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Unidad Didactica 8.
Impuesto sobre el Valor Aniadido



Objetivos
« Introducir al alumno en el tema de los tributos.
+ Conocer los tributos gue afectan con caracter general a la compraventa: IVA.
+ Aprender algunos de los regimenes especiales del IVA.

Contenido
1Introduccion,
2Los tributos.
2.1.Clases de tributos.
3Impuesto sobre el Valor Anadido.
3.1.Naturaleza.
3.2.Hecho imponible.
3.3.Sujeto pasivo.
3.4.Tipos impositivos.
3.5.0peraciones no sujetas o exentas.
3.6.Base imponible.
3.7.Liquidacion del impuesto.
3.8.Un caso especial. El autoconsumo.
3.9.El IVA en la compraventa.
3.10.Facturacion y documentos contables.
4Regimenes especiales.
4.1.Regimen simplificado.
« Sujetos pasivos.
+ Obligaciones formales y registrales.
+ Declaraciones-liquidaciones.
4.2.Regimen especial de agricultura, ganaderia y pesca.
« Sujetos pasivos.
+ Ambito de aplicacion del impuesto.
+ Obligaciones formales y registrales.
+ Compensaciones.
4.3.Regimenes especiales del comercio minorista.
4.3.1.Regimen de determinacion proporcional de las B. |.
« Sujetos pasivos.
+ Obligaciones formales.
» Declaraciones-liquidaciones.
4.3.2.Regimen de recargo de equivalencia.
+ Sujetos pasivos.
« Caracteristicas de este rey.men.
» Obligaciones formales y registrales,
« Ejemplos.
- Actividades.

Conocimientos previos
« Calculo general.
« Conocimientos basicos de Contabilidad.




1. Introduccion

En varias ocasiones a lo largo de las Unidades Didacticas anteriores ha aparecido un concepto, IVA, cuya
explicacion, como recordaras, hemos ido aplazando.

Las operaciones de compraventa estan sujetas al Impuesto sobre el Valor Anadido, y por ello, antes de
seguir avanzando en dichos procesos, vamos a dedicar esta Unidad Didactica a estudiar los aspectos
generales de los tributos y, sobre todo, a conocer el Impuesto sobre el Valor Anadido, IVA. Los restantes
impuestos se tratardn en profundidad en otro modulo dedicado a los aspectos fiscales de la empresa.

Esta Unidad Didactica es muy densa y tiene un alto grado de contenidos; no debe desanimarse el estu-
diante si en algun momento encuentra alguna dificultad.

Todo el contenido de los apartados referentes al IVA esta profundamente relacionado con la facturacion,
tema de la proxima Unidad Didactica; por ello es recomendable seguir la siguiente secuencia para el estu-
dio de ambas unidades:

+ Leer detenidamente esta Unidad, comprendiendo el contenido de la misma y realizando las activi-
dades propuestas.

« Pasar a estudiar la Unidad siguiente en los apartados de Factura y Nota de abono.

« Volver de nuevo a estudiar los aspectos generales del IVA.

De ese modo, podra alcanzarse un profundo conocimiento, tanto de los documentos de la compraventa
como de los impuestos que le afectan.

Otro aspecto que merece aclaracion es la inclusion en esta Unidad Didactica de los regimenes especiales
del IVA. Ciertamente, son especiales en el sentido de que se salen de la norma general del Impuesto. No
obstante, dichos regimenes especiales pueden ser los que, precisamente, interesen a los estudiantes de
este modulo formativo; por esa razon se han incluido. No obstante, aquellas personas que no los conside-
ren de su interés pueden pasar por alto el estudio de los mismos.

2. Los tributos

;Por qué pagar tributos? El Estado tiene gastos (construccion de carreteras, escuelas, atencion del siste-
ma sanitario, etc.), por lo que necesita contar con ingresos publicos para afrontar dichos gastos; esos ingre-
sos proceden en su mayor parte de los tributos que todos pagamos.



En un Estado de Derecho, como el nuestro, el establecimiento y recaudacion de los tributos se realiza
por medios legales; es decir: estamos obligados por Ley a ingresar en el Tesoro Publico determinadas can-
tidades en concepto de tributos.

2.1. Clases de tributos

Podemos hacer una primera clasificacion de los tributos segun la contraprestacion que se recibe a cam-
bio del pago de los mismaos. Distinguiremos entre:

TASAS: Se pagan por la utilizacion de un bien o servicio publico que afecta o beneficia de modo particu-
lar al contribuyente.

CONTRIBUCIONES ESPECIALES: Se pagan cuando el sujeto pasivo obtiene un beneficio directo, o un
aumento en el valor de sus bienes como consecuencia de la realizacion de un servicio publico.

IMPUESTOS: A diferencia de las tasas y contribuciones especiales, por el hecho de pagar tributos no
recibimos un servicio directo. Se pagan dependiendo de la capacidad econdmica y contributiva del
sujeto pasivo, ya sea por la posesion de un patrimonio, la circulacion de bienes o su adquisicion y/o
el gasto de la renta.

EJEMPLO

+ Elimporte de los servicios de Correos (sellos) o el Impuesto sobre Circulacion de
Vehiculos son Tasas; solamente paga por estos conceptos quien envia cartas a tra-
vés de Correos, o quien tiene un vehiculo; los restantes ciudadanos estan exentos
de esa obligacion.

« El Ayuntamiento X ha asfaltado y urbanizado un antiguo camino rural; 10 fincas
del término municipal se ven directamente afectadas, ya que ha mejorado el acce-
so a las mismas; como consecuencia de ello las citadas fincas se han revalorizado.
El Ayuntamiento impone a estas fincas una Contribucion especial, que sdlo tienen
que pagar los que se ven afectados por la mejora.

+ Son impuestos, entre otros, el de la Renta de las Personas Fisicas, el de Socieda-
des y el mismo Impuesto sobre el Valor Anadido (IVA), todos ellos suficientemente
conocidos.

Al contribuir por estos impuestos no percibimos ningtn servicio “directo”, si nos
beneficiamos de los servicios generales que el Estado presta y que financia, en
parte, con estas recaudaciones.

10



. [ mipuesto sobre el Valor Afadido

No debe extranarnos ver la palabra impuesto referida a los tributos en general, e incluso aludiendo a
alguno en particular. Esto es frecuente, ya que la distincion entre ambos términos es mas conceptual que
real (hablamos del Impuesto de circulacion de vehiculos, del Impuesto sobre alcantarillado, etc.). El propoé-
sito perseguido con la clasificacion anterior es el de ayudar a distinguir la naturaleza de cada uno de ellos.

Dependiendo del concepto por el que se aplican los tributos, distinguiremos entre:

a) IMPUESTOS DIRECTOS. Se imponen de acuerdo a la capacidad economica de los contribuyentes: “el
gue mas tiene, mas paga”. En este apartado se encuentran, entre otros: el Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas (l. R. P. F.), el Impuesto sobre el Patrimonio y el Impuesto sobre la Renta de So-
ciedades.

Todos ellos se calculan sobre la renta o posesiones de las personas (fisicas o juridicas).

b) IMPUESTOS INDIRECTOS. Se aplican sobre el consumo de bienes o de servicios; es decir: sobre el
consumo de renta. El Impuesto sobre el Valar Anadido, IVA, es el mas importante de este grupo.

En los impuestos indirectos, la cuantia a pagar ya no depende de la capacidad economica de las per-
sonas, como sucedia en los directos, sino de la utilizacion que hacen de sus recursos economicos.
Podemos resumirlo con la frase: “El que mas consume, mas paga”.

En lo sucesivo vamos a utilizar algunos téerminas especificos del lenguaje tributario; con el fin de facilitar su
comprension, se incluye un pequeno glosario con los mas importantes. Conviene tener siempre a mano este
pequeno “diccionario fiscal”, ya que no es posible hablar de los impuestos o de los tributos sin utilizar los ter-
minos adecuados, y el significado de éstos debe conocerse para poder entender el resto de los contenidos.
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TRIBUTOS: Contribucion monetaria establecida por el Estado o por un arganismo publico con autoridad para ello.
TASA: Tributo que se paga a cambio de la utilizacion directa de un bien o servicio publico.

IMPUESTOS DIRECTOS: Recaen sobre la renta y responden al principio de capacidad de pago (quien mas tiene,
mas paga).

IMPUESTOS INDIRECTOS: Recaen sobre la produccion, el intercambio de mercancias y bienes y sobre el consumo.

CONTRAPRESTACION: Aquello que se percibe a cambio del pago de cierta cantidad. En los contratos, cada uno
de los contratantes adquiere un compromiso u obligacion y, a cambio, percibe como contraprestacion un
bien o servicio.

RENTA: En el ambito fiscal, se entiende por renta lo que los contribuyentes ingresan en su patrimonio, lo que
perciben globalmente, en un periodo de tiempo determinado.

CONTRIBUYENTE: Es la persona obligada a contribuir, a pagar los tributos.

SUJETO PASIVO: Persona natural o juridica que, segtn la Ley, esta obligada a ingresar en la Hacienda Publica el
importe de los tributos, ya sea como contribuyente, ya como sustituto del mismo.

DOMICILIO FISCAL: Es la direccion que figura a efectos tributarios.
HECHO IMPONIBLE: Es el hecho o circunstancia que motiva el pago del impuesto.
BASE IMPONIBLE: Es la valoracion {(monetaria) del hecho imponible.

BASE LIQUIDABLE: Resulta de aplicar a la base imponible las deducciones contermmpladas por la Ley para cada
uno de los impuestos. En el caso de no existir deducciones, coincide con la base imponible.

TIPO DE GRAVAMEN: Tanto por ciento que se aplica a la base liquidable para calcular la cantidad a pagar.
CUOTA INTEGRA: Resultado de aplicar el tipo de gravamen a la base liquidable.

EXENCION: Se produce cuando una operacion, un rendimiento o un sujeto pasivo determinado, que en principio
debe pagar un tributo, es excluido del mismo por una disposicion legal.

BONIFICACION: En realidad es una exencion que abarca aspectos mas parciales.

DEDUCCION: Son las cantidades que se descuentan en la base imponible o en la cuota integra; varian en cada
caso. Tienen camo fin adaptar el impuesto a las circunstancias concretas de cada sujeto pasivo y también
impulsar (incentivar) ciertas actividades.

Son deducciones, ademas, las cantidades que, a cuenta de los impuestos, se han ido pagando anticipadamente.

DEUDA TRIBUTARIA: Es la cantidad final a ingresar en Hacienda. Esta constituida por la cuota, modificada esta
por las exenciones, bonificaciones, deducciones o recargos que pudieran corresponder.



N | mpuesto sobre el Valor ARadido

En un ejemplo muy sencillo vamos a identificar algunos de estos conceptos:

EJEMPLO

Ramiro Diez es un contribuyente que debe liquidar el I. R. P. F. Es también el sujeto
pasivo del impuesto, puesto que &l mismo esta obligado a hacer el ingreso en Hacienda.

El hecho imponible son los ingresos por salario y otros conceptos que el Sr. Diez
percibe a lo largo del ano: es la renta de este contribuyente.

La base imponible asciende a 2.300.000 Ptas. de acuerdo al siguiente detalle:

— Salario: 1.900.000 Ptas.

— Otros rendimientos: 400.000 Ptas. (corresponden a un piso donde habita con su
familia, intereses de cuentas bancarias y otros).
En la base imponible hay que practicar las siguientes deducciones:

— 100.000 Ptas. por gastos relacionados con la adquisicion de la vivienda.

— 35,000 Ptas. por la contribucién a un Plan de Pensiones.

— 15,000 Ptas. por gastos de enfermedad.

Tras descontar dichas cantidades obtenemos la base liquidable, que asciende a
2.150.000 Ptas.

Rendimientos brutos Deducciones
1.900.000 100.000
400.000 35.000
15.000
Totales 2.300.000 150.000

Base liquidable: 2.300.000 — 150.000 = 2.150.000 Ptas.

Teniendo en cuenta las circunstancias economicas y familiares del Sr. Diez, le
corresponde pagar, en concepto del impuesto, el 156% de sus ingresos totales; éste es
el tipo impositivo.

Calculando el 15% de la base liquidable obtenemos la cuota integra:

Cuota integra = 2.150.000 x 15% = 322.500 Ptas.

De esta cuota integra hay que deducir 80.000 Ptas., ya que el Sr. Diez tiene dos
hijos. Esto nos dara la cuota liquida.

Cuota liquida = 322.500 - 60.000 = 262.500 Ptas. f
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S_\ A lo largo del ano, la empresa para la que trabaja el Sr. Diez le ha practicado reten-
ciones en el salario mensual que ascienden a 235.200 Ptas., las que también habra
que deducir de la cuota liquida, puesto que son cantidades que este contribuyente ya
ha pagado:

262,500 - 235.200 = 27.300 Ptas.

El Sr. Diez tiene que ingresar en Hacienda 27.300 Ptas.; ésta es su Deuda Tributaria
con la Hacienda Publica.

3. Impuesto sobre el Valor Ahadido

Este impuesto esta vigente en Espana desde el 1 de enero de 1986, y en la actualidad se encuentra regula-
do en la Ley 37/1992, de 28 de diciembre, y en el Reglamento desarrollado en Real Decreto 1624/1992, de 29
de diciembre.

3.1. Naturaleza del impuesto

Es un impuesto indirecto que afecta al consumo y recae sobre las entregas de bienes y prestaciones de
servicios efectuadas por empresarios o profesionales, as/ como a las adquisiciones intracomunitarias y a
las importaciones de bienes (recuerda que en la Unidad Didactica 1 se definio la naturaleza de las operacio-
nes intracomunitarias, asi como de las exportaciones).

Recae sobre el consumidor final de los bienes y servicios entregados o prestados; éste es quien real-
mente paga el impuesto sobre el consumo. Los empresarios y profesionales realizan una labor de interme-
diarios entre los consumidores y el Ministerio de Hacienda en el proceso de recaudacion del IVA, ya que
repercuten (incrementan) la cuantia del mismo en el precio que cobran por el bien que venden o el servicio
que prestan; luego ingresan en Hacienda las cantidades que correspondan. Observa el esquema siguiente:

HACIENDA

’ CONSUM]DOR—I
'Ql‘?l

7 e
’”34.\: LGS BiEnES Y SE\‘-\I\
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3.2. Hecho imponible

El IVA recae sobre dos clases de operaciones diferentes:

+ Las entregas de bienes y prestaciones de servicios realizadas por empresarios y profesionales, en el
transcurso de su actividad habitual.

+ Las importaciones de bienes (de cualquier pais no perteneciente a la CEE), con independencia de que
el importador sea o no empresario o profesional.

Llegados a este punto, es necesario aclarar que las entregas de hienes o las prestaciones de servicios
que estan sujetas al impuesto son las realizadas por los empresarios o profesionales cuando actuan en su
condicion de tales, y que no sélo se aplica a las operaciones a titulo oneroso (aquellas por las que se cobra
un precio), sino tamhién a las operaciones que realizan (como empresarios o profesionales) de modo gra-
tuito; estas uUltimas se encuadran en el apartado de autoconsumo, gque mas adelante veremos en detalle.

Aqui surge la siguiente pregunta: ;A quién debemos considerar empresario y a quién profesional?
A efectos de este impuesto, consideraremaos como tales a quienes realizan habitualmente y de forma inde-
pendiente actividades de produccién o distribucién de bienes y servicios.

EJEMPLO

1. MOBIPLUS es un pequeno taller dedicado a la fabricacion y reparacion de muebles
de “estilo”. Dicha actividad constituye el objeto de su negocio. Por las ventas de
muebles o los servicios de reparacion que realiza cobra unos precios determina-
dos. Estas actividades estan sujetas al IVA.

2. Fernando Muir es un ebanista que trabaja en MOBIPLUS; ha recibido un encargo
particular de un vecino para que le restaure un mueble antiguo. El Sr. Muir realiza
este trabajo en sus horas libres, y por este servicio ha cobrado 15.000 pesetas. A
diferencia del caso anterior, esta operacion no esta sujeta al IVA por las siguientes
razones:

+ El Sr. Muir no se dedica de forma habitual al trabajo por su cuenta; la repara-
cion del mueble ha sido un hecho excepcional.

+ La actividad habitual del Sr. Muir es el trabajo “por cuenta ajena” para la
empresa MOBIPLUS, lo cual constituye una actividad dependiente. Por los tra-
bajos que realiza en la empresa, es ésta, y no el trabajador, quien aplica el IVA,

15



3.3.

Sujeto pasivo

De acuerdo con su naturaleza, tendremos que distinguir segun la operacion sea interior, intracomunita-
ria 0o de importacion.

A)

B

C

16

OPERACIONES INTERIORES: El sujeto pasivo es el empresario o profesional que entrega (vende) los
bienes o presta el servicio en operaciones sujetas al impuesto. Dicho sujeto pasivo esta obligado a la
liquidacion del impuesto con la Hacienda Publica.

En este caso se aprecia claramente la diferencia entre contribuyente (consumidor final) y sujeto pasivo
(encargado de ingresar el impuesto) que veiamos en el glosario de términos.

OPERACIONES INTRACOMUNITARIAS: Como ya se indicaba en la Unidad Didactica 1, desde el 1 de
enero de 1993 no existen fronteras fiscales entre los paises miembros de la C. E. E.; esta medida
forma parte del acuerdo que conocemos con el nombre de Mercado Unice, que permite la libre
circulacion de bienes entre dichos paises; el IVA, como impuesto que recae sobre la compraventa,
se ve afectado por estos cambios.

A tal efecto, esta previsto en dicho tratado que el 1 de enero de 1997 se aplique de forma absoluta el
principio de tributacion en origen; es decir, los hienes seran gravados por el IVA en el pais en que
sean adquiridos, con independencia de cual sea el pais de la CEE en que van a usarse o consumirse;
por ejemplo: una empresa espanola compra ordenadores a un fabricante residente en Francia; con el
criterio de tributacion en origen pagara el IVA en Francia.

No obstante, esta normativa no puede ser aplicada de golpe, ya que todos los paises deben realizar
una serie de ajustes para homogeneizar (igualar) los tipos impositivos; este proceso de homogeneiza-
cion se realizara durante el periodo que se conoce como fase de transicion, durante el cual se mantie-
ne el criterio anterior de tributacion en destino. Siguiendo con el ejemplo anterior, vy en aplicacion del
criterio de tributacion en destino, el comprador de los ordenadores pagaré en Espana el IVA, a pesar
de que la compra se ha realizado en Francia.

Aunque en este curso no se contempla la simulacion de operaciones de comercio exterior, ya sean
intracomunitarias o de exportacion/importacion, si debes conocer la naturaleza de cada una de ellas y
sus diferencias.

OPERACIONES DE IMPORTACION: Es sujeto pasivo, por este concepto, toda persona (fisica o juridi-
ca) que realiza compras de bienes en un pais no perteneciente a la CEE; es indiferente que el importa-
dor sea empresario o particular.
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3.4. Tipos impositivos

Hay tres tipos de gravamen; es decir, tres porcentajes de aplicacion del impuesto; dependen de la clase
de producto o servicio sobre el que recaen. Se resumen en el siguiente cuadro:

TABLA DE LOS TIPOS IMPOSITIVOS DEL IVA

Tipo de gravamen Operaciones a las que se aplica Excepciones

GENERAL: 15% Todas las entregas de bienes y servicios
sujetas al impuesto, excepto las sometidas
a los otros dos tipos impositivos: reducido y ‘
superreducido.

| REDUCIDO: 6% 1. Entrega de bienes: « Los sujetos al tipo superredu-

cido: 3%.

+ Productos para alimentacion humana o

animal. + Las bebidas alcohdlicas vy

refrescantes; 15%.

« Productos para actividades agricolas.

+ Medicamentos para animales.

« Productos sanitarios que solo puedan
emplearse para prevenir, diagnosticar o ‘
curar deficiencias de la salud, tanto
humana como animal.

+ Productos sanitarios. *+ Productos higiénico-sanita-
rios y cosmeéticos: 15%.
» Viviendas, incluidos sus garajes anexos. = Viviendas de proteccion ofi-
cial: 3%.

+ Locales destinados a negocio:
15%.

- | ¥
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SUPERREDUCIDO:
3%

2. Prestacion de servicios:

« Hosteleria y restaurantes.

- Limpieza urbana, alcantarillado y recogi-
da de basuras.

» Servicios de caracter agricola.

+ Servicios culturales y entrada a espec-
taculos culturales (cine, teatro, museos,
exposiciones, etc.).

« Entrada a espectaculos deportivos que
tengan caracter aficionado.

« Asistencia sanitaria dental.

+ Servicios funerarios.

+ Ejecuciones de obras destinadas a vivienda.

Entrega de bienes y prestacion de servicios

« Alimentos considerados de primera nece-
sidad: pan; harinas panificables y cerea-
les; leche; quesos; huevos; frutas; verdu-
ras, hortalizas y tubérculos, asi como le-
gumbres, que no hayan sido sometidos a
proceso de transformacion.

+ Medicamentos para uso humano.

+ Libros, periodicos y revistas que no con-
tengan fundamentalmente publicidad.

+ Material escolar que por sus caracteristi-
cas no pueda ser destinado a fines no
escolares (mapas, partituras, etc.).

« Aparatos y protesis para disminuidos, in-
cluidas sus reparaciones.

« Viviendas de proteccion oficial, en su pri-
mera venta.

18

Hoteles de 5 estrellas, restau-
rantes de 3, 4 v 5 tenedores y
servicios mixtos de hosteleria
y espectaculos: 15%.

Los sometidos al régimen
especial de agricultura, pesca
y ganaderia.

Los servicios exentos.
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3.5. Operaciones no sujetas o exentas

Ya hemos visto las operaciones que estan sujetas al impuesto; en cambio, otras actividades no lo estan;
se las denomina exentas. Algunas de ellas son:

+ Servicios de educacion y ensenanza.
+  Servicios médicos y sanitarios.
+  Servicios postales y telegraficos prestados por un organismo publico.

- Ciertas operaciones financieras.

3.6. Base Imponible

Es la cantidad sobre la cual se calcula la cantidad que corresponde pagar por el IVA. Aplicando a la base
imponible el tipo impositivo que corresponda en cada caso obtendremos la cuota del impuesto para esa
operacion.

De nuevo tenemos que distinguir entre operaciones interiores, intracomunitarias e importaciones.

+ En las operaciones interiores y en las intracomunitarias la base imponible la constituye el importe
total de la contraprestacion (precio) de la operacion sujeta al impuesto. Mas adelante nos detendre-
mos en el calculo de la base imponible en el caso de las compraventas.

+ Para las importaciones, la base imponible esta constituida por el llamado valor de aduana, al que hay
que sumar todos los tributos exigibles (aranceles, por ejemplo), ademas de otros gastos (comisiones,
envases, portes, etc.) que se produzcan desde la entrada en el territorio peninsular o Islas Baleares,
hasta que llega al destino.

3.7. Liquidacion del Impuesto

Una de las caracteristicas principales del mismo es su aplicacion sobre el valor anadido; es decir, sdlo
afecta al aumento de valor experimentado en cada una de las fases del proceso de produccion y distribu-
ciéon de bienes y servicios, de modo gue su incidencia sobre el consumo final del producto o servicio es la
misma, con independencia del nimero de procesos por los que pase.



Vamos a aprender dos nuevos conceptos que, en adelante, manejaremos con frecuencia:

IVA SOPORTADO: Son las cantidades que en concepto de este impuesto pagan los sujetos pasivos cuando
adquieren bienes o servicios de otros profesionales o empresarios.

(VA REPERCUTIDO: Cantidades que en concepto de este impuesto cobran los empresarios o profesionales
junto con el precio de los productos o servicios que suministran a sus clientes.

En cada operacion gravada con el impuesto, los sujetos pasivos deducen (descuentan) el IVA Soportado
en las compras de materiales o por los servicios recibidos, y sobre la cantidad resultante calculan la cuantia
que en concepto de IVA Repercutido cargan (cobran) a los clientes.

Trimestralmente, salvo casos muy especiales, y durante los veinte primeros dias de los meses de abril,
julio, octubre y enero, los sujetos pasivos presentaran ante el Ministerio de Hacienda la declaracion-liquida-
cion correspondiente al trimestre anterior, para lo que haran el siguiente calculo:

IVA Repercutido - IVA Soportado = IVA a ingresar (si resulta positivo)

IVA Repercutido - IVA Soportado = IVA a devolver (si resulta negativo) a

Veamaslo con un ejempla;

EJEMPLO

La empresa A vende a la empresa B un producto por valor de 100 Ptas., ésta lo
vende, a su vez, al comercio C por 150 Ptas., y dicho comercio lo vende al consumidor
a 175 Ptas.

Como se puede ver, en cada uno de esto pasos se ha ido anadiendo cierta cantidad
al valor del producto.

Precio compra Valor anadido Precio venta

Empresa A — — 100
Empresa B 100 50 150
Cormercio C 150 25 175
Consumidor final 175 /
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Si aplicamos el 15% de IVA a estos incrementos de valor, veremos cémo el consumi-
dor final es quien realmente paga importe total del impuesto que se ha ido recaudando
en cada una de estas fases. Observa en la siguiente tabla como cada una de las empre-
sas deduce el IVA soportado en las compras, y como calculan el IVA repercutido.

Precio IVA Total Precio IVA Total Diferencia

(sin IVA) (sin IVA)

Compra Sopor. Compra Venta Reper. Venta Por IVA "
Emp. A e — —_ 100 15 115 + 15
Emp. B 100 15 115 150 22,5 172,56 +7,5
Com.C 150 22,5 172,5 175 26,25 201,25 +3,75
Consumidor 175 26,25 201,25

+ 26,25

" Diferencia por IVA = IVA REPERCUTIDO - IVA SOPORTADO

El consumidor final ha pagado 26,25 Pias. por el IVA, que corresponde a la suma
de las cantidades que en concepto de IVA Repercutido han ido cargando cada una de
las empresas, y que coincide con el 15% de 175 Ptas., que es el precio al que se
comercializa el producto, de forma que el consumidor final paga 201,25 Ptas., en las
gue estd incluido el impuesto al consumo.

Las diferentes empresas, sujetos pasivos en cada una de las fases, haran la liquida-
cion con Hacienda por la diferencia entre el IVA Repercutido y el IVA Soportado por
este producto:

Impuesto sabre el Valor Afadido

Empresa A Empresa B Comercio C
IVA Repercutido +15 + 22,25 + 26,25
IVA Soportado -00 - 15,00 —22,25
Aingresar
en Hacienda +15 + 7,50 + 3,75

Los sujetos pasivos del IVA no efectuan las liquidaciones por cada operacion que realizan, sino que lo

hacen de forma global por todas las del periodo.

Dichas liquidaciones deben presentarlas, con caracter general, cada trimestre. Veamos otro ejemplo,

este sobre una liguidacion trimestral:
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EJEMPLO

La empresa XY ha realizado, durante el primer trimestre, las siguientes ventas:

— Bienes sujetos al tipo impositivo normal (15%]): 12.680.000 Ptas.
— Bienes sujetos al tipo impositivo reducido (6%): 8.480.000 Ptas.

En el mismo periodo ha realizado las siguientes adquisiciones:
— Materias sujetas al tipo impositivo reducido (6%): 2.425.000 Ptas.
— Otros articulos sujetos al tipo normal (15%) : 5.456.000 Ptas.
— Servicios exteriores de asesoria y publicidad (15%): 2.400.000 Ptas.

— Materias sujetas al tipo superreducido (3%): 470.000 Ptas.

Los calculos que hara para la liquidacion son los siguientes:

IVA Repercutido:
12.680.000 x 15 % = 1.902.000 Ptas.
8.480.000 x 6 % = 508.800 Ptas.

TOTAL IVA REPERCUTIDO  2.410.800 Ptas.

IVA Soportado:
2.425.000 x 6% = 145.500 Ptas.
5.456.000 x 15% = 818.400 Ptas.
2.400.000 x 15% = 360.000 Ptas.
470.000 x 3% = 14,100 Ptas.

TOTAL IVA SOPORTADO 1.338.000 Ptas.

IVA REPERCUTIDO - IVA SOPORTADO = DEUDA TRIBUTARIA
2.410.800 - 1.338.000 = 1.072.800 Ptas. —» Deuda tributaria

3.8. Un caso especial. El autoconsumo

La Ley del IVA considera como autoconsumo ciertas operaciones de entrega de bienes o servicios gue
se realizan sin contraprestacion; es decir, sin que medie pago alguno. Entre éstas se encuentran todas las
realizacdlas por profesionales o empresarios para si mismos, o bien para otros, de forma gratuita. Si el suje-
to pasivo que realiza dichas operaciones de autoconsumo puede deducir el IVA soportado en la adquisicion
de bienes o servicios, debera repercutir la cuantia de IVA que corresponda por el autoconsumao.
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En el siguiente ejemplo puede verse con mas claridad:

EJEmMPLO

Ramiro Bueno es un empresario dedicado a la compraventa de muebles y objetos
de decoracion; dicha actividad no esta exenta del Impuesto sobre el Valor Anradido,
por lo que don Ramiro soporta este impuesto en las compras que realiza y lo repercu-
te a sus clientes.

En el mes de marzo ha amueblada y decorado un apartamento de su propiedad
con artlculos procedentes de su empresa; el precio de venta de dichos muebles as-
ciende a 900.000 Ptas.; éste seria el importe que se hubiese cobrado por estos objetos
en el caso de haberlos vendido a otra persona; don Ramiro, simplente, los ha anctado
como salida a efectos contables.

Debe contabilizarse como IVA Repercutido la cantidad que corresponderia a esta
operacion, en caso de haberse producido la venta.

IVA Repercutido (autoconsumo) = 900.000 x 15 % = 135.000 Ptas.
En el momento de la liquidacion trimestral, don Ramiro debera contabilizar esta

cantidad de IVA por autoconsumo junto con el resto de cuotas de IVA Repercutido a
los clientes.

3.9. EI VA en la compraventa

En las operaciones de compraventa, la Base Imponible esta formada por el importe total del producto o
servicio; la calcularemos de la forma siguiente:

+ Importe de los productos (o servicios).

+ Gastos en accesorios de la operacion que sean a cargo del comprador (transportes, envases y emba-
lajes, comisiones, intereses por demora en el pago, etc.).

- Descuentos o bonificaciones que se le concedan.
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EJEMPLO

Se produce una venta de 300 articulos “V” al precio de 200 Ptas. cada unidad;

otros detalles de la misma son:

+ En concepto de envases se cobra al cliente la cantidad de 4.500 Ptas.

« Se aplica un descuento (sobre los productos) del 3 %.

« Los portes se realizan con el vehiculo del vendedor, y son a cargo del cliente.

Ascienden a 5.000 Ptas.

« Corresponde a esta operacion el tipo general del 15%.

Detalle de la factura:
« Venta de productos: 300 x 200 Ptas. = 60.000 Ptas.
«  Descuento: 60.000 x 3 % = 1.800 Ptas.

« Importe neto de la venta de productos “V":

= Envases

«  Portes
BASE IMPONIBLE
IVA: 15 % sobre 67.700 Ptas.

IMPORTE TOTAL FACTURA

En las operaciones de compraventa se producen con frecuencia ciertos hechos que repercuten en 2l
importe de la factura y que dan lugar a la modificacion de la Base Imponible, tales como: devolucion de
mercancias, retorno de envases, mayores/menores gastos accesorios, mayores/menores descuentos, etc.
En todos estos casos habra que hacer un nuevo calculo para determinar la base imponible real y la cuota

60.000 Ptas.
- 1.800 Ptas.

58.200 Ptas.

+ 4.500 Ptas.
+ 5.000 Ptas.

67.700 Ptas.
+ 10.155 Ptas.

77.855 Ptas.

de IVA (soportado o repercutido) correspondiente a la factura que se madifica.
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EJEMPLO

Se produce una devolucion correspondiente a la venta del ejemplo anterior: 50 de
los articulos “V" son defectuosos y el cliente los devuelve junto con los envases
correspondientes. Para calcular el importe total, que con motivo de la devolucion hay
que descontar de la factura originaria, hemos de tener en cuenta lo siguiente:

» Enlafactura primitiva se aplicé un 3% de descuento sobre los productos "V".
* Elimporte de los envases devueltos junto a los productos asciende a 1.000 Ptas.
+ La devolucion no afecta a la cantidad cobrada por portes de envio,
Con estos datos tenemos que obtener el importe real de la devolucion y la cuantia

que corresponde al IVA repercutido. Realizaremos los calculos en la misma secuencia
que empleamos en su momento para la confeccion de la factura:

Importe de la devolucion:

* Productos devueltos: 50 x 200 Ptas. cada unidad 10.000 Ptas.
+ Descuento: 3% sobre 10.000 Ptas. - 300 Ptas.
Importe neto de los productos devueltos 9.700 Ptas.
* Envases devueltos + 1.000 Ptas.
Base imponible correspondiente a la devolucidn 10.700 Ptas.
IVA repercutido: 15 % sobre 10.700 Ptas. + 1 605 Ptas.
IMPORTE TOTAL DE LA DEVOLUCION 12.305 Ptas.

En la contabilizacion del IVA repercutido en las ventas tendremos que tener en
cuenta gue la Base Imponible por esta operacion ha disminuido como consecuencia
de la devolucion de mercancia, y lo mismo ocurre con el importe por IVA repercutido:

Base Imponible real: 67.700 — 10.700 = 57.000 Ptas.
IVA Repercutido real: 10.155 — 1.605 = 8,550 Ptas.

3.10. Facturacion y documentos contables

Los empresarios o profesionales que sean sujetos del Impuesto sobre el Valor Afadido, por las opera-
ciones que realicen, cuando estas deban someterse al mencionado tributo, estédn obligados legalmente a lo
siguiente:
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a) Emitir factura y conservar una copia de la misma por las operaciones que realicen con clientes. Las
leyes fiscales establecen que en las facturas debe figurar claramente diferenciada la Base Imponible
para el calculo del IVA, el tipo impositivo y la cuota resultante, ademas de la identificacion personal y
fiscal tanto del vendedor como del comprador.

b) Conservar, debidamente ordenadas, las facturas que reciban de los proveedores.

c) Llevar determinados Libros de Registro de facturas emitidas y de facturas recibidas, de forma que se

pueda calcular con precision, en cada periodo de liquidacion, la cuantia exacta del IVA devengado y
soportado en la actividad.

4. Regimenes especiales

Todo lo indicado en los apartados anteriores se refiere al Régimen General de aplicacion del IVA, al que
estan acogidas la mayoria de las empresas. No obstante, muchos empresarios y profesionales, por las
caracteristicas propias de su actividad o por su escaso volumen de operaciones, pueden optar por otros
regimenes especiales en los que se simplifican los tramites de gestion del impuesto. Veremos a continua-
cion los mas usuales,

4.1. Regimen simplificado

4.1.1. Sujetos pasivos

Especial para su aplicacion a pequenas empresas, la Ley del IVA permite acogerse a este régimen a los
sujetos pasivos que cumplan los siguientes requisitos:

» Que sean personas fisicas.

* Que su volumen de operaciones (no de beneficios) durante el ano anterior no haya superado los cin-
cuenta millones de pesetas.

+ Que soliciten y obtengan el correspondiente permiso para poder aplicar este régimen.

+ Que realicen una, o varias, de las actividades econdmicas recogidas en la propia normativa del
Impuesto.
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El articulo 38 del Reglamento relaciona las actividades economicas (alrededor de 120} que pueden
acogerse al regimen simplificado siempre que retunan el resto de las condiciones anteriores. Entre estas
actividades se encuentran algunas como: hosteleria, cafeterias y bares, talleres de madera, talleres de
confeccion, reparacion de automaviles, instalaciones de fontaneria, etc.

4.1.2. Obligaciones formales

Aquellos empresarios que se sometan a este régimen deben tener en cuenta que los tramites adminis-
trativos, en lo que afecta a la gestion del Impuesto, se simplifican bastante debido a lo siguiente:

a) No estan obligados a emitir factura, salvo si los clientes a los que suministran los productos o servi-
cios san a su vez sujetos pasivos del Impuesto, o que se trate de una aperacian intracaomunitaria.

b) S/ deben conservar las facturas recibidas de los proveedores por los productos o servicios que hayan
adquirido; en éstas constara el IVA soportado.

c) Tampoco tienen obligacion de llevar los libros de registro, exigidos para el régimen general,

4.1.3. Declaraciones-liquidaciones

Del punto anterior se deduce que los sujetos pasivos acogidos al Régimen Simplificado conocen con
exactitud la cuantia de IVA Soportado, pero no ocurre lo mismo con el IVA Repercutido; por eso, la formula
de célculo que aparece en el punto 3.7 no es aplicable en este caso.

Los calculos para la determinacion de la cuota minima a ingresar en Hacienda, en el Régimen Simplifica-
do, se realizan tomando en consideracion ciertos modulos e indices que anualmente se publican, en forma
de Orden Ministerial, en el Boletin Oficial del Estado.

La cuota minima resultante, en cada uno de los casos, tiene caracter anual y se liquida en cuatro ingre-
sos trimestrales en los meses de abril, julio, octubre y enero.

Los modulos de calculo son diferentes para cada una de las actividades, pero, en todos los casos, se
refieren a aspectos que se pueden cuantificar objetivamente, como son: personal empleado en la empresa,
potencia de kilovatios instalada, superficie, nimero de vehiculos, etc. Veamos un sencillo ejemplo:
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EJEMPLO

Un empresario, persona fisica, tiene un pequeno negocio familiar de hosteleria: un
restaurante. Abre un promedio de seis horas al dia durante todo el ano, excepto el
mes agosto, que cierra por vacaciones. Tiene empleados a un cocinero y dos camare-
ros, y él mismo trabaja en el negocio.

Dispone de 15 mesas para cuatro comensales cada una, y durante el afo anterior
tuvo un consumo de energia de 3.600 Kw/hora.

De acuerdo con la categoria de su establecimiento, los madulos establecidos por
Orden Ministerial para el presente ano son los siguientes:

Cuota por persona empleada: 70.000 Ptas.
Cuota por consumo de energia: 2 Ptas. por Kw/hora.

Cuota por mesa instalada: 3.000 Ptas.

La liguidacion de este empresario sera la siguiente:

Personal empleado: 4 personas x 70.000 Ptas. = 280.000 Ptas.
Consumo energia: 3.600 Kw/h x 2 Ptas. 7.200 Ptas.
Mesas instaladas: 15 mesas x 3.000 Ptas. 45.000 Ptas.

TOTAL CUOTA ANUAL 332.200 Ptas.

Realizara las siguientes declaraciones-liquidaciones del IVA:
1. trimestre: 83 .050 Ptas.
2.7 trimestre: 83.050 Ptas.
3. trimestre: 83.050 Ptas,

4. trimestre: 83.050 Ptas,

Para mas informacion y detalle sobre este régimen especial podra consultarse la Ley del Impuesto sobre

el Valor Anadido, articulos 122-123, y el Reglamento, articulos 34-42.
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4.2. Regimen especial de agricultura, ganaderia y pesca

4.2.1. Sujetos pasivos

Se aplica a los titulares de explotaciones agricolas, forestales, ganaderas o pesqueras que reunan los
siguientes requisitos:

a) Que ostenten la titularidad de una explotacion de alguno de |los tipos anteriores.

El Reglamento y la Ley del IVA definen las actividades de explotacion agricola, forestal, ganadera o
pesquera como aquellas cuya finalidad es la obtencion de productos naturales no transformados, ya
sean vegetales o animales, mediante procesos biologicos.

b) Que no sometan los productos naturales obtenidos a procesos de transformacion o mezcla para su
entrega posterior a terceros. A este respecto, las actividades de transformacién se admiten cuando
los productos obtenidos no se destinen a ser entregados a terceros.

EJEMPLO

gl Una expliotacion agricola y ganadera, que elabore piensos compuestos destinados
a la venta a terceros (ya sean éstos industrias o particulares), NO puede acogerse a
este régimen especial.

b) En caso de que los piensos compuestos que elabora la explotacion sean dedica-

dos, exclusivamente, a la alimentacion del ganado propio y no se comercialicen, Sl
puede acogerse al régimen especial de agricultura, ganaderia y pesca.

No se consideran actividades de transformacion las siguientes:

+ Procesos de conservacion: pasteurizacion, refrigeracion, congelacion, secado, embalaje, acondiciona-
miento, descortezado, etc.

+ Lasimple obtencion de materias primas que no supongan el sacrificio del ganado.

29



4.2.2. Ambito de aplicacion del Impuesto
Quedan gravadas por el IVA, en este régimen especial, las siguientes operaciones:
+ Entrega de productos naturales procedentes de las explotaciones del sujeto pasivo.
+ Servicios accesorios prestados por los titulares de dichas explotaciones, con los medios utilizados

exclusivamente en las mismas. Algunos de estos servicios accesorios —es decir, complementarios de
la actividad principal— pueden ser:

— Labores de plantacion, siembra, cultivo, recoleccion o transporte.
— Cria, guarda y engorde de animales.
— Asistencia técnica.

— Arrendamiento de Utiles o herramientas.

4.2.3. Obligaciones formales y registrales
Los sujetos pasivos acogidos a este réegimen especial deberan tener en cuenta lo siguiente:

a) No pueden repercutir el Impuesto en las entregas de productos naturales y la prestacion de servicios
accesorios que realicen.

b) No estan sujetos a las obligaciones de emitir y conservar las facturas, ni llevar los registros de las
mismas.

¢) Deben darse de alta como empresarios agricolas.

d) Como consecuencia de lo anterior, no estan obligados a efectuar liquidaciones y pago del Impuesto
por las operaciones que realicen dentro de este régimen especial.

4.24. Compensaciones
Estos empresarios tienen derecho a percibir compensaciones, a tanto alzado, por las cuotas del Impues-
to que han soportado en las adquisiciones de bienes o servicios que han recibido de sus proveedores; de

otro modo dejarian de ser los sujetos pasivos y se convertirian en los contribuyentes del Impuesto.

Esta compensacion se calcula aplicando un porcentaje que el Gobierno determina (actualmente es el 4%)
al precio de venta de los productos o servicios que suministran.
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Los empresarios o profesionales que reciben estos productos o servicios son quienes realizan el reinte-
gro de las compensaciones a los sujetos pasivos acogidos al réegimen especial que estamos tratando.

Dichos empresararios, en el momento de realizar sus declaraciones-liquidaciones, daran a estas com-
pensaciones que han satisfecho a los sujetos pasivos de este régimen especial el mismo tratamiento que al
IVA soportado, ya que en definitiva es un impuesto que han pagado.

EJEMPLO

La sociedad AGRIPUR, acogida al regimen especial de agricultura, vende una parti-
da de uvas a un fabricante de vinos por importe de 500.000 Ptas.

El comprador debe pagar lo siguiente:

*  Precio de las uvas: 500.000 Ptas.
Compensacion VA (4%]): 20.000 Ptas.
TOTAL 520.000 Ptas.

El pago de estas compensaciones debe documentarse mediante recibo expedido por el comprador,
donde constarén los datos del vendedor, el detalle de los productos o servicios adquiridos, la cuantia del
IVA compensado, etc. £/ original de este documento debe firmarlo el titular de la explotacion agricola,
ganadera o pesquera, y quedara en poder del comprador. El sujeto pasivo conservara una copia del
mismao.

Para mas informacion y detalle sobre este régimen especial podran consultarse la Ley del Impuesto
sobre el Valor Anadido, articulos 124-134, y el Reglamento, articulos 43-49.

4.3. Regimenes especiales del comercio minorista

La Ley y el Reglamento del IVA establecen dos regimenes especiales aplicables a |los comerciantes
minaristas:

1. Régimen de determinacion proporcional de las bases imponibles.
2. Régimen especial de recargo de equivalencia.
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La misma Ley, a efectos de la aplicacion de estos regimenes, define quiénes tienen tal condicion de
comerciantes minoristas; son los siguientes:

+ Los que realizan de forma habitual venta de bienes sin haberlos sometido a ningun proceso (fabrica-
cion, elaboracion, etc.).

Con independencia del regimen especial al que se acojan, los sujetos pasivos comerciantes minoristas no

estan obligados a especificar los tipos impositivos, ni a separar las cuotas repercutidas en las facturas que
expidan a los clientes, salvo los casos en que dichos clientes sean a su vez sujetos pasivos del Impuesto.

4.3.1. Regimen de determinacion proporcional de las bases imponibles

4.3.1.1. Sujetos pasivos

Pueden serlo las personas fisicas o juridicas que retunan las siguientes condiciones:
a) Ser comerciantes minoristas.
b) Que no estén acogidos al régimen de recargo de equivalencia.

¢) Que comercialicen, habitualmente, productos sujetos a diferentes tipos impositivos.

Quedan excluidas de este régimen especial las ventas de coches u otros vehiculos para circular por
carretera, asi como las embarcaciones y buques, aviones y avionetas.

4.3.1.2. Obligaciones formales

al No estan obligados a consignar en las facturas que expidan {salvo que el cliente sea sujeto pasivo), ni
el tipo impositivo ni la base imponible.

b} Deberan conservar las facturas recibidas.

¢) Tienen que llevar un libro de registro de facturas recibidas, donde pueda determinarse, mensualmen-
te, la cuantia de los importes de adquisiciones por caua uno de los tipos impositivos.

4.3.1.3. Declaraciones-liquidaciones

Las bases imponibles se determinan de forma global mediante el calculo de todas las operaciones suje-
tas al mismo tipo impositivo.
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La determinacion de las cuotas para realizar la liquidacion se hace de forma proporcional, de acuerdo a
la siguiente secuencia:

-

. Calculo del total de compras realizadas en el periodo.

2. Calculo proporcional del porcentaje de compras sometidas a cada tipo impositivo.
3. Determinacion de la cifra de compras correspondiente a cada tipo de gravamen.
4

. Determinacion de las bases imponibles aplicando la formula siguiente:

Cifra de negocio x 100

Base imponible =
100 + Tipo de gravamen

5. Aplicacion de los tipos impositivos a las bases imponibles resultantes, para calcular la cuota a ingresar.

Con un ejemplo se comprende mejor este proceso:

EJEMPLO

EL GLOBO es un supermercado dedicado a la venta al por menor de diversos
articulos sometidos a diferentes tipos impositivos (15%, 6% y 3%).

Su volumen de ventas en el ano anterior ha sido de 160 millones de Ptas. (IVA
incluido).

Las compras realizadas en el mismo periodo, agrupadas por tipos impositivos, han
sido:

— Al 6 %: 45.000.000 Ptas.

— Al 15%: 69.000.000 Ptas.

— Al 3 %: 6.000.000 Ptas.

Este empresario se ha acogido al régimen de determinacion proporcional de bases
imponibies. Para hacer su liquidacion debera realizar los calculos siguientes:

1. Volumen total de compras realizadas en el ejercicio econémico:
45.000.000 + 69.000.000 + 6.000.000 = 120.000.000 Ptas.

2. Porcentaje de compras para cada tipo de gravamen:
Al 6% = (45.000.000/120.000.000) x 100 = 37,6%
Al 15 % = (69.000.000 / 120.000.000) x 100 = 57,5%
Al 3 % = (6.000.000 / 120.000.000) x 100 = 5% {
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\ 3. Determinacion de la cifra de negocio por cada tipo de gravamen:
' Al 8%: el 37,5 % de 160.000.000 = 60.000.000 Ptas.
Al 15 %: el 57,5 % de 160.000.000 = 92.000.000 Ptas,
Al 3 %: el 5 % de 160.000.000 = 8.000.000 Ptas.

4. Calculos de las bases imponibles a cada tipo de gravamen, segun la formula:

Cifra de negocio x 100

Base imponible =
100 + Tipo de gravamen
Al 6 %: 60.000.000 x 100 / 106 = 56.603.773 Ptas.

Al 15 %: 92.000.000 x 100 / 115 = 80.000.000 Ptas. Bases imponibles
Al 3 %: 8.000.000 x 100/ 103 = 7.766.990 Ptas.

5. Determinacion de la cuota a ingresar:

BASE TIPO CUOTA
56.603.773 6 % 3.396.226
80.000.000 15 % 12.000.000

7.766.990 3% 233.010
144.370.763 15.629.236 Ptas.

Todo lo relativo a este régimen especial se encuentra recogido en la Ley sobre el Valor Anadido, articu-
los 148-155, v en el Reglamento, articulos 54-58.

4.3.2. Regimen de recargo de equivalencia

4.3.2.1. Sujetos pasivos

Este régimen especial se aplica a los empresarios que retnan los requisitos siguientes:
a) Que sean comerciantes minoristas.

b) Que sean personas fisicas.

43.2.2. Caracteristicas de este regimen

Se aplica a las ventas de bienes que no hayan sido sometidos a procesos de transformacion o elabora-
cion por parte del vendedor.
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No se aplica a los comerciantes que se dedican a actividades tales como:
— Comercio de vehiculos a motor.

— Comercio de pieles y joyas.

— Comercio de objetos de arte.

— Comercio de bienes usados.

— Comercio de maquinaria,

— Comercio de materiales de construccion.

— Otros.

Los proveedores de estos minoristas repercutiran en sus facturas el recargo de equivalencia por las ven-

tas que realicen a los mismos. Dicho recargo de equivalencia deberé calcularse de forma distinta y separa-
da del IVA.

La Base Imponible del Recargo sera la misma que resulte para el Impuesto sobre el Valor Anadido.

Los recargos de equivalencia aplicables son:

« Parael tipo general (15 %)..ccoeeiiiiiinecciiie e, el 4%
» Para el tipo reducido (6 %) .ccooveiviiiiiiiiiiiiieccin el 1%
+ Para el tipo superreducido (3%)....cocvveeiiviierrieeninns el 0,5%

4.3.2.3. Obligaciones formales y registrales

Estos sujetos pasivos tienen las siguientes obligaciones:
a) Acreditaran ante sus proveedores el hecho de estar sometidas, o no, a este régimen.
b) No estaran obligados a llevar ninguno de los libros de registro obligatorios para el régimen general.

c) Tampoco estaran obligados a expedir facturas de venta ni otros documentos correspondientes a las
operaciones que realicen, salvo en el caso de que la venta se efectlie a personas que tengan la consi-
deracion de sujetos pasivos del IVA, en cualquiera de sus regimenes, o bien que se trate de operacio-
nes con paises de la CEE (intracomunitarias).

d) En las ventas que realicen, repercutiran a sus clientes la parte que corresponda al tipo impositivo del
IVA (NO el recargo de equivalencia).

e) No estan obligados a efectuar liquidaciones ni pagos a Hacienda.

En el siguiente ejemplo puede verse cémo se aplica este régimen especial.
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EJEMPLO

Luisa Rincdn es titular de un comercio donde se venden productos para el hogar
(alimentacion y limpieza). Se ha acogido al Régimen Especial de Recargo de Equiva-
lencia.

Ha realizado una compra de productos detergentes que asciende a 75.000 Ptas., el
proveedor le ha aplicado un descuento del 2%. La factura que dofa Luisa paga por
estos conceptos responde al detalle siguiente:

+ Importe de la mercancia comprada 75.000 Ptas.
+ Descuento: 2% sobre 75.000 - 1.500 Ptas.
BASE IMPONIBLE 73.500 Ptas.
«  IVA: 15% sobre 73.500 + 11.025 Pias.
« Recargo de Equivalencia: 4% sobre 73.500 + 2.940 Ptas.
TOTAL FACTURA 87.465 Ptas.

Cuando dona Luisa venda estos productos a sus clientes, repercutird en el precio el
15% en concepto de IVA, pero no el Recargo de Equivalencia.

Suponiendo que estos articulos los vende a sus clientes por un importe de 110.000
Ptas., la cantidad que repercutira en concepto de IVA es de 16.500 Ptas. (15% sobre
110.000 = 16.500), lo que compensa los impuestos gue ella pago en la compra {11.025
+ 2.940 = 13.965).

Dofa Luisa no tiene que realizar ninguna liquidacion con Hacienda, ya que las can-
tidades que paga por Recargo de Equivalencia quedan compensadas por las cuotas
de IVA que repercute a sus clientes; de este modo se simplifican las gestiones que
debe realizar.

Para mas informacion y detalle sobre este régimen especial puede consultarse La Ley sobre el Valor

Anadido, articulos 148-49 y 153-163, asi como el Reglamento, articulos 54-55 y 59-61.
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ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION

1. (Cual es la distincion fundamental entre los impuestos directos y los impuestos
indirectos?

2. jPor que el IVA es un impuesto indirecto?

3. En la compraventa de un coche: ;Quién paga el IVA, el que compra el coche o el
concesionario que lo vende? ;Por que? ;Cuales son las obligaciones de cada uno
de ellos frente al impuesto?

4. Explica quiénes son el contribuyente y el sujeto pasivo del ejemplo anterior.

5. Explica el significado de la siguiente frase: Las operaciones sujetas al IVA son las
realizadas por los empresarios o profesionales cuando actuan en su condicion de
tales. Incluye algun ejemplo.

6. ;Que significado tiene el nombre Impuesto sobre el Valor Anadido?
7. Explica las diferencias entre IVA soportado e IVA Repercutido.

8. Indica los calculos que realizara el sujeto pasivo para la liquidacion periodica del
impuesto.

9. Calcula las cuotas de IVA que corresponden a cada una de las fases por las que pasa
el producto XX sometido al tipo reducido (6%), v cual es la cantidad que en concepto
del Impuesto soporta el contribuyente, teniendo en cuenta los siguientes datos:

a) La empresa A fabrica el producto que vende a 350 Ptas.(mas IVA).

b) La empresa B compra dicho producto a la empresa A, y lo vende, a su vez, sin
realizar ninguna transformacion en el mismo.

¢) La empresa C compra a la empresa B el producto a 425 Ptas. (mas IVA).
d) Clo vende al consumidor D a 525 Ptas. (mas IVA).

10. Con relacion al ejercicio anterior, calcula el IVA que cada uno de los empresarios
debe liquidar.

11, Calcula las cuotas de IVA a ingresar por la empresa X, que durante el periodo ha
‘ realizado las siguientes operaciones:
IVA soportado

3.580.000 Ptas. al tipo reducido.
‘ 5.900.000 Ptas. al tipo general.
6.000.000 Ptas. al tipo superreducido.
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‘ IVA repercutido
4.545.000 Ptas. al tipo reducido. f
10.700.000 Ptas. al tipo general.
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20.

La empresa XX realiza una venta la senora Z con el siguiente detalle:
+ 1.000 productos a 45 Ptas. cada unidad, sometidos al tipo normal del impuesto.
«  Descuento del 3 % en los articulos.

« Portes a cargo de la senora Z (servicio prestado por la empresa) por importe de
2.300 Ptas.

Tienes que calcular la hase imponible del IVA y la cuota resultante.

indica cuales son las obligaciones, que, en refacion a las facturas, tienen los suje-
tos pasivos del régimen simplificado.

¢(Como se realizan las declaraciones-liquidaciones de los sujetos pasivos del régi-
men simplificado?

;Quiénes pueden ser sujetos pasivos del IVA en el régimen simplificado?

;Coémo se realizan las liquidaciones y pagos del impuesto en el régimen especial
de agricultura, pesca y ganaderia?

Explica el significado de las compensaciones en el regimen de agricultura, pesca y
ganaderia.

. Indica si es correcta la siguiente afirmacion: “Los clientes de los sujetos pasivos

sometidos al régimen especial de agricultura, pesca y ganaderia son los que real-
mente soportan el pago de las compensaciones del [VA.”

(Existe alguna diferencia entre los sujetos pasivos de los dos regimenes especia-
les del comercio minorista? ;jCualquiera puede acogerse a uno u otro de dichos re-
gimenes?

:Qué requisitos deben cumplir las facturas que emitan los sujetos pasivos de cual-
quiera de los regimenes especiales del comercio minorista?

|
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. Los impuestos directos gravan la renta o po-
sesiones de las personas; los impuestos in-
directos gravan el consumo de dicha renta.

. Porque se aplica a las entregas de bienes
v la prestacion de servicios; en definitiva,
sobre el consumo.

Lo paga el comprador del coche, ya que el
IVA recae sobre el consumo final. La obliga-
cion fiscal del comprador del vehiculo es
pagar la cuota de IVA que debe ir incluida en
la factura de compra. La obligacion del ven-
dedor es recaudar dicha cuota y después
liquidar con Hacienda.

. El vendedor (concesionario) es el sujeto
pasivo; el comprador del coche es el contri-
buyente.

. Los empresarios o profesionales aplicaran el
impuesto a aquellas operaciones que consti-
tuyan el objeto de su actividad; por ejemplo:
un vendedor de frutas al por mayor aplicara
el IVA que corresponda a las ventas que rea-
lice de estos productos, si hace un servicio
de porte con su vehiculo para un cliente y
ésa no es una de las actividades a las que se
dedica profesionalmente (aunque cobre el
servicio), no puede incluir el impuesto en el
precio del mismao.

Que dicho impuesto afecta solo a los incre
mentos del valor que sufre un bien o servi-
cio en las sucesivas etapas o procesos por
los que pasa.

IVA soportado, como su propio nombre indi-
ca, esta constituido por las cantidades que
paga el sujeto pasivo por las adquisiciones

que realiza de bienes o servicios. IVA reper-

cutido (también en este caso el propio nom-
bre indica su naturaleza) son las cantidades
que el sujeto pasivo cobra (repercute) por las
ventas que efectua o servicios que realiza a

‘sus clientes.

FIVA Repercutido - IVA Soportado = IVA
a ingresar (si resulta positivo)

IVA Repercutido — IVA Soportado = IVA
a devolver (si resulta negativo)

Fase a): 350 Ptas. x 6% = 21 Ptas. importe del IVA.
Fase b): 425 Ptas, x 6% = 25,5 Ptas. importe del IVA.
Fase c): 525 Ptas. x 6% = 31,5 Ptas. importe del IVA.

El consumidor (contribuyente) debe abonar
31,5 Ptas. en concepto del Impuesto.

&

Impuesto sobre el Valor Afiadido
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10. Fase a);: La empresa A ingresara 21 Ptas.

12.

por el IVA repercutido.

Fase b): 25,5 - 21 = 4,6. La empresa B ingresa-
ra 4,5 Ptas. que corresponden a la diferencia
entre el IVA repercutido y el IVA soportado.

Fase c): 31,5 - 25,5 = 6. La empresa C ingre-
sara 6 Ptas., diferencia entre el IVA soporta-
do y el IVA repercutido.

. IVA Soportado

3.580.000 x 6% = 214.800 Ptas.
5.900.000 x 15% = 885 .000 Ptas.
6.000.000 x 3% = 180.000 Ptas.

Total IVA soportado: 1.279.800 Ptas.

IVA Repercutido

4,545,000 x 6% = 272.700 Ptas.
10.700.000 x 15% = 1.605.000 Ptas.
Total IVA Repercutido: 1.877.700 Ptas.

IVA a ingresar: 597.900 Ptas. La cantidad por
IVA soportado es menor que el IVA repercutido.

Calculo de la base impaonible:
Importe bruto de la venta: 1.000 x 45 Ptas. =

45.000 Ptas.
Descuento: 45.000 x 3% = - 1.350  Ptas.
Importe neto de la venta: 43.650  Ptas.
Cargo por los portes: +2300 Ptas.
Base imponible: - 45950  Ptas.

Cuota de IVA: 45 950 x 15% = + 6.892,50 Ptas.

Total factura:

52.842,50 Ptas.

13.

‘ 14,

.16,

7

Se resumen en lo siguiente:

al No tienen obligacion de emitir facturas,
salvo si los clientes son a su vez sujetos
pasivos del impuesto, o bien que se
trate de una operacion intracomunitaria.

b) Deben conservar las facturas recibidas
de los proveedores, donde figura el IVA
soportado.

Los calculos de las cuotas a ingresar en
Hacienda por los sujetos pasivos del regi-
men simplificado se realizan de acuerdo
con los modulos e indices que el Ministerio
de Hacienda publica anualmente.

. Pueden ser sujetos pasivos:

+ Las personas fisicas cuyo volumen de
operaciones en el ejercicio anterior no
haya superado los 50 millones de Ptas.

*  Que realicen alguna de las actividades
economicas recogidas en el articulo 97
del Reglamento del IVA.

Los sujetos pasivos del régimen especial
de agricultura, pesca y ganaderia no estan
obligados a efectuar liquidaciones y pago
del impuesto por las operaciones que reali-
cen dentro de dicho régimen.

Los sujetos pasivos de este régimen espe-
cial tienen derecho a percibir unas compen-
saciones por las cuotas del IVA soportado,
gue no pueden deducirse de ningin modo,
ya gue no realizan liguidaciones.

Estas compensaciones se calculan y apli-
can, en forma de porcentaje, en las facturas
que dichos sujetos pasivos emiten sobre el
importe de los productos o servicios.



19.

. NO es correcta. Los clientes realizan el reinte-

gro de las cuotas por compensacion, pero
luego estas cantidades reciben el mismo tra-
tamiento que las cuotas por VA soportado, al
realizar su declaracion-liquidacion con
Hacienda; por tanto, no soportan dicho pago.

operaciones con productos sujetos a dife-
rentes tipos impositivos, debe ser persona
fisica, condicion que no se exige para aco-
gerse al régimen especial de determinacion
proporcional de las bases imponibles.

20. Estos sujetos pasivos no tienen la obliga-
La diferencia fundamental es la siguiente: cion formal de especificar los tipos imposi-
para acogerse al régimen especial de recar- tivos, ni separar las cuotas repercutidas
go de equivalencia, el sujeto pasivo, ade- en las facturas que expidan (salvo que los
mas de ser comerciante minorista y realizar clientes sean a su vez sujetos pasivos).

: El tablon de preguntas y respuestas ofrece la oportunidad
C@ de escribir y leer anuncios procedentes de todos
los usuarios de las aulas Mentor.

Impuesto sobre el Valor Anadido
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Unidad Didactica 9.
La compraventa de mercancias
y sus documentos (lll)



Objetivos

= Ampliar los conocimientos sobre la operacidon de compraventa.

+ Conocer los documentos que se generan en cada uno de los procesos relativos
a la compraventa.

+ Aprender a confeccionar dichos documentos.
+ Aplicar lo aprendido en anteriores Unidades Didacticas.

+ Conocer los aspectos legales y fiscales de la compraventa.

Contenido

1. Introduccion.

2.El albaran.
2.1. Partes de que consta el albaran.

3.La factura.
3.1. Partes de que consta la factura.
3.2. Célculo de la Base Imponible del IVA.
3.3. Facturacion en las ventas de los minoristas.

4.E| albaran valorado v la factura de repaso.

5.Notas de abono y cargo.
5.1. Notas de abono.
5.2. Nota de cargo.

6.Libros de registro de facturas.

Conocimientos previos

- Contabilidad basica.
+ Unidades Didacticas anteriores: principalmente 1, 3, 6 y 8.

» Calculo basico.




1. Introduccion

Una vez conocido el IVA (el impuesto que afecta sobre todo a la compraventa de articulos y prestacion
de servicios) y su aplicacion, se puede proceder a estudiar el documento principal que genera dicha opera-
cion: la factura. Dada su importancia, lo analizaremos con todo detenimiento.

También trataremos en esta Unidad Didactica de otros documentos importantes, como el albaran, la nota
de cargo y la nota de abono.

Se estudiara, por ultimo, lo relativo a los libros de registro de facturas, cuyo mantenimiento es obligato-
rio para los empresarios y profesionales, como se mencionaba en la Unidad Didactica nimero 8.

2. El albaran

Recuérdese lo estudiado en las Unidades Didéacticas 6 y 7 respecto a las compras y a la emision de pedi-
dos. Volvemos ahora al proceso de la compraventa,

Si el proveedor del articulo (o articulos) esta conforme con las condiciones del pedido y lo puede servir,
procedera a suministrar la mercancia solicitada, cuyo detalle reflejara en un albaran que adjuntara a la
misma.

El albaran es, pues, el documento que acompana a la mercancia desde el almacén del vendedor hasta el
domicilio (generalmente el almacén) del comprador. El albaran es un documento que justifica la entrega de
los articulos, por lo que también se le conoce como nota de entrega.

Este documento, que el vendedor confecciona por triplicado (original y dos copias), cumple ademas las
siguientes funciones:
a) Justifica la salida de géneros del almacen del vendedor.

b) Deja constancia de que el comprador ha recibido una determinada cantidad de productos; por esa
razon, la persona que recibe la mercancia debe firmar una de las copias del albaran en el momento
de la recepcion de los articulos; esta copia firmada por el comprador (o persona que lo representa) se
devuelve al vendedor como garantia de que los productos solicitados se han recibido en perfectas
condiciones.

c) Sirve de base para realizar |la factura, como veremos mas adelante.
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En caso de que el envio de los productos se realice por una agencia de transportes, sera necesario expe-
dir una copia mas del albaran para que la conserve la agencia como justificante de la entrega al comprador.

Para resumir, veamos los pasos que componen el proceso:
1. El comprador confecciona un pedido, que envia al vendedor.

2. El vendedor recibe el pedido, da orden a su almacen para que preparen la mercancia y extiende un
albaran por triplicado.

3. La mercancia sale del almacén del vendedor, donde queda una copia del albaran como justificante de
la salida.

4. Se realiza el envio de los productos, que van acompanados de dos copias del albaran.

5. El comprador recibe el envio, y si esta conforme con el mismo, porque las cantidades y calidades de
los productos son las adecuadas, firma una copia del albardn y la envia al vendedor; se queda con
otra copia para su propio control de los articulos recibidos.

6. El vendedor recibe la copia del albaran firmada por el comprador, como garantia de la debida recep-
cion de los articulos; esta copia servira de base para hacer luego la factura.

De todo lo anterior se deduce la gran importancia de este documento; se debe hacer, pues, correctamente.

2.1. Partes de que consta el albaran

Aunqgue existen muchos modelos posibles de impreso, todos ellos tienen en comun tres partes bien dife-
renciadas:

A) CABECERA

Ocupa la parte superior y contiene la siguiente informacion:
» Datos identificativos del vendedor.

+ Datos del comprador.

+ Fecha en que se realiza el envio o la entrega.

« Numero del documento.
B) CUERPO

En esta parte se refleja el detalle de la mercancia que se envia, con especificacion de:

« Referencia o identificacion de cada articulo.
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« Descripcion de los articulos.

« Cantidad.
+ Precio e importe (sélo en algunos casos que se consideran mas adelante).
C) PIE

Esta parte es la menos fija; en algunos modelos de impresos ni siquiera aparece; generalmente se reser-
va para consignar:

+ Laconformidad del receptor de los articulos.
- Las “observaciones” que se consideren pertinentes.
+ La modalidad de envio.

En los modelos que no tienen diferenciada esta parte, estos apartados estan incluidos en la cabecera
(observaciones y modo de envio)} y en el cuerpo (para la firma del comprador).

EJEMPLO

El dia 20 de febrero, don Faustino Ruiz compra una lavadora marca Estela, modelo
T-45, por un precio de 57.000 Ptas., a ELECTRODOMESTICOS EL GRAN CANON. El dia
22, el vendedor envia la lavadora a don Faustino, mediante la agencia de transportes
La Rapida, con tres copias del albaran.

Cuando don Faustino recibe la lavadora, comprueba que esta en perfectas condi-
ciones y firma dos copias del albarén (una para el vendedor y otra para el transportis-
ta) y se queda con la tercera.

El albaran que don Faustine firma es come el siguiente:

ALBARAN N*:
EL GRAN calom =

/La Press, 3
28035-MADRID
ENTREGADO A:

O. FAUSTINOD RUIZ BATA
Avda. Bustemante, 234
28036 = MADAID

Medrida 22 dofehreare. de 199 3.

gt Descrpcion Cansitag Frecio imipem

T-45 LAVADORA AUTOMATICA
12 pragramsp

Wetin dn srvin Rmeisd y confarme .
Agenela LA RAPIDA - i’mutq'\;-‘. | == .."L
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ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION

Responda a las siguientes preguntas:

1. ¢Cuando se firma el albaran? ;Quien lo firma?

(Por qué decimos que el albaran justifica la entrega de la mercancia?
¢Qué documento se expide antes: el pedido o el albaran?

(Existe obligacion legal de acompanar las mercancias con albaranes?
;Qué diferencias existen entre el albaran y la nota de entrega?

¢Cuantas copias deben hacerse, como minimo, del albaran?

N o ooos W

¢Qué objetivo tiene hacer tales copias?

3. Lafactura

Cuando una persona juridica (empresa) o un profesional vende algo o presta un servicio a
otra persona que a su vez es sujeto pasivo del IVA (empresario o profesional), esta obligado por
Ley a extender una factura por el importe de la operacion, donde aparecera el detalle de la
misma, asi como la aplicacion del IVA.

La principal funcién de la factura es acreditar la compraventa realizada, es decir, asegurar
que la operacion ha tenido lugar.

De lo anterior se deduce que la factura la extiende el vendedor del producto o servicio,
tomando los datos del albaran o nota de entrega, como veiamos en el punto anterior, ya que
este documento, firmado por el comprador, asegura que la entrega ha sido realizada.

Se deben hacer (por lo menos) dos copias de la factura, una para el vendedor y otra para el
comprador, ya que si ambos son sujetos pasivos del IVA, tienen obligacion legal de conservar-
las como documentacion anexa a su Contabilidad; no obstante, el vendedor puede hacer cuan-
tas copias necesite para su propia administracion interna, asignando a todas ellas la misma
numeracion.



. La compraventa de mercancias y sus documentos (I11)

3.1.

Partes de que consta la factura

A) CABECERA

Lo mismo que en el albaran, ocupa la parte superior y contiene la informacion siguiente:

Datos identificativos del vendedor, incluido el NIF (nimero de identificacién fiscal).
Datos del comprador, incluido el NIF.
Fecha de facturacion.

Numero del documento. La numeracién de las facturas de una empresa ha de ser correlativa, es
decir, siguiendo el orden natural de los niumeros.

Referencia del pedido a que corresponde.
Referencia del albaran de entrega.

Forma de pago.

B) CUERPO

También esta parte es similar a la correspondiente en el albaran; en ella se refleja el detalle de la mer-
cancia vendida; pero, a diferencia del primero, en la factura si debe figurar el precio y el importe, asi
como cualquier otro servicio accesorio que se haya prestado (por ejemplo, gastos de porte); ademas,
debera figurar el célculo del IVA. Tendra, por tanto, los siguientes apartados:

Referencia o identificacion de cada articulo.
Descripcion de los articulos.

Cantidad.

Precio unitario.

Importe total.

Descuentos (si existen).

Otros cargos accesorios a la venta (si existen).
Base imponible del IVA.

Tipo impositivo.

Importe del IVA.

Total a pagar por el comprador.
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C) PIE

Una vez mas hay que hacer referencia al albaran, pues también en las facturas la aparicion del pie no es

fija; generalmente se reserva para resenar los datos siguientes:

+ Casilla para "observaciones”.
« Selloy firma del vendedor.

EJEMPLO

ELECTRODOMESTICOS EL GRAN CANON, que vendié una lavadora a don Fausti-
no, una vez que recibe el albaran con la conformidad del cliente, procede a confeccio-
nar la factura correspondiente con fecha 28 de febrero. Una copia de dicha factura la
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envia a don Faustino. Es la siguiente:

EL GRAN CANON
C/ La Presa, 3
28035 - MADRID

N.I.F.: A2B=334455

FACTURA N%: 48

FAUSTIND RUIZ MATA
V. Bustamante, 234

28036 - MADRID

MN.L.F. del cllente s/Pedido nfAlbaran FORMA DE PAGO
Letra_con
2845647 = ng. 25 Vto. 30.3.93
Cadiga/Rel. Descripcion Cantidad Precio Impaorte

BASE IMPONIBLE
IVA. 15% . « .

lgg_ GRAN CARSR
-

(.

T45 | LAVADDRA AUTOMATIC 1 §7.000|57.000

t*i""b}h/

57.000
8.550

TOTAL FACTURA |65. 55j
]




I [ a compraventa de mercancias y sus documentos (l11)

3.2. Calculo de la Base Imponible del IVA

Aunque ya se trato en la Unidad Didactica nimero 8, no esta de mas que se recuerden aqui los concep-
tos que integran la Base Imponible del IVA, ya que el tipo impositivo que corresponda a la operacién se
aplicara sobre tal base, lo que dard como resultado la cuota del IVA.

En relacion con |las operaciones de compraventa se decia que la Base Imponible esta formada por el
importe total del producto o servicio; lo que quiere decir que al importe de la venta propiamente dicha
habra que sumarle cualquier otro gasto accesorio a la operacion, cuyo pago sea por cuenta del cliente.
Entre estos gastos se cuentan los siguientes:

— Gastos de transporte.

— Envases y embalajes.

— Seguros.

— Gastos por intereses de demora en el pago, etc.

Del mismo modo, la Base Imponible se vera reducida por los descuentos o deducciones que se apli-
quen, tanto a la operacion principal como a las operaciones accesorias a la misma; por tanto, restaremos
las cantidades que correspondan a conceptos como:

— Descuentos.
— Bonificaciones.
— Cualquier reduccion del precio.

Obsérvese cémo cambia la Base Imponible v la cuantia del IVA en los tres ejemplos siguientes:

EJEmMPLO 1

MARINA, S. A., vende 100 articulos “X" al precio de 800 Ptas./unidad. Concede al
cliente un descuento del 5%.

El tipo de IVA es el general.

Detalle de la factura (1):

« Venta de productos: 100 x 800 Ptas. = 80.000 80.000 Ptas.
» Descuento: 80.000 x 5 % = 4.000 Ptas. —4.000 Ptas.
+ Importe neto de la venta de productos “V": 76.000 Ptas.
BASE IMPONIBLE 76.000 Ptas.
IVA: 15 % sobre 76.000 Ptas. + 11.400 Ptas.
IMPORTE TOTAL FACTURA 87.400 Ptas.

5



EJEMmMPLO 2

Supongamos que MARINA, S. A., ademas de facturar los productos, incluye en la
factura los siguientes gastos:

— 10.500 Ptas. que corresponden a envases y embalajes.
— 5.000 Ptas. en concepto de porte; éste se realiza con el vehiculo del vendedor.

El descuento sélo lo aplica a los productos, no al resto de los gastos facturados.

Detalle de la factura (2):

« Venta de productos: 100 x 800 Ptas. = 80.000 80.000 Ptas.
« Descuento: 80.000 x 5 % = 4.000 Ptas. — 4.000 Ptas.
* Importe neto de la venta de productos “V": 76.000 Ptas.
+ Envasesy embalajes 10.500 Ptas.
+ Portes 5.000 Ptas.
BASE IMPONIBLE 91.500 Ptas.
IVA: 15 % sobre 91.500 Pts. + 13.725 Ptas.
IMPORTE TOTAL FACTURA 105.225 Ptas.
EJEMPLO 3

MARINA, S. A., factura a su cliente los mismos conceptos que en el ejemplo ante-
rior, pero concede, ahora, un descuento del 5%, no solo para los productos, sino para
todos los conceptos que factura (productos, envases y transporte).

Detalle de la factura (3):

* Venta de productos: 100 x 800 Ptas. = 80.000 80.000 Ptas.
+ Envases y embalajes 10.500 Ptas.
» Portes 5.000 Ptas.

IMPORTE TOTAL 95 500 Ptas.
»  Descuento 5% sobre 95.500 Ptas. - 4.775 Ptas.
BASE IMPONIBLE 90725 Ptas.
IVA: 15% sobre 90.725 Ptas. + 13.608,75 Ptas,
IMPORTE TOTAL FACTURA 104.333,75 Ptas,
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3.3. Facturacion de las ventas de los minoristas

Como se indica en el punto anterior, sélo hay obligacion de extender factura cuando el adquirente es
sujeto pasivo del IVA; en el caso de los minoristas que venden directamente a los consumidores finales,
que no son sujetos pasivos del IVA, no hay obligacion de hacer facturas; aunque nada impide que se
extiendan si se quiere hacerlo.

El vendedor puede sustituir las facturas por talonarios numerados o por cédulas extendidas mediante
maquinas registradoras.

ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION

8. Indiguese la diferencia legal que hay entre factura y albaran.
9. (Escorrecto afirmar que los contenidos de la factura y el albaran son iguales?
10. ;Quién debe firmar la factura?
11. ;Qué importes recoge la Base Imponible?
12. Calculese, desglosando la Base Imponible y la cuota de IVA que corresponda, el
importe de la operacion siguiente:
« Venta de 500 productos de 2 kg a 150 Ptas./kg.
+ Envases y embalajes: 15 Ptas./producto.

Descuento de 3% en los productos (solamente).
+ IVA: 15%.

4. El albaran valorado y la factura de repaso

Cuando un cliente hace compras frecuentes al mismo vendedor, y sobre todo si éste no
tiene informatizado su proceso de facturacion, ambos (vendedor y comprador) pueden llegar
al acuerdo de agrupar en una sola factura, generalmente mensual, todas las operaciones del
periodo. Si se hace asi, cada uno de los envios ird acompafado de un albaran en el que se
detallaran los mismos conceptos que si de una factura se tratase (precio unitario, importe,
descuento, IVA, etc.). Es lo que se llama un albaran valorado, que en realidad hace las funcio-
nes de factura que acompana a la mercancia como albaran. El receptor firma el conforme como
en cualquier otro albaran.

A final de mes, o del periodo acordado, el vendedor recoge en una factura, factura de repaso,
los importes totales de los albaranes valorados.
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En caso de utilizar esta modalidad de facturacion por periodos, es obligatorio conservar una copia de
cada uno de los albaranes valorados, ya que es en estos documentos donde aparece el detalle del |.V.A,,
que servira para la liquidacion del impuesto.

EJEMPLO

Te Eo X FACTURA Nv: 132
c/ Tertess, 12 -
43006 - TARRAGONA

EEENESSSSOsmms EEE

TEJIDOS LUZ
43201 - REUS
Tarragens
38 o BATXE g 19p 3 ( gens)
MN.LF._ dei cllante aPegido AIDaran FORMA DE PAGD
43-5796M - - Efsctivo
—— Daseripeién | contidod | precio | mpors
[
FACTUAA DE REPASOD
CORRESPONDIENTE A
LOS SIGUIENTES AL-
BARANES s
No 32 (3,3.83) e nfe o d @ 19.389
NB, 47 (25.3.93) .]. . . 9.100
@7«-';'/

TOTAL FACTURA | 58489

COMERCIAL TEX ha servido durante el mes de marzo dos pedidos a Tejidos Luz. El
detalle de la factura de repaso, correspondiente a los albaranes 32 y 47, es el siguiente:

ALBARAN N.° 32. Fecha: 3-3-93

2 piezas de corddn T-70 al precio de 5.030 Ptas./unidad 10.060 Ptas.
2 piezas de puntilla blanca P-789 a 3.400 Ptas./unidad 6.800 Ptas.
Base imponible 16.860 Ptas.
IVA, 15% 2.529 Ptas.
IMPORTE TOTAL. 19.389 Ptas.
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™, ALBARAN N. 47. Fecha: 25-3-93

10 piezas de algodon de rematar A-54 a 900 Ptas./unidad 9.000 Ptas.
1 pieza de tergal estampado X-8 a 13.000 Ptas./unidad 13.000 Ptas.
1 pieza de viscosa azul V-67 a 12.000 Ptas./unidad 12.000 Ptas.
Base imponible 34.000 Ptas.
IVA, 15% 5.100 Ptas.
IMPORTE TOTAL 39.100 Ptas.

ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION

13. Indiquese qué conceptos recoge el albaran valorado que no aparezcan en los alba-
ranes comunes.

14, ;Es necesario, a efectos legales, que los albaranes valorados tengan algun trata-
miento especial?

5. Notas de cargo y abono

A veces, despues de extendida la factura, se da alguna circunstancia que obliga a alterar el
importe que el comprador ha de pagar; para resolver esta situacion caben dos posibilidades:

a) Extender una nueva factura por el importe correcto y anular la anterior.

b) Emitir un documento complementario a la factura.

Si se opta por la segunda posibilidad, pueden darse dos nuevos supuestos:

b.1) Que la cantidad reflejada en la factura supere a la que realmente el comprador debe
pagar; en este caso se emite una nota de abono.

b.2) Que la cantidad reflejada en la factura sea inferior a la que debe pagarse; en este caso
procede emitir una nota de cargo.
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Veamos con mas detalle cada uno de estos documentos.
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5.1. La nota de abono

Es relativamente frecuente que los empresarios se vean en la necesidad de emitir este documento, debi-
do a hechos como:

— Errores en la aplicacion de precios o descuentos.
— Envio de mercancias defectuosas.
— Envios incorrectos, etc.

Pero no siempre se expide una nota de abono. A veces el caso se resuelve mediante el envio de otros
productos (caso de mercancia defectuosa) o anulando la factura anterior y extendiendo una nueva.

En el supuesto de que se haga una nota de abono complementaria a una factura, cuando se calcule el
importe habra que tener en cuenta todos los conceptos que componian la factura, tales como precios, des-
cuentos aplicados, tipo impositivo del IVA, etc. Ademas, la Base Imponible del IVA y la cuota repercutida
por el impuesto también sufren modificaciones. Veamoslo con todo detalle en el siguiente ejemplo.

EJEMPLO

ELECTRODOMESTICOS EL GRAN CANON vendié en enero 10 aparatos de radio a
su cliente SONIMAR. El detalle de la factura es el siguiente:

Factura n.” 15
10 aparatos de radio, modelo VYR, al precio de 12.000, Ptas./radio  120.000 Ptas.

Descuento, 5% - 6.000 Ptas.
TOTAL 114.000 Ptas.
BASE IMPONIBLE 114.000 Ptas.
IVA, 15% 17.100 Ptas.
TOTAL A PAGAR. 131.100 Ptas.

Con posterioridad al pago de la factura, el cliente ha devuelto dos aparatos que no
funcionaban adecuadamente, y solicita que se le abone la diferencia. El vendedor
procede a emitir la nota de abono correspondiente. El detalle del documento es el

siguiente: /
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\ NOTA DE ABONO CORRESPONDIENTE A LA FACTURA N.° 15
2 aparatos de radio, modelo VYR, al precio de 12.000 Ptas./radio 24.000 Ptas.

Descuento 5% 1.200 Ptas.
TOTAL 22.800 Ptas.
BASE IMPONIBLE 22.800 Ptas.
IVA, 15% 3.420 Ptas.
TOTAL A ABONAR 26.220 Ptas.

Rectificacion de la Base Imponible y de la cuota de IVA
repercutido en la venta

Base Imponible rectificada (114.000 - 22.800) 91.200 Ptas.
Cuota de IVA repercutido rectificada (17.100 - 3.420) 13.680 Ptas.

Comprobacion

Hagamos una comprobacion para asegurarnos de que es correcto este abono.
Para ello calcularemos el importe que corresponderia a la facturacion de ocho apara-
tos, y hallaremos la diferencia con la factura original. Debera darnos el mismo importe
de la nota de abono.

8 x 12.000 = 96.000 Ptas.
Descuento, 5% = — 4.800 Ptas.
TOTAL = 91.200 Ptas.
IVA, 15% = 13.680 Ptas.
TOTAL A PAGAR = 104.880 Ptas.

Diferencia: 131.100 — 104.880 = 26.220 Ptas. = importe de la nota de abono.

Otra circunstancia gque produce modificaciones en 'a Base Imponible es la concesion de rappels por
volumen de compras.

Se denomina rappel a un descuento que los proveedores conceden a sus clientes al final del ejercicio
economico si se sobrepasa un determinado volumen de compras. En este caso, el tratamiento que se le da
es el mismo que a cualquier otro descuento: disminuye la Base Imponible del IVA, con una diferencia frente
al resto de los descuentos, y es que se aplica al final del ejercicio. Sera entonces cuando se produzca la
rectificacion de la Base Imponible.
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EJEMPLO

MARINA, S. A., ha llegado a un acuerdo con sus cliente LODOSA por el cual, si las
compras del cliente sobrepasan los 7.000.000 de pesetas anuales, le concedera un
rappel del 1% sobre el importe total de las compras del ano.

En el mes de diciembre, LODOSA ha comprado articulos por importe de 11.340.000 Ptas.,
por lo que se le concede el rappel acordado.

1. Calculo del rappel a descontar al cliente

+ Rappel sobre ventas: 1% de 11.340.000 113.400 Ptas.
« |VA: 15% sobre rappel concedido (113.400 Ptas.) 17.010 Ptas.
DESCUENTO AL CLIENTE 130.410 Ptas.

2. Rectificaciones en las cuentas del IVA por las ventas a LODOSA

» Base Imponible anterior 11.340.000 Ptas.
« IVA repercutido anterior (11.340.000 x 15%) 1.701.000 Ptas.

Nueva Base Imponible rectificada (11.340.000 - 113.400) 11.226.600 Ptas.
+ IVA repercutido real (1.701.000 - 17.010) 1.683.990 Ptas.

En la contabilidad, tanto de MARINA, S. A., como de LODOSA, deberan figurar las
modificaciones que se han producido; en el caso de MARINA, S. A., disminuyendo la
Base Imponible y la cuota de IVA repercutido, y en el caso de LODOSA, disminuyendo
la Base Imponible y el IVA soportado.

5.2. Nota de cargo

Este documento se emite cuando se dan las circunstancias opuestas a las que motivan la nota de abono,
es decir, cuando hay que incrementar el importe de |la factura y no se quiere emitir una factura nueva.

También en estos casos habra que tener presentes las condiciones de precios y descuentos reflejadas en
la factura originaria, asi como el tipo impositivo del IVA. Veamos un ejemplo al respecto.
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EJEMPLO

Supongamos ahora que ELECTRODOMESTICOS EL GRAN CANON por error no

incluyo en Ja factura de SONIMAR un equipo de sonido SONIX, modelo 789, cuyo pre-
cio es de 89.000 Ptas., con el 5% de descuento. Una vez comprobado el error, se
acuerda con el cliente no emitir una nueva factura, pero si una nota de cargo. El deta-
lle de la misma es el siguiente:

NOTA DE CARGO CORRESPONDIENTE A LA FACTURA N." 15

1 equipo de sonido SONIX, modelo 789, al precio de 89.000 Ptas. 89.000  Ptas.

Descuento, 5% -4.450 Ptas.
TOTAL 84.550  Ptas.
BASE IMPONIBLE 84.550  Ptas.
IVA, 156% 12.682,50 Ptas.
TOTAL A PAGAR 97.232,50 Ptas.
Modificacion de la Base Imponible y de la Cuota de IVA Repercutido
Base Imponible rectificada (91.200 + 84.550) 175.750  Ptas.
Cuota de IVA Repercutido modificada (13.680 + 12.682,5) 26.362,50 Ptas.

Se puede hacer la misma comprobacion que en el caso de la nota de abono, por

diferencia entre la factura originaria y el importe real a pagar por SONIMAR. El resul-
tado debe coincidir con el importe de la nota de cargo.

ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION

15.
16.

17
18.

18.

20.

Diferencia fundamental entre nota de cargo y nota de abono.

¢Qué conceptos se tendran en cuenta al calcular el importe de una nota de abono?
¢Y en una nota de cargo?

¢Sera necesario conservar los documentos de abono y de cargo? ;Por qué?

Por error en la facturacion, la empresa PT aplico un precio indebido a uno de sus
clientes. El producto XX se vende a 200 pesetas la unidad, pero lo facturd a 240
pesetas la unidad. Teniendo en cuenta que la venta comprendia una partida de
1.300 productos XX y que el tipo de IVA que corresponde es el normal, calctilese el
importe de la nota de abono.

;Cual seria el importe de la nota de abono si en la venta de los productos XX el
proveedor hubiese aplicado un descuento del 3%?7

(Puede explicar por qué el importe de la nota de abono calculado en el apartado 19
es inferior al importe calculado en el apartado 187

La compraventa de mercancias y sus documentos (Il1)
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6. Los libros de registro de facturas

En la Unidad Didactica namero 8, al tratar del IVA y de las obligaciones legales que existian respecto a la
documentacion, se indicaba que la mayoria de los empresarios, con la excepcion de quienes se acogen a
algunos regimenes especiales, estan obligados a llevar un libro registro de facturas emitidas, con el detalle
del IVA Repercutido, asi como un Libro Registro de Facturas Recibidas, con el detalle del IVA Soportado.

Ademas deben conservar durante cinco anos, al menos, los siguientes documentos:

+ Copias de todas las facturas emitidas o documentos complementarios o sustitutivos de las mismas
(albaranes valorados, notas de abono y cargo, etc.).

« Originales de todas las facturas recibidas o documentos complementarios o sustitutivos de las mismas.

En estos libros deben quedar reflejados los datos mas significativos de las facturas, como:
» Numero del documento.

+ Fecha.

« Base imponible.

« Tipo impositivo.

Cuota del impuesto.

Cliente, en el registro de facturas emitidas.

+ Proveedor, en el registro de facturas recibidas.

La forma de cumplimentar estos registros es muy similar en ambos casos; unicamente cambian los
apartados correspondientes a Cliente e IVA Repercutido, para el Registro de Facturas Emitidas. y los de
Proveedor e IVA Soportado, para el Registro de Facturas Recibidas.

EJEMPLO

ELECTRODOMESTICOS EL GRAN CANON, que vendié una lavadora a don Fausti-
no, guarda una copia de la factura y ademas refleja la venta en el Registro de Facturas
Emitidas. Obsérvese la pagina de dicho registro donde aparece la anotacion corres-

pondiente: /
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También se inscribiran en estos registros todas las circunstancias, de cualquier operacion,
que produzcan modificaciones en las cuantias de la Base Imponible y en las cuotas de IVA,
tanto en las facturas emitidas como en las recibidas.

Por la misma razon, cuando se anula una factura y se emite otra nueva, deben aparecer
ambas en el registro de facturas correspondiente, indicando cual de éstas se anula.

ACTIVIDADES GENERALES DE AUTOEVALUACION

1. Calculese el importe de la factura correspondiente a una venta cuyo detalle es el
siguiente:
3.000 articulos cuyo precio es 190 Ptas./unidad
Envases a devolver por el cliente, incluidos en factura: 23.000 Ptas.
Portes a cargo del comprador: 15.000 Ptas.
Descuento sobre los productos: 5%
IVA: 15%

2. Elimporte de la factura anterior se va a pagar en tres plazos:
— 25 % al cantado
— 60 % mediante letra girada con fecha 15 de mayo
— Resto mediante letra el 30 de junio
¢Qué cantidades pagara el comprador en cada una de las fechas? ﬁ

La compraventa de mercancias y sus documentos (l1)
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3.

Una empresa vende 2.000 unidades de cierto producto a un precio unitario de
1.500 Ptas. Estos productos estan sometidos al tipo normal del IVA. Con posteriori-
dad se rectifica el precio aplicado en la venta, aumentandolo en 100 Ptas./unidad.

a) iQué documento complementario a la factura deberia emitirse?
b) ;Que calculos se realizaran?

c) ¢Qué ocurriria en la Base Imponible del IVA y en la cuota de IVA repercutido de
la factura de referencia?

La empresa FRIGORIFICOS EL POLO concede a su cliente COMERCIAL EL SOL un
rappel por volumen de ventas del 2% sobre todas las operaciones del afo, siem-
pre que éstas alcancen un volumen igual o superior a los 10.000.000 de pesetas.
Las compras de frigorificos realizadas por COMERCIAL EL SOL han ascendido a
13.450.000 pesetas.

a) ;Que rappel correspondera?
b) ¢Qué modificaciones en la Bl y el IVA debera hacer el proveedor?

c) ¢(Qué modificaciones en la Bl y el IVA debera hacer el cliente?

SUPUESTO:

A) El dia 25 de febrero, en ALMACENES EL GLOBO, se recibe un pedido de MUEBLES

B)

RUIZ. Los datos de este cliente son los siguientes:

MUEBLES RUIZ
Carretera de Oron, 43
90200 - MIRANDA DE EBRO (Burgos!

Pedido:

+ 3 mesas modelo Luis XV, a 65.000 Ptas./mesa

* 15 sillas modelo Luis XV a 15.000 Ptas./silla

= 5 estanterias Modelo Galaxy a 63.000 Ptas./estanteria
= 4 mesitas centro Modelo Galaxy a 18.000 Ptas./mesa

Forma de envio: vehiculo del proveedor

Forma de pago: 30, 60 v 90 dias fecha factura.

Al recibir el pedido, el proveedor no dispone de las mesitas de centro, pero debido
a la urgencia que manifestaba el cliente, el dia 1 de marzo le envia los muebles
que solicita, excepto las mesitas, que las sirve quince dias después. Ambos envios
se facturan conjuntamente el dia 15 de marzo.




La compraventa de mercancias y sus documentos (Il1)

C)} Datos a considerar en el momento de la facturacion:
ALMACENES GENERALES concede a este cliente un descuento del 5% en todas
las compras que realiza.

Los portes se realizan con el camion del vendedor, pero son a cargo del cliente. En
esta operacion han ascendido a 19.000 Ptas. por cada uno de los envios,

D) Tres dias después de recibir la factura, MUEBLES RUIZ reclama al vendedor ale-
gando que solo debe cobrarsele uno de los portes, ya que el segundo se realizo
porgue no tenian suficientes existencias.

La reclamacion es justa, y ALMACENES EL GLOBO emite una nota de abono el dia
25 de marzo.

Confeccidnense el pedido, los albaranes, la factura y la nota de abono.
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El albaran lo firma la persona que se hace
cargo de la mercancia enviada por el pro-
veedor; puede ser la persona encargada
del almacen o cualquier otra con autoridad
para recibir las mercancias.

Se firma a la recepcion de las mismas, tras
una primera comprobacion del envio.

Porque una vez firmado por el receptor, se
devuelve una copia al proveedor y, de esa
forma, este Gltimo tiene constancia de que los
productos han sido debidamente entregados.

El cliente redacta un pedido (1."), que envia
al proveedor v, a la vista de dicho documen-
to, el proveedor envia la mercancia junto
con el albaran (2.°).

La Ley no obliga a expedir albaranes, pero
&s una practica comun en la compraventa.

Ninguna. Se trata del mismo documento.
Tres copias.

Una copia queda en el almacén del vende-
dor justificando la salida de los géneros.

El comprador firma una de las copias que
acompahan la mercancia y la devuelve al
proveedor.

10.

;b

Otra copia queda en poder del comprador
para comprobaciones posteriores.

La principal diferencia entre ambos docu-
mentos radica en que, en general, es obliga-
torio expedir facturas cuando se realizan
operaciones con sujetos pasivos del IVA vy,
sin embargo, la Ley no obliga a la expedi-
cion de albaranes.

Es incorrecto. La factura recoge obligatoria-
mente el calculo de la operacion, ademas
del calculo del IVA y cualquier otro impuesto
que pudiera corresponder, mientras que en
el albaran no tiene por qué figurar, ni siquie-
ra el precio de los articulos, aunque pueden
figurar, y, en cualquier caso, no se recoge el
importe de los impuestos.

Las facturas van firmadas por quien las expi-
de: el vendedor.

Se calcula |la Base Imponible:

+ |Importe de la venta.

+ Otros gastos accesorios a la venta, a
cargo del comprador.

- Descuentos que disminuyan el precio o
el importe de la venta (calculados sobre

La compraventa de mercancias y sus documentos (I}
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1.

18.

14.

15,

(L5}

17

£<H

20.

. Célculo del importe de la factura:

» Venta de productos: 500 productos x 2 kg x 150 Ptas./kg 150.000 Pteas.
= Descuento: 3% sobre 1560.000 Ptas. - 4.500 Ptas.
+ Importe neto de la venta 145.500 Ptas.
= Envases: 500 unidades x 15 Ptas./unidad + 7.500 Ptas.

BASE IMPONIBLE 153.000 Ptas.
= |VA: 15% sobre 153.000 Ptas. + 22.950 Ptas.

IMPORTE TOTAL DE LA FACTURA 175.950 Ptas.

+ Cadigos de identificacion fiscal (NIF) tanto del comprador como del vendedor.
» El precio de |los articulos.

« Descuentos posibles.

« Otros gastos accesorios.

+ Calculo de la Base Imponible del IVA,

+ Cuota del IVA correspondiente a la operacion.

Son considerados documentos sustitutivos de las facturas y, como éstas, deben registrarse en el
Registro correspondiente y ser conservados durante cinco anos al menos.,

La nota de cargo incrementa el importe de la factura a la que hace referencia, y la nota de abono
disminuye dicho impaorte.

Los conceptos a los que afecta el abono, teniendo en cuenta, para aplicarlos también a dicho abono, los
descuentos o recargos que se hubieren aplicado, asi como el tipa impaositivo del IVA que corresponda.
Igual para la nota de cargo.

Si. Porque son documentos complementarios de las facturas, y como tales, tienen el mismo trata-
miento legal que éstas, deberan inscribirse en los libros de registro y conservarse durante cinco
anaos, por lo menos.

Nota de abono, calculos:

+ 1.300 unidades x 40 Ptas. 52.000 Ptas.
BASE IMPONIBLE 52.000 Ptas.

= IVA, 15% sobre 52.000 Ptas. + 7.800 Ptas.
IMPORTE TOTAL A ABONAR AL CLIENTE 59.800 Ptas.

Venta con descuento. Calculo de la nota de abono:

= 1.300 unidades x 40 Ptas. 52.000 Ptas.

»  Descuento: 3% sobre 52.000 Pias. — 1.560 P1ias.
BASE IMPONIBLE 50.440 Ptas.

* IVA, 15 % sobre 50.440 Ptas. + 7.566 Ptas.
IMPORTE TOTAL A ABONAR AL CLIENTE 58.006 Ptas.

En el segundo caso, el importe a abonar es inferior porque también el importe que se habia cobrado
indebidamente era menor; recuerdese que dicho importe estaba reducido por 2l descuento que se aplicé.
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1. Calculo de la factura

3.000 articulos x 190 Ptas./unidad = 570.000 Ptas.
Descuento: 5% sobre 570.000 = - 28.500 Ptas.
Envases y embalajes + 23.000 Pias.
Portes + 15.000 Ptas.
TOTAL = BASE IMPONIBLE 579.500 Ptas. A
IVA: 15% sobre 579,500 = + 86.925 Ptas. U
IMPORTE TOTAL DE LA FACTURA 666.425 Ptas. T
2. Importe de los pagos a realizar: 0
+  Contado : 166.6086 Ptas. E
(25% de 666.425 Ptas.) V
15 de mayo : 399.855 Ptas. A
(60% de 666.425 Ptas.) L
30 de junio: 99.964 Ptas.
(666.425 ~ [166.606 + 399.855]) U
3. a) Habra que emitir una nota de cargo. g
b) Calculo del cargo: I
2.000 articulos x 100 Ptas. (suplemento en precio) = 20.000 Ptas. .
IVA: 15% sobre 20.000 = 3.000 Ptas. 0
\|

TOTAL A CARGAR 23.000 Ptas.

\ 2,
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'\\ ¢) Tanto la Base Imponible como la cuota de IVA Repercutido se modifican; ambas se ven incre-
mentadas en las cuantias siguientes:

| Base Imponible: Aumenta en 20.000 Ptas.
Cuota IVA Repercutido:  Aumenta en 3.000 Ptas. ‘

4. a) Calculo del rappel.

13.450.000 x 2% (descuento por rappel) = 269.000 Ptas.
IVA: 15% sobre 269.000 = + 40.350 Ptas.
IMPORTE TOTAL A ABONAR AL CLIENTE EN CONCEPTO DE RAPPEL 309.350 Ptas. '

| b) La Base Imponible total por la facturacion a clientes se vera reducida en 269.000 Ptas. Respecto
de la cuantia por IVA Repercutido, también se vera disminuida en 40.350 Ptas. |

¢) Por la que respecta al cliente, al total de la suma de las Bases Imponibles de facturas recibidas |
hay restar el descuento concedido por una cuantia de 269.000 Ptas. En el total de IVA Soportado
también se restara la cantidad de 40.350 Ptas.

SUPUESTO: Los documentos que hay que realizar son los siguientes:

A) Pedido
MUEBLES AUTZ Podido n* 0
Ctra, Orén, 43
09200 - MIAAN
L IRANOR Biranda 238 I B
(AR OF PATRECA ) s lmacEn
RAFDE INGA  yrcantae ALRACENES EL CuDS0
: Pellg, lndustrial a/n
i AT 09400 - ARANDA B 0.
{ (Burges)
Manas madelo LUTS XU 65.000
15 Sillam mndela LUIS %V 15.000
Estanter{ss madsls GALAXY El.000
4 || Mesap contre madele GALALY | lE.0600

SR Latran a 30-60 y 50 dfas £/F

uR/
= [

b

68



R La compraventa de mercancias y sus documentos (I11)

\\ B) Dos albaranes

‘ ALMACENES EL GLOBO ALBARAN N2: 37

Peligene Industrial s/n
MUEBLES RUIZ
APARE. = REERCR. 5 NS Carretsra de Orén, 43
ENTREGADO A: 09200 - MIRANDA DE EBRO
Burgaes)
........ a.l. de.marze  de 1993, (
Codiga/Ret, Descripcian Cantidad Precio Importe
Mesas modelo LUIS XV 3
5illas wmodale LUIS XV 15
Estanterias modele GALAXY 5
Medio de envio Recibl y confar A-393
n/ camidn “H
ALMACENES EL GLOBO ALBARAN Ne: 58
Polfgens Industrial s/n
MUEBLES RUIZ
09400 -ARANDA DE DUERD Cavruters on OoEA, &3
ENTREGADO A: 09200 - MIRANDA DE EBRO
(Burges)
voeeeeee @ .16 de®BIZ8.  de 1997
Codigo/Aet, Descripcion Cantidod Procio Imporie
‘ Mesas centre modela
GALAXY "W oa v 4
Modio de envio Reclbi y contorme _A6-3-93
n/camion ﬂ' )5' =
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C) Factura

D) Nota de abono

ALEACENES EL CLDSOD

Palfgana Induatefal a/n

09400 - ARANDA DE DuLRD
| surcOs )

EmEmmneE sssemmmm

it ——
N.l.F.t AD9-39976 BMUEBLES RuUlL

Carraters ow Ordn, 43

S/pwiidn 20
ws numn, 37 y 58

wat: nfalne
N.1.F.t ADI-BASH

ARAKDA DE DUERD, l5-warze-1993

FACTURA Wr 53

09200 - MIRANUA UE EBROD (Burges}

Camtnt towcirtao Frcm IMFORTE

3 ne m, LUIS 2y 64.000 195.000

15 Sillaa M, LULS XY 15.000 225,000

5 Eatanter{es GALAXY 63.000 315,000

4 Ewpss GALAXY 18.000 72.000
j e —

TOTAL  sns o s w0 sid o se0u 807.000

DESGUENTOF 5% & & il & i & 5w - 40,350

IMPOATE METO COMPRA SN 766.650

PORTES A SUCARGD < v « o » o @ o « + 38.000

BASE IMPONIBLE + « o « o o o« s o & » o B04.500

At A% R e wrem v o) W R 4+ | 120.87%

IMPORTE TOTAL DE LA FACTURA o { « & « » 925,175

semEm-

g e n/camidn R vz 30-60 y SC diss F/F

ALMACENES EL GLOBD

paligene Incustrisl s/n

05400 - ARANDA DE DUERD
{Burges)

N.I.F.3 AD9-39876
a5 gemarza goqg9 3

w20

WUEBLES AUIZ ‘l
Ctra, de Orén,43

| B o |

ABONAMOS
canoamos [
PTAS POR LOS CONCERTOS SIGUIENTES :

EN RELACION A NUESTRA FACTURA 1153 pE pEcHA 15.%.93 (g
LacanTpaD pE ?1.850

| [ - _—

CONCEPTO [ mponte |
I 1
Ports cargade indsbidaments . . . & .« 19.000 l
1
PR, 1SR 5 & aa @ s we At AUl e ?‘&an|
1
A 21.850

TOTAL A SBONAH . .




La compraventa de mercancias y sus documentos (l1)

Hlosario
O téuminos que hay que recorddn:

ALBARAN: Nota de entrega gue firma la persona que recibe una mercancia. Generalmente no se pone el precio
de los articulos y sirve de base para la factura final.

FACTURA: Documento derivado de una operacion comercial en el que constan los datos fiscales del comprador
y del vendedor, fecha de la operacion y detalle de la misma (articulos, precio, descuentos, etc.).

NOTA DE ABONO; Documento por el que se reconoce la obligacion de pago (o abono) de cierta cantidad.

NOTA DE CARGO: Documento por el que se notifica al deudor un incremento en la cantidad que adeuda, o un
“cargo” en su cuenta.

RAPPEL: Descuento especial por volumen de compras que se aplica al final del afo.

Comunica al tutor cémo te va ef curso;
<§ asi podrd orientarte mejor

cuando [o necesites.
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Unidad Didactica 10.
La compraventa de mercancias
y sus documentos (IV)



Objetivos
- Asociar las funciones de ventas y gestion del almacén.
« Profundizar en los procesos de creacion y mantenimiento de la base de datos
de la empresa.

- Aprender los procesos que requiere la informatizacion de las ventanas a traves
de GEXTOR.

Contenido

1. Introduccion.

2. Altas en los ficheros de Contabilidad.
2.1. Creacion de cuentas de clientes.

3. Altas en los ficheros de Gestion.
3.1. Fichero de Agencias de Transporte.
3.2. Fichero de Clientes.

4.Envio de mercancia a clientes.

4.1. Albaranes.
4.1.1.Creacion directa del albaran.

4.2. Consulta.
4.3. Modificaciones al albaran.
4.4, Supresion de albaranes.
4.5. Estatus F8.
4.6. Consultas al almacén.
5. Pedidos de los clientes.
5.1. Alta de pedidos de clientes.
5.2. Conversion del pedido en albaran.
6. Presupuestos a clientes.,
6.1. Creacion de presupuestos.
6.2. Otras operaciones con presupuestos.
6.3. Emision de presupuestos.
6.4, Conversion de un presupuesto en pedido.
7.Emision de albaranes.
+ Actividades.
— Recomendadas.

— Autoevaluacion parcial.
— Autoevaluacién general.

Conocimientos previos
« Contabilidad basica.
- Unidades Didacticas.




1. Introduccion

Como ya es habitual en el desarrollo de estas Unidades Didacticas, vamos a aplicar los conocimientos
adquiridos con anterioridad y, con ayuda de los medios informaticos, obtendremos ciertos documentos
relacionados con la compraventa.

Recuérdese que, en procesos anteriores, hemos creado ciertos ficheros en nuestra empresa de trabajo y
hemos realizado algunas compras a proveedores; también mantenemos ciertas existencias en almacén; por
tanto, ya podemos trabajar en la simulacion de los procesos de venta a clientes.

Antes, hay que dar de alta en el fichero de Clientes algunas fichas y establecer su enlace con las cuentas
contables; éstos seran los primeros pasos.

2. Altas en los ficheros de Contabilidad

Tal como se hacia en la Unidad Didactica nimero 7, vamos a crear la estructura necesaria en el modulo
de CONTABILIDAD para que después podamos realizar el enlace con los ficheros de GESTION.

2.1. Creacion de cuentas

Como ya hicimos con las cuentas de proveedores, y con objeto de disponer de mayor informacion en
nuestra empresa, desglosaremos las cuentas de clientes. Partiremaos de la cuenta de mayor 430 Clientes,
instalada con el Plan de Contabilidad Tipo, y la desdoblaremos en cinco cuentas auxiliares correspondien-
tes a un cliente diferente cada una.

RECUERDA

w Al entrar en GEXTOR, en cada una de las sesiones, tienes que cambiar tu empresa
para no interferir en el trabajo de otros estudiantes.
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.. Instrucciones (1 a 6)

3,

1. Entrada a GEXTOR.

2. CONTABILIDAD.

3. Ficheros.

4, Maestro de Cuentas.

5. Crear. Daremos de alta las siguientes cuentas:
N.? be CTA. NOMBRE PoBLACION. PrRovVINCIA, CODIGO POSTAL
43000001 COMERCIAL TRAS TOLEDO - 45007
43000002 ELECTRODOMESTICOS LUCERO MOSTOLES (Madrid) - 28935
43000003 RODERO VALLADOLID - 47103
43000004 FERNANDO PEREA SEGOVIA - 40005
43000005 LA PALMA MURCIA - 30010

Los datos restantes, como domicilio o NIF, se asignaran seguin el criterio del propio alumno.

6. Salir al menu general.

Altas en los ficheros de Gestion

3.1. Fichero de Agencias de Transporte

Vamos a dar de alta alguna empresa de transporte con que trabajara nuestra empresa para realizar cier-

tos envios a los clientes.

Instrucciones (1 a 8)

76

1. Gestion.

2. Ficheros.
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= S La compraventa de mercancias y sus documentos (IV)

. Agencias de transporte,

. Crear. Entraremos en una pantalla que ya nos resulta familiar; hay dos campos que han de cumpli-

mentarse.

. Codigo: 01.
. Nombre: La Rapida, S. A,

. Confirmamos que son correctos los datos y damos de alta otra agencia maés con el codigo 02 y, como

nombre, consignamos TRANSPORTES ALAS.

. Salir con [ESCAPE] al menu general.

Fichero de Clientes

Daremos de alta en este modulo a los cinco clientes cuyas cuentas hemos desarrollado en CONTABILI-
DAD anteriormente.

Instrucciones (1a 21):

i

2.

GESTION.

Ficheros.

Clientes.

Crear. Entramos en una pantalla donde claramente se distinguen dos partes: la superior, que contiene

los campaos para consignar los datos identificativos del cliente, y la inferior, donde a su vez encontra-
mos tres apartados: Datos de envio / Datos de cobro / Datos comerciales.

Datos del cliente:

B,

6.

Codigo: 1.

Cta. Contable: 43000001. Una vez introducido este codigo comprobaremos que los campaos siguientes
se llenan de forma automatica con los datos que figuran en Contabilidad.

17



7. Comentario. En este campo podemos introducir cualquier texto, a modo de aviso, que se nos mostra-
ra en pantalla cada vez que realicemos consultas, pedidos, etc,

En este caso, dejaremos el campo vacio.

Al confirmar este campo el cursor se situa en el siguiente apartado.

Datos de envio:

En caso de que el cliente tenga establecido que las mercancias deben serle enviadas a una direccion
diferente de la que figura en la ficha inmediata anterior, en este apartado consignaremos dicha direccion.
Para simplificar, consideraremos que en nuestra empresa todos los clientes reciben la mercancia en el
mismo lugar del domicilio social de la empresa (ficha).

8. Pulsando [INTRO] en estos campos confirmaremos los datos del cliente que coinciden con los del
apartado anterior.

Datos de cobro:

Generalmente los cobros, igual que los pagos, se realizan mediante una cuenta bancaria; en este aparta-
do se consignan los datos de la misma y el banco o entidad donde el cliente nos pide que le domiciliemos
los cobros; es decir, a través del banco que va a pagar las facturas de compra.

9. Banco y Sucursal: BANCO LUC.
10. Domicilio: Rosa, s/n.

11. Poblacion: TOLEDO.

12. Codigo Postal: 45007.

13. Cta. Corriente: 445567CC. El resto de los campos los dejaremos en blanco.

Datos comerciales:

Los datos de este apartado sirven para definir las particularidades de cada cliente, que han de tenerse
presentes a la hora de realizar las facturaciones a su nombre. A continuacion sélo se detallan aquellos cam-
pos en los que hay que introducir datos diferentes a los que el programa propone; el resto se confirmaran
con [INTRO] tal como aparecen:

14, Regimen de IVA: Normal.

15. Forma de pago: 2.
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16. Dias de pago: 30.

17. Una factura por cada albaran: Si.

18. Factura: Detallada.

19. Limite de riesgo: 2.000.000. Es la cuantia maxima de deuda que le vamos a permitir a este cliente.

20. Confirmando que los datos son correctos, la ficha de este cliente se grabara y de nuevo la pantalla
quedaréa preparada para que introduzcamos una nueva ficha.

21. Salir al menu general.

ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION

1. Siguiendo los pasos anteriores, dar de alta en GESTION al resto de los clientes, |
hasta el codigo 5, teniendo en cuenta lo siguiente:

« Asignarles el resto de las cuentas de proveedores que tenemos desarrolladas.

Cobpico CTA. CONTABLE Banco Forma DE PAGO  DiA DE PAGO RiesGo
2 43000002 CAJA POSTAL 3 30 2.000.000
3 43000003 BANCO DE COMERCIO 3 30 2.000.000
4 43000004 BANCO DE COMERCIO 1 15 1.000.000
5 43000005 BANCA MURCIANA 2 15 1.000.000

= Introducir algun comentario tal como “Envios los dias 15 de cada mes”,
“Transportes La Rapida”, etc.

2. Obtener por impresora listados de todos los clientes, ordenados por cédigo:
« Datos identificativos.
« Datos de cobro.
« Datos comerciales.

RECUERDA

+ Entodo momento se puede solicitar ayuda “en linea”.

= Se pueden consultar los ficheros y seleccionar automaticamente codigos de cuen-
tas, conceptos, etc.

* Antes de terminar la sesion de trabajo se debe hacer una copia de seguridad,
tanto de CONTABILIDAD como de GESTION, para asegurar que no se va a perder
el trabajo del dia.
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4. Envio de mercancia a los clientes

4.1. Albaranes

En la unidad anterior deciamos que el albaran se expide cuando la mercancia sale del almacén del ven-
dedor. Mediante GEXTOR podemos crear los albaranes correspondientes a nuestros envios, y lo podemos
hacer por distintos métodos:

1. Creacion directa del albaran.
2. Conversion de un pedido del cliente en albaran.

3. Conversion de un presupuesto en pedido, y conversion de éste en albaran.

Seguiremos cada uno de estos procesos.

4.1.1. Creacion directa del albaran

Este método es el adecuado para los casos en que no hemos introducido previamente en nuestros fiche-
ros el pedido del cliente, por lo que tomamos los datos de nuestro envio de la informacion que nos sumi-
nistran desde el almacén.

Vamos a suponer que nuestro cliente, ELECTRODOMESTICOS LUCERO, nos pide por teléfono, el dia 3
de marzo, que le enviemos lo siguiente:

— Dos frigorificos FROX modelo 200.
— Dos lavadoras LVAX modelo L-90.

Las condiciones en cuanto a precios y descuentos son las habituales.

Consultamos en los ficheros de almacén y comprobamos que podemos efectuar el envio, ya que tene-
mos suficiente stock; damos orden de que se embalen los articulos y hacemos directamente el albaran.

Instrucciones (1 a 23)

1. Ventas.

2. Albaranes. Entramos en una pantalla que nos resulta familiar, pues en muy similar a la que utilizamos
para crear nuestros pedidos a los proveedores. En la parte superior de la pantalla tenemos todas las
pasibilidades de trabajo: CREAR, MODIFICAR, CONSULTAR, SUPRIMIR y STATUS-F8.
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10.

1

12.

LTL = e e S La compraventa de mercancias y sus documentos (1V)

Seleccionamos Crear.

Cliente. Buscamos con [F2] el codigo del cliente y lo seleccionamos; el resto de los datos identificati-
vos de éste apareceran inmediatamente.

Albaran. Este campo tiene dos partes: una para la serie de numeracion y otra para el numero; en
nuestra empresa solo hemos establecido una serie, la A; por tanto, aceptamaos ésta y el nimero que
nos propone: el 1,

Numero de pedido. Como este albaran no corresponde a ningin pedido de cliente que hayamos
introducido anteriormente, pasamos este campo pulsando [INTRO], por lo que quedara en blanco.

. Fecha. La del envio, en este caso 3 de marzo.

Agente (AG). Dejamos también este campo en blanco, pues no vamos a trabajar con agentes ni
representantes en nuestra empresa.

Tarifa. El programa nos propone la tarifa de precios que establecimos para este cliente cuando le
dimos de alta; no obstante, si queremos aplicarle para esta venta una tarifa diferente, lo indicaremos
aqui, teniendo siempre presente que los precios y descuentos que mas tarde nos va proponer el pro-
grama son los que corresponden a la tarifa que hayamos seleccionado. Aceptamos la que propone.

Lineas de comentario. Son dos campos previstos para introducir cualquier tipo de aclaracion que se
considere oportuno (modo de envio, condiciones de pago, etc.). Para dejarlas en blanco pulsaremos
[INTRO] en cada una de ellas y entraremos en el cuerpo del albaran.

Almacén. Sélo disponemos de uno, asi que aceptamos el que propone el programa.

Referencia. Introducimos la referencia asignada al articulo; podemos consultar con [F2] [F3] y selec-
cionar el que corresponda a los frigorificos FROX modelo 200.

Al seleccionar la referencia, podemos observar que los datos completos del articulo se escriben automa-
ticamente en el campo correspondiente. Ademas, en la parte inferior de la pantalla aparece una linea que
indica el articulo y el stock disponible.

Si pulsasemos [INTRO] en este campo en vacio, entrariamos en lo que se llama linea manual para intro-
ducir la referencia y descripcion de articulos que no tenemos consignados en almaceén.

13:

14.

15.

Cantidad. Escribimos 2.

Precio. Aceptamos el que el programa nos propone y que corresponde a la tarifa que antes seleccio-
namos; también podriamos modificarlo.

% Descuento lineal. También aceptamos éste.
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16.

17.

18.
19.

20.
21.
22,

23.

Importe. Se calcula automaticamente:
[CANTIDAD x PRECIO - DESCUENTOI.

T (Tipo de comisién). Para el agente o representante, en nuestro caso, quedara en blanco. Lo mismo
en el campo siguiente: % de comisién.

Repetiremos los pasos del 11 al 17 para introducir los datos del otro articulo: lavadoras LVAX modelo L-90.

Una vez introducidos los datos de los articulos que se vayan a enviar, y con el cursor en el campo
Referencia, pulsando dos veces [ESCAPE], nos llevara al pie del albaran.

Bultos: 4.
Agencia de transporte. Seleccionamos “La Rapida”.

En los campos Portes y Gastos dejamos 0, ya que este envio no lleva ninguno de dichos cargos. Al
confirmar el Ultimo campo, el albaran quedara grabado, y observamos que la pantalla queda de
nuevo con los campos vacios para que introduzcamos los datos de otro albaran diferente.

Pulsando [ESCAPE] salimos al menu de albaranes, donde podremos seleccionar cualquiera de las
otras opciones: Modificar, suprimir, etc.

Correcciones, modificaciones del albaran en momento de la creacion del mismo

Si durante la creacion del albaran necesitamos hacer alguna correccion porque nos hemos equivocado o
simplemente porque vamos a hacer algun cambio, podremos modificar las lineas ya introducidas; para ello
nos situaremos en el campo n.” del almacén y pulsaremos la tecla ['T'] de movimiento del curscr, hasta lle-
gar a la linea que se haya de maodificar; pulsaremos entonces [INTRO] y dicha linea quedara marcada y nos
permitira modificar los datos que sean precisos. Al acabar las modificaciones pulsaremos [ESCAPE] y
podremos continuar con la creacion del albaran.

Siterminado y grabado el albaran necesitamos realizar posteriormente alguna modificacion, lo haremos
mediante Modificar, como veremos mas adelante.

4.2.

Consulta

Vamos a comprobar que el albaran anterior ha quedado grabado.

Instrucciones (1 a 6)

i 8
2.
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3. Consulta, La pantalla que aparece es la misma que cuando creamos el albaran.

4. Cliente. Seleccionamos el codigo del cliente al que hemos enviado la mercancia: ELEC-
TRODOMESTICOS LUCERO.

5. Albaran. Con [F2] [F3] podemos consultar los albaranes que tenemos todavia activos en
el fichero, que se corresponden con envios a este cliente; en este caso solo aparecera
uno. Lo seleccionamos.

Los datos del albarén apareceran en pantalla, y podremos comprobar que son los que
hemos grabado anteriormente.

6. Salimos pulsando [ESCAPE] al menu anterior.

4.3. Modificacion del albaran

En el momento de creacion del albaran veiamos que podiamos desplazarnos a cualquier
linea y modificarla; no obstante, también podemos hacer cambios en el albaran una vez que
los datos se han grabado.

Podemos encontrarnos en circunstancias que obliguen a maodificar un albaran, ya sea por-
que haya habido algun error en su confeccién, o porque alguno de los articulos finalmente no
se envio, o porque hay que incluir algun otro producto, etc.; ejecutamos todas estas acciones
desde el programa Modificar.

Siguiendo con el ejemplo anterior, supongamos que en el momento en que se estaba car-
gando el camién, nuestro cliente nos volvio a telefonear solicitando que se le incluyan en el
envio, ademas de los articulos anteriores, un lavavajillas LAVAX modelo S y otra lavadora mas
del mismo modelo. Damos orden al almacén para que incluya estos articulos en el envio al
cliente y procedemos a rectificar el albaran anterior.

fnstrucciones (T a 8)

1. Ventas.
2. Albaranes.

3. Modificar. De nuevo aparece la pantalla con el formato del albaran y todos los campos en
blanco.
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4.

Para seleccionar el cliente y el albaran que hay que modificar repetimos los pasos 4 y 5, que dahamos
para la consulta; una vez hecho esto, las lineas del albaran apareceran detalladas en pantalla.

En este momento ya podemos modificar una o varias lineas, suprimirlas, o bien anadir otras nuevas.

B

Seleccionamos la linea donde aparecen las lavadoras y pulsamos [INTROJ; nos pregunta si queremos
modificar o suprimir; indicamos [M] (modificar) y entraremos en el modo de edicion; iremos confir-
mando con [INTRO] los campos hasta llegar al campo cantidad, y en éste pondremos 3 en lugar de 2;
el resto de los campos los mantendremos; el importe se calculara de nuevo.

Una vez hecha la modificacion de la linea completa, confirmaremos los cambios con [ESCAPE].

6.

Nos desplazamos hasta la linea donde indica ANADIR LINEAS, pulsamos de nuevo [INTROJ; estamos,
otra vez, en el modo edicion y en esta linea introduciremos los datos correspondientes al lavavajillas
LVAX modelo S que incluimos en el envio; las condiciones de precio y descuento son las que el pro-
grama propone.

Pulsamos dos veces [ESCAPE] para grabar y, de nuevo, aparece el pie del albaran para que hagamos
las modificaciones precisas,

Cambiaremos el niumero de bultos, que son 6 en vez de los 4 anteriores; los demas datos (agencia,
portes, gastos) los dejaremos como estan.

Al confirmar el Gltimo campo, el albaran se grabara con los cambios incorporados.

NOTA: En la anterior Unidad Didactica se decia que, habitualmente, los albaranes no indican los precios
de los articulos; esto es valido en todos los casos; sin embargo, la confeccion de albaranes por medio de un
programa informatico integrado como GEXTOR, o cualquier otro, tiene ciertas particularidades y ventajas
que no vamos a desdenar, como son:

a) Los datos que se establecen al crear el albaran (precios y descuentos) son memorizados como corres-

pondientes a esa venta.

b) La expedicion de la factura es automatica. El programa toma los datos memorizados para el albaran, y

con éstos y otros datos que extrae de otros ficheros {impuestos, formas de pago, etc.) hace la factura.

Por ello, en lo sucesivo, todos los albaranes que hagamos llevaran incorporadas las condiciones de
venta (precios y descuentos), con lo que ahorraremos bastante trabajo.

ACTIVIDAD RECOMENDADA

Entrese en el programa de consulta de albaranes y compruébese que solo tene-
mos un albaran, ya que los cambios se han efectuado sobre el albaran primitivo, y ta-
les cambios aparecen en el albaran citado, el namero 1.
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4.4. Supresion de albaranes

Veiamos anteriormente que desde la opcion de Consulta se podian suprimir lineas del albaran, pero la
anulacion completa del mismo hay que realizarla desde el programa Supresion, que esta en el menu de
Albaranes.

Para hacer la anulacion seguiremos los mismos pasos que para la consulta y modificacion hasta tener el
albaran detallado en pantalla. Una vez que esto suceda, al pulsar [INTRO], el programa nos pedira la confir-
macion de la supresion del albaran; si la confirmamos, todos los ficheros volveran a quedar como si dicho
albaran no se hubiese llegado a crear. Mas adelante trabajaremos este supuesto.

4.5. F8 Status

Podemos seleccionar esta opcion de dos maneras diferentes:

a) Desde la barra del menu, como cualquier otra.

b) Pulsando la tecla [F8] en cualquier campo de la pantalla del albaran.

El Status se refiere a dos aspectos que hay que tener en cuenta en el momento de la creacion de los
albaranes:

1) Condiciones de emision. Podemas expedir (imprimir) los albaranes en el momento en que los acaba-
mos de crear, expedicion automatica, o bien podemos dejarlos grabados en un fichero y proceder a
imprimirlos todos juntos o por grupos.

2) Control de riesgo. Otra condicion que hay que establecer es que el programa nos avise, o no, sobre el
control de riesgo; es decir, sobre la cantidad que el cliente nos adeuda en este momento preciso,
como consecuencia de ésta y de otras compras, y cuya cuantia maxima establecimos en el momento
de dar de alta al cliente en nuestros ficheros.

Instrucciones (1a9)

1. Ventas.

2. Albaranes.

3. Status. También lo podemos seleccionar pulsando [F8] en el programa Crear; los efectos finales

seran los mismos. Aparecera una ventana en un color diferente con una serie de campos a cumpli-
mentar.
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4.6.

Impresion directa del albaran. Dejaremos NO, pues nos resultard mas comodo emitirlos todos juntos
en el momento que lo deseemos.

Nombre del impreso. Como hemos seleccionado NO, el cursor no se detendra en este campo. En caso
contrario, aqui tendriamos que seleccionar el nombre del impreso que queremos utilizar; GEXTOR
dispone de dos modelos estandar que pueden modificarse a la medida de la necesidad de cada usua-
rio, y también permite que se creen NnuUevos impresos.

Control de Riesgo clientes. Seleccionaremos Si, pues queremos tener informacion sobre el riesgo
asignado al cliente, de tal suerte que el programa nos avise cuando se supere el porcentaie que
vamos a establecer a continuacion.

% de aviso. Vamos a establecer el 80% vy, asi, cuando el cliente haya consumido el 80% de la cuantia
de riesgo que le hemos asignado, el programa nos avisara. Por ejemplo, para un cliente determinado
hemos establecido un margen de riesgo de 1.000.000 de pesetas; cuando 2l cliente lleve compras por
importe de 800.000 pesetas, el programa nos avisara de esta circunstancia.

Confirmamos que son correctos estos dalos, y estas condiciones quedaran activas para todos los
albaranes, hasta que se vuelvan a modificar de nuevo con [F8] o seleccionando la opcién de la barra
del menu.

A traves de [ESCAPE] salir al menu general.

Consultas al almacen

Deciamos que el albaran se expide cuando la mercancia sale del almacén; por tanto, en los ficheros del
almacén se han debido de producir cambios como consecuencia de la emision del albaran anterior.

Otra interpretacian es la siguiente: hemos expedido un albaran porque ha habido una salida de articulos
del almacén. Vamos a comprobar que dicha salida queda reflejada en el diario del almacén.

Instrucciones (1 a 6)

1.
2.

3
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4, Consulta.

La compraventa de mercancias y sus documentos (1V)

5. Seleccionar el almacén 1 (no tenemos otro disponible) y la fecha, desde el dia en que hemos realiza-
do el envio: 3 de marzo.

Comprobamos que aparecen tres lineas, tres movimientos, que corresponden a los articulos que hemos
servido a nuestro cliente: las lavadoras, el lavavajillas y los frigorificos, En la columna correspondiente a
movimiento aparecerdn las letras SFAC, que indican salida para facturacion; no obstante, la facturacion no
se producira hasta que cursemos la arden correspondiente.

6. A traves de [ESCAPE] saldremos al menu general.

&

1.

RECUERDA

En todo momento se puede solicitar ayuda “en linea”.

Se pueden consultar los ficheros y seleccionar automaticamente codigos de cuen-
tas, conceptos, etc.

Antes de terminar la sesion de trabajo se debe hacer una copia de seguridad,

tanto de CONTABILIDAD como de GESTION, para asegurar que no se va a perder
el trabajo del dia.

ACTIVIDADES RECOMENDADAS

Consultar los albaranes que figuran en los ficheros.

Creacion directa de un albaran a cualquiera de los clientes.

Nueva consulta al fichero de albaranes. Comprobar que figura este ultimo.
Modificaciéon del albaran creado en el punto 2.

Supresion total del albaran modificado en el punto anterior.

Consulta en los ficheros de albaranes, y en los ficheros de almaceén, y comprobar
que el albaran suprimido no figura en ninguno de ellos.

87



5. Pedidos de los clientes

Cuando se reciben pedidos de los clientes, hay que introducir los datos en nuestro programa de gestion,
pues, de ese modo, ademas de tener en los ficheros del almacén informacidn instantanea sobre los pedidos
que debemos suministrar, dichos articulos figuraran como pendientes de servir.

La gestion de estos pedidos de los clientes se lleva desde Pedidos de cliente, programa que permite las
tradicionales operaciones de Creacion, Modificacién, Consulta y Supresion.

Es importante que el pedido sea lo mas detallado posible, ya que, desde el programa Albaranes, podre-
mos convertirlo luego en albaran de una forma automatica, como veremos a continuacion.

5.1. Alta de un pedido de cliente

Se recibe un pedido de nuestro cliente RODERO, que solicita cinco cadenas de sonido SONG modelo
500 y cinco radiocasetes SOLING; las condiciones de venta a este cliente son las habituales.

Instrucciones (1a 17)
1. Ventas.
2. Pedidos de clientes.

3. Crear. Entramos en una pantalla muy similar al formato que ya conocemos y que hemos empleado
para nuestros pedidos a los proveedores y también para los albaranes.

No debe llevarnos a confusion esta operacion, no estamos confeccionando el pedido del comprador o
cliente; solamente estamos introduciendo en nuestros ficheros los datos que figuran en el pedido que el
cliente nos ha hecho, y esto lo hacemos en el formato estandar del programa.

4. Cliente. Buscamos el codigo que corresponde a RODERO vy lo seleccionamos; los datos del cliente se
incluyen automaticamente.

5. Pedido. Escribimos el numero de pedido. El programa numera correlativamente los pedidos que se

reciben de los clientes y nos propone el niumero que corresponde a éste; podemos aceptarlo, o bien
consignar en este campo el numero del pedido del cliente. Vamos a hacer esto ultimo; escribimos 30,
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6.

10.

1.

12,

13,

14.

15.

16.

17.

N.° de presupuesto. Dejamos en blanco el campo, ya que este pedido no corresponde a ninguno de
nuestros presupuestos.

Fecha. Escribimos la fecha en que el cliente hizo el pedido: 3 de marzo.

Fecha de entrega. Escribimos la fecha prevista para servir el pedido, o bien la que el cliente indica
como fecha tope para recibirlo; escribimos 30 de marzo.

Los campos siguientes, Agente y Tarifa, igual que haciamos con el albaran, los dejaremos en blanco.

Lineas de comentario. Para introducir cualquier texto de tipo aclaratorio o complementario al pedido.
En este caso las dejaremos en blanco. Inmediatamente pasamos al cuerpo del pedido, al detalle de
los géneros que solicita el cliente.

Almacen. Nuevamente aceptamos el que propone el programa: el 1.

Referencia. Buscamos la referencia que corresponde a las cadenas de sonido SONG modelo 500, y la
seleccionamos. El nombre completo del articulo se incluird en el campo correspondiente. También en
este caso nos ofrece informacion sobre el stock disponible.

Cantidad. Escribimos 5, el niumero solicitado por el cliente.
Precio. El programa nos propane el de |a tarifa que tiene asignada este cliente; lo aceptamos.

% Descuento lineal. lgual que en el caso anterior, lo aceptamos también. Repetimos los pasos 12 a 15
para incluir los aparatos de radio solicitados.

Cuando el cursor se sittia de nuevo en el campo Referencia, pulsando dos veces [ESCAPE] el pedido
quedara grabado y la pantalla aparecera con los campos en blanco para que se introduzca otro pedi-
do diferente.

A traves de [ESCAPE] saldremos al menu general.

En este caso, igual que en la creacion de albaranes, podremos hacer modificaciones antes de grabar el
pedido; el proceso es el mismo que se describié entonces.

Otras posibles acciones con los pedidos de clientes son las de Consultar, Modificar y Suprimir; también
en estos casos su funcionamiento es exactamente igual al que se explico para los albaranes. No se repetira,
por tanto.
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ACTIVIDADES RECOMENDADAS

A través de la opcion Consulta de Pedidos de clientes, comprobar que el pedido
anteriar figura en el fichero, que se ha grabado carrectaments.

Dar de alta un pedido, a criterio del propio alumno.

Por medio de modificar, introducir algan cambio en el pedido creado en la activi-
dad anterior (punto 2).

Consultar y comprobar que los cambios introducidos se han memorizado en el
pedido.

Suprimir el pedido anterior (puntos 2 y 3). Confirmar la supresion.

Comprobar, por medio de Consulta, que dicho pedido ya no figura en el fichero de
Pedidos de clientes.

Consultar en Almacén, en Situacion de existencias, y comprobar que los articulos
correspondientes al pedido de nuestro cliente RODERO, pedido gque no hemos
suprimido, figuran como pendientes de servir.

5.2. Conversion de un pedido en albaran

Estamos en disposicion de servir la mercancia solicitada por el cliente RODERO; asi que damos orden de

que sea enviada y preparamos el albaran correspondiente.

Instrucciones (1 a 14)
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1. Ventas.

2. Albaranes.

3. Crear. El resto de acciones, hasta llegar al campo n.® de pedido, son las mismas que en la creacién

directa del albaran.

4. N.” de pedido. Buscamos con [F2] los pedidos que este cliente tiene pendientes de servir y seleccio-

namos el que vamos a enviar; en este caso solo tenemos uno pendiente.

5. Fecha. Corresponde a la del envio de los articulos; escribimos 15 de marzo.
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A continuacién aparece el pedido detallado. Las lineas que comprende el pedido estaran marcadas con
una pequena senal en su parte izquierda.

Seguidamente podemos decidir si el pedido pasa al albaran de forma completa o si solamente se envia
una parte de la mercancia solicitada. Si alguna de las lineas no pasa al albaran porque la mercancia no va a
enviarse, nos situamos sobre la linea y la desmarcamos.

6. Por medio de las flechas del cursor nos situamos sobre la linea donde figuran los radiocasetes
SOLING y pulsamos [INTRO] para “desmarcarla”; veremos que la senal ha desaparecido: estos
articulos no figuraran en el albaran.

También podemos realizar modificaciones sobre alguna de las lineas, cambiando cualquiera de los
datos (cantidad, precio, etc.).

7. Situarse sobre la linea de las cadenas de sonido y pulsar la barra espaciadora. Entramos en la edicion
de la linea. Vamos a cambiar el numero de aparatos. Enviaremos 4 en vez de los 5 que solicitaba el
cliente.

8. Una vez hechas las correcciones, pulsamos [ESCAPE] para grabar el albaran. Un mensaje nos pre-
gunta si es correcto el albaréan y si queremos mantener pendiente de servir el resto de los articulos;
en ambos casos indicamos Sl.

9. De nuevo el programa nos lleva al campo referencia, por si queremos incluir nuevas lineas corres-
pondientes a articulos que no figuraban en el pedido de origen; pulsando [ESCAPE] damos por finali-
zado el albaran. El programa nos sittua en el pie del albaran, donde indicaremos otras condiciones de
envio.

10. Bultos. Ponemos 4.

11. Agencia. La que corresponde al codigo 2.

12. Portes. En este caso vamos a cargar al cliente 5.000 Ptas. en concepto de portes a su ¢argo.
13. Gastos: Ninguno.

14, Salir al menud general.

Observa que, a traves de la opcion de conversion automatica de pedido en albaran, podemos:

a) Crear el albaran respetando las condiciones que el cliente establecia en su pedido, tanto en cantida-
des y precios como en descuentos.

b) Hacer modificaciones (cantidad, precios y descuentos) e, incluso, anadir nuevos articulos que no figu-
raban en el pedido de referencia.
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6. Presupuestos a clientes

Es frecuente en el mundo empresarial que los clientes soliciten presupuesto de una compra a los pro-
veedores. El presupuesto es el calculo anticipado del coste de la venta.

GEXTOR dispone de un programa para confeccionar los presupuestos a los clientes; las operaciones

posibles desde este programa son las tradicionales de Crear, Modificar, Consultar, Suprimir, ademas de
otras carmo Copiar y Status-F8.

6.1. Creacion de un presupuesto

Desde Crear se confeccionan los presupuestos, que quedaran memorizados. La operacién para crearlos
es muy similar a la que ya conocemos (pedidos, albaranes).

Confeccionaremos un presupuesto para uno de nuestros clientes.

Instrucciones (1a 18)
1. Ventas.
2. Presupuestos.
3. Crear.

4. Cliente. Seleccionamos el cliente cuyo codigo es el 4; los datos de éste se cumplimentaran automati-
camente.

5. N". de presupuesto: 1.
6. Fecha: 15 de marzo. Es la fecha en que lo confeccionamaos.

7. Fecha limite. Podemos dejar el campo en blanco o introducir una fecha hasta la cual es valido el pre-
supuesto. Escribimos 30 de marzo.

8. Los apartados de Agente, Comision, Lineas de comentario los dejamos en blanco.

9. Referencia. Buscamos la referencia del articulo Videos IMAGE, y la seleccionamos.
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10. Cantidad: 5 videos.

11. Aceptamos el precio y descuento que el programa propone.

12. De nuevo en Referencia, buscamos y seleccionamos la que corresponde a las minicadenas SONG.
13. Cantidad. Escribimos 5.

14. Precio. Vamos a modificar el que nos propone; escribiremos 47.000 Ptas. Aceptamos el descuento.
15. Buscamos la Referencia de las radios SOLING vy la seleccionamos.

16. Cantidad. Escribimos 5.

17. Modificamos el precio a 15.000 Ptas. Aceptamos el descuento.

18. Por medio de [ESCAPE] grabamos el presupuesto y salimos al menu general.

6.2. Otras operaciones con los presupuestos

Las opciones Consultar, Modificar y Suprimir nos permiten realizar dichas acciones en los presupuestos
va creados.

A traves de Copiar podremos crear un presupuesto nuevo tomando los datos de otro ya existente. Para
ello, debemos introducir en el campo Origen el niimero o codigo del presupuesto que se va a copiar; segui-
damente el programa traspasa todos los datos, deteniéndose en los campos Fechas, Agentes, Tarifa y
Lineas de comentario por si queremos modificar algo o, por el contrario, se confirman.

Las lineas del presupuesto de origen aparecen marcadas con un simbolo. Si alguna de ellas no debe
pasar al nuevo presupuesto, tendra que desmarcarse. Por otro lado, si lo que necesitamos es hacer modifi-

caciones, en ese caso debemos editar la linea correspondiente, accion que se realiza del mismo modo que
los albaranes.

Desde Status-F8 se establece la condicion de impresion automatica, o no, de los presupuestos.

6.3. Emision de presupuestos

Obtendremos en papel el presupuesto anterior, de forma que podamos enviarlo al cliente que nos lo
solicito.
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Instrucciones (1a9)
1. Ventas.
2. Listados/emision.
3. Presupuestos. Entramos en la pantalla donde seleccionamos los presupuestos a imprimir.
4. Numero de presupuesto. Del 1 al 1.
5. Cliente: El 4.
6. Desde...Hasta: Desde el dia 15 de marzo hasta el dia 30 de marzo.
7. Formato de impreso. Buscamos con [F2] y seleccionamos el PRESUPU2.
8. Clasificado por n.” de documento.

9. Conectamos la impresora, la cargamos con papel y obtendremos un documento como el siguiente:

‘ 4m,
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6.4. Conversion del presupuesto en pedido

Nuestro cliente esta conforme con el presupuesto que ha recibido y nos formula un pedido
por todos los articulos que componen el presupuesto.

Instrucciones (1 a 8)

1. Ventas.
. Pedido,
. Crear.

2
3
4. Cliente: 4.
5. N.” de pedido. Escribimos el 20; es el niumero de pedido del cliente.
6

. Presupuesto. Buscamos los presupuestos enviados a este cliente, en este caso solo uno,
que seleccionamos. El programa importa automaticamente todos los datos del presupuesto.

7. Fecha. La del pedido del cliente.

Observaremos que, igual que sucedia en el caso de conversiéon de un pedido en albaran, el
detalle del presupuesto aparece en pantalla, y las lineas estan marcadas con un simbolo, lo que
permite desmarcarlas para que na queden incluidas en el pedido. También podremos editar las
lineas para introducir alguna modificacion en las mismas. El funcionamiento es exactamente
igual al descrito para el albaréan, por lo que no lo repetiremos de nuevo.

8. El presupuesto, tal como se confecciono, lo convertimos en pedido. Pulsando [ESCAPE] y
confirmando que es correcto, salimos al ment general.

ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION

3. Comprobar que la mercancia del pedido anterior estd pendiente de servir. ;Qué
habra que hacer para realizar dicha comprobacion?

4. Convertir en albaran el pedido anterior. El envio consta de 10 bultos, no se envia
por agencia de transportes y no incluye otros gastos.

5. Comprobar si la mercancia continiia pendiente de servir. ;Se ha producido algin
cambio en los ficheros del almacén?

A
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6. ¢Que articulos figuran como pendientes de servir a los clientes? ;Por qué?
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7. Emision de albaranes

Hasta ahora los albaranes que hemos ido creando los tenemos memorizados en un fichero, pero no los
hemos obtenido en papel.

En un proceso real de compraventa si tendriamos que haber emitido los albaranes en el momeanto de su
creacion, puesto que deben ir acompanando a la mercancia. Nosotros, por razones puramente pedagogi-
cas, no hemos seguido el proceso real.

Primero obtendremos por pantalla un listado de albaranes creados.

Instrucciones (1 a 6)

1

6.

Ventas.
Listados/emisiones.
Albaranes pendientes.
Listado por pantalla.

Seleccionamos todos los albaranes pendientes, desde enero hasta la fecha, correspondientes a todos
los clientes y ordenados por numero de documento y detallados.

Pantalla.

Con las flechas del cursor podremos movernos para visualizar los distintos albaranes que figuran en el
fichero.

Finalmente, vamos a emitir por impresora los albaranes.

Instrucciones (1a7)

1.

2

Ventas.

Listados/emisiones.

3. Albaranes pendientes.
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4, Emision.

5. Seleccionamos todos los albaranes pendientes, desde enero hasta la fecha, correspondientes a todos
los clientes.

6. Formato: Elegimos el impreso ALBARANZ2,

7. Preparamos la impresora y se emitiran los albaranes; el correspondiente a la venta al cliente ELEC-
TRODOMESTICOS LUCERG es como el siguiente.
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RECUERDA

l‘ *+ Antes de finalizar la sesion de trabajo debes hacer una copia de seguridad, tanto
22 de CONTABILIDAD como de GESTION, para asegurarte de que no se va a perder
tu trabajo del dia.
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ACTIVIDADES GENERALES DE AUTOEVALUACION

L

Dia 15 de marzo:

1. Para hacernos una idea de como estan las existencias de almacén, consultamos
sobre las existencias “bajo minimos”.

2. El mismo dia realizamos un pedido a nuestro proveedor habitual de equipos de
sonido. El detalle de dicho pedido es el siguiente:

» Diez cadenas SONG modelo 500 a 64.000 Ptas. unidad.

+ Diez radiocasetes SOLING A-400 a 9.000 Ptas. unidad.

= Quince minicadenas SONG modelo 300 a 33.000 Ptas. unidad.
Descuento del 5% en todos los articulos,

Envio antes de finalizar el mes.

3. Nuestro cliente LA PALMA nos solicita un presupuesto de compra de los siguien-
tes articulos:

+ Cinco televisores modelo TD-11.
= Cinco televisores modelo TD-25.
+ Cinco videos modelo X120.
Cinco minicadenas de sonido modelo 300.

Este mismo dia confeccionamos el presupuesto, con validez hasta un mes después
(15 de abril), y lo enviamos al cliente.

Los precios que se le aplican son los siguientes:
« Televisor modelo TD-11 a 50.500 Ptas.
Televisor modelo TD-25 a 72.000 Ptas,
Video modelo X120 a 40.000 Ptas.
+  Minicadena de sonido modelo 300 a 45.000 Ptas.
Descuento del 5% en todos los articulos.

Dia 16 de marzo

4. Tenemos pendiente el envio de cierta mercancia a nuestro cliente RODERO; con
esta fecha procedemos a servirla. Dicha mercancia ird acompanada del correspon-
diente albaran.

5. En esta misma fecha se recibe el pedido nimero 50 del cliente COMERCIAL TRAS.
El detalle es el siguiente:

= Tres frigorificos POLAR modelo 400.
+ Tres lavadoras LVAX modelo L-90.

A\



6.

Condiciones: las habituales.
Fecha de envio: hasta el 10 del mes siguiente.

Pasamos los datos del pedido del cliente a nuestros ficheros correspondientes y
consignamos los siguientes precios para los articulos:

»  Frigorifico modelo 400 a 70.000 Ptas.
« Lavadora modelo L-90 a 50.000 Ptas.

Descuento: 5% en ambos electrodomesticos.

Dia 18 de marzo

Nuestro cliente LA PALMA nos informa de que ha recibido el presupuesto que le
hemos enviado, y de que, en general, esta conforme con las condiciones de venta
que en el mismo figuran.

Nos hace un pedido, su nimero 27, en el que incluye todos los articulos del presu-
puesto excepto las minicadenas de sonido.

Dia 20 de marzo

7.

Recibimos un envio procedente de nuestro proveedor EL MEJOR SONIDO; corres-
ponde con nuestro pedido del pasado dia 15. A la vista del albaran del vendedor
observamos lo siguiente:

+ Han enviado solamente cinco aparatos de radiocasete. E|l proveedor indica que
los enviard proximamente.

+ Elresto de los articulos corresponde al pedido que realizamos.

Se ha decidido en nuestra empresa realizar una subida global de todos los articu-
los. La subida es la siguiente:

+ Incremento del 5% para los precios de la tarifa 1.
« Incremento del 7% para los precios de la tarifa 2.

Obtenemos por impresora una relacion de los precios actuales.

¢(Podemos senalar algun detalle de estas nuevas tarifas de precios? ;Qué explica-
cion podemos dar?

' Dia 23 de marzo

10. Hacemos una consulta sobre los pedidos de clientes que tenemos pendientes de

11.

servir hasta hoy.

Realizamos el envio de mercancia a nuestro cliente COMERCIAL TRAS, de acuerdo
con el pedido que el cliente realizo.

Los articulos se transportan con nuestro camion y se le cobran 5.000 Ptas. en con-
cepto de porte.

La compraventa de mercancias y sus documentos (IV)
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12.

13.

Nuestro cliente FERNANDO PEREA nos pide un presupuesto de compra de los
siguientes articulos:

«  Tres televisores modelo TD-11.
= Tres videos IMAGE X-120.
*  Tres minicadenas de sonide SONG modelo 300.

Confeccionamos el presupuesto, tomando como base el que emitimos anterior-
mente para el cliente LA PALMA, haciendo sobre este Ultimo los cambios que sean
precisos. Establecemos dos meses de validez para este presupuesto,

Enviamos al cliente LA PALMA |a mercancia que tiene solicitada.

El tranporte se hace por medio de la agencia La Rapida, y consta de 15 bultos.

. Obtenemos por impresora una relacion de los albaranes que hemos emitido y que

aun estan pendientes de facturar.

‘ Dia 25 de marzo

| 15

17.

18.

19;

El cliente ELECTRODOMESTICOS LUCERO nos hace un pedido (via telefonica) de
una serie de articulos que necesita recibir con toda urgencia. Ese mismo dia reali-
zamos el envio de la mercancia.

El pedido consta de los siguientes articulos:
+  Dos frigorificos FROX modelo 200.
= Tres lavadoras LVAX modelo L-97.

Para esta venta aplicamos la tarifa 2; sin embargo, en las lavadoras aplicamos el
precio de 70.000 Ptas. unidad.

El envio consta de cinco bultos y cargamos 6.700 Ptas, por otros gastos.

Confeccionamos un inventario del los stocks, valorado a precio medio.

Obtenemos, también por impresora, un informe sobre la situacion de existencias
en stack.

Ahora obtenemaos por pantalla informacion sobre los articulos que tenemos "bajo
minimas”.

Obtenemos por impresora un listado de los movimientos que se han producido en
el almacén desde el dia 15 de marzo inclusive.

No nos interesan los subtotales por fechas, solo el total.

. ¢Puedes indicar cudles son las entradas y salidas del almacén y cudles son sus

importes totales?




S T | La compraventa de mercancias y sus documentos (1V)

RECUERDA

Antes de finalizar la sesién de trabajo debes hacer una copia de seguridad, tanto

de CONTABILIDAD como de GESTION, para asegurarte de que no se va a perder
tu trabajo del dia.
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R ———————eswwewm . La compraventa de mercancias y sus documentos (IV)

1. Introduccion de los datos en el fichero de 2. Observar los siguientes listados,
clientes.

LESTADO UE CLIENTES < DRIOS LOENTLE LUA| LU0y
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3.

Ir al menu de Almacén y seleccionar Situa-
cion de existencias. Puede comprobarse que
los siguientes articulos figuran como pen-
dientes de servir:

Cinco videos.

Una cadena de sonido modelo 500,
Cinco minicadenas SONG.

Diez radios SOLING.

Algunos de estos articulos son los que com-
ponen el pedido de nuestro cliente.

Para convertir en albaran en pedido, ir al
menu de Ventas, seleccionar Albaranes e
indicar que se trata del cliente cuyo codigo
es el 4, y su pedido el numero 20. El resto de
las condiciones aceptarlas tal como estan,
confirmar y grabar el albaréan.

Si vamos al menu de Almacén y consulta-
mos a través de Situacion de existencias,

podremos ver que no aparecen como pen-
dientes de servir los articulos siguientes:

Cinco videos.
Cinco minicadenas SONG.
Cinco radios LONG.

Son los que hemos enviado al cliente y que
corresponden al albaran confeccionado.

En el Diario de almacén figuran tres movi-
mientos, que corresponden a la salida de
dichos articulos.

Como pendientes de servir ahara figuran
solamente los siguientes:

Cinco minicadenas.

Una cadena de sonido modelo 500.

Estos aparatos corresponden al pedido que
realizo nuestro cliente RODERO, y los deja-
mos pendientes (desmarcando del pedido)
al confeccionar el albaran.



e La compraventa de mercancias y sus documentos (IV)

1. Haremos una consulta por pantalla, que incluye las siguientes acciones:

2. Hay que crear un pedido a proveedor:

— Almaceén.

— Situacion existencias.

— Articulos bajo minimaos.

— Seleccionamos todos los articulos, todas las referencias.

— Pantalla.

Resultado: Tenemos bajo minimos las cadenas de sonido SONG, modelo 500, Fiefera‘_n_c-i__a de articu-

lo S. Su stock de seguridad se establecio en 15 unidades y tenemos en la actualidad 12, por lo que
el resultado es (-3) unidades.

— Compras.

— Pedidos a proveedor.

— Crear.

— Proveedor: EL MEJOR SONIDO.

— Detalle del pedido: seleccidn de articulos, cantidad, precio y descuentos.

. Se crea el presupuesto al cliente LA PALMA,
— Ventas.
— Presupuestos.

— Crear. ﬁ )

20=-0>PCrp<mO-HCP»P
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— N. 2.

— Fecha: 15-3-92. Validez hasta: 15-4-92.

— F8: Cambio a emision directa del presupuesto.

— Detalle del presupuesto; seleccion de articulos, cantidad, precio y descuento.

Al acabar la creacion del presupuesto, y teniendo debidamente conectada la impresora, obtendre-
mos un documento como el siguiente:

e
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La compraventa de mercancias y sus documentos (V)

Confeccionamos el albaran correspondiente:

— Ventas.

Albaranes.

Crear.

busqueda [F2] [F3].

Bultos: 6, sin ningun gasto.

F8. Cambiamos a emision directa del albaran.

Convertimos el pedido en albaran tal como aparece en pantalla.

— Ty

\

\

Seleccionamos el pedido pendiente de servir del cliente RODERO. Buscamos con las teclas de |

Al acabar la creacion del albaran, y teniendo conectada la impresora, obtendremos un documento
como el siguiente:

ETIPRESHE EJEMFLO 4.0,

s IO e s B &4
e LB L gl

Pk o Bl Yadd /s

Mol b N8I 56

Il bty

et evenal s

I+ ek

Lol rerte
4

D say 13167
Cadena SONG Mod. 500

Minil1cadena SONG Mod, 200

F RODERD

L

Villamal, 14

/008 VELL ALOL LY

[ =Tt §

Cant % Deo. ||
1 9000 =, 00 &Y, U |
L) 450Uy 1., 0 S0/, uu

Importe

TOTAL ALBAkAN

G, 000
— g
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Introducimos los datos del pedido del cliente:
— Ventas.

— Pedido de cliente.

— Crear.

— Seleccion del cliente.

— Detalle del pedido: articulos, precios y descuentos.

Convertimos el presupuesto en pedido:
— Ventas.

— Pedidos de clientes.

— Crear.

— Seleccion del cliente.

— Seleccion del presupuesto numero 2.

— Desmarcar la linea que contiene las minicadenas de sonido, Referencia S1. Las restantes lineas
pasaran al pedido tal como estan.

— Confirmamos la creacion del pedido.

. Anotamos la recepcion de mercancia:

— Compras.

— Pedidos a proveedores.

— Recibir.

— Seleccion del pedido a EL MEJOR SONIDO: dia 15-3-92.

— Seleccionar la linea donde figuran los aparatos de radio y editarla pulsando [INTRO].
— Cambiar el nimero de aparatos recibidos: cinco en vez de los 10 que se pedian.

— Los restantes lineas permanecen invariadas.

— Mantener pendiente el resto del pedido. Confirmar que es correcto.

— Fecha de recepcion: 20 de marzo.

. Actualizamos nuestras tarifas de precios:

— Almacen.

— Moadificacion de tarifas.




— Articulos.

— Efectuamos los cambios: 5% para la tarifa 1y 7% para la tarifa 2, en todos los articulos.

Obtenemos la nueva relacion de precios y descuentos:

— Ficheros.

— Articulos.

— Listado.

— Impresora.

— Datos comerciales.

— Seleccionamos todos los articulos.

— Orden: alfabético.

Obtendremos una relacion como la siguiente:

LS TADO DE ARTICULOS — DATO%S QCOMERCLALES

CO0IG0 DESCRIPCION M PYPL O DTO. OO, IW PV.P2  DIO. COH. DWW PP DTO. LOW,
92 Uagena SONG mod. B N Jerl 0 8,00 UWN B&5T0. U W 0.0 W U0 v U
F1 Conoeiador FROX N AVISLD0 700 000N 0.0 10 QW TN CTRRNTNT (RN
b Frigoritico HRUX Mod, 20U N 780U U LN E230.00 /W UM (TNT TR T TR
bS brigoritico MINIFRUE ) U bw sy b U pws g b u
F3 bricoritico POLRK Mad, &B1 N J3N00 700 UWN I 200 000N [N TR TR
L Lavadora LVAE mod. L-MU N SoeUu, g 30 Ol N SULW A U U o,
L3 Lavadora LUAX Mod. L-Y/ N sl A 000N i TR T TR TR () v v o
L1 Lavavanllas LWHx Mod, & M bt T TR T TR VY T ) aEh L S U (VN LTI TR T TR
51 Mimicadena SOMG pod. d) N RF50. H50 U N RINI.00 10.00 0.00 W 0w 0.0
94 kadio-cacsette SOLING A0 N L6/UUL0 H.E1 OGN [NT TR "R TR TN ] (TR TR T TR
ALV ALEA Bod, (D11 N SIS0 500 ULUN 571000 SU 000N 0.0 0.00 0,
A2 LB od. TU-2Y N 7B6UU. 00 500 LUUN BOZSLUO S0 U.0O N (T T TR
M3 Video IMAGE Hod. X120 NoGAWLW0 5.0 U N U0 B 000N 0.0 Do 0,

La compraventa de mercancias y sus documentos (IV)
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10.

11.

12.

Podemos destacar como detalle curioso que hay un articulo, el frigorifico MINIFROX, que figura sin
precio en ambas tarifas. Se debe a que de este articulo tenemos referencia por nuestro proveedor,
pero aun no hemos hecho ninguna compra del mismo, no tenemos existencias en el almacén y
tampoco hemos completado su ficha de articulos con los datos sobre precios y descuentos.

Obtenemos informacion por pantalla de los pedidos pendientes de servir:
— Ventas.

— Listados.

— Pedidos.

— Seleccionamos todos los pedidos, de todos los clientes.

— Agrupados.

— Pantalla,

Resultado: Tenemos pendientes de servir los siguientes:
+ Pedido numero 27. Fecha: 18-3-92 de LA PALMA.
+  Pedido niimero 50. Fecha: 16-3-92 de COMERCIAL TRAS.

Confeccionamos el albaran que corresponde a este envio:

— Ventas.

— Albaranes,

— Crear.

— Seleccionar el pedido pendiente del cliente COMERCIAL TRAS.
— Fecha: la de hoy.

— Aceptamos el pedido que aparece en pantalla y lo convertimos en albaran sin realizar ningun
cambio.

— Consignames los bultos que correspondan y cargamos 5,000 Ptas, por los portes.

Vamos a crear un presupuesto copiando otro existente.
— Ventas.

— Presupuesto.

\
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13.

14.

Convertimos en albaran el pedido del cliente:

Copiar. \
N.” de presupuesto: 3.

Presupuesto de origen: 2.

Fecha: la de hoy. Validez hasta: 23 de mayo.

Editamos la linea correspondiente a los televisores TD-11 {(pulsando [barra espaciadoral) y cam-
biamos el nimero de unidades a 3.

Lo mismo hacemos con la linea correspondiente a los videos, donde también ponemos 3.
Repetimos las mismas operaciones para la linea de las minicadenas; ponemos también 3. [
Desmarcamos la linea donde aparecen los aparatos de TV modelo TD-25 (pulsando [INTRO]).

Una vez hechos estos cambios, pulsando [ESCAPE], confirmamos que es correcto y lo gra-
bamos.

Ventas.

Albaranes.

Crear.

Seleccionamos el cliente y el pedido.

Lo aceptamos tal como aparece, no hacemos ningtin cambio.

Confirmamos por medio de [ESCAPE], consignando los bultos (15).

Grabamos el albaran.

Para obtener la relacion de albaranes:

Ventas. |
Listados.

Albaranes pendientes.

Listado.

Seleccionamos todos los albaranes desde el dia 1 de enero. ‘
Ordenados por numero de documento. |

Agrupados.
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15.

Obtendremos una relacion coma la siguiente:

LISTADO DE ALBARANES FENDITENTES

SER ALB, CLIENTE NOMBRE FECHA IMFPORTE N.FRA
i 3 L ECTRODOME S TCOS LUCERLD 037038792 28H5U0
] 3 RODERD Lhst)dse2 26000
H 3 o b EEMANDD Lk i g R P AL &4 /9200
(2] L L RODE R LV B R aAE00
Lo 4] 1 CORMERCLAL (TS 1o L N et Sa
i & L = R B 2] SR SN P FAIHZS

TOTAL HENERAL 242PH7H

ki mieam 1z prr e 18 23

Confeccionamos directamente el albaran:

_

Ventas.
Albaran,
Crear.
Tarifa: 2.

Detallamos el albaran, haciendo un cambio en el precio que el programa propone para la lava-

dora, consignamos el precio de 70.000 Ptas. Las restantes condiciones de venta permanecen.

Sefnalamos que son cinco bultos, Cargamos 6.700 Ptas. por otros gastos.

Grabamos el albaran.

El inventario se obtiene automaticamente:

Almacen.
Informe.

Inventario valorado.

Seleccionamos todos los articulos, ordenados por referencia de articulo, y valorados a precio

medio.

Impresora.
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L

17,

Obtenemos un documento como el siguiente:
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b Konde e i i 3. Y Fih sl
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TOTRL. .. ¥ 229

Obtencion del informe sobre situacion de existencias:

— Almacen.
— Informe.

— Situacion de existencias.

— Seleccionamos todos los articulos, ordenados por referencia de articulo.

— Impresora.

Obtenemos un documento como el siguiente:

SITURCION EXTSTEMCIRS

FLACEN O] GEMERRL
FEFEREMCIA  DESCRIPCION LBIACION STolx BN DEPOSITO P.RECIBIR P, SERVIR
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Fi o Frigeritieo MOLRE Mod. AL ¥y 4 ] 0 {1
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18.

Para conocer los articulos que estan bajo minimos:

— Almaceén.

— Informe.

— Bajo minimos.

— Seleccionamos todos los los articulos, ordenados por referencia de articulo.
— Pantalla.

Resultado: Frigorifica POLAR modelo 400 (-1). Falta uno para completar el stock de seguridad.

Video IMAGE X120 (-4). Faltan cuatro para completar el stock de seguridad.

Para obtener el listado de movimientos de almacen:

— Almacen.

— Gestion de movimientos.

— Listado.

— Diario.

— Desde: 15 de marzo.

— Seleccionamos todos los los articulos y todos los movientos,
— Subtotales por fecha: No.

— |Impresora.

Obtendremos un listado como el siguiente:

Ale Fecha  Feferencia 1. Mov. Doom. Cli/ffro. (onerpto (MIDAOES  Precto I Sto. [mgorte |
[ 03/037%: t2 11 3R 1  ELECTRODORESTIOVS LUCERD 2 5500000 C.DD 102300
U1 audrye L 11 SRR 1 ¢ ELECTRODORESTICUS LUCERD §ooRE000.0U  R.DD 13BN
Ut 8304752 LY 11 oFfL 1 ¢ ELECIRDOOHEST 1005 LINERD IO L A4
Ul 190372 G2 11 SR ¢ 1 RIDERD A0 MDY B0 27su
Ul 20377 HS 11 SFRC § \ FERMONOG FERER LI LT I T IR B T
Ul AU a1 11 SR 7] & FERMONDN FERER LI 1 F TN TR T VI TV 1]
ul Ao 5411 Sra ] b FERMEMN] FERER CIN S L [T TR 1] A9
01 A 54 11 Elom 7 5 EL rE00f SOWibo Y OVELW L e
- Amasye 52 1 ECM { &Rl MR SORIDO W AU s e
UY aNoarye 51 1 ECoM 7 4 EL RIS SONILD | TR 1 1 LT T 1 N ¥ . T}
un Z2/03v2 F3 11 SFAC 4 | CoMERCIE TR 11§ T TR T T B
UL z2uasse L2 11°SFAC -] | COMERCIAL TRAY ER LIS TR il
Ul 2dsuas Ml LD SFA 4 5 LR FELIE 9 SR b 2
Ut 23mrss e 11 SRR L] 5 LA PALMA 5 7AW 500 dsau
(1T R K311 SRR 4 5 LA PR 4 a0 S0 1Yo
Ul 52 F2 11 SPAC 7 2 ELECTRODORESTIC0S LLERL 2 AME0.00 T DO 1Im3R
LB LT 1311 S ? 2 ELECTRUDORESTIONS LUCERD 3 o000y 7.0 195300
TOTAL ENTRADAS. . 1,121,000
TOTAL SALIOAS .. 2, hth, 307
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\ ‘ 20. Las entradas corresponden al codigo de movimiento nimero 1, ECOM (entrada por compras), y su ."|
importe total asciende a 1.121.000 Ptas.

Las salidas estéan marcadas con el cédigo de movimiento numero 11, SFAC (salida por facturacion),
‘ y su importe total asciende a 2.464.307 Ptas.

' E[ teledebate es una fierramienta telemdtica
é a temas relacionados con el curso.
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Unidad Didactica 11.
La compraventa de mercancias
y sus documentos (V)



Objetivos
+ Alcanzar el conocimiento global sobre la compraventa.
Aprender el proceso de facturacion de ventas.
- Realizar un correcto enlace entre los modulos CONTABILIDAD y GESTION del
programa integrado GEXTOR.
Aprender el proceso de contabilizacion automatica en las compras.
- Aprender el proceso de contabilizacion de las ventas.
Saber distinguir cuando los procesos son correctos.

Contenido
I Introduccion.
2 Actualizacion de ficheros.
2.1. Ficheros de Contabilidad.
2.2 Ficheros de Gestion.
3 Compras. Facturas de proveedores,
4 Consultas. Comprobaciones.
4.1. Consultas en Almacén.
4.2 Consultas en Contabilidad.
4.2.1.Consulta al Diario.
4.2.2 Consulta en la Cartera.
4.2.3 Consulta a los Libros de Registro del IVA.
5. Ventas. Facturacion a los clientes.
. Facturacion de albaranes.
5.1. Emision de facturas.
! Contabilizacion de las ventas.
7.1. Contabilizacion de facturas.
7.2. Consultas. Comprobaciones.
7.2.1.Consultas al Diario General.
7.2.2 Consultas en Cartera de Efectos.
7.2.3. Consulta en los Registros del IVA,
7.2 4 Consulta al Almacén.
& Facturacion con introduccion de datos previos.
0. Repeticién de facturas.
10. Supresion de facturas.
10.1. Supresion.
10.2. Consultas. Comprobaciones.
10.2 .1 Albaranes pendientes.
10.2 2 Albaranes facturados.
1. Facturacion directa.
12 Factura proforma.
12. Listado de facturas.
« Actividades.
— Autoevaluacion parcial.
— Autoevaluacion general.

Conocimientos previos
- Contabilidad basica.
Unidades Didacticas anteriores.




1. Introduccion

Una vez mas, aplicaremos los conocimientos adquiridos en otras Unidades Didacticas; aqui, los conoci-
mientos que ya tenemos sobre la facturacion, y con ayuda de los medios informaticos obtendremos las fac-
turas correspondientes a los géneros que vendemos.

También completaremos el proceso de compras que en Unidades anteriores hemos dejado incompleto.
Como se recordara, nos quedamos en el punto en que recibiamos las mercancias en el almacén. En los
ficheros de este figuran como tales y, sin embargo, ain no hemos trabajado con las facturas que nos remi-
ten los proveedores.

En la presente Unidad Didéactica vamos a terminar ambos procesos: compras y ventas; haremos, incluso,
las anotaciones contables que correspondan.

RECUERDA

[
)

M Al entrar en GEXTOR, en cada una de las sesiones, tiene que cambiar a su empre-
sa para no interferir en el trabajo de otros companeros.

% 2. Actualizacion de ficheros
~

Como ya es habitual, vamos a completar algunos de los ficheros de nuestra empresa, tanto en Contabili-
dad como en Gestion, pues los necesitaremos para la facturacion.

2.1. Ficheros de Contabilidad

Desarrollaremos las cuentas de compras y de ventas, de acuerdo con el modelo de plan contable que
establecimos al crear nuestra empresa, asignandoles ocho digitos.

Vamos a crear cuatro cuentas diferentes de compras, una por cada una de las familias de articulos, y lo
mismo haremos con las ventas.
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Instrucciones (1a7)

—_

CONTABILIDAD.

Ficheros.

Maestro de cuentas.

Creacion. En la pantalla aparecen dos campos para el codigo y el nombre de la cuenta.
Cadigo: 6000.

Nombre: COMPRA DE MERCANCIAS.

Correcto: Si.

<2 2 S S T N

Repetiremos estas operaciones para crear todas las cuentas siguientes:

Cobico CTA. NOMBRE
60000001 COMPRA FAM. IMAGEN
60000002 COMPRA FAM. SONIDO
60000003 COMPRA FAM. LAVADO
60000004 COMPRA FAM. FRIO
7000 VENTA DE ARTICULOS
70000001 VENTA FAM. IMAGEN
70000002 VENTA FAM. SONIDO
70000003 VENTA FAM. LAVADO
70000004 VENTA FAM. FRIO

2.2. Ficheros de Gestion

Ahora asignaremos estas cuentas recién creadas a las familias correspondientes.

Instrucciones (1 a 8)

1. GESTION.
2. Familias.
3. Moadificacion. Entramos en la pantalla donde estan los campos relativos a las familias de los articulos.

*
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La compraventa de mercanciasy sus documentos (V)

4. Caédigo. Seleccionamos el codigo de la familia 01; los datos relativos a eésta apareceran en la pantalla.

Podemos comprobar que los campos referentes a las cuentas contables de compras y de ventas apare-
cen en blanco. Esto se debe a que cuando dimos de alta a las familias no les asignamos ninguna de estas
cuentas para no complicar el proceso con explicaciones que entonces eran innecesarias. Ahora ya tenemos
la suficiente informacion como para comprender la relacion que existe entre ambas.

5. El cursor esta detenido en el ultimo campo de la pantalla para que confirmemos si son correctos o no
los datos que aparecen en la misma; como tenemos que cumplimentar dos campos que estan en
blanco, contestamos N para poder modificar.

6. Cta. Cont. de Ventas: 70000001.
7. Cta. Cont. de Compras: 60000001.
8. Confirmamos el resto de los campos, y respondemos también que es correcto: S.

Actualizaremos del mismo modo el resto de las familias de articulos, asignandoles las cuentas que
hemos creado anteriormente.

3. Compras. Facturas de proveedores

Ya tenemos los ficheros adaptados para introducir los datos de las facturas de nuestros proveedores; datos
que seran memorizados automaticamente en la Contabilidad y en los correspondientes registros del IVA.

Vamos a introducir los datos de una factura que hemos recibido del proveedor SUMINISTROS DEL
HOGAR, cuyo detalle es:
+ Cinco frigorificos modelo POLAR, al precio de 61.200 Ptas. Descuento del 5%.
Diez videos IMAGE modelo X120, al precio de 32.000 Ptas.

« IVA: 15%.

Instrucciones (1 a 22)

1. GESTION.
2. Compras.

3. Facturas de proveedor. Entramos en una pantalla para la introduccion de datos muy similar a las que
conocemos de pedidos y albaranes. Podemaos distinguir dos partes:

121



« Cabecera.
« Lineas.

Cabecera

4. Proveedor. Cadigo nimero 5. El resto de los datos se cumplimentan automaticamente.
5. Num. El proveedor ha numerado la factura como 30.

6. Fecha: 1 de abril.
7

. Lineas de comentario. Lo dejamos en blanco.

F8, STATUS

Como en el caso de los albaranes y de los presupuestos a los clientes, también disponemos aqui, en
todo momento, de la tecla de funcion [F8] para cambiar las condiciones en las que vamos a enlazar con la
Contabilidad.

Cuando acabemos de introducir todos los datos de la factura del proveedor, se habra registrado una
serie de anotaciones en los ficheros de la Contabilidad de nuestra empresa y en sus libros y registros; tales
anotaciones dependeran de las condiciones que hayamos establecido. Vamos, pues, a determinar ahora
esas condiciones de enlace.

8. [F8]. Aparece una pantalla en diferente color, como la siguiente:

[ Sl = e s e =
i if CELECULON DEL FORAAIG ¥ | LROS Dl LUE A UL LAR i |
i | i !
| Usdlan e emnovesa contable. v LU 2 II |
i Hadrao de A1310 v v Lo i
i if techa de contabl lizaclion. o v L 1 | '
LAl I vediao Ae cartera .. .. .. LU e |
i i “ Hetualrzay datos fimacen S/N. o LMY JI
i P Imovesion 9sMN oo oo ey I
i (| Hombye del o impreso. . . O I |
i il Seporta tun s ! coe . Ll |
| L Uadian Ade (VH -~ Hrticuwlos, . LUl i
i | L. maruales. LUl |
i \ ! - Hes Faman. . Lud [
1 I Hortes o w A I
i. | | - W, GLastos. LUl [ |
I I i |
! | Latos covre=stos S/N. Lal) {
L]
MEN f U FACLURD A =ROVEEDORE S
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Vamos a cumplimentar cada uno de los campos.

9.

10.
11.

12.

13

Codigo de la empresa contable. Asignamos el codigo que en el modulo de CONTABILIDAD hemos
establecido para nuestra empresa. Los datos referentes a esta compra los llevara a la CONTABILIDAD
de la empresa que le indiquemos.

Codigo de diario. Llevaremos los datos al Diario General, cuyo codigo es el 00.

Fecha de contabilizacion. La misma de |a factura: 1 de abril. En este campo establecemos la fecha que
va a figurar en los asientos contables. Es muy importante que recordemos que las condiciones que
estamos estableciendo desde STATUS [F8] van a permanecer invariables para todas las facturas de
proveedores que introduzcamos, hasta que volvamos a cambiarlas; por eso, cuando introducimos
datos de facturas que deben contabilizarse en fechas diferentes, hay que acceder a STATUS y hacer
el cambio en este campo.

Codigo de cartera. Si existen efectos comerciales (letras de cambio), también se actualizaran en la
cartera de efectos que agui designemaos. En este caso, como se trata de una compra, seleccionaremos
la CARTERA DE EFECTOS A PAGAR. Efectuaremos la busqueda con [F2] si es necesario.

Actualizacion de datos en el almaceéen. Hay que tener en cuenta que si la factura es consecuencia de
un pedido, y éste se ha consignado como Recibido en Pedidos al Proveedor, los datos del almacén se
actualizaron en ese momento; por tanto, tendriamos que poner NO.

En cambio, si no hemos introducido los datos de esta compra mediante el programa de pedidos a Pro-
veedor, tendriamos que actualizar desde aqui los datos en el almacén, y responderiamos SI.

Vamos a suponer, ya que es el caso mas frecuente, que tenemos actualizado el almacén, y respondemos
en este campo NO.

14,

15.

16.
N7

18.

18.

Imprimir S/N. En algunos tipos de empresas el cliente suele confeccionar la factura del proveedor;
por ejemplo, en alguno de los regimenes especiales del IVA. Como éste no es el caso de nuestra
empresa, en este campo responderemos siempre NO.

Nombre del impreso. Como no vamos a imprimir el documento, el cursor no se detendra en este
campo.

Soporta IVA S/N. En general, responderemos siempre Si.

Codigo del IVA. No se refiere al tipo impositivo, sino al codigo asignado al mismo. Vamos a estable-
cer el Tipo normal para todos los casos (articulos, L. manual, Rec. financiero, etc.).

Confirmamos que los datos son correctos, y estas condiciones de enlace y contabilizacién quedaran
activas hasta que volvamos a cambiarlas. De nuevo entraremos en la pantalla de la factura.

Cumplimentamos las lineas de la misma, indicando las referencias de los articulos, las cantidades,
precios y descuentos, de acuerdo con los datos previos que se facilitan.
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20. Despues de haber introducido los datos de los frigorificos y de los videos, al estar de nuevo el cursor
sobre el campo Referencia, pulsando dos veces [ESCAPE] (tal como haciamos en el pedido y en el
albaran) damos la orden para que se grabe; pero en este caso debemos hacer antes alguna otra con-
firmacion.

Entramos en una pantalla como la siguiente:

E SRR B OR | MO TR SUMLSGTROS DEL HOGAR
Il 5 50 UL /04 /9% Bl Rosal, s/rn
: et e £
AR RDE T | (SRS S
ULA0h w2 391,153 0, uu L L, 0 L) i 1)
A1 /70879 251, 19 sl rsE b R s e R e e b e N s
VLTS : R R AR O S i |“]
B, LMPONRLE. % CUOTA Ul

POTAL e LI
Z0, . 805

G, 200 L0 Wi &S

G100, /00

A0 ¥ 60 D F/7F (Frow) CORRECTO (S/N) L 1

FORMA DE FPAGLO

S1OCK UNIDADES = 610, A0

MENTOR FACTURA A FROVEEDORES

Esta pantalla se refiere al modo en que vamos a pagar la factura, a otros gastos que pueden incluirse en
la misma, a la base imponible y a la cuota de IVA.

Podemos apreciar una ventana mas pequena donde figuran una fecha y unas cantidades; se refieren al
modo de pago. En la linea inferior de la ventana grande podemos apreciar que figura como farma de pago:
Letras a 30 y 60 D F/F. Se recordara que cuando establecimos los modos de cobro y pago dimos de alta
esta modalidad de pago a los proveedores, condiciones que podemos variar en cada una de las compras.

21. Aceptamos la forma de pago en dos vencimientos, los dias 1 y 30 de mayo, pulsando [ESCAPE]. La

ventana pequena desaparece, y el cursor se detiene para que confirmemos si el resto de condiciones,
tales como descuentos, recargo financiero, portes u otros gastos, son correctas o no.
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La compraventa de mercanciasy sus documentos (V)

También podemos ver cuél es la Base Imponible del IVA, el Tipo Impositivo, Cuota resultante y el Total
de la Factura. No vamos a realizar ningin cambio en estos campos, por lo que respondemos Sl (que es
correcto), y durante unos segundos los datos se actualizaran en la Contabilidad.

22. El cursor se sitila de nuevo en una pantalla con los campos vacios para que introduzcamos mas factu-
ras de proveedores. Salimos con [ESCAPE] al menu general.

RECUERDA

En todo momento se puede solicitar ayuda “en linea”.

- Se pueden consultar los ficheros y seleccionar automaticamente codigos de cuen-
tas, conceptos, etc.

+ Antes de terminar la sesion de trabajo se debe hacer una copia de seguridad,
tanto de CONTABILIDAD como de GESTION, para asegurar que no se va a perder
el trabajo del dia.

4. Consultas. Comprobaciones

Para comprender mejor los procesos que han tenido lugar al introducir estos datos en los ficheraos,
vamas a comprobar los cambios que se han dado tanto en GESTION como en CONTABILIDAD.

4.1. Consultas en Almacen

Vamos a comprobar que no se ha producido ningiin movimiento de mercancias en el dia 1 de abril, ya
que en las condiciones de STATUS indicamos que NO actualizase los datos en el almacen.

Instrucciones (1 a 5)

1. GESTION.

2. Almacen.
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4.2.

. Gestion de movimientos.

. Consulta.

Seleccionamos el almacen 1, desde el dia 1 de abril. Comprobamos que no ha habido ninguna entra-
da con esta fecha. Salimos al menu general mediante [ESCAPE].

Consultas en Contabilidad

Comprobaremaos las anotaciones que se han producido y que son correctas. Si se hubiera dado alguna
anormalidad se habria debido a que no habriamos establecido correctamente el enlace y tendriames que
subsanar el error.

4.2.1.

Consulta al Diario

Veamos primero las anotaciones contables en nuestro Libro Diario de apuntes.

Instrucciones (1 a 8)

NP o e W

CONTABILIDAD.
Apuntes.

Diaria.

Diario General 00.
Consulta.

Busqueda por: Fecha [F].

Desde: 1 de abril. Aparecen en pantalla los apuntes contables que se han producido. Podemos com-
probar que el enlace se ha producido correctamente, y que en nuestra Contabilidad figuran con esa
fecha los siguientes cargos y abonos:

Cargos (Debe)

126

290.700 Ptas. a la cta. 60000004 por las compras de articulos de la familia 4.
320.000 Ptas. a la cta. 60000001 por las compras de articulos de la familia 1.
91.605 Ptas. a la cta. 47200001 por el IVA Soportado.
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Abonos (Haber)

+ 702.305 Ptas. a la cta. 40000005 correspondiente al proveedor; es el total de la factura que debemos
pagar al proveedor.

{iATENCION!!

En caso de que no aparezcan estos datos en la Contabilidad, el alumno debe revisar las operaciones que
ha realizado anteriormente en esta u otra Unidad Didactica, pues pudiera ser que hubiese cambiado algu-
nos de los parametros de enlace, o que no hubiese realizado correctamente alguna de las operaciones que
se describen.

8. Una vez comprobado que las anotaciones contables son las correctas, saldremos, mediante [ESCAPE],
al menu general.

4.2.2. Consulta en la Cartera

Como se recordard, vamos a pagar el importe de esta factura del proveedor mediante dos letras que
vencen en el mes de mayo; comprobaremos gue estos efectos figuran en nuestra Cartera de Efectos.

Instrucciones (1a7)

1. CONTABILIDAD.
Apuntes.

Gestion Cartera.
Efectos a pagar.

Consulta.

o oo N

Desde: 1 de abril, fecha de la factura del proveedor. Comprobamos que solo tenemos dos efectos,
precisamente los que aceptamos al introducir los datos de la factura, y que se corresponden con el
siguiente detalle:

< Vencimiento 1-5-92 por 351.1563 Ptas.
« Vencimiento 30-5-92 por 351.152 Ptas.

Por tanto, también estas anotaciones son correctas.

7. Salimos, mediante [ESCAPE], al ment general.

127



4.2.3. Consulta a los Libros de Registro del IVA

Vamos a comprobar que el apunte que figura en el Diario General por el IVA Soportado en la compra
tiene también su reflejo en el Registro de Facturas Recibidas.

Instrucciones (1 a 6)

1. CONTABILIDAD.
2. IVA.

3. Facturas recibidas.
4. Consulta.
5

Desde: 1 de abril, fecha de la factura del proveedor. Comprobamos que existe un registro, con fecha 1
de abril, y que se corresponde exactamente con la factura del proveedor; por tanto, s correcto.

6. Salimos, mediante [ESCAPE], al menu general.

h. Ventas. Facturas a los clientes

Para hacer la facturacion de las ventas podremos utilizar varios métodos, que iremos estudiando paso a
paso.

Antes de pasar a ello, es preciso aclarar que en el caso de las ventas no es automatico el enlace con la
Contabilidad cuando se consignan los datos de la factura del proveedor, a diferencia de lo que ocurre con
las compras.

Cuando confeccionamaos facturas a los clientes se actualizan los datos del Almacén y los datos Estadisti-
cos automaticamente; sin embargo, para la actualizacion de los registros contables tendremos que cursar la
orden correspondiente. Todo ello lo iremos viendo detalladamente.

6. Facturacion de albaranes

Mediante este programa pueden confeccionarse las facturas que corresponden a los albaranes emitidos
y que estan pendientes de facturacion.
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Las posibilidades de trabajo dentro del mismo son:

Datos previos Fmisidn Fras.

1)
e

Licidn Fray. Supresidn Fras.

Vamos a trabajar con todas estas opciones; empezaremos por la EMISION DE FACTURAS.

6.1. Emision de Facturas

Con este programa podemos imprimir las facturas correspondientes a los albaranes que atn no se han
facturado,

En los ficheros de nuestra empresa figuran varios albaranes sin facturar; los hemos creado en las activi-
dades de la Unidad Didactica anterior. Como base de una factura, vamos a tomar el albaran niamero 6.

{_ EMPRESA EJEMFLO S.A.
Fza., Catalufa, &3 1

28002 — Madrid f LA FALMA
i TEL., 51944&7

N.l1.F A/B/71234546 F. Florida, 20
‘ 30010 MURCLA

Albavan —- Fecha ——— - Cliente L ]
| I & I 23/03/92 I 5?
| Heterencia|Descripeidn Cant, Frecio|X Dto. Importe
| M1 TV ALBEA HMod. TD-11 5 50500 .00 239,875

Mz 1V ALEA Mod. TD-25 5 72000 H.00 342, 000

[ ) Video IMAGE Mod. X120 ] 40000 %.00 1¥0, 00D

|

|
| TOTAL ALBARAN. ... ... 771,87%
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Instrucciones (1 a 15)

GESTION.
Ventas.

Facturacion de albaranes.

Emision de facturas. Aparece una pantalla como la siguiente:

patos mresley Emisian tras ‘ Repatician tiras, Supresién bras

{ |
! |
i | mpspreso aue vy oo gt lizar « v BLE 4 I
! ;
i LT ol T U T 11 A i K)o O S SRR | | [
1
L]
| ey Mo, e Baetoya, o L L ol

i
i ler. No., de Hecibo o . . v on s ot I
1
i bt e emisran o 0 0 v v o o o L 1

|

! Fagturar | [BI=Ta Haosta
| —~
| Codiao Cliente
| No. de AlbEran.
[ Fedha de Albavarn.,
I Cacian de Facturacian
|l S s .

| DATOYS UVORRECIOS SAN, L

1

! = ———ala S e -t b - - - - - L e

b TR FRCTURACLON DE ALBARKANE S

Podemos seleccionar el impreso que utilizaremos para confeccionar la factura, la numeracion de la
misma, los albaranes que vamos a facturar, etc.
Impreso. Seleccionamos el FACTURAZ2.
Serie. Solo tenemos una serie de facturacion, la A.
Primer numero de factura: el 1.

Primer numero de recibo: el 1.

© © N @ o

Fecha de emision: 3 de abril.
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10. Cliente. Todos, haremos la seleccion por el nimero del albaran; tambien podriamos hacerla en este
campo del cliente.

11. N.” de albaran: 6 (solo éste).
12. Fecha. Desde principios de ano; también podriamos poner la fecha en que se emitio el albaran.
13. Codigo de facturacion. Pulsamos [INTRO] en los campos para seleccionar todos.

14. Confirmamos que es correcto, Si, y con la impresora conectada obtendremos una factura como la
siguiente.

15. Por medio de [ESCAPE] salimos al menu principal.

=M fafy BT ML O s L0,
Fza. Uarvalua, a4 2 e e
SHULZ - Modeid 160 4 M
TEL BlY%ahss
L Y R S P R D

L b lowyda . M

AURILLE Ml

-—— Feczha — Mo, Factura Vitente -y ST T ) e
L1/D6 /90 ] i 1 | | b ) l L0 N0 AU
e g S S
Hetoren:)a| esorimatnn vant Frecio |3 Dto, | Ilmporte
Albaran 4 de 23/708/4%2
Hl TV ALEBA Mod. 1D-11 5 SUBLG 5.00 P L T
= IV ALEA RMod, TD-2% -} ol 5.u0 A%, 000
(51 Viden IARLE Hod X120 5 SUD 5.00 1%0. 000

Total Bta F. )taao H.lhrsm.\h.lx v Cuota IFEcnrr:n Emuiv] Total *rn.‘
Al 8% ' ) Ho“}EB L‘f}{ i, 8 I h !-tff"..{;_'lc\

L iy B
1 Forma de Pooo LETRAS W30 v &0 LS I
Hanzimient on BTN LTS L A
TR T A T
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1. Contabilizacion de las ventas

1.1. Contabilizacion de facturas

En este programa enlazaremos con el médulo de Contabilidad para actualizar los datos referentes a las
facturas emitidas en los registros correspondientes.
Los procesos que este programa realiza son:
CONTABILIZAR LAS FACTURAS
CONTABILIZAR LOS EFECTOS
MEMORIZAR LOS EFECTOS EN LA CARTERA
MEMORIZAR LAS FACTURAS EN EL REGISTRO DEL IVA
Para que se hagan correctamente las anotaciones contables es imprescindible que se haya definido ade-

cuadamente el enlace en el apartado Datos Contables del programa de Gestion de Empresas, operacion
que realizamos cuando instalamos nuestra empresa en el programa de GESTION.

Cuando seleccionamos el programa Contabilizacion aparece una pantalla que nos informa sobre las
facturas que estan pendientes de contabilizar, el importe de las mismas y las fechas a que corresponden;
aparece, ademas, una serie de campos que hay que cumplimentar, en los que se definen otras condiciones
adicionales de enlace con la Contabilidad. Observese la ilustracion siguiente:

COp s LT Lor Dl P o URAS LT AS J
Seitle de Numeracien. . . L . . L Al
FPENDLIEMTE DE QONTOLL L SAk
ii— "1}'1"!'_‘:-”]!}1[\!\'Il)[} ACTURRS | IMPORTE 100480 JIJI L No: BE f'(_‘HI-'!i['iI_ Na., DE FEd Hﬂti
1 = A S A x - e ——— —_
Desess comtaby Lroae todas SaN . o B
Lher MY Fray L | T NY LA, | 4
grtabiar DevLe on KHegrstboo e LUER e Lol
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Vamos a contabilizar la factura que acabamos de emitir.

Instrucciones (1a 12)

1.
2
3.
4.

10.

11,

GESTION.
Ventas.
Contabilizacion.

Serie: (A). Apareceran en pantalla las facturas pendientes de contabilizar, en nuestro caso solo una: la
del cliente LA PALMA. Podemos comprobar que las cantidades que aparecen coinciden con las de la
factura.

. Grabar serie en IVA S/N: Si.

Confirmamos que es correcto seleccionando Sl, con lo que entraremos en una nueva pantalla auxiliar
para ajustar mas ciertas condiciones de enlace.

. Fecha de contabilizacion: 3 de abril.

Ventas Detalladas o Resumidas. Se refiere al detalle con el que se va a hacer el apunte en los Libros
de Contabilidad.

Siindicamos (D) hara apuntes en las cuentas de compras, descuentos, recargos, etc.

Si indicamos (R) realizard un solo apunte por el total de la sesiégn de contabilizacion, un apunte
global.

Para tener la informacion contable detallada seleccionamos D.

N.” de documento. El que se va a reflejar en el Libro Diario en los apuntes. Seleccionamos N.” de fac-
tura.

N.° de documento. El que van a llevar los apuntes que se realicen en la cartera de efectos comercia-
les. Elegimos N.” de factura tambien en este caso.

Confirmamos que es correcto respondiendo Si, y un mensaje nos solicita que tengamos conectada la
impresora.

Comienza el proceso de traspaso a la Contabilidad de los datos de Gestion; para ello es necesario tener
conectada y encendida la impresara, ya que imprimird una lista de errores en caso de que éstos se produz-
can como consecuencia de no haber definido correctamente el enlace entre ambos madulos.

12.

Comprobamos que no se ha producido ningun error de enlace, que no figura ningdn error en la im-
presion obtenida, y mediante [ESCAPE] salimos al menu general.
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1.2. Consulta. Comprobaciones

Una vez mas, vamos a ver las modificaciones que se han producido en los diferentes registros y ficheros
como consecuencia de las Ultimas operaciones que hemos realizado.

7.2.1. Consulta al Diario General

Haremos una consulta en el Diario General de Contabilidad, tal como se describe en el punto anterior
4.2.1, para comprobar las modificaciones que se han producido. En este caso, la fecha desde la que vamos
a consultar es el dia 3 de abril.

El resultado es el siguiente:

a) Se ha producido un cargo a la cuenta del cliente, cta. 43000005, por el importe total de la factura
(887.656 Ptas.), y éste se corresponde con dos abonos: uno, por importe de 115.781 Ptas., a la cuenta
de IVA Repercutido, 47700001, y otro, por importe de 771.875 Ptas., a la cuenta de venta de articulos
de la familia 1, cta. 70000001.

b) Como el modo de pago de este cliente es por medio de dos letras de camblio, se han producido otros
dos cargos a la cuenta 4310, de “efectos comerciales a cobrar”, por igual importe (443.828 Ptas.), con
abonos a la cuenta del cliente, 430000005, en cada uno de los vencimientos de las letras.

Es perfectamente correcto, por tanto, el enlace que se ha producido.

7.2.2. Consulta en Cartera de Efectos

Ilgual que haciamos en el punto 4.2.2, vamos comprobar que los efectos comerciales de este cliente figu-
ran en Cartera, en este caso |a Cartera de Efectos a Cobrar. Consultaremos desde el dia 3 de abril.

El resultado es que en dicha cartera figuran dos efectos comerciales por importe de 443.828 Ptas. cada
uno, con vencimientos los dias 15 de mayo y 15 de junio. También en este caso es correcta la anatacion.

7.2.3. Consulta en los Registros del IVA

También en este caso la operacion es igual que la descrita en el punto 4.2.3, con la unica diferencia de
que tendremos que elegir el Registro de Facturas Emitidas. Consultamos desde la fecha 3 de abril.
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Figura la factura que hemos emitido y coincide con el importe de la misma, por lo que también es correcto.

7.2.4. Consulta al Almaceén

Ahora comprobaremos si se han producido modificaciones en los ficheros del almacén y cuéles son éstas.

Instrucciones (1 a 4)

1. GESTION.

2. Listas/emisidn,.

3. Albaranes pendientes. En los albaranes pendientes de facturacion, vamos a seleccionar todos pulsan-
do [INTRO] en los campos. Comprobamos que el albaran nimero 6 no figura entre ellos.

4. Salimos, mediante [ESCAPE], al menu general.

Instrucciones (1a 3)

1. GESTION.
2. Albaranes facturados. Seleccionamos todos y comprobamos que sélo figura el albaran namero 6.

3. Salimos, con [ESCAPE], al menu general.

Con estas dos operaciones hemos comprobado que el albaran nimero 6 ya no figura en el fichero de
Pendientes de facturar, y que ha sido traspasado al fichero de Facturados, lo cual es correcto.

NOTA: Cuando se trabaja de forma real, no se requiere hacer estas consultas cada vez que se realiza
una operacion; lo hacemos aqui para comprobar que hemos establecido correctamente el enlace,
y, ademas, para aprender mejor el mecanismo de funcionamiento del programa.

RECUERDA

+ Entodo momento se puede solicitar ayuda “en linea”.
+  Se pueden consultar los ficheros y seleccionar automéaticamente coédigos de cuen-
' tas, conceptos, etc.

* Antes de terminar la sesion de trabajo se debe hacer una copia de seguridad,
tanto de CONTABILIDAD como de GESTION, para asegurar que no se va a perder
el trabajo del dia.
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8. Facturacion con introduccion previa de datos

El programa Datos previos permite introducir, antes de la emisidon de las facturas, una serie de datos
complementarios, tales como lineas de comentario, otros cargos, etc., que no figuran en los albaranes y

que van a servir como punto de referencia. También pueden modificarse previamente ciertas condiciones
de pago asociadas al cliente.

Los datos introducidos mediante esta opcion solo afectan a la sesion de facturacion que vamos a reali-

zar. Una vez que la terminemos, los camhbios que hayamos introducido seran eliminados y los ficheros que-
daran en su estado originario.

Vamos a confeccionar una factura en la que introduciremos previamente ciertos cambios.

Instrucciones (1 a 14)

1. GESTION.

2. Ventas.

3. Facturacion de albaranes.

4. Datos previos. Aparecera una pantalla como la siguiente, en la que podremos introducir modificacio-

nes en los distintos campos gque aparecen.
{ — - — - - 1

Emisran tras. Repstraian fras, LS Es LGT fras,
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______________________ e .. R PR ORO |
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Cliente. Seleccionamos el codigo 3, RODERO.
Forma de pago. Cambiamos a la forma de contado.

7. Recargo. No cobraremos ningun recargo financiero; por tanto, dejamos el campo con 0. Tampoco

consignaremos ninguna cantidad por gastos o por portes.
Linea de texto. Dejamos en blanco este campo.

Con la confirmacion de que los datos son carrectos salimos de nuevo a la misma pantalla, con los
campos en blanco por si queremos introducir madificaciones para algun otro cliente.

Pulsando [ESCAPE] salimos al menl de facturacion.

10.
11.

12,
13.

14.

Emision de facturas.

En este caso vamos a elegir como impreso el FACTURA1. Es un modelo mas sencillo, que no lleva el
rayado del impreso, y cuya impresion es mucho mas rapida.

Fecha: 5 de abril.

Seleccionamos en este caso el campao cliente, elegimos solo el cliente cuyo codigo es el 3, RODERO.
Todos los albaranes de este cliente se convertiran en facturas.

Obtenemos dos facturas como las que figuran seguidamente, que corresponden a los albaranes 2 y 4,
que este cliente tenia pendientes de facturacion; recuérdese que en las condiciones de facturacion a
este cliente establecimos que confeccionariamos una factura por cada albaran emitido.

Mediante [ESCAPE] salimos al menu principal.
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9. Repeticion de facturas

Este programa nos permite obtener de nuevo alguna de las facturas ya emitidas; la nueva factura sera
exactamente igual a la primera.

En caso de que sea necesario repetir una factura introduciendo modificaciones en la original, porque
contenga datos errénecs o por cualquier otro motivo, el primer paso sera suprimir la factura anterior vy
modificar o afiadir datos (o nuevos albaranes) v, por ultimo, emitir |a factura de nuevo; mas adelante apren-
deremos a suprimir las facturas.

El proceso de repeticion es sencillo: sélo hay que confirmar la factura que se quiere volver a emitir nue-
vamente.

ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION

1. Repitase la factura niumero 1. ‘
2. Compruebese qué apuntes contables se han consignado a consecuencia de la con-
feccion de las facturas 2 v 3 en |los siguientes registros:
« Libro Diario.
+  Registros del IVA. ‘

+ Cartera de Efectos.

3. Compruébese si en GESTION se ha consignado algun cambio en los ficheros

como consecuencia de la emision de las facturas nimeros 2 y 3, y por la repetician
de la numero 1.

4. ;Puedes explicar cuél es la diferencia fundamental entre las compras y las ventas
en lo que respecta a su contabilizacion?
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10. Supresion de facturas

En el punto anterior se adelantaba algo sobre la supresion de facturas y alguna de las razones por las
que es necesario proceder a realizarla.

10.1. Supresion

Desde este programa se elimina del fichero historico cualquier factura ya emitida.

2 ﬂ_) iAtencion! Todos los datos de almacén y estadisticos referentes a la factura suprimida se
H 3 actualizaran de nuevo eliminando las anotaciones que se produjeron cuando se emitio el
- N} documento suprimido, a excepcion de los datos contables.

Si suprimimos una factura para la cual se realizo el enlace contable mediante el programa Contabiliza-
cion, los apuntes que se han generado en los registros del moédulo CONTABILIDAD deberan corregirse
manualmente.

Vamos a suprimir una de las ultimas facturas emitidas y que aiin no hemos contabilizado.

Instrucciones (1a7)

GESTION.
Ventas.
Facturacion de albaranes.

Supresion. Entramos en una pantalla como la que aparece seguidamente, donde podemos confirmar
que el documento seleccionado es realmente el que queremaos suprimir.
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5. Serie: A,
6. Factura: 2. El detalle de esta factura aparecera en pantalla.

7. Confirmamos la supresion seleccionando Si, y el programa nos devuelve a la misma pantalla con los
campos en blanco por si queremos hacer alguna otra supresion.

Mediante [ESCAPE] salimos al menu principal.

10.2. Consultas. Comprobaciones

Ya hemos dicho que |la anulacion de la factura actualiza nuevamente los datos de almacén; vamos a ver
qué cambios se han producido respecto a la Ultima consulta gue realizamos.

10.2.1. Albaranes pendientes

Podemos comprobar que el albaran ndmero 2, que corresponde a la factura del mismo nimero, figura
entre los albaranes pendientes de facturar,

10.2.2. Albaranes facturados

No figura, sin embargo, este albaran numero 2 en el fichero de albaranes facturados, como ocurria en la
consulta que haciamos anteriormente, previa a la anulacion de la factura.

11. Facturacion directa

Si gueremos emitir una factura sin confeccionar previamente el albaran podemos seleccionar este pro-
grama en el menu general. En este caso la factura se confeccionara al introducir datos en cada uno de los
campos que aparecen en una pantalla de formato semejante al utilizado en la confeccion de albaranes.

Al seleccionar por primera vez este programa tendremos que establecer, por medio de STATUS F8, el
modelo de impreso que vamaos a utilizar en la impresion directa de las facturas.

Vamos a confeccionar una factura directa.
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Instrucciones (1 a 14)

T4

2

10.

11,

12,

13:

14.

Ventas.
Factura directa.

F8 STATUS. Seleccionamos el impreso FACTURA2 e indicamos que nos avise sobre el Control de
riesgo, de los Efectos a cobrar, en la cuantia del 80%.

Cliente. Seleccionamos FERNANDO PEREA.

Albaran. Aunque se trata de una factura, el programa obliga a crear en ese momento el albaran, que
sera el reflejo de la factura.

Consignamos en este campo el niumero de un nuevo albaran: el 8.

Factura numero: 4.

. Fecha: 3 de abril.

Tarifa: 1.

. En el detalle de la venta consignamos lo siguiente:

Un congelador FROX al precio de 50.000 Ptas. con el 5% de descuento.

Con el cursor en el campo Referencia pulsamos dos veces [ESCAPE] para memorizar la factura. Esta
confirmacion nos lleva a una ventana en la que estableceremos el resto de las condiciones de la fac-
tura, tales como mado de pago, otros cargos, otros descuentos, etc.

Vamos a introducir nuevos datos, por lo que respondemos que NO son correctos los datos que apa-
recen en pantalla, y, asi, podemaos hacer modificaciones.

Descuento 1: El 2%. Podemos observar como, al consignar este nuevo descuento, las cantidades
correspondientes a la base imponible, cuota de IVA e importe total, han cambiado.

Forma de pago. Seleccionamos la que corresponde al codigo 3. Aparece otra pequena ventana para
que confirmemos los vencimientos de los efectos comerciales asociados a esta forma de pago (la que
aparecia anteriormente era la de Contadol. Confirmamos pulsando [ESCAPE]

Confirmamos que ahora Sl son correctos los datos.

Con la impresora conectada obtendremos la factura nimero 4 como la que aparece seguidamente.

Mediante [ESCAPE] salimos al menu principal.
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12. Factura proforma

La Factura proforma es un ejemplar o modelo de factura que se envia cuando el comprador quiere ver
el detalle total del importe de la compra antes de la entrega de la mercancia, o quiere dar la conformidad

al mismo.

En cierto modo, este documento cumple la misma funcion que el presupuesto: ambos son un detalle
anticipado del importe de la compra, pero, en este caso, el detalle es mas preciso, ya que incluye todas las
otras condiciones de la compra, como son: descuentos de pie de factura, cargos, impuestos, etc.
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La unica diferencia entre una factura proforma y una factura real es que la primera no tiene validez algu-
na a efectos comerciales o a efectos legales, es un mero documento informativo; por eso, suele llevar gra-
bado algun mensaje para distinguirla de las facturas reales, tal como: Factura proforma, o bien Sin valor, o
cualquier otro.

El proceso de emision de Facturas proforma es el mismo que el de facturacion directa; es necesario
tener presente que este documento es simplemente informativo y que no produce ningun apunte contable
ni actualiza ningun dato estadistico ni de almacen.

El programa de Facturas proforma nos permite convertir en factura proforma un presupuesto que haya-
mos confeccionado previamente.

Vamos a realizar una factura proforma basandonos en un presupuesto que tenemos creado (Unidad
Didactica 10).

Instrucciones (1a9)

1. Ventas.

2. Factura proforma,

3. Cliente. FERNANDO PEREA.

4. Presupuesto. Seleccionamos el que confeccionamos con fecha 23 de marzo.
5. Fecha de la factura proforma: 3 de abril.

6. Tarifa: 1. Aparece en pantalla el detalle del presupuesto correspondiente.

7. Aceptamos el presupuesto tal como figura para pasarlo a la factura proforma; para ello pulsamos
[ESCAPE].

8. Igual que cuando confeccionamos la factura directamente, tenemos que confirmar o modificar otras
condiciones de la venta. Confirmamos que Sl son correctas.

9. Con la impresora conectada obtendremos una factura como la siguiente.

Salimos al menu general.
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13. Listado de facturas

Mediante esta opcion podremos obtener la relacion de facturas emitidas.

También en esle caso se pueden seleccionar los datos que hay que listar, asi como el criterio de clasifi-
cacion de los mismos: por fecha de factura o por cliente.
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Instrucciones (1 a 6)

—_

. Ventas.

. Listado de facturas.

. Seleccionamaos todas las facturas.
. Orden. Por cédigo de cliente.

. Subtotal. Por codigo de cliente.

g ;M s W N

. impresora.
Obtendremos la siguiente relacion.

Salimos con [ESCAPE] al menu general.

La compraventa de mercanciasy sus documentos (V)

LISTADO DE FACTURACION

LIENTE NOMBRE N.FRA  FECHA CONT, BRUTO DTOS.PIE  GASTOS B.IMPONIBLES CUOTR RECARGO TOTAL FACTURA
3 RODERO 3 03/04/92 7/ 276,000 0 13800 26%, B0O 43470 0 333,270

Total Cliente . . . . . . 276,000 0 13800 289,800 43470 0 133,270

& FERNAMDO FEREA 4 03/04/52  / &7, 500 250 1] 44, 550 4YB3 ] 53, 533

Total Cliente . « « v 47,500 950 0 &4, 550 4983 0 53,533

5 LA PALMA 1 03/04/52 03/04 771,878 1] i 771,375 115781 u BB/, 656

Total Cliente « « v . .\ 771,875 0 0 771,875 115781 0 887,45

TOTAL GEMERAL . . .+ . 1,095,375 9%0 13800 1,108,225 166234 0 1,274,459

Como se puede comprobar, la factura numero 2 no figura en la relacion, debido a que dicha factura la

habiamos suprimido anteriormente.
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RECUERDA

En todo momento se puede solicitar ayuda “en linea”.

Se pueden consultar los ficheros y seleccionar automaticamente cédigos de cuen-
tas, conceptos, etc.

Antes de terminar la sesion de trabajo se debe hacer una copia de seguridad,
tanto de CONTABILIDAD como de GESTION, para asegurar que no se va a perder
el trabajo del dia.
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ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION GENERAL

Dia 5 de abril

1. Obtenemos una lista de los albaranes que tenemos pendientes de facturar
hasta el dia de hoy.
Pedimos que los albaranes estén agrupados y ordenados por niumero de docu-
mento.

2. Recibimos este dia la mercancia que el proveedor EL MEJOR SONIDO tenia
pendiente de enviarnos.
Actualizamos nuestros ficheros por la entrada de los articulos.

3. Facturamos a nuestro cliente FERNANDO PEREA todos los envios de mercancia
que hemos realizado hasta el dia de hoy.
Utilizamos el modelo de impreso FACTURA1.

Dia 6 de abril

4. Necesitamos informacion sobre los albaranes que aun estan pendientes de fac-
turar. Obtenemos por pantalla una relacion de albaranes agrupados y ordena-
dos por numero de documento.

5. Precisamos informacion acerca de la mercancia que hemos facturado al cliente
RODERO en el transcurso de este mes y su importe.

6. Recibimos la factura numero 25, de fecha 4 de abril, de nuestro proveedor EL
MEJOR SONIDO, correspondiente al ultimo de sus envios, que entré en nues-
tro almacén el pasado dia 5.

El detalle de dicha factura es el siguiente:
Cinco radiocasetes SOLING al precio de 9.000 Ptas. con el 5% de descuento.
El pago se realizara al contado.
Realizamos la contabilizacion de esta compra con fecha de hoy, dia 6 de abril
(utilicese la funcion STATUS para cambiar esta condicién).
7. ¢Padrias indicar qué cambios se han producido camo cansecuencia de esta fac-
tura que hemos recibido del proveedor?
a) En el almacén.

b) En el Diario General.

A
U
T
0
E
v
A
L
u
A
c
|
6
N

¢) En la Cartera de Efectos a pagar.
d) En los Libros del IVA.
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\ | Dia 8 de abril

8.

10.

11.

12.

Confeccionamos factura de algunos de los albaranes pendientes: los compren-
didos entre los numeros 1y 5, ambos inclusive.

Las facturas llevaran fecha de hoy.

Previamente, cambiamos la forma de pago de nuestro cliente ELECTRODO-
MESTICOS LUCERO; para esta facturacion establecemos el modo de contado.

Obtenemos informacion, por pantalla, referida al estado de todos los albaranes
emitidos hasta hoy.

al Albaranes facturados.
b) Albaranes pendientes de facturar.

Ahora necesitamos informacion sobre los albaranes que hemos facturado
hasta el dia de hoy, y que habian sido emitidos en el mes de abril; los de meses
anteriores no nos interesan.

Obtenemaos por impresora una relacion de todas la facturas que hemos emitido
desde el dia 5 de abril hasta la fecha.

;Qué anotaciones contables se habrdan producido como consecuencia de la
emision de las facturas que figuran en la relacion anterior?

Dia 9 de abril

13.

14.

Procedemos a contabilizar algunas de las facturas que hemos emitido en este
mes: hasta la numero 5 inclusive.

Las anotaciones contables se produciran con fecha 5 de abril.

Realizamos la siguiente compra a nuestro proveedor HISPANOLAV:
- Cinco lavadoras modelo L-90 a 30.000 Ptas.
= Tres lavavajillas a 48.000 Ptas.

— Descuento del 5% en ambos articulos.

— Pago mediante letras a 30 y 60 D F/F.

Para esta compra no hemos cursado pedido, hemos solicitado telefonicamente
al proveedor los articulos que nos han llegado el mismo dia vy, junto con ellos,
el albaran y la factura niumero 60, que responde al detalle anterior.

Actualizamos nuestros ficheros y contabilizamos la compra con fecha 8 de
abril.




15;

16.

= = y La compraventa de mercanciasy sus documentos (V)

;Queé anotaciones se habran producido como consecuencia de la factura ante-
rior? ;Por qué?

Suprimimos la factura nimero 6 de nuestro cliente FERNANDQO PEREA.

;Qué modificaciones se produciran?

a) En Almacén.

b) En Contabilidad.

Dia 10 de ahril

17,

18.

19.

Contabilizamos el resto de las facturas emitidas que estan pendientes de conta-
bilizar; lo haremos con fecha de hoy.

Nuestro cliente COMERCIAL TRAS nos pide que le hagamos una Factura pro-
forma de los siguientes articulos:

+  Dos frigorificos POLAR.

+  Tres lavadoras modelo S.

+  Tres lavadora madelo L-87.

Confeccionamos la factura proforma solicitada, aplicandole las condiciones de
la tarifa 2. Las condiciones de pago son las habituales del cliente.

¢Que modificaciones se habran producido en los ficheros como consecuencia
de la emision de la anterior factura proforma?

|
|
|
|
|
|
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1. Para obtener la factura niumero 1 de nuevo:

Facturacion de albaranes.
Repeticion de facturas.
Serie: A. Factura nimero 1.

2. No se ha producido ningtn apunte en Con-

‘tabilidad, ya que no hemos dado la orden de

Contabilizacion vy, por tanto, los datos de

estas facturas aun no figuran en la Contabili-
dad de la empresa.

3. a) En Almacén no se ha producido ningtn

movimiento de salida de articulos, ya
que éstos se realizaron en el momento
de crear los albaranes.

b) En el fich ero de Albaranes pendientes ya
no figuran los nimeros 2 y 4, que, junto
con el nimero 6, han sido facturados.

¢} Estos albaranes facturados, los numeros
2, 4y 8, si figuran en el fichero de Albara-
nes facturados.

. Que las compras se contabilizan de forma

automatica al actualizar !an\-:.d.a:tos_._de la factu-
ra del proveedor, y en las ventas, para que

produzecan las anotaciones contables, hay
que dar la orden de forma explicita, a traves

del programa Contabilizacion.

La compraventa de mercancias y sus documentos (V)
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1. — Ventas.

— Listados/emision.

— Albaranes pendientes.

— Elegimos todos.

— Clasificados: documento.

— Agrupados.

ResuLTapo: Obtenemos una relacion como la siguiente:

La compraventa de mercanciasy sus documentos (V)

LISTADO DE ALBARANES PENDIENTES

SER  ALB. CLIENTE NOMBRE FECHA IMPORTE N.FRA
A 1 2 ELECTRODOMEST1COS LUCERD N3s048/92 288500
A 2 4 RODERO 1H/03/9: 2/7600U
A L 4 FERNANDO FERER /U592 /9200
i b} 1 COMERCIAL [RAS 22703792 S42000
H 7 2 ELECIRODOMESIT [COS LUCERU 2H/US/ P2 S1U/732
A = 4 FERNANDO FERES Us/UG/ P 4 /500
TOTAL GENERAL ‘ . 1739932
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2. — Compras.
— Pedido a proveedor.

— Recibir.

— Seleccionamos el pedido pendiente. Confirmamos que es correcto y que se ha recibi-

do el 5 de abril.

3. — Ventas.
— Facturacion de albaranes.
— Emision de facturas.
— Impreso: FACTURAT1.

— Hacemos la seleccion por el campo Cliente: del 4 al 4; de este modo solo se facturaran

los albaranes de este cliente.

— Todos los albaranes.

ResuLTapo: Obtenemos las dos facturas siguientes:

A b HERER LBl L
v/Mavor. 19 Uémasanr, £
LIS A8 T E AR RS )
Lo = LIHH [EER 3 (TR TR
1Enrgr A 1 e e Alparan e AL
" Wide Ipewd Mod 810 " souou SO0 1, " ol poor 4 boe 1 snnnf g
] P e O P - VA HU0 T1ac3O0
ST Cwankt ie WA EM, eI £ IROOM B o e
e b DOULY L Lt 1] e e &f R TUE WY ) P F) [ERPLS
Ll i b i

-

A 2
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— Ventas.

— Listados/emision.

— Albaranes pendientes.
— Elegimos todos.

— Clasificados: documento.
— Agrupados.

ResuLTAaDO: Estdan pendientes de facturar los albaranes numeros 1, 2,5y 7.

5.

— Ventas.

— Listados/emision.

— Albaranes facturados.

— Seleccionamos todos los albaranes.

— Introduciremos la restriccion en el campo cliente; pondremos del 3 al 3.

ResuLTapo: Hemos facturado el albaran numero 6 por importe de 276.000 Ptas.

6.

— Compras.
— Factura de proveedor.

— [F8]. Cambiamos la fecha de contabilizacion al dia 6 de abril: los restantes condiciones
permanecen.

— Seleccionamos el proveedor 4 e introducimos el resto del detalle de la factura recibida.

— En la pantalla de condiciones de pago cambiamos a la forma de pago contado.

. Se han producido los siguientes cambios:

a) En el almacen, ninguno. La entrada se ha contabilizado al confirmar la recepcion del
pedido que habjamos hecho al proveedor.

b) En el Diario General podemos ver tres apuntes:
— Cargo de 42.750 Ptas. a la cuenta de compras.
— Cargo de 6.413 Ptas. a la cuenta de IVA Soportado.
— Abono de 49,163 Ptas. (total de la factura) a la cuenta del proveedor.

c) En Cartera de Efectos tampoco se han producido apuntes, ya que la forma de pago
elegida en esta compra ha sido contado, por lo que no hay letras de cambio.

d) La factura figura en el Registro de Facturas Recibidas.
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8. — Ventas.
— Facturacion de albaranes.

— Datos previos. Seleccionamos el cliente ELECTRODOMESTICOS RODERO y cambia-
mos la forma de pago a contado. Confirmamos el resto de condiciones y salimos al
ment de facturacion.

— Emision de facturas.
— Fecha: 7 de abril.

— Elegimos todos los clientes.

— Hacemos la seleccion por el campo albaranes, establecemos |a restriccion del 1 al 5.

ResuLTADO: Obtendremos las tres facturas siguientes:

i
53z
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9. Una vez realizadas las consultas a los dos ficheros, observamos: |
REsSULTADOS:

a) Los albaranes facturados son:
Numero 1, correspondiente al cliente ELECTROD. LUCERO.
Numeros 2 y 4, correspondientes al cliente RODERO.
Numero 3, correspondiente al cliente FERNANDO PEREA. (
Numero 5, correspondiente al cliente COMERCIAL TRAS.
Numero 6, correspondiente al cliente LA PALMA.

b) Los albaranes facturados son:
Numero 7, del cliente ELECTROD. LUCERO.
Numeros 8y 9, del cliente FERNANDO PEREA.
10. — Ventas.
— Listados/emision.

— Seleccionamos en campo Emision de albaranes, desde el dia 1 de abril. En el resto de
los campos elegimos todos. ‘

ResuLtapo: Solo hemos facturado los albaranes numeros 8 y 9, correspondientes a envios
realizados al cliente FERNANDO PEREA durante el mes de abril.
11. — Ventas.
— Listado de facturas emitidas.

— En el campo Fecha de la factura hacemos la seleccion; elegimos todas las emitidas
desde el dia 5 de abril.

— Sin subtotales.
ResuLtapo: Obtendremos la siguiente relacion:

| FECHA N.FRA CONT. CLIENTE NOMBRE BRUTO DTOS.PIE  GASTOS B.IMPONIBLES CUOTA RECARGD TOTAL FACTURA
U5/04/92 5 & FERMAWNDO PERER 475,200 u u 479, 200 /12 0 Bhb, 480 |
05/04/92 6 / 4 FERNANDO FEREA 47,500 u u A7, 50 25 a Y4, 625
07/04/92 7 1 COMERCIAL TR 342,000 ] S0 347,000 82050 ] 399,050
07/06/92 8 / 2 ELECTRODOMESTICOS LIKE 288, 50 0 14428 302,925 45439 a 348, 364
07/04/92 9/ 3 RODERO 276,000 0 18800 294, 800 44220 a 139,020
TOTAL GENERAL . . . . . . 1,429,200 0 18225 1,467,425 220114 0 1,687,539 ‘

LISTADO DE FACTURACION
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13.

14.

15:

16.

. Ninguna anotacion contable, ya que todavia no hemos dado la orden de que se contabili-

cen mediante el programa correspondiente, y en las ventas el traspaso de datos no es
automatico como en el caso de las compras.

— Ventas.

— Contabilizacion. Tenemos informacion en pantalla sobre todas las facturas pendientes
de contabilizar, Podemos ver que son siete en total: de la nimero 3 a la numero 9.

— NO contabilizar todas.
— Seleccionamos de la3 ala 5.
— Fecha: 5 de abril.

— Apuntes detallados. Con la impresora conectada podemos observar que no ha queda-
do impreso ningun error como consecuencia del traspaso de datos.

— Compra,

— Factura de proveedor,
— N." factura: 60,

— Fecha: 8 de abril.

— [F8]. Cambiamos mediante STATUS las condiciones.
Actualizar datos en almacén: Si.
Fecha de contabilizacion: 8 de abril.

— Aceptamos las condiciones de pago.

Se han producido las siguientes anotaciones:

a) En almacén figuran dos movimientas de entrada correspondientes a los dos articulos
que componen la compra. En este caso se ha modificado el fichero de almacén porque
asi lo hemos establecido desde STATUS, ya que la factura no responde a ningun pedi-
do anterior que hayamos actualizado mediante el programa Recepcion de pedidos.

b) En Contabilidad, en el Diario General, figuran apuntes con fecha 8 de abril, tal como lo
hemos indicado por medio de STATUS.

c) En el registro de Facturas Recibidas, por el IVA Soportado, figura la de este proveedor.
d) En la Cartera de Efectos a pagar figuran las dos letras correspondientes a la factura,

— Ventas.

— Facturacion albaranes,

— Supresion.

— Seleccionamos la numero 6 y confirmamos.
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\ ResuLTADO: Se han producido las siguientes modificaciones: '

a) En almacén, El albaran nimero 4, correspondiente a la factura suprimida, ha sido
dado de baja en el fichero de Albaranes facturados, y se ha producido el alta del
mismo en el fichero de Albaranes pendientes de facturar.

b) En Contabilidad no se ha producido ningun cambio, ya que esta factura todavia no la
habiamos contabilizado.
17. — Ventas.
— Contabilizacion.
— Elegimos todas las facturas.
— Fecha: 10 de abril.

18. — Ventas.
— Factura proforma.
— Tarifa 2.

— El detalle de la factura responde a la solicitud del cliente y a las condiciones habituales
de precios, descuentos y formas de pago.

ResuLtapo: Obtendremos el siguiente documento:
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19. No se habra producido ninguna modificacion, ni en Almacén, ni en Contabilidad, ya que
esta factura es un mero documento informativo, y su emision no tiene incidencia alguna
en los datos de los stocks ni en los contables.

_ 9a has terminado otro bloque temdtico.
Ponte en comunicacion con tu futor

para que oriente tu evaluacion.
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