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PROLOGO

El presente libro estd concebido para ser utilizado como guia ortografica, especialmente
para estudiantes y profesores italianos que, habiendo iniciado estudios de espanol, se mueven en el
inseguro mundo de la duda o de la “falsa amistad” de un vocabulario que, ofreciéndose con
frecuencia abierto a la similitud o a la cercania idiomatica, reserva continuas y variadas “sorpresas”
no solo semanticas sino, sobre todo, ortograficas.

Siempre con la mirada puesta en la lengua italiana, con frecuentes incursiones
comparativas, el libro esta dividido en seis capitulos. El primero nos acerca al mundo de la
acentuacion que, aunque perfectamente reglada, difiere sensiblemente de la lengua italiana. En el
segundo capitulo, dedicado a los signos de puntuacion, se puede comprobar, quizd, el mayor
acercamiento que en ambas lenguas se produce. Muy otra cosa presenta el tercer apartado dedicado
a la ortografia de los fonemas, auténtico tormento no solo de aquellos que se acercan al espaiiol
como lengua extranjera, sino también de aquellos otros estudiantes que lo tienen como lengua
materna. Finalmente, tras una apretada sintesis sobre la reduccion de las palabras y la ortografia de
los niimeros, se cierra el libro con un capitulo dedicado a las relaciones del vocabulario espafiol e
italiano, en el que se pueden apreciar sus mutuas influencias.



1. LA ACENTUACION

Tanto en italiano como en espafol la situacion de la silaba realzada o tonica es
variable. Recordemos que Ilamamos silaba tonica a aquella a la que damos mayor fuerza
espiratoria en la pronunciacion y que viene marcada por el acento de intensidad.

Si nos fijamos en las siguientes palabras: salud, vibora, darbol, casa, cajon, rapido,
zapatos, digaselo, anterior, teléfono, mapa, nos encontramos con la silaba tonica situada en
diversas posiciones (ultima, penultima, antepentltima) y que, en algunas ocasiones, estd
marcada graficamente, y en otras, no.

Esta libertad acentual afiade una dificultad en el aprendizaje de las lenguas que lo
poseen, debido a que el estudiante debera conocer la situacion del acento que no siempre viene
marcado ortogréficamente.
1.L1. TIPOS DE PALABRAS

Atendiendo al lugar en el que recae el acento de intensidad las palabras pueden ser:

AGUDAS, si el acento se sittia en la Gltima silaba. También se conocen con el nombre
de oxitonas: estrelld, corcel.

LLANAS, graves o paroxitonas, cuando el acento recae sobre la penultima silaba:
lapiz, casa.

ESDRUJULAS o proparoxitonas, si el acento se sittia en la antepeniltima silaba:
1)r64stainc).2

SOBRESDRUJULAS o siper proparoxitonas, cuando el acento va en la silaba
anterior a la antepeniltima: devuélvemelo.’

! Recordemos que en otras lenguas la posicién del acento es fija (el

francés, con acento final obligatorio, el polaco con acento en la
pentltima silaba o el checo y hingaro, con acento forzoso en la silaba
inicial). Otras lenguas como el inglés o el alemdn llevan
preferentemente el acento en la primera silaba o la raiz. Por el
contrario, tanto en italiano comoc en espafiol el acento es libre e
imprevisible, si bien la mayor parte de las palabras de ambas lenguas
son llanas (mads en italiano que en esparol).

? En espafiol casi todas las palabras esdrtjulas son trisilabas.

? Este tipo de palabras sdélo se produce en espafol en formas verbales
gue se ven acrecentadas con uno © mas pronombres encliticos. Al
contrario que en italiano no existen palabras con acentuacién anterior
a la cuarta silaba (it.: ~fabbricamenecene, recitamelo; esp.:
recitamelo)



En italiano y en espaiiol la mayor parte del vocabulario esta constituido por palabras
llanas. Existe, sin embargo, una notable diferencia para el resto de los vocablos: mientras el
italiano tiende hacia la acentuacion esdrijula, en espafiol, por el contrario, se acerca hacia el
final de palabra.’

Esta diversidad acentual afiade, entre los italianos, una dificultad en el aprendizaje
del espanol, originando en no pocas ocasiones lo que podriamos llamar “falsos amigos
fonéticos™, es decir, palabras coincidentes en la grafia pero no en la acentuacion, segtn
vemos en la lista que sigue. Sin embargo el sistema grafico espafiol permite conocer con
exactitud cudl es la silaba tonica de las palabras.

El origen comin del espafiol y del italiano haria pensar en analogias acentuales en las
palabras. Sin embargo, las diferencias, incluso en vocablos tomados de una de las dos lenguas
pueden ser notables: asi Orranto, topénimo italiano, es en espafiol palabra llana y en italiano
esdrijula. He aqui una lista de palabras que difieren solamente en el acento y en las que puede
comprobarse, en general, la tendencia del italiano, en contraste con el espafiol, a desplazar el
acento hacia la silaba inicial:’

espafiol italiano
retina retina
atmdsfera atmosfera
héroe eroe
disputa disputa
orquidea orchidea
visita visita
miope miope
macabro macabro
autobuis autobus
festival festival
carambola carambola
camién camion
orgia orgia

i Las fuentes ma&s importantes de produccién de palabras esdrujulas en
italiano son: 1- Tendencia a evitar las palabras polisilabas agudas de
rigen extranjero, asimiladas ya a la propia lengua: autobus, camion,
festival. 2- Las formas verbales. 3- Algunas terminaciones adjetivales
como -ibile, -evole o el sufijo aumentativo -issimo.

Por orden de frecuencia acentual tendriamos:

espafiol: 1° llanas italiano: 1° llanas
2° agudas 2° esdrajulas
3° esdrujulas 3° agudas/sobreesdrajulas
4° sobreesdrijulas 4° anterior a sobreesdrijulas

Casos hay, no obstante, en los que sucede lo contrario, si bien como
hemos dicho, son los menos:

espafiol: padico italiano: pudico
atmésfera atmosfera
héroce eroe
poliglota poligleta
régimen regime



Antroponimos

espafol italiano
Pericles Pericles
Elena Elena
Gaspar Gaspare
Inés Ines
Perseo Perseo
Proserpina Proserpina
Timoteo Timoteo
Darito Dario
Bartolo Bartolo
David Davide
Toponimos
espaiiol italiano
Panamd Panama
Albania Albania
Bulgaria Bulgaria
Rumania Romania
Alexandria Alessandria
Taranto Taranto
Otranto Orranto
Ravena Ravenna

Existe un numeroso grupo de palabras, casi todas de origen griego, con terminacion en
—ia. llanas en ambas lenguas, pero en italiano con acento en la i (formando, por tanto, hiato) y
en espaiiol, por el contrario, manteniendo el diptongo:

espariol italiano
acrobacia acrobazia
agencia agenzia
anemia anemia
anestesia anestesia
aristocracia aristocrazia
asfixia asfissia
autopsia autopsia
higamia higamia
burocracia burocrazia
quiromancia chiromanzia
demagogia demagogia
democracia democrazia
diplomacia diplomazia
embolia embolia
hemorragia emorragia



enciclopedia enciclopedia

epidemia epidemia
epilepsia epilepssia
eurimmia euritmia
euforia euforia J
Sfarmacia Jarmazia
filatelia filatelia
Jfobia Jobia
idiosincrasia idiosincrasia
hidrofobia idrofobia
linotipia linotipia
liturgia liturgia
magia magia
metalurgia metalurgia
monogamia monogamia
necromancia negromanzia
neurastenia neurastenia
neuralgia neuralgia
nostalgia nostalgia
homonimia omonimia
ortodexia ortodossia
ortopedia ortopedia
paredia parodia

periferia periferia
peripecia peripezia
poligamia poligamia
prosedia prosodia
radioscopia radioscopia
razia razia
septicemia septicemia
siderurgia siderurgia
estrategia strategia
tauromagquia tawromachia
teocracia teocrazia
rerapia terapia

Como ocurre también con el italiano, en espafiol el acento puede tener valor
distintivo segiin la silaba en la que recae:

espaiiol

habito habito/habité
intimo/intimo/intimé

italiano

principiprincipi
compito/compilo



1.2. EL ACENTO ORTOGRAFICO

En las palabras que llevamos escritas hemos puesto, en ocasiones, un pequefio signo ()
sobre la vocal ténica.” Pero no siempre. El espaiiol establece una diferencia entre el acento de
intensidad v el acento ortografico. Mientras el primero se refiere solo a la pronunciacion de las
palabras, el ortografico se relaciona con la eseritura y su empleo esta regido por las normas
establecidas por la Real Academia Espafiola.

acento de intensidad ——--— lengua oral
acento ortogrifico —--— lengua escrita

El acento ortografico, también llamado tilde, representa graficamente al acento de
intensidad en aquellas ocasiones en que la norma ortogréfica asi lo disponga.’
1.2. 1. LAS REGLAS DE ACENTUACION

El espafiol presenta un conjunto de reglas referidas a la presencia o ausencia de la tilde,
que permite sefialar siempre cual es la silaba tonica de la paiabra.“

1- Llevan tilde las palabras agudas de mas de una silaba
a- que terminen en vocal: comeré, café.

b- que terminen en consonante -n o -5 que no estén agrupadas con otra consonante.
Asi adios, cancion, pero Orleans, Amiens

¢~ que terminen en hiato decreciente, vaya o no seguido de cualquier consonante:
bauil, reir, decai, Cafarnaun, maiz.

2- Llevan tilde las palabras llanas
a- que terminen en consonante distinta de -n o -s: débil, aziicar, fragil.

b-  que terminen en consonante —x ° o en s agrupada a otra consonante: Félix, telex,
climax, biceps, triceps, forceps.

¢- que terminen en hiato creciente: debia, estio, diio.

d- que terminen en triptongo deshecho por recaer el acento de intensidad en la vocal
primera: tendriais, veriais.

La Real Academia Espaficla define tilde como "virgulilla o rasgo que
se pone sobre algunas abreviaturas, el que lleva la A y cualquier otro
signo que sirva para distinguir una letra de otra o denotar
acentuacion". Sin embargo hoy parece haberse especializado
exclusivamente para el Ultimo de los casos.

" Mientras en la ortografia italiana se utiliza el acento grave ('), el
agudo (') y el circunflejo ("), este hGltimo en desuso, en espafiocl sdlo
existe el acento agudo (7).

En italiano llevan acento grafico sélo las palabras agudas que
terminan en vocal: virtu, bonta, café.
? La x, en realidad representa la agrupacién de sonidos ks o gs.
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3- Llevan tilde en todos los casos las palabras esdrijulas y sobresdrijulas ": esdrijula,
recuérdamelo, teléfono.

acentuacion terminacién en vocal, n, terminacion en consonante (ni n, ni s)
s

agudas tilde no

llanas no tilde

esdrijulas y sobr. tilde tilde

1.2.2. EL ACENTO EN LOS PLURALES

Las palabras plurales mantienen el acento en el mismo lugar que sus correspondientes
simples:
maho - manos

Pero, como es obvio, cuando la palabra es aguda terminada en consonante, su
correspondiente plural se transforma en llana:

leon - leones

De igual manera, si la palabra es llana acabada en consonante su plural se convertira en
palabra esdrtjula:

mdrmol - mdrmoles
Son excepciones: cardcter — caracteres
régimen - regimenes
1.3. LOS DIPTONGOS

Un diptongo se forma por la unién en la misma silaba de dos vocales, una abierta (a) o
media (e,0) con una cerrada (i,u), o bien de dos cerradas entre si.

a e 0 i u
a ai au
e ei |eu
0 oi |ou

iu

=
=
a
)

0 a diferencia del italiano, en espafiol ninguna palabra sin acento
escrito se pronuncia esdrijula.
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Los diptongos pueden ser crecientes, cuando la vocal cerrada precede a la abierta, y
decrecientes cuando el proceso es inverso. En el caso de formacion mediante dos vocales
cerradas. se trata de diptongos homogéneos:

crecientes decrecientes homogéneos
ai: baile ia: gracias iu: ciudad
au: causa ua: cuatro ui: cuidar

ei: peine ie: cielo

eu: Europa ue: cuento

oi: boina i0: precio

ou: bou uo: contiguo

Los diptongos crecientes son los mas usuales en espafiol. Su proporcion es de 10 a |
frente a los decrecientes. Asimismo la frecuencia es mayor en los diptongos ténicos que en los
dtonos, en una proporcion de 3 a2."!

1.3.1. ACENTUACION DE LOS DIPTONGOS

Los diptongos pueden llevar acento de intensidad o carecer de él: recuérdalo, gracias,
adios. Si lo llevan, recae siempre sobre la vocal abierta ya que, en caso contrario, se produciria
una ruptura y originaria un hiato (sabia). Si el diptongo se produce por la unién de dos vocales
cerradas (i, u), la tilde se coloca sobre la segunda vocal (/ingiiistica, cuidate).

La h intercalada entre dos vocales no deshace el diptongo: ahumado, ahijado.””

'' La fonologia ha demostrado palpablemente que las combinaciones ui/iu

no siempre forman diptongo. Tal ocurre, por ejemplo, con las palabras
diurno y jesuita. Es evidente que nadie pronuncia en un solo golpe de
voz ambas vocales. Pero para efectos practicos del empleo de la tilde
en la escritura la Real Academia Espafiola las considera siempre
diptongos, por lo gque tan sbdlo llevaran acento ortografico las
palabras gue se vean afectadas por las reglas generales de
acentuacién. Asi casuistica, linguistica benjui, y changiii; pero
fluido, juicio y ruido. En la ultima edicién de su "“Ortografia de la
Lengua Espafdola, de 1999 se reconoce que “algunas de estas
combinaciones vocdlicas pueden articularse come hiatos (es decir, en
dos silabas), dependiendo de distintos factores: su lugar en la
secuencia hablada, el mayor o menor esmero en la pronunciacién, el
origen geografico o social de los hablantes, etc. Este es el caso, por
ejemplo, de fluir (pronunciade fluir, con diptongo, o flu-ir, con
hiate), de incluideo, de cruel o de desviado”. Admite, en este sentido,
la posibilidad de acentuacién de determinadas palabras que podrian
considerarse como bisilabas. Y asi, seflala que palabras como fie
(pretérito perfecto simple del verbo fiar), hui (pretérito perfecto
simple del verbo huir), riais (presente de subjuntivo del verbo reir),
guion, Sion, etc. se puedan escribir con tilde, es decir dejando de
ser monosilabas, “si guien las escribe percibe nitidamente el hiato y,
en consecuencia, considera bisilabas palabras como las mencionadas:
fié, hui, ridis, Sidn, etc”.

Es notorio, sin embargo, que la palabra truhdn es bisilaba, por leo
que no se cumple este principio, y la realidad fonética nos muestra,
en ocasionas, a la h como un indicador de hiato.
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1.3.2. LA UY LA YFINAL DE PALABRA EN DIPTONGO.

La -y final, aunque suena como la vocal i y puede, por lo tanto, formar diptongos o
triptongos, para efectos de acentuacion grafica no se considera con igual tratamiento que la
vocal, y asi las palabras agudas terminadas en -y no se acentlan: Paraguay, virrey, guirigay,
t’.\'f{}_l’. pﬂipti’_\'. convoy. 3

Tampoco Se deben acentuar las palabras agudas acabadas en los diptongos au, eu y ou.
Por ejemplo: caran, Salou, mildeu, guangzhou. =

1.4, LOS TRIPTONGOS Y SU ACENTUACION

El triptongo se produce por la unién de tres vocales en una misma silaba: una abierta o
media que va siempre en posicion central y dos cerradas. La vocal primera se denomina
semiconsonante y la altima semivocal. El acento de intensidad recae siempre sobre la vocal
central v la tilde se pondra si las reglas generales lo requieren: aprecidis, dioico, buey.

Aungue son doce el nimero mateméticamente posible de combinaciones de triptongos,
en castellano tan solo hay siete:

i ejemplos i u ejemplos u
ai iai confiais uai actudis
au iau miau uau guau
el iei afilicis uei atestigiiéis
eu ieu % ueu i
oi ioi dioico uoi el
ou iou b uou il

Si el acento de intensidad recayera sobre cualquiera de las vocales cerradas, el
triptongo quedaria deshecho:

co-mi-ais  a-gua-is

Cuentan Andrés Bello y Angel Rosemblat una anécdota segun la cual la
Real Academia Espafiola en 1815 pretendid modificar la grafia "y" de
todos los diptongos por la vocal "i". Finalmente esto sélo ocurrié en
posiciéon interna (ayre>aire, peyne>peine) para no tener que corregir
las estampillas con gue se firmaban los despachos y provisiones reales,
en las que aparecia: "Yo el Rey".

4 geon realmente muy pocas las palabras agudas terminadas con estos
diptongos decrecientes. Sin embargo resulta curiosa la falta de~
criterio acentual que con este grupc presenta la tltima edicién dél
diccionario de la RAE: al lado de carau y cauchau, aparecen marramdu.y

caucau.




L.5. EL HIATO
Cuando dos vocales van juntas pero sin formar diptongo, estamos ante un hiato.
Pueden estar formados por:

a-  grupos que no presentan vocales cerradas:

ae: cae aa: Saavedra
ao: caos ee: leer

ea: sea 00:  protozoo
eo: reo

oe: roe

oa: croar

b- grupos formados por vocal cerrada ténica y abierta dtona:
Maria, cai, tranvia.
c- grupos formados por vocal cerrada dtona y abierta ténica:
li6, fi6, rué
d- grupos de dos vocales atonas abiertas o cerradas. Se producen por influencias
analogicas:
aunar (auno )
Jrialdad (frio )
e- grupos formados por la vocal cerrada dtona i y la misma vocal en posicién tonica;
chiita, nihilista, friisimo, piisimo
f- grupos formados por la vocal cerrada dtona u y la misma vocal en posicion atona:

duunviro, perpetuum

1.5.1. TIPOS DE HIATO

Los hiatos, al igual que los diptongos, pueden ser crecientes o decrecientes, seglin vaya en
primer lugar la vocal cerrada o la abierta. En caso de que las dos vocales sean cerradas se
consideran crecientes aquellos que tengan la segunda vocal acentuada y decrecientes si esto
ocurre en la primera.

crecientes
ia: vigje, liado ie: lié, rieron
io: /i, fio, biombo ua: fruhan, actuar, anual
ue: actué, cruel uo: fastuoso, actuo
iiz friisimo, semihilo iu: diurno, antihimedo

** Derivan de fiar, liar y ruar, que tienen hiato en alguna de sus formas
(fio, lio, riio).
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uu: samuhi ui: jesuita, hui, destruir

ia: dia, Maria ie: riete, lie, desvarie

io: Lio, fio, rio aa: cacania, acentia

ue: fluctie, actiie ao: biho, diio
decrecientes

ai: atraido, rail ei: rei, creiste

oi: heroina, oido au: aupate, laid

et '*: feiicho, retima ot: seudoiilcera

crecientes, decrecientes e indiferentes
sin acento de intensidad

ia: frialdad ie: rielar

io: priorato ue: crueldad

iu: hiunivoco ii: antihistaminico
ei: rehilar au: aunar

ew: reunir ui; huidizo

1.5.2. ACENTUACION DE LOS HIATOS

Los hiatos pueden acentuarse o no. En el caso primero el acento recae sobre la vocal cerrada,
al contrario de lo que ocurre en los diptongos. Sera obligatorio colocarle la tilde cuando su
ausencia produzca un diptongo: Maria

1.6. LOS MONOSILABOS Y LA TILDE DIACRITICA

La norma general sefiala que los monosilabos no llevan acento ortografico. Pero en algunos
casos presentan una tilde llamada diacritica porque sirve para diferenciarlos de otros
monosilabos iguales en su forma pero no en su categoria y significado."”

Caso especialmente conflictivo se produce con algunas palabras en las que la
pronunciacion parece sefialar en mayor o menos medida un hiato. La Real Academia Espafiola,
en su edicion “Ortografia de la Lengua Espaiol” de 1999, rectifica planteamientos anteriores y
deja libertad de eleccion ortografica, segln la percepeion de los hablantes. Palabras como flui,
lie, hui, riais, guion, Sion, etc. podran ser escritas también con tilde (flui, lié, hui, ridis, guion,
Sién) cuando los hablantes consideren que se trata de dos silabas y no de una.

¥ 1,0s hiatos oi y ei se producen siempre en los infinitivos de la 3*
conjugacién acabados en -oir y -eir

17 I'o mismo ocurre en italiano, lengua en la que los monosilabos no se
acentian, con la excepcién de algunos en diptongo (cid, pud, gia, pia)
y de aquellos gque sirven para marcar diferencias de categoria Y
significado (& verbo / e conjuncidn, 134 adverbio de lugar/la articulo)

15



Las siguientes parejas de palabras monosilabas se distinguen por la tilde
diacritica:

a) aun/aian

aiin:  siequivale a ‘todavia’: Azin no ha venido.
aun: con valor de hasta. incluso. también, o reforzando a “ni’s Ni aun copiando
apruebas. Aun asi no estoy de acuerdo.

b) cual/cudil

cudl: - cuando es forma interrogativa directa o indirecta: Dime cudl es. ¢ Cudl es?
- con tono exclamativo: [ Cuel serd, hombre de Dios!
- cuando es pronombre indefinido: Cudl mds, cudl menos. todos se
N apuntaron,
cual: cuando es pronombre relativo: Aquel es el nifio del cual te hablé.

¢} cuan/cudn

cudn: si es adverbio exclamativo: ;Cudn gritan esos malditos!
cuan: cuando es adverbio, apécope de cuanto: Cuan grande era se cave.

d) de/dé

dé: forma verbal de dar: No le dé el boligrafo.
de: preposicion. E/ libro es de Luis.

e) eleél

él: pronombre personal: Me lo dijo él.
el: articulo: El nifio se marcho.

f) mas/mas
mids: adverbio de cantidad: Dame mas caramelos.
mas:  conjuncién adversativa (equivale a "pero"): Me lo coments, mas no me
acuerdo.

g) mi/mi

mf: pronombre personal: Es para mi.
mi: adjetivo posesivo: Esa es mi casa.

h) o/6

d: cuando por hallarse inmediata a cifras pudiera confundirse con el 0; 3 6 4.
o: en todos los demas casos. Tres o cuatro.

Asi figura en la Ortografia de la Academia. Sin embargo esta tilde no
tiene mucha razén de ser, cuando menos en la escritura mecanocgrafiada,
en la que dificilmente la o podria confundirse con el 0. Asi en 2 o 3
los espacios en blanco y el distinto tamafo impedirian la posible
confusién
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i) que/qué

qué: - pronombre interrogativo directo o indirecto: ;Qué quieres?. Dime qué es lo
que quieres?.
- adverbio de cantidad: ;Qué nifias mds guapas

que: - pronombre relativo: EI hombre que estaba alli ne nos dejo pasar.
- conjuncion: Dice gue no es verdad.

J) quien /quién
quién: - pronombre interrogativo directo o indirecto: ;Quién es él? Dile quién es.
- en uso exclamativo: ;Quién fuera él!
- en uso distributivo: Quién mas, quién menos, todos tienen algo de culpa.
quien: pronombre relativo: Quien a buen drbol se arrima. buena sombra le cobija.,

k) se/sé

sé: forma verbal de saber o ser: No o sé. §é cariioso con ella.
se: pronombre: Pedro se marcho.

1) si/si
st - adverbio de atirmacion: Si, es verdad.
- pronombre personal de tercera persona: Pronto volverd en si.
si: - conjuncién condicional o exclamativa: Si es verdad te premiaré. Me pregunto
si era verdad.
- Nota musical: £l si no es facil de dar.
m) te/té

1é: sustantivo: Tomaremos un té.
te: - pronombre de segunda persona: No te lo mereces.
-¢l nombre de la letra t: Se escribe con te de Tarragona.”

n) tu/ti

ti: pronombre personal de segunda persona: ; Quién eres ni?
tu: adjetivo posesivo: Esa es tu casa.

1.7. OTRAS PALABRAS CON TILDE DIACRITICA

Al igual que ocurre en el caso de los monosilabos existen algunas palabras
polisilabas que tambi¢én llevan tilde diacritica que sirve para distinguir funciones
gramaticales de palabras homografas.

Igual que en italiano, con la sola diferencia de que té (bebida)
lleva acento grave en espafol.
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a) éste/este, ése/ése, aquél/aquel
esto/eso/aquello

éste/este, ése/ése, aquél/aquel (con sus femeninos y plurales): La Real Academia
Espafiola establece que “pueden llevar tilde cuando funcionan como pronombres (mi
casa es ésta) y no lo lievaran si determinan a un nombre (El nifio este no ha dejado de
molestar en toda la tarde). Solamente cuando se utilicen como pronombres y exista
riesgo de ambigiiedad se acentuardn obligatoriamente para evitarla.™

Esto/eso/aquello: no llevaran tilde en ningin caso.
b) adonde/adonde

addnde: adverbio interrogativo de lugar, directo o indirecto: Addnde vas?. Dime
adonde vas.
adonde: adverbio relativo de lugar: Nunca supe el lugar adonde se fue '

¢) por que/porque/por qué/porqué

porqué: sustantivo (causa, motivo): No sé el porqué de tu decision.
porque: - conjuncion causal: No voy porque no quiero.
- conjuncion final: Porgue te diviertas, pasaré por ello.

d) solo/sélo

sdlo/solo: puede funcionar como adjetivo (Juan estd solo) o como adverbio (solo come
dulces). Tradicionalmente se venia acentuando cuando era adverbio (solamente) y no
cuando es adjetivo. En su “Ortografia de la Lengua espaiola” de 1999 la Academia
sefala que “cuando el que escriba perciba riesgo de ambigiiedad, lHevard acento
ortogrdfico en su uso adverbial . Ejemplos:

pasaré solo este verano aqui (en soledad, sin comparia).
P pyp 22
pasaré sélo este verano agui”. **

20

En su edicidn anterior la Academia ilustraba con el ejemplo que sigue
el riesgo de amfibologia: "“Existiria este riesgo en la oracidn
siguiente: Los nifios eligieron a su gusto, éstos pasteles, aquéllos
bombones". Con tilde éstos y aquéllos representan nifies; sin tilde,
estos ¥y aquellos son determinativos de pasteles y bombones,
respectivamente". Este ejemplo que pretendia ser ilustrative daba
todavia mas la razén a los partidarios de la supresién acentual de estos
demostrativos. La anfibologia se evitaria con una correcta puntuacién y
sin necesidad de recurrir a las tildes: Escribamos "Los nifos eligieron
a su gusto: estos, pasteles; aquellos, bombones". En su edicién de 1999
se cambia el ejemplo, m&s atinado en su defensa de la tilde.

# Adonde esta constituida por la preposicién a mas el adverbio donde. La
Real Academia Espaficla aconseja escribirlo en una sola palabra cuando el
antecedente va expreso: "No me quieren decir el cine adonde wvan" y en
dos (a donde) cuando esta omitido: "No me quieren decir a donde van". En
todo caso y para evitarnos problemas escribdmoslo siempre en una sola
palabra.

“ Bl tema de la tilde en el adverbio solo ha sido ciertamente
controvertido. El ejemplo que pone la Academia es el siguiente:"Lo

18



1.8. ACENTUACION DE LAS PALABRAS COMPUESTAS

Como norma general cabe sefialar que las palabras compuestas se comportan como las
simples por lo que seguirdn las normas generales de acentuacion.

Asi: pie puntapié
asi asimismo
décimo decimononico
bien parabién
ven vaivén

De los ejemplos anteriores deducimos que se cumplen las reglas de acentuacién, es
decir:

pie no lleva tilde por ser monosilaba, pero puntapié si por ser palabra aguda polisilaba
terminada en vocal.

Asi lleva tilde por ser aguda terminada en vocal, pero asimismo no lo lleva por ser
llana terminada en vocal.

décimo lleva tilde por ser palabra esdrijula, y decimondnico también lo lleva por el
mismo motivo pero en distinta posicion.

encontrards solo en casa" (en soledad, sin compafiia); "Lo encontrards
sélo en casa" (solamente, Uunicamente). Reproduzco a continuacién el
parecer de Félix Restrepo, sin duda unc de los mas sélidos de entre los
que defienden la supresion de la tilde. Nos ofrece tres argumentos: "l-
Es una tilde inutil. Dicen que sirve para evitar confusiones. Pero el
gue oye la lengua hablada no ve la tilde y no se confunde (puesto que
igual se pronuncia con ella que sin ella). La tilde no puede ser
instrumento de andlisis gramatical, sino guia para saber dénde se carga
el tono de las palabras. Ahora bien, adjetivo o adverbio, la palabra
solo tiene el mismo tono; ;qué oficio hace, pues, la tilde? 2- La
segunda razén es que muchas veces es dificil distinguir si un solo es
adverbio o es adjetivo. No basta decir que si se puede sustituir por
solamente es adverbio; porque en ocasiones el adjetive también se puede
cambiar por solamente. 3- Y todavia hay otra razén para suprimir la
tilde en este adverbio, y es que hay otras muchas palabras gque hacen
oficio ora de adjetivo, ora de adverbio". Termina su exposicién contando
una anécdota concluyente: “en cierta ocasién se reunié con ocho
académicos a los que les repartidé hojas con ocho ejemplos de solo para
que lo acentuaran segun las normas de la Real Academia Espafola; sdélo en
un ejemplo coincidieron todos. Termina diciendo "Si esto pasa con
académicos, todos ellos escritores ilustres y estudiosos de problemas
gramaticales, ¢qué no pasard con los periodistas, que tienen que
escribir a la carrera, y con el grueso publico? Una regla tan dificil de
cumplir no tiene razdén de ser".
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Cuando una palabra que termina en vocal abierta o media (a.e.0) se une a otra que
comienza por vocal cerrada, para evitar la formacion de un diptongo se incorpora una tilde

humo guardahiimo
wva pisauva
hilo sobrehilo

1.9. PALABRAS COMPUESTAS CON GUION

Los adjetivos que aparecen unidos por guion no se veran afectados ortogrificamente,
conservando cada elemento su acentuacion fonética y ortografica. Ejemplos:

hispano-italiano teorico-practico

1.10. ACENTUACION DE LOS ADVERBIOS TERMINADOS EN -MENTE

Algunos adjetivos se transforman en adverbios mediante la incorporacion del sufijo
menie. Constituyen una excepcion a la norma dado que mantienen los dos acentos fénicos, por
lo que el adverbio conservara el acento ortografico del adjetivo:

Jacil facilmente
wutil utilmente
leve levemente

L11. ’ACENTUACI()N DE FORMAS VERBALES CON PRONOMBRES
ENCLITICOS

Las formas verbales con pronombre encliticos se atienen a las normas generales de
acentuacion:

dio diose dioselo
rogo rogole™ rogoselo
comio comiose comioselo

1.12. ACENTUACION DE PALABRAS LATINAS

Las palabras latinas expresadas en espafiol seguirin las reglas generales de
acentuacion:

curriculum, memorandum, referéndum, accésit, item, alma alma.

Finalmente la RAE ha abolido la absurda regla que mantenia la tilde
de la forma verbal en la misma silaba cuando se le afiadian uno o mas
encliticos y & ahora acabd lleva tilde, pero acabose, no; acabdselo
lleva tilde por convertirse en esdriajula.
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1.13. ACENTUACION DE PALABRAS DE OTRAS LENGUAS

Las palabras extranjeras que se han incorporado al espafiol siguen las reglas generales
de acentuacion:

Sfiithol, lider, corner, estandar.
Cuando se trata de palabras no adaptadas todavia al espafiol, por lo que las
escribiremos entre comillas o en letra cursiva, se mantendra la acentuacion de la lengua

originaria. Lo mismo ocurre con los nombres propios originales:

catering, Windsor

1.14. ACENTUACION DE MAYUSCULAS

Todavia hoy persiste la tendencia a suprimir la tilde de las letras mayusculas, quizi por
influencia de las maquinas de escribir, de los primeros ordenadores y, en especial, de las
imprentas. Hoy dia, que estas motivaciones han dejado de existir, no existe justificacion alguna
para no acentuarlas, Las reglas de acentuacion afectan por igual a mayusculas y a mintsculas,
por lo que debemos acentuarlas:™

MARIA, ANGEL, PRESTAMOS

1.15. PALABRAS CON DOBLE ACENTUACION.

Existe un grupo bastante numeroso de palabras que admiten dohie acentuacion. En
general esta doble posibilidad estd originada por la oposicion uso-etimologia **

He aqui las mds importantes:

faco/a iaco/a
afrodisiaco afrodisiaco
amoniaco amoniaco
austriaco austriaco
cardiaco cardiaco
demoniaco demoniaco

# yn sefor que se llame César tiene el mismo derecho que Juan a
escribir su nombre con mayasculas. Si no le pone acento dird muy otra
cosa: CESAR, es decir acabar, concluir, finalizar. Tras no pocos afos
de indecisién y ambigiiedad la Academia, en 1974 decreté que "el empleo
de mayluscula no exime de poner tilde sobre la vocal que deba
llevarla". Escribamos pues, con tilde las mayisculas, si las normas
anr_euormente mencionadas asi nos lo prescriben.

Laguardia Trias sefiala los factores que han conducido a la doble
acentuacién: "1- Discrepancias entre la acentuacidn etimoldgica y la
usual. 2- Divergencias en la apliecaciodn del criterio etimolégico. 3-
Variaciones en la acentuacidn debido a modificaciones ocurridas en la
lengua. 4- Indecisidn de la forma acentual en voces procedentes de otros

idiomas”
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elegiaco
maniaco
monomaniaco
policiaco
zodiaco

olo/a

alvéolo
auréola
gladiolo
lauréola
peciolo

Otras palabras con doble acentuacion

aerasiato
dloe
ambrosia
anémona
atmosfera
balaustre
beréber
bronquiolo
cantiga
cartomancia
celtibero
ciclope
conclave
chofer
dinamo
etiope
Juthol
gladiolo
hemiplejia
ibero
mama
maniaco
médula
metempsicosis
metéoro
misil

olé
olimpiada
omaoplato
Osmosis
pabilo
papa
pardsito
pelicano
pénsil
pentdgrama

olo/a

elegiaco
maniaco
monomaniaco
policiaco
zodiaco

alveolo
aureola
gladiolo
laureola
peciolo

aerostato
aloe
ambrosia
anemona
atmosfera
balaustre
bereber
bronquiolo
cantiga
cartomancia
celtibero
ciclope
conclave
chofer
dinamo
eliope
Jutbol
gladiolo
hemiplejia
ibero
mama
maniaco
medula
metempsicosis
meteoro
misil

ole
olimpiada
omoplato
0Smosis
pabilo
papa
parasito
pelicano
pensil
pentagrama
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periodo periodo

policromo policromo
poliglota poliglota
quiromancia quiromancia
rail rail

retima reuma
Rumania Rumania
Sahara Sahara
torticolis torticolis
utopia utopia
Zodiaco Zodiaco

1.16. PALABRAS CON ACENTUACION INCORRECTA

Con relativa frecuencia se cometen errores en la pronunciacion de algunas palabras al
trastocar la silaba tonica.

He aqui una lista de los casos més frecuentes:

correcta incorrecta
acrobacia acrobacia
aerdodromo aerodromo
caracteres cardcteres
centigramo centigramo
intervalo intérvalo
mendigo méndigo
metamorfosis metamorfosis
novel novel
perito périto

sutil sutil

tactil tactil
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LOS SIGNOS
DE

PUNTUACION
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2. LOS SIGNOS DE PUNTUACION

Mediante los signos de puntuacion expresamos en el lenguaje escrito las formas de
entonacion, las pausas y otros matices propios de la lengua oral. Dado que no son elementos
fijos de palabras y oraciones, su presencia o ausencia se ve en cierto modo sometida a la
subjetividad de su creador, que no debe, sin embargo, desconocer un ¢odigo de puntuacion. En
todo caso una comparacion entre el lenguaje oral y escrito nos revela la mezquindad de este
(ltimo, incapaz de registrar la variedad de matices de aquel.

En espaiiol hay los siguientes signos de puntuacion:

Punto . signos de exclamacion il
Coma , paréntesis ()
Puntoy coma ; corchetes 1

Dos puntos raya -

Puntos suspensivos comillas s v

Signos de interrogacion

o

El punto, la coma, el punto y coma, los dos puntos y los puntos suspensivos se escriben
sin dejar espacio de separacion con el signo precedente y separados por un espacio del signo
que les sigue. Por ejemplo:

José, Pedro y Maria, después de banarse, se tumbaron al sol: seguidamente se
quedaron dormidos: no llegaron a tiempo.

Los signos dobles compuestos por apertura y cierre (interrogacion, exclamacion™,
comillas y rayas) se escriben:

a- En la apertura, separados por un espacio del signo al que siguen v sin
separacion con respecto al signo al que anteceden.

b- En el cierre sin separacion con respecto al signo al que siguen y separados
por un espacio de la palabra a la que preceden y sin espacio si sigue un signo
de puntuacion. Por ejemplo:

¢ Por qué se enfadaron?; ; Por gué no me lo dices?
Recuerdas el refran que dice: "No se ha hecho la miel para la boca
del..",
2.1. EL PUNTO (.)
Se trata de un signo que sefiala el final de una oracion o periodo, o bien que se produce

una abreviatura. La pausa que sefiala es superior a la de la coma, punto y coma o los dos
puntos. Tras el punto se escribe siempre mayuscula.

Los signos de exclamacién e interrogacién, que en italianc se marcan
en la escritura solamente al final, en espafol se escriben en la
apertura y en el cierre.
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Existen tres tipos de puntos: el punto y seguido, el punto y aparte y el punto final.
Aunque la pausa que se establece en los dos primeros casos depende en buena medida de la
subjetividad del lector, el punto y aparte sefiala una detencion mayor que la del punto y
seguido.

a- El punto v seguido exige la continuacion del escrito en el mismo renglén o al
principio del siguiente si la linea se acaba, en cuyo caso se debe iniciar con mayuscula pero sin
dejar margen. Se usa para sefialar el final de oraciones, clausulas o unidades sintacticas dentro
de un parrafo.

b- El punto y aparte exige el abandono del renglon y la continuacién del texto al inicio
del siguiente. Es costumbre dejar en la linea que se inicia un pequefio espacio en blanco
denominado sangria. Con este punto sefalamos el final de un parrafo y el comienzo de otro
que, dentro de la unidad del texto, ofrece contenidos diferentes.

¢- El punto final indica la terminacion de un escrito.”’

d- Sefialemos, por ltimo, la existencia de un punto que tiene una mision distinta a las
referidas hasta ahora. Llamémosle el punto de abreviatura o punto abreviativo, que se emplea
tras alguna agrupacion de letras que sintetizan palabras enteras. Ejemplos: Sr., llmo., Excmo.

2.2. EL PUNTO COMBINADO CON OTROS SIGNOS

Frecuentemente el punto debe aparecer detras de las comillas, corchetes y paréntesis de
cierre. Por ejemplo:

En el informe de fecha 3 de abril se explicaba claramente la situacion creada por su
incomparecencia. (Se adjunta).
2.3. LA COMA ()

Se trata de un signo grafico que se corresponde con una pequefia pausa en el lenguaje
oral, que viene determinado por el sentido de la frase. ** En algunas ocasiones la coma es
gramaticalmente necesaria; en otras, sera el autor quien decida sobre su uso.

Se emplea:

a- Para separar clementos, simples o compuestos, de una enumeracion, con la
salvedad de los unidos por conjunciones (y, €, 0, u). Por ejemplo:

El elefante, el perro, el hipopotamo y el leon.

2" los titulos de libros, capitulos, obras de arte, etc., situados de
forma aislada no llevan punto final.

2 papricamente la coma representa una pequefia pausa, inferior a la del
punto y coma. Pero la realidad nos dice que no siempre toda coma
representa una pausa y dJue esta no se produzca cuando no aparece la
coma. El ejemple mas claro lo tenemos en la poesia.
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b- Para separar miembros gramaticalmente equivalentes dentro de un mismo
enunciado, con excepeion de los elementos unidos por conjuncion. Por ejemplo:

Pensaba en sumujer. en sus hijas v en toda su familia.

Si la secuencia expresa un contenido distinto al miembro o miembros
anteriores, se coloca una coma delante de la conjuncion. Por ejemplo:

Salié de casa, cogio el autobiis, llego al irabajo, v nadie le dio los buenos
dias.

Asimismo se pondra una coma cuando la conjuncion sea nexo de unién con
toda la proposicion anterior y no solo con el Gltimo miembro. Por ejemplo:

Eligio una camisa, un pantalon y unos calcetines, y pago con la carta de
crédito.

Si se trata de un periodo largo parece recomendable el uso de la coma. Por
ejemplo:

El coche comenzo a derrapar a causa de las curvas y de la velocidad, y
termindg fuera de la carretera.

¢~ Para separar los incisos explicativos que interrumpen las oraciones:
- En aposiciones explicativas. Por ejemplo:
Fui a Santiago, capital de Galicia, la noche de fin de aio.
- En proposiciones adjetivas explicativas. Por ejemplo:
La brisa, que venia del mar, era fresca v pura.

- Para evitar ambigiiedades y confusiones cuando el relativo aparece separado
del antecedente. Por ejemplo:

Aquella casa del barrio, que ni me ensenaste, era muy honita.

- En caso de palabras, sintagmas u oraciones que introducen alguna aclaracion,
explicacion, comentario o atribucion de autoria. Por ejemplo:

- El ciclista, después de tanto esfuerzo, gané la carrera.

- Este equipo, incluido el entrenador, es magnifico.

- La lengua maldiciente, decia Cervanies, es como espada de dos filos.
- Por este camino el hombre no va a ningtin lado, o mejor dicho, va
hacia su propia destruccion

d- Para evitar equivocos en cualquier circunstancia. En la obra de teatro "Los

intereses creados" de Jacinto Benavente, una coma es suficiente para alterar
completamente una decision judicial:
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"Mi prevision se anticipa a todo. Bastard con puntuar debidamente algtin
concepto. Ved aqui: donde dice: Y resultando que si no declaré”..., basta con
una coma y dice: Y resultando que si, no declard..." Y aqui dice:"Y resuitando
que no, debe condendrsele...”, fuera la coma y dice:"Y resultando que no debe
condendrsele”.

e~ Para sustituir a un verbo omitido, sea este anaforico o eliptico. Por ejemplo:

A los nifios les dieron juguetes; a los mayores, dinero. El padre, drogadicto,
la madre, alcohdélica; los hijos, unos perdidos.

f-  Para separar protasis y apodosis en las oraciones compuestas cuando esta precede
a aquella. Por ejemplo:

Si vas al cine, avisame.

g-  Para separar dos elementos correlativos. Es muy frecuente en los refranes. Por
ejemplo:

Quien mal anda, mal acaba.
h-  Para separar vocativos. Por gjemplo:
Gabriel, ven aqui.
i~ Para separar una cliusula absoluta. Ejemplo:
Deshecho el entuertfo, podemos continuar.
j-  Paraseparar proposiciones disyuntivas. Por ejemplo:
Bien por una causa, bien por ofra, mnca esta contenta.

k- Para separar el nombre de una poblacion, de la unidad administrativa mas amplia
que le sigue. Por gjemplo:

En Arcade, provincia de Pontevedra, las ostras son muy ricas.

2.4. EL PUNTO Y COMA (5)
Este signo sefiala una pausa mayor que la comay menor que la del punto.”’
Se emplea:
a-  Tras un periodo de oraciones en las que ya se ha usado la coma, siempre y

cuando exista correspondencia con una pausa y se mantenga relacion con la
oracion siguiente. Por ejemplo:

% No siempre se puede establecer una frontera claramente definida
entre el punto y coma ¥ el punto y seguido. Dependera de la
vinculacién semantica e, incluso, del estilo adoptado por el emisor.
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Tenia el pelo rizo, los ojos negros, la mirada penetrante; su andar rimmico y
cadencioso le dotaba de un encanto especial.

b-  Entre dos oraciones que expresan un hecho v sus consecuencias. Por ejemplo:
Habia llovido hasta el amanecer; la tierra estaba anegada.

c-  Como separacion de oraciones yuxtapuestas, sobre todo si va se ha empleado la
coma. Ejemplo:

El chico, nervioso, comprobé que su novia no habia llegado; estaba tardando
demasiado.

d-  Ante conjunciones adversativas, para sefialar que se produce una interrupcion
superior a la marcada por las comas,™. Por ejemplo:

No quise decirle la verdad; pero no por ello dejé de mostrarle que la solucion

era muy dificil.

2.5. LOS DOS PUNTOS ()

Sefiala una pausa similar a la del punto v coma, si bien en este caso proyecta nuestra
atencién sobre lo que a continuacion se expresa.

Se emplea:
a-  Antes de una enumeracion. Por ejemplo:

Los dias de la semana son: lunes, martes, miércoles, jueves, viernes, sibado y
domingo

b- Como signo introductor de una cita textual. Por ejemplo:

Decia Baltasar Gracidn®': Lo bueno, si breve, dos veces bueno
¢~ Tras el saludo de una carta™. Por ejemplo:

Querido José Antonio:

d-  Tras formulas legales fijas que se emplean en determinados documentos” (hago
constar, expone, certifico, solicita, resuelvo, etc.)

e-  Ante una o varias frases que expliquen, concluyan, resuman o confirmen lo
expresado anteriormente. Por ejemplo:

* si las proposiciones no son muy largas se suele usar la coma.
Ejemplo: Llegaré, pero tarde.

' la palabra que sigue se suele escribir con inicial mayiscula.

% En este caso, ademas de la mayGscula en la palabra siquiente, ésta
se suele escribir en un renglén aparte.

* gSe escribira siempre con inicial mayascula la primera palabra y
formando parrafo aparte con el texto gue le sigue.

30



La vida no sera un valle de lagrimas, pero lo que esta muy claro es que
tampoco se trata de un paraiso en el que podamos estar esperando el mana: sin
el irabajo consiante y diario no lograremos levantar el pais.

f- En textos narrativos después de un verbo "dicendi" o de palabra (decir,
responder). Por ejemplo:

"Y volviéndose a Sancho, le dijo: Perdoname, amigo, de la ocasion que te he
dado de parecer loco como yo, haciéndote caer en el error en que yo he caido, de
que hubo y hay caballeros andantes en el mundo" (Cervantes).

g-  Entextos de caracter didactico, precediendo a los ejemplos. Por ejemplo:

Los monosilabos no se acentiian: sol, mar.

=
T

En expresiones que anticipan un elemento del discurso (catafora). Por ejemplo:
Eso es los peor: que nunca me has comprendido.

Como signo matemitico sefiala division: 8:2=4 */

T

2.6. LOS PUNTOS SUSPENSIVOS (...)

Presentan una interrupcion que indica que el discurso no esti completo, o bien
expresan diversos estados de animo (alegria, duda, temor, emocion, etc.) Graficamente se
representan como tres puntos seguidos situados en linea. ™

Cuando los puntos suspensivos cierran un enunciado la siguiente palabra se escribe con
mayuscula inicial. Por ejemplo:

Si me tocase la loteria... Serd mejor pensar en otra cosa

Si, por el contrario, el enunciado no se cierra y solamente se ve interrumpido de forma
momentinea, la palabra siguiente se escribe con minascula,. Por ejemplo:

Si vinieras conmigo... me harias muy feliz

Los puntos suspensivos no pueden ir seguidos de punto. Sin embargo si pueden
aparecer otros signos como la coma, el punto y coma y los dos puntos o la interrogacion y la
exclamacion. Todos ellos se escribiran en inmediata sucesion, sin espacio separador de los
puntos suspensivos.

3 pado gque se trata de una funcion matemdtica y no gramatical, la norma
UNE 5010 lo denomina doble punto, término que, por diferir de los dos
puntos, parece acertado”.

** aunque en la actualidad son tres, no siempre lo fueron. El ejemplo mas
palpable se puede ver en las obras romanticas en la gue puntos y gulones
se alternaban sin mesura. Recogemos las palabras de Carnicer "Los
poemas, las novelas, las esquelas amorosas de los romdnticos tienen en
los puntos suspensivos una especie de alfabeto morse cuantitative. A mds
puntos, mas peligro, més decisién suicida, mds amor".
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Se emplean:

a-  Porque se omiten palabras que el lector ya conoce. Por ejemplo:
Te lo he dicho muchas veces: a quien madruga...

b- Para evitar escribir una palabra malsonante. Por ejemplo:
Eres un hijo de p...

¢~ Para sorprender al lector. Por ejemplo:

Tras tantas alabanzas y encomios, ;sabes de quién se trataba?... jde su hijo!.

e

Para suplir la palabra etcétera en las enumeraciones. Por ejemplo:

En aquella cena habia de todo: tortillas, jamon, chorizo, pescado, carne ...
e- Para sefalar que en una cita textual se suprime algin fragmento que se considera
innecesario transcribir **. Si el fragmento omitido se encuentra entre dos frases que

se citan, los puntos suspensivos se suelen poner entre paréntesis. Por ejemplo:

Los bantii no son autéctonos en gran parte de las regiones en que habitan. (...) Su
cuna hay que buscarla en la zona ecuatorial del continente. (Rafael Maria Nze Abuy)

f- Para expresar los mds variados sentimientos (temor, duda, indecision, etc.). Por
ejemplo:

" D. ALVARQ: [Desdichado! ;Qué hiciste? ;Leonor! jeras ti? .. ;tan cerca
estabas?... jAv! jauin respiral... aun palpita aquel corazon todo mio... jingel de mi
vida!..." (Espronceda)

2.7. LA INTERROGACION (;?)

Es un signo doble, de apertura y de cierre, que sirve para sefialar en la escritura una
linea melodica caracterizada por su inflexion ascendente final®’.

Tras los signos de cierre de interrogacion o de exclamacion (1) (?) no se debe escribir
nunca punto.

El'signo de interrogacion debe colocarse en el momento en que comienza la pregunta y
no antes, aunque la oracion ya esté iniciada. Por ejemplo:

" También se pueden usar corchetes []
* En algunas ocasiones se utilizan en solitario los signos de cierre
de interrogacién y de exclamacién entre paréntesis (?) (!). El signo
de interrogacién puede sefialar duda o ironia. Por ejemplo: Han
nombrado a Luis delegado (?) de la compafiia. El signo de exclamacién
indica sorpresa o ironia. Por ejemplo: A los siete afos (!) compuso su
primera pieza musical.
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Te lo he dicho mil veces, jcudndo me haras caso?.

Los vocativos y las proposiciones subordinadas se escriben fuera de la pregunta o
exclamacion cuando ocupan el primer lugar en la frase. Pero si su posicion es intermedia o
final, deberin incluirse dentro de ella. Ejemplos:

Antonio, ;vienes o te quedas?

¢ Vienes o te quedas, Antonio?

Con frecuencia las interrogaciones o exclamaciones se encadenan en intima relacion.
En este caso, especialmente cuando son breves, se suele escribir con inicial mayuscula sélo la
primera e irdn separadas por comas o puntos y comas.

;Qué es esto?, ;qué quieren decir tales amenazas en mi casa? (La Celestina)

Pero también pueden ser consideradas como oraciones independientes, por lo que
ademis de los signos de apertura y de cierre, iran encabezadas por maytscula. Por ejemplo:

;Por qué callas? ; No me oyes? ; Me quieres contestar?

2.8. LA INTERROGACION RETORICA

No siempre la presencia de una forma interrogativa obedece al deseo de requerir una
respuesta. Cuando esto ocurre estamos ante una interrogacion retérica. Por ejemplo:

¢No ha ido el hombre a la luna?

2.9. LA EXCLAMACION ; ) *

Al igual que la interrogacion, es un signo doble mediante el que se expresan diversos
estados de animo: dolor, admiracién, desprecio, ira, molestia, dolor, etc.
"

En algunas obras literarias se presenta este signo de forma repetida:” ;;;Secorro!!

% ok . - . 39
El signo de exclamacion de cierre puesto entre paréntesis denota sorpresa.

2.10. EL PARENTESIS ()

Se trata de un signo auxiliar de la puntuacion que se utiliza para interrumpir un texto
cuando se necesita realizar alguna aclaracion, ampliacion o aportar algin dato complementario.

® vyeanse las referencias incluidas en el apartado sobre la
interrogacidn.

Es frecuente ver este signo en los comentarios sobre partidas de
ajedrez para indicar la jugada ha sido magnifica.
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Se emplea:

a-

g-

h-

Para ofrecer palabras, sintagmas u oraciones aclaratorias. También puede
encerrar datos numéricos que completen la informacion (afios de nacimiento y
muerte de un autor, fecha de publicacion de una obra, fecha de algin
acontecimiento, etc.). Por ejemplo:

“Los elementos esenciales para el tratamiento son dos: una gramdtica, que
permita diferenciar cudles de las oraciones construidas son aceptables (no por
los hablantes en el sentido normative, sino por el propio sistema de reglas) y
rechazar las inaceprables..."(Marcos Marin)

Para encerrar toponimos que engloban a otros de menor entidad, citados
inmediatamente antes. Por gjemplo:

Los pimientos de Padron (Pontevedra) son muy ricos.

Para encerrar siglas cuando siguen a su enunciado completo o viceversa. Por
ejemplo:

La reunion de la Organizacion de Naciones Unidas (ONU) se celebrard
manana.

Para ofrecer traducciones de palabras o citas de otras lengua. Por ejemplo:

"Vosotros, en el principio de la vida nos ensefiasteis que sélo hay un Dios
llamado Nkom-Bot (el Creador) Maria Nsue Angue

Para marcar acotaciones en obras teatrales. Por ejemplo:

LEONOR: [Cielos!... otra voz conocidal... mas, jqué veo? (precipitandose en
brazos de su hermano) Duque de Rivas.

Para abreviar diversas realizaciones de un término que ya se ha expresado. Por
ejemplo:

Querido amigofa):

Para indicar al autor tras reproducir un texto o cita. Por ejemplo:
“La nube que trae un viento,

las palabras que traen pena,

otras palabras las limpian,

otro viento se las lleva.

(Pedro Salinas)

Para omitir parte de un texto transerito se utiliza el paréntesis encerrando los tres
puntos suspensivos (...) . por ejemplo:

40

Véase el punto e del apartado puntos suspensivos.
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En la novela de Miguel de Unamuno, “San Manuel Bueno, martir” la
incesante actividad del pdarroco don Manuel y su deseo de vivir con su pueblo,
alejado de conventos y de ermitas se refleja en sus palabras: Yo no debo vivir
solo, yo no debo morir solo: Debo vivir para mi pueblo, morir para mi pueblo
(...) Yo no puedo perder a mi pueblo para salvarme el alma.

i-  Después de una letra 0 numero en una lista se utiliza el paréntesis de cierre:

a), b), ¢), obienl‘), 2%, 3°)

2.11. LOS CORCHETES ([ |)

Los corchetes son, en cierto sentido, una variante del paréntesis que sirven para afiadir
informacion aclaratoria o complementaria.

Se emplean fundamentalmente en los siguientes casos:

a- Cuando es necesario incluir alguna aclaracién dentro de un enunciado que va
entre paréntesis. Por ejemplo:

El ciclo esperpéntico de Valle-Inclan (Luces de bohemia [1920], Los cuernos
de don Friolera [1921], Las galas del difunto [1926] y la hija de capitan
[1927], seiala un cambio radical y decisivo en la concepcion del teatro
contempordaneo.

b- Cuando en un poema no cabe un verso en un renglon se coloca un corchete de
apertura delante de las palabras que van en el siguiente espacio. Por ejemplo:

Dejé palomas tristes junto a un rio,
caballos sobre el sol de las arenas,
dejé de oler la mar, dejé de verte.
Dejé por ti todo lo que era mio,
dame ni, Roma, a cambio de mis
[penas
tanto como dejé para lenerte.
(Rafael Alberti)

¢- En los textos transcritos, cuando el editor o copista incorpora alguna aclaracion,
nota o interpolacién ajena al texto original *'. Por ejemplo:

[Nuestro Cid deja Vivar para Burgos caminando,
Asi deja sus palacios yermos y desheredados]

Con ldgrimas en los ojos, muy fuertemente llorando,
La cabeza atrds volvia y queddbase mirandolos.
Y vio las puertas abiertas, y cerrojos quebrantados,
Y vacias las alcandaras sin pieles v sin los mantos.
(Cantar de Mio Cid)

il pambién se utiliza el paréntesis.
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d- Al igual que el paréntesis se utilizan, encerrando los tres puntos suspensivos,
para omitir parte de una cita textual.

2.12. LARAYA (-)

El Diccionario de la Real Academia Espafiola define la raya como "un guion un poco
mds largo que se usa para separar oraciones incidentales o indicar el didlogo en los escritos”.
Cabe aiiadir alguna funcién més, como la de indicar los interlocutores en los didlogos, la de
separadora de contenidos en los sumarios o la de indicador del comienzo de listas o relaciones
de conceptos cuando estos no van numerados.*

Se usa en los siguientes casos:

a- Como medio de realizar aclaraciones que interrumpen el discurso. Se colocard
una raya de apertura y otra de cierre de la aclaracion.™ Por gjemplo:

Se lo comenté a Luis -mi hermano mayor- y se puso hecho una furia.

b-  Para sefalar las intervenciones en los didlogos sin necesidad de mencionar las
personas o personajes que hablan. Por ejemplo:

- ¢ Vienes conmigo al cine?

- cqué pelicula ponen?

- “Tacones lejanos ™ de Pedro Almoddvar.
- Lo siento pero ya la vi.

¢~ Para sefalar las intervenciones de los personajes. Por gjemplo:
-Creo que no tienes ninguna razon- afiadio Antonio con cara de asombro.

d- Cuando las palabras del narrador interrumpen y se intercalan en la intervencion
del personaje se pondran dos rayas, una de apertura y otra de cierre. Por gjemplo:

La vida sigue, a pesar de todo —suspiré Inés-. Debemos hacernos fuertes.

e- Como sefial de omision de una palabra o grupo de palabras citadas con
anterioridad, en los listados de libros o bibliografias. Por ejemplo:

Clases de oraciones
-transitivas
-reflexivas
-reciprocas
-impersonales

%2 13 inexistencia de este signo en los teclados de los ordenadores
obliga con mucha frecuencia al empleo sustitutivo del guién, por lo
que cada vez es mas difusa la frontera entre ambos signos.

** se notara la cercania con los paréntesis.
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2.13. LAS COMILLAS (*", <<>>*")

Existen tres tipos de comillas: las angulares, latinas o espafiolas (<< >>), las inglesas
(*") y las simples (7). De ellas, las mas empleadas son las inglesas y las angulares, y su uso
depende basicamente del gusto o del mecanismo de escritura que se emplee. En caso de
necesidad de entrecomillar un texto va entrecomillado se suelen alternar. Por ejemplo:

Cuando le indigué que no me movia de casa me dijo: <<;Menudo “carroza”
estds hecho!>>

<< Ya este propdsito dice Tulio: “la honra cria las artes ">>
(La vida de Lazarillo de Tormes)

Se trata de un signo doble (de apertura v de cierre) que se emplea basicamente para:
a- Reproducir citas textuales. Por ejemplo:
Decia don Quijote: **;Quién puede poner puertas al campo? "

b- Sedalar sentidos especiales de la palabra (irdnicos, impropios, burlescos,
eufemisticos, etc.). Por ejemplo:

Mucha tinta ha corrido sobre el “caso” del Lazarillo

[}
v

Seiialar pensamientos de personajes de una obra literaria, expresados en estilo
directo. Por ejemplo:

Y yo dije entre mi: “Y yo con mis dientes, aunque no son de acero, un pan de
cuatro libras" (La vida del Lazarillo de Tormes)

d- Indicar citas de titulos, poemas, cuadros....** .Por ejemplo:
Rico, Francisco: “Lazarillo de Tormes o la polisemia”

Para resefiar una palabra o expresion incorrecta o impropia, vulgar o de otra
lengua. Por gjemplo:

[+
v

Y entonces me dijo que lo habian suspendide a “pepetulidad”

2.14. LAS COMILLAS Y OTROS SIGNOS. SU COMBINACION

Los signos de puntuacion que afecten al periodo en el que van las comillas se situaran
tras las comillas de cierre. Por ejemplo:

/Has dicho: “Peor para 1H"?

4 pn los textos impresos se suele recurrir a la letra cursiva para
seflalar los titulos de los libros. Si son manuscritos o
mecanografiados la letra cursiva se sustituye por el subrayado.
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Sin embargo si el texto entre comillas tiene su propia puntuacion, los signos de
interrogacion y exclamacion se situaran dentro del periodo entrecomillado. Por ejemplo:

Se acerco al bibliotecario y le pregunté: “Porfavor, ;la seccion de filosofia?”

2.15. LA DIERESIS ()

La diéresis, también llamada crema, es un signo (dos puntos horizontales) que se sitiia
sobre la vocal u de las silabas giie, giii, para sefialar que la vocal debe pronunciarse: cigiiefia,
lingiiistico.

Cabe distinguir también otro tipo de diéresis, la empleada como licencia poética,
que permite deshacer un diptongo. En este caso se sitta sobre la vocal cerrada del diptongo
o bien sobre la primera si ambas son cerradas. Por ejemplo:

Envidiosas las aves,

siéndole su hermosura envidia al suelo,
con mil ecos stiaves (su-a-ves)
coronan de alabanzas sol y suelo.

(Carrillo)

2.16. EL GUION (-)

Es un signo de menor longitud que la raya que basicamente se emplea en castellano
para:

a- Unir dos palabras (generalmente adjetivos) que tienen cierto grado de
dependencia, pero que no se han consolidado como una palabra compuesta‘” . Por
ejemplo:

Un examen tedrico-prdctico.

b-  Unir dos gentilicios todavia no consolidados en una palabra compuesta. Por
ejemplo:

El tratado hispano-turco™

¢-  Senalar al final de renglon que una palabra no cabe entera. El guion no debe
dividir nunca letras de una misma silaba:

La fortuna es voluble y pronto pide la devo-
lucion®lo que ha dado

45 : s s & s 4 g
El primero de los elementos mantiene invariable la terminacidén de

género y numero. El segundo miembro concuerda con el sustantivo. Por
ejemplo: Una leccidn tedrico-prdctica, un examen tedrico prdctico,
unas lecciones tedrico-prdcticas, unos exdmenes tedrico-prdcticos.

% s5in embargo nétese la consolidacién en una sola palabra de
hispanoamericano o hispanodrabe.
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d-  Para enlazar palabras. Ejemplos: Carretera nacional Madrid-Barcelona’

e-  Cuando se antepone a una parte de la palabra indica que esta va en posicion final.
Ejemplos: -0, -ino-, -6n. Si se pospone sefiala posicion inicial. Ejemplos: des-,
re-, romp-. En el caso de que se sitie entre guiones sefiala posicion interna.
Ejemplos: -ec-, -in-.

2.17. REGLAS BASICAS DE DIVISION SILABICA

Existen dos métodos diferentes de division silibica. El etimoldgico, unicamente
aplicable a las palabras compuestas, y el silabico, utilizable en todos los casos.

La division etimoldgica permite la separacion de los componentes de las palabras
compuestas. La Real Academia Espaiiola indica que "cuando un compuesto sea claramente
analizable como formado de palabras que por si solas tienen uso en la lengua, o de una de
estas palabras y un prefijo. serd potestativo dividir el compuesto separando sus componentes,
aungue no coincida la division con el silabeo del compuesto” Segin lo cual es posible dividir
des-atar 'y nos-otros, siguiendo los componentes etimologicos y de-satar, no-sotros
ateniéndonos a los silibicos.”

La divisién sildbica afecta tanto a las palabras simples como compuestas. Para
realizarla debemos tener en cuenta las siguientes reglas:

a- El guidn no puede separar letras de una misma silaba.

b- Los diptongos y los triptongos forman una sola silaba por lo que no se pueden
dividir.

¢~ Los hiatos, aunque formen parte de silabas distintas, no se pueden separar en final
de renglon en las palabras simples y derivadas. Seria incorrecto, por ejemplo,
dividir *extra-er o *ri-ada).”

d-  Si una silaba esta formada solamente por una vocal, esta no podrd separarse del
resto de la palabra en final o principio de linea. No dividamos, por tanto, *a-
nomalias o *ide-a. Sin embargo, si la vocal es precedida de h si es posible la
separacion: he-rencia

e-  Cuando la palabra presenta una h posconsondntica esta pasa a formar parte inicial
de silaba en la linea siguiente: in-humano, des-hidratar. Esta norma prescrita por
la Real Academia Espaiola puede llevar a producir graves errores en la
pronunciacion. Dado que la h es muda, se produce autométicamente un contacto
entre la consonante precedente v la vocal que sigue (a@/dherir). La division

En este sentido su valor es similar al de wuna preposicién o
conjuncién.

% 12 divisidén etimolégica se enfrenta en numerosas ocasiones con la
pronunciacién. Asi por ejemple los dos componentes de la palabra
subalternc son sub-alterno , Y. sin embargo, nuestra pronunciacién
coincide con la divisién silabica: su-bal-ter-no.

% En las compuestas si puede producirse la divisién: des-amparar o de-

samparar.
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académica conllevaria la siguiente pronunciacion: ad/herir, a todas luces erronea
puesto que la d se siente muy cercana a la vocal siguiente y no tanto a la anterior.

f- Al dividir palabras compuestas deben permanecer con su misma grafia y no
reproducirlas como si fueran elementos aislados: contra-rreloj (y no *contra-
reloj)

Asimismo deben tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

I. En palabras con / intercalada precedida de consonante, el guion se situard
siempre delante de la h. por ejemplo:

in-humano, deshidratacion.

2. No se pueden separar los digrafos I/, rr y ch, dado que cada uno de ellos
constituye un fonema. Por ejemplo:

ca-lleja, co-rrida, re-chinar.

3. Salvo en los casos de consonante seguida de [ o r (bl, ¢l fl, gl kI, pl. br, cr, dr,
fr. gr, kr, pr, ) que no se pueden separar, dos consonantes contiguas en una
palabra pertenecen a silabas distintas. Por ejemplo:

ca-ble, a-clarar, a-fluente, aglomeracion, a-gradable, hi-droavion, re-frifo.
Se exceptian ad-rogar, ad-rogacion

4, Cuando se trata de tres consonantes contiguas se atendera siempre a la
inseparabilidad de los grupos con / o » mencionados anteriormente y los grupos
Is, ns, rs, ds que siempre cierran la silaba. Por ejemplo:

hom-bre, in-fluir, en-trada, am-pliar

2 Il O
ist-mo, cons-tante ", supers-ticion

5. En caso de cuatro consonantes contiguas las dos primeras pertenecen a una
silaba y las dos tltimas a la segunda. Ejemplos:

abs-tracto, cons-truir, ads-cripcion
6. Los acronimos, siglas y abreviaturas no se pueden dividir. La dnica
excepeion la constituyen aquellos acronimos que se han incorporado al

léxico general. Ejemplos:

INRI, UNESCO, ONU, la-ser, ra-dar

% Bungue la Academia en su “Ortografia de la Lengua Espaficla” incluye en
este apartado al grupo st y pone como ejemplo ist-mo, lo cierto es que
existen no pocas palabras que contradicen esta regla: cons-tante, cons-
tituir, cons-tar, cons-telacidén, etc., aungue ciertamente cumplen la del
grupo ns.
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7. No parece aconsejable dividir las palabras de otras lenguas a final de renglon,
salvo que se conozean las normas que rigen en las lenguas respectivas.

2.18. LA BARRA (/)
La barra se usa en los siguientes casos:

a- Para dividir los versos de poemas reproducidos en linea.

(= o
T

Con valor de preposicion (por, de, al). Por gjemplo:
320 Km./h
Gana 250.000 pts./mes
Orden 5/1999 de 12 de septiembre

¢- Para sefialar opciones posibles 51, Por ejemplo:

El/los ninos/as

Con tantas tonterias y/o pavasadas no llegards a ninguna parte.

o
T

Esta presente en abreviaturas como:

& por  calle
Cle  por  cuanta corriente

2.19. EL APOSTROFO ()

El apostrofo es signo que sefiala la caida de una parte de palabra. Al contrario que en
italiano, en espafiol moderno es pricticamente inexistente y solo se conserva en textos anuguos
o en ediciones modernas de obras antiguas, especialmente en poesia, para marcar la omision o

elision de alguna vocal. Por ejemplo: o aquel (de aquel).

Se conserva en algunos nombres propios de otras lenguas. Por ejemplo: Eugenio
D'Ors, Q' Donnell

2.20. SIGNO DE PARRAFO ( &)
Se emplea seguido de nimero para indicar divisiones dentro de los capitulos.
2.21. EL ASTERISCO (%)

Se trata de un signo que puede presentar varias funciones:

a- Como signo de llamada a pie de pigina hasta un méximo de cuatro, con frecuencia
encerrados entre paréntesis.

5! Entre dos palabras o entre palabra y morfema.
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b- Para sefalar la incorreccion gramatical o lo inaceptable del término al que se
antepone.

¢~ En lingiiistica indica que una palabra o forma no esta documentada pero ha sido
reconstruida por los filologos sobre la base de correspondencia fendmenos.
2.22. LAS LLAVES ( {})
Signo que puede emplearse de forma doble o aislada, que se utiliza normalmente para
realizar esquemas, cuadros o agrupaciones diversas.

2.23. USOS NO LINGUISTICO DE LOS SIGNOS

2.23.1. EL PUNTO

a- Suele utilizarse para separar las cifras de mas de tres guarismos. Sin embargo la
norma internacional no contempla esta posibilidad por lo que se recomienda su
omisién. La Academia Espafiola, en su edicion de 1999 “Ortografia de la Lengua
Espafola™ indica: “Para facilitar la lectura de estas expresiones , especialmente
cuando constan de muchas cifras, se recomienda separarlas mediante espacios
por grupos de tres". Por ejemplo: 4 829 430. Sin embargo no se utiliza nunca esta
separacion en la expresion de los anos, en la numeracion de paginas ni en los
numeros de articulos, decretos o leves. Ejemplos: ano 1942, pagina 1162, Real
Decreto 1099/1956"

b- Se utiliza para separar las horas de los minutos en la expresion del tiempo.
Ejemplo: 12.30 h.

¢- En Matematicas, colocado a media altura entre dos nimeros, indica multiplicacion,

2.23.2. LA COMA

En las expresiones numéricas se emplea para separar los enteros de los decimales™;
Por ejemplo: 7,394,
2.23.3. LOS DOS PUNTOS

Se emplea:

a- para separar las horas de los minutos. Por ejemplo: 12:15h )
b- en expresiones matematicas indican division. Por ejemplo: /7:2 = 7

** También se acepta el punto: 7.39%4
* También se utiliza el punto: 12.15 h.
Y También se utiliza la barra: 14/2 = 7
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2.23.4. EL GUION
Se emplea:

a- para sefialar el intervalo comprendido entre dos nimeros. Por ejemplo: paginas 12-
247

b- cuando se trata de afios el intervalo viene marcado por los dos ultimos digitos en
los que coinciden los dos primeros: 1936-39. Es aceptable la supresién de los dos
primeros digitos del afio en la expresion de fechas. Por ejemplo: 22:3:518

c- en referencia expresa a carreteras mediante la union de la letra inicial N
(Nacional), con valor de abreviatura, y la cifra o nimero romano que la designa.
Por ejemplo: N-23, N-V.

35 ge ytiliza tanto con nimeros arabigos como romanos.
5% gpviamente esto sélo sera aceptable en tanto en cuanto no se
produzca confusién con los afios del presente siglo XXI.
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3. LA ORTOGRAFIA DE LOS FONEMAS
3.1. EL SISTEMA GRAFICO ESPANOL

A través del alfabeto las lenguas representan graficamente sus fonemas mas usuales. El
espafiol que, al igual que las lenguas romanicas se sirvio del alfabeto latino, tiene 29 letras con
la doble variante de mayusculas y minusculas. Se presentan en el siguiente cuadro, con su
correspondiente nombre.

mayisculas |[A |B |C|CH D |E |F G |H I1J |K L LL
minasculas {a |b [c |ch |d e |f g |h ili |k 1 [} m
nombre a |be |ce|che |de|e |efe |ge |hache|i |jota|ka ele | elle eme
maytsculas | N N [ofp |[Q|R 5R SIT ujlv |w X Y Z
mindsculas {n (A [o |p |q |r |r* |s |t ulv |w X y z
nombre ene | ene|o [P cu |ere |erre | ese | fe u | uve | wvedoble | equis | i griega | zeta

Es indudable que el ideal ortogrifico de una lengua seria el que presentara una letra
para cada fonema y viceversa. Aunque esto no ocurre practicamente en ninguna lengua, si
podemos afirmar que el espafiol es de las que mas se acercan a esta correspondencia, lo que la
convierte en una de las lenguas de cultura mas simples ortograficamente.

3.2. LAS MAYUSCULAS

El tamafio, la forma y la frecuencia de uso son caracteristicas que distinguen a las
mayusculas de las mintsculas. En uso normal emplearemos la grafia mindscula, si bien es
posible escribir palabras, sintagmas, oraciones e incluso parrafos con mayusculas si el redactor
lo considera conveniente.”™

3.2.1. CONSIDERACIONES GENERALES
Tengamos siempre presente que las mayusculas se rigen por las mismas reglas de
acentuacion que las mindsculas, por lo que deben llevar tilde si las reglas de acentuacion asi lo

requieren. Ejemplos: Angel, LOPEZ, PERU.

Tengamos asimismo en cuenta que las letras / y j no llevan punto en su grafia
mayuscula: L, J. Por ejemplo: Juan, Isabel

* En posicién inicial no existen las grafias RR/rr.

* No todos los idiomas emplean las mayusculas con igual frecuencia. El
inglés, y especialmente el aleman, las emplean con profusién. Por el
contrario el francés las usa escasamente y el italiano y el espafiol se
mantienen en un término medio. En todo caso no podemos olvidar que en
muchas ocasiones influye decisivamente la subjetividad del escritor. La
exaltacién, el respeto, la admiracién, pueden ser suficiente motive para
decidirse por las mayusculas.
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Existe una pequefa variedad grafica en la CH y la LL, ademas de en GUy QU ante ¢,
i, que si van con mayuscula en una palabra escrita con el resto de caracteres en miniscula,
adoptan las formas Ch, LI, Gu y Qu respectivamente. Es decir, escribiremos Chillida, Llorente,
Guevara, Guillermo, Quevedo y Quintero.
3.2.2. MAYUSCULAS EN PALABRAS O FRASES

En general suelen escribirse mayutsculas:

a- En las cubiertas y portadas y en las divisiones internas (capitulos, escenas, etc.) de
los libros impresos.

b- En las siglas o acronimos. Ejemplos: UNESCO, OTAN.

¢~ En los textos juridicos™ y administrativos el verbo que encabeza el objetivo del
documento. Ejemplos: DECRETA, SOLICITA, EXPONE, CERTIFICA.

d- En la numeracion romana:

- Cuando sefiala el ordinal con que se distinguen personas del mismo nombre
(especialmente reyes y papas. Ejemplos: Pio IV, Juan XXIll, Felipe I

- El namero de cada siglo. Ejemplo: siglo X111

- El niimero de un libro, tomo, parte, capitulo, acto, etc. y el de las piginas de
prologos que hayan optado por este tipo de numeracion®

3.2.3. MAYUSCULAS INICIALES

Varias son los motivos que originan el empleo de inicial mayuscula: la posicion de la
palabra, su condicion o categoria de nombre propio u otras circunstancias

1. Por la posicién de la palabra:
Se escribird mayuscula inicial:
a- Al principio de un escrito o después de punto. Por ejemplo:
El lunes es fiesta. Nos veremos el martes.
b-  Tras puntos suspensivos si concluyen un enunciado. Por ¢jemplo:

Tii dirds... Te estoy esperando.

% pecretos, sentencias, edictos, bandos, certificados, instancias,

etc.
" En algunos casos el impresor utiliza la letra minuscula.
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Tras el signo de cierre de interrogacion (?) o exclamacion (!) si no va seguido de
coma, punto vy coma o dos puntos. Por ejemplo:

¢ Quieres venir? No.

Tras dos puntos de encabezamiento de carta o documento juridico
administrativo. Por ejemplo:

Querida Luisa: Te escribo...
Tras dos puntos, en la reproduccion de palabras textuales:

El magistrado dijo: No sera posible...

2. Por la condicion o categoria de la palabra

Se escribirdn con mayuscula inicial

Los nombres propios de personas, animales o cosas singularizadas. Por ejemplo:
Maria, Pablo, Platero. Colada, Rocinante

Los nombres geograficos. Por ejemplo:
ltalia, Espaiia, Tiber, Himalaya

El articulo que forma parte del nombre propio también se escribira con

Las Palmas, El Salvador, La Habana

El sustantivo que acompaia a los nombres propios de lugar cuando forma parte
del toponimo, se escribira con mayuscula:

Ciudad de Méjico, Sierra Nevada

Si el apellido contiene alguna preposicion o articulo, sélo se escribiran con
mawiscula si estos inician la denominacion. Ejemplo:

Mariano de Castro, De Castro

Los nombres de dinastias derivados de un apellido, salvo que se empleen como
adjetivos. Por ejemplo: los Borbones, los Austrias, los monareas borbones.

Los nombres y adjetivos de las constelaciones (Can Mayor), galaxias (Via

Lactea), nebulosas (Gran Nebulosa de Orion), planetas (Venus, la Tierra,”

b-
mayuscula. Por ejemplo:
¢-  Los apellidos. Ejemplos:
Rodriguez, Garela, Lopez
d-
e
La

tierra se escribe con mintscula cuando se refiere al elemento
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Marte), satélites (Luna,” Ariel), cometas (Halley) o zonas del universo (Zodiaco,
Géminis, Libra).

Sol se escribira con mindscula si hace referencia a los fendmenos sensibles de
¢l derivados. Por ejemplo:

Vamos a tomar el sol
Los nombres de los signos del Zodiaco. Ejemplos:
Leo, Tauro, Virgo, Piscis

Sin embargo cuando dejan de ser nombre propio porque se aplica a las
personas nacidas bajo ese signo, se escribird mindscula:

Angel Maria es leo
Los nombres de los puntos cardinales cuando su referencia es explicita. Sin
embargo si hace referencia a la direccion que corresponde a esos puntos se
empleard mintiscula. Ejemplo:

Cuando vieron el Norte en la brijjula, se encaminaron al norte de la ciudad.
Los nombres de fiestas religiosas o civiles. Ejemplos:

Navidad, Semana Santa, Pentecostés, Dia de la Constitucion.
Los nombres de divinidades. Ejemplos:

Dios. Ala, Neptuno, Jesucristo.

Los atributos divinos, apelativos o sinénimos de Dios, Jesucristo o la Virgen Maria.
Ejemplos:

Mesias, Seior, Cristo, Creador, Todopoderoso, Purisima, Inmaculada.
Los libros sagrados. Ejemplos:

Talmud, Coran, Biblia.
Los nombres de 6rdenes religiosas. Ejemplos:

Carmelo, Merced, Temple, Cartija.

m- Las marcas comerciales. Ejemplos:

constitutivo del planeta: rellenaron de tierra el socavdn.

Luna se escribira con minuascula cuando se alude a sus fases o a la

luz que refleja: luna llena, luz de luna.
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Fiat, Seat. Pepsi-Cola.
NOTA: En todos los casos hasta ahora indicados, si el nombre propio pasa a usarse como
comun, debera escribirse con minuscula.
3- Por razon de otras circunstancias

Se escribirdn con letra inicial mayuscula:

a- Los sobrenombres o apodos con que se designa a determinadas personas. Por
ejemplo:

Leopoldo Alas, Clarin; Alfonso X, el Sabio; José Martinez Ruiz, Azorin.
b-  Los nombres que designan conceptos o hechos religiosos. Ejemplos:
La Anunciacion, la Revelacion
c-  Las advocaciones de la Virgen y las festividades a ella dedicadas. Ejemplos:
Rocio, el Pilar.
d- Las abreviaturas de los tratamientos. Ejemplos:
Himo., Sr., Vd, V.S.

No se deben escribir san y fray con mayascula salvo sean tratamientos que
se hayan incorporado al nombre propic:.(‘3 Ejemplo:

fray Tomés, Fray Luis de Leén, Sanmartin.
e- Las ordenes religiosas. Ejemplos:
la orden Benedictina; pero los benedictinos.

f-  Los sustantivos comunes que sustituyen a los nombres propios
(sinécdoque)Ejemplos:

la Ciudad Santa (Jerusalén), el Apostol (Santiago).

La Real Academia Espafiola en su ultima edicién indica que “Fray
Luis (referido, por ejemple, a Fray Luis de Ledén), Sor Juana
(referido a Sor Juana Inés de la Cruz), San Antonio, etc., son
agrupaciones que funcionan como nombres propios”. En ediciones
anteriores, sin embargo, seflalaba que San y Fray se escriben con
mayuscula. Parece claro que no existen argumentos para defender
este criterio. Por la misma razén debiera escribir Sefior y Beato,
pero no lo hacia. Por lo tanto tan solo cuando forme parte
constitutiva del nombre propio deberd escribirse con mayuscula.
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g- Los pronombres alusivos a divinidad (Tu, Ti, Tuyo, Vos, El, Ella).”!
h-  Las edades historicas. Ejemplos:
Edad Media, Renacimiento, Medioevo.
Sin embargo los periodos y eras geologicas deben escribirse con minusculas.
Ejemplos:
aurinaciense, neolitico, paleolitico.
i- Los movimientos religiosos politicos y culturales. Ejemplos:
Romanticismo, llustracion, Reforma, Cisma, Dictadura.
j- Los documentos historicos. Ejemplos:
Carta Magna, Tratado de Versalles, Concordato de Worms.
k- Los nombres de guerra v de batallas. Ejemplos:

guerra de los Treinta Afios, guerra de Independencia, batalla de Lepanto.

Sin embargo usaremos mintsculas en: la guerra carlista, guerra civil o segunda
guerra mundial.

I-  Los titulos de obras **
m- Los titulos de obras que hacen referencia a algan aspecto de su contenido llevan
inicial maytiscula también en los nombres y adjetivos. Por ejemplo: Cantigas de

Amor.

n-  Los titulos de colecciones bibliograficas llevan mayiscula inicial también en los
adjetivos: Coleccion Austral.

- Los nombres de las disciplinas cientificas. Por ejemplo: la Filosofia, las
Ciencias Naturales.

Pero emplearemos mintsculas en: No me gustan las matematicas.

% No dejaba de ser curioso lo preceptuadc por la Real Academia Espafiola
en su edicioén anterior, hoy ya rectificada: "Los pronombres Ti, Vos, El
Ella, referidos a Dios y a la Virgen Maria deben escribirse con
mayuscula entre catdlicos”. Bonita manera de implicar a la religién en
cuestiones lingliisticas.

5 Sobre este punto la Real Academia Espafiola resuelve: "Es potestativo

escribir con mayuiscula o minascula los sustantives y adjetivos gque
entren en el titulo de cualguier obra".
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3.3. LAS MINUSCULAS
Se utilizan las mintsculas en:

a- Los nombres de sacramentos, oraciones y religiones. Por ejemplo: avemaria, el
angelus, el bautismo, el islamismo, el cielo, el islam.

b-  Asimismo se escribirdn con minusculas los nombres de los tiempos prehistoricos:
edad de piedra, edad de los metales.

¢~ Los nombres de los dias de la semana, de los meses y de las estaciones del afio.
Por ejemplo: En agosto se va de vacaciones

En no pocas ocasiones se utiliza la mayuscula con valor diferenciador. Es lo que
ocurre, por ejemplo, con Gebierno (institucion) y gobierno (accion de gobernar). En este caso
la mayuscula tiene valor diacritico.

Como hemos dicho anteriormente el uso de mayusculas puede obedecer a
motivaciones subjetivas aunque no existan motivos gramaticales suficientes. Tal es el caso de
palabras como nantraleza, humanidad, corona, nacion, reino, etc. que son escritas con,
frecuencia con mayusculas por muchas personas.

3.4. ORTOGRAFIA DE LOS FONEMAS VOCALICOS

El sistema vocilico espafiol es muy sencillo. Existen cinco vocales que forman un
sistema triangular en el que son rasgos pertinentes el grado de abertura de la cavidad bucal y la
configuracion de la cavidad segin la disposicion de los labios:

Anteriores posteriores
(agudas) (graves)
abertura minima: cerradas i u
abertura media: medias e [
abertura maxima: abierta a

Existe, pues, respecto al italiano, una importante diferencia: el grado de apertura de las
vocales medias e, 0, no es fonologicamente pertinente, por lo que el significado de las palabras
no cambia por el hecho de que pronunciemos una vocal abierta o cerrada:

italiano: réma (e abierta): asunto, argumento

téma ( e cerrada):

espafiol: tema:
tema:

V. temere

asunto, argumento
v. lemer
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Las vocales no presentan demasiadas dificultades en su expresion grafica dado que las
variedades de matices que pueden tener no transcienden a la escritura. Quiza las tnicas que
pueden tener un cierto grado de dificultad sean la iy la u.

3.4.1. EL FONEMA /i/ *

Se representa graficamente con dos letras: la /, de uso mas frecuente, y la y que se
emplea:

a- Como conjuncion copulativa, y constituye una palabra por si sola: e/ mar y la
tierra.

b- Al final de palabra en diptongo: ley, rey, buey.

3.4.2. EL FONEMA /u/

Se escribe de dos formas: u y il. Esta segunda grafia se usa exclusivamente cuando va
precedida del fonema /g/ vy a su vez precede a los fonemas /e//i/ (cigiieia, pingiiino). Este
signo que va sobre la vocal se denomina diéresis o crema, y es indispensable su presencia para
la pronunciacién de la u. En caso contrario la u seria muda: guerra, guitarra. Quede claro, por
tanto, que se escribe antigiiedad. paragiiero, lingiiistico; pero antiguo, paraguas o lengia.

3.5. ORTOGRAFIA DE LOS FONEMAS CONSONANTICOS

En espafiol existen 19 fonemas consondnticos, algunos iguales o semejantes a sus
homélogos italianos. En algin caso esta igualdad se refleja también en la escritura. Tal ocurre,
por ejemplo, con los fonemas /p/, /t/, que se escriben de igual forma en ambas lenguas. En
otras ocasiones, ain existiendo semejanza fonética, manifiestan realizacion escrita diversa,
como por ejemplo, el fonema /ch/, escrito en italiano ¢ ante ¢, i, y en espafiol ¢/ ante todas las
vocales. Finalmente cabe hablar de la existencia de otros fonemas que no se presentan en el
sistema italiano. Asi ocurre, por ejemplo, con el fonema /j/.

La relacion entre fonema y grafema es univoco en muchos casos. Asi -~ ocurre, por
ejemplo con ch, I Il m, n, A, p, 5.t yen donde un grafema representa un fonema y viceversa.
En algunas ocasiones un fonema es representado por varios grafemas, como por ejemplo /k/
que en la escritura puede representarse por ¢ ante 4, o, u, por k o por qu ante e, i. Por altimo
cabe resefiar el caso de la letra h que no representa a ningtin fonema.

¢ Era la i la vocal mas frecuente en latin, con una proporcién del
12%. En las lenguas romances se ha reducido su uso, si bien se
mantiene en una proporcién bastante alta en italiano: 10,90, frente al
4,50 del espanol. En inglés es la segunda vocal mas usada, con una

proporcitén del 10%.
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En el siguiente cuadro comparativo se pueden apreciar las similitudes v diferencias
entre el espafiol y el italiano para la transcripeion ortografica de los fonemas consondnticos:

espaiiol italiano
grafemas ejemplos grafemas ejemplos
P pera P pera
t tabaco t tabacco
b, v banco, vino, invitar, | b elaborare
c(a, o, u) casa, cosa, cuarto | ¢(a, 0) cacao, chiostro
qu(e, i) queso, quiero q quattro
k kilo k kilo
che, chi chiaro, che
d dar, andar, dado d dare, andare
f fin f fine
g(a,o,u) gafa, gota, gusano | g (a, 0, u) gatfo, gonna,
g (iie, iii) desagiie, lingiiista | g(he, hi) ghetto, ghinea
g (ue, ui) guerra, dguila
f | fama f elice
s saber §-, -§§- sapere, cassa
ch chino, charca c (e, i) cinese
¢ (ie) cielo
1 libro 1 libro
m menor m minore
n nariz n naso
i ano gn cognome
-r- caries r carie
r-, rr romper, arroz r arrivare
1] llave g(li, le) figlio. foglia
y yugo sin equ
z zapato in equivale
i juez ]
h honor sin equivalencia
X exacto in equivalenci:
SN ivalencia -§= caso
31 nalencia v venire
z zucchero
gi(a, 0, u) giallo,  giorno,
giudice
n eq e sci (a, 0, u) sciare, sciopero,
sci (e) sciupare, scienza,
sci) sci, scivolare

Tengamos asimismo en cuenta las siguientes caracteristicas que reflejan algunas de las
similitudes y disparidades existentes entre el espafiol y el italiano:
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I-  En espaiiol no existen consonantes dobles.”” Tan solo existe una diferencia entre
las consonantes simples y dobles (vibracion simple o multiple) en las palabras
que tienen #/rr y en aquellas otra en las que se duplica la m:

pero, perro, roca
anillo, innato

La presencia de una doble —cc- no representa, en realidad, el reforzamiento del
mismo sonido dado que la primera ¢ equivale al sonido k (casa) y la segunda al
sonido z (zona)

(5]
v

Los grupos italianos mm, nn se corresponden con los espafioles mmy mn
respectivamente:

espaiiol italiano
inmortal immortale
inmigrante immigrante
alumno alunno
himno inno

(5]
'

No existe ninguna distincion fonica entre la pronunciacion de la b y de la v.

Ambos son sonidos oclusivos a principio de parrafo o precedidos de consonante
68

nasal.

3-  En la combinacién grafica gue, qui, la u que sigue a la ¢, al contrario que en
italiano, no se pronuncia. El sonido de la u se hara posible si va precedida de ¢
(cua, cui):

queso, quiero, cuenta, cuidado.
4-  Lach representa un tnico fonema (palatal africado sordo)

5. La Il representa un tnico fonema por lo que no tiene correspondencia con la
doble Il italiana y es indivisible.

6- A diferencia del italiano es bastante corriente la presencia de una consonante
final de palabra.”’

Como norma ortografica previa tengamos siempre en cuenta que las palabras
emparentadas etimolégicamente suelen tener la misma grafia. Se incluye en esta regla aquella
otra que sefiala que la ortografia de un vocablo se hace extensivo a sus derivados. Asi si héroe
se escribe con h, igual sucedera con heroina, heroicidad, heroico o heroismo.

§7 En italiano, a excepcién de la h, todas las consonantes pueden
duplicarse, produciendo sonidos reforzados.

€ pn italiano la b y la v tienen sonidos diferentes. Mientras que la b
es labial y se pronuncia uniende los labios, la v es labiodental y se
obtiene uniendo el labio inferior a los dientes superiores.

% pueden ocupar esta posicién las consonantes d, z, S, A, 1, £, . m
X.
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35LLABYLAV.LAW

Graficamente el fonema /b/ se representa con las letras b, v y, en algunas ocasiones,
con la w. Queremos decir con esto que no se diferencian en la pronunciacion ni tenemos por
qué articularlas de forma distinta dado que se trata del mismo fonema labial sonoro.” Esta
coincidencia articulatoria es permanente fuente de confusion en la escritura, en la que no
podemos establecer ninguna regla si va seguida de vocal.”' En alguna caso la confusion es atn
mavor al existir palabras homéfonas: vaca, baca

" por influencia de las lenguas vernaculas se produce una distinta

articulacién de ambas letras en algunas zonas de Mallorca, Valencia vy
Sur de Cataluna. Asimismo también se da en diversos paises de
Hispanoamérica. En Argentina, por ejemplo, se suele explicar este
fenémeno por la numerosa poblacién de origen italiano, en cuya lengua se
produce esta distincién. Angel Rosenblat explicaba este fenémeno por lo
que llamaba “fetichismo de la letra”, es decir, por la idea de que toda
letra debe tener su pronunciacién diversa. Dejando al margen estas
causas, la normativa de la Academia Espanocla desde el siglo XVIII hasta
1911 defendid el uso de la distincidén, llegando a decir en su 8° edicién
de la Ortografia de 1815: “el confundir el sonido de la b y de la v,
como sucede comunmente, es mds negligencia o ignorancia de los maestros
y preceptores y culpa de la mala costumbre adquirida en los vicios y
resabios de la educacion doméstica y de las primeras escuelas”. Todavia
en la Gramatica de 1870 se decia: “en la mayor parte de Espafia es igual,
aunque no lo debiera, la pronunciacion de la b y la v. Contra esta
postura que duré hasta 1911 (se alzaron voces como la de Unamurno gque
escribié: "¢No ha logrado nuestra erudita Academia de la Lengua hacer
que se pronuncie con dos uvés a la valenciana o catalana, cosa gque nunca
sucedid en Castilla y gue es un desatino?

" A mi me hacen dafioc esas uvés de vivir cada vez que las oigo en
escena a un coémico a quien enseflaron en el Conservatoric que debe ser
muy herudito". (La palabra erudito aparece transcrita con h come la
escribié Unamuno en plan critico y jocoso, para referirse a eruditos en
sentido despectivo: "El erudito, en general, merece hache, y hasta
aspirada. Aspiracion significativa de su dureza y su ceguedad, porque el
herudito suele ser un animal fundamental, radical y esencialmente
antiestético, e inexpresivo, cuando no es un exfracasado").

En la formacién del castellano.se mantienen la b y la v latinas,
que presentaban oposicién fonolégica. Asi nos encontramos con palabras
como beber, bondad, verdad o verbena que respetan plenamente la grafia
originaria. Pero al lado de esta situacién existen no pocos casos de b ¥
de v antietimolégicas, debido posiblemente a una distincién fonolégica
propia, en donde el uso se ha impuesto a la etimologia. Asi tenemos
palabras como abogado (advocatum), abuelo (aviolum) o maravilla
(mirabillia).

Existe, ademas, un numeroso grupo de palabras que procedentes de
la sonorizacién de la p intervocadlica latina, se escriben con b. Asi
ocurre en saber, caber, obispo, etc. (sapere, capere, episcopum).

" Al contrario que en italiano no existe en espafiol el sonido
labiodental [ v]
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Sonido Posicion a e i 0 u
b ante vocal ba va be ve bi vi bo vo bu vu
b tras vocal ab eb ib ob ub
b ante | bla ble bli blo blu
B ante r bra bre bri bro bru

cuadro de usodeb /v

351.1.LAB

Se escribe b:

f-

g

¥

Ante otra consonante en posicion inicial de silaba: hlando, brazo. blindado,
visible.

Los verbos terminados en -bir y -buir: escribir,recibir,
describir, distribuir, atribuir.

Se exceptian: hervir, servir, vivir'y Sus COmMpuUestos: revivir, convivir, pervivir.

Las terminaciones de los pretéritos imperfectos de indicativo de los verbos de la
primera conjugacion (aba): cantabamos, acababais, amaban.

El pretérito imperfecto de indicativo del verbo ir: iba, ibais.

Las formas de los verbos haber, deber, caber y saber: hube, habra, cabia,
deberian, sabran.

Las palabras que empiezan por el prefijo bibl- (libro):
hibliografia, biblioteca.

Las palabras que empiezan por los prefijos bi-, bis- y biz- (dos veces): bicicleta,
bisabuelo, bizconde.

Las palabras que comienzan por bu-, bur- y bus-: buzon, burgués, busto.

Los adjetivos terminados en -bundo y -bunda; vagabundo, meditabunda

]

Los sustantivos terminados en -bilidad: amabilidad ™

Es muy operativa gracias a que sélo existe el verbo abundar con estas
terminaciones y se escribe con b, por lo gque se extiende esta regla a
todos las palabras.

Procede esta terminacién de la latina bilis, gque en otras ocasiones
se contrae en ble, y del sufijo dad (posibilis> posible; posibilidad).
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Se exceptian movilidad (de movil) y civilidad (de civil).

k- Cuando constituye coda silabica ™ sola o con s: abstenerse, subsuelo, subvenir,
. 75
obvio.

- Tras la consonante m: ambos, cambiar.”®

m- Las formas compuestas o derivadas de las palabras que lleven b:
(bandera - abanderado).

n- Las palabras compuestas cuyo primer elemento es bien o su forma latina bene:
bienaventurado, benefactor.

fi- Las palabras con el elemento compositivo bio-, -bio (*vida’): biografia,
biosfera, microbio.

3.5.1.1.1. LAS SILABAS ABS/AS; OBS/OS; SUBS/SUS

Como regla general podemos establecer que salvo casos contados como biceps,
triceps, forceps, princeps y reps, las combinaciones constituidas por vocal, mas bilabial no
nasal mas s se escriben siempre con b y no con p: abstraer, substancial, obsceno.

Dado que la tendencia general tiende a simplificar el grupo en la pronunciacion, esta
plenamente admitida la posibilidad de reducir dichos grupos mediante la supresion de la s, de
tal manera que podemos escoger entre estas dos opciones:”

subscribir suscribir
substancia sustancia
substantivo sustantivo
substituir sustituir
substraer sustraer
substrato sustrato
obscuro 0scuro

™ La coda silibica estid constituida por la conscnante o grupc de

consonantes que siguen a la vocal en una silaba.

Aunque la RAE recoge la palabra ovni como excepcién a esta regla en
realidad no lo es dado que se trata de una sigla gue recoge las letras
iniciales de objeto volante no identificado.

" En algunos antropénimos y topénimos se mantiene la n ante b:
Gutenberg, Hartzenbusch, Rosenblat, Canberra.

" Cuenta Unamuno, proclive siempre a la ortografia fonetista, que "una
vez, al corregir unas primeras pruebas de un escrito mio, taché de la
prueba uno de esos signos que no representan sonido vivo, una b de
"substancia” o de "obscuro" (...) u otra pedanteria asi. Y al enviarme
segundas pruebas el regente de la imprenta debajo de mi correccién
escribid esta advertencia: jojo! A lo que yo tomando la pluma taché el
jojo! y escribi en grandes letras joido!"
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Sin embargo la Real Academia no admite en todos los casos la manifestacion
ortografica de esta tendencia y asi prescribe la presencia del grupo en voces como:

absceso abscisa
abstener abstencion
abstraccion abstraer
abstruso obscenidad
obsceno obstaculizar
obstaculo obstante
obstetricia obstinacion
obstinado obstruccion
obstruccionismo obstruccionista
obstructor obstruir

351.2. LAV
Se escriben con v:
a- Las palabras terminadas en viro, vira, ivoro, ivora: omnivore, piscivore, herbivoro
78
b- Las palabras que comenzando por las silabas ad-, sub- y ob-, preceden al fonema
labial sonoro: advertir, adversario, subvencion, obvio.”

¢- Los adjetivos terminados en ava, ave, avo, eve, evo, iva, 1vo: activa, octava, grave,
decisivo®

d- Las formas de los presentes del verbo ir (vay, vamos, ve).

¢- Los pretéritos terminados en uve y sus derivados (estuve, anduve, estuviera).
Existe una clara excepcion en el verbo haber (hube, hubiera).

/- Las palabras compuestas de vice- (vicedirector, vicepresidente)™

g- Los verbos terminados en -ver (resolver, absolver).

La palabra vibora no es realmente una excepcién puesto que su origen
etimolégico es distinto.

" 1a palabra abogado procedente del latin advocatus se escribe con b (en
contra de su etimologia) por haber perdido la d del prefijo. si. Be
hubiera conservado como *advogado, siguiendo la regla se escribiria con
v. Asi ocurre, por ejemplo, con advocacién.

8 Eycepciones a esta regla serian suabo y mancebo que, en castellano
antiguo tenia valor adjetivo.

81 pjceps no podemos considerarla como una excepcidén puesto que no
pertenece a la misma familia.
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Esta regla tiene, sin embargo, varias excepciones: caber, deber, beber, haber,

sorber y sus derivados.

h-  Todas las formas del verbo tener y sus compuestos: fuve,
detuvo, contuvisteis, mantuvieron, refuve, Sostuvimos.

i- Las palabras que empiezan con villa: villancico, villa, Villanueva, Villafranca

Son excepciones billar, billas, billarda y billalda.

3.5.1.3. HOMOFONIA DE B/V

En no pocas ocasiones se produce homofonia entre dos palabras que llevan b y v
respectivamente. En estos casos, pese a pronunciarse de igual forma, el significado es

diferente. He aqui algunos ejemplos:

acerbo (aspero)
baca (de los coches)
hacante (sacerdotisa de Baco)
bacia (vasija de barbero)
bacilo (microbio)

balido (v. balar)

baldn (pelota grande)
bario (metal)

baron (titulo)

basar (apoyar)

basca (pandilla)

bascular (oscilar)

haso (de basar)

basto (rudo)

bate (v. Batir, palo)

baya (fruto)

bello (hermoso)

beta (letra griega)

bienes (riqueza)

bobina (carrete)

bota (calzado, v. botar)
cabe (v. caber, preposicion)
caho (militar, extremo)
graba (v. grabar)

grabe (v. grabar)

hierba (planta)

nabal (de nabos)

obolo (pequeda contribucion)
ribera (orilla)

rebelar (sublevarse)
sabia ( erudita )

silba (v. silbar)

tubo (pieza hueca)

acervo (conjunto de bienes culturales)

vaca (animal)

vacante (libre)

vacia (desocupada)

vacilo (v. vacilar)

valido (favorito)

valon (natural de Valonia)
vario (diverso)

varon (hombre)

vasar (anaqueleria)

vasca (vascongada)
vascular (relativo a vasos sanguineos)
vaso ( recipiente)

vasto (extenso)

vate (poeta)

vava (v. ir, interjeccion)
vello (pelo)

veta (vena de madera o roca)
vienes(v. venir)

bovina (relativo a la vaca)
vota (v. votar)

cave (v. cavar)

cavo (v, cavar)

grava (v., gravar arena gruesa)
grave (v. gravar, serio)
hierva (v. hervir)

naval (de navegacion)
avolo (6valo)

rivera (riachuelo)

revelar (desvelar)

savia (jugo)

silva (composicion poética)
tuvo ( v. tener)
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3.514. LAW
Se trata de una letra recientemente admitida en castellano por la Real Academia (1970).

Como hemos di1cho adopta dos articulaciones diferentes: una como b y otra como u
semiconsonante.”
Se pronuncia como b en los siguientes casos:™

a- En los nombres de origen visigodo: Witiza. Wamba, Witerico, (también pueden
escribirse con v)

b-  En palabras derivadas de nombres alemanes: wagneriano

¢- En palabras que la Real Academia Espaiiola ha admitido (aunque prefiere el
empleo de la v): walon, wolframio.

Se pronuncia como u: by

En ¢l caso de palabras derivadas del inglés **: Washingtoniano, whisky.™

352.LAC

La ¢, delante de e, i se pronuncia como z. Ante a. o, u, 0 en situacién final de silaba o
palabra se pronuncia como k.

cemento, cielo, accion, bloc.
Se escriben con ¢:

a-  Los plurales de las palabras que en singular terminan en z ( capataz - capataces,
luz - luces).

b-  Los derivados de las palabras que terminan en -z, y siempre ante e, i ( pez -
pececillo, luz - lucecilla)

c- Delante de "¢" o "t" (leccion, accion).

Se registra azleca como excepeion.

82 cpando las palabras con w han sido incorporadas plenamente al
espafnol, la grafia w ha sido, en general, sustituida por Vi vagén,
vals, vatio o por b: bismuto. 8i el uso no es muy frecuente alternan
las dos grafias: wolframio/volframio

85 pn aleman la articulacién de la w es fricativa, labiodental, sonora.
® En inglés la articulacién de la w es de u semiconsonante.

8 y sin embargo la palabra inglesa water ha pasado en el diccionario

de la RAE de 1992 a ser véter, es decir, con sonido oclusivo.

8 pn el caso de whisky la Real Academia Espafiola adapté la grafia a

glisqui.
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d- Ante a, o, u, cuando su sonido es velar oclusivo sordo, es decir, cuando se pronuncia
como k ( casa, contar, acuérdate).

3.5.2.1. ELGRUPOCT

El grupo —ct- latino se transforma en castellano en ch. Asi lo comprobamos, por
ejemplo, en la evolucion de las siguientes palabras:

noctem>noite>noche
lucta>luita=>lucha
Como orientacion general para los estudiantes italianos de espafiol podemos indicar

que este grupo —ci- mientras en espafiol se transforma en —¢h-, en italiano lo hace en —#r-. Asi
lo comprobamos, por ejemplo en:

latin espaiiol italiano
factum hecho fatto
lactem leche latte
lactucam lechuga lattuga
lucta lucha lotta
noctem noche notte
octo ocho otlo
pectus pecho petto
suspectare sospechar sospettare
strictus estrecho stretto
tectum techo tetro®’

Sin embargo cabe resefiar que el espaiiol presenta numerosos cultismos en los que se
conserva el grupo —cr- latino, que se corresponde en italiano con el grupo -#f-.

espaiiol italiano
acto artto
espectaculo spettacollo
activo attivo
acueducto acquedotto
afecto affetto

Son excepciones:

practico pratico
practica pratica

Se pueden encontrar, sin embargo, palabras en italiano con una sola
-t- como el caso de tructa (trucha y trota).
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3.5.2.2. USO DE -CC-

_ Las palabras terminadas en -cion plantean muchos problemas en la escritura. En ocasiones
tienen una ¢ pero tampoco es infrecuente la presencia de dos. Para conocer la grafia acertada es
conveniente acudir a sus familias de palabras. Si en ellas se encuentra una c, ésta pertenece al
lexema y por tanto la palabra en cuestion llevara dos:

Jatraccion o *atracion?
familia: arractivo 2 atraccion
Si por el contrario no hallamos en su familia ninguna ¢ la palabra de que se trate solo llevara
una:
;discrecion o *discreccion?

familia: discreto =2 discrecion

De igual forma:

accion acto
atraccion atractivo
calefaccion  calefactor
coleccion colecta
sujeto sujecion
director direccion
inflar inflacion
redactor redaccion

353, LAZ™

La regla general sefiala que se emplea z solo ante a, 0, u y ¢ ante ¢, i (cuando el sonido es de
z). Sin embargo la Real Academia Espafiola registra los siguientes casos:"

a- a principio de palabra los siguientes casos: zebra, zéjel, zelandés, zenda, zendal,
zenela, zenit, zenon, zigoto, zigurat, zinc, zigzag, zipizape, zis, zas, zigoto.

Se pueden escribir también con c¢: cebra, ceugma, cinc, cigoto, celandés y
cenit.

% psra letra, originaria del griego y a través del latin presente
tanto en italiano como en espaiol, presenta, sin embargo sonidos es
diversos. Mientras en italiano es africada, dental, sorda, en espafnol
es un fonema fricativo interdental sonoro, similar al del inglés th.

8 los casos de escritura de z ante e o i, bien se pueden considerar
como excepciones dado gue afectan a un nimero de palabras
relativamente pequefio, la mayoria de ellas de muy escaso uso. El

diccionario de la RAE registra: En posicitn inicial: zi- : 17 palabras

/ ze- : 18 palabras; en posicién intermedia:-zi- : 41 palabras / -ze-
: 36 palabras. Comparese con la frecuencia de la c ante e, i. Inicial:
ci- : B79 palabras / ce-: 1232 intermedia -ci-: 10148 / -ce-: 5590).
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b- en situacion intermedia: azimut, benzina, enzima, nazi, razia, hertziano,
neozelandés, nazi, nazismo, pizzeria.

¢ los términos cientificos: zimogeno, pancreozinina.

d- los vocablos cultos de origen griego: zeugma (o ceugma), eczema, azimo.

e~ los antropénimos: Zebedeo, Zenobia, Zenon, Ezequiel, Zequias, Zea.

= los anténimos: Zinbabue, Zelanda, Zelaya.

Un caso especial se produce en las terminaciones en -z que pueden confundirse con las
palabras acabadas en -d si estas tltimas no se pronuncian correctamente. Para identificarlas

basta recurrir a las formaciones de plural. Si esta se realiza en -ces, la palabra termina en -z
(perdiz - perdices). Si por el contrario acaba en -des. el singular lo serd en -d (virtud - virtudes).

sonido posicion a |e i 0 u
z ante vocal za | celze cilzi 7o | zu
z tras vocal az | ez iz oz |uz

cuadro de uso de la ¢/z

354.LAK™

No son muchas las palabras que emplean esta letra en castellano que representa
siempre el fonema oclusivo velar sordo, al igual que ¢ ante a, o, y qu ante e, i"'. Algunos
palabras pueden escribirse de doble manera:

g

Seguramente es la k la letra mas denostada de nuestroc alfabeto. He
aqui alguno de los calificativos que demuestran gque, ya desde el
latin, resultaba letra poco guerida y fue calificada de “confusa”
(Mario Victorino) e inutil (Quintiliano). Nebrija la tildaba de “letra
muerta”, Mateo Aleman de “inutil, extranjera y dificil de escribir”,
Juan de Robles de ™malditoc vestiglo” y hasta el mismo Unamuno la llamd
“antipatica y antiespafiola”. Salvador de Madariaga, por su parte la
calificaba de antagénica con el espiritu castellano. No se quedd atras
la RAE que si en su Ortografia de 1770 decia de ella que “pudiera
excusarse del todo”, afos mas tarde, entre 1815 y 1869 la suprimié de
su diccionario.

Al lado de estos “amores” es, sin embargo, letra que ha sido
escogida como simbolo de rebeldia. Y asi, recogiendo la sustitucidn de
la C por una K que Unamuno utilizdé en referencia a la cultura
germanica (Kultura), se abre paso la contestacién de los okupas, de
los jévenes gue siguen la “ruta del bakalao” o de los que reivindican
la revolucidén de 1la kultura, asi escrita, para manifestar su
desacuerdo con los cultura establecida.
%1 g1 Diccionario de la RAE registra solamente un total de 126 palabras
que incluyen la presencia de K.
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kilo quilo

kilogramo quilogramo
kilometro quilometro
kiosco quiosco
whisky gliisqui
kermés quermes
kurdo curdo

Se escriben con k aquellas palabras procedentes de otras lenguas en las que se ha
respetado su grafia originaria: kiwi, kdiser, wodka, walkiria, marketing, etc.

También debemos usarla en los derivados de nombres propios extranjeros: krausismo
(de Krause), kantiano (de Kant).
3.55. LAQU

Se trata de la letra que sustituye a la ¢ (como sonido k) ante e, i.

Aparece siempre seguida de la u, que en ninglin caso se pronuncia; es decir, se trata de
una letra muda: quiero, queso.”

Se escriben con qu:

a-  las palabras en las que el fonema oclusivo velar sordo precede a las vocales e, i.

b-  expresiones latinas o palabras cientificas en las que qu precede a las vocales a, o.
En este caso la vocal u se pronuncia. Ejemplo: gudrum, a quo, qudter, quark.

¢~ Las palabras o locuciones latinas en las que la qu precede a las vocales i, e. En
esta caso la u se suele pronunciar. Ejemplo: quid pre quo, ad quem, status quo, ex
aequo.

3.5.6. LAD

La grafia de la letra d no presenta grandes dificultades. Tan solo en el caso de los
prefijos sud- y nord- de las palabras compuestas y en el de la -d final de vocablo pueden
producirse confusiones.

3.5.6.1. SUD-/ NOD-
Como criterio general debemos tener en cuenta que en castellano existen norte y sur.

La grafia d (de sud y de nord) es de origen anglosajon. Mantener esta d como hace la Real
Academia Espaiiola en un buen niimero de palabras es introducir un elemento perturbador en

* pscribia la Academia en la edicién anterior de su Ortografia: ™ Las
dos letras qu se han de considerar...como una sola, simple en el
sonide y compuesta en la escritura, a la manera gque la ch, la 11 y la
EX"
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el sistema lingiiistico espaiol. Por ello, pese a que se dan como admisibles suramericano y

. . ‘r 93 t ? STT Ly ,
sudamericano, prefiramos la primera opcion. — De igual forma optemos por sureste y no
sudeste y por noreste en lugar de nordeste.

3.5.6.2. LA -D FINAL DE PALABRA

En amplias zonas de Castilla, debido a que la -d final de palabra se pronuncia como z,
se producen confusiones ortogrificas, ficilmente subsanables, como ya hemos resefiado, si
recurrimos a las formaciones de plural ((*parez o pared? pl. paredes). Los plurales term inados
en -des presentan en el singular -d final. Como contrapartida los terminados en -ces se
corresponden con palabras terminadas en —z (feliz-felices)

En cuanto a la pronunciacion se suelen dar los siguientes vulgarismos:
5%, et 5 z 94
a- Supresion de la d a principio de palabra: esaborio (desaborido).

b-  Cambio de d por z en final de palabra: Madriz, verdaz (Madrid, verdad). Este
fenémeno se produce entre los madrilefios.

¢~ Cambio de d por t en final de palabra: Madrit, verdat. Se da en Catalufia.

d-  Omisién de la d final: Valladoli, verdd. sahi. Se produce en amplias zonas de
Andalucia.

e-  Supresion de la d en los participios pasivos de verbos de primera y tercera persona
(ado>ao0, ido>io): cargao, rerminao, pariio, venio. Es una manifestacion
tipicamente andaluza.

= Por extension con el fenomeno descrito en el punto anterior, se produce supresion
de la d en otras palabras terminadas en -ado y -ador (normalmente sustantivos):
lao (lado), soldao (soldado), tablao (tablado), hipio (hipido), cantaor (cantador),
bailaor (bailador).

357.LAGYLAJ

Son dos de las consonantes que mas problemas plantean en la escritura debido a que
ante e, i, representan idéntico sonido. Como regla general se puede decir que se mantiene el
criterio etimolégico, de manera que se escriben con g las palabras que la tenian en latin
(gemelo < gemelum, gigante <gigantem) y con j aquellas otras que no la tenian en su origen
(mujer < mulierem)”

Llama la atencién que la Real Academia Espafncla admita

suramericano pero no surafricano.

% psta admitida, e incluso es mas usual, escote y escotar que
descote y descotar.
% En el vocabulario espafiol la presencia de la g y de la j ante la
vocal e es practicamente igual (ge: 1484/je:1445). Sin embargo la
diferencia es mds que notable ante la wvocal i. Mientras que se
registran 2101 palabras con gi, son 515 las que contienen Jji.
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La g puede representar dos sonidos diferentes:

a) Velar sonoro:
- ante las vocales a, o, u: ganar, golondrina, gusano.
- ante vocal e, i, seguida, en este caso de una u: guerra, guinda.
- ante las consonantes | y r: globo, gramo.

- ante los diptongos ue, ui. En este caso es necesaria la presencia de una
diéresis sobre la vocal u: pingiiino, cigiiefia.

- en posicion final de silaba: magnesio, signo, ignorar.
b) Velar fricativo sordo:
- ante las vocales e, i : genre, legion.
Aunque no existe ninguna norma que fije la ortografia de la g y de la j, ofrecemos a
continuacion algunas reglas que pueden sernos de utilidad.
Se escriben con g:*

a-  Todos los tiempos de los verbos terminados en -ger, -gir e -igerar: coger, exigir,
aligerar.

Se excepthan fejer, crujir, y sus compuestos Ly
b-  Las palabras que empiezan por geo- : geometria, geologia.
¢-  Las palabras que empiezan por gest- : gesticular.
d-  Las palabras que empiezan por legi- : legendario, legible.
Se exceptuian lejia y los derivados de lejos.

e-  Todas aquellas palabras compuestas y derivadas de otras que lleven g : vagina
- vaginal.

f- Las palabras que tienen las siguientes terminaciones:

% Enumeramos solamente las reglas de la g. Por exclusién con j se
escribiran las palabras restantes.

¥ También se exceptian los verbos desquijerar, mejer, anejir,
brujir, grujir y sus compuestos, peroc por ser muy poco empleados
prefiero ponerlos a pie de pagina.
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-gen (dtona) y sus derivados -gineo y -ginal: origen, virgineo, original.
- Si la terminacion es en -jén (10nica) se escriben con j : comején, jején, ojén.
- genario, -gésimo y -gesimal: octogenario. vigésimo, sexagesinal.

-geno (atona) y sus derivados -génico, -génito vy -genio: hidrogeno, fotogénico,
unigénito, ingenio.

En el caso de ajeno, observemos que la ¢ es tonica.

-gero (atona): flamigero.

-gia v -logia (tonicas) y sus derivados: apologia, cirugia.
La primera de las terminaciones tiene numerosas excepciones: alfarjia,
alfajia, almejia, apoplejia, atajia, bujia, canonjia, crujia, extranjia,

hemiplejia, herejia, momjia, paraplejia y taufia

-logica y -logismo: elegia, pedagogia, patolégica, patologico, neologismo,
silogismo.

-gio, -gia (atonas) adagio, demagogia.
-ginoso: oleaginoso. Excepcion es aguajinoso.

-gion v sus derivados -gional y -gionario: religion.
regional, legionario. Se exceptia ejion

-gismo, -gista: neologismo, falangista.

Se excepthan espejismo, salvajismo y parajismo.

358.LAH

La h en la actualidad no representa, salvo excepciones, ningun sonido. Es por tanto una
letra muda. ™

Un buen sistema para resolver los problemas ortogrificos que plantea la h es
recurrir a un estudio comparativo con las lenguas romances. Dado que tanto el catalan
como el gallego e italiano mantienen la f latina, los hablantes de estas lenguas pucden estar
seguros de que en castellano se escribe h cuando el mismo vocablo lleve f en estas lenguas:

*® El origen de la h actual se remonta a la f latina. Por evolucién

se transformé primero en una h aspirada y posteriormente en h muda. Se
conservan, sin embargo, algunas muestras de esta aspiracidén gue son muy
notables en Andalucia, Extremadura, Canarias y algunas zonas americanas.
Pongamos como ejemplo algunos casos: holgorio, haca, cante hondo,
hipido.
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latin castellano italiano gallego catalin
facere hacer fare facer fer
fame hambre fame fame fam
ferru hierro ferro ferro ferro

La lista podria hacerse mucho mas numerosa:

espafiol italiano
hijo Jiglio
halcon Jfaleone
haba Jfava
harina farina
hembra Jemmina
hender Jendere
hongo Jfungo
horno Jforno
hormiga Sformica
hurto Jurto

Este proceso no pueden realizarlo los que desconozcan alguna de estas lenguas. Para
ellos puede servir la busqueda de palabras de su misma familia en la que haya permanecido esa
f (cultismos).

hierro : [férreo, ferruginoso
hembra: Jémina, femenino
hacer: Jactible, fechoria

Debemos tener en cuenta, no obstante, que en espaiiol otra de las fuentes de la
presencia de la h inicial es la correspondiente h latina (y no sélo la =), cosa que no ocurre en
italiano, que se pierde, como podemos ver en los siguientes ejemplos.

Presentamos a continuacion

ortografia.

espaifiol italiano
honor onore
honesto onesto
honorable onorevole
homenaje omaggio
homicida omicida
hiimedo umido

algunas reglas que puedan servir para mejorar la
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Se escriben con /i:

a-

. . N . . - . '
Las palabras que comienzan por ia-, ie-, ui-, ue- :hiafo, hierro, huir, hueco.

Tengamos en cuenta que los derivados de hueco, hueso, huevo y
huérfano no llevan h: ovoide, ovalado, oval, évulo, ovivoro, oviparo, oquedad,

osario, osamenta, orfandad, orfanato.

Por el contrario si llevaran h los tiempos del verbo oler que comiencen

por ue- : huele.
Todas las formas del verbo haber: he, habremos.
Las palabras que empiczan por los prefijos:

hecto-: hectomeiro
helio-: heliografia
hem-(a)(o)(at)(ato): hematoma
hemi-: hemisferio
hepat-(0): hepatitis
hept-: heptasilabo
heter-(0): heterogéneo
hex-(a): hexagonal
hidr-(0): hidrogeno
hip-(0): hipotenso
hiper-: hipermercado
hipn-: hipnotizar
homo-: homosexual
hosp-: hospital

3.5.8.1. LA HINTERCALADA

Lievan h intercalada:

las palabras con h- inicial a las que se les ha antepuesto un prefijo: desheredar.

inhumano, prehistorico.

las palabras compuestas cuyo segundo miembro tenia h:
quebrantahuesos, rompehielos.

todas las palabras que contengan una vocal mas el diptongo ue: Orihuela,
alcahuete, ahuecar, cacahuete, deshuesar, vihuela, parihuelas, Orihuela.

malhadado,

asimismo tengamos en cuenta la presencia de la /2 en las siguientes interjecciones:

ah, eh, oh, uh, hala, hola, bah, huy, hurra.

derivados),

Las excepciones son muy escasas y de pocc uso: ion (y sus

iota (letra griega)
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He aqui una relacion de las palabras con h intercalada mdas usadas:

ahi bohemio exhausto erogar
ahinco buho exhibir rehusar
ahogar buhonero exhortar retahila

alcahuete buhardilla inhibir tahona
alcohol cacahuete Mahén truhdn
alhaja Calahorra mahometano vaho
alambra coherente mohin vehemente
alheli cohesion moho vehiculo
almohada cohete Orihuela vihuela
anhelo cohibir parihuela zaherir
aprehender cohecho prohibir zahori
azahar dehesa rehén zanahoria

3.5.8.2. PALABRAS HOMOFONAS (H/-)

Existen en castellano varias palabras que coinciden en la pronunciacion (dado que la h
es muda), aunque no en la grafia. Por supuesto que su significado sera totalmente distinto.

He aqui las mas frecuentes:

ahijada: relacion de una persona con sus padrinos.
aijada: aguijada, vara para picar los bueyes.

alharma: planta.
alarma: aviso.

aprehender: prender a una persona o cosa
aprender: adquirir conocimientos.

aprehension: accion y efecto de aprehender.
aprension: escripulo, miedo a contagio, reparo.

cohorte: unidad del gjército romano; conjunto, nimero.
corfe: comitiva, séquito, familia real.

deshojar: arrancar las hojas a una planta.
desojar: mirar con interés para ver algo; romper el ojo de un instrumento.

habano: de la Habana; tipo de tabaco.
abano: abanico para hacer aire.

hala: voz empleada para infundir animo.
ala: parte del cuerpo animal que sirve para volar.

harca: expedicion militar (en Marruecos).
arca: caja.
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hasta: preposicion o conjuncion copulativa (ain o también).

asta: cuerno de animal, lanza.

hatajo: pequeiio grupo de ganado. (tambicn atajo)
atajo: senda que acorta un trayecto.

hato: ropa, ajuar, grupo de ganado.
ato: del verbo atar.

haya: arbol.
aya: persona que cuida nifios.

hecheo: del verbo hacer.
echo: del verbo echar

herrar: poner hierros a los caballos.
errar; equivocarse.

hético/a: muy flaco.
ético/a: moral.

hojear: pasar hojas mirando de pasada.
ojear: dirigir los ojos con atencion.

thola!: interjeccion de saludo.
ola: onda de agua.

honda: arma que sirve para arrojar piedras; profunda.
onda: porcion de agua.

hora: cada una de las veinticuatro partes en que se divide el dia.

ora: conjuncion distributiva; aféresis de ahora.

horca: instrumento mortifero,
orea: cetaceo.

hosco: de color moreno; aspero, intratable.
osco: habitante de antiguo pueblo italiano.

hostia: pan sagrado, oblea.
ostia: ostra.

huevo: de gallina.
huebo: necesidad.

hune: antiguo pueblo del centro de Asia.
uno: numero.

huso: de hilar.
uso: costumbre.
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359.LAM

3.510. LAN

rehusar: rechazar.
reusar: volver a usar.

Un caso especial de homofonia presentan las siguientes expresiones monosilabicas con
tres posibilidades:

he
e
jeh!

: de haber ha : de haber
1 conjuncion a 1 preposicion
: interjeccion jah!  :interjeccion

No es este sonido y letra que suela presentar problemas. Tan solo en posicion
implosiva puede llegar a confundirse, en alguna ocasion, con la n.

Se escribe m:

a-

d-

Antes de n: indemne, columna, himno, alumno, inmune.

Se exceptiian aquellas palabras en las que la n de la raiz va precedida de algin
prefijo terminado también en -n (con-, en-, in-, sin-): connotar, ennegrecer,
innato, sinnuimero, innecesario.

Antes de p y b: campo, ambos, ambiguo, campana.

Existe alguna excepcion en toponimos y antroponimos: Harizenbusch,
Gutenberg, Canberra. También se da en algin tecnicismo cientifico:
sulfinpirazona.

Antes de m en algunas palabras: gamma y sus compuestos, Emma, Enimanuel.

Al final de algunas palabras de origen extranjero: idem, dlbum, memordndum,
curriculum.

Unicamente nos vamos a ocupar de esta letra en relacion con su presencia o no en
las silabas trans/tras, que parecen ser la tnica fuente de confusion, una vez aclarado el
empleo de la m en posicion implosiva.

Existen tres posibilidades:

a-

b-

c-

trans-: fransitar, transeunte, transito.
tras-; trashiz, trasplantar, trascendente, trasnochar.

trans-/tras- indistintamente, si bien la Real Academia Espafiola prefiere la
primera opcion '":

La

lista es muy numerosa. En el diccionario de la RAE se registran
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transhordador trashordador
transcribir rrascribir
transcripcion trascripcion
transcurrir trascurrir
transferencia trasferencia
transfiguracion rrasfiguracion
transformacion trasformacion
fransfuga rasfuga
rransfusion trasfusion
rransmediterraneo rasmediterraneo
transmitir trasmitir
transmutar trasmutar
transparencia trasparencia
transpirar traspirar
transportar trasportar
transversal trasversal

3511 LA N

Es la fi la aportacion del espaiiol al alfabeto latino. Originada del latin por grupos como
gn, nn, ni, evoluciond y dio lugar en las lenguas romances en la actual nasal palatal. La
carencia de una tnica grafia provoco en la Edad Media un amplio mosaico de grafias que se
sumaron a las tres anteriormente mencionadas: yn, ny, in, nj, ng, ign, nig, n . Finalmente las
lenguas romances adoptaron soluciones escritas diversas: mientras el francés y el italiano
prefirieron gn, el cataldn ny y el portugués nh, el castellano se inclind por nn, que, andando el
tiempo, se abrevio en n con una rayita encima que, posteriormente se ondulé en tilde: 7.

Se trata de una letra que en los ultimos afios se ha convertido en un auténtico emblema
de Espaia y ocupa un lugar destacado, por jemplo, @m¢ logotipo del Instituto Cervantes, '"'

310 palabras que comienzan por el prefijo trans-, buena parte de las
cuales estan también admitidas con su reduccidén a tras-.

' Bl 8 de mayo de 1991 Espafia se desperté con la noticia, aparecida
en todos los medics de difusién, de gque la A tenia sus dias contados.
El origen de tamafia barbaridad radicaba en el problema planteado en la
Comunidad Econémica Europea ante la prohibicién de Espafia de importar
ordenadores con teclados que no tuvieran A. Como solucién no se les
ocurrié otra cosa a los fabricantes europeos que proponer la supresién
de la 7. Obviamente como la propuesta no tenia ni pies ni cabeza,
(pensemos, ademas, que los ordenadores fabricados en Estados Unidos
tienen la A) se diluyé como la espuma y se guedd en un anecddtico
“atague alfabético” motivado por absurdos intereses comerciales. Pero
en el medio habian quedado sobresaltos, indignacién y exaltacién de
los valores hispanicos. Seq(n cuenta Gregorio Salvador "“Mario Vargas
Llosa se ofrecid a encabezar una manifestacidn en su defensa, Yy
Gabriel Garcia Mdrquez la consideraba el “salto cultural” de una
lengua romance que dejé atrds a las otras, al representar con una sola
letra un sonido para el que los demds requieren dos”
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3.5.12. LAR/RR

Son estas dos consonantes que no suelen presentar demasiados problemas en la
escritura. Si alguno existe surge de la inadecuacion entre los fonemas (alveolar vibrante simple
y alveolar vibrante multiple) y las letras que los transcriben. Debemos tener en cuenta, sin
embargo, que en espaiiol la rr no se considera el resultado de una duplicacion de la r. La
diferencia entre ambas, que radica en la vibracion (miltiple en el caso de la rr y simple en lar),
hace que se vean no sélo como elementos fonicos distintos, sino también como independientes.

Su realizacion simple /r/ es muy similar al de la // italiana, si' bien en espafiol es
ligeramente menos vibrante (se produce una sola vibracion). Por el contrario el fonema /rr/ se
realiza con mucha mayor vibracion que en italiano.

letra fonema alveolar vibrante
r-,-r, Ir, nr, sr miltiple
rr multiple
-r- simple

a-  El fonema alveolar vibrante miltiple se representa:
rr: - en interior de palabra, entre vocales: carro, perro, guerra
r: -en posicion inicial de palabra: ropa, reza, rizo
- tras consonante (1, n, s): Israel, alrededor, honrado
b-  El fonema alveolar vibrante simple se representa:
r: -entre vocales: cara, tiro
- tras consonante: gripe, freta

- final de silaba: cerveza, comer

3.513. LAS

El fonema /s/ es en espafiol siempre sordo. Las realizaciones sonoras de este fonema
que se producen en posicion final de silaba y delante de una consonante sonora, no tienen
pertinencia fonologica: islefio.

A diferencia del italiano, en espaiiol la s no va nunca seguida de consonante en

oo Eogw 102
posicion inicial de palabra.

102

El diccionario de la Real Academia registra una sola palabra:
stdbat
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Un fenémeno muy extendido tanto en Hispanoamérica como en la zona sur de Espafia
es el seseo, que consiste en pronunciar la z o la ¢ ante e, i, como s. Aunque son contadas las
palabras en las que se puede producir una confusion semantica, maxime si estdn situadas en un
contexto, es indudable que se trata de una alteracion que puede dificultar inicialmente el
aprendizaje del espafiol:

Me voy de casa

Me voy de caza /casa (v. cazar)

3514 LAX

Es la Gnica letra castellana que transeribe dos fonemas /s/ y /ks.'"™ Su pronunciacion
pu2de ser como:

a-  [ks] o [gs] a principio, a final de palabra o en posicion intervocalica: xiléfono,
silex, examinar.

b-  [s] ante consonante: explicacion, externo.

Es muy dificil establecer reglas para el empleo de la x. Para evitar la confusion que se
pueda producir con la s (*estremo- extremo; *exdfago - esofago) tendremos que recurrir a la
etimologia o al diccionario.'™

Un caso especial lo constituyen los antroponimos y toponimos, en los que se constatan
aliernancias entre la x y la j: Texas - Tejas, México - Méjico. Tengamos en cuenta que en
cualquier caso el sonido es siempre j, por lo que parece logico que sea esta la letra que se
escriba para evitar posibles confusiones a la hora de pronunciarla.'”

Existen no obstante algunas palabras con el mismo sonido [ ks], pero
escritas no con X sino con cs: facsimil (e) y sus derivados, fucsia.

1% Escribia Unamuno, no sin cierta ironia, sobre este aspecto:
"Encierra la letra X, por obra y gracia de les matemdticos, alge de
misterioso y envuelto en arcano.

"Esa es la X del problema", se dice; " he aqui la equis pavorosa”,
y X firman todos los firmantes que no quieren presentarse al ptiblico ni
gastar tiempo en inventar pseuddnimos. Sin duda alguna, por este
cardcter sibilitico y misterioso de la X, ha caido en gracia esa letra a
muchas personas, que la sueltan y disparan a diestro y siniestro, la
prodigan a troche y moche, la traen y la llevan de la ceca a la meca,
sin ton ni son y a la buena de Dio. Estoy harto de leer y releer en
periédicos, papeles y libros "exparcir", "explendor", "expontdneo",
"extrago"”, "excéptico", "excoger" y hasta "expecifico" (...)

Y lo extrafo es que se descuelgan con tales deslices quienes,
aunque no otra cosa, deletrean el latin y saben que las voces gque en
este Jidioma tienen s liquida o inicial, como spargere (de aqui
esparcir), splendor, spontaneus, strages (de donde estrago), scepticus,
etc., se escriben y deben escribirse en castellano con ese y no con
equis, y quienes no lo sepan pueden consultar con fruto la ultima
edicidn del Diccionario de la Academia, que para el caso, ya que no para
otros, viene de perlas".

*** La recomendacién de escribir este tipo de palabras con j choca
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3.5.14.1. PALABRAS PARONIMAS X/S

boxear (pelear con los puiios) vosear (tratar de vos)
exclusa (v. excluir) esclusa (dique para aguas)
expiar (pagar las culpas) espiar (acechar)

expurgar  (purificar) espulgar (quitar las pulgas)
extirpe (v. extirpar) estirpe (linaje)

laxo (sin tension) laso (cansado)

sexo (condicion organica) seso (cerebro)

fexto (escrito) testo (v, testar)

frontalmente con la decisién mejicana de mantener el arcaismo de la x

(México) en la escritura, que no en la pronunciacidén que, insistimos, es

de j.

i AT
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LA REDUCCION DE PALABRAS



4. REDUCCION DE PALABRAS
4.1. LAS SIGLAS

Son formaciones convencionales que unen la letra o letras iniciales de un grupo de
palabras a las que sustituyen. Se escriben con mayusculas, vy, al igual que ocurre con las
abreviaturas, su lectura debiera realizarse reconstruyendo la totalidad de las palabras
(Organizacion de Naciones Unidas) y no pronunciandola como si fuera un vocablo (ONU). Sin
embargo la realidad es muy otra y hoy a todas horas escuchamos la "once", la “otan” e incluso
se construyen derivados que pasan a la escritura con entera normalidad (ugetista, de UGT o
cenetista de la CNT)."

La lectura de las siglas presenta variadas posibilidades de lectura:

a-  Obligada por la imposibilidad de pronunciar consonantes sin la presencia
de vocales, se deletrea. Por cjemplo:

DDT: (Dicloro-Difenil-Tricloroetano); se lee "dedeté"

CD:  (compact disc): se lee “cedé”

IBM: (International Business Machines); se lee “ibeeme”
b-  Textual. Por ¢jemplo:

FIFA: (Fédération International de Football Association); se lee “fifa™

OVNI: (Objeto volante no identificado); se lee ovni.

OTI:  (Organizacion de Televisiones Iberoamericanas); se lee “oti”
¢- Combinando ambos métodos:

CSIC:  (Consejo Superior de Investigaciones Cientificas); se lee “Cesic’
PSOE: (Partido Socialista Obrero Espafiol); se lee “pesoe”

d- Reconstruyendo las palabras:

IU: (lzquierda Unida); se lee “Izquierda Unida”

4.1.1. EL PLURAL DE LAS SIGLAS

Normalmente las siglas no suelen tener plural debido a que designan organismos o
instituciones individualizadas. Sin embargo en los que se produce la pluralidad existen varios
modos de marcarla:

En algunas ocasiones la sigla ha cobrade valor de auténtico
vocablo, hasta tal punto que se llegan a ignorar las palabras
originarias: talgo (tren articulado ligero Goicoechea-Oriocl).
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Por repeticion de iniciales:

AAEE (Asuntos Exteriores)
FF NN (Fuerzas Navales)

SS MM (Sus Majestades)

EE MM (Ensefianzas Medias)
CCo0 (Comisiones Obreras)
RR CC (Reyes Catolicos)

EE UU (Estados Unidos)

b-  Anadiendo una —s, como si se tratara de una palabra normal:

c-

APAS (Asociaciones de Padres de Alumnos)
GEOS (Grupo Especial de Operaciones)
OPAS (Oferta Publica de Adquisicion)

Anteponiendo el determinante plural:

Los MIR (Médicos Internos Residentes)
Los VIP (Very Important Persons)
Los GAL (Grupos Antiterroristas de Liberacion)

4.1.2. ALGUNAS SIGLAS FRECUENTES

Las siglas pueden escribirse con o sin puntos.

ADENA
Al

ATS
BBC

BOE
BUP

CAMPSA
CASA
CAT

€C

CcCC
CcCoO
cD

CE

A

Asociacion para la defensa de la Naturaleza.
Amnistia Internacional.

Ayudante Téenico Sanitario.

Sociedad Britinica de Radiodifusion.

B

Boletin Oficial del Estado.
Bachillerato Unificado Polivalente.

C

Compaifa Arrendataria del Monopolio de Petroleos. Sociedad Anénima.
Construcciones Aeronauticas, Sociedad Anénima.

Comisaria de Abastecimientos y Transportes.

Cuerpo Consular.

Comité Central.

Consejo de Cooperacion Cultural (del Consejo de Europa).

Comisiones Obreras.

Cuerpo Diplomatico.

Club Deportivo.

Consejo de Europa.



CEA
CECA
CEE
CEOE
CEPYME
CGAT
CIA
CIME
CIU
CMI
CMT
CNT
Ccol
Ccou
CSIC
CTNE

DNI

EAU
EEUU
EGB
EM
ETA
ETS

FAO
FBI
pC
FC
FED
FFAA
FIBA
FIFA
FM
FMI

GAL
GEO
GRAPO

Confederacion Europea de la Agricultura.

Confederacion Europea del Carbon y del Acero.
Comunidad Economica Europea.

Confederacion Espaiiola de Organizaciones mpresariales.
Confederacion Espaiiola de Pequenia y Mediana Empresa.
Comisaria General de Abastecimientos y Transportes.
Servicio Central de Informacion.

Comité Intergubernamental para la Migracion Europea.
Convergencia y Union.

Comité Maritimo Internacional.

Confederacion Mundial del Trabajo.

Confederacion Nacional del Trabajo.

Comité Olimpico Internacional.

Curso de Orientacion Universitaria.

Consejo Superior de Investigaciones Cientificas.
Compaiiia Telefonica Nacional de Espana.

D

Documento Nacional de Identidad.

E

Emiratos Arabes Unidos.
Estados Unidos.

Educacion General Basica
Estado Mayor.

Euskadi v Libertad.

Escuelas Técnicas Superiores.

F

Organizacion para la Alimentacion y la Agricultura.
Oficina Federal de Investigacion.

Ferrocarril.(plural FF.CC.)

Fuatbol Club.

Fondo Europeo de Desarrollo.

Fuerzas Armadas.

Federacion Internacional de Baloncesto Amateur.
Federacion Internacional de Futbol Asociacion.
Frecuencia Modulada.

Fondo Monetario Internacional.

G

Grupos Antiterroristas de Liberacion.
Grupos Especiales Operativos.,
Grupos Revolucionarios Antifascistas Primero de Octubre.



HB

IATA

IBA

ICI

ICONA

INI
INTERPOL
IRA

IVA

KGB

MAP
MC
MIR
MOPU

NASA
NATO

OCDE
OEA
OIT
oLp
OMS
OCDE
ONCE
ONU
OPAEP
OPEP
OTAN
OTI
OUA
OVNI

H

Herri Batasuna (Unidad Popular).

Asociacion Internacional de Transporte Aéreo.
Asociacion Internacional de Boxeo.

Instituto de Cooperacion Iberoamericana.

Instituto Nacional para la Conservacion de la Naturaleza.
Instituto Nacional de Industria.

Organizacion Internacional de Policia Criminal.

Ejército Republicano Irlandés.

Impuesto sobre el valor afiadido.

K

Comité Estatal de Seguridad (policia soviética).

M

Agencia Marroqui de Prensa.

Mercado Comiin.

Médico Interno y Residente.

Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo.

N

Administracion Nacional de Aeronautica y del Espacio (EE UU).

Organizacion del Tratado del Atlantico Norte.

0O

Organizacion para la Cooperacion y Desarrollo Econdémico.
Organizacion de Estados Americanos.

Organizacién Internacional del Trabajo.

Organizacién para la Liberacion de Palestina.

Organizacion Mundial de la Salud.

Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Economico
Organizacién Nacional de Ciegos Espafioles.

Organizacion de Naciones Unidas.

Organizacion de Paises Arabes Exportadores de Petrdleo.
Organizacion de Paises Exportadores de Petrdleo.
Organizacion del Tratado del Atldntico Norte.
Organizacion de Televisiones Iberoamericanas.
Organizacion para la Unidad Africana.

Objeto volante no identificado.
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PCE

PIB

PMM

PNB

PNN

PNV
POLISARIO
PSOE

PVP

SA
SAR
SER
SL

SOS8
SWAPO

TALGO
TASS
TIR
TNT
TWA
UEFA
UuGT
UHF
UNED
UNESCO
UNICEF
UNITA
URSS

P

Partido Comunista de Espaiia.

Producto Interior Bruto.

Parque Movil de Ministerios.

Producto Nacional Bruto.

Profesor No Numerario.

Partido Nacionalista Vasco.

Frente Popular para la Liberacion de Saquia al Hamra y Rio de Oro.
Partido Socialista Obrero Espatiol.

Precio de venta al publico.

R

Real Automovil Club de Espaia.

Real Academia Espaiiola.

Fuerzas Aéreas Britanicas.

Republica Democratica Alemana.

Red Nacional de Ferrocarriles Esparioles.
Republica Federal Alemana.

Requiescat in pace (descanse en paz).
Radio Nacional de Espafia

Radio Television Espaiiola.

s

Sociedad Anonima.

Su Alteza Real.

Sociedad Espafiola de Radiodifusion.

Sociedad Limitada.

Su Majestad.

Senal de socorro.

Organizacion Popular del Arica del Suroeste (Namibia).

T

Tren articulado ligero Goicoechea-Oriol.

Agencia telegrafica de la Unidn Soviética.

Transporte Internacional por Carretera.

Trinitrotolueno.

Lineas aéreas norteamericanas.

Unién de Asociaciones Europeas de Futbol.

Unidon General de Trabajadores

Frecuencia muy alta (Ultra high frecuency)

Universidad Nacional de Educacion a Distancia.

Organizacion de la Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura.
Fondo Internacional de las Naciones Unidas de Socorro a la Infancia.
Union para la Independencia Total de Angola.

Unién de Repuiblicas Socialistas Soviéticas.
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USA Estados Unidos de América.
UVl Unidad de Vigilancia Intensiva.

4.2. LA ACRONIMIA:

Se produce por la agrupacion de comienzos y finales de palabras. Por ejemplo:

Telenecos: (television y mufiecos)

Bir: (binary y digit)

Transistor: (transfer y resistor)

La Real Academia Espafiola define los acronimos como "palabras formadas por las
iniciales, v a veces, por mds letras, de otras palabras™ y pone como ejemplo RE(d) (N)acional
(de) (Ferrocarriles (E)spaiioles.

No parece demasiado coherente identificar acrénimos v siglas cuando, en realidad, se
trata de fenémenos distintos. Si informdtica es el resultado del truncamiento de las palabras
informacion v automatica, en RENFE la formacion se produce por la yuxtaposicion de las
iniciales de Red Nacional de Ferrocarriles Espafioles.

La acronimia se puede producir por la suma de:

a- palabras apocopadas:

radar: radio detection ranging.
télex: teleprinter exchange.

b- palabras con aféresis y apécope:
telemdtica: telecomunicacion automatica.
informdtica: informacion automatica.
tergal: poliester galo.
d- En ocasiones se produce un procedimiento mixto de sigla y acronimia:
Banesto: (Banco Espaiiol de Crédito)

Su ortografia no difiere de la del resto de las palabras. Si se trata de nombre propio se
escribird con mayiscula inicial. Si, por el contrario, es comun, se emplearan minisculas.

4.3. APOCOPE O ACORTAMIENTO

Existe un procedimiento no bautizado de formacion de palabras que consiste en su
acortamiento: cine (cinematdgrafo). Los motivos de este proceso residen en la excesiva
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=]

longitud del término (radio <radiodifusion) o en complejidad  (otorrino<

> 5 . 7
otorrinonaringologo).

moto < motocicleta
auto < automovil
zo0 < zoologico

4.3. LAS ABREVIATURAS

La abreviatura es una representacion reducida de una palabra en la escritura. Mucho se
ha debatido sobre la proliferacion que se da en nuestros dias, pero lo cierto es que no se trata de
un fenémeno actual sino bien antiguo. Griegos, romanos y otros muchos pueblos posteriores
usaron y abusaron de ella hasta tal punto que se hizo imprescindible establecer una regulacion
que prescribiera y limitara su empleo.'”

4.3.1. NORMAS DE FORMACION Y USO

Como criterio general establezcamos que en escritos normales debemos evitarla. Pero
hay que ser conscientes de la realidad v aceptar su uso, especialmente en textos comerciales o
téenicos. Su empleo se justifica fundamentalmente por razones de economia grafica '*”, o bien
para evitar repeticiones excesivas.

Sefialamos a continuacion los criterios generales que deben regir en la formacion y en
el uso de las abreviaturas:

5-  Las abreviaturas se escribiran con maytscula o miniscula inicial, segin sean las
palabras que representen. Ejemplos: a.m. (ante meridiem), a. J.C. (antes de
Jesucristo), admon.. (administracion), RR.CC. (Reyes Catolicos). Existen, sin
embargo, numerosas excepciones: Vd. , V. (usted), C., c. (calle).

2-  Como regla general se escribird punto detras de las abreviaturas: efc. Son
numerosas las excepciones:

- los simbolos quimicos: He (helio)
- las unidades de medida: kg (kilogramo)
- los puntos cardinales: N (norte)

107 . : ; . . .
Existen en el lenguaje coloquial, especialmente estudiantil, una

gran cantidad de palabras sincopadas: cole (colegio), mate
(matematicas, profe (profesor), boli (boligrafo), tele (televisidn,
bici (bicicleta), etc.

1% 1a letra A es un buen ejemplo de abreviacién puesto gque procede de
los grupos "nn", "mn" o de "ni" mas vocal.

"% No parece que existan estas razones en abreviaturas como lib.
(libro), ibid (ibidem), fol. (folio) o documto. (documento). Tan solo
dos letras que, a efectos practicos, se convierten en una pues habra que
sumarles el punto abreviativo. Salveo confusién, peoco o nada se gana con
la presencia de estos signos, que, sin lugar a dudas, debemos erradicar
de nuestro uso.
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3-  Sien la abreviatura aparece una vocal que en la palabra representada lleva tilde,
debera mantenerse: pdg. (pigina), cod. (codigo), . ar. (arabe ) """

4. La abreviaturas con letras voladas llevaran el punto antes de dichas letras: D.°
(dofia), desct.” (descuento).

5-  Las abreviaturas de varias palabras pueden recurrir como separador a la barra
oblicua: ¢/e (cuenta corriente).

6-  FEn ocasiones se recurre a la barra oblicua como sustitutiva del punto en
abreviaturas simples: v/ (visto), ¢h/ (cheque).

7-  Las abreviaturas no regladas no deben prestarse a la ambigiiedad; es decir, su
presencia no daré lugar a dos o mas interpretaciones diferentes.

8  La presencia de abreviaturas poco comunes en los escritos conllevard la
incorporacion de listas aclaratorias.

9. En un proceso regular de formacion la abreviatura no debe terminar en final de
silaba ni en vocal, y conservara todas las consonantes que sean cabeza de la
silaba truncada. Asi de gramo, gr. v no *gra.""

10-  Una abreviatura no debe aparecer sola en una linea de un parrafo:

Los ldpices. los boligrafos. las gomas,
elc.

deberemos escribir:

Los lapices, los boligrafos, las gomas, ete.

o bien :

Los lapices, los boligrafos, las gomas,
etcétera.

11- La abreviatura solo podra aparecer a final de linea si le acompafia ls::
complemento. En caso contrario tendré que pasar a principio de la siguiente. 2

110 1as excepciones a esta regla son debidas a su caracter
internacional: a (4rea), Ha (hectérea).

11 por su formacién las abreviaturas pueden ser regulares o
convencionales. Las primeras seran aquellas constituidas mediante
apbécope © supresién de la parte final de una palabra ( art. por
articulo, sig. por siguiente). Las segundas seran las formadas por la
letra inicial de la palabra a la gque, tras una sincopa intermedia, se
pueden incorporar otras. Ejemplo de estas ultimas son K. por kile.,
ntro. por nuestro, o Dr. por doctor.

112 psta norma gue a priori parece muy sencilla cuando se traslada a la
imprenta puede ocasionar algin problema. Para evitarlo, algun periddico
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Es correcto, por tanto, que efc. aparezca a final de linea pues siempre ird
acompaiiada de un complemento que le precede.

Pero no seria admisible:

Alli estaban todos los nifos: Lucia, Laura, José
M, Sara y Pablo.

La abreviatura M necesariamente tiene que acompariar a José puesto que es su
complemento:

Alli estaban todos los nifios: Lucia, Laura, José M,
Saray Pablo.

12- Las abreviaturas compuestas (RR. CC.) no admiten division a final de linea, ni
pueden separarse de los términos a los que afectan:
No seria correcto:
Vimos que en la ceremonia estaban SS.
MM los reves de Espania.
y tampoco:
En su viaje por varios paises de América S.M.
Juan Carlos...

13- Las abreviaturas de palabras como pagina, articulo, editorial, titulo, tomo, etc.
utilizadas en libros solo se emplearan entre paréntesis o formando parte de notas,
referencias bibliograficas, etc.

14-  Las abreviaturas de tratamiento no se usaran en la andadura de los textos.
Escribamos por tanto:

Tras la visita del sehor (v no Sr.) Eduardo Fuentes, debo comunicarle...
15- Tanto en titulos como en poesia no deben emplearse abreviaturas, salvo cuando
formen parte del propio titulo o sean usadas conscientemente por el autor. e/
como El Pais no utiliza Jjamas abreviaturas del tipo de etc. que
sustituye por la palabra entera (etcétera).
Como titulo de libro tenemos un buen exponente en "A.M.D.G." de

Ramén Gémez de la Serna. En el segunde de los casos el ejemplo mas

llamativo

lo constituye el poema de Damasc Alonso "La invasién de las

siglas" del que a continuacién reproducimos un fragmento:
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16- No deben usarse en la andadura de los textos si no son complemento de algin
dato. Serd incorrecto escribir:

Todos esos productos son para la Sra.

17-  No seréd correcto poner abreviatura cuando esta se refiere a algin dato que est¢
expresado con letras:

Es muy caro; vale cincuenta mil pts.

18- En el caso de diccionarios. enciclopedias o libros similares, se suelen admitir
muchas de estas prohibiciones antes mencionadas (division a final de silaba,
separacion de complementos, etc.)

Aunque a continuacion vamos a presentar una lista de las abreviaturas mis frecuentes
en espaiiol, esto no puede ser mis que meramente orientativo. Sobre este aspecto la Real
Academia Espaiola se manifiesta: "Es imposible sujetar a mimeros v a reglas fijas y
constantes las abreviaturas, habiendo, como debe haber, justa libertad para convenir en
cuantas sean necesarias y oportunas en libros de cierta indole, como diccionarios, catalogos,
bibliografias, colecciones epigrdficas, eic., donde resultaria molesto el repetir con todas sus
letras v hasta la saciedad una o dos docenas de palabras de clasificacion o especificacion
comun o muchos articulos del libro. Al frente de tales libros se pone siempre la tabla de
abreviaturas”.

4.3.2. EL NUMERO:

Existen diversas posibilidades de formar plural en algunas abreviaturas B

USA, URSS.

USA, URSS, OAS UNESCO:
ONU, ONU,ONU.

TWA, BEA, K.L.M., BOAC
;RENFE, RENFE, RENFE!

FULASA, CARASA, RULASA
CAMPSA, CUMPSA, KIMPSA;
FETASA, FITUSA, CARUSA,
{RENFE, RENFE, RENFE!

1540 8up 8.8.80r 8080
§.8.8.; 5.0.8., 5.0.8,1

Vosotras erais suaves formas:

INRI, de procedencia venerable.
S.P.Q.R., de nuestra nobleza heredada.
Vosotras nunca fuisteis invasioén.
Hable

al ritmo de las viejas normas

mi corazén.(...)

114 pecoge José Martinez de Sousa en su diccionario de ortografia la
incorreccién del DRAE en el suplemento de 1970 y 1984: "Hijo de Apolo,
en el sentido fig. de poeta"

15 No son muy frecuentes los plurales en las abreviaturas; unas porgue
su significado no lo permite (a.J.C.), otras porque se aplican a ambos
numercs ( tal ocurre en el sistema métrico decimal: 3 cm., 14 a.) y las
mas por falta de costumbre.
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a-  En las abreviaturas de mas de una letra afadiendo -s: pdgs. (paginas), vols.
(volimenes), mss. (manuscritos).

b-  En el caso de las abreviaturas realizadas por contraccion en las que el singular
acaba en consonante, afiadiendo -es: Sr. - Sres.; Dr. - Dres.

¢~ Si estan constituidas por una sola letra, duplicandola. El punto se pondra solo
después de la letra duplicada: pp. (pdginas), ss. (siguientes), SS.MM. (Sus
Majestades).

d-  Una abreviatura especial es la de "usted", que si se abrevia en V. o U. formard su
plural en VV.

e-  Con letra volada el plural debe representarse afadiendo s volada. ''®

Los simbolos quimicos y unidades de medida se mantienen invariables: 43 m. (43
metros), 2 O (dos oxigenos).

Ya hemos indicado que en la lectura de las abreviaturas debe reconstruirse la palabras
completa. Recordemos que la razén de su existencia esta en la simplificacion escrita, pero

nunca oral, Parece absurdo, por tanto leer "ilmo" o "esed" en lugar de ilustrisimo o sociedad
s 17
anonima.

4.3.3. EL GENERO

Como regla general las abreviaturas manifiestan el género. Asi Dr.- Dra.; Sr. - Sra.

Los femeninos pueden realizarse con * volada o con a normal: Dr.“0 Dra., Sr.“ o Sra.
4.3.4. ABREVIATURAS CON NUMEROS VOLADOS

Se producen en los nimeros ordinales, en los que se expresa siempre el género: 1°, 1%

2°.2% 26°, 26

4.3.5. ABREVIATURAS MAS FRECUENTES

A amperio(s)

A Alteza (plural AA)
AAVV. autores varios

(a) alias.

Asi lo prescribe la Academia en su Ortografia de 1999. Pro ya
sabemes que es algo que no se cumplird, dade gue los teclados de las
maquinas de escribir y de los ordenadores no parecen preparados para
tal grafia.

7 En algin caso, tras un proceso constante de lectura abreviada, se
ha producido una auténtica creacién de un vocablo gue nada tiene gue ver
su origen. Asi ocurre con I.N.R.I., (Iesus Nazarenus Rex Ideorum) que
se ha convertido en una palabra empleada con el significado de burla:
"Para mayor inri le dijeron que volviera por alli".
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alc a cuenta

a.C. antes de Cristo

a de())C. antes de Cristo'"

admon. administracion.

ADN acido desoxirribonucleico (véase DNA)
a/f a favor

afmo. afectisimo.'”

am. ante meridiem

art./art.” articulo.

atm. atmosfera

atte. atentamente

atto. atento

av., avd., avda. avenida.

c/c, cta. cuenta.

Cia, C° compaiiia.

B boro

B. beato

Beo. banco

Bibl. Biblioteca

bs bolivar(es) (moneda oficial de Bolivia)
bs boliviano(s) (moneda oficial de Venezuela)
Bs.As. Buenos Aires

C capitulo

c calle

= centavo (también ctv. ctvo.
¢ circa

c/ cuenta

¢/ calle

cr compaiiia (también Cia.)
Ca. calcio

cap. capitulo

Cap. capitan

c/c cuanta corriente

CD disco compacto

CD-ROM compact disc-read only memory (disco compacto solo de lectura)
cent. centavo

ch/ cheque

Cia. compaiia

cm. centimetros

Cnel. coronel

col. columna

col. coleccion

C.P. codigo postal

118 panto estas abreviaturas como las que hacen referencia a después de
Cristo (d. de C; d. de J.C.) deben emplearse solo después de cifra, sea
esta arabiga o romana. En caso contrario renunciemos a la abreviatura:
Muchos siglos después de Cristo.

119 125 formas affmo. e illmo. son latinismos.
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cta.
cte.
Cte.
c/u
CV

D.
D‘il
d.C.
Dcha.
D.E.P.
DM
dicc.
dir.
Dm.
DNA
DNI
D.P.
dpto.
Dr.

E

e/

ed.

ed.
Ed., Edit.
€.
Em.?*
e-mail
Emmo.
e.p.d.
Esc
etc.
Exc.”

Excmo/a., Exmo/a.

F
fasc.
F.C.
fea.
fdo.

cuanta

corriente

Comandante (también Comte., Cmte., Cmdt.)
cada uno

caballo(s) de vapor (también hp)

dOn.llu

dona.

después de Cristo

derecha.

descanse en paz (tambien R.1.P.)
Deutsche Mark (marco aleman)
Diccionario

director'!

Dios mediante.

(véase ADN)

documento nacional de identidad
distrito postal

departamento

doctor.'”

este (oriente)'”
envio

edicion

editor

editorial
ejemplo.
Eminencia
electronic mail. c.e.
Eminentisimo
en paz descanse
escudo

etcétera.
Excelencia.
Excelentisimo/a.

franco(s) (también FF
fasciculo

ferrocarril (plural FF.CC.)
Fébrica

firmado

12 1.a RAE no admite como correctas las abreviaturas dn. y dfia. gque con

tanta frecuencia podemos ver.

2! No dtor.

122

! La Real Academia Espafiola considera las abreviaturas de los puntos
realidad,

cardinales.
simbolos.

Otros

ni dr.

No existe la abreviatura doct.

autores consideran gque, en



Fr: Fray

fra. Factura (también £.")

fi. foot (pie)

£ gramo

G giga

Gdor. Gobernador

p-p.. &/p giro postal

gra. grano

Gral. General

h hora(s)

H hidrogeno

ha hectareas

hno. hermano

hp horsepower (caballo de vapor) (también CH)

Hz hercio

ib., Ibid. ibidem (“en el mismo lugar’)

id idem ("el mismo”)

i.e. id est (‘esto es’)

gl iglesia

IHS lesus hominum salvatur

IImo/a. [lustrisimo/a.

[ltre. Tustre.

impr. imprenta

INRI lesus Nazarenus rex iudaedrum

Inst. instituto

ISBN International Standard Book Number (Registro Intermacional de
Libros Editados

SIN International Standard Series Number (Registro Internacional de
Publicaciones Periodicas)

IVA impuesto sobre el valor afadido

izdo., izda.,

izq..izqdo/a. lzquierdo, izquierda

1:C. Jesucristo

Jhs., JHS Jesus (referido a Cristo)

K kilo

Kg kilogramo

Km kilometro

k.o. knock-out (fuera de combate)

KW kilowatio

L1 litro

L/ letra de cambio

Ldo. Licenciado (también Lic., Licdo.)

LIT., lit: lira

lo. cit. Loco citato (también l.c.)

LP long play

Lps. Jempira (moneda oficial de Honduras
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m
max.
mb
min
min.
MIR
m.n.
Mons.
ms.

N

NE

NIF

NO

nu

ntro.
N.S.
N.2S»
N.T.
Ntra. Sra,

O

Ob.
ob.cit.
O.M.
ONG
OPA
op. cit.

p.. pag.. pg., pag.
pp., pags.
p.a.

p.a.
parr.
Pat.
Pbro.
PC

PD.
p.d.
pdo.
Pdte.
p-¢j.
PIB

PL., plza.
p.m.
P.M.
p.o., p/o
p.p.

p.p-

PP.
Presb.
Prof.

metro

Miximo

milibar(es)

minuto

minimo

médico interno residente
moneda nacional
Monsefior

manuscrito

norte.

nordeste.

ntimero de identificacion fiscal
noroeste

nimero (también nro., num.)
nuestro

Nuestro Sefior

Nuestra Sefiora

Nuevo testamento

Nuestra Sefiora

oeste

obispo

obra citada

Orden Ministerial

organizacion no gubernamental

oferta publica de adquisicién (acciones)
opere citato (también ob. cit.)

pagina.

paginas

por autorizacion

por ausencia

parrafo

patente

presbitero

personal computer (ordenador personal)
posdata

porte debido

pasado

presidente

por gjemplo.

producto interior bruto
Plaza

post meridiem

policia militar

por orden

porte(s) pagado(s)

por poder

padres

presbitero (también Pbro.)
profesor
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Prov.
P.S.
pta., pts.
PYME
pral.
ptas.,pts.

q.D.g.
q.e.p.d.

R.D.
reg.
Rep.
Rh
R.L.P.
R.O.
r.p.m.
Rte.
Rvdo.

SS.MM.
S.2,Sra.
Sto.

provincia

post scriptum (posdata)
peseta(s)

pequeia y mediana empresa
principal (también ppal.)
pesetas.

que Dios guarde
que en paz descanse

Real Decreto

registro

Republica

rhesus (factor sanguineo)

requiéscat in pace (descanse en paz)
Real Orden

revoluciones por minuto

remitente

reverendo

segundo(s)
siguiente

siglo

sur

santo

Su Alteza (véase SS.AA.)
sociedad anonima
Su Alteza Imperial
Su Alteza Real

su cuenta
sociedad

sudeste

Su Excelencia

sin fecha
Sargento
sociedad limitada
Su Majestad
Sistema Monetario Europeo
sin nimero
sudoeste

senial de socorro
servicio publico
Sefior

Su Real Majestad
sefiorita
siguientes

siglos

Su Santidad

Sus Majestades
sefiora.

Santo
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t

T

tel., teléf., tfno.
TIR

Tit.

TNT

Trad.

Tte.

TV

U

21
ucCl
Uds.
UHF
Univ.
UVA
uvl

A"

V.

v,

v/
V.A.R.
NEBe
Vd.
Vdo., Vda.
V.E
Vds.
V.g., VEr.
VHF
VHF
V.L

vid.
VIP
V.M.
V.0.
vol.
NiS.
VV.AA.

Xto.

tonelada

tara

teléfono

Transport International Routier (transporte internacional por carretera)
titulo

trinitrotolueno

traduccion

teniente

television

unidad(es)

usted (también Ud., V., Vd.

unidad de cuidados intensivos
ustedes

ultra hight frecuency (alta frecuencia)
universidad

ultavioleta

unidad de vigilancia intensiva

voltio

usted

véase

visto

Vuestra Alteza Real

visto bueno

usted

viudo, viuda

Vuestra Excelencia

ustedes

verbigracia (por ejemplo)

very high frecuency (frecuencia muy alta)
video home system (sistema de video doméstico)
Usia llustrisima

Vide (véase)

very importan person (persona muy importante)
Vuestra Majestad

version original

volumen

Vuestra Sefioria, Usia

varios autores (también AA.VV.)

watio

Cristo
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5. LOS NUMEROS

En castellano se emplean dos sistemas de numeracion: la ardbiga y la romana.
5.1. LA NUMERACION ARABIGA

La numeracion ardbiga también llamada decimal (de base diez) es sin duda la més
utilizada. Consta de diez guarismos (0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9) que permiten representar
cualquier cantidad. En la numeracion ardbiga existen diversos tipos de nimeros: cardinales,
ordinales, partitivos y proporcionales.
5.1.1. NUMEROS CARDINALES

Son nimeros concebidos en abstracto y que se pueden representar con cifras o con
letras. En este ultimo caso el signo puede ocupar una o varias palabras.
5.1.2. GRAFIA DE LOS CARDINALES

A diferencia del italiano en el que los niimeros cardinales ocupan una sola palabra, en
espaiiol esto solo ocurre en los numeros comprendidos entre cero y veintinueve. A partir del
treinta se recurre a secuencias de varias palabras, salvo las decenas. Por ejemplo: doce,

Bl e s . . 5 24
dieciséis, veintisiete, freinta y seis, cincuenta y ocho, setenta.'

Del dieciséis inclusive en adelante los cardinales se forman por composicion: diecisiete
(diez y siete), veintiocho (veinte y ocho).

Se escriben con cifras:
a-  Las cantidades concretas que sobrepasen el nueve: 12 hicicletas, 14 coches.

b-  Las cantidades que expresan grados, minutos o segundos: rres grados, 12
minutos.

c-  Las fechas: /2 de abril de 1993.

d-  Los numeros pospuestos a sustantivos: mimero 12, habitacion 137.

¢-  En obras cientificas o de estadistica todos los nimeros que se refieran a medidas,
pesos o cantidades, unidades de sistema o que indiquen operaciones. En obras
literarias se admite la sustitucion por letras.

f-  Las cantidades que expresen: nimeros de paginas. precios, apartados, habitantes,

versiculos, nimeros de casas, porcentajes, leyes, decretos, numeracion de versos,
tablas y cuadros, crucigramas, etc.

124 :
Desde el treinta hasta el noventa y nueve se forman con tres

palabras. A partir del cien en dos o mas: ochenta y tres, ciento siete,
cuatrocientos treinta Y cuatro.
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Se escriben con letras:

a-  Como norma general los nimeros del | al 9, especialmente en obras literarias:
"En el accidente murieron cuatro personas".

Pero recurriremos a los niimeros:

a.  Si van incluidos en una relacion: "Necesitaron 4 cajas de cerveza,
9 botellas de vino y 3 de aguardiente”

b. Si los usamos como nombre de una cifra: El 7 es un gran
2
delantero™'®

b- Como norma general las cantidades dudosas o aproximadas: Habria unas
trescientas personas”

Sin embargo en contextos estadisticos, técnicos o cientificos y muy
especialmente si las cantidades son numerosas se suelen emplear los nimeros
puesto que son mas faciles de captar.

¢~ Las cantidades que expresan tiempo: "Hace cinco aitos que muric mi padre”

Pero los dias de los meses, de los afios y las edades se suelen escribir con
numeros: "Este mes tiene 30 dias", "Acabo de cumplir 43 aiios"

d-  Las numeraciones que expresan conceptos abstractos: "Ha perdido el baldn por
lo menos veinte veces"

e-  Cuando forman parte de nombres de calles o plazas.
f- Cuando en las obras literarias algin personaje menciona cantidades.'*

g-  Las cifras cabeceras de titulo, parrafo o que se encuentren detras de punto.

5.1.3. APOCOPE DE LOS NUMEROS CARDINALES

Los nimeros cardinales uno y ciento:

Se apocopan en un y cien cuando preceden a un sustantivo o a un adjetivo: Un reloj, un
maravilloso reloj. Cuando se refieran a un sustantivo de género femenino no se
producird dicho apocope y se escribird una: Una casa.

Si se trata del sustantivo siete sinénimo de rotura se escribira
siempre con letras

125 l,as personas cuando hablan ne mencionan cifras sino palabras que

las nombran. No obstante cuando el numero sea demasiado grande se suele
recurrir a las cifras.
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En el caso de cien tengamos en cuenta que sera correcto decir fanto por ciento y no
*tanto por clen.

Cuando el sustantivo al que se refiere estd claramente sobrentendido se admite el

apocope: es un billete de cien (pesetas). Sin embargo fijémonos como se mantiene toda
la palabra en los refranes: Mas vale pdjare en mano que ciento volando."’

5.1.4. GRAFIA DE LAS HORAS
Se escriben con cifras:
a-  Los horarios: Horas de consulta: tardes de 4 a 8
b-  El tiempo invertido en las competiciones, que debera completarse con
referencia de horas, minutos, segundos o unidades inferiores (décimas,
centésimas).
¢ La indicacion del momento de inicio de actos o programas: La representacion
I3 2 . .r .
tendra lugar a las 8.00 de la tarde,” o bien:La representacion tendra lugar a
las 20 horas.
Tengamos, sin embargo, en cuenta que si la hora no tiene fracciones se puede
optar por escribirla con letras: La representacion fendrd lugar a las ocho de la
rarde.

Se escribirin con letras:

a-  Las horas, en textos literarios o contextos que no sean técnicos o cientificos:
Nuevamente el avion se retraso y llego a las dos y media.

b-  Las indicaciones de tiempos requeridos o transcurridos: £/ examen durard dos
horas.
5.1.5. GRAFIA DE LAS FECHAS
Se escriben cifras:
a-  En lamayoria de los casos: /8 de septiembre de 1993.
b-  En el caso de fechas abreviadas es posible emplear para los meses la numeracion

romana: Asi podremos optar por 18-9-1993, 18/9/93, 18.9.1993 o bien por el LY
sustituyendo a septiembre en cualquiera de las combinaciones anteriores.

No obstante existe la expresién ponderativa cien por cien.
La presencia de los ceros ademas de sefialar la carencia de fraccicnes

permite el emparejamiento de horas sin fracciones con las que las
tienen: El programa se desarrcllard entre las 20.00 y las 21.45 horas
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Se escriben letras:

a-  En algunos documentos oficiales (actas, decretos, escrituras publicas, leyes, etc.)
Santiago, siete de agosto de mil novecientos setenta y siete.

Sustituir la preposicion de por una coma entre el mes y el afo no es correcto:
septiembre, 1993 (escribamos septiembre de 1993).

Si en las fechas decidimos emplear la preposicion de, tengamos en cuenta
que obligatoriamente estas tendran que ser dos. No es correcto, por tanto /2 de
enero, 1990 y si, en cambio, /2 de enero de 1990

5.1.6. PUNTUACION DE LAS CANTIDADES

Con no poca frecuencia encontramos puntuadas cantidades de muy diversa manera. Lo
frecuente en espaiiol es encontrar separados los enteros en grupos de tres cifras separados por
un punto, y los decimales de los enteros separados por una coma.

Claro que los ingleses hacen justamente lo contrario con lo que esta puntuacién que
nace para facilitar la lectura, podria llegar a provocar justamente efectos contrarios. La UNE
5010, sefialaba que para evitar estos problemas lo mejor es unificar criterios y recurrir al
sistema internacional que propugna que "para facilitar la lectura de mimeros compuestos de
bastantes cifras, dichos mimeros podrdn dividirse en grupos adecuados, preferentemente de
tres cifras, en uno o en otro sentido, a partir del signo decimal; los grupos deberdn estar
separados por un pequeiio espacio, pero nunca por un punio, una coma o de cualquier otro
modo '** . Asi escribiriamos: [ 036 425 0 290 123"

Los decimales se separan de los enteros por medio de una coma llamada coma
decimal, que aunque la UNE admite que se sitte alta (3'25), en libros técnicos y cientificos
debera ser haja (3,25). En caso de que la cantidad sea inferior a la unidad el signo decimal
debera obligatoriamente ir precedida de 0 (0,23 y no 0°23)

Cuando las cantidades tienen solo cuatro guarismos no suelen puntuarse dado que no

existen dificultades de lectura. En todo caso sepamos que jamas se separan los afios (1992) ni
los nimeros de articulos, leves o publicaciones periddicas, ni los versos numerados.

5.2. LOS NUMEROS ORDINALES

Se utilizan para sefialar orden o sucesion.

'“* UNE 5010, péag. 3

139 No parece que se imponga este criterio, entre otras razones por
falta de claridad cuando se trata de escritos realizados a mano, en
donde la separaci6én puede ser mayor o menor y provocar algunas
confusiones.
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5.2.1. GRAFIA DE LOS ORDINALES

Se escriben con una sola palabra los comprendidos entre el primero y el
decimonoveno. A partir del vigésimo, en dos o mas, y serd el sufijo -ésimo el que se emplee
para su construccion.

Los doce primeros nimeros, que son los mas usados, tienen nombres especiales:
primero, segundo, tercero, etc. Los restantes se construyen por composicion: decimotercero
(décimo y tercero).

Se escriben con letras:

a-  Como norma general los conceptos abstractos: Es la fercera vez que gana el
campeonaro,

b-  Los nimeros de reuniones, congresos, guerras, etc.: La primera guerra mundial,
El cuarto Congreso Internacional de Hispanisias.

Se escriben con cifras:
a-  Los nimeros de orden de los articulados legislativos: Articulo 3°.
b-  Los nimeros de las ediciones en las menciones bibliograficas: 2“edicion..

¢-  Los nimeros que recogen estructuras de los ejércitos: 7* Compaiiia, 3 Batallon.

5.2.2. APOCOPE DE LOS NUMEROS ORDINALES

Se apocopan primero y tercero cuando se encuentran delante de sustantivo
masculino: primer congreso; pero no ocurre lo mismo ante el femenino: primera reunion.

5.2.3. CUADRO DE LOS NUMEROS CARDINALES Y ORDINALES

cifra cardinales ordinales
0 cero
1 uno primero
2 dos segundo
3 tres tercero
4 cuatro cuarto
5 cinco quinto
6 seis sexto, seiseno
7 siete séptimo, septeno
8 ocho octavo
9 nueve noveno, nono
10 diez décimo, deceno
11 once undécimo, onceno
12 doce duodécimo, doceno
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100

101

200

300

400

500

600

700

800

900

1 000

2 000
3000
4000
5000

6 000

7 000

8 000
9000

10 000
100 000
500 000

1 000 000
10 000 000
100 000 000

trece

catorce
quince
dieciséis
diecisiete
dieciocho
diecinueve
veinte
veintiuno
veintidos
veintitrés
veinticuatro
veinticinco
veintiséis
veintisiete
veintiocho
veintinueve
treinta
cuarenta
cincuenta
sesenta
setenta
ochenta
noventa
ciento, cien

ciento uno
doscientos
trescientos
cuatrocientos
quinientos
seiscientos
setecientos
ochocientos
novecientos
mil

dos mil

tres mil
cuatro mil
cinco mil
seis mil

siete mil
ocho mil
nueve mil
diez mil

cien mil
quinientos mil
millon

diez millones
cien millones

decimotercero, decimotercio,
tredécimo, treceno
decimocuarto, catorceno
decimoquinto, quinceno
decimosexto, , dieciseiseno
decimoséptimo
decimoctavo, diciocheno
decimonoveno, decimonono
vigésimo, veintésimo, veinteno
vigésimo primero
vigésimo segundo, veintidoseno
vigésimo tercero
vigésimo cuarto, veinticuatreno
vigésimo quinto,

vigésimo sexto, veintiseiseno, veinteseiseno

vigésimo séptimo

vigésimo, octavo, veintiocheno
vigésimo no(ve)no
trigésimo treinteno
cuadragésimo
quincuagésimo, cincuenteno
sexageésimo

septuagésimo

octogésimo, ochenteno
nonagésimo

centésimo, centeno

centésimo primero
ducentésimo
tricentésimo
cuadringentésimo
quingentésimo
sexcentésimo
septingentésimo
octingentésimo
noningentésimo
milésimo
dosmilésimo
tresmilésimo
cuatromilésimo
cincomilésimo
seismilésimo
sietemilésimo
ochomilésimo
nuevemilésimo
diezmilésimo
cienmilésimo
quinientosmilésimo
millonésimo
diezmilmillonésimo
cienmilmillonésimo
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1042 billén billonésimo

1018 trillon trillonésimo

1024 cuatrillon cuatrillonésimo

103 quintillon quintillonésimo

1036 sextillon sextillonésimo

104 septillon septillonésimo

1048 octilléon octillonésimo

1054 nonillon nonillonésimo

1060 decillon decillonésimo

1046 undecillon undecillonésimo
105, duodecillon duodecillonésimo
1045 tredecillon tredecillonésimo
10g4 cuatordecillon cuatordecillonésimo
106y quindecillon quindecillonésimo
1004 sexdecillon sexdecillonésimo
10402 septendecillon septendecillonésimo
10108 octodecillon octodecillonésimo
10)14 novendecillon novendecillonérsimo
19120 vigintillon vigintillonésimo

5.3. LOS NUMEROS PARTITIVOS. SU GRAFIA

Los nimeros partitivos, que son los que se emplean para indicar division, presentan
entre el 2 y el 10 nombres especiales (mitad, quinto, décimo). A partir de este se forman por
composicion del nombre del nimero cardinal, més el sufijo —avo : doceavo, freceavo.

Hasta el nimero cien se escriben en una sola palabra: setentaidosavo. El resto se
escribe empleando dos o mds. En realidad el proceso es el siguiente: se escribe el nimero
cardinal y se le afiade el sufijo -avo a la tltima de las palabras: mil doscientos treitaidosavo.

Los niimeros ordinales de terminacion en -ésimo se emplean también como partitivos:
vigésima parte.

5.4. NUMEROS MULTIPLOS. SU GRAFIiA

Senalan idea de multiplicacién. Sin embargo no se registra una serie completa dado
que no existe el correspondiente a nueve, y a partir del terciodécuplo se pasa al céntuplo. .

Estos nimeros, que se escribiran siempre con letra, registran una doble grafia en
algunos casos: los terminados en -plo : duplo, triplo, cuddruplo, céntuplo, y los acabados en -
ple: doble, triple, cuadruple.

131 g1 Diccionario de la Real Academia no recoge ningin otro. Moliner,

sin embargo registra nénuple como multiplo de nueve.
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5.5. CUADRO DE LOS NUMEROS PARTITIVOS Y MULTIPLOS

referencia partitivos multiplos

2 mitad doble, duplo, duplice
3 tercio triple, triplo, triplice
4 cuarto cuadruple, cuadruplo
5 quinto quintuplo

6 sexto, seisavo éxtuplo

7 séptimo, septeno séptuplo octuple.

8 octavo octuple, octuplo

9 noveno nonuplo

10 décimo décuplo

11 onceavo, onzavo undécuplo

12 doceavo, dozavo duodécuplo

13 treceavo, trezavo terciodécuplo

14 catorceavo, catorzavo

15 quinceavo, quinzavo

16 dieciseisavo

17 diecisieteavo

18 dieciochoavo, dieciochavo

19 diecinueveavo

20 veinteavo, veintavo, veinteno, veintésimo

21 veintiunavo

30 treintavo

40 cuarentavo

50 cincuentavo

60 sesentavo

70 setentavo

80 ochentavo

90 noventavo

100 céntimo, centavo céntuplo

1000 milésimo

5.6. LA NUMERACION ROMANA

El sistema de numeracion romana emplea sicte letras latinas mayisculas (letras
numerales) que tienen asignado un valor y que se rigen por determinadas reglas:

letras valores
[ 1
A 5
X 10
L 50
& 100
D 500
M 1000
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reglas

1-  Las letras puestas a la derecha suman; a la izquierda, restan. En este ultimo caso
el signo que resta no puede estar repetido:

9 IX 11s; X0

(]

- Sientre dos cifras se halla una de menor valor, esta se restara de la segunda:
140: CXL
3-  Debe usarse el menor niimero posible de letras:
15: XV yno VVV
4-  No existen numeros negativos.
5- No debe repetirse una letra mas de tres veces seguidas:'
4: IV yno HII

6-  Cada una de las lineas horizontales que se coloquen sobre cualquiera de las letras
multiplica por 1000 su valor:

6000: VI 7000000: VII

Pero debemos evitar aplicarla a una letra cuando el valor resultante pueda ser
representado por otra:

Myno]_; MM_vnoﬁ

5.6.1. EMPLEO DE LA NUMERACION ROMANA
Debido a los problemas de escritura y lectura g ofrece y a su poco operatividad, este
sistema de numeracion se reduce a los siguientes usos:'

a-  Los nimeros de tomos, volimenes, lecciones, capitulos, ejercicios, ete. de los
libros.

b-  Losactos y escenas de las obras de teatro.

¢-  En ocasiones, los prologos de los libros.

Es claro que las letras V, L y D no deben repetirse en ninguna
ocasiéon dado gue existen otras letras que representarian ese valor: VV =
X; LL = C; DD = M . En libros o inscripciones antiguas el I y el X
pueden aparecer hasta en cuatro ocasiones.

" En no pocos casos se emplean también otras numeraciones.
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Los siglos, los milenios, las dinastias.

El orden de nombres de reyes, papas, emperadores, etc.

Las numeraciones de Festivales, congresos, campeonatos, conferencias,

certamenes, etc.
Las regiones militares: /I Region Militar

La designacion de las carreteras: Nacional V1.

La numeracion de los diversos componentes que presentan las estructuras

militares. divisiones, agrupaciones, escuadras, cuerpos, secciones, etc.
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VOCABULARIO ESPANOL / ITALIANO

109



6. 1. VOCABULARIO ESPANOL DE ORIGEN ITALIANO

Dejando aparte el latin, origen de todas las lenguas romances, es el italiano, tras el
griego, el francés y cl arabe, la lengua que més ha influido en el espafiol. Fruto de las
relaciones establecidas entre Espaiia e Italia, especialmente a partir del siglo XVI, numerosas
palabras italianas pasaron a formar parte del idioma castellano'™. La ultima edicion del
diccionario de la Real Academia Espaiiola sefala:

origen N° palabras
latin 19.389
| griego 4.296
francés 1.601
arabe 1.285
italiano 595
inglés 356
aleman 140
indigenas americanas 893

Origen del vocabulario espafiol

También en el italiano se ha dejado sentir el influjo del espaiiol que, segin el cuadro
que hemos entresacado del “Dizionario della lingua italiana” de De Mauro, aporta un total de
699 palabras:

| origen N* palabras
latin 23.751
griego 6.912
francés 6.583

inglés 2.504
espaiiol 699

aleman 664

arabe 428

Origen del vocabulario italiano

" Recogemos las significativas palabras de Zamora Vicente: “Creo que

no ha habido mayor invasidn, auténtica invasién de léxico y de maneras
de vida, que la italiana durante los siglos XV, XVI, y XVII. (...) No
encontrames gran disponibilidad en lo patrimeonial dentro de los campos
semdnticos invadidos por el caudal de italianismos. La voz nueva era
necesaria, y trajo consigo una realidad tangible: las formas poéticas
o literarias, por ejemplo soneto, terceto, madrigal, novela,
estrambote, balada, estancia, bufdn, comediante, jornada en sentido
teatral o mnarrativo, protagonista, saltimbanqui, etc. Pasma la
abundancia, la exclusividad -diria yo- de términos musicales: dio
recercada, alto y contralto, bajo, soprano, tenor, mordente, pavana,
fantasia, fuga, batuta, aria, serenata, etc. En el siglo XVII todavia
sigue la copiosa penetracidén (...) Y, asi, detrds de las artes, en la
navegacién: chusma, esquife, bergantin, fragata, mesana, crujia,
piloto, ddrsena, zarpar, brijula...”



6.2. FALSOS AMIGOS

Se utiliza la expresion falsos amigos para sefialar aquellas palabras de dos lenguas que,
siendo formalmente iguales o relativamente similares en dos lenguas, difieren en su contenido.
Este fenoémeno, tan frecuente entre dos lenguas con el mismo origen como el espafiol y el
italiano, es fuente constante de equivocos y, a la postre, de indecisiones e inexactitudes. En la
lista que exponemos a continuacion ofrecemos los mas frecuentes:

ESPANOL ITALIANO

accidente: accidente : hecho fortuito, irregularidad del terreno
incidente: de coche

aceite: olio: grasa de aceituna
aceto: vinagre

acomodador: maschera que sittia a los espectadores
accomodatore: que arregla o repara

acomodar: sistemare, collocare  colocar algo en un sitio
accomodare: arreglar, reparar

actitud: atteggiamento: modo de comportarse
attitudine: aptitud

acudir: andare, accorrere, ricarsi ir a un sitio, atender
accudire cuidar de alguien

aerondutica aeronautica ciencia o arte de navegacion aérea

aeronautica militare  (por aviacion militar)

agregado aggregato adjunto a elementos homogéneos
addetto referido a personas en diplomacia
ajustar adattare, adeguare  encajar
aggiustare reparar
alta entrata in servizio,

dichiarazione di guarizione alta médica, de un censo

andar camminare
andare ir
apartamento allogio, casa piso pequeiio
appartamento piso
aposito materiale di medicazione remedio médico exterior
apposito impreso
arrendar affitare alquilar
arredare amueblar



asesor

asunto

autista

baja

banco

barato

billete

bizcocho

bodega

bollo

bomba

bordar

bote

bravo

burro

cabeza

consulente, consigliere
assesore

argomento, tema
asunte

autista
autista

cessazione, congedo

panchina
banchi
banca

di poco prezzo
baratto

biglietto
biglietto

pan di spagna
biscotti

cantina
hottega

panino dolce
bollo

bomba
pompa (pompieri)

ricamare
bordar

barattolo
lancia, scialupa
salto, balzo
hotte

boa
boia

coraggioso, violento
bravo

asino
burro

testa
cavezza

que asesora o aconseja

concejal

materia, tema, argumento
tesis

tipo de enfermedad
conductor, chofer

baja médica, de un censo

asiento

della chiessa, del falegname, di pesci

establecimiento de crédito

de bajo precio
trueque, cambio, permuta

entrada
tarjeta de visita

tipo de dulce
galletas

lugar donde se cria y guarda el vino

tienda. taller

tipo de dulce
sello, imbre

proyectil, aparato médico, aplicado a noticia

aparato para extraer el agua

adornar en tela o piel
hacer un dobladillo

recipiente cilindrico
barca pequefia

de saltar o botar
tonel

indicador maritimo
verdugo

fiero, agitado
bueno, excelente

asno
mantequilla

parte superior del animal
ronzal, cabestro



calcio

caldo

camelo

camino

camiseta

canalon

cancilleria

cana

cara

carta

cartera

carton

cartulina

cascar

casino

calcio
calcio
calcio

brodo
caldo

inganno
camello

cammino, strada
camino

maglia, maglietta
camicetta,

grondaia
canelone

cancelleria
cancelleria

canna
birra
cagna

faccia
cara
cara

lettera
carta

cartella
portafoglio
cartiera

cartone
stecca

cartoncino
cartolina (illustrata)

spaccare

picchiare

rovinare, debilitare
malridotto, sciupato
cascar

circolo, club
casa da gioco, casind
casino

tipo de metal
patada
fitbol

tipo de alimento liquido
calor

simulacion, engano
animal del desierto

via
chimenea

prenda de vestir
blusa

para recoger el agua de lluvia
tipo de pasta

oficina especial de representaciones diplomaticas
material para oficina

tallo de un tipo de planta
vaso de cerveza
perra

semblante, rostro
femenino de caro
querida (adjetivo)

papel escrito que se envia
papel

bolsa para llevar, documentos, libros, etc.
objeto de bolsillo para llevar dinero, tarjetas, etc.
papelera (donde se fabrica el papel)

hojas superpuestas de papel
carton de tabaco

carton delgado
(tarjeta) postal

romper, quebrar

pegar

arruinar, debilitar (la salud)

sin fuerzas. acabado (personas o cosas)
caer

sociedad

casa de recreo o de juegos
burdel, confusion, desorden, jaleo
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cautivo

cinta

coincidencia

cola

colada

comisario

comodin

compra

confidencia

conjunto

contestacion

contestar

contorno

convenio

correo

costumbre

crudo

prigioniero
cattivo

nastro
cinta

coincidenza
coincidenza

coda
cola

bucato
colada

comisario
commissrio d’esami

matta (jolly)
comodino

acquisto
fare la spesa
compera

confidenza
confidenza

insieme
complesso

risposta
contestazione

rispondere
contestare

contorno
contorno

acordé, patto
convegno

posta

corriere

preso
malo

tira de seda o hilo
recinto, cintura

estar de acuerdo, conformar dos cosas
enlace (en los servicios plblicos)

de animal, de vestido, uno tras otro, cometa,
de pescado

lavado de ropa
flujo de lava que se extiende

cargo administrativo o militar
miembro de un tribunal de examenes

tipo de carta, lo que sirve para diversos usos
mesita de noche

adquisicion
ir de compras

se usa solo en compuestos: compra-vendita

revelacion secreta, noticia reservada
familiaridad en el trato (confianza)

agrupacion de elementos
conjunto (musical)

respuesta, réplica
protesta contra lo establecido

responder
en ¢l sentido de critica radical y de protesta

conjunto de lineas que limitan una figura
guarnicion (aditamento de comida)

acuerdo
cita, encuentro, reunion

servicio piblico
referido a persona

abitudine, consuetudine, costume habito, modo habitual de obrar
costume (da bagno, regionale) traje, referido a forma de vestir

crudo
greggio

sin pasar por ¢l fuego
petroleo



cuarto

cubo

cuello

decoracion

demora

dentro

despacho

destino

direccion

director

diseiio

disfrutar

dispar

distinto

dominio

entereza

quarto
camera, stanza
soldi

cubo
secchio

collo
collo

decorazione, arredamento

decorazione

ritardo
dimora

dentro
entro, tra, fra

ufficio, stanza di studio

dispaccio

destino
destinazione

direzione
direzzione
indirizzo

direttore
preside
regista

design
disegno

godere
sfruttare

disuguale, differente
dispari

distinto
distinto

dominio
padronanza

integritd morale, fermezza

interezza

numeral ordinal, partitivo
habitacion
dinero

en matematicas y geometria
recipiente

parte del cuerpo
bulto, paquete

efecto de adornar un sitio
condecoracion

retraso
morada

en el interior
(con determinacion temporal)

aposento donde se trabaja
comunicacion oficial o escrita

hado, sino
meta, punto de llegada

camino, rumbo
conjunto de personas encargadas de gobernar
domicilio

persona a cargo de un establecimiento, organismo
director de una escuela o liceo
director de teatro o de cine

linea, estilo, aspecto de un objeto
dibujo

gozar

explotar

desigual, diferente
impar

diferente, diverso
distinguido

poder
dominio de una disciplina

integridad, rectitud, fortaleza
totalidad



entrada

rape

rebasar

recomendar

recorrer

red

registrar

restauracion

resto

retener

revelar

risa

rombo

ropa

rétulo

rubrica

rumano

entrata, ingresso
biglieto d’ingresso

rana pescatrice
rapa

oltrepassare, superare

ribassare

lugar de acceso
billete

tipo de pez
nabo

pasar, exceder certo limite
rebajar

raccomandare aconsejar, encargar, pedir

raccomandarsi
percorrere
ricorrere

ricorrere

rete
rete

registrare
perquisire

restaurazione
restauro

resto
resto

ritenere

sobre todo, se (te) lo ruego
efectuar un trayecto
acudir, ir a un sitio adonde conviene

acudir, repetirse

tejido de mallas
gol

anotar, grabar, inscribir
examinar para encontrar algo oculto

restablecimiento de un régimen politico
renovacion, recuperacion, reparacion

parte que queda de un todo
cambio, vuelta

impedir que algo salga, recordar, descontar

detenere (in prigione) retener, detener

rivelare
sviluppare/sviluppo

riso (pl. risa), risata
riso

rombo
rombo
rombo

roba
roba

insegna, titolo
rotolo

svolazzo
rubrica

romeno, rumeno
rumano

descubrir lo ignorado o secreto
(de una fotografia, de un film)

movimento, voz o sonido de alegria
arroz

figura geométrica
estruendo
rodaballo

ropa de lana, de invierno, usada, etc.
cosa, bienes

cartel, letrero, titulo
rollo

parte de la firma
seccion de un periddico

de rumania
de roma



salida

salir

segar

sellar

sembrar

serrar

seta

subir

sueldo

sueiio

suspender

tabla

taco

tasca

tibia

timbre

partenza
uscita
salita

partire
uscire

acto de partir
lugar por donde se sale
subida

desplazarse de un lugar a otro
pasar de dentro a fuera

andarsene andare via, scomparire quitar, eliminar las manchas

salire

mietere, falciare
segare

sigillare, timbrare
sellare

seminare
sembrare

segare
serrare

fungo
sela

salire
subire

retribuzione, salario, stipendio

soldi

sonno
s0gno

sospendere
bocciare

tavola
tavola

tassello
stecca
dadi
parolaccia

taverna, bettola
tasca

tibia

tiepida

timbro
campanello

subir

cortar lo que sobresale, mieses o hierba
serrar

imprimir el sello, timbrar
ensillar

colocar, esparcir semillas
parecer

cortar, dividir con la sierra
cerrar, apretar

especie de hongo
seda

pasar a un lugar mas alto o superior
sufrir, padecer

remuneracion
dinero

acto, ganas de dormir
imégenes, fantasias

levantar en el aire, suspender, detener
suspender asignaturas

pieza de madera, etc.,
mesa

trozo de madera para meter clavos y tornillos
vara de madera para jugar al billar

trozos de queso o jamén

palabrota

taverna
bolsillo

hueso
templada

sello
aparato de llamada
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toalla

todavia

topo

tramite

trato

vasca

vela

vuelta

asciugamano
tovaglia

ancora
tuttavia

talpa
topo

pratica
tramite

relazione, rapporto
patto, accordo

tratto

basca
vasca

vela
veglia

candela

giro
volta

pieza de tela para secarse
mantel

ain
sin embargo, no obstante

mamifero insectivoro que vive bajo tierra
raton

diligencia
medio, intermedio

relacion
contrato, acuerdo
trazo, rasgo, trecho, modales

de las vascongadas
bafiera

para recibir el viento y mover las naves
accion de no dormir en tiempo destinado al
SeNQ

cilindro de cera con pabilo para iluminar

movimiento alrededor de un punto, paseo
VvEZ



6.3. EL GENERO DE LOS SUSTANTIVOS

Una de las dificultades que puede encontrar ¢l estudiante italiano de espaol es
el de la no correspondencia del género de los sustantivos, y de manera muy especial de

aquellos que se escriben o se pronuncian de forma igual o similar.

1. Sustantivos femeninos en espaiiol y masculinos en italiano

FEMENINO | MASCULINO FEMENINO MASCULINO |
la acuarela I’affronto la leche il latte

la afrenta I"affronto la legumbre | il legume

la alarma I’allarme la lombriz il lombrico
la alcachofa | il carciofo la llama il lama

la anécdota | I’aneddoto la malta il malto

la araia il ragno la mandarina | il mandarino
la bacanal il bacanale la mandolina | il mandolino
la bienvenida | il benvenuto la masacre il massacro
la calesa il calesse la miel il miele

la carga il carico la nariz il naso

la centralita | il centralino la oficina I"ufficio

la cerilla il cerino la onomastica | I’onomastico
la coliflor il cavolfiore la paradoja__ | il paradosso
la costumare | il costume la pieza il pezzo

la cuenta il conto la posguerra | il dopoguerra
la deuda il debito la rama il ramo

la diabetis il diabete la rebaja il ribasso

la diadema | il diadema la risa il riso

la duda il dubbio la sal il sale

la esmeralda | lo smeraldo la sangre il sangue

las espinacas | gli spinaci la sefial il segnale

la flauta il flauto la serpiente il serpente

la flor il fiore la sidra il sidro

la grasa il grasso la sospecha | il sospetto

la grey il gregge la tasa il tasso

la hiel il fiele la tentativa | il tentativo

la honra 1’onore la terminal il terminale
la intriga Iintrigo la traicion il tradimentola
la invitacion | I'invito la ventaja il ventaggio
la labor il lavoro |
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1. Sustantivos masculinos en espaiiol y femeninos en italiano

[FEMENINO [MASCULINO FEMENINO  MASCULINO |
el dbside I’abside el insomnio I’insonna

el acorazado la corazzata el lince la lince

¢l aluvion I"alluvione el mapa la mappa

¢l ambar I’ambar el origen I"origine

el amoniaco I’amoniaca el paréntesis la parentesi

el andlisis I"analisi el parpado la palpebra

el arte I"arte el partido la paretita

el automavil I’automobile el paseo la passeggiata
el baloncesto la pallacanestro el pergamino la pergamena
el canalla la canaglia el plastico la plastica

el caramelo la caramella ¢l porcentaje la porcentuale
el centinela la sentinella el psicoandlisis | la psicoanalisi
el cigarrillo la sigarretta el recibo la ricevuta

el consuelo la consolazione ¢l recluta la recluta

¢l cutis la cute el recreo la recreazione
el diagnostico | la diagnosi el reno la renna

el domingo la domenica el reserva la riserva

el epigrafe I'epigrafe el salero la saliera

el éxtasis I’estasi el sincope la sincope

el ferrocarril la ferrovia el tigre la tigre

il frenesi la frenesia el uniforme I"uniforme

el guia la guida el valle la valle

el impuesto I'imposta
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6.4. APENDICE

PALABRAS ESPANOLAS DE ORIGEN ITALIANO

Indicamos a continuacion una lista completa de palabras espaiiolas de origen italiano.
En esta larga lista hemos sefalado con letra cursiva aquellas palabras que se pueden considerar
de uso “corriente” en espaiiol. Obviamente, a pesar de su origen italiano, el significado de las
palabras no siempre es coincidente.

aballar
abate
acampar
acaparrarse
aconchadillo
aconchar
acuarela
adagio
adjunta
adormentar
adrizar
aduja

agio
aguanltar
aguatinta
aguazo
albarelo
alegreto
alegro
alerta
altoparlante
amorbar
amurar
andante
andantino
andarivel
andito
antigualla
apartamento
apoyar
apoyatura
aquistar
arabesco, ca
archivolta
arenga

aria

arieta

arilo
arlequin
arlote
arpegio
arquipéndola
arquitrabe
arquivolta
arsenal
artesano, na
aspaventar
atacar
atrezo

abbagliare
abate
accampare
accaparrare
acconciato
acconciare
acquarella
adagio
aggiunta
addormentare
addrizzare
duglia

aggio
agguantare
acqua tinta

a guazzo
albarello
allegretto
allegro
all’erta
altoparlante
ammorbare
murare
andante
andantino
andarivello
andito
anticaglia
appartamento
apoggiare
appoggiatura
acquisitare
arabesco
archivolto
aringa (etim. desc.)
aria

arietta

arillo
arlecchino
arlotto
arpeggio
archipendolo
architrave
archivolta
arsenale
artigiano
spaventare
attaccare bataglia
atrezzo

avoceta
bagatela
bala
balata
balcon
bambochada
bamboche
banca
bancarrota
banco
bangquete
bagueta
barcarola
barda
barricada
barrocho
bastar
bastardelo
bastion
baston
batahola
batallola
batuta
bayeta
bayoco
baza
bazofia
belladona
hergamota
bergamote
bergantin
berlina(en)
hicoca
biribis
birlocho
biscote
bisofio, fia
bizarro, rra
bizcotela
hoceto
bocha
bogar
boja
boleta
boletin
holsa

boza
bozén
braco, ca

avocetta
bagatella
palla (7)
ballata
balcone
bambocciata
bamboccio
banca
bancarota
banca
banchetto
bachetta
barcarola
barda
barricata
biroccio
bastare
bastardello
bastione
bastone
battagliola
battagliola
battuta
baietta
baiocco
bazza
bazzoffia
belladonna
bergamotta
bergamotta
brigantino
berlina
bicocca
biribisso
biroccio
biscotto
bisogno
bizzarro
biscottella
bozzetto
boccia
vogare
bogia
bolletta
bolletino
borsa
bozza
bolzone
bracco
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bramar
bravata
brecha 1
brecha 2
brillar
brocado, da
broculi
brocha
bronce
brijula
buenaboya
bufa

bufo, fa
bufon, na
bujarron
burato
cabalgata
cabriola
cachidiablo
cadencia
calcés
camerino
caminata
camisola
campanela
campeon, na
campion
canalla
cancioneta
canelon
canjear
cantata
cantina
caparra
capelete
capelo
capo
caporal
capricho
capuchino, na
capucho
capuleto
capuz
carbonario, ria
carcola
caricato
caricatira
caricia
carlin
carnaval
carrofia
carroza
cartabon
cartel
cartela
cartucho
cartulina
casaca
casamata
casanova
cascada

bramire
bravata
breccia
breccia
brillare
broccato
broccoli
brusca
bronzo
bussola
buonavoglia
buffa
buffo
buffone
buggerone
buratto
cavalcata
capriola
cacciadiavoli
cadenza
calcese
camarino
camminata
camisola
campanella
campione
campione
canaglia
canzonetta
cannellone
cangiare
cantata
cantina
caparra
cappelletto
cappello
capo
caporale
capriccio
cappuccino
cappuccio
Capuletto
cappuccio
carbonaro
calcola
caricato
caricatura
carizia
carlino
carnevalle
carrogna
carrozza
quartabobo
cartello
cartella
cartoccio
cartolina
casacca
casamatta
Casanova
cascata

casino
catafaleo
catastro
cavatina
caveto
cavial
centinela
cicerone
cingaro, ra
ciudadela
clavicémbalo
coda

coleto
coliseo
colombino, na
collarino
collon, na
comandar
comandita
comparsa
concertante
concertino
confeti
contrabajo
contralto
copela
corbata
corno
coronel
cortefar
cortejo
cortesano, na
crujia
cuarteta
cuartete
cuarteto
cuatrocientos
cucana
cuneta
cupula
chachara
chanela
chanza
jchao!
charlar
charlatdn, na
chaveta
chicha
chichisbeo
Chirinola
chopo
chulo/a
churrillero, ra
chusma

da capo
daga
darsena
desfachatado,
desfachatez
desfalcar
desguazar

casino
catafalco
catasto
cavatina
cavetto
caviale
sentinella
Cicerone
zingaro
cittadella
clavicembalo
coda
colletto
Colosseo
Colombo
collarino
coglione
comandare
accomandita
comparsa
concertante
concertino
confetti
contrabasso
contralto
coppella
corvatta / crovatta
como
colonnello
corteggiare
corteggio
cortigiano
corsia
quartetta
quartetto
quartetto
quattrocento
cucagna
cunetta
cupola
chiacchiera
pianella (et. dis.)
ciancia

ciao
ciarlare
ciarlatano
chiavetta
ciccia
cicisbeo
Cerignola
schioppo
ciullo
Cerriglio
ciusma
daccapo
daga (et. disc.)
darsena
sfacciato
sfacciatezza
defalcare
sguazare
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déspota
destacar
diabolo
diletante
dintorno
disenar
disefio
divertimento
do
dogaresa
driza

drizar
ducha
dueto

diio

dux
embasamiento
embecadura
embestir
empatar
empelechar
empresa
endeca-
endiadis
enfrascarse
esbatimento
eshelto, ta
eshirro
eshozar
escalfarote
escalinata
escaramuza
escarcela
escarpa
escarpe
escarpin
escarzano
escavola
escolta
escollo
escopeta
escorche
escorzar
escorzonera
esdriijulo, la
esfumar
esfumino
esgrafiar
esguazar
espadachin
espagueti
espalera
espalto
esperon
espilocho
espinela
espineta
esquicio
esquizado, da
estafa
estafermo

despota
staccare
diavolo
dilettante
dintorno
disegnare
disegno
divertimento
do
dogaressa
drizza
drizzare
doccia
duetto

duo

dux
imbasamento
imbeccare
investire
impattare
impiallacciare
impresa
gr>lat.>it. endeca
gr>lat.>it. endiadi
infrascarsi
shattimento
svelto
shirro
sbozzare
scalfarotto
scalinata
scaramuccia
scarsella
scarpa
scarpo
scarpino
scarso
scagliola
scorta
scoglio
schioppetto
scorciare
scorciare
scorzonera
sdrucciolo
sfumare
sfumino
sgraffiare
sguazzare
spadaccino
spaghetti
spalliera
spalto
sperone
spilorcio
spinella
spinetta
schizzo
schizzato
staffa
sta’fermo

estafeta
estala
estalo
estanza
estarna
estelaria
estival
estrambote
estrapada
estropear
estuco
-eto
facha
fachenda
fafarachero, ra
fajina
falcinelo
fanal
farseto
Jascismo
fazoleto
fermata
ferrovia
festejar
feston
feta
fiasco
filigrana
finta
fistol
florin
foritura
folleto
formato
fornelo
fortepiano
foso
fracasar
fragata
francolin
Sfumarola
fusa
gaceta
galeoto
gamba
gambeto
gambito
garbo
garbullo
garnacha
gatopardo
gaveta
gaza
gibelino, na
girandula
gondola
gonela
gonete
gonfalon
grafito
granito

staffetta
stalla
stallo
stanza
starna
stellaria
stivale
strambotto
strappata
stroppiare
stucco
-etto
faccia
faccenda
farfaro
fascina
falcinello
fanale
farsetto
fascismo
fazzoletto
fermata
ferrovia
festeggiare
festone
feta

fiasco
filigrana
finta
fistolo
fiorino
fioritura
foglietto
formato
fornello
forte piano
fosso
fracassare
fregata
francolino
fumarola
fusa
gazzetta
galeotto
gamba
gambetto
gambetto
garbo
garbuglio
vernaccia
gattopardo
gavetta
gazza
ghibellino
girandola
gondola
gonnella (de gonna)
gonna
gonfalone
graffito
granito
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gripo
grotesco, ca
grupeto
grupo
guado
gueto

hoste
imposta
impostacion
impostar
impronta
influenza

in petto
intrigar
jolito
lasafa

lava
lavanda
lazareto
lena

libreto
linyera

lira

logia
lontananza
lumagquela
luquete
macarronea
maceta
madona
madrépora
madrigal
madrigalesco
mafia
mafioso, sa
magaria
malandrin, na
malaria
malato, ta
mandria
manejar
manierisnmo
magqueta
marrasquino
martelo
marzapan
matachin
maydlica
medalla
menesitra
mercadante
mercancia
merlon
mesana
mescolanza
micer
nillon
miniar
miniatura
minueto
mistela

gripo
grottesco
grupetto
gruppo
guado
ghetto

oste
imposta
impostazione
impostare
impronta
influenza
in petto
intrigare
giolito
lasagna
lava
lavanda
lazaretto
lena
libretto
lingera

lira

loggia
lontananza
lumachella
luchetto
maccheronea
mazzetto
madonna
madrepora
madrigale
madrigalesco
mafia
mafioso
magagna
malandrino
malaria
malato
mandria
maneggiare
manierismo
macchietta
marraschino
martello
marzapane
mattaceino
maiolica
medaglia
minestra
mercadante
mercanzia
merlone
mezzana
mescolanza
meser
milione
miniare
miniatura
minuetto
mistello

modelo
moderato
maodillon
mofeta
moho
monsenor
morbidez
mordente
morlaco, ca
morra
mortadela
mosquete
mostacho
muceta
mundinovi
muralla
musar
muscardino
muserola
mutis
muz
nematodo
nepote
neto, la
novela
fioclo
fioqui
ocarina
opereta
orcina
orzoyo
palafito
palamallo
palco
panatela
pantano
paragonar
parapeto
paroli
partesana
partiquino, na
partitura
pasarela
pasquin
pastaflora
pata
patarraez
pavana
paveés
pavonazo
pavaso, sa
pedante
pelagra
penacho
pérgola
pernigon
pernio
perqué
peto
pianoforte
pian, piano

modello
moderato
modiglione
mofeta/moffetta
muffa
monsignore
morbidezza
mordente
morlacco
morra
mortadella
moschetlo
mostaccio
mozzetta
mundi nuovi
muraglia
musare
moscardino
museruola
mutisi (rel. muto)
muso
nematodi
nepote
netto
novella
nocchio 0 gnocco
gnocchi
ocarina
operetta
orcina
015010
palafitta
pala a maglio
palco
panatella
Pantanos
paragonare
parapetto
parole
partigliana
particina
partitura
passerella
Pasquino
pasta frolla
patta
paterasso
pavana
pavese
pavonazzo
pagliaccio
pedante
pellagra
pennachio
pergola
pernicone
pernio
perche
petto
pianoforte
pian, piano
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piastra
pichon
pilastron
piloto
pillar
pifiata
piocha
pistoresca
pizza
pizzeria
pizzicato
poema
poliza
poltron, na
porcelana
porfido
portulano
posta
predela
premura
presto
puzolana
quianti
quinoto
quinteto
raqueta
ravioles
regalar
regata
reja
retornelo
revellin
ricota
rimbombar
ritornelo
romanza
rosticeria
rotonda
runfla
saboneta
sacomano
sdgoma
salami
salchicha
saldar
saldo
salsifi
saltarelo
saltimbanco
saltimbanqui
secatura
sémola
serenata
serrallo
soda
sofion

piastra
piccione
pilastrone
piloto
pigliare
pignatta
pioggia
pistolese,
pizza
pizzeria
pizzicato
poema
polizza
poltrona
porcellana
porfido
portolano
posta
predella
premura
presto
pozzolana
chianti
chinotto
chintetto
rachetta
ravioli
regalare
regatta
reggia
retornello
revellino
ricotta
rimbombare
ritornello
romanza
rosticeria
rotonda
ronfa
savonetta (de Savona)
saccomanno
sagoma
salami
salciecia
saldare
saldo
salsefica
saltarella
saltimbanco
saltimbanchi
seccattura
semola
serenata
serraglio
soda
soffione

sofito
solfatara
sonata
sonatina
soneto
soprano
SOrgo
sotani
supercheria
tabloza
tacaiio, ha
talla
tallarin
taranta
tarantela
tarot
tempo
tenor
tenorino
tercerola
terceto
tercianela
terracota
fesitura
testaferro
tinelo
tocata
tofana
tombola
tombolo
tondino
tondo
forso
traficar
trdfico
trampolin
trasdos
traspuntin
trastulo
travestido, da
trémolo
trino

rio
tromba
trombdn
troza
trufaldin, na
tute
tutilimundi
ufo (a)
variopinto, la
venturina
vigota
violoncelo
volvo
volvulo

soffito
solfatara
sonata
sonatina
sonetto
soprano
SOrgo
sottanino (der. sotana)
superchieria
tavolozza
taccagno
taglia
tagliarini
taranta
tarantella
tarocco
tempo
tenore

der. de tenore
terzeruolo
terzetto
terzanella
terracotta
tessitura
testa - ferro
tinello
toccata
Toffana
tombola
tombolo
tondino
tondo

torso
trafficare
traffico
trampolino
estradosso
strapuntino
trastullo
travestito
tremolo
onom. en it. trillo
trio

tromba
trombone
trozza
truffaldino
tutti

tutti i mundi
ufo
variopinto
venturina
bigotta
violoncello
volvolo
volvolo
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1.8. Acentuacion de las palabras compuestas
1.9. Palabras compuestas con guion
1.10. Acentuacion de los adverbios terminados en mente
1.11. Acentuacion de formas verbales con pronombres encliticos
1.12. Acentuacion de palabras latinas
1.13. Acentuacion de palabras de otras lenguas
1.14. Acentuacion de mayusculas
1.15. Palabras con doble acentuacion
1.16. Palabras con acentuacion incorrecta
2. Los signos de puntuacion
2.1.El punto
2.2, El punto combinado con otros signos
2.3.Lacoma
2.4.El punto y coma
2.5. Los dos puntos
2.6. Los puntos suspensivos
2.7. La interrogacion
2.8. La interrogacion retorica
2.9. La exclamacion
2.10. El paréntesis
2.11. Los corchetes
2.12. Laraya
2.13. Las comillas
2.14. Las comillas y otros signos. Su combinacion
2.15. La diéresis
2.16. El guion
2.17. Reglas basicas de division silabica
2.18. Labarra
2.19. El apostrofo
2.20. Elsigno del parrafo
2.21. El asterisco
2.22. Las llaves
2.23. Usos no lingiiisticos de los signos
2.23.1. El punto
2.23.2. Lacoma
2.23.3. Los dos puntos
2.23.4. El guién



3. La ortografia de los fonemas

3.1. El sistema gréfico espaiiol

3.2. Las mayusculas
3.2.1. Consideraciones generales
3.2.2. Mayisculas en palabras o frases
3.2.3. Mayusculas iniciales

3.3. Las minusculas

3.4. Ortografia de los fonemas vocalicos
3.4.1. El fonema /i/
3.4.2. El fonema /u/

3.5. Ortografia de los fonemas consonanticos
35.1. Labylav.Law

35.1.1. Lab
3.5.1.1.1. Las silabas abs/as; obs/os; subs/sus
35.1.2. Lav
3.5.1.3. Homofoniade laby de la v
3514 Law
352 Lac

3.5.2.1. El grupo ct
3.5.2.2. El grupo cc

353. Laz
354, Lak
3.55. Laqu
3.56. Lad

3.5.6.1. Sud-/nod-
3.5.6.2. La —d final de palabra
3.57. Lagylaj
3.58. Lah
3.59. Lah intercalada
3.5.9.1. Palabras homdfonas h/-
3.5.10. 3.59Lam
3.5.11. 3.5.10. Lan
3.5.12. Lar/r
3.5.13. Las
3.5.14. Lax
3.5.14.1.  Palabras paronimas x/s
4. Lareduccion de palabras
4.1. Las siglas
4.1.1.  El plural de las siglas
4.1.2.  Algunas siglas frecuentes
4.2.La acronimia
4.3. Las abreviaturas
4.3.1. Normas de formacion y uso
4.3.2. El nimero
4.3.3. El género
434, Con nameros volados
43.5. Abreviaturas mas frecuentes
5. Los niimeros
5.1. La numeracion arabiga

511 Los niimeros cardinales
5.1.2, Grafia de los nimeros cardinales
5.1.3. Apécope de los nimeros cardinales
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5.14. Grafia de las horas

5.1.5. Grafia de las fechas
5.1.6. Puntuacion de las cantidades

5.2. Los nameros ordinales
5.2.1. Grafia de los nameros ordinales
52.2. Apdcope de los nimeros ordinales
523, Cuadro de los numeros ordinales

5.3. Los nimeros partitivos

5.4. Los nimeros multiplos. Su grafia

5.5. Cuadro de los nimeros multiplos y partitivos

5.6. La numeracion romana

5.6.1. Empleo de la numeracion romana

6. Vocabulario espafiol/italiano

6.1. Palabras espaiiolas de origen italiano

6.2. Falsos amigos

6.3. El género de los sustantivos

6.4. Apéndice: Vocabulario espafiol de origen italiano
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