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Decreto de 5 de septiembre de 1958 por el
que se establece el plan de estudios del
Bachillerato Laboral de modalidad ad-
ministrativa.

La evidente necesidad que actualmente se presenta
en la administracién privada y ptblica respecto a la
disposicién del personal necesario, principalmente fe-
menino, para llevar a término y con eficacia la gestién
auxiliar de los cargos directivos adscritos a los servicios
del Estado y de las Empresas privadas, aconseja esta-
blecer un plan de estudios destinado expresamente a
tal fin, en que, ademas de recogerse las disciplinas im-
presc1nd1b1es de caracter formativo general, se incor-
poren las materias necesarias al ejercicio de la corres-
pondiente actividad profesional.

Establecidas las Universidades Laborales como Or—
ganos docentes destinados a la ensgefianza de los alum-
nos procedentes de Mutualidades Laborales, y -figu-
rando en estas Gltimas un importante nicleo de perso-
nal adscrito a los Centros y Organismos dedicados a las
actividades bancarias, bursitiles y actuariales, los es-
tudios de referen01a—ya previstos en el Decreto de vein-
titrés de agosto de mil novecientos cincuenta v siete (1)
como una modalidad del Bachillerato Laboral— se in-
corporaran a estos Centros para la formacién de los
alumnos procedentes del expresado grupo, hasta ahora
sin ordenarse en un régimen docente.

(1) Véase anexo, pag. 136.

N,



Por todo lo expuesto, procede determinar el plan de
estudios del Bachillerato Laboral de Modalidades Ad-
ministrativas, encaminado preferentemente a la forma-
cién de Secretarias vy Auxiliares Administrativas, sin
perjuicio de establecer méas adelante otras espec1a11da-
des de ensefianzas de carédcter burocratico.

En su virtud, de conformidad con el proyecto redac-
tado por el Patronato Nacional de Ensefianza Media y
Profesional, a propuesta del Ministro de Educacién Na-
cional y previa deliberacién del Consejo de Ministros,

DISPONGO !

Articulo primero. El Bachillerato Laboral de Mo~
dalidad Administrativa se cursara en los Centros Ofi-
ciales que se determinen por el Ministerio de Educa-
cién Nacional y en los no estatales que en virtud de la
oportuna autorizacién o reconocimiento se sefialen por
el expresado Departamento, una vez acreditado el cum-
plimiento de los requisitos y condiciones exigidas por
las disposiciones dictadas al efecto, y previo informe de
la Comisién Permanente del Patronato Nacional de En-
seflanza Media y Profesional.

Articulo segundo. Las ensefianzas del Bachillerato
Laboral de Mpdalidad Administrativa comprenderan
dos cursps de estudios: Elemental v Superior.

Articulo tercero. . El Bachillerato Laboral Elemen-
tal .de Modahdad Admlnlstratlva abarcara’ cinco afios
de estudio, de rlmosa escolandad distribuidos en dos
grupes:

“A) . HEstudios eomunes.

B) Estudlos especiales de modahdad

Artlculo cuarto. Los estudios comunes corresponde-
rdn a las mismas disciplinas que las restantes modali-
dades del Bachillerato -Laboral, comprendiendo, en con-
seenencia, los siguientes 01clos '

A) . Ciclo Matematico, que se desarrolla durante los
cinco .curgos del Bachﬂlerato ,

‘B) Ciclo de Lenguas, con las disciplinas de Espafio],
a desarrollar en todos. los cursos, e Inglés, durante los
tres 0ltimos cursos. .

C) Ciclo: de Geografia e Hlstorla a 1mplantar asi-
mismo, en log cineo afos de escolarldad

- Artieulo quinto.- Los estudios especiales.de esta mo-
dalidad se dedicarin a las siguientes materias. ,

A) Ciclo de Ciencias de la Naturaleza a cursar en
los cuatro primeros afios.
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B) Ciclo especial, durante los cursos y cuarto y
quinto.

C) Ciclo de Formacion Manual, integrado por las
asignaturas de Dibujo —durante los tres primeros
afios—, Mecanografia -——en los cinco cursos y Taquigra-
fia —en los tres dltimos.

Articulo sexto. Ademds de los estudios detallados
en los articulos cuarto y quinto, se cursarin también,
durante los cinco afios, las 51gu1entes materias -gene-
rales:

A. Formacién Religiosa.

B. Educacién Fisica.

C. -Formacion del Espiritu Nacional y, eén el supues-
to de tratarse de Centros con alumnado femenino, For-
macién del Hogar.

Articulo séptimo. Concluidos los estudios del Ba-
chillerato Laboral Elemental de Modalidad Adminis-
trativa, los alumnos se someterian a la correspondien-
te prueba final, expidiéndoseles el titulo correspon-
diente.

Acrticulo octavo. Los Bachilleres Laborales Elemen-
tales de esta Modalidad ingresarin si prueba alguna en
el respectivo Bachillerato Laboral Superior, que com-
prendera un ciclo de dos afios de estudio, de escolari-
dad rigurosa, distribuido en dos grupos:

A) TEstudios comunes.

B) Estudios especiales de la modalidad.

Articulo noveno. Los estudios comunes correspon-
derdn a las mismas disciplinas que las restantes moda-
lidades del Bachillerato Laboral Superior, compren-
diendo, en consecuencia, los siguientes ciclos:

A) Ciclo Matemadtico que se ‘desarrolla durante los
dos cursos del Bachillerato Superior.

B) Ciclo de Lenguas, en el que gse estudian idiomas
modernos (Francés e Inglés), también en los dos cursos.

Articulo décimo. Los estudios especiales de la Mo-
dalidad Administrativa del Bachillerato Laboral Supe-
rior comprenden las siguientes materias:

A) Ciclo de Ciencias de la Naturaleza.

B) Ciclo Especial.

C) Ciclo de Formacién Manual.

Cada uno de los tres ciclos abarca los dos cursos del
Bachillerato Laboral Superior.

Articulo undécimo. Ademés de los estudios que se
especifican en los articulos noveno y décimo, se cursa-
rédn también, durante los dos afios, las materias genera-
les siguientes:

A) Formacién Religiosa.

B) Educacién Fisica.
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BACHILLERATO

(Modalidad

PrLan pE

LABORAL ELEMENTAL

Administrativa)

EsTubIios

i 1 ion. fisi Forma-
; Foriacién | Formaéten | Edwcacion fisica, Total horas
Especial Manual Religiosa cién Espiritu  Nacional semanales
y Hogar
Dibujo, Formacién | Educacién fisica, Forma-
3 horas. Religiosa. cién Espiritu Nacional
¥y Hogar.
Mecanograf.*
3 horas.
6 horas. 3 horas. 6 horas. 33 horas.
Dibujo, Formacién | Educacién fisica, Forma-
3 horas. Religiosa. cién Hspiritu Nacional
vy Hogar.
Mecanograf.*
6 horas.
9 horas. 3 horas. 5 horas. 33 horas.
Dibujo, Formaclén | Educacién fisica, Forma-
3 horas. Religlosa. cién  Espiritu Nacional
Mecanograf.* y Hogar.
9 bhoras.
Taquigrafia,
6 horas.
18 horas. 2 horas. 3 horas. 39 horas.
Derecho Mecanograf.*| Formaclén | Educacién fisica, Forma-
Usual y No- 9 horas. Religiosa. cién = Espiritu Nacional
ciones de v Hogar.
Economia, Taquigrafia,
6 horas.
3 horas. 15 horas. 2 horas. 2 ‘horas. 39 horas.
- Qrganizacién ! Mecanograf.*] Formaelén | Educacién  fisica, Forma-
y préctica de 9 horas. Religiosa. cion Espiritu Nacional
Oficina, o . * ¥ Hogar.
Taquigrafia,
6 horas.
4 horas. 15 horas, 2 horas. 2 horas. 39 horas.
7 horas. 63 horas. 12 horas. 18 horas. 183 horas

Edad mini 3 s
ma de los| Cursos Mctzitc%;nti Lenguas |Geografia e Historial g, lf z{;’,’;ﬁ;ffa,eza
alumnos
10 afios. |Primero.| Matemdti-| Espafiol, {Conocimientos gene-jConocimientos ele~
cas. rales de Geografia e|/mentales de Cien-
Historia de Espafiafclas de la Natura-
: leza,
6 horas. { 6 horas. 3 horas. 3 horas.
11 afios. lSegundo. Matem4ti- | Espafiol, | Geografia general y| Clencias de la Na-
cas. descriptiva Univer- turaleza,
sal.
4 horas. 6 horas. 3 horas. 3 horas.
12 afios. | Tercero.| MatemAti- | Espafiol, | Historia Universal | Clencias de la Na-
cas. 3 horas. y de Espania, turaleza
- Inglés,
3 horas.
4 horas. 6 horas. 3 horas. 3 horas.
13 afios. | Cuarto. | Matemé4ti-] Espafiol, Historia de la, Cul Figionogia e
cas. 3 horas. tura y del Arte, Higlene,
Inglés,
6 horas.
4 horas. | 9 horas. ‘2 horas. 2 horas.
14 afios. | Quinto. | Célcule y | Espafiol, |Geografia econémi-
Noclones | 3 horas. |ca general y de Es-
de Conta- pafia,
bllldad. Inglés,
6-horas.
4 horas. | ‘9 horas. 3 horas.
Total de horas| 22 horas, { 36 horas. 14 horas. 11 horas.
por Ciclo. .
— 10 —
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C) Formacién del Espiritu Nacional, y, ademas, en
el supuesto de tratarse de Centros de alumnado feme-
nino, Formacién del Hogar.

Articulo duodécimo. Concluidos los estudios del Ba-
chillerato Laboral Superior de Modalidad Administra-
tiva, los alumnos se someteran a los examenes corres-
pondientes a la prueba final, superados los cuales se les
expedirs el titulo respectivo.

. Articulo décimotercero. El ingreso, los exdmenes de
curso y las pruebas finales del Bachillerato Laboral Ad-
. ministrativo, asi como el régimen general del mismo,

parta las clases correspondientes a esta modalidad os
tentars. las titulaciones exigidas con cariecter general
para estos estudios en el Deereto de veintiséis de mayo
de mil novecientos cincuenta, reformado por el de die-
ciocho de diciembre de mil novecientos cincuenta y tres,
pudiendo optar, ademaés, al Ciclo Matemético los Licen-
ciados en Ciencias Politicas y Econémicas (Seccién Eco-
némicas) v los Actuarios e Intendentes Mercantiles.
Para el Ciclo Especial se exigird estar en posesién del
titulo de Licenciado en Derecho, y las disciplinas del

Ciclo de Formacién Manual serdn desempenadas por
expertos en las respectivas materias.

Articulo décimoquinto. Se faculta al Ministerio de
Educaeién Nacional para dictar las disposiciones ne-
cesarias a la aplicacién de lo determinado en el presente
Decreto, seflalar las convalidaciones oportunas y los
cuestionarios que han de desarrollar los estudios de re-

se ajustaran a lo previsto en los Decretos de veintiuno
de marzo de mil novecientos cincuenta y ocho -—sobre
obtencién del certificado de Estudios Primarios—, de
veintiuno de diciembre de mil novecientos cincuenta
v seis y disposiciones complementarias.

Articulo décimocuarto. El personal docente que im-

-*
BACHILLERATO LABORAL SUPERIOR
Modalidad Administrativa)
iy
PLaN DE ESTUDIOS
Edad ,' Ciencias i6n Fisica, F
minima Cursos Matemdticas Lenguas de la Especial s Formacion Educacion Fisica, For- Total horas
y acio-
alumnos - _{Naturaleza Formacidn Manual Religiosa macw:alEgp }}ﬁf;‘a} act semanales
5 . ] g o
15 afies Sexto Contabilidad, Francés, | Primeras | Derecho” Usual i 5 i6 i6n Fisi
g L O ra ' Taquimecanografia en Formacion Educacién Fisica,
2 horas 6 horas. | materias. Clggg:gggggg’g?a i%ioma ext%'anjero Religlosa. Formacién Espfr. Nal
Caleulo Mercantil, | Inglés, Organizacién ¥ Elsztegggsa tia, v Hogar.
2 horas. 6 horas. de Oficinas, Miquinas de oficina,
. 2 horas.
4 horas. 12 horas.| 2 horas. 9 horas. 14 horas. 1 hora. 2 horas. 44 horas.
16 afies | Séptimo Contabilldad Francés Mercan- Derecho Usual ; 6 i6 isi
v 4 4 e : - Taquimecanografia en Formacién Educacién Fisica,
horas. 8 horas. cias. ch:ocedimxento idioma extraniero Religlosa. Formacién Espir. Nal.
Nocion?s Estadis Ghilglés, %igiﬂ?fadc?gﬁia ¥y P_‘.lsztetrl\gggfia, v Hogar.
ica, oras. L
2 horas. de Oficlnas, Métqz.:irzxat?1 de oficina,
oras.
4 horas. 12 horas. } 2 horas. 9 horas. 14 horas. 1 hora. 2 horas. 44 horas.
T(()Z,Fi%llo.de horas por 8 horas. 24 horas. j 4 horas. 18 horas. 28 horas. 2 horas. 4 horas. 88 horas.

w19 e
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ferencia, tanto en el grado elemental como en el supe-
rior, y extenderlos a aquellas especialidades que dentro
de la preparacion burocratica de caricter auxiliar pue-
dan acogerse al mismo régimen de estudios.

(«B. 0. E.» 3-X-1958.)
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Resolucion de la Direccién General de En-
sefianza Laboral por la que se publican
los cuestionarios correspondientes a los
cinco cursos del Bachillerato Laboral Ele-
mental, de modalidad administrativa.

MATEMATICAS
PRIMER CURSO

Numeracién.—Las cuatro operaciones con nimeros
naturales. Propiedades méas elementales de ellas.

Elementos geométricos.—Medidas de segmentos.

Sistema métrico decimal.—Longitudes, areas, vola-
menes y capacidades; pesos. Monedas. Medidas locales.

Namero decimales y las cuatro operaciones con ellos.

Problemas sencillos de regla de tres por reduccién
a la unidad.

Medidas angulares y de tiempo.—Operaciones con
incomplejos y complejos.

Fracciones ordinarias.—Calculo con quebrados sen-
cillos.

Movimientos y construccmnes elementales: en el
plano,

Trigngulos y pohgonos

-Area de las figuras planas elementales—Medida em-
p1rica de la circunferencia.

Area del circulo.

Iniciaci6n a la Geometria del espacm con el analisis
de las formas corpéreas més corrientes.—Volumen del
ortoedro.

SEGUNDO CURSO

- Repaso. del curso primero, con especial insistencia
en el sistema metnco ¥ operacmnes de calculo mental
¥ .practico. :

Expresién formal de las propledades de las opera—
ciones.—Leyés de monotonia.—Polinomios aritméticos.

Poteneiacién y radicacién de enteros y decimales.—

— 15 —



Ralz cuadrada entera y aproximada hasta un orden de-
cimal dado. Leve nocién de inconmensurabilidad.

Divisibilidad.—Niimeros primos y compuestos.—Ma4a-
ximo comin divisor y minimo comun multiplo por des-
composicién en factores primos.

Suma, resta, multiplicacién y divisién de fracciones
ordinarias. Su reduccién al minimo comin denomina-
dor. Potenciacién y radicacién de fracciones.

Relaciones entre las fracciones ordinarias y las de-
cimales. : v

Magnitud y cantidad.—Magnitudes proporcionales.
Razones y proporciones. Proporcionalidad directa, in-
versa y compuesta.

Problemas de reglas de tres simple y compuesta.—
Aplicaciones mercantiles. Porcentajes, interés simple,
prorrateos. ‘ .

Representacién grafica de la proporcionalidad.

Repaso y ampliacién de Geometrfa plana. Angulos en
la circunferencia. Arco capaz.

Proporcionalidad de segmentos.—Semejanza de tridn-
gulos y figuras en general. Planos, escalas, compas de
redueeion, pantégrafo. , h

Teorema de Pitdgoras y aplicaciones.—Poligonos re-
gitlxilaxes. Caleulo de ladog y -apotemas de los més sen-

l0s. » ,

Longitud de la circunferencia y &rea del circulg.—
Nocién intuitiva de limite. :

TERCER CHRSO

La aritmética de los nimeros negativos.—Los ntGime-
ros racienales. Operaciones eon ellos.

Repaso y ampliacién de la Aritmética mercantil—
Interés, descuento, cuentas cortientes, mezclas; aliga-
ciones, preciog medios y wvalores medios en general;
monedas, cambios. ' ‘

Iniciacién a las ecuaciones lineales y su resolteién
numérica y hiteral.

Imiciacion a los sistemas de primer grado con dos o
m4s incégnitas.

Problemas de primer grado con una o mis incogni-
tas.—Planteo 'y reselucion.—Aplicaciones a la Aritmé-
tica mercantil.

Iniciacién a la Trigonometria.—Definiciones de seno,
coseno y tangente de un angulo agiude: Relaciones que
ligan estas funciones. Tablas naturales. Resohicién: de
triAngulos rectdngules y aplicaciones. ;
Desarrollo intuitivo de la Geometrfa del espacio.—
Posiciones de reetas y planos. Diedros. Paralelismo y
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perpendicularidad. Triedros y &ngulos poliedros; sus
propiedades.

Estudio de los principales poliedros.—Sus &4reas y
voliimenes.

Cuerpos y superficies de revolucién.—Cilindro, héli-
ce. Cono. La superficie esférica y la esfera. Areas y vo-
Iimenes de los cuerpos esféricos.

CUARTO CURSO

Repaso de las propiedades formales de las operacio-
nes y su expresion literal.

Calculo con expresiones literares monomias y poli-
nomias.

Multiplicacién y divisién de monomios y polinomios.

Potenciacién.—Descomposiciéon en factores.

Fracciones algebraicas.—Célculo con ellas.

Calculo con radicales algebraicos.—Racionalizacién
de denominadores.

Transformacién de ecuaciones.

Resolucién de las ecuaciones de primero y segundo
grado.—Propiedades de las raices. Trinomio de segun-
do grado.

Ejemplos de sistemas sencillos de grado superior.

Problemas de segundo grado.—Planteo y resolu-
cién.—Aplicaciones.

Representaciones graficas de las funciones de prime-
ro y segundo grado.

Generalizaciones del concepto de exponente.

Funciones exponencial y logaritmica. Tablas logarit-
‘micas. Manejo. Célculo logaritmico. Aplicaciones. Regla
de cilculo.

Desarrollo de la trigonometria plana..—Funciones go-
niométricas y sus relaciones fundamentales. Relacio-
nes enire las funciones de angulos complementarios,
suplementarios, etc. Reduccién al primer cuadrante.

Resolucién de tridangulos oblicuangulos.

Generalizaciones sucesivas del concepto de niimero.—
La nocién de niimero real. Limites. Calculo con ntime-
TOS aproximados.

Progresiones- aritméticas y geométricas—Aplicacio-
mes al Interés compuesto y Anualidades. Valores y
Fondos Publicos.

Combinatoria. -

Nociones de probabilidad y estadistica.—Gréaficas de
frecuencias. Media y dispersién.



QUINTO CURSO
(CALCULO COMERCIAL Y NOCIONES DE CONTABILIDAD)

Cdlculo Comercial.

Proporcionalidad.

Regla de tres compuesta.
Reparto proporcional.
Tanto por cuanto.
Promedios.

Sistemas de medidas.
Mercancias.

Calculo de precios.
Aligacién.

Interés simple.
Descuento.

Cuentas corrientes con interés.
Operaciones de Bolsa.

Nociones de Contabilidad.

Introduccién al estudio de la Contabilidad.

Objeto, requisitos esenciales y clasificacién general
de Contabilidad.

Partida doble. Principios fundamentales. ;

Las cuentas dentro del procedlmlento de Partida
doble.

Asientos y libros en que se desenvuelve la Contabi-
lidad por el procedimiento de Partida doble.

Balance de Comprobacién. Balance de Saldos.

Operaciones de Balance general.

' ORIENTACIONES METODOLOGICAS :
PARA LOS CUATRO PRIMEROS CURSOS .

GENERALES
Fines.

La finalidad de 1a enseflanza de la Matematlca en:el
Bachillerato Laboral no debe ser, ni siquiera prepon-
derantemente, €l cultivo del razonamiento .16gico de-
ductivo. Desde el primer momento debe cultivarse si-
multdnea y muy especialmente el sentido de aplicacién
en su fase previa de abstraccién o planteamiento, -es
decir, de esquematizacién mateméatica de los entes y
fenémenos fisicos reales, y en su fase posterior de con-
crecién o proyeccién de los resultados del mecanismo
abstracto al campo de la realidad.



Métodos.

De acuerdo con los fines expuestos, la Matematica
se presentarj en constante conexién con el mundo fisi-
co y social y sus ensefianzas se coordinarén con las de
las disciplinas que tienen con ella estrechos puntos de
contacto en el Bachillerato Laboral: Dibujo, Fisica,
Quimica, Economia, Contabilidad, Geografia.

Se desarrollara su contenido por ciclos, en los que se
graduardn muy cuidadosamente los planes de abstrac-
cién, de tal modo que empezando en los primeros por
una enseflanza preponderantemente intuitiva, pero no
empirica (es, decir, sin excluir la iniciacién a razona-
mientos efectuados sobre’ cosas concrelas), se termine
en los tltimos por métodos de caridcter racional, pero
abstracto (sin excluir frecuentes y oportunas llamadas
a la intuicién para interpretar y dar contenido vital a
las teorias).

Modos.

Se tenderd a que la ensefianza se desarrolle guiando
los procesos de aprendizaje del alumno, de tal modo
que sea en lo posible el mismo quien descubra las ver-
dades cuya asimilacién se desea. Para ello seri de ca-
pital importancia la presentacién inicial de los proble-
mas vy teorias en forma que ofrezcan un interés estimu-
lante promotor de su actividad, y asimismo se procu-
rari que el mismo alumno sea capaz de autocorregirse.

Sin excluir la memorizacién de definiciones, enun-
ciados y reglas de accién, nunca deberidn darse éstas
a priori, sino como conveniencia de un conocimiento
elaborado previamente y, a ser posible, siguiendo la
espontinea expresién del alumno, que se ird precisando
y rigorizando progresivamente.

~ ESPECTALES |

Primero y segundo cursos.

Estos primeros-cursos, que tendrén un marcado ca-
racter intuitivo y préctico, no deben caer en el extre-
mo empirista; por el contrario, se conduciri la inteli-
gencia de los alumnos para que lleguen a comprender
los conceptos de los modos .de hacer que sélo se tra-
ducirdn en definiciones y reglas, después de su adqui-
sicién consciente. Ahora bien: los razonamientos de-
beran efectuarse sobre cosas e imigenes concretas, al
alcance del nifio, acudiendo a hechos y ejemplos de la
vida diaria y a modelos efectuados por los propios
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alumnos en la clase de trabajos manuales o en el taller.
No debe olvidarse la préctica constante del calculo
mental en el modesto grado de dificultad que corres-
ponde a estos cursos.

No hay inconveniente en iniciar desde el primer cur
80 al alumno en el manejo de letras para expresar pro-
piedades generales de las operaciones. Este uso se ge-
neralizardn progresivamente en el segundo’ curso.

Es conveniente fusionar la Aritmética y la Geome-
tria, dando. a la Matemaética unidad funcional. Asi, por
ejemplo, el problema de la medida de longitudes y an-
gulos en el primer curso se enlazard con la de la se-
mejanza geométrica, y una y otra con las aplicaciones
al dibujo, planos, mapas, escalas, etc. Esta proporeio-
nalidad ofrecera oportunidad para una breve iniciacién
al concepto de funcién y de grafica representativa, que
habra de desarrollarse en cursos sucesivos.

Tercero y cuarto cursos.

Algunos de los problemas de Aritmética mereantil,
cuyo estudio se amplia en tercer curso, pueden pre-
sentarse como motivacién inicial para su tratamiento
literal y la iniciacién consiguiente a la resolucién de
las ecuaciones y sistemas lineales. Adquirida esta téc-
nica elemental resolutiva, los deméas problemas pueden
presentarse como nuevas aplicaciones. Aunque tales
problemas son tratados aqui en su aspecto matematico,
conviene que sus datos sean tomados de la vida y de
la prensa diarias. Se prescindiri todavia, sin embargo,
de detalles de técnica comercial que son objeto especi-
fico del quinto curso. .

Las proposiciones sobre posiciones de rectas y pla-
nos en el espacio resultaran como consecuencia de una
actividad desplegada por la clase, conducente al culti-
vo de la intuicién espacial directa, preferible a estas
edades a todo exceso deductivo, cuya necesidad no es
sentida por el alumno. :

Las nociones de trigonometria, iniciadas en tercer
curso y ampliadas en el cuarto, han de quedar reduci-
das a lo indispensable para sus aplicaciones a la Fisica
elemental. Bastard llegar a la resolucién dé tridngulos
rectangulos y de los oblicuidngulos mediante los teore-
mas de los senos y del coseno. (No parece necesario
perfeccionar aqui la técnica resolutiva con el uso de
los ‘teoremas de Briggs y de las tangentes; las aplica-
ciones topogréficas pierden en esta modalidad laboral
el interés que tienen en las modalidades agricola y
minera.)

No: conviene recargar en demasia el calculo literal
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que se desarrolla en cuarto curso. Bastaran los conoci-
mientos indispensables para el manejo de las ecuacio-
nes literales, cuya teoria se repasa y amplia ahora ex-
poniendo los teoremas generales sobre transformacién
de ecuaciones y la resolucién de las ecuaciones de se-
gundo grado. Se alternarin los ejercicios de cardcter
numérico con los de caricter literal metodizando las
dificultades de planteamiento y discusién.

Se adiestrari asimismo a los alumnos en el manejo
de tablas. Unas breves nociones de célculo aproximado
permitirdn inculcarles el sentido de la aproximacién
con que operan, y aun de iniciarles en el cédlculo abre-
viado. ‘

Las nociones sobre progresiones se limitaran a lo in-
dispensable para la comprensién del interés compuesto
y de las anualidades como base de las operaciones mer-
cantiles a largo plazo.

Asi también la leccién sobre combinatoria se redu-
cird a lo indispensable para sus aplicaciones a las no-
ciones de probabilidad y estadistica con las que se cie-
rra el cuestionario de cuarto curso.

Deberan hacerse numerosas préacticas sobre repre-
sentaciones gréficas, especialmente de funciones de pri-
mero y segundo grado, asi como de distribuciones es-
tadisticas.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS
PARA EL QUINTO CURSO

El quinto curso del Ciclo Matematico del Bachille-
rato Laboral de modalidad administrativa comprende
las disciplinas de Calculo Comercial y Nociones de Con-
tabilidad.

De esta denominacién se deduce tanto que en un or-
den 16gico el Cilculo Comercial debe preceder a la Con-
tabilidad como la diferente extensién que han de tener
los estudios de una y otra asignatura; la intensidad del
Célculo Comercial debe ser superior, no pudiendo, en
cambio, extenderse la Contabilidad més alld de lo que
suponen sus primeras nociones. :

Por las razones anteriores es aconsejable repartir el
tiempo lectivo de que se dispone para estas materias
de forma que se destinen, aproximadamente, los cinco
primeros meses del curso al Cilculo Comercial y los
tres ultimos a las Nociones de Contabilidad.

Cdlculo Comercial.

Conviene comenzarlo con el repaso de ciertas cues-
tiones de Matemaéticas, no consideradas por algunos
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como parte integrante del Calculo Comercial, que han
sido tratadas en cursos anteriores. En todo caso es
aconsejable ingsistir aqui con bhastante extensién sobre
todo lo relativo a razones de cantidades homogéneas,
proporciones y sus propiedades, cantidades proporcio-
nales, regla de tres simple y compuesta, repartos pro-
porcionales, cantidades equivalentes y sus propiedades,
regla conjunta y tanto por cuanto.

Respecto a este tltimo, el profesor debe detenerse
muy especialmente en los casos particulares de tantos
por ciento y por mil, y puesto que son en realidad los
que en la practica se utilizan, debe explicarse, en base
de estos cuantos, lo que son tantos equivalentes, tantos
correlativos, tantos simultdneos y tantos sucesivos.

Con lo expuesto queda cerrado el ciclo de Mateméti-
ca que se considera esencial para penetrar ya en mate-
ria propia de Céilculo Comercial.

Dadas las caracteristicas del Bachillerato Laboral Ad-
ministrativo, en este curso de Cilculo Comercial habra
de darse gran preferencia y extensién a las cuestiones
que se relacionen con la compra-venta de mercancias.

Debe ser previo, naturalmente, el estudio de los sis-
temas de medidas, en especial del Sistema Métrico De-
cimal, v la indicacién de algunas de las medidas anti-
guas espafiolas y de las extranjeras, preferentemente
inglesas y norteamericanas, asi como la profusién de
ejemplos y casos practicos sobre relaciones entre las
mismas, paso de unas a otras, determinacién de super-
ficies v voliimenes, transformacién de medidas en otras
de érdenes diferentes, etc.

" Conocidos con la debida amplitud los sistemas de me-
didas, puede estudiarse lo que se refiere a. Mercancias,
comenzando por . conceptos generales, elementos com-
ponentes del coste, condiciones de compras y verntas,
formulas de contratacién usuales, embalajes, taras, se-
guros, transportes, liquidaciones de Aduanas y cuanto
se estime indispensable para llegar a la determinacién
de precios de coste, precio en’ almacén, precio de venta
vy ganancia o perdlda en la compra-venta ‘

A continuacién es indicado tratar de los problemas
de Aligacién.

Aun cuando se reserva para el Bachillerato Laboral
Superior Administrativo el estudio de monedas, cam-
bios, etc., habra de hacerse alguna .indicacién de lo que
son divisas, su traduccién a pesetas, decimalizacion de -
moneda inglesa y algunos complementos sencillos so-
bre estas cuestiones. _

Como ya se ha indicado anteriormente, es a esta par-
te del cuestionario (Sistema de medidas, Mercancias y
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Calculo de precios) a la que se dara mayor importancia,
puesto que de lo concerniente a Operaciones de Crédi-
to es suficiente explicar generalidades y férmulas sen-.
cillas de Interés, Descuento y Operaciones de Bolsa,
reservandose para cursos siguientes su conoc1m1ento
con mayor amplitud.

Consecuentes con este criterio, se estudiardn, en In-
terés y Descuentos simples, las férmulas fundamenta-
les y el cédlculo de los elementos que en ellas intervie-
nen cuando el tiempo viene expresado en afios, meses
y dias, asi como el método de divisores fijos necesario
para la ligquidacién de cuentas corrientes con interés.

En el estudio de estas cuentas se comprenderin los
métodos Directo, Indirecto y Hamburgués a interés re-
ciproco y no reciproco.

Como introduccién al estudio de Operaciones de Bol-
sa, es conveniente ensefiar a los alumnos, o recordar
si es que en otros cuestionarios ya se ha tratado, lo que
son Bolsas de Comercio, los valores mobiliarios, su cla-
sificacién, distincién entre Fondos Piblicos y Valores
privados y, dentro de éstos, lo que son acciones y obli-
gaciones. En su aspecto matemaéatico sélo se estudiaran
las cuestiones relativas a compraventa de valores en
operaciones al contado, renta que producen los valores
y célculo del tanto efectivo de rentabilidad.

Todas las explicaciones teéricas sobre las materias
del cuestionario deben ir segu1das de ejercicios v reso-
lucién de problemas.

Nociones de Contabilidad.

En este primer contacto de los alumnos del Bachi-
llerato administrativo con la ciencia contable, v dado
que sélo se dedicard a la materia el tercer trimestre
del curso, se pretende simplemente que adguieran unos.
conocimientos elementales de Contabilidad que, al mis-
mo tiempo que les sirven para formarse idea de los
fundamentos de esta Ciencia, sean base de estudios
posteriores de la misma, especialmente'para los que
sigan los cursos de} Bachillerato Superior, todo ello
dentro de un caricter erhinentemente practico, puesto
que éste es el objeto perseguido.

Teniendo en cuenta que los alumnos desconocen todo.
cuanto se relaciona con la ciencia contable, debe co-
menzarse por una sencilla exposicién de la vida econd-
mica, especialmente de la Industria y el Comercio, para
que el alumno tenga idea de las actividades a las que,
se aplica, y presta un buen servicio, la Contabilidad.
Es conveniente explicar a continuacién los conceptos
de Patrimonio y Capital, exclusivamente desde el pun-’
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to de vista que interesa, a fin de que el alumno pueda
conocer con claridad lo que es un Inventario, destacan-
do la importancia del mismo y estudiando su estruc-
tura y formacién; se procurari explicar ademés los
criterios de valoracién de los elementos patrimoniales
en forma elemental y sencilla. )

Terminado lo que podemos considerar como intro-
duccién al estudio de la Contabilidad es el momento de
entrar en los fines que persigue y cudles son sus re-
quisitos esenciales.

Los instrumentos de registro se estudiaran en for-
ma abstracta, sin relacionarlos aiin con ningdn proce-
dimiento de Contabilidad, explicando el valor del
asiento como nota escrita que deja constancia de un
determinado hecho; se estudiarid asimismo la cuenta
como elemento de registro de orden primario, su con-
tenido, objeto, ¥ como el conjunto de ellas, coordinadas
segin determinados principios, constituye la base de
los distintos procedimientos-de Contabilidad. En rela-
cién con éstos, el alumno debe conocer que existen va-
rios, pudiéndose citar los més importantes, pero sélo
se estudiara el de Partida Doble, por ser el méas- cien-
tifico, el que mejor se adapta a las necesidades moder-
nas y, como consecuencia, el generalmente utilizado.
Debe completarse el estudio de las cuentas poniendo
algunos ejemplos précticos para explicar el significado
de la terminologia corrientemente empleada, tales
como abrir una cuenta, cargar y abonar, cargo, abono
y saldo, saldos a cuenta nueva, etc.

Conocido cuanto antecede, se entra en el estudio de
la Partida Doble con un suscinto resumen histérico de
su evolucién, para explicar a continuacién los princi-
pios fundamentales en forma sencilla y facilmente cam-
prensible, especialmente Ia personificacién de las cuen-
tas y la ampliacién de los conceptos de deudor y acree-
dor que es preciso introducir én Contabilidad, dando al
tiempo reglas pricticas para determinar las cuentas
deudoras y las acreedoras.

Por el caricter elemental del cuestionario, dnicamen-
te debe estudiarse un reducido nimero de cuentas de
las denominadas generales, y, a base de ellas, se pro-
pondrdn ejemplos y casos précticos de hechos econé-
micos o contables muy sencillos, para que los alumnbs
hagan précticas de asientos, primero en forma esque-
matica, y después, una vez estudiados los libros de
contabilidad, se les ensefiard a redactar los asientos en
el Diario y en el Mayor. :

Dentro del estudio de las cuentas debe hacerse notar
al alumno el distinto caradcter de las cuentas adminis-
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trativas o de movimiento, de las cuentas que recogen
los aumentos o disminuciones de capital y de las cuen-
tas mixtas o especulativas, dando las formulas de li-
quidacién de estas dltimas.

Se explicari el Balance de comprobacién y saldos,
y para completar el ciclo contable se estudiarin muy
someramente las operaciones de Balance General; es
decir, ademas del Balance de comprobacién, la forma-
cién del Inventario final, asientos de regularizacién,
concepto de amortizacién contable, determinacién del
resultado del ejercicio, asientos de cierre y formacién
del Balance General.

Finalmente, es muy conveniente que los alumnos,
partiendo de un Inventario que contenga un reducido
numero de elementos primordiales, desarrollen el plan
completo de Contabilidad de un comerciante indivi-
dual, con un reducido ntiimero de sencillas operaciones,
redactando los asientos en los libros Diario y Mayor,
y terminando con las operaciones de Balance General;
de esta forma tendran una visién clara y unos conoci-
mientos practicos de Contabilidad, muy elementales
desde luego, que se consideran suficientes y que servi-
ran de base para estudios posteriores.

LENGUAS

ESPANOL
(GRAMATICA Y LENGUA Y LITERATURA ESPANOLAS)
PRIMER CURSO
Nociones preliminares.
El lenguaje—~——Clases de lenguaje. Las lenguas.
El espafiol.—Sus origenes, su extensién y su impor-

tancia en el mundo actual.
La Gramatica.—Sus partes. La Literatura.

Fonética.

Letra y sonido.—El alfabeto. Conocimiento practico
de los sonidos espafioles. Distincién elemental entre
vocales y consonantes. Clasificacién de las vocales. Le-
tras dobles y letras homéfonas. Instrucciones para el
manejo del diccionario.

La silaba.—Sus clases. Diptongos y triptongos. Hiato
y sinéresis.
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La palabra y el acento.—Silabas ténicas y 4tonas.—
Acento fonético y acento ortogréfico. Clamﬁcacmn de
las palabras por razén del acento. Acentuacién de los
plurales. '

Ortologia.—Defectos de pronunciacién que deben ser
corregidos.

Ortografia.

Unidad de la palabra en la escritura.—Separacién de
silabas.

Empleo de la diéresis.

Empleo de las mayisculas.

Reglas m4s importantes sobre el empleo de b, v, h
¢, 2, g. b.—La w.

Reglas generales de la acentuacmn (sm aludir a ca-
sos particulares).

Morfologia.

Morfologia elemental.—Las partes’ de la oracién.

El sustantivo.—Género 7y numero. —Aumentativos ' y
diminutivos.

E] pronombre.——Pronombres personales.

El adjetivo—~—Grados del adjetivo. El articulo.

El verbo.—Conjugacién regular, en todas sus voces.

Verbos auxiliares.—I.os verbos irregulares maéas fre-
cuentes.

Los adverbios espafioles.

Las preposiciones en espafiol.

Conjunciones espafiolas.—La interjeccién.

Sintasis.

La oracién.—Su naturaleza.

Elementos de la oracién simple.—Sujeto y predicado.

Partes de la oracién que pueden desempefiar la fun-
cién de sujeto.

Omisién del sujeto. _

Predicado verbal v predicado nominal.

Diversas clases de complementos del sujeto y del
predicado. .

Oraciones enunciativas, interrogativas, exclamativas,
Jdesiderativas, exhortatlvas e 1mperat1vas

Oraciones sin verbo. .

LECTURAS
Prosa. o ,
- *1. P. Mariana: «Historia de Espafiay («Muerte de
San Fernando», libro 13, capitulo VIII).
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=2. Cervantes: «Don Quijote» (Cuento del rebuzno).

*3. Cervantes: «La ilustre fregona» («Daca la
colay).

*4. Quintana: «Vida de espafioles célebres» («Guz-
méan el Bueno). )

5. Martinez de la Rosa: «Hernin Pérez del Pul-
gar, el de las hazafias».

6. Ferndn Caballero: «Juan Soldadon.

*7. Palacio Valdés: «El potro del sefior cura».

8. Concha Espina: «Un cuento».

9. - Benavente: «Y va de cuento».

10.- Benavente: «La cenicientay.

Verso.

*11. Romances: «El reino perdido» («Las huestes
de Don 'Rodrigo»). : : .

12. Romances: «Conquista de Alhama» («Pasea-
base el rey moro...»).

13. Fray Ambrosio de Montesinos: «3i dormis, Es-
pOsSO0...».

*14. Villancicos anommos: «Airecillos de Belén...»,
«jAy del chiquirritin...

*15. Lope de Vega: «No lloréis, mis ojos..

16. Lope de Vega: «A la Esposa divina».

*17. Lope de Vega: «Las pajas del pesebre».

18. Valdivielso: «Viva la gala de la zagala».

19. Valdivielso: «Atabales tocany.

20. Avila: «Portalico divino».

21. Verdaguer: Villancico eucaristico «El Nifio Je-
stis se marché a la vifia».

22. Verdaguer: «Cancién del ruisefiors (((A.lld. en
el establo cerca del portal»).
- *23. Rubén Dario: «Margarita...».

24. J. Asuncién Silva: «Junto a-la cunan.

25. Eduardo Marquina: «En Flandes se ha puesto
el soly (Acto IV, «Magdalena cifie la espada a Alber-
tinow). ) i

SEGUNDO CURSO
Fonética.

Mecanismo de la fonac1on —-Cuahdades fisicas del so-
nido. La articulacién. Punto y modo de articulacién.

Clasificacién de los sonidos espafioles.

Cantidad e intensidad.—E]l acento y sus clases.

El grupo ténico.—La sinalefa. Subordinacién y acen-
tuacién. Palabra sin acento.

Ortologia de la silaba y de la palabra.
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Ortografia.

Discriminacién de los empleos de las siguientes le-
tras: d-t, g-j, s-z, r-rr, -y-II, m-n.

Las conjunciones e-y, o-u.

Palabras de doble grafia.

HEscritura y acentuacién de las palabras compuestas.

El acento en la diferenciacién de las palabras.

Morfologia.

Morfologia.—Idea elemental de la formacién de las
palabras. Raiz, tema y afijos. Palabras primitivas, de-
rivadas y compuestas.

La preposicién.

El pronombre.—Declinacién de los pronombres per-
sonales. Pronombres indefinidos. Pronombres interroga-
tivos. Pronombres relativos,

Kl adjetivo.—Sus clases. Grados del adjetivo.

El articulo—Sus formas.

El verbo.—La conjugacién irregular; agrupacién de
las. irregularidades.

Verbos defectivos, impersonales y pronominales.

Los verbos ser y estar.—Verbos modales.

Verbos copulativos.

Voces verbales.—Activa, pasiva y media. Perifrasis
verbales.

El adverbio.—Sus clases. Variaciones morfolégicas
de los adverbios.

La conjugacién.—La interjeccién.

Sintazis.

Sustantivacién.—Lo con adjetivo. Otras formas de
sustantivacién del adjetivo.—Sustantivacién de otras
partes de la oracion.—El infinitivo con articulo.

Aposicion.

Complementos preposicionales. ~— Su composicién:
proposicién y término.

Complementos nominales y prenominales del ver-
bo.—Complementos predicativos. Los pronombres per-
sonales regidos por el verbo. Orden de colocacién de
los pronombres 4tonos 'y vicios més corrientes que
deben evitarse.

Los adverbios—Sus diferentes clases. Otras partes
de la oracién que actdan como adverbios. Los comple-
mentos preposicionales como adverbios.

.Adverbio afirmativo y negativo.

Oraciones activas y pasivas.
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LECTURAS
Prosa.

1. Calila e Dimna: Cap. VI («Del diablo e del Ia-
drénn»).

*2. Don Juan Manuel: «Conde Lucanor» (Exem-
plo X, «De lo que contescié a un omne que por pobreza
€ mengua de otra vianda, comfa atramuzes»).

3. Lazarillo de Tormes: Trat. I («Episodio del
vino y las uvasy).

- *4, Fray Luis de Granada: «Introducecién al Sim-

bolo de la Fe» (p. I, ¢. XVIII, par. 3, «De las arafiasy).

*5. Cervantes: «El Quijote» (p. II, c. I, «Casa de
locos de Sevillan).

6. Loépez de Gomara: «Historia de la conquista
de Méxicon (c. 9, «Nuevas de Jerénimo Aguilary).

7. Lépez de Gomara: «Historia de la conquista
de Méxicon (c. 109, «Otumban).

*8. Gonzalo Ferndndez de Oviedo: «Historia gene-
ral y natural de Indias» (c. XX, «El oso hormiguero»;
¢. XIII, «Perico ligero»; c. XLV, «Pintadillos»;
¢. XLVI, «Ruisefioresy; c. XL.VII, «P4jaro mosquiton»;
¢. XLVIII, «Paso de avesy).

. 9. Alvar Nufiez Cabeza de Vaca: «Comentarios»
(capitulo XI, «Salto del rio Igatu y trabajo de levar
por tierra las canoas»).

10. P. Acosta: «Historia natural y moral de In-
dias» (libro III, c. 9, «Efectos maravillosos de vientosy).

11. Inca Garcilaso: «Comentarios realesy (1. I,
¢. 9, «Pedro Serranon).

12. Agustin de Zéarate: «Historia del descubri-
miento y conquista del Perty (c. I, «Caimanesy).

13. Pedro Antonio de Alarcén: «Historias nacio-
nalesy («La buenaventura).

*14, Juan Valera: «El pescador Urashimay.
*15. Pérez Galdbs: «Trafalgary («La muerte de
Churrucan).

Verso.

*16. Romances: g) de Dofia Alda; b) «El Cid y el
moro Abdalay («En el val de las estacasy»); ¢) «Abena-
mar»; d) «Conde Olinos» (versién breve para el can-
te); e) «Infante Arnaldosy (versién de Menéndez Pidal).

17. Cancioncilla: «Tres moricas me enamoran...».

18. Juan de la Encina: «Tan buen ganadico...».

19. @il Vicente: «Cudn hermosa es la doncellay).

20. Fray A. de Montesinos: «Desterrado parte el
nifio...».

21. Lope de Vega: «Pues andiis en las palmas...».



22. Lope de Vega: «Al villano se lo dan...».

*23. QGabriel y Galdn: «Mi vaquerilloy.

24, Eduardo Marquina: «El monje blanco»: «Pe-
naba y sufriay.

*25. Manuel Machado: «Castillay.

TERCER CURSO
Fonética.

El grupo fénico.—La entonacién. Funcién expresiva
de la entonacién.

Nociones sobre la entonacién de las oraciones sim-
ples.—Nociones sobre la entonacién de las oraciones
compuestas.

Consideracién de las oraciones parentétlcas

Ortologia de la frase.

Ortografza

Empleo de los signos de puntuac16n

Empleo del paréntesis y de los guiones.—Las comi-
llas. La raya. El subrayado.

Empleo de los signos de 1nterroga01on y admira-
cion.—Puntos suspensivos.

Morfologia.

Valor expresivo de los sufijos.—Kl diminutivo.

El pronombre se y sus funciones.

T.o§ modos verbales.

Infinitivos.—Gerundio. Participio.

Significacién de los tiempos verbales en espafiol.

Frases adverbiales.

Conjunciones coordinativas. Conjunciones y frases
subordinativas.

Sintaris. D , ;

Elementos minimos que componen una :oracidén.—
Oraciones sin verbo.—La interjeccién y su naturaleza.
Tl vocativo.

La onomatopeya y su valor significativo. .

Coordinacién y subordinacién entre los elementos de
la oracién simple.—~—Formas de coordinacién. Polisinde-
ton y asindeton. Formas de subordinacién.

Idea de la oracién subordinada.—Sus clases. La ora-
cién sustantivada con articulos y sin ellos.

Oraciones coordinadas.—Sus clases. Oraciones subor-
dinadas.

Kl sub}unhvo modo de la subordinacién. El subjun-
tivo fuera de la subordinacién.
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Clases de complementos.—Oraciones de relativo ex-
plicativas y especificativas.

Complementos adjetivos del nombre sustantivo: atri-
buto y epiteto.

Complementos preposicionales del sustantivo y ad-
jetivo.

Diversas funciones del infinitivo.

Funciones del gerundio.—Construcciones viciosas.

Las preposiciones.—Agrupaciones de preposiciones.

Orden de las palabras.—Inversién del queto Hipér-
baton.

Diversos procedimientos lingiifsticos para sefialar el
énfasis o relieve.—El estilo directo y el indirecto. Tras-
posicién de los tiempos v de las personas.

Teoria literaria.

El vocabulario.—Palabras sinénimas. Homénimas.
Evolucién seméntica y pluralidad de significacién.

FElementos racionales y elementos afectivos en el
léxico.

Fuentes principales del vocabulario espafiol.

Causas de los cambios seménticos.

Arcaismos y neologismos.—Cultismos y vulgarismos.
Influjos reciprocos entre las lenguas.

El verso y la prosa.

Elementos del verso espafiol.—Acento y pausas. Ti-
pos principales de verso.

La estrofa.—Sus elementos. La rima. Formas estré-
ficas espafiolas.

El estilo literario.—Iméagenes y tropos. '

La’ expresién literaria.—Formas narrativas: épica,
novela y cuento.

La poesfa lirica. :

La literatura dramatica.—E] teatro y el cine.

Kl ensayo.—La oratoria. La prosa doctrinal.

La Historia.—El perlodlsmo La literatura radio-
fénica.

LECTURAS

*1. - Biblia:. «Job» (C. XL desde el V. 10, y c. XLI).

*2. Hemero: ~ «Odisea» {Episodio "de Polifemo,
od. IX, 193 al 542).
- 3. Sbfocles; (Antigona» (escena II, «Antlgona se
confiesa culpable ante Greontey). :

+ 4, Virgilio: «Eneida» (Libro 1, «La Tempestad»)
.. *5 - Horacio: «Beatis illey (traduccmn de Fray
Luis de Ledn).
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6. Cancién de Roldan: («Muerte de Roldany).

*7  «Poema del Mio Cidy (el Cid se despide de su
esposa y de sus hijas en el Monasterio de Cardefia,
v. 232 al 267).

8. Berceo: Milagro IX («E!l clérigo ignoranten).

9. Alfonso X el Sabio: «Grande e general Hsto-
riay (De cémo soltdp Josep en la circel sus sueflos a
Pharaon Nicrao y fué levado antel). ‘

10. Pedro Lépez de Ayala: Crénica del Rey Don
Pedro («Carta del moro Benahatiny).

*11. Dante: «La Divina Comedia» (comienzo y
final).

12. Petrarca: «Tres sonetos».

*13. Marqués de Santillana: Proverbios de glorio-
sa doctrina e provechosa ensefianza («Fijo mio mucho
amado...») y una serranilla.

14, Arcipreste de Talavera: «Corbacho o Repro-
bacién del. amor mundanoy» («Pérdida de la gallina
rubian).

*15. Jorge Manrique: «Coplas a la muerte de su
padre» : seleccién.

16. «Tragicomedia de Calixto y Melibean (Auto X,
«Parmento y Cempronio demandan la parte de su ga-
nancian).

17. Romancero: «Helo, helo por do viene...» y
«Montefrida, Fontefrida...».

18. Carcilaso de la Vega: «Fragmento», égloga 3.2,
«Apolo y Dafne» (Soneto «Oh dulces prendas por mi
halladasy»).

19. Santa Teresa de Jes(is: Primeros afios de su
vida' (capitulo I, «El tener padres virtuosos»).

*20. San Juan de la Cruz: «Céntico espiritual»
(«;A dénde te escondiste...?») v una cancién: «Volé
tan alto, tan alto...»). )

21. Fray Luis de Leén: «Odasy («;Qué descanga-
da vida...», «Y dejas, Pastor Santo...»). :

22. Fernando de Herrera: Un soneto amoroso y
un soneto heroico.

23. Luis de Camoens: «0Os Lusiadasy («Las naves
portuguesas doblan €l Cabo de las Tormentasy).

*24. Shakespeare: «Hamlets (escena de los ente-
rradores): «El mercader de Veneciap (escena del
juicio).

*25. Cervantes: «Don Quijotey (Aventura de los
molinos de viento).

*26. Cervantes: «Don Quijote» (primera parte,
c. X): «De lo que le sucedié a Don Quijote con unos ca-
breros»).
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27. Gébngora: «Romance entre los sueltos caba-
llos», soneto a Cérdoba. ‘

*28. Lope de Vega: «Romance de la Soledad de
Nuestra Sefiora». Soneto: «;Qué tengo yo, que mi
amistad procuras?», «El caballero de Olmedo» (se-
leccién).

*29. Quevedo: «La hora de todos y la fortuna con
seso» (capitulos XX, XXI y XXV): tres sonetos, uno
amoroso; otro, patriético, y otro, burlesco.

30. Tirso de Molina: «El condenado por descon-
fiado» (seleccién), «El burlador de Sevillay (seleccién).

31. Ruiz de Alarcén: «La verdad sospechosa» (sec-
leccién).

*32. Calderén de la Barca: «El Alcalde de Zalamea»
(seleccién), «La cena de Baltasar» (auto sacramental,
«El diluvio»).

*33. P. Feijoo: «Teatro critico universal» (111, 5,
«Vara divinatoria y zahories»; «Cartas eruditas» (III,
21, «Si es racionaiyel afecto de compasién respecto a
los irracionales»); alguno de los chistes de N. selec-
cionados de acuerdo con la edad y formacién de los es-
colares.

34. Ramén de la Cruz: «Manolo, tragedia para reir
y sainete para llorar».

35. Walter Scott: «Ivanhoey («Juicio de Diosy),
peniltimo capitulo: «Quintin Durward» (cap. XVI, «El
vagabundoy).

*36. Duque de Rivas: «Romance histéricon, «Un
castellano lealy y «Don Alvaro o la fuerza del sino»
(Décimas de Don Alvaro en la jornada tercera,  es-
cena III).

37. Victor Hugo: «Romance morisco de Don Ro-
drigo de Laray y seleccién de «Hernani».

*38. Espronceda: «Himno al Soly, «Can016n del pi-
ratay o «Canto del cosaco».

39. Mesonero Romanos: «La romeria de San Isi-
dro» (mayo de 1832) y «El romanticismo y los romén-
ticos» (suprimiendo la parte final).

*40. Bécquer: «Maese Pérez, el organista» v «Ri-
mas» («Espiritu sin nombre...», «Del salén en el an-
gulo oscuro...» y «Cendal flotante de leva bruma...»).

4]1. Dickens: «Oliverio Twist» (seleccién).

42. Fernan Caballero: «Un servilén y un libe-
raliton.

43. Juan Valera: «Pepita Jiménez» («Cartas de
mi sobrinoy, I): Fragmentos del juicio critico sobre el
«Fausto» de Goethe.

"~ 44, José Marfa de Pereda: «Pefias arriba» («La
caza del osoy). ‘
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*45. Pérez Gald6s: «Zaragozay (heroicidad de Ma-
nuela Sancho): «Misericordia» (capitulos VI y XL).

48. Rubén Dario: «Caupolicidny, «Era un aire sua-
ven v «L.os motivos del lobox. ' ,

47. Benavente: «lLos intereses creados» (prdélogo
y seleccién de algunas escanas).

48. Unamuno: «Vida de Don Quijote y Sancho»
(segunda parte, capitulo XII).

49. Azorin: «l.a ruta de Don Quijote» (c. X, La
cueva de Montesinos») y «Al margen de los cldsicos»
(cap. II, «El romancero»).

*50. Menéndez y Pelayo: «la poesia mistica en Es-
pafia» (encomio de Fray Luis de Ledén y San Juan de
la Cruz) y el poema «L.a galerna del Sdbado de Glorias.

CUARTO CURSO

Historia de la Lengua.

Lenguas prerromanas de la Peninsula Ibérica.—El
vasco. ‘ '

Las lenguas indoeuropeas y el latin—Caracteristicas
esenciales de la lengua latina.

La lengua de Roma en Espafia.

El latin vulgar y los origenes de las lenguas roman-
ces.—Principales lenguas romanicas.

Historia externa del castellano hasta el siglo xvr.—
Breves nociones sobre los cambios caracteristicos cas-
tellanos.—Pervivencia actual del castellano sefardi.

El espafiol durante el siglo xvi—Estilos literarios de
esta época.

Literatura. .

Exposicién esquemaética de las principales- épocas y
de las figuras cimeras de la Literatura universal ¥ es-
pafiola hasta Cervantes inclusive. - . ‘

Las lecturas que se. indican a continuacién deberin
ser inexcusablemente comentadas en funcién de la doc-
trina estética y literaria sefialada en dicha exposicién.

LECTURAS

; 1. Biblia: «Nuevo Testamento» (San Juan, c. II,
«Resurreccidn de Lazaroy). -

2. Homero: «Illada» (pasaje en que Héctor se
despide de su esposa y de su hijo antes de ir a la lu-
cha, VI, 317 y siguientes).



3. Aristéfanes: «las ranas» (seleccién).

4. Deméstenes: principio de la primera «Fili-
pica».

5. Platén: «Dislogos»: «Criticén» (caps. IX y X).

6. Plauto: «Anfitrién). Dos escenas. -

7. Cicerén: «Catilinaria», I (caps. VII y IX).

8. Tito Livio: «Ab urbe conditay (XXII, capftu-
los II, III, IV, V y VI).

9. Tamto «Analesy (comienzo).

10. Virgilio: «Geébrgicasy («Sefiales de préxima
lluviay, I, 351-392; «El caballo de raza», III, 72-94).

11. Ovidio: «Metamorfosis», XIII, 838-897 («Can-
to de Polifemo», «Su venganza», «Metamorfosis de
Acisy).

12. Séneca: «Tratados moralesy («De la constan-
cia del sabio». Caps. III v IV).

*13. "San Agustin: «Confesiones» («La conversiény,
libro VIII, XIX y siguientes).

14. San Francisco: «Céantico al sol».

15. Los Infantes de Lara: «Llanto de Gonzalo
Gustioz ante las cabezas de sus hijos».

16. Raimundo Lulio: «Blanquerna» («Crianza de
Blanquernay).

17. Berceo: «Vida de Santa Oria» (introduccién,
Visién que tuvo la Santa).

*18. Alfonso el Sabio: «Crénica generaly («L.oor
de Espafan»).

19. Bernardo de Carpio: Seleccién.

*20. Arcipreste de Hita: «Libro del buen amor»
(estrofas 46 a 65), «Mur de Monferrato y de Guadala-
jaray (estrofas 1370-1385).

21. Boccacio: «La Heliotropiay (jornada octava,
novela III).

22. Romances: «En Ceuta estd Don Julidn», «A
cazar va Don Rodrigo», «Guarte, guarte, Rey Don San-
cho», «En.Santa Agueda de Burgos» «Ay, ay, ay, qué
fuertes penas», «Que por mayo era, por mayoy.

23." Gil Vicente: «Ro, ro, ro», «Malhaya quien los
envuelvey», «En el mes era de abrily, «Del rosal vengo,
mi madre».

24. Historiadores de Indias: a) Bernal Diaz del
Castillo: «Conquista de Nueva HEspafian (capitulo
LXXVIII), «Cémo Cortés pregunté a Masse Escaci e
a Xicotegna por las cosas de Méjico, y lo que en rela-
¢ién dijerony). :

25.  Historiadores de Indias: b) Agustin de Zara-
te: «Historia del Perti» (libro IV, cap. VII, «De cémo
fué avisado el Marqués...»).
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*26. TFray Luis de Leén: «Los nombres de Cristo»
{introduccién el nombre «Caminoy).

*27. Fray Luis de Granada: «Introduccién al Sim-
boloy de la Fe» (caps. VIII y XVIII).

28. Tasso: «Jerusalén Libertada» (canto 13, «Bos-
que encantadoy). :

29. Ercilla: «Araucanax {(canto IV).

30. Mateo Alemian: «Guzman de Alfarache» (li-
bro I11I, cap. IV). _

31. FEspinel: «Marcos de Obregdn» (descanso
quinto).

32. Shakespeare: «El Rey Leary (seleccién).

33. Cervantes: «Don Quijote» (primera parte), ca-
pitulo XVIII, «Aventura de los rebaifios»).

34. Cervantes: «Don Quijote» (primera parte, ca-
pitulo XXI, «Yelmo de Mambrino»).

35. Cervantes: «Don Quijote» (primera parte, ca-
pitulo XXXVII, «Las armas y las letrasy).

- QUINTO CURSO

Historia de la Lengua.

- El espafiol durante el siglo xviL.—Estilos literarios de
-esta época. .

Fl espafiol durante el siglo xvir.—Generalidades so-
bre los principales estilos literarios.

Kl espafiol, lengua nacional.

La riqueza idiomé4tica de Espafia.—IL.enguas regiona-
les espafiolas en la actualidad.—Nociones elementales
de sus caracteristicas lingiiisticas y de sus peculiarida-
«des fonéticas.

Bl espafiol en América y Filipinas.

El idioma espafiol como vinculo espiritual y cultural
de los pueblos hispéanicos. ,

Literatura.

Exposicién esquemética de las principales épocas y
de las figuras cimeras de la Literatura universal espa-
fiola, desde Cervantes hasta nuestros dias.

. LECTURAS

1. Cervantes: «Don Quijote» (segunda parte, ca-
pitulo XLV, «Sancho en la Insulay).
.- 2. ‘Cervantes: «Novelds ejemplaresy («Rinconete
y Cortadillo», principio).
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3. Cervantes: Entremeses («La guarda cuidado-
sa», principio).

4. Gongora: «Soledad primeray («Era del afio la
estacion florida», «De Japiter el avey).

5. Lope de Vega: «Peribafiez y el Comendador
de Ocafia» (comedia), «Del pan v del palo» (auto sacra-
mental).

6. Quevedo: «Vida del Buscén Don Pablosy (ca-
pitulo VI, «De las crueldades del ama de casa...»).

7. PFrancisco de Rioja: «Pura, encendida, rosay.

*8. Anénimo sevillano: «Epistola moral a Fabio».

9. Rodrigo Caro: «A las ruinas de Itélicay.

10. Tirso de Molina: «El colmenero divinoy» (auto
sacramental), «La prudencia en la mujer» (comedia, se-
leccién). '

11. Vélez de Guevara: «Reinar después de morir».

12. Guillén de Castro: «Las mocedades del Cid»
(acto primero, «Peranstlez», «...de lo hecho de con-
tenta...», hasta el final del acto); segundo acto (diilo-
go entre Rodrigo y Elvira y entre Rodrigo y Jimena).

13. Calderén: «La vida es suefio» (comedia, selec-
cién), «El gran teatro del mundo» (auto sacramental).

*14. Gracidn: «El héroe» (primor V, «Gusto rele-
vante»), «El Criticény (tercera parte, crisis XI).

15. Corneille: «Le Cid» (acto II y acto III, es-
cena II).

16. Mboliére: «Tartufoy (acto I, escenas II, IVy V),
«El médico a palos» (acto II, escena IV).

17. Milton: «El parafso perdido» (libro IV, v. 114-
356, «Satands visita el paraiso», descripcién del Edén).

18. Padre Isla: «Fray Gerundio de Campazas»
(libro I, I: «La Escuela de Villaornate», y II, VIII,
«Primer sermén de Fray Gerundio de Campazas en el
refectorio del convento»).

*19. N. F. de Moratin y Leandro F. Moratin: «Fies-
ta de toros en Madridy y «Lia comedia nuevay (acto I,
escena IV).

Meléndez Valdés: «Romances de los segadores» ¥y
«0da de la inconstancia de la suerte».

21. Goethe y Schiller: «La noche de Walpurgis»
en el «Fausto»; del primero: «El Rey de Tuley («Ma-
ria Estuardoy, acto III, escena VI) y una balada de
Schiller.

22. Larra: «Vuelva 'usted mafianay ‘y critica de
«Los amantes de Teruel».

23. Garcia Gutiérrez: «El! Trovador» (seleceidn).

24. Zorrilla: «El zapatero y el Rey».(segunda par-
te, finales) y la leyenda «A: buen juez, mejor testigon.

25. Alejandro Herculano y Antero de Quental::

— 37 —


http:Tel'U.el
http:Perib�il.ez

Del primero: «Eurico el presbitero»  (capitulo VIII,
«Covadonga»; de Quental, dos sonetos: «Solemnia ver-
ba» v «A la Virgen Santisimay.

26. Bécquer: «Carta séptima»: «Desde mi celda»
(castillo de Trasmoz), y rimas: «No digas que agotado
su tesoro...», «Al ver mis horas de fiebre...» y «Serd
verdad gque cuando el suefio toca».

27. Rosalia de Castro: «En las orillas del Sar»
(«Los roblesy, «A la luna» y «Las campanasy).

28. Pedro Antonio de Alarcén: «Historietas Na-
cionales» («El carbonero alcalde» o «Dos-retratos»).

29. Verdaguer y Maragall: Del primero, una poe-
sia de las «Hucaristicasy y «Gibraltary, de «La Atlan-
tida»; de Maragall, «Elogio de la palabray.

30. Pardo Bazidn: «Cuentos de Marineday («El
rizo del Nazarenon).

31. Palacio Valdés: «La aldea perdida» («El des-
quiter).

*32. Rubén Dario y Amado Nervo: Del primero,
«Letanias de nuestro sefior Don Quijote» y «Marcha
triunfal»; de Nervo, «Elevacién» («En paz», «Espacio
y tiempon).

*33. Ricardo Palma: «Tradiciones peruanas («La
gruta de las maravillas» y «Un sefior de muchos per-
gaminosy). R. Guiraldes: «Don Segundo Sombra» (ca-
pitulo XI, seleccién).

34. Antonio Machado: «Campos de Castillay («Las
encinas») y «Nuevas cancionesy («Canciones del alto
Dueron).

35. Pio Baroja: «Las inquietudes de Shanti An-
dia» («La plaza de las &nimas», «Idilios vascosy («Eli-
zabide, el vagabundo»). e

36. Valle-Inclan: «Jardin umbrio» («La Adoracién
de los Reyes»).

- 87. Menéndez y Pelayo: «Los autos, como ense-
fianza teolégica popular» (discurso en el Congreso
Eucaristico de 1911).

*38. Menéndez y Pelayo: Epilogo de la «Historia
de los heterodoxos espafiolesy.

39. Menéndez Pidal: «La unidad del idiomany.

*40. Juan Ramén Jiménez: «Pastorales» («Ya es-
tAn ahi las carretas»), «Baladas de primavera» («Ma-
fiana de la Cruz» y «Soledad sonora, agua honda y dor-
mida»), «Canciones» («Cancién de invierno»), «Eterni-
dades» («Poesia»), «Platero y yo» (X, «Angelus», XIII;
«Golondrinasy, XXXVI; «La carretilla»).

41. Carlos Arniches: «Los ateos». S. y J. Alvarez
Quintero: «El ojito derechox. :
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42. Ortega y Gasset: «El espectador» («Meditacién
del marcov). : ’ '

ORIENTACIONES METODOLOGICAS GENERALES

El caracter eminentemente practico que deben tener
los estudios de la propia lengua y los de Literatura en
la Ensefianza Media exige que la teoria gramatical y
literaria se desarrolle sobre ejemplos concretos, esto es,
sobre textos literarios debidamente seleccionados.

De ahi el sentido pragmatico del presente Cuestiona-
vio, que, reduciendo al minimo el acervo de nociones .
abstractas y de datos memoristicos, amplia proporcio-
nalmente a sus exigencias en cuanto a lecturas comen-
tadas y ejercicios escritos de toda indole, siempre a la
vista de textos, cuidadosamente sacados de las obras
maestras de la Literatura.

A este propésito obedece la insistencia en sefialar
ejemplos al final del Cuestionario de cada curso. Néte-
se, sin embargo, que estas relaciones de textos litera-
rios no deben coartar las iniciativas pedagégicas del
Profesorado. Si bien en algunas ocasiones pueden ser
utiles a titulo de orientacién, para facilitar el desarro-
llo eficaz de la labor docente, en general, conviene dejar
cierto margen de libertad al profesor para la organi-
zacién de su trabajo didactico.

De conformidad con este criterio, se establecen tres
6rdenes de ejemplificacién :

Primero. Los textos sefialados con (*) se conside-
ran obligatorios.

Segundo. De entre los que no llevan (*) el profesor
podra elegir diez; y

Tercero. Otros diez podran ser escogidos libremen-
te por el profesor, entre los no seleccionados anterior-
mente, de la respectiva relacién, o cualesquiera otros
ajenos a ella, siempre que por su calidad sean dignos
de atencién en las aulas y adecuados a la edad y capa-
cidad de los escolares en los distintos cursos.

Todo texto elegido debera ser revisado por el profe-
sor, para evitar cualquier palabra o frase contraria a
la doctrina y moral cristianas.

"~ Tarea comun para los alumnos de Gramética espafio-
la y de Lengua y Literatura seri el manejo del diccio-
nario.
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ORIENTACIONES METODOLOGICAS ESPECIALES

Primer curso.

Ejemplo de organizacién de una clase de primer afio:

1° Un breve dictamen (maximo, sels lineas), con
correccién por el profesor, y comentario del dictado
anterior.

2 Explicacién del programa tedrico, a ser posible
en didlogo con los alumnos.

3.2, Lectura comentada.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS
PARA LA LECTURA

El profesor leera primeramente el pasaje que haya
de ser comentado y a continuacién volvera a leerlo el
alumno, cuidando el profesor de corregir todos los de-
fectos graves de pronunciacién y entonacién que ob-
serve.

Otro alumno explicari el significado total del pasaje
leido, y el profesor corregird las deficiencias de orde-
nacién y expresién de ideas y palabras.

El profesor comentari el texto atendiendo, en pri-
mer lugar, al 1éxico, y después comprobara en el texto
la doctrina gramatical explicada hasta aquel dfa, todo
ello sin perjuicio de la activa participacién del alumno
en estas tareas.

Segundo curso.

1°- Los textos sefialados como lectura deberidn ser-
vir de hase a los ejercicios siguientes:

a). Lectura por un alumno, en voz alta.

b) Resumen oral o escrito de su contenido.

¢) Explicacién del léxico.

d) Analisis morfolégico y sintéctico elemental.

¢) Recitado de algunas composiciones poéticas.

f) - Noticia sucinta del autor y la obra.

2.°  Ejercicios frecuentes de dictado y ortografia.

3 Ejercicios de redaccién sobre temas preferente-
mente narrativos, de acuerdo con el guién propuesto
por el profesor. ,

Tercer curso.

Continuaran los ejercicios de lectura, léxico, anali-

sis, recitacién, redaccmn y dictado como en cursos an-
ter1ores
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Cuarto y quinto cursos.

1° En estos dos cursos del Bachillerato Laboral, el
alumno deberi familiarizarse no sélo con los nombres,
sino también con los estilos de los méas relevantes auto-
res de la literatura, preferentemente de la literatura
espafiola.

2.° Sin perjuicio de no abandonar los ejercicios de
dictado, para asegurar progresivamente la correccién
ortografica y de redaccién sobre temas diversos, elegi-
dos por el profesor, el comentario de textos se hari
con més amplitud y profundidad que en cursos anterio-
res, abarcando sus diversos espacios: literal, estilisti-
co, histérico, critico, etc.

3.2 Las biografias de los autores serdn tomadas en
consideracién cuando tengan trascendencia en la His-
toria de la Lengua y de la Literatura. En los demés
casos, bastari encuadrar el gutor y la obra en su mo-
mento histérico.

4° Se considera muy conveniente para la educacién
del buen gusto literario de los alumnos que éstos, in-
dependientemente de las tareas de clase, lean algunas
obras clasicas completas, haciendo seguidamente un
breve resumen y una sencilla apreciacién personal de
las mismas.

5° Asimismo se estima labor muy ftil para la for-
macién de los alumnos el ejercicio de la recitacién poé-
tica v la representacién draméitica de obras maestras
elegidas por el Profesor y ensayadas bajo su direccién
inmediata. .

Nota importanie.—Se recomienda con especial inte-
rés a los profesores la lectura y utilizacién de los
«Cuestionarios de Lengua Espafiola para la Ensefian-
za Primaria». Son especialmente intersantes las «Nor-
mas did4cticas» que preceden a dichos cuestionarios y
los ejercicios propuestos en los periodos de «Perfeccio-
namienton (diez-doce afios) y de «Iniciacién Profesio-
nal», muy adecuados para los alumnos de los tres pri-
meros cursos del Bachillerato Laboral.

CONSIDERACIONES GENERALES

La ensefianza gramatical propiamente dicha no re-
basari nunca la tercera parte del tiempo disponible;
pero en todo momento los fenémenos gramaticales po-
dran ser objeto de explicacién durante la practica de
los ejercicios.

La ensefianza gramatical serd descriptiva y norma-
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tiva. La Graméatica histérica no serd materia de estu-
dios sistemaéticos. ' . :

El método adecuado es el activo, y su gran instru-
mento, la explicacién de textos. .

La ensefianza gramatical debera ser ciclica y conti-
nuar hasta el final del Bachillerato.

Conviene mantener una actitud de prudencia ante la
terminologia gramatical neoldgica o poco usual en Es-
pafia, en tanto no se dicten las normas para su posible
unificacion.

Los cuestionarios de Gramética no deben ser utili-
zados nunca como repertorio de preguntas en los exé-
menes.

La explicacién de textos literarios no posee un mé-
todo fijo, ni debe aplicarse a todos los pasajes la misma
plantilla. Interesa que la compresién de la obra se rea-
lice sin prejuicios criticos previos; la explicacién ha
de proveer el juicio como consecuencia. Es prudente
limitar la extensién de los textos, como primera medi-
da preventiva contra la paréfrasis, y su eleccién debe
hacerse cuidando de que posean sentido completo y de
que pertenezcan a oObras cuyo conocimiento resulta
imprescindible .en una cultura literaria elemental.

Kl texto no servird nunca de motivo para realizar, a
propésito de alguno de sus elementos, una explicacién
alejada de él. Y es importante que el comentario vaya
desarrollindose verso a verso, linea a linea, ordenada-
mente, y sin olvidar nunca que lo que llamamos «for-
ma» es el modo concreto, particular, de manifestar el
«fondo», de manera que ambas supuestas partes de la
obra son intimamente solidarias.

Un punto de partida fecundo, cualquiera que sea el
método adoptado, puede ser el de fijar cuél es el prin-
cipio de unidad del pasaje, examinar de qué modo se
ha dispuesto en él (dicho de otro modo: cuil es el
«plany del texto), y, por ultimo, mostrar, paso a paso,
cémo se manifiesta aquel principio de unidad en todas
y cada una de las partes del fragmento o de la obra
literaria comentada. Por esto no es siempre facil ni po-
sible. El tacto del profesor le dictari, en cada caso
concreto, el método que debe seguir. Cualquier cami-
no es bueno, si conduce a que una comprensién nueva
y maés verdadera sustituya a la que el alumno obtuvo
en la primera lectura del texto.
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EJEMPLOS DE TEMA PARA EJERCICIOS
DE REDACCION

Primer curso.

1. Relato de algln episodio de la vida veraniega.—
2. Descripciéon de la clase.~3. Mi juego preferido.—
4. Relato de algin cuento que el alumno conozca.—
B. Idem id., contado en clase por el Profesor.—6. Tema
libre.—7. Utilidad del caballo.—8. Las vacaciones de
Navidad: describir un nacimiento.—~9. Episodio de las
uvas, de «BEl Lazarillo de Tormes» (Tratado I), leido
en clase por el Profesor.-—10. Un «exemplo» del Arci-
preste de Hita.—11l. Resumen de la leyenda del Rey
Don Rodrigo, segiin los romances leido en clase.—
12. Un episodio de la vida del Cid, segin el Romance-
ro.—13. Descripcién de la calle en que vive el alum-
no.—14. Tema libre.—15. Carta a un amigo, invitando-
le a pasar unos dfas con el que escribe—16. Idem de
felicitacién por el cumpleafios de un amigo.—17. Con-
tar brevemente el argumento de alguna comedia, pe-
licula, etc.—18. Una anécdota del «Patrafiuelo», de Ti-
moneda, después de leida en Clase.—19. Relato de una
excursién.

Segundo curso.

1. Un episodio veraniego.—2. Resumen del romance
del Duque de Rivas, «Una antigualla en Sevilla».—3.
Relato de una excursién.—4. Un cuento narrado en
clase por el Profesor.—5. Inventar el desenlace de un
cuento contado incompleto en clase.—6. Carta comer-
cial.—7. Prosificacién de un romance morisco.—8. Re-
dactar las reglas de un juego o de una sociedad de jue-
gos.—9. Un cuento inventado por el alumno.—10. Na-
rracién de algin episodio de la Historia de Espafia.—
11. Comentarios al refran «Querer es podery.—12. Tema
libre.—13. Resumen de un capitulo o pasaje del libro
de lectura.—14. Cambiar el asunto. de una fabula de Sa-
maniego dejando la moraleja.—15. Prosificacién de «Ro-
mance de Dofia Alda».—16. Descripcién de una esta-
cién del ferrocarril.17. Argumento de una obra teatral
que el alumno haya visto representar.—18. Tema libre.
19. La ciudad en que vive. ‘

Tercer curso.

1. Comentarios a alguna poesia elegida por el alum-
no.—2. Recuerdos de mi Primera Comunién.—3. Visita
a un taller, fabricas, museo o monumento artistico.—4.
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Carta a un amigo recomendéandole los deportes.—5. Una
excursién.—6. Descripcién de un tipo conocido por el
alumno (el aguador, el aldeano, el charlatan, el gitano,
el pastor, el segador, el lefiador, etc.).—7. Carta comer-
cial—8. Tema libre.—9. Prosificacién del romance del
prisionero y la avecilla.—10. Inventar un cuento que
tenga por titulo «La bruja del campanario».—11. Breve
cuandro de costumbres populares.—12. La Semana San-
ta.—13. Significado de la frase de Cervantes: «Cada
uno es hijo de sus obras».—14. La Navidad.—15. Casti-
llos en el aire: fantasia libre inventada por los alum-
nos.—16. Historia de una espada contada por ella mis-
ma.—17. Describir una tormenta.—18. ; A qué personas
llamamos optimistas y pesimistas?—19. Describir una
puesta de sol.

Cuarto curso.

1. Formar una breve coleccién de refranes castellanos.
2. Idem, idem de modismos castellarios.-——3, Narrar un
milagro de Jesucristo.—4. Describir los principales hé-
roes de la: «Iliada».—5. Redactar un articulo periodisti-
¢o sobre un asunto de actualidad.—6. Crénica de un via-
je~—7. Tema libre—8. ;Qué es el estilo?—9. ;Qué pro-
fesién me gusta mas?—10. Juicio critico de algtn libro
que haya despertado interés especial.—11. La literatura
griega y la latina: relacién y diferencias.—12. Retrato
lirico y moral del Cid.—13. Idemi idem del Arcipreste
de Hita.—14. Vidas heroicas de Jorge Manrique y Gar-
cilaso.—15. Renacimiento.—16. Biografia de Cervantes,
después de contada en clase por el Profesor.—17. ;Qué
idea tengo yo del retrato lirico y moral de Don Quijote.
18. Comentario al «discurso de f;s armas y las letras de
Don Quijote».—19. ;Cudles eran los ideales de los ca-
balleros andantes?

Quinto curso: : -

1. El pensamiento de «La verdad sospechosa», de Ruiz
de’ Alarcén».—2. Interpretacién del soneto de Lope de
Vega «Pastor que con silbos amorososy.—3. Asunto de
«La vida es suefion.—4. Caricter de Pedro Crespo.—
5. ;A qué se llamaba comedia en el teatro espafiol del
siglo xvii?—6. ‘Kl barroco.—7. Diferencias entre lo cla-
sico y lo romantico.—8. Caracteristicas del siglo xvir.
9. Los sainetes de don Ramoén de la Cruz y la pintura de
Goya.—10. Tema libre.—11. Principales fuentes de ri-
queza en la comarca.—12. Deseribir la industria de la
ciudad.—13. La emocién arqueolégica de las «Leyen-
dasy, de Bécquer.—14. Significado de la obra de Menén-

SR



dez v Pelayo.—15. Comentario al epilogo de «Los hete-
rodoxos espafioles».—16. Interpretacién. del prélogo de
la «Defensa de Hispanidad», de Ramiro de Maeztu.—
17. El modernismo.—18. Comentario.a la «Salutacién de
optimismo», de Rubén Dario.—19. Comentar la poesia
«Castillay, de Manuel Machado.

Al corregir y calificar los ejercicios escritos no debe-
mos limitarnos a obtener la correccién y propiedad del
lenguaje empleado. Importa especialmente el esfuerzo
gue el alumno haya puesto en cada caso para conseguir
una exposicién ordenada con arreglo a un plan. El buen
sentido del profesor graduara las exigencias posibles a
cada edad ,teniendo en cuenta que el proceso de perfec-
cionamiento es mas importante que:; “1a mayor 0 menor
perfeccmn lograda en un ejercicio déterminado. La co-
rreccion colectiva en clase de las defectos méis comunes,’
da excelente resultado para encaminar estas practicas
v afinar el sentido de la expresién.

Nota.—Para los profesores que deseen 'ampliar estas
Orientaciones Metodolégicas, y conocer con mdis deta-
qge el contenido de las mismas, se les remite las publi-
cadas en los «Cuestionarios del Bachillerato Laboral
Elemental v Orientaciones Metodolégicas para su apli-
cacién. Madrid, 1957».

LENGUAS

- INGLES

PRIMER CURSO

Comparacion de los 51stemas fonoldgicos 1ng1es y es-
pafiol.

Valor dlferenmatlvo demostrado en ejemplos, de los
fonemas ingleses.

Practica de oraciones 51mples en su forma afirmativa,
negativa e interrogativa, utxhzando el léxico de frecuen-
cia 1-500.

Uso de las principales preposiciones.

Elaboracion de oraciones nuevas sobre los patronesg
maAas usuales.

Usos y omisiones més corrientes del articulo y de los
pronombres demostrativos.

Pronombres personales; caso sujeto y caso objeto.

Conjugacién: pretéritos y participios regulares e irre-
gulares, formacién del futuro y condicional.
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Identificacién, posesién y localizacién; pronombres
interrogativos y adverbios.

El genitivo analitico y el genitivo sajén.

Formas del comparativo.

Frases de la vida cotidiana.

Verbos modales y usos més frecuentes.

Dictados y.manejo del cuestionario.

SEGUNDO CURSO

Ampliacién del vocabulario hasta. alcanzar las 1.500
palabras més frecugntes.

Oraciones compuestas; uso de los pronombres relati-
vos y de las conjunciones més corrientes.

Resumen oral y escrito de textos ingleses leidos y co-
mentados en clase.

Valor de los verbos compuestos.

Composicién nominal.

Prefijos y sufijos.

Usos generales y especiales de la voz pasiva en in-
glés. .

Iniciacién de la traduccién directa e inversa.

Dictados.

Explicacién y practica de los sistemas inglés y nor-
teamericano de monedas, pesas y medidas.

Copia de documentos y textos ingleses.

TERCER CURSO

Extensién del vocabulario hasta alcanzar las 2.000 pa-
labras maés frecuentes del inglés.

Problemas morfolégicos y sintacticos relacionados
con el léxico administrado hasta anora.

Correspondencia de cardcter general y comercial.

Terminologia comercial, industrial y financiera de uso
mas frecuente.

Practicas de redaccién de cartas.

Documentos piiblicos de uso en los paises anglosa-
jones.

Elaboracién de 1nf0rmes sobre asuntos generales y
especiales: biografias personales, cotizacién de merca-
dos, disposiciones aduaneras, etc (con documentacién
adecuada en inglés).

Abreviaturas de uso mas general

Modismos ingleses mas usuales.
Bibliografia de las obras de consulta mas 1mportantes
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(anuarios, informes estadisticos, diccionarios biografi-
cos, etc.).

Agencias nacionales e internacionales de informacién
comercial y politica.

Practicas de taquigrafia inglesa (sistema Pitman o
similares).

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Los conocimientos de inglés que puedan exigirse a
quienes desempefien una posicién o cargo de cierta res-
ponsabilidad en cualquier oficina, ptblica o privada,
como Auxiliares de la Direccién o Secretaria, no son
de naturaleza tan especial que requieran cambios ra-
dicales de orientacién en la ensefianza. De hecho, en la
modalidad administrativa del Bachillerato Laboral, por
el importante lugar que a esta lengua se concede en el
plan de estudios, los objetivos tienen que ser necesaria-
mente mas ambiciosos que en las restantes y, en con-
secuencia con ello, cuenta esta asignatura con un ma-
yor numero de horas.

Una estrecha coordinacién de las actividades del Cen-
tro exigiria que para no desambientar totalmente a los
alumnos con los naturales cambios de materia que el
horario impone, se prestari adecuada atencién en las
demés clases a aquellos aspectos especiales del mundo
anglosajon (Historia, Literatura, Instituciones, ete.),
que pudieran servir de fondo cultural a la mera ense-
fianza de la lengua. De igual manera, en la clase de in-
glés, seria conveniente aludir o abordar temas de inte-
rés general en consonancia con el plan de estudios. Es
decir,: que mientras en una clase de Mateméticas es
aconsejable que el alumno se acostumbre a operar con
las unidades usuales del complejo sistema de medidas
anglosajén (libras, galones, pies, acres, etc.), en la clase
de inglés pueden servir de temas de conversacién, tra-
duccién o composicién, aspeetos especiales de la cultu-
ra, de la politica o de las Instituciones anglonorteame-
ricanas, como un pretexto mas para familiarizar a los
alumnos con un mundo de ideas y conceptos que tienen
necesariamente su expresiéon en el lenguaje.

Siendo las dimensiones del. 1éxico activo de una per-
sona, expouente muy aproximado del dominio de una
lengua, parece acertado establecer las exigencias de
cada curso en funcién del vocabulario asimilable en tres
0. seis horas semanales. Lia tarea de seleccién léxica la
tiene facilitada el profesor gracias a los ttiles recuentos
llevados a cabo por ingleses y norteamericanos en los
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tltimos decenios. En todo caso, el dominio del vocabu-
lario postulado para cada curso debe entenderse, no
como mera enumeracién inconexa de elementos léxicos,
sino como manejo correcto, dentro de oraciones de es-
tructura normal, de las palabras seleccionadas. La asi-
milacién y practica constante de estas estructuras, asl
como una recta pronunciacién y entonacién del mate-
rial léxico administrado, serdn el mejor fundamento
para un posterior e ilimitado desarrollo de los conoci-
mientos adquiridos.

Especial atencién debe merecer en todos los cursos
la reproduccién meticulosa y exacta de textos y docu-
mentos ingleses, no sélo por las ventajas de orden lin-
giiistico que la familiaridad con la ortografia entrafia,
sino por el valor formativo que implica la realizacién de
un trabajo esmerado. Este objetivo, cuyas ventajas de
orden practico no hace falta alabar, se puede alcanzar
mediante frecuentes dictados y ejercicios de copia. La
monotonia de la mera reproduccién puede aliviarse es-
tableciendo concursos en los que los alumnos sean al
mismo tiempo juez y parte. . ~

Queda en libertad el profesor para adoptar el método
més idéneo a su personalidad o a las caracteristicas de
la clase. Las tendencias metodolégicas mas recientes se
inclinan por un desarrollo. «excéntrico» de los conoci-
mientos, es decir, postulan el aprendizaje concienzudo
¥ la practica de las estructuras maés frecuentes de una
lengua, en torno a las cuales se van desarrollando, por
sustitueién, permutacién o adicién de nuevos elemen-
tos, otras mas complejas o menos usuales. En rigor, esta
dosificacién del material didactico se viene poniendo en
priactica  hace afos. El éxito del procedimiento, como
el de otros menos favorecidos por el profesorado, estriba
en asegurar al alumno después, como a una placa foto-
gréfica poco sensible, el mayor niimero posible de horas
de exposicién a la lengua que aprende. Y esto se puede
lograr, incluso fuera de clase, aumentando por diferen-
tes medios, especialmente los audiovisuales, las ocasio-
nes en que se ve forzado a acudir a los conocimientos
adquiridos, fijAndolos, refrescindolos o amplidndolos.

El cuestionario que antecede trata, en lineas genera-
les, de salvaguardar la iniciativa del profesor, el cual,
si bien dispone de la facultad de optar por un camino u
otro, tiene en cambio bien delimitados los objetivos que
se deben alecanzar al final de los tres cursos, a saber:

1. Lectura y traduceién correcta de un texto inglés
con una amplitud de vocabulario no superior a las 2.000
palabras. Sin dicecionario. ,
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2. Contestacién en inglés a una carta inglesa. Exten-
si6n méaxima: medio folio a un espacio.

3. Resumen en espafiol de los puntos esenciales de
un texto inglés no superior a las 2.000¢ palabras.

4. Preparacién de un informe en espafiol utilizando
la documentaciéon inglesa que determine el Tribunal.

Para el mejor logro de lo anterior, cada alumno debe-
ra llevar, desde el prn’ner dia, un cuaderno en el que
figuren todos los ejercicios realizados o encargados en
clase, que seri objeto de revisién y valoracién periédi-
ca por el profesor. Se intentara también fomentar el in-
tercambio de correspondencia con alumnos de habla

inglesa y en general cuantas actividades supongan un
estimulo por el estudio.

GEOGRAFIA E HISTORIA
PRIMER CURSO

(Conocimientos generales de Geografia e Historia
de Espana)

HisToRrIA
Preliminares y ambientacion.

E1 hombre como sujeto,de la Historia.—E] sentido de
la tradicién.—;Para qué sirve la Historia?

La huella del hombre en el paisaje de las comarcas
espafiolas: Iglesias, Palacios, Castillos...;: sus leyendas
y la verdad histérica.

;Cémo sabemos cémo fueron nuestros antepasados?
Las fuentes de la Historia.

La vida hist6rica- de nuestra localidad.—L.os restos
del pasado que nos rodean.

El hombre prehistérico espafiol; su arte y sus creen-
cias.—Su vida y costumbres. .

Modificaciones en la vida que imponen. los prlmeros
colonizadores; los antiguos alfabetos. Espafia, pais de.
minas.

La romanizacién en Espafia.—Obras piblicas. Empe-
radores y sabios hispanorromanos. La predicacién del
Cristianismo.

Los pueblos germanos.—Perfodo de arrianismo y de
conversién. El concepto de Espafia.



La Espafia musulmana,—FEmires y Taifas. El arte his-
panoarabe.

La Reconquista en los reinos cristianos occidentales.
Sus grandes figuras.

Los monumentos medievales.—El Arte y la Litera-
tura.

Lios Reyes Catélicos.—Sus grandes empresas naciona-
les y exteriores. Los hombres del reinado.

Carlos I y sus empresas nacionales y exteriores. Los
hombres del Imperio.

Descubrimientos y congquistas de los espafioles en
América y el Pacifico.

Felipe II y €l sentido religioso de su Monarqufa.—
El Escorial.

La decadencia politica de los Austrias espafioles.—
Bl declinar de nuestro Imperio.

El siglo de Oro.—Los monumentos. El Arte y la Lite-
ratura.

Los Borbones del siglo xvii.-—La Guerra de Sucesién.
La monarqufa absoluta.

La Guerra de la Independencia—El Dos de Mago.
ga(lilen Los guerrilleros y los generales Las Cortes de

adiz

Kspafia bajo Fernando VII e Isabel 11.—Guerras car-
listas. Los generales y los politicos. Las Empresas del
Estado.

Revolucién y anarquia.—Alfonso XIT el Pacificador.

Alfonso XIII.—Las campafias de Marruecos. La Dic-
tadura. La Segunda Reptiblica.

La Guerra de Liberacién.—Sus etapas. La reconstruc-
cién bajo el caudillaje.

Monumentos de la Espafia contemporinea.—Su Arte
y Literatura.

GEOGRAﬁA

Preliminares y ambientacion.

La tierra como escenario del hombre.—IL.0 que ha he-
cho éste para hacerla mds habitable.

Geografia de la comarca.—Sus limites, montafias, rios.
formas de vida, comunicaciones..

La localidad en que vivimos.—EI plano. Los habitan-
tes, zonoficacion...

El sistema solar. —EHstrellas, planetas y satélites. La
inmensidad del cielo.
La tierra como planeta.—Sus dlmensmnes forma..
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Lineas y circulos de la esfera terrestre y su aplica-
cién geografica.

Los elementos naturales en la tierra.—Montafias, rios,
glaciares, volcanes...

Los elementos humanos transformadores de la tierra.
El paisaje rural y el urbano.

Flementos geograficos de Espafia.—Situacién, limi-
tes, etc.

El relieve espafiol y sus formas.—Llanuras, mesetas,
montafias...

El clima de la Peninsula.—Sus contrastes.

Hidrografia.—Caracteristicas de nuestros rios y su
aprovechamiento para riego y energia eléctrica.

Las costas peninsulares.—Sus accidentes.

Kl pueblo espafiol—Poblacién, densidad, contrastes
entre zonas humedas y secas, las ciudades...

El Estado espafiol.—La capital. Las obras para mejo-
rar nuestra economia.

Agricultura y ganaderia.—Principalés cultivos para
consumo y exportacién.

Mineria e industria.—Nuestra valoracién.

Comercio y comunicaciones.

La Meseta.—Limites, caracteres fisicos, humanos y
econdémicos.

Regidén septentrional.—Limites, caracteres fisicos, hu-
manos y econémicos.

El Valle del Ebro y Catalufia.—Limites, caracteres
fisicos, humanos y econémicos.

Levante—~—Limites, caracteres fisicos, humanos y eco-
némicos.

Andalucia.—Limites, caracteres fisicos, humanos y
econémicos.

Espafia en Africa—Nuestra accién en Marruecos,
Ifni, Sahara y Guinea.

SEGUNDO CURSO

/Geografia general y descritiva universal)

Objeto de la Geografia—L.os hechos geogréficos.
Elementos de cosmografia.—La tierra en el espacio.
Coordenadas geométricas.—Husos horarios.

Planos y mapas.—Estudio de los de la comarca.
Relieve de la tierra.—Factores que lo forman.
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Clima.—Factores que lo constituyen. Zonas clima-
ticas.

Hidrografia.—Aguas superficiales y subterrineas.

Continentes y mares.—Sus ireas geograficas.

Vida vegetal y animal.—Factores geograficos que la
localizan.

La vida econémica del hombre.—Aprovechamiento de
los recursos del planeta.

Razas, lenguas y religiones.—Estados. Distribucién
de la poblacién.

Europa.—Generalidades, relieve, clima, vegetacién,
poblacién y recursos.

Europa occidental.—Portugal. Relieve, clima, vegeta-
¢ién, poblacién y recursos.

Furopa occidental.—Francia. Relieve, clima, vegeta-
cién, poblacién y recursos.

Benelux.—Relieve, clima, vegetacién, poblacién y re-
cursos.

Gran Bretafia e Irlanda.—Relieve, clima, vegetacioén,
poblacién y recursos.

Escandinavia, Dinamarca y Filandia.—Relieve, cli-
ma, vegetacién, poblacién y recursos.

Alemania.—Relieve, clima, vegetacién, poblacién y
recursos. :

Suiza, Checoslovaquia y Polonia.—Relieve, clima, ve-
getacién, poblacién y recursos.

Paises danubianos y balcdnicos.—Relieve, clima, ve-
getacién, poblacién y recursos.

Italia.—Relieve, clima, vegetacién, poblacién y re-
Cursos. .

La U. R. S. S.—Relieve, clima, vegetacion, poblacién
¥ recursos.

Asia.—Generalidades. Relieve, clima, vegetacién, po-
blacién y recursos. ’ :

El Asia monzénica—Relieve, clima, vegetacién, po-
blacién y recursos. - :

El Alta Asia y el Asia suboceidental.—Relieve, clima,
vegetacion, poblacién y recursos.

Africa.—Generalidades. Relieve, clima, vegetacién,
poblacién y recursos.

Africa mediterrdnea, subtropical y ecuatorial. —Relie-
ve, clima, vegetacién, poblacién y recursos.

Africa austral e insular.—Relieve, clima, vegetacién,
poblacién y recursos. :

Oceania.—Generalidades. Australia. Nueva Zelanda,
Relieve, clima, vegetacién, poblacién Yy recursos.

América.—Generalidades. Relieve, clima, vegetacion,
poblacién y recursos.
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Canada.—Groelandia. Alaska. Relieve, clima, vegeta-
cién, poblacién y recursos.

Estados Unidos. —Relieve, clima, vegetacmn pobla-
cién y recursos.

Méjico.—Relieve, clima, vegetaci6n, poblacién y re-
cursos.

Ameérica Central.—El Mediterraneo americano. Relie-
ve, clima, vegetacién, poblacién y recursos.

Venezuela Colombia, Ecuador.—Relieve, clima, ve-
getacion, poblacwn Yy recursos.

Pert, Bolivia, Chile.—Relieve, clima, vegtacién, po-
blacién ¥y recursos.

Uruguay y Paraguay.—Relieve, clima, vegetacion, po-
blacién y recursos.

Argentina-—Relieve, clima, vegetacién, poblacién y
recursos.

TERCER CURSO
(Historia general)

El concepto de la Historia y su evolucién.

La Prehistoria.

El antiguo Oriente.

La Grecia clésica y el Imperio de Alejandro.

Protohistoria y pueblos colonizadores de la Peninsula.

La Monarquia y Repiblicas romanas -—L.08 triunvira-
tos. El1 Imperio.

La conquista y romanizacién de Espaha.

El Cristianismo y su difusién.—Persecuciones y triun-
fo de la Iglesia.

Las invasiones.—Los béarbaros en Espana

El Imperio Carolingio y la Alta Edad Media.

El Islam.—Los drabes en Espafa.
- Lia Reconquista en la Espafia occidental.—El Reino
de Castilla.

La Reconquista catalano—aragonesa —Expansién Me-
diterranea.
- La Reconquista del Valle de Guadalquivir y la cues
tién del Estrecho.

Los Trastamaras en Castilla y Aragén.

El Pontificado y el Imperio.

Las Cruzadas.

E1 feudalismo. Las monarquias medievales.

La vocacién maritima de Portugal.—El imperio lu-
sitano.

Las nacionalidades europeas en el s1glo XV.

Los Reyes Catélicos.

Carlos V.
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La reforma.—Trento.—La Compafila de Jestis—Las
Guerra de Religién.

Felipe II.

Felipe III.

Felipe IV y Carlos II.—La decadencia en Espafa.

Luis XIV.—La Guerra de Sucesién en HEspafia.

Felipe V y Fernando VI.

Carlos III y Carlos IV.

Formacién de los imperios coloniales de Inglaterra,
Francia y Holanda.

El Imperio espafiol.

La Revolucién francesa.—Napoleén.—La Guerra de
la Independencia. -

El reinado de Fernando VII.-—Independencia de His-
panoamérica.

Desarrollo histérico de los pueblos de la América
Hispana.

Isabel II y la Revolucién.—Guerras Carlistas.

Las doctrinas politicas y sociales del siglo xix.

Las exploraciones modernas de Africa, Asia y tierras
polares.

Los Estados Unidos de Norteamérica.—Independen-
cia.—Guerra de Sucesién.—Su participacién en las dos
contiendas. ,

La primera Guerra Mundial.—FEl periodo interbélico
y la Segunda Geurra Mundial.

La Revolucién rusa y el Poder soviético.

Alfonso xmm, la Reptblica y el Movimiento Nacional.

CUARTO CURSO
(Historia de lag Cultura y del Arte)

La Historia da la Cultura dentro del sistema de las
Ciencias.

La estética.—E]l Nacimiento de las Artes.—Arte
<humana» y Arte «deshumanizada».

La clasificacién de las artes.—Artes puras y artes
aplicadas. ‘

Las culturas prehistéricas.

Las culturas de los pueblos orientales.

La cultura helénica.

El arte griego y helenistico.

La cultura y el arte romanos.

El Cristianismo y su influencia en el arte.
La cultura y el arte en la alta Edad Media.
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La cultura y arte del Islam.

Los ideales culturales de la baja Edad Media.

El arte roménico.

El arte gético.

El Renacimiento en Italia.

¥l Renacimiento en el resto de Europa.

Las artes plésticas e industriales en la Europa occi-
dental durante el Renacimiento.

Kl Barroco como arte de la Contrarreforma.

Pintura espafiola de los siglos xvir y Xv.

Las literaturas del Siglo de Oro espafiol.

La filosofia en el siglo xvi1.

1La revolucién industrial y sus consecuencias cultu-
rales. :

El romanticismo.

Las artes plasticas en el siglo xx.

Las doctrinas econdmicas: mercantilismo, fisioera-
cia, liberalismo.

Las revoluciones politicas del siglo xx.—FEl Socialis-
mo. Doctrina social de la Iglesia.

Los descubrimientos geograficos del siglo xx y la
elevacién del nivel cultural de todos los pueblos del
mundo.

La cultura y las artes en el siglo Xix y primera mi-
tad del xx.

La musica y sus grandes intérpretes. La danza.

La Segunda Revolucién Industrial y el progreso téc-
nico y cientifico.

El Arte y la Literatura contemporaneos.

QUINTO CURSO
(Geografia econémica general y de Espafia)

Campo actual de la Geografia econémica.—Sus bases
cientificas y utilidad. v S

Ofertas y demandas.—Los mercados mundiales de
materias primas.

La economa nacional: producciones crematisticas y
de cobertura. El comercio internacional.

Situacién de la Peninsula y su valor geogréafico,

Los mapas nacionales de Espafia.

‘Relieve peninsular.—Valor agricola y minero de
ntiestro suelo. ,

El clima peninsular; sus zonas.
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Las cuencas hidrograficas.—Zonas de riego.

Las regiones de la vegetacién natural en Espafia.

Demografia peninsular.—El habitat rural y urba-
no.—Déficit de viviendas.

Visiones histéricas optimistas y pesimistas de nues-
tra riqueza.

La estadistica aplicada a Jla economia nacional.—
Anuarios y publicaciones de mayor interés.

Las grandes regiones agricolas de Espafia.—El repar-
to de la propiedad.

. Los cereales en el mundo y en KEspafia; bases fisicas
y humanas de su produccién, comercio }E consumo.

Las zonas del olivo en el mundo y en Espana; otras
clases de aceites y grasas comestibles.

. El vino y las bebidas alcohélicas en el mundo y en
Espafa.

Lia ganaderia mayor en el mundo y en HEspafia.

La ganaderia menor. -Industrias derlvadas de la ga-
naderia.

Las féculas y azlcares.—Los cultivos de la huerta.

La produccién frutera.—Estudio especial de los
agrios y de los platanos.

Plantas estimulantes y drogas.

Los cultivos para la industria textil. -——Sederlas -——Fl—
bra artficial.

Grandes zonas forestales del mundo; el caucho. —La
industria papelera.

El bosque en Hspaiia.

El mar como fuente de materias primas.—La pesca
en Espafa.

El carbén en Egspafia y en el mundo.

El mineral de hierro, la siderometalurgia y las in-
dustrias pesadas.

El cobre, plomo y aluminio. El mercurio espafiol.

Los ‘metales nob%c'as —Lads piedras preciosas.

El petréleo y los gases naturales .—Las refinerias es—
pafiolas.

La energia hidroeléctrica en Espafia. —La energfa
atémica y otras energias del porvemr

Fertilizantes.—Industrias guimicas y farmaceutlcas‘

Los medios de transporte, terrestres, maritimos y
aéreos.—Las comunicaciones en Espafia.

Clasificacién de los pueblos del mundo segin su es-
tado industrial.—El esfuerzo del I. N. L
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La industrializacién del campo espafiol.—El Institu-
to Nacional de Colonizacién.

Geografia del dinero en Espafia—La Banca.

La balanza comercial de Espafia; la de pagos.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Primer curso.

Lo fundamental en este curso es captar el interés de
los alumnos hacia unas ciencias que se les presentan
bajo un aparato méas cientifico que en la Hnsefianza
Primaria. Es conveniente que preceda a la clisica asig-
natura un periodo de duracién discrecional en el que
se nivelen conocimientos y se familiarice a los mucha-
chos con una terminologia que se visualizarid en todo
momento con ejemplos de la vida prictica que puedan
haber observado.

Se debe estimular en los nifios la aficién a coleccio-
nar folletos, articulos de periédicos y fotografias, que
amplien su 4rea de atenciones y que les sirva, conti-
-nuada en cursos sucesivos para confeccionarse ellos
mismos su libro de lecturas geografico-histéricas.

Ademas de las dispositivas y peliculas que se envien
desde la Institucién y de los libros ilustrados de que
se pueda disponer en cada Centro, se creari una fono-
teca particular de la disciplina a la que los alumnos
pueden contribuir, aunque no excluiri ésta las colec-
ciones privadas de cada muchacho:

Se debe fomentar la aficién filatélica y el intercam-
bio de estampillas con el alumnado de otros Centros.
el profesor aprovechara los sellos para hablarles de

los paises a que pertenecen y del significado de sus gra-
bados.

Segundo curso.

Se continuard y empleard el método iniciado en el
primer curso, solicitdindose informaciones de las Em-
bajadas y Representaciones culturales de los paises que
se estudien. El profesor puede solicitar de las Agen-
cias de Viaje planes de circuitos, fotografias, etc,, y ha-
blar sobre ello a los alumnos. En este curso se pueden
interpretar geograficamente las peliculas o novelas que
mA4s sugestionen a los chicos. También comentar algu-
na noticia de actualidad de la prensa diaria.

Tercer curso.

Se ha,preferido la enunciacién de temas generales.
Dentro de ellos, el profesor debe dar especial enfoque



a los problemas de historia ue las instituciones y de la
«viday en los periodos que se enuncian. Lo apretado
del titulo de la asignatura—toda la Historia Universal
y toda la Historia de Espafia—aconseja dejar, dernttro
de estas orientaciones sumarias, un margen amplio de
discrecionalidad al desarrollo de un temario, forzosa-
mente breve y compendiado al propio tiempo. Se ha
tenido en cuenta, adem4s, el paralelismo con los cues-
tionarios correspondientes de los Bachilleratos Laboral
y General. '

Cuarto curso.

Debe ser aprovechado para «completary la iniciacién
histérica adquirida en el curso anterior. Como es topi-
co, deben utilizarse proyecciones, ldminas y demaés ma-
terial visual aconsejable en esta asignatura. Las visitas
a lugares artisticos; la organizacién del Museo local o
del Archivo de proyecciones y recortes fotograficos de
la c4tedra debe ser estimulada entre los alumnos. Pro-
clirese una ensefianza muy préctica y establézcase, en
cuanto al uso del material gréafico, el contacto preciso
con el profesor de Dibujo.

Quinto curso.

Interesa aqui acentuar la enseflanza nemotécnica, de
un lado, con verificacién simultdnea de hechos y da-
tos en el mapa o grifico correspondiente. Ensenhanza
muy «activay y viva, relacionando, en cuanto sea po-
sible, la explicacién de los temas con los acontecimien-
tos actuales—Ila noticia diaria—de la Geografia econé-
moca. Se recalca la conveniencia—apuntada al princi-
pio—de no subestimar el ejercicio de la memoria y de
la localizacién inmediata. En lo posible, relaciénense
los temas con las caracteristicas econdmicas—produc-
cién y comercio—de la comarca respectiva:

CIENCIAS DE LA NATURALEZA
PRIMER CURSO

(Conocimiento elemental de las Ciencias Naturales)

Dadas las especificag caracteristicas de los Institutos
Laborales, las ensefianzas en ellos impartidas deben
ajustarse a unas normas que, por lo que se refiere a
las Ciencias de la Naturaleza, serdn en el primer curso
las siguientes: ‘
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1> La ensefianza de este curso se desarrollari te-
niendo en cuenta que el primer encuentro razonado del
alumno es con la Naturaleza. Por ello se procurard que
tenga el mayor contacto posible con ella, y no debe
darse explicacién que no se inicie con la observacién,
aunque puede llegarse en el razonamiento a conceptos
no observables.

22 En el cuestionario figuran unas observaciones y
experiencias sobre plantas y animales que dan materia
para las primeras explicaciones biolégicas y para la
consideracién de las condiciones ambientales en que los
seres viven, aportando, al mismo tiempo, material para
el estudio morfolégico de los mismos. Quedan, a juicio
del profesor, el nitmero y calidad de las observaciones
y experiencias que apoyan cada punto determinado en
el programa.

3> Los ejercicios referentes a la anatomia y dise-
cacién de plantas y animales han de tratarse con la mé-
xima simplicidad, puesto que sélo se pretende dar una
base organigrafica a la explicacién elemental del fun-
cionamiento del ser, prescindiendo de todo detalle his-
tolégico. Se procurara que todos los alumnos manejen
lupa, pinzas y otros instrumentos sencillos y que colec-
cionen los dibujos de sus observaciones. El profesor
mostrariy las preparaciones microscépicas que estime
convenientes.

4* No es forzosamente obligado seguir el orden se-
fialado en el cuestionario, pudiendo el profesor adaptar
la exposicién de las materias al desarrollo de los ejer-
cicios de observacién a las condiciones mentales y am-
bientales y a la disponibilidad del material.

Ejercicios de observacion.

Ensayos de.germinacién de semillas en las siguientes
condiciones:

1> Sobre papel de filtro hiimedo (temperatura baja).

2* Sobre papel de filtro himedo (temperatura
media).

3. Sobre papel de filtro seco (temperatura media).

4> Sobre papel de filtro hiimedo (temperatura me-
dia, a la luz).

52 Sobre papel del filtro hiimedo (temperatura me-
dia, a oscuras).

6.* Germinacién de una semilla en tierra hiimeda
(temperatura media, a la luz).

Cuestiones a explicar.

Con motivo de las diferencias observadas en los ejer-
cicios 1° y 2.°, se tratarén las siguientes cuestiones:
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a). Temperatura. -

b) Termémetros.

¢) Cambios de estado. - .

d) Idea mecénica de los estados de agregacion. Mo—»
léculas.

¢) La temperatura y la vida. .

Con motivo de las diferencias observadas en los ejer-
cicios 2° y 3.°, se trataran las siguientes cuestiones:

a) Soluciones acuosas. '

b) -Iones. Atomos. .

¢) Cuerpos que toman las plantas por las raices.
Fertilizantes. :

d) Anatomia radicular.

e) Importancia del tamafio de las particulas del sue-
lo. Interés de su naturaleza quimica. Idea de minerales
y rocas.

f) El agua y la vida. - )

- Con motivo de las diferencias observadas en los ejer-
cicios 4° y 5.°, se trataran las siguientes cuestiones:

a) Anatomfa del tallo; anatomia de la hoja. = . -

b) Luz blanca; descomposicién de la luz; reflexion
de la luz; distincién de los efectos térmicos, luminoso y
quimico de los rayos solares.

¢) Los gases atmosféricos; la respiracién; la fun-
cién clorofilica.

d) La humedad atmosférica y su relacién con la
vida de las plantas. L.os meteoros acuosos.

¢) Dejando desarrollar completamente algunas plan-
tas del ejercicio 6.°, servirdn para observar:

a) La flor.

b) El fruto.

¢) La semilla.

Ejercicios de observacion.

72 La cria del ratén blanco o del conejo (alimen-
tacién). ‘

8> Diseccién. Examen del tubo digestivo y érganos
anejos. ,

Cuestiones ‘a explicar.

a) Comparacién entre la preparacién'de alimentos
en el suelo por la planta y la disgestién en el interior
del tubo digestivo. '

b) Idea de la complejidad de los alimentos de los
animales frente a la simplicidad de los que emplean
los vegetales. Ciclo natural de la materia.

¢) Los seres inferiores. Hongos, algas, bacterias,
virus, protozoos.

d} La célula.
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Ejercicios de observacion.

9. Sangrar un conejo y dejar coagular la sangre.
Sangrar otro con anticoagulante y dejar depositar los
glébulos. Hacer preparaciones de sangre de los alumnos.

10. Diseccién del ratén.—Corazén y vasos. Rifién.

Cuestiones a explicar.

a) La sangre como medio general de transporte en
el organismo.

b) Alimentacién y respiracién ceélular.
¢) Eliminacién de los residuos.

Ejercicios de observacion.

11. Diseccién del ratém. Aparato respiratorio. Los
pulmones. Prueba del carbdénico. Prueba de la humedad.

12. Mecanica del movimiento respiratorio: auxilio
en la asfixia.

Cuestiones a explicar.

a) Presién atmosférica.

b) Comparacién entre la respiracién vegetal, la ani-
mal y la funcién clorofilica.
Ejercicios de observacion.

13. Diseccién del ratén. Cerebro y medula espinal.
0Ojo y nervio éptico (idea gréafica de los restantes 6rga-
nos de los sentidos).

E1l esqueleto humano.

a) TFuncién de los misculos.

b) Otras formas tipicas de esqueleto en los ani-
males.

¢) Nocién de palanca y sus géneros.

Ciclos evolutivos experimentales.

a) Del huevo de gallina.
b) De la rana.
¢) De la mariposa. De la seda.

Relaciones entre los seres naturales.

a) Clima: causas determinantes; influencia en la
distribucién de los seres vivientes.

b) El relieve y la vegetacién.

¢) Los suelos y la vegetacién.

d) Asociaciones vegetales.

e) Asociaciones animales.

f) Biotipos.
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El hombre y la naturaleza no viva.

a) El hombre y el clima.—FEstaciones. Higiene de la
alimentacién, habitacién y vestido. Materiales de cons-
truccién, combustibles, alimentos y textiles.

b) El hombre y el relieve.——Emplazamiento de la
poblacién humana. Sistema de transporte y comunica-
ciones. Utilizacién del relieve para transformacién me-
cénico-eléctrica de la energia. Empleo de la electricidad.

¢) El hombre y la composicién quimica del suelo.—
La mineria, la agricultura, el agua.

El hombre y la vegetacion.

a) Beneficio de la vegetacién esponténea. Bosque,
praderas.

b) Beneficio de la vegetacién cultivada: explotacién
forestal y agricola.

El hombre y los animales.

a) El hombre y los animales salvajes—Caza, pesca,
defensa y domesticacién. ;
b) Cria y explotacién de animales.

El hombre y los seres inferiores.

a) Perjudiciales.—Enfermedades que causan y de-
fensa contra las mismas.
b) TUtiles.—~Industrias que los emplean.

SEGUNDO CURSO

(Ciencias Naturales y elementos de Fisica y Quimica)

1. Fendémeno'y sus clases.—Magnitudes. Medidas de
longitud, tiempo y masa.—Reposo y movimiento. Tra-
yectoria y velocidad. Movimiento uniforme.

2. Concepto de fuerza y su medida.—Equilibrios.
Principios de la estitica. Composicién y descomposi-
cién de fuerzas.

3. Equilibrio de sélidos.—Gravedad: su direccién.
Concepto de peso y centro de gravedad. Equilibrio de
los cuerpos. :

4. Propiedades de los liquidos.—Vasos comunican-
tes~—Nocién de presién. Transmisién de la presién de
los liquidos. Presiones sobre el fondo y las paredes de
la vasija.

5. Gases: propiedades.—Atmésfera; Medida de la
presién atmosférica. Barémetros.
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6. Empuje que sufre un cuerpo sumergido.—Flota-
cién y equilibrio de cuerpos sumergidos.

7. Fuerzas moleculares—Estructura amorfa y cris-
talina. Tensién superficial y capilaridad.

8. La disolucién.—Difusién. Osmosis. Coloides. Ab-
sorcidn.

9. El sonido.—Naturaleza y propagacién del sonido.

10. Calor y temperatura.—Termémetros.

11. Calorimetria.—Cantidad de calor: Unidades.

12. La dilatacién.—Dilacién de sélidos, liquidos y

13. Cambios de estado. Humedad atmosférica.

14. La luz. Propagacién de la luz.

15. Reflexién de la luz.—Espejos.

16. ILa refraccién de la luz.—~—Fendémenos debidos a
la refraccién de la luz: Lentes.

17. Instrumentos dpticos. Ojo humano. Defectos de
la visién.

18. La electricidad. Nociones de electrostitica. Elec-
tricidad atmosférica.

19. La corriente eléctrica.

20. Magnetismo.—Magnetismo terrestre. Briijulas.

21. Fendmeno quimico.—Reacciones quimicas. Mani-
tesfaciones energéticas. Conservacién de la masa. Cuer-
pos simples y compuestos. Simbolos. Teoria atémico-
molecular. Valencia. Funciones quimicas.

22. El hidrégeno.—FEl oxigeno. El agua. Caracteres
y propiedades generales de estos cuerpos. Mineralogia
de los 6xidos. : ’

23. Halégenos. Acido- clorhidrico. Sal comin.

24. Azufre.—Acido sulfhidrico y sulfuroso. La mine-
ralogfa de los sulfuros. Acido sulfirico y sulfatos. Mi-
neralogia de los sulfatos.

25. Nitrégeno.—El aire. Amonfaco. Acido nitrico y
nitratos.

26. El carbén.—Carboneés naturales y artificiales.
Combustion. Compuestos oxigenados del carbono. Ciclos
del carbono en la naturaleza, Mineralogia de los car-
bonos. -

27. Quimica del silicio.—Anhidrido silicico y silica-

tos m&s importantes.

* 28, Metales alcalinos.—Compuestos del sodio y del
potasio.

29.. Metales alcalinotérreos.—Compuestos del calcio.

30. Estudio de los metales industriales mas impor-
tantes.—Aluminio;, cobre, mercurio, cinc, hierro, plo-
mo, estafio. Yacimientos, betas y minas.

31. El concepto de roca y rocas mas importantes.
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32. Quimica organica. — Hidrocarburos. Petroleos.
Gas del alumbrado. ) ) .

33. Alcohol ordinario.—Acido acético. Vinos y VI-
nagre. .

34. Hidratos de carbono.—Az@icares. Almidén. Ce-
lulosa.

TERCER CURSO
(Fisica y Quimica aplicadas)

1. Materia y energia.—Fenémenos fisicos y quimil-
cos. Leyes fisicas. Sistemas de unidades. Medicién de
longitudes. .

2. Movimientos: movimiento uniforme.—Velocidad.
Movimiento uniformemente acelerado: aceleracion.
Caida libre de los cuerpos. Movimiento circular:

3. Nocién y vector.—Fuerza: su composicién y des-
composicién. Unidades y medida. Par de fuerzas. Mo-
mento de una fuerza: Equilibrio. a

4. Principios fundamentales de la. dindmica.

5. Trabajo y potencia.—Unidades y medidas. Ener-
gia cinética y potencial. Cantidad de movimiento. Im-
pulsién. Principio de conservacién de la energia.

6. MAquinas simples y compuestas.—Rendimiento.

7. Rozamiento, elasticidad y choque.

8. Balanza. Medicién de masas. Péndulo. Medicién
del tiempo. ’

9. IHstatica de fliidos.—Presién. Unidades. Principio
fundamental de hidrostatica. Principio de Pascal. Pren-
sa hidraulica. Principio de Arquimedes. Peso especifico
y densidad: su determinacién.

10. Tensién superficial. Capilaridad. Viscosidad: su
medida.

11. Movimientos de fliidos.—Breves nociones sobre
el movimiento de un sélido en un fliido. Aviacién.

12." HEstado gaseoso. Ley de Boyle-Mariotte.—Leyes
de Gay-Lussac y Avogadro. Manometros. Bombas de
vaclo y comprension. Sifén.

13. Movimiento vibratorio arménico. Ondas longitu-
dinales y transversales. Reflexién y refraccién.

14. Dilataciones. Propagacién (f;l calor. .

15." Cambios de estado.—Calor especifico. Calorfa. Ca-
lorimetria.

16. Breves nociones sobre la termodindmica y sus
principios.—Equivalente mecanico de la caloria.

17.  Sonido.—Cualidades del sonido. Vibradores.

-18. Ampliacién de las nociones sobre espejos, pris-
mas, lentes e instrumentos 6pticos. ' »
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19. Interferencias, difraccién, doble refraccién y po-
larizacién de la luz.

20. Fotometria.

21. Dstado de electrizacién de un cuerpo.—Cuerpos
conductores y aisladores. Electroscopio. Campo eléctri-
co y carga eléctrica. Ley de Coulomb. Potencial eléctri-
co. Capacidad. Condensadores. Unidades y medida.

22. Corriente eléctrica—Intensidad eléctrica, Ley
de Ohm. Resistencia eléctrica. Corrientes derivadas.
Puente de Weatstone. Unidades y medida.

23. Fenémenos electroliticos.

24. Induccién electrostitica y electromagnética.—
Corrientes alternas. Breves nociones sobre-maéaguinas
eléctricas. Teléfono y telégrafo.

25. Descargas en gases enrarecidos.

26. Lampara de tres electrodos y sus aplicaciones.

27. Leyes ponderales de la combinacién. Teoria até-
mico-molecular. Leyes volumétricas de la combinacion,
Reacciéon quimica. Velocidad de reaccién. Equilibrio
quimico. Ley de masas.

28. Simbolos y formas morgamcas Calculos,

29. Sistema peridédico de los elementos.—Pesos até-
mico-moleculares. Breves nociones de estructura até-
mica y radioactividad.

30. Concepto de acido y base.—Ionizacién.

31. Estado coloidal.

32. Estado metalico.—Propiedades generales de los
metales. Métodos generales de obtencién de metales
Aleaciones.

33.. Halégenos y sus compuestos.

34. Anfégenos y sus compuestos.

35. ' Nitrogeno y fésforo~—Sus compuestos.

36. Carbono, silicio y boro.—Sus compuestos.

37. Metales alcalinos y alcalino-terreos.—Sus. com-
puestos més importantes.

38. Metalurgia y propiedades del aluminio y del hie-
rro.—Sus compuestos méas importantes.

39. Metalurgia y propiedades del cobre, cinc, mer-
curio, oro y plata. Sus compuestos méas importantes.

- 40. Metalurgia y propiedades del estafio y del plo-
0-——Sus compuestos mas importantes.

. Quimica del carbono.~—Andlisis inmediato y ele-
mental Funcién quimica. Formulacién. Isometria: sus
clases.

42. Hidrocarburos.—Petroéleos. Derlvados halogena-
dos de los hidrocarburos.

43. Funciones alcohol, aldehido y cetona. —Fermen—
taciones, Glicerina.

44. Tuncién acido.~—Acidos grasos. Jabones.
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45, Funciones éter-6xido y ester.
46. Funciones nitrogenadas.
47. Serie ciclica.—Compuestos més 1mportantes

. CUARTO CURSO
(Fisiologia e Higiene)
AnaToMEA v FISIOLOGEA. . '

El hombre como ser vivo. Las funcmnes elementales
de la vida. v

Anatomia y Fisiologia general.

Composicién de los seres vivos: elementos biogenési-
cos y principios inmediatos.

Citologia: Anatomia y Fisiologia celular los seres
uni y pluri celulares.

. Las partes del cuerpo humano: érganos, aparatos y
s1stemas regiones del cuerpo humano

Los tejldos :

Funcwnes de nutricion.

El medio interno: la sangre la lmfa vy el plasma in-
tersticial.

La circulacién: el aparato c1rculator10 sang‘umeo la
eirculacién sanguinea; la  circulacién linfética.
~.La digestién: el aparato digestivo; los alimentos; la
digestion y absorcion de los alimentos. '

La respiracion: el aparato respiratorio; la respira-
cién pulmonar y la respiracién sanguinea.

El metabolismo: Asimilacién y desasimilacién..

La excrecién: Ana‘com]a y fisiologia del rifién.

Funciones de relacion.”

Kl sistema esquelético: generalidades sobre los hue-
sos; los huesos y las articulaciones.del cuerpo humano.
. Bl sistema muscular: generalidades sobre los muscu-
los del cuerpo humano; fisiologia muscular.

El sistema nervioso: Generalidades sobre su consti-
tucién y fisiologia.

El sistema sensorial : generalidades; la piel y su fisio-
logia: ‘los sentidos del gusto y del olfato; el oido v su
ﬁsmlogla el sentido de la vista.

La fonacién.

Regulacién y coordinacién de las funciones.

“Los mecanismos regulatorios: regulacién de las fun-
ciones; coordinacién de las funciones.
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NoOCIONES DE HIGIENE.

Concepto'y divisién de la Higiene. La estadistica sa-
nitaria. La natalidad y mortalidad en Espafa.

Las enfermedades infecciosas.

Lios microbios.
L.as defensas orgénicas.

Etiologia y profilasis de las enfermedades micro-
bianas.

Los factores higiénicos.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS PARA EL
SEGUNDO Y TERCER CURSO

Intercaladas las normas metodolégicas para el primer
curso en los Cuestionarios respectivos, sefialaremos
ahora las correspondientes a los cursos segundo y ter-
cero.

Ante todo debe tenerse en cuenta que, como la ob-
servaciéon posee importancia maxima en el curso pri-
mero, en los siguientes es la experimentacién la que ha
de ocupar lugar preeminente, sin que por ello deba so-
brentenderse que los alumnos dejen de observar los
fenémenos y los aparatos incluidos en los cuestionarios
y programas.

De conformidad con lo-anterior, las explicaciones de
céitedra, que han de ser eminentemente cientificas, iran
acompafiadas de trabajos en el laboratorio. El profesor
propondra la practica de que se trate, indicard el mate-
rial necesario y dirigird las experiencias; los escolares
tendran a su cargo las diversas operaciones. Para la
realizacién de las précticas en estas disciplinas es muy
conveniente el trabajo en equipo por las ventajas que
supone sobre el individual. ‘

Conviene imprimir a las clases teéricas la méxima ac-
tividad hasta lograr incluso hacerlas dialogadas y, en
lo posible, deberd presentarse ante los alumnos el ob-
jeto o aparato que se explique. En las correspondientes
a la Fisica habra de cuidarse de no extremar las demos-
traciones matemaéticas, evitando asi el que con ello se
distraiga el concepto fisico fundamental que es, en defi-
nitiva, lo- que interesa. Se aconseja asimismo, eliminar
las cuestiones que han perdido interés y hacer hinca-
pié, en cambio, en aquello- con lo que el alumno ha de
encontrarse a -diario y se ird encontrando aiin més en el



futuro. Lo mismo podemos decir respecto de las explica-
ciones teéricas de Quimica, afiadiendo que en ambas
disciplinas se procurard, siempre que sea factll‘)%e, no
separar la teoria y la préctica respectiva, y fambién ex-
plicar con detenimiento lo fundamental y pasar mds li-
geramente sobre lo menos importante.

En las précticas de Fisica puede prescindirse de mu-
chos de los aparatos clasicos de demostracién —de ma-
yor complicacién, a veces, que los fenémenos que s€
tratan de explicar— y modernizar la ensefianza con el
empleo del aparato construido por el Instituto «L. To-
rres Quevedow, de material cientifico del C. S. I. C. De
su indice de précticas se seleccionardn, escalonadas en
orden a su complejidad, las correspondientes a los di-
ferentes cursos. La forma descriptiva del cuestionario
de Quimica hace también innecesario sefialar las préc-
ticas a realizar por los escolares, ya que el enunciado
de los temas —junto al buen criterio del profesor y a
los medios instrumentales de que disponga— indica cla-
ramente todas y cada una de ellas. \

Otra cuestién del mayor interés es la realizacién de
problemas. Se procurard que todo asunto expuesto en
clase lleve consigo la formulacién y resolucién de una
serie de problemas con él relacionados; estos proble-
mas habran de ser apropiados a la mentalidad de los
alumnos y se procurari que tenga relacién con la
vida real; los datos de los problemas se obtendran unas
veces de las préicticas que se efectiien y otras de reali-
dades de la localidad, de la comarca o de la nacién.
Siempre que sea posible, se visitaran instalaciones para
que los alumnos puedan ver que las ideas tedéricas ex-
puestas en clase y los trabajos verificados en el labora-
torio constituyen la base y fundamento de las indus-
trias, y son, por tanto, de la mayor importancia y utili-
dad para la economfa del pafs. '

ORIENTACIONES METOVDOLOGI CAS PARA
EL CUARTO CURSO

En el cuestionario que antecede se ha dividido el
contenido de las disciplinas que abarca este curso de
Anatomia, Fisiologia y Nociones de Higiene en cinco
partes perfectamente delimitadas; se dedica la primera
al estudio general de la composicién quimica de la ma-
teria viva, la estructura y fisiologia de la célula, la cons-
titucién del cuerpo y la histologfa; en la siguiente se
abordan las funciones de nutricién y relacién; la ter-
cera parte se ocupa de la regulacién de dichas funcio-
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nes y de la manera en que se auna y coordina la activi-
dad de los distintos aparatos para comstituir un todo
perfectamente arménico. Finalmente, las dos dltimas
partes se refieren, respectivamente, a las enfermedades
infecciosas y a la forma de prevenirlas.

En la explicacién de los mencionados grandes capf-
tulos, el profesor habra de utilizar los debidos auxilia-
res pedagégicos: figuras plasticas, lidminas, diapositi-
vas, cuadros eléctricos, ete., recomendando muy espe-
cialmente la realizacién de précticas y experiencias, al
objeto de interesar a los alumnos en una materia que,
por referirse al estudio del hombre, tanto les atafie.

CICLO ESPECIAL

DERECHO USUAL
Y
NOCIONES DE ECONOMIA

I.—INTRODUCCION.

Concepto y clasificacién del derecho.—Derecho sub-
jetivo y derecho objetivo. ' ‘
Derecho ptublico y derecho privado.

11.—DERECHO PRIVADO,

El Derecho civil como derecho privado general. El
derecho mercantil y el derecho laboral.

Personalidad y capacidad.—Capacidad juridica y ca-
pacidad de obrar. Circunstancias personales y estados.
El Registro Civil.

El Matrimonio.—Paternidad y filiacién.

Las personas juridicas. Las sociedades mercantiles.
Breve indicacién de sus diversos tipos.

Propiedades y derechos reales—Concepto y manifes-
taciones de la propiedad. La posesién.

Obligaciones—Concepto y clasificaciones fundamen-
tales.

Los elementos esenciales de los contratos. Clasifica-
ciones més importantes de los mismos.

Lugares de Contratacién: Bancos, Bolsas y Mercados.

Sucesiones.—Clases de sucesi6n. Clases de testamen-
tos y formalidades. La sucesién legitima. El Registro
de Actos de Utima Voluntad.
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III. DErRECHO PUBLICO.

a) Estado y Constitucion.

Concepto del Estado y su diferenciacién de otros con-
ceptos afines. Esquema general de la estructura fun-
cional y orgénica del Estado espafiol.

b) , Funcidn legisiativa.

La potestad legislativa del Jefe del Estado: a) Con
las Cortes: materias que han de ser objeto de Ley.

La potestad legislativa del Jefe del Estado: b) con el
Gobierno: materias objeto de Decreto, Decreto-Leyes.

Vigencia de la Ley: Promulgacién y publicacion;
obligatoriedad.

c) Funcion de Gobierno.

Proyeccién de la idea de Gobierno hacia el interior:
la Administracién publica. La personalidad de la Admi-
nistracién y su posicién frente al administrado: potes-
tades y prerrogativas. La posicién del administrado
frente a la Administracién.

La actividad administrativa discrecional y la activi-
dad reglada. El acto administrativo: Concepto; clases;
efectos; ineficacia. El procedimiento administrativa. El
ejercicio de la potestad administrativa de la Adminis-
tracién.

Los funcionarios ptiblicos: Seleccién, situacién juri-
dica, derechos y deberes y responsabilidad.

Esferas de la Administraci5n. Esquema general de la
estructura y funcionamiento de un Ministerio.

Organismos auténomos.

Principales divisiones territoriales de Espafia. Gobier-
nos Civiles. ‘

La Administracién Local. Diputaciones Provinciales.
Ayuntamientos.

La Administracién activa y la Administracién con-
sultiva. Administracién corporativa. D

La gestién directa de los servicios ptiblicos; centrali-
zacién y descentralizacién. Gestién indirecta; la conce-
sién. Nacionalizacién, provincializacién y municipali-
zacién de servicios. El dominio ptblico y el patrimonio
privado de las entidades publicas.

La contratacién administrativa; clases; formas:
cumplimiento, incumplimiento y extincién. La ejecu-
cién directa.

La responsabilidad de la Administracién. La respon-
sabilidad de los funcionarios ptblicos. Los recursos ad-
ministrativos: concepto ¥y clases. -
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La jurisdieccién contencioso-administrativa. Los con-
flictos jurisdiccionales. Acciones civiles contra la Ad-
ministracién Piblica.

La actividad financiera. Kl presupuesto; Administra-
¢ién y contabilidad de la Hacienda priblica.

Tasas e impuestos. Clasificacién y régimen de los
principales.

d) Funcién judicial.

El1 proceso civil; concepto y clases. Organizacién ju-
dicial espafiola. Recursos.

La jurisdiccién en materia criminal: concepto y cla-
sificacién de los delitos y faltas; circunstancias y modi-
ficaciones de la responsabilidad. Autores, complices y
encubridores. ‘

Clases de penas. Tratamiento correccional a menores
delincuentes.

IV.—DERECHO LABORAL.

El Fuero del Trabajo.—El Contrato de Trabajo.

La Sgguridad Social.—F1 Sistema de los riesgos y su
previsién.

Jurisdiccién Laboral.—Procedimiento.

(NOCIONES DE ECONOMIA)

Concepto. Economia politica y financiera. Razén de
ger de esta ciencia. Finalidades. -

Principales escuelas econémicas y sus manifestacio-
nes en Espafia. '
~ Concepto de necesidades y modo de satisfacerlas. Le-

ves econdémicas. :
"7 La oferta y la demanda. Concepto de bienes: clasifi-
cacién. '

La produccién: factores que intervienen.

La naturaleza. Materias primas.

El trabajo. Productividad. Especializacién. Kl sa-
lario.

El capital: clases. El' ahorro, base de ]a formacién del
capital. La Empresa.

El mercado libre, intervenido y de monopolio. For-
macién del precio.

El dinero: sus funciones. Sistemas monetarios. Mer-
cado de dinero y de capitales.
" Los Bancos y otras Instituciones crediticias. Princi-
pales operaciones bancarias.
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El Comercio interior. Lineas generales de su organi-
zacion. .

El Comercio exterior. Balanza de pagos. Régimen de
librecambio. Intervencién del Estado.

La Renta Nacional. Distribucién de la misma entre
los factores de la produccién.

Formacién del precio del trabajo y del interés del ca-
pital.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Partiendo de la base de que el alumnado que ha de
recibir las ensefianzas de estas disciplinas (Derecho
Usual y Nociones de Economia) sélo cuenta catorce 0
quince afios de edad y se halla carente, por tanto, de la
formacién cultural suficiente para comprender con fa-
cilidad una serie de conceptos e ideas extrafias a su
mentalidad, es preciso y de todo punto indispensable
para lograr un minimo de rendimiento que, dada la in-
dole de las materias a cursar, la exposicién se lleve a
cabo, durante la clase, de modo sencillo y claro, .em-
pleando un lenguaje liso y llano, y¥ huyendo incluso del
empleo de términos o expresiones técnicas que impli-
can un valor entendido para los ya iniciados en el cono-
cimiento de determinadas cuestiones. Insistir cuantas
veces sea preciso en la repeticién de nociones, ideas y
conceptos, hasta que se llegue a la conviccién de que el
alumno las ha comprendido y las ha aprendido, es asi-
mismo tarea que no debe olvidar el profesor.

" La exposicién oral debe ir acompafiada frecuentemen-

te de ejemplos préicticos y referencias a hechos singu-
lares que permitan al alumno asociar la explicacién que
esté recibiendo, con acaecimientos bien de tipo histé-
rico 0 ya de pura realidad actual, que le expresen, en
cierto modo, la representacién grafica de aquella-idea o
concepto que inicialmente puede serle oscura o dificil-
mente comprensible. Asimismo es conveniente auxiliar-
se de graficos y-cuadros de clasificaciones, desarrollados
sobre el encerado, para que los.alumnos los copien di-
rectamente v fijen con mayor firmeza lo que reciban a
través de la vista y el oido.

En estas dos disciplinas los alumnos deben carecer de
libro de texto, dificilmente asequible por su casi inexis-
tencia en el mercado en forma de compendio, y seguir
diariamente las explicaciones de clase, tomando notas
y algunas veces un puro dictado de la exposicién y des-
arrollo que de la materia haga el profesor. Esto tiene
una doble ventaja: concentracién del alumno en la la-
bor durante la clase y necesidad de su asistencia a la
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misma, so pena de perder explicaciones y dejar incom-
pleto el cuaderno de notas. :

El profesor procurard mantener una especie de co-
loquio con los alumnos antes de finalizar la explicacién
de cada dia, tratando de inquirir, a través de sus pre-
guntas, si los conceptos expuestos han quedado sufi-
cientemente claros en su mente, para, en caso contrario,
es preciso intensificar los medios y modos de trabajo
para obtener el rendimiento apetecido. Estos exame-
nes revestirdn una doble forma: comprobacién de los
cuadernos escolares y exposicién oral o escrita, por el
alumno, de las cuestiones que le sugiera el profesar.

ORGANIZACION Y PRACTICAS
DE OFICINAS

1.—Conocimientos generales.

A) Concepto e importancia de una organizacién bu-
rocratica.—Criterio de economicidad.

B) Burocracia oficial.

1.2 Administracién Central: Ministerios. Organis-
mos provinciales de la Administracién Central.—Orga-
nos paraestatales.

2°® Administracién local: Diputaciones.—Ayunta-
mientos.

3° Normas generales sobre el procedimiento admi-
nistrativo.—Expedientes.—Documentos oficiales.

C) Burocracia privada.

1° Sociedades: sus clases.—Principales ramas de la
industria, del Comercio, Banca, Seguros, Empresas de
transporte.—Lineas generales de organizacién adminis-
trativa.

2° Documentos privados méas usados (actas, cuadros
estadisticos, informes, cartas, etc.). Libros de los comer-
ciartes.

11.—Consideracién estdtica de la oficina.

1° Local: Condiciones de emplazamiento, luz, venti-
lacién, calefaccién y distribucién.

22  Mobiliario.—Clases de mobiliario 'y sus diferen-
tes tipos. Ventajas e inconvenientes de cada tipo. Siste-
mas de adquisicién.—Distribucién més adecuada y su
importancia para la higiene.y el rendimiento.

3° Mé&quinas y aparatos.—Maquinas de escribir. Es-
tudio de los tipos mas usuales.—Idem de calcular. Idem
de imprimir direcciones:—Idem multicopitas.-—Idem de
franquear - correspondencia.—Idem de contabilidad.—



Estenégrafos.—Equipos electrénicos.—Otros aparatos
(teléfonos, megéfonos, magnetéfonos, dictéfonos, etc.).

4° Material: Archivadores. Estudio de los tipos ¥
sistemas mas usuales—Idem de ficheros.—Idem de
fichas, guias, carpetas, legajos, etc—Idem de estante-
rias—Otros materiales.—Libros de comercio.—Idem es-
peciales. '

111 —Consideracion dindmica de la oficina.

1> Recepcién de documentos.—a) En oficinas pl-
blicas; b) en oficinas privadas. Registro, extracto ¥
fichaje.—Practicas.

22 Clasificacién: Sistemas varios y procedimientos
modernos. Practicas.

3. Técnica complementaria de la clasificacién: gr,é-
ficos, cuadros estadisticos, etc.—Manejo de los tipos mas
corrientes de maquinas perforadoras, equipos y otros
aparatos. : .

4° Preparacién.—a) Para oficinas publicas: Précti-
cas de redaccién de Resoluciones, oficios, actas, propues-
tas, notas y demas comunicaciones oficiales, al dictado
a base de notas previas.—Idem sobre el manejo de ma-
quinas multicopistas y otros equipos modernos. ;

b) Para oficinas privadas: Practicas sobre asientos
contables, libros copiadores, cartas y correspondencia
general dictada o a base de notas.—Idem sobre actas
de juntas.—Idem sobre documentos bancarios.—Idem
sobre otros document:, s utilizados de modo especial en
la Banca, Seguros y Transportes.—Pricticas de «infor-
macién» interna y externa. '

5.2 Archivo.—Practica sobre los sistemas diversos.—
Anotaciones sobre salida y referencias al Archivo.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Téngase muy presente que estamos ante el punto cru-
cial de la formacién de auxiliares de oficinas y secreta-
rias, fin principal de esta modalidad de Bachillerato La-
boral.

Por otra parte, tanto ‘las oficinas publicas como las
privadas —estas tiltimas sobre todo— ofrecen un cam-
po muy variado de organizacién en sus matices, deter-
minada por el contenido concreto de cada empresa.

Por estas razones, hemos procurado reducir este cues-
tionario a sus lineas méas generales, para obtener de
este modo la méxima flexibilidad, que permita, a la hora
de desarrollar los programas, una progresién ciclica y a
la vez una adaptacién a las diversas circunstancias.
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Queda, pues, este desarrollo a la discrecién de los
profesores; pero no se olviden: las practicas constan-
tes en el manejo del material; redaccién de documen-
tos oficiales y privados; adecuada clasificacién y archi-
vo, ete.; y, sobre todo, el fomento de la capacidad de
iniciativa. Sera imprescindible, dentro de lo posible,
la visita frecuente a oficinas priblicas y privadas, el es-
tudio de maquinas y equipos en las propias casas su-
ministradoras y, en fin, cuanto contribuya a la ensefian-
za intuitiva del material moderno de oficinas.

Queremos subrayar un aspecto muy interesante de las
practicas de oficina: la que denominamos «informacién
externa». Dados unos supuestos concretos, v. gr., un
itinerario de viaje, una gestién, un tramite, ete., la fu-
tura secretaria debe saber orientarse por propia inicia-
tiva y obtener por si, dentro o fuera de la empresa
a quien sirve, toda la informacién previa que fuere
precisa a fin de suministrar a su jefe los datos suficien-
tes para resolver tal supuesto.

Por dltimo, no olvidemos el aspecto formativo. Por
bien equipada que esté una oficina, nada eficaz se lo-
graré sin el espiritu ordenado y la disciplina de las per-
sonas que en ella trabajan.

FORMACION MANUAL
DIBUJO
PRIMER CURSO

Dibujo.—Dibujo a mano alzada da figuras geométri-
cas sencillas.
. Califrafia.—Utiles empleados. — Generalidades.—Al-
fabeto.—Caracteres de las letras.—Signos.—Letra ita-
lica vy gética—Ejercicios de trazado.—Reglas de lectu-
ra.—Estudio y trazado de las letras de palo o bastén y
letra blanca.—Ejercicios de letras cursivas: inglesa, ro-
mana, redonda, bastarda, etc. ‘

Orlas.—Orlas de linea—Orla caligrifica.—Orla favo-
rita—Orlas renacimiento espafiol.—F'iletes ornamen-
tales.

SEGUNDO CURSO

TUtiles y herramientas empleadas en el dibujo lineal.—
Su estudio, manejo y. aplicacién. , .
Trazado de problemas geoméiricos—Perpendicula-
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res y paralelas.—Angulos.—Bisetriz y rectas convergen-
tes.—Tridngulos..—Cuadrilateros y poligonos regulares.
Ejercicios de aplicacién.—Circunferencia.—Tangencia
en las circunferencias.—Rectificacién grafica de la cir-
cunferencia.—Escalas.—Figuras semejantes y simétri-
" cas.—Ejercicios de aplicaciéon.—Perfiles de molduras y
arcos arguitecténicos.—Ejercicios graficos de aplicacion
geométricas de elementos ornamentales.

Grdficos.—Realizacién, en uno o varios colores, de
graficos de produccién, estadistica, etc.

'Orlas.—Dibujo en uno o mas colores de orlas: Gris,
Preciosa, Rosa y Perlas. Rosalia, Gloria, Giralda, Ale-
gria. Selecta, Napolitana, Maria Antonieta, Mercurio,
Silfide, Cl4sica, Romana y Gética.

Emblemas.—O0ficiales y comerciales.

TERCER CURSO

Elementos de proyeccion ortogonal—Planos de pro-
yeccién.-—Proyeccién del punto.—Posiciones.—Proyec-
cién de la recta.—Posiciones—Proyeccién del plano.-—
Posiciones.—Proyeccién de un cuerpo. Vistas necesa-
rias.

Dibujo industrial—Croquis acotados y dibujos a es-
cala de piezas de las maquinas empleadas en oficina.—
Palanca de tecla—Contrapalanca y palaneca portatipo.
Palanca de mando de los marginadores—Guia central.
FEjes tubulares, verticales y de cambio.-—~—~Tornillos.—
Soporte de balancin del espaciador.—Tambor del muelle
real.—Esquema del carro.—Esquema del mecanismo de
la cinta.—Esquema del carril fijo y mévil.—Esquema del
mecanismo de escape.—HKsquema del mecanismo del ta-
bulador.—Esquema del cesto y teclado.

Dibujo aritstico—Ejercicios de elementos simples
ornamentales y de composicién.—Dibujos decorativos
realizados a color. :

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Por la indole de este Bachillerato es aconsejable huir
un poco de ciertas exigencias de caricter técnico, culti-
vando en lo posible las dotes naturales del gusto estéti-
co de los alumnos.

El primer curso debe inicilarse con una serie de ejer-
cicios elementales a mano alzada, sobre trazado de seg-
mentos en distinta direccién y figuras geométricas, que
sirvan como objeto principal para conseguir una educa-
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. ¢ién de la mano y acostumbren, al propio tiempo, a pre-
cisar la proporcionalidad de las lineas que componen los

dibujos. Todo ello facilitara una mayor destreza y com-

prensién en el desarrollo de los ejercicios de caligrafia.

Los ejercicios y problemas graficos y geométricos co-
rrespondientes al segundo curso, deben ser explicados
y realizados, en lo posible, paralelamente o después al
desarrollo del cuestionario de Matematicas de esta parte
geométrica.

Tl profesor conseguird del alumno pleno conocimien-
to del trazado de los problemas graficos, si bien no debe
ser tan exigente en la pulcritud de la delineacién.

Los graficos y orlas de la segunda parte, es convenien-
te, sin apartarse de las normas cléasicas, dejar en liber-
tad al alumno en la composicién y color de estos di-
bujos. v

¥n las explicaciones de los elementos de proyeccién
ortogonal, en el tercer curso, el Profesor hard uso del
material did4ctico y elementos apropiados a su alcance,
para mayor facilidad y comprensién del educando.

La parte correspondiente a Dibujo Industrial, se des-
arrollarid de una manera sencilla, sin dejar de ensefiar
los elementos de normalizacién y técnica. Se prestard
la mayor atencién a los dibujos de esquemas de los me-
canismos, numerando y rotulando cada una de las pie-
zas de montaje.

Los ejercicios de dibujo artistico se efectuaran a color
ensefiando las téenicas de la acuarela, temple y guasch.

MECANOGRAFIA

PRIMER CURSO

A) Conocimiento del mecanismo de la mdquinag de
escribir.

Regulador de pulsacién.

Palanca de interlineaci6n.

Botén de embrague.

Palanca de cambio de interlineacion.

Palanca para desconectar el carro o rodillo.

Palanca de los marginadores automaéticos.

Guiapapel.

Palanca sueltapapel.

Sujetapapeles delanteros.

Indicador de alineacién.

Cambio de color de la cinta.

Tecla de retroceso.



Tabuladores.

Fijatopes del tabulador.
Teclas del tabulador decimal.
Suelta-margen y péarrafo.
Teclas maytsculas.

Barra de los espacios.

B) Reglas para le utilizacion de la mdguina de es-
cribir. ‘

Colocacién del papel.

Margenes.

Interlineacidn.

Conocimiento del teclado.

Base inicial para la colocacién de los dedos.

Bsfera de accién de cada uno de ellos.

Circunstancias de colocacién del alumno al comenzar
a escribir.

Practicas y ejercicios.

SEGUNDO CURSO

Recapitulacién de las 1ecc1ones del curso anterlor

Ejercicios de digitacion.

Ejercicios sobre palabras. Ejercicios sobre frases.

Tabulador: su conocimiento y empleo.

Tabulador decimal.

Ejercicios de relaciones numerales y numéricas y de
ruadros simples.

Reglas para la estética de la escritura a miquina.

Redaccién de cartas y documentos oficiales.

Ejercicios de velocidad.

TERCER CURSO

Ejercicios de digitacion.

Ejercicios sobre frases.

Ejercicios de velocidad.

Cuadros estadfsticos y sinépticos.

Reglas y consejos para su confeccion.
Ejercicios.

Correspondencia comercial y familiar o privada.
Documentos oficiales.

Copias a miquina.

Circulares.

Utilizacién del papel carbén v de la maquma ciclostil.
Ejercicios.
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CUARTO CURSO

Ejercicios de digitacioén. :

Velocidad: a) copia directa; b) Al dictado.

Ejercicios.

Gamas mecanograficos.

Traduccién a maquina de ejercicios taquigraficos.

Correspondencia de toda clase. Conocimiento y em-
pleo de los diferentes tipos de maquinas de escribir
usuales.

Practicas con méaquinas multicopistas, copiadoras y
calculadoras.

QUINTO CURSO

Recapitulacién de las materias comprendidas en los
cursos precedentes.

Ejercicios de velocidad.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

El primer curso de Mecanografia ha de referirse al
conocimiento de las diferentes piezas y mecanismos que
se citan en su primera parte. Debe llevarse a cabo con
la debida suficiencia, si bien de una manera superficial,
pero recalcando su importancia, fijindose principalmen-
te en los més utilizables, ya que algunos de ellos, como
los tabuladores e indicadores de alineacién, por ejemplo,
requieren una gran practica y conocimiento adelantado
de la mecanografia —cuadros estadisticos, escritura de
cantidades, etc.—, todo lo cual precisa un aprendizaje
adecuado basado en las lecciones que corresponden a la
segunda parte. ‘

. Esta tltima, las més importante del primer curso, re-

quiere la prestacién de una singular atencién. Ante
todo; debe conseguirse ‘una completa familiarizacién
con la mdquina; un conocimiento absoluto de la misma.
De ahi que el sistema de aprendizaje sea denominado
corrientemente ciego o al tacto. Ha de llegarse a que el
alumno aprenda de memoria el teclado. Para ello debe-
T4 hacerse a la idea de no mirar para nada los diferen-
tes tipos del mismo.

Como elemento auxiliar de gran importancia para este
aprendizaje conviene que los alumnos se fijen en el gra-
fico que todos deben poseer y que refleja exactamente,
en su tamafio natural, la superficie de una maquina de
eseribir con los tipos. correspondientes. En €l se deter-
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mina cuanto anteriormente se expone. Sirve, en primer
lugar, para aquellos alumnos —tal vez la mayoria— que
carecen de maquina de escribir propia y, sobre todo,
para la practica y gimnasia de los dedos. .Naturalmentg,
en este primer curso, como en los sucesivos, las exp}l-
caciones, consejos y vigilancia del profesor‘completaran
la labor hasta conseguir el fin que se persigue.

En el segundo y tercer curso han de tenerse en cuen-
ta las consideraciones anteriores, poniéndose especial
cuidado en los consejos del profesor, quien ha de evitar
en todo momento cualquier amago de rutina o desgana
que conducirian indefectiblemente al olvido de lo apren-
dido y, por consiguiente, a su ineficacia. '

En estos dos cursos se llegara al conocimiento de la
confeccién de cuadros estadisticos, tarea importante y
muy propia de la Mecanografia, cuyo adiestramiento y
limpieza acreditan la competencia y buen gusto de la
dactilografia. ]

Asimismo, se introducen en dichos cursos la redac-
ci6n de toda clase de documentos privados y oficiales,
sin que ello suponga invasién de las atribuciones y es-
fera de accién de otra disciplina de la modalidad admi-
nistrativa, sino que, por el contrario, ello significa la ne-
cesaria conexién con las ensefianzas afines.

Los cursos cuarto y quinto se caracterizan porque en
ellos tiene lugar, principalmente, la aplicacién en la
practica de los conocimientos dactilograficos. En estos
cursos se ha de atender, en primer lugar, a la adquisi-
cién de velocidad, sin que ello signifique el sacrificio de
los demés elementos para su consecucién; es decir, ‘que,
paralelamente a la rapidez en la escritura, ha de pro-
curarse que los ejercicios posean la debida limpieza,
claridad, estética, etc. Por lo tanto, en la presentacién
de la correspondencia y, en general, en toda clase de
trabajos a maquina —cartas, documentos oficiales y pri-
vados: notas, instancias, comunicaciones, etc.— debera
brillar una serie de circunstancias que aseguren la per-
feccién de los mismos. Estas se resumen en las - si-
guientes: ‘ :

1° Inculcar la idea de la estética en los trabajos de
que se trate: distribucién en el papel del texto, tenien-
dgden cuenta la mayor o menor extensién de su conte-
nido.

2* La fijacién de este 1iltimo —redactado directa-
mente o copiado— que concuerde con el trabajo origi-
nal, evitando licencias y libertades en este sentido.

3.* La obligada correccién. ortogrifica.

4.° Pulcritud en toda clase de trabajos.

La Intima relacién de la Taquigraffa con la Mecano-
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grafia se apreciari en estos cursos. En efecto, el cuarto
curso de Mecanografia coincide con el segundo de Ta-
quigrafia. Por ello se estima necesario y conveniente
a través de la maquina de escribir.

Por 1ltimo, el alumno deberi conocer los diferentes
modelos de maquinas de escribir ordinariamente al uso,
asi como el funcionamiento de los diferentes modelos de
ciclostyle, la estenotipia, y cuanto se refiera a la moder-
nizacién y adelantos en la escritura dactilografica.

TAQUIGRAFIA

PRIMER CURSO

Taquigrafia.—Su concepto.—Etimologia.—Datos his-
téricos.—Diferentes Escuelas.

Signos taquigréficos.—Alfabeto taquigrafico.—Clasi-
ficaciéon.—Trazado de los signos.

Enlace: su concepto.—Direccién de los mismos.—
Enlaces de vocal y consonante.—Enlace de consonante
v vocal.—Enlace de vocal, consonante y vocal.

Enlace de consonantes entre si.—FEnlace de vocales
entre s{.—Enlace de vocales entre dos consonantes.

Supresiones: su concepto.—Supresién de consonan-
tes.—Supresién de vocales.—-Significacién de vocablos
con supresiones.—Enlaces como consecuencia de las su-
presiones.

Contracciones o declinaciones.—Su concepto.—Direc-
ci6n geométrica de estos signos, tamafios y emplaza-
miento.

Declinaciones (continuacién): Signos el, del, al, para
el.—Dlichos signos seguidos de los pronombres que
Yy cual. ,

Declinaciones (continuacién): Signos por el, en el,
con el, entre el y sobre el.—Dichos signos seguidos de
que y cual.

Preposiciones o prefijos: Concepto—Su emplaza-
miento en el monograma.—Estos signos precedidos de
las silabas a, re, in o en.

Clasificacién de los prefijos.—Primer grupo: CON y
sus derivados. .

Clasificacién de los prefijos (continuacién).—Segundo
grupo: POR, PRO y sus derivados.

Clasificacién de los  prefijos (continuacién).—Tercer
grupo: TRAS y sus derivados.

Clasificacién de- los prefijos (continuacién).—Cuarto
grupo: DES y sus derivados.
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lasificacién de los prefijos (final)—Quinto grupo:
FOR: FRO, SOBRE, CERCA, INSCRI, INSPIR, SA-
T1S, SACRA y sus derivados.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Como se desprende del cuestionario que precede, la
ensefianza de la Taquigrafia en el primer curso tiene un
caridcter fundamentalmente tedrico.

En é1 se ha de cuidar con preferencia que los escola-
res dibujen el signo, sin apresuramientos, hasta alcan-
zar su perfeccién. El Profesor debera poner el maximo
interés en llevar al dnimo de sus alumnos el rigor ne-
cesario para llegar a ello, suprimiendo cualquier liber-
tad que tienda a desfigurar el signo.

SEGUNDO CURSO

Determinaciones: su concepto.—Partes de que cons-
tan.—Unién con otros caracteres taquigréficos.—Em-
pleo de dichos signos.—Su tamafio.—Repeticién de ter-
minaciones.—Supresiéon de terminaciones.—Confusién
de prefijos y terminaciones.

Clasificacién de las terminaciones.—Primer grupo:
ARA, etc—Derivados y subderivados.

Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Segundo grupo: ABLA, etc. — Derivados y subderi-
vados.

. Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Tercer grupo: ASNA, etc.—Derivados y subderivados.
Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—

Cuarto grupo: ASA, etc.—Derivados y subderivados.

Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Quinto grupo: ANA, etc.—Derivados y subderivados.

Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Sexto grupo: AMPA, etc.—Derivados subderivados.

Clasificacién de las terminaciones énal).—Séptimo
grupo: BILIDAD, etc.—Derivados y subderivados.

Numeracién.—NtGmeros cardinales y ordinales: su
colocacion.—Numeros decimales: su colocacién.—Ni-
meros quebrados.

Signos convencionales.—Abreviaturas. —Frases abre-
viadas.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

- Asf como la parte teérica del primer afio de Taquigra-
ffa se dedica, fundamentalmente al estudio de los signos
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taquigraficos, enlaces, supresiones, contracciones o pre-
fijos, en este segundo curso se abordan las terminacio-

nes y la numeracién, los signos convencionales y las
abreviaturas.

Respecto a la practica, se reitera aqui lo dicho en el
curso anterior en orden a que debe cuidarse al extremo
el que los escolares dibujen los signos, sin apresura-
mientos, hasta alcanzar su perfeccién. El Profesor debe-
ri poner el méximo interés en llevar al 4nimo de sus
alumnos el rigor necesario para lograr tal perfeccién,
suprimiendo cualquier libertad de los escolares que tien-
da a desfigurar los signos taquigréaficos.

TERCER CURSO

Repaso general de las lecciones teéricas de los dos
primeros cursos.

Empleo de la Taquigrafia en la correspondencia de
toda clase.

Notas, informes, conferencias, discursos, etc.

Ejercicios de velocidad.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

La parte teérica del tercer curso de Taquigrafia se re-
duce al repaso general de lo estudiado en los dos ante-
riores.

La practica se dedicard, exclusivamente, a adquirir
velocidad; no obstante, se tendria muy en cuenta la
continuidad en el perfeccionamiento del signo. La Ta-
quigrafia es un arte que tiene como fundamento escribir
a la misma velocidad que se lee y llegar, naturalmente,
a la traduccién correcta de lo:escrito. De nada serviria
escribir a gran velocidad, si la traduccién no se corres-
ponde con el texto o se hace imposible debido a la difi-
cultad en descifrar los signos. Para ello, se ha de recor-
dar continuamente la necesidad de habituarse en el
dibujo del signo, practicindolo incansablemente.

Por- Gltimo, para llegar a un conocimiento completo
de la Taquigrafia y utilizarla en las multiples activida-
des administrativas, ha de procurarse no olvidar los con-
sejos del profesor y, por encima de todo, verificar todos
los ejercicios durante el -curso.

— 83 —



RELIGION

{s£RVACIONES GENERALES.

La finalidad de la ensefianza y de la formacién religio-
sa es crear en el alumno una actitud cristiana ante la
vida, ya que la Religién, mds que teoria, es vida préc-
tica y realista, de manera muy especial en el mundo.del
trabajo. o

2. Hsta actitud tiene como base el principio de que
la vida cristiana es esencialmente una relacion perso-
nal, fntima, convencida y placentera con Cristo, razén
total del Cristianismo.

3. Las normas metodolégicas y los cuestionarios no
pretenden ser exhaustivos ni rigidos. El criterio y la
actuacién del Profesorado siguen en posesién de aque-
lla confianza y libertad que su reconocida competencia
le obligara a usar con responsabilidad y eficacia en cada
caso. Ksas normas y cuestionarios le han de servir de
guia y limite hasta la aceptacién definitiva de los tex-
tos. La eficacia pedagégica de la ensefianza y de la for.
-macién religiosa dependen, en su mayor parte, del pro-
fesor.

NORMAS METODOLOGICAS GENERALES.

En las clases de Religién hay que partir de hechos
concretos, de eircunstancias personales y de cuestiones
auténticas, planteadas o préximas a plantearse en la vida
del alumno, y hay que insistir en los aspectos afirmati-
vos y cautivadores de la Doctrina Cristiana y de su
Iglesia. :

2. Tanto en la Historia Sagrada como en las sfntesis
doctrinales y apologéticas de la Historia de la Iglesia
¥, desde luego, en la exposicién de la Liturgia, del dog-
ma, de la moral, de la vida sobrenatural'y de la doctri-
na social, se ha ‘de llevar a los aluminos por medio de
aplicaciones précticas y casufsticas, a conclusiones in-
mediatamente relacionadas con la vida corriente que
viven o contemplan. ‘ '

3. Hay que presentar la vida cristiana como lo que
debe ser en cada individuo: difusora de la verdad v del
bien, es decir, apostélica, y en relacién siempre con la
comunidad a que pertenece, o sea: social.

4. 'Puesto que la Religién tiende a la formacién del
hombre integro, hay que fomentar en los alumnos, no
s6lo las virtudes religiosas y morales, sobrenaturales,
sino también, y de una manera muy rigurosa e inmedia-
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ta, las virtudes llamadas humanas y sociales, fundamen-
to y soporte de las sobrenaturales.

5. La clase debe desarrollarse, mis bien que como
explicacién, disertacién o mero rendimiento de cuentas
de la materia sefialada para el estudio, en conformidad
con el método euristico, coloquial y echando mano de
cuantos procedimientos audiovisuales estén al alcan-
ce, con la maxima intervencién activa del alumno. Em-
pléense el dibujo, la ilustracién grafica, las estampas, los
cuadros murales, las revistas religiosas ilustradas, las
proyecciones fijas o movidas, la audicién de discos, mag-
netéfonos, la contemplacién coloquial de peliculas, la
musica y el campo. .

6. Todo acontecimiento litirgico, ferial, patriético,
recreativo y deportivo de cada localidad debe aprove-
charse para la ilustracién y vivencia religiosas del alum-
no, el cual debe participar activamente en tales actos
con el profesor, aunque para ello hubiera que emplear
el tiempo de clase. Las cofradias, las hermandades, los
titulares de santuarios e imdagenes caros a la regién,
donde esté situado el Centro de ensefianza, han de ser
frecuentados por los alumnos como parte integrante de
su formacién religiosa.

~ 7. Con atencién a las circunstancias y el ambiente
de cada Centro, se ha de procurar poner en practica
aquellos medios de fomento e intensificacién de la vida
religiosa que se consideren mé&s oportunos y eficaces,
como son la misa dialogada, :los ejercicios espirituales,
la direccién espiritual, la accién catélica, el contacto con
la Parroquia, las congregaciones y asociaciones pia-
dosas.

8. Es sumamente 1itil, por no decir necesario, el con-
tacto circumpost-escolar del profesor con los alumnos
y con las familias de éstos. Debe tenderse a la asocia-
cién de antiguos alumnos, que no hace falta sea una
organizacién piadosa o de apostolado, sino un medio
de convivencia duradera entre la ensefianza y la es-
cuela. SN [N

9. Bs oportuno que el. profesor, sobre todo en la
clase de Historia Sagrada, inicie a los alumnos a la lec-
tura de la Sagrada Escritura con una.seleccién de pasa-
jes explicados y comentados. por los alumnos. Parecida
seleccién debe hacerse de pasajes de los Santos Padres y
Doctores, historiadores de la Iglesia, apologistas y es-
critores catélicos, incluidos los meramente literatos.

- 10.: A lo largo de los cinco cursos, se hard un repaso
del catolicismo diocesano -—o nacional cuando se publi-
que— que debe saberse de memoria.

11. La formulacién de las expresiones del dogma y
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su terminologia, asi como las definiciones, divisiones y
féormulas memoristicas de cualquiera parte de la doc-
doctrina religiosa han de ser siempre las mismas del
Catecismo.

12. Es muy conveniente que el desarrollo de cada
tema de clase comprenda estos tres momentos: prepa-
racién, leccién y aplicacién practica.

a) La preparacion consiste en orientar a los alumnos
para que recojan observaciones en su vida y en la de los
demdis que hagan referencia a la materia que va a ser
objeto de la clase. Esta orientacién puede conseguirse
con la propuesta de un hecho que ha de ser observado
por los alumnos y con un cuestionario acerca de lo que
ven, como lo juzgan, y luego como deben actuar en con-
secuencia. Puede ser también un tema escrito, un dibu-
jo, una escenificacién, una lectura o recitacién, segiin la
materia a tratar y la edad del alumno.

b) La leccién, sobre las observaciones hechas por los
alumnos, se explica, se comenta, se ordena, se pregun-
ta, se resume y se exige aprender de memoria, de con-
cepto, ete.

¢) La aplicacién prdctica. La leccién ha partido de
la vida y a la vida debe volver. De nuevo se enfocan los
hechos, seglin el contenido de la leccién y se plantea el
actuar. En general, la aplicacién debe ser ptblica, en la
clase; pero puede ser en ocasiones mis conveniente en
privado. De esta aplicacién prictica puede derivarse
hasta una especie de diario espiritual, magmﬁco com-
plemento del texto.

PRIMER CURSO ;
{ Hikstoria Sagrade del Antiguo Testamento) -
A) Dios CREADOR,

El Cielo y la tierra. El Universo.

Los angeles y los demonios.

"El hombre. Adén vy Eva.

El pecado.

El castigo y la promesa de redencién.

Cain y Abel.

El diluvio.

Aplicacion.—FExistencia de Dios.—Creo en Dios Pa-
dre.—Origen y destino del hombre.——QOracién bien he-
cha: cualidades.—Devocién al Angel de la Guarda.—
Honor de ser hijos de Dios.—Peregrinamos hacia el Cie
lo.—La Inmaculada Concepcién.—La envidia.
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B) EL PUEBLO ESCOGIDO.

Abrahdm Padre de los creyentes.—Malquisedec. So
doma y Gomorra.

Isaac. Nueva promesa del Mesias.

Asatt y Jacob.

Historia de José.

L.a paciencia de Job. ,

Aplicacién.—Fe y confianza.—Obediencia a Dios.—
Vocacién.—Fl sacerdocio y el sacrificio.~—~Isaac figura de
Cristo.—Obediencia y amor a los padres.—El poder de
la oracion.—La pureza es fortaleza propia de valientes.
Egoismo, mentira. Juramento, sinceridad y desinterés.
Grandeza de la generosidad y del perdén.~—Providencia

C) MOoIsEs, CAUDILLO DEL PUEBLO DE DIOS.

Nacimiento y huida de Moisés. La zarza ardiendo. Sa-
lida de Egipto.

Decélogo.

Organizacién religiosa.—El Tabernaculo.

Augxilios y castigos de Dios en el desierto.

El Man4 y la serpiente de bronce.

Josué.

Aplicacion.—Obligacién natural y positiva del Decé-
logo.—E1 culto religioso.—Providencia de Dios.—Amor
a Jestis Eucaristia y Jesiis Crucificado.

D) Los JUECES Y LOS PROFETAS DEL PUEBLO DE Djas.

Gedebn. Sans6n.

Heli. Samuel.

Los profetas. Su migién.

Aplicacién.—Confianza en Dios.—Prondsticos y anhe-
los del Redentor. o

E) Los REYEs. .
Saul. ’ :
David. Historia, triunfos, caida y penitencia. Absaldn.
Satomén. Construccién del Templo. Perversién.
Reino de Israel.—Jeroboan. Acab. Idolatria.
Los profetas Elias y Eliseo:
Reino de Juda. Roboan. Atalia y Jonis. El profeta
Jonés. . :
Ezequias. Manases. El profeta Isaias. El1 Emanuel y
el siervo. de Yavhé. ,
Aplicacion.—Efectos de la envidia—Lealtad y amis
tad.—Peligros de la prosperidad y de la gloria humana.
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Deseo inmoderado de rigquezas.—FEstima de los Salmos
proféticos y penitenciales de David.—Poder de la ora:
cién y del arrepentimiento.

F) LaAs CALAMIDADES DEL PUEBLO JUDIO, CASTIGOS DE SUS
DESLEALTADES, FOMENTAN EL DESEQ DEL REDENTOR.

Cautividad de Babilonia. Jeromias. Ezequiel.

Daniel. Las setenta Semanas.

Nabucodonosor. Festin de Baltasar.

Fin del cautiverio.—~Reorganizacién moral, religiosa
y politica.

Tobias. Judit. Esther.

Los judios tributarios de los Romanos. Herodes el
Grande.

Los judios tributarios de Persas, Griegos, Egipcios ¥
otros pueblos. Eleazar.

Aplicacién.—Dios recompensa la virtud y protege a
los que en El confian.—El heroismo de los Macabeos,
ejemplo de fortaleza.

SEGUNDO CURSO

(sttoma Sagrada del Nuevo Testamento. Vida
“de Jesucristo)

A) NACIMIENTO E INFANCIA DE JESUCRISTO.

Preliminares: Autoridad humana y divina de los
Evangelios.

Expectacién del Mesfas. La vida del Verbo escondido
en:Dios antes de la Encarnacién.

Anunciacién. Nacimiento.

Infancia de Jests.

Adolescencia de Jesis.

Aplicacién.—Necesidad de la Redencién.—El aconte-
cimiento més bello y feliz de la Historia humana. Grati-
tud a Dios.—Sublimacién del trabajo corporal.—Obe-
.diencia a Dios y a sus representantes.

B) PREPARACION A LA VIDA PUBLICA.

Pred1cac16n del Bautista.
- Jests en el desierto. - , _
Aplicacion.—La austeridad acerca de Dios——Luchas

contra las tentacmnes v bajos instintos.—Los enemigos
del' alma. »
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C) Vipa PUBLICA DE JESUCRISTO.

Jesucristo v San Juan Bautista en el Jordan.

Eleccién de los Apéstoles.

Bodas de Cani. Primeros milagros.

Predicacién ptblica y privada: Nicodemus, La Sama-
ritana.

Jests se declara el Mesfas. Otros milagros.

Numerosas curaciones milagrosas en Cafarnaim y
Galilea.

Aplicacién.—La oracién debe preceder a toda resolu-
cién importante. Poder de intervencién de la Santisima
Virgen.—Necesidad del Bautismo para salvarse.

D) SEGUNDO ARO DE LA VIDA PUBLICA DE JESUCRISTO.

Nuevas curaciones. Intrigas de los fariseos.

Institucién definitiva del Colegio Apostélico.

Sermén de la Montaiia.

Milagros: Centurién. Viuda de Nain.

Embajada del Precursos. Las par&bolas del reino de
los cielos.

Tres grandes milagros: tempestad calmada, hija de
Jairo, hemorroisa.

Encarga predicar a los Apdstoles y les da como garan-
tfas poderosos milagros.

Multlphcacmn de los panes. Promesa de la Euca-
ristia. v

Aplzcacidn —Los bienaventurados segin el mundo y
segn Jesucristo.—Poder de la Fe.—Muerte y resurrec-
cién espiritual.—Sin el alimente eucaristico desfallecen
las almas.

E) TERCER ANO DE LA VIDA PUBLICA DE JESUCRISTO.

La Cananea. Nueva promesa del Primado a San
Pedro.

Tra:nsﬁguracmn SR

Nuevas ensefianzas del Dlvmo Maestro.—Los nifos
y el escandalo, poder de su oracién, perdén de los ene-
migos. Su doctrina es del Padre Celestial ‘

El ciego de nacimiento. | '

Paribolas sobre la misericordia divina: El Buen
Pastor, la oveja perdida, el hijo prédigo, el rico avarien-
to el fariseo- y €l publicano. )

- Jests y los nifios. El joven rico.

wSe degara ‘el Mesias. Resurreccién de Lazaro.

Predice su Pasién.

= 89 —



Aplicacion.—Fuerza y dulzura del acercamiento a
Cristo.—Responsabilidad del escidndalo.—Jesls siempre
dispuesto al perdén del pecador.

F) Los ULTIMOS DIAS DE LA VIDA MORTAL DEIL, SALVADOR Y
sy PASiON.

Entrada triunfal en Jerusalem. Ultimas ensefianzas.

Discusién con los fariseos y Doctores de la Ley.

Prediccién de la ruina del Templo y segunda venida
de Jesucristo.

El Sanedrin, Judas.

Cena Pascual. Eucaristia.

Getsemani.

Jestis ante los Tribunales.

Muerte y sepultura de Jesus.

Aplicacion.—Consecuencias fatales de la soberbia, de
la envidia y de la avaricia.—El Mandamiento del Amor
y la Eucaristia.—Fruto de los pecados de los hombres.
precio de las almas.—El ejercicio del Viacrucis.

G) TRIUNFO DE JESUCRISTO.

Pedro constituido Jefe Supremo de la Iglesia.

Resurreccién de Jesucristo. Apariciones,

Ascensién del Sefior. (

Los Apdstoles contintian la obra de Cristo, Pentecos-
tés. Proclamacion de la Iglesia Cat6lica.

Predicacién de los Apdéstoles. Persecuciones.

Crecimiento de la Iglesia. Lios primeros cristianos.

Aplicacion.—Si con Cristo padecemos con Cristo se-
remos glorificados.—El Cielo es nuestra Patria definiti-
va.—Amamos a la Iglesia.

LITURGIA DE LA MISA
A) CuULTO, SACRIFICIO, MISA,

Liturgia en general. Ciclos litlirgicos: afio eclesids-
tico. .

Sacrificio en general. Fundamentos del Sacrificio y del
Sacerdocio. , :

Sacrificio de la Misa.

La Cena del Sefior. La Cruz. La Misa.

Lugares, ornamentos y objetos sagrados.

Aplicacion.—E]l més perfecto culto y la més sélida
devocién: La Misa. Belleza de la Misa como acto jibli-
co en el sitio donde vivimos. Veneracién y gratitud al
sacerdocio.—Decoro de saber ayudar a la Misa.
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B) PARTES DE LA MISA.

1. Misa de los Catectimenos o Ante-Misa. Parte di-
déctica.

2. Misa de los fieles.

a) Preparacién de la Ofrenda: Ofertorio, Secreta.

b) Accién del Sacrificio: Prefacio, Doxologia solem-
ne. Culmina en la Consagracion.

¢) Comunién.

d) Accién de gracias. Conclusién.

Aplicacién.—De manera méis personal y subjetiva, la
Misa puede dividirse asi:

1. Nosotros hablamos con Dios (hasta la recitacién
de la colecta, inclusive).

2. Dios nos habla (Epistola, Evangelio, predicacién)
y creemos en El (Credo).

3. Ofrecemos al Sertor nuestiras ofrendas humanas
(Ofrenda del pan y del vino).

4. Dignese el Sefior aceptar nuestra ofrenda (Oracio-
nes, lavatorio, Orate Frates, Prefacio y Santus).

5. Nuestras ofrendas son transformadas (Plegarias,
memento de vivos, bendiciones de la ofrenda, Consagra-
ci6n y Transubtanciacién del Pan y del Vino, Elevaci6n
y Adoracién).

6. Ofrecemos ya lg ofrenda divina por El, con El y
en El (Ofrenda, memento de difuntos, plegarla por nos-
otros pecadores).

7. Dios se nos da a Si mismo (Padre Nuestro, Ag-
nus, Comunién).

8. Conclusién (Purificaciones, Postcomunion, despe-.
dida, bendicién, Evangelm, preces).

TERCER CURSO
(La vida sobrenatural)

A) LA SANTIFICACION DEL HOMBRE Y SUS OBSTACULOS.

Idea de la santificacién. El pecado en general. El pe-
cado mortal. El pecado venial. Los pecados caplt.ales La
tentacién.

Aplicacion.—;Yo también santo?—Carrera de obs-
ticulos.—Los tentadores mundo, demonio y carne.

B) FUENTE DE SANTIFICACION.

La Gracia y los Sacramentos. La Gracia hab1tua1 y la
Gracia actual. El mérito sobrenatural. Los sacramen-
tos en general.
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Aplicacion—El secreto para vencer. Los Sacramen-
tos.—Soy hijo de Dios por la gracia.—Honor y felici-
dad de vivir en Gracia.

C) LoOs SACRAMENTOS EN PARTICULAR.

Bautismo.—Hombre de Cristo.

Confirmacidn.—A las érdenes de Cristo.

Comunion,

Eucaristia como Sacramento.—Sefior, Te necesito.

Eucaristia como Sacrificio—El calvario y el Altar.

Penitencia ¢ Confesion.—Yo me confieso.

Extremauncién.—Sacramento para vivos.

Orden.—La maés divina vocacién y profesion.

Matrimonio—Gran Sacramento en Cristo y su Igle-
sia. Fuente de la Sociedad y grey cristiana. El hogar
santo y feliz,

D) MEDIOS DE SANTIFICACION: LA ORACION Y LAS VIR-
TUDES.

La oracién. Propiedades. La oracién dominical. E}
arte de adorar y pedir. Devocién y oraciones a la Virgen,
Madre y Sefiora nuestra. El culto y devocién a los
Santos. v

Las virtudes'en general. Las virtudes teologales. La
seguridad de creer; la serenidad dé esperar!la felici-
dad de amar.

~ Principales virtudes morales. Las cardinales. Impru-

dencia del que vive en pecado mortal, del que se pone:
en las ocasiones, del que no quiere saber nada. El he-
roismo, el valor civico, la honradez, el honor, la pala-
bra, la lealtad, la generosidad.

LITURGIA DE LOS SACRAMENTOS

A) Su explicacién ha de formar parte de la doctrina
acerca de cada uno de los Sacramentos.
- B) El Afio Litargico: '

-Preparacién a la Navidad.

Navidad.

"Ciclo de la Redencién.

Pascua.

Pentecostés.
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CUARTO CURSO
(Dogma e historia de la Iglesia)

A) Concepto de Religién. Relaciones del hombre con
Dios, que se ha manifestado. Revelacién. Garantias. Fe.

Aplicacion.—Yo adoro, yo creo, jSefior que crea! La
Fe es un don que ennoblece y beatifica—Las verdades,
dogma de mi Pe.

B) Existencia de Dios. Atributos: bondad, omnipo-
tencia, providencia. Sus misterios. La Trinidad. Creacién.
Los Angeles. El Universo. El Hombre.

Aplicacion.—El mundo visible e invisible, cercano y
remoto que nos rodea y con el cual entro en relaciones
religiosas.

C) Caida del hombre y su Redencién. Pecado original
y bondad redentora de Dios.

Aplicacién.—Conocimiento de mi flaqueza humana y
esperanza gozosa en la accién misericordiosa de Dios.

D) Jesucristo, Dios hecho Hombre. Mesias, Redentor,
Pasién, Muerte, Resurreccién y Ascensién. Cooperacién
dedMaria en la obra de Cristo. ¥l Espiritu Santo Santifi-
cador.

Aplicacion.—FPFamiliaridad con el Evangelio. Jesucristo
amigo y hermano. Vida de intima relacion personal con
El en todos los aspectos, de mi vida concreta de trabajo,
de educacidn, de diversién y de aspiraciones.

E) La Iglesia, creacién de Jesucristo: misién, orga-
nizacién, poderes y notas. El Jefe Supremo de la Iglesia:
el Papa. La Iglesia, Asamblea Universal, hermandad so-
cial y Cuerpo mistico de Cristo. La comunién de los
Santos.

Aplicacion.—El cumplimiento y la practica de mis de-
beres religiosos de plegaria, de asistencia y participacién
en la Santa Misa y actos de culto, de recepcién de Sacra-
mentos, de lectura y audicién de la palabra sacerdotal,
asi como mis relaciones familiares, soclales, incluidas las
civiles, culturales y politicas, me hace vivir en continuo
contacto con la vida real, visible e invisible, de la Iglesia
y de cada uno de sus fieles, como miembro de su cuerpo,
mistico, cuya cabeza es Cristo, de quien es Vicario el
Papa, .

F) Las Postrimeras. Fin, juicio y sancién de la vida.

Apliccaién.—Sentido de responsabilidad, gravedad y
trascendencia de mi vida y de mis actos.
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HISTORIA DE LA IGLESIA

A) LA IGLESIA REALIZADORA DEL REINO DE CRISTO EN La
LA TIERRA.

1. Engsefla y defiende su doctrina (Santos Padres,
Simbolos, Concilios, Pseudo-Reforma y Reforma Triden-
tina, Herejias modernas).

2.° Practica y propugna los preceptos y consejos evan-
gélicos (Santos, Ordenes y Asociaciones Religiosas).

3 Cumple las profecias de su Divino Fundador:

a) Ensu expansién. Misiones.

b) En sus persecuciones. Martires.

¢) Ensu indefectibilidad. Cismas. Papado.

Aplicacion.—Adhesién al Magisterio de la Iglesia. Pre-
vencién a la lecturas peligrosas. Imitacién de sus Santos.
Apoyo concreto a las Misiones.

B) La IGLESIA, BIENHECHORA DE LA CARIDAD.

1.° En la caridad. (Primeros cr1st1anos Instituciones
benéficas, caridad privada).

2.° Enla Cultura (Artes, Ciencias, Universidades Me-
dievales y Escuelas Monseales).

3.2 Knlo social (Esclavitud. Mujer, Familia. Progreso
Material. Un mundo mejor, sobrenatural moral técnico
y confortable). :

Aplicacion.—«En esto conocerén que sois mis dlsc1pu-

los...» Santo orgullo por la. 01V111zac1on v cultura cato-
lica.

QUINTO  CURSO

~ (Moral y doctrina social de la Iglesia)
MORAL.

1. Moral en general. Nociones de acto humano y acto
moral. Sus elementos.

Aplicacion.—Yo y mis actos.

2. La conciencia y la ley como reglas de moralidad.

Aplicacion—Yo v la Ley.

3. Preceptos del Decalogo. Préicticas que impone cada
uno de ellos.

Aplicacion.

1° Yo adoro y amo.
2 La limpieza y el honor de mi palabra.
3. Oir misa y vivirla, santificando los dias festivos.
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4> Honrar, obedecer, tratar bien, amar a quienes me
estdn unidos por vinculos de sangre o de cualquier otra
relacién.

5.2 Defender el bien en mi y en los demas en cuanto al
alma y en cuanto al cuerpo.

62y 9.° La magnanimidad de la pureza. Su orden y
bienaventuranza.

7e y 10. Mis relaciones econémicas con las cosas de
este mundo.

8> EHl gozo.de la verdad y de la bondad. La lealtad
de mi palabra.

4. Preceptos de la Iglesia, Poderes de la Iglesia y del
Papa.

a) Oir Misa entera los domingos vy fiestas de guardar.

b) Ayunos y abstinencias sefialados.

¢) Confesar una vez al afio y comulgar, al menos, por
Pascua. .

d) Atender a las necesidades de la Iglesia, seglin las
Leyes y costumbres.
" Aplicacion.—Sentir con la Iglesia. Vivir con la Iglesia.

DOCTRINA SOCIAL

1. Nociones de sociedad y sus elementos. La familia.
La Sociedad civil. Dios creador del hombre,.autor de la
sociedad. La autoridad, indispensable en  la sociedad,
viene de Dios. Iglesia y Estado.

2. La cuestién social. Normas de la Iglesia con res-
pecto a problemas sociales. El gran precepto de Cristo:
Amaos los unos a los otros. El principio de la libertad y
fraternidad universales.

3. Funcién social de la propiedad.

4. El trabajo. Deber y derecho del trabajo.

5. Justicia social y caridad social.

8. Problemas laborales. Empresa, capital, trabajo,
-errores socialistas y comunistas. :

7. Ideas orientadoras de los Papas.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Primer curso.

1i= Ha de predominar en el primer curso el método
‘grafico de tal manera que, dados los medios actuales, toda
Ia Historia Sagrada pueda exhibirse ante el alumno por
‘taedio de graficos, estampas, cuadros murales, proyeccio-
nes fijas o movidas, obras plasticas famosas e ilustra-
ciones.
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2.* Léanse y coméntense pasajes breves y claros del
mismo relato biblico.

Segunda curso.

1. Este cuestionario, tan pormenorizado, no implica
extensién. Cada tema de desarrollarse a manera de cua-
dro intuitivo y de conjunto, sin largas ni variadas disqui-
siciones.

2* En la vida de Jesucristo han de predominar los
medios audiovisuales, como en la Historia del Antiguo
Testamenta

32 La Liturgia de este segundo curso puede distri-
buirse a lo largo de los temas de la Vida de Jesucristo o
tratarse aparte, de manera sencilla y elemental, hacien-
do siempre referencia a las practicas y objetos litargicos
que forman parte de la vida religiosa del alumno.

4* Es oportuno enfrentar al alumno, durante este
curso, con las representaciones cristianas histéricas, ar-
tisticas, litiirgicas de Jesucristo y otros personajes y es-
cenas evangélicas, tal como se encuentran en el ambiente
real del pueblo, de la villa o de la ciudad donde esté el
Centro de Ensefianza, como Iglesias, monasterios, ermi-
tas, museos sacros y profanos viacrucis, etc., dando al-
gunas lecciones en esos mismos lugares que revwen el
Evangelio y la Liturgia.

5. Entodoslos cursos, pero singularmente en este se-
gundo, proctirese adiestrar a los alumnos en los elemen-
tos literarios y musicales de la Liturgia, haciéndoles
aprender y cantar las partes de alguna misa gregoriana:
Los Kiries, Gloria, Credo, Sanctus, Agnus, y los himnos
litdrgicos més corrientes: Tamtum Ergo, Salver Regina,
Ave Maris Tella, Veni Creator, Te Deum, etc., asi como
una pequefia seleccién de cénticos religiosos populares.

Tercer curso.

En este curso especialmente debe multiplicarse el

didlogo entre profesor y alumno, entre sacerdote y fiel.
En cada tema hay que referirse a la vida practlca del
alumno, el cual, de hecho, como cristiano, esta vivien-
do todas las mcxdenmas de la vida sobrenatural y tni-
camente necesita fijar conceptos acerca de sus propias
vivencias.
. 22 La aduccién de hechos de otros individuos cris-
‘tianos: los Santos, los héroes, los personajes de la His-
toria sacra y profana e incluso las actitudes de perso-
najes de ficcion, en cualquier arte, pueden servir de
€asos representativos de las circunstancias sobrenatu-
rales de una vida.
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3. Por consiguiente, no quedan éxcluidos, ni mu-
cho menos, los procedimientos sudiovisuales, adem4s de
los coloquiales, para informar con interés y deleite al

adolescente, que ya lo es o estd a punto de serlo en
este curso.

Cuarto curso.

1.2 Debe desplegarse ante el alumno la mayor abun-
dancia posible de expresiones graficas, artisticas y sim-
bélicas de cada dogma, con el oportuno comentario en
el que se le haga ver al mismo tiempo que queda siem-
pre lo inexpresable.

2+ La memoria debe retener las f6rmulas méas sim-
ples. Pero el contacto con las huellas del dogma en el
alma individual, en la familia, en el hogar, en el tem-
plo, en la ciudad, en la Patria y en la comunidad uni-
versal cristiana, ha de ser lo m&s ampliamente cul-
tivado.

3* Respecto a la Historia de la Iglesia, conviene
tener en cuenta estas observaciones:

a) La explicacion de la Historia de la Iglesia debe
ser una ampliacién y comprobacién de los anteriores
conocimientos religiosos, mediante elementos histéri-
cos, para dejar sentada la ciencia religiosa teérica so-
bre realidades concretas y mediante ello dar una con-
cepcién del mundo verdaderamente cristiano.

b) En la exposicién de los grandes hechos eclesids-
ticos no hay por qué ocultar las deficiencias temporales
y personales de sus miembros, aludidas con la debida
prudencia y lealtad.

¢) Es conveniente hacer ver al alumno con mapas,
proyecciones y también con exhibiciones artisticas, dra-
maticas y cinematogréficas los aspectos y conquistas de
la civilizacién cristiana a través de los tiempos y con
relacién a cualquier aspiracién humana.

d) Es también oportuno, acomodindose a la menta-
lidad de los jévenes alumnos, darles una especie de
pequefia filosofia de la historia, estableciéndose rela-
ciones entre la accién de la Iglesia y algunos momentos
coetdneos de la Historia universal.

e) Donde sea factible, se recomenda la visita, pre-
parada, comentada, de una catedral, sintesis de ordi-
nario de una época entera de la historia religiosa y ci-
vica de una colectividad. Esta visita puede fijar muchas
ideas religiosas, histéricas y estéticas.

‘Quinto curso.

1* Los preceptos o mandamientos, tanto los del De-
cilago como los de la Iglesia, se enunciardn como en



el Catecismo. En su exposicién se ha de resaltar mas
lo que impulsan a hacer y cumplir que lo que ordenan
evitar. Bs preferible siempre una exposicién afirmati-
va que una negativa.

22 1.0 mismo que en el cuarto cursé de Dogma, en
éste el coloquio ha de ser frecuente. El profesor ha de
aceptar los puntos de vista del alumno en toda cuestién
moral para solucionérsela con la mayor exactitud y ra-
cionabilidad posibles en su caso.

32 El mismo profesor debe provocar el plantea-
miento de los casos para ilustrar la doctrina en sus
principios y consecuencias.

4> Con relacién a los actos reales de la vida de los
alumnos, un hecho de actualidad, una lectura, un es-
pectéculo, un suceso, hdganse ejercicios por escrito o
coloquiales para que el alumno emita su juicio moral
sobre tal hecho.

52 La Moral ha de presentarse al adolescente como
obra de doble caricter, de heroismo a veces, y de ener-
gia y esplendidez. Nunca el vicio es gallardia, ni bra-
vura, ni satisfaccién a la larga.

62 En cuanto a la Doctrina social de la Iglesia, dada
la indole y finalidad de la Ensefianza Laboral, ya se
comprende la incalculable importancia que han de te-
ner los aspectos sociales y laborales de todos los temas
de Religién y Moral. Hay que enfrentar a los alumnos
con los problemas reales laborales de su profesién y de
su localidad, sin escamoteos, aunque haya algin riesgo
de observacién de abusos y de deficiencias por parte de
quien sea. La debida prudencia y la lealtad esclarece-
ran el asunto para informe y formacién de los alumnos.
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Decreto de 24 de octubre dec 1958 por el
que se regulan las convalidaciones entre
los estudios de Ensefianza Media y Preo-
fesional de modalidad administrativa.

Reguladas las convalidaciones entre los planes de es-
tudios de Enseflanza Media y de Ensefianza Media y
Profesional (modalidades agricola-ganadera, industrial-
minera y maritimo-pesquera) por Decreto de diez de
enero de mil novecientos cincuenta y ocho (2) (Boletin
Oficial del Estado de treinta de igual mes) y aprobada
por Decreto la creacién del Bachillerato Laboral Ele-
mental de modalidad administrativa, se hace necesario
establecer, de conformidad con lo previsto en el Decre-
to de Coordinacién de las Ensefianzas Medias de seis
de julio de mil novecientos cincuenta y seis (3) (Boletin
Oficial del Estado del once), un sistema de convalidacto-
nes entre la nueva modalidad de la Ensefianza Media y
Profesional y el Bachillerato General, en consonancia
con el contenido de los respectivos plahes de estudios
vigentes.

En consecuencia, oido el parecer y vista la propuesia
del Patronato Nacional de Ensefianza Media y Profesio-
nal y de la Inspeccién Central de Ensefianza Media, a
propuesta del Ministro de Educacién Nacional y previa
deliberacién -del Consejo de. Ministros,

DISPONGO:

Articulo primero.—Se aprueban las siguientes conva.
lidaciones entre los estudios de Ensefianza Media y los
de la Ensefianza Media y Profesional:

a) Convalidaciones de estudios del Bachillerato La-
boral Elemental, de modalidad administrativa, para el

(2) Véase anexo, pig. 143.
(38) Véase anexo, pag. 147.



Bachillerato de Ensefianza Media (planes generales de
doce de junio de mil novecientos cincuenta y tres (4) y
de treinta y uno de mayo de mil novecientos cincuenta
v siete (5) y plan de dieciséis de junio de mil novecien-
tos cincuenta y siete) (6):

Uno. Corresponders a la Direccién General de Ense-
fianza Media la concesién de las siguientes convalida-
ciones:

Ingreso en el Bachillerato Laboral de modalidad ad-
ministrativa, por ingreso en el Bachillerato de Ensefian-
za Media y de Secciones Filiales y HEstudios Nocturnos.

Primer curso, por primer curso.

Segundo curso, por segundo curso de mil novecientos
cincuenta y tres, excepto Latin primero, y por segundo
curso de mil novecientos cincuenta y siete.

Tercer curso, por tercer curso de mil novecientos cin-
cuenta y tres, excepto Latin primero y segundo, y por
tercer curso del plan general de mil novecientos cin-
cuenta y siete, excepto Latin primero, y por tercer cur-
s0 plan especial de mil novecientos cincuenta y siete.

Cuarto curso, por cuarto curso de mil novecientos cin-
cuenta y tres, excepto Latin primero, segundo y terce-
0, y por cuarto curso del plan general de mil novecien-
tos cincuenta y siete, excepto Latin primero y segundo,
'y por cuarto curso del plan especial de mil novecientos
cincuenta y siete.

Dos. L.os alumnos que obtengan las precedentes con-
validaciones, tanto si desean cursar el Bachillerato Su-
perior de Ensefianza Media como si sélo aspiran al titu-
lo de Bachiller Elemental, habran de someterse al exa-
men de las asignaturas no computadas y al de Grado
Elemental.

Tres. Quienes posean el titulo de Bachiller Laboral
Elemental de modalidad administrativa, podridn pasar
directamente a los cursos de Bachillerato Superior de
Ensefianza Media sin previo expediente de convalida-
<ién y sin necesidad de obtener el titulo de Bachiller
Elemental de Ensefianza Media, pero con sujecién a lo
dispuesto sobre la ensefianza del Latin en los articulos
segundo y quinto del Decreto de treinta y uno de mayo
de mil novecientos cincuenta y siete (7).

b) Convalidaciones de estudios del Bachillerato Ele-
mental de Ensefianza Media (planes generales de doce
«de junio de mil novecientos cincuenta y tres (8) y de

(4) Véase anexo, pag. 149.
(3) Véase anexo, pig. 155.
(6) Véase anexo, pag. 161,
(7) Véase anexo, pdg. 155.
{8) Véase anexo, pag. 149.
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treinta y uno de mayo de mil novecientos cincuenta y
siete (9) y plan especial de dieciséis de julio de mil no-
vecientos cincuenta y siete (10) para el Bachillerato
Laboral Elemental de modalidad administrativa:

Uno. Corresponderd a la Direccién General de Ense-
ﬁ_anza Laboral la concesién de las siguientes convalida-
ciones:

Ingreso en el Bachillerato de Ensefianza Media y Sec-
ciones Filiales y Estudios Nocturnos, por ingreso en el
Bachillerato Laboral Elemental de modalidad adminis-
trativa.

Primer curso, por primer curso.

Segundo curso, por segundo curso, excepto Ciclo de
Formacién Manual (Mecanografia, Dibujo y Taquigra-
fia), de segundo y tercer curso.

Cuarto curso, por cuarto curso, excepto Ciclos de Geo-
grafia e Historia (Nociones de Historia del Arte y de la
Cultura), Ciencias de la Naturaleza (Fisiologia e Higie-
ne), Especial (Derecho Usual y Nociones de Economia),
de cuarto curso, vy Formacién Manual (Mecanografia,
Dibujo y Taquigrafia), de segundo, tercero y cuarto
Cursos.

Dos. Agquellos alumnos a quienes al pasar del Bachi-
llerato de Enseflanza Media al Laboral Administrativo
les quedasen pendientes dos disciplinas de este tiltimo,
segun figura en el apartado b) preinserto, podran simul-
tanear su estudio con las del curso superior al dltimo
convalidado. Si les quedasen pendientes méas de dos dis-
ciplinas no podran pasar del curso superior al Gltimo
convalidado hasta que sélo les queden por aprobar dos
de éstas como méiximo. El idioma moderno en caso de
no ser convalidado sera compatible con la matricula en
los cursos superiores, en cualquier caso.

Tres. Quienes posean el titulo de Bachiller Elemen-
tal de Ensefianza Media podrén aspirar al de Bachiller
Laboral Elemental de modalidad administrativa sin pre-
vio expediente de convalidacién, mediante el oportuno
curso de adaptacién que al efecto se establezca, al ampa-
ro de lo dispuesto en el Decreto de seis de julio de mil
novecientos cincuenta y seis (11) y subsiguiente apro-
bacién de la prueba final de dicho Bachillerato Labo-
ral Elemental.

Articulo segundo.—S6lo se concederd la convalida-
cién por cursos completos; por tanto, no alcanzars a las
asignaturas de un curso parcialmente aprobado.

El idioma moderno, que figura en los distintos Bachi-

(9) Véase anexo, pag. 155.
(10) Véase anexo, pag. 161.
(11) Véase anexo, pag. 147.
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lleratos, sélo sera objeto de convalidacién si fuese el
mismo seguido por los alumnos en el Bachillerato de
procedencia, en caso contrario, el alumno habra de estu-
diarlo en toda su extensién.

Articulo tercero.—Los beneficios de la convalidacién
serdn concedidos a titulo individual, previa solicitud
de los interesados, acompafiada de los documentos feha-
cientes, cursada por el Director del Centro en el que el
alumno desee continuar sus estudios y con el informe
de dicho Director.

NORMA PRANSITORIA

Las convalidaciones establecidas con el plan de Ba-
chillerato de Ensefianza Media de doce de junio de mil
novecientos cincuenta y tres (12), a extinguir, sélo re-
girdn durante el tiempo de vigencia de los cursos del
mismo, en tanto éstos no sean sustituidos por los co-
rrespondientes del plan de mil novecientos cincuenta
y siete (13), o se celebren las convocatorias especiales
de ensefianza libre para la liquidacién del expresado
plan de mil novecientos cincuenta y tres (14).

(¢B. 0. E» 20—XI~}958.)

(I%) Véase anexo, pag. 149,
(13) Véase axeno, pig. 136.
{14) Véase anexo, pig. 149.
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Orden ministerial de 11 de noviembre de
1958 por la que se aprueba el plan de

- estudios y cuestionarios del curso de
adaptacién para transformar Bachilleres
Generales Elementales en Bachilleres La-
borales Elementales de modalidad admi-
nistrativa.

Ilmo. Sr.: De conformidad con lo dispuesto en el
Decreto de 6 de julio de 1956 (15), por el que se autoriza
al Ministerio de Educacién Nacional para establecer
cursos de adaptacién que tengan por objeto transfor-
mar Bachilleres Generales Elementales en Bachilleres
Laborales Elementales,

En su virtud, este MINISTERIO, a propuesta de la
Comisién Permanente del Patronato Nacional de En-
sefianza Media y Profesional, se ha servido disponer lo
siguiente:® : .

1> Aprobar el adjunto plan de estudios y Cuestio-
narios del curso de adaptacién para transformar Ba-
chilleres Generales Elementales en Bachilleres Labora-
les Elementales, de modalidad -administrativa.

2.2 Para formalizar matricula en dicho curso sera

necesario estar en posesién del titulo de Bachiller Ele-
mental o de documento acreditativo de haber realizado
el depdsito para su expedicién.
3.2 - Los alumnos que aprueben este curso de Adap-
tacién podran presentarse a la prueba final del Bachi-
llerato Laboral Elemental, de modalidad administra-
tiva, en igualdad de derecho, a todos los efectos, que
BZUBUOSUG Op SOUB OOUID SO SOpesind efus} ssusinb
Media y Profesional. :

Los estudios del curso de adaptacién se establecerdn
en los Centros que al efecto determine la Direccién Ge-
neral de Ensefianza ILaboral, previa solicitud de los
mismos, y oida-la Comisién Permanente del Patronato
Nacional de Ensefianza Media y Profesional.

(15) Véase anexo, pag. 147.
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Resolucién de la Direccién General de En-
sefianza Laboral por la que se desarrolla
la Orden ministerial de la misma fecha,
que aprueba el plan de estudios y cues-
tionarios del curse de adaptacién de Ba.
chilleres Generales Elementales en Ba-
chilleres Laborales Elementales de mo-
dalidad administrativa.

En desarrollo de 1o previsto en la Orden ministerial
de esta fecha, por la que se aprueba el plan de estu-
dios y cuestionarios del Curso de Adaptacién para
transformar Bachilleres Generales Elementales en Ba-
chilleres Laborales Elementales, de modalidad admi-
nistrativa. )

Esta DIRECCION GENERAIL ha resuelto lo si-

guiente:
“1° En el plazo de treinta dias naturales, contados
partir de la fecha de publicacién de la presente resolu-
cién en el Boletin Oficial del Estado, los Centros do-
centes, tanto estatales como no estatales, que deseen
1mp1antar en el préximo afio académico el curso de
adaptacién para transformar Bachilleres Generales Ele-
mentales en Bachilleres Liaborales Elementales, de mo-
dalidad administrativa, elevardn a esta Direccién Gene-
ral las correspondlentes so]1c1tudes acompafiadas de
los siguientes documentos:

a) Relacién de su personal docente, con expreésion
de la titulacién académica due posee.

b) Croquis a escala de los locales de que disponga.

¢)  Mobiliario y material pedagégico con que cuenten.

d) Numero y caracteristicas de las maquinas de es-
cribir y restantes mdquinas de oficina de las que dis-
pongan.

¢) Numero de alumnos que aspiran a estudiar el
curso de adaptacién.

Al objeto de conseguir la mayor aproximacién a este
respecto, los Centros abrirdn un periodo de informa-
cién con el fin de que los alumnos interesados puedan
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presentar las instancias de matricula provisional que
estimen oportunas.

2° Recibidas las solicitudes de los Centros, la Di-
recciéon General de Ensefianza Laboral, previo informe
de la Comisién Permanente del Patronato Nacional de
Ensefianza Media vy Profesional, determinari en cuiles
habran de impartirse las ensefianzas del Curso de Adap-
tacién. )

3. Los alumnos que deseen estudiar el curso de
Adaptacién de Bachilleres Generales Elementales en
Bachilleres Laborales Elementales, de modalidad admi-
nistrativa, dirigiran sus instancias al Director del Cen-
tro donde deseen cursar sus estudios, acompafidndo-
las de:

a) Dos fotografias recientes, tamafio carnet.

b) Certificacién justificativa de hallarse en posesién
del Titulo de Bachiller Elemental o de haber realizado
el depdsito para su expedicidn.

L.0s solicitantes satisfaran, en concepto de tasas aca-
démicas, las cantidades que preceptivamente $e deter-
minan para el Bachillerato Laboral, por Orden minis-
terial de 27 de enero de 1953 (Boletin Oficial del Estado
de 1 de marzo).

La Direccién General de Ensefianza Laboral dispon-
dri en su momento las medidas necesarias para la for-
malizacién oficial de las matriculas.

4° FEl cuadro horario de ensefianzas seri el si-
guiente:

Calculo Comercial y nociones de Contabilidad, 3 ho-
ras semanales. .

Inglés, 6 horas semanales.

Geografia Econdémica General y de Espafia, 2 horas
semanales.

Derecho usual y Nociones de Economia, 3 horas se-
manales.

Organizacién y pricticas de oficina, 5 horas sema-
nales. '

Dibujo, 2 horas semanales.

Mecanografia, 10 horas semanales.

Taquigrafia, 9 horas semanales.

Formacién Religiosa, 1 hora semanal.

Formacién del Espiritu Nacional y Educacién Fisi-
ca, y, en su caso, Formacién para el Hogar, 1 hora se-
manal.

50 Los exdmenes ordinarios de fin de curso tendrén
lugar en la segunda quincena del mes de junio, por
asignaturas y ante los Profesores respectivos.

Podrén otorgarse las calificaciones de Matricula de
Honor, Sobresaliente, Notable, Aprobado y Suspenso;
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el niimero de Matriculas de Honor seri limitado a un
méximo del 10 por 100 del total de alumnos examina-
dos en la asignatura de que se trata.

Los alumnos suspensos podrin repetir la prueba, sin
pago de nuevos derechos, en el mes de septiembre, pero
esta vez ante Tribunales constituidos por el titular de
la asignatura y dos Profesores de Ciclos afines.

Los Centros cuidarin de organizar los examenes de
fin de curso antes de que tenga lugar la prueba final
del Bachillerato Laboral FElemental.

6° Los Bachilleres Elementales que obtengan la
aprobacién de la totalidad de las materias que constitu-
yen el Curso de Adaptacién, podrén presentarse a la
Prueba final del Bachillerato Laboral Administrativo
Elemental con los mismos derechos que aquellos que
han cursado los cinco afios de estudios de Ensefianza
Media y Profesional.

(«B. 0. E.» §XII-1958.)
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CURSO DE ADAPTACION PARA TRANSFORMAR

BACHILLERES GENERALES ELEMENTALES EN

BACHILLERES LABORALES ELEMENTALES DE
MODALIDAD ADMINISTRATIVA

PLAN DE ESTUDIOS

Calculo Comercial y Nociones de
Contabilidad .

Inglés ... ...

Geografla Econémica General y
de Espafia ... ...

Derecho Usual y "Nociones de
Economia ... ..

Organizacién y practlcas ‘de Ofi-
CINAas ... .o it ver e cee e e

DibUJO tov cer ee et s ere e aee e

Mecanografia ..

Taquigrafia .. i ere ee e e

Formacién Re11g1osa

Formacién del -Espiritu Nacional

y Educacién Fisica 'y, en su’

caso, Formacién para el Hogar.

ToTAL ...

CALCULO COMERCIAL Y NOCIONES
DE CONTABILIDAD

CALCULO COMERCIAL

Proporcionalidad.

Regla de tres y conjunta.
Reparto proporcional.
Tanto por cuanto.
Promedios.

Sistemas de mecdidas.
Mercancias.

Calculo de precios.
Aligacién.

Interés simple.
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Descuento. ]
{nentas corrientes con interés.
Operaciones de Bolsa.

NOCIONES DE CONTABILIDAD

Introduccién al estudio de la Contabilidad.

Objeto, requisitos esenciales y clasificacién general
dc la Contabilidad.

Partida doble.—Principios fundamentales.

Las cuentas dentro del procedimiento de Partida
Doble.

Asientos y libros en que se desenvuelve la Contam-
lidad por el procedimiento de Partida Doble.

Balance de Comprobacién.—Balance de Saldow

Operaciones de Balance General.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

El Ciclo Matemético del Curso de Adaptacién para
transformar Bachilleres Generales Elementales en Ba-
chilleres Laborales Elementales de modalidad adminis-
trativa, comprende las disciplinas de Calculo Comercial
v Nociones de Contabilidad.

De esta denominacién se deduce tanto que, en un or-
den légico, el Calculo Comercial debe preceder a la Con-
tabilidad como la diferente extensién que han de tener
los estudios de una y otra asignatura; la intensidad del
Calculo Comercial debe ser superior, no pudiendo, en
cambio, extenderse la Contabilidad méas alld de lo que
suponen unas primeras nociones.

Por las razones -anteriores es aconsejable repartir =l
tiempo lectivo de que se dispone para estas materias de
forma que se destinen, aproximadamente. los cinco pri-
meros meses del Curso al Calculo Comercial y los tres
ultimos a las Nociones de Contabilidad

Cdlculo Comercial.

Conviene comenzarlo con el repaso ‘de ciertas cues-
tiones de Mateméticas, no consideradas por algunos
como parte integrante del Céilculo Comercial, que han
sido tratadas en cursos anteriores. En todo caso es
aconsejable insistir aqui, con bastante extensién, sobre
todo lo relativo a razones de cantidades homogéneas,
proporciones y sus propiedades, cantidades proporcio-
nales, regla de tres simple y compuesta, repartos pro-
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porcionales, cantidades equivalentes y sus propiedades,
regla conjunta y tanto por cuanto.

Respecto a este ultimo, el profesor debe detenerse
muy especialmente en los casos particulares de tantos
por ciento y por mil, y puesto que son en realidad los
que en la practica se utilizan, debe explicarse, en base
de estos cuantos, 1o que son tantos equivalentes, tantos
correlativos, tantos simultdneos y tantos sucesivos.

Con lo expuesto queda cerrado el Ciclo de Matema-
tica que se considera esencial para penetrar ya en ma-
teria propia de Céalculo Comercial.

Dadas las caracteristicas del Bachillerato Laboral
Administrativo, en este curso de Céalculo Comercial ha-
bra de darse gran preferencia y extensién a las cuestio-
nes que se relacionen con la compra-venta de mercan-
clas.

Debe ser previo, naturalmente, el estudio de los sis-
temas de medidas, en especial del Sistema Métrico De-
cimal, v la indicacién de algunas de las medidas anti-
guas espafiolas y de las extranjeras, preferentemente
inglesas y norteamericanas, asi como la profusién de
ejemplos y casos pricticos sobre relaciones entre las
mismas, paso de unas a otras, determinacién de super-
ficies y volimenes, transformacién de medidas en otras
de 6rdenes diferentes, etc.

Conocidos con la debida ampilitud los sistemas de me-
didas, puede estudiarse lo que se refiere a Mercan-
c¢fas, comenzando por conceptos generales, elementos
componentes del coste, condiciones de compras y ven-
tas, férmulas de contratacion usuales, embalajes, taras,
seguros, transportes, liquidaciones de Aduanas y cuan-
to se estime indispensable para llegar a la determina-
cién de precios de coste, precio de almacén, precio de
venta y ganancia o pérdida en la compra-venta.

A continuacién es indicado tratar de los problemas
de Aligacién.

Aun cuando se reserva para el Bachillerato Laboral
Superior Administrativo el estudio de monedas, cam-
bios, etc., habra de hacerse alguna indicacién de lo que
son divisas, su traduccién a pesetas, decimalizacién de
moneda inglesa y algunos complementos sencillos so-
bre estas cuestiones.

Como ya se ha indicado anteriormente, es a esta par-
te deél cuestionario (Sistemas de Medidas, Mercancias
y Célculo de Precios) a la que se dard mayor importan-
cia, puesto que de la concerniente a Operaciones de
Crédito es suficiente explicar generalidades y f6rmulas
sencillas de Interés, Descuento y Operaciones de Bolsa,
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reserviandose para cursos siguientes su co.ocimiento
con mayor amplitud.

Consecuentes con este criterio se estudiaran, en In-
terés v Descuento simples, las férmulas fundamenta-
les y el calculo de los elementos que en ellas intervie-
nen cuando el tiempo viene expresado en afios, meses
y dias, asi como el método de divisores fijos necesario
para la liguidacién de cuentas corrientes con interés.

En el estudio de estas cuentas se comprenderan los
métodos Directo, Indirecto y Hamburgués a interés re-
ciproco y no reciproco.

Como introduccién al estudio de Operaciones de Bol-
sa, es conveniente ensefiar a los alumnos, o recordar si
es que en otros cuestionarios ya se ha tratado, lo que
son Bolsas de Comercio, los valores mobiliarios, su cla-
sificacién, distincién entre Fondos Publicos y Valores
privados y, dentro de éstos, lo que son acciones y obli-
gaciones. En su aspecto matematico sélo se estudiaran
las cuestiones relativas a compra-venta de valores en
operaciones al contado, renta que producen los valores
y calculo del tanto efectivo de rentabilidad.

Todas las explicaciones tedricas sobre las materias
del cuestionario deben ir seguidas de ejercicios y reso-
lucién de problemas.

Nociones de Contabilidad.

En este primer contacto de los alumnos del Curso de
Adaptacién para transformar Bachilleres Generales Ele-
mentales en Bachilleres Laborales Elementales de mo-
dalidad administrativa con Ia ciencia contable, y dado
que s6lo se dedicari a la materia el tercer trimestre
del Curso, se pretende simplemente que adquieran unos
conocimientos elementales de Contabilidad que, al mis-
mo tiempo que le sirven para formarse idea de los fun-
damentos de esta Ciencia, sean base de estudios poste-
riores de la misma, especialmente para log que sigan
los cursos del Bachillerato Superior; todo ello dentro
de un caricter eminentemente practico, puesto que
éste es el objeto perseguido.

Teniendo en cuenta que los alumnos desconocen todo
cuanto se relaciona con la ciencia contable, debe co-
menzarse por una sencilla exposicién de la vida econé-
mica, especialmente de la Industria y el Comercio, para
que:el alumno tenga idea de las actividades a las que
se aplica, y presta un buen servicio, la Contabilidad.
Es conveniente explicar a continuacién los conceptos
de Patrimonio y Capital, exclusivamente desde el pun-
to de vista que interesa, a fin de que el alumno pueda
conocer con claridad lo que es un Inventario, desta-
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cando la importancia del mismo, y estudiando su es-
tructura y formacién; se procurard explicar ademas
los criterios de valoracién de los elementos patrimonia-
les en forma elemental y sencilla.

Terminado lo que podemos considerar como intro-
duccion al estudio de la Contabilidad, es el momento
de entrar en los fines que persigue y cuéles son sus re-
quisitos esenciales.

Los Instrumentos de registro se estudiardn en forma
abstracta, sin relacionarlos atin con ningan procedimien-
to de contabilidad, explicando el valor del asiento como
nota escrita que deja constancia de un determinado
hecho; se estudiari asimismo la cuenta como elemento
de registro de orden primario, su contenido, objeto, ¥
como el conjunto de ellas, coordinadas segiin determi-
nados principios, constituye la base de los distintos pro-
cedimientos de Contabilidad, pudiéndose citar los mas
importantes, pero sélo se estudiars el de Partida Doble,
por ser el mas cientifico, el que mejor se adapta a las
necesidades modernas, y, como consecuencia, el gene-
ralmente utilizado. Debe completarse el estudio de las
cuentas poniendo algunos ejemplos practicos para ex-
plicar el significado de la terminologia corrientemente
empleada, tales como abrir una cuenta, cargar y abo-
nar, cargo, abono y saldo, saldos a cuenta nueva, etc.

Conocido cuanto antecede se entra en el estudio de
la Partida Doble con un sucinto resumen histérico de
su evolucién, para explicar a continuacién los princi-
pios fundamentales en forma sencilla y fcilmente com-
prensible, especialmente la personificacién de las cuen-
tas y la ampliacién de los conceptos de deudor y acree-
dor que es preciso introducir en Contabilidad, dando
al propio tiempo reglas précticas para determinar las
cuentas deudoras y acreedoras.

Por el caracter elemental del cuestionario, tinicamen-
te debe estudiarse un reducido nimero de cuentas de
las denominadas generales, y, a base de ellas, se pro-
pondrén ejemplos y casos préacticos de hechos econd-
micos o contables muy sencillos, para que los alumnos
hagan précticas de asientos, primero en forma esque-
matica, y después, una vez estudiados los libros de con-
. tabilidad, se les ensefiar4 a redactar los asientos en el
Diario y en el Mayor.

Dentro del estudio de las cuentas debe hacerse notar
al alumno el distinto-cardcter de las cuentas adminis-
trativas o de movimiento, de las ‘cuentas que recogen
los-aumentos o disminuciones de capital y de las cuen-
tas mixtas o especulativas, dando las férmulas de liqui-
dacién de estas tltimas.
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Se explicara el Balance de comprobacién y saldos y,
para completar el ciclo contable, se estudiardn muy so-
meramente las operaciones de Balance General; es de-
cir, ademas del Balance de comprobacién, la formacién
del inventario final, asientos de regulacion, concepto
de amortizacién contable, determina‘ménfiel resultado
del ejercicio, asientos de cierre y formacién del Balan-
ce General.

Finalmente, es muy conveniente que los alumn.os,
partiendo de un inventario que contenga un reducido
nGmero de elementos primordiales, desarrollen el plan
completo de contabilidad de un comerciante individual,
con un reducido numero de sencillas operaciones, re-
dactando los asientos en los libros Diario y Mayor, y
terminando con las operaciones de Balance General; de
esta forma tendrdn una visién clara y unos conocimien-
tos practicos de Contabilidad, muy elementales desde
luego, que se consideran suficientes, y que servirdn de
base para estudios posteriores.

INGLES

Comparacién de los sistemas fonolégicos inglés y es-
pafiol.

Valor diferenciativo, demostrado en ejemplos, de los
fonemas ingleses. ~

Prictica de oraciones simples en su forma afirmativa,
negativa e interrogativa, utilizando el 1éxico de fre-
cuencia 1-500.

" Uso de las principales preposiciones.

Elaboracién de oraciones nuevas sobre los patrones
mas usuales. Usos y omisiones més corrientes del ar-
ticulo y de los pronombres demostrativos.

Pronombres personales; caso sujeto y caso objeto.

Conjugacién: pretéritos y participios regulares e
irregulares; formacién del futuro y condicional.

Identificacién, posesion y localizacién; pronombres
interrogativos y adverbios.

El genitivo analitico y el genitivo sajén.

Formas del comparativo.

Frases de la vida cotidiana.

Verbos modales y usos méas frecuentes.

Dictado y manejo del diccionario.

Ampliacién del vocabulario hasta alcanzar las 1.500
. palabras mas frecuentes.

Oraciones compuestas; uso de los pronombres rela-
tivos y de las conjugaciones més corrientes. ‘
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Resumen oral y escrito de textos ingleses leidos y
comentados en clase. -

Valor de los verbos compuestos.

Composicién nominal.

Prefijos y sufijos.

Usos generales y especiales de la voz pasiva en inglés.

Iniciacién de la traduccién directa e inversa. Die-
tados. : o '

Explicacién y préctica de los sistemas inglés y nor-
teamericano de monedas, pesas y medidas. -

Copia de documentos y textos ingleses.

Extensién del vocabulario hasta alcanzar las 2.000 pa-
labras maés frecuentes del inglés.

Problemas morfolégicos y sintacticos relacionados
con el léxico administrado hasta ahora.

Correspondencia de caricter general y comercial.

Terminologia comercial, industrial y financiacién de
uso méis frecuente.

Practica de redaccién de cartas.

Documentos piiblicos de uso en los paises anglosa-
jones. :

Elaboracién de informes sobre asuntos generales y
especiales: biografias personales, cotizaciones de mer-
cados, disposiciones aduaneras, etc. (con documenta-
cién adecuada en inglés).

Abreviaturas de uso mdis general.

Modismos ingleses més usuales.

Bibliografia de las obras de consulta mas importan-
tes( anuaries, informes estadisticos, diccionarios bio-
graficos, ete.). - :

Agencias nacionales e internacionales de informacion
comercial y politica.

Practicas de taquigrafia inglesa (sistema Pitman, o
similares).

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Los conocimientos de inglés que puedan exigirse a
quienes desempefian una posicién o cargo de cierta res-
ponsabilidad en cualguier oficina, pablica o privada,
como auxiliares de la Direccién o Secretarfa, no son de
naturaleza tan especial que requieran cambios radica-
les de orientacién en la ensefianza. De hecho, en la mo-
dalidad administrativa del Bachillerato Laboral, por ..
el importante papel que a esta lengua se concede en el.‘,':.‘:'f@u?ﬁ,\
plan de estudios, los objetivos tienen que ser necesas/s: 00\
riamente mas ambiciosos que en las restantes, y, ex ",
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consecuencia con ello, cuenta esta asignatura con un
mayor niimero de horas

Una estrecha coordinacién de las actividades del
centro exigiria que para no desambientar totalmente
a los alumnos con los naturales cambios de materia que
el horario impone, se prestara adecuada atencién en
las demé&s clases a aquellos aspectos especiales del
mundo anglosajén (Historia, Literatura, Instituciones,
etcétera) que pudieran servir de fondo cultural a la
mera ensefianza de la lengua. De igual manera, en la
clase de inglés seria conveniente aludir o abordar te-
mas de interés general en consonancia con el plan de
estudios. Es decir, que mientras en la clase de Calculo
Comercial y Nociones de Contabilidad es aconsejable
que el alumno se acostumbre a operar con las unidades
usuales del complejo sistema de medidas anglosajén
(libras, galones, pies, acres, etc.), en la clase de inglés

_pueden servir de temas de conversacién, traduccién o
composicién aspectos especiales de la cultura, de la po-
litica o de las Instituciones anglonorteamerlcanas como
un pretexto m&s para familiarizar a los alumnos con
un mundo de ideas y conceptos. que tiene necesaria-
mente su expresién en -el lenguaje.:

Siendo las dimensiones del 1éxico activo de una per-
sona exponente muy aproximado del dominio de una
lengua, parece acertado establecer las ‘exigencias de
este curso en funcién del vocabulario asimilable en seis
horas semanales. 1.a tarea de Seleccién léxica la tiene
facilitada el profesor gracias a los 1ltiles recuentos lle-
vados a cabo por ingleses y norteamericanos en los 1l-
timos decenios. En todo caso, el dominio del vocabula-
rio postulado para este curso de adaptacién debe enten-
derse, no como mera enumeracién inconexa de elemen-
tos -1éxicos, sino como. . manejo  ecorrecto, dentro . de
oraciones de estructura normal, de las palabras selec-
cionadas. La asimilacién y préactica constante de estas
estructuras, asi como una recta pronunciacién y ento-
nacién del material léxico administrado, seran el me-
jor fundamento para un posterior e 111m1tad0 desarrollo
de los conocimientos adquiridos. ,

Especial atencién debe merecer la reproduc016n me-
ticulosa y exacta de textos y documentos ingleses, no
sblo por las ventajas de orden lingiistico que la fami-
liaridad con la ortografia entrafia, sino por el valor for-
mativo que implica la realizacién de un trabajo esme-
rado. Este objetivo, cuyas ventajas de orden préctico
no. hace falta alabar, se puede alcanzar mediante fre-
cuentes dictados y ejercicios. de copia. L.a monotonia
de la mera reproduccién puede aliviarse estableciendo
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concursos en los que los alumnos sean al mismo tiempo
juez y parte.

Queda en libertad el profesor para adoptar el método
mas idéneo a su personalidad o a las caracteristicas de
la clase. Las tendencias metodolégicas maéas recientes se
inclinan por un desarrollo «excéntrico» de los conoci-
mientos, es decir, postulan el aprendizaje concienzudo
y la préactica de las estructura mas frecuentes de una
lengua, en torno a las cuales se van desarrollando, por
sustitucidn, permutacmn o adicién de nuevos elemen-
tos, otras mdas complejas o menos usuales. En rigor,
esta dosificacién del material didactico se viene ponien-
do en préactica hace afios. El éxito del procedimiento,
como el de otros menos favorecidos por el profesorado,
estriba en asegurar al alumno después, como a una pla-
ca fotografica poco sensible, el mayor niimero posible
de horas de exposicién a la'lengua que aprende. Y esto
se puede lograr incluso fuera de clase, aumentando por
diferentes medios, especialmente los audiovisuales, las
ocasiones en que se ve forzado a acudir a los conoci-
mientos adquiridos; fijAndolos, refrescandolos o am-
plidndolos.

El cuestionario que antecede trata, en lineas genera-
les, de salvaguardar la iniciativa del .profesor, el cual,
si bien dispone de la facultad de optar por un camino
u otro, tiene en cambio bien delimitados los objetivos
que se deben alcanzar al final del: curso, -a saber:

1. Lectura y traduccién correcta de un texto inglés
con una amplitud de vocabulario no superior-a las 2.000
palabras. Sin diccionario. .

2. Contestacién en inglés a una carta inglesa. Ex-
tensién méxima: medio folio a un espacio.

3. Resumen en espafiol de los puntos esenciales de
un texto inglés no superior a las 2.000 palabras.

4. Preparacién de un informe en.espaifiol utilizando
la documentacién mglesa que détermine el Tribunal.

Para el mejor logro de lo anterior, cada alumno de-
bera llevar, desde el primer.dia, un cuaderno en que
figuren todos los ejercicios realizzados o encargados en
clase, que ser4 objeto de revisién y valoracién periddi-
ca por el profesor. Se intentard también fomentar el in-
tercambio de correspondencia con alumnos de habla in-
glesa, y en general cuantas actividades supongan un
estimulo por el estudio.
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GEOGRAFIA ECONOMICA Y GENERAL
DE ESPANA

Campo actual de la Geografia Econémica.—Sus bases
cientificas y utilidad.

Ofertas y demandas.—Los mercados mundiales de
materias primas. ,

La economia nacional: producciones crematisticas y
de cobertura.—El comercio internacional.

Situacién de la Peninsula y su valor geografico.

Los mapas nacionales de Espafia.

Relieve peninsular. — Valor agricola y minero de
nuestro suelo. ‘

El clima peninsular.—Sus zonas.

Las cuentas hidrograficas.—Zonas de riego.

Las regiones de la vegetacién natural en Espafia.

Demografia peninsular—El hébltat rural y urbano —
Déficit de vivienda.

Visiones histéricas optimistas y pesimistas de nues-
tra riqueza.

Lia estadistica aphcada a la ‘economia. espafiola.—
Anuarios y_publicaciones de mayor interés. :

Las grandes regiones agricolas de Espafia.—El repar-
to de-la propiedad.

Los cereales en el mundo y en Espana bases fisi-
-cas y humanas de su produccién, ecomercio y consumo.

Las zonas del olivo en el mundo y en Espafia; otras
-clases de aceites y grasas comestibles.

El vino y las bebidas aleohélicas en el mundo y en
Espafia.

La ganaderia mayor en el ‘mundo y en Espafia.

La ganaderia menor. Industrias denvadas de la ga-
naderia.

Las féculas y azucares —Los cultivos de huerta.

La produccién frutera.—Estudio espec1a1 de los agrios
y de los platanos.

Plantas estimulantes y drogas.

Los cultivos para la industria textil.—Sederfas.—Fi-
‘bra artificial.

Grandes zonas forestales en el mundo; el caucho.—
.La industria papelera.

El bosque en Espafia.
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El mar como fuente de materias primas.—La pesca
en Espaia.

El carbén en Hspafia y en el mundo.

El mineral de hierro, la siderometalurgia y las in-
dustrias pesadas.

El cobre, plomo y aluminio.—El mercurio espafiol.

Los metales nobles. -—Las piedras preciosas.

El petréleo y los gases naturales.—Las refinerias es-
pafiolas.

La energia hidroeléctrica en Espafia.—La energia
atémica y otras energias del porvenir.

Fertilizantes.—Industria quimica y farmacéutica.

Los medios de transporte, terrestres, maritimos y
aéreos.—Las comunicaciones en Espafia.

Clasificacién de los pueblos del mundo segin su es-
tado industrial —El esfuerzo del I. N, 1.

La industrializacién del campo espanol —El Institu-
to Nacional de Colonizacién.

Geografia del dinero en Espafia.—l.a Banca.

La balanza comercial de Espafia; la de pagos.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Interesa aqui acentuar la ensefianza nemotécnica, de
un lado, con la verificacién simultdnea de hechos y da-
tos en el maya o grifico correspondiente. Ensefianza
muy «activay .y viva, relacionando, en cuanto sea po-
sible, la explicacién de log temas con'los acontecimien-
tos actuales—la noticia diaria—de la Geografia Econé-
mica. Conviene no subestimar el ejercicio de la memo-
ria y de la localizacién inmediata. En lo posﬂ)le rela-
ciénense los temas con las caracteristicas econémicas
—produccién y comercio—de la comarca respectiva.

DERECHO USUAL Y NOCIONES DE ECONOMIA
DERECHO USUAL

I.’ INTRQDUCCION

Concepto vy claSJﬁcac16n del derecho —Derecho subje-
tivo y derecho objetivo..
- Derecho publico y derecho pnvado

I1.  DERECHo PRIVADO

Fl Derecho civil como derecho privado general El
derecho mercantil y el derecho laboral.
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Personalidad y capacidad.—Capacidad juridica y ca-
pacidad de obrar. Circunstancias personales y estados.
El Registro Civil.

El Matrimonio.—Paternidad y filiacién.

Las personas juridicas. Las sociedades mercantiles.
Breve indicacién de sus diversos. tipos.

Propiedades y derechos reales.—Concepto y manifes-
taciones de la propiedad. La posesién.

Obligaciones.—Concepto y clasificaciones fundamen-
tales.

Los elementos esenciales de los contratos. Clasifica-
ciones més importantes de los mismos.

Lugares de contratacién: Bancos, Bolsas y Mercados.

Sucesiones.—Clases de sucesién. Clases de testamen-
tos y formalidades. La sucesién legitima. El Registro
de Actos de Ultima Voluntad.

III. EL DERECHO PUBLICO.

a) Estado y Constitucién.

Concepto del Estado y su diferenciacién de otros con-
ceptos afines. Esgquema general de la estructura fun-
cional y orgénica del Estado espafiol.

b)  Funcién legislativa.

La potestad legislativa del Jefe del Estado: a) Con
las Cortes; materias que han de ser objeto de Ley.

La potestad legislativa del Jefe del Estado: b) con el
-Gobierno: materias objeto de Decreto; Decreto-Leyes.

Vigencia de la ley: Promulgacién y publicacién;
obligatoriedad. ‘ ;

c) Funcuin del Gobzerno

Proyeccién de la idea de Gobierno hacia el interior:
la Administracién pﬁbhca La personalidad de la Admi-
nistracién y su posicién frente al administrado: -potes-
tades y prerrogativas. La posicién del administrado
frente a la Administracién.

La actividad administrativa discrecional y la activi-
dad reglada. El acto administrativo: Concepto; clases;
efectos; ineficacia. El procedimiento admlms_tratlvo El
ejercicio de la potestad administrativa de la Adminis-
tracion. ‘

Los funcionarios ptiblicos: Seleccién, situacién juri-
dica, derechos y deberes y responsabllldad

Esferas de la Administracién. Esquema general de la
estructura y funcionamiento de un Mlmsterlo ,

Organismos auténomos. :
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Principales divisiones territoriales de Espafia. Go-
biernos Civiles.

La Administracién Local. Diputaciones Provinciales
Ayuntamientos.

La Administracién activa y la Administracién con-
sultiva. Administracién corporativa.

La gestién directa de los servicios piblicos; centrali-
zacién y descentralizacion. Gestién indirecta; la conce-
sién. Nacionalizacién, provincializacién y municipali-
zacién de servicios. El dominio publico y el patrimonio
privado de las entidades publicas.

la contratacién administrativa; clases; formas;
cumpllmlento, 1ncump11m1ento y ext1nc1on La ejecu-
cién directa.

La responsabilidad de la Administracién: La respon-
sabilidad de los funcionarios ptiblicos. Los recursos ad-
ministrativos: concepto y clases.

La jurisdiccién contencioso-administrativa. Los con-
flictos jurisdiccionales. Acciones civiles contra la Ad-
ministracién Publica.

La actividad financiera. El presupuesto; Administra-
cién v contabilidad de la Hacienda piblica.

Tasas e impuestos. Clasificacion y régimen de los
principales.

d) Funcion judicial.

IV. DERECHO LABORAL..

El proceso vicil; conceptos y clases. Orgamzacmn ju-
dicial espafiola. Recursos.

La jurisdiccién en materia criminal; concepto y cla-
sificacién ‘de los delitos v faltas; - circunstancias y mo-
dificaciones de la responsablhdad Autores comphces y
encubrldores o

-Clases de penas. Tratamlento correcc1ona1 a’ menores
dehncuentes :

El Fuero del Traba]o —El Contrato de Traba]o

La Segurldad Soc1a1 ~FI Sistema de los riesgos y su
prevision.

Jurisdiecién Laboral —Procedlmlento

" NOCIO"NES»DE ECONOMIA

(‘A)ncepto Economla politica y ﬁnan01era Razén de
ser de esta ciencia. Finalidades.

Principales escuelas econémicas y sus mamfestacm—
nes en Hspafia.
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Concepto de necesidades y modo de satisfacerlas. Le-
yes econémicas.

La oferta y la demanda. Concepto de bienes: clasifi-
cacién. ,

La produccion: factores que intervienen.

La naturaleza. Materias primas.

E1 trabajo. Productividad. Especializacién. El salario.

El capital: clases. El ahorro, base de la formacion
del capital. La Empresa.

El mereado libre, intervenido y de monopolio. For-
macién del precio.

El dinero: sus funciones. Sistemas monetarios. Mer-
cado de dinero y de capitales.

Los Bancos y otras Instituciones crediticias. Princi-
pales operaciones bancarias.

El Comercio exterior. Balanza de pagos. Régimen de
librecambio. Intervencién del Estado.

La Renta Nacional. Distribucién de la mlsma entre
los factores de la produccién.

Formacién del precio del trabajo y del interés del ca-
pital.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Partiendo de la base de que el alumnado que ha de
recibir las ensefianzas de estas disciplinas (Derecho
Usual y Nociones de Economia), sélo cuenta catorce o
quince afios de edad y se encuentra carente, por tanto,
de la formacién cultural suficiente para comprender con
facilidad una serie de conceptos e ideas extrafias a su
mentalidad, es preciso y de todo punto indispensable
para lograr un minimo de rendimiento que, dada la in-
dole de las materias a cursar, la exposicién se lleve a

, cabo, durante la clase, de modo sencillo y claro, em-
plea.ndo un lenguaje liso y llano, y huyendo incluso del
empleo de términos o expresiones técnicas que impli-
can un valor entendido para los ya iniciados en el co-
nocimiento de determinadas cuestiones. Insistir cuantas
veces sea preciso en la repeticién de nociones, ideas y
conceptos, hasta que se llegue a la conviceién de que el
alumno los ha entendido y aprendido, es asimismo ta-
rea que no debe olvidar el Profesor.

La exposicién oral debe ir acompaifiada frecuentemen-
te de ejemplos practicos y referencias a hechos singu-
lares que permitan al alumno asociar la explicacién que
esté recibiendo con acaecimientos bien de tipo histéri-
co o va de pura realidad actual, que le expresen, en
cierto modo, la representacién gréﬁca de aquella idea
o concepto que inicialmente puede serle oscura o difi-
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cilmente comprensible. Asimismo es conveniente auxi-
liarse de gréaficos y cuadros de clasiticaciones, desarro-
llados sobre el encerado, para que ios alumnos los co-
pien directamente y fijen con mayor firmeza lo que re-
ciben a través de la vista y del oido.

En estas dos disciplinas los alumnos deben carecer
de libro de texto, dificilmente asequible por su casi in-
existencia en el mercado en forma de compendio y se-
guir diariamente las explicaciones de clase, tomando
notas y algunas veces un puro dictado de la exposicién
y desarrollo que de la materia haga el profesor. Esto
tiene una doble ventaja: concentracién del alumno en
la labor durante la clase y necesidad de su asistencia
a la misma, so pena de perder explicaciones y dejar in-
completo el cuaderno de notas.

El profesor procurari mantener una especie de colo-
quio con los alumnos antes de finalizar la explicacién de
cada dia, tratando de inquirir, a través de sus pregun-
tas, si-los conceptos expuestos han quedado suficiente-
mente claros en su mente para, en caso contrario, rea-
lizar una breve aclaracién de los mismos.

Periédicamente se efectuardn exdmenes de las cues-
tiones expuestas y desarrolladas en clase con objeto de
comprobar si la labor realizada ha producido un efecto
normal o si, por el contrario, es preciso intensificar los
medios y métodos de trabajo para obtener el rendimien-~
to apetecido. Estos ex4dmenes revestirdn una doble for-
ma: comprobacién de los cuadernos escolares y expo-
sicién oral y escrita por los alumnos de las cuestiones
que les sugiera el profesor.

" ORGANIZACION Y PRACTICAS DE OFICINA

T.=—Conocimientos generales.

A) Concepto e importancia de uina organizacién bu-
rocritica. Criterio de economicidad.

B) Burocracia oficial. . :

1° Administracién Central: - Ministerios. Organis-
mos provinciales de la Administracién Central.—Orga-
nos paraestatales. g : ‘

2 - Administracién local:  Diputaciones.—Ayunta-
. mientos. _ ' L )

3° ‘Normas generales sobre el procedimiento admi-
‘nistrativo.—Expedientes.—Documentos -oficiales.
. C). Burocracia privada.

1. Sociedades: sus clases.—Principales ramas de la

— 121 —



Industria, del Comercio, Banca, Seguros, Empresas de
transporte—Lineas generales de organizacién admi-
nistrativa.

2. Documentos privados més usados (actas, cuadros

estadisticos, informes, cartas, etc.). Libr_o de los comer- -

clantes.

1I.—Consideracién estética de la oficina.

1° Local: condiciones de emplazamiento, luz, ven-
tilacién, calefaccién y distribucién.

2.2 Mobiliario.—Clases de mobiliario v sus diferen-
tes tipos. Ventajas e inconvenientes de cada tipo. Siste-
mas de adquisicién.—Distribucién més adecuada y su
importancia para la higiene y el rendimiento.

3.2 ‘Maquinas y aparatos.—Madaquinas de escribir. Es-
tudio de los tipos mas usuales.—Id. de calcular.—Id. de
imprimir direcciones.—Id. multicopistas.-—Id. de fran-
quear correspondencia.—Id. de contabilidad.—Estené-
grafos.—Equipos electrénicos.—Otros aparatos (teléfo-
nos, megafonos, dictafonos, €tc.).

4° Material: Archivadores. Estudio de los tipos y
sistemas més usuales.—Id. de ficheros.—Id. de fichas,
guias, carpetas, legajos, etc—Id. de estanterias.—Otros
materiales.—Libros de comercio.—Id. especiales.

111.—Consideracion dindmica de la oficing .

1° TRecepcién de documentos.—a) En oficinas pu-
blicas; b) en oficinas privadas. Registro, extracto y
fichaje.—Practicas.

2> Clasificacién: Sistemas varios y procedimientos
modernos.—Préicticas.

32 Técnica complementaria de la clasificacién: gra-
ficos, cuadros estadisticos, etc.—Manejo de los tipos mas
corrientes de maquinas perforadoras, equipos y otros
aparatos.

4° Preparacién. o) Para oficinas publicas: Préacticas
de redaccién de Resoluciones, oficios, actas, propuestas,
notas y demés comunicaciones oﬁciales, al dictado o a
base de notas previas.—Id. sobre el manejo de maqui-
nas multicopistas y otros equ1pos modernos.

b) Para oficinas privadas: practicas sobre asientos
contables, libros copiadores, cartas y correspendencia
general diectada o a base de notas.—Id. sobre actas de
juntas.—Id. sobre documentos bancarios.—Id. sobre
otros documentos utilizados de modo especial en la Ban-
ca, Seguros y Transportes.—Practicas de «1nforma01on»
interna y externa..
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52 Archivo.—Practica sobre los sistemas diversos.—
Anotaciones sobre salida y referencias al Archivo.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Téngase muy presente que estamos en el punto cru-
cial de la formacién de auxiliares de oficinas y secreta-
rios, fin principal de esta modalidad de Bachillerato La-
boral. :

Por otra parte, tanto las oficinas ptblicas como las
privadas —estas 1iltimas sobre todo— ofrecen un campo
muy variado de organizacién en sus matices, determi-
nado por el contenido concreto de cada empresa.

Por estas razones, hemos procurado reducir este cues-
tionario a sus lineas mas generales ,para obtener de
este modo la maxima flexibilidad, que permita, a la hora
de desarrollar los programas, una progresién ciclica y a
la vez una adaptacién a las diversas circunstancias . .

Queda, pues, este desarrollo a la discrecién de los pro-
fesores; pero no se olviden: las practicas constantes
en el manejo del material; redaccién de documentos
oficiales y privados; adecuada clasificacién y archivo,
etcétera, y sobre todo, el fomento de la capacidad de
iniciativa.. Serd imprescindible, dentro de lo posible,
la visita frecuente a oficinas publicas y privadas, el estu-
dio de mAquinas y equipos en las propias casas sumi-
nistradoras y, en fin, cuanto contribuye a la ensefianza
intuitiva del material moderno de.oficinas.

Queremos subrayar un aspecto muy interesante de las
pricticas de oficina: la que denominamos «informacién
externa». Dados unos supuestos concretos, v. gr.: un iti-
nerario de viaje, una gestién, un tramite, etc,, el futuro
secretario debe saber orientarse por propia iniciativa y
obtener por si, dentro o fuera de la empresaa quien sir-
ve, toda la informacién previa que fuere precisa a fin
de suministrar a su jefe los datos suficientes para resol-
ver tal supuesto.. : - _

Por ultimo, no olvidemos el aspecto’ formativo. Por
bien equipada que esté una oficina, nada eficaz se logra-
r4 sin el espiritu ordenado. y la disciplina de las perso-
nas que en ella trabajan. :

DIBUJO
Caligrafia.

Utiles empleados.—Generalidades. — Alfabeto.—Ca-
racteres de las letras-—Signos.—Letra itélica y gética.
Ejercicios de trazado.—Reglas de lectura.—Estudio y
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trazado de las letras de palo o bastén y letra blanca.—
Ejercicios de letras cursivas: inglesa, romana, redonda,
bastarda, etc.

Orlas.

Orlas de linea.—Orla caligrafica.—Orla favorita.—Or-
las renacimiento espafiol.—Filetes ornamentales.—Di-
bujo en uno o mas colores de orlas: Cris, Preciosa, Rosa
y Perlas, Rosalia, Gloria, Giralda, Alegria, Selecta, Na-
politana, Maria Antonieta, Mercurio, Silfide, Clasica, Ro-
mana y Gétiga.

Emblemas.
Oficiales y comerciales.

Dibujo Industrial.

Croquls acotados y dibujos a escala de p1ezas de las
maquinas empleadas en oficinas.—Palanca de tecla.—
Contrapalanca y palanca portatipo.—Palanca de man-
do de los marginadores—Guia central.—Ejes tubulares,
verticales y de ¢ambio.—Tornillos.—Soporte de balan-
¢in del espaciador.—Tambor del muelle real.—Esquema
del carro.—Esquema del mecanismo de escape.—Esque-
ma del mecanismo del tabulador. Esquema del cesto y
teclado.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Por la indole de este Bachillerato es aconsejable huir
un poco de ciertas exigencias de caricter técnico, culti-
vando en lo posible las dotes naturales del g'usto estético
de los alumnos, .
~ De acuerdo. con-ello, tanto en los e3ercm1os de. caligra-
fia como en los graﬁcos v orlas es conveniente, sin apar-
tarse de las normas ciisicas, dejar cierta libertad al
alumno en la composicién y color de los dibujos. =

La parte correspondiente al leuJo Industrial, se des-
arrollara de una manera sencilla, sin dejar de ensefiar
los elementos de normalizacién y técnica. Se prestars la
mayor atencién a los dibujos de esquemas de los meca-
mismos, numerando y rotulando cada una de las piezas
en montaje.
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MECANOGRAFIA

A.—Conocimiento del mecanismo de la mdgquinag de es-
cribir.

Regulacién de pulsacién.

Palanca de interlineacién.

Botén de embrague.

Palanca de cambio de interlineacién.
Palanca para desconectar el carro o rodillo.
Palanca de los marginadores automaticos.
Guiapapel.

Palanca sueltapapel.

Sujetapapeles delanteros.

Indicador de alineacidn.

Cambio de color de la cinta.

Tecla de retroceso.

Tabuladores. v

Fijatopes del tabulador.

Teclas del tabulador decimal
Suelta-margen y parrafo.

Teclas mayutsculas.—Tecla fija mayiscula.
Barra de los espacios.

B.—Reglas para la utilizacidn de la mdquina de escribir.

Colocacién del papel.

Margenes.

Interlineacién.

Conocimiento del teclado.

Base inicial para la colocacién de los dedos. ———Esfera
‘ de aeecion de cada uno de ellos, -

Circunstancias de colocacién del alumno al comenzar
-a escribir.

Pricticas y ejercicios.

Hjercicios de digitacién.

Ejercicios sobre palabras y: sobre frases.

Tabulador su conocimiento y empleo.—Tabulador
_decn:nal

EJeI‘CIClOS de relaciones. numerales y numéricas y de
cuadros simples.

Reglas para la estética de la esgritura a méaquina.

Redaccién de cartas y documentos oficiales:

Bjercicios de velocidad.

Cuadros estadisticos y sinépticos. Reglas y conceptos
para su confeccién.—Ejercicios.
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Correspondencia comercial y familiar y privada.

Documentos oficiales.

Copias a maquina.—Circulares.

Utilizacién del papel carbén.—Ejercicios.
Velocidad: @) copia directa; b) Al dictado.—Ejerci-
cios.

Gamas mecanograficos.

Traduccién a méaquina de ejercicios taquigraficos.

Correspondencia de toda clase. Conocimiento y em-
pleo de los diferentes tipos de maquinas de escribir
usuales.

Pricticas con méquinas mu1t1coplstas copiadoras y
calculadoras.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS

La Mecanografia constituye, sin duda, asignatura de
fundamental importancia en el Bachillerato Laboral Ad-
ministrativo, razén por la cual su enseflanza abarca los
cinco afios del ciclo de estudios que comprende esta
modalidad.

En consecuencia, e1 1ntentar conocer en este Curso
de Adaptacién 1o que en el plan de estudios normal se
aprende en cinco cursos, lleva consigo el tener que de-
dicar a la mecanografia mucho tiempo y especial aten-
cién.

“Cual es légico, lo primero que habrid de ensefiarse a
los alumnos es el conocimiento de las diferentes piezas
y mecanismos que componen la maquina de escribir.

Sabido ello, procede que el alumno aprenda de memo-
ria el teclado y llegue, progresivamente, a adquirir una
completa famzlzamzaczon con -1g mdguing, un conoci-
miento absolirto de 1la misma; de ahi gque: el sistema de
aprendizaje sea denominado- corrientemente ciego o al
tacto. Como elemento ‘auxiliar'de gran importancia para
este aprendizaje conviene que los alumnos se fijen.en un
grafico, que todos deben poseer, en que se refleje exac-
tamente, en su tamafio natural; la superficie' de una ma-
quina de escribir con los tipos correspond1entes el gra-
fico mencionado s1rve, én primer lugar, para aquellos
—tal vez la mayoria— que carecen de maquinas de es-
cribir propia y, en segundo lugar, interesa a todos como
gufa para su estudio y, sobre fodo, para la préactica y
gimmasia’ de los dedos.

A continuacién, procede el ir proponiendo a los estu-
diantes ejercicios de complicacién creciente: cartas,
instancias, cuadros- estadisticos, etc.

Finalmente, ha de atenderse a la adquisicion de ve-
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locidad, sin que ello signifique el sacrificio de los de-
mas elementos para su consecucién; es decir, que pa-
ralelamente a la rapidez de la escritura, ha de procu-
rarse que los ejercicios posean la debida limpieza,
claridad, estética, etc. Por lo tanto, en la presentacién
de la correspondencia y, en general, en toda clase de
trabajos a maquina—carta, documentos oficiales y pri-
vados, notas, instancias, comunicaciones, etc.—debera
brillar una serie de circunstancias que aseguren la per-
feccién de los mismos. Estas se resumen en las si-
guientes: »

1> Inculcar la idea de la estética en los trabajos de
que se trate: distribucién en el papel del texto, tenien-
do en cuenta la mayor o menor extensién de su con-
tenido.

22 La fijacién de este tiltimo—redactado directa-
mente o copiado—, que concuerde con el trabajo origi-
nal, evitando licencias y libertades en este sentido.

3.* La obligada correccién ortografica.

4= Pulcritud en toda clase de trabajos. ‘

Por la intima relacién de la Mecanografia con la Ta-
quigrafia, se estima necesario y conveniente que el
alumno se acostumbre a realizar sus traducciones ta-
quigraficas a través de la maquina de escribir.

Por iltimo, el alumno debera conocer los diferentes
modelos de maquina de escribir ordinariamente al uso,
asi como el funcionamiento de los diferentes' modelos
de ciclostyle, la stenotipia y cuanto se refiera a la mo-
dernizacién y adelantos ‘en la escritura dactilogréfica.

Naturalmente, lag explicaciones, consejos y vigilan-
¢ia‘del-profesor completaran la labor de los alumnos
hasta conseguir el fin que se persigue. :

TAQUIGRAFIA

Taquigrafia.—Su ¢oncepto.—Etimologia.—Datos his-
téricos.—Diferentes Escuelas. o v

Signos taquigraficos.—Alfabeto taquigrafico—Clasifi-
cacion.—Trazado de los signos.

Enlace: su concepto.—Direccién de los mismos.—En-
laces de vocal y consonante.—Enlaces de consonante y
vocal.—Enlace de vocal, consonante y vocal

Enlaces de consonantes entre si.—FEnlaces de vocales
entre si—FEnlaces. de vocales entre dos consonantes.

Supresiones: su concepto.—Supresién de consonan-
tes.—Supresién de vocales.—Significacién de vocablos
con supresiones.—Enlaces como consecuencia de las su-
presiones.
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Contracciones o declinaciones.—Su concepto.—Direc-
cién geométrica de estos signos, tamafios y emplaza-
miento.

Declinaciones (continuacién): Signos el, del, al, para
él. Dichos signos seguidos de los pronombres que y cual.

Declinaciones (continuacién): Signos por el, en el,
con el, entre el y sobre el. Dichos signos seguidos de
que y cual,

Preposiciones o prefijos: Concepto.—Su emplaza-
miento en el monograma.—Estos signos precedidos de
las silabas a, 7€, in o en.

Clasificacién de los prefijos.—Primer grupo: CON y
sus derivados.

Clasificacién de los prefijos (continuacién).—Segundo
grupo: POR, PRO y sus derivados.

Clasificacion de los prefijos (continuacién).—Tercer
grupo: TRAS y sus derivados.

Clasificacién de los prefijos (continuacién)—Cuarto
grupo: DES y sus derivados.

Clasificacién de los prefijos (final). Quinto grupo:
FOR, FRO, SOBRE, CERCA, INSCRI, INSPIR. SATIS,
SACRA y sus derivados.

Terminaciones: su concepto.—Partes de que cons-
tan.—Unién con otros caracteres taquigraficos.—Em-
pleo de dichos signos.—Su tamafio.——Repeticién de ter-
minaciones.—Supresién de terminaciones.—Confusién
de prefijos y terminaciones.

Clasificacién de las terminaciones.—Primer grupo:
ARA, etc.—Derivados y subderivados.

Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Segundo grupo: ABLA, etc.—Derivados y subderi-
vados. i

Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Tercer grupo: ASNA, etc.—Derivados y subderivados.

Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Cuarto grupo: ASA, etc.—Derivados y subderivados.

Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Quinto grupo: ANA, etc.—Derivados y subderlvados

Clasificacién de las terminaciones (continuacién).—
Sexto grupo: AMPA, etc.—Derivados y subderivados.

Clasificacién de las terminaciones (ﬁnal) ~—~Séptimo
grupo: BILIDAD, etc.—Derivados y subderivados.

Numeracién.—NGmeros cardinales y ordinales: su
colocacién.—Niimeros decimales: su colocacién.—Nu-
meros quebrados. '

Signos convencmnales —Abreviaturas.—Frases abre-
viadas.
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ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Como se desprende del cuestionario que precede, la
ensefianza de la Taquigrafia se divide fundamentalmen-
te en dos partes: una teérica y otra eminentemente
préctica. . ' .

En la primera se ha de cuidar con preferencia -que
los alumnos dibujen el signo, sin apresuramientos, has-
ta alcanzar su perfeccién. El profesor deberd poner el
maximo interés en llevar al 4nimo de sus escolares el
rigor necesario para llegar a ello, suprimiendo cualquier
libertad que tienda a desfigurar los signos. :

En la segunda se tiende a que los alumnos adquieran
velocidad. ; ,

La Taquigrafia es un arte que tiene como fundamen-
to escribir a la misma velocidad que se lee, y llegar,
naturalmente, a la traduccién correcta de lo escrito.
De nada serviria escribir a gran velocidad si la traduc-
¢ién no se corresponde con el texto o se hace imposible
debido a la dificultad en descifrar los signos. Para ello
se ha de recordar continuamente la necesidad de habi-
tuarse en el dibujo del digno, practicidndolo incansa-
blemente. :

Por 1ltimo, para llegar a un conocimiento complet
de la Taquigrafia y utilizarla en las multiples activida-
des administrativas, ha de procurarse no olvidar los
consejos del profesor y, por encima de todo, verificar
todos los ejercicios durante el curso.

FORMACION RELIGIOSA
(Moral y Doctrina Social de la Iglesia)

Moral.
1. Moral en general. Nociones de acto humano y
acto moral. Sus elementos. '
. "Aplicacién.—Yo y mis actos.
2. La conciencia y la ley como reglas de moralidad.
Aplicacion—Yo y la Ley. ‘
~.~8. - Preceptos del - Deedlogo.; Practicas que impone
-cada-uno de‘ellos. : ' »

Aplicacién.
1.* Yo adoro y amo.

2° La limpieza y honor de mi palabra. :
3 Ofr misa y vivirla, santificando los dias festivos.
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4° Honrar, obedecer, tratar bien, amar a quienes me
estdn unidos por vinculos de sangre o de cualquier otra
relacién.

5.2 Defender el bien en mi y en.los demés en cuanto
al alma y en cuanto al cuerpo.

62y 9° La magnanimidad de la pureza. Su orden y
bienaventuranza.

7° y 10° Mis relaciones econémicas con las cosas de
este mundo. '

8° Kl gozo de la verdad y de la bondad. La lealtad
de mi palabra.. ‘

4, Preceptos de la Iglesia. Poderés de la Iglesia y
del Papa. ' ' :
1 Oir misa entera los domingos y fiestas de guardar.

'22* Ayunos y abstinencias sefialados. ’

3.2 Confesar una vez al afio y comulgar al menos
por Pascua. : : '

. 4> _Atender a las necesidades de la Iglesia, segin las
leyes y costumbres. . : o

Aplicacién.—Sentir con la Iglesia. Vivir con la Iglesia.
Doctring Social. : : S ,

1. “Nociones de sociedad y sus elementos. La fami-
THa. T.a sociedad civil. Dios creador del Hombre, autor
de la sociedad. La autoridad, indispensable en la sotie-
dad, viene de Dios. Iglesia y Estado. ‘

2. La cuestién social. Normas de la Iglesia‘con res-
Pecto a’ problemas sociales. El gran precepto de Cristo:
‘Amaos los unos a los otros. El principio de la libertad
v fraternidad universales. o '

3. Funcién social de la propiedad.

4. El trabajo. Deber y derecho del trabajo.

5. Justicia social ‘ycaridad: social.’

6. Problemas laborales. Empresa, capital, trabajo,
errores socialistas y comumistas.

7. ldeas orientadoras de los Papas.

7 ORIENTACIONES METODOLOGICAS

Los preceptos o mandamientos, tanto los del Deedlo-
go como los de Ja Iglesia, se énunciaran come en el Ca-
tecismo. En su exposicién se ha de resaltar més lo que
impulsan a hacer y cumplir que lo que ordepan evitar.
Es preferible siempre una exposicién afirmativa- que
una negativa.

El coloquio ha de ser frecuente. El profesor ha de
aceptar los puntos de vista del alumno en toda cuestién
moral para soluciondrsela con la mayor exactitud ¥y ra-

cionalidad posible en su' caso.
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El mismo profesor debe provocar el planteamiento
de fos casos para ilustrar la doctrina en sus principios
y consecuencias.

Con relacién a los actos reales de la vida de los alum-
nos: un hecho de actualidad, una lectura, un especticu-
lo, un suceso, higanse ejercicios por escrito o coloquia-
les para que el alumno emita su juicio moral sobre tal
hecho,

L.a Moral ha de presentarse -al adolescente como obra
de noble cardcter de heroismo a veces, y de energia y
esplendidez. Nunca el vicio es gallardia, ni bravura,
ni satisfaccion a la larga.

En cuanto a la Doctrina Social de la Iglesia, dada la
indole y finalidad de la Ensefianza Laboral, ya se com-
prende la incalculable importancia que han de tener
los aspectos sociales y laborales de todos los temas de
Religién y Moral. Hay que enfrentar a los alumnos con
los problemas reales laborales de su profesién y de su
jocalidad, sin escamoteos, aunque haya algin riesgo de
observacién de abusos y de deficiencias por parte de
quien sea. La debida prudencia y la lealtad esclareceran
el asunto para informe y formacién de los alumnos.

(«B. 0. E.» 10-X11-1958.)
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Resolucién de la Direccion General de En-
sefianza Laboral por la que se dan ins-
trucciones sobre la forma de realizar su
matricula los alumnos de Centros de En-
sefianza Media y Profesional, no estata-
les, reconocidos.

La implantacién del Bachillerato Laboral Adminis-
‘trativo, realizada por Decreto de 5 de septiembre de
1958 (Boletin Oficial del Estado de 3 de octubre, ha
originado el reconocimiento de numerosos Centros pri-
vados que desarrollan las correspondientes ensenan-
zas en su Seccién Femenina.

Prescribe la vigente legislacién que la matricula del
alumnado de Centros de Ensefianza Media y Profesio-
nal, de tipo no estatal, se realice en los Centros del
Estado de idéntica modalidad a los fines de formaliza-
cién de expedientes de los alumnos que cursen sus en-
seflanzas; pero no existiendo atn Centros oficiales de
modalidad administrativa y dandose la circunstancia
de que muchos de los no estatales reconocidos radican
en capitales de provincia, se hace preciso prever la
forma en que han de realizar su matricula oficial los
alumnos de dichos Centros no estatales reconocidos.

En su virtud, esta Direccién General ha resuelto lo
siguiente: .

1° Los Centros de Ensefianza Media y Profesional
no estatales, que radiquen en capitales de provincia
y cuya modalidad no corresponda a la de algiin Centro
oficial de la misma, realizaran la inscripcién y matricu-
la de sus alumnos en las oficinas de la Secretaria Téc-
nica del Patronato Provincial respectivo.

2° En las mencionadas oficinas se llevaran los li-
bros de registro correspondientes y se archivaran los
expedientes de los alumnos, en los que se haridn cons-
tar cuantas incidencias se refieran a la situacién y
ensefianzas de éstos en el Centro correspondiente.

3.2 Las Secretarfas Técnicas de los Patronatos Pro-
vinciales expediran las certificaciones académicas que
les sean solicitadas por dichos alumnos y tramitarin
cuantas incidencias se refieran a los mismos.
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4.c 'El importe de los derechos de la matricula, ta-
sas académicas, etc., de los citados alumnos se ingre-
sardn en los Patronatos Provinciales respectivos.

5° Por esa Seccién de Ensefianza Laboral se faci-
litardn las instrucciones modelos de impresos y datos
aclaratorios que por los sefiores Secretarios técnicos
se soliciten para cumplimiento de la misién que se les

encomienda.
(¢«B. O. E.» 14-I1-1959)
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ANEXOS






DECRETO de 23 de agosto de 1957 por el que
se completa el plan de estudios del Bachille-

rato Laboral, para su aplicacién ol alumnado
femenino.

El Decreto de veintiuno de diciembre de mil novecientos cin-
cuenta y seis sustituyé los planes de Estudios del Bachillerato La-
boral establecidos por Decretos de veinticuatro de marzo de mil
novecientos cincuenta y veintisiete de julio de mil novecientos
cincuenta y dos, implantando en su lugar el sistema actualmen-
te vigente, al que asimismo incorporaba los estudios del Bachi-
Herato Laboral Superior en sus diversas modalidades y especia-
lidades.

No se incluyé, sin embargo, en la citada disposicién la adapta-
cién de los referidos planes de estudios al Bachillerato Laboral
femenino por considerar que éste requeria una disposicién’ espe-
cial en la que se determinase el enlace con las especialidades del
Bachillerato Laboral Superior que especificamente habrian de co-
rresponderle, y se compaginase, ademds, el caricter profesional
de las ensefianzas con las caracteristicas y aptitud laboral que a
las mujeres corresponden. )

En su virtud, previo el asesoramiento de la . Institucién de
Formacién - del Profesorado. de Ensefianza Laboral, de conformi-
dad con el proyecto redactado por el Patronato Nacional de En-
sefianza Media y Profeslonal visto el informe del Consejo Nacio-
nal de Educacién y previa deliberacién del Consejo de Ministros,

DISPONGO:

Articnlo primero.—El.vigente plan de estudios del Bachille-
rato Laboral, aprobade por Decreto.de veintiuno de diciembre de
mil novecientos cincuenta y seis, queda completade con el que
por .la: presente disposicién se establece para su aphcaclon al
alumnado femenino, sin perjuicio de conservar, asimismo, el que,
para tal fin, figuraba en el Decreto de veinticuatro de marzo de
mil noveclentos cincuenta.

Art segundo.——El Bachlllerato Laboral Femenino se cursard
en los Centros de Ensefianza Media y Profesional en los que se
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establezcan Secciones Femeninas, asi como en los Centros femeni-
nos de igual caricter, tanto oficiales como privados, que a pro-
puesta del Ministerio de Educacién Nacional se establezcan en
el futuro, con arreglo a las disposiciones legales vigentes para
su creacién.

Art. tercero.—El Bachillerato Laboral adaptado para la ense-
fianza femenina podrd comprender las mismas modalidades que
existen en el masculino, es decir, agricola-ganadera, industrial
Yy maritima. ' '

Art. ‘cuarto.—Los estudios del Bachillerato Laboral femenino
elemental se distribuirdn en dos grupos:

a) Estudios comunes.

b) Estudios especiales de cada modalidad, distribuidos am-
bos en cinco cursos, con escolaridad rigurosa de cinco afios.

Art. quinto.—Los estudios comunes comprenderin las siguien-
tes disciplinas: Ciclo” matemético, que se desarrollard durante
los cinco cursos del Bachillerato; Ciclo de Lenguas, que abar-
card, asimismo, el estudio del espaiiol en los cinco cursos.

En los Centros de modalidad industrial 'y en los maritimos
se cursard, preceptivamente, la ensefianza del idioma inglés en
los cursos tercero, cudrto y quinto, y en log de modahdad dgricola-
ganadera la del idioma frances durante los mismos cursos tercero,
cuarto y quinto. Si las circunstancias especiales de la. comarca
en que radique el ‘Centro ‘aconsejasen el cambxo de ensefianza
del idioma extranjero, podra éste ser acordado por el Ministerio
de Educacién Nacional, previa solicitud ‘del Claustro de Profe-
sores del ‘Centro y propuésta del Patronato Nacional de Ense-
fianza Media y Profesional.

‘El Ciclo de Geografia e Historia comprenderd en el primer
curso conocimientos generales de Geografia e Historia; en el
segundo curso, Geografia pgeneral y descriptiva Universal; en el
tercer curso, Historia Universal y de E'spana (Antigua y Media);
en el cuarto curso, Historia Universal 'y de Espaiia (Moderna y
Contemporinea); ‘en el gquinto curso; Geografla econdmica ge-
neral y de Espafia (Seminario de Estudlos‘ Comarcales).

Art. sexto.—Los estudios especiales de cada modalidad compren-
deran las siguientes materias:

A) Modadlidad agricola-ganadera.

El Ciclo de Ciencias de la  Naturaleza estard integrado -en el
primer curso por ‘conocimientos elementales de Ciencias de la Na-
turaleza; en el segundo y tercer cursos, Fisica y Quimica Aplica-
das, y en los cursos ciarte y quinto, Fisica y Quimica Aplicadas.
Procesos y ensayos de industrializacién agropecuana.

El Ciclo especial se iniciard -a partir del segundo curso con
Organografia vegetal y animal; en el tercer curso, Cultivos, Pa-
tologia vegetal e Industrias fitégenas; en el cuarto curso, Gana-
deria, Patologia animal e Industrias zodgenas; em el quinto cur-
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s0, Pricticas agropecuarias. Mecanografia y Taqulgraha. Elementos
de Contabilidad y Economia.

El Ciclo de Formacién Manual abarcaria los cinco cursos, des-
arrollandose en los dos primeros afios las asignaturas de Dibujo
y Trabajos manuales, y en los cursos, tercero, cuarto 'y quinto, las
de Tecnologia, Dibujo y Pricticas de Taller y Manuales.

B) Modalidad industrial.

El Ciclo de Ciencias de la Naturaleza estard integrado en el
primer curso por Conocimiento de las Ciencias ‘de la Naturale-
za; en el segundo curso, Elementos de Fisica y Quimica; en el ter-
cer curso, Fisica y Quimica Aplicadas; en el cuarto curso, Nocio-
nes de Termotecma, en el quinto curso, Nocmnes de Electro-
tecnia. :

El Ciclo Especial se iniciard a partir del tercer afio, en el que
se cursard, asi como en el cuarto, la asignatura de Cultura In-
dustrial. El quinto curso comprenderi Mecanografia vy Taquigra-
fia, asi como Elementos de Economia y Contabilidad.

El Ciclo de Formacion Manual abarcard los cinco cursos, des-
arrollindose en los dos primeros afios las asignaturas -de Dibujo
y Trabajos Manuales, y en los cursos tercero, cuarto y quinto, las
de Tecnologia, Dibujo y Practicas Manuales y de Taller.

C) Modalidad maritima.

El Ciclo de Ciencias de la Naturaleza desarrollari, en el pri-
mer curso, Elementos de Ciencias de la Naturaleza, y Fisica y
Quimica Aplicadas, en los cuatro cursos siguientes.

El Ciclo Especial se iniciara a partir del segundo curso con
nociones de Meteorologia y Oceanografia; en el tercer curso, In-
dustrias y aprovechamientos del mar; en el cuarto curso, Culti-
vos e industrias derivadas; en el quinte curso, Mecanografia y
Taquigrafia, Elementos de Economia y Contabilidad.

El Ciclo de Formacién Manual abarcara los cinco cursos, des-
arrollindose en los dos primeros afios las asignaturas de Trabajos
Manuales y Dibujo, y en los cursos tercero, cuatto ¥ quinto, Tee- .
nologia, Dibujo y Pricticas de Taller ¥ Manuales.

Art. séptimo.—Ademas de los estudios que en los articulos
quinto y -sexto se especifican, las alumnas cursardn, durante los
cinco cursos de las tres modalidades, las materias generales si-
guientes: Formacién Religiosa, Educacién ‘fisica, Formacién del
Espiritu Nacional, Formacién para el Hogar. '

Art. octavo.—Concluidos los estudios delABachillerato Laboral
Elemental, las alumnas que aprueben el mismo podrin cursar
las especialidades correspondientes al Bachillerato Laboral - Su-
perior, adaptado a la Ensefianza femenina en los Centros de En-
sefianza Media y Profesional en que se establezcan por acuerdo del
Ministerio de Educacién Nacional.
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Art. noveno.—El Bachillerato Laboral Superior, adaptado a
la Ensefianza femenina, comprendera un Ciclo de dos afios de
estudios, cuyos planes se fijarin oportunamente por el Ministerio
de Educacién Nacional.

Art. décimo.—Las especialidades previstas para el Bachillerate
Laboral Superior, adaptado a la Ensefianza femenina, seran las
siguientes:

Modalidad agricola-ganadera:

a) Industrias zootécnicas menores (avicultura, cunicultura, api-
cultura, sericicultura e industrias derivadas).

b) Industrias conserveras (chacineria, conservas carnicas y con-
servas vegetales).

c¢) Industrias licteas (quesos, mantecas, yogourt, fermentos lic-
teos, etc.).

Modalidad industriel :

a) Industrias textiles (hilaturas-cardadoras, mecheras, hiladoras,

tisage-devanadoras, bobinadoras y canilleras, urdidoras, pasadoras
y tejedoras de urdimbre). ,

b) Industrias eléctricas (bobinadoras, radio, cableadoras, mon-
tadoras, soldadoras, radio-television, radio-teléfono, sehalizacién,
ralé y mando automatico-metrologia eléctrica, electrénica).

¢). Industrias quimicas y farmacéuticas (Ayudantes de labora-
torio, idem de control y de fabricacién, idem de organizacién de
empresas).

d) Dibujo industrial (calcadores, delineantes).

Modalidad maritimae:

a) Especialidad de viveros, parques y aprovechamientos del

. Imar, .

b) Industrias conserveras.

Art. undécimo.—Los Centros de Ensefianza Media y Profe-
sional de caricter femenino impartirdn cursos monograficos de
duracién variable—a .determinar en cada caso particular—para
alumnos en edad no. escolar, al objeto de ensefiarles un oficio
concreto o, en su caso, perfeccionarlos en el que poseen.

Tales cursos monograficos, de formacién o perfeccionamiento
dcelerados, podran ser: )

Cursos de avicultura, cunicultura, apicultura, sericicultura, cha-
cineria, conservas cérnicas, conservas vegetales, quesos, mantecas,
yogourt, fermentos lacteos, cardadoras, mecheras, hiladoras, de-
vanadoras, bobinadoras, canilleras, urdidoras, pasadoras, tejedoras,
cableadoras, soldadoras, calcadoras, delineantes, etc.
 Asimismo podrin. implantarse otras modalidades del Bachille-
rato Laboral encaminadas a la formacién de Secretarias y Auxi-

— 140 —


http:ciner.ia

liares de oficinas, Auxiliares de Contables y Cajeras y owras pro-
fesiones analogas.

Art. duodécimo.—El régimen general de exdmenes y pruebas
finales de las alumnas del Bachillerato Laboral femenino se ajus-
tara a lo prevenido en el Decreto de veintiuno de diciembre de mil
novecientos cincuenta y seis y disposiciones complementarias vi-
gentes.

Art. décimotercero.—Por el Ministerio de Educacién Nacional se
dictardan las disposiciones necesarias para la aplicacién del presente
Decreto.

(«B. O. E>» 18 septiembre 1957).
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se aprueban los cuadres de convalidaciones
entre los estudios de Ensefianza Media y los
de Ensefianza Media 'y Profesional (Bachi-
llerato Laboral),

22 DECRETO de 10 de enero de 1958 por el qie

Establecidos los nuevos planes de estudios de la Ensefianza
Media y Profesional y de la Ensefianza Media por Decretos de
21 de diciembre de 1956 («Boletin Oficial del Estado» de 24 de
enero de 1957) y de 31 de mayo. de 1957 («Boletin Oficial d&l
Estado> de 18 de junio), respectivamente, asi como el de las
Secciones filiales y Estudios nocturnos del Bachillerato, por Or-
den ‘ministerial de 16 de julio de 1957 («Boletin Oficial del Esta-
do» de 27 del mismo mes); y derogada per el citado. Decreto
de 31 de mayo Altimo la Orden ministerial de 1 de junio de 1954
(«Boletin Oficial del Estado» del 14), reguladora de la convali-
dacién de estudios entre  ambos Bachilleratos, se -hace necesario
establecer un nuevo cuadro de cenvalidaciones-en conscmancla ¢on
el contenide de los planes de éstudios vigentes.

. En consecnencin, de!:conformidad. con .lo- previsto . en el De-
creto, de. Coordinacion .de :las. 'Ensefienzas Medias, de 6 de julio
de 1956 («Bolstin Oficial :del Estadoy del 11); oido el parecer y
vista la propuesta del Patronato Nacional de Ensefianza Media
y Profesional, el de la Inspeccién Central de Ensefianza Media
v el informe de.la . Gomigién Permanente del Consejo Nacional
de’ Educacién, a ‘propuesta ‘del - Ministro - de. ‘Educacién Nacional
y previa deliberacién del Consejo de Ministros, -

© DISPONGO:

Articulo 1.° Se aprueban los siguientes cuadros de convali-
daciones entre los estudios de Ensefianza Media y los. de. Ense-
fianza Media y Profesmnal (Bachillerato Laboral):. . ..

A) Convalzdaczones pa.ra pasar del Bachillerato Laboral Elemen-

" tal, en todas sus modalidades, al Bachillerato de,Ensenanza

Media (Planes generales de 12 de junio de 1953 y de .31 de
mayo de 1957 y Plan de 16 de julio de 1957):.
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1. Corresponderi a la Direccion General de Ensefianza Media
la concesién de las siguientes convalidaciones:

Bachillerato La- Bachillerato de Enseiianza Media y de
boral Secciones filiales y Estudios nocturnos
Ingreso ........... ~ Por Ingreso.
Primer curso ... Por primer cursoe.
Segundo curso ... Por segundo curso de 1953, excepto Latin pri-
mero.
Segundo curso de 1957,
Tercer curso .... Por tercer curso de 1953, excepto Latin primero

y segundo.

Tercer curso del Plan general de 1957, excepto
Latin primero.

Tercer curso del Plan especial de 1957.

Cuarto curso ..... Por cuarto curso de 1953, excepto Latin prime.

ro, segundo y tercero,

Cuarto curso del Plan general de 1957, excep-
to Latin primero y segundo.

Cuarto curso del Plan especial de 1957.

2. Los -alumnes que obtengan las precedentes convalidacio-
nes, tanto si desean cursar el Bachillerato Superior de Ensefianza
Medig, como'si sélo aspiran al titulo de Bachiller Elemental, habrén
de someterse al examen de las asignaturas no conmutadas y al de
Grado - Elemental.

3. Quienes posean el titulo de Bachiller Laboral Elemental po-
drén pasar directamente a los cursos de Bachillerato Superior de
Ensefianza Media, sin previo expediente de convalidacion y sin
necesidad de obtener el titulo de Bachiller Elemental de Ense-
fianza Media, pero con sujecién a lo dispuesto sobre la ensefianza

del Latin en los articulos 2.° y 5.° del Decreto de 31 de mayo
de 1957.

B) Convdlidaciones . para pasar del Bachillerato Elemental de
Ensefianza Media (Planes generales de 12 de junio de 1953 ¥

de 31 de mayo de 1957 y Plan especial de 16 de julio de
1957} al Bachillerato Laboral:

1. Corresponderd a la Direccién General de Ensefianza Labo-
ral la concesién de las siguientes convalidaciones:

Bachillerato
de Ensefianza
Media y Seccio-

nes filiales v Bachillerato Laboral
Estudios noc-
turnos
Ingreso ............. Por Ingreso.
Primer curso ... Por primer curso.
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Segundo curso ... Por segundo curso, excepto Ciclo especial pri-
mero, en Modalidades Agricola.ganadera y
Maritimo-pesquera y Ciclo de Formacién Ma-
nual segunda curso (Tecnologia, Taller y Di.
bujo) en todas las modahdades.

Tercer curso ... Por tercer curso, excepto Giclo especial Indus-
trial-minero primero, Ciclo especial Mariti-
mo-pesquero primero y segundo, Ciclo espe-
cial Agricola-ganadero primero y segunde, y
Ciclos de Formacién Mannal segundo y ter-
cero (Tecnologia, Taller y Dibujo)- en todas
las modalidades.

Cuarto curso ..... Por cuarto curso, excepto Ciclo espemal Indus-
trial-minero primero y segundo, Ciclo especial
Maritimo-pesquero primero, segundo y terce-
ro, Ciclo especial Agricola-ganadero primero,
segundo y tercero y Ciclo de Formacién Ma-
nual segundo, tercero y cuarto (Tecnologia,
Taller y Dibujo) en todas las modalidades.

2. Agquellos alumnos a quienes, al pasar del Bachillerato de
Ensefianza Media Laboral les quedasen pendientes dos discipli-
nas de este dltimo, segin figura en el cuadro B) preinserto, po-
dran simultanear su estudio con las del curso superior al dltimo
convalidado. Si les quedasen pendientes mas de dos disciplinas
no podrin pasar del curso superior al dltimo convalidado hasta
que 36lo les queden por aprobar dos de éstas como miéximo. El
idioma moderno, en caso de no ser convalidado, serd compati-
ble con la matricula en los cursos superiores, en cualquier caso.

3. Quienes posean el titulo de Bachiller Elemental de En-
sefianza Media podrin aspirar al de Bachiller Laboral Elemen-
tal, sin previo expediente de convalidacién, mediante el curso
de adaptacién establecido en el articulo 1.° del Decreto de 6 de
julio de 1956 y la prueba final del Bachillerato Laboral Ele-
mental.

Art. 2.° Sélo se concederd la convalidacién por cursos com-
pletos; por tanto, no alcanzard a las asignaturas de un curso
parcialmente aprobade.

El idioma moderno, que figura en los distintos Bachilleratos,
sélo sera objeto de convalidacién si fuese el mismo seguido por
los alumnos en el Bachillerato de procedencia; en caso contrario
el alumno habra de estudiarlo en toda su extensién.

Art. 3.° Los beneficios de la convalidacién serin concedidos
a titulo individual, previa solicitud de los interesados, acom-
paiiada de los documentos fehacientes, cursada por el Director
del Centro en el que el alumno desee continuar sus estudios y con
el informe de dicho Director.
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NORMAS TRANSITORIAS

* Las convalidaciones establecidas con el Plan de Bachillerato
de Ensefianza Media de 12 de junio de 1953, a extinguir, s6lo regirén
durante el tiempo de vigencia de los cursos del mismo, en tanto
éstos no sean sustituidos por los correspondientes del Plan de 1957,
o se celebren las convocatorias especiales de ensefianza libre para
la liquidacién del expresado Plan de 1953.

2.* A los alumnos procedentes del Plan de 1950 del Bachille-
rato Laboral que hayan de proseguir sus estudios de Bachillerato
de Ensefianza Media se les aplicard el mismo cuadro de convalida-
ciones que se establece en esta disposicién para los del Plan de
Bachillerato Laboral de 1956.

(«B. O. E.» 30 enero 1958).
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DECRETO de 6 de julio de 1956 por el que
se autoriza al Ministerio de Educacién Na-
cional para establecer cursos de. adaptacién
que tengan por objeto transformar Bachille-
res Elementales en Bachilleres Laborales.

El debido encanzamiento de las legitimas aspiraciones -senti-
das por la sociedad espafiola, en orden a conseguir una mejor
formacién humana y una mais eficaz preparaciéon profesional,
hace necesario iniciar una coordinacién de los estudios de grade
medio establecidos por las diversas disposiciones vigentes, exten-
diendo de esta forma los beneficios de dichos estudios a grandes
zonas sociales que hoy no los reciben.

Para el logro de tal finalidad se estima acomsejable dictar las
normas oportunas para la transformacién de Bachilleres Elemen-
tales en Laborales, completando asi lo dispuesto sobre convalida-
ciones entre ambos tipos de Bachillerato por Orden ministerial
de 1 de junio de 1954, y también crear, por analogia con los
estudios de Ensefianza Media, y como uno de los Bachilleratos
especiales previstos en los articulos 74 y 75 de la Ley de ordena-
cién de este grado docente, de 26 de febrero de 1953, el Bachi-
llerato Laboral Superior, que sustituird al ciclo de perfecciona-
miento para Bachilleres Laborales, establecido por el Decreto de
8 de enero de 1954.-

En su virtud, de conformidad con los preceptivos informes
del Consejo Nacional de Educacién y del Patronato Nacional de
Ensefianza Media y Profesional; a propuesta del Ministro de Edu-
cacion Nacional, y previa deliberacién del Consejo de Ministros,

DISPONGO:

Articulo 1.° Se autoriza al Ministerio de Educacién Nacional
para establecer un curso de adaptacién que tenga por objeto
transformar Bachilleres Elementales en Bachilleres Laborales.

Art. 2.° El Ministerio de Educacién Nacional determinard, oido
en Consejo Nacional de Educacién, el sistema de convalidacién de
los estudios del Bachillerato Elemental, el Bachillerato Laboral y
las distintas ensefianzas que se cursan en los Centros de Formacién
Profesional Industrial.
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Art. 3.° En desarrollo de lo previsto en los articulos 74 y 75
de la Ley de Ordenacién de la Ensefianza Media, y como uno de
los Bachilleratos especiales a que la misma se refiere se esta-
blece el Bachillerato Laboral Superior, con objeto de que los
Bachilleres Laborales pueden ampliar su formaciéon dentro de la
misma linea profesional que han elegido.

El Ministerio de Educacién Nacional, previo informe del Con-
sejo Nacional de Educacién, fijard el plan de estudios del Bachille-
rato Laboral Superior a propuesta del Patronato Nacional de En-
seflanza Media y Profesional. Este plan de estudios, de conformidad
con lo determinado en el Decreto de 8 de enero de 1954, tendra
una duracién de dos cursos académicos y sustituird al ciclo de per-
feccionamiento para Bachilleres Laborales creado por el mismo.

Art, 4.° Los estudios del Bachillerato Laboral Superior se esta-
blecerdn en los Centros que al efecto determine el Ministerio de
Educacién Nacional, que queda autorizado para dictar cuantas dis-
posiciones considere necesarias para el mejor desarrollo de lo dis-
puesto en el presenté Decreto,

(«B. O. E>» 11 uwgosto 1956).
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DECRETO de 12 de junio de 1953 por el que
se aprueba el nuevo plan de estudios del
Bachillerato, en cumplimiento de los pre-
ceptos de le Ley de Ordenacién de la -Ense-
fianza Media de 26 de febrero de 1953.

La vigente Ley de Ordenacién de la Ensefianza Media enuncia
sélo con caricter general las materias que habrin de ser estudiadas
en los planes del bachillerato, y sefiala que la distribucién de estas
asignaturas por curses y sus futuras modificaciones serin reguladas
por Decretos, de acuerdo con las experiencias de los educadores
¥ las conveniencias de la cultura. El plan general del bachillerato,
sin necesidad de renovar en cada caso la Ley, estard constante-
mente abierto a su gradual perfeccionamiento.

En el plan que shora se implanta, previo informe del Consejo
Nacional de Educacién, se ha seguido el triple criterio de descon-
gestionar en lo posible las ensefianzas teéricas, evitar en algunas
materias la excesiva reiteraciéon del método ciclico y garantizar, e
incluso acentuar, ‘el’ cultlvo de las asignaturas mds importantes y
formativas.

Para conseguir la descongestion del trabajo escolar, y en cum-
plimiento de la vigente Ley, se reduce en un afio la duracién del
bachillerato; se disminuye moderadamente el nimero de asigna.
turas y clases. teéricas, dando margen a una accién educativa com-
plementaria, se bifurcan mejor algunas materias de letras o ciencias,
dunque sin verse limitados en su futura orientacién académica o
profesional, y, sobre todo, se prevé una reduccién del contenido de
los cuestionarios, para que los alumnos,.aun aprendiendo menos
cosas, asimilen mejor las fundamentales. ‘

El presente plan no obsta a los especiales que prevén los articulos
setenta y cuatro a setenta y siete, mcluswe, de la vigente Ley de
Ordenacién de la Ensefianza Media.

En cuanto al horario, y siguiendo las mismas normas de flexibi-
lidad, establece el presente Decreto una distribuciéon de horas que
sirva de orientacién, y a la que se -ajustard la redaccién de los
cuestionarios de curso, y, si los hubiere, los exdmenes de grado;
pero- tal -distribucién horaria, dentro de ciertos limites méximos
de trabajo; podra ser alterada por los Centros, de acuerdo con sus
métodos peculiares. En casos especiales, y previo informe del Con-
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sejo Nacional de Educacién, el Ministerio podrd acordar la.n}odi-
ficacién de aquellas distribuciones herarias que juzgue permiciosas
por razones pedagdgicas o higiénicas.

En su virtud, a propuesta del Ministro de Educacién Nacional y
previa deliberacién del Consejo de Ministros,

DISPONGO:

Articulo primero.—Bachillerato Elemental.—Para las materias teé-
ricas enunciadas ' con caracter general en el articulo ochenta
de la vigente Ley, regird la siguiente distribucién por cursos en
todos los Centros oficiales y no oficiales de Ensefianza Media so-
metidos al plan general de Bachillerato elemental:

CURSO PRIMERO

Religién.—Gramitica espafiola.—Geografia universal.—Matemati-
cas.—Ciencias naturales.

CURSO SEGUNDO -

Religién.—Latin.—Lengua y Literatura espafiolas.—Geografia de
Espafia.—Matematicas.—Ciencias naturales.

CURSO TERCERO

Religién.—Latin.—Lengua y Literatura espafiolas.—Historia.--Ma-
temiaticas.—Nociones de Fisica y Quimica.—Idioma moderno.

CURSO CUARTO

Religion.—Latin—Lengua y Literatura espafiolas.—Historia.—Ma-
tematicas,—Fisica y Quimica.—Idioma moderno.

Articulo segundo.—Bachillerato Superior.—Para las materias teé-
ricas enunciadas con cardcter general en el articulo ochenta y dos
de la vigente Ley, regird la siguiente distribucién por cursos en to-
dos Ios Centros oficiales y no oficiales de Ensefianza Media some-
tidos al plan general del Bachillerato Superior:

CURSO QUINTO

Comunes

Religion.—Nociones de ‘Filosofia (incluidas las de Ktica y Dere-
cho).—Lengua y Literatura espafiolas.—Historia del Arte y de la
Cultura.—Fisica.—Ciencias naturales.—JIdioma moderno.
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Opcién de Letras
Latin.—Griego.

Opcién de Ciencias
Matematicas. : :

CuURSO SEXTO

Comunes

Religion—Filosofia: exposiciéon de los sistemas filoséficos,—Len-
gua y Literatura espafiolas.—Geografia politica y econémica.—Qui.
mica.—Ciencias naturales (incluidas nociones de Fisiologia e Higie
ne).~~Jdioma moderno.

Opciér de Letras
Latin.—Griego.

Opcién de Ciencias
Matematicas.—Ampliacién de Fisica.

Articulo tercero.—Ensefianzas especiales—De acuerdo con el ar-
ticulo ochenta y cinco de la Ley de Ordenacién de la Ensefianza
Media en relacién con el articulo cuarenta y cinco, parrafo segundo,
y el treinta y cuatro A b), la Formacion del espiritu nacional, la
Educacién fisica y, para las alumnas, ademis, las ensefianzas del
hogar, seran furidamentales, obligatorias y debidamente atendidas
en los planes de todos los cursos, en los horarios escolares, en los
exdmenes y en las pruebas de grado. ) d

Articulo cuarto.—Formacién del espiritu nacional.—En todos los
Centros y curses del Bachillerato elemental y del superior se dedi-
card una hora semanal de clase teérica a la Formaciéon del espiritu
nacional.

Los cuestionarios y ensefianzas de la Formaciéon del espiritu nacio-
nal se orientaran principalmente a infundir en los alumnos desde
los primeros. cursos el conocimiento de las caracteristicas de la
misién de Espafa en la Historia; su servicio a los altes valores
de la concepcién catdlica de la vida; la significacién que sus
hombres  y hechos méis representativos ha tenido en' la Historia
universal; la accién de Espafia en América.y el valor de la comuni-
dad de los pueblos hispanicos y las instituciones y principios fun-
damentales del Movimiento Nacional, especialmente la unidad reli-
giosa, la doctrina social y el servicio del bien comin de la Patria.

. Articulo quinté.—Educacién fisica—A la Educacién fisica se dedi-
cardn tres horas semanales en todos los cursos del Bachillerato, sin
perjuicio del tiempo destinado a los ejercicios deportivos.
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Articulo sexto.—Ensefianzas del hogar—En los Centros docentes
femeninos se reservarin tres horas semanales a las Ensefianzas del
hogar.

Articulo séptimo.—Educacién artistica.—Las ensefianzas artisticas
de Dibujo y Misica tendrin caricter obligatorio, de acuerdo con
las siguientes normas:

a) Durante el Bachillerato Elemental, la ensefianza de Dibujo
sera obligatoria en los cursos primero, ségundo y tercero y se
exigird en las pruebas a todos los alumnos. En los dos cursos del
Bachillerato Saperior, para los alumnos de la opcién de Ciencias,
serd obligatorio el aprendizajé del dibujo técnico; y los alumnos de
Letras podrin optar por el dibujo técnico, el dibujo artistico o las
ensefianzas musicales.

b) Las ensefianzas musicales, durante los cursos del Bachillerato
elemental, se orientaran principalmente hacia la formacién del gus-
to musical y el conocimiento de las canciones populares. En los
cursos quinto y sexto del Bachillerato Superior se cxigira, ademds,
a los alumnos la iniciacién en el conocimiento de las obras mas
representativas de la historia de la Misica y en los estilos musicales.

Articulo octavo.—Idioma moderno.—En los dos grados del Ba-
chiller, y dentro del cuadro de Profesores de cada Centro, los
alumnos podran elegir como idioma moderno el alemdn, francés,
inglés, italiano o portugués.

Los alumnos podran repetir el mismo idioma en los cuatro cursos
citados, o bien estudiar uno de estos idiomas en los cursos tercero
y cuarto del Grado FElemental, y otro distinto en los dos cursos del
Grado Superior; mas para poder optar al segundo idioma deberin
haber aprobado el anterior en las pruebas del Grado Elemental con
la calificacién minima de notable. i

Articulo noveno.—Clases prdcticas—El horario semanal de las
asignaturas enunciadas en los articulos primero y segundo sera
completado obligatoriamente con clases practicas en las materias si-
guientes: Lengua espafiola (ejercicios de lectura, redaccién y com-
posicién). ldioma moderno “(ejercicios de traduccién y conversa-
cién). Ciencias naturales (conocimiénto directo o en répresentacio-
nes sensibles de realidades naturales y practicas de Laboratorio).
Y Ciencias fisico-quimicas (practicas de Laboratorio).

Las Comisiones de cuestionarios asesoraran sobre la distribuecién
horaria de las distintas clases précticas.

Articulo décimo.—Cuestionarios.—Los cuestionarios precisardn la
distribucién por cursos de las materias que deben ser estudiadas
en dos o mds afios del presente plan.

La extensién e intensidad .de las materias contenidas en todos los
cuestionarios se atendrin a la distribucién horaria de asignaturas
tedricas que, com ‘cardcter orientador, y respetando una prudente
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autonomia pedagégica de los Centros, se inserta como disposicién
final de este Decreto.

Los nuevos libros de texto, tras un periodo de adaptacién que el
Ministerio sefialard, deberdin ajustarse a dichos cuestionarios.

Articulo undécimo.—Ordenacién de trabajo escolar.—El horario
de clases tedricas que establece la disposicién final primera de este
Decreto, a efectos de orientacién didictica, podra ser acomodado
por los Centros docentes a sus peculiares tendencias pedagégicas,
bajo la doble condicién de que el mimero de clases tedricas sema-
nales, incluida la Formacién del espiritn nacional, no exceda de
veinte en el Tratado Elemental, ni de veinticinco en el Superior,
y de que no se den mas de tres clases tedricas dentro de una misma
mafiana o de una misma tarde.

El Ministerio podra acordar, previo informe de la Inspeccién
respectiva y dictamen del Consejo Nacional de Educacién, la mo-
dificacion de aquellos horarios de los Centros que considere incon-
venientes por razones higiénicas o pedagégicas.

Disposiciones especiales del Ministerio tutelarin la conveniente
limitacién del trabajo que los alumnos han de realizar en su casa,
conjugindolo con el tiempo que los Centros docentes respectivos
dediquen al deporte, al recreo y a los complementos educativos.

Articulo duodécimo.-—Orientaciones metodolégicas.—ILos Centros
docentes, las Comisiones de cuestionarios y, en su caso, la Inspeccién

de Ensefianza Media, tendran presentes las siguientes orientaciones
metodolégicas:

a) Clases prdcticas—Entiéndese por tales en la distribucién ho-
raria las que en forma de una activa comunicacién de profesores y
alumnos deben ser dedicadas en cada uno de los cursos a ejercicios
practicos de las asignaturas teéricas, especialmente de idiomas, Cien-
cias naturales y fisico-quimicas, y a facilitar ei trabajo que los es-
tudiantes han de realizar por si mismos. ,

b) Terminologia.—En los cuestionarios y en los libros de texto
se unificard ]a terminologia cientifica, tanto en las distintas disci-
plinas de Letras, especialmente en las gramaticales, como en las de
Ciencias.

e¢) Métodos de Bachillerato Elemental.—Los libros y métodos
destinados al bachillerato elemental serdn acomodados a la edad
infantil de los estudiantes a los que van principalmente destinados.
Como norma general, se evitardn las nociones abstractas que no sean
objeto de ejemplificacién.

d) Medios audio-visuales.—El Ministerio de Educacién Nacional
promoverd y vigilard el uso de los medios audio-visuales en todas
las diseiplinas a las que puedan ser aplicados; e igualmente, el

" copocimiento directo de la realidad, respecto a aquellas asignaturas
en que puede mas facilmente adquirirse (Ciencias- naturales, Geo-
grafia, Historia del Arte, ete.).
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La ensefianza tedrica de la Fisica y de la Quimica debe ser
completada con el debido miimero de ensefianzas experimentales.

&) Preparacién de la revilida en los cursos cuarto y sexto.—Las
ensefianzas propias de los cursos cuarto y sexto acabaran el primero
de mayo, a fin de reservar las semanas siguientes al repaso de las
materias que han de ser revahdadas en los respectivos exdmenes

de Grado.

Articulo décimotercero.—Curso pre-universitario—El Ministerio
de Educacién Nacional publicard las mormas pertinentes acerca de
las tareas esencialmente practicas y formativas que, en cumplimien-
to de lo dispuesto en los articulos ochenta y tres y noventa y cuatro
de la Ley de Ordenacién de la Ensefianza Media, en conexién con
el dieciocho de la de Ordenacién Universitaria, deben ser desarro-
Nlados con escolaridad obligatoria en el curso preuniversitario por
los alumnos que aspiren a estudios superiores.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.—El horario semanal de la distribucion de materias teé-
ricas en el plan general a que se refieren los articulos primero,
segundo y cuarto del presente Decreto, sera el siguiente:

Primer curso.—Religién, tres horas; Formacién del espiritu pacio-
nal, una; Gramatica castellana, cinco; Geografia, tres; Matematicas,
tres; Ciencias naturales, tres,

Segundo curso.—Religion, dos; Formacién del espiritu nacional,
una; Latin, cinco; Lengua y Literatura espafiolas, tres; Geografia,
tres; Matematicas, tres; Ciencias naturales, dos.

Tercer curso.—Religién, dos; Formacién del espiritu nacional,
una; Latin, cuatro; Lengua y Literatura, tres; Historia, tres; Mate-
mdticas, tres; Fisica y Quimica, dos; Idioma moderno, dos.

Cuarto curso.—Religion, dos; Formacién del espiritu nacional,
una; Latin, tres; Lengua y Literatura, tres; Historia, tres; Matema-
ticas, tres; Fisica y Quimica, dos; Idioma moderno, tres.

Quinto curso—Religién, dos; Formacién del espiritu nacional,
una; Filosofia, tres; Latin, para opcién de Letras, dos horas: Len-
gua y Literatura, tres; Historia, dos; Matematicas, para opcién de
Ciencias, seis horas; Ciencias naturales, dos; Fisica, dos; Idioma
moderno, tres; Griego, para opcién de Letras, cuatro horas..

Sexto curso.—Religién, dos; Formacién del espiritu nacional,
una; Filosofia, tres; Latin, para opcién de Letras, tres horas; Len-
gua y Literatura, tres; Geografia, dos; Matemaiticas, para opcién de
Ciencias, tres horas; Ciencias naturales, dos; Fisica, para opecién
de Ciencias, tres horas; Quimica, tres; Idioma moderno, tres; Grie-
go, para opcién de Letras, tres horas.

Segunda.—Queda autorizado el Ministerio de Educacién Nacional
para dictar las disposiciones complementarias de interpretacién y
ejecucién del presente Decreto.

(B. O. E. 2 julio 1953.)
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DECRETO de 31 de mayo de 1957, por el que
se establece la reduccién de asignatura en el
vigente plan de estudios del Bachillerato.

El Decreto de doce de junio de mil novecientos cincuenta y tres,
que establecié el vigente plan de estudios del Bachillerato, dice,
en la parte expositiva, que sigue el triple criterio de descongestionar,
en lo posible, las ensefianzas teéricas, evitar en algunas rmaterias la
excesiva reiteracién del método ciclico y garantizar, e incluso acen-
tuar, el cultivo de las asignaturas mdas importantes y formativas.
Igualmente sefiala que el plan propuesto no excluye los especiales
que prevén los articulos setenta y cunatro al setenta y seis, inclusive,
de la vigente Ley de Ordenacién de la Ensefianza Media.

La experiencia de los tres cursos completos transcurridos desde la
publicacién de ‘ese Decreto y la aparicion de planes especiales al
amparo del Decreto de veintiséis de.julio de mil novecientos cin-
cuenta y seis, especificados en la Orden de primero de octubre
del mismo afio, asi como la consolidacién del Bachillerato Laboral,
por sus repetidas promociones de graduades y por la crcacién del
Bachillerato Superior Laboral (Decreto de seis de julio de mil no-
vecientos cincuenta y seis), recomiendan continuar e intensificar el
triple criterio sustentado en. el Decreto de doce de julio de mil
novecientos cincuenta y tres, reduciendo especialmente el nimero
de materias tedricas por afio y estableciendo una férmula equilibra-
da de acceso a los -estudios del Bachillerato Superior para los
alumnos que, procediendo de los planes especiales del Bachillerato
Elemental, incluyendo entre éstos al Laboral, se cousideren con
vocacién y facultades suficientes para ello.

El plan se propone, informado por el Consejo Nacional de Edu:
cacioén, conservar, de acuerdo con lo establecido en el articulo
ochenta y cinco de la Ley de Ordenacién de la Ensefianza Media,
las materias correspondientes a la formacién del espiritu nacional,
a la educacién fisica y deportiva y, para las alumnas, a las ense-
fianzas del hogar. Las demds materias se reducen de modo que
puedan ser aprendidas, principalmente, durante la permanencia en
los Centros de ensefianza, sin complemento importante de labor en
el domicilio del slumno. En cuanto a la ensefianza religiosa, el
contenido del presente Decreto ha obtenido el informe favorable
de la Comisién Episcopal de Ensefianza.
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La reduccién afectara al nimero de asignaturas de cada curso y
al contenido de cada una de ellas, pero no al nmimero de horas
dedicadas a su estudio.

En su virtud, a propuesta del Ministro de Educacién Nacional
y previa deliberacién del Consejo de Ministros,

DISPONGO :

Articulo primero.—El plan general de estudios del Bachillerato
FElemental constara de las asignaturas que se indican a continuacidn,
expresando en unidades didicticas el tiempo que ha de dedicarse
a cada una de ellas semanalmente: -

Curso primero: Religién, dos unidades didicticas semanales;
Lengua Espafiola, seis; Geografia de Espafia, seis; Matemaiticas,
seis; Dibujo, tres; Formaciéon del Espiritu Nacional, una; Educa-
cién Fisica y Deportiva, tres. Total de unidades didacticas semana-
les, veintisiete.

Curso segundo: Religion, dos unidades didacticas semanales;
Lengua Espafiola, seis; Geografia Universal, cnatro; Matemaiticas,
tres; Idioma moderno, seis; Dibujo, dos; Formacién del Espiritu
Nacional, una; Educaciéon Fisica y Deportiva, tres. ‘Total - de umi-
dades didécticas semanales, veintisiete. .

Curso tercero: Religién, dos unidades didacticas semanales; La-
tin, seis; Matematicas, tres; Ciéncias Naturales, seis; Idioma: mo-
derno, cuatro; Dibujo, dos; Formacién del Espiritu Nacional, nna;
Educacién Fisica y Deportiva, tres. Total de unidades didécticas
semanales, veintisiete.

Curso cuarto: Religién, dos unidades.didicticas semanales; La-
tin, tres; Lengua Espafiola, tres; Historia, seis; Matemaéticas, tres;
Fisica y Quimica, seis; Formacién del Espiritu Nacional, una; Edu-
cacién Fisica y Deportiva, tres. Total de unidades didécticas sema-
nales, veintisiete.

Cuando se trate de alumnado femenino, se afiadirdn en cada
curso tres unidades didacticas semanales para las ensefianzas del
hogar. :

La unidad didictica constara de tres cuartos de hora de clase y
de media hora de permanencia; durante esta tiltima, el alumno, a
la vista del profesor que tenga a su cargo la clase, estudiaré y hara
ejercicios bajo la direccién del mismo.

Articulo segundo.—El plan general de estudios del Bachillerato
Superior constara de las asignaturas que a continuacién se indican,
con expresion del nimero de unidades semanales dedicadas a cada
una.

Curso guinto.—Asignaturas comunes: Religion, dos unidades di-
décticas semanales; Ciencias Naturales, seis; Idioma moderno (el
mismo ‘estudiade en el Grado Elemental), tres; Dibujo, dos; For-
macién del Espiritu Nacional, una; Educacién Fisica y Deportiva,
tres.—Opcién de Letras: Griego, cuatro unidades didicticaz sema-
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nales; Latin, seis.—QOpcién de Ciencias: Matematicas, seis unidades
didicticas semanales; Quimica, cuatro. Total, velntxslete unidades
didacticas semanales para ambas opciones.

Curso sexto.—Asignaturas comunes: Religién, dos unidades di-
décticas semanales; Filosofia, seis; Lengua y Literatura espaiiolas,
seis; Historia del Arte y de la Cultura, tres; Formacién del Espi-
ritu Nacional, una; Educacién Fisica y Deportiva, dos.—Opcién de
Letras: Griego, cuatro unidades diddcticas semanales; Latin, tres.—
Opcién de Ciencias: Matemadticas, tres unidades didActicas sema-
nales; Fisica, cuatro. Total, veintisiete unidades didacticas semanales
para ambas opciones.

El alumnado femenino dispondrid, ademds, de tres unidades se-
manales en cada curso para las ensefianzas del hogar.

Los alumnos procedentes del Bachillerate Laboral o de algan
Bachillerato Elemental en que no hayan estudiado Latin, si optan
por la rama de Letras en el Bachillerato Superior, deberin adquirir
previamente la preparacién necesaria’ en -este idioma para seguir
los cursos’ de esta rama. Los que en las mismas circunstancias
opten por la de Ciencias, cursaran en quinto curso la asignatura de
Latin del tercero del Bachillerato Elemental, y en sexto curso, la
del cuarto, siendo necesaria su aprobacién para poder presentarse
a las pruebas de Grado Superior.

Articulo tercero.—De las unidades didacticas asignadas cada se-
mana a Ciencias Naturales, Fisica y Quimica, se dedicara una, por
lo menos, a practicas.

A los alumnos de los cursos primero y segundo se les ensefia a
observar la Naturaleza, sin que ests actividad constituya asignatura.

Asimismo, los alumnos de cuarto curso dedicarin una unidad
didactica semanal al repaso del Idioma moderno, sin que tampoco
esta actividad constituya asignatura.

Articulo cuarto.—Las unidades diddcticas asignadas a Educacién
Fisica y Deportiva se dedicardn a gimnasia, atletismo, pricticas de
deportes, juegos dirigidos, canciones a coro y otras activididades
semejantes.

Articulo quinto.—Los Institutos Nacionales de Ensefianza Media
cumpliran las siguientes normas:

a) Jornada escolar.—Mafiana, ocho treinta a nueve, acto colec-
tivo religioso, patriético y gimndstico. Nueve-nueve cuarenta y cinco-
diez quince, primera unidad didictica de clase y permanencia.
Diez quince-once-once treinta, segunda unidad. Once treinta-doce,
recreo. Doce-doce cuarenta y cinco-trece quince, tercera unidad. Tar-
de, gunince treinta-dieciséis guince-dieciséis cuarenta y cinco, cuarta
unidad. Dieciséis cuarenta y cinco-diecisiete treinta-dieciocho, quinta
unidad. Las tardes del sabado se dejardn libres de clase, con el fin
de que los alumnos puedan dedicar ese tiempo a reuniones, circulos,
deportes y ofros actos colectivos.

b) Este horario podra adaptarse a las especiales condiciones de
cada localidad, previa aprobacion de la Direccidn General de
Ensefianza Media.
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¢) Los Institutos:mixtos que no puedan adoptar este horarie
haran propuesta razonada del que estimen adecuado a la Direceién
General de Ensefianza Media.

d) Queda prohibido encomendar a los alummnos trabajos para
ejecutar fuera del Centro. Los que con caricter excepcional se les
encomienden se someteran a la previa aprobacion del Jefe de
Estudios. -

e) Los alummnos que, procediendo de Bachilleratos Elementales
en que no se estudia Latin elijan la rama de Ciencias, dedicaran
al estudio- de esa asignatura seis unidades didicticas semanales en
el quinto curso y tres unidades en el sexto, a continuacién del
horario de los demas alumnos. :

Articulo sexto.—Para contribuir a la reduccién de materias. per-
seguida por ¢l presente Decreto se.redactaran los cuestionarios' de
cada asignatura de manera que su- desarrollo. pueda: ‘hacerse: en
los dos tercios del periodo lectivo de cada curso.

A este fin, el Ministerio fijara las condiciones materiales de los
libros de texto, reduciéndolos en extensién de tal modo que, sin
sustituir al Profesor; sean el mejor auxiliar del mismo, concedién-
~dose facultades: al Ministerio de Educacién Nacional:para ‘ordenar
lo  conveniemte 'a éste respecto,-apartindose en lo ‘necesario del
Decreto de primero de julio de mil novecientog cincuenta'y cinco
{«Boletin' Oficial- del Estadoy del dieciocho de julio).

‘Articulo séptimo.—El Ministerio de Educacién Nazcional publica
las normas pertinentes acerca de las tareas esencialmente practicas
y formativas que, en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos
ochenta y tres y noventa y cuatro de la Ley de Ordenacién de la
Ensefianza Media, en conexién con el dieciocho de la de Ordenacién
Universitaria, deben ser desarrolladas con escolaridad obligatoria
en el «Curso Preuniversitario» por los alumnos que aspiren a estu-
dios superiores.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Primera—Los cursos primero y gquinto se a]ustaran al presénte
Plan & partic del mes de octubre préximo; los -cursos segundo )4
sexto, en el de mil novecientos cincuenta y ‘ocho-cincuénta ¥ nueve,
el tercero, en el de mil novecientos cincuenta y nueve‘sesenta, ¥ el
cuarto, en el de mil novecientos sesenta-sesenta y uno.

Segunde.—Y.0s Centros oficiales quedan facultados para . acoplar
los cursos del Plan de mil novecientos cincuenta y tres a la jornada
escolar que se establece en el articulo quinto de este Decreto,
presentando antes del primero de octubre de mil novecientos cin-

cuenta y siete a la Direccién General, para su aprobaclon, el horano
qae hayan confeccionado.

. Tercera—El Ministerio de Educaclon Nacional pubhcara los
cuestionarios correspondientes a las asignaturas de- este  Plan .de
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estudios y las normas por que ha de regirse la adaptacion de los
Planes anteriores al que por este Decreto se aprueba.

Cuarte.—Quedan derogadas las disposiciones vigentes en cuanto
se opongan al presente Decreto, y especialmente el Decreto del
Ministerio de Educacién Nacional de doce de junio de mil nove.
cientos cincuenta y tres («Boletin Oficial del Estado» de dos de
julio) y la Orden del mismo Ministerio de primero de junio de mil
novecientos cincuenta y cuatro («Boletin Oficial del Estado» de
‘veinticuatro de junio).

(B. O. E. 18 junio 1957.)
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ORDEN ministerial de 16 de julio de 1957 por
la que se aprueba el Reglamento pare Sec-

ciones filiales y estudios nocturnos del Ba-
chillerato.

El Decreto .de 26 de julio de 1956 (<Boletin Oficial del Esta-
do» de 13 de agosto), que establecié las normas generales para el
funcionamiento de Secciones filiales y Estudios nocturnos en los
Institutos Nacionales de Ensefianza Media, tuvo su primer des-
arrollo por Orden de 1 de octubre del mismo afio («Boletin Ofi-
cial del Estado» del 28), al amparo de cuyas reglas se abrieron
numerosos Estudios nocturnos y algunas Seeciones filiales en su-
burbios, que vienen desarrollando sus actividades de extensién de
la ensefianza media a la poblacion trabajadora con feliz éxito.

Durante el curso transcurrido se ha ido haciendo evidente la
necesidad de preecisar aquellas primeras reglas en algunos extre.
mos menos claros, de obviar ciertos errores de insercién del texto
y de admitir en el campo de este esfuerzo social o colaboracién
preciosa de los Centros no oficiales de mayor solvencia.

Ha parecido, empero, conveniente esperar al término de este
primer curso de funcionamiento para llevar a efecto, con mayor
conocimiento de causa, la publicacién de un texto completo refun-
dido, en lugar de proveer a la solucién de las distintas cuestiones
mediante retoques parciales.

En su virtud, este Ministerio ha tenido a bien promulgar el
siguiente «Reglamento de las Secciones filiales y de los Estudios
nocturnos del Bachilleratos: )

SECCIONES FILIALES

1.2 Las Secciones filiales de Institutos Nacionales de Ensefian-
za Media cuya constitucién se prevé en el articulo 1.° del Decreto
de 26 de julio de 1956 (¢Boletin Oficial del Estado» del 13 de agos-
to), podrd ser autorizadas por el Ministerio de Educacién Nacio-
nal en las zonas que no tengan bien atendidas las necesidades de
la ensefianza del Bachillerato elemental. Las Secciones sélo podran
radicar en el término municipal donde se halle enclavado el Ins-
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tituto o en un Municipio colindante, siempre que constituya con
aquél una sola agrupacién urbana.

2.° Las Secciones serdn constituidas mediante Orden del Mi-
nisterio, cuando todo el personal de las mismas pertenezca al Ins-
tituto Nacional del que dependan.

Cuando la labor docente y las tareas formativas hayan de ser
encomendadas a otras personas o Entidades de reconocida solven-
cia y garantia, se estipularin los oportunos acuerdos con cardcter
de pacto normativo de la actividad del Ministerio y de la otra
parte, cuyo texto serd ratificado por Orden ministerial.

3.° Los Institutos de Ensefianza Media que se propongan esta-
blecer Secciones filiales a partir de un determinado curso académi-
co lo solicitardn de la Direccién General de Ensefianza Media antes
del dia 1 de septiembre del curso académico anterior, acompafiando
a la solicitud un informe comprensivo de los siguientes datos:

a) Emplazamiento previsto.

b) Namero de Colegios que funcionan en la zona y poblacién
escolar a que atienden.

c) Poblacién escolar én edad de ensefianza media existente en
la zona, actualmente impedida de cursar estudios por 1nex1stenc1a
de Centros docentes.

d)  Locales y medios materialés disponibles.

e} Profesorado con que se cuenta.

" f) Tipo de ensefianza profesional que se proyecta mediante los
cursos de adaptacién para los: alumnos que hayan obtenido el ntulo
de Bachiller elemental.

g) Posible colaboracién de personas o Entidades ajenas al Tris-
tituto en el funcionamiento de la Seccién filial proyectada.

Las personas o Entidades que, de conformidad con lo estableci-
do en el articulo 2.° del Decreto de 26 de julio de 1956, pretendan
colaborar con los Institutos Nacionales en la labor docente de las
Secciones, habrin de elevar a la Direccién General de Ensefianza
Media la correspondiente oferta, en la que consten los mismos ex-
tremos exigidos en el parrafo anterior. Esta oferta de colaboracién
podra limitarse también a la simple prestacién del personal que
cumpla con los requisitos previstos en &l citado Decreto.

4.° Los acuerdos que el Ministerio estipule, segin las ofertas
recibidas y las informaciones que la Direccién General recabe, po-
drin ser de distinto contenido en cada caso, segin las circunstan-
cias excepto los extremos siguientes, de obligada inclusién en
todos:

a) Posibilidad de ‘denuncia por ambas partes antes de 1 de
abril de cada afio, con efectos a partir del 30 de septiembre si-
guiente.

b) Clausula por la que se deje a salvo en todo caso la propie-
dad de los bienes muebles e inmuebles, destinadas al fin espemflco
previsto en el acuerdo.

c¢) Determinacién de los modos de seleccién del profesorado 'y
su remuneracién, asi como de los gastos generales. de sostenimiento.
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* El Ministerio vendra obligado en todo caso a aportar el Director
técnico de la Seccién filial.

5.° El Director técnico asumird las funciones de Jefe de .estu-
dios, ademds de las de Profesor y de las propias de su cargo.

Su nombramiento ‘recaera sobre un Catedritico o un- adjunto
permanente; si no perteneciera al Instituto de que dependa la Sec-
cién, el Ministerio le destinard en comision a aquel Instituto, sin
que ocupe plaza de su plantilla. Tanto el nombramiento como el
cese del Director técnico de la Seccién seran hechos directamente
por el Ministerio.

6.° En toda Seccién filial la plantilla de Profesores, tanto de
Letras como de Ciencias, se establecerd de modo que a cada Pro-
fesor le correspondan dieciocho horas de clase por semana.

Ademds, habri por cada dieciocho horas semanales un Profesor
de leu]o, otro de Religién (que mno podri simultanéar su cargo
con la direccién’ espiritual del alufnade) 'y otro de Idioma moder-
no. La Seccién tendrs un Director espu‘ltual

Cada Seccién contari con un profesor de Educacién fisica y
Formacién del Espiritu Nacional. En las Secciones femeninas habri,
ademais, una Profesora para el conjunto de Ensefianzas de Hogar
por cada dieciocho horas de clase. '

7.° Los nombramientos de los Profesores de Religion y de dis-
ciplinas del Movimiento Nacional serdan hechos del mismo modo
que para los Institutos. Los de los restantes Profesores podrin ser
confiados a la Entidad que pacte con el Ministerio el estableci-
miento de la Seccién filial, la cual informara de estos nombramien-
tos a la Direccién General de Ensefianza Media, que procederi a
extender las credenciales oportunas,

8.° Todas las Secciones filiales habrian de implantar las ense-
flanzas de adaptacién a que se refiere el articulo 3.° del Deereto
de 26 de julio de 1956, como maximo, a partir del segundo afio de
funcionamiento, siendo clavsuradas en caso contrario.

A estas ensefianzas seran admitidos también los Bachilleres ele-
mentales que-hayan obtenido este titulo de acuerdo. con las normas
generales de la Ley de 26 de febrero de 1953.

La plantilla del profesorado- necesario para los ciclos de adap-

tacién profesional sera determinada por-la Direccién General de
Ensefianza Media, de acuerdo con las Direcciones Generales co-
rrespondientes, segiin la indole de las ensefianzas. .
-+ 9,% En-las Secciones filiales no podri haber grupos mayores
de 40 alumnos en cada clase, y en total no se sobrepasara la cifra
de 90 alumnos por curso, haciéndose al efecto los grupos necesa-
rios.

ESTUDIOS NOCTURNOS -

10. Los estudios nocturnos del Bachillerato elemental, cuya im-
plantacién prevé el articulo 5.° del Decreto de 26 de julio de 1956,
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podreédn ser establecidos con autorizacién expresa del Ministerio de
Educacién Nacional en los signientes Centros dotentes: .

a) . Institutos Nacionales de Ensefianza Media.

b) Secciones filiales de los Institutos.

¢) Colegios reconocidos superiores de Ensefianza Media.

11. Las peticiones de los Institutos Nacionales de Enseitanza
Media, de las personas o Entidades que estipulen con el Ministerio
acuerdos para la creacion de Secciones filiales y de los Directores
de Colegios reconocidos superiores, eéncaminadas al establecimien-
to de estudios nocturnos, habran de ser elevadas a la Direccién Ge-
neral de Ensefianza Media, en el mismo plazo que se sefiala en el
apartado tercero de esta Orden.

Con la solicitud habra de presentarse un_ informe en el que se
expresen los locnles y medios materiales dlspombles, que geran
necesariamente los mismos empleados para la educacién de los
alomnos de régimen normal, y se indicard también el pfofesorado
con que se cuenta, expresando su condicién o sus umlos, segun
se trate o no de Profesores oficiales.

El Ministerio podri ordenar que se abra iin breve penoﬂo de
inséripeién provisional, sin page de derechos, para comprobar si
procede conceder la autorizacién de apertura,

12. De no disponerse otra cosa, serd Director técnico de los
estudios nocrurnos el mismo del Centro én que funcionen.

Cnando este carge haya de recaer sobre el Director de un Ing-
titato Nacional d¢ Enséfianza Media, que no participe como Pro-
fesor en las clases nocturnas, éste propondra a la Direceion Gene-
ral de Ensefianza Meédia el nombramiento de un Delegado-Jefe de
estudios, en quién recaerd la responsabilidad directa de la organi-
zacién y del funcionamiento de los estudios nocturnos.

El Delegado-Jefe de estudios habra de ser Catedritico o adjun-
to permanente. ’

13. La plantilla del profesorado de los estudios nocturnos serd
determinada sobre la base de un Profesor por cada seis horas de
clase semanales o fraccién.

14. El Profesorado de los Estudios nocturnos recibird una gra-
tificacién especial por sus tdreas docentes. Sin embargo; cuando se
trate - de los Estudios mocturnos estzblecidos en una Seccién filial,
solamente percibirén gratificacién por las clases noctarnas los Pro-
fesores que sumer mas de dieciocho horas de clase semanales entre
las dinrnas de la Seccién filial y las nocturnas.

15. Los nombramientos de personal docente y de actwndades
complementarias de la docencia habran de recaer en Catedraticos o
Profesores de Instituto, o bien en Doctores o Licenciados en Fi-
losofia y Letras o en Ciencias o en Profesores titulados por Escue-
las Superiores de Bellas Artes para la asignatura de Dibujo. Podra
ser dispensado el titulo facultativo para la ensefianza de idiomas
modernos. .

16, Los nombramientos serdn hechos por-la Direccién General
de Ensefianza Media cuando ¢« trate de Estudios noeturnos que
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radiquen en un Instituto Nacional. Si se trata de una Seccién filial
se aplieard la misma norma del apartado séptimo dé esta Orden:
Los Profesores de los Estudios nocturnos que se autoricen em €o-
legios reconocidos superiores seran nombrados de la misma forma
que los deméas Profesores de estos Centros.

17. Cuando hayan de implantarse en los Estudios nocturnos
Tas ensefianzas complementarias previstas en el articulo 9.° del
Decreto de 26 de julio de 1956, el Ministerio estableceri el proce-
dimiento de designacién de sus Profesores, sobre la base de Io
dispuesto en el parrafo segundo del mencionado articulo.

18. En los Estudios nocturnos no podra haber grupos mayores
de treinta alumnos en cada clase. La matricula total de los Estu-
dios nocturnos no podréd rebasar la cifra de 200 alummnos para los
cuairo cursos del Bachillerato ‘elemental.

19. Para poder ser admitidos al examen de ingréso o a la ma-
tricula de cualquier curso en todos los Estudios nocturnos, los as-
pirantes deberén justificar documentalmente que cumplen con los
requisitos exigidos en el articulo 5.° del mencionado Decreto de
26 de julio de 1956.

20. La autorizacién para el funcionamiento de los Estudios
nocturnos en un Instituto Nacional de Ensefianza Media podra ser
retirada por el Ministerio a peticién del propio Imstituto o por
necesidades del servicio. La clausura de los que funcionen en Sec-
ciones filiales habra de ajustarse a los acuerdos pactados. Si se
trata de Estudios nocturnos de un Colegio reconocido superior, la
clausura podra tener lugar a peticién del propio Ceniro o por
resolucién del Ministerio de Educacion Nacional, a propuesta ra-
zonada de la Inspeccion de Ensefianza Media del Estado y oido el
Colegio, que podria aducir cuantos descargos estime pertinentes.

NORMAS COMUNES

21. En las Secciones filiales y Estudios NOCtUrnos masculinos
regira el siguiente plan de estudios, de acuerdo con el articulo 7.°
del Decreto de 26 de Juho de 1956, y teniendo en tuenta el dicta-
men del Consejo Nacional de Educacién, de fecha 19 de junio del
mismo afio:

Primer curso: Religion, tres unidades diddcticas semanales;
Lengua espafiola, seis; Geografia de Espafia, seis; Matemaéticas,
seis; Dibujo, tres.

Segundo curso: Religién, dos unidades didédcticas semanales;
Lengua espaiola, seis; Geografia universal, tres; Matematicas,
tres; Idioma moderno, seis; Pibujo, tres.

Tercer curso: Religién, dos unidades didédcticas semanales; Ma-
temadticas, tres; Fisica y Quimica, seis; Ciencias naturales, seis;
Idioma moderno, tres; Dibujo, tres.

“Cuarto curso: Religién, dos unidades didédcticas semanales; Len-
gua espafiola, tres; Historia, seis; Matematicas, seis; Fisica y Qui-
mica, tres; Dibujo, tres.
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En cada uno de los cursos se darin semanalmente una hora de
Formacion del Espiritu Nacional y seis secciones de media hora de
Educacién Fisica y Deportiva.

22. En las Secciones filiales y Estudios nocturnos femeninos
regird el siguiente plan de estudios:

Primer curso: Religién, tres unidades diddcticas semanales;
Lengua espafiola, seis; Matematicas, seis; Geografia de Espafia,
tres; Idioma moderno, seis.

Segundo curso: Religion, ‘dos unidades didacticas semanales;
Lengua éspafiola, seis; Geografia universal, tres; Matemaiticas,
tres- Idioma moderno, seis; Dibujo, tres.

Tercer' cursé: Religién, dos unidades didécticas semanales; His-
toria, seis; Matematicas, tres; Ciencias Naturales, seis; Idioma mo-
derno, tres; Dibujo, tres.

"Cuarto curso: Religién, dos unidades didécticas semanales; Len-
gua Espa.nola, tres; Matematicas, tres; Fisica y Qulmlca, seis;
Idioma moderno, seis; Dibujo, tres.

En cada uno de los cursos se daran semanalmente una hora de
Formacién del Espiritu Nacional, seis sesiones de media hora de
Educacién Fisica y Deportiva y tres horas de Ensefianzas de Hogar

23. En los estudios nocturnos, los planes. establecidos en los

dos apartados anteriores de esta Orden tendrin las reducciones de
horario que el Ministerio apruebe, de acuerdo econ el tiempo dis-
pomble. La reduccién respetard en todo caso un minimo de tres
horas diarias de clase. Al final del’ ‘curso, los alumnos deberin
haber asimilado ‘todo el contenido de los respecuvos cuestionarios.
" 24, En cada uno de los estudios nocturnos o Seccionés filiales,
tanto ‘masculinos como fermeninos se ensefiard un solo idioma mo-
derno, que sera fijado por la Direccién General de Ensefianza Me-
dia, de acuerdo con las circunstancias ambientales y con el ciclo
de adaptacién profesional que para cada Centro se elija.
~ 25. Las ensefianzas, tanto en las Secciones filiales como en los
Estudios nocturnos, se ajustardn a los cuestionarios de las asig-
naturas equivalentes del plan general, promulgados por Orden de
5 de junio de 1957 (¢Boletin Oficial del Estado» del 2 de julio), con
las siguientes salvedades:

. a) En el plan especial para alumnos regird, en la asignatura
de Fisica y Quimica del tercer curso, el cuestionario. del cuarto
curso del plan general.

b) Para la Fisica y Quimica y el Dibujo, ambos del cuarto
curso, el Ministerio publicard cuestionarios especiales.

¢) En el plan especial para alumnos los dos primeros cursos
del Idioma moderno seran equivalentes a los del Bachillerato “ele-
mental del plan general; para los cursos tercero y cuarto de dicho
idioma, el Ministerio publicard cuestionarios especiales.

d) De acuerdo con la Autoridad eclesiastica, podran ser publi-

cados, para los cursos de Religion, cuestionarios diferentes de los
del plan general.
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,26. La implantacién de las ensefianzas de los distintos cursos
tendrd lugar siempre de afio en afio, comenzando por el curso pri-
mero en. el primer afio de funcionamiento.

27. Los alumnos de las Secciones filiales e igualmente los de
-Estudios nocturnos que se establezcan en Institutos Nacionales de
Ensefianza Media o en .Secciones filiales tendran la condicién de
alumnos oficiales a todos los efectos.

Los alumnos de los Estudios nocturnes de Colegios reconocidos
superiores tendrin la condicién de alumnos colegiados.

Las normas sobre proteccién escolar alcanzaran a unos y a
otros, respectivamente, en las mismas condiciones, como minimo,
que a los alummnos de los Institutos y de los Colegios reconocidos
superiores.

28. La matricula de los alumnos, asi ecomo la custodia de sus
expedientes personales y de las actas de calificacién, tendran lugar
en el Instituto. Nacional de Ensefianza Media correspondiente, como
para los demds alumnos oficiales y colegiados.

29. -Cada grupo de alummos en las Secciones filiales y en los
Estudios nocturnos constituird una unidad, cuyo profesorado, sea
‘cualquiera su condicién administrativa, dependerd de modo inme-
diato del Director técnico o, en su caso, del Delegado-Jefe de
Estudios.

30. El examen de grado se atendrid a las disposiciones gene-
rales, con las variaciones que imponga la naturaleza de las asig-
naturas estudiadas. El titulo de Bachiller elemental seri expedido
por las mismas Autoridades y tendrd la misma validez que el
del plan general, a todos los efectos.

31. Dos veces durante el curso, por lo menos, y sin perjuicio
de la inspeccién oficial, los Directores de los Institutos de las Sec-
ciones filiales y de los Colegios deberdn informar a la Direccién
General de Ensefianza Media de las actividades desarrolladas en
Jas Secciones filiales y en ios Estudios nocturnos, y al finalizar el
curso, enviardan una breve Memoria del mismo,

32. En cuanoto al régimen de tasas académicas, se tendrd pre-
sentes las siguientes reglas:

a) Los alumnos de las Secciones filiales y de los Estudios
nocturnos abonarin por las inscripciones de matricula de ingreso,
de curso y de asignaturas sueltas, en su caso (incluida la tasa
complementaria por Formacién del Espiritu Nacional, etc.), sélo
el 50 por 100 de las tasas establecidas por Orden de 3 de junio
de 1957 («Boletin Oficial del Estado» del 2 de julio), conforme a
lo dispuesto en el apartado segundo de la misma Orden.

b) La cuota mensual por permanencias en las Secciones filia-
les sera fijada en los acuerdos u érdenes de su constitucion.

¢) Los ‘alumnos de los Estudios nocturnos establecidos en Ins-
tititos Nacionales o en Secciones filiales no pagaran cuota mensual
alguna.

d). Los de los Estudios nocturnos de Colegios reconocidos su-
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periores deberin abonar la cuota mensual que el Ministerio haya
determinado al autorizar su apertura.

e) Por los demés conceptos, todos los alurmmos abonarin las
‘tasas generales.

f) Las reducciones y exenciones de que gocen los alumnos wer-
sarin sobre las cantidades que resulten de la aplicacién de estas
normas.

33. La administracion de las cantidades recaudadas se ajusta-
ra a las siguientes reglas:

a) Las cantidades procedentes del pago de las tasas, excep-
tuados los casos a que se refieren los tres pérrafos siguientes de
este apartado, ingresaran en el presupuesto del respective Instituto
Nacional de Ensefianza Media, que les dara el destino previsto en
las disposiciones generales sobre régimen econémico.

b) Las cuotas mensuales por permanencias que paguen los
glumnos de las Secciones filiales recibirdn el destino que se haya
determinado en las normas constitutivas de éstas.

¢) Las cuotas mensuales que abonen los alumnos de Estudios
nocturnos .de Colegios ingresaran en el patrimonio de éstos.
~d) Las tasas por inseripciones en los exdmenes de Grado es-
tardn sujetss & las normas generales de recaudacién y de admi-
nistracién de las mismas.

DISPOSICIONES ADICIONALES

anera. El Mm,lsteno de Educacién Nacmn,al podm antorizar
a algunos Insutgtos Nacionales de Ensefianza Media para que den
las ensefianzas del Bachillerato superior y del curso preuniversita-
rio en régimen nocturno, si fuera importante el nimero de bachi-
lleres elementales procedentes de los estudios nocturnos que no
puedan proseguir de otro modo sus estudios y lo merezcan por su
aprovechamiento.

Segunda. La Direccién General de Ensefianza Media podra au-
torizar a los Institutos Nacionales, Secciones filiales y Colegios re-
<onocidos superiores que tengan estudios nocturnos para que com-
pléten el cupo de sus plazas que quede vacante al cerrarse la ins-
<ripcién de matricula con alumnos que tengan aprobado integra-
mente por el plan general el curso anterior a aquel del plan espe-
<ial en que pretendan matricularse. La admision de estos alumnos
requerira la autorizacién previa concedida para cada caso concreto
por la Direccién General.

DISPOSICIONES FINALES
Primera. La presente Orden entrsrd en vigor el mismo dia de
su publicacién en el «Boletin Oficial del Estados.
Segunda. Quedan derogadas la Orden de 1 de octubre de 1956
{«Boletin Oficial del Estade» del 28) y todas las demsds disposi-
ciones que se opongan a la presente Orden.

(B. O. E. 27 agoste 1957.)
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RELACION DE CENTROS DE ENSENANZA
MEDIA Y PROFESIONAL DE MODALIDAD
ADMINISTRATIVA

CENTROS OFICIALES

Instituto de Ensefianzas Profesionales de la Mujer.—Ma-
drid.

CENTROS NO ESTATALES

Escuela de Orientaciéon Rural «Onésimo Redondoy».—Aran-
juez.

Franciscanas Misioneras de Marfa. San Julian, 2.—Burgos.

Compaiiia de Maria Nuestra Sefiora.—El Ferrol.

Escuela «Rodriguez Sopefiay. Nicasio Gallego, 8.—Madrid.

Colegio de Jesis y Maria. Juan Bravo, 13.—Madrid.

Colegio de La Asuncién. Veldzquez, 88.—Madrid.

Coéegéo de Marfa Inmaculada. Martinez Campos, 18.—Ma-
rid.

Colegio Santa Maria de la Victoria.-—Mélaga.

Colegio de la Asuncién. Valle de la Asuncion.—Malaga.

Compaifiia de Maria Nuestra Sefiora. Alto de San Barto-
lomé.—San Sebastidn.

Colegio Presentacién de Marfa. Duque de Mandas, 1.—San
Sebastidn.

Colegio de la Asuncién.—Valladolid.
Escuela de Formacién Profesional de la Mujer.—Madrid.
Colegio del Sagrado Corazon. Media Luna, 39.—Pamplona.

Colegio Religiosas de la Compafiia de Maria Nuestra Se-
fiora.—Manresa.

Colegio Compaiifa de Maria Nuestra Sefiora.—Logrofio.
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7™ MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
SECRETARIA GENERAL TECNICA

SECCION DE PUBLICACIONES

La bisqueda y la consulta de normas y disposiciones legales,
al tener que hacerse normalmente en diversos periddicos oficia-
les, y previa una labor informativa o de orientacién, implican
de ordinario un esfuerzo no proporcionado al fin perseguido.

CuADERNOS DE LEGISLACION pretende obviar dichas dificul-
tades facilitando a sus lectores un medio rapido, seguro y efi-
ciente para la consulta y estudio de nuestro derecho positivo
educacional. Rapido, porque la consulta del folleto o volumen
que corresponda dentro de esta coleccién, evitard cualquiera
otra, ya que en él estardn contenidas cuantas disposiciones re-
gulen, en la fecha de su publicacion, el tema objeto de des-
arrollo en el mismo; seguro, porque se habrdn rigurosamente
comprobado sus textos con los publicados en los periddicos ofi-
ciales, evitando con ello todo posible error de transcripcion, y
eficiente, ya que la orientacién y direccion de cada volumen, en
lo que a su contenido se refiere, se llevard a cabo por la Direc-
ci6én General u Organismo a quien, dentro de la Administracién
Central del Ministerio de Educacién Nacional, competa a su
vez la direccién o gestion de los servicios publicos a que el fo-
lleto se refiera.

Por todo ello, esperamos que esta coleccién sea bien recibida
entre nuestros lectores.
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