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PRESENTACION

La Ley Organica 10/2002, de 23 de diciembre, de
Calidad de la Educacion ha establecido que los
centros docentes dispondran de la necesaria
autonomia pedagogica, organizativa v de gestion
economica para favorecer la mejora continua de la
Educacion.

La autonomia de gestion economica del centro
refuerza su  protagonismo v capacidades al
posibilitar el que determine sus objetivos, en
concordancia con sus fines y metas, v le asigne los
medios necesarios para su consecucion. Esa mayvor
capacidad de decision lleva consigo un aumento de
responsabilidad en todos los ordenes de la
organizacion escolar.

Para facilitar la labor de los equipos directivos
implicados en la gestion economica de los centros
docentes, muy en especial de los profesores que
desempenian las Secretarias de los mismos, la
Inspeccion General de Servicios del MECD ha
preparado el presente manual de procedimiento que
recoge las actuaciones economicas mds comunes en
el diario quehacer de los centros docentes publicos
de ensenanzas escolares.



E|l manual ofrece orientaciones encaminadas a la
consecucion de practicas de buena gestion
economica, facilitando asi una administracion mas
eficaz v eficiente de los recursos economicos
puestos a disposicion de los centros.

Dada la indiscutible utilidad que esta publicacion
tendra para los gestores de los centros educativos
dependientes no solamente del Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte sino también de otros
poderes piblicos, cuyas normas sobre gestion
economica son muy semejantes, deseo agradecer a
la Inspeccion General de Servicios del
Departamento, y muy especialmente a los autores y
responsables de esta edicion, el esfuerzo realizado
para elaborar este Manual gque, sin duda,
contribuira a favorecer una mejor gestion
economica de los centros docentes.

José Luis Cadiz Deleito
Subsecretario del Ministerio de Educacion,
Culrura y Deporte



INTRODUCCION

Destinatarios E>Ia> paginas van destinadas a todos los profesores v expertos
en administracion educativa interesados por las técnicas
gerenciales de gestion economica de centros docentes .
especialmente, a los equipos directivos de los centros docentes
publicos de ensefianzas escolares del MECD. No obstante su
consulta también puede resultar de utilidad para los gestores de
centros educativos dependientes de otros poderes publicos, que se
gobiernen por normas de gestion econdmica semejantes.

Ceutros y exselanzas cscolares De conformidad con lo que establece el articulo 7 de la Ley
Organica de Calidad de la Educacion, las enseflanzas escolares
son de régimen general y de régimen especial.

Las ensefianzas escolares de régimen general se organizan en los
niveles de Educacion Infantil. Educacion Primaria, Educacion
Secundaria -que comprende las etapas de Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato, asi como la Formacion Profesional
de grado medio-, y Formacion Profesional de grado superior.

A su vez, las ensefanzas escolares de régimen especial
comprenden las Ensefanzas Artisticas, las Ensefianzas de
Idiomas v las Enseianzas Deportivas.

Por consiguiente, son centros de ensefianzas escolares los que
imparten alguna o algunas de las ensefanzas citadas.

Ambito de aplicacién Dependen del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte: a) los
centros docentes publicos de ensefianzas escolares de Ceuta y
Melilla'; b) los centros docentes del Convenio con el Ministerio
de Defensa que faltan por transferir; y ¢) los centros docentes de
titularidad del Estado espaiiol en el extranjero'

Regulacién y limites La gestion economica de los centros docentes publicos esta
regulada especificamente por el Real Decreto 2723/1998, de 18
de diciembre, por el que se desarrolla la autonomia en la gestion
economica de los centros docentes publicos, v por la Orden de 23
de septiembre de 1999, de desarrollo del citado Real Decreto.

Ademas, la adopcion de decisiones econdomicas en estos centros
viene condicionada por la propia disponibilidad de recursos, y
limitada por las disposiciones comunes de la Administracion
General del Estado reguladoras de procedimientos economicos en

' Los Centros de Profesores y Recursos de Cewta y Melilla v las Agrupaciones de Lengua y Cultura espaiolas en el exterior han
adaptado, asimismo, sus regimenes econémicos respectivos al procedimiento de gestion economica de los centros escolares
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Areas de actuacién economica

Apéndice normativo

el ambito de su competencia, en consonancia con el caracter de
gasto publico que tiene el servicio educativo prestado por dichos
centros docentes.

Los procedimientos, tareas y actividades de gestion econdmica de
los centros docentes puablicos de ensefianzas escolares,
dependientes del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, se
desarrollan en las dreas siguientes:

PRESUPUESTO
TESORERIA

CUENTA DE GESTION

REGISTROS CONTABLES Y JUSTIFICANTES DE PAGO
SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

SEGURO ESCOLAR

TASAS Y PRECIOS PUBLICOS

OBLIGACIONES FISCALES

OTRAS ACTUACIONES ECONOMICAS

e

En las paginas que siguen se analizan los procedimientos
aplicables en cada una de las dreas citadas.

Las tareas y actividades de presupuestacion y de ejecucion
presupuestaria se configuran como el nicleo de la gestion
economica de los centros docentes publicos de ensefanzas
escolares; y como complemento de las anteriores se abordan las
demas.

El epigrafe de precios piblicos se contempla ampliamente,
acompanando el texto de los modelos oficiales establecidos para
la practica de autoliquidaciones y liquidaciones de los mismos,
asi como de las instrucciones para su tramitacion.

Dentro de otras actuaciones econémicas se da cierto énfasis a los
procedimientos relacionados con los programas de la Union
Europea (Sécrates, Leonardo, etc.), en los que la participacion
espafiola se ha visto incrementada notablemente en los tltimos
anos.

Asimismo, se¢ dedica un apartado especifico a los pagos “a
justificar”, puesto que los centros reciben créditos extraordinarios
destinados a atender necesidades distintas de los gastos corrientes
de funcionamiento, cuya gestion requiere un procedimiento
propio que debe ser conocido por los gestores de los centros.

Finalmente, se aportan orientaciones sobre cuestiones diversas
entre las que se contempla, incluso, el cierre del propio centro.

Por ultimo, el presente Manual incorpora un apéndice normativo
que contiene las disposiciones de consulta mas frecuente,
reguladoras de la gestion econdmica de los centros docentes
publicos de ensefianzas escolares.



MARCO LEGAL

AUTONOMIA
FINANCIERA
DE LOS CENTROS

Constitucion espafola, art. 27.7

Ley 12/1987, de 2 de julio

Ley 37/1988, de Presupuestos
Generales del Estado para 1989,
art. IS5

Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria

LOGSE, art. 58.2

LOPEGCD, art. 7

LOCE, arts. 70, 81 y 82

RE>L|11;1 del todo oportuno proporcionar una informacion
adecuada del marco legal de referencia en el que habitualmente
tienen lugar los procedimientos, tareas y actividades economicas

escolares.

En este sentido, la autonomia financiera que tienen reconocida los
centros docentes publicos singulariza notablemente su gestién
econdmica, por lo que el conocimiento del marco legal que
posibilita esa realidad resulta imprescindible para contextualizar

as orientaciones que se ofrecen en las paginas siguientes,
las o t 1 u frecen en las paginas siguientes

Reconoce el derecho de los profesores, de los padres, y, en su
caso, de los alumnos a intervenir en el control y gestion de los
centros sostenidos con fondos publicos.

Reconoce la autonomia de los centros en su gestion econdmica.

Reforma la Ley 12/1987, en sus articulos 10,11, 12 y anade el
articulo 14,

l.a Disposicion adicional séptima ratifica todo lo anterior.

Reitera la autonomia de gestion economica de los centros

publicos en los términos establecidos por las leves.

\demas de la autonomia de gestion, reconoce a los centros
docentes publicos que imparten ensefanzas reguladas por la
LLOGSE la capacidad para obtener recursos complementarios para
aplicarlos a sus gastos de funcionamiento. Asimismo, establece
que las Administraciones educativas podran delegar en los
organos de gobierno de los centros publicos la adquisicion de
bienes, contratacion de obras, servicios y suministros, con los
limites que en la normativa correspondiente se establezcan.

Reconoce la autonomia de gestion de los centros docentes que
impartan ensefianzas reguladas por dicha Ley, y determina que
las Administraciones educativas regularan el procedimiento que
permita a los citados centros obtener recursos complementarios.



R.D. 1027/1993, de 25 de junio

R.D. 2723/1998, de 18 de
diciembre

O.M. de 24 de noviembre de 1992

O.M. de 30 de septiembre de 1993

O.M. de 20 de julio de 1995

Estos recursos no podran provenir de las actividades llevadas a
cabo por las asociaciones de padres y de alumnos. Asimismo, la
Ley establece, como novedad, que el Consejo Escolar es el
organo de participacion en el control y gestion del centro, y
atribuye a ese oOrgano la competencia de aprobacion del
presupuesto del centro y su liquidacion.

Regula la accion educativa en el exterior y dispone que la gestion
economica de los centros de titularidad del Estado espafiol en el
extranjero se regira por lo dispuesto para los centros docentes
publicos no universitarios en Espafa, con las especificaciones
derivadas de lo previsto en dicha norma. El articulo 18 establece
que los alumnos esparfioles inscritos en los centros de titularidad
del Estado espafiol en el extranjero tendran el mismo trato que los
alumnos de los centros piblicos en Espaia en lo relativo a la
gratuidad de la ensefianza, y determina que los demas alumnos
deberan abonar una cuota en concepto de ensefanza, que sera
autorizada anualmente por el MECD. Asimismo, sefiala que los
alumnos, tanto espafioles como extranjeros, abonaran por
servicios, ensefianzas y actividades de cardcter complementario
cuotas que seran determinadas por el MECD. Por otro lado, en el
articulo 19 se prevé que el Ministerio de Educacion y Ciencia
podra establecer o autorizar un régimen especifico de ayudas para
el pago de las aportaciones economicas antes citadas.

Desarrolla lo establecido por el articulo 7 de la Ley Orgénica
9/1995, de 20 de noviembre, de la Participacion, la Evaluacion y
el Gobierno de los Centros Docentes. Otorga una mayor
capacidad de decision a los drganos de gobierno de los centros;
potencia el papel de la figura del Director del centro; establece
sistemas de regulacion, organizacion y control de los recursos
economicos del centro en torno al procedimiento presupuestario,
que con esta nueva ordenacion pasa a integrarse formalmente,
como elemento motor, en el nucleo de los proyectos
institucionales del Centro: profundiza en el caracter instrumental
del presupuesto en tanto que traslacion financiera, cifrada y
sistematica, de la planificacion del propio centro docente; y
sistematiza, por primera vez, en una Unica disposicion, las
previsiones contenidas en normas dispersas en tomo a un
concepto de autonomia que adquiere ahora una nueva virtualidad.

Regula los comedores escolares. Establece las tres formas de
prestacion de este servicio: mediante concesion a una Empresa
del sector, contratando el suministro diario de comidas
elaboradas, o gestionando el centro, directamente, el servicio; y
determina el procedimiento de gestion en cada caso.

Modifica parcialmente la anterior, de 24 de noviembre de 1992.

Regula la utilizacion de locales e instalaciones escolares por



O.M. de 23 de septiembre de 1999

0. ECD/2315/2003, de 28 de julio
(v otras OO.MM. anteriores)

0. ECD/2092/2003, de 4 de julio
(v otras OO.MM. anteriores)

Ayuntamientos y otras entidades. organismos o personas fisicas o
juridicas.

Desarrolla el R.D. 2723/1998, de 18 de diciembre. Estructura el
presupuesto por objetivos, adecuandolo al curso académico.
Regula su elaboracion aprobacion y modificacion. Se delega en el
Director del centro la capacidad de contratacion en los supuestos
de contratos menores. Se determinan dos periodos de
justificacion, abarcando cada uno de ellos el curso académico y el
ejercicio economico del afio natural. Y regula, por altimo, los
precios publicos de los servicios educativos.

Disposiciones anuales publicadas en aplicacion de lo establecido
por el articulo 18 del R.D. 1027/1993, de 25 de junio, por el que
se regula la accion educativa en el exterior; la orden vigente fija
los precios publicos por la prestacion del servicio de ensefianza
en los centros docentes espanoles en Francia, Italia, Marruecos.
Portugal, Reino Unido y Colombia, durante el curso 2003/2004.
Asimismo determina los regimenes especificos de ayudas para el
pago de las cuotas establecidas.

Normas anuales que, en aplicacion de los dispuesto por el articulo
18 del Real Decreto 1027/1993, de 25 de junio, fijan las cuotas
por servicios y actividades de caracter complementario que deben
cobrarse, cada curso académico, en los centros docentes
espafoles en Francia, Italia, Marruecos, Portugal, Reino Unido y
Colombia.

OTRAS NORMAS DE
APLICACION

Ley de Presupuestos Generales del
Estado (para el afio 2004 estad
vigente la LEY 61/2003, de 30 de
diciembre)

Con caracter supletorio, son de aplicacion las normas comunes
reguladoras de procedimientos econdémicos en el ambito de la
Administracion General del Estado. En todo caso, han de tenerse
en cuenta las disposiciones siguientes.

Los centros docentes publicos dependientes del MECD se
financian, fundamentalmente, con cargo a los Presupuestos del
Estado que son aprobados por Ley cada afo. El Presupuesto
anual contempla los ingresos y gastos de cada ejercicio; dentro
del Estado de gastos aparecen consignados, entre otros, los
créditos que el MECD y sus Organismos Auténomos destinan
para la financiacion de los gastos corrientes de funcionamiento, y
otros gastos de cardcter extraordinario, de los centros docentes
publicos de ensefianzas escolares.

La estructura de los gastos previstos en Jos presupuestos responde
a tres clasificaciones de los mismos: organica, por programas y
economica. La clasificacion organica nos informa de quién gasta;
es decir, agrupa los créditos por servicios. Se identifica a las
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R.D. Legislativo 2/2000,
de 16 de junio

R. D. 1098/2001,
12 de octubre

Normas tributarias

diversas

Normas de la
Seguridad Social

secciones y direcciones generales por dos grupos de dos cifras.
Por ejemplo, en la expresion numérica 18.02 al Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte le corresponde la seccion 18, y a la
Secretaria General Técnica del mismo los digitos 02.

La clasificacion por programas permite la identificacion precisa
de las metas estatales. Cada Departamento u Organismo
Auténomo establece el grupo de objetivos que sirve de marco a
su gestion presupuestaria. Esta clasificacion consta de tres cifras
y una letra. Por ejemplo, en el Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte estd previsto el programa 422-1 para financiar la
“Educacion en el Exterior”.

Por ultimo, la clasificacion econémica estructura el gasto segun
la naturaleza econdmica del mismo. Los gastos se identifican en
ella con tres cifras que representan el capitulo, articulo y
concepto del gasto. En los Presupuestos Generales del Estado
para 2004 constan 9 capitulos de gasto: 1. Gastos de Personal; 2.
Gastos corrientes en Bienes y Servicios; 3. Gastos Financieros:;
4. Transferencias Corrientes; 5. Fondo de Contingencia; 6.
Inversiones Reales; 7. Transferencias de Capital; 8. Activos
Financieros; y 9. Pasivos Financieros. Asi, por ejemplo, un gasto
representado por las cifras 229 se identifica como perteneciente al
capitulo 2 “gastos corrientes en bienes vy servicios™, articulo 22
“material, suministros v otros”, y concepto 229 “gastos de

Jfuncionamiento de centros docentes no universitarios”.

En consecuencia, las aplicaciones presupuestarias que gestionan
los centros docentes puablicos de enseflanzas escolares
dependientes del MECD se identifican con foérmulas como, por
gjemplo, la siguiente: 18.10 422-A 229, en donde 18 es la
seccion del MECD; 10 identifica a la Direccion General de
Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa; 422-
A corresponde al programa “Educacion Infantil y Primaria™; y
229 representa el concepto presupuestario “Gastos de

Juncionamiento de centros docentes no universitarios™.

Aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

Aprueba el Reglamento general de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

Regulan la liquidacion del L.R.P.F. (modelos 110 y 190), la
Declaracion Anual de Operaciones para Entidades Publicas
(modelo 347), el Impuesto sobre el Valor Afadido (modelo 300),
etc.

Reguladoras del Seguro Escolar y su liquidacion (Boletin de
cotizacion tc 3/2).



GESTION INFORMATIZADA

APLICACION
INFORMATICA
GECE2000

El programa GECE (Gestion Economica de Centros Escolares)
es una aplicacion informatica de ayuda para la gestion economica
de centros docentes publicos, elaborada por funcionarios de la
Direccion General de Educacion, Formacion Profesional e
[nnovacion Educativa.

La version 1.0 de GECE2000 se presento en octubre de 1999,
Desde entonces la citada herramienta informatica ha ido
mejorando  sustancialmente, en muchos casos con las
aportaciones y sugerencias de los mismos usuarios. de modo que
la version actual del programa resulta idonea para auxiliar a los
equipos directivos en la gestion economica de los centros
docentes publicos de ensefianzas escolares. En este sentido,
GECE2000 esta implantada en los centros dependientes del
MECD y en los de las Comunidades Autonomas de Asturias,
Cantabria. Extremadura y la Rioja, que disponen de su propia
version. Asimismo, se usa el mismo programa, adaptado a las
normas respectivas de gestion economica, en las Comunidades
Auténomas de Castilla-La Mancha, Castilla y Ledn, v Murcia.

Esta aplicacion tiene su continuidad en el programa GEDP2000
destinado a las Direcciones Provinciales/Consejerias de
Educacion y Ciencia en el exterior para la formulacion de la
Cuenta Consolidada, que integra la informacion de todas las
Cuentas de Gestion de los centros ubicados en los ambitos
territoriales respectivos.

GECE2000 puede descargarse de la pagina oficial del MECD en
Internet, http://www.mecd.es. Educacion, donde figura entre las
Utilidades para los Centros Educativos.

Hay que descargar el programa GECE2000 y la aplicacion Carga
-auxiliar del anterior-, cuyvo fin es introducir los saldos iniciales
con los que empezar GECE2000.

Al ejecutar Carga.exe, lo primero que se debe hacer es escribir la
contrasefia, que para iniciar el programa es el nimero 1. A
continuacion, se entra en la aplicacion vy se van cumplimentando
las pantallas que aparecen.
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Prestaciones

Para hacer operativa la aplicacion GECE2000 (también con el
niamero | como contrasefia de entrada) es imprescindible
cumplimentar todos y cada uno de los campos de la pantalla
“Datos del Centro™; de otro modo el programa no funcionard. La
pantalla “Ayuda” de la aplicacién incorpora un Manual de
Usuario muy préctico y accesible.

La aplicacion informatica GECE2000 identifica los diferentes
tipos de centros docentes publicos de ensefianzas escolares.
Distingue entre centros en Espafa y centros espafioles en el
exterior, registra si el centro cuenta con Consejo Escolar o no, y
atribuye el programa base de financiacion en cada caso.

Asimismo, permite configurar el seguimiento del Fondo Social
Europeo en los centros que cuentan con este tipo de recursos.

En el caso de los centros espafioles en el exterior, separa a estos
segtn la divisa oficial que utilizan, distinguiendo los de la zona
euro del resto a efectos de las consiguientes equivalencias
cambiarias.

Su barra de herramientas: Archivo, Gestion, [Documentos,
Informes, Utilidades, Datos para la D.P. y Ayuda, ofrece un
amplio abanico de posibilidades.

Entre otras prestaciones esta aplicacion facilita la confeccion de
presupuestos, organiza cuentas definidas de ingresos y gastos,
con referencia a programas, grupos y objetivos. Permite hasta
ocho tipos de apuntes contables diferentes, diferenciando pago y
gasto (ademas de cargo a efectos de conciliacion bancaria); y
elabora estados de cuentas y listas de proveedores.

Del mismo modo, lleva la contabilidad informatica adecuada,
cumplimenta los libros de registro necesarios (libro diario, libro
de cuenta de gestion, libro de comedor escolar, libro de cuenta
bancaria, libro de caja, libro del seguro escolar, libros de
programas, del concepto 229, y de otras Administraciones
Publicas), y forma la cuenta de gestion del centro. También,
elabora informes diversos, algunos de ellos de caracter fiscal
(modelos 347 y 190).

La aplicacion cuenta con numerosas utilidades de apoyo a la
gestion economica: calculadora, procesador de textos, emision de
transferencias, control de talones y transferencias, apuntes por
cuentas, apuntes huérfanos, errores en apuntes, asociacion de
apuntes a Fondo Social Europeo, etc.

Finalmente, el programa informatico GECE2000 confecciona los
modelos oficiales de presupuesto y justificacion de cuentas
exigidos por curso académico y afio natural.




PRESUPUESTO

1

ELABORACION Y
APROBACION DEL
PRESUPUESTO

Presupuesto de los centros
docentes publicos

Principios

Ciclo presupuestario

Toda empresa o entidad que realice una actividad, ya sea
publica o privada. precisa planificar la misma. El instrumento
caracteristico para la planificacion a corto y medio plazo se
denomina presupuesto, pudiendo definirse éste como la
cuantificacion del conjunto de gastos a realizar por una empresa o
entidad en un periodo determinado, junto con la prevision de
Ingresos que es preciso obtener para la financiacion de aquellos.

El presupuesto de los centros docentes publicos de ensefianzas
escolares del MECD es la expresion cifrada, conjunta vy
sistematica de las obligaciones que como maximo puede
reconocer ¢l centro para su funcionamiento. asi como de los
Ingresos que prevé obtener para financiar aquellas. Por
consiguiente, los ingresos tendran un caracter estimativo v los
gastos un caracter limitativo.

En este sentido, el presupuesto constituye el instrumento de
planificacion economica del centro en el que se prevén, junto con
los ingresos, los gastos necesarios para alcanzar sus objetivos,
teniendo en cuenta que los recursos precisos lo son en funcion de

los diferentes niveles de logro de los objetivos.

Son principios rectores del presupuesto el de equilibrio entre
ingresos y gastos, es decir. que la suma del remanente del
ejercicio anterior mds los ingresos previstos a lo largo del
erercicio ‘(U‘a'.\.*r/?.‘n_'\i’(&."fl coincidan con el montante total e
gastos reflejados para ese mismo periodo, asi como los de
eficacia y eficiencia en la consecucion de los objetivos fijados y
en la utilizacién de los recursos disponibles para alcanzar los
fines 0 metas del centro docente.

El ejercicio presupuestario de los centros docentes publicos de
ensefianzas escolares coincidira con el curso escolar, v su periodo
de vigencia sera desde el 1 de septiembre de cada afo al 31 de
agosto del siguiente.

i5
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Elaboracién del proyecto |,

de presupuesto

El presupuesto sera elaborado por el Equipo Directivo del centro
al inicio de cada curso, sin perjuicio de las funciones
preparatorias atribuidas a los 6rganos unipersonales de gobierno
en los Reglamentos Orgdnicos de los centros docentes publicos
de ensefianzas escolares. Los distintos sectores de la comunidad
educativa podran presentar, hasta el 15 de septiembre, sus
propuestas al proyecto de presupuesto anual.

El presupuesto se confeccionara siguiendo las instrucciones que
dicte la Direccion General de Educacion, Formacion Profesional
¢ Innovacion Educativa, de acuerdo con la estructura interna y la
clasificacion que dicho presupuesto ha de poseer.

Las referencias a la Direccion General deberan entenderse hechas
a la Secretaria General Técnica (Subdireccion General de
Cooperacion Internacional) para los centros docentes puablicos
espaiioles en el extranjero.

A efectos de la elaboracion del estado de ingresos, las
Direcciones Provinciales del MECD comunicaran a cada Centro,
antes del 1 de septiembre de cada afio, las cantidades que con
caracter general se les asignaran para sus gastos de
funcionamiento (concepto presupuestario 229), y las espec:ﬁcas
para gastos concretos con cargo al presupuesto del propio
Ministerio 0 de otros Organismos Publicos del Departamento
(conceptos presupuestarios distintos del 229)

Para los centros docentes publicos espafioles en el extranjero las
referencias a la Direccion Provincial deberén entenderse hechas a
las Consejerias de Educacion y Ciencia de las Embajadas de
Espafia; y a la Subdireccion General de Cooperacion
Internacional cuando no exista aquella en el pais de ubicacion del
centro docente.

En la comunicacion debera especificarse el programa o
programas de gasto a que corresponden dichas cuantias.

En este sentido, son programas presupuestarios de aplicacion al
concepto 229 los siguientes:

421-A Direccion y Servicios Generales de la Educacion

421-B Formacion Permanente del Profesorado de Educacion

422-A  Educacion Infantil y Primaria

422-C Educacion Secundaria, Formacion Profesional y EE.O0. de
Idiomas.

422-E Educacion Especial

422-F Ensefianzas Artisticas

422-1 Educacion en el Exterior

422-] Educacion Compensatoria

422-K Educacion Permanente y a Distancia no Universitaria

422-0 Nuevas Tecnologias aplicadas a la Educacion

423-B Servicios Complementarios de la Ensefianza-Comedores
Escolares

542-G Investigacion y Evaluacion Educativa.



Documentos 2,

Aprobacion porel 3,
Consejo Escolar del Centro

Por otro lado. las principales asignaciones especificas para gastos
concretos de los centros -por conceptos presupuestarios distintos
del 229-, corresponden a los siguientes conceptos:

226 Gastos diversos (publicidad, reuniones, conferencias, cursos, etc.)

480 Actividades de cooperacion e intercambio cultural y educativo.

481 Para hacer efectiva la gratuidad de la ensefianza en centros
educativos.

487 Servicios complementarios.

630 Inversion de reposicion asociada al funcionamiento de los
servicios.

LLos programas de gasto son una de las formas existentes para
clasificar los gastos contenidos en los Presupuestos Generales del
Estado; en definitiva, agrupan los créditos segin la naturaleza de
las actividades a realizar. Por ejemplo, los créditos que se asignan
a los centros docentes espafioles en el extranjero se engloban en
el programa presupuestario 422-1, mientras que las asignaciones
destinadas a los centros de educacion infantil y primaria se libran
por el programa 422-A.

A su vez, un concepto de gasto es una clasificacion del gasto
segun la naturaleza econdmica del mismo. Por ejemplo. el
concepto 229 esta destinado a financiar, con cardcter general, los
gastos corrientes de funcionamiento de los centros docentes no
universitarios.

El proyecto de presupuesto ird acompafado de una memoria
justificativa que defina los objetivos a conseguir; los programas
de gastos de que se compone; la justificacion razonada de los
ingresos que se prevé obtener vy el precio, en cada caso, de los
servicios o bienes que preste el centro; los créditos de gasto que
s¢ precisen y la justificacion de su cuantia; asi como los
indicadores de los resultados que se esperan alcanzar y que deben
permitir evaluar la eficacia vy eficiencia de la gestion del
[ resupuesto; cuantificandose el mismo por objetivos.

El proyecto de presupuesto incluira los siguientes documentos:

|. Estado de ingresos que se prevé obtener, conforme al
modelo ANEXO | (pag. 18)

. Estado de gastos a realizar para la consecucion de los
objetivos propuestos, segiin €l modelo ANEXO II (pag. 19)

. Cuantificacion de los gastos por objetivos. por epigrafes de
gasto y totales, conforme al modelo ANEXO III (pag. 20)

4. Resumen de la cuantificacion de los gastos por objetivos,

segin el modelo ANEXO 1V (pag. 21)

12

tad

Una vez analizadas las sugerencias formuladas dentro del plazo
previsto, el Director presentard, en la segunda quincena del mes
de septiembre, el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar del
Centro para su estudio y aprobacion.
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ANEXO 1
PRESUPUESTO PARA EL CURSO

Ingresos

Centro de Ensefianza:
Nombre del Centro:
CédigodelCentro: | | | | [ | | | |

Localidad:
Provincia:

* SALDO DEL CURSO ANTERIOR
*  RECURSOS DE LOS PRESUPUESTOS DEL ESTADO
« Del MLE.C.D. y sus Organismos Publicos, concepto 229

Programa
Programa
Programa
Programa
Programa

* Del MLE.C.D. y sus Organismos Piublicos, conceptos distintos al 229

Programa Concepto
Programa Concepto
Programa Concepto

*  RECURSOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

« De
« De
+ De

*  OTROS RECURSOS

Legados y donaciones, legalmente adquiridos
Convenios

Prestacion de servicios' '

Venta de bienes

Uso de instalaciones

Intereses bancarios

Otros ingresos autorizados

TOTAL

Aprobado por el Consejo Escolar en su reunién del dia ................ P gt = de 200 _
veB* EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR,

EL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR,
Fdo.:/

Fdo.:/

(*) Los centros docentes espafioles en el exterior desagregaran de este epigrafe las “cworas por servicios y actividades
complementarias”.



ANEXO I

PRESUPUESTO PARA EL CURSO

Gastos
Centro de Ensefianza:
Nombre del Centro:
Cadigo del Centro: | | 1 1 | l_l
Localidad:
Provincia:

Gastos del concepto 229

* Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones............cooeeeevue.

* Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.................

* Reparacion y conservacion de elementos de transporte..........coocevucvcisinincas

* Reparacion y conservacion de mobiliario ¥ enseres. .. oo eirrinsiicsieeeseecsesnnns

* Reparacion y conservacion de equipos para procesos de la informacion......... -

* Materinl de ORCIR. ..o memsentnesspmssmponmensinensssnntssamnsssssmesspmsmsasarsspnsrssesnamsesnntads

® NAOERIIEVIO Y BOYIIAIO. ccosarsnsaroonsmi gosssivssnsnsaasianonvidinessnsss H<sapiu s s ek AR

¥ SRR . oo s st T A e e s s

O ORI CRCHOMOT. i issmiuiismmnsissnviveusissasinsanss i iisssvidiosssssases b hsaaer ARSI SASHs o

¥ TSR e it i R pash i s T Tt i T R o

® PITIAS A SOPNOR . cuvvsasousnsauusossnsivnses msvesinssass i i iad v asssossoasio e avsnes ibn sansarnssin

RO CIVETEOR, cn.. Araiiiassisimie s RSN s SRy e A Ao

* Trabajos realizados pOr Otras CMPIESAS. . .c.ccumesiiemsirississseesaassssessanasnsssssassnsanss
Gastos de conceptos disfintns @l 229............. s cissnesmussissssessissasiasissssasassssyamsanasissss —

TOTAL - S

Aprobada por el Consejo Escolar en su reunién del dia ... de .. s 2

EL SIECRE.%;"\RIO DEL E‘ONSEJO ESCOLAR,

Fdo.:/
Vope
EL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR,

Fdo.:/
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ANEXO 11

PRESUPUESTO DE GASTOS PARA EL CURSO

CUANTIFICACION DE LOS GASTOS POR OBJETIVOS

Centro de Ensefianza: Localidad:

Nombre del Centro: Provincia:

Cadigo del Centro: [_T__ 1_[ ( [ [ ‘ r

OBJETIVO NUMERO “

PROGRAMA/ EPIGRAFES DE GASTO DEL CONCEPTO 229
CONCEPTO [ —— -

Gastos

Otra Admén. Piblica —— 1 Material | Mobilia. Primas

Edificios | Maquin. Elemen. | Mobilia. Inform. | oficina | v equipo e i e Seguros

Transp. | Enseres

Ciastos Trabj.
diversos | Empre.

concept,
distintos

229

TOTAL

. Progr. _ Concepto __ I

. Progr. __ Concepto __ ] i _J__ N

- Progr. ___ Concepto __

. Otra Admdén.. Pabl: ' i R

Total Objetivo n®

MEMORIA (Breve descripeion de los gastos a realizar con el fin de conseguir los objetivos previstos):

VoB?
EL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR,

Fdo./ Fdo./

Aprobado por el Consejo Escolar en su reunion del dia ___ de
EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR,

de




Centro de Ensefianza:
Nombre del Centro:

ANEXO IV

PRESUPUESTO DE GASTOS PARA EL CURSO
CUANTIFICACION DE LOS GASTOS POR OBJETIVOS

Cadigo del Centro:

[ [ T T T[]

Localidad;
Provincia:

OBJETIVOS

Edificios

3 Elemen.
Maquin. ‘

Mobilia.
Enseres |

EPIGRAFES DE GASTO DEL CONCEPTO 229

Inform.

Material
oficina

Mobilia.
Y equipo

Suminis,

Comuni.

Transp.

Primas
Seguros

Gastos
diversos

1

I'rabj.
Empre,

Giastos
concept.
distintos

229

TOTAL

N" 1: Mantenim. Operat.
N2
N3

N° 4:

[ N" 6:
N9
[N 10:
ST

Transp.
1

Total Presup. Gastos

.

\Ihllgu

EL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR,

Fdo./

Aprobado por el Consejo Escolar en su reunion del dia __ de

de

EL SECRETARIO DEL CONSEJO HSCOLAR,

Fdo.




Remision y aprobacién definitiva 4 {na vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo

del presupuesto

2

Escolar del Centro se remitira, antes del 1 de octubre, un
ejemplar a la Direccion Provincial o Consejeria de Educacion y
Ciencia respectiva, la cual, en el plazo de un mes, debera proceder
a su examen. Transcurrido dicho plazo, de no existir reparo, el
presupuesto se entendera automdticamente aprobado. En caso
contrario la Direccion Provincial o la Consejeria de Educacion y
Ciencia comunicara al Centro las observaciones que formule con
el fin de que el Equipo Directivo y el Consejo Escolar procedan a
su acomodacién. El proyecto de presupuesto, una vez modificado,
se remitira de nuevo a la Direccion Provincial o Consejeria de
Educacion y Ciencia correspondiente.

EnloscentrosenquemestécmsmdnonoexlstaelConsejo
Escolar, el proyecto de presupue las
modificaciones, set&naprobadaspnrequmpoDn'ecttmy,ensu
defecto.pnrlaDmméanmmloCmejedadeBmctén
orrespondiente (en ausencia de ésta la aprobacion sera efectuada
por la Subdireccion General de Cooperacion Internacional).

El presupuesto aprobado vinculard al Centro durante su periodo de
vigencia. Los créditos asignados se destinaran a la finalidad
especifica para la que hayan sido autorizados al nivel de
desagregacion en el que aparecen en el ANEXO II, no pudiéndose
adquirir compromisos de gasto por cuantia superior.

CONFECCION DEL
FESTADO DE INGRESOS

E| estado de ingresos de los presupuestos (modelo ANEXO I de
la pagina 18) estara integrado por los recursos previstos para la
ejecucion de los gastos necesarios.

Los ingresos estaran constituidos por los siguientes recursos.

El saldo o remanente del curso anterior (que en ningun caso podra
ser negativo).

Las asignaciones procedentes de los Presupuestos del Estado
recibidas de los créditos de gastos del MECD o de sus
Organismos Auténomos,

~ Estas asignaciones provienen de cualquiera de los siguientes
capitulos del presupuesto de gastos del] Estado: 2. “Gastox
corrientes en bienes y servicios”, 4. “Transferencias
corrientes™ y 6. “Inversiones reales”



Los recursos que reciben los centros del MECD o de sus
Organismos Publicos tienen, a su vez, dos fuentes de procedencia
presupuestaria diferenciadas.

1. Asignaciones recibidas por el concepto 229

Constituyen la principal fuente de financiacion de los centros
docentes. Son asignaciones destinadas a atender los gastos
corrientes de funcionamiento de los centros. Se libran por el
sistema de pagos “en firme”, lo que permite que el saldo o
remanente de un ejercicio pueda incorporarse como primer
ingreso del siguiente.

lLas cantidades recibidas por este concepto se consignaran
desagregadas segtn los programas de gasto correspondientes
(422-A, 422-C, 4221, etc.).

2. Asignaciones recibidas por conceptos distintos al 229

Se trata de créditos puntuales v finalistas que se libran por el
sistema de pagos “a justificar”, lo que exige su liquidacion
individualizada y la devolucion al Tesoro Publico de los
posibles saldos o remanentes no gastados dentro del ejercicio
economico correspondiente.

Las cantidades asi libradas se consignardan también por
programas de gasto, con referencia expresa al concepto
presupuestario correspondiente (226, 480, 630, etc.).

Las ayudas individualizadas del concepto 487 no se imputaran
como ingresos del centro, por cuanto que sus titulares son los
alumnos destinatarios de las mismas. En el supuesto de que las
ayudas reviertan al centro, esas cantidades se contabilizaran
como ingresos por prestacion de servicios (comedor, etc.).

3. Recursos de otras Administraciones Pablicas
Estas asignaciones se consignaran segun su procedencia:

1. De otros departamentos y organismos publicos de la Administracion
General del Estado.

2. De la Administracion autonomica.

3. De la Administracion local.

4, De las instituciones de la Union Europea,

5. De otros organismos internacionales.

6. De otras Administraciones Publicas extranjeras.

No formaran parte del presupuesto del centro las aportaciones que
las Corporaciones Locales pudieran transferir a los centros de
educacion infantil o primaria dependientes del MECD, para la
conservacion, mantenimiento y vigilancia de los edificios
escolares (disposicién adicional decimoséptima de la LOGSE).



Legados v donaciones

Convenios

Las ayudas de otras Administraciones Publicas que tengan por
destino exclusivo sufragar gastos del comedor eseolar ne se
computarén en este apartado. Estas sumas se ¢
ingresos por prestacion de servicios.

Recursos propios del Centro

Obtenidos en virtud de la autonomia de gestion economica de que
gozan los centros docentes publicos (articulo 70 de la LOCE).
Estos recursos deberan ser aplicados por los centros a sus gastos de
funcionamiento y no podran provenir de las actividades [levadas a
cabo por las asociaciones de padres y alumnos en cumplimiento de
sus fines.

Constituyen recursos propios los siguientes ingresos:

|. Legados y donaciones, legalmente adguiridos.

Se incluyen en este apartado las aportaciones de entidades
financieras, editoriales (no los menores costes de las facturas o
las devoluciones), etc., v los premios de concursos obtenidos
como resultado de la participacion de profesores y alumnos en
actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas en el
marco de la programacién anual del centro.

Lmlegm@ecmmobﬁmww
autorizados por el Organo competente de los Servicios

Centrales del Departamento.

A este tipo de ingresos se imputaran las devoluciones realizadas
por empresas colaboradoras en el programa de formacion de
alumnos en centros de trabajo (F.C.T.)

I3

. Los derivados de Convenios con personas fisicas o juridicas.

Se trata de ingresos provenientes de personas fisicas o juridicas
recibidos en virtud de convenios de colaboracion formalizados
por el centro con aquellas.

Los centros docentes tienen competencia para formalizar
convenios de colaboracion con organismos y entidades en
materia de formacion de alumnos en centros de trabajo. Por
ejemplo, para colaborar como empresa formadora en el
programa de formacion de alumnos en centros de trabajo
(F.C.T.). Las sumas obtenidas de dichos convenios se
imputaran a este tipo de ingresos.

Asimismo, los centros pueden formalizar convenios de
colaboracion con asociaciones culturales o entidades sin fines
de lucro —nunca empresas que, por definicién, persiguen la
obtencion de lucro en sus fines- para el desarrollo de
actividades extraescolares y/o complementarias. Los ingresos
obtenidos se computaran también en este apartado.




Prestacion de servicios

Cuotas por actividades
complementarias

Venta de bienes

=
J.

4.

Los procedentes de la Prestacion de servicios (producto de sus
actividades lectivas v aquellos que sean distintos a los gravados
por los precios publicos de los servicios académicos).

Comprende los ingresos derivados de la practica docente de los
centros:

- importes cobrados por atenciones de peluqueria

- cachés artisticos de conciertos y representaciones
- minutas de hosteleria

- etcétera

Y de otras prestaciones no gravadas por precios publicos:

- fotocopias

- uso no oficial del teléfono, fax, ...

- premio de cobranza del Seguro Escolar
- etcétera

En aplicaciéon de principio de gratuidad de la ensefianza, a los
alumnos no se les puede cobrar cantidad alguna por conceptos
tales como “sobres de matricula™ o similares.

Los centros docentes de titularidad del Estado espafiol en el
extranjero estan autorizados a cobrar cuotas por servicios y
actividades de cardcter complementario (articulo 18.3 del Real
Decreto 1027/93, de 25 de junio), no gravadas por los precios
publicos de los servicios académicos.

Obviamente, estos ingresos se imputan como prestacion de
servicios. No obstante, para posibilitar un seguimiento
econémico singularizado de las citadas cuotas, los ingresos
provenientes de las mismas se desagregardan del concepto
“prestacion de servicios” y se consignarin en un nuevo
apartado especifico denominado “Cuotas por actividades
complementarias” que se afiadira a los relacionados dentro del
titulo “OTROS RECURSOS™ del ANEXO 1.

Las cuotas que deben cobrarse por servicios y actividades
complementarias, asi como el régimen de exenciones/
reducciones de las mismas, se fijan anualmente por el
Ministerio de Educacion Cultura v Deporte, mediante Orden
Ministerial publicada en el Boletin Oficial del Estado antes del

comienzo de cada curso.

Producto de la Venta de bienes muebles

Ingresos procedentes de la venta de los bienes muebles
obtenidos por los centros como consecuencia de la practica
docente, o que se encuentren en desuso.

El centro podra utilizarlos como parte del pago en operaciones
de gasto segin lo previsto en la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.
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Uso de instalaciones

El precio de venta de los productos elaborados por los centros,
dentro de las actividades previstas en la programacion anual,
compensard el coste de los materiales empleados en su
confeccion.

Procedera la venta de bienes muebles del centro por desuso
cuandoéstoscarezcandeuuhdadpmsuhmodewoemdo
de deterioro. La enajenacion de los mismos, y su consiguiente
bq;aenmventano.seefectmrﬁmedmnﬁelamsmmﬁaldem
expediente que contendrd, al menos, los siguientes tramites:

« Peticién de baja por la Unidad responsable del bien,
especificando las causas que la determinan.

« Informe de la Inspeccion de Educacion
sobre la conveniencia de la baja.

+ Propuesta de la venta por el Consejo Escolar.

+  Publicidad de la venta en el tablén de anuncios del centro y
de la Direccion Provincial o Consejeria de Educacion y

Ciencia correspondiente.

. Los derivados del Uso de instalaciones del centro.

Se incluyen en este apartado los ingresos obtenidos por la
utilizacion de las instalaciones escolares por Ayuntamientos u
otras entidades o personas fisicas o juridicas. Las actividades de
uso pueden estar:

a) Relacionadas con la ensefianza y aquellas otras que sélo
comporten la compensacion de los gastos ocasionados:

» uso permanente de instalaciones por otro centro docente
publico de ensefianzas escolares (a efectos contables las
cantidades recibidas por este concepto no se registraran
COMO ingresos, Sin0 COmMo menor gasto).

« derechos de alojamiento.

+ uso del comedor

+ uso para actividades deportivas y culturales.

» uso para la celebracion de cursos, seminarios, talleres,
etc.

Los documentos justificativos del cobro de estas
compensaciones se formalizarin mediante recibos,
indicando claramente el concepto de uso y la compensacion
por gastos ocasionados que se recibe.

b) No relacionados con la ensefianza y cedidas en alquiler:

+ juntas de accionistas
« celebraciones de congresos
« etcétera

Para este tipo de usos, que nunca podra tener el caracter de
permanente, se formalizara un contrato que recogera todos



Intereses bancarios

Otros ingresos autorizados

los términos de la cesion e incluira un seguro de
responsabilidad civil que cubrird todos los dafos que se
puedan ocasionar a personas o instalaciones, a cargo de la
entidad peticionaria.

El precio de uso se fijara a propuesta del Consejo Escolar
del centro.

El documento justificativo de cobro serd siempre una
factura que incluira el IVA, Impuesto sobre el Valor
Anadido (o equivalente en el extranjero).

6. Los Intereses bancarios

Abonados por las entidades financieras por los saldos existentes
en la cuenta corriente operativa del centro.

Los intereses de la cuenta restringida de Precios Publicos se
ingresaran al Tesoro Publico.

Se consignara la cantidad integra (el impuesto retenido se
anotara en gastos diversos). No estan permitidos acuerdos o
pactos para obtener extratipos que limiten la disponibilidad del
saldo.

Nota: La Resolucion de 26 de abril de 1996 (BOE del 7 de
mayo), del Departamento de Gestion Tributaria de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria, determina la forma de
expedicion de la certificacion de la situacion censal de las
entidades exentas del Impuesto sobre Sociedades a las que se
refiere el articulo 9 de la Ley 43/1995, de 27 de diciembre,
reguladora del mismo.

Los Centros deben remitir un escrito de solicitud de dicho
certificado a su Agencia Estatal de Administracién Tributaria,
incluyendo en el mismo los datos que se exigen en el articulo
cuarto de la citada Resolucion.

Obtenida la certificacion de exencion del impuesto, se
presentara a la Entidad Financiera donde se mantienen las
cuentas, con objeto de que éstas no retengan cantidad alguna
por el impuesto de rentas de capital.

En estos casos, los intereses brutos coincidiran con los intereses
liquidos.

. Otros ingresos autorizados

Se consignari en este apartado cualquier otro ingreso
autorizado por la Direccion Provincial o la Consejeria de
Educacion y Ciencia correspondiente, v en defecto de esta
altima por la Subdireccion General de Cooperacion
Internacional.
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3

CONFECCION DEL
ESTADO DE GASTOS

Limitaciones 1,

E! estado de gastos (modelo ANEXO II de la pagina 19) estara
integrado por los créditos precisos para el funcionamiento del
centro y el cumplimiento de los objetivos previstos en sus
proyectos institucionales, asi como de aquellos otros que puedan
ser establecidos, cada curso, por la Direccion General de
Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa y, en
su caso, por la Secretaria General Técnica.

Los objetivos establecidos en la programacion general anual del
centro tendran su reflejo en los correspondientes programas de
gasto en los que se definiran los créditos necesarios para que se
puedan cumplir cada uno de aquellos. Para ello, es imprescindible
que exista coherencia entre la programacion anual y el
presupuesto, de modo que la correlacion entre recursos disponibles
y niveles de gasto necesarios para la consecucion de cada uno de
los objetivos responda adecuadamente a la priorizacién de éstos
establecida por el centro.

Por consiguiente, se presupuestara por objetivos teniendo en
cuenta que el primero de todos ellos debera ser el “mantenimiento
operativo del centro”, dado su caracter de prioritario. Los objetivos
2 y 3 seran establecidos, cada curso, en su caso, por los Centros
Directivos del Departamento antes citados. El resto de los
objetivos podran ser definidos por el propio centro de acuerdo con
su programacion general anual.

El estado de gastos se confeccionara por el centro con arreglo a los
siguientes criterios:

a) Debera ajustarse a los recursos presupuestados.

b) El destino de los fondos se aplicara a la finalidad o finalidades
para los que fueron concedidos.
En este sentido, el presupuesto de gasto no podra financiar
gastos de personal, atenciones protocolarias o representativas,
inversiones (Letras del Tesoro, Deuda Publica, Fondos de
inversion, acciones, etc.), ni podra destinarse a la cobertura de
primas de seguro de vida o accidente. Asimismo, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas vigente, no podran celebrarse
contratos de servicios con empresas de trabajo temporal.

¢) Tendra caracter preferente la cobertura de los gastos fijos tales
como los derivados del consumo de energia eléctrica,
calefaccion, agua, limpieza y conservacion y los del comedor
escolar, asi como las que demanden las actividades educativas.



Contenido 2

Epigrafes de gastos 3
de funcionamiento

En los centros de educacion infantil y primaria dependientes
del MECD situados en territorio espaiiol no se recogeran los
gastos destinados al mantenimiento de los inmuebles (como
los derivados del consumo de energia eléctrica. calefaccion,
agua y limpieza), ni los ocasionados por la conservacion y
reparacion de los mismos, los cuales serdn cubiertos por las
Administraciones Locales o Entidades de derecho publico
titulares de los edificios.

El estado de gastos contendra los gastos corrientes para el
funcionamiento operativo del centro docente (aplicacion 229), vy
aquellos otros que estén asociados a ingresos finalistas (otros
conceptos presupuestarios distintos al 229).

Los gastos corrientes de funcionamiento que puedan realizarse
durante el curso con cargo a la aplicacion 229 (concepto 229 e
ingresos asociados), se recogeran desagregados segin los
epigrafes que, sin caracter exhaustivo, se contienen en el Anexo V
de la O.M. de 23 de septiembre de 1999,

Los gastos que puedan efectuarse con cargo a otros créditos
especificos y finalistas deberan recogerse, agregados, en el
apartado singular destinado a los mismos.

LLos gastos corrientes de funcionamiento se ordenaran conforme a
los epigrafes siguientes:

- Reparacion vy conservacion de edificios y otras

B

construcciones

» Gastos de mantenimiento, conservacion v reparacion de
edificios y locales, ya sean propios o arrendados. Se
excluyen las reformas v ampliaciones de importancia,
entendiéndose como tales las que requieren redaccion de
proyecto y/o superan los 30.050,61 euros (5.000.000 de
pesetas) por expediente.

Los expedientes pueden incluir los gastos de albaiileria,
carpinteria, electricidad. fontaneria, calefaccion, pintura,
cerrajeria, etc. También se anotaran en este apartado las
obras que afecten a la cocina o al comedor, con cargo a su
programa especifico.

+ Gastos por obras de reparacion inmediata de dafios por
causas extraordinarias e imprevisibles, con idénticas
limitaciones.

El Consejo Escolar sélo podra aprobar expedientes de gasto
para la reparacion y conservacion de edificios y otras
construcciones cuando su presupuesto no sobrepase la
cuantia de 30.050,61 euros (5.000.000 de pesetas) por cada
expediente y no requieran de la redaccién de proyecto.
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Las obras de reparacién y conservacion de edificios y
locales, hasta la cuantia sefialada en el parrafo anterior,
tienen la consideracion de contratos menores y se
formalizarén con los siguientes tramites:

Expedientes de . Se utilizara el modelo de expediente de contratacion que se
somtrutnchin deebony acompaiia en las paginas 32-34.

. Se recabaran presupuestos, cuando menos, de tres empresas

del sector, que contendrdn, ademas de los precios por
unidad de obra, los plazos de ejecucion y garantia
correspondientes.

. Con los presupuestos recibidos, el Director del centro pro-
pondra su adjudicacion al Consejo Escolar (cuando este
organo no esté constituido o no exista, la aprobacion
correspondera al Equipo Directivo del centro).

. El pago de las obras no se hard efectivo sin la previa
comprobacion de las mismas y/o su perfecto
funcionamiento.

- Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y
utillaje.

« Tarifas y gastos por vigilancia, revision, conservacion y
entretenimiento en maquinas e instalaciones (ascensores, aire
acondicionado, calefaccion, etc.), incluso en los supuestos de
contratacion con empresas de servicios, cuyo importe anual
no sobrepase la cantidad de 12.020,24 euros (2.000.000 de

pesetas).

Los expedientes se elaborardan utilizando el mismo
procedimiento sefialado para los de obras.

- Reparacién y conservacion de elementos de transporte

» Tarifas y gastos por revision, conservacion y entretenimiento
en material de transporte, incluidos los gastos derivados de la
Inspeccion Técnica de Vehiculos (1.T.V.).

- Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres

« Gastos de revision, conservacion y entretenimiento de
mobiliario y maquinas de oficina, de material docente, etc.

- Reparaciéon y conservacion de equipos para procesos de la
informacién

« Gastos de mantenimiento o de caracter analogo que originen
los equipos de procesos de transmision de datos e
informaticos (ordenadores, impresoras, fax, modem, etc.) En
ningun caso se incluird la adquisicion del material
mencionado.



Expedientes de
contratacion de suministros

- Material de oficina

« Gastos ordinarios de material de oficina no inventariable:
papel (incluido el de reprografia), fotocopias, libros de
registro, impresos, documentos de contabilidad, etc.

« Pequeiio material inventariable: tijeras, grapadoras,
archivadores (no el mueble), etc.

» Gastos de prensa, revistas, libros y otras publicaciones:
suscripciones a revistas, periodicos, publicaciones, etc.,

» Gastos de material para funcionamiento de equipos
informaticos, de transmision y otros (adquisicion de “toner™
de las impresoras, disquetes, papel continuo, paquetes
estandar de “software™, etc.).

- Mobiliario y equipo

« Adquisicion de mobiliario y equipo escolar no contemplado
en programas centralizados de inversiones, entendiéndose
por tales aquellos que tienen como destino el primer
establecimiento de los centros.

El equipamiento de reposicion o adquisicion de nuevos
equipos podra gestionarse por el centro si su presupuesto no
sobrepasa la cuantia de 12.020,24 euros (2.000.000 de
pesetas) por expediente.

« Los expedientes se formalizaran utilizando el mismo
procedimiento sefialado para los de obras (paginas 32-34).

« Las adquisiciones de mobiliario y equipo para la cocina y el
comedor escolar se financiaran con el programa de
comedores escolares (423-B), anotandolas en el mismo
epigrafe.

Las obras y adquisiciones a que se hacen referencia en los puntos
anteriores se financiaran con cargo a recursos econémicos del afio
en que se realizan. Se prohibe fraccionar tanto el gasto como el
pago de las mismas.

- Suministros

« Gastos de agua, gas, luz, calefaccion, acondicionamiento de
aire y analogos, excepto los que estén comprendidos en el
precio de los alquileres.

« Gastos de vestuario (uniformes de subalternos, personal de
limpieza y de cocina —~comedor). Vestuario y otras prendas
de dotacion obligada por imposicion reglamentaria, por
convenio, acuerdo o contrato para personal funcionario o
laboral.
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Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

MODELO

Hoja n” 1/3

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Centro Expediente n”

CODIGODELCENTRO | [ [ [ [ [ | T ]

ASUNTO: INICIACION DE EXPEDIENTE

1. DENOMINACION:

2. MEMORIA JUSTIFICATIVA:

3. IMPORTE APROXIMADO MAXIMO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

4. APLICACION PRESUPUESTARIA:

— _.de de 200 _
EL DIRECTOR DEL CENTRO,

(1) Rellenar los datos del Centro

32



Hojan"2/3

PROPUESTA DE ADJUDICACION

Vistas las ofertas recibidas, y teniendo en cuenta las especificaciones técnicas, se
propone su adjudicacion a la empresa .
por un importe de

.o de de 200
EL DIRECTOR DEL CENTRO,

D. , Secretario del Consejo
Escolar, certifico que en la reunion celebrada en )
el dia .de de , se aprobo la adjudicacion propuesta’ .

. de de 200

EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR/EL ADMINISTRADOR,

" Cuando ¢l Consejo Escolar no esté constituido o no exista, la aprobacion correspondera al Equipo Directivo del centro.



Hoja n® 3/3

RESUMEN DE LAS PRINCIPALES ACTUACIONES

1. Relacion de escritos, con el detalle de las especificaciones técnicas, a posibles licitadores,
(minimo tres peticiones).

2. Relacion de propuestas recibidas.

3. Factura y orden de transferencia o talon bancario.




+ (astos de medicinas, productos de asistencia sanitaria, etc.
+ Qastos de material de limpieza.
» Gastos de material de actividades docentes.
« (astos de alimentacion.
- Comunicaciones

+ (astos por servicios telefonicos, postales, telegraficos,
telefax, asi como cualquier otro tipo de comunicacion.

- Transportes

+ (astos de transporte de todo tipo, excepto el transporte diario
del personal al centro en el que presta sus servicios.

Se incluyen las compensaciones de gasto para la realizacion
de gestiones ligadas al normal funcionamiento del centro.

- Primas de seguros

» Gastos por seguros de vehiculos, edificios y locales, otro
immovilizado v otros riesgos (excepto los seguros de vida y
accidente).

Se podran contratar los seguros siguientes:

I. Responsabilidad civil por dafos ocasionados por las
instalaciones del centro.

2

Cobertura de dafios producidos en las instalaciones,
equipamientos y servicios del centro por incendio, robo,
averias de los servicios de energia eléctrica, calefaccion y
conducciones de agua, rotura de cristales, etc.

3. Cobertura de riesgos de los vehiculos adscritos al centro
docente.

- Gastos diversos

+ (astos ocasionados por la realizacion de las actividades
culturales, complementarias y extraescolares y otros gastos
de funcionamiento no incluidos en los demas epigrafes.

En esta partida se incluiran las cuantias que deban abonarse
para la compensacion de gastos a los profesores
acompanantes de los alumnos en aquellas actividades que
requieran su presencia. Dichas cuantias seran aprobadas por
el Consejo Escolar y no podran exceder las establecidas con
caracter general para las indemnizaciones por razon de
servicio o el gasto efectivamente realizado si este fuese
menor.
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Los centros deberdn restringir convenientemente la
financiacion de viajes con cargo a sus gastos de
funcionamiento. En todo caso, sélo se podran financiar
aquellas excursiones y viajes que figuren expresamente en la
programacion general anual del centro.

Asimismo, se Imputaran a este concepto los gastos
ocasionados en el moédulo profesional de Formacion en
Centros de Trabajo (F.C.T.) derivados de:

- Compensacion de gastos de desplazamiento de los
profesores tutores.

- Compensacion a los alumnos de los gastos de
desplazamientos para cursar estudios en las empresas
colaboradoras.

- Compensacion a las empresas colaboradoras por su
participacion en F.C.T.

En ningtin caso las compensaciones de gasto a los profesores
tendrén el carédcter de dieta o locomocion.

Cuando las actividades culturales, complementarias y
extraescolares del centro lo requieran podra contarse con la
colaboracion de conferenciantes, artistas y cualquier otro tipo
de expertos externos para la realizacion de aquellas.

Del mismo modo, podran encomendarse tareas especificas de
caracter esporadico, necesarias para el funcionamiento del
centro, a profesionales autonomos especializados.

Cuando el centro abone honorarios a colaboradores y
profesionales debera descontar de los mismos el L.LR.P.F.
correspondiente.

Los  funcionarios  cumplimentarin el  documento
“Declaracion jurada de compatibilidad™, que recogeri el tipo
impositivo de retencién del citado impuesto (que figura en
némina) que debera aplicarse.

Los centros no pueden abonar cantidades por este
concepto a su personal.

Por altimo, son también gastos imputables a este apartado los
siguientes:

- Las cantidades retenidas por la entidad financiera de los
intereses que produce la cuenta operativa, hasta tanto se
obtenga la exencién del impuesto sobre rentas del capital.

- Cualquier tipo de comision que la entidad financiera
pudiera cobrar al centro por gestiones de la cuenta
operativa del mismo (incluidas, en su caso, las realizadas



Expedientes de
contratacion de servicios

4

por el cobro de los recibos de comedor a los usuarios del
mismo).

- Las tasas de carruajes, basuras, alcantarillado, etc.,
excepto el Impuesto de Bienes Inmuebles (para centros
en Espana), por tratarse de edificios de titularidad publica
afectos a los servicios educativos (exentos de este
gravamen. de conformidad con lo dispuesto por el art. 64
de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las
Haciendas Locales).

- Los premios entregados a los alumnos en el desarrollo de
las actividades del centro (diplomas, medallas, libros,
objetos, ete.). Nunca podran ser premios en metalico.

- Cualquier otro gasto de funcionamiento no citado dentro
de este apartado que no pueda ser incluido en alguno de
los epigrafes anteriores.

- Trabajos realizados por otras empresas.

« Gastos de limpieza, vigilancia, cocina-comedor, residencias,

etc., contratados con empresas.

Se imputardn también a esta partida cualquier otro gasto
ocasionado por trabajos, estudios, proyectos técnicos e
informes de todo tipo, encomendados a empresas
especializadas, comprometido por el centro mediante el
correspondiente contrato de servicios.

Los expedientes de contratacion se formalizaran utilizando el
mismo procedimiento sefialado para los de obras (modelo en
paginas 32-34),

El Consejo Escolar podra aprobar expedientes para la
contratacion de servicios cuyo coste, para cada afio natural y
servicio, no sobrepase los 12.020,24 euros (2.000.000 de
pesetas).

CUANTIFICACION
POR OBJETIVOS

La cuantificacion de los gastos por objetivos se consignara para
cada uno de ellos cumplimentando el impreso modelo ANEXO 11
(pag. 20), v de forma agregada rellenando el impreso modelo
ANEXO IV (pag. 21).
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La presupuestacion por objetivos exige establecer relaciones entre
los recursos de la institucion educativa y las metas que ésta se
propone alcanzar durante el curso escolar; es decir, se trata de
asignar adecuadamente los recursos econoémicos disponibles para
conseguir determinados objetivos relevantes (importantes) y
pertinentes (necesarios).

Por tanto, el centro debe determinar qué objetivos pretende
conseguir en cada curso y priorizar Jos mismos. Los objetivos han
de ser “objetivos gestores u operativos”, deberan estar definidos
con precision, claridad, realismo y concrecion, estableciendo las
condiciones para su realizacion y los resultados de su consecucion
(producto), asi como los indicadores que posibiliten su evaluacion.
De esta forma, se podran determinar los niveles de eficacia
(objetivos alcanzados) y eficiencia (repercusion en los recursos
disponibles) del centro.

Por ejemplo, definir como objetivo “comprar ordenadores para el
aula de Informatica™ resulta impreciso, por cuanto que con esa
expresion nos estamos refiriendo en realidad a un medio para
conseguir el verdadero objetivo: “potenciar el aprendizaje y
mejorar la competencia de Jlos alumnos en el uso de las
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion™. Igual ocurriria
con ofras tantas expresiones que pudieran ser usadas
indebidamente confundiendo medios y fines.

En este sentido, un objetivo claro y operativo puede ser “Fomentar
los habitos de lectura entre los alumnos del centro”, de tal manera
que cada uno de ellos lea, al menos, tres libros por curso. De cada
libro los alumnos, en funcion de su edad, deberan ser capaces de
sintetizar su contenido en una palabra, en una frase o en un
resumen.

De la reflexion sobre las actividades que hay que realizar para
alcanzar este objetivo se concluira que algunas de ellas requieren
(adquisicion de libros, habilitar puestos de lectura, realizacion de
jornadas de sensibilizacion con los padres. etc..) la asignacion de
recursos econémicos que deben tener su reflejo en la elaboracion
del presupuesto; ademas de las decisiones de tipo didactico —
pedagogico exigidas para conseguirlo.

Para medir los resultados obtenidos, que la consecucion de un
objetivo produce, es necesario elaborar un mapa (relacion) de
resultados y la tabla de indicadores (cuantificacion de los
resuftados) asociados a ellos. En nuestro caso, pueden ser,
porcentaje de incremento de tiempo destinado a la lectura,
volimenes de lectura recomendados adquiridos, volimenes de
lectura prestados, puestos de lectura habilitados, calidad de los
resimenes elaborados por los alumnos, actividades de promocion
realizadas, asistencia real de padres a las reuniones, profesorado
implicado en la promocion, ete.



Objetivos

En este contexto. el término indicador se utiliza como la expresion
numerica de los resultados numero de libros adquiridos (nimero
de libros leidos. numero de reuniones realizadas . numero de
resimenes de libros leidos elaborados, nimero de puestos de
lectura ampliados en la biblioteca, numero de profesores
participantes, etc).

Cuando establecemos relaciones entre los indicadores de
resultados y los recursos que a su obtencion se destinan, el
cociente expresa la “eficiencia™ del centro en relacion con el
objetivo considerado; si la relacion la establecemos entre los
objetivos alcanzados con los que se esperaban alcanzar el cociente
obtenido expresara la “eficacia™ del centro.

También, el término indicador suele ser utilizado para definir
factores que facilitan informacién pertinente y relevante sobre el
funcionamiento de los sistemas educativos y su nivel de calidad,
de tal manera que incidiendo sobre ellos, al menos tedricamente,
se mejora esta.

Con caracter general, pueden resultar buenos indicadores de la
gestion escolar: la superficie de las instalaciones del centro, el
numero de horas que éste permanece abierto, la matricula de
alumnos del centro, el numero de actividades realizadas, el nimero
de alumnos que realiza determinadas actividades, el coste del
puesto escolar, el coste por actividad, etc.

Una vez definidos y priorizados los objetivos, asi como
identificados los indicadores precisos, el equipo directivo del
centro debera proceder a estudiar las alternativas posibles y a
escoger el paquete de decision mas adecuado. considerando los
niveles de financiacion de los objetivos necesarios,

El objetivo nimero 1 “mantenimiento operativo del centro” tendra
caracter de prioritario por incluirse en €l los gastos necesarios para
mantener en funcionamiento al centro. Los objetivos 2 y 3 serdn
establecidos, cada curso, en su caso, por los Centros Directivos del
Departamento responsables. El resto de los objetivos serdn
propuestos por el propio centro de acuerdo con su programacion
general anual,

Los centros cuyo presupuesto de ingresos sea igual o inferior a
30.050,61 euros (5.000.000 de pesetas), incluido el programa 423-
B (comedor escolar), podran contemplar exclusivamente el
objetivo numero 1, asi como los nimeros 2 y 3 cuando el MECD
los establezca.

La cuantificacion de gastos se realizara atendiendo a la
Administracion Puablica que financia el objetivo y los programas y
conceptos presupuestarios correspondientes, desagregando los
gastos del concepto 229 seglin los epigrafes del mismo.



Cada uno de los objetivos incluird una breve descripcion de los
gastos a realizar con el fin de conseguir los resultados previstos.
No ser4 necesario cumplimentar los Anexos Il y IV cuando el
. El centro s6lo contempla el objetivo nimero 1.

Solo recibe asignaciones del MECD y sus Organismos

Auténomos.

AT statio.

De ser asi, en el estado de gastos

dcbaahmmewmmwelmmdem
el objetivo niimero 1: “mante :

5

MODIFICACION DEL
PRESUPUESTO

El presupuesto podra modificarse tanto por variacion de los
ingresos vy su correspondiente distribucion en epigrafes de gastos,
como por las necesarias en estos ultimos. En este sentido, se
entiende que el caracter limitativo del gasto consignado en el
presupuesto puede ser exceptuado por causas extraordinarias e
imprevistas que asi lo justifiquen (por ejemplo, la necesidad de
reparar con urgencia una cubierta del edificio del centro que se ha
deteriorado a consecuencia de un vendaval).

El procedimiento a seguir para la aprobacion de la modificacion
sera el mismo que el empleado para la del presupuesto inicial. No
obstante, cuando la variacion de los ingresos sea originada por
nuevas asignaciones concedidas por el MECD, se entendera
implicita la aprobacion de la modificacion por la Direccion
Provincial o Consejeria de Educacion y Ciencia correspondiente
en la comunicacion que éstas efectien, exigiéndose, en tal caso,
s6lo la aprobacion del Consejo Escolar, que ira referida a reflejar
la modificacion de los ingresos y la redistribucion de gastos
consiguiente.

Corresponde al Director del centro, a iniciativa propia, a propuesta
del equipo directivo o de cualquier otro sector de la comunidad
educativa, proponer las modificaciones en el presupuesto, que se
presentaran al Consejo Escolar para su andlisis y aprobacion, en su
caso, acompanadas de una memoria justificativa.



TESORERIA

6

REMISION DE
FONDOS A LOS
CENTROS

Créditos para gastos
corrientes de funcionamiento

Créditos
especificos

Los fondos que proceden del Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte v sus Organismos Auténomos son de dos clases: unos, los
mas frecuentes, se libran todos los afios para financiar los gastos
corrientes de funcionamiento de los centros docentes: los otros son
extraordinarios, se asignan de forma singular v con caracter
esporadico para atender gastos especificos de cada centro, como
los derivados de la inversion de reposicion asociada al

funcionamiento de los servicios.

Con cargo a los créditos del presupuesto del MECD, destinados
para gastos corrientes de funcionamiento de los centros, se libran a
las Direcciones Provinciales v a las Consejerias de Educacion y
Ciencia en el exterior los fondos que éstas tienen asignados para su
remision a aquellos. Los libramientos se efectiian en dos plazos,
por importe del 30 por 100 y 70 por 100, a satisfacer el primero
antes del 30 de septiembre y el segundo antes del 31 de marzo.

Estos créditos corresponden al concepto presupuestario 229 y
tienen la consideracion de pagos en firme lo que permite
incorporar saldos o remanentes de un ejercicio a otro.

LLos fondos para gastos corrientes de funcionamiento constituyen
la principal fuente de financiacion de los centros. Por ello, éstos
deberan acomodar sus disponibilidades financieras a cada curso
escolar, procurando contar en todo momento con suficiente saldo
en cuenta corriente para hacer frente a los gastos que requiera el
normal funcionamiento del centro (energia eléctrica, agua,

calefaccion, etc.).

Los créditos especificos se libran sin plazo definido; se asignan
como pagos a justificar con la obligacion de gastarlos en el afo
natural en que se conceden y con el imperativo de justificarlos
dentro de los plazos establecidos (tres meses con caracter general o
seis meses para gastos realizados en el extranjero, contados a partir
de la fecha de concesion); los remanentes o saldos no gastados

deberan ingresarse en el Tesoro Publico.
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DISPOSICION DE
FONDOS

;

Para operar con los fondos disponibles, cada centro docente
dispondra de una cuenta corriente bancaria, que podra abrir en una
entidad de crédito publica o privada de la localidad, bajo la
titulacion “Centros Docentes Piblicos no universitarios”
seguida de la denominacion oficial del propio centro.

La cuenta operativa serd tinica y en ella se centralizaran todas las
operaciones de ingreso y pago del centro, excepto las de precios
puablicos de los servicios educativos.

e, cuando las circunstancias lo requieran, los
m&mdowntesespa&)lesmelmmpo&ﬁnmmﬂsdem
cuenta operativa. Estas cuentas deberan ser autorizadas por la
Direccion &m:al del Tesoro y Pqﬁtica Financiera.

Un ejemplo puede ser la cuenta en divisas convertibles necesaria
en determinados paises.

Los centros que gestionen precios publicos dispondran, ademas de
la cuenta operativa antes mencionada, de una cuenta restringida o
especifica para ese fin. Estas cuentas no podréan tener otros
movimientos distintos de los especificos de cada caso.

Los claveros de las cuentas corrientes del centro deberan ser, como
minimo, dos, con firma mancomunada. Cada uno de los titulares
contara con un sustituto.

Las cuentas bancarias deben estar autorizados por la Direccion
General del Tesoro y Politica Financiera. A tal fin los centros
remitiran sus solicitudes a la Direccion Provincial o Consejeria de
Educacion y Ciencia en el exterior correspondiente, que las
trasladaran para su autorizacion.

En los supuestos de cambios de cuenta corriente, los centros
deberan solicitar la autorizacion de la nueva cuenta operativa
siguiendo el procedimiento antes sefalado.

La disposicion de fondos se efectuara mediante cheques
nominativos o transferencias bancarias, autorizados con las firmas
mancomunadas del Director y el Secretario del centro o de los
sustitutos de los mismos. En ninglin caso podra ser una misma
persona la que realice ambas sustituciones, es decir, cada titular
tendra su sustituto.



7. La cuenta corriente sera de tipo ordinario (cuenta corriente, libreta

6.

11.

12

de ahorro, etc.). No podrd pactarse condicion alguna que limite la
disponibilidad de fondos.

El saldo deudor en cuenta corriente constituye una grave
irregularidad. No deben ordenarse pagos que dejen en niimeros
rojos la cuenta corriente del centro.

Para utilizar la cuenta corriente operativa resulta necesario, por
exigencia tributaria, que cada centro disponga de Cédigo de
Identificacion Fiscal propio. regulado por el Real Decreto
338/1990, de 9 de marzo. La obtencion de este documento se debe
interesar de las Direcciones Provinciales v Consejerias de
Educacion y Ciencia en el exterior respectivas.

Para realizar el movimiento de ingresos y pagos en metdlico, los
centros podran disponer de una caja de efectivo, la cual debera
cumplir los requisitos siguientes:

+ Debera estar subordinada a la cuenta corriente operativa del
centro.

+ La provision de fondos para la caja se efectuara siempre con
talon nominativo extendido a favor del centro.

+  Sus movimientos quedaran debidamente registrados vy
justificados.

+ Dispondra de pequefias sumas de dinero, por motivos de
seguridad.

Las salidas de fondos de la cuenta corriente para la caja del
centro. O viceversa, no son ingresos ni gastos en cuenta de
gestion, por lo que solo quedardn registradas en los libros de
banco/caja como salida’entrada o entrada/salida, respectivamente.
En la pagina 44 se muestra un diagrama de estos registros.

Los anticipos se efectuaran siempre a través de la caja del centro
extendiendo el correspondiente recibo de su entrega, que se
guardara como justificante hasta la devolucion de aquellos. Los
anticipos no son ingresos ni gastos, por tanto no se registran en
cuenta de gestion,

El seguimiento adecuado de la tesoreria del centro se garantiza
con la practica periodica de conciliaciones de saldos y arqueos de
caja. Conciliaciones y arqueos que, al menos, deberan practicarse
como requisito previo a la formalizacion de las cuentas de gestion
a 31 de agostoy 31 de diciembre, y a fecha 31 de marzo.

En las paginas 45-46 se acompafan modelos de conciliacion
bancaria y arqueo de caja.



DIAGRAMA DE REGISTROS DE LOS TRASPASOS BANCO/CAJA/BANCO

LIBRO DE LA CUENTA DE
CUENTA GESTION

CORRIENTE

A caja (haber)

LIBRO DE BANCO

- De caja (debe)

A banco (haber)
LIBRO DE CAJA

De banco (debe)

CAJA

 ANTICIPOS
Recibo de,..! b

anticipo



MODELO

CONCILIACION BANCARIA
(Cuenta corriente operativa/Libro de banco)

A, Saldo én cuenita cortiente 8 (TeCha).. ..o st ]
B. Pagos efectuados por el banco no registrados por el centro
fecha cantidad
Vissimannmmmnnaaanramasiis 000 oo asis s e aisens
2.
B ot s s e RS ttass | SeEEASSRNgAESYAPESriSRSEETESeEsSANRERRRERIR
B xR e bR T R s
NGRS AR e e s
(+)
e e e
C. Ingresos efectuados por el banco no registrados por el centro
fecha cantidad
L s ane s e v s
i s
B s ¢ o A e SR R AR AR
4. ..
R T T e m—.
(-)

D). Pagos efectuados por el centro no registrados por el banco

cantidad
L BRI covaimmimmimmammmsaane 000 elisiesevebeaessesenisis s s
2, TalON R s mmmiarantn e A s vy
3 TBIONMD, rvecsrmmmssremumsnasammorans isreessxsepessyxEmstsHReERIAOSRRERSSRRES
TR K ') 0 1) o b —— gseE iRk e s e s e

E. Saldoen Libro de Danmco............covoiiiiiooiie et s |

0. [R—————— B o rmnsnssp OB amsorcronspsenssunonss de 200
El Secretario del Centro/ Administrador
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MODELO

Acta de Arqueo de Caja

D. . Secretario/Administrador, del
}
(Nombre del Centro) , de (localidad v provincia) {

Certifica que, efectuado el Arqueo de Caja el (fecha) .......co.oeeeeimeeirincnminiiniesn e esssessensensny arroja

el total de existencia siguiente:

Cantidad Billetes/Monedas Importe TOTAL

Billetes de 500 euros

Billetes de 200 euros

Billetes de 100 euros

o Billetes de 50 euros
Billetes de 20) euros

Billetes de 10 euros

Billetes de 5 euros

Monedas de 2 euros

- Monedas de | euro
Monedas de 0,50 euro

Monedas de 0,20 euro

Monedas de 0,10 euro

o Monedas de 0,05 euro
_ Monedas de 0,02 euro
Monedas de 0,01 euro

TOTAL EN EFECTIVO

Anticipos de Caja pendientes de justificar

TOTAL EXISTENCIA EN CAJA

SALDO S/ Libro de Caja l '|

EL SECRETARIO DEL CENTRO/ADMINISTRADOR,

VB2,
EL DIRECTOR,
Fdo.:

Fdo.:



EJECUCION DEL PRESUPUESTO

8

ORIENTACIONES
GENERALES

La gjecucion presupuestaria se materializa en los tramites que
requieren los procedimientos de ingresos y gastos; de modo
singular el procedimiento de ejecucion del gasto.

El procedimiento de ejecucion del gasto de los centros docentes
publicos de ensefianzas escolares se implica y forma un todo con el
procedimiento administrativo que manifiesta la voluntad
administrativa en las distintas esferas o actividades cuya
competencia corresponda a la Administracion y supongan un gasto
para la misma.

En este sentido, cuando la Administracion tiene que contratar con
terceras personas la entrega de un bien o la prestacion de un
servicio el procedimiento de contratacion a seguir esta regulado,
fundamentalmente, por el Texto Refundido de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas 2/2000, de 16 de junio;
procedimiento en el que se integran los tramites del procedimiento
de gasto inherente a una actividad administrativa que supone un
compromiso de gasto v, en ultima instancia, el reconocimiento de
una obligacion a favor del contratista y su posterior pago.

LLa competencia de los centros docentes publicos de ensefianzas
escolares en materia de contratacion administrativa alcanza
exclusivamente a los contratos menores, los cuales, conforme a lo
dispuesto por la Ley de Contratos antes citada, se definen por sus
cuantias maximas: de obras, cuya cuantia no exceda de 30.050,61
euros; de suministros cuando su cuantia no exceda de 12.020,24
euros; igual que los de consultoria y asistencia y los de servicios.

La tramitaciéon de los contratos que superen las cuantias antes
citadas (obras, limpieza, comedor, vigilancia, etc.) correspondera a
las respectivas Direcciones Provinciales y Consejerias de
Educacion y Ciencia en el exterior, y a la Subdireccion General de
Cooperacion Internacional cuando no exista Consejeria de
Educacién y Ciencia en el pais en que el centro esté ubicado.

L.a ordenacion del gasto conduce a la realizacion del gasto mismo,
0 sea, a la asuncion por el centro de una obligacion econémica. La
ordenacion del pago, en sentido amplio, consiste en disponer que
se satisfaga el importe de la obligacion reconocida y liquidada.
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La ordenacion del gasto tiene por objeto reconocer contablemente
todas las obligaciones contraidas comprometiendo los créditos
presupuestarios disponibles. La ordenacion del pago se encamina
al cumplimiento de la obligacién econémica previamente asumida.

Es muy importante no confundir gasto con pago. El gasto supone
el empleo o utilizacion de los créditos presupuestarios aprobados,
mientras que el pago alude a “toda salida, material o virtual, de
fondos de la Tesoreria™.

El Director es el maximo responsable de la gestién de los recursos
econémicosdelcenu'oydiﬁgealEquipo-Directivomla
elaboracion del presupuesto, de las propuestas
modificacion y los demas procesos de gestion econémica. El
Dn'ectormtorizaelpstodeacuerdoconlospmwptmosdei
centro y ordena el pago.

Los expedientes de contratacion se formalizarin mediante
propuesta de adjudicacion del Director del centro, aprobada por el
Consejo Escolar (cuando éste no esté constituido o no exista, la
aprobacién correspondera al Equipo Directivo del centro).

No es mejor administrador quien menos gasta, sino quien lo hace
con mayor eficacia y eficiencia, destinando los recursos
disponibles al fin o fines para los que estan previstos.

La finalidad del gasto viene determinada por la aplicacion
presupuestaria que se gestiona. En el caso de los centros docentes
publicos de ensefianzas escolares ya hemos visto que la principal
fuente de recursos procede del concepto presupuestario 229
“gastos de funcionamiento de centros docentes no universitarios”
(pagos “en firme”) a los que pueden sumarse, ocasionalmente,
otros recursos de conceptos finalistas (pagos “a justificar™)
pertenecientes a los capitulos 2, 4 y 6 del P.G.E. (en su mayoria,
del concepto 630 “inversion de reposicion asociada al

Sfuncionamiento de los servicios").

Conviene insistir en que todos los gastos deberan ajustarse a las
finalidades de los créditos correspondientes. En este sentido, se
debe sefalar, de manera especial, la improcedencia de los
denominados “gastos protocolarios” en los centros (flores,
comidas, regalos, etc.).

No tienen la consideracion de gastos de funcionamiento de los
centros, entre otros, los siguientes: partidas de gasto relativas a
contratacion de personal, inversiones financieras, premios en
metdlico, dietas y cualquier retribucion al profesorado y personal
no docente del centro. Ademads, conculcan la normativa vigente el
fraccionamiento del gasto y los pagos a plazos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 196 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones




9

Publicas. no podrian celebrarse contratos de servicios con
empresas de trabajo temporal.

Todos los gastos y sus correspondientes pagos se contabilizardn en
el mismo ejercicio econémico (principio de temporalidad). A estos
efectos, los centros formalizaran los pagos de todas las
obligaciones contraidas en el ejercicio econdmico antes de
finalizar el mismo.

El Director del centro no podra autorizar gastos por un importe
superior a los créditos consignados en el presupuesto, ni ordenar
pagos que excedan de los ingresos efectivamente obtenidos,
pudiendo incurrir por ello en responsabilidades contables (arts. 38
a 43 de la Ley Organica del Tribunal de Cuentas), sin perjuicio de
la responsabilidad disciplinaria que, en su caso, pudiera deducirse.

CUENTA DE GESTION

Composicion

Temporalidad

Formulacién y aprobacién

La cuenta de gestion del centro (grafico de la pagina 50) esta
integrada por la cuenta de pagos “en firme™, de gastos corrientes
de funcionamiento (concepto 229 y otros recursos asociados), y la
cuenta de pagos “a justificar™, de onos gastos especificos de

Sfuncionamiento (conceptos presupuestarios distintos al 229).

A su vez, la cuenta de gastos corrientes de funcionamiento se
compone de dos estados. El estado letra Al que recoge las
operaciones de ingreso y gasto afectadas a los Presupuestos
Generales del Estado, concepto 229, y otros recursos generados
por el propio centro; y el estado letra B que contiene las
operaciones de ingreso y gastos financiadas por otras
Administraciones Publicas.

No obstante, en la practica, como quiera que los recursos de otras
Administraciones Pulblicas v los libramientos de pagos “a
justificar™ son ocasionales v especificos. es decir, no generalizados
todos los afios, la cuenta de gestion del centro queda cominmente
integrada, en muchos casos, sélo por el estado letra Al antes

citado.

La cuenta de gestion se rendira al 31 de diciembre, referida al afio
natural, y al 31 de agosto, referida al curso académico.

Se formulara por triplicado al finalizar cada periodo econémico. El

Director la presentara para su aprobacion por el Consejo Escolar
(cuando este Organo no esté constituido o no exista, la aprobacion
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Financiacion de las

COMPOSICION DE LA CUENTA DE GESTION

ESTADO LETRA C

CUENTA DE GESTION DE PAGOS “A JUSTIFICAR”
"Otros gastos especificos de funcionamiento”

Recursos provenientes de los
Presupuestos Generales del Estado

- Creditos del MECD y sus
Organismos Auténomos.

Conceptos distintos del 229:

= Concepto 226
« Concepto 480
» Concepto 481
*« Concepto 630
= Etc.

—_—
ESTADO LETRA A2

ESTADO LETRA A

CUENTA DE GESTION DEL CENTRO

CUENTA DE GESTION DE PAGOS “EN FIRME”
“Gastos corrientes de funcionamiento”

Recursos provenientes de
los Presupuestos
Generales del Estado

Créditos del MECD vy sus
Organismos Auténomos

« Concepto 229

l

* Legados y donaciones
« Convenios

» Prestacion de servicios
Venta de bienes

Uso de instalaciones
Intereses bancarios
Otros ingresos
autorizados

Recursos provenientes de
otras Administraciones
Plblicas,

Otros Ministerios y
Organismos Publicos de la
A.G.E.\"

Comunidades Auténomas
Corporaciones Locales
Unidén Europea
Organismos
Internacionales

. N

Estos recursos se  equiparan a  los
provenientes de otras AA.PF. a los solos
efectos de estructura funcional de fa
cuenta de los centros
.——q""—-——-‘?-—

ESTADO LETRA Al

ESTADO LETRA B




correspondera al Equipo Directivo del centro' ). En caso de que
no se aprobase la cuenta de gestion por el Consejo Escolar, se
remitira la misma a la Direccion Provincial o Consejeria de
Educacion y Ciencia en el exterior correspondiente, junto con el
acta de la sesion celebrada donde conste los motivos para su no
aprobacion, y el Director Provincial o el Consejero de Educacion v
Ciencia resolvera.

La fecha de aprobacion de la cuenta por el érgano de participacion
en el control y gestion del centro no podra ser nunca anterior a la
del dia en que se rinde la misma (31 de agosto o 31 de diciembre).

Las actas del Consejo Escolar, relativas a la aprobacion de la
cuenta de gestion, deben recoger el contenido de esta cuenta a fin
de dejar constancia de los gastos e ingresos del centro.

Cuenta de gestion Esta cuenta abarca el periodo comprendido entre el 1 de
a3ldeagosto  geptiembre de un determinado afo, hasta el 31 de agosto del
siguiente.

Se confeccionara de acuerdo con el modelo Anexo VI -Ingresos y
Gastos- que se reproduce en las paginas 52 y 53, e ird acompaiiada
de una memoria que exponga los resultados obtenidos asi como
la evolucion de los indicadores.

El saldo inicial sera igual al saldo final del curso académico
anterior. Se distribuira entre los objetivos seglin se haya previsto
en el presupuesto, respetando siempre que los remanentes de
aquellas asignaciones que tuvieran un fin especifico se destinen al
mismo fin (por ejemplo, las asignaciones del programa 423-B y
sus remanentes deberan ser destinados siempre al comedor
escolar).

Los centros docentes publicos espafioles en el exterior ubicados en
paises que no tengan como moneda oficial el euro formularan sus
cuentas en doble juego de modelos: uno en la moneda del pais y
otro en su equivalente en euros. Para ello, usarin como
equivalencia el valor del cambio oficial moneda local/euro del dia
en que se rinde la correspondiente cuenta de gestion (31 de
agosto).

Como quiera que el saldo del ejercicio anterior ha de ser el mismo,
en el modelo Anexo VI en euros se hara un apunte por diferencia
de cambio, en més o en menos, siempre que éste haya variado.

Por ejemplo, para un saldo de 300 dirhams a 31 de agosto de 2000,
con un valor de cambio en esa fecha de 15 dirhams por euro, el
saldo equivalente seria de 20 euros.

(*) Si no existe Equipo Directivo, el responsable del centro remitird la cuenta directamente a la Direccion Provincial o a la
Consejerta de Educacion v Ciencia en el extenior correspondiente, para su aprobacion.
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ANEXO VI

CUENTA DE GESTION
Centro de Enseianza:
Nombre del Centro:
Codigo del Centro: Curso académico:

Cuenta que rinde D./D*
Director/a del Centro docente de caracter pablico resefiado, correspondiente al periodo de referencia.

1.- SALDO INICIAL
RECURSOS RESUPUESTOS DEL ESTADO

A. Del MLE.C. y sus Organismos Piblicos, concepto 229

Programa .........ccvveenne
Programa ..........ccoeveeen
Programa .......c.ccunianns
Programa ..........cccocciens
Programa .........cciceciuns
Programa .........cocuneninne

Programa ........ccevveenn

B. Del MLE.C. y sus Organismos Pablicos, conceptos distintos 229

Programa .........ceevnnine Coneeplo.....coomieccvriuess
Programa .........c.ceune. CONBEP e osrimmms
Programa .........ouseeeires ConcEptt. s
Programa ..o Concepto.
2. TOTAL RECURSOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS P

3. RECURSOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

4. OTROS RECURSOS

. Legados y donaciones, legalmente adquiridos
. Convenios

. Prestacion de servicios

. Venta de bienes

. Uso de instalaciones

. Intereses bancarios

. Otros ingresos autorizados

5. TOTAL RECURSOS DEL PERIODO (2+3+4) Sm—

6. TOTAL RECURSOS DISPONIBLES (1+5)

(*) Los centros docentes espaiioles en el exterior desagregaran del epigrafe “Prestacion de servicios™ las cuotas por servicios y
actividades complementarias, incorporando un epigrafe mas con esta denominacion.



GASTOS DEL CONCEPTO 229

* Reparae. v Conservae, de edificios v otras construeciones., oo e

* Reparac. y Conservac. de maquinaria, instalaciones v utillaje

* Reparac, y Conservac, de elementos de Iransporte. ..o oo E

* Reparac. v Conservac. de mobiliario y enseres, ..o,

* Reparac, v Conservac, de equipos para procesos de informacion...................
B NITETIAL A8 QT i immesimsu i s iisisnssifsiassissviini i sl v B a5
e Mobilinrio W equiPbua s il s iR R
* Suministros.............. S S NEUUS— I .

* o icaciones.

L - ——— ittt s e s S
& Prinas R SRR it e i e e bbb 055 e AR T Sinas

*  Trabajos realizados por oS eMPIESAS.....o. e
GASTOS DE CONCEPTOS DISTINTOS AL 229 i

7.- TOTAL GASTOS

ANEXO VI
CUENTA DE GESTION

Curso académico:

Ohjetiva | Objetive | Objetivo | Objetive | Objetiva | Objetivo | Objetivo | Objetivo | Ohjetiva TOT
.l " o o ] o " o Al
n" | n”2 n"3 n"4 AR n.. e Y n'..
! |-
—
= | o 1 e e e
|

DENOMINACION DE LOS OBJETIVOS:

NUMERO [: Mantenimiento operativo del Ceatro: Gastos minimos necesarios para ¢l funcionamiento del Centro- Cobertura de los gastos fijos.
NUMEROS 2 Y 3: A definir por la Direceion General de Centros Educativos en las instrucciones de inicio de curso. Podran variar de un curso a otro,
NUMEROS 4 ...: Objetivos que podran ser establecidos por los Centros en la Programacion General Anual.

Diligencia de aprobacidn de la Cuenta:

En

Fdo./

Certifico que la presente cuenta ha sido aprobada por ¢l Consejo Escolar del Centro en su reunion celebrada el

El Director del Centro

.8 de de

El Secretario del Consejo Escolar,

Fdo./



Cuenta de gestion
a 31 de diciembre

Asi a 31/08/2000, cambio a 15 dirhams/euro
saldo en dirhams saldo en euros
300 20

Si al cierre del ejercicio siguiente, 31-08-2001, el cambio
dirham/euro hubiese variado, por ejemplo a un valor de 20
dirhams por euro, seria necesario introducir la oportuna correccion
cambiaria, por cuanto que ahora, a 31/08/2001, 300 aun
cambio de 20/1 s6lo resultan ser equivalentes a 15 euros, de donde
se deduce que existe una diferencia cambiaria de -5 euros.

Por consiguiente, nuestro apunte en euros debera ser el siguiente:

*  Saldo anterior 20 euros
¢ Correccion cambiaria (a 31/08/2001) -5 euros

De donde resultaria, por diferencia, el equivalente real del saldo
anterior en dirhams a 31/08/2001: 300 dirhams/15 euros

Cuando a fecha 31 de agosto ain quede por ejecutar parte de gasto
de uno o varios libramientos “a justificar™ (conceptos distintos al
229) con aplicacion en el afio corriente, en el epigrafe
correspondiente del Anexo VI -Recursos del MECD y sus
Organismos Autonomos, conceptos distintos al 229- se
cuantificaran las cantidades realmente gastadas hasta esa fecha,
seguidas de la nota “gasto en ejecucion”.

Abarca el periodo comprendido entre el 1 de enero y el 31 de
diciembre de la misma anualidad.

Se elaborara conforme al modelo Anexo VII de las paginas 55 a
58, integrado por los estados letras Al, A2, By C.

El estado letra A recoge las operaciones de ingreso y gasto
afectadas a los Presupuestos Generales del Estado,
subdividiéndose en Al (pag. 55) para los recursos librados, segin
los diferentes programas (422-A, 422-C, 422-1, 423-B, 421-B,
etc.), por el concepto presupuestario 229, mas otros recursos
generados por el propio centro (legados y donaciones, convenios,
prestacion de servicios, venta de bienes, uso de instalaciones,
intereses bancarios y otros ingresos autorizados), ademas del saldo
o remanente del ejercicio anterior; y A2 (pag 56) para los recursos
de conceptos presupuestarios distintos al 229 (pagos “a
justificar™).

El estado letra B (pag. 57) recoge los recursos provenientes de
otros Ministerios y Organismos de la Administracion General del
Estado, Comunidades Auténomas, Corporaciones Locales, Unién
Europea y Organismos Internacionales, mas el saldo o remanente
que, en su caso, pudiera existir del ejercicio anterior. Existe una
excepcion a la norma general de formulacion del estado letra B:



Centro de Ensefianza:
Nombre del Centro:

- SAI DOINICIAL L TR
- RECURSOS I‘RL&-UPUF.STUS I-STADU ,,,,,,,,,
3.- OTROS RECURSOS oo B OO o e e o TR

&
v

" & 8 ® 8 & 8 8 & =

Legados v donaciones, legalmente ndquiridos
Conventos

Prestacion Servigios

Venta de bienes

Uso de instalaciones

Intereses Bancarios

Otros ingresos autorizados

TOTAL RECURSOS DEL PERIODO (243)

Reparac. v Conservac, de edificios v otras construcciongs ... ...
Reparac. v Conservac. de magquinaria, instalaciones v utillaje.
Reparac. v Conservac. de elementos de transporte............... :
Reparac. y Conservac. de mobilianio ¥ enseres ..o
Reparac. y Conservac. de equipos para procesos de informacion........
T T L T e B RN P O U FOROT Y Wiraias
Mohiliario y equipo
Suministros -
Comunicaciones. ... BT T i ;
UM s s 5 A o e 55 s A AR s
PrmaS e SEREERS o ssmmppsrrmmmssssning "
RS RO, i i L i s b b e b oA Vil v
Trabajos realizados por otrus empresas

GASTOS DE CONCEPTOS DISTINTOS AL 229.,.cvcviviviiiinimnsmmmsmnsseine

5- TOTAL GASTOS
6.- SALDO FINAL (1+4+-5)

EL DIRECTOR

Fdo.

CUENTA DE GESTION
ESTADO LETRA Al: DE LOS RECURSOS DE LOS PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO, concepto 229 v otros recursos

ANEXO VII

Localidad:
Provincia: Ejercicio Econémico:
Programa | Programa | Programa | Programa | Programa | Programa | Programa | Programa | Programa TOTAL
En . a de e
EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR
Fdo./

(*) Los centros docentes espafioles en el exterior desagregarin del epigrafe “Prestacion de servicios™ las cuotas por servicios v actividades complementarias, incorporando un epigrafe mis con esta denominacidn,



CUENTA DE GESTION

ESTADO LETRA A2: DE LOS RECURSOS RECIBIDOS DEL MECD Y SUS ORGANISMOS PUBLICOS POR
CONCEPTO DISTINTO AL 229
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Cuenta que rinde D/D* .. .
Director/a del Centro docente de cardcter publico resefiado, correspondlente al periodo de referencla

1. SALDO INICIAL
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2. INGRESOS
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3. GASTOS
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c. Concepto ... ; TESRTEEE ATl
B HOONEBPRO oo crssiommsipesssssnomniosisaisanssmiasmssss ones
e. Concepto .......... . T oo

4. SALDO FINAL (1+2-3)
B COMCETIO cuuvvomcavuviniamavs s svssavuasessvisaiuisiosabanisn
b. Concepto A - o
T R SO SNty W RS ————
d. Concepto ... GOGDRECANIG S s AR N AR
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EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR

EL DIRECTOR

Fdo./




CUENTA DE GESTION

ESTADO LETRA B: DE LOS RECURSOS RECIBIDOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

CENLID 00 ERSBRANTAT i, icoovsssismmswnsass 3isaass saee I ¥ w5505 475 5w 6653 508 FHH G748 D5 STH S35 i TR S A o o 4 SN TS S
Nombre del Cemrt! . i e v

Cédigo del Centro: | | [ T T

PTOVINCIAL 1oiiiieiiciiiniisisisiessessessessasesessesosssssssasssearsnssaesosasresins Ejercicio ECOnOMICO: ..oovvervvicieesviveaerinscnan e

Cuenta que rinde D/D* ..
Director/a del Centro do:.entn de caracter publlw rese ﬁado Lorrcspondlenle aI penodo de refcrencla

1. SALDO INICIAL

2. INGRESOS
W P i R R R R A
R T S S s s L
W DB i e A SRR O AR AR A
* De.

3. GASTOS

* Reparaciones y conservacion
= De edificios y otras construcciones  veeecieiinnesinnenns
De maquinaria, de instalaciones y utillaje ..o,
De elementos de transporte s
De mobiliario y enseres L.
De equipos para procesos de la informacion .......ociiiiienns
* Material de oficina
¢ 'Mobiliafioyeéguipe: @@00zZ0l ' auiessiiciieesasiois
*  Suministros
* (Comunicaciones

o Transportes e
i PrimasdeSEpUNOE: @000 00 Giiwsmevisssavasiesins
¢ QGastosdiversos e
* Trabajos realizados por otras empresas .. P

4. SALDO FINAL (1+2-3)

EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR

EL DIRECTOR
Fdo./

Fdo./
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CUENTA DE GESTION
ESTADO LETRA C: ESTADO DE SITUACION
(S 1 6 (ol BT =) 12 3 2 ST

N I O IR0 . o s s s T A e R T S S SR S S e S VB WA e o3 i s s WA oV
Codigodel Centro: | | | [ [ [ [ | |
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PTOVINCIAT ©.ouconaiineierinineeeesesesennsssassesnssae s ensssasaessassesasssnssnsas Ejercicio ECOnOmico: .......cccvveveriinacecnrcrannsnnes

Cuenta que rinde D/D* .. i
Director/a del Centro docente de caracter publ ico resenado, correspondxente aI penodo de referenma.

Recursos MECD y sus
Organismos Auténom R Qe
safine Cum‘:’:pm Administraciones TOTAL
al ‘)!’ - .
Concepto 229 distintos 229 Publicas
1. SALDO INICIAL
2. INGRESOS
3. GASTOS
4. SALDO FINAL (142-3)
Bl cuuinviiassmnmssiismms S e R e de 200

El Dlrector del Centro,

Firmado:

Diligencia de aprobacion de la Cuenta:

Certifico que la presente cuenta, formada por los estados letras A, B y C, ha sido aprobada por el
Consejo Escolar del Centro en su reunién celebrada en

El Secretario del Consejo Escolar

Firmado:



Conciliacion de
cuentas

Remision de las
cuentas de gestion

las ayvudas y subvenciones de otras Administraciones Publicas a
comedores cofinanciados por el MECD deberan figurar en el
estado letra A1, dentro del epigrafe “Prestacion de servicios™.

El estado letra C (pdg. 58) recoge la situacion inicial y final de
centro, resultante de ambos tipos de operaciones.

Los centros docentes publicos espafioles en el exterior ubicados en
paises que no tengan como moneda oficial el euro formulardn sus
cuentas de gestion del ejercicio econémico en doble juego de
modelos: en moneda nacional y en su equivalente en euros.

En materia de saldo del ejercicio anterior y correccion cambiaria,
operaran utilizando el mismo procedimiento que se ha descrito
para las cuentas de gestion del curso académico. En esta cuenta del
afo natural el valor cambiario estara referido al 31 de diciembre.

No deben quedar gastos sin contabilizar ni pagos pendientes de
realizar al cierre del ejercicio. La cuenta no puede saldarse con
nimeros negativos (déficit) en ninguno de los programas de gasto.

Como requisito previo a la formalizacion de las cuentas de gestion
de 31 de agosto v 31 de diciembre, se realizara la correspondiente
conciliacion entre la tesoreria y los libros de banco y caja. el libro
de la cuenta de gestion y los anexos VI y VII, respectivamente,
segtn el modelo Anexo XI que reproducen las paginas 60 y 61.
Estos documentos de conciliacion se adjuntardn con la cuenta de
gestion correspondiente.

Ademas de las conciliaciones anteriores, a 31 de marzo, el Equipo
Directivo efectuara una nueva conciliacion de cuentas, que refleje
la situacion del centro a dicha fecha. Los anexos debidamente
cumplimentados se conservaran junto al resto de la documentacion
contable de cada ejercicio.

El director remitira dos ejemplares de las cuentas de gestion, una
vez aprobadas por el Consejo Escolar del centro, a la Direccion
Provincial o Consejeria de Educacion y Ciencia en el exterior
correspondiente (0 a la Subdireccion General de Cooperacion
Internacional cuando no exista Consejeria de Educacion y Ciencia
en el pais donde esté ubicado el centro). en los treinta dias
siguientes a su vencimiento.

Un tercer ejemplar, junto con los justificantes originales y demas
documentos acreditativos de los gastos realizados, quedara bajo la
custodia vy responsabilidad del organo unipersonal que

o

corresponda.

Se recuerda que en caso de no ser aprobada la cuenta de gestion
por el Consejo Escolar, se debera remitir, acompafniandola, el acta
de la sesion donde conste los motivos para su no aprobacion, y el
Director provincial o Consejero de Educacion y Ciencia
correspondiente resolvera.



Anexo X1

Modelo de conciliacién de cuentas
{Entre la cuenta bancaria y el Libro de banco de la cuenta operativa)

(La conciliacion de la cuenta bancaria debe anotarse en el Libro de Banco de la cuenta operativa, a continuacion del
altimo asiento del periodo y de las sumas totales de las columnas).

1. Saldo de la ¢/cte. bancaria, segun certificado, a (fecha)

Talén n° de (fecha) no compensado: .........
Talon n® de (fecha) no compensado: .........
Talén n® de (fecha) no compensado: .........
Talén n® de (fecha) no compensado: .........
Talén n° de (fecha) no compensado: .........
Transferencias de (fecha) no compensados .........

2. Total talones y transferencias sin compensar

TOTAL BANCO CONCILIADO a (fecha) [(1)+(2)]
SALDO DEL LIBRO DE BANCO, CUENTA OPERATIVA a (fecha) ..................

Certifico que la presente conciliacion de cuentas ha sido aprobada por el Consejo Escolar del Centro en su
reunion celebrada en (lugar v fecha)

El Secretario del Consejo Escolar/El Administrador,

v°B®
El Director

Fdo./

Fdo./

Al dorso 0 en hoj aparte se deben desglosar las fransferencias pendientes de ser cargadas por el hanco,



Modelo de conciliacion de cuentas
(Entre los Libros de Banco v Caja v la Cuenta de Gestion)

(La conciliacion de cuentas debe anotarse en el Libro de la Cuenta de Gestién a continuacion del
ultimo asiento del periodo v de las sumas totales de las columnas).

Saldo segin libro de Bancos, conciliado, a (fecha) ...................
Efectivo en Caja, segun Acta de Arqueo, a (fecha) .....ocoooeveeeee.
1. Saldo Total en Banco y Caja

2. Anticipos de Caja sin justificar, segin Acta de Arqueo

J-TOTAL LIBROS BANCO Y CAJA CONCILIADOS a (fecha) (1)4(2)ccvernvenene.
] SALDO FINAL CUENTA DE GESTION a (fecha) -.o..cooviciiniciicimiieeranscescins

Certifico que la presente conciliacion de cuentas ha sido aprobada por el Consejo Escolar del Centro
en su reunion celebrada en (lugar v fecha)

El Secretario del Consejo Escolar/El Administrador

veB®
El Director

Fdo./

Fdo./
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GESTION ECONOMICA
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Cuentas consolidadas

Las Direcciones Provinciales y las Consejerias de Educacion y
Ciencia en el exterior efectuaran el seguimiento de la gestion
economica de los centros docentes en el ambito territorial de sus
competencias respectivas. En los Servicios Centrales del
Departamento el seguimiento correra a cargo de la Direccion
General de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion
Educativa y de la Secretaria General Técnica (Subdireccion
General de Cooperacion Internacional).

A la recepcion de las cuentas de gestion rendidas por los centros
docentes a 31 de agosto y 31 de diciembre, las Direcciones
Provinciales y las Consejerias de Educacion y Ciencia
correspondientes formularan la cuenta consolidada de todos los
centros de su competencia, conforme a los modelos Anexo VIII A
y VIII B de las paginas 63 y 64. Cuenta consolidada del curso
académico y cuenta consolidada del ejercicio economico.

La cuenta consolidada de todos los centros debera remitirse por las
Direcciones Provinciales a la Direccion General de Educacion,
Formacion Profesional e Innovacion Educativa, y por las
Consejerias de Educacion y Ciencia en el exterior a la Secretaria
General Técnica (Subdireccion de Cooperacion Internacional),
antes del 1 de diciembre v 1 de abril, segin la cuenta de que se
trate, acompanadas del original de las cuentas de gestion recibidas
de los centros.

Respecto a la realizacion, justificacion y registro de los distintos
tipos de gasto debera tenerse en cuenta lo siguiente:

* No es posible compensar gastos con ingresos.

* Las cuentas y los documentos contables deben recoger la
totalidad de los ingresos y gastos habidos mediante los
asientos correspondientes.

« Los documentos justificativos de los gastos deben reunir los
requisitos derivados de la normativa vigente en lo relativo al
deber de expedir y entregar factura que incumbe a los
empresarios y profesionales.

La cuenta consolidada sera tnica para los centros de todos los
niveles. La cuenta del ejercicio economico, Anexo VIII B, estara
formada sélo por los ingresos prevenientes de los Presupuestos
Generales del Estado del concepto 229 “Gastos de funcionamiento
de los centros docentes no universitarios”, desagregados por
programas, y los recursos propios del centro (*Otros recursos™).



ANEXO VIIT A

CUENTA CONSOLIDADA A RENDIR POR LAS DIRECCIONES PROVINCIALES /
CONSEJERIAS DE EDUCACION Y CIENCIA

Provincia / Pais: Curso académico:

l.- SALDO INICIAL
RECURSOS PRESUPUESTOS DEL ESTADO

C. Del M.E.C. v sus Organismos Publicos, concepto 229

Programa

Programa ...........

Programa ...

Programa .........

Programa ..........

Programa wicsses 0 00 000 piceeasiasds
Programa ..........

Programa .........

Programa ...

Programa ............

D. Del MLE.C. v sus Organismos Publicos, conceptos distintos 229

Programa ............. Concepto ..............
Programa .............. Concepto .......c.....
Programa ............. Concepto ......
Programa .............  Conceplo ...............

2.- TOTAL RECURSOS PRESUPUESTOS DEL ESTADO (A+B)

3.- RECURSOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

D i A S S s e T e A R
T s i e e S T TR b e i o s RS oin s

4.- OTROS RECURSOS

¢ Legados y donaciones, legalmente adquiridos
* Convenios

* Prestacion de servicios

* Venta de bienes

¢ Uso de instalaciones

* [ntereses bancarios

* Otros ingresos autorizados

* (Convenios

5.- TOTAL RECURSOS DEL PERIODO (2+3+4) o

6.- TOTAL RECURSOS DISPONIBLES (1+5)

63



CUENTA CONSOLIDADA A RENDIR POR LAS DIRECCIONES PROVINCIALES /
CONSEJERIAS DE EDUCACION Y CIENCIA

Provincia / Pais:

GASTOS DEL CONCEPTO 229

* Reparac. y conservac. de edificios

* Reparac. Y conservac. de maquinaria, instalaciones y utillaje
* Reparac. y conservac. de elementos de transporte

* Reparac. y conservac. de mobiliario y enseres

* Reparac. y conservac. de equipos para procesos de informacion
* Material de oficina

* Mobiliario y equipo

* Suministros

* Comunicaciones

® Transportes

* Primas de seguros

® (Gastos diversos

* Trabajes realizados por otras empresas
GASTOS DE CONCEPTOS DISTINTOS AL 229

7.- TOTAL GASTOS
8.- SALDO FINAL (6-7)

Curso académico:

Objetivo
n® |

Objetivo
n2

Objetivo
n"3

Otros
objetivos

TOTAL

El Director Provincial de Educacion, Cultura y Deporte/Consejero de Educacion y Ciencia en

En 5l de

de

por los ingresos y gastos realizados en el periodo de referencia por
los centros docentes, segiin cuentas facilitadas por los mismos que se acompatfian.




Anexo VIII B
CUENTA A RENDIR POR LAS DIRECCIONES PROVINCIALES/CONSEJERIAS DE EDUCACION Y CIENCIA

(Concepto presupuestario 229 v otros recursos)

Provincia/Pais: Ejercicio econdmico:
Programa | Programa | Programa ‘ Programa | Programa | Programa | Programa | Programa | Programa TOTAL
Fie SALDO INTCTAL oottt ' [
2i- RECURSOS PRESUPUESTOS ESTADU........covimssamsrssssmmsmmsmsppassssegs
3o OTROS RECURSOS. .o | ]
¢ Legados v donaciones, legalmente adguinidos. ..o '__:
8 ORI OB v s b N S N g L e e i g ot __ o L N
o Prestacion SEVICHOS. .o . [ |
*  Ventade bienes....... e e
*  Uso de instalaciones. . b - B i
8 LRl BRI TN isiicoaiasinsciioimioiiossansnra b e it b i onie MRS - f —
o | OtroS IHETES 08 BUOTIZBTEN. ;v ssmerreppsesspisnssposmmnremeummsresscssnsssiashiss ——
4- TOTAL RECURSOS DEL PERIODO 243} N E—
*  Reparac. v Conservace, de edificios v olras ¢onstruceiones................. - o
*  Reparac. y Conservae, de maguinaria, instalaciones v utillnje. R — 1h | —
Reparac. y Conservac. de elementos de transporte.... S S _]
= Reparae. y Conservac, de mobiliario ¥ enseres. ... — —r il
= Reparac. y Conservac. de equipos para procesos de informacion........ — +_ +_ —
s Mutenint de OfiCinh. o - e e ]
*  Mobiliario v equipo = 1 —
e g
: —_— e——]
- I | | s
. ~ — ]
- g _‘I . I . _1
*  Trabajos realizados por otras empresas..........oce. »
5~ TOTAL GASTOS..ciseismivinitursons i e i =
G SALIADY FINAL (A SY i i o iaiiiiiiieibias s ivani i bviorbress bbb i mimsii sk
7= AIUSTES(S:D) i wvnsssisicis R s e
El Director Provincial de Fducacion, Cultura ¥ Deporte/Consejero de Educacion y Ciencii en por los ingresos v gastos realizados en ¢l periodo de referencia por los centros docentes,
segiin cuentas facilitadas por los mismos que se acompafian.
En i} de de




Los ingresos de conceptos distintos al 229 y los procedentes de
otras Administraciones Publicas no formaran parte de la cuenta
consolidada del ejercicio econdmico y quedaran solamente
reflejados en la cuenta consolidada del curso académico, Anexo
VIII A, y en los correspondientes anexos de la cuenta de gestion de
cada centro.

Wsiquwwm‘ammm.‘
respectiva siguiente.

Control de la Los justificantes originales y demas documentos acreditativos de
gestion econémica los gastos realizados, quedarian en el centro a disposicion del
Tribunal de Cuentas, de la Intervencion General de la
Administracion del Estado y de la Inspeccion General de Servicios
del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, para la realizacion
de las comprobaciones oportunas en el ambito de sus competencias

respectivas.

Por la Inspeccion General de Servicios del Departamento se
estableceran programas de control de la gestion de los centros
docentes que evalten la eficacia y la eficiencia de la misma; y en
ellos participaran los 6rganos que se determinen en las respectivas
Direcciones Provinciales y Consejerias de Educacion y Ciencia en
el exterior.

Asimismo, los centros docentes publicos escolares estaran
sometidos a los mecanismos de control que se establezcan por la
Intervencion General de la Administracion del Estado y sus
Intervenciones Delegadas y Territoriales.

11

CONTABILIDAD Y
REGISTROS
CONTABLES

C ontabilidad es el nombre genérico de todas las anotaciones y
calculos que se llevan a cabo en una empresa con objeto de
proporcionar:

a) Una imagen numérica de lo que en realidad sucede en la vida
y en la actividad de la empresa.
b) Una base en cifras para las actuaciones de la gerencia.

Es decir, la contabilidad nos ofrece, por un lado, un conocimiento
puramente historico de las operaciones realizadas, y por otro, con
la informacion que nos aporta, los elementos de juicio necesarios



Criterios contables

para que los administradores de la empresa puedan tomar
decisiones de una manera racional.

La contabilidad puede ser especulativa y administrativa. La
contabilidad especulativa es aquella cuyo objetivo final es la
determinacion de un beneficio o una pérdida; se aplica
generalmente en la empresa. En cambio, la contabilidad
administrativa parte frecuentemente de un presupuesto v refleja en
sus libros las operaciones que se produzcan con objeto de controlar
su ejecucion. '

Los centros docentes pablicos de ensefianzas escolares efectian
una contabilidad administrativa de caracter pablico, simplificada y
sencilla en sus procedimientos, que responde a los principios
siguientes:

*  Principio de entidad contable: el centro es una entidad
contable con personalidad juridica y presupuesto propio y
debe formar y rendir cuentas.

*  Principio de gestion continuada: se presume que continua su
actividad por tiempo indefinido.

*  Principio de uniformidad: adoptado un criterio en la
aplicacion de estos principios, debe mantenerse uniforme en
el tiempo y en el espacio en tanto no se alteren los supuestos
que han motivado la eleccion de ese criterio.

*  Principio de registro: todos los hechos contables deben ser
registrados en el oportuno orden cronoldgico, sin que puedan
existir vacios, saltos o lagunas en la informacion.

*  Principio de caja: como excepcion al principio de devengo
que se aplica en la contabilidad administrativa pablica y para
facilitar la labor contable que corre a cargo de los docentes, en
los centros escolares la imputacion temporal de gastos e
ingresos se hara en el momento en que se produzca la
corriente monetaria o financiera derivada de los mismos y no
en funcion de la corriente real de bienes y servicios que
aquellos representan.

*  Principio de no compensacion: en ningin caso deben
compensarse las partidas de gastos e ingresos que integran el
estado de liquidacion del presupuesto.

El registro de las operaciones de la cuenta de gestion se puede
efectuar siguiendo uno de los dos criterios contables siguientes:

* Criterio de devengo: la imputacion temporal de gastos e
ingresos se hace en funcion de la corriente real de bienes y
servicios que los mismos representan. Es decir, la adquisicion
del compromiso del gasto se considera como acto esencial
para proceder al asiento contable (por ejemplo, en un
suministro se adquiere el compromiso del gasto cuando se
compra el bien y se firma el albaran de entrega del mismo).

67



Libros auxiliares

* Criterio de caja: Considera el pago del gasto como acto
esencial para formalizar el asiento correspondiente.

En la Administracion Piblica se sigue el criterio de devengo, mas
explicito y preciso en relacion con los créditos comprometidos. No
obstante, para facilitar la contabilidad de los centros escolares se
admite que en éstos se aplique el criterio de caja, siempre que
todos los gastos y sus correspondientes pagos se contabilicen en el
mismo ejercicio economico.

Con el criterio de caja el apunte contable se efectiia cuando se
produce el ingreso o se paga el gasto. Los ingresos en cuenta
corriente se consignaran con la fecha que figure en la
comunicacion bancaria de los mismos. Los pagos se dataran con la
fecha en que se expida el talén correspondiente, se ordene la
transferencia o se pague en metalico por caja.

En la gestion economica de los centros hay una excepcién al
criterio de caja: cuando a finales del ejercicio se tenga
conocimiento de que un libramiento extraordinario puede
demorarse y ser ingresado en la cuenta corriente del centro a
comienzos del afio siguiente, se debera aplicar el criterio de
devengo para este ingreso efectuando su asiento en la Cuenta de
Gestion dentro del ejercicio corriente.

Para efectuar un seguimiento contable adecuado de su gestion
econémica, cada centro escolar dispondra de los libros auxiliares
que se relacionan a continuacion, cuyos modelos se reproducen en
las paginas siguientes.

Con cardcter general:
* Libro de Banco de la cuenta operativa

Reflejara todos los movimientos de ingresos y pagos habidos en
la cuenta operativa del centro, independientemente del concepto
presupuestario o financiacion de que se trate (modelo de la
pagina 70)

* Libro de la Cuenta de Gestion de los gastos corrientes de
funcionamiento.

Registrard el movimiento de ingresos y pagos realizados para
atender los gastos corrientes de funcionamiento del centro,
efectuados con cargo al concepto presupuestario 229 y recursos
asociados (modelos de la paginas 71-72).

* Libro de inventario

Recogera las altas y bajas del material inventariable del centro
(modelo de la pagina 73). Una extension de este libro es el
Catalogo de Biblioteca, que registra el fondo bibliografico del
centro (modelo de la pagina 74).



Sistemas
informaticos

Requisitos
formales de los
libros auxiliares

En funcion de sus necesidades:
* Libro de Caja

Recogera el movimiento de ingresos y pagos en metalico
(modelo de la pagina 75).

* Libro de los créditos librades con cargo a conceptos
presupuestarios distintos al 229

Registrara los movimientos de ingresos y pagos efectuados con
cargo a los recursos librados por el MEC y/o la Gerencia de
Infraestructuras por conceptos presupuestarios distintos al 229,
De cada libramiento se elaborara una ficha individual en la que
constara: la fecha, la explicacion del movimiento, la salida o
entrada de fondos y el saldo resultante (modelo semejante al
libro de banco de la cuenta operativa).

» Libro del Comedor escolar

Este libro sera obligatorio en todos los centros que reciban
recursos del M.E.C.D. librados con cargo al programa 423-B,
concepto 229, “comedores escolares”.

Recogera el movimiento de ingresos y pagos derivados de la
gestion del comedor escolar (modelo de la pagina 76).

* Libro de Banco de la cuenta restringida de Precios Publicos.

Recogera el movimiento de ingresos por precios publicos y
transferencias al Tesoro Pablico de los mismos y, en su caso,
las devoluciones a los alumnos que puedan producirse (modelo
semejante al del libro de banco de la cuenta operativa).

Los libros auxiliares pueden llevarse mediante sistemas
informaticos, para facilitar su cumplimentacion. Ademas, estos
sistemas reducen, en gran medida, los posibles errores contables.

La aplicacion informatica GECE2000 constituye una buena
herramienta para los centros escolares, y sus prestaciones

o

responden adecuadamente a las necesidades contables de éstos.

Todos los libros auxiliares deberan ser oficializados con los
requisitos formales siguientes:

* Diligencia de apertura: en ella se hara constar la finalidad del
libro de registro, numero de folios de que consta y fecha de
apertura del mismo. La diligencia debera ser firmada por el
Secretario o el Administrador, en su caso, y sera visada por el
Director del centro (modelos en la pagina 78).

* Foliado: todos los folios del libro auxiliar serin numerados
correlativamente.
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Cumplimentacion

* Sellado: los anversos de todos los folios cumplimentados de los
libros auxiliares llevaran estampado el sello del centro.

» Diligencia de cierre: en ella se hara constar el cierre del libro
de registro correspondiente y la fecha en que se produce. Los
requisitos de firma y visado de esta diligencia son los mismos
que los establecidos para la diligencia de apertura (modelos en
la pagina 80).

Ademas, todos los ejercicios econdomicos llevaran una diligencia
de cierre que globalizara los ingresos vy gastos realizados en cada
uno de ellos (modelo en la pagina 79).

En los casos de contabilidad informatizada, el soporte definitivo en
papel lanzado por impresora se organizara periodicamente (curso
académico o afio natural) en forma de libro, siendo oficializado
con los requisitos formales antes citados.

En los libros de registro y comunicaciones bancarias se utilizan
sinénimos diversos para referirse a los movimientos de entrada y
salida de fondos. Asi, la columna de entrada de recursos puede
aparecer denominada como ingresos, debe o cargo; mientras que
la de salida figura como pagos. haber o abonos.

Se ha de tener en cuenta que las contabilidades del centro y del
banco son antagoénicas, por el sentido contrario que tienen los
movimientos de fondos para una y otra parte. Es decir, los asientos
de salida de los registros del centro figuran como entradas en las
comunicaciones bancarias, y a la inversa. En consecuencia, para el
seguimiento bancario y las conciliaciones de saldos se tendra en
cuenta que un Ingreso/Debe/Cargo en la contabilidad del centro
se registra como un Pago/Haber/Abono en la contabilidad de la
entidad bancaria, v que un Pago/Haber/Abono del centro lo
registra la entidad bancaria como un Ingreso/Debe/Cargo, y a la
inversa.

Como las anomalias y errores de cumplimentacion mas frecuentes
de los libros auxiliares cabe destacar, entre otros, los siguientes:

« Falta de actualizacion de los registros.

* Enmiendas y tachaduras en los asientos.

* Falta de asientos.

* Acumulacion de apuntes en un solo asiento.

* Asientos incompletos.

* Alteracion de la secuencia cronologica.

* Consignacion incorrecta de fechas y/o datos.

« Errores matematicos (suma v/o diferencias incorrectas).

* Clasificacion incorrecta del gasto v asiento del mismo en
columna indebida.

» Falta de criterio contable (de caja).



MODELO

Modelos de Diligencias

- Diligencia de apertura de Libros (no informatizados)

Diligencia de apertura del Libro de (indicar cual es) del (Nombre del Centro, Localidad v
Provincia) . que se compone de (n” de paginas), selladas y numeradas correlativamente del
1 al . *Este Libro es continuacion de otro con igual denominacion, cuya Gltima anotacion fue
de fecha . Y para que asi conste, firmo la presente en
(Localidad) .el (fecha en letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

VB®,
EL DIRECTOR,

Fdo.:

Fdo.:

* En caso de continuidad del libro

MODELO

- Diligencia de apertura de Libros (informatizados)

Antes de encuadernar las hojas que conformaran el Libro, se incorporara como primera pagina la
Diligencia de Apertura del mismo.

Diligencia de apertura del Libro de (indicar cual es) del (Nombre del Centro, Localidad v Provincia)
que se compone de (n® de paginas), selladas y numeradas correlativamente del 1 al , cuya primera
anotacion es de fecha , ¥y la dltima es de fecha
. *Este Libro es continuacion de otro con igual denominacion, cuya tultima anotacion fue
de fecha . 'Y para que asi conste, firmo la presente en (Localidad)
el (fecha en letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

VeB®,
EL DIRECTOR,

Fdo.:

Fdo.:

* En caso de continuidad del libro
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MODELO

- Diligencia de cierre de ejercicio econémico

Diligencia de cierre del ejercicio economico , habiéndose registrado durante ¢l mismo ey
euros de ingresosy ~ euros de gastos, resultandounsaldode ~~ euwros. Y para que asi
conste, firmo la presente en __ (Localidad) .el __ (fechaen letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

V°B®,
EL DIRECTOR.,

Fdo.:

Fdo.:

MODELO

- Diligencia de cierre del curso académico

Diligencia de cierre del curso académico __ . habi¢ndose registrado durante el mismo
euros de ingresosy ~ euros de gastos, resultandounsaldode ~~~ euros. Y para que asi
conste, firmo la presenteen _ (Localidad) el (fechaen letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

VS,
EL DIRECTOR.

Fdo.:

Fdo.:
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MODELO

- Diligencia de cierre de Libros (no informatizados)

Diligencia de cierre del Libro de (indicar cual es) del _ (Nombre del Centro, Localidad v Provincia) g
cuya ultima anotacion es de fecha . 'Y para que asi conste,
firmo la presente en (Localidad) ,el (fecha en letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

V*BY,
EL DIRECTOR,

Fdo.;

Fdo.:

MODELO

Antes de encuadernar las hojas que conformaran el Libro, se incorporara como tltima pagina la Diligencia
de Cierre del mismo.

- Diligencia de cierre de Libros (informatizados)

Diligencia de cierre del Libro de (indicar cual es) del (Nombre del Centro, Localidad v Provincia)
que se compone de (n° de paginas), selladas y numeradas correlativamente del | al . cuya primera
anotacion es de fecha . v la ultima es
de fecha . Y para que asi conste, firmo la presente en (Localidad , el (fecha en
letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL. ADMINISTRADOR,

\mBo’
EL DIRECTOR,

Fdo.:

Fdo.:



Correccion de
errores

12

La correccion de errores se debera realizar siguiendo uno de los
dos procedimientos siguientes:

1) Anulacion del asiento: se consignara en la misma columna del
asiento que se quiera anular, con signo negativo y por el mismo
importe de aquel.

A continuacion se efectuara el nuevo apunte en la columna que
proceda, por la cantidad correcta.

1) Contabilizacion por la diferencia entre lo anotado inicialmente
v lo real:

Esa diferencia puede ser positiva o negativa, por lo que se
registrara un nuevo apunte por la diferencia, con signo positivo
0 negativo, en su caso, en la columna original.

Los sistemas informatizados permiten la correccion de errores por
ambos procedimientos.

Por ejemplo, si hemos registrado 210 euros como pago de un
mueble X por el que realmente hemos pagado 200 euros, la
correccion del error podria ser:

1) Por anulacion

N Explicacion Debe Haber Saldo

282 | Compra mueble X 210 5.423
| 283 Anulacién asiento 282 =210 5.633
| 284 [ Compra mueble X 200 5.433

2) Por contabilizacion de la diferencia

[ N | Explicacion | Debe | Haber Saldo |
| 282 | Compra mueble X f ,- 210) 5423
[ 283 | Diferencia apunte asiento 282 | : -10| 5433

JUSTIFICANTES DE
PAGO

T odos 1os pagos deberan contar con el correspondiente
justificante. Las facturas y/o recibos seran originales, salvo en los
pagos “a justificar™ y en los pagos “en firme™ de la letra B cuando
las otras Administraciones Publicas requieran los originales
correspondientes. En estos casos, se guardara copias o duplicados
de los originales respectivos.
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Requisitos En los contratos menores podra hacer las veces de documento
contractual la factura pertinente, conforme establece el articulo 72
del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento general de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

En todo caso, los justificantes deberin contener con caracter
general los datos siguientes:

» Nuamero y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas serd
correlativa.

* Nombre o razon social y domicilio del proveedor del suministro
o prestador del servicio.

* Numero de identificacion fiscal (C.I.F. 6 N.L.F.) del expedidor.

» Nombre del centro escolar, con identificacion de su domicilio y
numero de identificacion fiscal (C.LF.).

* Descripcion del suministro entregado o servicio prestado.

* L.V.A., exencion del mismo, o en su caso, I.LR.P.F.

* Lugary fecha de emision.

* Recibi y firma cuando el pago se efectie por caja o cheque
nominativo. En este (ltimo supuesto, se unira a la factura una
copia del mismo.

* En todas las facturas y recibos figurara, ademas, el “conforme”
del Director del centro acreditando, asi, que autoriza el gasto y
ordena el pago correspondiente.

Registro y archivo Los justificantes de los *“pagos en firme”, del concepto
presupuestario 229 y otros recursos asociados, se identificardn con
el nimero de registro'” de sus respectivos asientos, efectuados en
el libro de la Cuenta de Gestion de gastos corrientes de
funcionamiento.

El archivo de estos justificantes se realizard en carpetas o
archivadores subdivididos conforme a los epigrafes del gasto,
ordenando los justificantes correlativamente segin su numero de
registro,

Se sugiere que los justificantes de un mismo ejercicio econémico
se ordenen en dos archivadores, de modo que en el primero de
ellos se archiven todos los justificantes de los ocho primeros meses
del afio, y en el segundo, los justificantes de los cuatro Gltimos
meses. Esta disposicion permite conformar al mismo tiempo las
justificaciones del curso académico y del afio natural.

Los justificantes de los pagos “a justificar”, de conceptos
presupuestarios distintos al 229, se ordenardn en carpetas
singulares, conformando en cada caso la Cuenta de pagos “a
Justificar "ordinarios, modelo Anexo 7. Las carpetas se agruparan
por ejercicios economicos.

O La numeracion de los registros contables estara referida al afio natural. Todos los afios se reiniciara. En el registro de la Cuenta

de Gestion se adjudicara siempre el nimero 1, como primer ingreso, al asiento del saldo o remanente del ejercicio anterior.




Recibos y facturas
expedidas por el Centro

(Membrete del Centro)

He recibido del

El centro debera documentar, ademas, los ingresos y pagos que
reciba y efectie por compensacion de gastos, asi como las
cantidades que perciba por alquiler de instalaciones, y los pagos
realizados para retribuir a colaboradores y profesionales.

En las paginas 84-86 se reproducen algunos formatos de recibos y
facturas que pueden servir como modelo para los ingresos y pagos
antes citados. Asimismo, en esta pagina se presenta un modelo de
recibo de anticipo de caja.

MODELO

Modelo de anticipo de Caja a justificar

‘\-'0

(nombre del Centro) la

cantidad de

~__euros en concepto de anticipo de caja.

(lugar v fecha)

Recibi:

Fdo.:
D.N.L.:
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MODELO

Modelos de recibos (Pagos)

Por compensacion de gastos

(Membrete del Centro) N°
He recibido del (nombre del Centro) TALON
NOMINATIVO N° por importe de (cantidad en letra) euros
( euros) en concepto de compensacion por los gastos ocasionados con motivo de la
realizacion de la actividad con los alumnos de curso, grupo

llevada a cabo el/los dia/s

(lugar vy fecha)

Recibi:

Fdo.:
D.N1L.:

MODELO

Por percepcion de honorarios

(Membrete del Centro) N®

He recibido de (nombre de la Centro) TALON
NOMINATIVO N° por un importe liquido de _ (cantidad en letra) euros
( euros), en concepto de (indicar el concepto) .
realizado el/los dia/s (fecha/s)

(lugar v fecha)

Recibi:
LIQUIDACION
Importe integro
Retencion IRPF
Liquido a percibir:
Fdo.:
N.LF.:

* Al recibo se adjuntard una copia del certificado de retencién del IRPF, cuyo original se le habrd entregado al interesado. Cuando se-efectie el
ingreso de la citada retencion en Hacienda, se indicard esta circunstancia en la copia del recibo.
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MODELO

Modelo de recibo (cobros. sin IVA)

(Membrete del Centro) N
He recibido del _ (nombre de la Empresa) = la
cantidad de (cantidad en letra) - euros ( euros) en concepto de

COMPENSACION DE GASTOS por ¢l uso de las instalaciones del Centro, de acuerdo con la siguiente
liquidacion:

(Indicar qué instalaciones se han cedido, por cuinto tiempo y el precio)

(lugar v fecha)

El Secretario/ Administrador del Centro,

Fdo.:

MODELO

Modelo de recibo (cobros, con IVA)

(Membrete del Centro) N°

He recibido de o (nombre de la Empresa) —— _la
cantidadde  (cantidadenletray __euros __euros), mediante talon n”
~de _____(Entidad bancaria) _en concepto de pago de la FACTURAN® ~ porel

alquiler de uso de las instalaciones del Centro.

- (ugarvfecha 000000000000 .

El Secretario/Administrador del Centro,

ALQUILER |
[1L.V.A.al _ fi_
Fdo.: [TotAL | |
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Modelo de Factura

(Membrete del Centro)

Nombre del Centro:
C.LF.:

Damicilio fiscal:

Nombre de la

MODELO

(Fecha)

FACTURA N*

empresa

Domicilio fiscal

C.LLF. oN.LLF.

CONCEPTO

IMPORTE

(Indicar qué instalaciones se han cedido v por cuanto tiempo)

SUMA
LLV.A. (al tipo q

TOTAL FACTURA

ue corresponda)




SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

13

COMEDORES
ESCOLARES

Lus centros docentes publicos dependientes del MECD que
impartan ensefianzas en los niveles obligatorios y/o de Educacion
Infantil, podran prestar servicio de comedor escolar siempre que
cuenten con las instalaciones y los medios necesarios para
proporcionarlo.

El funcionamiento de los comedores escolares esta regulado por
la Orden de 24 de noviembre de 1992 (B.O.E. del 8-XI1-1992),
modificada parcialmente por la Orden de 30 de septiembre de
1993 (B.O.E. del 12-X-1993).

Los Directores de los centros podran solicitar del respectivo
Director Provincial o Consejero de Educacion y Ciencia en el
exterior la autorizacion del servicio de comedor en el centro,
fundamentando su peticion en las necesidades de escolarizacion
del alumnado y/o razones socioeconomicas de las familias.

El coste del servicio de comedor escolar correra a cargo de los
usuarios del mismo. excepto en los casos en que tengan derecho a
esta prestacion gratuita de acuerdo con la legislacion vigente.

Podran, también, utilizar el servicio de comedor escolar,
mediante el pago del importe del cubierto, los profesores y el
personal no docente del centro. No obstante, no habra lugar a
dicho pago siempre que desempefien labores de asistencia y
cuidado del alumnado en el comedor y en los periodos de recreo
anterior y posterior al mismo. En todo caso, el menu sera el
mismo de los alumnos sin que proceda admitir ningun tipo de
extra.

El personal docente que participe voluntariamente en las tareas de
atencion al servicio de comedor y en los recreos anterior y
posterior tendra derecho a una gratificacion por servicios
extraordinarios, a abonar por una sola vez en cada ejercicio
economico, en cuantia diferenciada segin el maximo de ciento
sesenta dias al afo, sin que esta gratificacion origine ningidn
derecho de tipo individual respecto a ejercicios posteriores.

El médulo unitario fijado para el calculo de las correspondientes
gratificaciones sera actualizado anualmente.
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No se podra abonar al profesorado gratificaciones por tareas de
atencion al servicio de comedor con recursos del capitulo II,
concepto 229 “gastos de funcionamiento de centros docentes no
universitarios”.

El coste diario del cubierto en cada comedor escolar, para cada
curso, sera fijado por la Direccion Provincial o Consejeria de
Educacion y Ciencia en el exterior respectiva, atendiendo
especialmente al nimero de usuarios del comedor. Para la
fijacion del precio diario del cubierto se tendran en cuenta los
siguientes componentes:

* Alimentos

» Personal de cocina y servicio

* Vigilancia

* Limpieza

Combustible, energia, etc.

* Menaje (incluidos manteles, servilletas, etc.)

La gestion del servicio de comedor escolar podra realizarse por
cualquiera de las siguientes formas:

a) Concesion del servicio a una Empresa del sector.

b) Contratando el suministro diario de comidas elaboradas y, en
su caso, su distribucion y servicio con una Empresa del
sector.

¢) Gestion directa por el centro, con personal de servicio y
cocina propio, adquiriendo los correspondientes suministros
y utilizando los medios instrumentales del centro.

d) Concierto con Ayuntamientos.

e) Conciertos con otros establecimientos abiertos al publico,
Entidades o Instituciones.

Salvo en el caso de que el MECD haya suscrito convenio con el
correspondiente Ayuntamiento, preferentemente se procurara que
la gestion del servicio de comedor se realice por las modalidades
a) o, en su defecto, b) antes citadas. Solo cuando por falta de
ofertas idoneas ello no sea posible se acudira a la gestion directa
y, excepcionalmente, a la concertacion del servicio con otros
establecimientos publicos o Entidades.

Hasta tanto la Secretaria General Técnica dicte instrucciones para
la adaptacion de las normas de comedores escolares a los centros
docentes publicos espafioles en el exterior, éstos continuaran
gestionando el comedor escolar por ¢l procedimiento autorizad
que, en cada caso, constituya la préactica habitual.

En los conciertos con Ayuntamientos, Entidades o Instituciones,
el sistema de gestion exige la formalizacion del oportuno
convenio con el MECD y la Administracion o Entidad interesada.
Ello significa que el centro no recibird recursos para el servicio
de comedor, por lo que no tendrd que llevar contabilidad
especifica alguna.




Contratos

Contabilidad del
servicio de comedor

Libro Auxiliar del
Comedor Escolar

Cuando el servicio de comedor sea gestionado por contratacion
con una Empresa o cuando se contrate el suministro de comidas
va elaboradas, la tramitacion del correspondiente contrato
correspondera a las Direcciones Provinciales o Consejerias de
Educacion y Ciencia en el exterior respectivas, acomodandose el
expediente a lo previsto en la legislacion general de contratos del
Estado.

En los casos en que no haya personal docente que
voluntariamente participe en las tareas de atencion al alumnado
en el servicio de comedor, la vigilancia constituira parte del
objeto de la correspondiente contratacion con las empresas que
presten el servicio.

El pago se efectuara por los centros en que se preste el servicio,
una vez conformadas las facturas correspondientes y con la

o

periodicidad que se establezca en el contrato de adjudicacion.

Contablemente se incluird en la ribrica, “Gastos de comedor”
dentro del epigrafe “Trabajos realizados por otras empresas™.

En el supuesto de gestion directa por el centro, los pagos se
contabilizaran en la rubrica “Gastos de alimentacion™ dentro del
epigrafe “Suministros™. Si hubiera ademas gastos de contratacion
de vigilancia del comedor con empresas de servicios, éstos se
anotaran dentro del epigrafe “Trabajos realizados por otras
empresas”.

En el epigrafe “Gastos diversos™ figuraran, entre otros, las
comisiones bancarias abonadas por el cobro de los recibos de los
usuarios del comedor escolar.

Las aportaciones de los alumnos, personal del centro, asi como
las ayudas de otras Administraciones Pulblicas que tengan como
destino exclusivo sufragar gastos del comedor, se recogeran en el
apartado “Otros recursos™, “Prestacion de servicios™, del
programa economico correspondiente.

Las ayudas individualizadas de comedor escolar del programa
487 revertiran al centro como “Prestacion de servicios” a los
alumnos usuarios del comedor beneficiarios de las mismas.

Los centros que gestionen recursos del programa 423-B (gastos
de comedor escolar), contabilizaran todos los ingresos y gastos
del servicio de comedor escolar asociados al citado programa, vy
cumplimentaran obligatoriamente el Libro Auxiliar del Comedor
Escolar (modelo de la pagina 76).

En el libro se anotaran los ingresos v pagos derivados de la
gestion del comedor en el mismo dia en que se produzcan. Como
primera anotacion figurard el saldo del ejercicio econdmico
anterior.



El altimo dia de cada mes se hara una anotacion en el Libro de
la Cuenta de Gestion del centro con el siguiente texto:
“Traspaso de los asientos n° _ an® _, del Libro Auxiliar del
Comedor Escolar, mes de ", haciendo figurar en el
mismo tanto la suma de ingresos como de pagos correspondientes
a dicho periodo, contabilizando los pagos en los mismos
epigrafes del Libro Auxiliar de Comedor Escolar'”.
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TRANSPORTE
ESCOLAR

Ceuta y Melilla E transporte escolar de los centros docentes publicos de
ensefianzas escolares de las ciudades de Ceuta y Melilla es una
competencia de gestion directa de las respectivas Direcciones
Provinciales del MECD, por lo que los citados centros no
precisan gestionar recursos con esa finalidad.

Centros docentes pblicos El transporte escolar de los centros docentes publicos espafioles
espaiioles en el exterior en el exterior sera gestionado por éstos.

Los Directores de los centros podran solicitar del respectivo
Consejero de Educacion y Ciencia en el exterior la autorizacion
del servicio de transporte escolar, basando su peticion en las
necesidades de escolarizacion del alumnado.

El coste del servicio de transporte escolar -incluidos
acompanantes y vigilancia- correrd a cargo de los usuarios del
mismo. Este coste serd fijado por la correspondiente Consejeria
de Educacion y Ciencia en el exterior, a propuesta del Director
del centro.

La tramitacion del pertinente contrato con empresas del sector
correspondera a la Consejeria de Educacion y Ciencia en el
exterior respectiva, acomodandose el expediente a lo previsto en
el Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas 2/2000, de 16 de junio. El pago se
efectuara por los centros en que se preste el servicio,
contabilizandose los gastos dentro del epigrafe “Trabajos
realizados por otras empresas "

' Los centros que utilicen la aplicacién informatica GECE 2000 no tendrin que llevar ninguna contabilidad singularizada del comedor, por
cuanto que el citado programa contabiliza, directamente, ingresos v pagos del comedor en la Cuenta de Gestion, elabora el Libro Auxiliar del
Comedor Escolar, genera los ficheros precisos y confecciona los Anexos VII por programas correspondientes.




SEGURO ESCOLAR

E Seguro Escolar tiene por finalidad la proteccion del
estudiante contra circunstancias adversas, fortuitas v previsibles.

Para ser beneficiario del Seguro Escolar, que corre a cargo de la
Seguridad Social, el estudiante debe cumplir el requisito
esencial de cursar estudios en Espana. Por consiguiente, no
podran acogerse a este seguro los alumnos residentes en el
extranjero.

SEGURO ESCOLAR DE
LA SEGURIDAD SOCIAL
Tienen obligacion de abonar el Seguro Escolar todos los
estudiantes espafioles y extranjeros con residencia legal en el pais
menores de 28 anos, que cursen en Espana estudios de niveles
postobligatorios de la ensefianza. No obstante, se consideran
también incluidos en el campo de aplicacion del Seguro Escolar
los alumnos de:

* 3%y 4°curso de la E.S.O.
* Programas de iniciacion profesional.
* 2" curso de educacion secundaria de personas adultas.

Requisitos Para ser beneficiario del Seguro Escolar los alumnos deberan
generales cumplir los requisitos generales siguientes:

* Tener menos de 28 afos, si bien el Seguro Escolar cubrira
todo el afio en que el estudiante cumpla dicha edad.

* Ser espanol o extranjero que resida legalmente en Espana.

* Estar matriculado en Espana en alguno de los estudios
comprendidos en el campo de aplicacion del Seguro Escolar.

* Haber abonado la cuota correspondiente del Seguro Escolar.

* Acreditar que ha transcurrido un periodo minimo de un afio
desde que el estudiante se matriculd por primera vez en
cualquier centro de ensefianza de los comprendidos en dicho
seguro (no se exige este requisito para las prestaciones
derivadas del accidente escolar, infortunio familiar por
fallecimiento del cabeza de familia y tocologia).
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Riesgos cubiertos

Prestaciones

Tasas del
Seguro Escolar

Los riesgos que cubre el Seguro Escolar son los siguientes:
* Accidente escolar

Se considera accidente escolar toda lesion corporal que sufra
el asegurado con ocasion de actividades directa o
indirectamente relacionadas con su condicion de estudiante,
incluidas las deportivas, asambleas, viajes de estudios, de
practicas y similares, siempre que estas actividades hayan sido
organizadas o autorizadas por los centros de ensefianza.

» Enfermedad

Las enfermedades incluidas en la accion del seguro son:
cirugia general, neuropsiquiatria, tocologia y tuberculosis
pulmonar v 6sea. Asimismo, como prestaciones graciables se
incluyen: fisioterapia, cobaltoterapia, radioterapia y cirugia
maxilo-facial.

* Infortunio familiar

Es la situacion econdémica sobrevenida en el hogar del
estudiante, que le impide continuar los estudios ya iniciados y
que puede estar ocasionada por el fallecimiento del cabeza de
familia o por ruina y quiebra familiar.

El estudiante que sea victima de un accidente o enfermedad
tendra derecho a la asistencia médica (que incluye Ila
hospitalizacion) y farmacéutica y a las indemnizaciones o
pension que correspondan, segun la incapacidad que el accidente
produzca, asi como a la indemnizacion por gastos de sepelio, en
caso de fallecimiento.

La prestacion por infortunio familiar se concedera cuando
concurran  circunstancias que ocasionen imposibilidad de
proseguir los estudios como consecuencia directa de la situacion
economica sobrevenida en su hogar.

El importe de la tasa del Seguro Escolar (1,12 euros en la
actualidad) se cobra a los alumnos al formalizar la matricula.

Los centros deberan efectuar la liquidacion conjunta del Seguro
Escolar a la Tesoreria de la Seguridad Social al finalizar el
periodo de matricula, remitiendo relacion nominal de los alumnos
incluidos en el seguro acompaiada del boletin modelo TC 3/2
debidamente cumplimentado (modelo de la pagina 93)

La Seguridad Social concede a los centros un premio de
cobranza de 0,02 euros por cada seguro de alumno liquidado,
por lo que el ingreso-liquidaciéon a la Tesoreria de la
Seguridad Social se efectuard sobre la base de una cuota
liquida de 1,10 euros/alumno.
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Los ingresos y pagos del Seguro Escolar se contabilizaran en el
libro de Banco de la cuenta operativa del centro, si bien, en la
Cuenta de Gestion de gastos de funcionamiento solamente se
ingresara el “premio de cobranza”, dentro del apartado “Otros

"

recursos”, epigrafe “Prestacion de servicios .

Cuando el alumno se matricule simultaneamente en dos centros
que impartan ensefianzas regladas de niveles postobligatorios,
solo se abonard la tasa del Seguro Escolar en uno de ellos,
presentando en el otro el justificante de dicho pago.

Toda la informacion sobre el Seguro Escolar (normativa basica,
prestaciones, beneficiarios, etc) se puede encontrar en Internet,
pagina oficial de la Seguridad Social: www.seg-social.es
“Pensionistas”,  “prestaciones  economicas vy  sociales”,
“Prestaciones del Seguro Escolar™.

SEGURO
DE LOS ALUMNOS
EN EL EXTERIOR

Los centros docentes publicos espafioles en el exterior

continuaran formalizando el seguro escolar de sus alumnos por
los procedimientos habituales puestos en practica en cada pais.

Preferentemente, la poliza del seguro escolar se contratard con
una Compaiiia del sector cuya oferta sea idonea, por precio y
cobertura de riesgos, para proteger a los alumnos del centro de
posibles riesgos adversos, fortuitos y previsibles. La pdliza
cubrira, basicamente, ¢l riesgo del accidente escolar, aunque las
prestaciones del seguro pueden ser mayores si la Compaiiia las
oferta, adicionalmente, dentro del precio de la poéliza de
accidentes.

La cuota del seguro escolar cobrada a cada alumno podra incluir,
ademas de la prima individual abonada a la Compafia de
Seguros, un premio de cobranza para que el centro pueda
compensar los gastos de su gestion y otros bancarios derivados
del cobro de los correspondientes recibos a los alumnos.

El premio de cobranza, en su caso, se incluird en la Cuenta de
Gestion de gastos de funcionamiento como ingreso del centro,
dentro del apartado “Otros recursos”, epigrafe de “Prestacion de
servicios™. Insgasmsbmwmqnepmdaommelmbmde
los correspondientes recibos a los alumnos se contabilizara
dentro del epigrafe “Gastos diversos™.

fo'di



TASAS Y PRECIOS PUBLICOS

Adcm;’ts de los recursos destinados a su funcionamiento,
numerosos centros escolares administran otros fondos
economicos de naturaleza extrapresupuestaria, provenientes de
la recaudacion de las tasas y precios publicos que deben
ingresarse en el Tesoro Puablico.

1. Esta sometida a cobro por tasas la “Expedicion de titulos y
diplomas académicos, docentes vy profesionales™ (codigo 059).

NO DEVENGARA TASA ALGUNA LA EXPEDICION DEL
TITULO DE GRADUADO EN EDUCACION SECUNDARIA.

2. Procede, asimismo, el abono de precios publicos por derechos
de matricula vy otros servicios en las Escuelas Oficiales de
Idiomas, Conservatorios de Musica y Conservatorios de Danza.

3. En los centros docentes de titularidad del Estado Espanol en el
extranjero se recaudaran precios publicos por la prestacion del
servicio de ensenanza.

Tasas por expedicion Lu Ley 55/1999, de 29 de diciembre, de Medidas fiscales,
G tituies. 5 Moo administrativas v de orden social (B.O.E. de 30-XI11-1999),
contempla en su articulo 1 la modificacion del articulo 9° del
Decreto 1639/1959, de 23 de septiembre, por el que se convalida
la tasa por expedicion de titulos, certificaciones y diplomas
académicos, docentes v profesionales que queda redactado como

S1Igue:

“La recaudacion se efectuard en efectivo a través de las entidades
colaboradoras en la gestion recaudatoria que tiene encomendada la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria y se atendrd a los modelos y
procedimientos vigentes en cada momento".

A su vez, por Orden de 4 de junio de 1998, por la que se regulan
determinados aspectos de la gestion recaudatoria de las tasas que
constituyen derechos de la Hacienda Publica (BOE de 5-VI-
1998), se establece el procedimiento que ha de seguirse para
efectuar la liquidacion de las tasas, y por Orden de I1 de
diciembre de 2001 (B.O.E. de 21-XII-2001), por la que se
modifica la anterior, se aprueba el impreso modelo 790, de
autoliquidacion de la tasa por “Expedicion de titulos y diplomas
académicos, docentes y profesionales™.

El abono de las tasas por expedicion de titulos y diplomas (tasa
codigo 059) debera efectuarse en las entidades financieras
colaboradoras, entregando el solicitante el impreso modelo 790



Centros docentes publicos
espaiioles en el exterior

(con 4 ejemplares autocopiativos) de autoliquidacion de la tasa
(reproducido en la pagina 97), debidamente cumplimentado. El
ejemplar 4 quedara en la entidad bancaria.

Una vez abonado el importe de la tasa en la cuantia establecida,
el interesado podra solicitar la expedicion del titulo o diploma de
que se trate, entregando en la Secretaria del centro los ejemplares
1, 2 y 3 de autoliquidacion, impreso modelo 790, validado por la
entidad financiera colaboradora.

Una vez registrada la entrada, el ejemplar 3 se entregard al
interesado como resguardo de la solicitud formulada.

Estan exentos del pago de estas tasas:

- Las victimas de actos terroristas asi como sus conyuges e
hijos (Ley 32/1999, de 8 de octubre, de Solidaridad con las
victimas del terrorismo).

- Los beneficiarios de familia numerosa de categoria
especial (categoria establecida en la Ley 40/2003, de 18 de
noviembre, de Proteccion a las Familias Numerosas).

- La expedicion de titulos duplicados por causa imputable a
la Administracion.

Los beneficiarios de familia numerosa de categoria general
abonaran el 50 por ciento de la tasa (Ley 40/2003, de 18 de
noviembre).

Quienes estén exentos del pago de la tasa presentaran el impreso
modelo 790 directamente en el centro docente donde el alumno
termind los estudios cuyo titulo solicita, acreditando el derecho a
la exencion.

El expediente de propuesta de expedicion de titulos que el centro
remita a la Direccion Provincial respectiva, para su tramitacion a
los Servicios Centrales del Ministerio de Educaciéon, Cultura y
Deporte, ira acompanado de los ejemplares 1 y 2 de los impresos
modelo 790 correspondientes.

Los centros docentes pablicos espafioles en el utmorrecaudalﬁn
directamente de los alumnos solicitantes la tasa correspondiente y
msfmmlamh&dmﬂmudwapmmmm al
BBVA, cuenta: ES41-0182-2370-44-0200203771 “M.E.C.D.
cuenta restringida de recaudacién de tasas en el extranjero”.
En estos casos no serd necesario cumplimentar el impreso modelo
790, dzbnmdomuemcalalmmomms&ladepwa!
centro como justificante del abono de la correspondiente
jusuﬁcanteongmaldelamfmmdchetéqmmenla
Secretaria del centro, una copia del mismo se remitird a la
Consejerfa de Educacion y Ciencia respectiva formando parte de
la correspondiente propuesta de expedicion de titulos.




SIOLICITUD DE EXPEOCION DE TITULOS OFICIALES
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La cuantia fija de las tasas de la Hacienda estatal viene siendo
actualizada todos los afos por la Ley de Presupuestos Generales
del Estado. El articulo 62 de la Ley 61/2003, de 30 de diciembre,
de Presupuestos Generales del Estado para 2004, eleva a partir
del 1 de enero de 2004 la cuantia fija de las tasas de la Hacienda
estatal hasta la cuantia que resulte de la aplicacion del coeficiente
1,02 al importe exigible durante el afio 2003.

Las tarifas actualizadas, para el afio 2004, de la tasa cédigo
059, por expedicion de titulos y diplomas no universitarios, se
recogen en el cuadro de la pagina 99.

ESCUELAS OFICIALES
DE IDIOMAS Y
CONSERVATORIOS

Cuenta restringida de
precios publicos

Matricula

La gestion y administracion de los precios publicos por
matricula y otros servicios se realizara por las Secretarias de las
Escuelas Oficiales de Idiomas, Conservatorios de Musica y
Conservatorios de Danza, de conformidad con el articulo 3 de la
Ley 12/1987, de 2 de julio; articulo 104.11 de la Ley 37/1988, de
28 de diciembre, y la disposicion adicional decimocuarta de la
Ley 39/1992, de 29 de diciembre.

Al objeto de facilitar el ingreso de los precios publicos, los
citados centros docentes tendran abierta una cuenta restringida en
la Entidad financiera colaboradora, debidamente autorizada por la
Direccion General del Tesoro y Politica Financiera, bajo la
titulacion “precios piblicos de servicios educativos™ seguida de
la denominacién del centro.

Esta cuenta so6lo recibird ingresos de precios publicos y como
pagos recogera las transferencias de ellos al Tesoro Publico, asi
como, en su caso, las devoluciones a los alumnos y los ingresos
al Tesoro de los intereses que pueda producir la cuenta.

Con caracter gratuito se suministrarda a los alumnos la
documentacion necesaria para formalizar la matricula y, en su
caso, la inscripcion para el curso académico. Al mismo tiempo, se
facilitara por la propia Secretaria del centro la tarifa vigente de
los precios publicos, asi como un ejemplar de autoliquidacion de
las mismas, conforme al modelo Anexo IX: Letra A para los
alumnos de ensefanzas artisticas (reproducido en la pagina 100)
y Letra B para alumnos de las Escuelas Oficiales de Idiomas
(reproducido en la pagina 101).



TASA 059: EXPEDICION DE TITULOS Y DIPLOMAS ACADEMICOS.

DOCENTES Y PROFESIONALES

TARIFAS ANO 2004

TITULOS NO UNIVERSITARIOS

Tipo de Titulo

Tarifa en euros

Certificado de escolaridad de E.G.B.; Titulo de Graduado Escolar; Titulo de Graduado en

Educaciéon Secundaria GRATUITO
Bachiller Superior: Titulo de B.U.P.: Titulo de Bachiller 44,14
Titulo de Auxiliar Mercantil 10,65
Titulo de Perito Mercantil 24,82
Certificado de Escolaridad FP-1 8.93
Titlo (_)l'lclial Indus.n:ial: Tgcnicu Auxiliar FP-1; Diplomados no universitarios (Optica y Acustica 17.99
Audiométrica): Bachiller Elemental: Téenico de Formacién profesional :
Titulo Maestria Industrial; Técnico Especialista FP-2; Téenico Superior de Formacion 44,14
Profesional :
l'itulo de Perito Taquigrafo Mecanografo 4,85
Titulo de Perito en Ceramica Artistica y Técnica 24,82
Titulo de Graduado en Artes Aplicadas 10,65
Grado Elemental de Musica - Diploma 10,65
Girado Profesional de Musica- Titulo Profesional de Masica y Danza 21.24
Grado Medio de Musica - Titulo Profesor (Plan 1966) 82.66
Grado Medio de Musica - Diploma de Instrumentista o Cantante 24,82
Grado Superior de Musica - Titulo Profesor Superior (Plan 1966) 123,10
Diploma de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales 40,43
Titulo de Profesor-Grado Superior de Musica (Plan 1942) 82.66
Certificado de Aptitud de las Escuelas Oficiales de Idiomas: Titulo de Téenico Ortopedico 21,24
DUPLICADOS

Certificado De Escolaridad de FP-1 1,71
Ttulo de Oficial Industrial: Técnico Auxiliar FP-1, Técnico de Formacion Profesional 2.10
Titulo de B.UP. Macestria Industrial y Téenico Especialista FP-2: Titulo de Bachiller: Téenico 196
Superior de Formacion Profesional )
Certiﬁcados dg :-\ptitud de las Escuelas de Idiomas; Titulos de Perito Mercantil, Titulo de 1.98
Técnico Ortopédico :
Profesores Superiores de Musica; otros Titulos 3,96




Anexo IX-A

A favor de la cuenta restringida n® de PRECIOS del
CENTRO (*)
Localidad

AUTOLIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS QUE PRACTICA EL INTERESADO:

D.

Apertura expediente euros
Matricula por asignatura ......ouueersmmssneoniisensssreisssnssnsasnss euros
Asignaturas pendientes euros
Servicios generales euros
Pruebas de acceso {mlporte sin ﬁ'accronar) ........................... euros
Derechos de examen .. euros
Cursos monograficos euros
Servicios generales (importe sin ﬁ'accmnar) ......................... euros
TOTAL LIQUIDACION....cococc. euros

(| IMPORTE TOTAL euros

A INGRESAR |:| PRIMER PAGO FRACCIONADO (50%)...... euros
D SEGUNDO PAGO FRACCIONADO (50%).. euros

Importe del ingreso en letra

Euros.

Nombre de fa persona que efectia el ingreso

) , de de 200

Firma del Jefe del Servicio Firma del impositor

Sello

Validacion del terminal

NOTA IMPORTANTE.- La falta de pago del importe total, en ¢l caso de opeién por el pago total,
motivard la denegacion de matricula. El impago parcial, en caso de opeidn por el pago fraccionado, dard
origen a {a anufacion de matriculs 5 & fa pérdida de las cantidades abonadas.

(*) Conservatorios de Misica y Danza




Anexo IX-B

A favor de la cuenta restringida n®
CENTRO (*) N
Localidad

D.

Apetiurg SXPEAICe cciriinisspin iy euros
Matricula por asignatiig ... i s s . euros
Derechos de examen ciclo elemental......cc.cooiviiinncinnn euros
Derechos de examen €iclo SUPETION. .c..covii woremmnicuiiiicnians _ euros
SaniEioS generale. . uisnunann s S o euros
CHrsos MONOEIAIICOR. vttt i __euros
TOTAL LIQUIDACION..ccovvievwe euros
[:] IMPORTE TOTAL csosssssssiosnsessismasoinanisinis €uros
A INGRESAR [_| PRIMER PAGO FRACCIONADO (50%)...... euros
[ ] SEGUNDO PAGO FRACCIONADO (50%).. euros
Importe del ingreso en letra - o
N 5 seege s o . . euros.
Nombre de la persona que efectia el ingreso -
5 e de 200
Firma del Jefe del Servicio Firma del impositor

Sello

Validacion del terminal

NOTA IMPORTANTE - La falta de pago del importe total, en el caso de opeion por el pago total.
motivard la denegacion de matricula. El impago parcial, en caso de opeion por el pago fraccionado, dard
origen a la anulacion de matricula v a la pérdida de las cantidades abonadas.

(*) Escuelas Oficiales de Idiomas
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Apertura de expediente

Precios por
servicios generales

Precios por
pruebas de acceso

Fraccionamiento
del pago

Beneficiarios de
becas o ayudas al estudio

El abono de los precios por el concepto de apertura de expediente
sera obligatorio para acceder a las ensefianzas impartidas por las
Escuelas Oficiales de Idiomas, los Conservatorios de Musica y
los Conservatorios de Danza, devengandose conjuntamente con
la matricula del primer curso.

Los precios por servicios generales se satisfaran al tiempo de las
matriculas. No podra exigirse el pago de cantidad alguna por los
actos administrativos que se presten por las Secretarias de los
centros a lo largo del curso académico, tales como compulsa de
documentos, derechos de formalizacion de expedientes de
oposicién y convalidacion de estudios realizados en el extranjero,
expedicion de certificados vy tarjetas de identidad, legalizacion de
firmas y cualesquiera otros.

El abono de los precios publicos correspondientes a las pruebas
de acceso que realicen los alumnos de los Conservatorios de
Musica y Conservatorios de Danza debera efectuarse con caracter
previo a la realizacion de dichas pruebas, mo pudiéndose
fraccionar su pago.

Una vez superada la prueba de acceso se procedera a abonar el
resto de los precios preceptivos para la formalizacion de la
matricufa. Asimismo, no se podrad fraccionar el pago por los
siguientes conceptos: “Examen de ingreso al grado superior de
musica™ y “Convocatoria extraordinaria actualizacion Plan de
1966",

Excepto los casos especificos de los precios publicos de pruebas
de acceso, los alumnos satisfaran el importe total de los precios al
formalizar la matricula, o bien podran fraccionarlo en dos plazos,
el 50 por 100 a la formalizacion y el resto en la segunda quincena
del mes de diciembre, indicando tal circunstancia en el apartado
correspondiente del impreso de autoliquidacion modelo Anexo
IX respectivo.

Los beneficiarios de becas o ayudas al estudio de caracter
general, asi como los beneficiarios de becas o ayudas de caracter
especial, cuando asi se establezca en la correspondiente
convocatoria, no abonarin cantidad alguna en concepto de
precios, sin perjuicio del pago que corresponda en caso de
revocacion de la beca o ayuda.

A efectos de formalizacion de matricula, los solicitantes de
dichas becas o ayudas podran realizarla sin el previo pago de los
precios publicos, acreditando esta circunstancia con la
documentacion justificativa. Una vez resuelta la convocatoria de
becas o ayudas, los alumnos beneficiarios de las mismas deberan
presentar la oportuna credencial en la Secretaria del centro.



Los alumnos solicitantes que no consigan la condicion de
becarios, deberan satisfacer el importe de los precios publicos
correspondientes en el plazo de quince dias, contados a partir de
la fecha de la notificacion de la denegacion.

Los centros llevaran control de los alumnos solicitantes de becas
o0 ayudas al objeto de asegurar el cumplimiento, en su caso, de la
obligacion de satisfacer los precios publicos.

Familias numerosas  Los miembros de las familias numerosas tendran derecho a la
obtencion de las bonificaciones y exenciones establecidas, para lo
cual acreditaran su condicion exhibiendo el titulo de beneficiario
al formalizar la matricula, comprobandose por la Secretaria del
centro el cumplimiento de los requisitos exigidos.

Abonodelos  Los precios publicos se abonaran por los alumnos en la entidad
precios piblicos  fLanciera colaboradora, entregando el interesado el ejemplar de
autoliquidacion, que formalizado por la entidad financiera
colaboradora servird como justificante de pago. La entidad
conservara una copia del ejemplar de autoliquidacion
devolviendo los restantes, con la validacion mecanizada
correspondiente, al interesado y procedera a ingresar las

cantidades recaudadas en la cuenta restringida del centro.

Con periodicidad mensual, la entidad financiera colaboradora
remitird a los centros relacion de las cantidades ingresadas en
concepto de precios publicos con expresion de los importes e
identificacion de los alumnos que han efectuado los pagos, asi
como detalle de las devoluciones de ingreso realizadas. Las
Secretarias de los centros comprobaran la coincidencia de las
cantidades que figuran en los justificantes de la entidad financiera
con los resguardos que obran en su poder.

Formalizacion Una vez abonado el importe de los precios publicos en las

delamatricula  c\antias establecidas, el alumno podra solicitar la formalizacion
de la matricula en la Secretaria del centro donde vaya a cursar sus
estudios, entregando la documentacion exigida acompanada de la
copia para el centro del ejemplar de autoliquidacion validado por
la entidad bancaria. Comprobada la documentacion presentada y
el correcto abono de los precios, se formalizara la matricula,
conservandose por la Secretaria del centro el ejemplar de
autoliquidacion, asi como el resto de la documentacion.

Impagodelos  La falta de pago del importe total de los precios publicos, en el
precios piiblicos  cas0 de opeidn por el pago total, motivara la denegacion de la
matricula. El impago parcial de los mismos, caso de haber optado
por el pago fraccionado, dard origen a la anulacion de la
matricula y a la pérdida de las cantidades correspondientes al
primer plazo. En este ultimo supuesto se notificara previamente
al interesado para que en un plazo improrrogable de quince dias
realice el pago a que viene obligado.
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Liquidaciones
complementarias y devoluciones

Rendicion de la cuenta de los
precios publicos

Ingreso en el
Tesoro Pablico

Remision de la cuenta de
tiquidacidn a ta Direccidn
Provincial

La existencia de diferencias, en su caso, entre las cantidades
ingresadas por los alumnos en la entidad financiera colaboradora
y las tarifas vigentes del precio darid lugar a una liquidacion
complementaria o a una devolucion de ingresos indebidos.

Asimismo, correspondera la devolucion de los precios piblicos
satisfechos por aquellos alumnos que habiendo alcanzado la
condicion de becarios hubieran pagado dichos precios en el
momento de formalizar la matricula, quedando exentos de los
mismos por tal motivo.

La cantidad que resulte de la liquidacion complementaria sera
notificada al interesado, que deberd ingresarla en la entidad
financiera colaboradora, en plazo no superior a quince dias.

La devolucion del importe de los precios ingresados
indebidamente sera acordada por el Director del centro,
gjecutandose dicho acuerdo por la entidad financiera
colaboradora y con cargo a la cuenta restringida de recaudacion
de los precios publicos. A este fin, la Secretaria del centro
comunicarda a la citada entidad financiera colaboradora la
conclusion del expediente de devolucion en el que se hara constar
la relacion de alumnos afectados y las correspondientes cuantias,

La Direccion del centro rendira cuenta de los precios publicos
obtenidos cumplimentando en impreso modelo Anexo X: letra A
para los centros publicos de ensefianzas artisticas que imparten
ensefianzas anteriores a la LOGSE, letra B para los
Conservatorios de Musica y Danza (reproducido en las paginas
105-107) y letra C para las Escuelas Oficiales de Idiomas
(reproducido en las paginas 108-110).

Dentro de los quince dias siguientes al vencimiento de cada
trimestre natural, la Direccion del centro dard orden de
transferencia a la sucursal de la entidad financiera colaboradora
para su traslado a la central de la misma, y su posterior ingreso en
la Direccion General del Tesoro, del importe resultante de las
liquidaciones practicadas conforme al modelo Anexo X citado,
concepto contable 100.362 *“precios publicos en materia
educativa”, aplicacién presupuestaria 310 *“derechos de
matricula en cursos y seminarios”.

La cuenta de liquidacién elaborada por el centro, con su copia,
acompafiada del extracto bancario expedido por la entidad
financiera colaboradora, asi como el original del resguardo de
transferencia remitida a la Direccion General del Tesoro, seran
enviados, en el plazo indicado en el parrafo anterior, a la
Direccion Provincial del M.E.C.D. respectiva para su remision a
la Direccion General de Educacion, Formacion Profesional e
Innovacion Educativa, debiendo conservar el centro copia de toda
la documentacion remitida.




CONSERVATORIOS

DE MUSICA Y DANZA

ANEXO X-B

Hoja n® |

CENTRO: (*) ___

CODIGO DEL CENTRO

LIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS _ TRIMESTRE DE 200

l.os Precios recaudados en este Centro, conforme a lo dispuesto en la Orden de
(B.O.E. del ), durante el trimestre arriba indicado y que se relacionan a continuacion, suman la
canfidad de - S - -
euros, cuyo total importe ha sido transferido a la Central de la (Entidad financiera

colaboradora) para su ingreso en ¢l Tesoro Publico, acompanandose original del oportuno resguardo.

MODALIDAD
MNOS ( ALES
DE PAGO ALUMNOS OFICIALI

Apertura de expediente

A B I euros S
B o i _euros -
( & - S
. Curso completo por asignatura
\ - — — _—
“ - = ;:|Iu-‘ B B
( 2k
. Asignaturas pendientes
\ — — e —
B e -
( |
- s . ———

SUMA Y SIGUE..........

A: Pago del importe total del Precio

B: Pago fraccionado (30 por 100)

a (30 por 1M}
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SUMA ANTERIOR..........

. Servicios Generales
4 Suros
a euros
C a euros
. Pruebas de acceso
A a euros
a euros
ALUMNOS DE CENTROS PRIVADOS
M eaa” | AUTORIZADOS ADSCRITOS AL
CENTRO PUBLICO
. Apertura de expediente
a Euros
a Cures
u euros
. Servicios Generales
a euros
B a euros
a SUrGs

SUMA Y SIGUE..........

A: Pago del importe total del Precio.
B: Pago fraccionado (50 por 100).
C: Familia numernsa (50 por 100).
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SUMA ANTERIOR..........

| DEVOLUCIONES
[“_
’ ) SUros
| a euros
r a elros
‘ 4 Curos
i CUros
‘ d CLUrOs

\Fur_;u
EL DIRECTOR,

A Pago del importe wotal del Precio.
B Pago fraceionado (50 por 100),
C: Familia numerosa (50 por 100).

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

TOFALG
: , de

_de 200

(*) Conservatorios de Musica v Danza
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ESCUELAS OFICIALES

ANEXO X-C DE IDIOMAS

Hoja n" |

CENTRO: (*)

CODIGODELCENTRO | | [ [ T [ T [ ]

LIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS TRIMESTRE DE 200__

LLos Precios recaudados en este Centro, conforme a lo dispuesto en la Orden de -
(B.O.E. del ), durante el trimestre arriba indicado y que se relacionan a continuacion, suman la
cantidad de e ————
~ euros.cuyo total importe ha sido transferido a la Central de la (Entidad financiera
colaboradora) para su ingreso en el Tesoro Publico, acompafiandose original del oportuno resguardo.

MODALIDAD | A y
IV § TALES

DE PAGO J ALUMNOS OFICIALE
e

| . Apertura de expediente

= a euros
| a _ euros B
C | - a euros
. Matricula por asignatura
A | u CUros
| _a _euros o
C | 0 CUuros
| ——===8=— _curos — =
| . Servicios Generales
|
A a EUros
B o a4 curos
C a curos

SUMA Y SIGUE..........

A: Pago del importe total del Precio
B: Pago fraccionado (50 por 100)
C: Familia numerosa (50 por 100)



SUMA ANTERIOR..........

- —

MODALIDAD ALUMNOS DE ENSENANZA
DE PAGO LIBRE

- Apertura de expediente
a Curos
B i curos
a euros

A a euros
B 4 euros
C a euros

a euros
B _ a curos
a euros

. Servicios Generales
A i euros
B a euros
C a EUrns

A: Pago del importe total del Precio.
B: Pago fraccionado (50 por 100},
C: Familia numerosa (50 por 100).

Hoja n® 2

. Derechos de examen de Ciclo Elemental

. Derechos de examen de Ciclo Superior

SUMA Y SIGUE..........

109



Hojan® 3

SUMA ANTERIOR..........
MODALIDAD z
DE PAGO CURSOS MONOGRAFICOS
A a euros
B a CUros
€ a euros
DEVOLUCIONES
a euros
a euros
a euros
a euros
a euros
a euros
P
TOTAL:ciioeons
; . de _de200
EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,
V'B*
EL DIRECTOR,

A: Pago del importe total del Precio.
B: Pago fraccionado (50 por 100),
C: Familia numerosa (50 por 100), (*) Escuelas Oficiales-de Idiomas



Comprebacion y seguimiento de
las liquidaciones efectuadas

Actualizacion de los
precios publicos

18

Las Direcciones Provinciales del M.E.C.D., una vez revisada la
documentacion de todos los centros afectados, procederan a
remitir los originales de dicha documentacion a la Direccion
General de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion
Educativa en la segunda quincena del mes siguiente al
vencimiento de cada trimestre natural.

Los Servicios Centrales comprobaran las mencionadas cuentas
con los justificantes aportados.

La Direccion General del Tesoro y Politica Financiera

comunicara a la Direccion General de Educacion el importe de la
recaudacion trimestral.

Si de la revision de cuentas se apreciases diferencias o falta de
coincidencia en los datos, la Direccion General de Educacion,
Formacion Profesional e Innovacion Educativa, tras efectuar las
diligencias oportunas ante la Direccion del centro, podra remitir
el expediente a la Inspeccion General de Servicios del
Departamento, para que se realicen las actuaciones pertinentes.

El Ministerio de Educacion, Cultura v Deporte autorizara
anualmente por orden ministerial los precios publicos de estas
enseflanzas, al amparo de lo establecido en el articulo 26.17) de la
Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos,

CENTROS DOCENTES
ESPANOLES EN EL
EXTERIOR

EI Real Decreto 1027/1993, de 25 de junio, por el que se regula
la accion educativa en el exterior, en su articulo 18 establece que
los alumnos de nacionalidad no espaiiola matriculados en los
centros docentes de titularidad del Estado espafiol en el extranjero
deberan abonar una cuota en concepto de ensefianza, que sera
autorizada anualmente por el Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte, y en el articulo 19 que este Departamento podra
establecer o autorizar un régimen especifico de ayudas para el
pago de las aportaciones economicas antes mencionadas.

Por su parte, el articulo 26 de la Ley 8/1989, de 13 de abril, de
tasas y precios publicos, en la redaccion dada por la Ley 25/1998,
de 13 de julio, de modificacion del Régimen legal de las tasas
estatales y locales y de reordenacion de las prestaciones
patrimoniales de caracter pablico, regula que el establecimiento o
modificacion de la cuantia de los precios publicos se hara por
Orden Ministerial.
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Cuenta especifica

de cuotas de ensenanza

Cuotas de ensenanza,
plazos y medios de pago

Exenciones y
reducciones de la cuota

Ingreso en el
Tesoro Pablico

Remision de la cuenta de
liquidacion a la Consejeria de
Educacion y Ciencia

En consecuencia, anualmente el Ministerio de Educacion, Cultura
y Deporte, fija, por O. M., los precios publicos por la prestacion
del servicio de ensefianza en los centros docentes de titularidad
del Estado espafiol en el extranjero, asi como el régimen
especifico de ayudas para el pago de las cuotas correspondientes.

Para facilitar la gestion de los precios publicos, los centros
docentes de titularidad del Estado espaiiol el extranjero
tendran abierta una cuenta especifica, debidamente autorizada
por la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera, bajo la

~ titulacion “cuotas de ensefianza™ seguida de la denominacion del

centro. Esta cuenta s6lo recibira ingresos de cuotas de ensefianza
y como pagos se abonaran las transferencias de aquellas al
Tesoro Publico.

Las cuotas de ensefianza de cada curso académico serdn abonadas
por los alumnos de nacionalidad no espafiola en las cantidades,
plazos y por los medios de pago establecidos en la
correspondiente Orden ministerial. Se admite el pago fraccionado
en dos o tres plazos o, incluso, mediante el abono de
mensualidades a lo largo de todo el curso, segin se trate de uno u
otro centro.

Las exenciones y reducciones de la cuota de ensefianza se
contemplan para cada centro en la correspondiente Orden
ministerial.

Dentro de los quince dias siguientes al vencimiento de cada
trimestre natural, la Direccion del centro ingresard en el Tesoro
Pablico la cantidad total recaudada por cuotas de ensefianza
ordenando, a tal efecto, la oportuna transferencia a la cuenta
“Tesoro Pablico para operaciones en el exterior. Otros
ingresos y pagos en divisas” del Banco de Espafia, Codigo
IBAN: ES8690000072800740706080.

El concepto por el que se realiza la transferencia debe quedar
expresamente recogido en la misma, mediante una redaccion
como la siguiente:

Corresponde a la liquidacion de precios publicos por cuotas de
ensehanza, del (1°,2°.3%. 4% trimestre del afio __(200..) .
del Centro docente (nombre, localidad ypais) .

Una vez efectuada la transferencia al Tesoro Publico, el Director
del centro remitira a la Consejeria de Educacion y Ciencia
respectiva, para su tramitacion a los Servicios Centrales del
Departamento, el certificado de la liquidacion de cuotas de
ensefianza practicada dentro del trimestre (modelo de las paginas
113-114) junto con una copia del justificante de la transferencia
realizada, expresando, en su caso, la equivalencia en euros de la
cantidad transferida en divisas.




MODELO

Hojan® |

LIQUIDACION TRIMESTRAL DE CUOTAS DE ENSENANZA

D./D*

CERTIFICA:

Que en el  trimestre natural del ano .y en concepto de Cuotas de
Ensefianza, los alumnos extranjeros han abonado las cantidades siguientes:

Nivel Educativo "

v N?de alumnos extranjeros matriculados )
»  N”de alumnos extranjeros que deben abonar las cuotas

Precio Publico

__N°de alumnos ___poralumno ~ N°de meses ~ Total Divisa
X X =
X X
X X =
Subtotal:

Los descuentos o exenciones de pago practicados a determinados alumnos que se indican
estan motivados por lo siguiente (indicar el motivo y el acto o norma que lo ampara. adjuntando
fotocopia).
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Nivel Educativo "

»  N"de alumnos extranjeros matriculados
»  N"de alumnos extranjeros que deben abonar las cuotas

Precio Publico

N® de alumnos por alumno N de meses Total Divisa
X X =
X X -
X X -
Subtotal:

Los descuentos o exenciones de pago practicados a determinados alumnos que se indican
estan motivados por lo siguiente (indicar el motivo y el acto o norma que lo ampara, adjuntando
fotocopia).

Sobre esta liquidacion, se formulan las observaciones siguientes (si fuera preciso).

Se acompana documento bancario original acreditativo de los ingresos que se detallan
anteriormente.

Se acomparia fotocopia del resguardo de transferencia a la cuenta “Tesoro Piblico para
operaciones en el exterior. Otros ingresos y pagos en divisas™ del Banco de Espaia, Codigo
IBAN: ES8690000072800740706080.

(Fecha v Firma).

" Indicar también el curso, si el Precio Publico es diferente dentro de un mismo nivel educativo.



OBLIGACIONES FISCALES

IDENTIFICACION Y
OBLIGACIONES

L. Tndm los centros docentes deberan contar con Codigo de
Jdentificacion Fiscal propio (C.1.F.), regulado por el Real Decreto
338/1990, de 9 de marzo. La obtencion del mismo se debe
interesar de las Direcciones Provinciales v Consejerias de
Educacion y Ciencia en el exterior respectivas.

2. Cuando el desarrollo de las actividades culturales del centro
requiera el pago de honorarios a conferenciantes, profesionales,
artistas, etc., debera deducirse de los mismos el oportuno
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (I.LR.P.F.) o el
Impuesto sobre la Renta de no Residentes, que se liquidaran a la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Por imparticion de cursos, conferencias, coloquios, seminarios o
similares, o elaboracion de obras literarias, artisticas o cientificas,
debera efectuarse una retencion del 18% para los
contribuyentes'”’ del I.R.P.F. (art. 75 del Reglamento del I.R.P.F.)
y del 25% para contribuyentes del Impuesto sobre la Renta de no
Residentes' ' (art. 24 de la Ley 41/1998 de la Renta de no
Residentes).

En materia de no Residentes los centros docentes publicos
espanoles en el exterior estaran a lo dispuesto, en su caso. por los
posibles Convenios para evitar la doble imposicion, plasmados en
los Instrumentos de Ratificacion firmados por Espana con cada
uno de los paises de ubicacion de los centros docentes publicos

espafnioles en el exterior.
NO ESTAN AUTORIZADAS LAS RETRIBUCIONES EN ESPECIE

Al interesado se le expedira un certificado por la retencion
efectuada, en el momento del pago o uno anual, segiin ¢l modelo
que se reproduce en la pagina 116.

) La Ley 40/1998 del LR.P.F. sefiala los contribuyentes de este impuesto: 1. las personas fisicas con residencia hubitual en territorio espafiol, 2. la
personas lisicas, de nacionalidad espaiola esidencia habitual en el extranjero por motives especificos (en general, empleados publicos en activo
Jue gjerzan en el extranjero cargo o empleo oficial)

La Lev 4171998, sobre la Renta de no Residentes sefala que secdn contribuventes por este impuesto las personas fisicas v entidades no residentes
en territorio espanol, excepto que fueran contribuventes por ¢l LR.PI



MODELO

(Membrete del Centro)

CERTIFICADO DE LA RETEN(ION A CUENTA DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE
LAS PERSONAS FISICAS CORRESPONDIENTE AL ANO 200__

CENTRO PAGADOR:
C.LF.:_
DOMICILIO:
LOCALIDAD:

APELLIDOS Y NOMBRE DEL PERCEPTOR:

NLF:. o o
DOMICILIO:
LOCALIDAD:

DATOS RETRIBUTIVOS Y RETENCION

' INTEGRO RETENCION [L.R.P.F. LIQUIDO

CERTIFICO que durante el periodo especificado, se ha satisfecho la Retribucion Integra y se ha
practicado la Retencion a Cuenta del Impuesto de la Renta, conforme a la normativa legal vigente, que
consta en el presente certificado.

Para que asi conste y pueda ser acreditado se firma y entrega la presente Certificacion.

(localidad v fecha)

Fdo.:
(El Director del Centro)
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MODELOS Y PLAZOS

Cuando se hayan efectuado adquisiciones de bienes y servicios
que en su conjunto, para cada proveedor o suministrador, hayan
superado la cifra de 3.005,06 euros anuales, el centro vendra
obligado a formalizar la correspondiente declaracion Anual de
Operaciones para las Entidades Publicas.

Los centros docentes espafioles en el exterior realizardan esta
declaracion siempre que entre sus proveedores y suministradores
haya empresas radicadas en territorio espafiol con las que se
hubieran efectuado adquisiciones de bienes y servicios superiores
a 3.005,06 euros anuales. En la declaracién correspondiente sélo
figuraran las empresas radicadas en suelo espafiol citadas.

En el supuesto de cesion de instalaciones del centro que
comporten animo de lucro, ¢l centro vendra obligado a recaudar y
liquidar el Impuesto del Valor Anadido correspondiente (I.V.A.).

. E] [LR.P.F. se liquida trimestralmente, cumplimentado el

impreso modelo 110 (caratula reproducida en la pagina 118).
Ademas, anualmente se formaliza el impreso modelo 190,
Resumen Anual de Retenciones e Ingresos a Cuenta del LR.P.F.
(cardatula reproducida en la pagina 119).

El Impuesto sobre la Renta de no Residentes se liquida
trimestralmente, cumplimentando el impreso modelo 216
(caratula reproducida en la pagina 120)

Anualmente, se cumplimentara también el impreso modelo 296
de resumen anual (caratula reproducida en la pagina 121).

El LLV.A. se liquida trimestralmente, cumplimentando el
impreso modelo 300 (cardtula reproducida en la pagina 122).

La Declaracion Anual de Operaciones para las Entidades
Pablicas se formaliza cumplimentando y presentando ante la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria el impreso modelo
347 (caratula reproducida en la pagina 123)

Con arreglo a las OO.MM. 24115 y 24116 del Ministerio de
Hacienda, de 21 de diciembre de 2000 (BOE del 28-X11-2000),
pueden presentarse telematicamente los modelos 190, 216, 286 y
347, accediendo a la pagina Web de la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria.
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Informacion  fiscal mas amplia, descarga de modelos y
presentacion telematica de éstos puede obtenerse en Internet,
pagina oficial de la A.E.A.T. : http://www.aeat.es

A continuacion se reproduce un modelo de recibo por la
colaboracion de ponentes en actividades culturales del centro,
que recoge la retencion del I.R.P.F. o, en su caso, del Impuesto
sobre la Renta de no Residentes (18% o 25%, respectivamente).

MODELO

Recibo por la COLABORACION DE PONENTES

{(Membrete del Centro) N°
He recibido de (nombre de la Centro) TALON

NOMINATIVO N° por un importe liquido de _ (cantidad en letra) euros

( euros), en concepto de (indicar el concepto)

realizado el/los dia/s (fecha/s)

(lugar v fecha)

Recibi:
LIQUIDACION
Importe integro
Retencion IRPF"
Liquido a percibir: |
Fdo.:
N.LF.:

' En su caso. Impuesto sobre la Renta de no Residentes
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OTRAS ACTUACIONES ECONOMICAS

21

PAGOS
“A JUSTIFICAR"

E ste sistema de pago esta contemplado por el articulo 79 de la
Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. Su
tramitacion viene regulada por el Real Decreto 640/1987, de 8 de
mayo, sobre pagos librados “A justificar™ v la O.M. de 23 de
diciembre de 1987 (Economia y Hacienda) para desarrollo y
aplicacion del citado R.D., de conformidad con la nueva
redaccion dada por el articulo 79 del Texto Refundido de la Ley
General Presupuestaria, modificado por el articulo 69 de la Ley
42/1994, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales,
Administrativas v de Orden Social.

De conformidad con lo que establece el articulo 79 de la Ley
47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, la
expedicion de propuestas de pago “A justificar” uUnicamente
procedera en los siguientes supuestos:

a) Cuando la documentacion justificativa no pueda aportarse
antes de formular la propuesta de pago.

b) Cuando los servicios o prestaciones a que se refieren
hayan tenido o vayan a tener lugar en territorio extranjero.

Libramientos “a justificar” del Por este sistema de pagos el M.E.C.D. y su organismo auténomo
M.E.C.D. y la Gerencia de la Gerencia de Infraestructuras v Equipamiento libran a los
iSraertruotee ¥ Equiphaionsy centros docentes publicos de ensefianzas escolares fondos para
atender gastos distintos de los corrientes de funcionamiento
del centro, es decir. créditos de conceptos presupuestarios

distintos al 229.

Estos libramientos son individuales y finalistas, siendo los mas
frecuentes los realizados con cargo a los tres conceptos
presupuestarios siguientes:

- 18.09.421B.162 “Gastos de formacion y perfeccionamiento
de personal que esté prestando servicios

en el propio Centro™.

- 18.09.421B.226 “Gastos por la realizacion de reuniones,
conferencias y cursos”.
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Plazo de justificacion
de los fondos recibidos

Prarrogadeli plazo.

Limites de pago

Justificacion de los.

eréditos recibidos

Formaciin del expediente de
justificacién de
pagos “a justificar™

- 18.103.4221.630 “Gastos por inversion de reposicion
o 3O AR % asociada al funcionamiento de los
- 4020 servicios”

L % e

Los centros estan obligados a justificar la inversion de los fondos
recibidos a través de pagos “a justificar” en el plazo de tres
meses desde la percepcion de los correspondientes fondos.

El plazo de justificacion para los centros docentes publicos
espafioles en el extranjero sera de seis meses.

Por razones excepcionales, los centros docentes podran solicitar
la prorroga de los plazos anteriores, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 79.4 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria (ampliacion a seis y doce meses,
respectivamente)

Si fuera pertinente, la solicitud de prorroga, debidamente
motivada y justificada, debe remitirse al organo central gestor del
crédito para que €ste proponga, previo informe de la Intervencion
Delegada, la prorroga solicitada.

El Director General del Tesoro y Politica Financiera resolvera la
concesion o denegacion de la prorroga.

Con cargo a estos libramientos sélo pueden realizarse pagos
unitarios que no rebasen los 3.005,06 euros, ya que en otro caso
se requeriria la previa fiscalizacion por parte de la Intervencion
Delegada del Departamento.

La justificacion de los libramientos debe realizarse dentro del
plazo de los tres meses ya citado (seis meses para los centros
docentes espanoles en el extranjero), si no se ha concedido
prorroga, mediante la cumplimentacion de la cuenta de pagos “a
justificar” ordinarios modelo Anexo 7 (reproducido en la pagina
127).

La conversion a euros de los gastos efectuados en otras monedas
deben efectuarla los centros docentes publicos espafioles en el
exterior utilizando el cambio oficial divisa local/euro del mismo
dia en que se cierra la cuenta de pagos “a justificar”.

Los saldos sobrantes no aplicados a ningin gasto deben
reintegrarse al Tesoro Plblico.

La caratula Anexo 7, debidamente cumplimentada, ird
acompanada de la relacion de pagos efectuados junto con las
facturas originales que justifiquen la aplicacion definitiva de los
fondos librados.



ANEXO N°7

CUENTA DE PAGOS “A JUSTIFICAR™ ORDINARIOS

| MINISTERIO U ORGANISMO wc....covvnussicsitassiiminnssissiammmisanisesssianissiissseniizivisaiiniinniizc. NS OPERACION .cciciisisiissasisissssins
T —

Cuenta justificativa de las obligaciones satisfechas con cargo a la orden de pago “a justificar” arriba
referenciada, que rinde la Caja Pagadora ............ . a
cuyos efectos se acompanan debidamente relacmnadas Ias fac{uras } demis documemos ongmalcs que jusut' can
la aplicacion.

DEBE
Fecha Aplicacion Presupuestaria Importe
TOTAL DEBE
HABER
Aplicacion Presupuestaria Importe
Cantidad no invertida, reintegrada e/..../..../....
S/ Carta de Pago n” ..... que se adjunta
TOTAL HABER
. B S N ——
i | st LRI rz\mm \I)MNRTRM)OR
CONFORME ... 7 oo/ s
EL DIRECTOR,
Se propone la aprobacion de Intervenida la presente cuenta s¢ Aprobada : ...... [ .o .o
esta cuenta por hallarla adjunta informe en cumplimiento del EL ciiiiins ‘
conforme: ..... /oo / .. art. 12.4 del R.D. 640/87, de 8 de
FL JEFE DE LA LN[I}AD CENTRAL mayo.
EL INTERVENTOR DELEGADO




Remision del expediente de pagos

128

“a justificar™

De todos los pagos efectuados deben adjuntarse los justificantes
de transferencias bancarias o recibos de pagos en efectivo o por
talon.

Las facturas y demas justificantes de pago deben reunir los
requisitos que establece el articulo 72 del Real Decreto
1098/2001, de 12 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas
(relacionados en la pagina 82), lo que se traduce en aportacion de
factura original, debiendo suscribirse o certificarse por el
Director del centro, la aprobacién del gasto y la conformidad
de la factura, mediante el correspondiente “Conforme™ firmado
en cada justificante de pago.

El principio de temporalidad del gasto obliga a que todos los
justificantes de pago estén fechados dentro del ejercicio
econoémico en el que se libra el crédito “a justificar”.

Ademas, las fechas de los justificantes de pago deben estar
comprendidas dentro de los plazos de justificacion de los
libramientos, tres meses (seis meses para los centros docentes
espafoles en el exterior), si no se ha obtenido prorroga -en este
caso, el plazo seria el doble, seis 0 doce meses, respectivamente-,
contados a partir de la fecha de recepcion del crédito.

Asi, por ejemplo, para un libramiento recibido el dia 3 de octubre
de 2003, los justificantes de pago podrian estar datados desde esa
fecha hasta el 31 de diciembre de ese afio (si se aplica el criterio
de devengo en sentido estricto la fecha inicial del plazo a contar
seria la de comunicacion del libramiento, normalmente algo
anterior a la de su recepcion).

En este caso, ni la concesion de una posible prérroga del plazo de
tres meses ni el decurso del plazo normal de seis meses
autorizado para un centro docente espaiiol en el exterior, podrian
dar lugar a justificantes de pago fechados en el siguiente afio
2004.

Los saldos no aplicados deben reintegrarse emitiendo un talén
por el importe del sobrante a favor del Tesoro Publico, que se
remitird al 6rgano central gestor del crédito con objeto de que la
Unidad Central obtenga las cartas de pago diligenciadas precisas
para su incorporacion a la cuenta justificativa de “pagos a
justificar™.

El expediente completo, Anexo 7, facturas originales y demas
documentacion se remitira a la Unidad Central gestora del
credito.

Si las cuentas no se justifican en plazo no pueden librarse nuevos
fondos “a justificar™ al centro.



Documentos contables

22

Los centros abriran una ficha de control para cada libramiento
individualizado en la que se registraran el ingreso del crédito
recibido. los pagos que se vayan efectuando con cargo al mismo
v los saldos resultantes.

FONDO SOCIAL
EUROPEO

Estrategia Europea
de Empleo

Ambitos prioritarios de actuacién.
Periodo 2000-2006

Regiones v “objetivos™
de intervencion

E

I Fondo Social Europeo (FSE) forma parte de los llamados
“Fondos Estructurales”™ cuya finalidad es “lograr la
homogeneidad socioeconomica entre todos los Estados miembros
de la Union Europea”.

Es el instrumentoa financiero mds importante para promover el
empleo y el desarrollo de los recursos humanos en todos los
paises de la Union Europea y pretende dar una respuesta efectiva
v flexible a los progresivos cambios a los que se ve sometido el

mercado laboral.

El FSE fue creado en 1957 por el Tratado de Roma. Después del
Consejo Europeo celebrado en Amsterdam en junio de 1997 ha
surgido lo que se conoce como la Estrategia Europea de Empleo,
que supone la coordinacion, a nivel comunitario, de las politicas
nacionales de empleo de los Estados miembros, siendo la
principal mision del Fondo Social Europeo la “cofinanciacion de
las medidas emprendidas en este contexto ",

Para el periodo 2000-2006, la reglamentacion Europea define
cinco ambitos prioritarios de actuacion:

I. Promover las politicas activas de mercado de trabajo para
combatir el desempleo, especialmente el de larga duracion y el
que sufren los jovenes.

2. Combatir la discriminacion en el acceso al mercado laboral de
las personas que corren peligro de quedar excluidas.

3. Mejorar la formacion profesional.

4. Impulsar la actividad productiva y la adaptabilidad de los
trabajadores, asi como la investigacion cientifica y técnica.

5. Mejorar el acceso y la participacion de las mujeres en el
mercado de trabajo.

El FSE es el tinico de los Fondos Estructurales que actta en todos
los ambitos que reciben ayudas estructurales. Estas ayudas no se
materializan del mismo modo en todas las regiones comunitarias,
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Programa operativo
del MLE.C.D.

Programas cofinanciados en los
Centros docentes

Tasas de cofinanciacion

Procedimiento
de gestion

130

Desde 1999 la U.E. distingue tres tipos de regiones de
intervencion u “objetivos”.

Regiones de objetivo I: en ellas se propone fomentar el
desarrollo y el ajuste estructural de las regiones menos
desarrolladas (en Espafa son regiones de objetivo 1:
Andalucia, Asturias, Canarias, Castilla-La Mancha, Castilla y
Leon, Comunidad Valenciana, Extremadura, Galicia, Murcia,
Ceuta y Melilla -Cantabria recibe ayuda transitoria-).

Zonas de objetivo 2: en ellas se apoya la reconversion
economica y social de zonas especificas, en regiones fuera de
objetivo 1.

Regiones de objetivo 3: en las cuales se persigue la adaptacion
y la modernizacién de las politicas y sistemas de educacion,
formacion y empleo (En Espafa son de objetivo 3: Aragon,
Baleares, Catalufia, Madrid, Navarra, Pais Vasco y la Rioja.

En el ambito de las ayudas estructurales descritas, el Ministerio
de Educaciéon, Cultura y Deporte, ha elaborado el programa
operativo “Sistema de Formacion Profesional ', que incluye, por
un lado, un conjunto de medidas de caracter regional, que se
llevan a cabo dentro del territorio de su competencia (Ceuta y
Melilla, fundamentalmente) y un conjunto de medidas
plurirregionales a desarrollar en todo el territorio del Estado.

Dentro de las medidas de caracter regional hay toda una serie de
actuaciones que se traducen en programas cofinanciados en los
centros docentes. Las medidas de carécter regional procuran:

Fomentar ¢l acceso de todos/as a las ensefianzas de Formacion
Profesional.

Desarrollar nuevas modalidades de oferta en formacion
Profesional inicial.

Proporcionar alternativas educativas enfocadas al mercado de
trabajo a las personas que no superan la ensefianza obligatoria.

Las tasas de cofinanciacion para el programa operativo “Sistema
de Formacion Profesional 2003-2006 " son las siguientes:

: APORTACION
REGION OBJETIVO AYUDA F.S.E. NACIONAL
Garantia Social T70% 30%
1
Otras actuaciones 60% 40%
3 35% 65%

El control financiero de los fondos estructurales implica el
cilculo, seguimiento y la justificacion anual de los gastos
elegibles realizados en la preparacién y ejecucion de las acciones
cofinanciadas.



Gastos elegibles

Gestion de programas
cofinanciados en
los centros docentes

La estructura multiple y descentralizada de las diversas
actuaciones cofinanciadas para el periodo 2000/2006, obliga a
realizar un control financiero especifico localizado, en primer
lugar, en los propios centros docentes, de manera que los gastos
elegibles que en ellos se realicen sean facilmente identificables y
se justifiquen de manera adecuada; en segundo lugar, el control
se establece en las Direcciones Provinciales, donde se deben
reunir las justificaciones de los centros docentes de su
demarcacion, completando y anadiendo a las mismas las
correspondientes a los gastos elegibles de sus propias unidades;
por dltimo, la unidad responsable de la gestion del FSE en los
Servicios Centrales del M.E.C.D. ha de recabar los resumenes
provinciales, afadir los gastos propios realizados por ella v
extender la certificacion de los gastos totales, que acompanara a
los documentos justificativos que deban presentarse ante la
Unidad Administradora del Fondo Social Europeo.

En todo caso, es preciso poner énfasis en el hecho de que todos
los gastos ocasionados por las ensefianzas cofinanciados deben
ser facilmente identificables y poseer una codificacion contable
adecuada o un sistema de contabilidad independiente en los
centros.

Los gastos elegibles imputables a las actuaciones cofinanciadas
estan reglamentados por la normativa europea y se pueden
desglosar en tres bloques:

1. Gastos de los Centros docentes, 2. Gastos de las Direcciones
Provinciales, y 3. Gastos de los Servicios Centrales (ver cuadro
de la pagina 132).

La participacion de los centros docentes publicos de ensefanzas
escolares en la gestion de los fondos estructurales que intervienen
en las actuaciones cofinanciadas por el FSE se reduce, en
realidad, a la gestion de los gastos de funcionamiento que
integran la Cuenta de Gestion de los centros docentes, porque la
gestion del resto de los gastos elegibles imputables a los centros
corresponde a la Direccion Provincial (gastos de personal
docente, administracion y gestion, y amortizacion de edificios).

L.a responsabilidad de los centros docentes en la gestion de los
fondos procedentes de la cofinanciacion por el FSE comporta las
acciones siguientes:

i. Publicidad de la oferta de ensenanzas: de acuerdo con la
normativa europea. tanto en los documentos de inscripcion de
los alumnos en las ensefanzas financiadas, como en los
carteles, debe aparecer el logotipo de la Uniéon Europea.
Asimismo, han de existir, en las entradas de los centros,
carteles  informativos  que pongan de manifiesto la
financiacion por el Fondo Social Europeo.
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FONDO SOCIAL EUROPEO
GASTOS ELEGIBLES - PERIODO 2000-2006

AMORTIZACION DE EDIFICIOS
RETRIBUCIONES PERSONAL DOCENTE

RETRIBUCIONES PERSONAL DIRECTIVO

GASTOS DE ADMINISTRACION Y GESTION
RETRIBUCIONES PERSONAL NO DOCENTE

DE LOS DOTACION INFORMATICA Reglamento 1685/2000
CENTROS REPARACION Y CONSERVACION
DOCENTES MATERIAL DE/ No incluye informatica Central (Redes, Servidores,..) Ni Portatiles

MOBILIARIO Y EQUIPO
DE FUNCIONAMIENTO COFINANCIABLES SUMINISTROS

COMUNICACIONES
GASTOS A Gastos de Funcionamiento (menos ingresos) | TRANSPORTE
JUSTIFICAR TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS

GASTOS DIVERSOS
FCT COMPENSACION A EMPRESAS, AYUDAS A ALUMNOS
MATERIALES DIDACTICOS

DE LAS FORMACION PROFESORADC (C.P.R.)
DIRECCIONES |DE LAS UNIDADES DE PROGRAMAS EDUCATIVOS, REFERENTES A FP )
PROVINCIALES |FCT GASTOS DE PROFESORES-TUTORES POR SEGUIMIENTO Y EVALUACION

FORMACION DEL PROFESORADO
ORIENTACION PROFESIONAL
DE LOS PROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL
SERVICIOS | PROGRAMAS DE EDUCACION PERMANENTE )
CENTRALES | DIFUSION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA FORMACION PROFESIONAL
FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (FCT), SEGUROS
PROMOCION DE MECANISMOS DE INTEGRACION Y MEJORA DE LOS SUBSISTEMAS DE F.P.




Cilculo de coeficientes v
porcentajes

2. Identificacion de los gastos de funcionamiento elegibles: la
normativa europea exige la utilizacion de un sistema de
contabilidad separada o de una codificacion contable adecuada
de todas las transacciones relativas a la intervencion, de una
manera que permita la identificacion de los gastos elegibles.

Es necesario, por tanto, distinguir perfectamente, dentro de los
“gastos de funcionamiento de los centros docentes™, aquellos
que son especificos de cada una de las acciones cofinanciadas
que se llevan a cabo en cada uno de los centros, de aquellos de
caracter general (agua, electricidad, gas, teléfono, calefaccion,
etc.) imputables a todas las actuaciones' .

3. Codificacion de los gastos de funcionamiento elegibles: a
fin de facilitar la contabilidad de los gastos de funcionamiento
en las Direcciones Provinciales v en los Servicios Centrales
del Departamento, se ha producido una unificacion de
criterios respecto de la codificacion a seguir, de modo que, en
adelante, se asignara el siguiente codigo de letras a los gastos
correspondientes a cada una de las actuaciones.

Codigo | - ACTUACION ]
Giastos especificos de Ciclos Formativos (grado medio y
A superior)
Gastos especificos de las materias de modalidad de 1° v 2° curso
B de Bachillerato,
Ciastos especificos de la Formacion Profesional de Ensefianzas
C de Adultos
D Gastos especificos de la Formacion Profesional a Distancia |
J E Giastos especificos de los Programas de Garantia Social ACNEE
Gastos especificos de los Programas de Garantia Social/
| F Iniciacion Protesional

| Gastos de funcionamiento generales cofinanciables (asignables
X | porcentualmente a todas las actuaciones).

A los gastos de funcionamiento generales codificados con la letra
X (descontados los gastos especificos y los ingresos) se les
asignara el porcentaje que corresponda a cada actuacion.

El calculo de los coeficientes y porcentajes para la distribucion de
los gastos generales se hard en base al nimero de alumnos de
ensefianzas cofinanciadas, con relacion al namero total de
alumnos del centro, en el caso de las ensefanzas totalmente
cofinanciadas, y. solo en el caso de la actuacion B -gastos
especificos de las materias de modalidad de 1° y 2° curso del
Bachillerato- se tendra, ademas, en cuenta el nimero de horas
cofinanciadas en relacion con el total de horas semanales
recibidas por los alumnos.

El programa GECE 2000 permite asignar cada partida de gastos especificos a una actuacion concreta mediante un cidigo de letras, e imputar
porcentualmente a cada una de ellas los gastos generales.
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Comunicacion a la
Direccion Provincial

Asi, las formulas aplicables son las siguientes:
|. Actuaciones totalmente cofinanciadas:

El coeficiente aplicable al reparto de gastos generales es el
cociente de la relacion:

Nitmero alumnos actuacion / Numero alumnos centro

Y el porcentaje correspondiente sera el producto del
coeficiente obtenido x100.

2. Actuaciones cofinanciadas parcialmente:

Para obtener el coeficiente aplicable hay que tener en cuenta,
ademas de la relacion de alumnos anterior, la relacion
existente entre las horas cofinanciadas y las horas totales de la
actuacion, segin la expresion:

N? alumnos actuacion N horas cofinanciadas

X
N alumnos centro N® horas de la actuacion

El porcentaje se obtendra multiplicando el coeficiente
obtenido x100.

Como caso practico de lo expuesto se ofrece el siguiente
ejemplo:

Consideremos un centro con un total de 1.000 alumnos, los
cuales se distribuyen de la siguiente forma:

500 alumnos matriculados en Ciclos Formativos

- 150 alumnos matriculados en Bachillerato

- 50 alumnos de Formacion Profesional de Adultos

- 40 alumnos de Farmacion Profesional a Distancia

- 15 alumnos de Garantia Social/ACNEE

- 45 alumnos de Garantia Social/Iniciacion Profesional

200 alumnos de ensenanzas no cofinanciadas

Si la cuantia de los gastos de funcionamiento generales
(descontados los gastos especificos v los ingresos) -X en la
tabla de codigos- es igual a 100.000 € la imputacion a
ensenianzas cofinanciadas, teniendo en cuenta los gastos
especificos v los gastos generales, seria la que recoge el
cuadro de la pagina 135.

El centro enviara a la Direccion Provincial la informacion sobre
los gastos elegibles dos veces al afo: 1. al finalizar el periodo
enero-septiembre (01-01-200 /30-09-200 ), y 2. al finalizar el
4° trimestre del ejercicio (01-10-200 /31-12-200 ).



FONDO SOCIAL EUROPEO

IMPUTACION DE GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

CALCULO DE COEFICIENTES Y PORCENTAJES DEL CASO PRACTICO PROPUESTO

——

- Ndamero

Coeficiente |
aplicable al

Gastos

Horas cofinanciadas =
Horas totales = 30

12

Imputacion a

especificos Ensefianzas cofinanciadas

| Cédigo = ACTUACION de "‘::;:gs"‘
| SUEDS generales
I _ , (%) L
| |
500/1000=0,5
i i |
| A Ciclos Formativos | 500 | (x100=50%)
|___L____d_l____|. _____ 1
| |
| l ' 150/1000 |
| 10y 29 cursode | x12/30=0,06
B Bachillerato " | 150
| ' (x100=6%)
B S | R
| i | |
Formacion
| c | Profesional de | 50 50/100=0,05
ena d
| o | | (x100=5%)
|
| IS (N I
| |
Formacion 40/1000=0,04
' D | Profesional a 40 '
| | Distancia (x100=4%)
! Y (DN U L
| | | |
|Programa5 de | | 15/1000=0,015 |
E Garantia Social/ 15
| ACNEE | | (x100=1,5%) |
|..___.|___ I S N
|
| Programas de |
| G;"r%mia | 45/1000=0,045
F | X s g 45
Social/Iniciacion
| Profes;fional | (x100=4,5%)
== e NS A e S | B e B e
| Ensefianzas no |
cofinanciadas =200 |
| | N [
| | |
TOT»'-"-L| 1.000 | |
! Parcialmenie cofinanciadas

20.000 € +
20.000:€ 100.000 € x0,5
5.000 € +
5400 100.000 € x0,06
—_— ]
|
1.500 € +
B0 100.000 € x0,05
|
2.000 € +
S0 100.000 € x0,04
|
| 20 € +
20'°€] 100.000 € x0,015
|
S e e
100 € +
100°€ 100.000 € 0,045
1.000 e: g
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La informacion requerida se facilitard cumplimentando

adecuadamente el Anexo modelo “Gastos de Funcionamiento
. - - e . ¥ .

Cofinanciables de los Centros™” reproducido en la pagina 137.

Documentos justificativos La justificacion de los gastos elegibles debe ir avalada por la
documentacion precisa (facturas, ingresos, etc). De acuerdo con
la normativa comunitaria, no se podra justificar ningin gasto
para el que no exista justificacion documental.

Todos los justificantes deben estar perfectamente identificados y
a disposicion de los organismos que, de forma habitual, realizan
el control interno de las actuaciones, o de las instituciones
nacionales o comunitarias que, al amparo del apartado 2 del
articulo 38 del Reglamento (CE) n® 1260/1999 del Consejo de 21
de junio de 1999, pudieran, en su caso, llevar a cabo controles
externos.

Por otro lado, seglin lo previsto por el apartado 6 del articulo
antes citado, durante los tres afos siguientes al pago por parte de
la Comision del saldo relativo a una intervencion, las autoridades
responsables tendran a disposicion de la Comision todos los
justificantes (originales o copias certificados conformes con los
originales en la forma comunmente aceptada) relativos a los
gastos y los controles correspondientes a todo el programa
operativo. Es decir, como la fecha de finalizacion del actual
periodo es el 31 de diciembre de 2006, se deberin tener a
disposicion los justificantes hasta el 31/12/2009.

23

PROGRAMAS
EUROPEOS

La educacion se encuentra entre las prioridades politicas de la
Unién Europea. Por ello dedica importantes recursos financieros
para posibilitar el desarrollo de las cualificaciones, la creatividad,
y la adaptacion de las personas al horizonte 2010.

Instrumentos clave de esa politica son los programas europeos
Socrates y Leonardo Da Vinci, orientados a contribuir al
desarrollo de la dimension europea en el ambito de la educacion,
la formacion permanente y la formacion profesional, mediante el
aprendizaje a lo largo de toda la vida y la mejora de la calidad y
el acceso a la formacion profesional continua.

' El programa GECE 2000 confecciona este modelo en base a los apuntes de ensefianzas cofinanciadas efectuados en la Cuenita de Gestion del
centro,
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—I R Y F e FONDO SOCIAL EUROPEO

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO COFINANCIABLES DE LOS CENTROS
CENTRO: ANO: 2003  DIRECCION PROVINCIAL DE:

PERIODO: (de 01/01/0_ a 30/09/0 )y (de 01/10/0 a 31/12/0 )

| Total gastos generales de funcionamiento = |

———— = T =

TOTALES o

I o ———— e e e e e ] | i e ] N e T | e " — |
| [ ‘
Accion Gastos Porcentaje Imputacion Totales |
Codigo especificos % Gastos Generales |
Modalidad de Ensefanza (1) (2) (3 (4=1+3) |
[— —_— e —_ — PR — p— ———— ——— — —_— —_— —_— —_ — — — — = — — — -~ — ]
| (A) | CICLOS FORMATIVOS I | : : |
| l -
| | | |
| (B) | F.P. DE BASE (Bachillerato) ' | : | |
| |
| | |
| () | ADULTOS F.P. | l i | |
|
| | '
| |
| (D) | A DISTANCIA F.P. | | | | |
| ' ' ‘ | |
(E) | GARANTIA SOCIAL : | |
|
|



Como regla general, las acciones de estos programas deben
anciarse, y en el supuesto de producir déficit, lo cubrirén
Ius part:cxpantesenel proyecto con las aportaciones necesarias.

La gestion de estos fondos quedara vinculada al Estado Letra B
de la Cuenta de Gestion del centro participante en el programa,
como aportaciones que son de la Unién Europea. Su liquidacion,
una vez acabado el provecto en el que participa el centro, arrojara
siempre un saldo resultante de cero euros.

ACCIONES DEL PROGRAMA SOCRATES

Accion 1 | Comenius (ensefianza escolar)
Accion 2 | Erasmus (ensefianza superior)

Accion 3 | Grundtvig (educacion de adultos y otros itinerarios
educativos)

Accion 4 | Lingua (ensefianza y aprendizaje de lenguas)

Accion 5 | Minerva (educacion abierta y a distancia.
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion en
el ambito de la educacion)

Accion 6 | Observacion e innovacion
Accion 7 | Acciones conjuntas

Accion 8 | Medidas de acompaiiamiento

PROGRAMA LEONARDO DA VINCI

« Proyectos de movilidad

= Proyectos Piloto (PP)

« Competencias lingiiisticas (LA)
« Redes Transnacionales (NT)

«  Documentacion de referencia

! Destinado a centros docentes de formacion profesional, entre otros.



SERVICIO DE
CAFETERIA Y
MAQUINAS DE
AUTOSERVICIO

Servicio de Cafeteria 1. La concesion del servicio de cafeteria en los centros docentes
publicos de ensefianzas escolares, se realizara siguiendo un
procedimiento que, a titulo orientativo, podria contemplar los
siguiente tramites:

1.

[ ]

Anuncio para su concesion, que se hara pablico en el centro,
conteniendo, al menos, las siguientes especificaciones:

a) Lista de los productos de consumo con sus precios

MAaximos.

b) Condiciones para la prestacion del servicio:

* Duracion del contrato, por un minimo de un afo natural
y un maximo de un tres. De producirse la prérroga,
cabra la posibilidad de revisar cada afio la lista de
precios autorizada, utilizando para ello la variacion del
indice general de precios al consumo (L.P.C.) o del
indice de precios del sector servicios.

* Horario de prestacion del servicio.

* Canon a pagar por el adjudicatario por la utilizacion de
las instalaciones cedidas por el centro, asi como por los
consumos de agua. electricidad, gas, etc. En el supuesto
de prorroga de la concesion procedera su actualizacion
en los mismos términos que para la lista de precios de
los productos de consumo.,

¢) Prohibicién expresa de la venta de labores de tabaco y
bebidas alcohdlicas.

d) Plazos para la recepcion de ofertas.
Recepcion de ofertas.

Propuesta de adjudicacion aprobada por el Consejo Escolar
del centro (cuando éste drgano no esté constituido o no exista
la aprobacion correspondera al Equipo Directivo).

Formalizacion del contrato, que tendra caricter de contrato
privado y recogerd en sus estipulaciones todas las
salvaguardias necesarias para defender los intereses del
centro y de la Administracion educativa.

La firma de este contrato corresponderd a los respectivos
Directores Provinciales y Consejeros de Educacién y Ciencia
en el exterior.
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Migquinas de autoservicio 2 Los centros docentes publicos de ensefianzas escolares pueden
obtener ingresos por prestacion de servicios procedentes de la
instalaciéon en sus recintos de maquinas expendedoras de
alimentos vy bebidas no alcohélicas.

Para la instalacion de las citadas maquinas se suscribiran los
correspondientes contratos con las empresas suministradoras, La
firma de estos contratos correspondera al Director del centro.

Los contratos, que tendran caracter de contrato privado, deberan
contener, al menos, las siguientes estipulaciones:

12

Seran obligaciones para las empresas suministradoras y a su
propio cargo:

* La instalacion de las maquinas automaticas.

+ La carga y reposicion de productos con su correspondiente
registro sanitario,

» El mantenimiento, asistencia técnica y control de calidad de
los productos suministrados mediante personal manipulador
de alimentos legalmente autorizado, excluyéndose cualquier
vinculacion o responsabilidad laboral con el centro o la
Administracion educativa.

* El compromiso de no dispensar bebidas alcohdlicas ni
labores de tabaco.

La empresa suministradora sera la tnica responsable en los
supuestos de indemnizaciones que puedan derivarse de las
acciones judiciales o extrajudiciales por dafios y perjuicios
causados a terceros con ocasion del giro v trafico de su
actividad, ocasionados tanto por el uso o utilizacion de las
maquinas, como por la ingestion de productos no aptos para el

consumao.

El centro docente, por su parte, podra hacerse cargo del coste
de la instalacion eléctrica y/ la de agua, asi como del consumo
correspondiente,

El plazo de duracién del contrato sera de un afio. Transcurrido
dicho plazo sin mediar renuncia expresa y por escrito de
cualquiera de las partes con un minimo de quince dias de
antelacion, se entendera automaticamente prorrogado por
periodos de un afio. Durante la prorroga del contrato, el centro
docente se podra desvincular del mismo sin coste alguno
siempre que se cumpla el periodo de preaviso minimo a la
empresa suministradora acordado por ambas partes.

El contrato contemplara los precios acordados de los
diferentes alimentos y bebidas, impuestos incluidos, pudiendo
ser revisados anualmente. Los precios resultantes tras cada
revision, deberan ser aceptados expresamente por el Director
del centro.
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6.

Como contraprestacion la empresa suministradora abonara al
centro la cuota acordada, que habra de cubrir, como minimo,

los gastos generados por la instalacion y el consumo de las
maquinas expendedoras.

CIERRE DE
CENTROS

En materia de gestion econdmica la clausura de un centro
requiere la realizacion de los siguientes tramites.

(7%}

Una vez efectuados todos los pagos “en firme™ pendientes y
liquidados, en su caso, los pagos “a justificar”. el centro
debera determinar cual es el saldo final disponible. notificando
a la Direccion Provincial o Consejeria de Educacion y Ciencia
en el exterior su importe para que ¢sta resuelva a qué centro o
centros transferira dicho saldo,

En las comunicaciones de estas transferencias se debera
facilitar al centro/centros receptor/es informacion sobre:

a) Si es saldo del Estado Letra Al:

Cuantias desglosadas por programas presupuestarios (422-1,
423-B. etc.)

b) Si el saldo es del Estado Letra B:

Cuantias desglosadas segtin la Administracion Publica que
aporto los recursos (Comunidad Auténoma, Corporacion
Local, etc.)

Formalizado el tramite anterior, se procedera a la cancelacion
de todas las cuentas bancarias. que se justificara mediante
certificaciones expedidas por las entidades financieras
correspondientes.

. lgualmente, se notificara a la Agencia Estatal de

Administracion Tributaria (Delegacion correspondiente) la
baja del Codigo de Identificacion Fiscal (C.LF.).

Asimismo, se notificard a la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera, a través de la Direccion Provincial o
Consejeria de Educacion y Ciencia en el exterior, la
cancelacion de las cuentas bancarias autorizadas.

Por altimo, se confeccionara la Cuenta de Gestion del centro
(Anexo VII), procediendo de la forma siguiente:
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a) Anexo VII, Estado Letra Al:

1.

_LJ

El saldo inicial serd exactamente igual al saldo final, por
programas, del ejercicio economico inmediato anterior.

En los recursos procedentes de los Presupuestos del
Estado figurard la diferencia entre la cantidad librada
por la Direccién Provincial o Consejeria de Educacion y
Ciencia en el exterior y la transferida a otro/s centro/s,
desglosada por programas de gasto.

En Otros recursos y en gastos se anotaran los habidos en
el ejercicio economico.

Por altimo, el saldo final sera el resultado de realizar las
anteriores operaciones, que debera ser cero euros.

b) Anexo VII, Estado Letra B:

Se cumplimentara de una forma similar, con la diferencia de
que en ingresos se anotaran integros los aportados por cada
Administracion Publica en el ejercicio econdémico y, en otra
linea siguiente, con signo negativo la cantidad que se
reintegra, indicando a que centro/s se transfiere. El saldo
final serd, también, cero euros.

EJEMPLO:

2. INGRESOS

«» De la Comunidad Autonoma A 500

« Reintegro a centros Xe Y - 300
« Del Ayuntamiento B 1.000
« Reintegro al centro Y - 700
« De la Union Europea 400
«» Reintegro al centro X - 200
700
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Ley 12/1987, de 2 de julio, de la Jefatura del
Estado, sobre establecimiento de la gratuidad de
los  estudios de Bachillerato, Formacién
Profesional y Artes Aplicadas y Oficios
Artisticos en los Centros pablicos v la autonomia
de gestion econémica de los Centros docentes
publicos no universitarios. (Boletin Oficial del
Estado 3-11T1-1987)

JUAN CARLOS |

REY DE ESPANA

A todos los que la presente vieren v
entendieren.

Sabed: Que las Cortes Generales han aprobado
v Yo vengo en sancionar la siguiente Ley:

La Constitucion espafiola en su articulo 27.4,
establece que “la ensefianza basica es obligatoria v
gratuita”™. Aunque la plena escolarizacion de los
nifios comprendidos entre los seis v los catorce afos
es va una realidad desde hace tiempo, la Ley
Organica 81985, de 3 de julio, reguladora del
Derecho a la Educacion. ha venido a garantizar la
gratuidad de dicha enseanza basica..

Paralelamente a lo anterior., se ha venido
acentuando en los ultimos afos la tendencia a la
generalizacion de la escolarizacion de los jovenes
hasta los dieciséis anos, lo que aconseja la supresion
de las tasas académicas para los alumnos que cursen
estudios de Bachillerato. Formacion Profesional v
Artes Aplicadas v Oficios Artisticos en Centros
publicos, asi como la de aquellas que vienen
abonando los alumnos que cursan los mencionados
estudios en Centros privados. Todo ello con el fin
de hacer efectivo el derecho que todos tienen a
acceder a niveles superiores de educacion. segiin lo
dispuesto en el articulo 1°.. 2. de la mencionada Ley
Organica.

De otro lado, el articulo 27.7 de la Constitucion
reconoce el derecho de los profesores, de los padres
y, en su caso, de los alumnos, 4 intervenir en el
control y gestion de los Centros sostenidos con
fondos publicos. Por su parte, la Ley Organica
871985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacion, atribuye, en su articulo 42.1, ¢), al
Consejo Escolar de los Centros, la aprobacion de su
presupuesto.

La presente Ley aspira a extraer las maximas
consecuencias de los referidos preceptos, de forma
gue, junto a una reordenacion v homogeneizacion
de las tasas académicas, se alcance la necesaria
autonomia de gestion economica de los Centros
docentes publicos, tanto en lo que se refiere a la

elaboracion y aprobacion de su presupuesto como al
contenido y modificaciones del mismo, sin
perjuicio, naturalmente. del indispensable control
que la utilizacion de recursos puablicos lleva
consigo.

CAPITULO PRIMERO

De la supresion de las tasas académicas en los
estudios de Bachillerato, Formacién Profesional
v Artes Aplicadas y Oficios Artisticos

Articulo primero

Uno. Los estudios de Bachillerato. Formacion
Profesional v Artes Aplicadas v Oficios Artisticos
seran gratuitos en los Centros publicos, no estando
sujetos al pago de tasas académicas.

Dos. Tampoco estarin sujetos al pago de dichas
tasas los alumnos de los Centros privados que
cursen los mencionados estudios.

CAPITULO I
De las tasas académicas
Articulo segundo

Las tasas académicas se regiran por lo dispuesto
en la presente Ley y. en cuanto no se oponga a lo
regulado en ésta por la Ley 230/1963, de 28 de
diciembre, General Tributaria, y sus normas de
desarrollo.

Articulo tercero

Constituye el hecho imponible de las tasas
académicas la prestacion por los Centros publicos
de los servicios que figuran en el articulo 6° de esta
Ley, correspondientes al Curso de Orientacion
Universitaria, Escuelas de Idiomas, Conservatorios
de Musica y Escuelas de Arte Dramatico. Danza,
Canto, Ceramica v Restauracion.

Articulo cuarto

Son sujetos pasivos las personas que soliciten o
a las que se presten los servicios mencionados en el
articulo anterior.

Articulo quinto

Uno. Las tasas académicas se devengaran en el
momento de solicitarse los  correspondientes
servicios o en el momento de su prestacion cuando
se realicen sin necesidad de previa peticion.

Dos. El pago de las tasas que se havan
devengado podra fraccionarse en los casos v en la
forma que se establezca reglamentariamente.
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Tres - Las tasas seran objeto de autoliquidacion
por el sujeto pasivo, determinindose reglamen-
tariamente la forma y el plazo de presentarla.

Articalo sexto

La cuantia de las tasas para los distintos
conceptos sera la siguiente:

e

Conser
valp-
Escuela | riosy
sk de Escuela
cou. | g | Cerimi| deAne
i Id cay Drama-
tomas | pocnue | tico, de
racion | Danza
-
Canto
ALUMNGS OFICIALES
Inscripeitn (Prumerm Vez).....cov o 1.050 | |.450 1.050 1.450
Matricula curso completo................ 6.550 - 6.530 -
Mutricula asignaturas suellag. ... 780 | 3500 750 2.500
Servicios Generales.............verieeerers 920 | sa0 920 540
ALUMNOS CENTROS HOMOLOGADOS
Inscripcion { primera Vez).......c.......... 1.050 - - -
Derechos examen (por asignatura).... % | 1170 i L.170
Servicios Generales....... .o 720 | 540 720 540
EXAMEN DE REVALIDA O AFTITUD
Alumnos oficiales y libres ... ... = | 3500 5450 -
CURSOS MONOGRAFICOS
LTI e M —" -~ | 3930 3930 3930
Articulo séptimo

Serdn aplicables a las tasas a que se refiere la
presente Ley los beneficios fiscales vigentes para las
tasas que se suprimen.

Articulo octavo

Uno. El procedimiento de gestion y liquidacion
de las tasas académicas se determinara
reglamentariamente, viniendo obligado el Ministerio
de Educacion y Ciencia a ingresar en el Tesoro el
resultado de su recaudacion.

Dos. La falta de pago. total o parcial, de las
tasas académicas dard origen a la denegacion o
anulacion de la matricula.

CAPITULO 111

De la autonomia de gestion econémica de los
Centros docentes piblicos no universitarios

Articulo noveno

Los Centros docentes publicos no universitarios
dispondran de autonomia en su gestion econémica en
los términos que se establecen en la presente Ley.

Articulo diez

Los ingresos que los Centros docentes pudieran
obtener derivados de la prestacion de servicios

distintos de los gravados por las tasas que se regulan
en la presente Ley, asi como los producidos por
legados, donaciones y venta de bienes, podran ser
aplicados a sus gastos de funcionamiento.

Articulo once

Corresponde al Consejo Escolar del Centro
aprobar la aplicacion a los gastos de funcionamiento
de los ingresos a que se refiere el articulo anterior.

Articulo doce

El Ministerio de FEconomia y Hacienda
determinara la estructura y periodicidad de la cuenta
de gestion que los Centros docentes publicos no
universitarios han de rendir ante el Ministerio de
Educacion y Ciencia y su aplicacion a presupuesto.

Articulo trece

La justificacion de la cuenta de gestion a que se
refiere el articulo anterior podra realizarse por
medio de una certificacion del Consejo Escolar
sobre la aplicacién dada a los recursos totales, que
sustituird a los justificantes originales. Estos
justificantes quedarin a disposicion del Tribunal de
Cuentas y de Ia Intervencion General de la
Administracion del Estado para la realizacion de las
comprobaciones oportunas en el ambito de sus
respectivas competencias.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.- La presente lLey no serd de
aplicacién en las Comunidades Auténomas que se
hallen en el pleno ejercicio de competencias en las
materias propias de la misma.

Segunda.- La Ley de Presupuestos Generales
del Estado podra modificar las exenciones y la
cuantia de las tasas a que se refiere la presente Ley.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- En tanto no entren en vigor las
disposiciones reglamentarias para la ejecucion de [a
presente Ley, seran aplicables las actuales normas
reglamentarias que no estén en contradiccion con
sus preceptos.

Segunda.- Serdn de aplicacion a los servicios
solicitados con anterioridad a la entrada en vigor de
esta Ley los Decretos 1636/1959, de 23 de
septiembre, sobre tasas administrativas, vy
4290/1964, de 17 de diciembre, de regulacion de las
tasas académicas.

DISPOSICION DEROGATORIA

A salvo de lo establecido en la disposicion
adicional primera, quedan derogados los Decretos




16361939, de 23 de septiembre, v 4290,1964 de 17
de diciembre, v cuantas otras disposiciones de igual
o inferior rango se opongan a la presente Ley.

DISPOSICIONES FINALES

Primera .- La presente Ley entrard en vigor el
dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial del Estado, surtiendo efectos, en todo caso,
para el curso académico 1987/1988.

Segunda .- Se autoriza al Gobierno para dictar
cuantas disposiciones sean necesarias para el
desarrollo vy aplicacion de la presente Ley.

Par tanto,

Mando a todos los espanoles, particulares
autoridades, que guarden y hagan guardar esta Ley.

Palacio de la Zarzuela, Madrid. a 2 de julio de

1987. JUAN CARLOS R .- El Presidente del
Gobierno, Felipe Gonzalez Marquez.

Nota.- Los articulos 10,11 y 12 se modifican por la Ley
37/1998, de 28 de diciembre, de Presupuestos
Generales del Estado para 1989, quedando
redactados del modo que se indica a continuacion.
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Ley 37/1988, de 28 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para 1989,

Articulo 15. Normas de gestion de créditos de
gastos de funcionamiento de los Centros Publicos
de Ensenanzas no Universitarias.

Los articulos 10, 11 v 12 de la Ley 1/1987, de
2 de julio “de gratuidad de los estudios de
Bachillerato, Formacion Profesional y Artes
Aplicadas y Oficios Artisticos en los Centros
publicos y autonomia de gestion economica de los
Centros docentes piblicos no universitarios”,
quedaran redactados del modo que se indica a
continuacion, y se afade un articulo 14, con el
texto que se incluye:

Articulo 10.

Uno. Los libramientos de fondos para atencion
de gastos de funcionamiento de Centros publicos
se efectuaran con periodicidad semestral y tendran
la consideracion de pagos en firme con aplicacion
definitiva a los correspondientes  créditos
presupuestarios.

Dos. Los ingresos que los Centros docentes
pudieran obtener derivados de la prestacion de
servicios distintos de los gravados por las tasas que
se regulan en la presente Ley, asi como los
producidos por legados, donaciones y venta de

bienes, podran ser aplicados a sus gastos de
funcionamiento.

Articulo 11.

Corresponde al Consejo Escolar del Centro
aprobar la aplicacion a los gastos de
funcionamiento de los ingresos a que se refiere el
punto dos del articulo anterior.

Articulo 12.

Uno. Los Centros docentes publicos no
universitarios han de rendir ante el Ministerio de
Educacion v Ciencia cuenta de su gestion, que
incluird expresion de los fondos recibidos de los
Presupuestos Generales del Estado para gastos de

funcionamiento, de los ingresos obtenidos al
amparo del articulo 10.2 de la presente Ley, de los
gastos realizados con cargo a ambos y del saldo
que en su caso resulte.

Dos. El Ministerio de Economia y Hacienda
determinara la estructura y periodicidad de dicha
cuenta de gestion y su reflejo en presupuesto.

A los efectos del parrafo anterior, el importe
de los ingresos totales a que se refiere el articulo
10.2 sera objeto de aplicacion a los Presupuestos
Generales del Estado mediante compensacion
formal, previo acuerdo, en todo caso, del Ministro
de Educacion y Ciencia, de habilitacion por
generacion de los créditos correspondientes a
gastos de funcionamiento de Centros docentes no
universitarios,

Articulo 14.

Dado el caracter “en firme™ de los fondos
recibidos del Presupuesto del Estado y de los
dispuesto en el articulo 12.2 respecto de los de otra
procedencia, el saldo de Tesoreria que arrojen las
cuentas de gestion no sera objeto de reintegro y
quedara en poder de los Centros docentes para su
aplicacion a gastos, teniendo en todo caso dicho
saldo la consideracion de parte integrante del
Tesoro Piblico.

El importe de dicho saldo de Tesoreria sera
objeto de aplicacion a los Presupuestos Generales
del Estado mediante compensacion formal, previo
acuerdo, en todo caso, del ministro de Educacion y
Ciencia, de habilitacion por generacion de los
créditos  correspondientes a  gastos  de
funcionamiento de Centros docentes no
universitarios.
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Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria.

saanes

Disposicion  adicional séptima. Gastos
corrientes de los centros docentes publicos no
universitarios.

La gestion de los créditos de gastos de
funcionamiento de los centros docentes publicos
no universitarios, se efectuara con las
especialidades incorporadas en la Ley 12/1987, de
2 de julio. por la Ley 37/1988 de Presupuestos
Generales del Estado para 1989,
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Real Decreto 2723/1998, de 18 de diciembre,
por el que se desarrolla la autonomia en la
gestion economica de los centros docentes
publicos.

La tendencia hacia una mayor autonomia de
los centros docentes constituye un movimiento
internacional que, desde hace dos décadas, afecta
de un modo progresivo a todos los paises
desarrollados. Esta orientacion no  resulta
independiente de la corriente descentralizadora
que estan protagonizando sus Administraciones
publicas y que forma parte de un necesario proceso
de modernizacion.

La principal finalidad que con ello se persigue
no es otra que la de dotar a los sistemas escolares
de la flexibilidad precisa para responder mejor a la
diversidad de situaciones y a la evolucion de las
demandas educativas que se plantean en el seno de
las sociedades modernas, altamente complejas v
dinamicas. El aumento de la autonomia de los
centros constituye, pues, un instrumento al servicio
de la mejora de la calidad de educacion.

Tales principios se han ido consolidando en el
ordenamiento juridico del sistema educativo
espafiol a través, principalmente, de las Leyes
Organicas de Ordenacion General del Sistema
Educativo y de la Participacion, la Evaluacion y el
Gobierno de los Centros Docentes.

El presente Real Decreto constituye un
desarrollo de lo establecido en el articulo 7 de la
referida Ley Organica y se integra en un conjunto
de politicas orientadas a modernizar la gestion de
los centros docentes y a reforzar el papel de ésta en
la mejora continua de la calidad de los procesos y
de los resultados de la institucion escolar.

Entre sus objetivos fundamentales cabe

destacar los siguientes:

1. Otorgar una mayor capacidad de decision
a los oOrganos colegiados de gobierno de los
centros, con el consiguiente incremento en la
asignacion de la responsabilidad que ello lleva
aparejado.

2. Potenciar el papel de los equipos docentes
y. en particular, de la figura del Director del
centro, de su liderazgo educativo y como gestor y
responsable final de todos los procesos que
desarrolla el centro para conseguir sus objetivos.

3. Establecer sistemas de regulacion,
organizacion y control de los recursos econémicos
de los centros en tomo al procedimiento

presupuestario que con esta nueva ordenacion pasa
a integrarse formalmente, como elemento motor,
en el nucleo de los proyectos institucionales del
centro.

4. Profundizar en el caricter instrumental del
presupuesto en tanto que traslacion financiera,
cifrada y sistematica, de la planificacion
pedagégica y organizativa del propio centro
docente.

5. Adaptar el marco de gestion economica de
los centros docentes a la correspondiente
legislacion de la Administracion puablica en
aquello que le sea de aplicacion.

6. Y, en suma, sistematizar, por primera vez
en una Unica norma, las previsiones contenidas en
normas dispersas en tomo a un concepto de
autonomia que, a la luz de lo anterior, adquiere
una nueva virtualidad.

Se compone el Real Decreto de tres Titulos.
En el Titulo | se contienen las disposiciones
generales donde se define lo que se entiende por
gestion economica y por autonomia de gestion. El
presupuesto y su ejecucion se regulan en el Titulo
[I; en el mismo se establece que es el presupuesto
de un centro, de qué partes se compone, como se
debe elaborar y cual es su forma de ejecucion y de
control. Por ultimo, ¢l Titulo 11T se refiere a los
Grganos competentes para la gestion econémica y
fija cual es el papel que le corresponde al Consejo
Escolar, al Equipo Directivo y al Director.

La Ley Organica 9/1995, de 20 de noviembre,
de la Participacion, la Evaluacion y el Gobierno de
los Centros Docentes, encomienda el desarrollo
normativo de su articulo 7 a cada Administracion
educativa, razén que justifica el presente Real
Decreto que ha sido informado por el Consejo
Escolar del Estado.

En su virtud, de acuerdo con el Consejo de
Estado, a propuesta de los Ministros de Economia
y Hacienda y de Educacion y Cultura, y previa
deliberacion del Consejo de Ministros en su
reunion del dia 18 de diciembre de 1998,

DISPONGO:
TITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. Ambito de aplicacién.

El presente Real Decreto serd de aplicacion a
los centros docentes publicos no universitarios
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ubicados en el ambito territorial de gestion del
Ministerio de Educacion y Cultura.

Articulo 2. Autonomia en la gestion econémica
de los centros publicos.

Los centros docentes publicos no universitarios
dispondran de autonomia en la gestion de sus
recursos economicos en los términos establecidos
en la Ley Organica 91995, de 20 de noviembre de
la Participacion, la Evaluacion y el Gobierno de los
Centros Docentes y en el presente Real Decreto.

Articulo 3. Definicion de la autonomia de
gestion.

[La autonomia en la gestion de los recursos
economicos se define como la utilizacion
responsable por el propio centro de todos aquellos
recursos necesarios para su funcionamiento de
forma que pueda alcanzar sus objetivos. El
Ministerio de Educacion y Cultura pone a
disposicion de los centros los medios e
instrumentos precisos para el ejercicio de esta
autonomia, de acuerdo con sus disponibilidades
presupuestarias.

TITULO I
El presupuesto y su ejecucidn.

CAPITULO L.

El presupuesto.
Articulo 4. El presupuesto del centro.

1. El presupuesto de los centros docentes
publicos es la expresion cifrada, conjunta y
sistematica de las obligaciones que como maximo
puede reconocer el centro para su funcionamiento
asi como de los ingresos que preve obtener.

2. EIl presupuesto constituye el instrumento
de planificacion econoémica del centro en el que se
prevén, junto con los ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar sus objetivos, teniendo en
cuenta que los recursos precisos lo son en funcion
de los diferentes niveles de logro de los objetivos.

3. Son principios del presupuesto: la eficacia
en la consecucion de los objetivos, la eficacia en
su utilizacion, el equilibrio, la especializacion
cualitativa y cuantitativa y la determinacion de los
estados de ingresos mediante la asignacion del
valor monetario de los recursos previstos para
financiar los créditos de gasto, teniendo en cuenta

la consecucion de los objetivos del centro a partir
de la evaluacion completa de sus necesidades.

CAPITULO Il
Elaboracién del presupuesto.

Articulo 5. Requisitos para la elaboracion del
presupuesto.

1. El ciclo presupuestario de los centros se
acomodara a los requerimientos del curso escolar.

2. Para la elaboracion del presupuesto
correspondiente a cada curso se tendran en cuenta
las instrucciones que dicta la Direccion General de
Centros Educativos para su confeccion, de
acuerdo con la estructura interna y la clasificacion
de los Presupuestos Generales del Estado en
cuanto resulte de aplicacion.

3. Para su confeccion se tendran en cuenta
las metas y los objetivos que han de conseguirse
por el Centro y que s¢ contienen en sus proyectos
institucionales. En cualquier caso, se respetara la
asignacion  funcional  establecida  para el
Departamento por los programas presupuestarios.

4. El presupuesto sera equilibrado contable-
mente de manera que la totalidad de los ingresos
prevista debe ser igual a la totalidad de los gastos.

Articulo 6. Aprobacion del presupuesto.

1. Por el Equipo Directivo se elaborara el
proyecto de presupuesto del centro que sera
presentado por el Director al Consejo Escolar para
su aprobacion al inicio de cada curso escolar, sin
perjuicio de las funciones preparatorias atribuidas a
los oOrganos unipersonales de Gobierno en los
Reglamentos organicos de los centros.

2. El proyecto de presupuesto se presentara al
Consejo Escolar acompanado de una memoria
justificativa que defina los objetivos a conseguir;
los programas de gasto de que se compone: la

justificacion razonada de los ingresos que se preve

obtener y el precio, en su caso, de los servicios o
bienes que preste el centro; los créditos de gasto
que se precisen y la justificacion de su cuantia: asi
como los indicadores de los resultados que se
esperan alcanzar y que deben permitir evaluar la
eficacia y eficiencia de la gestion del presupuesto.

3. Un ejemplar del proyecto de presupuesto
aprobado se remitira a la Direccion Provincial
respectiva, la cual, en el plazo de un mes, a contar
desde la fecha de recepcion, debera proceder a su

151



examen. De no mediar reparo, el presupuesto se
entenderd automaticamente aprobado dentro de ese
plazo; en caso contrario, la Direccion Provincial
notificard al centro las observaciones que formule,
a fin de que el Equipo Directivo y el Consejo
Escolar procedan a su acomodacion. El proyecto
de presupuesto, una vez modificado en los
términos indicados, se remitira de nuevo a la
Direccion Provincial.

Articulo 7. Composicion del presupuesto.

El presupuesto se compondra del Estado de
ingresos y del Estado de gastos. No formaran parte
del presupuesto del centro las aportaciones que las
Corporaciones [ocales pudieran transferir a [os
centros para la conservacion, mantenimiento y
vigilancia de los edificios escolares a que se refiere
la disposicion adicional decimoséptima de la Ley
Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion
General del Sistema Educativo.

Articulo 8. Estado de ingresos.

1. El estado de ingresos de los presupuestos
estara integrado por los recursos previstos para la
ejecucion de los gastos necesarios.

2. Los ingresos podran estar constituidos por
los siguientes recursos:

a. Los procedentes de las transferencias
recibidas de los créditos de gastos del
Ministerio de Educacion y Cultura o de
sus Organismos autonomos, de otros
departamentos y organismos publicos, de
la Administracion autonoémica o local, de
las instituciones de la Unién Europea o de
otros organismos internacionales.

b. Legados y donaciones, legalmente

adquiridas.

¢. Los derivados de convenios con personas
fisicas o juridicas.

d. Los que procedan de la prestacion de
servicios, producto de sus actividades
lectivas, distintos de los remunerados por
los precios publicos de los servicios
académicos.

e. El producto de la venta de bienes muebles
en desuso, o ¢l de los obtenidos por los
propios centros como consecuencia de las
actividades lectivas, sin perjuicio de lo
previsto en la Ley 22/1987, de 11 de
noviembre, de Propiedad Intelectual. El

centro podra utilizarlos como parte del
pago, en operaciones de gasto de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley 13/1995, de 18
de mayo, de Contratos de las Adminis-
traciones Publicas.

f. Los derivados de la utilizacion de las
instalaciones del centro.

g. Los intereses bancarios.

h. Los créditos procedentes de remanentes
de ejercicios  anteriores que  se
incorporaran siempre al presupuesto del
gjercicio siguiente.

i. Cualquier otro ingreso para el que se
debera contar con la autorizacion de la
Direccion Provincial.

Articulo 9. Estado de gastos.

1. Elestado de gastos estara integrado por los
créditos precisos para el funcionamiento del centro
y el cumplimiento de los objetivos contenidos en
sus proyectos institucionales.

2. Los créditos para gasto se estructuraran
por programas y tendran la clasificacion
economica establecida para los Presupuestos
Generales del Estado en cuanto resulte de
aplicacion. Los objetivos establecidos en la
programacion general anual del centro tendran su
reflejo en los correspondientes programas de gasto
en los que se consignaran los créditos necesarios
para la consecucion de cada uno de aquéllos.

Articulo 10. Modificaciones del presupuesto.

1. Los créditos de gasto del presupuesto
aprobado vinculan al centro en el nivel de
desagregacion en que aparezcan en el estado de
gastos, pero podran ser modificados conforme a lo
establecido en el apartado siguiente.

2. Las modificaciones que se produzcan,
tanto por aumento de los ingresos, con su
correspondiente distribucion en epigrafes de gasto,
como por variaciones necesarias en estos tltimos,
deberin seguir el mismo procedimiento que el
empleado para su aprobacion inicial. No obstante,
cuando los ingresos sean producto de nuevas
asignaciones por el departamento solo se requerira
la aprobacion del Consejo Escolar respecto a la
modificacion en los ingresos y en los
correspondientes gastos a que vayan afectados
dichos ingresos.



3. El Director del centro es el organo
competente para proponer las modificaciones que
s¢ presentaran al Consejo Escolar acompanadas de
una memoria justificativa.

CAPITULO 111
Ejecucion del presupuesto y control.

Articulo 11. Ejecucion del presupuesto.

1. El Director del centro no podra autorizar
gastos por un importe superior al de los créditos
consignados al efecto en el presupuesto.

2. Las operaciones de gasto estaran sujetas al
cumplimiento de la normativa legal que les resulte
de aplicacion.

Articulo 12. Cuenta de gestion.

1. El Director del centro presentara al
Consejo Escolar para su aprobacion la cuenta de
gestion del presupuesto, referida a 31 de diciembre
v a la fecha que se determine en las normas de
desarrollo como de finalizacion del ciclo
presupuestario. Esta ultima cuenta debera ir
acompanada de una memoria que exponga los
resultados obtenidos en el curso escolar, asi como
la evolucion de los indicadores definidos en la
memoria que acompana al presupuesto del mismo
curso.

2. En el caso de que no se aprobase la cuenta
de gestion por el Consejo Escolar, s¢ remitird la
misma, a la Direccion Provincial, junto con el acta
de la sesion donde consten los motivos para su no
aprobacion, v el Director Provincial resolvera.

3. La cuenta de gestion del presupuesto, una
vez aprobada por el Consejo Escolar, serd remitida
a la Direccion Provincial quien elaborara una
cuenta provincial consolidada de todos los centros
y la remitird a la Direccion General de Centros
Educativos del Departamento.

4. La estructura de la cuenta de gestion y su
aplicacion al presupuesto se determinara por ¢l
Ministerio de Economia y Hacienda.

Articulo 13. Control de gestion.

1. Por la Inspeccion General de Servicios del
Departamento  se  establecerdn  programas  de
control de la gestion economica de los centros
docentes que evalien la eficacia v la eficiencia de
la misma y en ellos participaran los érganos de las
Direcciones Provinciales que se determinen.

2. Los centros docentes estaran sometidos a
los mecanismos de control que se establezcan por
la Intervencion General de la Administracion del
Estado v sus Intervenciones Delegadas v
Territoriales.

3. La cuenta de gestion del centro con todos
sus justificantes estara a disposicion del Tribunal
de Cuentas.

TITULO 111

Organos competentes en la gestion econémica.

Articulo 14. Organos competentes.

Son organos competentes en la gestion economica
¢l Consejo Escolar, el Equipo Directivo y el
Director del centro docente,

Articulo 15. El Consejo Escolar.

El Consejo Escolar del centro tendra las siguientes
competencias:

* Aprobar el proyecto del presupuesto del centro
y sus modificaciones.

+ FEstablecer las directrices de funcionamiento
del centro en cuanto a la gestion economica.

« Efectuar el seguimiento del funcionamiento del
centro en lo relativo a la eficacia en la gestion
de los recursos.

* Aprobar la cuenta de gestion del centro.

Articulo 16. Equipo Directivo.

El Equipo Directivo esta integrado por los organos
unipersonales de Gobierno de los centros docentes.
de conformidad con las previsiones de los
respectivos Reglamentos organicos, y realiza sus
funciones de acuerdo con las directrices e
instrucciones del Director,

Articulo 17. El Director.

El Director es el maximo responsable de la
gestion de los recursos econoémicos del centro, y
dirige al Equipo Directivo en la elaboracion del
presupuesto asi como en los demas procesos de
gestion economica. El Director autoriza los gastos
de acuerdo con el presupuesto del centro y ordena
los pagos.
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DISPOSICION ADICIONAL UNICA. Centros que no
tengan constituido el Consejo Escolar.

En los centros educativos que no posean Consejo
Escolar, ¢l proyecto de presupuesto y, en su caso,
las modificaciones seran aprobados por el Equipo
Directivo y, en su defecto, por la Direccion

Provincial.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA. Derogacion
normativa.

Queda derogado el Real Decreto 733/1988, de 24
de junio, de desarrollo de la Ley 12/1987, de 2 de
julio, y cuantas otras disposiciones de igual o
inferior rango se opongan a lo dispuesto en el
presente Real Decreto.

DISPOSICION  FINAL PRIMERA. Desarrollo

normativo.

Se autoriza a los Ministros de Educacion y Cultura
y de Economia y Hacienda a dictar las normas
necesarias para el desarrollo y aplicacion del
presente Real Decreto.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA. Delegacion de
competencias.

El Ministerio de Educacion y Cultura podra
delegar en los organos de Gobierno de los centros
publicos las competencias que aquél determine,
responsabilizando a los Directores de la gestion de
los recursos materiales puestos a disposicion del
centro.

DISPOSICION FINAL TERCERA. Entrada en vigor.

El presente Real Decreto entrara en vigor el dia
siguiente a su publicacion en el Boletin Oficial del
Estado.

Dado en Madrid a 18 de diciembre de 1998.

- JUAN CARLOS R. -

El  Vicepresidente  Primero del Gobierno y
Ministro de la Presidencia, Francisco Alvarez-Cascos
Ferndandez,



ORDEN de 23 de septiembre de 1999 por la
que se desarrolla el Real Decreto 2723/1998, de
18 de diciembre, por el que se regula la
autonomia en la gestion econémica de los centros
docentes publicos no universitarios.

La Ley 12/1987. de 2 de julio. sobre
establecimiento de la gratuidad de los estudios de
Bachillerato, Formacion Profesional y  Artes
Aplicadas y Oficios Artisticos en los centros
publicos no universitarios, modificada por la Ley
37/1988, de 28 de diciembre, de Presupuestos
Generales del Estado para 1989, senala en su
articulo 12 que los centros docentes han de rendir
cuenta de la gestion. que incluird expresion de los
fondos recibidos de los Presupuestos Generales del
Estado, de los ingresos obtenidos por la venta de
bienes, de los legados y donaciones y los
procedentes de la prestacion de servicios distintos
de los gravados por tasas, de los gastos realizados
con cargo a ambos y del saldo que en su caso
resulte.

La Ley Organica 9/19935, de 20 de noviembre,
de la participacion, la evaluacion y el gobierno de
los centros docentes (LOPEG) consagra, en su
articulo 7, la autonomia en la gestion de los
recursos economicos en los centros publicos,
encomendando su desarrollo a la normativa propia
de cada Administracion Educativa.

La LOPEG, ademas de enunciar el principio
de autonomia, prevé en el citado articulo los
mecanismos a traveés de los cuales tal principio ha
de realizarse, mencionando la posibilidad de
delegar en los organos de gobierno de los centros
publicos la adquisicion de bienes y la contratacion
de obras, servicios y suministros, dentro de lo
establecido por las disposiciones vigentes; con ello
se prevé dotar a los centros de una eficaz
herramienta para el desarrollo de su autonomia.
Junto a ello y para cumplir los objetivos de los
centros con criterios de calidad, se establece la
posibilidad de regular un procedimiento que
permita a los centros la obtencion de recursos
complementarios, previa aprobacion del Consejo
Escolar y destinados a los gastos de
funcionamiento del centro, excluyendo los
recursos obtenidos de las asociaciones de padres y
de alumnos y destacando el principal apoyo que ha
de otorgarse a los centros que escolaricen alumnos
con necesidades educativas especiales o ubicados
en zonas rurales o culturalmente desfavorecidas.

En este sentido, el Real Decreto 2723/1998, de
I8 de diciembre. dictado en desarrollo del articulo

7 de la LOPEG y que sustituye al Real Decreto
733/1988, de 24 de junio, que regulaba, entre
otras, la autonomia de gestion economica de los
centros docentes publicos no universitarios,
persigue como objetivos fundamentales los
siguientes: la potenciacion de los equipos docentes
y en particular de la figura del Director del centro,
de su liderazgo educativo y como gestor y
responsable final de todos los procesos que
desarrolla el centro para conseguir sus objetivos: el
otorgamiento de una mayor capacidad de decision
a los organos de gobierno de los centros, junto a la
asignacion de la responsabilidad que lleva
aparejada; el establecimiento de procedimientos de
regulacion, organizacion y control de los recursos
economicos de los centros, en torno al
procedimiento  presupuestario, que pasa a
integrarse, realmente, en ¢l nucleo de los proyectos
institucionales del centro, profundizandose en su
caracter instrumental para la consecucion de los
objetivos pedagogicos y organizativos, propios del
centro; y. en suma, la sistematizacion por primera
vez, en una unica norma, de las previsiones
contenidas en normas dispersas, en torno a un
concepto de autonomia dotado de una nueva
virtualidad.

A partir de todo ello, la presente Orden
estructura el presupuesto por objetivos en el estado
de ingresos y estado de gastos. adecuandolo al
curso académico, regulando su elaboracion,
aprobacion y modificacion.

Se delega en el Director del centro la
capacidad de contratacion en los supuestos de
contratos menores a que se refiere la Ley 13/1995.
de Contratos de las Administraciones Publicas. Las
cuentas justifica-tivas se formularan a 31 de
agosto, abarcando el curso académico, y a 31 de
diciembre recogiendo los ingresos y gastos habidos
durante el ejercicio economico.

Se regulan los precios publicos de los servicios
educativos, actualizando la anterior normativa
sobre tasas académicas de los centros docentes no
universitarios.

Por ultimo, se definen las competencias de los
organos responsables de la gestion economica de
los centros docentes publicos no universitarios.

En su virtud, a propuesta de los Ministros de
Economia y Hacienda y de Educacion y Cultura,
previo dictamen del Consejo Escolar del Estado,
dispongo:
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CAPITULO |

Disposiciones generales y definicion de la
autonomia en la gestién

Primero. Ambito de aplicacion.

La presente Orden sera de aplicacion a los
Centros Docentes Publicos no Universitarios
ubicados en el ambito de gestion del Ministerio de
Educacion y Cultura, que dependan de este
Ministerio.

A estos efectos se entiende por Centros
Docentes Publicos no Universitarios aquellos de
titularidad publica en los que se imparten las
enseitanzas de régimen general y especial
recogidas en la Ley Organica 1/1990, de 3 de
octubre, de Ordenacion General del Sistema
Educativo (LLOGSE), tanto nacionales como en el
exterior, asi como, las Escuelas Hogar, las Aulas
Hospitalarias, las Residencias de Secundaria, los
Centros de Profesores y Recursos, los Centros
Rurales de Innovacion Educativa, el Instituto de
Técnicas Educativas, Centros de Formacion,
Innovacion y Desarrollo, los Centros de Adultos y
todos los que determine la Administracion
Educativa.

Segundo. Definicion de la autonomia en lu
gestion.

La autonomia de la gestion econémica se
configura como un medio para la mejora de la
calidad en la educacion y se define como la
utilizacion responsable por el propio centro de
todos aquellos recursos necesarios para su
funcionamiento de forma que pueda alcanzar sus
objetivos. El Ministerio de Educacion y Cultura
pone a disposicion de los centros los recursos e
instrumentos precisos para el ejercicio de esta
autonomia, de acuerdo con las disponibilidades
presupuestarias.

CAPITULO 11

El Presupuesto

Tercero. Definicion de presupuesto.

El  presupuesto. como instrumento de
planificacién economica del centro, es la expresion
cifrada de sus proyectos institucionales que, para el
periodo que abarca, recoge las obligaciones que
como maximo pueda reconocer para su

funcionamiento y los ingresos que prevé obtener a
¢l afectados.

Cuarto. Elaboracion.

1. El periodo de vigencia del presupuesto sera
desde ¢l | de septiembre de cada afio hasta el 31 de
agosto del siguiente.

2. El presupuesto se confeccionara siguiendo
las instrucciones que dicte la Direccion General de
Centros Educativos, de acuerdo con la estructura
interna y la clasificacion que dicho presupuesto ha
de poseer.

3. El proyecto de presupuesto sera elaborado
por ¢l Equipo Directivo, de conformidad con lo
establecido en el articulo 6 del Real Decreto
2723/1998, de 18 de diciembre, sin perjuicio de las
funciones preparatorias atribuidas a los oOrganos
unipersonales de gobieno en los Reglamentos
Organicos de los centros y teniendo en cuenta las
propuestas que formulen los diversos sectores de la
comunidad educativa.

4. A efectos de la elaboracion del estado de
ingresos, las Direcciones Provinciales del
Ministerio de Educacion y Cultura comunicarin a
cada Centro, antes del | de septiembre de cada
ano:

a) Las cantidades que con cardcter general
han sido estimadas para sus gastos de
funcionamiento, teniendo en cuenta tanto
los modulos e indicadores de coste
utilizados por los Servicios Centrales del
Departamento o de sus Organismos
Publicos para distribucion provincial del

crédito  correspondiente, como  los
compromisos de mejora adquiridos por el
centro.

b) Las especificas para gastos concretos con
cargo al presupuesto del propio Ministerio
o de otros Organismos Publicos del
Departamento.

En la comunicacion debera especificarse el
programa o programas de gasto a que
corresponden dichas cuantias, con objeto
de que los centros los hagan figurar
adecuadamente en su estado de ingresos.

5. Los distintos sectores de la comunidad
educativa podran presentar, hasta el dia 15 de



septiembre, sus propuestas al proyecto de
presupuesto anual, que deberda estar elaborado
antes del mes de octubre, v contendra los estados
de ingresos y de gastos, confeccionado por
programas, segln la clasificacion economica de los
Presupuestos Generales del Estado, conforme a los
modelos que se aprueban en esta disposicion y que
figuran como anexos | y II.

Los centros cuyo presupuesto de ingresos sea
igual o inferior a 5.000.000 de pesetas, excluido el
programa economico 423B, podran contemplar
exclusivamente el objetivo numero 1, segun se
define en el apartado décimo.l.d) de esta Orden,
asi como los nimeros 2 y 3 cuando la Direccion
General de Centros Educativos los establezca. El
resto de los anexos se cumplimentaran teniendo en
cuenta la reduccion de objetivos que implica esta
excepeion.

6. Cerrado el periodo de sugerencias v una vez
analizadas éstas, se presentara el proyecto de
presupuesto al Consejo Escolar acompafado de
una memoria justificativa que defina los objetivos
a conseguir; los programas de gasto de que se
compone: la justificacion razonada de los ingresos
que se preve obtener y el precio, en su caso, de los
servicios o bienes que preste el centro; los créditos
de gasto que se precisen y la justificacion de su
cuantia; asi como los indicadores de los resultados
que se esperan alcanzar y que deben permitir
evaluar la eficacia v eficiencia de la gestion del
presupuesto; cuantificandose de acuerdo con los
modelos anexos Il v IV que figuran en esta
disposicion.

7. El presupuesto anual sera equilibrado sin
que Jos gastos puedan superar a Jos ingresos
previstos,

Quinto. Aprobacion.

1. El proyecto de presupuesto sera presentado
por el Director al Consejo Escolar del Centro para
su estudio y aprobacion, que se realizara dentro del
plazo previsto en el apartado cuarto. 5 anterior.

2. Una vez aprobado ¢l proyecto de
presupuesto por el Consejo Escolar del Centro se
remitird, antes del 1 de octubre, un ejemplar a la
Direccion Provincial respectiva, la cual, en el plazo
de un mes, debera proceder a su examen,
Transcurrido dicho plazo, de no existir reparo, el
presupuesto  se  entendera  automaticamente
aprobado. En caso contrario la  Direccion

Provincial comunicara al Centro las observaciones
que formule con el fin de que el equipo directivo y
¢l Consejo Escolar procedan a su acomodacion. EI
proyecto de presupuesto, una vez modificado, se
remitira de nuevo a la Direccion Provincial.

3. El presupuesto aprobado vinculara al Centro
durante su periodo de vigencia. Los créditos
incluidos en el estado de gastos se destinaran a la
finalidad especifica para la que hayan sido
autorizados al nivel de desagregacion en que
aparecen en el anexo Il, no pudiéndose adquirir
compromisos de gasto por cuantia superior.

Sexto. Modificacion.

1. El presupuesto podra modificarse tanto por
variacion de los ingresos y su correspondiente
distribucion en epigrafes de gastos, como por las
necesarias en estos Gltimos.

2. El procedimiento a seguir para la
aprobacion de la modificacion sera el mismo que el
empleado para la del presupuesto inicial. No
obstante, cuando la variacion de los ingresos sea
originada por nuevas asignaciones concedidas por
el Ministerio de Educacion y Cultura, se entendera
implicita la aprobacion de la modificacion
correspondiente por la Direccion Provincial en la
comunicacion que ésta efectie, exigiéndose en tal
caso, Unicamente. la aprobacion del Consejo
Escolar, que ira referida a reflejar la modificacion
de los ingresos y los correspondientes gastos a que
vayan afectados.

3. El Director del Centro, a iniciativa propia.
a propuesta del equipo directivo o de cualquier
sector de Ja comunidad educativa, es el organo
competente para proponer las modificaciones en el
presupuesto, que se presentaran al Consejo Escolar
para su andlisis y aprobacion, en su caso,
acompaniadas de una memoria justificativa.

Séptimo. Estado de ingresos.

El estado de ingresos estara integrado por los
siguientes recursos:

1. Los procedentes de las transferencias
recibidas de los créditos de gastos del Ministerio
de Educacion y Cultura o de sus Organismos
Autonomos, de otros Departamentos y Organismos
Publicos con cargo a los Presupuestos Generales
del Estado, asi como los procedentes de la
Administracion  Autondémica o Local, de las

157



instituciones de la Umon Europea o de otros
organismos internacionales.

No formaran parte del presupuesto del centro
las aportaciones que las Corporaciones Locales
pudieran transferir a los centros para la conser-
vacion, mantenimiento y vigilancia de los edificios
escolares a que se refiere la disposicion adicional
decimoséptima de la Ley Organica 1/1990, de 3 de
octubre, de Ordenacion General
del Sistema Educativo.

2. Los procedentes de legados y donaciones,
legalmente adquiridos.

3. Los derivados de convenios con personas
fisicas o juridicas.

4. Los que procedan de la prestacion de
servicios, producto de sus actividades lectivas y
aquellos que sean distintos a los gravados por los
precios publicos de los servicios académicos.

5. El producto de la venta de los bienes
muebles obtenidos por los propios Centros como
consecuencia de sus operaciones lectivas, o que se
encuentren en desuso. El centro podra utilizarlos
como parte del pago en operaciones de gasto segin
lo previsto en la Ley 13/1995 de Contratos de las
Administraciones Publicas.

6. Los derivados de la utilizacion de las
instalaciones del centro por los Ayuntamientos u
otras entidades o personas fisicas o juridicas.

7. Los intereses bancarios.

8. Los créditos procedentes de remanentes de
ejercicios anteriores,

9, Cualquier otro ingreso para el que se
debera contar con la autorizacion de la Direccién
Provincial.

Octavo. Estado de gastos.

L. El estado de gastos estara integrado por los
créditos precisos para el cumplimiento de los fines
del centro contenidos en sus proyectos
institucionales. Estos créditos iran destinados al
funcionamiento  del centro agrupados por
programas y conceptos presupuestarios, segun la
clasificacion economica de los Presupuestos
Generales del Estado. La definicion del concepto

presupuestario 229 figura, sin caracter exhaustivo,
en el anexo V.

2. Los objetivos establecidos en la progra-
macion general anual del centro tendran su reflejo
en los correspondientes programas de gasto en los
que se definiran los créditos necesarios para la
consecucion de cada uno de aquellos.

3. Dicho estado se confeccionara por el
Centro con arreglo a los siguientes criterios:

a) Ajustado a los recursos disponibles.

b) Teniendo en cuenta que las aportaciones
incluidas en el presupuesto de ingresos
para gastos especificos deberin ser
aplicadas a la finalidad o finalidades para
las que fueron concedidas.

¢) Asignando caracter preferente a los gastos
fijos tales como los derivados del consumo
de energia eléctrica, calefaccion, agua,
limpieza y conservacion y los del comedor
escolar, en su caso, asi como las que
demanden las actividades educativas.

d) En ningin caso se incluirdn como partidas
de gasto las relativas a contratacion de
personal.

e) En los Centros de Educacion Infantil,
Primaria o Especial no se recogerin los
gastos destinados al mantenimiento de
inmuebles (como los derivados del
consumo de energia eléctrica, calefaccion,
agua y limpieza). ni los ocasionados por la
conservacion y reparacion de los mismos,
los cuales serdan cubiertos por las
Administraciones Locales o Entidades de
derecho publico titulares de los edificios.

CAPITULO 11
Ejecucién del presupuesto y control
Noveno. Ejecucion del presupuesto.

1. El Director es el maximo responsable de la
gestion de los recursos econémicos del centro, y
dirige al equipo directivo en la elaboracion del
proyecto de presupuesto asi como en los demas
procesos de gestion economica. El Director
autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto
del centro y ordena los pagos.
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2. Se delega, en desarrollo del articulo 7.2 de
la Ley Organica 9/1995, de 20 de noviembre, de la
Participacion. la Evaluacion v el Gobierno de los
Centros Docentes, en el Director del centro la
capacidad de contratacion en los supuestos de
contratos menores a que se refiere la Ley 13/1995,
de Contratos de las Administraciones Publicas.

Dicha delegacion queda sometida a lo
dispuesto en el articulo 13 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas v del Procedimiento
Administrativo Comun, modificada por la Ley
4/1999. de 13 de enero.

En el supuesto de formalizacion por escrito del
contrato menor, el documento que se elabore a tal
efecto debera ser sometido a informe del Servicio
Juridico correspondiente con caracter previo a su
suscripeion.

3. Todas las operaciones de gasto estaran
sujetas al cumplimiento de la normativa legal que
les resulte aplicable.

Décimo. Cuentas jusficativas.

El equipo directivo formulara, por triplicado.
la cuenta de gestion al 31 de diciembre, referida al
afio natural, y al 31 de agosto. referida al curso
académico, que el Director presentara para su
aprobacion ante el Consejo Escolar.

1. Cuenta de gestion a 31 de agosto:

a) Esta cuenta abarca el periodo comprendido
entre el | de septiembre de un determinado
ano, hasta el 31 de agosto del siguiente.

b) Se confeccionara de acuerdo con el modelo
anexo VI que se incluye en esta norma, ¢ ira
acompafiada de una memoria que exponga
los resultados obtenidos, asi como la
evolucion de los indicadores.

¢) El saldo inicial sera igual al saldo final del
curso académico inmediato anterior. Se
distribuira entre los objetivos segun se haya
previsto en el presupuesto, respetando
siempre que los remanentes de aquellas
asignaciones que tuvieran un fin especifico,
se destinen al mismo fin.

d) El objetivo nimero 1 se denominara
“Mantenimiento operativo del Centro™ vy

tendra el caracter de prioritario por incluirse
en ¢l los gastos necesarios para mantener en
funcionamiento al centro.

Los objetivos numeros 2 y 3 seran estable-
cidos, cada curso, en su caso, por la Direccion
General de Centros Educativos.

El resto de objetivos podran ser definidos por
los propios Centros de acuerdo con su
Programacion General Anual.

2. Cuenta de gestion a 31 de diciembre:

a) Abarca el periodo comprendido entre el 1 de
enero de un determinado afio, hasta el 31 de
diciembre del mismo.

b) Se elaborara conforme al modelo que se
aprueba en esta disposicion que figura como
anexo VII, que consta de: El estado letra
“A" que recoge las operaciones de ingreso y
gasto afectadas a los Presupuestos Gene-
rales del Estado. subdividiéndose en “Al”,
para los recursos librados por el concepto
presupuestario 229 y “A2", para los de
conceptos presupuestarios distintos al 229;
el estado letra “B™ que recoge los recursos
provenientes de Corporaciones Locales,
Comunidades Auténomas, Comunidad Eu-
ropea y su empleo, y el estado letra “C™, que
recoge la situacion inicial y final del centro,
resultante de ambos tipos de operaciones.

¢) Con relacion a lo dispuesto en el parrafo
anterior, se entiende por operaciones afec-
tadas a los Presupuestos Generales del
Estado:

c.1 Saldo inicial: De conformidad con lo
establecido en el articulo 14 de la Ley
12/1987, de 2 de julio, el saldo de Tesoreria
(linea “saldo final™ de los estados letras “A”
y “B™ que arrojen las cuentas de gestion no
sera objeto de reintegro y figurara como
saldo inicial en la cuenta de gestion del ano
siguiente.

¢.2 Larecepcion de fondos para gastos de
funcionamiento, con cargo a los diferentes
programas del Presupuesto del Ministerio de
Educacion y Cultura o, en su caso, de sus
Organismos Publicos, a través de sus
Direcciones Provinciales, por el concepto
presupuestario 229 (estado letra “Al17).
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d)

a)

¢.3 En el estado letra “A2" figuraran los
recursos procedentes del Ministerio de
Educacion y Cultura o sus Organismos
Autonomos por concepto presupuestario
distinto al 229 y los pagos aplicados a dichos
fondos y recursos.

¢.4 La obtencion de recursos por los centros
docentes, al amparo de lo establecido en el
articulo 8 del Real Decreto 2723/1998, de 18
de diciembre, que se incluiran en el programa
economico de financiacion del centro. No
obstante, las aportaciones de los usuarios del
comedor escolar, siempre que financie el
Ministerio de Educacion y Cultura, se
anotaran en el programa de comedores
escolares.

¢.5 Los pagos aplicados a sus gastos de
funcionamiento con cargo a los fondos y
recursos anteriores.

En el estado letra “B” figuraran los recursos
procedentes de Corporaciones Locales,
Comunidades Auténomas, otros Ministerios,
Comunidad Europea, asi como los pagos
aplicados a los citados fondos y recursos.

Remision de las cuentas de gestion:

Se remitiran dos ejemplares de las cuentas de
gestion, una vez aprobadas por el Consejo
Escolar del Centro, a la Direccion Provincial
del Ministerio de Educacion v Cultura, en los
treinta dias siguientes a su vencimiento,

Un tercer ejemplar, junto con los justificantes
originales y demds documentos acreditativos
de los gastos realizados, quedara bajo la
custodia y responsabilidad del organo
unipersonal que corresponda a disposicion
del Tribunal de Cuentas, de la Intervencion
General de la Administracion del Estado y de
la Inspeccion General de Servicios del
Ministerio de Educacion y Cultura, para la
realizacion de las comprobaciones oportunas
en el ambito de sus competencias respectivas.

Las actas del Consejo Escolar, relativas a la
aprobacion de la cuenta de gestion, deben
incorporar el contenido de esta cuenta al acta
del Consejo a fin de dejar constancia de los
gastos e ingresos del centro.

b) En el caso de que no se aprobase la cuenta de
gestion por el Consejo Escolar, se remitira la
misma a la Direccion Provincial, junto con el
acta de la sesion donde conste los motivos
para su no aprobacion, y el Director
provincial resolvera.

4. Cuentas consolidadas:

a) A la recepcion de las cuentas de gestion
rendidas por los Centros docentes a 31 de
agosto y 31 de diciembre, las Direcciones
Provinciales del Ministerio de Educacion y
Cultura formulardn la cuenta provincial
consolidada de todos los centros conforme
a los modelos que se aprueba en esta
disposicion que figuran como anexo VIII
A y VIII B, cuenta provincial consolidada
del curso académico y cuenta provincial
consolidada del ejercicio  economico,
respectivamente. Las  Consejerias  de
Educacion y Ciencia formularan las
cuentas consolidadas de todos los centros
del pais correspondiente.

b) La cuenta provincial consolidada de todos
los centros debera remitirse a la Direccion
General de Centros Educativos del
Departamento antes del dia | de diciembre
y | de abril, respectivamente, acompa-
fiadas del original de las cuentas de gestion
recibidas de los centros.

Respecto a la realizacion, justificacion vy
registro de los distintos tipos de gasto deberan
tenerse en cuenta:

No es posible compensar gastos con ingresos.
Las cuentas y documentos contables deben recoger
la totalidad de los ingresos y gastos habidos
mediante los asientos correspondientes.

Los documentos justificativos de los gastos
deben reunir los requisitos derivados de la
normativa vigente en lo relativo al deber de
expedir y entregar factura que incumbe a los
empresarios y profesionales.



CAPITULO IV
Tesoreria
Undécimo. Operativa de la tesoreria.
1. Libramiento de fondos a los centros:

a) Con cargo a los créditos del presupuesto
del Ministerio de Educacion y Cultura,
asignados para gastos de funcionamiento
de los centros, se librara a las Direcciones
Provinciales del Ministerio de Educacion vy
Cultura, para su remision a los mismos, en
dos plazos. por importe del 30 por 100 y
70 por 100, a satisfacer el primero antes
del 30 de septiembre y el segundo antes
del 31 de marzo.

b) Los libramientos a que se refiere el parrafo
anterior tendran la consideracion de pagos
en firme, y su importe se transferirda a
cuentas abiertas en el Banco de Espana, en
la agrupacion que determine la Direccion
General del Tesoro y Politica Financiera, a
nombre de las  correspondientes
Direcciones Provinciales del Ministerio de
Educacion y Cultura.

¢) No obstante, por parte del Ministerio de
Educacion y Cultura podra demorarse el
envio de estos fondos hasta tanto se
justifiquen las cuentas consolidadas a que
se hace referencia en el apartado décimo.4.

d) Como requisito previo a la formalizacion
de las cuentas de gestion de 31 de agosto y
31 de diciembre, se realizara la corres-
pondiente conciliacion entre la tesoreria y
los libros de Banco y Caja. el libro de la
cuenta de gestion y los anexos VI y VII,
respectivamente, segun modelos que se
adjuntan como anexo XI.

A 31 de marzo, el equipo directivo efectuara una
nueva conciliacion de cuentas, que refleje la
situacion de la gestion economica de los centros a
dicha fecha.

2. Cuenta corriente operativa:

a) Cada Centro Docente no universitario
abrira, previa la oportuna autorizacion por
parte de la Direccion General del Tesoro
Publico, cuenta corriente operativa unica

en entidad de crédito publica o privada,
bajo la titulacion “Centros Docentes
Publicos no universitarios™ seguida de la
denominacion del centro en cuestion. En
ellas se centralizaran todas las operaciones
de ingreso y pago del centro, excepto las
de los precios publicos de los servicios
educativos a que se refiere el apartado
duodécimo.2.

Atendiendo a las necesidades especificas de
cada pais y previa autorizacion de la Direccion
General del Tesoro y Politica Financiera, podran
existir en los centros en el exterior mas de una
cuenta corriente operativa en funcion de la
naturaleza de los libramientos que se reciban y
pagos que se efectien.

b) La disposicion de fondos se efectuara
mediante cheques nominativos o transfe-
rencias bancarias, autorizados con las
firmas mancomunadas del Director y
Secretario del Centro o de los sustitutos de
los mismos.

En ningin caso podra ser una misma persona
la que realice ambas sustituciones.

3. Caja:

Para realizar el movimiento de ingresos y
pagos en metalico, los centros podran disponer de
una caja de efectivo, la cual debera cumplir los
requisitos siguientes:

Debera estar subordinada a la cuenta corriente
operativa del centro.

La provision de fondos para la caja se
efectuara siempre con talon nominativo extendido
a favor del centro.

Sus  movimientos debidamente
registrados y justificados.

quedaran

4. Control de la gestion:

a) Por la Inspeccion General de Servicios del
Departamento se estableceran programas
de control de la gestion de los centros
educativos que evalien la eficacia y la
eficiencia de la misma; y en ellos
participaran los 6rganos que se determinen
en las respectivas Direcciones
Provinciales.
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b) Los Centros educativos estaran sometidos
a los mecanismos de control que se
establezcan por la Intervencion General de
la Administracion del Estado y sus
Intervenciones Delegadas y Territoriales.

CAPITULO V
Otros ingresos no afectados al presupuesto

Duodécimo. Otros ingresos no afectados al
presupuesto del centro.

1. Seguro escolar:

Los ingresos y pagos del seguro escolar se
incluiran en la cuenta bancaria de gastos de
funcionamiento del centro, si bien, en la cuenta de
gestion solamente se contabilizara el Premio de
cobranza.

2. Precios Publicos de los servicios educativos

a) La gestion y administracion de los precios
publicos se realizard por las Secretarias de
los siguientes centros: Escuelas de Idiomas,
Conservatorios de Musica y Conservatorios
de Danza, de conformidad con el articulo 3
de la Ley 12/1987, de 2 de julio: articulo
104.11 de la Ley 37/1988, de 28 de
diciembre, y la disposicion adicional
decimocuarta de la Ley 39/1992, de 29 de
diciembre.

b) Por dichas Secretarias se suministrara con
caracter gratuito a los alumnos la
documentacion necesaria para formalizar la
matricula y, en su caso, la inscripcion para
el curso académico. Al mismo tiempo, se
facilitara por la propia Secretaria la tarifa
vigente de los precios publicos, asi como un
ejemplar de autoliquidacion de las mismas,
conforme al modelo figurado en el anexo IX
de esta Orden.

¢) El abono de los precios por el concepto de
apertura de expediente sera obligatorio para
acceder a las ensefianzas relacionadas en el
apartado a) anterior, devengandose
conjuntamente con las de matricula del
primer curso,

d) Los precios por servicios generales se
satisfaran al tiempo de las matriculas.

No podra exigirse el pago de cantidad alguna
por los actos administrativos que se presten por las
Secretarias de los centros a lo largo del curso
escolar, tales como compulsa de documentos,
derechos de formalizacion de expedientes de
oposicion y convalidacion de estudios realizados
en el extranjero, expedicion de certificados y
tarjetas de identidad, legalizacién de firmas y
cualesquiera otros.

e) EI abono de los precios piblicos
correspondientes a las pruebas de acceso
que realicen los Conservatorios de Musica y
Conservatorios de Danza debera efectuarse
con caracter previo a dichas pruebas, no
pudiéndose fraccionar su pago.

Una vez superada la prueba de acceso se
procedera a abonar el resto de los precios
preceptivos para la formalizacion de la matricula.
Asi mismo, no se podra fraccionar el pago por los
siguientes conceptos: “Examen de ingreso al grado
superior de musica” y “Convocatoria extraor-
dinaria actualizacion Plan de 1966™.

Excepto en los casos especificos de los precios
publicos por pruebas de acceso, los alumnos
satisfaran el importe total de los precios al
formalizar la matricula, o bien podran fraccionarlo
en dos plazos, el 50 por 100 a la formalizacion y el
resto en la segunda quincena del mes de diciembre,
indicando tal circunstancia en el apartado
correspondiente del impreso de autoliquidacion
modelo anexo IX de la presente Orden: Letra A
para alumnos de los centros publicos de
ensefianzas artisticas y letra 'B* para alumnos de
las Escuelas Oficiales de Idiomas.

f) Los beneficiarios de becas o ayudas al
estudio de caracter general, asi como los
beneficiarios de becas o ayudas de caracter
especial cuando asi se establezca en la
correspondiente convocatoria, no abonaran
cantidad alguna en concepto de precios sin
perjuicio del pago que corresponda en caso
de revocacion de la beca o ayuda.

A los efectos de formalizacion de matricula,
los solicitantes de dichas becas o ayudas podrin
realizarla sin el previo pago de los precios
publicos, acreditando esta circunstancia con la
documentacion justificativa. Una vez resuelta la
convocatoria de becas o ayudas, los alumnos
beneficiarios de las mismas deberan presentar la



credencial correspondiente en la Secretaria del
centro.

Los alumnos que habiendo hecho uso de la
facultad anterior no consigan la condicion de
becarios, deberan satisfacer el importe de los
precios publicos correspondientes en el plazo de
quince dias a partir de la notificacion de la
denegacion.

Los centros llevaran control de los alumnos
que se encuentren en tales circunstancias al objeto
de asegurar su cumplimiento.

8) Los miembros de familias numerosas
tendran derecho a la obtencion de las
bonificaciones y exenciones establecidas.
para o cual acreditaran su  condicion
mediante  la  exhibicion del titulo de
beneficiario al formalizar la matricula.
comprobandose por la Secretaria del centro
el cumplimiento de los requisitos exigidos.

h) Al objeto de facilitar ¢l ingreso de los
precios  publicos, los centros docentes
tendran abierta una cuenta restringida en la
Entidad financiera colaboradora,
debidamente autorizada, bajo la titulacion
“precios publicos por servicios educativos™
seguida de la denominacion del centro.

Los precios se abonaran por los alumnos en la
entidad financiera colaboradora, entregandose por
¢l interesado el ejemplar de autoliquidacion, que
formalizado por la entidad financiera colaboradora
servira como justificante de pago. La entidad
conservara una copia del ejemplar de
autoliquidacion  entregando los  restantes  al
interesado y procedera a ingresar las cantidades
recaudadas en la cuenta restringida del centro.

Con  periodicidad mensual, la  entidad
financiera colaboradora remitirda a los centros
relacion de las cantidades ingresadas en concepto
de precios publicos con expresion de los importes e
identificacion de los alumnos que han efectuado
los pagos. asi como detalle de las devoluciones de
ingreso realizadas. Las Secretarias de los centros
comprobaran la coincidencia de las cantidades que
figuran en los justificantes de la entidad financiera
con los resguardos que obran en su poder.

i) Una vez abonado el importe de los precios
en las cuantias establecidas, se procedera a
solicitar la formalizacion de la matricula en

la Secretaria del centro docente donde se
vayan a cursar los estudios, entregando el
alumno la  documentacion  exigida
acompanada de la copia para el centro del
ejemplar de autoliquidacion autenticado por
la  entidad financiera  colaboradora.
Comprobada la documentacion presentada v
el correcto abono de los precios, se
formalizara la matricula, conservandose por
la Secretaria del centro el ejemplar de
autoliquidacion, asi como el resto de la
documentacion.

) La falta de pago del importe total de los
precios publicos, en el caso de opcion por el
pago total, motivara la denegacion de la
matricula, El impago parcial de los mismos,
caso de haber optado por el pago
fraccionado, dara origen a la anulacion de la
matricula y a la pérdida de las cantidades
correspondientes al primer plazo. En este
tltimo supuesto se notificara previamente al
interesado  para que en un plazo
improrrogable de quince dias realice el pago
a que viene obligado.

La existencia de diferencias, en su caso, entre
las cantidades ingresadas por los alumnos en la
entidad financiera colaboradora y las tarifas
vigentes del precio dara lugar a una liquidacion
complementaria 0 a una devolucion de ingresos
indebidos.

Asimismo correspondera la devolucion de los
precios pablicos satisfechos por aquellos alumnos
que habiendo alcanzado la condicion de becarios
hubieran pagado dichos precios en ¢l momento de
formalizar la matricula, deviniendo exentos de los
mismos por tal motivo.

La cantidad que resulte de la liquidacion
complementaria sera notificada al interesado, que
debera ingresarla en la entidad financiera
colaboradora en la forma establecida en ¢l apartado
2.¢) inmediato anterior, en plazo no superior a
quince dias.

LLa devolucion del importe de los precios
ingresados indebidamente serda acordada por la
Direccion del centro docente, ejecutandose dicho
acuerdo por la entidad financiera colaboradora y
con cargo a la cuenta restringida de recaudacion.

A este fin, la Secretaria del centro comunicara
a la citada entidad financiera colaboradora la



conclusion del expediente de devolucion en el que
se hara constar la relacion de alumnos afectados y
las correspondientes cuantias.

K) La Direccion del centro rendira cuenta de
los precios obtenidos en el trimestre
cumplimentando el impreso modelo anexo
X de esta Orden: Letra “A™ para los centros
publicos de ensefianzas artisticas que
imparten las ensefianzas anteriores a la
LOGSE, letra “B™ para los centros publicos
de enseflanzas artisticas que imparten
ensefianzas LOGSE y letra “C” para las
Escuelas Oficiales de Idiomas.

Dentro de los quince dias siguientes al
vencimiento de cada trimestre natural, la Direccion
del centro dara orden de transferencia a la sucursal
de la entidad financiera colaboradora para su
traslado a la central de la misma, y su posterior
ingreso en la Direccion General del Tesoro, del
importe resultante de las liquidaciones practicadas
conforme al modelo anexo X anterior, concepto
contable 100.362 “precios publicos en materia
educativa”,  aplicacion  presupuestaria 310
“derechos de matricula en cursos y seminarios”.

) La cuenta de liquidacion elaborada por el
centro, con su copia, acompanada del
extracto bancario expedido por la entidad
financiera colaboradora, asi como original
del resguardo de transferencia remitida a la
Direccion  General del Tesoro, serdn
enviados, en el plazo indicado en el
apartado anterior, a la Direccion Provincial
del Ministerio de Educacion y Cultura para
su remision a la Direccion General de
Centros Educativos, debiendo conservar el
centro copia de toda la documentacion
remitida.

m) Las Direcciones Provinciales, una vez
revisada la documentacion de todos los
centros afectados, procedera a remitir los
originales de dicha documentacion a la
Direccion General de Centros Educativos en
la segunda quincena del mes siguiente al
vencimiento de cada trimestre natural.

n) La Direccion General de Centros
Educativos procederd a comprobar las
mencionadas cuentas cen los justificantes

aportados.

La Direccion General del Tesoro y Politica
Financiera comunicara a la Direccion General de
Centros Educativos el importe de la recaudacion
trimestral.

0) Si de la revision de las cuentas se apreciasen
diferencias o falta de coincidencia en los
datos, la Direccion General de Centros
Educativos, tras efectuar las diligencias
oportunas ante la Direccion del Centro y su
Consejo Escolar, podra remitir el expediente
a la Inspeccion General de Servicios del
Departamento, para que se realicen las
actuaciones pertinentes.

P) A efectos estadisticos la Direccion General
de Centros Educativos contabilizara las
cuentas por centros, niveles de ensefianza,
provincias y Comunidades Auténomas.

q) El Ministerio de Educacion y Cultura
autorizara anualmente por orden ministerial
los precios publicos de estas ensefianzas, al
amparo de lo establecido en el articulo
26.1.a) de la Ley 8/1989, de 13 de abril, de
Tasas y Precios Piblicos.

3. Precios publicos en los centros en el
exterior:

a) Para los Centros en el exterior, la Secretaria
General Técnica dictara las normas sobre su
gestion y administracion. Anualmente, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 18
del Real Decreto 1027/1993, de 25 de junio,
por el que se regula la accién educativa en
el exterior, previa propuesta de las
respectivas Consejerias de Educacion y
Ciencia, se procedera a la autorizacion por
Orden de los precios pablicos en concepto
de ensefianza y las cuotas por servicios y
actividades complementarias.

b) De acuerdo con lo establecido en el articulo
80 del Real Decreto Legislativo 1091/1988,
de 23 de septiembre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley General
Presupuestaria, se arbitraran los

procedimientos necesarios para limitar al
minimo indispensable los movimientos de
divisas, al objeto de destinar los fondos que
recauden en concepto de precios publicos
por cuotas de enseflanza al pago de
obligaciones  que.

dentro de las




consignaciones presupuestarias que se les
asignen, deban satisfacer.

CAPITULO VI
Organos competentes en la gestién econémica

Decimotercero. Competencias del Consejo
Escolar.

El Consejo Escolar del centro tendra las
siguientes competencias: aprobar el proyecto de
presupuesto  del centro y sus modificaciones,
establecer las directrices del funcionamiento del
centro en cuanto a la gestion economica, efectuar
el seguimiento del funcionamiento del centro en lo
relativo a la eficacia en la gestion de los recursos y
aprobar la cuenta de gestion del centro.

Decimocuarto.
Directivo.

Competencias del Equipo

El Equipo Directivo esta integrado por los
organos unipersonales de gobierno de los centros
docentes, de conformidad con las previsiones de
los respectivos Reglamentos Organicos, v realiza

sus funciones de acuerdo con las directrices e
instrucciones del Director.

Decimoquinto. Competencias del Director.

El Director es el maximo responsable de la
gestion de los recursos economicos del centro y
dirige al Equipo Directivo en la elaboracion del
presupuesto, de las propuestas para su
modificacion y los demas procesos de gestion
economica. El Director autoriza los gastos de
acuerdo con los presupuestos del centro y ordena
los pagos.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.

Sin perjuicio de las competencias del Consejo
Escolar del centro, y de lo previsto en el apartado
undécimo.4, la Direccion General de Centros
Educativos, la Inspeccion General de Servicios y
las Direcciones Provinciales del Ministerio de
Educacion y Cultura velaran por la correcta
aplicacion de lo establecido en esta Orden.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.

Las cuentas bancarias se abriran en las
entidades colaboradoras que hayan suscrito el
convenio o acuerdo en vigor, y hasta ¢l momento
de finalizacion de aquellos.

En los centros en el exterior, las cuentas se
abriran en entidades bancarias, previa autorizacion
de la Direccion General del Tesoro y Politica
Financiera.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA.

Los centros de profesores y recursos, los
centros del convenio con el Ministerio de Defensa
y los centros en el exterior se regiran por esta
norma y las especificas que les sean de aplicacion.

Para los centros dependientes del Ministerio de
Educacion y Cultura ubicados en territorio de
Comunidades Autonomas con competencias plenas
en materia de educacion, las referencias contenidas
a lo largo de la presente Orden a las Direcciones
Provinciales, deberan entenderse hechas a los
Servicios de las Altas Inspecciones de Educacion y
Ciencia en dichas Comunidades Autonomas.

Por lo que refiere a los centros en el exterior,
las referencias contenidas a lo largo de la presente
Orden a las Direcciones Provinciales, deberédn
entenderse hechas a las Consejerias de Educacion
y Ciencia y. en su defecto, a la Subdireccion
General de Cooperacion Internacional; las relativas
a la Direccion General de Centros Educativos se
entenderan realizadas a la Secretaria General
Técnica.

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA.

En los centros en que no esté constituido o no
exista el Consejo Escolar, el proyecto de
Presupuesto y, en su caso, las modificaciones y las
cuentas justificativas seran aprobadas por el
Equipo Directivo y. en su defecto, por la Direccion
Provincial.

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA.

El primer presupuesto a formalizar por los
centros, con arreglo a lo dispuesto en la presente
Orden, sera el correspondiente al curso académico
1999/2000. Con respecto a las cuentas de gestion,
la correspondiente a 31 de diciembre de 1999
debera abarcar solamente el segundo semestre.

DISPOSICION DEROGATORIA.
Queda derogada la Orden de 9 de marzo de
1990, por la que se regulaba la gestion y

liquidacion de los precios puablicos y se
desarrollaba el sistema de aplicacion de la
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autonomia de gestion economica de los centros
docentes publicos no universitarios.

DISPOSICION FINAL.

La presente Orden entrard en vigor el dia
siguiente al de su publicacion en el “Boletin
Oficial del Estado™.

Madrid, 23 de septiembre de 1999.

ALVAREZ-CASCOS FERNANDEZ

Excmos. Sres. Ministros de Economia y Hacienda
y de Educacién y Cultura.



Orden de 24 de noviembre de 1992 por la
que se regulan los comedores escolares. /Bolerin
Oficial del Estado 8-X11-1992)

La existencia de comedores escolares en los
Centros docentes del Estado es una antigua
realidad hasta el punto que ya en 1954 fue dictada
la Orden de 20 de julio para establecer una
regulacion.  siquiera  fuera  sumarna,  del
funcionamiento de dicho servicio, pero que va no
responde a las actuales necesidades y nueva
situacion, y régimen juridico de los Centros
docentes.

Muy posteriormente, los Reales Decretos
3186/1978. de | de diciembre, y 140/1990, de 26
de enero, vinieron a desconcentrar en las
Direcciones  Provinciales del Departamento
determinadas funciones relativas a los comedores
escolares, tales como la determinacion de los
Centros en que se impartiria el servicio, la
concesion de toda clase de ayudas para su
funcionamiento o la celebracion de contratos de
asistencia de servicios complementarios a los
Centros docentes publicos no universitarios.

A su vez, el Real Decreto 2376/1985, de 18
de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento
de los Organos de Gobierno de los Centros
publicos de  Educacion  General  Basica,
Bachillerato y Formacion Profesional, regula en
sus articulos 14, 19 y 64, las competencias y
atribuciones del Director, del Secretario y del
Consejo Escolar del Centro, respectivamente. Al
amparo de esta reglamentacion, se establecen
ahora las competencias de dichos GOrganos en
relacion con el servicio de comedor.

Por otra parte, nuestra realidad social
demanda, cada vez mas, a las Administraciones
Educativas la prestacion del servicio de comedor
escolar por lo que es ya una imperiosa necesidad
proceder a ordenar y actualizar esta normativa
dispersa v heterogénea.  regulando el
funcionamiento de dicho servicio en las provincias
del ambito de competencia del Ministerio de
Educacion y Ciencia, abordando su definicion,
usuarios. modalidades de gestion, financiacion,
organizacion y funcionamiento.

conformidad con las
informe del

En su virtud, de
disposiciones citadas v, previo
Servicio Juridico del Estado.

He tenido a bien disponer:

Primero.- 1. Los Centros docentes publicos
dependientes del Ministerio de Educacion vy
Ciencia que impartan ensefianzas en los niveles
obligatorios y/o de Educacion Infantil, podran
prestar servicio de comedor escolar siempre que
cuenten con las instalaciones y los medios
necesarios para proporcionarlo. Este servicio
comprendera la comida de mediodia y. en
determinados supuestos, el desayuno.(1)

2. Los Consejos Escolares podran solicitar del
Director provincial de Educacion y Ciencia la
autorizacion del servicio de comedor escolar en su
Centro. basando su peticion en las necesidades de
escolarizacion del alumnado y/o socioeconémicas
de sus familias.

3. El Director provincial podra asimismo
autorizar el funcionamiento de comedores
escolares a iniciativa de los propios Servicios
Provinciales.

4. La autorizacion del servicio por el Director
provincial sera, en cualquier caso, motivada y se
apoyara en las necesidades antes descritas.

5. En su caso, sera imprescindible que el
Consejo Escolar del Centro se comprometa a
garantizar  la  correcta  organizacion y
funcionamiento del comedor escolar.

6. Las actividades inherentes al servicio de
comedor  escolar  formaran parte de la
programacion general anual del Centro y se
acomodaran a las directrices claboradas por el
Consejo Escolar.

Segundo.- 1. El servicio de comedor podra ser
solicitado por todos los alumnos gue deseen hacer
uso del mismo.

2. El coste diario del servicio de comedor
escolar sera a cargo de los usuarios del mismo,
excepto en los casos en que tengan derecho a esta
prestacion gratuita de acuerdo con la legislacion
vigente.
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Tercero.~ 1. Podran, también, utilizar el
servicio de comedor escolar, mediante el pago del
importe del cubierto, los profesores y el personal
no docente del Centro.

2. No obstante, no habra lugar a dicho pago
siempre que desempeiien labores de asistencia y
cuidado del alumnado en el comedor y en los
periodos de recreo anterior y posterior al mismo.

3. En todo caso. el menu sera el mismo de los
alumnos sin que proceda admitir ningtin tipo de
extra.

Cuarto.- 1. La gestion del servicio de comedor
escolar podra realizarse por cualquiera de las
siguientes formas:

a) Mediante concesion del servicio a una
Empresa del sector.

b) Contratando el suministro diario de
comidas elaboradas vy, en su caso, su
distribucion y servicio con una Empresa
del sector.

¢) Gestionando el Centro, directamente, el
servicio por medio del personal laboral
contratado al efecto por el organo
competente, adquiriendo los
correspondientes suministros y utilizando
sus propios medios instrumentales.

d) Concertando el servicio con los
respectivos  Ayuntamientos que estén
interesados en ello, a cuyo efecto se
formularan los oportunos convenios con el
Ministerio de Educacion y Ciencia que
podrian tener cabida dentro de marcos de
cooperacion mas amplios, si ello fuera asi

acordado.
e) A ftravés de conciertos con ofros
establecimientos abiertos al publico,

Entidades o Instituciones que ofrezcan
garantia suficiente de la correcta
prestacion del servicio.

2. Salvo en el caso de que el Ministerio de
Educacion y Ciencia, a través de su respectiva
Direccién Provincial, haya suscrito convenio con
el correspondiente Ayuntamiento, circunstancia
que daria lugar a establecer necesariamente la
formula de gestion que en tal documento se haya
concertado, preferentemente se procurara que la
gestion se realice por las modalidades a) o, en su

defecto, b) del punto anterior. Soélo cuando por
falta de ofertas o de idoneidad de la Empresa ello
no sea posible, se acudira a la gestién directa vy,
excepcionalmente, a [a concertacion del servicio
con otros establecimientos piblicos o Entidades.

3. En los supuestos de conciertos con
Ayuntamientos u otras Entidades o Instituciones a
que se refieren los apartado d) y e) anteriores, el
personal necesario para la prestacion del servicio
de comedor sera contratado y dependera

laboralmente del Ayuntamiento o Entidad
correspondiente.
Quinto.- 1. Cuando el servicio de comedor

escolar sea gestionado por contratacion con una
Empresa o cuando se contrate el suministro de
comidas va eclaboradas, la firma del
correspondiente contrato correspondera a los
Directores provinciales, segiin lo establecido en el
Real Decreto 140/1990, de 26 de enero,
acomodandose el expediente a o previsto en la
legislacion general de contratos del Estado.

2. Los Directores provinciales podran agrupar
varios comedores escolares de la provincia a
efectos de contratacion.

3. Los pliegos de clausulas administrativas
particulares deberan contener, sin perjuicio de lo
establecido con caracter general en la legislacion
de contratos del Estado, las siguientes
especificaciones:

Precio maximo por cubierto.
Numero estimado de comensales.

Medios instrumentales adscritos al Centro
docente que vayan a ponerse a disposicion, en
su caso, de la Empresa adjudicataria, y
obligacion de ésta de suscribir el inventario de
los mismos y su devolucion integra y en buen
uso al término de la vigencia del contrato.

Personal necesario para la correcta prestacion
del servicio incluido, en su caso, ¢l de
asistencia y cuidado de los alumnos, que
debera estipularse en la proporcion establecida
en la presente Orden.

4, Cuando la localizacion, dimensiones o
caracteristicas del servicio que se contrate no haga
necesaria la contratacion por el sistema de
concurso, en todo caso, se dara la oportuna
publicidad a la misma a través de los medios que
se consideren mas adecuados.



5. Cuando la adjudicacion no se haga por el
sistema de concurso, en las actuaciones previas,
colaborara el Consejo Escolar del Centro.

6. El pago a las correspondientes Empresas se
efectuara directamente por los propios Centros
docentes con cargo a los créditos de que a tal
efecto dispongan, bien provenientes de las
aportaciones no gratuitas de los alumnos, personal
docente 0 no docente, bien procedentes de las
asignaciones de los Presupuestos Generales del
Estado o de otras aportaciones.

Sexto.- Cuando el servicio de comedor se
gestione mediante la formula del suministro diario
de comidas elaboradas, su contratacion debera
ajustarse a lo previsto para los suministros en la
legislacion general de contratos del Estado.

Séptimo.- 1. En los supuestos de gestion
directa del comedor por los Centros, el érgano
competente procedera a la contratacion del
personal de cocina y de servicio que sea necesario
para su buen funcionamiento.

A 1al efecto se tendra en cuenta la normativa
laboral en vigor y lo estipulado en el vigente
convenio para el personal laboral del Ministerio de
Educacion y Ciencia para cada categoria, en la
modalidad que les corresponda.(1)

A tal efecto se tendra en cuenta la normativa
laboral en vigor v lo estipulado en el vigente
Convenio para ¢l personal laboral del Ministerio de
Educacion y Ciencia para cada categoria, en la
modalidad que les corresponda.

La proporcion de personal de cocina y servicio
necesario se fijara con arreglo a los siguientes
modulos: Un/a cocinero/a y un/a ayudante por cada
100 comensales o fraccion superior a 40, que se
incrementara con otro/a ayudantes en los casos de
comedores para alumnos de' Educacion Infantil o
de Educacion Especial.

2. La retribucion del personal contratado por el
Ministerio de Educacion vy Ciencia se efectuara por
el Departamento, a través de nomina y de acuerdo
con lo previsto en el convenio a que se refiere el
punto | de este articulo.

3. Cuando los Centros docentes deban adquirir
directamente los alimentos se tendra en cuenta lo
previsto en la legislacion de contratos del Estado
para los contratos de suministros.

4. El pago de estas adquisiciones se efectuara
por los Centros docentes, con cargo a los créditos
que a tal efecto se dispongan.

Octavo.- En caso de formalizacion de
convenio con el Ayuntamiento se estara a lo que se
haya estipulado en el mismo.

Noveno.- La concertacion con estableci-
mientos abiertos al publico u otras Entidades
correspondera, a todos los efectos, inclusive el del
pago, a la Direccion Provincial.

Décimo.- 1. Para la financiacion de los gastos
ocasionados por el servicio de comedor escolar los
Centros constituiran un fondo que, en cada curso,
estara integrado por:

Las aportaciones pagadas por los usuarios,
mediante cuotas mensuales o de otros periodos
mayores de tiempo.

Las  cantidades  procedentes de los
Presupuestos Generales del Estado, asignadas
a través de la correspondiente Direccion
Provincial. Estas cantidades seran establecidas
para cada curso, previa la ponderacion, en cada
caso concreto, de la modalidad de gestion del
servicio, tipo de contrato y obligaciones que de
¢l se deriven y demas datos relativos al
funcionamiento del servicio.

l.as cantidades que, en concepto de
subvencion, ayuda, etc., puedan recibirse para
tales efectos de otras Instituciones publicas o
privadas.

Otros ingresos que puedan recibirse por
cualquier otro medio licito.

2. La parte de financiacion de los comedores
escolares que deba correr a cargo de la
Administracion Educativa sera aportada con cargo
a los créditos del Presupuesto General de Gastos
del Estado, de los capitulos | y I del mismo, segin
la naturaleza del gasto que haya de realizarse.

3. Los recursos procedentes de los
Presupuestos Generales del Estado, consignados en
el Programa de Gasto 423.B de la clasificacion
organica y econdomica | 8.11.229. se ajustaran, en
cuanto a disposicion de gastos, a lo previsto en el
Real Decreto 2228/1982, de 27 de agosto, de
desconcentracion de funciones en las Direcciones
Provinciales del Ministerio de Educacion vy
Ciencia.



4. La aplicacion de las correspondientes
partidas de ingresos a la satisfaccion de los gastos
ocasionados por el servicio de comedor escolar la
realizaran los Centros docentes dentro de la
autonomia que les concede la Ley 12/1987, de 2 de
julio, modificada por la Ley 37/1988, de 28 de
diciembre: el Real Decreto 733/1988, de 24 de
junio, y la Orden de 9 de marzo de 1990.

5. Las partidas de comedores escolares deberan
incluirse, tanto en el drea de ingresos como de
gastos, en el presupuesto anual a que se refieren los
articulos 20 y siguientes de la Orden de 9 de marzo
de 1990, de manera que los gastos de los
comedores, excluidas las retribuciones de personal,
estén cubiertos con partida especifica del
presupuesto de gastos del Centro y financiados con
la correspondiente partida de ingresos.

A estos efectos, en el supuesto de gestion
directa del servicio por parte del Centro, los gastos
de adquisicion de alimentos se incluiran en el
riubrica «Gastos de Alimentacion» dentro del
apartado «Suministros» a que se refieren los
anexos correspondientes de la citada Orden de 9 de
marzo de 1990.

En el supuesto de contratacion de la prestacion
del servicio con una Empresa, los gastos se
incluirdn en una nueva rubrica «Gastos de
comedor» dentro del apartado «Trabajos realizados
por otras Empresas» de los referidos anexos.

6. En todo caso y, sin perjuicio de que la
partida de comedores forme parte de la Cuenta de
Gestion que han de rendir los Directores de los
Centros docentes no universitarios de acuerdo con
lo dispuesto en los articulos 28 y siguientes de la
citada Orden de 9 de marzo de 1990, a efectos de
lograr una mayor claridad en la gestion propia del
servicio de comedor, existirdi una contabilidad
especifica de su funcionamiento y de sus ingresos
y gastos, que sera reflejada en el correspondiente
registro contable.

Undécimo.- 1. Con anterioridad suficiente al
comienzo de cada curso, la Secretaria de Estado de
Educacion determinara el tope maximo de los
precios de los cubiertos y lo comunicara a las
Direcciones Provinciales del Departamento.

2. El coste diario del cubierto en cada comedor
escolar, para cada curso, sera fijado por la
Direccion  Provincial respectiva,  atendiendo
especialmente al niimero de usuarios del comedor.
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3. La cantidad autorizada sera hecha puiblica en
cada uno de los Centros.

4. En ningun Centro se podran establecer
acuerdos de cuotas complementarias que
modifiquen el precio fijado.

Duodécimo.- 1. Para la fijacion del precio
diario del cubierto se tendran en cuenta los costes
de los siguientes componentes:

Alimentos.

Personal de cocina y servicio.
Vigilancia.

Limpieza.

Combustible, energia, etc.
Menaje.

2. Los gastos de personal incluiran tanto los
salarios como la Seguridad Social.

3. Los gastos de combustible se referiran
principalmente a aquel que se utilice en la
elaboracion de los alimentos (gas, electricidad,
etc.). Sélo cuando, por el establecimiento de
instalaciones y contadores independientes sea
posible desglosar los gastos derivados de la
utilizacién de otros electrodomésticos distintos al
de la propia cocina, el alumbrado y el agua se
repercutiran estos conceptos en el precio del
cubierto.

4. Los gastos de menaje incluiran la reposicion
prevista del servicio de mesa en el transcurso del
afio académico, asi como la utilizacion de manteles
o servilletas de papel, en su caso.

Decimotercero.- 1. El personal docente que
participe voluntariamente en las tareas de atencion
al servicio de comedor y en los recreos anterior y
posterior tendra derecho al uso gratuito del servicio
de comedor y a una gratificacién por servicios
extraordinarios, a abonar por una sola vez en cada
ejercicio econémico, en cuantia diferenciada segiin
el numero de turnos dedicados a estas tareas
durante un maximo de ciento sesenta dias al afo.
sin que esta gratificacion origine ningin derecho
de tipo individual respecto a ejercicios posteriores.

El module unitario para el calculo de las
correspondientes gratificaciones queda fijado para
1993 en 800 pesetas cuando se participe en un solo
turno y en 1.200 pesetas cuando se participe en dos



turnos. Estos importes serdn actualizados en 1994
y anos sucesivos en el mismo porcentaje que se fije
como incremento de las retribuciones de caracter
general de los funcionarios publicos.

A estos efectos, se consideran funciones de
atencion al alumnado, ademas de la imprescindible
presencia fisica durante la prestacion del servicio
de comedor y los recreos citados, las relativas a la
orientacion en materia de educacion para la salud,
de adquisicion de habitos sociales y de una
correcta utilizacion y conservacion del menaje de
comedor y cuantas otras actitudes tiendan a la
vigilancia, cuidado y dinamizacion de los
alumnos.(1)

2. En los casos en que no hava personal
docente que voluntariamente participe en las tareas
descritas en el apartado anterior, la atencion al
alumnado constituird parte del objeto de la
correspondiente contratacion con las Empresas que
presten el servicio.

3. Cuando, por no existir otra posibilidad. el
comedor sea de gestion directa del Centro y se
produzca la circunstancia de no existir profesores
que voluntariamente se encarguen de las tareas de
atencion al alumnado, ¢l Director del Centro,
previo informe del Consejo Escolar, adoptara las
medidas que considere mas oportunas. excluyendo,
en todo caso, cualquier contratacion que pudiera
generar algan tipo de vinculacion juridico-laboral
con el Ministerio de Educacion y Ciencia.

Decimocuarto.- En  funcion del caracter
educativo del comedor escolar se fomentara la
colaboracion de los alumnos, a partir del primer
ano del tercer ciclo de Educacion Primaria, en las
labores de puesta y recogida del servicio de mesas
y. a partir del primer afo de la Educacion
Secundaria Obligatoria en el servicio de las mesas
y en la atencion a los mas pequenios.

Decimoquinto.- Las dotaciones de personal
para atencion a los alumnos en el servicio de
comedor se atendran a los siguientes modulos:

Una persona por cada:

Cuarenta alumnos o fraccion superior a
veinte en  Educacion  Secundaria
Obligatoria.

Treinta alumnos o fraccion superior a
quince en Educacion Primaria.

Veinte alumnos o fraccion superior a diez
en Educacion Infantil de cuatro y cinco
aios o en Educacion Especial.

Quince alumnos o fraccion superior a
ocho en Educacion Infantil de tres afios.

En ¢l caso de alumnos de Educacion Especial
sin autonomia personal, el Director provincial
adecuara estos modulos en atencion a los casos
especificos.

Decimosexto.- Compete al Consejo Escolar
del Centro:

* Elaborar las directrices para la
programacion v desarrollo del servicio.

* Aprobar y evaluar la programacion del
servicio, como parte de la programacion
general anual del Centro.

* Aprobar ¢l proyecto de presupuesto del
servicio, como parte del presupuesto anual
del Centro.

* (olaborar con la Direccion del Centro y
con la Direccion Provincial respectiva en
las actuaciones previas a los contratos,
cuando ello no requiera el sistema de
COncurso.

* Supervisar los aspectos administrativos y
funcionales del servicio.

* Certificar las  partidas de gasto
carrespondientes al servicio, a efectos de la
rendicion semestral de cuentas del Centro

* Aprobar los menus, de acuerdo con las
necesidades dietéticas de los alumnos.

*  Proponer al Director provincial que
autorice la asistencia de alumnos de un
Centro al comedor escolar de otro, siempre
y cuando el Centro solicitante garantice el
traslado correctamente vigilado.

Corresponde al Director del Centro:

* Elaborar, con el equipo directivo, el plan
anual del servicio, como parte del plan
general de actividades del Centro.

*  Dirigir y coordinar el servicio.

* Ejercer la jefatura de todo el personal
adscrito al mismo, sin perjuicio de las
relaciones laborales existentes, en su caso,
entre las Empresas concesionarias y su
personal.
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* Autorizar los gastos, de acuerdo con el
presupuesto aprobado, y ordenar los pagos
correspondientes

« Velar por el cumplimiento de las normas
sobre sanidad e higiene.

Seran competencia del Secretario del Centro y,
en su caso, del Administrador nombrado para el
mismo:

* Ejercer, de conformidad con las directrices
del Director, las funciones de interlocutor
con los usuarios, Direcciones Provinciales,
Empresas y otros proveedores.

*  Formular el inventario de bienes. adscritos
al comedor, qué se utilicen en el servicio.

* Ejercer, por delegacion del Director, bajo
su autoridad, la jefatura del personal
contratado.

* Elaborar el anteproyecto de presupuesto
del comedor.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.- Los Directores provinciales del
Ministerio de Educacion y Ciencia podran adaptar
lo dispuesto en la presente Orden a las necesidades
especificas de funcionamiento de los comedores
escolares para alumnos de Educacion Infantil y de
Educacién Especial.

Segunda.- Se autoriza a los Directores
generales de Personal y Servicios y de Centros
Escolares del Ministerio de Educacion y Ciencia
para desarrollar y aclarar lo dispuesto en la
presente Orden.

DISPOSICION DEROGATORIA

Unica.- Queda derogada la Orden del
Ministerio de Educacion Nacional de 20 de julio de
1954 sobre comedores escolares.

DISPOSICION FINAL

Unica.- La presente Orden entrara en vigor el
dia 1 de enero de 1993.

Madrid, 24 de noviembre de 1992.

PEREZ RUBALCABA

Excmo. Sr. Secretario de Estado de Educacion e
[Imo. Sr. Subsecretario Departamento.




Orden de 30 de septiembre de 1993 por la
que se modifica parcialmente la de 24 de
noviembre de 1992, reguladora de los
comedores escolares. (Boletin Oficial del Estado

2-X-1993)

En atencion a la fuerte demanda social de
prestacion del servicio de comedor escolar en los
Centros docentes publicos y a la necesidad
existente de ordenar y actualizar la normativa
dispersa y heterogénea por la que se regia su
funcionamiento, se dicté la Orden de 24 de
noviembre de 1992 (Boletin Oficial del Estado de
8 de diciembre) que determina los criterios y
pautas para la puesta en marcha y el
funcionamiento de este importante servicio
complementario de la ensefianza.

l.a experiencia adquirida desde la entrada en
vigor de la citada Orden sugiere la conveniencia de
efectuar determinadas modificaciones en algunos
puntos de la misma.

Por otra parte, conviene incluir en la actividad
de los comedores escolares el servicio de desayuno
en los casos en que sea aconsejable y establecer un
turno de atencion a aquellos alumnos que, por
razones de trabajo del padre y la madre, por el
horario del transporte escolar o por otras causas,
necesitan anticipar su hora de llegada al Centro.

En su consecuencia, este Ministerio ha
dispuesto:

Apartado tunico.- Los apartados primero,
puntos 1, 2 y 4; séptimo, punto 1: undécimo, punto
I y decimotercero, punto 1, de la Orden de 24 de
noviembre de 1992, por la que se regulan los
comedores escolares, quedaran redactados del
siguiente modo:

Primero. I. Los Centros docentes publicos
dependientes del Ministerio de Educacion y
Ciencia que impartan ensefianzas en los niveles
obligatorios y/o de Educacion Infantil. podrin
prestar servicio de comedor escolar siempre que
cuenten con las instalaciones y los medios
necesarios para proporcionarlo. Este servicio
comprendera la comida de mediodia y. en
determinados supuestos, el desayuno.

2. Los Consejos Escolares podran solicitar del
Director provincial de Educacion y Ciencia la
autorizacion del servicio de comedor escolar en su

Centro, basando su peticion en las necesidades de
escolarizacion del alumnado y/o socioeconéomicas
de sus familias.

La implantacion del servicio de desayuno
requerird  solicitud expresa, fundamentada en
necesidades de atencion a los alumnos por razones
del trabajo del padre y de la madre, a causa del
horario del transporte escolar o por otros motivos
que aconsejen anticipar la hora de entrada al
Centro.

4. La autorizacion del servicio por el Director
provincial sera, en cualquier caso, motivada y se
apoyara en las necesidades antes descritas,
debiendo indicar si la autorizacion afecta sélo al
servicio de la comida de mediodia o comprende
también el desayuno.

Séptimo. 1. En los supuestos de gestion directa
del comedor por los Centros. el érgano competente
procedera a la contratacion del personal de cocina
y de servicio que sea necesario para su buen
funcionamiento.

A tal efecto se tendra en cuenta la normativa
laboral en vigor y lo estipulado en el vigente
convenio para el personal laboral del Ministerio de
Educacion y Ciencia para cada categoria, en la
modalidad que les corresponda.

Undécimo 1. Con anterioridad suficiente al
comienzo de cada curso, las Direcciones
Provinciales estableceran el limite maximo del
precio de cada comida o desayuno individual en
los comedores escolares de sus respectivas
provincias, después de analizar los distintos
factores que lo determinan y lo notificardn a la
Direccion General de Centros Escolares.

Decimotercero. 1. El personal docente que
participe voluntariamente en las tareas de atencion
al servicio de comedor y en los recreos anterior y
posterior tendra derecho al uso gratuito del servicio
de comedor y a una gratificacion por servicios
extraordinarios, a abonar por una sola vez en cada
egjercicio econémico, en cuantia diferenciada segin
el nimero de turnos dedicados a estas tareas
durante un maximo de ciento sesenta dias al afio,
sin que esta gratificacion origine ningun derecho
de tipo individual respecto a ejercicios posteriores.

El modulo unitario para el calculo de las
correspondientes gratificaciones queda fijado para



1993 en 800 pesetas cuando se participe en un solo
turno y en 1.200 pesetas cuando se participe en dos
turnos. Estos importes seran actualizados en 1994
y afios sucesivos en ¢l mismo porcentaje que se fije
como incremento de las retribuciones de cardcter
general de los funcionarios publicos.

A estos efectos, se consideran funciones de
atencion al alumnado, ademas de la imprescindible
presencia fisica durante la prestacion del servicio
de comedor y los recreos citados, las relativas a la
orientacion en materia de educacién para la salud,
de adquisicion de habitos sociales y de una
correcta utilizacion y conservacion del menaje de
comedor y cuantas otras actitudes tiendan a la
vigilancia, cuidado y dinamizacion de los alumnos.
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DISPOSICION FINAL UNICA
La presente Orden entrara en vigor el dia
siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial
del Estado.
Madrid, 30 de septiembre de 1993.
SUAREZ PERTIERRA

Excmo. Sr. Secretario de Estado de Educacion e
Ilmo. Sr. Subsecretario,

Ir
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