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1. PRESENTACION
El Protectorado de Fundaciones estd legalmente llamado a dar publicidad sobre la existencia y
actividades de las Fundaciones, tarea que se lleva a cabo por distintos procedimientos (publicidad en el

BOE, Directorio de Fundaciones, consulta a la base de datos a través de Ia pagina web, vinculos con las
web de las propias fundaciones, etc).

Ante la creciente demanda de informacion procedente de distintos sectores -entidades publicas
y privadas, estudiantes e investigadores, usuarios-, estos métodos se han revelado Utiles, pero insuficien-
tes cuando se trata de proporcionar informacién sobre actividades de las fundaciones, ya que los medios
actuales no permiten atender las peticiones con la rapidez, el detalle y la calidad exigibles.

Por ello se ha planteado la necesidad de sistematizar la informacion disponible de forma que
permita un adecuado tratamiento informatico, para alcanzar los siguientes objetivos:

o Mejorar el conocimiento del Protectorado sobre las fundaciones acogidas al mismo

o. Dar acceso directo a la informacion sobre actividades de las fundaciones a través
de internet

o. Proporcionar datos estadisticos
o Atender otras solicitudes de informacion

El éxito del proyecto requiere de la imprescindible colaboracién de las Fundaciones, tanto en la
recogida inicial de datos como en las sucesivas actualizaciones, a fin de mantener en el futuro la calidad
de la informacion.

Por la misma razon, esta abierto a cuantas sugerencias contribuyan a su perfeccionamiento, par-
ticularmente en esta etapa inicial.

2. CONCEPTOS BASICOS

A efectos de este sistema de recogida de informacion, el concepto de actividad se caracteriza por

las siguientes notas:
o Se desarrolla directamente en cumplimiento de fines, lo que excluye de antemano las activida
des instrumentales o accesorias, o las actividades mercantiles o industriales dirigidas priorita
riamente a la obtencion de ingresos.

o EI cumplimiento de un fin puede implicar el desarrollo de varias actividades; aunque tengan este
nexo de union, cada actividad se dasifica de forma independiente, para fadlitar su localizacion.

o Tiene vocacion de cierta permanencia o estabilidad, entendiéndose por tal al menos un ano de
duracion.

o Puede ser desarrollada directamente por la Fundacion o en colaboracion con otras entidades
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La descripcion de la actividad se hard en texto libre. Se recomienda claridad y concisién, con una
extension maxima de 250 caracteres.

'2.2. CLASIFICACION DE LA ACTIVIDAD POR "SECTORES"

Se ha dividido la tabla de clasificacion en cuatro grandes sectores:

o Cultura

o Educacion

a Deporte

o Investigacion

Cada uno de estos sectores se desarrolla en niveles mas detallados de clasificacion, para los que
se ha partido de tesauros y clasificaciones ya existentes, pero adaptados a las especificas necesidades de
este proyecto.

2.3. CLASIFICACION DE LA ACTIVIDAD POR "FUNCIONES"

La lista de funciones es comun a los cuatro sectores, y pretende identificar la tarea concreta que
realiza la fundacion en cada actividad.

Puede resultar abstracta si se lee aisladamente, pero cobra sentido como complemento indispen-
sable de la clasificacion sectorial.

. CLASIFICACION "SECTORIAL-FUNCIONAL"

La clave de la clasificacion reside precisamente en el "cruce" de ambos criterios de clasificacion,
como puede apreciarse en los siguientes ejemplos:

Descripcion de la actividad: Edicion de las obras completas de Rubén Dario
Clasificacion por sectores: -

Sector nivel 1: 01 Cultura

Sector nivel 2:  01.15 Libro

Sector nivel 3:  01.15.03 Poesia

Clasificacion por funciones:

Funcioén nivel 1: 05.04 Comunicacion y difusion

Funcion nivel 2: 05.04.05 Ediciones y publicaciones

12
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Descripcion de la actividad: Becas para realizacion de tesis doctorales en
ciencias de la salud
Clasificacion por sectores:

Sector nivel 1: 02 Educacion

Sector nivel 2: 02.06 Ensenanza universitaria de tercer ciclo
Clasificacion por funciones:

Funcion nivel 1:  05.03 Financiacion de actividades de otras entidades
Funcion nivel 2:  05.03.03 Becas

Descripcion de la actividad: Premio a trabajos de investigacion en oceanografia
Clasificacién por sectores:

Sector nivel 1: 03 Investigacion

Sector nivel 2: 03.01 Exploracion y explotacion del medio terrestre
Sector nivel 3: 03.04.03 Mares y oceanos

Clasificacion por funciones:

Funcion nivel 1:  05.06 Premios y concursos

Funcion nivel 2:  05.06.01 Premios

Descripcion de la actividad: Escuela de baloncesto

Clasificacion por sectores:

Sector nivel 1: 04 Deporte

Sector nivel 2: 04.07 Baloncesto

Clasificacion por funciones:

Funcion nivel 1:  05.06 Centros e infraestructuras

Funcion nivel 2:  05.06.01 Sostenimiento

Es importante tener en cuenta que en la busqueda de informacién podra utilizarse cualquier ele-
mento de la tabla como punto de partida, con lo que se dota de gran flexibilidad. Para alcanzar este obje-
tivo, al dar de alta una actividad resulta imprescindible rellenar todos los campos que el programa identi-
fique como obligatorios, completando asi su clasificacion sectorial y funcional.

Se recomienda una lectura general de la lista del sector correspondiente y de la lista de funcio-
nes, para tener una vision de conjunto antes de iniciar la tarea de clasificacién (se acompafia como anexo
la tabla completa).

Cualquier variacion en las actividades que retina las notas resefiadas en el punto 2.1 serd actua-
lizada de acuerdo con el siguiente. procedimiento:

o Se remitird por escrito al Protectorado
o La nueva clasificacion debe recoger todas las actividades de la fundacién, tanto las actuali-
zadas como las que no han experimentado variacion. Sustituird integramente a la anterior.

13
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Mas adelante, una vez evaluada la implantacion inicial del proyecto, se comunicara el procedi-
miento de actualizacion definitivo.

2.6. ACTIVIDADES NO CLASIFICABLES SEGUN LA TABLA

Si se considera que alguna actividad concreta no tiene encaje en la tabla, puede dirigirse un correo
electronico a: actividades.fundaciones@subse.mcu.es.

Al término de la primera etapa de recogida de datos, se estudiaran estas situaciones, y se eva-
luara la necesidad de introducir en el futuro variaciones en la tabla.

3. UTILIZACION DEL PROGRAMA

. CUESTIONES GENERALES

Para la correcta utilizacion del programa, es importante tener en cuenta:
o Debe utilizarse sélo una de las opciones que a continuacion se detallan

o Una vez que se hayan remitido los datos al Protectorado las actualizaciones se comunicaran
segun lo indicado en el apartado 2.5

Si no dispone de medios para utilizar el programa, podra remitir los datos al
Protectorado en soporte papel (ver apartado 4.3).

Si se dispone de acceso a internet, la formula mas sencilla y recomendable es introducir los datos
directamente, entrando en la pagina www.mcu.es/Fundaciones/alfa. Desde este acceso podran introducir-
se y variarse los datos durante el tiempo necesario, y no seran bloqueados como definitivos hasta que la
propia fundacion remita un aviso por correo electronico a actividades. fundaciones@subse.mcu.es.

2. OPCION RECOMENDADA: INTRODUCCION DIRECTA DE DATOS

:SDE INTERNET

El nombre de usuario y contrasefa, exclusivos para esa Fundacion, figuran en la carta
adjunta.

Una vez que se introduzcan estos datos aparecera un mend. En la opcion Programas/Manuales
podréa descargar el manual de usuario, el manual de usuario para la aplicacion de internet y las especifi-
caciones. Solo tiene que pulsar sobre el documento que quiera obtener.

14
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Desde la misma pagina www.mcu.es/Fundaciones/alfa podré descargar el programa para su ins-
talacion en disco duro, aunque se insiste en que resulta mas recomendable introducir los datos on-line.

Para esta opcion serviran los mismos nombre de usuario y contrasefia que figuran en la carta
adjunta. Una vez que se introduzcan los datos, aparecera un menu. En la opcién Programas/Manuales

encontrara las instrucciones para descargar e instalar el programa y podra descargar también el manual de
usuario.

Para la remision de datos por CD-ROM siga las instrucciones del manual del usuario.

4. REMISION DE LOS DATOS AL PROTECTORADO

o Si se han introducido los datos on-line, bastard con enviar un aviso por correo electronico al
finalizar. A partir de este aviso se bloquearan los datos y para las actualizaciones sera preciso
sequir el procedimiento indicado en el apartado 2.5

o Si se ha instalado el programa, para la remision de datos por correo electronico siga las intruc-
ciones del manual del usuario.

Si no dispone de los medios informaticos necesarios para instalar el programa, podra efectuar la
clasificacion de actividades manualmente en el modelo de formulario que figura como Anexo 2, y siempre
de acuerdo con la misma tabla y enviarla al Protectorado por correo ordinario.

Segun los recursos disponibles, se procurara grabar los datos e incorporar esta informacion al sis-
tema, pero no se puede garantizar que estara disponible en las mismas fechas que la suministrada en los
restantes soportes.

5. CONSULTAS Y SUGERENCIAS |

Se ha habilitado el correo electrénico actividades.fundaciones@subse.mcu.es para atender las
peticiones, consultas y sugerencias, relacionadas con este proyecto.
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Anexo 1.

Tabla completa de
Clasificacion de Actividades
por Sectores y Funciones
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Clasificacién de Actividades por Sectores i

01
01.01

01.02

01.03

01.04
01.05

01.06

01.07

01.08

Cultura
Humanidades y pensamiento
01.01.01 Filosofia
01.01.02 Etica
01.01.03 Humanidades
01.01.04 Psicologia
01.01.05 Sociologia
01.01.06 Historia
01.01.07 Religion
01.01.08 Politica
01.01.09 Otros Ensayos
Arquitectura y urbanismo
01.02.01 Arquitectura
01.02.02 Urbanismo
01.02.03 Monumentos Histdricos
01.02.04 Edificios Singulares
01.02.05 Jardines Historicos
01.02.06 Palacios
01.02.07 Arquitectura tradicional
Artes Plasticas
01.03.01 Pintura
01.03.02 Fotografia
01.03.03 Otros tipos
Escultura
Artes Graficas
01.05.01 Caligrafia
01.05.02 Dibujo Artistico
01.05.03 Dibujo Técnico
01.05.04 Ilustraciones
Artesania y Oficios Artisticos
01.06.01 Grabado
01.06.02 Joyeria
01.06.03 Mosaicos
01.06.04 Artesania Textil
01.06.05 Artes decorativas
01.06.06 Vidrio Metalisteria
01.06.07 Ceramica
01.06.08 Porcelana
Comunicacion, Imagen y Audiovisual
01.07.01 Cine
01.07.02 Video
01.07.03 Disco-CD-DVD
01.07.04 Television
01.07.05 Radio
01.07.06 Prensa y Publicaciones periddicas
01.07.07 Internet
01.07.08 Producciones multimedia
. Artes Escénicas
01.08.01 Danza
01.08.02 Musica
01.08.02.01 Clasica

19
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01.08.02.02 Moderna
01.08.02.03 Jazz
01.08.02.04 Musica pop
01.08.02.05 Musica popular
01.08.02.06 Musica religiosa
01.08.02.07 Musica tradicional
01.08.02.08 Musica vocal
01.08.02.09 Orfeones y Corales
01.08.03 Teatro
01.08.03.01 Teatro antiguo
01.08.03.02 Teatro contemporaneo
01.08.03.03 Teatro nacional
01.08.03.04 Comedia musical
01.08.03.05 Mimo
01.08.03.06 Teatro popular
01.08.03.07 Teatro de marionetas
01.08.04 Lirica
01.09 Circo
01.10 Toros
01.11 Museos
01.11.01 Museo Arqueoldgico
01.11.02 Museo de Artes Decorativas
01.11.03 Museo de Arte Contemporaneo
01.11.04 Museo de Bellas Artes
01.11.05 Museo Etnogréfico y Antropoldgico
01.11.06 Museo de Ciencia y Tecnologia
01.11.07 Museo de Historia
01.11.08 Otros Museos
01.12 Salas de Exposiciones y Galerias
01.13 Lenguas
01.13.01 Politica de las lenguas
01.13.02 Lenguas
01.13.02.01 Castellano
01.13.02.02 Lenguas propias de las Comunidades Auténomas
01.13.02.03 Otras Lenguas
01.13.03 Linguistica
01.14 Literatura
01.14.01 Novela
01.14.02 Poesia
01.14.03 Otros géneros
01.15 Bibliotecas
01.15.01 Bibliotecas Nacionales
01.15.02 Bibliotecas Publicas
01.15.03 Bibliotecas Escolares
01.15.04 Bibliotecas Especializadas
01.15.05 Bibliotecas Universitarias
01.15.06 Centros de documentacion
01.16 Patrimonio Documental y Bibliografico
01.16.01 Archivos eclesiasticos
01.16.02 Archivos histéricos
01.16.03 Archivos nacionales
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01.17

01.18

02
02.01
02.02

02.03

02.04

02.05

02.06
02.07

03
03.01

01.16.04 Archivos regionales
01.16.05 Archivos provinciales
01.16.06 Archivos de protocolos Notariales
01.16.07 Otros Fondos Documentales
Patrimonio Historico Artistico
01.17.01 Arquitectonico
01.17.02 Pictorico
01.17.03 Escultérico
Patrimonio Prehistorico y Arqueoldgico
01.18.01 Excavaciones
01.18.02 Yacimientos
Educacion

Educacion Infantil
Educacion Primaria

02.02.01 Ensenanzas iniciales para adultos
02.02.02 Ensenanzas grado elemental de musica y danza
Educacion Secundaria
02.03.01 Educacion Secundaria Obligatoria (ESO)
02.03.02 Ensenanzas de Bachillerato
02.03.03 Ensenanzas de Grado Medio de Formacion Profesional Especifica
y equivalentes
02.03.04 Ensenanzas de Grado Medio de MUsica y Danza
02.03.05 Ensenanzas de las Escuelas Oficiales de Idiomas
02.03.06 Ensenanza Secundaria para Adultos

Ensefanzas de Grado Superior de Formacion Profesional
Especifica y equivalentes , Artes Plasticas, Disefio y Deportivas

02.04.01 Grado Superior de Artes Plasticas y Diseno

02.04.02 Grado Superior de Formacion Profesional

02.04.03 Técnicos Deportivos de Grado Superior
Ensenanza Universitaria de Primer y Segundo Ciclo

02.05.01 Diplomatura Universitaria

02.05.02 Ingenieria Técnica

02.05.03 Arquitectura Técnica

02.05.04 Estudios Superiores de Conservacion y Restauracion de Bienes

Culturales

02.05.05 Estudios de Turismo

02.05.06 Estudios Superiores de Diseno

02.05.07 Licenciaturas

02.05.08 Arquitectura

02.05.09 Ingenieria

02.05.10 Arte Dramatico

Ensenanza Universitaria de Tercer Ciclo
Programas formativos para los que no se especifica el requisito de
formacion académica para su realizacion.

Investigacion
Exploracion y explotacion del medio terrestre
03.01.01 Prospeccion minera, petrolifera y de gas
03.01.02 . Exploracion y explotacion de las placas sumergidas
03.01.03 Corteza y manto terrestres
03.01.04 Hidrologia
03.01.05 Mares y océanos

21
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03.01.06 Atmosfera

03.02 Infraestructuras y ordenacion del territorio
03.02.01 Construccion y ordenacion del habitat
03.02.02 Ingenieria civil

03.02.03 Sistemas de Transportes

03.02.04 Sistemas de Telecomunicaciones
03.02.05 Abastecimientos de aguas

03.03 Control y proteccion del Medio Ambiente
03.03.01 Proteccion de la atmosfera y el clima
03.03.02 Proteccion del aire
03.03.03 Residuos solidos
03.03.04 Proteccion del agua
03.03.05 Proteccion del suelo y aguas freaticas
03.03.06 Disminucion de ruidos y vibraciones
03.03.07 Proteccion de las formas de vida salvaje y su habitat
03.03.08 Proteccion contra los riesgos naturales
03.03.09 Proteccion contra las emisiones radiactivas
03.03.10 Otros trabajos sobre el medio ambiente

03.04 Proteccion y promocion de la salud humana
03.04.01 Investigacion médica, tratamientos hospitalarios y cirugia
03.04.02 Medicina preventiva
03.04.03 Ingenieria biomédica y medicamentos
03.04.04 Medicina del trabajo
03.04.05 Higiene alimentaria y nutricion
03.04.06 Toxicomania
03.04.07 Medicina social

03.04.08 Estructura hospitalaria y organizacion de la asistencia
03.04.09 Otros trabajos de investigacion médica

03.05 Produccion, distribucion y utilizacion racional de la energia
03.05.01 Combustibles fosiles y sus derivados
03.05.02 Fision nuclear
03.05.03 Gestion de residuos radiactivos
03.05.04 Fusion nuclear
03.05.05 Fuentes de energia renovables
03.05.06 Utilizacion racional de la energia

03.06 Productividad y tecnologia agricola
03.06.01 Productos animales
03.06.02 Pesca y piscicultura
03.06.03 Medicina veterinaria
03.06.04 Productos vegetales
03.06.05 Silvicultura e industria de la madera
03.06.06 Tecnologia alimentaria

03.07 Productividad y tecnologia industriales
03.07.01 Técnicas de fabricacion y tratamiento
03.07.02 Extraccion y transformacion de minerales no energéticos y

productos derivados

03.07.03 Productos de la industria quimica
03.07.04 Fabricacion de vehiculos automoviles y otros medios de transporte
03.07.05 Electronica e industrias afines
03.07.06 Fabricacion de maquinaria y aparatos eléctricos
03.07.07 Fabricacion de maquinaria mecanica
03.07.08 Fabricacion de instrumentos de precision
03.07.09 Fabricacion de bebidas y productos alimenticios
03.07.10 Fabricacion de productos textiles, prendas de vestir y productos
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de marroquineria

03.07.11 Otros productos manufacturados

03.07.12 Reciclado de residuos
03.08 Vida en Sociedad ( estructura y relaciones)

03.08.01 Ensenanza, formacion, perfeccionamiento y readaptacion

profesional

03.08.02 Gestion de empresas y administraciones

03.08.03 Mejora de condiciones de trabajo

03.08.04 Accion social

03.08.05 Estructura politica de la Sociedad

03.08.06 Cambios, procesos y conflictos sociales

03.08.07 Otros trabajos de investigacion relativos a la vida en sociedad
03.09 . Exploracion y explotacion del espacio

04 Deporte

04.01 Actividades subacuaticas
04.02 Aeronautica

04.03 Ajedrez

04.04 Atletismo

04.05 Automovilismo

04.06 Badminton

04.07 Baloncesto

04.08 Balonmano

04.09 Béisbol y softbol
04.10 Billar

04.11 Bolos

04.12 Boxeo

04.13 Caza

04.14 Ciclismo

04.15 Colombofilia

04.16 Colombicultura
04.17 Deportes de invierno
04.18 Deportes discapacitados
04.19 Esgrima

04.20 Espeleologia

04.21 Esqui nautico

04.22 Futbol

04.23 Futbol americano
04.24 Galgos

04.25 Gimnasia

04.26 Golf

04.27 Halterofilia

04.28 Hipica

04.29 Hockey

04.30 Judo

04.31 Karate

04.32 Kick Boxing

04.33 Luchas olimpicas y D.A.
04.34 Montana y escalada
04.35 Motociclismo

04.36 Motonautica

04.37 Natacion

04.38 Padel

23
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04.39 Patinaje

04.40 Pelota

04.41 Pentatlon moderno
04.42 Pesca

04.43 Petanca

04.45 Polo

04.46 Remo

04.47 Salvamento y socorrismo
04.48 Squash

04.49 Taekwondo

04.50 Tenis

04.51 Tenis mesa

04.52 Tiro a vuelo

04.53 Tiro arco

04.54 Tiro olimpico
04.55 Triatlon

04.56 Vela

04.57 Voleibol

04.58 Rugby

04.59 Surf

04.60 Deporte en general
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Clasificacion de Actividades por Funciones

01

02

03

04

05

06

Centros e infraestructuras

01.01 Creaccion
01.02 Equipamientos
01.03 Sostenimiento

Bienes y Servicios

02.01 Produccion
02.02 Adquisicion
02.03 - Restauracion

Financiacion de actividades de otras entidades

03.01 Patrocinio y Mecenazgo
03.02 Ayudas y subvenciones
03.03 Becas

03.04 Convenios

03.05 Otras ayudas economicas

Comunicacion y Difusion

04.01 Informacion

04.02 Formacion

04.03 Orientacion

04.04 Representacion

04.05 Ediciones y Publicaciones
04.06 Distribucion

04.07 Exposiciones

Premios y Concursos

05.01 Premios

05.02 Concursos
Cooperacion

06.01 Cooperacion Internacional
06.02 Cooperacion Nacional
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Anexo2.

Tabla formulario
para la Clasificacion
de Actividades
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Formulario para la Clasificacion de actividades

Anexo 2.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES

FUNDACION

RELLENE UNA HOJA POR CADA ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE
ACTIVIDAD

CLASIFICACION POR SECTORES

SECTOR NIVEL 1
SECTOR NIVEL 2
SECTOR NIVEL 3

SECTOR NIVEL 4

CLASIFICACION POR FUNCIONES

FUNCION NIVEL 1
FUNCION NIVEL 2

Si considera que alguna actividad no tiene encaje en la tabla, rellene
la “Descripcion de actividad” y remita la hoja

29
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Instalacion de la aplicacion A.L.F.A.

Para instalar la aplicacion Alfa, seleccione:
Descargar instalacion aplicacion Alfa

le aparecera un cuadro de didlogo como el siguiente:

Descarga de archivos '. ; ¥ x|

Ha decidido descargar un archivo de este lugar.

INSTALACION. zip de excalibur

¢Qué desea hacer con este archivo?

" Abrir este archivo desde su ubicacién actual
& Guardar este archivo a disco

[V Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivo

Aceptar I Cancelar l Mas in!otmacic'm]

Seleccione la opcion Guardar este archivo a disco y pulse Aceptar: tendra que elegir una carpeta
donde dejar la instalacion. Una vez descargado, vaya a la carpeta donde ha dejado la Instalacion.zip, des-
comprimala (necesitara tener instalado el programa Winzip). Aparecera una estructura como la siguiente:

Carpetas x L.._'\” =l =
(] Mis imagenes -l L (JSupport
{1 My eBooks s D Actifun.cAB
k__.]. Mi PC Instalacion gsetupexe
) =9 Disco de 3% (A:) {=] SETUP.LST
=& Disco local (C:) Seleccione un elemento para ver su
= :! Archivos de programa contenido.
@-{] Cristina Vea también:
-] Documents and Settings
—~ Mis documentos
#-(_] Inetpub TN,
B irstalacion | Mis sitios de red

Mi PC

Debe hacer doble clic sobre Setup.exe, y se iniciara la instalacion de la aplicacion.
El programa se instala por defecto en Inicio/Fundaciones/Alfa

Una vez finalizado podra encontrar un acceso a ella en el Menu Inicio a Fundaciones a Alfa
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Manual de usuario de aplicacion local [ |

Sistema, instalado en su ordenador, para clasificar las actividades de las distintas Fundaciones.
Mediante esta herramienta puede llevar un mantenimiento (alta, baja modificacién) de las actividades de
su fundacion, de forma controlada, ya que esta informacion quedard incorporada en una base de datos,
que debera enviar cuando el trabajo haya finalizado.

Para acceder a la aplicacion deberd identificarse, con el usuario y contrasefia que le serd comunicado:

fillAcceso a Alfa : x|
:.71“1"
N ArFEa
Usuario: I|
Contrasefia: l
Aceptar Cancelar

Una vez que haya entrado, podra dar de alta actividades, eliminarlas y modificarlas. A todo ello
se puede acceder desde el menu:

Archivo Fundacidn Mantenimienta  Enviar

- Madificacion del correo y pagina WEB

Archivo | Fundacion Mantenimiento Enviar

Datos fundacion

Se accede a esta opcion desde el ment Fundacion / Datos fundacion:
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apareciendo una pantalla en la que se podran realizar las modificaciones:

iill Datos de fundacién F: x|

MR Fundaciéon ALFA

Correo: Iresponsable@alfa_ es

WEB: Ihttp:r'/www.alfa.es

que se deberan guardar, pulsando el boton Grabar:

/

fill Datos de fundacién

it

TR Fundacion ALFA

Correo: lresponsable@alfaes

WEB: [l'»ttp://wmw.alfaes

- Alta de actividades

Se accede desde la opcidn del mend Mantenimiento / Alta actividades

Archivo Fundacion ’Mantenimiento Enviar

alka de actividades

Modificacionjeliminacion de actividades




ﬁl] Alta de actividades

Para dar de alta correctamente una actividad, debera rellenar obligatoriamente la descripcion de
la actividad, su primer y segundo nivel de clasificacién por sectores y todos los niveles de clasificacion por
funcién. Los niveles 3 y 4 de clasificacion por sectores, existen sélo en algunos casos; es conveniente reco-
rrer todos los niveles para comprobar que la clasificacion estd completa. Por dltimo debera pulsar el boton

Grabar icono, del disquete.

Ejemplo:

[il] Alta de actividades

Actividad:  |Nueva actividad

i~ Clasificacién por sectores

| Sectornivel 1: [Cutua

| Sector nivel 2 lAnes Escénicas

=l
| ER
Sector nivel 3 [Danza ~] | E
S

| Sectornivel4: |

— Clasificacian por funcio

| Funcién nivel 1: 'Eoopecacn'n vI\

Funcién nivel 22 ICoopetac-énNacsonal _'J1 i

Se avisara de que la actividad se ha dado de alta correctamente:

Alta de actividades : x|

G

-
\l‘) ~ La actividad Actividad nueva se ha dado de alta correctamente




- Modificacion de actividades

Se accede desde la opcion del menu Mantenimiento / Modificacion eliminacion de actividades

Archivo Fundacion | Mantenimiento Enviar
Alta de actividades
Modificacidn/eliminacion de actividades

1] Modificacién y eliminacién de actividades

=

La lista contendra todas las actividades dadas de alta anteriormente.
Podra buscar una actividad en concreto:

* Escriba la descripcién de la actividad que busca, o parte de ella y a continuacion
pulse, el botdn Buscar o la tecla Enter:

Actividades T Clasificacion

| ml
L

En la lista apareceran aquellas actividades que se parecen a lo escrito en la caja de texto
Buscar actividad. Si desea ver todas las actividades dadas de alta deje en blanco la caja de texto

y pulse Buscar.
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Para ir a ver la actividad deseada haga doble clic sobre ella en la lista y pasara a la pestana
Clasificacion, donde podra realizar las modificaciones, siempre recordando los campos obligatorios:

[l Modificacion de actividades

Actvidades | Clasificacion

Una vez realizados los cambios, pulse el boton Grabar.

- Eliminacion de actividades

Para eliminar una actividad, seleccione la opcién Eliminacién de actividades del menu
Mantenimiento.

Archivo Fundacién | Mantenimiento Enviar

Modificacidnjeliminacion de actividades

Para eliminar una actividad debera seleccionarla de la lista y pulsar el botén Eliminar:

{ill Modificacién y eliminacién de actividades B x|

Actividades

CBuscaachadad——————




1%
i

Se pedira confirmar el borrado de la actividad:

k<

Eliminacion de actividades

\") {Esta sequro de que quiere eliminar la actividad Actividad nueva?

e

- Envio de correo con fichero adjunto

Una vez finalizado el alta y clasificacion de sus actividades, deberd enviar un correo informando
de ello y adjuntando la base de datos. Para ello tiene la opcidn del mend enviar de fichero, que mandara
un correo electrénico junto con la base de datos a la direccién:

actividades.fundaciones@subse.mcu.es

Se accede desde el menu:

Archivo Fundacidn Mantenimiento | Enviar
Envio de fichero

y aparecera la pantalla

— Ruta fichero l
C:\Proyectas\Fundaciones\AFa\actifun mdb | |
|

Envia un correo con el fichero comprimido

Asunto: [Envio del fichero de actividades clasiicadas

Mensale: [Le adunto la base de datos con las actividades clasificadas

m gai] |
\ |

solamente debera de pulsar el botdn Enviar.

Puede modificar el texto del Asunto y del mensaje del correo.
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Cuando el correo haya salido se le avisara con el mensaje:

Enviar fichero

—

(\l) Fichero enviado correctamente

En caso de no tener correo, debera enviar la base de datos actifun.mdb, que se encuentra en la
ruta especificada , junto con un mensaje que indique que el trabajo ha finalizado.

[illEnviar fichero

~ Ruta fichera:
‘ C:\Proyectos\Fundaciones\AFa\actifun. mdb

Envia un correo con el fichero comprimido

Asunto: [Envio del fichero de actividades clasficadas

Mensaje: [Le adunto la base de datos con las actividades clasficadas

Enviar Salr

NOTA:

Si no dispone de correo electronico, debera mandar el fichero Actifun. mbd, que se encuentra en:
Ruta fichero, de la figura, en un disquete, a la direccion:

Proyecto Alfa

Subdireccion General de Protectorado de Fundaciones
Edificio 7 Chimeneas

Pza. del Rey,1-22 Planta

28071 Madrid




h ' I
= a i .
: o~ :ﬁ: it
=L (R N {
! e R
. . V'
¥




LoGIG

i &
e
por

Manual de usuario
de Internet

ALFA.







wl

Manual de usuario de Internet

Sistema para clasificar las actividades de las distintas Fundaciones. Puede acceder a él
en la direccion,

www.alfa.mcu.es

Una vez dentro, puede llevar un mantenimiento (alta, baja modificacion) de las
actividades de su fundacion, de forma controlada, ya que esta informacion quedard incorpora-
da en una base de datos.

Para acceder a la aplicacion, deberd identificarse con el usuario y contrasena que le
serd comunicado:

§ MNSTERO . —
%‘3 e s Fundaciones =%
Acceso y Localizacion

de Fundaciones por
Actividades

© Ministerio de Educacién, Cutura y Deporte

Una vez que haya entrado, podra dar de alta actividades, eliminarlas y modificarlas.

v » MINISTERIO
—=, DE EDUCACION,

: N CULTURA Y DEPORTE
F Y

A todo ello
se puede acceder
desde el menu: MENU

Fundacion

Alta actividad

Lista actividades
Programa/Manuales




- Madificacion del correo y pagina WEB

:_E! MNSIENY Se accede a esta opcion desde el menld Fundacion
a

=, DE EDUCACION,
< : CULTURA Y DEPORTE

MENU
Fundacion
Alta actividad
Lista actividades
Programa/Manuales

apareciendo una pantalla en la que se podran realizar las modificaciones

Compruebe sus datos de correo electronico y pagina WERB.

Correo: Iresponsable@alfa.es

WEB: [http.www.alfaes]

Grabar I

@© Ministerio de Educacign, Cultura y Deporte

v

que se deberan guardar pulsando el botén Grabar.




- Alta de actividades

+ B wnsteRO Se accede desde la opcién del mend Alta actividad.
= DE EDUCACION,

~ N\ CULTURAY DEPORTE
a -

MENU
Fundacion
Alta actividad
Lista actividades
Programa/Manuales
Salir

Para dar de alta correctamente una actividad, debera rellenar obligatoriamente la des-
cripcion de la actividad, su primer y sequndo nivel de clasificacion por sectores y todos los nive-
les de clasificacion funcién. Los niveles 3 y 4 de clasificacion por sectores, existen solo en algu-
nos casos; es conveniente recorrer todos los niveles para comprobar que la clasificacidn esta
completa. Por Ultimo deberd pulsar el botén Grabar.

Ejemplo:
Alta de actvidad
s Selt =
Desecrpcion actividad: =
CLASIFICACION

Clasificacion mivel 1: [ ~1
Clasificacion nivel 2: [ ~]
Clasificacion nivel 3: | vI
Clasificacion nivel 4: [ 3

FUNCION
Funcion nivel 1: | ~]
Funcion nivel 2: [ vI

Grabar |
S1 considera que alguna actividad concreta no fiene encaje en la
tabla puede dirigir un correo electronico a
wetividades fand =

Se avisara de que la actividad se ha dado de alta correctamente:




La actividad Nueva actividad se ha nsertado con éxito .

CLASIFICACION POR SECTORES

Sector mivel 1: Cultura
Sector nivel 2: Arquitectura y wbanismo
Sector nivel 3: Arquitectura

Sector nivel 4:
clasificacion por funciones
Funcion nivel 1: Financiacion de actividades de otras entidades

Funcion mvel 2: Otras ayudas economicas

@ Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

Modificacion/Eliminacion de actividades

Se accede desde la opcion del menu Lista actividades

* * MINISTERIO
— DE EDUCACION,
: : CULTURA Y DEPORTE

Aparecera una lista con las actividades que pertenecen a la
MENU fundacion y se podra acceder a su clasificacion para modifi-

carlas o eliminarlas
Fundacion

Alta actividad

Lista actividades
Programa/Manuales
Salir

Lista actividades

lEsmelas en el tercer mundo t\’er!l\lodiﬁczr { Fhminar [
anseo de arte moderno [T\'eﬂ\.[odi.ﬁtn ; Eliminar !
{mnseos del mundo [\'er-‘l\[odiﬁrar | FElmmar l
aneva actividad ( Ver/Modificar } Flunmar i

© Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte




Para borrar una actividad, debera pulsar sobre Ia palabra Eliminar y se le pedira confirmacion:

Microsoft Internet Explorer

x|

Q) £Esta sequro de que quiere eliminar la actividad Nueva actividad?

Aceptar Cancelar l

Para modificar la actividad, debera seleccionar Ver/Modificar y se pasara a ver la clasificacion,
donde podra realizar las modificaciones, siempre recordando los campos obligatorios:

Descripcion actividad: IN“VB soxividad Ell
CLASIFICACION POR SECTORES
Sector mivel 1: [Cutura -]
Sector mivel 2: | Arquitectura y urbanismo ~
Sector nivel 3: |Arquitectura -
Sector mivel 4: [ =l
CLASIFICACION POR FUNCIONES
Funcion ivel 1: [Financiacién de actvidades da otras entdades |
Funcion nivel 2: |Ouas ayudas econdmicas ~
Grabar

Una vez realizados los cambios, pulse el botén Grabar para guardarlos. Se le indicard que las
modificaciones se han realizado correctamente:

La actividad Nueva actividad se ha modificado con exito .

CLASTFICACION POR SECTORES

Sector mvel 1: Cultura

Sector nivel 2: Arquitectura y urbanismo
Sector mvel 3: Arquitectura

Sector nivel 4:

CLASTFICACTON POR FUNCION
Funcion nivel 1: Financiacion de actividades de otras entidades
Funcion mivel 2: Otras ayudas economicas

© Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte
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- Descarga de manuales y programa

En la opcion del ment Programas/Manuales podra descargar el programa para clasificar activida-
des, el manual de usuario, el manual de usuario para la aplicacion de Internet y las tablas de clasificacion.
Solo tiene que pulsar sobre el documento que quiera obtener.

- N CULTURAY DEPORTE
A a

MENU
Fundacion
Alta actividad
Lista actividades
ProgramaManuales
Salir

Puede nabajar en Intermet o bajarse una aplicacion para trabajar desde su
ordenador

Una v haya clasificado rodas las actividades debers enviar un correo, inforrnando

de que el frabajo ha finalizado lireccion g  encuenna a pie de paging

Aplicacion:

Descarguese la aplicacién Alfa,
Descompnmala (Wimnzp),
Ejecute el setup exe

Descargar manual de mstalacion Alfa
Descargar mstalacion aphcacion Alfa

Nlanuales:
Descarguese el documento, Descargar manual usuario (Alfa)
Descomprnimalo
Descargar manual usuario mtermet
Descargar tablas clasificacion

Si tiene alguna duda consulte con:

© Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte




Para instalar la aplicacion, seleccione:

Descargar instalacion aplicacion y aparecera un cuadro de didlogo como el siguiente:

Descarga de archivos

i

Ha decidido descargar un archivo de este lugar.

X

INSTALACION.zip de excalibur

¢Qué desea hacer con este archiva?

" Abrir este archivo desde su ubicacién actual
' Guardar este archivo a disco

N

V' Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivo

Aceptar I Cancelar Mas informacion

seleccione la opcién Guardar este archivo a disco y pulse aceptar.

Para descargar los manuales, solamente tendrd que seleccionarlos y elegir una ubicacion para
guardarlos en su PC.
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