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Advertencias del autor a la segunda
edicion de este libro

Esta segunda edicion de «La direccion del centro escolar publico» completa y
actualiza la primera (publicada a comienzos del presente afio), al recoger toda
la legislacion dictada hasta el actual mes de julio que afecta directa o indirecta-
mente al centro escolar publico no universitario o al profesorado del mismo.

Entre dicha legislacion, destaca la renovacion de los programas del ciclo medio
de la E.G.B., la ley de integraci6n de los minusvalidos, que dedica una parte a
su educacién, el Real Decreto que ordena la inspeccion técnica de formacién
profesional y la nueva regulacién de las incompatibilidades en la funcién
publica, que deroga todas las disposiciones anteriores sobre esta materia.

La ordenacién econdémica del centro escolar, que en la primera edicién de este
libro, se anticipaba como deseable o conveniente (con la salvedad de la dificul-
tad de su implantacion en los centros de E.G.B., carentes en absoluto de per-
sonal administrativo) ha sido implantada con caracter obligatorio en los Insti-
tutos de Bachillerato dependientes del Departamento, por Resolucién de la
Subsecretaria de Administracion Educativa de 1 de diciembre de 1981. A fin
de recoger en su integridad lo dispuesto en esta Resolucién, se ha ampliado, en
la presente edicién, el capitulo quinto dedicado al régimen econémico del
Centro, asi como los correspondientes modelos de libros y documentos. Cuan-
do se redactan estas lineas, estdn a punto de publicarse las disposiciones regu-
ladoras del nuevo Libro de Escolaridad en la E.G.B.

Por ultimo, no puede dejar de subrayarse que en estos tltimos seis meses ha
continuado desarrollandose normalmente el proceso de descentralizaciéon poli-
tica que, junto con el otro proceso paralelo de desconcentracién administrati-
va, estan llamados a crear unas nuevas relaciones entre los responsables del siste-
ma educativo y el centro escolar. En el contexto de dicha descentralizacion, es-
ta previsto que las transferencias de competencias educativas a Galicia se pro-
duzcan muy pronto, con efectos, por tanto, en el curso 1982-83.

Julio, 1982
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Presentacion

Los centros escolares han experimentado en los ultimos tiempos una profunda
transformacion, que ha afectado, no sélo a su estructura fisica y material, sino
también, y sobre todo, a su propia naturaleza e identidad.

En el primer aspecto, y aun cuando resta todavia una gran labor de sustitucién
de puestos escolares inadecuados, es evidente el progreso obtenido, tanto en
cuanto a las condiciones arquitectonicas de los edificios, como a su dotacién
de servicios y equipamiento: salones de actos, espacios deportivos, laborato-
rios, gimnasios, bibliotecas y medios audiovisuales constituyen hoy elementos
habituales en la vida de un centro escolar.

Pero, sin duda, el cambio mas sustantivo se ha producido en la propia confi-
guracion espiritual de los centros escolares, que hoy se nos presentan como es-
cenarios de una serie de relaciones complejas, presididas por la idea de partici-
pacion, cuya expresion legal viene dada por el Estatuto de Centros Escolares y
sus normas de desarrollo.

Ciertamente las instituciones docentes no podian quedar al margen de las hon-
das transformaciones habidas en los ultimos afios en la sociedad espafiola, por
lo que esa nueva identidad no es sino la respuesta natural y coherente a las
nuevas circunstancias externas.

Directores, profesores, alumnos, padres y personal no docente constituyen los
elementos vivos de la comunidad educativa, que, para no ser una mera refe-
rencia conceptual, debe ser impulsada y vivificada al mdximo, ofreciendo los
cauces necesarios para desarrollar todo su potencial y aunar los esfuerzos de
cada uno en torno al objetivo compartido de la educacién de los escolares.

Asi pues, la participacion no debe ser sélo una posibilidad, una aspiracién o
un deseo, sino que se debe traducir en una firme voluntad de asumirla, por en-
tender, de forma convencida, toda la riqueza que de ella puede desprenderse.

En este panorama, la direccion del centro escolar se nos presenta como un ele-
mento decisivo para esa reconversion que demanda la actual sociedad espafio-



la. Si realmente se cree en esa idea de participacion, en la que cada elemento
de la comunidad educativa ha de proporcionar, desde su propia perspectiva, su
mejor aportacién a la meta comun, seria abusivo afirmar rotundamente que
un centro escolar serd lo que sea su director o que solo dependerd de las cuali-
dades de éste la buena marcha de aquél, pero, no cabe la menor duda, de que
el papel del director es decisivo y, sobre todo, de que ha de ser a él a quien
corresponda impulsar, aglutinar y dar cohesion a las actuaciones de los demds.
De ahi la responsabilidad y el atractivo de la figura del director escolar.

El Estatuto de Centros escolares ha subrayado en su texto esa misién funda-
mental del Director, al trazar las directrices bdsicas de su actuacion, concretdn-
dose posteriormente la importancia de su papel en el reglamento que establece
el procedimiento de seleccion de los directores de Centros escolares, a través de
mecanismos que permitan valorar las cualidades precisas para el ejercicio de la
funcién directiva. Es importante destacar aqui la intervencién de los distintos
elementos de la comunidad educativa en el proceso selectivo, valordndose, no
s6lo la idoneidad técnico-pedagégica de los candidatos, sino también la exis-
tencia de otras cualidades personales y de indole psico-social, susceptibles de
garantizar un eficaz desemperio de la direccion.

Efectivamente, si las condiciones pedagdgicas constituyen el nucleo medular de
la personalidad del Director, no deben ser olvidadas, no obstante, otras aptitu-
des inherentes a las exigencias requeridas actualmente para el ejercicio eficaz
de la funcién directiva: capacidad de gestién y de organizacién, dotes de rela-
cién social, conocimientos gerenciales en materia de personal y econdmica,
€lG..

Tales cualidades demandan evidentemente una inicial aptitud personal, pero
son, ademds, susceptibles de aprendizaje y de desarrollo. Asi lo entiende el
mencionado Reglamento que determina el procedimiento de seleccion de direc-
tores de Centros escolares, al establecer que, una vez concluido dicho proceso,
los seleccionados habrdn de seguir un periodo de perfeccionamiento profe-
sional, tendente a desarrollar en ellos las capacidades precisas para un positivo
ejercicio de su labor.

En este marco, la obra de Emilio Ldzaro, que con tanta satisfaccion presento,
constituye un instrumento de validez inmediata y, a la vez, una anticipacion
del mayor interés, al proporcionar, a través de una completa sistematizacion
de la ordenacion legal del Centro escolar publico; un eficaz medio de trabajo
para quienes deseen mejorar, ahora o en el futuro, el desemperio de su funcién
directiva.

Concebida con gran sentido diddctico y funcional, nos ofrece un amplio reper-
torio de cuestiones bdsicas para la direccién de un Centro escolar y pone al al-
cance del lector una importante documentacion de fdcil y cémodo acceso,
simplificando, utilmente, la maraiia normativa y las directrices mds aceptadas
universalmente en la materia.



Un atractivo adicional de la obra es su cardcter abierto, y, en absoluto, dog-
madtico, que invita al lector a participar activamente en sus andlisis y propues-
tas de soluciones, subrayando asi, una vez mds, que la educacién y, en este ca-
so concreto, la Administracién educativa no debe ser patrimonio exclusivo de
nadie, sino una empresa comin y compartida, en la que el logro de la calidad
de la ensefianza debe ser hoy la meta a alcanzar por todos, sin celos, ni rivali-
dades, sino aunando voluntades y esfuerzos.

Noviembre, 1981

Miguel Angel Arroyo
Subsecretario de Administracion Educativa
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Introduccion

1. Razones y finalidad de este libro

La tarea de dirigir un centro escolar, aunque reservada l6gicamente a los docen-
tes, no consiste s6lo en un trabajo de educacion o de pedagogia. Es patente que
el centro escolar se ha ido convirtiendo en una «empresa» educativa. Del mismo,
se ha podido afirmar que su caracteristica mas acusada es la complejidad.

El desenvolvimiento del establecimiento escolar ya no estriba s6lo en una accién
«hacia dentro» del mismo —la pura ensefianza que imparte a sus alumnos— si-
no, ademas, en una actividad hacia fuera, que se concreta en las relaciones, cre-
cientes, con los padres, con las entidades locales y vecinales y, en una onda toda-
via mas amplia, con el conjunto de la comunidad del entorno. Al mismo tiempo,
la estructura del centro educativo ha variado considerablemente, tanto en su as-
pecto externo o fisico, como en lo relativo a su organizacion interna. Nuevas y
variadas instalaciones y un concepto diferente del espacio escolar han sustituido
al edificio-aula del pasado. La direccion de signo personal ha evolucionado ha-
cia otra de caracter mas bien colegiado. Es previsible ademas que la participa-
cion de la comunidad educativa en la organizacion y desarrollo de la institucion
escolar, consagrada e instrumentada por los textos legales, sea mas efectiva cada
dia.

Por todo lo expuesto, la ardua y delicada tarea de dirigir un centro escolar re-
quiere hoy, aparte de las obligadas condiciones personales, una preparacion es-
pecifica en la que viene denominandose «funcién directiva». Y no de la funcién
directiva en general como direccién referida a cualquier empresa de organizacion
social, sino como funcién especifica de direccién de un centro escoclar, con to-
das las peculiaridades que este preciso trabajo comporta.

Es bien sabido que esta preparacion especifica para la direccion escolar no se da
de hecho en Espafia, mas que de una manera esporadica y tardia, aunque la mis-
ma esté prevista en la legislacion vigente. Ni figura como materia en los planes de
estudio de formacion del profesorado ni se imparte al director del centro escolar
con caracter previo al ejercicio por éste de su cargo. Es después de ser asumido
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éste, y no en todos los casos, ni mucho menos, cuando nuestros directores esco-
lares asisten voluntariamente a cursos breves que tratan de prepararles para el
ejercicio de la funcién que ya venian desempefiando.

Es de prever que esta situacion mejore en plazo corto en cumplimiento de lo
acordado al respecto por el Estatuto de Centros Escolares.

En lo que a los aspectos administrativos se refiere, el cuadro es, en cierta mane-
ra, menos grave en los centros publicos de bachillerato y de formacién profe-
sional en la medida en que dichos centros disponen de un aparato administrati-
vo, aunque el mismo pueda resultar insuficiente. La situacion es diferente en los
centros publicos de preescolar y de E.G.B. Como se sabe, estos centros carecen
de cualquier asignacion de personal especifico para la realizacion de los trabajos
administrativos que, por tanto, han de ser desarrollados por el profesorado de
dichos centros y, en no pequefia medida, por el propio director.

A la vista del panorama expuesto, resulta especialmente til poner en manos de
nuestros directores de centros escolares un instrumento de apoyo a su labor co-
mo el que pretende constituir esta publicacién.

2. Caracteristicas principales

El presente libro pretende sistematizar la actual ordenacion legal del Centro
escolar publico en relacion con la direccion del mismo, con la delimitaciébn que
da al concepto de centro escolar el Estatuto de Centros Escolares: los centros
de educacion preescolar, educacién general basica y ensefianzas medias.

De todos modos, esta obra no aspira a recoger el repertorio completo de dis-
posiciones de todo rango, de orientaciones y de modelos de documentos, ca-
paz de resolver o aclarar todos los multiples y variados problemas y dudas que
suscita la direccién de un centro escolar.

Asi pues, mas que proporcionar todo precepto o modelo de documento de apli-
cacién o empleo en cada supuesto, el libro intenta, en todo caso, junto con una
informacién general sobre cada tema, facilitar la pista necesaria para que la nor-
ma o el impreso correspondiente sean facilmente localizados. Con esta finalidad
se ha confeccionado un extenso indice alfabético por materias y legislativo.

3. Estructura
El libro se ha estructurado en seis capitulos.
El primero, dedicado a una serie de cuestiones varias que vienen a constituir el

marco general o el condicionamiento obligado de la marcha del centro: los obje-
tivos de éste, la autonomia, la participacion, el profesorado, las instalaciones, el



reglamento de régimen interior y las relaciones con la administracién educativa
exterior.

La estructura organica del centro, tanto en lo relativo a los 6rganos de direccion
como a los servicios que lo integran, constituye el objeto del capitulo segundo.

El capitulo tercero trata del funcionamiento del centro en sus aspectos pro-
piamente pedagégicos. Se le ha titulado, por ello, ordenacién y organizacion de
la ensefianza.

El cuarto se ocupa de las cuestiones especificamente administrativas, con exclu-
sion de las econémicas, las cuales se agrupan en el capitulo quinto.

El sexto y altimo est4 dedicado a los alumnos.

Al texto propiamente dicho se ha incorporado un considerable nimero de ane-
X0s, unos que recogen las normas que se han considerado de més interés actual y
utilidad y otros que reproducen los modelos oficiales de determinados documen-
tos. El texto integro del Estatuto de Centros Escolares, anotado con arreglo a
conocida sentencia del Tribunal Constitucional, constituye la primera de dichas
normas. Las paginas se cierran con el indice legislativo a que antes se ha hecho
referencia, y con la encuesta que luego se cita.

4. Modo de utilizacion del libro

El libro se ha ordenado y compuesto de manera que pueda ser un elemento de
consulta permanente, siempre que se vayan incorporando al mismo todas las rec-
tificaciones y adiciones que procedan, a medida que cambien las normas, se dic-
ten otras o se produzcan cualesquiera otros cambios en la regulacion de cada ma-
teria.

Se sefiala también que cada referencia del indice legislativo puede remitir a la pa-
gina del libro en que se expone la cuestion de que se trate, o también recoger la
norma o normas correspondientes cuando éstas existan.

Por ultimo, se ha querido dar a este libro un caracter experimental, abierto a to-
da clase de sugerencias y aportaciones, de cara a mejorar posibles futuras publi-
caciones de este tipo. Se incluye, por ello, un cuestionario cuyas respuestas
pueden contribuir al logro de la citada finalidad.

15
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CAPITULO PRIMERO

Cuestiones
generales



En este capitulo primero, y bajo el titulo de Cuestiones Generales, se
han agrupado diversos temas que tienen, en efecto, un caracter general,
tales como los referidos a la estructura fisica del centro (instalaciones) a
los fines y funcionamiento del mismo (objetivos y reglamento de régi--
men interior) al profesorado o a las relaciones del centro con la admi-
nistracion educativa exterior.

El repertorio de los temas asi agrupados es el siguiente:

Las instalaciones.

Los objetivos del centro.

La autonomia de la institucion escolar.

La participacion.

El profesorado.

El reglamento de régimen interior.

El centro y la administracion educativa exterior al mismo.




Cuestiones
generales

1. LAS INSTALACIONES

Dentro del concepto general de instalaciones, se puede distinguir entre:

—inmuebles
—mobiliario
—equipo didactico.

1.1. Inmuebles

En Espafia, los centros escolares publicos son construidos por la Junta de
Construcciones, Instalaciones y Equipo Escolar® organismo auténomo adscrito
a la Subsecretaria de Educacion y Ciencia. Como su denominacién indica,
dicho organismo dota también de mobiliario y equipo diddctico a dichos
centros escolares publicos.

Los proyectos de construccion de los nuevos centros se redactan con arreglo al
programa de necesidades aprobado por el Ministerio.

Este programa de necesidades ha experimentado importantes variaciones en los
Gltimos afos, como reflejo de la politica educativa de cada momento y de los
recursos financieros dedicados a la educacion.

Asi, a raiz de dictarse la L.G.E., se aprobé un ambicioso programa de nece-
sidades, basado, por lo que respecta a la E.G.B., en la concepcion arquitect6-
nica de espacio abierto, como solucién apta para la practica de una pedagogia
de caracter activo?.

! También los Ayuniamientos pueden construir los edificios escolares de los niveles de preescolar y
educacion general basica. Reciben para ello subvencion del Ministerio. )

¢ Este programa fuc aprobado por O. de 10 de febrero de 1971 y comprendia espacios para diferen-
tes formas de agrupacion del alumnado, tutorias, etc. Fue revisado en julio de 1973 y sustituido por
el que a continuacion se cita de 1975.



Prqcedimiento para la
ejecucion de obras de
conservacion

Planos de las
instalaciones y manual
de uso de las mismas

Uso compartido de las
instalaciones
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El programa de necesidades vigente es el aprobado por O. de 18 de agosto de
19753. Se construyen con arreglo al mismo los centros escolares publicos, los
cuales, por tanto, tienen la misma estructura fisica, segun el nivel educativo y
el numero de unidades o capacidad de alumnado con que se proyecten. Dentro
de esta fidelidad a los tipos de edificios establecidos por el Ministerio, existe
una adaptacion del proyecto al entorno local, en cuestiones tales como el as-
pecto exterior, empleo de materiales constructivos, etc.

Las obras en los centros existentes (desde las de construccion del edificio a las
de ampliacion, grandes reparaciones, etc.) se realizan también por la citada
junta con excepcion de las obras de conservacion y reparacion ordinaria en los
centros de preescolar y educacion general basica, las cuales deben ser finan-
ciadas y ejecutadas por los Ayuntamientos.

La realizacion de obras hasta la cifra de cincuenta millones esta desconcentra-
da en las direcciones provinciales del Ministerio®. En cada direccion provin-
cial, existe una unidad técnica de la Junta de Construcciones Instalaciones y
Equipo Escolar que tiene la funcién principal de dirigir las obras escolares en
cada provincia.

Asi pues, cuando en un centro escolar se plantee la necesidad de realizar obras
de conservacion, o de reparacion ordinaria’ el director del centro, si éste es de
preescolar o de educacion general basica, debera dirigirse al servicio o delega-
cion de educacion o ensefianza del Ayuntamiento para dar cuenta de la exis-
tencia del problema y solicitar la ejecucion de las obras necesarias. Si el direc-
tor lo es de un centro de enseflanzas medias, se dirigird al director provincial
del Ministerio, por conducto de la inspeccion técnica.

En el centro, debe existir una copia de los planos utilizados para la construc-
cion del edificio. Cuando no la haya, el director puede hacer una gestion para
obtenerlos, bien del Ayuntamiento, bien, por conducto de la Inspeccioén técni-
ca, de la direccion provincial del Ministerio.

También deberia haber un manual de uso de dichas instalaciones, pero dicho
manual no ha sido elaborado, por lo cual el centro no dispone del mismo.

Existe la posibilidad de que determinadas instalaciones escolares puedan ser
utilizadas por otros usuarios, del mismo modo que alumnos y profesores de
los centros educativos pueden aprovechar los equipamientos culturales y de-
portivos de la zona en que aquéllos estan enclavados.

3 Publicada en el B.O.E. de 27 de agosto de 1975. El programa de necesidades de centros privados
sometidos al régimen de autorizacion fue aprobado por O. de 22 de mayo de 1978 (B.O.E. 2 de ju-
nio).

4 Real Decreto 573/1981, de 6 de marzo (B.O.E. 2 de abril).

5 Véase en la pagina 98 cudles son las obras que pueden considerarse como de conservacion o repa-
racion ordinaria.
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Este uso compartido de instalaciones se ha ido abriendo paso en algunos paises
y empieza a ser considerado también en Espafia por la via, sobre todo, de los
contactos entre autoridades del Ministerio y de los Ayuntamientos®.

La vigilancia, el orden interno y ciertas funciones auxiliares para el asegura-
miento de la marcha ordinaria del centro son atendidos por los subalternos o
conserjes.

En los centros de preescolar y educacion general basica los conserjes los pro-
porciona el Ayuntamiento; en los centros de ensefianzas medias, el Ministerio.

1.2. Mobiliario y equipo didactico

La gama de mobiliario escolar se ha ampliado y enriquecido considerablemen-
te en los ultimos tiempos. Ciertos tipos de muebles sirven para:

a) Hacer mas grato y estimulante el ambiente de las clases (por ejemplo, los
muebles con estanterias donde se colocan libros, trabajos de los alumnos,
etc.).

b) Facilitar el desarrollo de determinadas actividades (muebles deslizantes en
los que se guarda el material para trabajos manuales).

¢) Delimitar espacios y facilitar, asi, la agrupacion flexible del alumnado (ar-
marios o grandes estanterias que hacen funciones de «tabiques» de separa-
cion).

Sin embargo, en Espaiia, este mobiliario tiene, por el momento, el caracter de
experimental. Su extension y generalizacion han de ser contempladas como
una posibilidad a largo plazo, en razon al volumen de recursos econémicos
que requieren.

Los centros no estan facultados para adquirir mobiliario y equipo didactico,
aunque si para atender a su reparacion’,

La renovacion del mobiliario y equipo escolar o su aumento son atendidos por
la Junta de Construcciones, Instalaciones y Equipo Escolar, segun se ha preci-
sado en el apartado 1.1. de este capitulo.

El Ministerio recaba, anualmente, de los centros la formulacién por los mis-
mos, de sus necesidades de mobiliario y equipo.

5 En el reglamento de régimen interior puede preverse y regularse la utilizacion de ciertas instala-

ciones del centro por otros usuarios. Véase pag. 32.

7 Véase el capitulo quinto dedicado al régimen econdomico del centro.
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El repertorio de equipo y material diddctico con que son dotados los nuevos
centros publicos de educacion general basica esta fijado por la O. de 23 de ju-
nio de 1975 (B.O.E. 5 de julio).

En dicho repertorio se incluyen los medios audiovisuales que el Ministerio pro-
porciona a los centros publicos de E.G.B.

En relacion con la utilizaciéon de estos medios, se ha creado en el Ministerio,
por Orden de 28 de abril de 1980 (B.O.E. 13 de mayo) una Comisién de Me-
dios Audiovisuales con la finalidad de coordinar la accién de los servicios del
Departamento que tienen unas u otras materias en este campo. Son también
funciones de la Comisioén impulsar y racionalizar el uso en la ensefianza de es-
tos instrumentos didacticos. La Secretaria de la Comision radica en la Subdi-
reccién General de Estudios y Documentacion de la Secretaria General Técnica
del Departamento.

2. LOS OBJETIVOS DEL CENTRO

2.1. Procedimiento para su definicion

Corresponde al Consejo de Direccion del Centro, cuya composicion y compe-
tencias se recogen en el capitulo segundo, apartado 12.1: «definir los princi-
pios y objetivos educativos generales a los que habra de atenerse toda la activi-
dad del centro»®.

Esta definicién, por el Consejo de Direcci6n, de los principios y objetivos edu-
cativos generales que deben guiar la actividad general del centro tiene un
marco legal: lo preceptuado en la Constitucion y en el Estatuto de Centros Es-
colares (que a continuacién se reproduce), sobre cuales son los fines de la edu-
cacion:

Con arreglo al articulo 27.2 de la Constitucion, «la educacion tendra por obje-
to el pleno desarrollo de la personalidad humana en el respeto a los principios
democraticos de convivencia y a los derechos y libertades fundamentales».

En cuanto al Estatuto de Centros Escolares, el articulo 2.° establece que «la
educacion en los centros buscara el pleno desarrollo de la personalidad me-
diante una formacién humana integral y el respeto a los principios democrati-
cos de convivencia y a los derechos y libertades fundamentales, asi como la ad-
quisicién de habitos intelectuales y de trabajo y la capacitacion para el ejerci-
cio de actividades profesionales».

El articulo 3.° del citado Estatuto determina que «todos los espaiioles tienen
derecho a recibir una educacion basica y profesional que permita el desarrollo
de su propia personalidad y la realizacion de una actividad til a la sociedad».

e

®  Articulo 26, 2, b del E.C.E.
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Por tanto, los principios y objetivos generales de cada centro, deben configu-
rarse «dentro» de los fines de la educacién, tal como los definen los preceptos
legales recogidos.

Dichos principios y objetivos generales deberan incorporarse al reglamento del
régimen interior.

2.2. El ideario educativo

Los titulares de centros privados tienen derecho, con arreglo al
articulo 34.1. del Estatuto de Centros Escolares, a establecer un ideario educa-
tivo propio dentro del respeto a los principios y declaraciones de la Constitu-
cion®.

3. LA AUTONOMIA DE LA INSTITUCION ESCOLAR

3.1. Relacion del concepto de autonomia
con los de descentralizacion y desconcentracion

El concepto de autonomia del centro escolar guarda relaciéon con los de des-
centralizacion y desconcentracion.

La Administracién educativa central puede dejar de ejercer competencias y
funciones que hubiese venido desempefiando hasta ahora. Ello puede hacerlo
mediante:

— Descentralizacién en otras administraciones educativas (regionales o lo-
cales).

—Descentralizacion en los propios centros escolares.

__Desconcentracion en 6rganos periféricos de la propia Administracion
educativa central.

Tanto la descentralizacion en otras administraciones educativas, regionales o
locales, como la desconcentracion, facilitan la relacion centro-administraciéon
educativa al establecer una menor distancia en dicha relacién. En el caso de la
descentralizacion politico-administrativa, ademas, se abre la posibilidad de que
la nueva administracion educativa, regional o politica, realice una politica
educativa mas beneficiosa para el centro escolar que la que estuviese llevando
a cabo la administracion educativa central.

9 El Tribunal Constitucional ha ratificado este derecho.
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La nueva organizacion territorial del Estado espafiol establecida en la Consti-
tucion ha abierto un proceso de descentralizacion del sistema educativo.

Los servicios educativos —administracion educativa y centros— han sido ya
transferidos a los correspondientes 6rganos de las Comunidades Auténomas
de Cataluifia y el Pais Vasco .

El Estado tiene competencia exclusiva para la ordenacioén general del sistema
educativo, la fijacion de las ensefianzas minimas y la regulacion de las demas
condiciones para la obtencion, expedicién y homologacion de titulos académi-
cos y profesionales validos en todo el territorio espaiiol!!. La alta inspeccion
del Estado garantiza el cumplimiento de las obligaciones de los poderes
publicos 12,

La desconcentraciéon de competencias y funciones en las Direcciones Provin-
ciales del Ministerio de Educacion y Ciencia es ya muy amplia y est4 prevista
su continuacion 3. A ello se hace también referencia en el apartado 7.2. de este
capitulo.

La descentralizacion politico-administrativa y la desconcentracion expuestas en
los dos apartados anteriores no implican necesariamente mayores atribuciones
o mayor capacidad de decision para el centro escolar. Las autoridades o servi-
cios que, por la descentralizacion o la desconcentracion, asumen competencias
hasta entonces atribuidas a la administracion educativa central pueden conser-
var, respecto del centro escolar, el mismo papel que antes ejercia dicha admi-
nistracion educativa central.

Es la descentralizacion en el propio centro escolar, esto es la autonomia de és-
te, lo que da al mismo mayores atribuciones o mayor capacidad de autogobier-
no.

La conveniencia de reconocer mayor autonomia al centro se fundamenta en
que:

—Al haberse hecho tan complejo el moderno centro escolar no puede ser
gobernado desde fuera sino que necesita, cada vez mas, gobernarse por
0 desde si mismo.

—La tendencia a la aproximacion reciproca del centro escolar y la comu-
nidad del entorno sera causa y efecto, al mismo tiempo, de un proceso
de descentralizacion en el centro escolar.

1 Las disposiciones legales correspondientes se recogen en el indice de materias y legislativo, bajo ¢l

epigrafe de Transferencias de Servicios a las Comunidades Auténomas.

' Disposicion adicional 2, del E.C.E. en relacion con el 149, 1, 30° de la Constitucion.

2 La alta inspeccion del Estado ha sido regulada por R. D. 480/1981 de 6 de marzo (B.O.E. 21 de
marzo).

3 El Decreto de desconcentracion es de 1 de diciembre de 1978 (B.O.E. 20 de enero 1979), comple-
mentado por la O. de 8 de febrero de 1979 (B.O.E. 15 de febrero).
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—La participacion de la comunidad educativa' en la marcha del centro
se vera favorecida por una atribucion a éste de mayores competencias.
Dicha participacion presionard, al mismo tiempo, en favor de dicho
aumento de la autonomia del centro.

3.2. Regulacion de la autonomia por el Estatuto
de Centros Escolares

El E.C.E. reconoce autonomia a los centros para:

—Elaborar su propio estatuto o reglamento de régimen interior (art.
34.2).

y para, sin discriminacion para ningin miembro de la comunidad educativa y
dentro de los limites fijados por las leyes:

—Establecer materias optativas.

—Adoptar los programas a las caracteristicas del medio en que estén in-
sertos.

—Adoptar métodos de ensefianza.

—Organizar actividades culturales y extraescolares (art. 14).

—Administrar sus recursos presupuestarios sin perjuicio de lo establecido
en la Ley General Presupuestaria (art. 28.3).

4. LA PARTICIPACION

La participacion constituye uno de los principios informadores del moderno
sistema educativo. Responde a estrictas razones pedagogicas y a otras, de onda
mas amplia, de caracter social y politico. El desplazamiento del centro de gra-
vedad del proceso educativo desde la leccién permanente del profesor a la acti-
vidad del alumno (sustitucion del método «magistral» por el «activo») es un
aspecto del fenébmeno de la participacion.

Nuestra vigente legislacién consagra una participacion en el plano general del
conjunto del sistema y otra en el plano concreto e individualizado del centro
escolar. Por supuesto, que ambas se complementan y tienden a los mismos fi-
nes.

4 El concepto de comunidad educativa no aparece recogido como tal en el E.C.E., cuyos articulos 16
y 34.2, al referirse al control y gestion de los centros sostenidos con fondos publicos, mencionan como
intervinentes en dichos control y gestion a «los profesores, los padres, el personal no docente y, en su
caso, los alumnos». También existe participacion municipal con arreglo a los articulos 26 y 28 de
E.C.E., en el Consejo de Direccion de los centros de educacion preescolar y de educacion general basica
y en la Junta Econémica de estos mismos centros cuando sean de patrimonio municipal o reciban apor-
tacion econdémica del municipio.
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4.1. En el sistema educativo

Respecto a la participacion en el plano del sistema educativo, el art. 27.5 de la
Constitucion establece que la programacioén general de la ensefianza mediante
la cual se garantizara el derecho de todos a la educacion, serd hecha con la
participacion efectiva de todos los sectores afectados y la creacién de centros
docentes 15,

4.2. En el centro escolar

En cuanto a la participacion con referencia al centro escolar, el E.C.E. dispo-
ne que los profesores, los padres, el personal no docente y, en su caso, los
alumnos intervendran en el control y gestion de todos los centros sostenidos
por la Administracién con fondos publicos en los términos establecidos por el
propio Estatuto (art. 16)6.

Esta participacion debera recogerse en el Reglamento de Régimen Interior, se-
gun se ha sefialado antes (apartado 3.2. de este capitulo), salvo que se trate de

centros privados subvencionados.

La participacién en los centros publicos se concreta en los articulos 26, 27, 28
y 38 del E.C.E. en la forma que recoge el cuadro siguiente:

PARTICIPACION EN EL CENTRO ESCOLAR

Organo colegiado Niamero de representantes
Claustro Todos los del centro.
Consejo de Direccion 4 elegidos por el claustro.

Jefe de Estudios.
Secretario, con voz y sin voto.

Junta Econémica 2 profesores elegidos por el Claustro.
Secretario.

Consejo de Direccién 4 representantes elegidos directamente ',

Junta Econémica 3 representantes elegidos directamente.

1S Esta participacion en la programacion general de la ensefianza no ha sido objeto del correspondien-
te desarrollo legal.

16 Se trata, por tanto, de los centros publicos y de aquéllos de caracter privado que estén subvenciona-
dos. Los centros privados, no subvencionados, no estan sujetos a esta norma.

7 Ademas de la participacion vertical del profesorado, que se trata aqui, se puede entender que los de-
partamentos y seminarios didacticos y otras modalidades de estructuracién del profesorado constituyen
formas de participacion horizontal del mismo en la organizacién y funcionamiento del centro. Esta for-
mas de participacion se recogen en el capitulo tercero, niimero 2.

% Y no a través de la Asociacion de Padres, segiin establecié el Estatuto de Centros Escolares y anulo
el Tribunal Constitucional.
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Organo colegiado Numero de representantes

Consejo de Direccion 1 representante.

Consejo de Direccién 2 alumnos de la segunda etapa en los centros de EGB y
2 alumnos en los centros de Bachillerato y Formacion Pro-
fesional, todos elegidos por los delegados de curso.

Consejo de Direccion En los centros de Preescolar y EGB un miembro de la co-
munidad municipal.
Junta Econdmica Un representante en los centros de Patrimonio Municipal o

que reciban aportacion economica del Municipio 2./

El procedimiento para la eleccién de los representantes de profesores, padres,
alumnos, personal no docente y Ayuntamientos ha sido regulado por el Real
Decreto 2762/1980, de 4 de diciembre (B.O.E. 24 de diciembre) 2.

El director convoca y preside las reuniones de todos los 6rganos colegiados del
centro, segin determina el articulo 25.3, €) del Estatuto de Centros Escolares.

5. EL PROFESORADO

5.1. Competencias
a) Educacién General Bdsica®
Al profesorado de Educacion General Basica compete:

1. Dirigir la formacion integral y armonica de la personalidad del nifio y del
adolescente en las respectivas etapas en que se le confian, de acuerdo con
el espiritu y normas que para el desarrollo de las mismas se establecen en
la presente Ley.

2. Adaptar a las condiciones peculiares de su clase el desarrollo de los
programas escolares y utilizar los métodos que consideren mas utiles y

19 El art. 38 del E.C.E. dispone una participacion de los alumnos a nivel de grupo, de curso y de
centro. ¢
2. Sobre cuales son estos centros, véase la nota 19 de la pagina 55.

21 Se recoge integramente como anexo 2, pag. 136. La R. de la D.G.E.M. de 3 de noviembre de
1981 que da instrucciones para la eleccion de estos representantes sugiere a los directores de los
centros las siguientes medidas para animar la participacion:

1.* El envio de una carta personal del Director a los padres de los alumnos invitandoles a la partici-
pacion en la comunidad educativa y explicando las razones en que se funda la filosotia de la partici-
pacion.

2.4 La convocatoria 0 convocatorias de actos informativos sobre la participacion escolar dirigidas a
los padres de alumnos.

3.4 La informacion a los alumnos sobre la participacion escolar como medio para promover tanto
su intervencion directa como indirectamente la de sus padres o tutores.

22 Articulo 109 de la Ley General de Educacion.
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b)

aceptables para sus alumnos, asi como los textos y el material de ensefian-
za, dentro de las normas generales dictadas por el Ministerio de Educacion
y Ciencia.

Organizar actividades extraescolares en beneficio de los alumnos, asi como
actividades de promocioén cultural en favor de los adultos.

Cooperar con la direccién y profesores de la escuela respectiva en la
programacion y realizacion de sus actividades.

Mantener una estrecha relacién con las familias de sus alumnos, informan-
doles sistematicamente de su proceso educativo.

Participar en los cursos y actividades de perfeccionamiento que organicen
para ellos los servicios competentes.

Bachillerato®

A los catedraticos numerarios de Bachillerato les compete, ademas de la
ensefianza de las disciplinas a su cargo:

Primero.—La tutoria de los alumnos para dirigir su aprendizaje y ayu-
darles a superar las dificultades que encuentren.

Segundo.—La cooperacién con los Servicios de Orientacion Educativa y
Vocacional, aportando el resultado de sus observaciones sobre las condi-
ciones intelectuales y caracteriologicas de los alumnos.

Tercero.—La orientacion del trabajo en las areas educativas y su coordi-
nacion con los demas catedraticos y profesores, a fin de lograr una accion
~armonica del centro en su labor formativa.

Cuarto.—La participacién en los cursos y actividades que organicen los
Institutos de Ciéncias de la Educacion para el perfeccionamiento del pro-
fesorado en servicio.

Quinto.—Organizar actividades extraescolares en beneficio de los alum-
nos, asi como de extension y promocion cultural en favor de los adultos.

A los profesores agregados incumbe la colaboracién con los catedraticos
respectivos en cumplimiento de las funciones que éstos tienen asignadas.

23

Articulo 111 de la Ley General de Educacion.



¢) Formacién Profesional

Con arreglo al articulo 121 de la L.G.E. el profesorado de Formacion Profe-
sional, compuesto por los cuerpos de Catedraticos y Profesores Agregados
tiene en sus centros respectivos, en cuanto al primero y segundo grados de la
Formacioén Profesional, las mismas competencias del profesorado de Bachille-
rato, que se han relacionado en el nimero anterior.

Desarrollaran también, conforme al citado articulo 121 de la L.G.E. las
correspondientes actividades tecnico-profesionales que le fuesen encomendadas
en los centros de Bachillerato y en las Escuelas Universitarias 24.

5.2. Libertad de enseiianza
El articulo 27.1 de la Constitucion reconoce la libertad de ensefianza.

Este precepto constitucional ha sido objeto de desarrollo en el E.C.E., cuyo
articulo 15 determina:

Los profesores, dentro del respeto a la Constitucion, a las leyes, al reglamento
de régimen interior y, en su caso, al idegrio educativo propio del centro tienen
garantizada la libertad de ensefianza. El ejercicio de tal libertad debera orien-
tarse a promover, dentro del cumplimiento de su especifica funcién docente,
una formacion integral de los alumnos, adecuada a su edad, que contribuya a
educar su conciencia moral y civica, en forma respetuosa con la libertad y dig-
nidad personales de los mismos.

5.3. Derecho de reunion

Con independencia de las reuniones que celebre el claustro en el desarrollo de
las actividades del mismo, los profesores estan amparados por el derecho de
reunion reconocido a todo el personal del centro en general, por el articulo 17
del E.C.E. Conforme a este precepto, el personal del centro se podra reunir en
los locales del mismo, siempre que no perturbe el desarrollo normal de las acti-
vidades docentes y, en su caso, de acuerdo con lo que disponga la legislacion
laboral. Las reuniones deberan ser comunicadas al director con la debida ante-
lacion.

5.4. Derecho de participacion

Esta reconocido en los articulos 16, 26, 1c, 27 y 28.1 del Estatuto de Centros.
Escolares. (Véase pagina 26).

P

24 Esta prevision de la Ley General de Educacion no se ha llevado a la practica.
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5.5. Sistema de estimulos y recompensas

El articulo 106 de la Ley General de Educaciéon dispuso el establecimiento de
un sistema de estimulos para el perfeccionamiento de la docencia asi como pa-
ra facilitar el acceso a puestos de alta responsabilidad en la ensefianza. En el
mismo precepto se instituia la Orden al Mérito Docente para honrar a los pro-
fesores de cualquier nivel de ensefianza, que hubiesen alcanzado notorio re-
lieve en el ejercicio de su funcion?3,

En relacion con el citado precepto, el articulo cuarto, tres, del Decreto
664/1973 de 22 de marzo (B.O.E. 10 de abril) sobre funciones del Servicio de
Inspeccion técnica, determina que los resultados de la evaluacion del profeso-
rado que realice dicha Inspeccion técnica serviran para la aplicacion del siste-
ma de estimulos, promocién y recompensas, previsto en el mencionado articu-
lo 106 de la L.G.E. y en el articulo 66 de la Ley articulada de Funcionarios
Civiles 26,

Respecto a la concesion de la Orden Civil de Alfonso X el Sabio, en su seccion
especial «Al Mérito Docente», el Ministerio publica anualmente la convocato-
ria para dicha concesion.

Las propuestas pueden ser formuladas por cualquier persona o entidad.
Pueden ser propuestos los profesores de cualquier nivel de ensefianza, con una
antigiiedad minima de quince afios, que estén en activo y hayan alcanzado no-
torio relieve en el ejercicio de la docencia. Con la convocatoria se publica el
modelo de propuesta.

5.6. Deberes. Régimen disciplinario aplicable

El Decreto 2088/1969 de 16 de agosto (B.O.E. 30 de septiembre), que aprobo
el Reglamento de Régimen Disciplinario de los funcionarios civiles del Estado

#* El Decreto 1092/1972, de 13 de abril (B.O.E. 2 de mayo) en aplicacion del precepto de referen-
cia, cre6 la Orden al Mérito Docente como una seccion especial de la Orden Civil de Alfonso X el
Sabio, cuyas caracteristicas fueron fijadas por la O. de 22 de mayo de 1974 (B.O.E. 29 de mayo).

% Este precepto establece: «Los funcionarios que se distingan notoriamente en el cumplimiento de sus
deberes podran ser premiados, entre otras, con las siguientes recompensas:

a) Mencién honorifica.

b) Premios en metélico.

¢) Condecoraciones y honores.

Estas recompensas se anotaran en la hoja de servicios del funcionario y se tendran en cuenta como méri-
tos en los concursos.

En los Presupuestos Generales del Estado y en la Seccion correspondiente se consignaran créditos desti-
nados a la concesion con caracter extraordinario de premios en metalico para recompensar iniciativas y
sugerencias relativas a la mejora de la Administracion, servicios eminentes y, en general, cuanto supon-
ga méritos relevantes o redunde en una mayor eficacia administrativa. La concesion de estos premios se
verificara en la forma que se determine reglamentariamente.»



dej6 vigente el Decreto de Disciplina Académica de 8 de septiembre de 1954
cuya extensién a la ensefianza media fue dispuesta por el articulo séptimo del
Decreto 195071967 de 22 de julio.

Asi pues, al profesorado de ensefianza media le es directamente aplicable el ci-
tado Decreto de 8 de septiembre de 1954 y, subsidiariamente, el de 16 de agos-
to de 1969.

Al profesorado de E.G.B. le es de aplicacion el mencionado Reglamento de
Régimen Disciplinario de los Funcionarios Civiles, de 1969. El previsto Estatu-
to de la Funcién Docente regulara con caracter especifico este.aspecto de los
deberes y régimen disciplinario del profesorado.

En el aspecto concreto de las faltas de asistencia a clase, las instrucciones dic-
tadas por la Direccién General de Ensefianzas Medias para el curso 1981-82
(pag. 150) han recordado la vigencia del parte mensual de dichas faltas, aproba-
do por Orden de 21 de agosto de 1972 (B.O.E. 26 de agosto) parte que se unc
como anexo 30 (pag. 215).

5.7. Incompatibilidades

Acaba de dictarse la ley 20/1982 de 9 de junio (B.O.E. 19 de junio), que entra
en vigor al mismo tiempo que la de Bases del Régimen Estatuario de los Fun-
cionarios Publicos y, en todo caso, el uno de enero de 1983.

Deroga todas las disposiciones que regulaban las incompatibilidades de los
funcionarios publicos.

El articulo cuarto de la nueva ley dispone.

Uno. El personal en situacion de servicio activo tiene la obligacion de declarar
las actividades lucrativas profesionales, laborales, mercantiles o industriales
que ejerza fuera de las Administraciones Publicas.

Dos. A la vista de la declaracion preceptuada en el apartado anterior, el Sub-
secretario del Ministerio correspondiente, el 6rgano de gobierno de la Comuni-
dad Auténoma o Ente Preautonémico o el Pleno de las Corporaciones Locales
deberan dictar, previo expediente, resolucion en el plazo méaximo de un mes,
declarando la incompatibilidad por resolucién motivada cuando las actividades
pueden comprometer la imparcialidad o independencia profesional del fun-
cionario o impedir o menoscabar el estricto cumplimiento de sus deberes.
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El director del centro debe prevenir y, en su caso, corregir las situaciones de
incompatibilidades que pueda haber en el personal del Centro.

6. EL REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR

Cada centro escolar se regira, ademas de por las normas legales generales que
le sean de aplicacion, por su propio reglamento de régimen interior, que debe-
ra elaborar el propio centro?’.

Asi pues, respecto del reglamento de régimen interior debe considerarse:
a) cudl debe ser su contenido; b) como se elabora.

6.1. Contenido

Disponen los articulos 34 y 39 del Estatuto de Centros Escolares que el regla-
mento de régimen interior debera:

—Establecer la intervencién de los padres de los alumnos, del personal no
docente y, en su caso de los alumnos?®, en el control y gestion del
centro a través de los correspondientes 6rganos de gobierno, dejando
siempre a salvo el derecho de los titulares de centros privados a estable-
cer un ideario educativo propio?,

—Incluir los siguientes 6rganos de gobierno: director, consejo del centro 2o
y claustro de profesores.

—Especificar las faltas de disciplina de los alumnos y las correlativas san-
ciones asi como los 6rganos o sujetos del centro competentes para im-
ponerlas.

A falta de una norma que determine cuél es el repertorio de cuestiones que
debe recoger el reglamento de régimen interior, cabe sugerir que el mismo esté
integrado por las partes siguientes:

B

27 E] articulo 34.2 del E.C.E. que obligaba a los Centros privados a elaborar su propio «estatuto o
reglamento de régimen interior» ha sido declarado nulo por sentencia del Tribunal Constitucional res-
pecto de los centros privados sostenidos con fondos publicos.

2 El articulo 38 del E.C.E. especifica que en el reglamento de régimen interior debera figurar la forma
de participacion en el Consejo de Direccion de los alumnos que realicen estudios nocturnos.

29 Con arreglo a sentencia del Tribunal Constitucional, este precepto no es aplicable a los centros pri-
vados subvencionados con fondos publicos.

30 FEsta inclusion en el reglamento de régimen interior del Consejo del centro no es aplicable a los
centros privados subvencionados con fondos publicos, segin la misma sentencia del Tribunal Constitu-
cional.



Partes de que puede Primera.—Principios y objetivos educativos generales del centro

constar el reglamento

de régimen interior Estos principios y objetivos, deben ser definidos por el Consejo de
Direccién, con arreglo al articulo 26.2, b del B.C.E.

Se recuerda lo expuesto en el apartado 2.1. de este capitulo sobre
los. fines de la educacion como marco general para esta definicion
de principios y objetivos especificos del centro®.

Segunda.—Estructura organizativa del centro
Organos colegiados

Respecto de los organos colegiados de gobierno del centro, el
E.C.E. ha establecido cuales son la composicion y competencias de
los mismos, y ha determinado, en su articulo 29, que se reglamenta-
ra la organizacion de consejos de profesores por curso y seminarios
o departamentos diddcticos por materias, areas o ciclos. Estos se-
minarios y departamentos ya vienen funcionando en los centros de
bachillerato y de formacion profesional y también fue prevista su
organizacion en las Orientaciones Pedagogicas para la E.G.B.

En todo caso, el reglamento de régimen interior puede servir para
incorporar, en el centro en que no existan, estas formas de estruc-
turacion didactica que, posteriormente, podrian adaptarse a la
reglamentacion que se dispusiese en su dia.

En esta materia, es importantisima la adopcion de formulas de or-
ganizacion que permitan:

—La coordinacién, horizontal por tanto, de los profesores de
la misma materia de cada curso.

—La coordinacion vertical de los profesores de una misma
materia de cursos diferentes.
Organos unipersonales

En cuanto a los 6rganos unipersonales, el articulo 25 del E.C.E.
Gnicamente determina las competencias del director y dispone que

31 A estos «principios» y «objetivos» especificos de cada centro se llama también «linea pedagogica» o
«proyecto educativo» del centro.
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se reglamentaran las correspondientes a los demas 6rganos uniper-
sonales de gobierno (1).

En tanto se produce esta reglamentacion, el reglamento del régi-
men interior puede establecer las competencias del vicedirector,
secretario, jefe de estudios y pagador. A estas competencias se hace
amplia referencia en el capitulo segundo de este libro.

Servicios de centro
Debe recogerse la estructura de los servicios que existan en cada
centro, tales como orientacién educativa y profesional, sanidad es-
colar, comedor, transporte, etc.

Tercera.—Funcionamiento del centro

En esta seccion, pueden regularse, entre otros, los siguientes aspec-
tos:

a) Funcionamiento de los érganos de gobierno, y demds estructu-
ras de organizacién generales.

—Periodicidad de las reuniones de los 6rganos colegiados de
gobierno, teniendo en cuenta, en todo caso, lo dispuesto al
efecto por el articulo 31 del E.C.E.

—Periodicidad de reuniones y, en general, procedimiento de
funcionamiento de los seminarios didacticos, departamentos
y demas modalidades de organizacién y coordinacion del pro-
fesorado que se hayan establecido.

—Funcionamiento de las tutorias.

b) Funcionamiento de los servicios

—Secretaria del centro; horario de despacho a alumnos, padres,
etc.

—Orientacion educativa y profesional.

—Sanidad escolar.

(1) Conforme a la disposicion transitoria segunda del R.D. 2762/1980 de 4 de diciembre (B.O.E. 24
de diciembre) los Consejos de Direccion de los Centros de preescolar y E.G.B. se constituiran sin la
presencia del jefe de Estudios en tanto el Ministerio no regule el procedimiento y las condiciones de
nombramiento de dicho cargo.



c)

—Transporte y comedor.
—Otros servicios, en su caso.

Organizacién y funcionamiento de actividades relacionadas con
la ensefianza, tales como

—La programacién de las actividades del centro (con referencia
a los objetivos generales del mismo, por cursos, por materias,
etc.).

— La evaluacién. Fijacion de criterios de evaluacion comunes al
centro, precisiones sobre el desarrollo de la misma, etc.

—Las actividades extraescolares. Criterios y normas generales
para la organizacion de las mismas.

—La informacién a los padres. Contenido de la informacion
que se proyecta proporcionar y procedimiento para hacerlo.
Regulacion del horario de visita de los padres al director, jefe
de estudios, tutores, profesores, etc.

— Eventual utilizacion por la comunidad de ciertas instalaciones
del centro.

Cuarta.—Régimen interior del centro y procedimiento disciplinario.

Esta seccion puede abarcar dos amplios bloques de cuestiones:

— Las relativas a la organizacion interna del centro.

—El procedimiento disciplinario.

a)

Organizacion interna del centro.

—Regulacion de la entrada y salida, respecto del centro y de las
aulas.

—Horario y organizacion del recreo.

—Uso de la biblioteca, del centro de recursos, de la sala de utili-
zacién multiple, etc.

—Utilizacién de las instalaciones deportivas y recreativas.
—Uso del equipo didactico y cientifico.

—Funciones de los subalternos, celadores, etc.
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b) Procedimiento disciplinario®.

—Especificacion de las faltas de disciplina de los alumnos y de
las correlativas sanciones.

—Determinacién de que el Consejo de Direccion es el 6rgano
competente para resolver los problemas de disciplina que afec-
ten a los alumnos.

6.2. Procedimiento para su elaboracion

Respecto a su elaboraciéon y aprobacion, el articulo 26.2 del E.C.E. determina
que el reglamento de régimen interior sera:

—Elaborado por el claustro de profesores junto con las asociaciones de
padres de alumnos.

—Aprobado por el Consejo de Direccion.

7. EL CENTRO Y LA ADMINISTRACION EDUCATIVA EXTERIOR AL
MISMO

Se puede distinguir entre la administracién educativa del propio centro escolar,
que es la que configuran sus 6rganos de gobierno, y la administraciéon educati-
va exterior al centro aunque estrechamente relacionada con el mismo 3. El pre-
sente capitulo se ocupa de las relaciones del centro con esta administracion
educativa exterior al mismo.

7.1. La Inspeccion técnica

La Inspeccién Técnica constituye el 6rgano de relacion natural y permanente
del centro escolar con la administracion educativa. Puede afirmarse que, cual-
quiera que sea el nivel de autonomia del centro escolar, las relaciones de éste
con la inspecciébn no deberan perder intensidad aunque si puedan llegar a de-

3 ElD. 2088/1969 de 16 de agosto (B.O.E. 30 de septiembre), que aprueba el Reglamento de Régimen
Disciplinario de los funcionarios civiles del Estado, mantuvo la vigencia del D. de 8 de septiembre de
1954 (B.O.E. 12 de octubre) sobre Disciplina Académica cuya disposicion, que dedica una parte a faltas
de los alumnos y sanciones, fué¢ declarada aplicable a la ensefianza media por D. 1950/1967 de 22 de ju-
lio (B.O.E. 26 de agosto).

¥ Esta diferenciacion entre administracion educativa interna y la exterior al centro aparece desarrolla-

da en «Elementos de Administracion Educativa», pag. 257. Servicio de Publicaciones del Ministerio
de Educacion y Ciencia. Madrid, 1980.



Funciones de la
inspeccién técnica en
el centro escolar

Las funciones de la
inspeccion técnica en

materia de evaluacion

sarrollarse con una orientaciéon y contenido parcialmente diferentes a los de
ahora.

El centro escolar se relaciona con la administracién educativa en general
—direccién provincial, servicios centrales del Ministerio y otras
dependencias— a través de la inspeccion. Este es el cauce normal de plantea-
miento por el centro de sus iniciativas y problemas ante los 6rganos de la ad-
ministracion con facultades de decision sobre los mismos y siempre que sobre
tales iniciativas y problemas no pueda resolver la propia inspeccion y si corres-
ponda hacerlo a otras instancias o autoridades.

En relacion con el centro escolar, las disposiciones vigentes atribuyen al Servi-
cio de Inspecci6bn Técnica las siguientes funciones*s:

—Velar por el cumplimiento de la legislacion en todos los centros do-
centes publicos y privados, en el ambito de la funcion educativa.

—Asesorar a los profesores de los centros publicos y privados sobre los
métodos pedagbgicos mas idoneos.

— Evaluar el rendimiento educativo de los centros y profesores, en colabo-
racion con los Institutos de Ciencias de la Educacion.

Las funciones de la Inspeccién técnica en materia de evaluacién fueron
concretadas en la forma siguiente 3:

—Asesorar a los centros sobre el contenido, fines y realizacién practica
de la evaluaciéon continua. Estara en contacto con el profesorado y de-
mas responsables de la evaluacion.

En cuanto a las ensefianzas de recuperacion, cuidara de lo concerniente
a su contenido, organizacion, orientacion y resultados de las mismas.

—Velar porque no se rompa la unidad de sistema de evaluacion continua
en los distintos niveles del sistema educativo y en los diversos tipos de
centros.

Cuando un centro no cumpla, entre otras, las normas de evaluacion que se
han especificado, la Inspeccion propondra la incoacion de un expediente que
podra llevar consigo las sanciones a que se refiere el articulo 6.° del Decreto
2618/1970, de 22 de agosto (B.O.E. 19 de septiembre), respecto al centro y a
su profesorado, asi como conllevara para los alumnos la obligada realizacion,
en su caso, de las pruebas a que se refiere el articulo 7.° del citado Decreto.

3 Articulo 142, 2, ¢ y d de la L.G.E. El contenido de estos preceptos fue desarrollado por el Decreto
664/1973 de 22 de marzo (B.O.E. 10 de abril).

3% Norma octava de la Orden de 16 de noviembre de 1970 (B.O.E. 25 de noviembre) y nimero 5 de la
Resolucion de 25 de noviembre de 1970 (B.O.E. 3 de diciembre).
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7.2. La Direccion provincial del Ministerio

Como se ha sefialado en el apartado 1.2. del presente capitulo, las relaciones
del centro escolar con los servicios de la Direccién provincial del Ministerio se
realizan normalmente a través de la Inspeccién técnica.

En virtud de la politica de desconcentracion desarrollada, las direcciones pro-
viriciales del Ministerio han asumido numerosas funciones y competencias y es-
ta previsto que asuman otras. El vigente Decreto de desconcentracion es el
3186/78 de 1 de diciembre (B.O.E. 20 de enero 1979), modificado por la Or-
den de 8 de febrero de 1979 (B.O.E. 15 de febrero) y el R.D. 573/1981 de 6 de
marzo (B.O.E. 2 de abril).

La transferencia de los servicios de ensefianza a las Comunidades Autébnomas
de Catalufia y el Pais Vasco ha englobado la correspondiente transferencia de
los servicios de las respectivas delegaciones provinciales.

La estructura actual de dichas delegaciones fue establecida por R.D. 71/1979
de 12 de enero (B.O.E. 20 de enero).

Por R.D. 3315/1981 de 29 de diciembre (B.O.E. 20 de enero 1982) las Delega-
ciones Provinciales del M.E.C. pasan a denominarse Direcciones Provinciales
de Educacién y Ciencia, que seguiran rigiéndose por las normas aplicables a
las Delegaciones Provinciales del Departamento, del que dependeran organica
y funcionalmente, si bien integradas en los Gobiernos civiles respectivos.

Por otro Decreto, el nimero 3223 de 29 de diciembre de 1981 (B.O.E. 20 de
enero 1982) se agrupan en una sola Direccion los Servicios provinciales de los
Ministerios de Educacién y Ciencia y de Cultura en las C.C.A.A. del Pais Vas-
co y de Cataluiia.

De las competencias atribuidas a las direcciones provinciales, afectan principal-
mente al centro escolar las relativas a:

—Profesorado (plantilla del centro, nombramiento de numerarios y susti-
tutos, comisiones de servicios, etc.).

—Distribucién y asignacion de recursos financieros.

—Estado de las instalaciones.
La cuestion relativa a la asignacién de recursos es tratada extensamente en el
capitulo quinto.
7.3. La Inspeccion General de Servicios

Asi como la Inspeccion Técnica, tal como su denominacion de fécnica precisa,
desarrolla su accién en el campo propiamente educativo y pedagogico, la Ins-
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peccion General de Servicios realiza la suya en el dmbito de las cuestiones ad-
ministrativas.

Precisa el articulo 144 de la L.G.E. que la Inspeccion General de Servicios
«ejercera su mision inspectora sobre la organizacion y funcionamiento admi-
nistrativo de todos los servicios, organismos y centros dependientes del Depar-
tamento, especialmente en lo que se refiere a personal, procedimiento y régi-
men econdmico, instalaciones y dotaciones».

La organizacion y funciones de la Inspeccion General de Servicios fueron regu-
ladas por el Decreto 2832/1972 de 15 de septiembre (B.O.E. 18 de octubre).

Tanto los inspectores generales de servicios como los inspectores de servicios
son designados entre funcionarios de carrera de cuerpos de la Administracion
del Estado para cuyo ingreso se haya exigido titulacion superior. Los inspecto-
res generales de servicios deben, ademas, haber desempefiado en dicha Admi-
nistracion del Estado puestos de acreditada responsabilidad.

Asi pues, en sus visitas a los centros escolares, los inspectores de servicios
constatan el cumplimiento de las normas legales en los aspectos administrati-
vos de la organizacion y la marcha del centro.

Las cuestiones relativas a la contabilidad, la rendicién de cuentas, el inventa-
rio, el estado de las instalaciones y, en el caso de los centros privados subven-
cionados, la verificacion de que se cumplen las condiciones requeridas para la
concesién de la subvencion, constituyen el principal objeto de las visitas de los
inspectores de servicios a los centros educativos.

7.4. El Ayuntamiento

Histéricamente, en Espaiia las corporaciones locales han tenido una estrecha
vinculacion con el sistema escolar. Aunque en 1812 se declarase por las Cortes
de Cadiz que la educacion era competencia del Estado, la responsabilidad de la
ensefianza primaria fue atribuida a los municipios. Dicha responsabilidad es
progresivamente compartida por el Estado hasta llegar a la situacioén actual en
que los municipios siguen asumiendo en relacion con los centros de educacion
preescolar y de educacion general basica, que se corresponden con los antiguos
de ensefianza primaria, el papel siguiente:

—Son los propietarios del edificio publico escolar, cualquiera que haya si-
do el procedimiento de financiacion del mismo?’.

% Articulo 51 de la Ley de Reforma de la Ensefianza Primaria nimero 169/1965 de 21 de diciembre
(B.O.E. 23 de diciembre). El texto refundido de esta Ley fue aprobado por Decreto 193/1967 de 2 de
febrero (B.O.E. 13 de febrero).

Con arreglo a dicho articulo 51, se considera edificio publico escolar el que albergue servicios docentes
de ensefianza primaria nacional, incluidas las viviendas para maestros y directores escolares. La misma
declaracion es recogida por el articulo 23 de la Ley de Construcciones Escolares de 22 de diciembre de
1953 (B.O.E. 24 de diciembre) segun la redaccion dada por la Ley de 18 de diciembre de 1964 (B.O.E.
18 de diciembre).
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—Corren con la conservacién, reparacién, agua, electricidad, calefaccion,
alumbrado y limpieza, para cuyos gastos deben consignar en el presu-
puesto municipal las cantidades precisas 3.

—Tienen también a su cargo la vigilancia®®. Esta obligacion de la vigilan-
cia la cumplen proporcionando el conserje o portero encargado de la
misma. Ademas, los municipios deben aportar los solares y campos de
deportes para las nuevas escuelas publicas nacionales 0.

Asi pues, las obligaciones municipales en relacion con el centro escolar, lo son
con referencia a los de preescolar y E.G.B. y no respecto de los de bachillera-
to, formacion profesional y otras ensefianzas.

En el capitulo quinto dedicado al régimen econémico del centro, se precisara
mas sobre el actual cumplimiento por los municipios de las referidas obliga-
ciones.

Como se ha sefialado en el apartado 4.2. de este capitulo un miembro de la
corporacion municipal formara parte del Consejo de Direccion de los centros
de preescolar y de E.G.B. y un representante del Ayuntamiento participara asi-
mismo en la Junta Econémica de dichos centros.

38 Articulo 24 de la Ley de Construcciones Escolares de 22 de diciembre de 1953 (B.O.E. 24 de di-
ciembre) reformada por la Ley 86/1964 de 16 de diciembre (B.O.E. 18 de diciembre) y articulo 7.°, 12
de la Orden de 23 de julio de 1965 (B.O.E. 24 de agosto). En cumplimiento de lo dispuesto por el prime-
ro de los preceptos citados sobre propuesta conjunta de los Ministerio de la Gobernacién y Educacion
Nacional de las cantidades que habréan de consignarse en los presupuestos municipales para atender las
citadas obligaciones, la Orden de la Presidencia del Gobierno de 15 de enero de 1965 (B.O.E. 26) fij6
las que entonces procedia establecer por cada unidad escolar para los conceptos siguientes: conserva-
cioén, reparacion y alumbrado, limpieza y calefaccién asi como una cantidad Gnica para conservacion de
la vivienda de maestro.

3 - Articulo 52 de la Ley de Reforma de la de Construcciones Escolares citada en la nota anterior.

40 Articulo 1.° de la Ley de Construcciones Escolares de 22 de diciembre de 1953, segin la redaccion
dada por la Ley 86/1964 de 16 de diciembre (B.O.E. 24 de diciembre).



CAPITULO SEGUNDO

Estructura organizativa del
centro escolar



En este capitulo segundo se describe la estructura organizativa del
centro escolar, entendiendo por ésta el conjunto de los 6rganos de direc-
cién y administracién del centro y el repertorio de servicios con que
puede contar la institucion educativa como complemento de la actividad
estrictamente docente o como medio de facilitar la misma. Los temas
que, en definitiva, se tratan son:

Organos de gobierno, unipersonales y colegiados, del centro.
Orientacion educativa y profesional.

Sanidad escolar.

Comedor.

Transporte.




Estructura organizativa
del centro escolar

1. ORGANOS DE GOBIERNO

El articulo 24 del Estatuto de Centros Escolares establece la siguiente estructu-
ra de gobierno de los centros publicos.

 Director.

Secretario.

Jefe de estudios.
Vicedirector, en su caso.
Unipersonales 4
Cuantos otros se determinen reglamentariamen-
te en funcion de las caracteristicas, niveles y ca-

\_ pacidad de los centros.

Organos de
Gobierno
Consejo de direccion.
Claustro de profesores.
Junta econémica.
Colegiados

Cuantos otros se determinen reglamentariamen-
te en funcién de las caracteristicas, niveles y ca-
pacidad de los centros.

Los 6rganos de gobierno unipersonales, con excepcion de lo relativo a la selec-
ci6bn y nombramiento del director, no han sido objeto de la reglamentacion
prevista en el citado articulo 24 del E.C.E. Por tanto, y conforme a la disposi-
cion transitoria primera de dicho Estatuto, es aplicable la normativa existente
hasta ahora sobre dichos 6rganos de gobierno unipersonales siempre que no se
oponga a lo dispuesto en el E.C.E. (1).

En consecuencia, y respecto de los Institutos Nacionales de Bachillerato, puede
haber un vicesecretario y un jefe de Estudios nocturnos, con arreglo al articu-
(1) Sobre el jefe de Estudios, véase nota al pie de la pag. 34.
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Seleccion y
nombramiento del
director. Aprobacion
del Reglamento
correspondiente

lo 4.2. del Real Decreto 264/1977 de 21 de enero (B.O.E. 28 de febrero) que
aprob6 el Reglamento organico de dichos Institutos Nacionales de Bachillera-
to.

En los Institutos Politécnicos Nacionales y en los centros de Formacion Profe-
sional de segundo grado habra un subdirector de acuerdo con el Reglamento
aprobado por Orden de 30 de noviembre de 1975 (B.O.E. 20 de diciembre).
En dichos centros de formacion profesional esta también prevista la figura de
un administrador, a la que se hara referencia mas extensa en el capitulo dedi-
cado al régimen econémico del centro.

Finalmente, en los centros docentes del extinguido Instituto Nacional de Ense-

flanzas Integradas existen el jefe de Talleres y Laboratorios y el jefe de Resi-
dencias .

1.1. El director

Respecto del director del centro escolar, se pueden distinguir los aspectos rela-
tivos a:

—Seleccién y nombramiento.
—Formacion especifica para el cargo.
—Competencias.

1.1.1. En lo concerniente a la seleccion y nombramiento de director del
centro escolar, el articulo 25 del E.C.E. establece:

—Que se nombrara entre profesores numerarios de las ensefianzas corres-
pondientes (educacién preescolar y educacion general basica, bachillera-
to y formacién profesional).

—Que se seleccionara de acuerdo en todo caso con los principios de méri-
to, capacidad y publicidad.

En aplicacion de los anteriores preceptos, se ha dictado el R. D. 1275/1981 de
19 de junio (B.O.E. 29 de junio) que aprueba e/ Reglamento de Seleccién y
Nombramiento de los Directores de Centros Escolares Publicos.
Las principales prescripciones de esta disposicion legal son:

—La seleccion se llevara a cabo por concurso de méritos para participar

en el cual es preciso tener una antigiiedad de un afio como minimo co-
mo profesor del centro a cuya direccién se aspira.

! Articulo sexto. dos. del R.D. 1708/1981 dc 3 de agosto (B.O.E. 8 de agosto).



—_Fl Ministerio anunciar, anualmente, las vacantes existentes.

—Cada orden de convocatoria sera acompafada del baremo que se apli-
cara para la valoracion de los méritos, en cuyo baremo se tendra en
cuenta, con caracter preferente, la antigiiledad en el cuerpo, la expe-
riencia en cargos directivos escolares y, en su caso, la pertenencia a
cuerpos docentes de mayor rango académico-administrativo.

—La Comision de Seleccion, presidida por el director provincial o fun-
cionario del Departamento designado al efecto, estara formada, ade-
més, por un inspector de nivel educativo correspondiente, dos represen-
tantes de los correspondientes Consejos de Direccion, designados por
sorteo entre las personas elegidas en el seno de dichos Consejos y el
secretario de la Delegacion o funcionario designado, que actuara de
secretario de la Comisién con voz y voto.

—El mandato del director nombrado se extenderd a tres afios, prorro-
gables, a peticion propia, por dos periodos més de igual duracion.

—En los centros de educacion preescolar y en los colegios de E.G.B. con
menos de ocho unidades, el nombramiento de director se hara a pro-
puestadeldirectorprovincial,deacuerdoconlosprincipiosdemérito
y capacidad y previo informe colegiado de la inspeccion. Debera recaer
en uno de los profesores del centro.

—FI nombramiento de directores, con arreglo al nuevo procedimiento se
efectuard a lo largo de tres afios a partir del comienzo del curso 1981-
82.

—Por sendas 6rdenes de 11 de diciembre de 1981 (B.O.E. 28 de diciembre) se
convocaron los primeros concursos de méritos para cubrir plazas de directo-
res de Institutos de Bachillerato y de Institutos de Formacion Profesional.
Posteriormente, se han realizado también para los centros de E.G.B.

La formacion 1.1.2. En cuanto a la formacién necesaria para el cargo, el articulo 110.3 de
especifica para el la L.G.E. estableci6, respecto de los directores de educacion general basica,
cargo de director que se les exigiria:

—Una especial formacion educativa.
—Un reentrenamiento periédico que les habilite permanentemente para el
ejercicio de sus funciones directivas.

El articulo 24 del Reglamento de Seleccion y Nombramiento acabado de citar
determina que el Ministerio de Educacion y Ciencia programara actividades
especificas de formacion para los directores seleccionados.

Sobre esta cuestion de la preparacion especifica para el cargo, puede ser opor-
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tuno reproducir aqui lo sefialado al respecto en una reciente publicacién sobre
administracion educativa, editada por el Ministerio?.

Como profesional de la ensefianza, el encargado de la direccién del centro escolar,
no ha recibido, al cursar su carrera, una preparacion especifica para el desempeifio
de dicho cargo porque no se da, por lo general, tal preparacion especifica en los
centros de formacion del profesorado.

El reconocimiento de que era preciso dotarle de dicha capacitacion especial surgié
por influencia del mundo empresarial del que, al principio, se tomaron las técnicas
que éste utilizaba para la formacién de directivos. Sin embargo, se verificé después
que la direccién de centros escolares planteaba problemas especificos que deman-
daban técnicas de direccion diferentes, que fueron las que empezaron a definirse y
aplicarse.

La conviccion de que la direccion escolar requiere una preparacion adecuada se ha
extendido ya considerablemente. En numerosas universidades de diferentes paises
existen departamentos de direccion de centros docentes. En algin pais, como Esta-
dos Unidos, se exige la posesion de un titulo especifico. En Espaiia, se lleg6 a crear
el cuerpo de directores escolares, si bien mas tarde fue decretada su extincién. En
Francia, la seleccion para el cargo representa el abandono de la carrera docente
para ejercer la de administrador.

Por otra parte, en determinados paises existe la figura del consultor de direccién
de centros docentes. También es frecuente editar manuales de direccion?,

1.1.3. Competencias

Respecto a competencias, el articulo 25 del E.C.E. determina que corresponde
al director:

—Ostentar oficialmente la representacién del centro.
—Cumplir y hacer cumplir las leyes y demas disposiciones vigentes.

—Orientar y dirigir todas las actividades del centro de acuerdo con las dis-
posiciones vigentes.

—Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.

—Convocar y presidir los actos académicos y las reuniones de todos los
organos colegiados del centro.

—Ordenar los pagos.

«Elementos de Administracion Educativa», pag. 282. Servicio de Publicaciones del Ministerio de
Educacioén y Ciencia. Madrid, 1980.

La presente obra trata precisamente de aplicar en nuestro pais tal modalidad de ayuda al director
del centro.
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—Visar las certificaciones y documentos oficiales del centro.
—Proponer el nombramiento de los cargos directivos.

—Ejecutar los acuerdos que los 6rganos colegiados, en el marco de su
competencia, adopten.

—Cuantas otras competencias se les atribuyan reglamentariamente.

Mas alla de las competencias formales que tiene atribuidas, es importante re-
saltar el papel que incumbe al director como animador del cambio pedagogico,
de las relaciones del centro y de la configuracién de la imagen del mismo.

En el libro acabado de citar, «Elementos de Administracién Educativa». (Pa-
ginas 282-283), se sefiala al respecto:

En el actual contexto pedagégico de cambio, constituye tarea fundamental del di-
rector, animar, impulsar y hacer posible ese cambio en el establecimiento escolar
que tiene a su cargo. A tal fin, le corresponde analizar con el profesorado las con-
diciones de todo orden que el centro ofrece para la innovacion a fin de tratar de
mejorar aquéllas. Su actuacién no se limita, por tanto, a ser mero transmisor de
los 6rdenes e instrucciones emanadas de las autoridades y 6rganos educativos
correspondientes.

También juega un papel muy importante en la configuracion de la imagen del
centro, expresion de la identidad del mismo. Esta identidad tiene a su manifesta-
cién concreta en el proyecto educativo, que ha de servir de punto de referencia glo-
bal al desarrollo del curso correspondiente.

Otros aspectos significativos de la actividad del director son los relativos a su mi-
sién de coordinador de la accion de los diferentes 6rganos y servicios del centro es-

colar y de impulsor de la participacién de la comunidad educativa y de las rela-
ciones del establecimiento escolar.

1.2. El vicedirector

El articulo 24.2 del E.C.E. prevé la existencia de vicedirector como uno de los
6rganos unipersonales del Centro.

El Reglamento Orgénico de Institutos Nacionales de Bachillerato (articulo 8.2)
contempla la figura de vicedirector a la que atribuye las siguientes funciones:

—Sustituir al director en caso de ausencia o enfermedad.
Vacante la direccién, desempefiara esta funcion el vicedirector en tanto

no se proceda a nuevo nombramiento.

—Dirigir y supervisar las actividades de los coordinadores de Area y jefes
de Seminarios Didacticos.

—Cualesquiera otras que le encomiende la direccion.
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Por su parte, el Reglamento de los Centros de Formacién Profesional dedica
su capitulo II al subdirector, acerca'de cuya figura establece:

—Los Institutos Politécnicos Nacionales y los Centros de Formacién Pro-
fesional de segundo grado tendran un Subdirector que sera designado y
removido por el Ministerio de Educacién y Ciencia, a propuesta del Di-
rector, debiendo recaer el nombramiento sobre un profesor con destino
en el Centro.

—Para el nombramiento del Subdirector, sera oido el Claustro de Profe-
sores.

—El mandato del Subdirector tendr4d una duraciébn maxima de cuatro
afios, pudiendo ser de nuevo designado quien ocupara el cargo anterior-
mente, observandose lo establecido en los apartados anteriores.

—Corresponde al Subdirector sustituir al Director del Instituto Politécni-
co o Centro de segundo grado en los casos de vacante, ausencia o enfer-
medad ejerciendo en tales ocasiones las funciones atribuidas a éste.

—FI Subdirector desempeifiara por delegacion las funciones que el Direc-
tor le encomiende especialmente.

1.3. El secretario

Sobre el secretario del centro, dispone el E.C.E. que lo sera también del Con-
sejo de Direcciébn con voz y sin voto (art. 26.1 B) y de la Junta Econ6mica
(art. 28.1).

Sus competencias especificas, como las de los demas 6rganos de gobierno uni-
personales, deberan ser determinadas reglamentariamente.

En tanto se dicte dicha reglamentacion, se recogen a continuacion las compe-
tencias que vienen atribuyéndose al secretario en los Institutos Nacionales de
Bachillerato* y en los Centros de Formacion Profesional e Institutos Politécni-
cos Nacionales®.

a) En los Institutos de Bachillerato
—La ordenaci6n del régimen administrativo del centro, de conformidad
con las directrices emanadas de la direccién, y la jefatura inmediata del
personal no docente.
—La custodia y expedicion de la documentacion académica.

4 Articulo 10 del Real Decreto 264/1577 de 21 de enero (B.O.E. 28 de febrero).
5 Articulos 22 y siguientes de la Orden de 30 de noviembre de 1975 (B.O.E. 22 de diciembre).



—La certificacion, como fedatario, de los acuerdos de los 6rganos cole-
giados, custodiando los libros de actas y el sello del centro.

—La organizacion de los actos académicos velando por el cumplimiento
del protocolo y ceremonial.

b) En los centros de Formacién Profesional e Institutos Politécnicos Na-
cionales

—Expedira por orden y con el visto bueno del director, de acuerdo con
los datos que obren en el centro, las certificaciones que soliciten las
autoridades y los interesados o sus representantes, y extendera, igual-
mente, las comunicaciones personales o colectivas que procedan.

—Bajo las instrucciones del director, organizara los actos publicos que
tengan lugar en el centro y cuidara del protocolo a observar en ellos y
de las relaciones publicas del centro.

—Redactaré, conforme a instrucciones normalizadas, la Memoria de acti-
vidades del centro al término de cada afio académico para contribuir a
la evaluacion del rendimiento del centro en los términos enunciados en
el articulo 11, nimero 5, de la Ley General de Educacion.

—Ejercera asimismo cuantas otras funciones pueda atribuirle la superiori-
dad.

1.4. El jefe de Estudios

Funciones del jefe de Las funciones del jefe de Estudios las precisa asi el Reglamento Organico de
Estudios los Institutos Nacionales de Bachillerato (articulos 9.2, 21.3 y 23.3):

—Ordenar y coordinar el trabajo de alumnos y profesores, redactar el
proyecto de horario y velar por su adecuado cumplimiento.

—Dirigir y coordinar las actividades de orientacién del Instituto, con la
colaboracion técnica que el Centro le preste.

—Planificar y coordinar las actividades extraescolares y complementarias
del Centro.

—Ejercer la funcién disciplinaria ordinaria relativa al mantenimiento del
orden académico del Centro®.

A su vez, el Reglamento de Centros de Formacién Profesional, en su arti-
culo 19, establece lo siguiente sobre el jefe de Estudios:

6 Veéase también sobre el jefe de Estudios en Bachillerato las Instrucciones de la D.G.E.M. para el
curso 1981-82, (pag. 150).
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—E]l jefe de Estudios es el responsable del régimen educativo y formativo
del Centro, bajo la supervision del Director.

—En los Centros de Formacién Profesional de primer grado, el jefe de
Estudios sustituira al director en los casos de vacante, ausencia o enfer-
medad, ejerciendo en tales casos las funciones que a aquél le estén atri-
buidas.

—EIl jefe de Estudios desempefiard por delegacion del director las fun-
ciones que éste le encomiende especialmente.

—En caso de ausencia, vacante o enfermedad, sustituira al jefe de Estu-
dios un profesor que tenga a su cargo una divisién, cuando éstas exis-
tan, o bien otro profesor del Centro designado por el director.

Corresponde al jefe de Estudios:

—Ordenar y coordinar el trabajo de profesores y alumnos, velando por su
adecuado cumplimiento.

—Proponer al director las fechas de realizaciébn de las sesiones de eva-
luacién y organizar y disponer lo relativo a las mismas, asi como la
programacion de las diferentes pruebas que hayan de llevarse a efecto.

—Informar al director sobre la dedicacion y rendimiento de los profeso-
res.

—Elaborar el cuadro horario de clases que debe aprobar el Consejo de
Direccion.

—Mantener relacion, a través de los profesores-tutores o personalmente,
cuando fuera necesario, con los familiares de los alumnos, informéando-
les periédicamente, proporcionandoles datos sobre la asistencia conduc-
ta escolar y aprovechamiento de los alumnos y contribuyendo a la me-
jor orientacion familiar y del propio alumno sobre las aptitudes y activi-
dades de este tltimo.

—Recibir y llevar el control de las actas de calificacion y evaluacion de los
alumnos y remitirlas a la secretaria a los efectos pertinentes.

—Coordinar la labor de las divisiones y departamentos en sus respectivos
ambitos de competencia.

—Supervisar el desarrollo del programa de actividades extraescolares y
complementarias.

—Recibir y llevar el control diario de las fichas de clases impartidas por
los profesores y las faltas de asistencia de los alumnos a través de los
profesores-tutores.



Funciones del
administrador de los
Institutos Politécnicos

1.5. Administrador del centro

Entre los 6rganos de gobierno unipersonales, el E.C.E. no contempla la figura
del administrador. Tampoco la recoge el Reglamento Organico de los Insti-
tutos Nacionales de Bachillerato”.

El Reglamento provisional de Centros de Formacién Profesional (art. 45) si es-
tablece que en todos los Institutos Politécnicos Nacionales y en los centros de
formacién profesional en que expresamente se determine, los servicios llama-
dos de administracion y mantenimiento estaran bajo la jefatura de un admi-
nistrador, inmediatamente dependiente del director del centro. En los restantes
centros, las funciones atribuidas al administrador seran desempefiadas por el
secretario del centro.

Con arreglo al citado precepto, corresponden al administrador las funciones si-
guientes:

—Tendr4 a su cargo la gestion econémica y administrativa del Centro sin
perjuicio de las atribuciones del director y de la-Comision Econémica y
sera el jefe inmediato del personal de los servicios de administracion y
mantenimiento del Centro (subalternos, limpieza, etc.). Bajo las 6rde-
nes del director, ejecutara los acuerdos e instrucciones en materia admi-
nistrativa y econdmica, distribuiré al personal segiin las necesidades del
servicio, asignara las tareas que en cada caso correspondan y vigilara su
cumplimiento.

Corresponden asimismo al administrador las funciones siguientes:
—Formular el anteproyecto de presupuesto del Centro.

—Tramitar los gastos autorizados por el director del Centro y efectuar los
pagos precisos.

—Liquidar y recaudar las tasas académicas y administrativas y cuantos
derechos procedan en la aplicacion de la legislacion vigente.

—Disponer, conjuntamente con el director, de la cuenta o cuentas autori-
zadas en entidades de crédito.

—Elaborar las cuentas justificativas de la inversion de los recursos y que
debe rendir el director del centro.

—Informar al director de los asuntos referentes a la administracion del
centro y presentar a su firma los documentos que la requieran.

7 En el capitulo dedicado al régimen econémico del Centro, se enumeran las funciones del pagador
del Centro, establecido como obligatorio en los Institutos de Bachillerato dependientes del Departa-
mento.
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—~Cuantas otras de naturaleza analoga le puedan ser atribuidas por la su-
perioridad.

Por su parte, el articulo 13 del R.D. 1708/1981 de 3 de agosto (B.O.E. 8 de
agosto), que regula los centros docentes del extinguido Instituto Nacional de
Ensefianzas Integradas, establece:

Uno. Corresponde al administrador, bajo la inmediata dependencia del direc-
tor del Centro y de acuerdo con los criterios establecidos por la junta econ6mi-
ca, dirigir los servicios de administraciéon, conservacién y mantenimiento del

Centro.

Dos. El nombramiento del administrador ser4 efectuado por el Ministerio de
Educacion y Ciencia entre funcionarios administrativos.

Tres. Dependeran del administrador los jefes de los servicios subalternos, y, en
su caso, de conservacién y mantenimiento, intendencia, cocina y comedor.
1.6. El Consejo de Direccion.
El Consejo de Direccion estd compuesto por los siguientes miembros ®:
A. En los Centros de Educacién Preescolar y E.G.B.
—El director del centro, que sera su presidente.
—El jefe de estudios.
—Cuatro profesores elegidos por el claustro.
—Cuatro representantes elegidos por los padres de alumnos®.

—Dos alumnos de la segunda etapa de Educacion General Basica elegidos
por los delegados de curso.

—Un representante elegido por el personal no docente.

—Un miembro de la corporacién municipal en cuyo territorio esté ubica-
do el centro.

—El secretario de! centro, con voz y sin voto.

® Articulo 26 del E.C.E. y articulo 1.1 del Real Decreto 2762/1980, de 4 de diciembre.

® Directamente, y no a través de la Asociacion de Padres, con arreglo a sentencia del Tribunal

Constitucional.
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B. En los centros de Bachillerato y de Formacién Profesional.
—EI director del centro, que sera su presidente.
—El jefe de estudios.
—Cuatro profesores elegidos por el claustro.
—Cuatro representantes elegidos por los padres de alumnos.
—Dos alumnos elegidos por los delegados de curso.
—Un representante elegido por el pesronal no docente.
—EI secretario del centro, con voz y sin voto.

Si se hallara vacante el cargo de Secretario, desempeiiara el mismo el profesor
numerario mas moderno °.

El procedimiento de constitucién de los 6rganos colegiados de gobierno de los
centros publicos, que comprende el de eleccion de los representantes que lo in-
tegran, ha sido regulado por el citado Real Decreto 2762/1980, de 4 de di-
ciembre (B.O.E. 24 de diciembre). (Anexo 2, pag. 136).

Los 6rganos colegiados de caracter representativo se renuevan anualmente
conforme a los articulos 30 del E.C.E. y 5 del mencionado Real Decreto de 4
de diciembre de 1980.

El Consejo de Direccién tiene las siguientes competencias !*:
—Aprueba el reglamento de régimen interior del centro, cuya elaboracion
compete al claustro de profesores y a la asociacion de padres de alum-

nos conjuntamente.

—Define los principios y objetivos educativos generales a los que habré de
atenerse toda la actividad del centro.

—Informa la programacién general de las actividades educativas del
centro 2,

—Vela por el cumplimiento de las disposiciones sobre admisién de
alumnos®.

10 Articulo 4.1 del Real Decreto 2762/1980, de 4 de diciembre (B.O.E. 24 de diciembre).
11 Articulo 26 B, 2 del E.C.E., en relacion, en cuanto al régimen disciplinario, con el articulo 39.2.
12 La programacion de estas actividades educativas incumbe al claustro.

13 Se recuerda que compete al director velar por el cumplimiento de las disposiciones en general, y
que se atribuye al Consejo de Direccion esta vigilancia del cumplimiento de lo legislativo respecto a la
materia especifica de admision de alumnos.
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—Aprueba, previa audiencia del claustro, el plan de administracién finan-
ciera, que corresponde elaborar a la Junta Econémica. El Consejo de
Direccibn supervisa también la gestién ordinaria de dicha Junta Econ6-
mica a través de la informacion periddica que ésta debe facilitar.

—Resuelve la imposicién de las sanciones correspondientes a las faltas
consideradas muy graves 4,

—Planifica y programa las actividades culturales y extraescolares'.
—Establece relaciones de cooperacién con otros centros docentes.

—Informa a la Administracién sobre la vida y problemas del centro y for-
mula, en su caso, las correspondientes propuestas.

—Asiste y asesora al director.

Pueden serle atribuidas también otras competencias.

1.7. El Claustro de Profesores.

El claustro de profesores, definido por el art. 27.1 del E.C.E. como «el 6rgano
de participacion activa de éstos en el centro», esta integrado por la totalidad
de los profesores que prestan servicios en el mismo y presidido por el director.
Las competencias del claustro de profesores son 6:

—Programar las actividades educativas del centro .

—Elaborar, junto con la asociaciéon de padres de alumnos, el reglamento
de régimen interior.

—Elegir sus representantes en los 6rganos colegiados del centro. El proce-
dimiento para esta eleccion se fija en el Capitulo II del Real Decreto
2762/1980, de 4 de diciembre. (Anexo 2, pag. 136).

4 Esta competencia esta reservada al Consejo de Direccion en los centros publicos y al Consejo del
Centro en los centros privados (art. 39.2 del E.C.E.).

15 La programacion de las actividades estrictamente educativas es competencia del claustro.

16 Articulo 27.2 del E.C.E.

17 En los Institutos Nacionales de Bachillerato, la programacion de las ensefianzas de cada materia y
de los métodos de recuperacion corresponde a los seminarios didacticos, con arreglo al art. 27 del
R.D. de 28 de febrero de 1977.



1.8. La Junta Econémica.

El tercer 6rgano colegiado, regulado por el E.C.E. es la Junta Econémica, el
6rgano de gestion economico del Centro (art. 28.1), que esta integrado por:

—El director, que sera su presidente.

—El secretario.

—Dos profesores, elegidos por el claustro.

—Tres representantes elegidos por los padres de los alumnos 18,

—Un representante del Ayuntamiento, cuando se trate de centros de
Patrimonio municipal o que reciban aportacién econémica del

Municipio *°.
Competencias de la De conformidad con el articulo 18.1, acabado de citar, y el 26.2, ambos del
Junta Econ6mica E.C.E. corresponde a la Junta Econ6mica:

—Elaborar el plan de administracion de los recursos presupuestarios del
centro.

— Llevar a cabo la gestion econémica ordinaria del mismo, respecto de la
cual debe facilitar informacién periddica al Consejo de Direccion.

En el capitulo quinto, dedicado al régimen econémico del Centro, se desarrolla
lo expuesto en este apartado y en el anterior.
1.9. Periodicidad de las reuniones de los 6rganos colegiados.

Los 6rganos colegiados, con arreglo al articulo 31 del E.C.E. deben reunirse al
menos:

—Una vez por trimestre, otra a comienzos del curso y otra al final.

—Cuantas veces lo dedica el director del centro o lo solicite un tercio de
los componentes.

1 Directamente, y no a través de la Asociacion, con arreglo a sentencia del Tribunal Constitu-
cional.

19 Todos los centros piblicos de preescolar y de E.G.B. son de patrimonio municipal en virtud del
art. 23 de la Ley de Construcciones Escolares de 22 de diciembre de 1953, tal como qued6 reformada
por la de 16 de diciembre de 1964 (B.O.E. 18 de diciembre). También todos los centros publicos de
educacion preescolar y E.G.B. deben recibir aportacion de los Ayuntamientos, en virtud del art. 24
de la citada Ley de Construcciones Escolares, desarrollada por Orden de la Presidencia del Gobierno
de 15 de enero de 1965 (B.O.E. 26 de enero).
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1.10. Procedimiento.

Sobre convocatoria y desarrollo de las reuniones de los 6rganos colegiados dis-
pone la vigente Ley de 17 de julio de 1958 sobre Procedimiento
Administrativo 20,

20

Articulo noveno.—En cada 6rgano colegiado, el Presidente tendra como
funcién propia la de asegurar el cumplimiento de las leyes y la regularidad
de las deliberaciones que podrad suspender en cualquier momento por
causa justificada.

Articulo diez.—Uno. La convocatoria de los 6rganos colegiados corres-
pondera al Presidente, que deberd acordarla con una antelacién minima
de cuarenta y ocho horas, salvo los casos de urgencia, y a la que acompa-
fiara el orden del dia. £

Dos. El orden del dia se fijara por el Presidente, teniendo, en su caso, en
cuenta las peticiones de los demas miembros formuladas con antelacion al
menos de tres dias.

Tres. No obstante, quedara validamente constituido un 6rgano colegiado
sin cumplir todos los requisitos de la convocatoria, cuando se hallen
reunidos todos sus miembros y asi lo acuerden por unanimidad.

Articulo once.— Uno. El «quérum» para valida constitucion del 6rgano
colegiado, ser4 el de la mayoria absoluta de sus componentes.

Dos. Si no existiera «quérumy, el 6rgano se constituira en segunda convo-
catoria veinticuatro horas después de la sefialada para la primera. Para
ello sera suficiente la asistencia de la tercera parte de sus miembros, y, en
todo caso, en numero no inferior a tres.

Articulo doce.—Uno. Los acuerdos ser4 adoptados por una mayoria ab-
soluta de asistentes, y dirimira los empates el voto del Presidente.

Dos. No podra ser objeto de acuerdo ningiin asunto que no figure
incluido en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los miembros
del 6rgano colegiado y sea declarada la urgencia del asunto por el voto fa-
vorable de la mayoria.

Articulo trece.—Uno. Los 6rganos colegiados nombraran de entre sus
miembros un Secretario.

Dos. De cada sesion se levantara acta, que contendra la indicacion de las
personas que hayan intervenido, asi como las circunstancias de lugar y

Publicada en el B.O.E. de 18 de julio de 1958.
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tiempo en que se ha celebrado, los puntos principales de la deliberacion,
la forma y resultado de la votacién y el contenido de los acuerdos.

Tres. Las actas seran firmadas por el Secretario con el visto bueno del
Presidente, y se aprobaran en la misma o en posterior sesion.

Articulo catorce.—Uno. Los miembros del 6rgano colegiado podran ha-
cer constar en acta su voto contrario al acuerdo adoptado y los motivos
que lo justifiquen.

Dos. Cuando voten en contra y hagan constar su motivada oposicion,
quedaran exentos de la responsabilidad que, en su caso, pueda derivarse
de los acuerdos del 6rgano colegiado. Cuando se trate de 6rganos cole-
giados que hayan de formular propuesta a otros de la Administracion, los
votos particulares de sus miembros se haran constar junto con la misma.

Articulo quince.—En casos de ausencia o de enfermedad, y en general
cuando concurra alguna causa justificada, el Presidente y el Secretario de
los 6rganos colegiados de la Administracion civil seran sustituidos, respec-
tivamente, por el miembro o Vocal mas antiguo en el 6rgano colegiado y
por el mas moderno; de tener igual antigiiedad, por el de mas edad o el
mas joven, respectivamente.

2. LOS SERVICIOS ESCOLARES

Junto a las estrictamente docentes, el centro educativo puede desarrollar un con-
junto de actividades, a través de los llamados servicios escolares, que pueden
considerarse como un complemento de dicha acciéon docente, 0 como un me-
dio para el desenvolvimiento de la misma.

Se tratan a continuacion los servicios escolares de implantacién mas generali-
zada.

2.1. Orientacion educativa y profesional.

La orientacion educativa y profesional puede ser contemplada como una acti-
vidad del centro o como el servicio —cuando éste exista— que desarrolla dicha
actividad. Si bien la tutoria, cuyo contenido basico puede afirmarse que es la
orientacion, se recoge en el capitulo tercero, titulado «Organizacion y de-
sarrollo de la ensefianza», se incluye en el presente la orientacién educativa y
profesional, en su consideracion de servicio organizado del centro.

La orientacion educativa y profesional, en las dos acepciones expuestas de ac-
tividad ordinaria del centro o desarrollada a través de un servicio o departa-
mento organizado en aquél, ha sido regulada hasta ahora en la forma siguien-
te:

§7



—En los centros escolares debe existir, respecto de cada alumno, constan-
cia escrita, con caracter reservado, de cuantos datos y observaciones se
consideren pertinentes para su educacién y orientacién y, especi-
ficamente, los relativos a su nivel mental, aptitudes y aficiones, rasgos
de personalidad, ambiente familiar, condiciones fisicas y otras circuns-
tancias. (Art. 11.3 de la L.G.E.).

—La orientacién educativa y profesional debera constituir un servicio
continuado a lo largo de todo el sistema educativo (art. 9.4 de la
L.G.E.). La exposicién de motivos de la Ley prevé la existencia, entre
otros, de este servicio.

—Se contempla la existencia de un departamento de orientacién en las
orientaciones pedagégicas aprobadas para la educacion general bésica
por Orden de 2 de diciembre de 1970 (B.O.E. 8 de diciembre).

—Todo centro escolar, en la medida que su propia estructura lo permita,
debera organizar un servicio de psicologia escolar y orientacién profe-
sional (art. 11 del Reglamento de Centros Estatales de Ensefianza Pri-
maria de 10 de febrero de 1977).

—En la actividad ordinaria de los centros estard incluida la orientacién
educativa y profesional de los alumnos (art. 2.° 2 del E.C.E.).

—Por Orden de 3 de abril de 1977 (B.O.E. 13 de mayo) fue creado en las
delegaciones provinciales del Ministerio un Servicio de Orientacién bajo
la direccion, supervision y control de un inspector, para alumnos de
E.G.B.

—EI Decreto 2689/1980 de 21 de noviembre (B.O.E. 16 de diciembre) en-
comienda las tareas de orientaciéon educativa y profesional en los
centros de bachillerato y formacién profesional, en colaboracion con el
profesorado de dichos centros, a la red de centros provinciales que ya
existia, que se llamaban Institutos Provinciales de Psicologia Aplicada y
Psicotecnia y que pasan a denominarse Institutos de Oriérptacién Educa-

tiva y Profesional.
Cuéindo y como debe Sobre cuando y como debe desarrollarse la orientacion educativa y profe-
desarrollarse la sional, las normas que se citan a continuacion precisan lo siguiente:
orientacion educativa
y profesional —La prestacion de servicios de orientacién educativa a los alumnos debe

realizarse en el momento del ingreso de éste en el centro, y al término
de cada nivel o ciclo para ilustrar sobre las disyuntivas que se les ofre-
cen. La prestacion de servicios de orientacién profesional a los alumnos
de segunda etapa de educacion general bésica, bachillerato, formacion
profesional y educacién universitaria debe hacerse mediante informa-
cién relacionada con la situacion y perspectiva de empleo (art. 127 de la
E/G:B.): ‘
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—Se prestara a lo largo de la permanencia de los alumnos en el centro, y
de manera especial al finalizar la escolaridad obligatoria y en los mo-
mentos de ejercitar sus opciones académicas (art. 2.° 2 de E.C.E.).

—En el bachillerato deben organizarse actividades en las que el alumno
vea facilitada su orientacion profesional. El plan de estudios debera
comprender ensefianzas y actividades técnico-profesionales de entre las
cuales el alumno eligira una que asimismo facilite su orientacién voca-
cional (arts. 22.3 y 23 ¢ de la L.G.E.). Los programas de las distintas
materias comprenderan el analisis de un tema concreto, propuesto por
el propio alumno bajo la tutoria de un profesor?!.

Dado que al iniciar el tercer curso de Bachillerato, el alumno debe elegir dos
materias de una de las dos opciones que se le ofrecen, el articulo 4.°, 2.3 de la
0. de 22 de marzo de 1975 (B.O.E. 18 de abril dispone lo siguiente:

«El profesorado del curso segundo emitira con la ayuda, en su caso, de los in-
formes técnicos de orientaciébn y juntamente con la calificaciéon final, cuando
el alumno pueda pasar al curso siguiente, un consejo razonado sobre la opcion
que considera mas adecuada para cada uno de los alumnos. Este consejo no
tendra caracter vinculante.»

—Respecto a la E.G.B., la Orden de 25 de abril de 1975 (B.O.E. 30 de
abril) y la Resolucién que la desarrolla de 20 de mayo del mismo afio
(B.OE. 31 de mayo) establecen que la calificacion final de cada curso
de la segunda etapa ir4 acompafiada de un consejo orientador basado
en los datos recogidos a lo largo de todos los cursos ya realizados por el
alumno y que deben figurar en su Registro Personal. Dicho consejo
orientador tendra en cuenta, en todo caso, las aptitudes, los rasgos de
su personalidad, su nivel de adaptacién en la clase y, en general, todas
sus circunstancias personales significativas. El consejo de orientacion
emitido al terminar el ultimo afio de escolaridad contendré, ademas, una
estimacion de las posibilidades futuras del alumno y procurara ofrecer
al alumno mas de una alternativa.

2.2. Sanidad Escolar

El derecho a la sanidad escolar esta recogido en el articulo 129 de la L.G.E.,
que el articulo 36 del E.C.E. precisa y desarrolla al establecer que los alumnos
tendran derecho a la realizacién de los reconocimientos médicos necesarios, al
control sanitario y a la atencién médico-preventiva.

La sanidad escolar era competencia del Ministerio de Educacién y Ciencia has-

21 La legislacion sobre planes de estudio en Bachillerato, que dio cumplimiento a los citados precep-
tos de la L.G.E. se recoge en el indice por materias y legislativo bajo el epigrafe de Planes de estu-
dio.
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ta que por Real Decreto 2838/1977 de 15 de octubre (B.O.E. 18 de noviembre)
pasé a depender del Ministerio de Sanidad y Seguridad Social, hoy Ministerio
de Sanidad y Consumo. Los funcionarios de la Inspecciéon General Médico-Es-
colar quedaron incorporados a este Departamento.

Una disposicion posterior, el Real Decreto 2473/1978, de 25 de agosto (B.O.E.
23 de octubre), ordené los servicios de medicina e higiene disponiendo en esen-
cia:

—Cada centro escolar debe disponer de un Servicio Primario de Medicina
e Higiene Escolar compuesto de un médico y un ayudante técnico sani-
tario o auxiliar de enfermeria?2. Los centros escolares podran agruparse
a efectos de dicho servicio, que no debera atender, en ningin caso, a
mas de cinco mil escolares.

—Las actividades del citado servicio tendrdn caracter preventivo y no cli-
nico, y se dedicaran prioritariamente a examenes periddicos de salud del
alumnado y del profesorado; educacion sanitaria en el medio escolar;
estudio y propuesta de correccion de las condiciones higiénico-sanitarias
del entorno escolar y del ambiente social en que se encuentra ubicado el
centro; higiene de la alimentacion y de la educacion fisica; y acciones
preventivas de las enfermedades transmisibles en el medio escolar.

—La Direccion General de Salud Publica y Sanidad Veterinaria es el 6rga-
no responsable de la organizacion, vigilancia y control de los servicios
de medicina e higiene escolar de los centros docentes. Ejercera estas
funciones a través de las Direcciones de Salud, de las que dependen los
inspectores médicos escolares, con quienes deben colaborar las Direc-
ciones Provinciales del Ministerio de Educacién y Ciencia.

2.3. Comedor escolar

El servicio de comedor escolar fue creado en todas las escuelas publicas por la
ley de Educacién Primaria de 15 julio de 1945. Progresivamente, el servicio de
comedor escolar se fué considerando sobre todo como un instrumento de esco-
larizacion, muy relacionado por tanto con el servicio de transporte escolar. El
desarrollo de ambos servicios, coordinados entre si, se produjo como una ne-
cesidad de la politica de concentracion escolar, realizada principalmente en el
medio rural.

Esta concentracion escolar se llevé a cabo mediante la creacion de centros es-
colares comarcales en los que se integraba el alumnado de las pequefias es-
cuelas de la respectiva comarca, cuyas escuelas eran suprimidas o pasaban a
utilizarse como unidades de educacion preescolar. Gran parte del alumnado de
los centros comarcales es transportada desde las localidades del contorno y

2 Egle servicio en cada centro escolar no se ha implantado hasta ahora.
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atendida en el comedor escolar del correspondiente centro comarcal. El come-
dor escolar sirve también para hacer «educacion de la nutriciéon» que, ademas
dg tener un efecto directo en los alumnos, ha ejercido también una influencia
favorable en los habitos alimentarios de parte de la poblacion adulta.

Las «ayudas de comedor» asi como las «ayudas de transporte» forman parte
de la politica general de ayuda al estudio, de cuya orientacion y ejecucion esta
encargado el Instituto Nacional de Asistencia y Promocién del Estudiante
(INAPE), organismo auténomo, adscrito al Ministerio de Educacion y Cien-
cia.

La organizacién y funcionamiento del servicio de comedor escolar fue regula-
da por la Orden de 28 de julio de 1954 (B.O.E. 28 de julio). El Ministerio da
instrucciones a través de las Direcciones provinciales del mismo, de aplica-
cién para cada curso escolar.

En todo caso, procede tener en cuenta las indicaciones siguientes:

— Administracién del comedor. Debe constituirse una Junta de Admi-
nistraciéon de los Fondos del Comedor, integrada por el director del
centro como presidente, un profesor para las cuestiones administrati-
vas, un encargado vigilante y un padre o madre de familia.

El director supervisara el funcionamiento del comedor. El profesor-administra-
dor se ocupara de lo relativo al cobro de los alumnos, pago de facturas, actas
de las reuniones de la Junta, libro de cuentas, néminas, etc. El encargado vigi-
lante tratara directamente con el personal de cocina y comedor y se cuidara de
la elaboracién de las minutas, eleccion de los proveedores, higiene de alimen-
tos y locales, organizacion del autoservicio, vigilancia, inventario periodico del
menaje, etc. La funcién del padre es de colaboracion y de informacion a las
familias.

—Comensales.—Pueden serlo todos los alumnos de E.G.B., teniendo pre-
ferencia los que utilicen el transporte escolar. Los alumnos de preesco-
lar pueden serlo si el comedor tiene posibilidades, si bien deberan pa-
garse integramente la comida.

Los profesores que colaboren en el funcionamiento del comedor comeran gra-
tuitamente y percibiran una cuota por nifio y dia. Se establecera un turno vo-
luntario, con preferencia para los titulados en Educacion Alimentaria. Los de-
mas profesores pueden utilizar el comedor abonando la minuta establecida.

—Personal laboral (cocinero, ayudante, camareros).—Debe formalizarse
el correspondiente contrato laboral en tres ejemplares del impreso que
proporciona el Servicio Provincial de comedores. Un ejemplar queda en
el Centro, otro se le entrega al interesado y el tercero se remite a la De-
legacion Provincial de Trabajo.
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2.4. Transporte escolar

Como se ha expuesto en el namero anterior, el transporte escolar ha tenido un
desarrollo considerable a raiz de la politica de concentracion escolar.

La organizacion del transporte escolar (fijacion de itinerarios, adjudicacién de
los contratos y formalizacién de los mismos con los transportistas) se realiza
en las Direcciones Provinciales del Ministerio.

Las disposiciones vigentes en esta materia son el Decreto 1044/1973 de 17 de
mayo (B.O.E. 4 de junio), la Orden de 27 de octubre de 1977 (B.O.E. 9 de no-
viembre) el R.D. 1415/1982 de 30 de abril (B.O.E. 28 de junio) sobre seguri-
dad del transporte escolar y la Orden de 28 de junio de 1982 (B.O.E. 22 de ju-
nio, de desarrollo del Decreto anterior.

El citado R.D. 1415/1982 define como transporte escolar el de estudiantes de
Preescolar, Educacién General Bésica, Formacion Profesional de primer grado
y Educacién Especial, si bien en las plazas sobrantes de los vehiculos corres-
pondientes podran transportarse profesores de los centros y alumnos de los
mismos que cursen ensefianzas distintas a las enumeradas, a su costa y sin que
ello prive a este transporte de su naturaleza de escolar.
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Este capitulo recoge un conjunto de temas que tienen de comun su refe-
rencia a la ordenacién académica, dispuesta por la administracion edu-
cativa, y a la organizacion de la ensefianza en el centro, resultante de
dicha ordenacion. La relacion de temas es:

Planes de estudio.

Adscripcion del profesorado.

Estructuras de organizacién horizontal: seminarios didacticos, de-
partamentos y equipos docentes.

Tutoria.

Libros y material didactico.
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organizacion de la
ensenanza

Los conceptos de ordenacién académica, planes de estudios, orientaciones pe-
dagdgicas, programas y contenidos guardan estrecha relaciéon entre si y no re-
sultan faciles de delimitar.

El concepto de ordenacién académica es, de todos los citados, el de significa-
cion y contenido mas amplios puesto que puede afirmarse que equivale al de
organizacién de la ensefianza —en el nivel, grado o modalidad de ésta de que
se trate— en sus diferentes aspectos de definicion de los estudios (planes,
programas y contenidos), fijacion de horarios, determinacién del sistema de
promocioén de curso, establecimiento de los criterios y procedimiento para la
evaluacion, de las normas de adjudicacién de cursos y distribucioén de tareas al
profesorado, etc.

En todo caso, ciertas normas, reguladoras, segin su propia referencia, de
«planes de estudio» constituyen, en realidad, verdaderas «ordenaciones acadé-
micas» en el sentido amplio y general acabado de sefialar?.

Antes del término de cada curso escolar, el Ministerio publica unas normas or-
denadoras de la fase final del curso y del comienzo del siguiente. Respecto del
nuevo curso, ademas, las Direcciones Generales de Educacién Basica y de En-
sefianzas Medias dan instrucciones para la organizacion y puesta en marcha de
dicho nuevo curso, instrucciones que llegan a los centros a través de las Dele-
gaciones provinciales?.

A continuacién, se tratan diversas cuestiones que pueden ser agrupadas bajo el
citado concepto general de «ordenacién académica» o el de «organizacion y
desarrollo de la ensefianza», que sirve de titulo al presente capitulo. Para la or-

! Asi, el Decreto 160/1975 de 23 de enero (B.O.E. 13 de febrero) que aprobd el plan de estudios del
Bachillerato, y las disposiciones que lo desarrollaron.

2 Se ha considerado de interés incorporar (anexo 4, pag. 150) las dictadas para el curso 1981-82 por
la Direccion General de Enseflanzas Medias para los Institutos de Bachillerato.
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denacion de las ensefianzas a los disminuidos (educacién especial) véase el @ne-
X0 5, pag.152.

1. PLANES DE ESTUDIO

La regulacion legal en vigor sobre planes de estudio, ordenada por niveles y
grados de ensefianza, es la siguiente:

1.1. Educacioén preescolar

A partir del curso 1981-82, rigen los programas establecidos por la O. de 17 de
enero de 1981 (B.O.E. 21 de enero).

De otra parte, se han regulado las ensefianzas de religién y moral® se ha
implantado en los territorios correspondientes la ensefianza de las lenguas
nativas*y se ha incorporado a los programas la educacion vial®.

1.2. E.G.B.

La ordenaci6n de la E.G.B. y las orientaciones pedagégicas de 2 de diciembre
de 1970 y de 6 de agosto de 1971 han tenido las siguientes modificaciones:

Manteniendo la division en dos etapas, este nivel ha sido estructurado en tres
ciclos: inicial (primero y segundo cursos) medio (cursos tercero, cuarto y quin-
to) y superior (cursos sexto, séptimo y octavo)®.

La misma disposicion legal que dispuso esta estructuracion en ciclos, (R.D.
69/1981 de 9 de enero, B.O.E. 17 de enero), ha iniciado la renovaciéon de los
programas en la E.G.B. con la fijacion de las ensefianzas minimas que deben
ser impartidas en los dos primeros cursos que integran el ciclo inicial de la
E.G.B.1

La Orden de 17 de enero de 1981 que, como se ha sefialado, ha implantado los
nuevos programas de preescolar, ha establecido, al mismo tiempo, el programa

3 Véase en el apéndice legislativo Ensefianzas de Religion y moral y Ensefianzas de Etica y Moral.
4 Véase lenguas nativas en el indice por materias y legislativo.
5 0. de 18-2-1980 (B.O.E. 29 de febrero).

& La justificacion de este cambio fue formulada en un documento que publico el nimero 207 de
«Vida escolar». Servicio de Publicaciones. M.° de Educacion y Ciencia. En dicho nimero y en los si-
guientes, 208 y 209, aparecieron los programas renovados de educacion preescolar y ciclo inicial, que
mas tarde fueron aprobados oficialmente, segiin se esta exponiendo. El nimero 216-217 de «Vida Es-
colar» ha publicado los programas renovados del ciclo medio de E.G.B.

7 Las enseflanzas minimas son las que deben cursarse en todo el territorio nacional incluyendo, por

tanto, las partes del mismo en que rigen Estatutos de Autonomia. Se han fijado estas ensefianzas
minimas, en el ejercicio de la competencia exclusiva del Estado, para ordenar con caréacter general el
sistema educativo a fin de asegurar la unidad basica del mismo.



complementario de las ensefianzas minimas establecidas para el ciclo inicial de
la E.G.B. por el R.D. de 9 de enero de 1981°%. Esta orden ha sido complemen-
tada por la R. de la D.G.E.B. de 11 de febrero de 1981 (C.L. del M.E.C.,
n? 27).

La Orden de 17 de enero de 1981 introduce una tercera novedad al derogar,
respecto del ciclo inicial de la E.G.B. las normas de evaluacion establecidas
por las orientaciones pedagogicas de 2 de diciembre de 1970 y sustituirlas por
los niveles bdsicos de referencia, en funcion de los cuales sera valorado el ren-
dimiento educativo de los alumnos. La R. de 17 de noviembre de 1981, B.O.E.
de 10 de diciembre, regula la evaluacion de los alumnos del ciclo inicial.

A la renovacion de los programas del ciclo inicial de la E.G.B. ha seguido la
correspondiente al ciclo medio.

Otros cambios registrados en los planes de estudio de la E.G.B. han sido los
siguientes: '

—La revision de las orientaciones pedagogicas del idioma inglés en la se-
gunda etapa®.

—Las orientaciones pedagogicas para la educacién ética y civica en la se-
gunda etapa 9.

—La implantacion de la educacién vial'!.

—La nueva regulacion de las ensefianzas de religion, moral y ética que ha
determinado la incorporacion de nuevos contenidos de estas
ensefianzas 2.

—La incorporacién, a los programas, en los territorios correspondientes
de la ensefianza de las lenguas nativas 3.

1.3. Bachillerato

Las disposiciones reguladoras del plan de estudios de Bachillerato, dictadas en
los afios 1975 y 19764 han tenido las siguientes modificaciones:

® Este programa complementario no obliga a las Comunidades Auténomas de Catalufia y Pais Vas-
co que estan facultadas por los respectivos Estatutos de Autonomia a establecer por su cuenta dicho
programa complementario.

? 0. de 24 de octubre de 1977 (B.O.E. 10 de diciembre).
10 Q. de 6 de octubre de 1978 (B.O.E. 13 de octubre).
11 Q. de 18 de febrero de 1980 (B.O.E. 29 de febrero).

12 Esta regulacion se recoge en el indice por materias y legislativo bajo los epigrafes de Enseflanzas
de Religion y Moral y Ensefianzas de Etica y Moral.

13 Véase el epigrafe de Lenguas nativas en el indice por materias y legislativo.

4 Dichas disposiciones se recogen, bajo el epigrafe de Planes de estudios, en el indice por materias
y legislativo.
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—La supresion de las ensefianzas de Formacion Politica Social y
Econ6mica 5,

—La nueva regulacién de las ensefianzas de religién y moral y de ética y
moral®s,

—EIl conocimiento del ordenamiento constitucional como ensefianza co-
mun, dentro del area social y antropologica'’.

—La incorporacién a los programas, en los territorios correspondientes de
la ensefianza de las lenguas nativas*®.

1.4. Curso de Orientacion Universitaria

La ordenacién o planes de estudio del C.O.U. fueron establecidos por O. de
27 de mayo de 1975 (B.O.E. 18 de abril) modificada por la de 11 de sep-
tiembre), y complementada, en cuanto a contenidos y orientaciones metodol6-
gicas, por la R. de las Direcciones Generales de Ensefianzas Medias y Universi-
dades de 1 de marzo de 1978 (B.O.E. 17 de marzo). La Orden de 13 de julio
de 1978 (B.O.E. 31 de julio) introdujo una modificacién en el plan de estu-
dios, referida a la Filosofia y estableci6 la voluntariedad de las actividades de-
portivas.

Se sefiala, por altimo, la supresién del Seminario de Formacién Civica'?.

1.5. Formacién Profesional

La ordenacién de la Formacién Profesional y consiguiente determinacion de
los planes de estudio fue establecida por D. 707/1976 de 5 de mayo (B.O.E. 2
de abril).

Las modificaciones acordadas desde dicha ordenacién han sido:

—La supresion de la ensefianza de formacion civica y politica?°.

15 R. D. 2675/1977 de 15 de octubre (B.O.E. 27 de octubre).
16 Veéase el indice por materias y legislativo.

17 Ley 19/1979 de 3 de octubre (B.O.E. de 6 de octubre) Circular de la D. G. de Ensefianzas Me-
dias de 20 de septiembre de 1979 (Coleccién Legislativa del Ministerio de Educaciéon y Ciencia
n.° 617) y R. de la D.G.E.M. de 24 de octubre de 1981.

18 Véase el indice por materias y legislativo.
13 R. D. 2675/1977 de 15 de octubre (B.O.E. 27 de octubre).
20 R, D. 2675/1977 de 15 de octubre (B.O.E. 27 de octubre).



—La nueva regulacién de las ensefianzas de religion y moral y de ética y
moral !,

—EIl conocimiento del ordenamiento constitucional 22,

—La enseflanza de las lenguas nativas en los territorios correspon-
dientes?3.

2. ORGANIZACION DE LA ENSENANZA
2.1. Adscripcion de profesorado

Uno de los problemas principales que plantea el comienzo del curso es el de la
asignacion de cursos y areas al profesorado y su distribucién entre los distintos
grupos de alumnos.

Respecto a la E.G.B. un Decreto de 5 de diciembre de 1975 y la Orden que lo
desarrollaba de 29 de julio de 1976, que establecian la plantilla de los colegios
nacionales de E.G.B. y regulaban la provision de los correspondientes puestos
de trabajo que integraban dicha plantilla, fueron dejados en suspenso, pese a
que llegaron a publicarse en el B.O.E. el 17 de enero y el 5 de agosto de 1976,
respectivamente.

A falta de norma legal al respecto, las instrucciones que se cursan a los
centros a . principios de curso establecen que «El director, oido el claustro,
asignara los cursos y areas al profesorado de acuerdo con la especializacion,
capacitacion o aptitudes de cada uno, en funcién de las necesidades reales del
colegio y de la calidad de la ensefianza impartida» 4.

Respecto a los Institutos de Bachillerato, la Direccidbn General de Ensefianzas
Medias ha regulado con toda minuciosidad como se procedera por el profeso-
rado a la eleccion, dentro de cada Seminario Didactico, de asignaturas y cur-
sos. Esta regulacion se recoge en el namero II. Criterios para la organizacion
de las actividades docentes, de la Circular de 1 de septiembre de 1981.
(Pag. 150).

21 Véase en apéndice por materias y legislativo, Ensefianza de religion y moral y Ensefianza de ética
y moral.

2 Ley 19/1979 de 3 de octubre (B.O.E. 6 de octubre, circulares de la D.G.E.M. de 20 de sep-
tiembre de 1979 (C. del M.E.C. n.° 616) y R. de la D.G.E.M. de 24 de octubre de 1981.

23 Véase Lenguas nativas en el indice por materias y legislativo.

% Reproducido literalmente de las Instrucciones dictadas por la Inspeccion Basica del Estado de la
provincia de Madrid para la puesta en marcha del curso 1981-82.
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2.2. Estructuras de organizaci6n horizontal

La importancia y complejidad del centro escolar moderno y el nimero de pro-
fesores que, frecuentemente, lo integran, requieren ciertas modalidades de or-
ganizacion horizontal del centro para el mejor funcionamiento del mismo.

Estas modalidades de organizacién horizontal a base de seminarios, departa-
mentos didacticos y otras formas de estructuracién estan reguladas, segin se
expone mas adelante, en el bachillerato y en la formacioén profesional, pero no
en la educacion general basica. En este nivel no llegaron a reglamentarse, pese
a estar prevista su existencia en las orientaciones pedagobgicas aprobadas por
0. de 2 de diciembre de 1970.

Establece el articulo 29 del E.C.E. que, de acuerdo con las caracteristicas de
cada nivel educativo, podra haber:

—Consejo de profesores en cada curso.

—Seminarios o departamentos diddcticos por materias, areas o ciclos en
la forma que reglamentariamente se determine.

Al no haberse reglamentado esta cuestion, debe entenderse que, al amparo de
la disposicion transitoria primera del E.C.E., siguen vigentes las normas es-
tablecidas en bachillerato y formacién profesional, a las que antes se han
hecho referencia, sobre:

—~Coordinadores de drea en bachillerato.

—Seminarios diddcticos, asimismo en los Institutos Nacionales de
Bachillerato.

—La organizacion por departamentos en los centros de formacién profe-
sional.
2.3. E.G.B. - Departamentos por areas y equipos docentes

Respecto a la educacion general basica, las orientaciones pedagégicas de 2 de
diciembre de 1970 recomendaron la creacién de:

a) Departamentos por dreas de ensefianza, principalmente para apoyo técnico
al profesorado en materia de desarrollo del curriculum;

b) Equipos docentes con funciones de coordinacién, dentro de cada nivel, de
las distintas areas de ensefianza. Estas recomendaciones no se plasmaron,
seglin se ha sefialado antes, en una norma legal 5.

% Aunque no exista norma legal al respecto, en las instrucciones a los centros de E.G.B. para la

puesta en marcha del curso, se dan orientaciones para la organizacion de estos equipos docentes.
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2.4. Bachillerato - Coordinadores de area y Seminarios didacticos

Con arreglo al art. 62.3 de la Ley General de Educacion, entre el profesorado
de cada centro de bachillerato, se designaran coordinadores de cada drea de
actividad educativa?.

Este precepto de la Ley General de Educacion ha sido desarrollado por el
Reglamento Orgéanico de Institutos Nacionales de Bachillerato, en cuyo arti-
culo 21 se establece en sintesis:

—El nombramiento del coordinador de area se efectuara entre los ca-
tedraticos numerarios o, en su defecto, entre los profesores agregados
del centro, a propuesta del director y con audiencia de los seminarios
didacticos pertinentes.

—Bajo la responsabilidad del coordinador, se reuniran todos los jefes de
seminarios de las materias correspondientes a cada area.

—La funcién principal del coordinador de area es promover, supervisar y
coordinar la programacion interdisciplinar y establecer los criterios de
actuacién conjunta en las respectivas materias, armonizando su ac-
tuacion con los demas coordinadores del centro, bajo la responsabili-
dad inmediata del vicedirector?’.

Los coordinadores de area se reuniran con el vicedirector los dias inmediata-
mente anteriores al comienzo del curso, a fin de establecer, dentro de sus com-
petencias, las lineas generales que ha de seguir la actividad docente del centro.

Se reunir4n también, con la periodicidad necesaria, para evaluar el desarrollo
de las programaciones, de acuerdo con los objetivos y criterios inicialmente
marcados, para analizar los resultados del curso, asi como para redactar la me-
moria de necesidades previsibles para el siguiente. A estas reuniones asistira el
jefe de Estudios.

Los seminarios didacticos en los Institutos Nacionales de Bachillerato estan re-
gulados por el articulo 22, en relacién con el 27, del Reglamento Organico de
estos Institutos, de 21 de enero de 1977, cuyos preceptos determinan:

—EI seminario didactico es la célula natural de integracion del profesora-
do en la vida del centro y el cauce normal de participacién del profeso-
rado en la organizacién docente, asi como el medio permanente para
asegurar su perfeccionamiento cientifico y pedagogico.

—La programacion de las ensefianzas de cada materia y de los métodos de
recuperacion, corresponde a los seminarios didacticos.

% - Estas areas son, segin el art.° 24 de la L.G.E.: lenguaje, formacién ética, social y antropologica,
formacion religiosa, ciencias matematicas y de la naturaleza y educacion fisica y deportiva.

27 ygase también el 1. 7 de las Instrucciones de la D.G.E.M. para el curso 1981-82 (pag. 152).
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—Habra un seminario didactico por cada asignatura del que formaran
parte todos los profesores de la misma.

—Sera jefe del seminario el catedratico de la asignatura o, si estuviese va-
cante la catedra, el profesor agregado que proponga el director. En de-
fecto de ambos, el profesor interino que asimismo proponga el director.
En las materias de formacion religiosa y educacion fisica y deportiva, el
profesor titular. Si hubiera dos catedraticos de la misma asignatura, el
director determinard quién asumira la jefatura del seminario. Los pro-
fesores agregados que para completar su horario impartan asignaturas
afines a su especialidad, podran ocupar la jefatura del correspondiente
a ésta cuando estuviese vacante.

—Los jefes de seminario seran nombrados anualmente por el Ministerio
de Educacién y Ciencia 28,

2.5. Formacion Profesional - Departamentos

El capitulo II del Titulo Segundo del Reglamento de los Centros de Formaci6on
Profesional?®, establece una organizaciéon docente a base de divisiébn por ra-
mas, departamentos por materias, departamentos de practicas y departamen-
tos generales.

Parece de interés recoger las funciones de los profesores encargados de los de-
partamentos por materias y que son:

—Asignar al profesorado del Departamento el horario de clases, elabora-
do por el jefe de Estudios y aprobado por el Consejo de Direccion; ve-
lar por la coherencia de los niveles de las disciplinas impartidas en el
Departamento; asegurar la unidad de criterios en la eleccién de textos;
procurar el desarrollo homogéneo de las mismas asignaturas que se im-
parten en distintas ramas; colaborar y aportar cuantas sugerencias e ini-
ciativas en relacién con sus propias disciplinas convengan al desarrollo
de las actividades extraescolares, bajo la coordinacion y dependencia en
tal caso del Departamento responsable de dichas actividades; ocuparse
del mantenimiento ordenacién y conservacion del material del Departa-
mento y comunicar al administrador, previa aprobacion del director,
las propuestas de adquisicion del citado material a efectos de la elabora-
cion del proyecto de presupuesto.

*  Sobre Seminarios Didacticos en Bachillerato, véanse también las pags. 146 a 150.
#  Orden de 30 de noviembre de 1975 (B.O.E. 20 de diciembre).



2.6. La tutoria
Todo profesor desarrolla o debe desarrollar una actividad de tutoria3°,

Este caracter de la tutoria como inseparable de la funcion docente, fue recogi-
do por el articulo 11.1 de la L.G.E., con referencia a los catedraticos numera-
rios de bachillerato, al establecer que incumbe a los mismos, ademas de la en-
sefianza propiamente dicha, «la tutoria de los alumnos para dirigir su aprendi-
zaje y ayudarles a superar las dificultades que encuentren».

Sin embargo, y aunque, en sentido estricto, la actividad tutora vaya unida a la
funcién docente, son determinados profesores los que asumen formalmente el
papel de tutores.

En efecto, con arreglo a la O. de 16 de noviembre de 1970, reguladora del sis-
tema de evaluacion continua, el director del centro designa tutor a uno de los
profesores del equipo de evaluacién correspondiente a cada grupo de
alumnos !, Dicha disposicion confiere el tutor las funciones siguientes:

—Convoca, preside y orienta las sesiones de evaluacion.
—Redacta el acta de dichas sesiones.

—Organiza la informaci6én a los padres y mantiene el contacto con los
mismos.

—Es responsable de la custodia de los registros personales de los alumnos
del correspondiente grupo.

La actividad de tutoria guarda estrecha relacion, como es evidente, con la del
servicio de orientacion, supuesto que éste exista en el centro . Existira logica-
mente un permanente intercambio de informacion entre los tutores y el citado
servicio en relacién con cada alumno. Es importante, asimismo, que la infor-
macion que recibe el tutor de los demas profesores del alumno, no se circuns-
criba a la que obtiene en las sesiones de evaluacion.

La informacién a los familiares y el contacto personal con los mismos son ob-
jeto de la correspondiente organizacion, en forma de fijacion de horarios para
las visitas, envio de comunicaciones y demas formas de relacion®. El regla-

3% En efecto, esta actividad de tutoria ha sido definida «como accion de ayuda u orientacion de to-
do profesor, ademas y en paralelo a su propia accion docente». Serafin Sanchez Sanchez «La tutoria
en los centros docentes», pag. 10. Editorial Escuela Espaiiola, S. A. Madrid, 1979.

' En la educacion preescolar y en la primera etapa de la E.G.B., al existir un solo profesor para ca-
da grupo de alumnos, aquél asume la funcién de tutor.

32 El Servicio de Orientacion se trata en el capitulo segundo, apartado 2.1.

13 Como sucede con otras actividades no estrictamente docentes —programacion, evaluacion...— la
actividad de tutoria requiere, para su cjercicio eficaz, que la plantilla de profesorado del centro y la
consiguiente organizacion del horario de dicho profesorado, permitan la necesaria dedicacion a este
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mento de régimen interior del centro puede incorporar prescripciones al
respecto 34,

2.7. Libros y material didactico ¥

Los libros de texto y el material didactico impreso que se utilizan en los centros
escolares publicos y privados de preescolar, E.G.B., Bachillerato y Formacion
Profesional estan sometidos al régimen de autorizacion y de fijacion de precios
por parte de los correspondientes organismos oficiales. No pueden ser emplea-
dos textos y material que no hayan obtenido la citada autorizacion oficial y
puedan, consiguientemente, acreditarla.

Interesa destacar de las disposiciones en vigor sobre la materia lo siguiente:

—EIl claustro de profesores en los centros de E.G.B., de Preescolar y de
Formacién Profesional y los Seminarios Didacticos en los Centros de
Bachillerato estan facultados para elegir, de entre los textos y material
autorizados, los que consideren mas idoneos.

—La relacién de los libros y material didactico impreso elegidos sera ex-
puesta en el tablon de anuncios del Centro.

—EI periodo minimo de utilizacion de los libros de texto y material didac-
tico es de cuatro afios, durante los cuales, por tanto, no podran ser sus-
tituidos, salvo causas excepcionales, plenamente justificadas.

—La sustitucion sera promovida por el claustro de profesores en los
centros de Preescolar, E.G.B. y Formacién Profesional y por los Semi-
narios Didacticos en los Centros de Bachillerato.

Se aportaran las razones pedagogicas y cientificas en que se justifica la sustitu-
cion y se acreditara haberse oido a la representacion de los padres de alumnos.

La peticion de sustitucion la resolvera el director provincial del Ministerio, pre-
vio informe de la inspeccion técnica del nivel correspondiente.

Por ultimo, se consigna que el precio de los libros de texto sera libre a partir
de 1 de abril de 1983, segin Orden del Ministerio de Economia y Comercio de
16 de julio de 1982 (B.O.E. 21 de julio).

tipo de trabajo, que tan considerable incidencia pueden tener en la mejora de la calidad de la ense-
fanza.

M Vease también sobre el tutor en Bachillerato el 1. 8 de las Instrucciones de la Direccion General

de Ensefanzas Medias para el curso 1981-82 (pag. 150).

3 En el indice por materias y legislativo se recogen las disposiciones pertinentes bajo este mismo

epigrafe de Libros y material didactico.



Fines de la evaluacion
.continua

3. EVALUACION, RECUPERACION DE ENSENANZAS Y PROMO-
CION DE CURSO

3.1. La evaluacion continua

La evaluacion continua, como medio de valoracion del rendimiento educativo,
fue una de las novedades que aporté la Ley General de Educacion. El arti-
culo 11 de la misma precisa que «la calificacion de cada curso debe hacerse
fundamentalmente sobre la base de las verificaciones del aprovechamiento del
alumno, apreciado a lo largo del curso».

Se pudo interpretar que el nuevo sistema sustituia al tradicional de los exdme-
nes, si bien la propia Ley establecia pruehas flexibles para la promocion de un
curso a otro.

La evaluaciéon continua, complementada con las ensefianzas de recuperacion
impartidas a los alumnos retrasados, deberia permitir la llamada promocién
automdtica, que el nimero 2 del articulo 19 de la L.G.E. —articulo derogado
por el E.C.E.— establecia asi: «aquellos alumnos que sin requerir una educa-
cién especial no alcanzaren una evolucion satisfactoria al final de cada curso,
pasarian al siguiente, pero deberian seguir ensefianzas complementarias de re-
cuperaciony.

La evaluacion continua tiene otras finalidades, ademas de la de servir de me-
dio para valorar el rendimiento educativo.

La Orden de 16 de noviembre de 1970 (B.O.E. 25 de noviembre) desarrollan-
do los principios de la L.G.E., preciso las finalidades y regul6 el procedimien-
to de la evaluacion continua.

Esta tiene, con arreglo a la citada disposicion, los siguientes fines:
—Llevar a una acertada valoracion del aprovechamiento educativo de los

alumnos y obtener los datos necesarios para ayudarles a orientarles en
sus estudios y en la eleccion de una profesion.

—Descubrir aptitudes e intereses especificos del alumno para alentar y fa-
cilitar su desarrollo y realizacion.

—Disponer lo necesario, en su caso, para la debida recuperacion del
alumno.

—Valorar los métodos y procedimientos empleados, asi como el ritmo de
proceso instructivo.

—Determinar la adecuacién del contenido de los programas y selec-
cionarlo de acuerdo con su valor formativo.
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—Determinar en qué medida se alcanzan los objetivos previstos en los
programas y contrastar su validez.

—Facilitar la relacion del centro con las familias de los alumnos y estimu-
lar la colaboracion reciproca.

Procedimiento Las principales normas para aplicar el principio y la actividad de la evaluacion
continua son las siguientes:

—Los profesores de cada grupo de alumnos constituyen el «equipo de
evaluacién» de los mismos. El tutor, designado por el director, orienta
la evaluacion y mantiene el contacto con las familias.

—Las llamadas sesiones de evaluacién, cinco por lo menos a lo largo del
curso, son las reuniones de trabajo del equipo docente que tienen por objeto:
estudiar y apreciar el aprovechamiento y la conducta de cada alumno; acordar
las medidas de ayuda y recuperacion que procedan; examinar la eficacia de los
métodos adoptados y valorar tanto los objetivos propuestos como el nivel de
los contenidos.

Conforme a la citada O. de 16 de noviembre de 1970, el tutor debe con-
vocar, presidir y orientar las sesiones de evaluacion, redactar las actas
correspondientes y organizar la comunicacion con los familiares.

—Habra una calificacién conjunta al final de cada curso académico ade-
mas de la calificacion de cada materia.

—Se consideran como documentos oficiales de la evaluacion el registro
personal del alumno y el acta de evaluacién final.

—La inspeccién técnica desemperia un importante papel de asesoramiento
sobre el contenido, fines y realizacion practica de la evaluacion
continua?¥,

Se destaca que, con arreglo al articulo 27.1 d. del E.C.E. es competencia del
claustro de profesores «fijar y coordinar los criterios sobre la labor de eva-
luacioén y recuperacion de los alumnos».

Desarrollo por niveles Las disposiciones que seguidamente se citan han desarrollado, con referencia a
educativos de las los diferentes niveles educativos, la orden, de caracter general, de 16 de no-

normas sobre viembre de 1970 acabada de citar.
evaluacion continua

37 Este papel se detalla en el apartado 7.1. del capitulo primero (pag. 37).
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E.G.B.

La Resolucién de 25 de noviembre de 1970 (B.O.E. 3 de diciembre) y las dispo-
siciones que aprobaron las orientaciones pedagoégicas para este nivel. (Ordenes
de 2 de diciembre de 1970 y 6 de agosto de 1971) desarrollaron alin més el con-
cepto y el procedimiento de la evaluacién continua al establecer que la misma
puede responder a los siguientes principios generales:

—Debe concebirse como parte integrante del proceso educativo.

—La evaluacién es una operacion continua, sistematica, flexible y fun-
cional de la actividad educativa.

—Los instrumentos y procedimientos de que se sirve son variados y mil-
tiples.

—Deben considerarse todos los elementos que intervienen en el proceso
educativo que inciden en el resultado.

—En ella han de participar las personas que intervienen en el proceso edu-
cativo del alumno.

—Debe reflejar las posibles deficiencias del proceso y orientar su correc-
cién (valor diagnostico).

—Debe ser integrada en la planificacién mediata o inmediata del trabajo
escolar.

ElL R.D. 69/1981 de 9 de enero, de ordenacion de la E.G.B., mantiene el prin-
cipio de la evaluacion continua y de la promocion al ciclo inmediato de acuer-
do con la valoracién objetiva del rendimiento del alumno (Art. 6.°).

Con la implantacién de los niveles basicos de referencia, en el primer ciclo de
la E.G.B. en sustituciéon de las orientaciones pedagogicas vigentes hasta ahora,
se pretende, entre otras finalidades, facilitar y racionalizar la evaluacion del
alumnado.

La R. de 17 de noviembre del 1981 de la D.G.E.B. (B.O.E. de 10 de di-
ciembre) ha regulado la evaluacion de los alumnos de dicho ciclo inicial.

Bachillerato

Las instrucciones para el desarrollo del proceso de evaluacién en el bachillera-
to se contienen en el apartado sexto de la O. de 22 de marzo de 1975 y en el
punto sexto de la R. de la D.G.O.E. de 4 de julio de 1975.

C.0.U.

Si bien el plan de estudios vigente del C.O.U. es el implantado por la O. de
22 de marzo de 1975, con algunas modificaciones posteriores, procede seguir
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teniendo en cuenta, respecto de la evaluacion, la normativa denominada preci-
samente como «normativa de la evaluacién» por la O. de 31 de diciembre de
1971 (pag. 179) si bien el modelo de acta de evaluacion final unida a dicha dispo-
sicién fue sustituida por el aprobado por la orden de 12 de febrero de 1979
(pag. 187).

Formacién Profesional

Las normas de adaptacion a la formacién profesional de las disposiciones ge-
nerales sobre evaluacién fueron dadas por la O. de 14 de febrero de 1972
(B.O.E. 1 de septiembre), cuyos articulos 16 y 17 fueron modificados por la
O. de 5 de agosto de 1976, que aprob6 nuevos modelos de documentos que
deben ser utilizados en la evaluacion (pag. 189).

3.2. Actas de calificacion y evaluacion 3

La O. de 16 de noviembre de 1970, antes citada, que regul6 con caracter gene-
ral el sistema de evaluacion, determin6 en la norma séptima los documentos
que deberian emplearse en la misma. La Resolucién de 17 de noviembre del
mismo afio, de aplicacion de la citada orden a los centros de ensefianza media,
aprob6 los modelos oficiales de dichos documentos.

Las citadas normas han sido adaptadas a los diferentes niveles y grados de en-
seflanza por las disposiciones que a continuacion se citan, las cuales aprueban
los modelos de actas correspondientes y dan las necesarias instrucciones para
rellenar y tramitar las actas de referencia .

Educacion General Basica Resolucion de la D.G. de O.E. de 20 de
mayo de 1975 (B.O.E. 31 de mayo).

Bachillerato Resolucion de la D.G. de E.M. de 19 de
mayo de 1978 (B.O.E. 9 de junio).

G0 0OO0. de 31 de diciembre de 1971 (B.O.E.
24 de enero de 1972) y de 12 de febrero de
1979 (B.O.E. 6 de marzo).

Formaciéon Profesional 0O0. de 14 de febrero de 1972 (B.O.E. 9
de marzo) y de 5 de agosto de 1976
(B.O.E. 1 de septiembre).

% Aunque este apartado podria haber sido incluido en el capitulo siguiente dedicado a la Organiza-
ciobn administrativa, se ha preferido insertarlo en ¢l presente, por la relacion que guarda con la activi-
dad y el proceso de evaluacion.

¥ Estas disposiciones, asi como los modelos de documentos que las mismas aprucban se han incor-
porado como anexos 6 al 18, pags. 167 a la 201.



3.3. Recuperacion de enseianzas

Las normas sobre evaluacion continua hacen frecuentes referencias a las ense-
flanzas de recuperacién, como elemento complementario del sistema de eva-
luacién continua.

Como disposiciones especificas sobre esta materia de la recuperacién, se
pueden citar las siguientes:

—R. de la Direccién General de Ordenacién Educativa de 21 de mayo de
1971 (B.O.E. 27 de mayo). Si bien esta disposicion daba instrucciones
sobre la recuperacion en bachillerato durante las vacaciones del verano
siguiente al curso 1970-71, se ha interpretado que dichas instrucciones
pueden tener una utilidad general. Una ficha que el profesor entrega al
alumno, después de las entrevistas mantenidas con éste, recoge las acti-
vidades que dicho alumno debe desarrollar.

—R. de la Direccién General de Educacién Bdsica de 18 de noviembre de
1976.

Instruye al profesorado de E.G.B. sobre las dos modalidades de la accién re-
cuperadora: a) como actividad ordinaria que debe integrarse en la programa-
cion, desarrollo y evaluaciéon de la tarea docente; b) como correccién de las
irregularidades en el aprendizaje que se presentan en algunos alumnos.

También procede mencionar la Orden de 17 de enero de 1981 (B.O.E. 21 de
enero) cuyo articulo 2.° establece, respecto del ciclo inicial, que los profesores,
de acuerdo con los resultados de la evaluacién continua, organizaran activida-
des de apoyo y refuerzo para aquellos alumnos que presenten dificultades de
aprendizaje en las areas de lengua castellana y matematicas. A este fin, dentro
del tiempo destinado a cada materia, deberan preverse periodos para atender
individualmente a los alumnos retrasados, mientras los restantes realizan un
trabajo autbnomo.

3.4. Promocién de curso

Como se ha recordado en el nimero 3.1 de este capitulo, el articulo 19 de la
Ley General de Educacion estableci6 en su namero 2 que «aquellos alumnos
que sin requerir una educacion especial no alcanzasen una evaluacion satisfac-
toria al final de cada curso, pasarian al siguiente pero deberian seguir ensefian-
zas de recuperacién». Se implantaba asi el principio de la promocién automd-
tica (pase de todos los alumnos de un curso al curso superior), basado en que
las ensefianzas de recuperacién dedicadas a los alumnos retrasados habrian de
ser capaces, en todos los casos, de conseguir la nivelacion de dichos alumnos
con los demas.

El Estatuto de Centros Escolares, al derogar el citado precepto de la Ley Ge-
neral de Educacion, ha suprimido la promocién automatica.
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La promocion de
curso en la E.G.B.

Promocion de curso
en Bachillerato y
maximo de
permanencia en un
centro

Repeticion de curso en
C.0.U.

Respecto de la E.G.B. ya la Orden de 25 de abril de 1975 (B.O.E. 30 de abril)
y la Resolucién de desarrollo de la misma, de 20 de mayo del mismo afio
(B.O.E. 31 de-mayo) habian suavizado el principio de la promocién autométi-
ca, al establecer:

—La posibilidad de repetir curso en la segunda etapa, siempre que el
padre o tutor acepte la sugerencia en tal sentido hecha en el consejo
orientador que debe acompaiiar a la calificacién final de cada curso de
dicha segunda etapa.

Respecto del octavo curso, se puede repetir éste o someterse a las
pruebas de madurez, ya previstas en la L.G.E. y desarrolladas por las
dos disposiciones de referencia.

—La posibilidad de seguir en la E.G.B. hasta los dieciseis afios de edad,
cumplidos dentro del afio natural en que comienza el curso. A partir de
dicha edad, los alumnos que no hayan obtenido calificacion positiva,
deberan someterse, para la obtencion del titulo de Graduado Escolar, a
las citadas pruebas de madurez.

Finalmente el R.D. 69/1981 de 9 de enero (B.O.E. 17 de enero) y la Orden que
lo desarrolla de 17 de enero (B.O.E. 21 de enero) han establecido, en relacion
con el ciclo inicial, que cuando el alumno que por su edad debiera pasar al ter-
cer curso de E.G.B., no hubiere adquirido el dominio suficiente de las técnicas
instrumentales en las areas de lengua castellana y matematicas, fijadas en los
niveles basicos de referencia, podrd permanecer hasta un afio mas en dicho
ciclo inicial 4,

El articulo 28.5 de la L.G.E. imponia la obligaciéon de repetir el curso a
aquellos alumnos que en las pruebas de suficiencia del mes de junio no supera-
sen la evaluacion en mas de dos materias. Este precepto fue modificado por la
Ley 30/1976 de 2 de agosto (B.O.E. 3 de agosto) que permite a dichos alum-
nos presentarse a nuevas pruebas de suficiencia en el mes de septiembre. La
repeticion de curso sblo se producird cuando también en estas segundas
pruebas deje de superarse la evaluacion en mds de dos materias.

Respecto a la permanencia en un mismo centro, con arreglo al articulo 7 de la
Orden de 22 de marzo de 1975 (B.O.E. 18 de abril) s6lo se podra cursar estu-
dios de Bachillerato en un centro de este nivel durante seis afios académicos.
No obstante, estos alumnos podran continuar sus estudios por ensefianza libre
o por cualquiera de las modalidades previstas en el articulo 47 de la Ley Gene-
ral de Educacion.

En C.0.U., con arreglo a la Orden de 18 de junio de 1979 (B.O.E. 27 de ju-
nio) que modifica el apartado décimoséptimo de la Orden de 22 de marzo de
1975 (B.O.E. 18 de abril), el alumno que en la convocatoria extraordinaria de

¥ Véase también la R. de la D.G.E.B. de 11 de febrero de 1981 asi como la de 10 de diciembre de
1981 (B.O.E. de 10 de diciembre).



septiembre reciba calificacion negativa en mds de tres materias debera repetir
el curso en su integridad. Si quedara pendiente de tres materias 0 menos, debe-
r4 inscribirse de nuevo en el Curso de Orientacién Universitaria para seguir las
enseflanzas de recuperacion correspondientes.
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CAPITULO CUARTO

Organizacion administrativa



Los aspectos de organizaciébn y funcionamiento administrativos del
centro, excluidos los econémicos, a los que, por su entidad, se dedica
otro capitulo, son objeto del que hace el numero cuarto de esta obra.

El capitulo se ordena en tres bloques de cuestiones, que son:
Normas de procedimiento.

Tramitacion de titulos y certificados de escolaridad.
Documentacion que debe existir en el centro.




Organizacion
administrativa

1. NORMAS DE PROCEDIMIENTO

1.1. Normas generales

El centro escolar debe sujetarse en su actuacion a ciertas reglas minimas de
procedimiento administrativo para la buena relacion con las autoridades o ser-
vicios educativos, otras entidades, familias de los alumnos, etc. A conti-
nuacion, se precisan estas reglas minimas.

—Cada centro escolar tiene un numero de Registro. Este nimero debe
utilizarse en todas las actividades del centro, segun establece el articu-
lo 2del E. C. E.

—Todo documento que entre en el centro o salga del mismo, debe ser re-
gistrado en el libro de correspondencia a que se hace referencia mas
adelante. Se estampara un sello en la parte superior izquierda del docu-
mento, debajo del membrete, con indicacién del niimero de registro de
entrada o de salida y de la fecha.

—Es obligatoria la admision de escritos de particulares, dado el caracter
de centro oficial que tiene el establecimiento docente.

—El particular puede exigir recibo del documento presentado o la copia o
fotocopia sellada de éste, presentada con el original a tal efecto.

(Las tres reglas ultimas las disponen los articulos 65, 66 y 67 de la Ley de
Procedimiento Administrativo?.)

Ley de 17 de julio de 1958 (B.O.E. 18 de julio).
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1.2. Normas especificas sobre admision de alumnos

Se espera la promulgacion de una norma sobre admisién de alumnos en los
centros publicos en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 35.2 del
E. C. E. Para dar cumplimiento a este precepto, entre los criterios de admi-
sion se incluirdn los relativos a proximidad domiciliaria y a la existencia de
hermanos en el centro.

Entretanto sé dicta la norma de referencia, es aplicable la O. de 14 de agosto
de 1973 (B.O.E. 22 de agosto) excepto para los Centros de Bachillerato en los
que rige el articulo 33.2. del Real Decreto 264/1977 de 21 de enero (B.O.E.
28 de febrero).

Deben tenerse en cuenta también las disposiciones de proteccion a las familias
numerosas, que tienen preferencia en el acceso a los centros en igualdad de
condiciones. Estas disposiciones son la ley 35/1971 de 19 de junio (B.O.E.
29 de septiembre) y el Decreto 3140/1971 de 23 de diciembre (B.O.E. 28 de di-
ciembre).

También los emigrantes retornados a Espafa tienen prioridad, por una sola
vez, en el acceso a los centros?

2. TRAMITACION DE TITULOS Y CERTIFICADOS
DE ESCOLARIDAD?

El R.D. 1564/1982 (B.O.E. 17 de julio) ha regulado con caracter general las
condiciones para la obtencién, expedicion y homologaciéon de los titulos no
universitarios. Hasta esta disposicion, la normativa era la siguiente:

2.1. Titulo de Graduado escolar
d) Condiciones para la obtencion.

A raiz de dictada la Ley General de Educacién que implanté la educacion ge-
neral basica, fue promulgada una serie de disposiciones para que los mayores
de catorce afios pudieran obtener el titulo de graduado escolar.

Actualmente, con arreglo a la O. de 25 de abril de 1975 y la Resolucion de 20
de mavo del mismo afio, dicho titulo se obtiene por:

—Los alumnos que hayan realizado los ocho cursos de la E.G.B. con su-
ficiente aprovechamiento.

2 Sobre admision de alumnos disminuidos y su integracion en los centros ordinarios de E.G.B.; véa-
se la Circular sobre ordenacion de la educacion especial del anexo S, pag. 158.

¥ Las disposiciones reguladoras de esta materia se recogen en el indice legislativo bajo el concepto
de Obtencion y expedicién de titulos.



—~Quienes, habiendo seguido la enseflanza para adultos equivalente a la
E.G.B., alcancen evaluacion final positiva.

—Los alumnos que, no reuniendo las condiciones anteriores, superen las
respectivas pruebas de madurez.

Los alumnos de octavo curso de E.G.B. que no obtengan calificacion final su-
ficiente podran optar por la repeticion integra de dicho curso o por la realiza-
cion de las pruebas de madurez reguladas por la circular de la Direccién Gene-
ral de Educacion Basica de 6 de mayo de 1976. Estas pruebas de madurez se
realizan en los centros donde el alumno haya terminado sus estudios de
E.G.B. y son preparadas y evaluadas por un equipo de profesores designado
por el director y supervisadas por la inspeccién técnica. Las pruebas de madu-
rez se realizan en dos convocatorios como méximo, dentro del afio siguiente al
de finalizacion de los estudios.

b) Procedimiento de expedicion

Se expide por los directores provinciales de Educaciéon y Ciencia, en nombre
del Ministro a propuesta de los directores de los Centros®. La entrega del titulo
se hace en el Centro, cuyo director firmara la diligencia correspondiente en
unién del alumno.

2.2. Certificado de escolaridad

Se otorga a quienes, habiendo seguido los ocho cursos de E.G.B., no alcancen
la evaluacién positiva necesaria para obtener el titulo de graduado escolar.

Se expide de la misma forma que el titulo de graduado escolar.

2.3. Titulo de Bachiller’
a) Condiciones para la obtencion

—Haber cursado satisfactoriamente las materias del vigente plan de estu-
dios de Bachillerato de 1975, reformado en 1976.

—Haber superado las mismas ensefianzas por un plan experimental en
centro debidamente autorizado.

* El modelo que se une como anexo 8, pag. 174 de propuesta, fue aprobado por la Resolucion de la
Direccién General de Ordenacion Educativa de 20 de mayo de 1975.

5 El procedimiento de obtencion y expedicion del Titulo de Bachiller esta regulado por la Orden de
22 de mayo de 1978 (B.O.E. 15 de junio).
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b) Procedimiento de expedicién

—Se solicita en modelo oficial de instancia que, dirigida al director pro-
vincial, es presentada en el instituto en el que el alumno tenga abierto
su expediente al finalizar los estudios de Bachillerato y donde, al mismo
tiempo, abonar4 las tasas correspondientes.

—E]l secretario del centro, previa comprobacion de las actas de califica-
cién, consignacion de diligencia en el libro de calificacién del alumno y
pago por éste de las tasas correspondientes, entrega un resguardo al in-
teresado, que surtira efectos legales hasta la expedicion del titulo.

—EIl director del instituto envia a la direcciéon provincial relacién, certi-
ficada, de los alumnos que han formulado la solicitud, abonado los
correspondientes derechos y se hallan en condiciones de obtener el
titulo, de acuerdo con las calificaciones de junio y septiembre. En
dichas relaciones se haran constar el nombre, apellidos, fecha y lugar de
nacimiento de los interesados, que son los datos que han de figurar en el
titulo.

—Firmados los titulos, el director provincial los devuelve al instituto pa-
ra su entrega directa y personal al interesado, salvo que éste resida en el
extranjero en cuyo caso podra autorizar, mediante poder notarial, la re-
tirada del titulo por otra persona.

Se consignara la entrega del titulo en el Libro Oficial correspondiente.

—Se puede otorgar duplicado del titulo original por el centro que tramit6
éste, en caso de extravio o deterioro de dicho titulo original, mediante el
procedimiento establecido por la O. de 9 de septiembre de 1974 (B.O.E.
26 de noviembre).

2.4. Titulos y certificados de escolaridad
de Formacion Profesional®

a) Condiciones de obtencién

—Los alumnos que realicen con suficiente aprovechamiento los cursos de
Formacién Profesional de Primer o Segundo grado, o acrediten la apti-
tud en pruebas reglamentariamente establecidas al efecto, tendran de-
recho a los titulos de Técnico auxiliar o de Técnico especialista.

—Obtendran el certificado de escolaridad quienes terminen los estudios

de Formacién Profesional de Primer Grado sin alcanzar evaluacién po-
sitiva.

§ Regulados por la Orden de 28 de noviembre de 1975 (B.O.E. 6 de diciembre).



—Tendran derecho a un certificado de aptitud (Formacion Profesional de
Segundo Grado, régimen de ensefianzas especializadas en sus distintas
fases), quienes hayan superado positivamente cada una de las fases del
plan de estudios en que estan estructuradas estas ensefianzas, sin per-
juicio de la obtencion del titulo de técnico especialista, una vez supera-
das en su totalidad las diversas fases de que consta el plan de estudios.

3. DOCUMENTACION QUE DEBE EXISTIR
EN EL CENTRO

Sobre la documentacién que debe existir en el centro escolar, correspondiente
a su actividad econémica, debe tenerse en cuenta lo que se sefiala en el capi-
tulo siguiente, dedicado el régimen econémico del centro. Respecto a la docu-
mentacion en general existen dos preceptos, uno referido a los antiguos centros
estatales de ensefianza primaria’ y otro correspondiente a los centros de For-
macion Profesional®.

Se puede hacer la siguiente clasificacién de la documentaciéon que debe existir
en el centro escolar o que es preceptivo utilizar en el desarrollo de las activida-
des del mismo:

7 Se trata del articulo 70 de la O. 10 de febrero de 1967 (B.O.E. 20 de febrero), que establece lo si-
guiente:

Todo Centro escolar debera poseer la siguiente documentacion:
a) De caracter técnico pedagogico.

1. Registro de matricula, asistencia y calificaciones.

2. Relacion de alumnos en régimen de ensefianza doméstica.

3. Expediente personal de cada alumno conteniendo obligatoriamente los siguientes documen-
tos:

—Ficha psicopedagoégica.
—Cuaderno de trabajo elegido por muestreo.
—Un cuaderno diario.
—Pruebas de promocién.
4. Libros de actas de las reuniones del Consejo.
5. Libro de visita de Inspeccion o Libro del Centro escolar (segiin modelo oficial).
b) De caracter administrativo.
1. Inventario general del Centro y sus instalaciones.

2. Registro de Libros de Escolaridad, de Certificado de Escolaridad y de Certificado de Estu-
dios Primarios.

3. Libro de contabilidad de la Junta Econbémica.
4. Archivo de Circulares, instrucciones y, en general, comunicaciones y correspondencia.

® Articulo 25 de la O. de 3 de noviembre de 1975 (B.O.E. 20 de diciembre), que, con referencia a
las funciones del Secretario del centro, determina:

El Secretario debera formar, actualizar y custodiar la documentacién basica del Centro docente, en la
que figuraran fundamentalmente los planos actualizados del edificio; el inventario del Centro, los da-
tos del personal destinado en el mismo; los expedientes académicos, las calificaciones de las eva-
luaciones y Extractos de los Registros Personales de los alumnos y los libros de gestion y de actas.
También, en la medida en que afecten al Centro, cuidara de la documentacion de que se disponga re-
lativa a Empresas y Entidades que colaboren en la accién docente formativa cultural del estableci-
miento, asi como de la de Circulos Deportivos y Culturales de los alumnos y de Asociaciones de
Padres de Alumnos.

89



3.1. De caracter general
Planos de las instalaciones

Segin se ha sefialado en el capitulo primero, apartado 1.1., todo centro esco-
lar debe disponer de los planos de sus instalaciones, por lo que, si no existen,
procede recabarlos de la unidad técnica de la Delegacion provincial del Minis-
terio, si el edificio ha sido construido por el Departamento, o del Ayuntamien-
to si fue éste el promotor de las obras.

Inventario de material

Se une (anexo 19 pag. 201) modelo de registro de altas y bajas del material de
todo tipo que se recibe en el centro y que puede ser clasificado en mobiliario,
material deportivo, medios audiovisuales y otros conceptos que se consideren.
Se puede hacer constar el estado actualizado de cada unidad, mediante la veri-
ficacion periddica de dicho estado. Ello facilitara las peticiones de material que
procedan y que se formulan al Ministerio anualmente.

Registro de entrada y salida de documentos

Toda comunicacién o escrito dirigido al centro o expedido por éste debe ser
objeto del correspondiente asiento. Con arreglo al articulo sesenta y cinco de
la Ley de Procedimiento Administrativo, debera registrarse de cada documen-
to un namero, el epigrafe expresivo de su naturaleza, la fecha de presentacion,
el nombre del interesado u oficina remitente y la dependencia a que se envia.
Libros de actas

Se registraran en los mismos las actas correspondientes a las reuniones de los
diferentes 6rganos de gobierno colegiados (Consejo de Direcciéon, Claustro de
Profesores y Junta Econ6mica).

Libro de visitas de la inspeccion.

Fichero y documentacién correspondientes al personal del centro.

Documentacién relativa a la Asociacién de Padres de Alumnos y otras entida-
des con las que se relacione el centro.

Archivo de circulares, instrucciones, comunicaciones y correspondencia

Se refiere a este archivo el articulo 70, b, 4, antes citado, de la Orden de
10 de febrero de 1967.



3.2. Relativa al profesorado y al alumnado
Libro-registro de tomas de posesién y ceses académicos

Se pueden registrar los datos siguientes: nimero de orden en el libro, nombre
y apellidos del interesado, fecha de la posesion o del cese y causa de éste.

Libro-registro de certificaciones académicas

Para anotar las certificaciones que expide el centro, acreditativas de los estu-
dios realizados en el mismo, y que pueden ser necesarias para el traslado
de matricula a otros centros, para matricularse a fin de cursar estudios diferen-
tes o para otras finalidades.

Libro-registro de titulos

Se refieren al mismo, respecto de la E.G.B., la O. de 19 de 'octubre de 1971
(B.O.E. 30 de octubre) y con relacién al Bachillerato, la O. de 22 de mayo de
1978 (B.O.E. 15 de junio).

Registro de matricula

El registro de los alumnos que se matriculan en el centro puede hacerse en un
libro o mediante la utilizacion de fichas.

Registro personal del alumno

Regulado por la norma séptima de la O. de 16 de noviembre de 1970 (B.O.E.
25 de noviembre) que aprobd el modelo oficial de extracto de este Registro
(E.R.P.A.). (También figuraron como anexos de dicha orden los modelos de
actas de evaluacion final, posteriormente sustituidos por los que se recogen en
los anexos 6 al 18.)

A este Registro, dado que va recogiendo toda la historia académica del alum-
no, se le denomina también Registro Personal Acumulativo.

Libro de escolaridad

El modelo de Libro de Escolaridad para alumnos de E.G.B. es el establecido
por la O. de 14 de julio de 1982 (B.O.E. 6 de agosto), que fija sus caracteris-
ticas basicas. (Regia hasta ahora la R. de 16 de septiembre de 1974, B.O.E. 10
de octubre), modificada por la de 7 de mayo de 1980 (B.O.E. 23 de mayo).

El libro de escolaridad, aunque de propiedad del alumno, se custodia en el
centro y tiene valor legal. En caso de extravio, el duplicado se solicita por el
director del centro al delegado provincial del Ministerio, previa presentacion
de declaracion jurada del padre o tutor del alumno, con aportacién de todos
los antecedentes de que disponga.
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Libro de calificacién de Bachillerato

Su modelo fue aprobado por Resolucién de la Direccién General de Ordena-
cion Educativa de 19 de noviembre de 1975 (B.O.E. 13 de diciembre).

Ficha médica

Modelo aprobado por la O. de 10 de febrero de 1971 (B.O.E. 17 de enero).

Se sefiala, por tltimo, que la documentacion relativa a la evaluacién y califica-
cién ha sido resefiada en el capitulo tercero, apartado 3.2. y la correspondiente

a las cuestiones econémicas y contables puede encontrarse en el capitulo
quinto, apartado 2.4.



CAPITULO QUINTO

Régimen econOmico



Segun se ha sefialado en la presentacion del capitulo anterior, las cues-
tiones econdmicas se han segregado de las administrativas para su agru-
pacién en un capitulo independiente.

Los temas que lo integran se han clasificado bajo los dos amplios con-
ceptos siguientes:

Cuestiones generales: Financiacion del centro escolar publico y re-
gulacion legal.

Procedimiento contable: Gastos de funcionamiento, justificacion
de los gastos y libros-registro de contabilidad.




El régimen econémico
del centro escolar (1)

1. CUESTIONES GENERALES

1.1. Financiacion del centro escolar pablico

El centro escolar publico en Espafia no genera recursos propios para la finan-
ciacion de sus gastos. Su funcionamiento es financiado por la administracion
educativa exterior al propio centro.

En los presupuestos generales del Estado se consignan cantidades globales para
el funcionamiento de los centros docentes!. La distribucién de estas cantida-
des, con la consiguiente asignacion de recursos a cada centro, se hace aplican-
do determinados factores objetivos como el de la capacidad del centro medida
por el numero de sus unidades.

En todo caso, el centro escolar no esta facultado para hacer gastos de los llamados
de inversion entre los que figura el de adquisicion de mobiliario y equipo di-
dactico. (Si puede gastar, con cargo a su presupuesto, como luego se vera, en
la reparacion de este mobiliario y equipo didactico.)

La tendencia a reconocer autonomia financiera a los centros ha sido recogida
en el articulo 28.3. del E.C.E. que establece que los Centros dispondran de
autonomia para administrar sus recursos presupuestarios sin perjuicio de lo es-
tablecido en la Ley General Presupuestaria.

(1) Para la elaboracion de este capitulo, ha sido decisiva la colaboracion de los servi-
cios de la Oficina Presupuestaria del Ministerio.

De otra parte, se precisa que la estructura de organizacion econdémica que define el
texto, sobre todo en lo relativo a los libros de contabilidad, sélo puede tener, respecto
de los centros de preescolar y educacion general basica, un caracter indicativo u orienta-
dor, dada la carencia que dichos centros padecen de personal especificamente admi-
nistrativo, tal como se ha sefialado en la introduccion.

! El crédito para gastos de funcionamiento de los centro educativos es el que lleva el namero

18.05.251. Existe otro crédito (el 18.05.291) para «toda clase de gastos derivados de la creacion,
transformacion y entrada en funcionamiento de centros docentes o servicios nuevos».
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Obligaciones de los
Ayuntamientos en

preescolar y E.G.B.

Los preceptos del
E.C.E. sobre
administracion
econdémica

Normas existentes

Mientras que los centros de bachillerato y formacién profesional reciben del
Ministerio, a través de la delegacion provincial del mismo, la totalidad de los
recursos para sus gastos de funcionamiento?, los centros de preescolar y de
educacion general basica reciben de los Ayuntamientos, como continuacion de
las histéricas obligaciones de los mismos hacia la «ensefianza primaria», una
parte de dichos recursos cuyo detalle se especifica en apartado 2.1. de este
capitulo. Puede suceder que las obligaciones municipales se cumplan a base de
que sean los servicios del Ayuntamiento los que atiendan directamente la nece-
sidad de que se trate; por ejemplo, realizando una reparaciéon o pagando el
consumo de un servicio. En todo caso, los Ayuntamientos proporcionan el
conserje a los centros de educacion general basica y preescolar.

1.2. Regulacion legal

Como es sabido, hasta el E.C.E. no existia una norma especifica sobre centros
que fuese de aplicacién comin a los de educacion preescolar, educacion gene-
ral basica, bachillerato y formacion profesional.

Sobre administracion econémica de los centros, el E.C.E. establece:

—Que la Junta Econémica es el Organo de gestion econdmica del
Centro?.

—Que compete al Consejo de Direccién aprobar el plan de administracion
de los recursos presupuestarios del centro elaborado por la Junta Eco-
némica, asi como supervisar la gestion econoémica ordinaria de ésta a
través de la informacion periodica que la misma debe facilitar .

La actividad econémica de los Centros de Bachillerato dependientes del Depar-
tamento ha sido regulada mediante la Resolucion de la Subsecretaria de Admi-
nistracion Educativa de 1 de diciembre de 1981 (C.L. del MEC nimero 48).
En virtud de dicha disposicién, son obligatorias para los citados Centros de
Bachillerato las normas de procedimiento contable que se recogen en el epigrafe
siguiente (2. Procedimiento contable) asi como la utilizacion de los modelos de
libros y documentos a que se hace referencia en el texto correspondiente a
dicho epigrafe.

Respecto de los otros niveles de ensefianza, se dictaron las disposiciones si-
guientes en las fechas que a continuacion se sefialan:

2 La provision de recursos se hace en tres veces; la primera, para el primer trimestre del curso (cuar-
to trimestre del afio) y las otras dos, que cubren los otros tres trimestres.

3 Art.° 28.1. (La composicion de la Junta Econémica se recoge en el capitulo segundo,
namero 1.23.)

4 Art.° 26.2 ¢)del E.C.E.



—EIl articulo 73 del Reglamento de Centros Estatales de Ensefianza Pri-
maria de 10 de febrero de 1967, que se limita a establecer que la Junta
econdmica llevara una contabilidad elemental consignando en un libro
de caja los ingresos habidos en el centro y conservando los correspon-
dientes justificantes.

—Los articulos 46, 47 y 48 del Reglamento provisional de Centros de For-
macion Profesional de 30 de noviembre de 1975 (B.O.E. de 20 de di-
ciembre) sobre funciones del administrador del centro, cuenta corriente,
ordenes de pago y otros aspectos de la administraciéon econdmica.

2. PROCEDIMIENTO CONTABLE

2.1. Los gastos de funcionamiento de los centros.
Clasificacion y descripcion

Los gastos de funcionamiento de los centros se clasifican en los seis conceptos
que se relacionaran después®.

Bajo cada concepto, se enumeran los gastos que pueden ser imputados al con-
cepto respectivo.

Los recursos que concede el Ministerio, a través de la Direcciéon provincial, sir-
ven para atender todas las obligaciones correspondientes a los citados seis con-
ceptos cuando se trata de centros de Ensefianzas Medias. Respecto a los
centros de Preescolar y E.G.B., el Ministerio, no atiende las obligaciones
correspondientes a los conceptos segundo y tercero (b y ¢ de nuestra enumera-
cién) dado que corresponde a los Ayuntamientos atender dichas obligaciones®.

Desde hace dos afios, el Ministerio ha globalizado la asignacion de los recursos
para el funcionamiento de los centros, asignando a los centros una sola canti-
dad (y no como antes una cifra para cada concepto) para todos los citados
gastos de funcionamiento. Esta medida ha permitido flexibilizar la administra-
cién de los centros y simplificar la justificacion de los pagos. La clasificacion
por conceptos si contintia siendo valida para que puedan ser estimadas las ne-
cesidades de todos los centros y calculados los recursos presupuestarios sufi-
cientes para atenderlas.

Los seis conceptos de referencia son:

a) Dotacién ordinaria para gastos de oficina

Incluye los siguientes gastos:

—Ordinarios de oficina, papel, impresos, etc.

5 Esta clasificacion es una adaptacion a las especiales caracteristicas de los centros escolares de la
clasificacion general de los gastos publicos aprobada por la Resolucion de la Direccion General de
Presupuestos de 27 de marzo de 1979 (B.O.E. 16 de abril).

6 También atienden los Ayuntamientos los gastos de la vivienda del conserje de los citados centros
de preescolar y E.G.B.
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—Material de oficina no inventariable.

—Gastos financieros por giros, transferencias y otros actos de naturaleza
analoga.

—Suscripcién a boletines, periddicos, publicaciones y libros.

—Pequeifios gastos de desplazamientos que hayan de hacerse rapidamente
por motivos de urgencia.

—Portes de escasa cuantia.

b) Conservacién y reparaciones ordinarias

Comprende los pequefios gastos de conservacion y reparaciones, tales como:
—Conservacion de material sanitario.
—Trabajos de fontaneria, cristaleria, lavabos, conducciones, etc.

—Conservacion de alumbrado (lamparas eléctricas, resistencias, enchufes,
cables, etc.).

—Jardineria.
—Gastos de contribuciones especiales.

(Se recuerda que las obras de conservacion y reparacién no comprendidas en el
detalle anterior se realizan por la Junta de Construcciones, Instalaciones y
Equipo Escolar y no, por consiguiente, por los centros.)

¢) Limpieza, calefaccién, ventilacién, alumbrado, agua, gas, seguros y olros
gastos de inmuebles.

A este concepto se aplican los siguientes gastos:

—El importe de las contratas de limpieza, cuando el servicio se realice me-
diante dicho sistema de contratacion. Cuando no esté contratado el ser-
vicio de limpieza, se incluyen en este concepto los gastos de material, no
los de personal, puesto que estos ultimos se aplican al crédito de «per-
sonal laboraly.

—Combustibles para la calefaccion, pero no la compra de aparatos y su
conservacion o reparacién, que incumben directamente al Ministerio.

—Importe del suministro de gas, en las mismas condiciones que en el caso
anterior.

—Importe del suministro de agua, en iguales condiciones que en los dos
casos anteriores.

—Primas de las po6lizas de seguros de inmuebles y ascensores.
—Contribucioén y arbitrios.
—Alquileres de contador.

—Energia eléctrica.



Apertura de cuenta
bancaria

—Desratizacion.
—Limpieza de visillos, cortinas, tapizados y alfombras.

—Uniformes de las mujeres de limpieza.

d) Comunicaciones

Comprende los gastos por servicios postales, telefonicos, telegraficos y de tele-
comunicacién.

e) Gastos para el ejercicio de actividades docentes y complementarias de
Centros

A titulo de ejemplo, se indican a continuaci6n algunos de estos gastos:

Actividades docentes: Revistas y libros especializados, con destino a la
biblioteca del centro. Discos, diapositivas y cintas magnetofénicas (pero no
magnetdfonos, proyectores y pantallas que, por su condicién de material in-
ventariable, son adquiridos por la Junta de Construcciones, Instalaciones y
Equipo Escolar). Material utilizado en laboratorios de idiomas. Pequefio mate-
rial de laboratorio no inventariable (matraces, serpentines, reactivos). Peli-
culas, impresionadas o no. Materias primas y pequefias herramientas utilizadas
en talleres. Material utilizado en exAmenes, seminarios, etc. (papel para exame-
nes copias de ejercicios, cuestionarios, etc.). Material de deportes. En general,
toda clase de material que, sin tener el caricter de inventariable, sea utilizado
para el desarrollo de las actividades docentes.

Actividades complementarias: Desplazamientos colectivos de profesores y
alumnos. Gastos originados por escenificaciones, conciertos, corales y danzas
y otras actividades analogas de los mismos.

(Con cargo a este concepto no pueden efectuarse gastos de retribuciones a per-
sonal.)

J) Mobiliario, equipo de oficina y otro material inventariable para servicios
Ya existentes, incluso su conservacion y reparacién

—Reparacion y conservacién del mobiliario, equipo de oficina y otro ma-
tetial inventariable. En ningiin caso adquisiciones, ya que éstas se ha-
cen por la Junta de Compras del Departamento.

Deberé ser abierta una cuenta bancaria en la que se situaran los fondos para
los gastos de funcionamiento del centro, procedentes de la direccién del Minis-
terio. Se dara cuenta a dicha direcciébn de la apertura de la citada cuenta, la
cual se abrira en el Banco de Espaiia o, si no existe en la poblacién sucursal de
dicho banco, en la Caja Postal de Ahorros.

Ademas, todos los Centros de Bachillerato procederan a la apertura, si no la
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tuvieran ya, de otra cuenta corriente restringida, bien en la Banca privada,
bien en las Cajas de Ahorro Confederadas, a nombre del Centro y con el epi-
grafe especifico de «Tasas», destinada a la recaudacion de todas las tasas que
se recauden, tanto académicas como administrativas.

Los ingresos se efectuaran diariamente, a medida que se produzca la recauda-
ciobn, y trimestralmente se cargaran las transferencias (en el caso de las tasas
académicas) o cheques cruzados (en el caso de las tasas administrativas), al
efectuar las oportunas liquidaciones.

El movimiento de la cuenta corriente citada se efectuard mediante la firma
conjunta del Director del Centro y el Secretario o personas que les sustituyan,
en casos de ausencia o enfermedad.

2.2. La justificacion de los gastos

Los gastos que hace el centro con los fondos que recibe para su funcionamien-
to deben ser objeto de la correspondiente justificacion ante el organismo que
proporciona dichos fondos. Este organismo es inicamente la Direccién provin-
cial del Ministerio cuando se trata de centros de ensefianzas medias y es tam-
bién el Ayuntamiento, para determinados gastos, en el caso de los centros de
preescolar y E.G.B.

Justificacién ante la direccién provincial del Ministerio. Para esta justifica-
cién, se dan las siguientes indicaciones:

a) La justificacion se hace a base de una cuenta integrada por la documenta-
cién siguiente:

‘—Carpeta de la cuenta. (Véase modelo en el anexo n.° 27, pag. 212).
—Relaciones de gastos. (Pag. 214).
—Facturas o recibos correspondientes a cada pago hecho.

—Certificacién sobre la realizacion de la adquisicion o del servicio de que
se trate. (Anexo 28, pag. 213).

—En el supuesto de reintegro de fondos a la direccién provincial, justifi-
cante bancario de dicho reintegro. Este justificante se acompaiara, en
su caso, en la cuenta justificativa del cuarto trimestre.

b) En la cuenta justificativa, los fondos no gastados en un trimestre figura-
rdn como remanente no invertido y se consignaran como primera partida
en la cuenta del trimestre siguiente, excepto en la cuenta correspondiente
al ultimo trimestre del afio en la que figuraran como reintegros. El impor-
te de este reintegro se transferird a la cuenta bancaria de la direccion pro-
vincial y el justificante del mismo se unird, como se ha sefialado antes, a la
cuenta justificativa del Gltimo trimestre.



¢

d)

En las facturas o recibos correspondientes a cada pago efectuado deberan
constar los siguientes extremos:

—Nombre o razoén social o comercial del proveedor que realiza el servicio.

Si se trata de persona fisica, debe constar el nimero del documento na-
cional de identidad y si es una persona juridica, el nimero correspon-
diente al Codigo de Identificacion Fiscal.

—Fecha en que se extiende la factura y que, en todo caso, debe correspon-
der al afio para el que fue concedido el crédito correspondiente.

—Nombre del centro escolar al que se extiende el documento.

—Relacion detallada de los materiales suministrados o de los servicios rea-
lizados, con especificacién de los importes parciales y del total.

—«Recibi» y firma.

Si el pago se efectia por transferencia, giro, reembolso o letra, la factura
debe ser acompaiiada del documento que justifique el pago (resguardo del
giro o transferencia, etc.).

Cuando el pago se haga en forma aplazada, s6lo podran justificarse los
plazos realmente pagados, acompafiandose el albaran de entrega correspon-
diente a la nota de pedido.

Cuando se trate de pago afectado por la aplicacién de Impuesto General
del Trafico de Empresas (I.G.T.E.), se acompaifiar4 a la justificacion el
resguardo de la carta de pago a que se hace referencia mas adelante.

Para la retencion y autoliquidacion de este impuesto por parte de los
Centros educativos debe tenerse en cuenta lo siguiente:

—Estan gravados con dicho impuesto todos los servicios prestados a los
centros, en los que haya existido intervencién de «mano de obra» (repa-
raciones, contratos de mantenimiento de maquinarias o instalaciones,
etc.) (El tipo impositivo para 1981 ha sido del 3 por 100.)

—El importe correspondiente al impuesto no debe figurar en la factura co-
mo partida independiente sino que se le considera englobado en el im-
porte total de la misma.

—Es el centro el que debe calcular el importe de referencia utilizando al
efecto la siguiente formula:

100 x precio total
100 + tipo de gravamen

Base =

101



Funciones del
pagador del centro

102

Una vez calculada la base, se efectia la autoliquidacién, la cual se hace
figurar en la factura con el siguiente sello o cajetin:

AUTOLIQUIDACION DEL I.G.T.E.
BABE LS ivessivdisesvast T e e e
Tipo de gravamen:

Cuota a retener........ccc...

—Las cantidades correspondientes a estas retenciones se ingresan en el
mes siguiente en la caja de la Delegacion de Hacienda o en una entidad
bancaria colaboradora en la recaudacién de tributos, utilizando al efec-
to la carta de pago modelo 268 del Ministerio de Hacienda.

e) Se extenderan tres ejemplares de las cuentas y documentos unidos a las
mismas.

Justificacion ante los Ayuntamientos

Los Ayuntamientos fijan el plazo y procedimiento para la justificacién por los
centros de preescolar y de E.G.B. de los fondos que deben proporcionar las
corporaciones locales. En todo caso, las facturas correspondientes son presen-
tadas en el servicio municipal de infervencién. Una copia de cada factura debe
quedar en el centro.

Las funciones del pagador del Centro (obligatorio en los Institutos de Bachille-

rato) son:

—Cobrar todas las cantidades que por cualquier concepto percibe el centro e
ingresarlas en la cuenta corriente del mismo.

—Efectuar los pagos, de acuerdo con las 6rdenes correspondientes.

—Llevar la contabilidad, mediante los libros a los que se hace referencia en el
apartado siguiente.

—Informar a la Junta EconOmica, a través del secretario, del movimiento de
fondos y realizar, en presencia del director y secretario, el arqueo de caja.

—Custodiar los libros de contabilidad, talonarios de cheques, facturas, recibos
y el metalico que para las atenciones de la vida econ6mica ordinarias del
centro sea retirado de la cuenta corriente.

—Formular los expedientes necesarios para la rendicion de cuentas.

2.3. Tasas’

Las tasas que se abonan con ocasién de la prestacién de un servicio educati-
vo se dividen en tasas administrativas y tasas académicas.

7 Publicado recientemente un manual de procedimiento sobre tasas (Santiago Rius Civera «La ges-
tion de las tasas educativas».—Servicio de Publicaciones del M.E.C. 1981) en el que se trata, de ma-
nera completa, todo lo relativo a las mismas (conceptos, tarifas, procedimiento de liquidacion y justi-
ficacion, etc.) el presente apartado se limita a una simple referencia del tema, para no omitir éste en
la presente publicacion.



Las tasas administrativas se satisfacen por actos u operaciones de caracter pro-
piamente administrativo como son la compulsa de un documento, la expedi-
cion de una certificacion, etc. Segin el acto de que se trate, estas tasas se abo-
nan en metalico y se recaudan por los centros, o su pago se realiza mediante la
entrega de efectos timbrados (certificaciones de libros de calificacién escolar) o
de papel de pagos al Estado (en el caso de expedicion de titulos y diplomas). -

Las fasas académicas tienen su origen en servicios prestados por los Institutos
de Bachillerato y otros centros, en el curso de su actividad docente (apertura
de expediente, acto de matriculacion, diligencias en libros escolares, traslados
de matriculas, pago de ciertos servicios de mantenimiento del centro como la
calefaccion, etc.).

Un mismo acto puede devengar tasas administrativas y tasas académicas.

La liquidacion de las tasas, tanto de las administrativas como las académicas
se realiza trimestralmente.

Esta liquidacion, asi como la justificaciébn correspondiente, se efectian con
arreglo a las instrucciones de la Direcciébn General de Programaciéon e Inver-
siones contenidas en las circulares de 10 de junio de 1980 y 24 de febrero de
1981.

Libros de contabilidad 2.4, Libros-registro de contabilidad

Los libros que registran y reflejan la administraciébn econémica y la contabili-
dad del centro son:

a) Libro de actas de la Junta Econdmica, en el que se reflejaran las reuniones
de la misma.

b) Libro registro auxiliar de inventario. (Véase anexo 19, pag. 201). Recoge
las entradas y bajas —éstas, por inutilizacién u otra causa— de material
inventariable. (Se considera material inventariable, entre otro, el siguiente:
mobiliario, lamparas, cuadros, alfombras, maquinas mecanograficas y cal-
culadores, proyectores, pantallas, equipos musicales, copiadoras, material
docente no fungible y material de deporte. Los libros de la biblioteca figu-
raran en el catalogo de la misma.)

Este libro de inventario se formalizara con la diligencia de habilitacién siguien-
te:
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MINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIA
DIRECCION PROVINCIAL

Se habilita el presente libro registro de Inventarios, compuesto de ........ folios,

(B)

sellado con el de este Instituto para la anotacion de los inventarios del mate-
rial sujeto a este requisito, perteneciente al Instituto de Bachillerato de ........

c)

d)

El Director, El Secretario,

(Sello.)

Libro auxiliar de cuenta con el Banco de Espafia o la Caja Postal de
Ahorros. (Anexo 20, pag. 202).

Reflejara el correspondiente movimiento de ingresos y pagos.

Las anotaciones en este libro deben ser realizadas en el mismo dia en que
se produzca el hecho que las motiva. Se asignard un namero de orden
correlativo para cada asiento, dentro de cada ejercicio, nimero que se
correspondera con el que se ponga en el justificante del asiento (notifica-
cion del abono, cargo de la entidad de crédito, matriz del talon, etc.).

El libro se llevara a base de hacer figurar el saldo constante.

Cuando haya que rectificar un error numeérico, se hara figurar en rojo el
importe correspondiente a la anulacion total o parcial del asiento de que se
trate.

Libro auxiliar de caja. (Anexo 21, pag. 203).

Recogera, por orden cronologico, todos los ingresos y pagos que se efec-
than por quien actie de pagador. Se dara a cada asiento una numeracion
correlativa dentro de cada ejercicio.

Los errores, por defecto en la cuantia de los asientos, determinaran un
asiento complementario. Los errores por exceso originaran un asiento de
rectificacion en rojo. Se practicaran arqueos, con formulacion de la dili-
gencia correspondiente, después de cada trimestre natural asi como cuan-
do lo acuerde la Junta Econ6mica o la direccion del centro.

La diligencia de arqueo puede tener el texto siguiente:
«Practicado el arqueo de caja en el dia de hoy, ha resultado la existencia

de un saldo disponible de (en letra) pesetas, conforme con el que resulta
del libro auxiliar de caja (o en su caso, disconforme, en mas o menos pese-



Archivo de la

documentacion
justificativa de
la contabilidad

Foliado y diligenciado
de libros-registro

tas, con el que resulta del Libro auxiliar de Caja, disconformidad que es
debida a las causas siguientes...). Fecha y firma del pagador (en su caso),
director y secretario del centro.»

e) Libro auxiliar de control de remesas de fondos de la direccién provincial.
(Anexo 22, pag. 198).

Se abrird una cuenta a cada remesa de fondos hecha por la direccién pro-
vincial, que servira de base para formular la cuenta justificativa de los gas-
tos que ha de rendir el centro.

Los asientos se efectuaran por orden cronolégico. La tltima anotacién en
cada cuenta correspondera al saldo que quede sin invertir y que se incor-
porara a la siguiente remesa de fondos que se reciba, con excepcion del
saldo que pueda existir al final del ejercicio que deber4 ser reintegrado a la
direccion provincial.

La documentacion justificativa de la contabilidad debe conservarse en dos
archivos independientes, uno correspondiente a los asientos hechos en el
Libro auxiliar de cuenta bancaria y otro al Libro auxiliar de caja. Se iran
archivando, ordenados correlativamente, los documentos justificativos de
los asientos efectuados. Cuando se trate de facturas, recibos, etc., cuyo
original debe enviarse a la delegacion como justificacion de gastos, se
archivara una fotocopia del correspondiente documento.

Todos los libros-registros cuya utilizacién se establece en los Institutos de
Bachillerato por R. de la Subsecretaria de Administracién Educativa de 1 de
diciembre de 1981 ser4n numerados en todos sus folios correlativamente, es-
tampandose en los mismos el sello oficial de Centro de Bachillerato correspon-
diente.

Asimismo figurara en los mismos, en su contraportada, una diligencia de habi-
litacion de acuerdo con el siguiente texto:

MINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIA
DIRECCION PROVINCIAL DE

Se habilita el presente libro destinado a .................. compuesto de ....... fo-
lios, sellados con el de este Centro para las anotaciones establecidas por la Re-
solucién de la Subsecretaria de Administracion Educativa de fecha 1 de di-
ciembre de 1981 correspondiente al Instituto de Bachillerato

.....................................................

El Director, El Secretario,
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2.5. Libros de registro de matricula y de certificaciones
oficiales y personales

La citada R. de la Subsecretaria de Administracion Educativa de 1 de di-
ciembre de 1981 ha dispuesto también que en los Institutos de Bachillerato de-
pendientes del Departamento, ademas de los libros-registro que se han enume-
rado en el epigrafe anterior (2-4) se lleven:

—EI libro «Registro de Matricula» (anexo, n.° 24, pag. 206) en el que se re-
gistraran todos los alumnos oficiales y libres matriculados en el Centro. Este
Registro, cuando el control de la matricula se lleve por medios mecanizados,
podré ser sustituido por el soporte de control utilizado, debidamente en-
cuadernado. Las instrucciones para el empleo de este libro se publican a
continuacion del modelo del mismo (péags. 207).

—Los «Registros de Certificaciones», para reflejar todas las que se expidan
por el centro, y que seran:

a) De certificaciones oficiales (anexo 25, pag. 210).

b) De certificaciones personales (anexo 26, pag. 211).



CAPITULO SEXTO

Los alumnos



Si bien toda la actividad del centro escolar se proyecta, en definitiva,
sobre los alumnos, el presente capitulo dedicado a los mismos, incorpo-
ra la exposicion sucinta de una serie de normas que hacen relaciéon a la
situacion o status del alumno en tanto sujeto de derechos y obligaciones
como tal alumno.

Las normas de referencia se recogen bajo los epigrafes de:
Derechos.

Deberes.
Régimen disciplinario.




Derechos de los
alumnos

Los alumnos

1. DERECHOS

1.1. Cuadro de derechos del Estatuto
de Centros Escolares

El titulo cuarto de la Ley General de Educacién (articulos 125 al 131) lleva al
titulo de Estatuto del Estudiante.

El cuadro de derechos que recogia el primero de dichos articulos, el 125, ha si-
do sustituido por el que se inserta en el articulo 36 del Estatuto de Centros Es-
colares. Esta norma ha derogado, por tanto, el citado articulo 125 de la Ley
General de Educaci6n.

El articulo 36 del E.C.E. establece que los alumnos tendran los siguientes de-
rechos.

@) A que se respete su conciencia civica, moral y religiosa, de acuerdo con la
Constitucién !,

b) A que el centro le facilite oportunidades y servicios educativos para que
puedan desarrollarse fisica, mental, moral, espiritual y socialmente, en
condiciones de libertad y dignidad 2.

¢) A ser educados en un espiritu de comprension, tolerancia y conciencia
democratica®.

' El ejercicio de este derecho ha sido desarrollado mediante las disposiciones que dan opcion a ele-
gir ensefanza religiosa, de la confesion que se profese, o ensenanza de élica y moral.

? Respecto a los servicios escolares, véase el capitulo segundo, nimero 2.

? Sobre cumplimiento de este punto, se han dictado las siguientes disposiciones: Orden de 6 de oc-
tubre de 1978 (B.O.E. 13 de octubre), que da orientaciones pedagogicas para la educacion ética y
civica en la segunda etapa de la E.G.B. y Ley 19/1979 de 3 de octubre (B.O.E. 6 de octubre) que es-
tablece el conocimiento del ordenamicnto constitucional en el Bachillerato y la Formacién Profe-
sional.
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d) A la participacion activa en la vida escolar y en la organizacién del centro
en la medida en la que la evolucion de la edad de los alumnos lo permita*.

e) A la orientacion educativa y profesional, estudiando los problemas perso-
nales de aprendizaje y desarrollo de la personalidad asi como a la ayuda
en las fases terminales para la eleccion de estudios y actividades laborales®.

f) A ser respetados en su dignidad personal no sufriendo sanciones humillan-
tes.

g) A recibir ayudas precisas que compensen posibles carencias de tipo fami-
liar, econdémico y sociocultural, principalmente en los niveles de escolari-
dad obligatoria®.

h) A la utilizaciéon de las instalaciones, mobiliario y material del centro que
habran de adaptarse a sus necesidades fisicas y psiquicas con las maximas
garantias de seguridad e higiene.

i) A que las actividades escolares se acomoden a su nivel de maduracién y
que su promocion en el sistema educativo esté de acuerdo con su rendi-
miento valorado objetivamente’.

J) A realizar actividades culturales, deportivas y de fomento del trabajo en
equipo y de la actuacion cooperativa®.

k) Al seguro escolar integrado en el sistema de Seguridad Social que les pro-
teja ante el infortunio familiar, accidente o enfermedad®.

1) A formular ante los profesores y direccion del centro cuantas iniciativas,

sugerencias y reclamaciones estime oportunas.

ll) A la realizacién de los reconocimientos médicos necesarios, al control sa-
nitario y a la atenciéon médico-preventiva adecuada”,

4 Al desarrollo de este derecho de participacion se dedica el apartado siguiente de este capitulo.

5 Véase sobre orientacion educativa y profesional el capitulo segundo apartado 2.1. y en relacion
con la actividad de tutoria el capitulo tercero, apartado 4.2.

® En el apartado 1.3. de este capitulo se hace referencia a algunas modalidades de esta ayuda.

7 El articulo 130.3. de la L.G.E. estableci6 que el derecho a una valoracion objetiva del rendimiento
educativo se articularia reglamentariamente mediante los oportunos medios de impugnacion contra
cualquier actuacion que en tal sentido los alumnos consideren injustificada. Esta reglamentacion no
ha llegado a dictarse.

¥ Sobre actividades culturales, véase el apartado 1.4. de este capitulo.
9 Apartado 1.5. de este capitulo.
10 La sanidad escolar se trata en el capitulo segundo, apartado 2.2.



Delegados de curso.
Eleccién y competencias
de los mismos, segin

el R.O. de los I.N.B.

1.2. El derecho de participacion

El Estatuto de Centros Escolares prevé la participacién de los alumnos, a nivel
de grupo, de curso y de centro (art. 38).

Esta participacion se efectuard conforme a las normas reglamentarias que se
dicten y a lo que se establezca en los estatutos de los centros privados.

Sobre la participacion a nivel de centro, el propio Estatuto determina en el
art. 26 que formaran parte del Consejo de Direccién del Centro, dos alumnos
(de segunda etapa, en el caso de los centros de E.G.B.) elegidos por los delega-
dos de curso. En los centros que imparten estudios nocturnos, figurara en el
reglamento de régimen interior la forma de participacién de los alumnos en el
Consejo de Direccion.

Por su parte, el articulo 128 de la Ley General de Educacién, que contintia vi-
gente, determina que:

«La cooperacion de los estudiantes en la obra educativa, a través de su partici-
pacion en la forma que reglamentariamente se establezca, en la orientacién y
organizacion de actividades de los Centros docentes, implica:

1. Seguir la ampliacién o intensificacién de la ensefianza en aquellas materias
que les susciten mayor interés, asi como participar en la determinacion de
los horarios y fechas de las actividades docentes.

2. Formular reclamaciones fundadas, ante las autoridades docentes respecti-
vas, en los casos de abandono o defectuoso cumplimiento de las funciones
educativas 1,

3. Emitir por escrito, al finalizar sus estudios de Bachillerato, de cada grado
de Formacion Profesional y de cada ciclo de la Educacién universitaria,
antes de la expedicion del titulo correspondiente, su juicio personal, reser-
vado y debidamente razonado, sobre las actividades educativas del Centro
respectivo y del profesorado, asi como sobre la valoraciéon de los medios
instrumentales que se hayan empleado en su formacién, todo ello a fin de
contribuir al perfeccionamiento de la ensefianza que hayan de recibir las
promociones posteriores de alumnos!2.»

La disposicién transitoria primera del R.D. 2762/1980 de 4 de diciembre,
sobre eleccion de representantes en los 6rganos colegiados, ha establecido que
en tanto no se determinen las normas para la eleccion de delegados de curso y

"' En cumplimiento de lo dispuesto en este apartado, la Orden de 30 de septiembre de 1970 (B.O.E.
9 de octubre), en su disposicién decimonovena, establece que los alumnos del C.0.U. deberan mani-
festar por escrito razonado al Director del Centro, con carécter reservado, cuantas iniciativas consi-
deren oportunas para mejorar el curso.

12 Precepto analogo al del articulo 36, ) del E.C.E., antes citado.
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de grupo, se aplicaran en todos los centros las vigentes en los Institutos Na-
cionales de Bachillerato, y que son:

El Reglamento Organico de los Institutos Nacionales de Bachillerato, cuyo
articulo 35 determina:

—Cada grupo de alumnos designara un Delegado de grupo. Se designara
también un Subdelegado, que ejercera las funciones del Delegado en los
casos de ausencia o enfermedad.

—Los delegados de grupo elegiran de entre ellos al delegado y subdelega-
do del curso respectivo. De igual forma, se elegiran los Delegados y
Subdelegados de Curso de los estudios nocturnos en los Institutos en
que estén implantados dichos estudios.

—Las elecciones para delegado de grupo y delegado de curso seran orga-
nizadas y convocadas por el jefe de Estudios, de conformidad con las
normas que sobre participacion estudiantil se dicten al efecto.

Con arreglo al articulo 36 del mismo Reglamento, los delegados de curso debe-
ran ser oidos, cuando asi lo soliciten, por los 6rganos de gobierno del centro,
en los asuntos cuya indole requiera su audiencia y especialmente en lo que se
refiere a:

a)

b)

c)

d)

e

v

&

Celebracion de pruebas y examenes.

Establecimiento y desarrollo de actividades culturales, recreativas y depor-
tivas en el centro.

Presentacion de reclamaciones en los casos de abandono o defectuoso
cumplimiento de las funciones educativas por parte del centro.

Alegaciones y reclamaciones acerca de la objetividad y eficacia de la valo-
racion del aprovechamiento académico de los alumnos.

Propuesta de sanciones a los alumnos por la comisién de faltas que lleven
aparejada la incoacion de expediente.

Libros y material didactico cuya utilizacion sea declarada obligatoria por
parte del centro.

Otras actuaciones y decisiones que afecten de modo especifico al alumna-
do.

Corresponde a los delegados de grupo y de curso en sus distintos niveles:

a)

Colaborar con el profesorado y con las autoridades del centro en el mante-
nimiento del orden y de la disciplina académicos.



Regulacion en los
centros de Formacion
Profesional

b) Velar por la adecuada utilizacién del material y de las instalaciones del
centro. ‘/

¢) Propiciar la convivencia de los alumnos de su grupo.

d) Exponer a las autoridades académicas las sugerencias y reclamaciones del
grupo o curso al que representen.

En los casos de faltas colectivas, el director y el jefe de estudios se reuniran
con los representantes de grupo y de curso afectado. A dicha reunion seran
convocados también los profesores tutores correspondientes y el presidente de
la Asociacion de Padres de Alumnos.

El Reglamento provisional de los Centros de Formaciéon Profesional de 30 de
noviembre de 1975, dedica los articulos 84 y 85 a la eleccién y funciones de los
delegados y subdelegados de los alumnos.

1.3. La ayuda al estudio

Un amplio sistema de ayudas y becas trata de hacer efectivo en Espaiia el prin-
cipio de igualdad de oportunidades. El Instituto Nacional de Asistencia y Pro-
mocién del Estudiante (INAPE), organismo auténomo adscrito a la Subsecre-
taria de Educacion y Ciencia, esta encargado de la gestion de dicho sistema de
ayuda al estudio.

En los primeros meses del afio se convocan las ayudas y becas que se concede-
ran en el curso siguiente. Se distingue la llamada convocatoria general, que se
hace publica en primer término, y las convocatorias especiales que se publican
después.

Es recomendable dar cuenta de la publicacién de las citadas convocatorias me-
diante un aviso en el tablén de anuncios del centro o en el boletin informativo
de éste, cuando exista.

1.4. Derechos de caracter cultural

El articulo 129.5 de la L.G.E. estableci6 que el estudiante tiene derecho al ac-
ceso libre y gratuito a museos, bibliotecas y monumentos nacionales y facilida-
des para el acceso a actos y espectaculos que contribuyan a la formacién cultu- -
ral. En desarrollo de dicho precepto, la O. de 9 de diciembre de 1970 (B.O.E.
11 de enero 1971) determina que la visita a los museos y monumentos es gra-
tuita para los alumnos de cualquier centro que acrediten esta condicion con la
presentacion del carnet, certificado o documento correspondiente. Dicha dis-
posicién prevé también la organizacion de visitas por grupos colectivos que de-
beran ir provistos de un escrito del director del centro, con la indicacion de los
nombres del grupo, del profesor o profesores acompaiiantes y de la duracion
de la visita.
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Otra orden sobre entrada gratuita a museos fué dictada en 28 de junio de
1972 (B.O.E. 27 de julio).

Para el ejercicio de estos derechos y, para poder, en general, acreditar su con-
dicién de estudiante, el alumno debe ser provisto de un carnet de identidad es-
colar, en el que figure el nombre del centro, los datos del alumno (nombre,
apellidos, domicilio y fotografia) y el afio que cursa. No se ha establecido un
modelo oficial de este carnet.

De otra parte, el articulo 131 de la Ley General de Educacion reconoce a los
estudiantes el derecho a la constitucion de Circulos Culturales en los niveles de
Bachillerato y Formacién Profesional y de Asociaciones en la Educacioén uni-
versitaria, dentro del marco de las finalidades propias de la mision especifica
estudiantil.

Este derecho supondra la participacion de tales Circulos o Asociaciones en ta-
reas de extensiéon cultural, dirigidas a otros sectores del pais de menor nivel
educativo, a fin de contribuir a una mejor integracion social de la comunidad
nacional.

1.5. Derechos asistenciales. El Seguro Escolar

Seglin se recoge en el apartado 1.1. de este capitulo, uno de los derechos reco-
nocidos a los alumnos por el articulo 36 del Estatuto de Centros Escolares, es
el derecho al Seguro Escolar integrado en el sistema de Seguridad Social que
les proteja ante el infortunio familiar, accidente o enfermedad *3.

El seguro escolar fue establecido, en una primera fase, en favor de los estu-
diantes de educacion universitaria, por la ley de 17 de julio de 1953. Los Esta-
tutos de la Mutualidad encargada de la gestion de este seguro escolar fueron
aprobados por Orden de 11 de agosto de 1953. El Decreto 2878/1971 de 13 de
agosto (B.O.E. 18 de septiembre) lo extendi6 a los alumnos de formacién pro-
fesional y posteriormente abarc6 también a los estudiantes de Bachillerato.

Actualmente estan acogidos al seguro escolar todos los estudiantes menores de
28 afios que no sean de E.G.B. y preescolar.

Las prestaciones abarcan el accidente escolar, el infortunio familiar y el trata-
miento médico y quirurgico.

La cuota anual del seguro escolar se satisface por el alumno al formalizar la
matricula. Las prestaciones se solicitan utilizando los impresos oficiales que se
facilitan en las delegaciones provinciales y agencias del Instituto Nacional de la
Salud, antiguo Instituto Nacional de Prevision donde se presentan las solicitu-
des correspondientes.

' Dicho precepto esta en relacion con los arts. 125.4. y 192.1. de la Ley General de Educacion.



La liquidacién se realiza por el centro rellenando el estadillo normalizado que
facilita la Tesoreria de la Seguridad Social, al que se acompafiara relacién no-
minal de todos los alumnos matriculados, con especificacién de los que no
abonan el seguro escolar por ser mayores de 28 afios.

La relacion debe firmarla el secretario con el visto bueno del director. Se pre-
senta en Tesoreria de la Seguridad Social, que revisa y coteja el estadillo y la

relacion.

El importe total se ingresa en la entidad bancaria designada al efecto por la
Tesoreria de la Seguridad Social.

2. DEBERES

El articulo 130.2 de la L.G.E. determina que el derecho del estudiante a la

proteccion juridica, al estudio y a la valoracién objetiva del rendimiento edu-

cativo implica el derecho al desarrollo normal de las actividades de los distin-

tos centros y el deber de no perturbar el orden y la disciplina académica.

El articulo 37 del E.C.E. fija los siguientes deberes de los alumnos:

a) Respetar la dignidad y funcién de los profesores y de cuantas otras perso-
nas trabajan en el centro asi como las normas generales de convivencia y

las establecidas especificamente para cada centro.

b) Participar en la medida en que lo permitan las edades propias de cada ni-
vel en la vida escolar y organizacion del Centro 4,

¢) Asistir, regular y puntualmente, a las actividades docentes.
d) Realizar responsablemente las actividades escolares.
e) Respetar el edificio, instalaciones, mobiliario y material del centro.

Jf) Colaborar con sus compaiieros en las actividades formativas y respetar la
dignidad individual.

3. REGIMEN DISCIPLINARIO ¥

El articulo 39 del E.C.E., dedicado al régimen disciplinario de los alumnos,
determina lo siguiente:

" La participacion, es pues, al mismo tiempo, un derecho y un deber de los alumnos.

5 Aparte de las normas del E.C.E. a que se hara referencia en este apartado, se recuerda que la
aplicacion del Reglamento de Disciplina Académica, aprobado por D. de 8 de septiembre de 1954,
complementado por el de 13 de enero de 1956, fue extendido a la ensefanza media por el D.
1950/1967 de 22 de julio (B.O.E. 26 de agosto). Dicho Reglamento de Disciplina Académica dedica
el capitulo 111 a los escolares.
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1. Sin perjuicio de las normas reglamentarias de caracter general que, dentro
del marco de los derechos y deberes recogidos en la presente Ley, establezcan
el régimen de disciplina de alumnos, se especificaran en el estatuto o reglamen-
to de régimen interior de cada centro las faltas de disciplina de los alumnos y
las correlativas sanciones, asi como los 6rganos o sujetos del centro competen-
tes para imponerlas. :

2. En cualquier caso, la imposicién de las sanciones correspondientes a las
faltas consideradas muy graves, quedara reservada al Consejo de Direccién o
al Consejo de centro.

3. Solo podra acordarse la expulsiéon de un alumno cuando de su permanen-
cia en el centro puedan racionalmente derivarse dafios graves para si 0 para sus
compaiieros. Cuando la expulsién recaiga sobre un alumno de nivel obligato-
rio, la administracion le asegurara la continuidad de la educaciébn mediante el
procedimiento mas adecuado en cada caso.

Si bien el precepto de referencia reserva al Consejo de Direccion de los centros
publicos las sanciones correspondientes a las faltas muy graves, lo cierto es que
el articulo 26.2, h) del Estatuto emplea una férmula mucho mas general sobre
la competencia del Consejo de Direccién en esta materia al establecer que
corresponde al mismo «resolver los problemas de disciplina que afecten a los
alumnos».
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RELACION DE ANEXOS

A) Disposiciones de cardcter general

1. Estatuto de Centros Escolares, aprobado por Ley Organica 5/1980
de 19 de junio (B.O.E. 27 de junio).

2. R.D. 2762/1980 de 4 de diciembre (B.O.E. 24 de diciembre, que re-
gula el procedimiento de constitucién de los 6rganos colegiados y de
eleccion de sus representantes (B.O.E. 24 de diciembre).

3. Normas reguladoras del funcionamiento de los Seminarios Didacti-
cos en los Centros de Bachillerato, aprobadas por Resolucién de la Di-
reccion General de Ordenacién Educativa de 18 de septiembre de 1972
(C.L. del M.E.C. n.° 232).

4. Circular de la Direccién General de Ensefianzas Medias de 1 de sep-
tiembre de 1981 de instrucciones para la organizaciébn y puesta en
marcha del curso 1981-82 en los Centros de Bachillerato.

5. Circular de la Subsecretaria de Educacion y Ciencia de 23 de junio
de 1981 de ordenacion de la Educacién Especial, en desarrollo de los
principios basicos de la Ley General de Educacién.

B) Disposiciones relativas al procedimiento de calificacion y eva-
luacién y modelos de actas

6. E.G.B. Resolucién de la Direccion General de Ordenacion Educati-
va de 20 de mayo de 1975 (B.O.E. 31 de mayo), referida a la segunda
etapa de E.G.B.

7. Modelo de acta de evaluacion final de segunda etapa de E.G.B.

8. Modelo de propuesta de expedicién de Certificados de Escolaridad
y titulos de Graduado Escolar.

9. Bachillerato. Resolucién de la Direccibn General de Ensefianza Me-
dias de 19 de mayo de 1976 (B.O.E. 9 de junio) que aprueba el modelo
de acta de calificacion en el Bachillerato.

10. Modelo de acta de calificacion de Bachillerato.

11. C.0.U. Orden de 31 de diciembre de 1971 (B.O.E. 24 de enero)
sobre normas complementarias de evaluacion.

12. Orden de 12 de febrero de 1979 (B.O.E. 6 de marzo) que establece
el modelo de acta de evaluacion final.
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13. Modelo de acta de evaluaci6n final.

14.  Formacién profesional. Orden de 5 de agosto de 1976 (B.O.E. |
de septiembre) que establece normas aplicables a la evaluaciéon continua
de los alumnos de Formacion Profesional y aprueba los modelos de do-

cumentos.

15. Modelo de E.R.P.A. para Formacion Profesional de primer gra-
do.

16. Modelo de acta de evaluacién final.
17. Modelo de ficha del alumno.

18. Modelo de acta de evaluacién por materias.

C) Modelos de documentacion econémica y administrativa.

19. Registro auxiliar de inventario.

20. Registro auxiliar de cuenta con Banco de Espaiia o Caja Postal.
21. Registro auxiliar de Caja.

22. Registro auxiliar de control de remesas de fondos.

23. Registro auxiliar de cuentas de tasas.

24. Libro Registro de matricula.

25. Registro de certificaciones oficiales.

26. Registro de certificaciones personales.

27. Cuenta justificativa de gastos que se acompaiia da la relacion de
gastos, del anexo siguiente.

28. Certificacion que debe acompanarse a la cuenta justificativa de
gastos.

29. Relacion de gastos.
30. Modelo de parte mensual de faltas de asistencia a clase de profeso-

rado de Bachillerato, aprobado por Orden de 21 de agosto de 1972
(B.O.E. 26 de agosto).
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ANEXO 1

LEY ORGANICA 5/1980, DE LA JEFATURA DEL ESTADO, DE 19 DE
JUNIO, POR LA QUE SE REGULA EL ESTATUTO DE CENTROS
ESCOLARES. («<BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO» 27-VI-1980.)

TITULO PRIMERO
Articulo 1.°

El régimen juridico de los centros correspondientes a los niveles de Preescolar,
Educacion General Basica y Ensefianzas Medias se regulara por lo establecido
en la presente Ley y en las disposiciones que la desarrollen.

Articulo 2.°

1. La educacion en estos centros buscara el pleno desarrollo de la personali-
dad mediante una formacién humana integral y el respeto a los principios de-
mocraticos de convivencia y a los derechos y libertades fundamentales, asi co-
mo la adquisicion de habitos intelectuales y de trabajo y la capacitacion para el
ejercicio de actividades profesionales.

2. En la actividad ordinaria de los centros estara incluida la orientacién edu-
cativa y profesional de los alumnos a lo largo de su permanencia en ellos y de
manera especial al finalizar la escolaridad obligatoria y en los momentos de
ejercitar sus opciones académicas.

Articulo 3.°

1. Todos los espafioles tienen derecho a recibir una educacioén bésica y profe-
sional que permita el desarrollo de su propia personalidad y la realizacién de
una actividad til a la sociedad. Esta educacién sera obligatoria y gratuita en
los niveles que las leyes establezcan, sin que la obligatoriedad pueda afectar a
los menores de seis afios.

Se extendera la gratuidad, en cuanto las posibilidades presupuestarias lo per-
mitan, a la etapa preescolar.

2. Se reconoce asimismo el derecho de todos los espafioles a una educaci6on
de nivel superior al de la obligatoria. El ejercicio de este derecho estara tinica-
mente condicionado por la elecciéon vocacional, las aptitudes especificas y el
aprovechamiento personal, de forma coherente con las posibilidades y necesi-
dades de la sociedad.

3.  Los extranjeros residentes en Espafia tendran también derecho a recibir la
educacion a que se refieren los apartados 1y 2.

Articulo 4.°

Los centros docentes estaran dotados de los medios necesarios para conseguir
de manera sistematica los fines y objetivos propios de cada nivel o modalidad.
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Articulo 5.°

1. Los padres y tutores tienen el derecho a elegir el tipo de educacién que de-
seen para sus hijos o pupilos y a que éstos reciban, dentro del sistema educati-
vo, la educacion y la ensefianza conforme a sus convicciones filoséficas y reli-
giosas, a cuyo efecto podran escoger el centro docente que mejor se acomode a
esas convicciones.

2. El Estado, mediante la correspondiente Ley de Financiacién de la Ense-
flanza Obligatoria, garantizara la libertad fundamental de eleccién de centro
educativo en los niveles de ensefianza que se establezcan como obligatorios vy,
consecuentemente, gratuitos.

Articulo 6.°

1. Existira en el Ministerio de Educacioén un registro publico en el que se ins-
cribiran todos los centros escolares.

2. Todo centro docente tendra una denominacion especifica y un namero de
registro que debera utilizar en todas sus actividades. No podran emplearse por
parte de centros o de otras entidades identificaciones diferentes a las que figu-
ran en el registro publico.

Articulo 7.°

1. Toda persona fisica o juridica o privada, de nacionalidad espafiola, tiene
libertad para establecer y dirigir centros docentes, dentro del respeto a la
Constitucion y a las leyes.

2. Las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, de nacionalidad
extranjera, se atendran a lo que resulte de los acuerdos internacionales o, en su
defecto, del principio de reciprocidad.

Articulo 8.°

1. Son centros publicos los que tienen por titular a entes publicos con plena
competencia como Administracién educativa y aquellos otros entes territo-

riales a los que aquéllos la transfieran.

2. Son centros privados los que tienen por titular a una instituciéon, entidad o
persona publica o privada no incluida en el apartado anterior.

3. Se entiende por titular la persona fisica o juridica que como tal conste en
el registro a que se refiere el articulo 6.

Articulo 9.°

1. Los centros docentes, en atencién a los niveles educativos que imparten,
pueden ser:



a) De Educacion Preescolar.

b) De Educacion General Basica.

¢) De Bachillerato.

d) De Formaciéon Profesional.

e) Cualesquiera otros que legalmente se establezcan.

2. Los centros con modalidades especificas se regiran por reglamentaciones
especiales en las que se adaptard lo dispuesto en la presente Ley a las
caracteristicas propias de los mismos.

Articulo 10.

1. Los centros docentes espaiioles en el extranjero tendrdn estructura y régi-
men individualizados para acomodarlos a las exigencias del medio y a lo que,
en su caso, dispongan los convenios internacionales.

2. Sin perjuicio de lo establecido en los convenios internacionales y, en su de-
fecto, en aplicacion del principio de reciprocidad, los centros extranjeros en
Espafia se ajustaran a lo que reglamentariamente determine el estatuto de los
antedichos centros.

Articulo 11.

1. Los centros docentes a los que se refiere el articulo 9.° acomodaran su
estructura y régimen de funcionamiento a las exigencias del nivel o modalidad
de que se trate, de acuerdo con las disposiciones que desarrollen la presente
ley.

2. Podrén crearse centros integrados en los que se impartan, total o parcial-
mente, ensefianzas de dos o mas niveles 0 modalidades. Reglamentariamente se
determinara su régimen juridico.

Articulo 12.

1. Todos los centros docentes reuniran los requisitos minimos que reglamen-
tariamente se establezcan para impartir en cada nivel o modalidad educativa
las ensefianzas con garantia de calidad.

2. Los requisitos se referiran a titulacién académica del profesorado, relaciéon
numérica alumno-profesor, instalaciones docentes y deportivas, nimero de
unidades escolares, nimero minimo y maximo de puestos escolares, instrumen-
tacion pedagogica y servicios complementarios adecuados a las necesidades del
centro.
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Articulo 13.

Los centros que tengan previa autorizacion para impartir ensefianzas de los ni-
veles obligatorios gozaran de plenas facultades académicas. También gozaran
de ellas los centros publicos de niveles no obligatorios, cuya titularidad corres-
ponda a entes publicos que tengan competencia plena en materia educativa ge-
neral en el nivel correspondiente.

Los demas centros de niveles no obligatorios podran ser clasificados en libres,
habilitados u homologados, en funcién de sus caracteristicas docentes. Los
centros homologados gozaran de plenas facultades académicas.

Articulo 14.

Los centros sin discriminaciéon para ningin miembro de la comunidad educati-
va, y dentro de los limites fijados por las leyes, tendran autonomia para es-
tablecer materias optativas, adaptar los programas a las caracteristicas del me-
dio en que estén insertos, adoptar métodos de ensefianza y organizar activida-
des culturales y extraescolares.

Articulo 15.

Los profesores dentro del respeto a la Constitucion, a las leyes, al reglamento
de régimen interior y, en su caso, al ideario educativo propio del centro, tienen
garantizada la libertad de ensefianza. El ejercicio de tal libertad debera orien-
tarse a promover, dentro del cumplimiento de su especifica funcién docente,
una formacioén integral de los alumnos, adecuada a su edad, que contribuya a
educar su conciencia moral y civica, en forma respetuosa con la libertad y dig-
nidad personales de los mismos.

Articulo 16.

Los profesores, los padres, €l personal no docente y, en su caso, los alumnos
intervendran en el control y gestion de todos los centros sostenidos por la Ad-
ministracion con fondos publicos en los términos establecidos por la presente
Ley.

Articulo 17.

Se garantiza el derecho de reunién del personal del centro en los locales del
mismo, siempre que no se perturbe el desarrollo normal de las actividades do-
centes y, en su caso, de acuerdo con lo que disponga la legislacion laboral.

Las reuniones deberan ser comunicadas al director con antelacion debida.

Articulo 18.

1. En cada centre docente existira una asociacioén de padres de alumnos de la
que podran formar parte todos los padres o tutores de los escolares matricula-



dos en aquél a través de la que ejerceran su participacion en los 6rganos cole-
giados del mismo. Reglamentariamente se determinara la forma de constatar la
representacion de la asociacion en los 6rganos colegiados del centro!.

2. Las asociaciones de padres de alumnos, respetando el reglamento de régi-
men interior y, cuando lo hubiese, el ideario del centro, asumiran las siguientes
finalidades:

a) Defender los derechos de los padres en cuanto concierne a la educacién de
sus hijos.

b) Elegir sus representantes y participar activamente en los Organos cole-
giados del centro?2.

¢) Colaborar en la labor educativa de los centros docentes y de una manera
especial en las actividades complementarias y extraescolares.

d) Orientar y estimular a los padres respecto a las obligaciones que les incum-
ben en relacioén con la educacioén de sus hijos.

e) Elaborar, desarrollar o modificar, junto con el claustro de profesores, el
reglamento de régimen interior del centro.

3. La asociacion podra celebrar reuniones en los locales del centro cuando
tengan por objeto sus fines propios y no perturben el desarrollo normal de las
actividades docentes, con conocimiento previo, en todo caso, del director del
centro.

4. Las asociaciones podran promover las correspondientes federaciones a ni-
vel local o de ambito territorial mas amplio, de acuerdo con el procedimiento
establecido en la legislacion vigente.

Articulo 19.

La Administracion tendra las siguientes competencia en relacién con los
centros docentes:

a) La programacién general con participacion efectiva de todos los sectores
afectados, conforme legalmente se establezca.

b) La ordenacion general de las ensefianzas.
¢) La determinacion de los niveles minimos de rendimiento.

d) La inspeccion, la evaluacion, el control y el asesoramiento de los centros.

! Anulado este niimero 1 por sentencia del Tribunal Constitucional.

2 Idem, idem.
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e) La expedicion o reconocimiento de los titulos académicos y profesionales.

f) La creacion y supresion de los centros de su titularidad mediante Real
Decreto aprobado en Consejo de Ministros, a propuesta del Ministro de Edu-
cacion.

g) La autorizacién de funcionamiento, la clasificacién académica y la revoca-
cién de autorizacion de los centros que no sean de su titularidad, mediante or-
den del Ministerio de Educacién, y con audiencia, en todo caso, de las perso-
nas o entidades titulares de los centros.

h) La determinacién con caracter general de los limites maximo y minimo de
alumnos por unidad, asi como la fijacion de la plantilla del profesorado y de-
mas personal de los centros publicos.

i) Establecer los requisitos a que se refiere el articulo 12 y velar por su
cumplimiento.

Articulo 20.

Las Corporaciones Locales tendran, en relacién con los centros docentes, las
competencias y obligaciones que las leyes les atribuyan.

Articulo 21.

Reglamentariamente se regulara la creacion, clasificacion y funcionamiento de
centros experimentales, los cuales habran de titularse expresamente de esta for-
ma, con la finalidad de que la investigacién y experimentaciéon educativa, tan-
to en lo que se refiere a nuevos plazos de estudio, innovacién didactica y
programacion educativa, como formaciéon del profesorado, organizaciéon y ad-
ministracion del centro y, en general, a cualquier otro aspecto que contribuya
a mejorar la calidad de la ensefianza, responda de un lado a las exigencias rea-
les del sistema y de otro sirva para poder aprovechar al maximo sus resulta-
dos en los centros de régimen general.

TITULO 1I
De los centros pablicos
Articulo 22.

Los centros publicos de Educacién Preescolar, de Educaciéon General Basica,
de Bachillerato y de Formacién Profesional se denominaran Centros Preesco-
lares, Colegios, Institutos de Bachillerato e Institutos de Formacién Profe-
sional, respectivamente.



Articulo 23.

Todas las actividades del centrp estaran sometidas a los principios consagrados
en la Constitucién y respetaran las opciones filoséficas y religiosas inherentes
al ejercicio por los padres de los alumnos del centro del derecho reconocido en
el articulo 27.3, de la Constitucién. La Administracién docente velara, en todo
caso, por su cumplimiento.

Articulo 24.

1. Los 6rganos de gobierno de los centros publicos seran unipersonales y co-
legiados.

2. Son 6rganos unipersonales: El director, el secretario, el jefe de estudios, el
vicedirector, en su caso, y cuantos otros se determinen reglamentariamente, en
funcién de las caracteristicas, niveles y capacidad de los centros.

3. Son o6rganos colegiados: El Consejo de Direccion, el claustro de profeso-
res, la Junta Econdmica y cuantos otros se determinen reglamentariamente, en
funci6n de las caracteristicas, niveles y capacidad de los centros.

Articulo 25.

1. La autoridad del director sera en todo caso la propia de este cargo. El di-
rector serd nombrado entre profesores numerarios de Educacién General Bési-
ca, de Bachillerato y de Formacién Profesional, en los niveles de Educaciéon
Preescolar y Educacion General Bésica, Bachillerato y Formacién Profesional,
respectivamente.

2. Reglamentariamente se determinaré el procedimiento por el que la Admi-
nistracion seleccionara y nombrara al director, de acuerdo en todo caso con
los principios de mérito, capacidad y publicidad. El acceso a la condicién de
director se insertara dentro de los derechos propios de la carrera docente.

3. Corresponde al director:

a) Ostentar oficialmente la representaciéon del centro.
b) Cumplir y hacer cumplir las leyes y demas disposiciones vigentes.

¢) Orientar y dirigir todas las actividades del centro de acuerdo con las
disposiciones vigentes.

d) Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.

e) Convocar y presidir los actos académicos y las reuniones de todos los
6rganos colegiados del centro.

Jf) Ordenar los pagos.
g) Visar las certificaciones y documentos oficiales del centro.

h) Proponer el nombramiento de los cargos directivos.
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i) Ejecutar los acuerdos que los 6rganos colegiados, en el marco de su
competencia, adopten.

j) Cuantas otras competencias se le atribuyan reglamentariamente.

4. Reglamentariamente se determinaran las competencias de los demas Orga-
nos unipersonales de gobierno.

Articulo 26.

1. El Consejo de Direccion estara compuesto por los siguientes miembros:

A) En los centros de Educacion Preescolar y de Educacion General Basi-

ca:

a)
b)
)
d)

e

V)
g

h)

El director del centro, que sera su presidente.
El jefe de estudios.
Cuatro profesores elegidos por ‘el claustro.

Cuatro representantes elegidos por la asociacion de padres de
alumnos*.

Dos alumnos de la segunda etapa de Educacion General Basica
elegidos por los delegados de curso.

Un representante elegido por el personal no docente.

Un miembro de la corporacién municipal en cuyo territorio esté
ubicado el centro.

El secretario del centro, con voz y sin voto.

B) En los centros de Bachillerato y de Formacion Profesional:

a)
b)
¢)
d)

e
v
8

El director del centro, que sera su presidente.
El jefe de estudios.
Cuatro profesores elegidos por el claustro.

Cuatro representantes elegidos por la asociacion de padres de
alumnos*.

Dos alumnos elegidos por los delegados de curso.
Un representante elegido por el personal no docente.

El secretario del centro, con voz y sin voto.

3 Directamente por los padres, no por la Asociacion, conforme a sentencia del Tribunal Constitu-

cional.

4 Directamente, y no por la Asociacién, segin sentencia del Tribunal Constitucional.
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2. Corresponde al Consejo de Direccion:

@) Aprobar el reglamento de régimen interior del centro, elaborado por
el claustro de profesores junto con la asociacion de padres de alum-
nos.

b) Definir los principios y objetivos educativos generales a los que habra
de atenerse toda la actividad del centro.

¢) Informar la programacién general de las actividades educativas del
centro.

d) Velar por el cumplimiento de las disposiciones vigentes sobre admisién
de alumnos en el centro.

e) Aprobar el plan de administracion de los recursos presupuestarios del
centro elaborado por la Junta Econbémica y previa audiencia del
claustro, asi como supervisar la .gestién econémica ordinaria de la
Junta Econémica a través de la informacion periédica que ésta debera
facilitar.

J) Resolver los problemas de disciplina que afectan a los alumnos, de
conformidad con el articulo 39.

&) Planificar y programar las actividades culturales y extraescolares del
centro.

h) Establecer relaciones de cooperacién con otros centros docentes.

i) Elevar a los 6rganos de la Administracién informe sobre la vida del
centro y sus problemas, formulando, en su caso, las oportunas pro-
puestas.

J)  Asistir y asesorar al director en los asuntos de su competencia.

k) Cualesquiera otras que reglamentariamente le sean atribuidas.

Articulo 27.

1. El claustro de profesores es el 6rgano de participacion activa de éstos en el
centro. Estara integrado por la totalidad de los profesores que presten ser-
vicios en el mismo. Su presidente es el director del centro.

2. Son competencias del claustro:

a)
b)

¢
d)

Programar las actividades educativas del centro.

Elaborar el reglamento de régimen interior del centro, junto con la
asociacion de padres de alumnos, de conformidad con las disposi-
ciones vigentes.

Elegir sus representantes en los 6rganos colegiados del centro.

Fijar y coordinar criterios sobre la labor de evaluacion y recuperacion
de los alumnos.

129



130

e) Coordinar las funciones de orientacién y tutoria de los alumnos.

J) Promover iniciativas en el ambito de la experimentacion o investiga-
cion pedagogica.

g) Cualesquiera otras que le sean encomendadas reglamentariamente.
Articulo 28.

1. La Junta Economica es el 6rgano de gestién econ6émica del centro y esta-
ra integrada por:

—El director, que sera su presidente.
—El secretario.
—Dos profesores, elegidos por el claustro.

—Tres representantes, elegidos por la asociaciéon de padres de alumnos del
centro?®,

2. En los centros de Patrimonio Municipal o que reciban aportacién econo-
mica del Municipio formara parte de la Junta Econ6mica un representante del
Ayuntamiento.

3. Los centros dispondran de autonomia para administrar sus recursos presu-
puestarios sin perjuicio de lo establecido en la Ley General Presupuestaria.

Articulo 29.

De acuerdo con las caracteristicas de cada nivel educativo, podran existir unos
consejos de profesores en cada curso, asi como seminarios o departamentos di-
dacticos por materias, areas o ciclos en la forma que reglamentariamente se
determine.

Articulo 30.

Los 6rganos colegiados se renovaran anualmente. Reglamentariamente se de-
terminara el tiempo durante el cual tendran validez los nombramientos para el
desempeifio de las funciones que corresponden a los 6rganos unipersonales de
gobierno, asi como las causas de cese y remocién anticipadas, tanto de éstos
como de los representantes que integran los 6rganos colegiados.

Articulo 31.

Los oOrganos colegiados deberan reunirse al menos una vez por trimestre y
cuantas veces sean convocadas por el director del centro a iniciativa propia o a
peticion de un tercio de los componentes. Seran preceptivas una reunion a co-
mienzos de curso y otra al final.

=

 Directamente por los padres, conforme a la sentencia, reiter:
tucional.

citada, del Tribunal Consti-



TITULO 111
De los centros privados
Articulo 32.

1. Todas las personas fisicas y juridicas podran crear, gestionar y dirigir
centros docentes que impartan las diversas ensefianzas que comprende el siste-
ma educativo, acomodandose en lo esencial a lo que respecto a los centros
publicos del correspondiente nivel, ciclo o modalidad se establece en la presen-
te Ley.

2. No podran ser titulares de centros privados:

a) Las personas que presten servicios en la Administracion educativa estatal,
regional o local.

b) Quienes tengan antecedentes penales por delitos dolosos.

¢) Las personas fisicas o juridicas expresamente privadas de este derecho por
sancion administrativa o judicial firme.

d) Las personas juridicas en las que desempefian cargos rectores o sean titu-
lares de capital superior al 20 por 100, personas incluidas en los apartados an-
teriores.

Artlculo 33.

La apertura y funcionamiento de los centros docentes privados se someteran al
principio de previa autorizacion, la cual se concedera siempre que retinan las
condiciones minimas que se establezcan con caracter general de acuerdo con lo
establecido en el articulo 12, singularmente en cuanto a instalaciones, profeso-
rado y sistemas de ensefianza. La autorizacion se revocara cuando los centros
dejen de reunir esas condiciones.

Articulo 34.

1. Se reconoce a los titulares de los centros privados el derecho a establecer
un ideario educativo propio dentro del respeto a los principios y declaraciones
de la Constitucién. Asimismo podran contratar el personal del centro y ejerci-
tar los derechos v deberes dimanantes de esas relaciones contractuales con el
personal, asumir la gestibn econémica del centro y la responsabilidad del fun-
cionamiento del mismo ante la Administracion, padres de alumnos, profesora-
do y personal no docente.

2. Cada centro debera elaborar su propio estatuto o reglamento de régimen

interior en el que establecera la intervencion de los profesores, de los padres de
los alumnos, del personal no docente y, en su caso, de los alumnos, en el
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control y gestion del centro a través de los correspondientes 6rganos de gobier-
no, dejando siempre a salvo lo dispuesto en el apartado anterior®,

3. El estatuto o reglamento de régimen interior de cada centro incluira en to-
do caso, los siguientes 6rganos de gobierno:

a) Director, con la titulacién académica adecuada, y, en su caso, otros érga-
nos unipersonales de gobierno.

b) Consejo del centro, como 6rgano supremo de participacion, en el que es-
taran representados, junto con la titularidad y los 6rganos unipersonales de
gobierno, los profesores, los padres de los alumnos, el personal no docente y,
en su caso, los alumnos’.

¢) Claustro de profesores, integrado por la totalidad de los profesores del
centro, con la funciéon de participar en la accion educativa y evaluadora del
mismo.

d) En los centros o niveles sostenidos con fondos estatales o de otras entida-
des publicas, una Junta Econémica en la que estaran representados, ademas de
la titularidad del centro, los profesores, los padres de los alumnos y, en su ca-
s0, los alumnos, con la misién de intervenir en el control y supervisar la ges-
tién econémica del centro®.

4. Los padres y profesores en el Consejo del centro y en la Junta Econoémica
tendran el mismo naimero de representantes y supondran en conjunto, al me-
nos, la mitad de sus miembros.

TITULO 1V
De los alumnos. Derechos y deberes
Articulo 35.

1. Todo espaiiol tiene derecho a ser admitido en un centro escolar de cual-
quier nivel educativo, siempre que se cumplan las condiciones establecidas
reglamentariamente para el acceso al mismo y existan plazas disponibles. En
ningin caso habra discriminacion en el ejercicio de este derecho por razones
de lengua, raza, creencia y situaciébn econémico-social.

2. Reglamentariamente se determinaran los requisitos generales de las convo-
catorias publicas de las plazas vacantes en los centros con financiacién publica,

& Este namero 2 ha sido declarado nulo encuanto a los centros subvencionados por el Estado, por
sentencia del Tribunal Constitucional.

7 Idem., idem., respecto de este apartado b).

8 Este apartado d) ha sido anulado por sentencia del Tribunal Constitucional.



comprendidos en el articulo 9.°, 1, y el procedimiento de admisién en los mis-
mos. Entre los criterios de admision se deberan tener en cuenta los que se re-
fieren a proximidad domiciliaria y a precedentes de escolarizacion de hermanos
en el mismo centro.

Articulo 36.
Los alumnos tendran los siguientes derechos:

a) A que se respete su conciencia civica, moral y religiosa, de acuerdo con la
Constitucion.

b) A que el centro les facilite oportunidades y servicios educativos para que
puedan desarrollarse fisica, mental, moral, espiritual y socialmente en condi-
ciones de libertad y dignidad.

¢) A ser educados en un espiritu de comprension, tolerancia y convivencia
democratica.

d) A la participacion activa en la vida escolar y en la organizacion del centro
en la medida en la que la evolucion de las edades de los alumnos lo permita.

e) A la orientacién educativa y profesional, atendiendo a los problemas per-
sonales de aprendizaje y de desarrollo de la responsabilidad, asi como a la ayu-
da en las fases terminales para la eleccion de estudios y actividades laborales.

Jf) A ser respetados en su dignidad personal no sufriendo sanciones humillan-
tes.

g) A recibir ayudas precisas que compensan posibles carencias de tipo fami-
liar, econémico y sociocultural, principalmente en los niveles de escolaridad
obligatoria.

h) A la utilizacion de las instalaciones, mobiliario y material del centro, que
habran de adaptarse a sus necesidades fisicas y psiquicas con las maximas
garantias de seguridad e higiene.

i) A que las actividades escolares se acomoden a su nivel de maduracion y
que su promocion en el sistema educativo esté de acuerdo con su rendimiento

valorado objetivamente.

J) A realizar actividades culturales, deportivas y de fomento del trabajo en
equipo y de la actuacion cooperativa.

k) Al seguro escolar integrado en el sistema de Seguridad Social, que les pro-
teja ante el infortunio familiar, accidente o enfermedad.

/) A formular ante los profesores y la direccion del centro cuantas iniciativas,
sugerencias y reclamaciones estimen oportunas.
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/l) A la realizacioén de los reconocimientos médicos necesarios, al control sa-
nitario y a la atencién médico-preventiva adecuada.

Articulo 37.
Los deberes de los alumnos son:

a) Respetar la dignidad y funcién de los profesores y de cuantas otras perso-
nas trabajen en el centro, asi como las normas generales de convivencia y las
establecidas especificamente para cada centro.

b) Participar en la medida en que lo permitan las edades propias de cada ni-
vel en la vida escolar y organizacién del centro.

¢) Asistir regular y puntualmente a las actividades docentes.
d) Realizar responsablemente las actividades escolares.
e) Respetar el edificio, instalaciones, mobiliario y material del centro.

J) Colaborar con sus compaiieros en las actividades formativas y respetar su
dignidad individual.

Articulo 38.

La participacion de los alumnos a nivel de grupo, de curso y de centro en los
distintos niveles educativos se efectuard de conformidad a los principios es-
tablecidos en la presente Ley, desarrollados reglamentariamente, y en los esta-
tutos de los centros privados. En aquéllos en que se impartan estudios noctur-
nos figurara en el reglamento de régimen interior la forma de participacién de
los alumnos en el Consejo de Direccion.

Articulo 39.

1. Sin perjuicio de las normas reglamentarias de caracter general que, dentro
del marco de los derechos y deberes recogidos en la presente Ley, establezcan
el régimen de disciplina de alumnos, se especificaran en el estatuto o reglamen-
to de régimen interior de cada centro las faltas de disciplina de los alumnos y
las correlativas sanciones, asi como los 6rganos o sujetos del centro competen-
tes para imponerlas.

2. En cualquier caso, la imposiciéon de las sanciones correspondientes a las
faltas consideradas muy graves, quedara reservada al Consejo de Direccién o
al Consejo del centro.

3. So6lo podra acordarse la expulsion de un alumno cuando de su permanen-
cia en el centro puedan racionalmente derivarse dafios graves para si o para sus
compafieros. Cuando la expulsion recaiga sobre un alumno de nivel obligato-



rio, la administracion le asegurara la continuidad de la educacion mediante el
procedimiento mas adecuado en cada caso.

DISPOSICION ADICIONAL

1. Lo dispuesto en esta Ley se entiende sin perjuicio de las competencias re-
conocidas a las Comunidades Auténomas por sus Estatutos de Autonomia,
dentro del respeto a la Constitucion y a las Leyes Organicas, entre las que se
encuentra la presente, que desarrollen el articulo 27 de la Constitucion.

2. En todo caso, y por su propia naturaleza, corresponde al Estado:
a) La ordenacion general del sistema educativo.

b) La fijacion de las ensefianzas minimas y la regulacion de las demas condi-
ciones para la obtencion, expedicion y homologacion de titulos académicos y
profesionales validos en todo el territorio espaiiol.

¢) La alta inspecciéon y demas facultades que conforme al articulo 149, 1, 30,
de la Constitucion le corresponden para garantizar el cumplimiento de las obli-
gaciones de los poderes publicos.

3. Los articulos 21; 24, apartados 2 y 3; 25, 3 y 4; 26; 27; 28, 1 y 2; 29; 30;
31 y 37 de esta Ley, sin perjuicio de su caracter general, podran ser modifica-
dos o sustituidos por las Comunidades Autébnomas en el ambito de sus faculta-
des y competencias determinadas por sus respectivos Estatutos de
Autonomia®.

DISPOSICION FINAL PRIMERA
Queda autorizado el Ministerio de Educaciéon para dictar en la esfera de su
competencia o proponer al Gobierno cuantas disposiciones sean precisas para
la mejor aplicacion de la presente Ley.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA
Quedan derogados:
a) Los articulos 2.°, 1; 5.°, 5; 19; 54, 1, 2y 4; 55; 56, 1 y 2; 57; 58; 59; 60;
62,1,2,4y5;89,2y4;94,1y2;95,2;99 1y 125 de la Ley 14/1970, de 4

de agosto, General de Educacion y de Financiamiento de la Reforma Educati-
va.

® Esta disposicion adicional nimero 3 ha sido declarado nula por el Tribunal Constitucional respec-
to de los articulos 24.2 y 3; 25.3; 26; 27; 28.2; 30 y 31.
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b) En cuanto se opongan a la presente Ley, los articulos 1.°, 2.°, 2; 4.°; 5.°,
1; 6.°, 2; 13; 54, 1; 61, 1; 94, 3; 126; 127; 128; 129; 130 y 131 de-la Ley
14/1970, de 4 de agosto, General de Educacién y de Financiamiento de la Re-
forma Educativa.

¢) Cualquiera otra disposicion contraria a lo preceptuado en la presente Ley.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.—El Gobierno acordara las medidas precisas para la constituciéon, du-
rante el curso 1980/81, de los 6rganos colegiados de los centros publicos a los
que se refiere el titulo II de la presente Ley.

En las materias cuya regulacién remite la presente Ley a ulteriores disposi-
ciones reglamentarias y en tanto éstas no sean dictadas, sera de aplicaciéon en
cada caso la normativa hasta ahora vigente.

Segunda.—En el plazo de seis meses desde la entrada en vigor de la presente
Ley, los Centros privados deberan elaborar sus estatutos o reglamentos de ré-
gimen interior y depositarlos en la Delegaciéon Provincial correspondiente del
Ministerio de Educacion.

Tercera.—L0os funcionarios del Cuerpo de Directores Escolares, en situacion a
extinguir, conservaran los derechos que les corresponden como funcionarios de
este Cuerpo de la Administracion Civil del Estado.

Cuarta.—EIl Ministerio de Educacion regulara reglamentariamente el régimen
administrativo de aplicacion a los centros que impartan el Curso de Orienta-
cion Universitaria o ensefianzas que lo sustituyan.

ANEXO 2

PROCEDIMIENTO DE CONSTITUCION DE LOS ORGANOS
COLEGIADOS Y DE ELECCION DE SUS REPRESENTANTES (R.D.
2762/1980 de 4 de diciembre B.O.E. 24 de diciembre) (1)

La Ley Organica cinco/mil novecientos ochenta, de diecinueve de junio, por la
que se regula el Estatuto de Centros Escolares, sefiala en su disposicion transi-
toria primera que el Gobierno acordara las medidas precisas para la constitu-
cién, durante el curso mil novecientos ochenta/ochenta y uno, de los 6rganos
colegiados de los Centros publicos a los que se refiere el titulo II de dicha Ley.

(1) Este Decreto debera ser modificado, de resultas de la anulacién por sentencia del Tribunal
Constitucional, de los articulos 18, 1; 18, 2b); 26, 1, Ad; 26, 1, Bd y 28, 1 in fine del E.C.E. En tan-
to se aprueba dicha modificacion, la D.G.E.M., mediante Circular de 3 de noviembre de 1981, ha
dictado unas instrucciones para la eleccién de representantes en el presente cui;o 1981-82.



En su virtud, con el informe favorable del Consejo Nacional de Educacion, de
conformidad con el dictamen del Consejo de Estado, la propuesta del Ministro
de Educacion y previa deliberacion del Consejo de Ministros en su reunion del
dia cuatro de diciembre de mil novecientos ochenta.

DISPONGO:
CAPITULO PRIMERO

Disposiciones generales
Articulo 1.°

Uno. En los Centros publicos Preescolares, Colegios, Institutos de Bachillerato
e Institutos de Formacion Profesional son 6rganos colegiados de gobierno el
Consejo de Direccion, el Claustro de Profesores y la Junta Economica.

El Consejo de Direccion estara compuesto por los siguientes miembros:

A) En los Centros de Educacion Preescolar y de Educacion General Basica:

a) El Director del Centro, que sera su Presidente.
b) El Jefe de Estudios.
¢) Cuatro Profesores elegidos por el Claustro.

d) Cuatro representantes elegidos por la Asociacion de Padres de Alum-
nos (1).

e) Dos alumnos de la segunda etapa de Educacion General Basica elegi-
dos por los delegados de curso.

/) Un representante elegido por el personal no docente.

g) Un miembro de la Corporacién municipal en cuyo territorio esté ubi-
cado el Centro.

h) El Secretario del Centro, con voz y sin voto.

B) En los Centros de Bachillerato y de Formacion Profesional:
a) El Director del Centro, que sera su Presidente.
b) El Jefe de Estudios.
¢) Cuatro Profesores elegidos por el Claustro.

d) Cuatro representantes elegidos por la Asociacion de Padres de Alum-
nos (2).

(1) Apartado afectado por la anulacién del art. 26 A d) del E.C.E.
(2) Idem, idem.
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e) Dos alumnos elegidos por los delegados de curso.
f) Un representante elegido por el personal no docente.
g) El Secretario del Centro, con voz y sin voto.
El Claustro de Profesores estara integrado por la totalidad de los Profesores
que presten servicios en el Centro. Su presidente es el Director del mismo.
La Junta Econémica estara integrada por:
—EIl Director que sera su Presidente.
—El Secretario.
—Dos Profesores elegidos por el Claustro.

—Tres representantes elegidos por la Asociacion de Padres de Alumnos del
Centro (1).

En los Centros de patrimonio municipal o que reciban aportaciéon econémica
del Municipio, formara parte de la Junta Econémica un representante del
Ayuntamiento.

Dos. En funcioén de las caracteristicas, niveles y capacidad de los Centros,
podran ser establecidos otros 6rganos colegiados de gobierno, de acuerdo con
las normas reglamentarias que en su momento se determinen.

Articulo 2.°

Las funciones que corresponden a cada uno de estos érganos colegiados son
las que les confiere el Estatuto de Centros Escolares y las que, de acuerdo con
el mismo, les puedan ser encomendadas reglamentariamente.

Articulo 3.°

El procedimiento para la constitucion de los citados 6rganos de los Centros
publicos sera el regulado por el presente Real Decreto.

Articulo 4.°

Uno. Sin miembros natos de los 6rganos colegiados, en razén del cargo que
ostentan, 'los siguientes:

a) Del Consejo de Direccion: El Director del Centro, el Jefe de Estudios, el
Jefe de Estudios Nocturnos, en su caso, y el Secretario del Centro. Actuara
como Secretario del Consejo, con voz y sin voto, el del Centro y, en su defec-
to, si se hallara vacante el cargo, también con voz y sin voto, el Profesor nu-
merario mas moderno, de acuerdo con el criterio que se establece en el articulo
nueve, uno, de esta norma.

(1) Apartado afectado por la anulacion del correlativo precepto del E.C.E. (art. 28.1, in fine).



b) Del Claustro de Profesores: El Director del Centro y la totalidad de los
Profesores que presten servicio en el Centro.

¢) De la Junta Econémica: El Director del Centro y el Secretario, que ac-
tuara como tal.

Dos. En los Centros Preescolares y Colegios, el Director del Centro solicitara
de la Corporaciéon municipal en cuyo territorio esté ubicado el Centro la desig-
naciéon de aquel de sus miembros que haya de formar parte del Consejo de Di-
reccion. De la misma forma procederan para el nombramiento del representan-
te de la Corporacion municipal en la Junta Econémica los Directores de cual-
quier tipo de Centros de patrimonio municipal o que reciban aportaciéon eco-
némica del Municipio.

Articulo 5.°

Uno. Los 6rganos colegiados de caracter representativo se renovaran anual-
mente, por lo cual cada afio, mediante las correspondientes votaciones, cada
sector de la comunidad educativa elegira a sus representantes, sin que quede
excluida la posibilidad de que la eleccién recaiga en quienes ya han sido
miembros de estos 6érganos.

Dos. El Ministerio de Educacion determinara el periodo en que debera de-
sarrollarse el proceso de eleccion de representantes de los distintos sectores de
la comunidad educativa en los respectivos 6rganos colegiados de cada Centro.

Tres. La concrecion de calendario al que habran de someterse, dentro de este
periodo, los distintos procesos de eleccion correspondera a la Direccion de ca-
da Centro.

Cuatro. En cualquier caso, los actos de eleccién de representantes de los distin-
tos sectores de la comunidad educativa habran de realizarse en dias diferentes.

Articulo 6.°

El acto electoral, que sera unico en cada sector para la eleccion de los
miembros correspondientes del Consejo de Direccion y, en su caso, de la Junta
Econémica, estara precedido por la constitucion de la Mesa electoral, encarga-
da de presidir la votacion, conservar el orden, realizar el escrutinio y velar por
la pureza del sufragio. La Mesa aprobara asimismo el censo de los electores y
resolvera las reclamaciones que pudieran presentarse sobre la previa formacion
del mismo.

Articulo 7.°
Uno. En las votaciones para la eleccion de representantes de los diferentes sec-

tores de la comunidad educativa, el voto podra ser otorgado a cualquiera de
los miembros del sector de que se trate en cada caso, siempre que haya mani-

139



140

festado con anterioridad, de forma oficial, su disponibilidad para asumir la
correspondiente representacion.

A quienes efectiien tal manifestacion les seran proporcionadas por los respon-
sables de los respectivos procesos electorales y, en particular, por la Direccién
del Centro, las facilidades necesarias para que, a través de procedimientos que
no alteren el normal funcionamiento del Centro, puedan darse a conocer a sus
potenciales electores.

Dos. Quien, en un mismo Centro, forme parte de varios de los sectores con
derecho a tener representantes en los Organos colegiados de gobierno, s6lo
podra ser elegido como tal por uno de los sectores a los que pertenezca y, en
su caso, para uno solo de los referidos 6rganos.

CAPITULO II

Eleccion de representantes de los Profesores en el Consejo de Direccion y
en la Junta Econémica

Articulo 8.°

Uno. En la primera sesion del Claustro de Profesores en cada curso se proce-
dera a dar lectura a las normas que regulan el procedimiento de eleccion de los
representantes de los Profesores en el Consejo de Direccién y en la Junta Eco-
némica.

Dos. En esta sesion del Claustro se fijara la fecha de celebracién del siguiente
Claustro de caracter extraordinario, en el que, como unico punto del orden del
dia, figurara el acto de eleccion y proclamacion de Profesores electos. Entre
uno y otro Claustro debera mediar un periodo de tiempo no inferior a tres
dias, ni superior a seis.

Articulo 9.°

Uno. En dicha sesion del Claustro extraordinaria se constituira una Mesa elec-
toral, integrada por el Director del Centro, como Presidente; por el Profesor
mas antiguo y por el Profesor mas moderno, que actuara como Secretario.
Cuando en un Centro coincidan varios Profesores en la mayor o menor anti-
giiedad, formaran parte de la Mesa el de mayor edad entre quienes se hallen en
el segundo.

Dos. El quérum serd el de la mayoria absoluta de los componentes del
Claustro. Si no existiera quérum, se efectuard nueva convocatoria, veinti-
cuatro horas después de la sefialada para la primera. Para ello sera suficiente
la asistencia de la tercera parte de los miembros, y en todo caso, en nimero no
inferior a tres.



Tres. Cada elector hara constar un maximo de cuatro nombres para el Conse-
jo de Direccion y un maximo de dos para la Junta Econémica, en papeletas
distintas, que se depositaran en urnas diferentes, pero en el mismo acto.

Articulo 10.

Si en esta votacion no hubiese resultado elegido el nimero preceptivo de Pro-
fesores representantes en cada uno de los 6rganos de gobierno, se procedera a
realizar en el mismo acto sucesivas votaciones hasta alcanzar dicho nimero,
excluyendo como elegibles a aquellos Profesores que, por haber obtenido ya
algan voto, deban ser considerados electos.

CAPITULO III

Eleccion de representantes de los padres en el Consejo de Direccién y en la
Junta Econ6émica (1)

Articulo 11.

Uno. La organizacion del proceso electoral correspondera a la directiva de la
Asociacién de Padres, si estuviere legalmente constituida. En caso contrario,
correspondera a la Direccion del Centro organizar dicho proceso.

Dos. La convocatoria se hara publica en el tablén de anuncios del Centro, en
el que también se expondra el censo total de padres o tutores de alumnos
matriculados.

Tres. La convocatoria se hara piblica con un minimo de veinte dias de antela-
cion a la fecha del acto electoral. Esta fecha, asi como el tiempo durante el
cual podra emitirse el voto que, en ningin caso, sera inferior a tres horas con-
secutivas, se fijaran de manera que faciliten la mayor concurrencia de votan-
tes.

Articulo 12.

Son electores todos los padres o tutores legales de los alumnos matriculados en
el Centro y elegibles aquellos padres o tutores que cumplan el requisito previo
exigido en el articulo siete, uno, del presente Real Decreto. El derecho a elegir
y a ser elegido, que corresponde indistintamente al padre o a la madre, s6lo
podra ser ejercido cada vez por uno de ellos.

Articulo 13.

Uno. La Mesa electoral estara compuesta por el Director del Centro, que ac-

tuard como Presidente, y cuatro padres o tutores designados por la directiva

(1) Los preceptos de este capitulo han quedado afectados por la anulacion del art. 18.1 del E.C.E.
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de la Asociacion de Padres prevista en el articulo dieciocho, uno, del Estatuto
de Centros Escolares (1) o, si ésta no existiera, elegidos por sorteo. El Secreta-
rio del Centro actuard como Interventor, sin perjuicio de la existencia de
otros, que pueden ser designados por la Asociacién de Padres. Se nombraran
también Vocales suplentes, y si no compareciesen unos y otros, constituiran la
Mesa, junto con el Director como Presidente, dos Profesores, el de mayor y el
de menor antigiiedad, o el de mayor y el de menor edad si se diera el caso pre-
visto en el articulo nueve, uno, de este Real Decreto.

Dos. Cada elector hara constar un maximo de cuatro nombres para el Consejo
de Direccién y un méaximo de tres para la Junta Econdémica en papeletas dis-
tintas, que se depositaran en urnas diferentes, pero en el mismo acto.

Tres. El voto sera directo, secreto y no delegable. No se admitira el voto por
correo. La acreditacion del derecho al voto se efectuar4 mediante la exhibicion
del documento nacional de identidad.

Cuatro. Para que los resultados de la votaciéon sean validos y pueda hacerse
efectiva la representacion de los padres en los 6rganos colegiados, se requerira
que al menos el veinte por ciento del censo total de padres haya emitido su vo-
to. De esta circunstancia se informar4 en la convocatoria general.

CAPITULO 1V
Eleccion de representantes de los alumnos en el Consejo de Direccion
Articulo 14.

Uno. La eleccion de representantes de los alumnos para el Consejo de Direc-
cion se realizara por los alumnos del Centro previamente elegidos como dele-
gados de curso, siendo elegibles todos los alumnos, salvo en el caso de los
Centros de Educacién Preescolar y de Educacién General Basica, donde los
alumnos elegibles seran tnicamente los de la segunda etapa de Educacién Ge-
neral Basica.

Dos. La convocatoria correspondiente serda hecha por el Director del Centro y
publicada en el tabléon de anuncios del mismo, con una antelacién minima de
tres dias a la fecha de! acto electoral.

Tres. El acto electoral tendra lugar en el propio Centro. La Mesa estara consti-
tuida por el Director del Centro, como Presidente, y dos alumnos no delega-
dos de curso designados por sorteo, uno de los cuales actuara como Secreta-
rio. La votacién sera directa, nominal y secreta. Cada delegado de curso escri-
bira en su papeleta dos nombres y se declararan nulas las papeletas que no
cumplan este requisito.

S

(1) Como ya se ha sefalado, este precepto fue ) por ia del Tribunal Constitucional.



Articulo 15.

La eleccion previa de alumnos como delegados de curso y en su caso, de dele-
gados de grupo, se realizara segin las normas que, de conformidad con los
principios establecidos en la Ley Organica cinco/mil novecientos ochenta, de-
termine el Ministerio de Educacion.

Articulo 16.

En aquellos Centros que tengan establecidos estudios nocturnos, la forma de
participacion en el Consejo de Direccién de los alumnos que cursen dicha mo-
dalidad figurara en el reglamento de régimen interior del Centro, de acuerdo
con los criterios que el Ministerio de Educacion establezca al efecto. En nin-
gln caso dicha participacion podra alterar el nimero total de representantes de
los alumnos en el Consejo de Direccion.

CAPITULO V

Eleccién de representantes del personal no docente en el Consejo de
Direccion

Articulo 17.

A los efectos previstos en la presente norma se considerara personal no docen-
te el que, vinculado oficialmente y con caracter permanente al Centro, realiza
funciones distintas de las docentes. Todos los miembros de este sector son
electores y elegibles.

Articulo 18.

Uno. Para la eleccion del representante del personal no docente en el Consejo
de Direccibn, se constituird una Mesa electoral integrada por el Director del
Centro, que actuara como Presidente, el Secretario y el miembro del personal
no docente con mas antigiiedad en el Centro.

Dos. La votacion se efectuara mediante sufragio nominal, directo y secreto.

Cada votante depositara en la Mesa una papeleta en la que conste el nombre
de la persona por la que opta.

CAPITULO VI
Fase final del proceso electoral
Articulo 19.

Uno. En cada uno de los actos electorales, una vez finalizada la votacion, se
procedera por la Mesa al escrutinio de los votos. Efectuado el recuento de los
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mismos, que sera publico, y verificable por los electores, el Presidente hara la
proclamacién de los distintos representantes, extendiéndose un acta que fir-
maran todos los componentes de la Mesa y de la que se enviara una copia a la
Delegacion Provincial del Ministerio de Educacion. En prevision de las suplen-
cias a las que se refiere el articulo veintidos, uno, del presente Real Decreto, se
haran constar en el acta los nombres de todos los que hubieran obtenido votos
y el nimero de éstos que a cada uno de aquéllos haya correspondido.

Dos. En el acta se reflejaran, junto a los resultados obtenidos, las reclama-
ciones de cualquier indole que se hubiesen formulado. En este supuesto el
reclamante firmara también el acta y la Delegacion Provincial resolvera lo que
proceda, en el plazo de quince dias, notificandose al interesado la resolucion,
que pondra fin a la via administrativa.

Tres, Asimismo, podran ser objeto de reclamacion por los interesados las ac-
tuaciones precedentes a la constitucién de la Mesa electoral, formuldndolas an-
te el Director del Centro, quien resolvera en el plazo de cuarenta y ocho horas.

Articulo 20.

Cuando se produzca empate de votos, la eleccion se dirimira, segun el caso, a
favor del padre, Profesor o miembro del personal no docente de mayor edad.
En el caso de los alumnos, el criterio de desempate sera el de contar con mejor
expediente académico.

CAPITULO VII
Constitucion de los 6rganos colegiados
Articulo 21.

Uno. El Claustro de Profesores de cada Centro debera constituirse en un plazo
que no sobrepase en diez dias la fecha del comienzo del curso.

Dos. En el plazo maximo de diez dias a contar desde el dia que se celebre el ul-
timo acto electoral y siempre que se respete el periodo que el Ministerio de
Educacion establezca al efecto, el Director constituira el Consejo de Direccion
y la Junta Econémica, con los miembros de pleno derecho por razéon del cargo
y los representantes electos.

Tres. El hecho de que alguno de los sectores de la comunidad educativa, por
causas solo imputables a sus miembros, no elija sus representantes en los
correspondientes 6rganos colegiados de gobierno, no impedira la valida consti-
tucion de éstos.

Articulo 22.

Uno. Las bajas de algunos de los miembros electos que se originen en los 6rga-



nos de gobierno colegiados de caracter representativo, antes de expirar su
mandato, por cese, remocion, renuncia, pérdida de los requisitos de elegibili-
dad, traslado o cualquier otra causa, seran cubiertas por quienes en posesion
de dichos requisitos obtuvieron el mayor nimero de votos entre los no elegi-
dos. En caso de agotamiento de suplencias, la plaza quedara vacante.

Dos. Los miembros elegidos y los designados que no asistieran, sin motivo jus-
tificado, a tres sesiones consecutivas del 6rgano de que formen parte cesaran
en su cargo, previo apercibimiento del Director, y seran sustituidos conforme
se sefiala en el punto anterior. El cese sera notificado a los interesados y se ha-
ra publico por parte del Centro.

Tres. De cualquier modificacion que se produzca en los 6rganos colegiados en
virtud de lo previsto por los dos anteriores apartados, la Direccion del Centro
enviara inmediata comunicacién a la Delegacién Provincial del Ministerio de
Educacion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.—En tanto no se determinen las normas a las que se refiere el articulo
quince del presente Real Decreto, se consideraran vigentes y extensivas a todos
los Centros las que hasta ahora se vienen aplicando en los Institutos Naciona-
les de Bachillerato.

Segunda.—En tanto el Ministerio de Educacién no regule el procedimiento y
las condiciones de nombramiento del jefe de Estudios en los Centros Preesco-
lares y en los Colegios de Educacion General Basica, los Consejos de Direccion
de los Centros de tales niveles se constituiran sin la presencia de dicho cargo.

Tercera.—Los 6rganos colegiados de gobierno que hubieren sido constituidos
en el presente curso al amparo de la legislacion vigente, podran ejercer las fun-
ciones que se les reconocen en este Real Decreto. En los casos en que dicha
constituciéon no se hubiere realizado con antelacion a la promulgacion de esta
disposicién, debera efectuarse durante el segundo trimestre del curso académi-
co mil novecientos ochenta/ochenta y uno, de acuerdo con el procedimiento
establecido en el presente Real Decreto y normas que lo desarrolien.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.—Cuando en un Centro el namero de Profesores sea igual o inferior
al que para sus representantes en cada 6rgano colegiado establece el Estatuto
de Centros Escolares, no habra lugar a eleccion de representantes por este sec-
tor y los Profesores se integraran sin mas en los correspondientes 6rganos cole-
giados.

Segunda.—Asimismo, la inexistencia de personal no docente y la consiguiente
imposibilidad de elegir representantes por este sector, no impedira en aquellos
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Centros donde se dé esta circunstancia, la constitucion del Consejo de Direc-
cién,

Tercera.—Queda derogada cualquier disposicion de igual o inferior rango que
se oponga a lo establecido en el presente Real Decreto.

Cuarta.—Queda autorizado el Ministerio de Educacién para, en el &mbito de
su competencia, aclarar, desarrollar y completar lo dispuesto en el presente
Real Decreto.

DISPOSICION ADICIONAL

En tanto las Comunidades Auténomas no ejerzan la competencia a que se re-
fiere la disposicion adicional, punto tres, de la Ley Orgéanica cinco/mil nove-
cientos ochenta, de diecinueve de junio, por la que se regula el Estatuto de
Centros Escolares o dicten su propia reglamentacion especifica en la materia,
el presente Real Decreto sera de aplicacion a los Centros publicos transferidos
a dichas Comunidades, de acuerdo con lo dispuesto en los respectivos Estatu-
tos de Autonomia.

ANEXO 3

NORMAS REGULADORAS DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS
SEMINARIOS DIDACTICOS EN LOS CENTROS DE BACHILLERATO!'

R. de la D.G.O.E. de 18 de septiembre de 1972 (C.L. del M.E.C. n.° 232).

Primera.—Aunque en la Orden Ministerial de 21 de agosto de 1972 no se im-
pone con caracter obligatorio la constitucién y funcionamiento de seminarios
didacticos en todos y cada uno de los Centros de Bachillerato ni en toda las
asignaturas, se estima altamente conveniente su establecimiento con vistas al
perfeccionamiento de la funcién docente y educativa.

Segunda.—Del mismo modo, aunque en la mencionada Orden Ministerial no
se impone con caracter obligatorio a ningin Catedratico o agregado la acepta-
cion de la Jefatura del seminario didéctico de su especialidad o de las especiali-
dades afines, se establece que, una vez constituido el seminario, formen parte
de ¢él necesariamente todos y cada uno de los Profesores de la disciplina o dis-
ciplinas a que afecta. En dicho caso, todos los Profesores, cualquiera que sea
su rango administrativo o académico, vienen obligados a cooperar disciplina-
damente en su mejor funcionamiento a las 6rdenes del Jefe designado por la
Direccion del Centro.

Tercera.—La creacion de los seminarios didéacticos responde a la urgente nece-
sidad de que los Profesores tiendan cada vez mas a trabajar en equipo, a ayu-
darse mutuamente en todas sus dificultades, a comunicarse sus experiencias,

! Las dos primeras normas han quedado sin efecto con arreglo a los dos primeros nimeros de las
Instrucciones de la D.G.E.M. para el curso 1981-82, que se unen como anexo nimero 4.



tanto positivas como negativas, y a tomar acuerdos colectivos de actuacion
conjunta a tenor de las condiciones cambiantes de su actividad educativa.

Cuarta.—Ello supone, a juicio de esta Direccion General, que, entre otras
muchas tareas que la realidad y el espiritu de iniciativa de los Profesores que
los componen pueden descubrir, los seminarios didacticos tendran que hacer
frente a las siguientes:

a) Fijar para cada curso o grupo, en las materias propias del seminario, los
objetivos concretos que deban ser alcanzados a lo largo del curso por Profeso-
res y alumnos.

Estos objetivos, que han de quedar claramente formulados desde el principio
del curso, deben abarcar los aspectos siguientes:

1. Determinacién del contenido instructivo que deben asimilar los alumnos a
lo largo del curso, especificando la parte correspondiente a cada trimestre.

2. Determinacién del nivel minimo con que los alumnos deben dominar
dichos contenidos. Si ha lugar, pueden establecerse, supuesto ese minimo, dis-
tintos niveles de acuerdo con las distintas capacidades y aptitudes de los alum-
nos.

3. Determinacion de los minimos formativos indispensable que deben alcan-
zar los alumnos en lo referente a destrezas, habitos intelectuales, agilidad men-
tal, dominio de las materias y soltura con que se mueven en ellas y a la ad-
quisicion de técnicas adecuadas de estudio y de trabajo intelectual, asi como
de la claridad de exposicion y orden en el razonamiento.

La dificultad que puede ofrecer la determinacion de estos aspectos cualitativos
de la educacion de los alumnos requiere un especial esfuerzo por parte de to-
dos los componentes del seminario y una accion conjunta previamente estu-
diada y continuamente sometida a correccion.

b) Estudiar y determinar con la suficiente antelacion, de modo que no se en-
comienda esta tarea a la improvisacion del momento, las pruebas y los tipos de
ejercicios y actividades que se estimen mas idoneos para detectar en qué grado
y con qué modalidad y caracteristicas peculiares han alcanzado los alumnos los
objetivos previstos, tanto en lo que se refiere a su instruccion como a los as-
pectos cualitativos de su educacion de los que se ha hecho mencion en la letra
anterior.

La dificultad de la deteccion de los progresos realizados por los alumnos exige
que se utilicen los mas variados instrumentos de comprobacién, no s6lo para
valorar lo aprendido, sino también la retencion de lo ya estudiado y, sobre to-
do, el desarrollo y perfeccionamiento de su facultad intelectual a través de la
disciplina correspondiente.

1. Ejercicios escritos, con la frecuencia que se estime oportuno, que no sélo
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versen sobre los temas recientemente estudiados, sino que sirvan de ocasion al
alumno para recapitular lo esencial de la materia ya dada.

2. Pruebas objetivas de todas clases, que, ademas de constituir una compo-
nente de la evaluacion del alumno, pueden servir para corregir en lo posible las
desviaciones subjetivas del profesor a la hora de juzgar.

3. Atenta observacion de la actividad escolar ordinaria de los alumnos,
cuidando de anotar esos resultados.

4. Preguntas y respuestas de los alumnos durante el desarrollo de las clases.

5. Observacion del papel mas o menos activo y acertado de los alumnos
cuando trabajan en equipo, discuten alguna cuestiébn o preparan algin docu-
mento.

6. Resultados de los trabajos encomendados a los alumnos para que los reali-
cen en grupo o individualmente.

¢) Determinar de antemano los criterios de calificacion de pruebas y ejerci-
cios para evitar la disparidad en la formulacion de las cuestiones segiin los dis-
tintos profesores. '

d) De vez en cuando, los ejercicios y pruebas propuestos podran ser corregi-
dos y calificados por otro Profesor del seminario que no tenga en clase a
dichos alumnos como elemento corrector del juicio unipersonal.

e) Analizar conjuntamente los resultados de las pruebas y ejercicios de los
alumnos, a fin de descubrir y corregir los errores metodologicos que se puedan
haber cometido. Asimismo estos analisis permitiran descubrir las lagunas que
ofrecen los objetivos programados de antemano y subsanarlas con la introduc-
cion de los contenidos que sean necesarios.

f) Como consecuencia de lo anterior, retocar si fuere preciso la cantidad, la
calidad y el nivel de los contenidos que con caracter general se proponen en los
cuestionarios.

g) Estudiar y programar las actividades practicas mas adecuadas a los distin-
tos tipos de alumnos y a las materias de que se trate, teniendo siempre a la vis-
ta los objetivos que se pretende alcanzar.

h) Seleccionar los instrumentos y medios didacticos, incluidos los audiovi-
suales, que se juzguen ttiles o necesarios para la formacion de los alumnos, es-
tudiando el modo maés eficaz y provechoso de utilizarlos.

i) Adoptar procedimientos y técnicas comunes para la observacion directa de
los alumnos y de sus actitudes, tanto durante las clases como en los ejercicios y
actividades complementarias, determinando los medios que se han de emplear
para anotar e interpretar los resultados obtenidos.



Jj) Analizar los resultados ya desde los comienzos del curso, a fin de introdu-
cir cuantas modificaciones se estimen convenientes. A este fin convendré tener
presente que, mas que los resultados en si, lo que principalmente interesa es
descubrir los caminos por los que los alumnos han llegado a ellos y las causas
y los determinantes de los aciertos y los errores con vistas a actuar consciente-
mente sobre ellos, atacando directamente las causas.

k) Preparar en comun los datos y los criterios que han de ser expuestos por el
Profesor correspondiente en las sesiones de evaluacion, de forma que la acti-
tud de aquél resulte en algin modo coincidente y respaldada por todo el semi-
nario.

/) Concordar la marcha del curso en cada uno de los grupos del mismo, a fin
de que avancen acompasadamente los distintos Profesores en el desarrollo del
programa de la materia.

1) Si llegara el caso, estudiar las causas que puedan determinar los distintos
niveles de formacién e instruccion alcanzados por los diversos grupos, tratan-
do de poner remedio a esta circunstancia.

Quinta.—De acuerdo con la Orden ministerial de 21 de agosto de 1972, cada
seminario celebrara una reunion preparatoria del afio académico. En ella se re-
dactara la programacion general del curso en la materia correspondiente, fijan-
do claramente, aunque con caracter provisional, los objetivos que se estima
deban ser cubiertos, tanto en todo el curso como en cada uno de los trimestres
del mismo. Estos objetivos no deben limitarse a los aspectos instructivos, sino
que deben abarcar también los estrictamente formativos a que se refiere el
namero 4 de esta Resolucion.

En consecuencia, habran de programarse las clases practicas, determinando,
en la medida de lo posible, su nimero, lugar y demas circunstancias, material
a usar en las mismas y, en los casos que se requieran, la bibliografia a manejar
dentro de las posibilidades del Centro.

Sexta.—Es preciso que cada miembro del seminario disponga de informacion
escrita del planeamiento del curso acordado en la reunién preparatoria. Asi-
mismo debera ser informada la Inspeccion del resultado de la sesion, a tenor
de lo preceptuado en el IV, 3, de la mencionada Orden ministerial.

Séptima.—Aunque el seminario debera realizar cuantas reuniones estime nece-
sarias, a lo largo del curso, para la mayor eficacia de la ensefianza, es precepti-
vo que se reina cada trimestre para hacer el balance de los resultados obteni-
dos, tanto cualitativos como cuantitativos, y para estudiar y adoptar cuantas
medidas correctivas estime necesarias para la mejora de la ensefianza.

El jefe del seminario sera el encargado de redactar un informe trimestral, que

sera enviado a la Inspeccion del distrito, con el resumen obtenido de las
reuniones convocadas por €l mismo y la preceptiva sefialada anteriormente y
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de los contactos personales con cada uno de los profesores de los grupos de la
asignatura.

Octava.—Al final de curso se celebrara una reunion especial para hacer balan-
ce de los resultados del curso y para estudiar y consignar por escrito las refor-
mas que se juzgue necesario introducir en el préximo a la luz de la experiencia
adquirida.

En esa misma reunién se podrian adoptar actitudes homogéneas y criterios co-
munes para la evaluacién global de los alumnos al final del curso, que en todo
caso debe ser expresiva del grado en que cada alumno ha alcanzado los objeti-
vos propuestos para el curso académico por el seminario didactico correspon-
diente.

Novena.—La Inspeccion elevara, en la primera quincena del mes de octubre,
relacién nominal de todos los Catedraticos y Agregados que ostenten jefaturas
de seminario en las condiciones previstas en la Orden ministerial y en la pre-
sente Resolucion, a la Delegacion Provincial, para que dicha situacion sea teni-
da en cuenta en la confeccion de las nominas.

Décima.—La Inspeccion de Ensefianza Media de cada distrito elaborara un in-
forme anual sobre la marcha de los centros en lo referente a seminarios didac-
ticos, analizando los datos enviados por los mismos y los tomados en los con-
tactos directos. Dicho informe seré tenido en cuenta para la aprobacion de las
futuras programaciones en cursos sucesivos.

ANEXO 4

CIRCULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE ENSENANZAS
MEDIAS DE 1 DE SEPTIEMBRE DE 1981 PARA LA ORGANIZACION
Y PUESTA EN MARCHA DEL CURSO 1981-82 EN LOS INSTITUTOS
DE BACHILLERATO

La organizacion y puesta en marcha del nuevo curso en los Institutos de
Bachillerato exige, como cada afio, que los Directores de los mismos dispon-
gan de un conjunto de normas relativas a la ordenacién de las actividades do-
centes y que los Profesores puedan conocer el marco en el que se va a de-
sarrollar su actividad docente durante el curso. Aunque no cabe modificar sus-
tancialmente lo establecido en la Circular de esta Direccion General de fecha
28 de agosto de 1980, la experiencia del curso pasado aconseja la introduccion
de matices nuevos en relacion con algunos aspectos de la misma.

En virtud de lo expuesto, esta Direcciéon General ha tenido a bien dictar las si-
guientes instrucciones:

I. SEMINARIOS DIDACTICOS, AREAS Y TUTORIAS

1. En cada Instituto Nacional de Bachillerato se constituiran Seminarios Di-



dacticos de las siguientes materias: Ciencias Naturales, Dibujo, Filosofia, Fi-
sica y Quimica, Francés, Geografia e Historia, Griego, Inglés, Latin, Lengua y
Literatura espaiiolas, Matematicas, Formacion religiosa y Educacion Fisica y
Deportiva. Asimismo, se constituiran Seminarios didacticos de otras lenguas
extranjeras en los Institutos donde estuviera dotada la Catedra correspondien-
te, y de Gallego en aquellos Institutos cuyas Catedras respectivas hubieran sido
convocadas a concurso-oposicién, por existir dotacién presupuestaria para
ello.

2. La Jefatura de cada Seminario serd desempefiada por el Catedratico de la
asignatura, con caracter irrenunciable, aunque el Catedratico sea ademas coor-
dinador de area o desempeifie un cargo directivo. En las materias en las que no
haya Catedratico, la Jefatura sera desempefiada por el Profesor Agregado que
el Director proponga. Del mismo modo, el Director designara el profesor que
haya de ejercer dicha Jefatura, en los casos en que no haya Catedratico ni
Profesor Agregado alguno.

3. Cuando haya dos Catedraticos de una misma materia, ambos seran consi-
derados Jefes de Seminario a todos los efectos y compartiran las obligaciones
propias del cargo en los términos que determine el Director del Instituto. Por
otra parte, tendran también los derechos y obligaciones propias de los Jefes de
Seminario los Catedraticos de Formaci6én Manual procedentes de Institutos
Técnicos de Ensefianza Media y no integrados en el Cuerpo de Catedraticos de
Institutos Nacionales de Bachillerato, de acuerdo con lo dispuesto en la Orden
Ministerial de 19 de febrero de 1979 (B.O.E. del 3 marzo de 1979; correccién
de errores en el B.O.E. del 31 de marzo de 1979).

4. En aquellos Institutos en los que se impartan mas de 21 horas de clase de
Musica, tendr4 la consideracion de Jefe de Seminario un profesor con la ade-
cuada titulaciéon de Conservatorio, si lo hubiere.

5. Los Jefes de Seminario seran responsables de los trabajos de programa-
cion de la asignatura para los diferentes cursos y del conjunto de funciones
que el Seminario desarrolle a lo largo del afio académico: anélisis de los resul-
tados de la evaluacion continua, elaboracién de pruebas, preparacion de acti-
vidades extraescolares, actividades de perfeccionamiento profesional de los
miembros del Seminario, etc.

La programacion de la asignatura en sus diferentes cursos y un plan de ac-
tuacion del Seminario para el conjunto del curso académico, elaborados bajo
la direccion del Jefe del Seminario, deberan estar a disposicion de la Inspec-
cion de Bachillerato del distrito a partir del 15 de octubre. La Inspeccion, en
sus visitas a los Institutos, prestara especial atencion al control y orientacion
de las actividades de los Seminarios Didacticos.

La constatacion por parte de la Inspeccion, en cualquier momento del curso,

de la inexistencia de la programacion o del plan de actuacién mencionado de-
terminara la adopcion de las medidas que resulten pertinentes. ‘A tal efecto, los
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Inspectores Jefes de distrito comunicaran este extremo a la Inspeccion General
de Bachillerato.

6. En el supuesto de que el Catedratico Jefe de Seminario desempefie un car-
go directivo, o sea Coordinador de area, y, en consecuencia, no perciba el
complemento de destino correspondiente a la Jefatura de Seminario, el Direc-
tor designara a un Profesor Agregado de la asignatura, si lo hubiere, como Je-
fe de Seminario adjunto. En este caso, el profesor designado colaborara direc-
tamente con el Catedratico en las funciones de coordinacion del Seminario y
tendra derecho a la percepcion del complemento de destino correspondiente,
sin que le sea de aplicacion el computo de tres horas lectivas por este concepto.

7. Habra en cada Instituto un Coordinador del Area del Lenguaje, otro del
Area Social y antropologica y otro del Area de las Ciencias matematicas y de
la Naturaleza. La principal funciéon de estos Coordinadores sera la animacion
de actuaciones interdisciplinares por parte de los Seminarios del Area corres-
pondiente.

El Coordinador de Area sera nombrado entre los Catedraticos de las materias
de la misma, salvo que no haya ninguno, en cuyo caso podra ser nombrado un
Profesor Agregado. Si no hay ningin Agregado, podra ser nombrado un pro-
fesor no numerario. Se evitara, siempre que sea posible, que la funcién de co-
ordinador de area recaiga en quienes desempefien cargos directivos.

8. En cada Instituto habra un Tutor por grupo, entendiéndose por grupo el
formado por todos los alumnos que reciben juntos las ensefianzas de las mis-
mas materias comunes.

La propuesta de tutores debe hacerse en funcion de las condiciones personales
que exige el ejercicio de la tutoria. Por lo demas, el tutor ha de ser, necesa-
riamente, un profesor del grupo respectivo y, con preferencia, de una materia
comun, con objeto de que conozca a través de su actividad docente a todos los
alumnos sobre los que ejerce la tutoria. Ningln profesor podra ser tutor de
mas de un grupo de alumnos.

II. CRITERIOS PARA LA ORGANIZACION
DE LAS ACTIVIDADES DOCENTES

9. Los horarios seran confeccionados por los Jefes de Estudios de acuerdo
con criterios pedagogicos, atendiendo a las necesidades del aprendizaje y a las
exigencias especificas de las distintas materias del plan de estudios. Siempre
que se respete este principio, se procurara, en la medida de lo posible, atender
las peticiones de los profesores respecto a sus preferencias horarias. Si éstas re-
sultaran incompatibles, habra de seguirse el orden de prioridades al que se re-
fiere el punto siguiente de la presente Circular.

10. Dentro de cada Seminario Didéctico se seguira, para la eleccion de asig-
naturas y cursos, el orden que se establece a continuacion, bien entendido que



las prioridades no se refieren a la eleccion de grupos concretos, sino de cursos,
asignaturas y régimen de ensefianza —diurno o nocturno— (un grupo de Geo-
grafia de 2.° nocturno, dos grupos de COU diurno de Historia Contempora-
nea, por ejemplo):

1.°) El Catedratico numerario o en practicas de la asignatura. Si hay mas de
uno, elegirad primero el mas antiguo en el Cuerpo, en consonancia con la Sen-
tencia de la Sala Quinta del Tribunal Supremo de Justicia dictada en el Recur-
so contencioso-administrativo interpuesto al respecto.

Si la antigiiedad fuera la misma, prevalecera el nimero de Registro de Perso-
nal mas bajo.

2.°) Los Profesores Agregados de la asignatura con destino definitivo en el
Centro o procedentes de otro Centro y que hubieran sido desplazados en apli-
cacion de lo previsto en la Resolucion de la Subsecretaria del Departamento de
fecha 10 de junio de 1981 (apartado 2.° de la norma 1.* de la instruccion
B.II). El orden de prelacion entre todos los Profesores Agregados citados
vendra determinado por su antigiiedad en el Cuerpo, de acuerdo con la Sen-
tencia anteriormente citada. Prevalecera el nimero de Registro de Personal
mas bajo, cuando la antigiiedad sea la misma.

3.°) Los Profesores Agregados de la asignatura ingresados en los concursos-
oposicion celebrados en 1979 y en 1980, por este orden, y con destino provi-
sional por no haber obtenido plaza en el Gltimo concurso de traslados.

4.°) Los Profesores Agregados en practicas que hayan obtenido plaza en el
altimo concurso-oposicion, turno restringido o libre —por este orden— y que
hayan sido destinados al Centro. En caso de necesidad primara el orden de la
lista de adjudicaciéon de destinos que publique la Direccion General de Perso-
nal.

5.°) Los Profesores Agregados Numerarios o en practicas’—por este orden—
de otras materias, que deban completar su horario con asignaturas afines.

6.°) Los Catedraticos de otras materias con insuficiencia de horario en la
propia materia y que deseen completarlo con horas de clase.

7.°) Los Profesores no Numerarios con derecho a estabilidad, procedentes
del propio Centro, o de otro Centro de la provincia, o de un Centro de otra
provincia, por este orden. En caso de duda, primara la adecuacion de la espe-
cialidad del profesor a la asignatura de que se trate.

11. El Director aprobara provisionalmente el horario, cuyo cumplimiento se-
r4 obligado por parte de los Profesores una vez que les sea notificado por el
procedimiento de urgencia que en cada Instituto se establezca, sin que en nin-
gun caso sirva de excusa para su incumplimiento el hecho de no haber recibido
una comunicacion formal y escrita del mismo a titulo individual.
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12. Igualmente el Jefe de Estudios, previa consulta con los diversos profeso-
res y, en su caso, con los Jefes de Seminario, confeccionara los horarios de ac-
tividades complementarias que el Director aprobara provisionalmente. En todo
caso, deber4 actuarse en consonancia con la programacion de actividades edu-
cativas formulada por el Claustro.

13. La totalidad de las actividades lectivas y complementarias de los profeso-
res se consignara en horarios individuales, que seran suscritos por los interesa-
dos, aprobados provisionalmente por el Jefe de Estudios y visados por el Di-
rector.

14. La aprobacion definitiva de los horarios, tanto del general del Centro co-
mo de los individuales de los Profesores, corresponde a la Inspeccion de
Bachillerato del Distrito. A tal efecto, los Directores de los Centros remitiran
dichos horarios, junto con la Memoria Informativa anual, al Inspector Jefe de
Bachillerato del Distrito, antes del 18 de octubre. La Inspeccion resolvera an-
tes del dia 31 del mismo mes.

15. La jornada escolar de los alumnos estara dividida en sesiones de mafiana
y tarde. Normalmente, cuatro clases por la mafiana y el resto por la tarde. Las
clases tendran una duracién de una hora, incluido un margen de cinco minutos
para el paso de una clase a otra. Después de dos clases seguidas habra un des-
canso de una duracién maxima de treinta minutos.

16. Para el establecimiento de un horario que difiera de lo dispuesto en el
parrafo anterior se debera contar con autorizacion expresa de la Direccion Ge-
neral de Enseflanzas Medias previa al comienzo del periodo lectivo. La solici-
tud de dicha autorizaciébn debera efectuarse por acuerdo del Claustro que
incluya los motivos razonados de la peticion y el horario cuyo establecimiento
se solicita. El escrito, acompaiiado del informe sobre el mismo de la Aso-
ciacion (o Asociaciones) de Padres de Alumnos del Centro, sera remitido a la
Delegacion Provincial correspondiente, la cual, con el informe de la Inspec-
ci6on de Bachillerato del Distrito, lo enviara, para su resolucién, a la Direccion
General de Ensefianzas Medias antes del 20 de septiembre.

17. Se mantienen los regimenes de dedicacion del Profesorado y sus corres-
pondientes obligaciones de horas lectivas y complementarias que rigieron du-
rante el curso 1980-81. Se recuerda asimismo la obligatoriedad de ajustarse a
las normas siguientes:

a) El horario general debe prever la presencia de un directivo del Instituto,
como minimo, a cualquier hora en que el Centro esté en funcionamiento.

b) Las horas lectivas computadas por cargos directivos o Jefaturas de Semi-
nario, exigen la presencia del profesor en el Centro y deben ser incluidas en los
horarios individuales correspondientes.

¢) El horario de los profesores que desempeiien los cargos de Director, Jefe
de Estudios y Secretario debe incluir horas en cada uno de los dias lectivos de



la semana, cualquiera que sea su régimen de dedicacion. Por lo que respecta a
los demas profesores, el horario de quienes tengan dedicacion exclusiva debe
incluir horas de clase en cada uno de los cinco dias lectivos de la semana. Para
cualquier excepcion a esta norma debera obtenerse autorizacion de la Inspec-
ci6n de Bachillerato del distrito, que podra concederla cuando estime suficien-
tes y justificados por el propio horario los motivos aducidos.

d) No se aprobaran dedicaciones exclusivas con menos de 20 horas semana-
les, dedicaciones plenas con menos de 17 o dedicaciones normales con menos
de 14, computadas las horas de clase y las de cargos directivos, Jefaturas de
Seminario y preparacion de COU.

e) En el caso de que, sumadas las mencionadas horas lectivas, algiin profesor
resultase con mas de 21 horas (dedicacion exclusiva), con mas de 18 (dedica-
cién plena) o con mas de 15 (dedicacion normal), se le eximira de las horas
complementarias que corresponda.

/) En los Institutos colaboradores del INBAD:

—A los Jefes de Estudios nombrados de acuerdo con lo que establece el Real
Decreto 889/1979, de 9 de marzo (B.O.E. de 17-IV-79) se les computaran seis
horas lectivas para el ejercicio de sus funciones en los Institutos con mas de
200 alumnos del INBAD, cuatro horas en los Institutos con mas de 100 alum-
nos y menos de 200, y dos horas en los Institutos con menos de 100 alumnos
del INBAD.

—A los profesores tutores de materias con 4 6 5 horas semanales de clase, se
les computaran dos horas lectivas semanales por cada grupo de 70 alumnos.
Por cada fraccion inferior se contabilizara una hora lectiva semanal.

—A los profesores tutores de materias con menos de 4 horas semanales de cla-
se se les computara una hora lectiva semanal por cada grupo de 70 alumnos o
fraccion inferior.

g) Las dedicaciones del profesorado tendran caracter provisional —y con este
caracter se traduciran en las nominas respectivas—, desde el momento en que
la Inspeccion vise los estadillos 2 y 4 de la Memoria Informativa (procedimien-
to previsto en el punto 3 de la norma 1.* de la instruccion B.II de la citada Re-
solucion de la Subsecretaria del Departamento de fecha 10 de junio de 1981),
hasta la aprobacion definitiva de los horarios a la que se refiere el punto 14 de
la presente Circular. Los Inspectores Jefes deberan comunicar a los Delegados
Provinciales respectivos las alteraciones que procedan, a los efectos oportunos.
Esta comunicacion debera incluir, en su caso, una relacion de los profesores
—con sus respectivas dedicaciones— cuyos nombres no figuraban en el esta-
dillo de la Memoria Informativa visado en el mes de septiembre por no estar
destinados en el Centro en aquel momento.

h) Se recuerda que ningiin Profesor en activo puede prestar servicios en nin-
gun otro puesto de trabajo de caracter piblico, sin haber obtenido previamen-
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te la oportuna declaracion de compatibilidad conforme a las disposiciones vi-
gentes, salvo en los casos en que tal compatibilidad esté expresamente recono-
cida por Ley. En la peticion de compatibilidad debera hacerse constar la totali-
dad del horario (horas lectivas y complementarias) que corresponde a la dedi-
cacion a la que el Profesor haya de acogerse. Se recuerda asimismo que el régi-
men de dedicacion exclusiva es incompatible con el ejercicio de cualquier acti-
vidad lucrativa, tanto en el sector publico como en el privado, salvo lo previsto
en la Resolucion de la Subsecretaria del Departamento, de fecha 2 de octubre
de 1975, en relacion con el Decreto 1938/75, de 24 de julio (B.O.E. del 19-
VIII-75).

18. En ningin caso el horario podra incluir dos horas de clase de una asigna-
tura, en un mismo dia, para un determinado grupo de alumnos. Cuando se
trate de materias con 2 6 3 horas de clase semanales, éstas deberan espaciarse
de modo que no se impartan en dos o tres dias seguidos respectivamente. En
cualquiera de los casos citados, quedan excluidas de esta norma las clases de
Enseflanzas y Actividades Técnico-Profesionales.

19. No es posible todavia hacer frente a las necesidades de profesorado que
se derivarian del sistematico desdoblamiento de grupos para practicas de labo-
ratorio de Ciencias Naturales y Fisica y Quimica. Tales desdoblamientos
podrian determinar una mejora de la calidad de la ensefianza, junto con otras
medidas que habrdan de adoptarse en cuanto existan posibilidades para ello.
Pero la demanda de escolarizacion y la limitacion de cupos de profesorado no
permiten la autorizacion de tales desdoblamientos, salvo que existan en el
Centro profesores numerarios, con destino definitivo en el mismo, que no ten-
gan suficientes horas de clase de la asignatura respectiva.

III. MATRICULA EN EL COU DE ALUMNOS
CON ASIGNATURAS PENDIENTES
DEL BACHILLERATO

20. Con respecto a la matricula en el Curso de Orientacién Universitaria, si-
gue vigente la posibilidad de que se matriculen en el referido curso alumnos
con una o dos asignaturas pendientes del Bachillerato Unificado y Polivalente,
en los términos previstos en las Circulares de esta Direccion General de fechas
1.° de septiembre de 1980 y 1.° de junio de 1981 (V. Boletin del Ministerio de
Educacion y Ciencia de fechas septiembre 1980, y junio 1981,
respectivamente).

IV. CONOCIMIENTO DEL ORDENAMIENTO
CONSTITUCIONAL

21. Las Resoluciones de esta Direccion General de fechas 10 de septiembre
de 1979, 20 de septiembre de 1979 y 23 de julio de 1980, relativas a las ense-
fianzas del Conocimiento del Ordenamiento Constitucional, dictadas en aplica-
cion de la Ley 19/1979 de 3 de octubre, establecian la integracion de los conte-



nidos de dichas ensefianzas en los programas de Filosofia y Geografia e Histo-
ria de 3.° de Bachillerato y, a tal efecto, se¢ ampliaba en una hora semanal el
horario de la segunda de dichas materias. Tales principios seguiran vigentes
para el curso 81-82. Sin embargo, después de dos cursos de experiencia, se ad-
vierte la necesidad de profundizar en la programacién de contenidos y en la
elaboracion de orientaciones didacticas que permitan una mas eficaz imparti-
cion de estas ensefianzas en el plan de estudios. En este contexto proximamen-
te sera remitida a los Centros de Bachillerato una Circular de esta Direccion
General, que incluira instrucciones y orientaciones al respecto (1)

V. PARTE DE FALTAS DE ASISTENCIA
A CLASE DEL PROFESORADO

22. Los Directores de los Institutos de Bachillerato deberan remitir a la Ins-
peccion de Bachillerato del Distrito respectivo antes del dia 3 de cada mes, el
parte de faltas de asistencia a clase del profesorado correspondiente al mes an-
terior. A estos efectos, se seguira utilizando e/ modelo que aparece en el ane-
xo0 2 de la Orden ministerial del 21 de agosto de 1972 (2).

En el cuadro estadistico que figura en la parte superior del parte de faltas se
computaran como clases no dadas solamente las derivadas de faltas de asisten-
cia a clase del profesorado, sean justificadas o no y siempre que no hubiesen
sido objeto de sustitucion formal por otros profesores nombrados al efecto.

23. Los Directores deberan dar publicidad dentro del Instituto a los sucesivos
partes mensuales bien en las sesiones ordinarias del Claustro o bien mediante
el tablon de anuncios de la sala de profesores.

24. En los partes se incluiran las faltas de asistencia a clase tanto justificadas
como no justificadas, asi como las faltas debidas a actividades de obligado
cumplimiento distintas de las clases, tales como sesiones de evaluacion,
reuniones de seminario, guardias, etc.

25. Junto con el parte de faltas se remitiran los justificantes correspondien-
tes, de acuerdo con los criterios que han venido utilizandose en afos ante-
riores.

26. La primera falta injustificada a una hora lectiva debera ser objeto de
apercibimiento escrito por parte del Director al profesor correspondiente. En
la columna de observaciones del parte de faltas se indicara, en este caso,
«apercibido formalmente con fecha_______ ».

27. Con objeto de hacer efectivo lo previsto en la Orden ministerial de 6 de
noviembre de 1979, por la que se dan normas para cumplimiento del acuerdo

(1) Esta circular ha sido dictada con fecha 24 de octubre de 1981. En el anexo de la misma, se reco-
gen los temarios y orientaciones metodologicas para esta enscianza.
(2) Este modelo se recoge en la pag. 215.
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de Consejo de Ministros de 15 de junio de 1979 sobre medidas en caso de
ausencia no justificada al servicio de los funcionarios publicos, los Inspectores
Jefes, previas las comprobaciones que fueran necesarias, comunicaran a los
Delegados Provinciales respectivos, en el plazo de cuatro dias a partir de la re-
cepcion del correspondiente parte de faltas, los nombres de los profesores que
aparecen en el parte con faltas injustificadas, con indicacién, en cada caso, de
los dias de trabajo no prestados efectivamente o prestados con manifiesta insu-
ficiencia.

28. Cuando un profesor sea reincidente en faltas de asistencia injustificadas,
ello se hara constar en la columna de observaciones del parte de faltas con la
anotacion «reincidente; véase parte del mes de ............... ». En estos casos, y
con independencia del tramite previsto en el niimero anterior, los Inspectores
Jefes pondran el hecho en conocimiento de la Inspeccion General de Bachille-
rato, a los efectos disciplinarios pertinentes.

29. El incumplimiento, por parte de un Director de las responsabilidades que
la presente Circular le confiere en el control de la asistencia del profesorado,
sea por no enviar el parte de faltas o hacerlo fuera del plazo, sea por no hacer
constar en el mismo las faltas producidas, sera comunicado asimismo a la Ins-
peccion General por los Inspectores Jefes para la adopcion de las medidas que
en cada caso procedan.

30. Las Inspecciones de Bachillerato de los diferentes Distritos realizaran
estadisticas trimestrales de los datos incluidos en los partes de faltas y la Ins-
peccion General elaborara una sintesis nacional de la informacion obtenida.

VI. DIFUSION DE LA PRESENTE CIRCULAR

31. Los Delegados Provinciales daran traslado de estas Instrucciones a los
Directores de los Institutos de Bachillerato de las provincias respectivas.

32. Los Directores de los Institutos de Bachillerato adoptaran las medidas ne-
cesarias para que el contenido de la presente Circular sea conocido por todos
los profesores del Centro.

ANEXO 5§

CIRCULAR DE LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION Y CIENCIA,
DE 23 DE JUNIO DE 1981, DE ORDENACION DE LA EDUCACION
ESPECIAL

PREAMBULO

Esta circular tiene como objeto desarrollar los principios basicos de la ley ge-
neral de Educacion en el campo de la Educacion Especial (articulos 49 al 53) y
la aplicacion de los principios del Plan Nacional de Educacién en esa misma
materia, con criterios de eficacia y de homogeneidad que permitan una ac-



tuacion coherente y armonica de las delegaciones provinciales en la orientacion
y desarrollo de las actividades en dicha modalidad educativa.

Las disposiciones que se establecen a continuacion se basan en la experiencia de
la aplicaciéon de la circular del 27 de noviembre de 1976 y de las normas que
regulaban la Formacién Profesional en el campo de la Educacion Especial
(O. M. del 11 de julio de 1973, resoluciones del 4 de diciembre de 1973, 31 de
octubre de 1974 y O. M. del 17 de junio, también de 1974).

La presente circular deja sin efecto la de 27 de noviembre de 1976 y regira los
aspectos relativos a Educacion Especial, en espera de la aprobacion por el
Parlamento de la proposicion de ley ante él presentada sobre la «integracion
social de los minusvalidos».

A) CRITERIOS GENERALES

1. La Educacién Especial de los niveles de E.G.B. y Formacion Profesional-1
es obligatoria y gratuita.

2. Siempre que sea posible, todo alumno sujeto de Educacion Especial debe-
r4 integrarse en la ensefianza ordinaria; solo cuando esta integracion no sea
positiva accedera a otras modalidades de integracion, y en los casos en que és-
ta sea inviable, por las circunstancias personales e incapacidad dé adaptacion
adecuada, la escolarizacion se efectuara en centros de Educaciéon Especial.

3. Sera requisito previo a la admisiéon de alumnos en unidades de Educacion
Especial en centros ordinarios o en centros especificos la existencia de una va-
loracion diagnostica que sefiale el tipo y grado de deficiencia y caracteristicas
personales del sujeto, en virtud de la cual se considere y justifique el acceso a
Educacion Especial.

Siempre que sea posible tal valoracion se efectuara por un equipo multiprofe-
sional y resaltara, fundamentalmente y de manera sistematica, las caracteristi-
cas y aspectos positivos que faciliten la orientacion adecuada para el proyecto
pedagobgico y correcto tratamiento.

Cuando no exista equipo multiprofesional bastaran, a los efectos antes sefiala-
dos, los informes emitidos por la Jefatura Provincial de Sanidad, Gabinete del
antiguo SEREM (hoy INSERSO), Instituto Provincial de Psicologia de Orien-
tacion Escolar y Vocacional, psicologos y médicos de los centros, etc.

En cualquier caso, no podréa accederse a Educacion Especial sin la valoracion
previamente aludida.

Cuando el diagnostico se haya realizado por el equipo multiprofesional, se
abrira para cada alumno un expediente personal que constara:

a) De la valoracion diagnostica.
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b) Del «programa de desarrollo individual» elaborado por el equipo mul-
tiprofesional, en el que participara el personal docente implicado directamente
en su cumplimiento.

¢) De los informes de seguimiento del «programa de desarrollo individual»
que debera realizar el personal que en el centro tenga su cargo el mismo, asi
como de las posibles correcciones o ratificacion de aquél, a la vista de los in-
formes del personal del centro, o por propia comprobacion que efectie el
equipo multiprofesional.

En los casos en que no haya sido posible la intervencion de un equipo mul-
tiprofesional el expediente constara:

a) Del informe al que se hace referencia en el parrafo primero del nimero 3
de la presente circular.

b) Del programa de desarrollo individual que, elaborado por el equipo do-
cente, se aplique a cada alumno.

¢) Del seguimiento de dicho programa con los resultados obtenidos que, de
modo periodico, debe realizar el personal docente, y de otro tipo que en el
centro tenga a su cargo al alumno.

Cada profesional implicado en la aplicacion del programa ha de disponer de la
informacién necesaria para su correcto cumplimiento, guardandose la debida
cautela y secreto profesional a que tal informacion pudiera dar lugar.

B) MODOS DE ESCOLARIZACION

Los siguientes modos de escolarizacion se consideran los objetivos que en este
campo seria deseable alcanzar, aunque de momento en algunas ocasiones los
mismos (por ejemplo, por carencia de servicios de apoyo suficientes) no
puedan ser puestos en practica en su totalidad.

La escolarizacion podra efectuarse fundamentalmente de las siguientes formas:

a) Con una total integracién en unidades de educaciéon ordinaria (preescolar,
B:GiB:, FIPLBUP:):

Se escolarizaran aquellos alumnos que, por determinadas disminuciones, fun-
damentalmente motoéricas o sensoriales, necesiten una rehabilitacion fuera de
las horas lectivas, pero que puedan y deban seguir normalmente las exigencias
de la ensefianza ordinaria, asi como los alumnos afectados por determinadas
deficiencias (paralisis cerebral, problemas de audicion, invidencias...) que ha-
yan superado déficits que transitoriamente dificultaban el acceso a la escolariza-
cion normal y aquéllos que presenten determinadas dificultades o handicaps,
que podrian seguir normalmente la ensefianza ordinaria, si con simples modifi-



caciones de la estructura fisica escolar se eliminan dichos handicaps, conforme
se especifica en el capitulo D), punto 3.°.

Mas que de integracién de un disminuido en el sentido estricto se trata simple-
mente de la aceptacion por parte del centro ordinario de un alumno con cir-
cunstancias singulares para determinados aprendizajes o actividades.

b) Integracion parcial a través de un programa combinado E.G.B.-educacion
especial.

Se escolarizaran aquellos alumnos que, por encontrarse en dificultades graves
en un area de su aprendizaje (matematicas, lenguaje...), no puedan seguir el
ritmo ordinario en tales aprendizajes y necesiten de ayuda especifica fuera del
grupo numeroso de la clase, siguiendo en ¢l el resto de las areas.

Esta clase de escolarizacion puede darse fundamentalmente en los colegios de
E.G.B., con unidades de educacion especial a cargo del profesorado que re-
gente tales unidades, cuando los alumnos de la unidad estén integrados.

¢) Integracion parcial en aulas especiales de centros ordinarios.

Se escolarizaran aquellos alumnos que no puedan hacer frente a su situacion
personal en los niveles anteriores y que, por lo tanto, no sean capaces de seguir
adecuadamente el proceso del sistema ordinario con ningin tipo de apoyo
complementario o suplementario, pero que si puedan desarrollar y practicar
determinadas areas de actividad comin y las actividades no docentes y comple-
mentarias (artes aplicadas, musica, talleres, deportes, actividades sociales,
extraescolares...).

d) Se escolarizaran en centros de educacion especial aquellos alumnos que no
pudieran acceder a una integracion parcial en aulas de educacion especial en
los centros ordinarios.

La estructura y programas de actuacion de los centros especificos estaran
siempre orientadas a facilitar la integracion en los niveles anteriores.

C) ASPECTOS CONCRETOS

1.°) Las unidades de educacién especial creadas en centros ordinarios de
E.G.B. tendran, en la medida de lo posible, como caracteristica fundamental,
la homogeneidad de los alumnos en cuanto al nivel de desarrollo y aprendiza-
je.

2.°) En las unidades de educacion especial creadas en centros ordinarios de
E.G.B., no debera escolarizarse a aquellos alumnos considerados como «limi-

tes» ni a los que estén afectados por retrasos escolares.

La razon fundamental de tal criterio radica en el respeto a la personalidad del
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nifio, evitando considerarle sujeto de educacion especial cuando sus problemas
podrian solucionarse con intervenciones mas simples. Igualmente, por razones
de estructura, siendo escasos los recursos de que dispone la educacioén especial,
es preciso dar prioridad absoluta para que tales puestos escolares sean ocupa-
dos por deficientes; de ahi la exigencia de una valoracion previa para la escola-
rizacion en puestos de educacion especial.

Ello no debe ser obstaculo para que, en los momentos en que los alumnos de
las aulas de educacion especial estén integrados en actividades del centro, el

profesorado de dichas aulas preste apoyo especifico a aquellos alumnos con
problemas o retrasos.

3.°) Las actuales necesidades de escolarizacién hacen precisa una vigilancia
extrema en cuanto a que, por unidad escolar, se mantenga un nimero minimo
de alumnos que garantice el maximo rendimiento de los recursos disponibles.
Tales minimos se expresan en la siguiente tabla:

CENTROS DE EDUCACION ESPECIAL

Deficientes mentales: 10-12 alumnos/unidad.

Sordos, hipoacusicos: 10-12 alumnos/unidad.

Paraliticos cerebrales, espina bifida o deficiencias maultiples: 8-12 alum-
nos/unidad.

Ciegos: 10-12 alumnos/unidad.
Ambliopes: 12-15 alumnos/unidad.
Autistas: 4-5 alumnos/unidad.

Deficientes motoéricos simples: 15-18 alumnos/unidad.

AULAS EN CENTROS ORDINARIOS DE E.G.B.: 12-15

Siempre que exista demanda escolar, debera abarcarse la cifra maxima de las
seflaladas anteriormente. Aquellos casos en que se estime deban considerarse
circunstancias excepcionales, deberdn ser consultados al Instituto Nacional de
Educacion Especial.

4.°) EIl profesorado de pedagogia terapéutica y el de perturbaciones de len-
guaje y audicién que regente las unidades de educacion especial en centros or-
dinarios se integrara en el equipo docente a efectos de la programacién y acti-
vidades escolares y extraescolares.

5.°) Se prestara especial atencion a los centros subvencionados para que tales



normas de escolarizacion se cumplan, aplicindose por las delegaciones provin-
ciales la norma que se sefiala en las 6rdenes ministeriales que anualmente regu-
lan el régimen de subvenciones a la gratuidad, en el sentido de que las mismas
cuidaran de que se alcance una relacion profesor-alumnos suficiente, la mas
reciente en el nimero 12 de la orden ministerial de 9 de abril de 1981 (B.O.E.
de 24 de abril).

6.°) En los centros publicos, de patronato, consejos escolares primarios y
centros de convenio, la inspeccion velara porque los titulares de los centros uti-
licen adecuadamente los puestos escolares existentes. En el caso de no cubrirse
los maximos, la delegacion provincial, si existe demanda escolar, a propuesta
de la inspeccion, ordenara la escolarizacion de alumnos (segin las caracteristi-
cas del centro).

7.°) El horario sera de jornada partida, en sesiones de mafiana y tarde. En
todo caso, para los centros de educacion especial se sugiere la aplicacion de
horarios de nueve y media a cuatro y media o de diez a cinco. Cualquier pro-
puesta de modificacion del horario habra de ser presentada, previo informe de
las Inspecciones de Educacion Basica del Estado y/o de la Coordinacion de
Formacién Profesional, a la aprobacion del INEE. En el expediente figurara la
correspondiente consulta a la asociacion de padres. En los supuestos de apro-
bacibn, ésta tendra siempre caracter excepcional.

8.°) EI calendario escolar sera el establecido, con caracter general, por las
respectivas delegaciones provinciales del departamento.

D) MODOS DE ACTUACION

1.°) La integracion escolar debe considerarse la meta a alcanzar, siempre que
sea posible.

2.°) En los casos en que un alumno integrado en E.G.B., sujeto de educa-
cion especial rebase la edad legalmente establecida, podra solicitar a la Direc-
ci6n General de Basica, a través del INEE, la autorizacién para continuar sus
estudios.

3.°) Si hubiera dificultades para la integracion, debidas a las barreras ar-
quitecténicas, la Delegacion Provincial propondra al INEE las obras del RAM
necesarias para que puedan salvarse dificultades de cara a la integracion.

4.°) En los centros de nueva construccion, todos los proyectos que se reali-
cen de acuerdo con las normas de la Junta de Construcciones han de evitar las
barreras arquitectonicas y los delegados, a través de las unidades técnicas, de-
beran cuidar del cumplimiento de tal requisito.

5.°) La direccion y profesorado de los centros, en los casos de minima aten-
ciébn y cuidados (situacion fisica, accesos a clase, ubicacion de las aulas, orga-

nizacion de las mismas...), trataran de adecuar las posibilidades existentes para
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facilitar las mayores oportunidades de integracion (nifios afectados con proble-
mas de audicién en primera fila, de visidbn proximos a las ventanas, afectados
motoricos en planta baja).

6.°) Dados los resultados satisfactorios en otros paises, y esperanzadores en
el nuestro, de la integracion en la ensefianza ordinaria de alumnos con proble-
mas graves, los delegados que promuevan o acojan experiencias de tal tipo,
emitiran informe al INEE, para que éste examine la posibilidad de concesion
de las ayudas complementarias que resulten necesarias a tales experiencias.

E) EQUIPOS MULTIPROFESIONALES

1.°) El instrumento basico para cualquier tipo de actuacién con personas dis-
minuidas son los «equipos multiprofesionales» que, si bien de forma limitada e
incompleta, han actuado en algunas provincias y su eficacia es bien conocida,
en la mayoria de los casos no se ha podido contar con su ayuda.

2.°) La colaboracioén basica de los Ministerios de Trabajo, Sanidad y Seguri-
dad Social y Educacion y los convenios con entidades publicas y privadas per-
miten suponer que, en un relativo corto plazo, se podra disponer de un nime-
ro sustancial de equipos multiprofesionales.

El Instituto Nacional de Educacién Especial proyecta alcanzar dentro del pre-
sente afio los 40 equipos.

3.°) El ambito territorial de actuacion de tales equipos se fija, como prome-
dio, en un sector de poblaciébn que agrupe a unos 200 a 250.000 habitantes,
aunque las provincias con un niimero menor a tales cifras dispondran también
de su propio equipo.

4.°) Las funciones basicas que debe desarrollar un equipo son las siguientes:

a) Deteccion y despistaje: que tiene como fin la determinacion de la existen-
cia o no de una deficiencia en un sujeto que pueda requerir de una atencion
especifica y consecuentemente precise de una valoracion de su situacion, de sus
necesidades y de sus posibilidades.

b) Valoraciéon: una vez determinada, en la fase de «deteccion y despistaje»,
la existencia de una deficencia, los diversos especialistas observaran, desde su
perspectiva profesional, al sujeto afectado, valorando los diversos aspectos a
considerar y finalmente en comiin formularan el «programa de desarrollo indi-
vidual», que ha de comprender globalmente y con un sentido unitario la reali-
dad del sujeto, sus problemas, sus posibilidades y el tratamiento o tratamien-
tos basicos que debe recibir (en el campo pedagobgico, de rehabilitacion fisica o
de trastornos del lenguaje, psicologico, etc.), indicandose ademas la forma
mas adecuada de escolarizacién (integracion total, programada combinado,
aula de E. E. o centro especifico de E. E.).



Se hace especial hincapié en que el programa de desarrollo no es la suma de los
informes de los diversos especialistas, sino la fusion en comin de las diversas
perspectivas estudiadas, y debe reflejar, por tanto, la unidad del sujeto valora-
do.

¢) Seguimiento: es evidente que no es suficiente la fijacion de un programa,
aun en el caso de que en el mismo hayan intervenido los padres y el personal
docente que lo tenga a su cargo. Es preciso que los «ejecutores del programa»
(profesor, logopedas, fisioterapeutas, psic6logos...) contrasten si la realidad
coincide con las previsiones del programa. De no ser asi, seria preciso que, a la
vista de los informes del equipo del centro, se volviera a estudiar el «pro-
gramay.

Aun en el caso de que no hubiese dificultades en su ejecucion, el equipo mul-
tiprofesional debe recibir informacién del centro (por lo menos al finalizar el
curso) que le permita efectuar un seguimiento de los sujetos valorados.

F) FORMACION PROFESIONAL

1.°) La Formaci6n Profesional en las secciones de Formacién Profesional se
impartira o podra impartirse en los tres siguientes niveles:

a) Formacion Profesional regular, de primer grado, con las adaptaciones que
se prevén en las normas que regulan la creacién de tales secciones (O. M.
11 de julio 1973, B.O.E. 21 de julio; Res. 4 de diciembre de 1973, B.O.E.
18 de enero 1974).

b) Formaciéon Profesional Especial para aquellos alumnos que, por razon de
su deficiencia, no puedan cursar los programas regulares de Formacién Profe-
sional 1.°; pero que estan en condiciones basicas para realizar con éxito los
aprendizajes del 4rea tecnologica.

¢) Entrenamiento para el trabajo cuando los alumnos, en razon a la severi-
dad de la deficiencia, s6lo puedan aprender determinadas tareas o trabajos
sencillos.

2.°) El acceso a la Formacion Profesional de cualquiera de los tres niveles
antes sefialados s6lo podra producirse en los siguientes casos:

a) A la Formaciéon Profesional reglada, cuando haya obtenido el titulo de
graduado escolar o el certificado que le acredite haber cursado la E.G.B.

b) A la Formacion Profesional Especial y al entrenamiento, cuando haya su-
perado la edad de dieciocho afios o cuando, en razén de la deficiencia dictami-
nada por los equipos multiprofesionales, si existieran, o en razon de la valora-
cién de sus posibilidades, efectuada por los elementos personales del centro o
con ayuda de profesionales exteriores al mismo (médicos, psic6logos o pedago-

165



166

gos) se llegue a la conclusion de que ha alcanzado el limite de sus posibilidades
de desarrollo en el campo de la E.G.B.

Normalmente, todos los alumnos deberian permanecer en ensefianzas de
E. E., modalidad de E.G.B. hasta los dieciséis afios como minimo.

3.°) Las ensefianzas de Formacion Profesional Especial y las de entrenamien-
to para el trabajo se corresponden con las previstas en el Decreto 707/76, de
5 de marzo, que ordena la Formacién Profesional. Aunque en el citado Decre-
to se reconoce la posibilidad de que las mismas se implanten libremente en los
centros estatales sera precisa la implantacion expresa, que constara en la orden
de creacion o, en su caso, en las de modificacion de la seccion de Formacion
Profesional.

Los centros no estatales, si no tienen la correspondiente autorizacion de fun-
cionamiento, no podran acogerse al régimen de subvenciones; podran ser dota-
dos de personal en el caso de un centro acogido a régimen de convenio.

4.°) Cuando se formule el correspondiente expediente para la creacion de la
seccion debera constar claramente qué niveles de los tres antes citados van a
ser impartidos, el nimero de puestos escolares para cada nivel y los tipos de
ensefianzas a impartir.

5.°) El profesorado sera el siguiente:

a) Para la ensefianza regular, el que las citadas ensefianzas requieran, es de-
cir, licenciados y maestros de taller.

b) Para la Formacién Profesional Especial, y por lo que se refiere al area tec-
nolégica y de practicas, se requerira un maestro de taller o FP de 2.°, siempre
que la ensefianza impartida se corresponda con la adecuada titulacién acadé-
mica.

Como tales ensefianzas tecnol6gicas necesitardn un mantenimiento de las otras
areas correspondientes al nivel de E.G.B., modalidad E. E., las mismas seran
obtenidas a través de programas combinados, es decir, con asistencia a unida-
des de pedagogia terapéutica del propio centro. No es preciso que el alumno
asista en su totalidad a tales ensefianzas, sino que lo haga combinando sus ne-
cesidades con las del programa.

En el caso de tratarse de ensefianzas de entrenamiento en el trabajo bastara
con un «idéneo», es decir, una persona que sea experta en los trabajos a reali-
zar y que normalmente se corresponderia con un oficial de primera en el siste-
ma laboral.

6.°) En los casos de Formacion Profesional Especial, y hasta tanto el INEE
no apruebe los programas actualmente en experimentacion, los centros remiti-
ran a la Coordinacion Central Provincial a la Coordinacién Central Provincial



los contenidos e los programas a utilizar, asi como las correspondientes nor-
mas metodologicas.

7.°) A efectos de la posible subvencion se requiere un minimo de 15 alumnos
por grupo.

G) INSPECCION

El Instituto Nacional de Educaciéon Especial y las inspecciones de los distintos
niveles, en el ambito de sus respectivas competencias, velaran por el cumpli-
miento de las presentes normas.

Madrid, 23 de junio de 1981.—El subsecretario.

ANEXO 6

CERTIFICACION FINAL AL TERMINO DE LA SEGUNDA ETAPA DE
E.G.B. —ACTAS DE EVALUACION— PROPUESTA DE EXPEDICION
DEL TITULO DE GRADUADO ESCOLAR Y DEL CERTIFICADO DE
ESCOLARIDAD.

(R. DE LA DIRECCION GENERAL DE O. E. DE 20 DE MAYO 1975
(B.O.E. 31 DE MAYO.)

La Orden ministerial de 25 de abril de 1975 («Boletin Oficial del Estado» del
30) autoriza a la Direccion General de Ordenacion Educativa a dictar las nor-
mas pertinentes sobre promocion de curso en Educacion General Basica y ob-
tencion del titulo Graduado Escolar.

En su virtud, esta Direccion General ha resuelto:

A) Calificacion final y orientacion de los alumnos que cursan la segunda eta-
pa de Educacion General Bdsica

1. De acuerdo con los apartados 5.° y 6.° de la Orden ministerial citada, to-
dos los alumnos que cursan la segunda etapa de Educacion General Basica rea-
lizaran, al término de cada uno de los cursos, una prueba de promocion, que
sera preparada, aplicada y valorada de acuerdo con las normas que se dan en
esta Resolucion.

2. Las pruebas a que se hace referencia en el apartado anterior no tendran
que obedecer a una tipologia Gnica, y se ajustaran en todo momento a los
programas de actividades de los centros en que vayan a ser aplicadas respetan-
do los niveles que sefialan las Orientaciones Pedagogicas aprobadas por el Mi-
nisterio de Educacion y Ciencia para la Educacion General Basica por Orden
ministerial de 6 de agosto de 1971 («Boletin Oficial del Estado» del 24).

3. En la elaboracion de las pruebas se tendran en cuenta las normas siguien-
tes:
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a) El nucleo de las pruebas sera de realizacion escrita.

b) Las pruebas versaran exclusivamente sobre aspectos basicos y fundamen-
tales del programa del curso correspondiente.

¢) Sera responsable de la preparacion, aplicacion y valoracion de las pruebas
un equipo de Profesores, designado por la Direccion del Centro, del que for-
mara parte, al menos, un Profesor de cada una de las areas de conocimientos
que se imparten en la segunda etapa.

4. La valoracion de las pruebas se hara consignando una estimacion global
en términos de «Sobresaliente», «Notable», «Bien», «Suficiente» o «Insufi-
ciente». En el caso de que la calificaciébn sea insuficiente, se expresaran
aquellos aspectos en los que el alumno no haya alcanzado una calificacién po-
sitiva. De todo ello quedara constancia en el Registro Personal del mismo.

5. Las pruebas se realizaran en la segunda quincena del mes de junio.

6. El Servicio de Inspeccion Técnica velara por la aplicacion y valoracion
correcta de las pruebas. Los Centros docentes remitiran a la Inspeccion Técni-
ca las pruebas aplicadas y los resultados de las mismas, al objeto de compro-
bar si el nivel de exigencia y el contenido estan de acuerdo con las Orienta-
ciones Pedagbgicas para el curso correspondiente.

7. La calificacion final del alumno sera responsabilidad del equipo de Profe-
sores que le ha impartido ensefianza durante el curso. Se obtendra a partir de
la informaciéon que, acerca del grado de formacién alcanzado por el alumno,
suministren la evaluacion continua y la prueba de promocién.

En todo caso:

a) Si la valoracion de la prueba coincide con la evaluacion continua, se otor-
gara al alumno la calificacion correspondiente.

b) Si hubiese notable discrepancia entre los resultados de la evaluaciéon conti-
nua y los de la prueba de promocion, se procedera a una entrevista con el
alumno, al objeto de conocer las causas que la producen y decidir la califica-
cién que proceda otorgar. De todo ello quedara constancia en su Registro Per-
sonal.

8. La calificacion final de los alumnos se hard constar en el Acta de Eva-
luacion, en el Registro Personal y en el Libro de Escolaridad. El Acta de Eva-
luacion final se ajustara al modelo que figura como anexo I de esta Resolu-
cion, y de ella sera remitida una copia al Servicio de Inspeccién Técnica,
dentro de los quince dias siguientes a la celebracion de las pruebas.

9. Los alumnos de los Centros autorizados provisionalmente a impartir uno
o mas cursos de la segunda etapa de Educacion General Basica, realizaran las
pruebas conjuntamente con los del Centro completo o Colegio Nacional al que



estén adscritos salvo que el Servicio de Inspeccién Técnica designe otro Centro
que debera tener necesariamente el caracter de Colegio Nacional de Educacion
General Basica.

10. De acuerdo con lo establecido en el apartado 7.° de la Orden ministerial
citada, la calificacion final de cada alumno en la segunda etapa de la Educa-
cion General Basica, ira acompaifiada de un consejo orientador. La formula-
cion de este consejo sera responsabilidad del equipo de Profesores del alumno,
debiendo consignarse en el Libro de Escolaridad del mismo. Se realizara de
acuerdo con las siguientes normas:

a) El consejo de orientacion se basara en los datos recogidos a lo largo de to-
dos los cursos ya realizados por el alumno, y que deben figurar en su Registro
Personal. Tendra en cuenta, en todo caso, las aptitudes, los rasgos de su per-
sonalidad, su nivel de adaptacién en la clase y, en general, todas sus circuns-
tancias persorales significativas.

b) El consejo recogera, fundamentalmente, todos los aspectos de orientacion
personal y escolar importantes y, en especial, la conveniencia de promocion de
curso, las actividades de recuperacion y desarrollo que debe realizar el alumno
y los aspectos que ofrecen dificultades a su progresion escolar.

El consejo de orientacion emitido al terminar el altimo afio de escolaridad con-
tendra, ademas, una estimacion de las posibilidades futuras del alumno. Este
consejo se formulara en todos los casos en términos positivos y, dado su carac-
ter indicativo, se procurara ofrecer al alumno mas de una alternativa.

¢) Cuando se considere procedente la repeticion integra del curso, se manifes-
tara de modo expreso en el consejo de orientacion, de acuerdo con lo previsto
en el apartado 8.°, 2, de la Orden ministerial de 25 de abril de 1975. De la
conformidad del padre respecto a la repeticion integra del curso quedara cons-
tancia en el Libro de Escolaridad del alumno. Si no se da tal conformidad, el
alumno promocionara al curso siguiente y debera seguir ensefianzas de recupe-
racion en todas aquellas areas en las que no haya obtenido calificacion positi-
va.

11. Las calificaciones del curso que haya de repetirse no se expresaran en el
Libro de Escolaridad, aunque si se consignaran en el Registro Personal y en el
Acta de Evaluacion.

12. Los alumnos de octavo curso que no obtengan calificacion global positi-
va, podran optar por repetir integramente el curso o por realizar las pruebas
de madurez a que se refiere el apartado 10 de la Orden ministerial antes citada.
En todo caso, podran optar por solicitar el Certificado de Escolaridad.

13. En ningln caso la repeticion de curso dara lugar a la escolarizacion de un

alumno en un Centro de Educacion General Basica cuando cumpla los dieci-
séis afios dentro del afio natural en que comienza el curso.
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B) Pruebas de madurez

14. Las pruebas de madurez, a que se refieren los apartados 10y 11 de la Or-
den ministerial de 25 de abril de 1975, se celebraran en los meses de junio y
septiembre, en el Centro donde haya terminado sus estudios el alumno. Este
podra presentarse a dos convocatorias dentro del afio inmediato a la finaliza-
cion de sus estudios.

15. Las pruebas, cuya calificacion sera global, constaran de los siguientes
ejercicios:

1.°) Comentario y analisis de un texto de Lengua espaiiola y un ejercicio de
Lengua extranjera.

2.°) Aplicaciéon de conocimientos del area de Matematicas y Ciencias de la
Naturaleza.

3.°) Cuestiones relativas a conocimientos del Area Social y de Formacion Re-
ligiosa.

Las pruebas han de tender a estimar la capacidad de comprension, de analisis
y de aplicacibn de conocimientos, asi como la aptitud para enjuiciar si-
tuaciones concretas.

16. La Inspeccion Técnica velara para que el nivel de exigencia y caracteris-
ticas de las pruebas correspondan a lo establecido en las orientaciones pedagé-
gicas vigentes y adoptara las medidas que en cada caso considere necesarias
para garantizar la correcta aplicacion y valoracion de las pruebas. Los Directo-
res de los Centros remitiran a la Inspeccién, con la antelacion precisa, el calen-
dario de las pruebas, y una vez realizadas éstas, enviaran un ejemplar de las
pruebas aplicadas y de las Actas de Evaluacion final.

C) Expedicion del titulo de Graduado Escolar y del certificado de Escolaridad

17. La expedicion del titulo de Graduado Escolar y del certificado de Escola-
ridad se ajustara a lo dispuesto en la Orden de 19 de octubre de 1971 y en la
Resolucion de la Subsecretaria de 4 de noviembre de 1972.

Con este fin, los Directores de Centros remitiran a la Inspeccion, para su visa-
do, junto con las Actas de Evaluacion final, una relacion nominal, ordenada
alfabéticamente, de los alumnos que retinan los requisitos precisos para la ob-
tencion del titulo de Graduado Escolar. Esta relacion se ajustara al modelo
que figura en el anexo II de esta disposicion.

Las relaciones seran visadas por la Inspeccién y remitidas al Delegado provin-
cial del Departamento, que expedira los titulos y los enviara a los Centros, pa-
ra su entrega a los interesados.



18. Los Presidentes de las Comisiones calificadoras de la prueba de madurez,
establecidas por la Orden de 11 de septiembre de 1972, sobre regulacion de las
ensefianzas para adultos, equivalentes a la Educacion General Basica, enviaran
directamente al Delegado provincial del Departamento las relaciones nominales
sefialadas en el parrafo anterior.

19. Antes de la entrega de los titulos de Graduado Escolar y certificados de
Escolaridad, los Centros procederan al registro de los mismos. Al dorso del
titulo o certificado se reflejara este registro, con la siguiente diligencia:
Nombre del Centro: 5o s B0l e A IoIRE b T Tes chosaonsssonvsanvess
El presente titulo, registrado en este Centro con el numero ....... , se entrega al
interesado que lo firma en mi presencia, el dia .............

Sello del Centro,
El Director,

20. Ademas de lo anterior, en el caso de expedicion del certificado de Escola-
ridad, el Director consignaré al dorso una diligencia con la expresion del nivel
alcanzado por el alumno.

21. A efectos de inscripcion en Centros de Bachillerato o de Formacion Pro-
fesional de primer grado, la diligencia acreditativa de aptitud para la obtencién
del titulo de Graduado Escolar o del certificado de Escolaridad, que figura en
el Libro de Escolaridad del alumno, tendra la misma validez que el respectivo
titulo o certificado.

22. Queda derogada la Resolucion de 27 de abril de 1973 («Boletin Oficial
del Estado» de 11 de mayo) por la que se dan instrucciones para la realizacion
de pruebas flexibles de formacion en la segunda etapa de Educacion de Gene-
ral Basica.
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ANEXO 7.1

E.G.B. MODELO DE ACTA DE EVALUACION FINAL DE SEGUNDA ETAPA
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ANEXO 7.2

REVERSO
Para cumplimentar el dro «N de ref
En el primer dro fi; el provincial (no se li 4 por los Centros).
En el segundo recuadro se escribird un 1 o un 2, segtn que el Centro sea estatal o no estatal.
En el tercer dro se delni de unidades de E.G.B. con que cuente el Centro.
En el Gltimo dro se 4 el ni del nivel al que corresponde el acta (6, 7 u 8),
Para cumpli el dro «R de la recuperacié
Se exp 4 éri 4 I deben realizar, después de cada una de las evaluaciones
finales de junio y septiemb ividades de recuperaci6

Areas 0 materias
a recuperar

de 19....

Calificacion
global

i
{

Namero

Los Profesores,

Nota.—Por los Centros se enviara copia del acta a la Inspeccion Téznica en el plazo de quince dias.
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ANEXO 8

E.G.B. MODELO DE PROPUESTA DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESCOLARIDAD
Y TITULOS DE GRADUADO ESCOLAR

A A T R, S M S TN T

DOnMICIlIO Me:tn: Rsstusehilamsss MR . B e.ooveeesocorororersoternas

PROPUESTA de expedicion de Oirtificuios deBecotaridad que formula el Director de este Centro de acuerdo con los datos
Titulos de Graduado Escolar

consignados en las actas de evaluacion del mes de junio-septiembre de 8.° curso de E.G.B.

’ Fecha
Niamero Apellidos y nombre de Lugar de nacimiento (*) Calificacion global
de orden N
nacimiento
V.oB.% Lugar y fecha.
El Inspector, El Director,

(*) Se consignara solamente cuando la propuesta sea de Titulo de Graduado Escolar.
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ANEXO 9

ACTAS DE CALIFICACION EN BACHILLERATO: MODELO
R. DE LA DIRECCION GENERAL DE ENSENANZAS MEDIAS
DE 19 DE MAYO DE 1976 (B.O.E. 9 DE JUNIO)

Ilmos. Sres.: Dictada la Resolucién de la Direccidbn General de Ordenacion
Educativa de 4 de julio de 1975 por la que se dan instrucciones para el de-
sarrollo de lo dispuesto en la Orden ministerial de 22 de marzo de 1975 sobre
el Plan de Estudios de Bachillerato, y siendo necesario adaptar a las exigencias
del régimen de valoracion final de los alumnos previsto en la misma el acta de
evaluacion final establecida en la Resolucion de 17 de noviembre de 1970 por
la que se dan instrucciones para la aplicacion de la evaluacion continua en los
Centros de Ensefianza Media, esta Direccion General ha resuelto:

Primero.—Las calificaciones finales de cada grupo de alumnos de Bachillerato
Unificado y Polivalente se recogeran en un acta segun el modelo que se publi-
ca en el anexo de la presente Resolucién. Se cumplimentara un acta en junio y
otra en septiembre. Esta acta tendra el formato de un doble folio, En el anver-
s0, y en su parte superior, constaran los datos de identificaciéon del Centro,
aflo académico, curso y grupo, y mes (junio o septiembre) al que corresponda
el acta. A continuacién se relacionaran los alumnos del grupo, con indicacién
de las calificaciones obtenidas por cada uno en las distintas materias. Los
nombres de las materias deberan incluirse en los recuadros correspondientes,
segiin el orden en que aparecen, para cada curso, en la Orden ministerial de
22 de marzo de 1975 por la que se establece el Plan de Estudios del Bachillera-
to. En el reverso continuar la relacion de alumnos y calificaciones; en la parte
inferior habrd un espacio para posibles enmiendas, y a continuacion, tras la
fecha de la sesion de calificacion, figuraran las firmas de los profesores corres-
pondientes, de acuerdo con lo que se establece en el apartado sexto de la pre-
sente Resolucion.

Segundo.—El modelo de acta a que se refiere la presente Resolucion sera de
utilizacion obligatoria para la valoraciéon final de los alumnos de Bachillerato
Unificado y Polivalente de los Institutos Nacionales de Bachillerato y de los
Centros de Bachillerato homologados, habilitados y libres.

Tercero.—En el acta de junio de los Institutos Nacionales de Bachillerato y de
los Centros homologados se recogeran las calificaciones positivas de la sesion
de calificacién conjunta, y las positivas y las negativas que resulten como cali-
ficacion final tras las pruebas de suficiencia. Este acta sera cumplimentada en
una reunién de los profesores del grupo, presidida por el tutor, inmediata a las
pruebas de suficiencia.

En el acta de septiembre de estos mismos Centros se recogeran las califica-
ciones positivas y negativas que resulten tras las pruebas de septiembre, de los
alumnos a quienes correspondiera optar a ellas y en las materias objeto de las
mismas. Los alumnos que no ejerzan esta opcion se incluiran con la anotacion
de «No presentado». El acta sera cumplimentada en una reunion de los profe-
sores del grupo, presidida por el tutor, inmediata a las pruebas de septiembre.

Cuarto.—En el acta de junio de los Centros habilitados se recogeran las califi-
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caciones finales concedidas en la sesiébn conjunta de todos los miembros del
Tribunal, a la que se refiere el apartado 2.2.6. de la Resolucion de 5 de julio,
que desarrolla la Orden ministerial de 22 de marzo de 1975, sobre el Plan de
Estudios de Bachillerato.

En el acta de septiembre de estos mismos Centros se recogeran las califica-
ciones dadas en sesion conjunta de los miembros del Tribunal a los alumnos a
quienes hubiera correspondido realizar las pruebas y en las materias objeto de
las mismas. Se incluirdn también los alumnos no presentados.

Quinto.—En el acta de junio de los Centros libres se recogeran las califica-
ciones dadas a los alumnos en las pruebas correspondientes por el Tribunal
examinador del Instituto Nacional de Bachillerato al que esté adscrito el
Centro.

En el acta de septiembre de los mismos Centros se recogeran las calificaciones
dadas en las pruebas correspondientes a los alumnos a quienes hubiera corres-
pondido realizarlas y en las materias objeto de las mismas. Se incluirdn tam-
bién los alumnos que no se presenten. Tanto en junio como en septiembre las
actas se cumplimentaran en una sesiéon conjunta de los miembros del Tribunal
calificador.

Sexto.—Las actas de los Institutos y de los Centros homologados seran firma-
das por todos los profesores de grupo. Debajo de cada firma se expresara
nombre y apellidos del firmante, y la materia de la que es profesor. En el caso
de los Centros homologados se hara contar la condicién de concordante o id6-
neo de cada profesor y, en su caso, el nimero de colegiacion. Encabezara la
relacion de firmas la del tutor del grupo.

Las actas de los Centros habilitados seran firmadas por los miembros del Tri-
bunal. Debajo de cada firma se expresara nombre y apellidos del firmante, in-
dicando, en cada caso, la condicién de vocal del Centro o vocal del Instituto.
Encabezara la relacion de firmas, la del Presidente del Tribunal.

Las actas de los Centros libres seran firmadas, al menos, por los Jefes de los
Seminarios Didécticos o, en su ausencia, por el Profesor que represente al Se-
minario. Debajo de cada firma se expresara el nombre y apellidos del firmante
y la materia cuya calificacion haya estado a su cargo.

Séptimo.—Los espacios en blanco que sigan al Gltimo alumno de la relacion
seran invalidados de modo inequivoco, asi como el espacio destinado a en-
miendas en el caso de que no las hubiere.

Octavo.—En los Centros no estatales se cumplimentaran dos ejemplares de ca-
da acta, uno para el propio Centro y otro para el Instituto Nacional de
Bachillerato al que esté adscrito el mismo. Cuando se trate de Centros homo-
logados, este ejemplar del acta deberéa ser remitido al Instituto antes del 10 de
julio, en el caso del acta de junio, y antes del 30 de septiembre, en el caso del
acta de septiembre.

Noveno.—Quedan derogadas las disposiciones complementarias de la Orden
ministerial de 16 de noviembre de 1970, en cuanto se opongan a lo dispuesto
en la presente Resolucion.
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ANEXO 11

NORMAS DE EVALUACION EN EL C.0.U.
0. DE 31 DE DICIEMBRE DE 1971

Ilustrisimos sefiores:

El Decreto 1485/1971, de 1 de julio, que dispuso la implantacion general del
Curso de Orientacién Universitaria en el presente afio académico, encomienda
a este Ministerio la formulacion de las normas por las que he de llevarse a
efecto su programacion, supervision y organizacion técnico-pedagogica y las
demas que sean necesarias respecto del profesorado y alumnos.

La Orden de 13 de julio y la resolucion de la Subsecretaria de 9 de agosto de
este mismo afio atendieron oportunamente al establecimiento de las normas
precisas para llevar a cabo la programacién y la organizacion general del Cur-
so de Orientacion Universitaria, tanto en régimen ordinario como en la moda-
lidad de estudios nocturnos.

En esas disposiciones pudieron recogerse ya las conclusiones de la experiencia
que se realizo el pasado afio académico con caracter limitado, esclarecedora de
no pocas cuestiones, sobre todo en relacién con la metodologia y los conteni-
dos del Curso, cuya organizacion y desarrollo habran de seguir perfeccionan-
dose todavia en el cuatrienio de experiencia generalizada que ahora se ha ini-
ciado, hasta que al culminar en 1975 la implantacion del nuevo Bachillerato
adquiera el Curso de Orientacion su encaje pleno y definitivo en el sistema ge-
neral previsto por la Ley.

Dentro de este plan es ahora posible y oportuno sobre la base real de la ini-
ciacion efectiva del Curso en todo el ambito del pais reglamentar con mas de-
talle las cuestiones relativas a la evaluacion de los alumnos y a la supervision
del mismo por la Universidad y precisar, mientras no se implante el Bachillera-
to unificado y polivalente, las condiciones en que pueden integrarse en el Cur-
so de Orientacién Universitaria los alumnos procedentes del actual Bachillera-
to Superior y del extinguido Preuniversitario.

En consecuencia, este Ministerio, oida la Comision Permanente de la Junta
Nacional de Universidades, dispone:

Primero.—Normativa de la evaluacion:

La evaluaciéon de los alumnos en el Curso de Orientacion Universitaria se de-
sarrollara en un proceso continuo, ajustado en sus lineas esenciales a lo que es-
tablece la Orden de 16 de noviembre de 1970, con las peculiaridades que para
este curso se derivan del articulo 35 de la Ley General de Educacion, Orden de
13 de julio de 1971 y normas complementarias que de la presente disposicion
resultan.
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Segundo.—Supervision del curso y control de la evaluacion:

1. Para la realizacion de las funciones que encomienda a la Universidad el
articulo 34 de la Ley General de Educacion y de acuerdo con lo previsto en el
Decreto de 1 de julio de 1971 y en la Orden de 13 del mismo mes y afio, los
Rectores de las Universidades harén las designaciones de Coordinadores de
Materias y Delegados para el Curso de Orientacion.

2. Los Coordinadores de Materias, que seran designados entre los Profesores
numerarios de la Universidad o los Profesores contratados asimilados a éstos
seghin el articulo 120, 2, de la Ley de Educacién, ejerceran las siguientes fun-
ciones:

—Responsabilizarse de la programacion de la materia correspondiente y consi-
derar las posibles adaptaciones de la misma.

—Supervisar y orientar la realizaciéon del Curso en lo que afecta a niveles de
formacion y a la practica de las técnicas de trabajo intelectual, tanto en los
Centros estatales como en los no estatales autorizados para impartirlo.

—Colaborar con dichos Centros en las tareas de orientacion.

En el ejercicio de sus funciones los Coordinadores de Materias seran asistidos
por equipos de colaboradores técnicos, designados entre Profesores numera-
rios de la Universidad, Inspectores y personal de los Institutos de Ciencias de
la Educacion, atendida su especialidad. En defecto de los anteriores podran
formar parte de estos equipos de coordinacion otros Profesores universitarios
de la especialidad correspondiente.

3. Los Rectores nombraran asimismo Delegados de la Universidad para los
Centros no estatales autorizados a impartir el Curso de Orientacién, que susti-
tuyen a los Comisarios previstos en la Orden de 13 de julio de 1971, asumiendo
las funciones que en la misma se atribuia a estos tltimos. El nombramiento re-
caera en un Profesor numerario de la Universidad o asimilado o en un Inspec-
tor, sin perjuicio de las atribuciones ordinarias de éstos.

Los Delegados se responsabilizaran de supervisar la correcta organizacion y
desarrollo de las evaluaciones y de la homologacion de las actas en los Centros
no estatales; para ello tendran en cuenta, ademas de los datos obtenidos en sus
visitas a dichos Centros y a través de la presidencia de las sesiones de eva-
luacién conjunta, los informes que reciban de los Coordinadores de Materias y
de la Inspeccion.

El Rector podra encomendar varios Centros al mismo Delegado, siempre que
lo permita el eficaz desempefio de su funcién, atendido el emplazamiento de
aquéllos y el namero de sus alumnos.

4. Una Junta de Supervision, presidida por el Rector o el Catedratico de la
Universidad en quien delegue y constituida por los Coordinadores de cada una



de las materias comunes y optativas, los Delegados para los Centros no estata-
les, el Director del Instituto de Ciencias de la Educacion y los Inspectores de
Ensefianza Media del Distrito, coordinaréan la supervision del Curso de Orien-
tacion en cada Distrito Universitario.

Para el mejor cumplimiento de sus funciones se constituira en el seno de la
Junta de Supervision una Comisiéon Permanente, de la que formaran parte,
bajo la misma presidencia de aquélla, el Director del Instituto de Ciencias de la
Educaci6n y los siguientes miembros, designados por el Rector entre los com-
ponentes de la Junta:

—Dos Coordinadores, de los que, al menos uno, sera de materia comun.
—Dos Delegados para Centros no estatales.
—Un Inspector de Ensefianza Media.

Cuando se hubieran de tratar asuntos relacionados con una materia 0 con un
Centro no estatal cuyo Coordinador o Delegado, respectivamente, no formen
parte de la Comision, se les convocara y agregara a la misma a estos solos
efectos.

5. Son de competencia del Pleno de la Junta las siguientes materias:

a) La aprobacion de las directrices de actuacion y los criterios generales para
Delegados y Coordinadores, que habran de se ratificados por el Rector.

b) La aprobacion de las reservas a la homologacion de actas de Centros no
estatales y de la denegacion de dicha homologacion o el condicionamiento de
las actas de los Centros estatales, segin lo previsto en los articulos 8.° y 9.° de
esta Orden.

¢) Cualesquiera otras relacionadas con el Curso de Orientacion que el Rector
estime oportuno reservar o someter a su conocimiento.

Corresponde a la Comision Permanente:.

a) Preparar las directrices generales que se someteran al Plano para su apro-
bacion.

b) Informar al Pleno respecto de las propuestas de reservas en la homologa-
cién de actas de Centros no estatales o denegacion de la misma y en las de
condicionamiento a las actas de Centros estatales, después de haber oido a los
Directores respectivos.

¢) Aprobar las normas aclaratorias o las adaptaciones de la programacion

que los Coordinadores de Materias sometan a la Junta de acuerdo con la regla-
mentacion correspondiente.
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d) Resolver sobre las solicitudes de rectificacion de calificaciones individuales
previstas en el articulo 10 de esta Orden.

e) Examinar las reclamaciones que puedan elevar los Directores de los
Centros y someterlas al Rector con informe y propuesta, en su caso, de las me-
didas que procedan.

f) Cualesquiera otros asuntos propios de la Junta de Supervision que no es-
tén reservados a la competencia del Pleno.

6. Los miembros de la Inspeccion, con independencia de las misiones que se
les puedan encomendar segun lo previsto en los nimeros 2, 3 y 4 de este
articulo, prestaran la debida atencién al Curso de Orientacion Universitaria en
sus visitas a los Centros estatales y no estatales en que se imparta, de confor-
midad con las funciones ordinarias que les competen. A la vista de los resulta-
dos de la inspeccion realizada y de los datos obtenidos de los Coordinadores
de Materias y de los Delegados, en su caso, redactaran un informe anual para
la Jefatura Nacional del Servicio y para el Rector de la Universidad correspon-
diente sobre el desarrollo del Curso de Orientacion en los Centros a su cargo.

Tercero.—Desarrollo del proceso de evaluacion y orientacion de los alumnos:

1. El profesorado realizara la evaluacion de los alumnos durante todo el
periodo lectivo, integrandola en el desarrollo ordinario del proceso educativo.

Asimismo los Coordinadores de Materias, dentro de las funciones que les com-
peten en el ejercicio de la supervision del Curso encomendada a la Universi-
dad, podran llevar a cabo pruebas que versen sobre los programas que de-
sarrolla el Centro en la materia respectiva. Su preparacion y calificacion se rea-
lizara en colaboracion con los Profesores del Centro encargados de la corres-
pondiente disciplina, y sus resultados se integraran en la evaluacion continua.

2. Los datos recogidos en el proceso de evaluacion se sistematizaran periodi-
camente en sesiones de evaluacioén conjunta para los alumnos de cada grupo,
que tendran lugar, al menos, tres veces durante el Curso, antes de la eva-
luacién final. En estas sesiones, ademas del registro analitico del rendimiento
del alumno en cada una de las materias, seminarios y actividades del programa
y la determinacion de las eventuales indicaciones de recuperacion, se formulara
una estimacion de conjunto, de todo lo cual se dara conocimiento inmediato al
alumno y a su familia.

3. La labor de orientacion se desarrollara igualmente a lo largo de todo el
curso, en su doble vertiente de informacién a los alumnos sobre la naturaleza y
contenido de las distintas opciones que pueden abrirseles al término del mismo
y conocimiento por el equipo orientador de las aptitudes, intereses y demas cir-
cunstancias de cada uno que deban ser tenidas en cuenta para formular el con-
sejo de orientacion.

Antes de finalizar el segundo trimestre el alumno expresara por orden de pre-



ferencias una indicacion provisional de los estudios que le interesaria proseguir
una vez superado el curso.

4. Para el mejor analisis de la marcha general del Curso de Orientacion la
Universidad podra recabar de los Centros los datos estadisticos oportunos.

Cuarto.—Evaluacion final:

1. Al término del periodo lectivo se reuniré el equipo de evaluacion de cada
grupo, bajo la presidencia del Director, en los Centros estatales, y del Delega-
do en los no estables, para la evaluacion final de los alumnos.

2. Esta evaluacion se basara en la calidad de las actividades y realizaciones
del alumno, debidamente registradas a lo largo del curso, expresivas de la for-
macion cientifica alcanzada y de su dominio en las técnicas de trabajo intelec-
tual de cada materia, de conformidad con los niveles previstos en la programa-
ci6én. Concluira en una calificacion global, positiva o negativa.

La calificacion global positiva se formulara en términos de «suficiente»,
«bien», «notable» o «sobresaliente», y la negativa con la férmula «no apto».

3. La calificacion global del alumno cuyas deficiencias de formacién no per-
mitan su evaluacion positiva, pero sean susceptibles de recuperacioén, quedara
pendiente de que esa recuperacion se realice y compruebe en la forma regla-
mentariamente establecida, para ser formulada en sesién extraordinaria del
equipo de evaluacion.

4. No seran objeto de recuperacion en periodo no lectivo las deficiencias en
la adquisicion y uso de las técnicas fundamentales de trabajo intelectual. Tam-
poco las de informacion en los contenidos basicos del curso cuando fueren de
tal naturaleza o volumen que no sea posible salvarlas adecuadamente en el ve-
rano, de acuerdo con los criterios genrales que se establezcan a estos efectos.
En estos casos la calificacion global negativa quedara formulada en la sesion
de evaluacion ordinaria al término del periodo lectivo.

5. El alumno que reciba la calificacion global de «no apto» en cualquiera de
las dos sesiones de evaluacion final debera inscribirse de nuevo en el curso pa-
ra seguir las ensefianzas de recuperacion previstas en el articulo 35, 3, de la
Ley de Educacién o repetirlo en su integridad, segin se determine en razén de
las deficiencias que motivaron aquella calificacion negativa (1).

En todo caso ninglin alumno podra inscribirse mas de tres veces en el Curso de
Orientacion, segin lo establecido en la Orden de 13 de julio de 1971.

(1) Con arreglo a la O. de 18 de junio de 1979 (B.O.E. 27 de junio) la repeticion de curso se produ-
ce cuando en la convocatoria extraordinaria de septiembre el alumno recibe calificacién negativa en
mas de tres materias.
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Quinto.—Consejo de Orientacion:

1. Como resultado de la labor de orientacion realizada a lo largo del curso, el
equipo de evaluacién, con la asistencia, en su caso, del técnico orientador, fa-
cilitard a cada uno de los alumnos evaluados positivamente un consejo de
orientacion no vinculante. En él se tendra en cuenta la formacion cientifica al-
canzada, el dominio de las técnicas de trabajo intelectual, las aptitudes e inte-
reses del alumno y cuantas circunstancias personales sean significativas.

A los efectos previstos en el articulo 7.°, 2, de esta Orden, se consignaran en el
acta de evaluacion final los estudios universitarios y tipos de Centros que se es-
timen mas adecuados para el alumno. En ningin caso debe sefialarse un solo
Centro o modalidad de estudios.

2. Si los medios utilizados lo permiten, se facilitara también un consejo
orientador a los alumnos evaluados negativamente. Este consejo no se traduci-
ra en el acta.

Sexto.—Actas:

1. Los resultados de la evaluacion final, tanto al término del periodo lectivo
como del de recuperacion, en su caso, se consignaran para los alumnos de ca-
da grupo en las actas oficiales, cuyo formato figura como anejo de esta Orden.
Seran firmadas por todos los Profesores del grupo, con el Director de los
Centros estatales y el Delegado en los no estatales, en su calidad de Presidente
de la sesion.

2. En los Centros estatales las actas se extenderan por triplicado: un ejemplar
sera para la Secretaria de la Universidad, otro para la del Centro y el tercero se
remitira a la Inspeccion. En los Centros no estatales se haran por cuadruplica-
do y quedaran en poder del Delegado, quien, dentro del plazo maximo de diez
dias, procedera a su homologacion segin se determina en el articulo 8.°, 1, de
esta Orden, remitiendo un ejemplar a la Secretaria de la Universidad, otro a la
del Instituto en que se formaliz6 la matricula, el tercero a la del propio Centro
y el cuarto a la Inspeccion; o bien adoptara las determinaciones previstas en el
mismo articulo.

Séptimo.—Efectos de la evaluacion final en el Curso de Orientacion Universi-
taria:

1. Salvo en los casos especiales previstos en el apartado siguiente y en los
articulos 8.°, 2.° y 9.° de esta Orden, la evaluacion positiva del alumno le da-
r4 acceso a la Universidad sin que haya de someterse para ello a ulterior selec-
cion.

2. Excepcionalmente, por razones de absoluta carencia de puestos escolares
en determinados Centros universitarios, el Ministerio de Educacion y Ciencia
podra autorizar la aplicacion de criterios de valoracion para el acceso a dichos
Centros. Entre tales criterios se tendra siempre en cuenta la calificacion global



y el consejo orientador consignado en la evaluacion final de los alumnos. El
Ministerio adoptara en todo caso las providencias necesarias para asegurar la
posibilidad de acceso de los alumnos evaluados positivamente a algin Centro
universitario, de preferencia entre los aconsejados en la evaluacion final.

Octavo.—Homologacion de las actas:

1. Segun lo establecido en el articulo 6.°, 2, de esta Orden, las actas de eva-
luacién final de los alumnos de Centros no estatales autorizados para impartir
el Curso de Orientaciéon Universitaria seran homologados por el Delegado de-
signado para ellos.

2. Cuando el Delegado hubiere apreciado, por si o a través de los informes
comunicados por los Coordinadores de Materias o por la Inspeccion, que en el
desarrollo del curso o en las sesiones de evaluacion se produjeron anomalias o
irregularidades que disminuyan notablemente la fiabilidad de los resultados fi-
nales, podréan, de acuerdo con el dictamen de la Junta de Supervision, otorgar
una homologacion con reservas sobre sus efectos ante la aplicacion eventual de
los criterios de valoraciéon previstos en el articulo 36, 2, de la Ley General de
Educacién. Estas reservas podran extenderse a la evaluacion de todos o parte
de los alumnos incluidos en el acta.

A los alumnos cuya evaluaciéon haya sido homologada con reservas, cuando se
hiciere constar que éstas son de caréacter grave, se les podran aplicar procedi-
mientos complementarios de evaluacion sobre el contenido del curso en la for-
ma y con los efectos que reglamentariamente se establezcan.

La decision de proceder en su dia a estas modalidades de homologacion con
reservas se tomara desde que aquellas irregularidades o anomalias se hayan
comprobado y la Junta de Supervision estime razonadamente que no podran
ser subsanadas de manera adecuada. No se adoptara sin haber oido a la Direc-
cion del Centro, a la que se comunicara de inmediato.

3. Si las irregularidades y deficiencias advertidas fuesen de tal entidad que
hayan desvirtuado la naturaleza del Curso de Orientacion, impidiendo grave-
mente la consecucion de sus objetivos, y resten toda fiabilidad a las eva-
luaciones verificadas, no procedera la homologacion y los alumnos deberan rea-
lizar de nuevo el curso. Sin perjuicio de la exigencia de las responsabilidades
a que hubiere lugar, el Ministerio adoptara las providencias posibles y oportu-
nas para facilitar a los alumnos la recuperacion del curso anulado, que no se
computara a los efectos de la limitacion de matricularse en el mismo tres veces
como maximo.

La denegacion de la homologacion sera recurrible ante el Rector, que resolvera
el recurso oida la Junta de Gobierno.

4. En los supuestos de los dos apartados precedentes, la Junta de Supervision
podra posponer la inhabilitacion temporal o definitiva del Centro para impar-
tir el Curso de Orientacion y la exigencia de las responsabilidades que proce-
dieren.
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Noveno.—Condicionamiento de las actas de Centros estatales:

En supuestos analogos a los considerados en el apartado 2 del articulo ante-
rior, la Inspeccion podra proponer a la Junta de Supervision que las actas de
evaluacion final de un Centro estatal sean sometidas a las mismas reservas que
alli se prevén para Centros no estatales, sin perjuicio de la exigencia de las res-
ponsabilidades administrativas personales que procedieran. Las reservas acor-
dadas por la Junta, después de oida la Direccién del Centro, seran comunica-
das tanto a éste como a la Secretaria de la Universidad, en oficio confirmado
por el Rector, que se agregara a cada uno de los ejemplares de las actas condi-
cionadas.

Décimo.—Rectificacion de calificaciones individuales:

Sin perjuicio de la validez general del acta, cuando la calificacion global otor-
gada a algin alumno apareciera notablemente discordante con las consignadas
o comunicadas periodicamente al mismo durante todo el curso, podra solici-
tarse de la Junta de Supervision la revision y rectificacion, en su caso, de tal
calificacion.

Undécimo.—Comisién Nacional de Evaluacion del Curso de Orientacién Uni-
versitaria:

Una Comision Nacional de Evaluacion del Curso de Orientacién Universitaria,
que se constituira con representacion de todos los Distritos, analizara la
marcha del curso en la actual experiencia generalizada y los problemas que pu-
dieran plantearse para proponer las medidas que permitan perfeccionarlo.

Duodécimo.—Régimen transitorio para los alumnos de planes anteriores a la
Ley General de Educacion.

Decimotercero.— Disposicion final:

Se autoriza a las Direcciones Generales de Universidades e Investigacion y de
Ordenacion Educativa para interpretar y desarrollar esta Orden en sus respecti-
vas competencias, sin perjuicio de la que corresponde a los Rectores para
adoptar las providencias oportunas en el &mbito de la autonomia y régimen es-
tatutario de las Universidades.



ANEXO 12

ACTA DE EVALUACION FINAL EN C.0.U. MODELO O. DE 12 DE
FEBRERO DE 1979

Se ha implantado con caracter general en el presente afio académico el Curso
de Orientacion Universitaria regulado por la Orden ministerial de 22 de marzo
de 1975 («Boletin Oficial del Estado» de 18 de abril), modificado por el Decre-
to 2675/1977, de 15 de octubre («Boletin Oficial del Estado» de 27 del mismo
mes), y Ordenes ministeriales de 11 de septiembre de 1976 («Boletin Oficial del
Estado» del dia 22) y 13 de julio de 1978 («Boletin Oficial del Estado» del dia

3D,

En consecuencia procede establecer un modelo de acta de evaluacién final de
los alumnos de dicho Curso que esté de acuerdo con la nueva estructuracion
del mismo.

En virtud de lo anterior, este Ministerio ha dispuesto lo siguiente:

Primero.—Los resultados de la evaluacion final de los alumnos del Curso de
Orientacion Universitaria, tanto al final del periodo lectivo como del de recu-
peracion, se consignaran en las actas oficiales cuyo formato figura en el anejo
de esta Orden.

Segundo.—Las actas seran cumplimentadas de acuerdo con lo que se determi-
na en el apartado 6.° de la Orden ministerial de 31 de diciembre de 1971
(«Boletin Oficial del Estado» de 24 de enero de 1972).

Tercero.—Queda derogado el anejo de la Orden ministerial de 31 de diciembre
de 1971.
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ANEXO 13

C.0.U.: MODELO DE ACTA DE EVALUACION FINAL
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ANEXO 14

NORMAS APLICABLES A LA EVALUACION CONTINUA
EN FORMACION PROFESIONAL O. DE 5 DE AGOSTO DE 1976

La Orden ministerial de 14 de febrero de 1972 («Boletin Oficial del Estado» de
9 de marzo) estableci6 las normas para la evaluaciéon continua del rendimiento
educativo de los alumnos de Formacion Profesional, aplicandose aquéllas tan-
to a quienes siguen los planes de estudio a extinguir de Formacién Profesional
Industrial, como a las nuevas ensefianzas reguladas por la Ley General de Edu-
cacion.

A fin de realizar de una forma homogénea la evaluacion continua de los alum-
nos, tanto en Centros estatales como estatales, es necesario establecer una ade-
cuada coordinacion de criterios y normalizacion de documentos, a los efectos
previstos en el articulo 135, letra d), de la Ley General de Educacion, para
acoplarlos a las Areas y materias reguladas por las disposiciones vigentes y ac-
tualizar lo dispuesto en el titulo VI, puntos 16 y 17 de la Orden ministerial de
14 de febrero de 1972.

En consecuencia, este Ministerio ha dispuesto:

Primero.—Para la formulacion de la evaluacion continua de los alumnos de
Formacion Profesional, los documentos impresos que se utilicen se ajustaran a
los modelos que figuran en los anexos de esta Orden, quedando modificados,
en su consecuencia, los puntos 16 y 17 de la Orden ministerial de 14 de febrero
de 1972.

Segundo.—Los documentos considerados oficiales en la evaluacion son:
—Registro personal del alumno (ERPA).

—Acta de Evaluacion final.

—Ficha médica (Orden ministerial de 10 de diciembre de 1971 «Boletin Oficial
del Estado» de 17 de enero de 1972).

—Ficha del alumno.
—Acta de Evaluacion por materias.

Tercero.—Son considerados documentos auxiliares de libre elaboracion por
parte del Centro, los siguientes:

—Registro personal acumulativo en el que se consignen las calificaciones fina-
les de los cursos y grados que el alumno vaya superando.

—Ficha del tutor, con datos para informar al propio alumno o a sus fami-
liares.
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—Ficha informe a la familia.
—Ficha de recuperacion.

—Carpeta-archivo donde se recojan los datos y trabajos mas significativos de
la marcha educativa.

Cuarto.—Los impresos correspondientes responderan a las caracteristicas si-
guientes:

a) Extracto del Registro Personal del Alumno (ERPA), para Formacioén Pro-
fesional de Primer Grado (anexo 1).—Se redactara en forma UNE-A4, en dos
hojas unidas, de manera que en esta doble ficha tenga cabida el ERPA de los
dos cursos completos del Primer Grado.

Para las calificaciones podran utilizarse letras mayusculas o abreviaturas clara-
mente identificables. Para reflejar la calificacion se utilizara precisamente la
casilla correspondiente dentro de la evaluacibn de que se trate (anexo 1,
paginas 2 y 3). En el documento (anexo 1, pagina 4) figuraran las califica-
ciones (sobresaliente, notable, bien, etc.) con indicacién de la convocatoria de
julio o septiembre, especificAndose por areas. A los efectos de calificacion de
las areas, las materias constitutivas de cada una de ellas se agruparan de la for-
ma siguiente:

PRIMERO Y SEGUNDO CURSOS
Area de conocimientos técnicos y prdcticos

—Tecnologia.
—Practicas.

—Técnicas de expresion grafica y comunicacién.
Area de Ciencias aplicadas
—Matematicas.

—Fisica y Quimica.’

—Ciencias de la Naturaleza.
Area formativa comun

—Lengua espafiola.
—Idioma moderno.
—Formacién humanistica.

—Formacion religiosa.



—Formacion civico-social y politica.
—Educacio6n fisico-deportiva.
Las materias de la Rama Administrativa y Comercial distintas de las enumera-

das en el parrafo anterior se distribuiran a efectos de calificacion en las corres-
pondientes 4reas, conforme se especifica a continuacion:

PRIMER CURSO
Area de conocimientos técnicos y prdcticos

Tecnologia
—Calculo mercantil.

—Contabilidad.

Préacticas
—Practicas de oficina.

—Mecanografia.

SEGUNDO CURSO
Area de conocimientos técnicos y prdcticos
Tecnologia

Administrativo:
—Célculo mercantil.
—Contabilidad y mecanizacion contable.

—Derecho empresarial.

Secretariado:
—Calculo mercantil.

—Derecho empresarial.

Comercial:
—Calculo mercantil, estructuras.

—Mercadotecnia.
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Practicas
Administrativo:
—Mecanografia.

—Practicas de oficina:

Secretariado:
—Mecanografia.
—Practicas de oficina.
—Taquigrafia.

—Estenotipia.

Comercial:

—Compra y almacenes.
Técnicas de expresion grafica y de comunicacion.

Administrativo:

—Técnicas de comunicacion.

Secretariado:

—Técnicas de comunicacion.

Comercial:

—Técnicas de comunicacion.

Area de ciencias aplicadas

Administrativo:
—Estadistica.
—Informatica.

—Elementos de Economia.

Secretariado:
—Estadistica.
—Informatica.

—Relaciones publicas.

Comercial:

—Estadistica.
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—Organizacioén administrativa.
—Ciencias de la Naturaleza.

—Psicologia de la venta.

b) Acta de Evaluacion final (anexo 2).—Se redactara en formato UNE-A4,
con cabida suficiente para reflejar las evaluaciones de un grupo completo de
alumnos. En la primera pagina deberan figurar, ademas del resumen
estadistico, los datos relativos a: denominacion del Centro, localidad, provin-
cia, clasificacion oficial del Centro, grado de Formacion Profesional, curso y
grupo al que corresponde, rama, profesion y fecha.

En la cabecera de la relacion, donde figuran las calificaciones en la zona de
«materias pendientes de recuperacion», se relacionaran las totalidades de las
materia de que conste el curso correspondiente, para anotar, debajo y en la ca-
silla respectiva, aquellas que a cada alumno puedan resultar pendientes de re-
cuperacion.

Las calificaciones globales podran indicarse en forma abreviada en la corres-
pondiente casilla, debiéndose inutilizar las restantes.

¢) Ficha del alumno (anexo 3).—Redactada en formato UNE-A4, sera capaz
para contener los datos docentes del alumno en cada materia y para un curso
completo. Las fichas se archivaran en el Centro a disposicion de los tutores y
de la Inspeccion y deberan conservarse hasta que el alumno finalice sus estudios
en el grado de que se trate. Habran de registrarse en ellas los datos personales
del alumno, curso, grupo, nimero, asistencias, incidencias, clasificaciones, re-
cuperaciones y evaluacion final.

d) Acta de Evaluaciéon por materias (anexo 4).—Se ajustara al formato UNE-
A4, cumplimentandose un acta por materia en cada una de las sesiones de eva-
luacion. Estas actas seran entregadas al jefe de Estudios, a quien corresponde-
r4 el control de las mismas. Los datos de las actas de evaluacion por materias
se reflejaran por los tutores en los ERPA correspondientes.

Quinto.—Por la Direccion General de Ensefianzas Medias se dictaran las ins-
trucciones de aplicacion y desarrollo de la presente Orden.
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ANEXO 15.1

FORMACION PROFESIONAL MODELO DE E.R.P.A. PARA FORMACION PROFESIONAL DE
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ANEXO 15.2
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ANEXO 15.3
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ANEXO 15.4
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ANEXO 16

FORMACION PROFESIONAL. MODELO DE ACTA DE EVALUACION FINAL
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ANEXO 17
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ANEXO 18
FORMACION PROFESIONAL. MODELO DE ACTA DE EVALUACION POR MATERIAS

ACTA DE EVALUACION

Curso académico 19..../.... Materia:
Profesor:
Evaluacion Fecha Curso Grupo Rama-Especialidad Tutor:
Calificacion Recuperacion
K 5 @ =) > 0
5 2 5 8 g g _q N E e
Wl 5 s|g |55 g
Niimero Apellidos Nombre e[ &2 & ;3; d|a88 F- |8
2|57 §[C[CE8] cha| g
2 : ; 5 3 3 e :
= : : : -2 :
a SR
El Profesor,
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ANEXO 19
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ANEXO 20

REGISTRO AUXILIAR DE CUENTA CON BANCO DE ESPANA O CAJA POSTAL

Cuenta con Folio n.°
N.° de . "
Fecha Explicacion Cargos Abonos Saldos
Orden
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REGISTRO AUXILIAR DE CAJA

ANEXO 21

Cuenta de Caja Folion.®
N.° de Fecha Explicacion Cargos Abonos Saldos
Orden
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ANEXO 22
REGISTRO AUXILIAR DE CONTROL DE REMESAS DE FONDOS

Cuenta a cada remesa de fondos de la Delegacion Folion.®

Fecha de CODIO: ouuvveirrrerriereresseerisrnsnssssessnsssssosessnnsansnsens IMIPOTLE: oieverriansesssssosesssnsgossnnasssensssasasmmetossssssessasansanannsh

Fecha tope Justificacion: .......eeeevvimureeemmoninnmeeseinninnnnannn Importe SaldO ANTETION: ..vvvrereeriunrrsenssssmmmmmmassssnsssssasssesnnns

Fecha rendiCiOn CUENIA: ........ccccdeueirsserasoresssessbossavossorossnne Total @ JUSHFICAT: .....evvvrrmeremrereceeesssiiommmmmmmnersssnseesssnienanses
r:;“d:l: Fecha Explicacion Importes importes

parciales acumulados
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REGISTRO AUXILIAR DE CUENTA DE TASAS

ANEXO 23

Cuenta con Folio n.°
N.° de o
Fecha Explicacion Cargos Abonos Saldos
Orden
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INSTRUCCIONES PARA EL EMPLEO DEL LIBRO DE REGISTRO DE
MATRICULA

1. Este libro-registro, obligatorio en todos los Institutos de Bachillerato, tiene como
fin unificar los distintos sistemas hoy empleados y normalizar el control de recaudacion de

tasas en sus distintas modalidades.
2. Todos sus folios estaran numerados correlativamente, estampandose en los mis-

mos el sello oficial del Instituto correspondiente.
3. En su contraportada figurara la diligencia de habilitacion con arreglo al siguiente

esquema:

MINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIA
DIRECCION PROVINCIAL

(A)
Se habilita el presente libro registro de matriculas, com-
PUESTO Tde™ s taanabansas folios, sellados con el de este Instituto
(B)
para la_anotacion de la matricula . oo  SHREL SESRIT. o isiiininisisssnsisiviaseane de
©)
los alumnos:del Institito/de Bachilleraton il i siilitiiic s cvisessesseessosessssseasesnesseses
(D)
.......... Bivasie O€ Lsaisissomenny A 198
(E)
El Director, El Secretario,
(Sello.

(A) Provincia en la que se encuentra enclavado el Instituto de Bachillerato.
(B) Numero de folios (en letra) de que consta el libro.

(C) Oficial y libre o colegiada (en dos registros independientes).

(D) Denominacion oficial del Instituto de Bachillerato.

(E) Lugary fecha (dia, mes y afios) donde se realiza la habilitacion del libro.

Se cumplimentaran las casillas del libro-registro de matricula de acuerdo con el si-
guiente detalle:

(1) Orden de registro de la documentacién
Por orden alfabético del primer apellido.
Por cursos.

(2) Corresponde al nimero asignado a cada alumno en su primera inscripcion y que
se mantiene constante a lo largo de su permanencia en el Centro (nimero de expediente
personal). En aquellos Institutos de Bachillerato donde la matricula esta mecanizada o
exista otro sistema de registro, figurara la clave correspondiente.

(3 y 4) Apellidos. Ordenados alfabéticamente el primero y si éste es coincidente se
ordenara ademas por el segundo.

(5) Nombre.

(6) Detalle de la clase de matricula.

a) Ordinaria.

b) Familia numerosa (1.2, 2. categoria y Honor).

¢) Matricula de Honor (otorgada por las calificaciones académicas obtenidas
por el alumno el curso anterior).

d) Alumno becario.

e) Funcionarios del Ministerio de Educacion y Ciencia (y sus hijos).
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Con excepcion del apartado a), los alumnos incursos en los restantes apartados debe-
ran justificar su condicion mediante la aportacién de los oportunos documentos ofi-
ciales.

(7) Se recogera en la columna «Tasas» el importe de las tasas correspondientes a ca-
da tipo de matricula, de acuerdo con la aclaracion de la columna (6).

(8) Se recogeran, en primer lugar, el nimero y el importe de la tasas de aquellas
asignaturas, pendientes de aprobacion de cursos anteriores, dentro de lo dispuesto en las
normas académicas correspondientes y con especial atencion a las circunstancias de in-
compatibilidades.

(9) Recogera el importe total en pesetas de las tasas recaudadas, que figura en las
columnas precedentes (7 a 8, ambas inclusive).

(10) Se anotara el idioma elegido por el alumno de acuerdo con el siguiente codigo:

Aleman
Italiano -

(11)  Se recogeran, con las iniciales correspondientes, las asignaturas opcionales de
Religion y Etica.

(12) Se consignara la asignatura opcional de E.A.T.P. elegida por el alumno, refle-
jandose la misma con arreglo al siguiente codigo:

Industria de la alimentacion ..

Electricidad .. ....iiiliiinins S Rt L R

Electrinica &...oiivains =

Industrias mecénicas ........ .

Comercio ........ o T e A St oy e e o L LIRS, Sl =
Disefio =

Técnicas del hogar

(13) Se recogeran las asignaturas que elijan los alumnos dentro de cada opcién con-
signandose las mismas en la columna correspondiente, de conformidad con la nomencla-
tura que a continuacion se sefala:

Lengua Espaiiola y Literatura ...... e e AR U W VLA I = LE
LatiDie o ontid ool B bt ok = LT

Griego. . sivsss = GR
IVAEMAUICAR L350k oo nnssidaiinsves = MT
Ciencias Naturales . = CN
Fisica ¥ QUIMICRT ..o o iim stosmssisivsosh .= FQ
Historia del Arte .... » = HA
Quimica ........... R isEvutss sk =Q

Biologa bl il a8l = BL
Geologia . ; = GL
Dibujo Técnico = DT

(14) Se anotara alfabéticamente el Grupo al que pertenece el alumno.

(15) Se recogeran aquellas particularidades importantes referentes a aspectos especi-
ficos de cada alumno, tales como traslados (con fecha y destino del expediente académi-
co), etc.

La materialidad de anotacién de la matricula de los alumnos se efectuara en dos gran-
des bloques:

1.°  Matricula de alumnos oficiales y libres.
2.° Matricula de alumnos colegiados.

En el renglén siguiente al ultimo alumno matriculado de cada grupo se anotara el lu-
gar y la fecha, la cual correspondera exactamente al ltimo dia del periodo habilitado pa-
ra cada uno de los tipos de matricula.

Esta diligencia de cierre ira firmada conjuntamente por el Director y Secretario del
Instituto de Bachillerato.



Cursos

Numero
de alumnos

Importe total de tasas

TOBless . ve heinorsviossin

Asignaturas sueltas .....

dota)genetal .........c...
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ANEXO 26
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MINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIA

CUENTA justificativa de los gastos efectuados para funcionamiento del Centro en el periodo indicado.

(Nombre del Centro)

ANEXO 27

Pertodo: ..........

CARGO
EXIoncit SUBHIOr ook it avmssinssiiars st vechossssenebenstrss s vosilehan s siviiacs
T TR T T N A R PR TR I
Total CARGO
DATA
CRRBLOB TR i cise BB vy o B s T o oAl s AT 45 da s VAT S e segln relacion n.° ...
e T PR SR B R e S segln relacion n.° ...
L T RGN L e O TN TS R s e segun relacion n.° ...
5T RO W o e e M et S seghn relacion n.° ....
CIRBIOB S <o s haie s dpsnnsvananonss safs v smanpasianiseatys hrravisvssadl segun relacion.n.® ....
Ty TN, . M St S R e segun relacion n.° ...
Total DATA
LT (D R | R PR SRR M e e SRR S SRR R TE R
TR IR 4. BESY SO SRR S PO S S R s g o L1
Total igual al cargo
Fecha: ivrvcanvissrdns
El pagador,
V.2 8.°
El Secretario,
Conforme

El Director

212



ANEXO 28

CERTIFICACION QUE DEBE ACOMPANARSE A LA CUENTA
JUSTIFICATIVA DE GASTOS <

Pagador del Centro

Don
(o Director del mismo, si no hubiese pagador)

CERTIFICO: Que los materiales y/o servicios que figuran en la presente cuenta han sido adquiridos y/o rea-
lizados en condiciones satisfactorias, que los precios satisfechos por los mismos son los corrientes en el
mercado y que han sido debidamente inventariados los que tienen tal carécter.

213



ANEXO 29
MINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIA

IR L %L oo svinirianses
PUREEL D oo« shsaibagunnsovins
PERIORD- »: cscisncisinsiviness
RELACION de los gastos efectuados por ¢l concepto de:
en el periodo de referencia:
N.° de
S Proveedor Clase de gasto Importe
L2 4, DT SR TR
gt e Yy T SRR S SRR A (S TR £ SRR nuedl e ot S St L LD et S S (TR OSSR
..... ;SRR (0 S LR Tk SR SR PRI ROt B L R |

El pagador,
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Indice por materias y
legislativo, ordenado
alfabeticamente

AGUIBIRIIRHOE GCl COIITO ... s o vs st s eassapongboonisssdbegos covsobs svessivrosia

En Formacién Profesional

Art. 45 de la O. de 30 de noviembre de 1975 (B.O.E. 20 de di-
ciembre).

En los centros docentes del extinguido I.N.E.I.

Art. 13 del R.D. 1.708/1981 de 3 de agosto (B.O.E. 8 de agosto)

FO DU g T eehond B e mis S S g D e RSO BTN

Ley 25/71 de 19 de junio (B.O.E. 29 de septiembre), sobre familias
numerosas.

D. 3140/71 de 23 de diciembre (B.O.E. 28 de diciembre), que de-
sarrolla la anterior.

0. de 14 de agosto de 1973 (B.O.E. 22 de agosto).

Articulo 35.2 del E.C.E.

Circular de la Subsecretaria de Educacion y Ciencia de sobre alum-
nes disminuidos de 23 dé Junio’de 198 . ... .ccvicreresisssssesesnoscssssons
En centros de Bachillerato

0. de 20 de junio de 1975 (B.O.E. 28 de junio).

R.D. 264/77 de 21 de enero (B.O.E. 28 de febrero).

Adscripeitn de profesorado ... ..s. ossbsssigsgusiigoases dooeessosssovecnsosses

En E.G.B.

Reglamento de Centros Estatales de Ensefianza Primaria de 10 de
enero de 1967 (B.O.E. 20 de febrero).

Art. 5.° de la O. de 17 de enero de 1981 (B.O.E. 21 de enero).
Circular de la D.G. Ensefianzas Medias de 1 de septiembre de 1981 ..

L I e e e A

DB RO Beovviivss I I B et L e r ey o ais sthion sanoamsnsmnse
Art. 36 del E.C.E.

86

158

69

150

109
109
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dREheros e i Gl e R ey e
ATt 37del"E.C.E.

Alta Inspeccion del Estado
R.D. 480/1981 de 6 de marzo (B.O.E. 21 de marzo).

Asociaciones de Padres
Art. 18 del E.C.E.

Autononia del CENUTO eSCOMAT .........oovciritsiansisasensiviosssstsasnnssens
Art. 14; 28.3y 34.2 del E.C.E.

a0 T T R b Al R T O ML B e TR
Participacion en el Consejo de Direccion y la Junta Econémica de
los Certros’de PreeSColar Y EIG BN BT ROV I L viceiiricoscanss
Arts. 26 y 28 del E.C.E.

Obligaciones respecto de los Centros de Preescolar y E.G.B.

Art. 51 de la Ley 169/1965 de 21 de diciembre (B.O.E. 23 de di-
ciembre).

Arts. 23 y 24 de la Ley de Construcciones Escolares de 22 de di-
ciembre de 1953 (B.O.E. 24 de diciembre), segiin redacciéon dada por
la Ley de 18 de diciembre de 1964 (B.O.E. 28 de diciembre).

Art. 7.°, 12 de la O. de 23 de julio de 1965 (B.O.E. 24 de agosto).
O. de la Presidencia de 15 de enero 1965 (B.O.E. 26 de enero).

Bandera de Espaiia

Debe ondear en el exterior y ocupar el lugar preferente en el interior
de todos los edificios y establecimientos de la Administracion
Central, institucional, autonémica, provincial o insular y municipal
del Estado.

Ley 39/1981 de la Jefatura del Estado de 20 de octubre (B.O.E. 12 de
noviembre).

Calificacion

Dispensa de la misma
O. de 2 de julio de 1974 (B.O.E. 3 de julio).

Centros docentes en el extranjero
Art. 10.1 del E.C.E.

Pag.

115

27
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Centros de Educacion Permanente de Adultos. Regulacion

0. de 23 de noviembre de 1981 (B.O.E. 2 de diciembre), que regula el
funcionamiento de estos Centros en el nivel de E.G.B. El profesorado
se nombrara por concurso anual, a propuesta de una Junta Provincial
de Promocion Educativa.

Centros Estatales de Enseiianza Primaria

O. de 10 de febrero de 1967 (B.O.E. 20 de febrero) que aprueba el
Reglamento de los mismos.

Centros experimentales

Art. 21 del E.C.E.

Véase también centros pilotos.

Centros de Formacion Profesional

O. de 30 de noviembre de 1975 (B.O.E. 20 de diciembre) que
aprueba el Reglamento de los mismos.

Centros habilitados

Art. 13 del E.C.E.

Centros homologados
Art.-13del E.C.E.

Centros integrados
Art, 11.2 del E:GoE.

Centros integrados del extinguido L.N.E.IL.
R.D. 1708/81 de 3 de agosto (B.O.E. 8 de agosto).

Centros libres
Art13del E.C.E.

Centros piloto
D. 23435/1975 de 23 de agosto (B.O.E. 7 de octubre).
0. de 12 de junio de 1976 (B.O.E. 19 de junio).

Certificado de escolaridad )
Véase obtencion y expedicion de titulos.

Ciclos

Enla E.G.B.
R.D. 69/81 (B.O.E. 17 de €Nero) ......ccevssaveidovnsdvrsersssccsssrccacansans 66

221



222

Circulos Culturales de estudiantes
Art, 131 de la L.G.E.

Claus 0 i e PrOfeS OFeRII s iauisadiess 10 P Bt d RUIE Fie e vonsonssenonnnsss

B L e R e L R L e
O. de 20 de julio de 1954 (B.O.E. 28 de julio).

L@ T TR T T TR e s B e T e S AL e SO

Concursos de traslados de Cuerpos docentes no universitarios .........

Adecuacion de las normas de procedimiento a las competencias ya
asumidas por las Comunidades Auténomas.

0. de 26 de noviembre de 1981 (B.O.E. 28 de noviembre).

Conocimiento del ordenamiento constitucional

Véanse Planes de Estudio

CONSeI0 - de PITeCCION . .. i S L o e ket v s oot iires s v munass

Art. 26 del E.C.E. y art. 1.1. del R.D. 2762/1980 de 4 de diciembre
(B.O.E. 24 de diciembre)

Consejos de profesores del curso
Art.-29del E.C.E.

Conservacion del edificio escolar pablico

Véase Obras de conservacion y Ayuntamientos.

Convalidaciones

Entre F.P. y Bachillerato
O. de § de diciembre de 1975 (B.O.E. 11 de diciembre).

Coordinadores de drea en Bachillerato .................coooovvvuvenvueenena..
Art. 61.3 dela L.G.E.

Art. 21 del Reglamento de 21 de enero de 1977 (B.O.E. 28 de febre-
ro).

Circular de la D.G.E.M. de 1 de septiembre de 1981 (C.L. del
M.E.C. n.° 328)

Deberes en casa

Véanse Trabajos escolares fuera del centro.

Delegaciones Provinciales del Ministerio de Educacion y Ciencia .....
(Hoy Direcciones Provinciales)

Pag.

25

52

38



Estructura

R.D. 71/79 de 12 de enero (B.O.E. 20 de enero).

Desconcentracion de funciones en las mismas

R.D. 3186/78 de 1 de diciembre (B.O.E. 20 enero de 1979).
O. de 8 de febrero de 1979 (B.O.E. 15 de febrero).

R.D. 573/1981 de 6 de marzo (B.O.E. 2 de abril)

R.D. 3315/1981 de 29 de diciembre (B.O.E. 20 de enero de 1982) por
el que pasan a denominarse Direcciones Provinciales de Educacion y
Ciencia. R.D. 3223 de 29 de diciembre (B.O.E. 20 c}e enero de 1982)
que agrupa en una sola Direccion los servicios provinciales de los Mi-
nisterios de Educacioén y Ciencia y de Cultura en las C.C.A.A. del
Pais Vasco y Cataluiia.

Delegados de CUFSO ..........oiviiiiiiiiiiiiiiiiiiii
Arts. 35 y 36 del R.D. 264/77 de 21 de enero (B.O.E. 28 de febrero).

Departamentos didacticos

Véanse Seminarios y Departamentos Didacticos.

DescentraliZ&CION ..................scabyuissnias 64584 thusy isshe coseserssnrenssasere

T hy L e s T

Véase también Delegaciones Provinciales del Ministerio de Educa-
cion y Ciencia.

Director

ComPELeNLIAS. . i i+ . 51s5s doie 1355 sl osniluni saia sdosabos ks s s soasosassasossse
Art. 25.3.del E.C.E,

Formacioén especifica para el cargo ..............ccoeeuviniineenniiiannennnn.
Art. 110.3 de la L.G.E.
Art. 24 del R.D. 1275/81 de 19 de junio (B.O.E. 29 de junio).

Seléccion y nombramiento 136, . 550, (i0il BB W ko veeniiiinsanionaes
Art. 25 del E.C.E.
R.D. 1275/81 de 19 de junio (B.O.E. 29 de junio).

Edificio Escolar Publico

Véase, segiin la materia, Conservacion, Obras o Programa de necesi-
dades.

Pag.
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Educacion especial
Circular de la Subsecretaria de Educacion y Ciencia de 23 de junio de
b T T i e R e S e R S R e

Ley 13/1982 de 7 de abril (B.O.E. 30 de abril) de integracion social de
los minusvalidos cuya seccion tercera esta dedicada a la educacion del
minusvalido.

0. 30 de abril de 1982 (B.O.E. 1 de mayo) que declara a Jaén provin-
cia piloto, para la experimentacion, durante cuatro afios, del plan na-
cional.

Educacion ética y civica en la E.G.B.
0. de 6 de octubre de 1978 (B.O.E. 13 de octubre).

Educacion vial en Preescolar y E.G.B.
O. de 18 de febrero de 1980 (B.O.E. 29 de febrero).

Enseiianza a distancia

Por centros publicos

D. 2408/1975 de 9 de octubre (B.O.E. 16 de octubre) por el que se
crea el Instituto Nacional de Bachillerato a Distancia (INBAD)

R.D. 546/1979 de 20 de febrero (B.O.E. 23 de marzo que crea el
Centro Nacional de E.G.B. a Distancia (CENEBAD)

Por centros privados

R.D. 2641/1980 de 7 de noviembre (B.O.E. 12 de diciembre).

0. 29 de junio de 1981 (B.O.E. 13 de julio).

Enseianza de Etica y Moral

Bachillerato y Formacién Profesional
O. de 28 de julio de 1979 (B.O.E. 20 de agosto).
O. de 16 de julio de 1980 (B.O.E. 19 de julio).

Enseiianza de Religion y Moral

Preescolar y E.G.B.

O. de 28 de julio de 1979 (B.O.E. 20 de agosto), sobre ensefianza de
la Religién y Moral catolicas y posibilidad de no recibirla.

O. de 16 de julio de 1980 (B.O.E. 19 de julio) sobre enseiianza de la
Religion y moral catolica.

O. de 9 de abril de 1981 (B.O.E. 20 de abril) sobre contenido de las
ensefianzas de la Religion y Moral cat6lica en preescolar y ciclo ini-
cial de la E.G.B.

O. de 17 de junio de 1981 (B.O.E. 19 de julio) sobre contenidos de
las ensefianzas de la Religion y Moral catélicas en los ciclos medio y
superior de la E.G.B.

Pag.
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0. de 16 de julio de 1980 (B.O.E. 19 de julio) sobre ensefianza de la
Religion y Moral de diversas iglesias, confesiones o comunidades.

0. de 9 de abril de 1981 (B.O.E. 20 de abril), que incorpora el
programa de ensefianza religiosa judia.

Bachillerato y Formacién Profesional

0. de 28 de julio de 1979 (B.O.E. 2 de agosto) que implanta la op-
cion entre ensefianzas de Religion y Moral catoélica y ensefianzas de
Etica y Moral.

0. de 16 de julio de 1980 (B.O.E. 19 de julio) sobre ensefianzas de la
Religion y Moral catolica.

0. de 16 de julio de 1980 (B.O.E. 19 de julio) sobre ensefianza de
Religion y Moral de diversas iglesias, confesiones y comunidades.

O. de 6 de junio de 1981 (B.O.E. 13 de julio) sobre contenidos de las
enseflanzas de Religion y Moral catélicas.

R. de la D.G.E.M. de 31 de julio de 1976 (B.O.E. 3 de agosto)

Enseiianzas de Mandos Intermedios

0. 16 de marzo de 1982 (B.O.E. 26 de mayo) que aprueba objetivos,
orientaciones pedagogicas, programas y horarios en las especialidades
«Administrativa» y «Comercial».

0. de 1 de julio de 1982 (B.O.E. 9 de julio), que regula la evaluaciéon
final de los alumnos de estas ensefianzas, en desarrollo del R.D.
1590/1980 de 18 de julio (B.O.E. 3 de septiembre).

(Inserta, como anexo, modelo de certificacion oficial de superacion
de las pruebas, expedido por el Director del Instituto Politécnico.)

Enseiianzas minimas en la E.G.B. ................ f& iaPbdyesnocess FRSF IR 66
Preescolar y ciclo inicial.

R.D. 69/1981 de 9 de enero (B.O.E. 17 de enero).

0. de 17 de enero de 1981 (B.O.E. 21 de enero).

R. dela D.G.E.B. de 11 de febrero de 1981 (C.L. del M.E.C. n.° 27).

Ciclo medio

R.D. 710/1982 de 12 de febrero (B.O.E. 15 de abril). De aplicacién, a
partir del curso 1982-83.

0. de 6 de mayo de 1982 (B.O.E. 14 de mayo) que, en desarrollo del
R.D. anterior, fija los respectivos niveles basicos de referencia.

Equipo y material didactico ........covviiiiiiiiiirniiiiiiinniiii.. 22

0. de 23 de junio de 1975 (B.O.E. 5 de julio) parcialmente derogada
por la O. de 3 de marzo de 1980 (B.O.E. 6 de marzo).

225



226

Pag.

Equipos docentes

En’E.G.B.

Recomendados por las Orientaciones Pedagdgicas ...............ccueeeee. 70

Escuelas Hogar
D. 7 de julio de 1965 (B.O.E. 13 de agosto).

Estatuto de Centros eScOIRTeS ............duueibds ssepoybidsssecsvssssssonanses 121
Ley Organica 5/80 de 19 de junio (B.O.E. 27 de junio)

Estatuto de Centros Privados
Véase Reglamento de régimen interior.

Estudios nocturnos

En Bachillerato
O. de 1 de agosto de 1978 (B.O.E. 15 de septiembre).
R. de la D.G. de E.M. de 31 de julio de 1976 (B.O.E. 3 de agosto).

En C.0.U.
R. de 9 de agosto de 1975 (B.O.E. 9 de septiembre).
O. de 1 de agosto de 1975 (B.O.E. 15 de septiembre).

En Formacién Profesional
O. de 1 de agosto de 1978 (B.O.E. 15 de septiembre).

T T T B S R R L e e 75

Normas generales

Art. 11.1 de la L.G.E.

D. 2618/70 de 22 de agosto (B.O.E. 19 de septiembre).

0. de 16 de noviembre de 1970 (B.O.E. 25 de noviembre).

O. de 2 de julio de 1974 (B.O.E. 3 de julio) sobre imposibilidad de
calificar en alguna materia.

Art. 27.1d) del E.C.E., que atribuye al claustro la fijacion de los cri-
terios.

En E.G.B.

R. de la D.G.E.B. de 25 de noviembre de 1970 (B.O.E. 3 de di-
ciembre).

R. de la D.G.E.B. de 17 de noviembre de 1981 (B.O.E. 10 de di-
ciembre).

En Bachillerato
Art. 6.° del R.D. 69/1981 de 19 de enero (B.O.E. 17 de enero).
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Art. 2 de la O. de 17 de enero de 1981 (B.O.E. 21 de enero).

Apartado sexto de la O. de 22 de marzo de 1975 (B.O.E. 18 de

abril). Punto sexto de la R. de la D.G.O.E. de 4 de julio de 1975

(B.O.E. de 12 de julio).

En C.O.U.

O. de 31 de diciembre de 1971 (B.O.E. 24 de enero 1972) ............... 179

Derogado anejo por la O. de 12 de febrero de 1979 (B.O.E. 6 de
marzo).

R. de 2 de febrero de 1972 (B.O.E. 4 de febrero).

0. de 12 de febrero de 1979 (B.O.E. 6 de marzo) ...........ccceeuvunnne 188
Enla F.P.

0. de 14 de febrero de 1972 (B.O.E. 9 de marzo).

0. de 5 de agosto de 1976 (B.O.E. 1 de septiembre) ............c.c.eeunee 189

Expedicion de titulos
Véase obtencion y expedicion de titulos.

Faltas de asistencia del profesorado de Ensefianzas Medias ............ 157y 215
0. de 21 de agosto de 1972 (B.O.E. 26 de agosto).
Instrucciones de la D.G.E.M. de 1 de septiembre de 1981.

Modelo de registro de faltas ...........ccooeuvininriiiiiiiiciiiiiincniin, 215

Ficha médica

0. de 10 de diciembre de 1971 (B.O.E. 17 de enero de 1972), que
aprueba el modelo oficial.

Funcibn directiva

En los Colegios Nacionales
D. 2655/1974 de 30 de agosto (B.O.E. 30 de septiembre).

NOCREI0 COMEREIVY .o i s s aaat ik i Ths s st aste ks ik ol s e'ss 8io 5 s A ukinns 23
Arts. 15;18.2y 34.1 del E.C.E.

Idioma inglés en la E.G.B.
0. de 24 de octubre de 1977 (B.O.E. 10 de diciembre).

Incompatibilidades

Véase Profesorado.
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Inspeccién

De centros escolares en el extranjero
O. de 23 de diciembre de 1980 (B.O.E. 30 de diciembre).

Inspeccion General de Servicios .................ccoveuveiiniiiininieninnnnnn. 38
Art. 144 de la L.G.E.

D. 2832/1972 de 15 de septiembre (B.O.E. 18 de octubre).

Inspeccion técnica de Educacion .................ccocevvvvnnvnenn, e P 36

Normas generales
Arts. 142y 143 de la L.G.E.
R.D. 664/73, de 22 de marzo (B.O.E. 10 de abril).

Enserianzas Medias
R.D. 2543/79, de 23 de septiembre (B.O.E. 7 de noviembre).

Formacién Profesional.

R.D. 657/1982 de 17 de marzo (B.O.E. 5 de abril) que la regula.

Existird un inspector general, un inspector secretario general, inspec-

- tores centrales, en nimero no superior a ocho y una inspeccién pro-

vincial. Las funciones de inspeccion de varias provincias podran ser
coordinadas por un inspector jefe provincial.

Regula también el acceso al Cuerpo, sus competencias y el nombra-
miento de inspectores extraordinarios.

Instalaciones
Véase, segiin la materia, Conservacion, Obras o Programas de Nece-
sidades.

Instituto Nacional de Asistencia y Promocion del Estudiante
R.D. 1528/1982 de 9 de julio, que modifica su estructura organica.

Institutos Nacionales de Bachillerato

R.D. 264/1977, de 21 de enero (B.O.E. 28 de febrero), que aprueba
el Reglamento Organico.

Intercambio para el conocimiento de idiomas

O. de 19 de mayo de 1977 (B.O.E. 13 de julio) que establece ayudas
para los alumnos de Bachillerato.

Jefe e Estudios ........coooceuvien s SORBRISHRAMONL ... cocvveienonnnne 49
Art. 26,1, A,by B, bdel E.C.E.



En Bachillerato

Arts. 9, 2, 213 y 23.3 del Decreto 264/1977, de 21 de enero (B.O.E.
28 de febrero).

Circular de la D.G.E.M. de 1 de septiembre de 1981 (C.L. del
M.E.C. n.° 328).
En Formacién Profesional

Art. 19 de la O. de 30 de noviembre de 1975 (B.O.E. 22 de di-
ciembre).

Junta de Construcciones, Instalaciones y Equipo Escolar
D. 1200/1974 de 8 de abril (B.O.E. 3 de mayo).

0. de 19 de abril de 1974 (B.O.E. 8 de mayo).

0. 671/1976 de 2 de abril (B.O.E. 7 de abril).

NOTRIECONOMICR  hviiiion i iatnit s S0 FOIIS RTINS e ceosrvensrvossnss
Arts. 18.1y 26.2 del E.C.E.

Lenguas Nativas

Lengua catalana: R.D. 2092/1978, de 23 de julio (B.O.E. 2 de sep-
tiembre) y Ordenes de 14 de septiembre de 1978 (B.O.E. 18 de sep-
tiembre) y de 20 de septiembre de 1979 (B.O.E. 24 de septiembre).

Lengua vasca: R.D. 1049/1979, de 20 de abril (B.O.E. 20 de mayo) y
0. de 3 de agosto de 1979 (B.O.E. 22 de septiembre).

Lengua gallega: R.D. 1981/1979, de 20 de julio y O. de 1 de agosto
de 1979 (B.O.E. 21 de septiembre).

Lengua valenciana: R.D. 2003/1979, de 3 de agosto (B.O.E. de 23
de agosto) y O. de 7 de julio de 1980 (B.O.E. 14 de julio).

Modalidades baleares de la lengua catalana: R.D. 2193/1979, de 7 de
septiembre (B.O.E. 19 de septiembre) y O. de 25 de octubre de 1979
(B.O.E. 8 de noviembre).

Libros de calificacion

En Bachillerato

R. de la D.G. de Ordenacién Educativa de 19 de noviembre de 1975
(B.O.E. 13 de diciembre).

EAbF0 00 CRCEIREIEREL ot i vt s sors Srbime s s s s e SRR s e d s

EnE.G.B;

Resolucion de la Subsecretaria de 16 de septiembre de 1974 (B.O.E.
1 de octubre), modificada por la de 7 de mayo de 1980 (B.O.E. 23
de mayo), que aprobd el modelo oficial.
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Nuevo modelo aprobado por la O. de 14 de julio de 1982 (B.O.E. 6 de
agosto)

Libros de texto y material didactico ................c.ccovvvereervensensennnns

Régimen de autorizaciones
D. 2534/1974 de 20 de julio (B.O.E. 13 de septiembre).

O. de 2 de diciembre de 1974 (B.O.E. 16 de diciembre).
Sustitucion

O. de 6 de junio de 1979 (B.O.E. de 11 de julio).
Seleccion y adquisicion por los Centros
Instrucciones de la Subsecretaria de 26 de mayo de 1978.

Libros de religion y moral. Constancia en la portada de la confesion
correspondiente.

R. de la Subsecretaria de 22 de enero de 1981 (B.O.E. 21 de enero).
Liberalizacion de su precio a partir de 1 de abril de 1983.

O. de Economia y Comercio de 16 de julio de 1982 (B.O.E. 22 de ju-
lio).

Mediog; AUdIOVISRRISE 351 5 50ass o chTe dissuntraisnissnessssmernshosnsonsaosssnasnses

O. de 28 de abril de 1980 (B.O.E. 13 de mayo) que crea una comision
coordinadora.

Véase también Equipo y material didactico.

O. de 5 de abril de 1982 (B.O.E. 13 de abril) que modifica la compo-
sicion de la Comision coordinadora creada por O. de 28 de abril de
1980 (B.O.E. 13 de mayo).

Ministerio de Educacion y Ciencia

R.D. 1534/1981 de 24 de julio (B.O.E. 24 de julio), que establece la
estructura organica.

R.D. 3008/1981 de 18 de diciembre (B.O.E. 21 de diciembre) que re-
forma parcialmente el anterior.

L 1 T | el e it wry (B HIRRIN ~ile s a0 o E e e

Niveles basicos de referencia

O. de 17 de enero de 1981 (B.O.E. 21 de enero), que los establece en
la Preescolar y ciclo inicial de la E.G.B.

8 L LT T LSS T 2 AR T S ige . (- - S S S S

Obras de Conservacion

Procedimient o i 0. ol au il om0 L onmt e versesovnneses
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Obligaciones de los Ayuntamientos en los Centros de Preescolar y
E.G.B.

Véase Ayuntamientos.
Obtencion y expedicion de titulos ......ocoeiviirrniicniiieiniiciinieinianne
Disposiciones generales

R.D. 1564/1982 de 18 de junio (B.O.E. 17 de julio) que regula las
condiciones para la obtencion, expediciéon y homologacion de los ti-
tulos académicos y profesionales no universitarios.

Obtencion de duplicados por deterioro o extravio: O. de 9 de sep-
tiembre de 1974 (B.O.E. 26 de octubre)

Retirada por persona autorizada: R. de la Subsecretaria de 17 de ju-
lio de 1974 (B.O.E. S de agosto)

Gradutido 'escolar: ODenoloRy 30 N L B A R0 SR L SV il L,
D. 1313/1973 de 7 de junio (B.O.E. 26 de junio).

Graduado escolar. Obtencién mediante pruebas de madurez

0. de 25 de abril de 1975 (B.O.E. 30 de mayo).

R. de la D.G.O.E. de 20 de mayo 1975 (B.O.E. 31 de mayo).

Graduado escolar. Expedicion

0. de 19 de octubre de 1971 (B.O.E. 30 octubre).

R. de la Subsecretaria de 4 de noviembre de 1972 (B.O.E. 20 de no-
viembre).

Certificado de escolaridad

0. de 19 de octubre de 1971 (B.O.E. 30 de octubre).

Titulo de;Bachillenyy wetsssiirsdi sds 1 &b GRBINOBBE Ao seossroossionsasee
0. de 22 de mayo de 1978 (B.O.E. 15 de junio).

R.D. 1194/1982 de 28 de mayo (B.O.E. 14 de junio).

Equipara determinados titulos del Conservatorio para la ensefianza
enel B.U.P.

Titulos y certificados de F.P, ... essvnseesnssassesssnssunisbocessoscesecanses

0. de 28 de noviembre de 1975 (B.O.E. 6 de diciembre).

Orden al Mérito DOCENLE ....ouvuririrrerntersrsasssesessssrsrsnssessscssasasnses

D. 1092/1972 de 13 de abril (B.O.E. 2 de mayo).
0. de 22 de mayo de 1974 (B.O.E. 29 de mayo).

Organos colegiados ............oooiviuiiiiiniiiiiii
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Arts. 26 al 31 del E.C.E.

Procedimiento para su constitucién y para la eleccion de sus repre-
sentantes

R.D. 2762/1980 de 4 de diciembre (B.O.E. 24 de diciembre) ...........

Procedimiento para la convocatoria y desarrollo de las reuniones ....
Arts. 9 al 15 de la Ley de Procedimiento Administrativo de 17 de ju-
lio de 1958 (B.O.E. 18 de julio).

De los Centros de Preescolar y E.G.B.

R. de la D.G.E.B. de 1 de diciembre de 1981 (C.L. del M.E.C. n.°
417) dando instruccién para la eleccion de los representantes en
dichos 6rganos.

Orientacion educativa y profesional ...................coovvviiiinininnnnnn,

Arts. 9.4; 11.3y 127 de la L.G.E.
Art. 2.°, 2 del E.C.E.

En E.G.B.

Art. 11 de la O. de 10 de febrero de 1967 (B.O.E. 20 de febrero),
Orientaciones pedagogicas aprobadas por la O. de 2 de diciembre
(B.O.E. 8 de diciembre).

O. de 25 de abril de 1975 (B.O.E. 30 de abril).

R. de 20 de mayo de 1975 (B.O.E. 31 de mayo).

O. de 3 de abril de 1977 (B.O.E. 13 de mayo).

En Bachillerato

Arts. 22.3y 23 c)dela L.G.E.

Art. 4.°, 2.3 de la O. de 22 de marzo de 1975 (B.O.E. 18 de abril).
D. 2689/1980 de 21 de noviembre (B.O.E. 16 de diciembre).

En C.O.U.

Numero 5.° de la O. de 31 de diciembre de 1971 (B.O.E. 6 de mar-
z0).

Orientaciones pedagogicas

En Preescolar

O. de 27 de julio de 1973 (B.O.E. 4 de agosto).

O. de 17 de enero de 1981 (B.O.E. 25 de junio).

R. de la D.G.E.B. de 11 de febrero de 1981.

Véase ademas, Ensefianzas de Etica y Moral, y Religion y Moral.

En E.G.B.
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Primera etapa: O. de 2 de diciembre de 1970 (B.O.E. 8 de
diciembre).

Segunda etapa: O. de 6 de agosto de 1971 (B.O.E. 24 de agosto).
Modificadas, respecto a Educacion ética y civica, Educacion vial,
Lengua inglesa y Lengua nativas, y derogadas, respecto a los cursos

primero y segundo de E.G.B., por R.D. 69/1981 de 9 de enero
(B.O.E. 17 de enero).

O. de 17 de enero de 1981 (B.O.E. 23 de enero).

R. de la D.G.E.B. de 11 de febrero de 1981 (B.O. del MEC, nime-
ro 27). :

Véase, Educacion ética y civica, Educacion vial, Lenguas nativas,
Idioma inglés en la E.G.B. y Ensefianzas de Etica y Moral y Religion
y Moral.

En Bachillerato

Orientaciones metodologicas: O. de 22 de marzo de 1975 (B.O.E. 18
de abril).

Padres de Alumnos
Programa Nacional de Formacion. O. de 28 de abril de 1982 (B.O.E.
4 de mayo).

Dispone el funcionamiento en las Direcciones Provinciales del
M.E.C. de equipos de Orientacion Educativa Familiar integrados por
docentes.

ParticipaciOn ...........ccovouiiiiiiurmiineiiimnir i

Planes de eStudio ........ooovniiiiiiniiiuiiiiiiiiiiiii

Preescolar y E.G.B.
Véase Orientaciones pedagogicas.

Bachillerato

D. 160/1975 de 23 de enero (B.O.E. 13 de febrero) modificado por
el R.D. 2214/1976 de 10 de septiembre (B.O.E. 22 de septiembre).
0. de 22 de marzo de 1975 (B.O.E. 18 de abril) modificada por la
0. de 11 de septiembre de 1976 (B.O.E. 22 de septiembre).

R. de la D.G.O.E. de 4 de julio de 1975 (B.O.E. 12 de julio).

R.D. 2675/1977 de 15 de octubre (B.O.E. 27 de octubre), que sus-
pende las ensefianzas de Formacion Politica.

0.0. de 28 de julio de 1979 (B.O.E. 2 de agosto); y de 16 de julio de
1980 (B.O.E. 19 de julio) que regulan las ensefianzas de Religion y
Moral catélica y de otras confesiones y de Etica y Moral.

Ley 19/1979 de 3 de octubre (B.O.E. 6 de octubre) sobre conoci-
miento del ordenamiento constitucional.
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Circular de la D.G. de E.M. de 20 de septiembre de 1979, sobre apli-
cacion de la ley anterior (C.L. del M.E.C./617).

R. de la D.G.E.M. de 24 de octubre de 1981, que regula dichas ense-
flanzas en el curso 1981/82.

Véase, ademas, Lenguas nativas.

c.ov.

O. de 22 de marzo de 1975 (B.O.E. 18 de abril), modificada por la
O. de 11 de septiembre de 1976 (B.O.E. 22 de septiembre).

R.D. 2675/1977 de 15 de octubre (B.O.E. 27 de octubre) que suspen-
de el Seminario de Formacion Civica (C.L. del M.E.C./617).

Resolucion de las Direcciones Generales de Ensefianzas Medias y
Universidades de 1 de marzo de 1978 (B.O.E. 17 de marzo), sobre
contenidos y orientaciones metodolégicas.

O. de 13 de julio de 1978 (B.O.E. 31 de julio) que introduce una mo-
dificacion en el plan de estudios y establece la voluntariedad de las
actividades deportivas.

Formacién Profesional

D. 707/1976 de 5 de marzo (B.O.E. 12 de abril) de ordenacion de la
F:P:

R.D. 2675/1977 de 15 de octubre (B.O.E. 27 de octubre), que sus-
pende las ensefianzas de Formacion Civico-Social y Politica.

O. de 5 de febrero de 1979 (B.O.E. 19 de febrero).

0.0. de 28 de julio de 1978 (B.O.E. 2 de agosto) y de 16 de julio de

1980 (B.O.E. 19 de julio) que regulan las ensefianzas de la Religion y
Moral catolica y de otras confesiones y de Etica y Moral.

Ley 19/1979 de 3 de octubre (B.O.E. 6 de octubre) sobre conoci-
miento del ordenamiento constitucional.

Circular de la D.G.E.M. de 20 de septiembre de 1979 (C.L. del
M.E.C./616) y R. de la D.G.E.M. de 24 de octubre de 1981, sobre
aplicacion de la ley anterior.

Premios Nacionales de Investigacion e Innovacion Educativa

O. de 15 de jplio de 1982 (B.O.E. 10 de julio), 13 premios por un im-
porte total de 2.100.000 ptas. y ocho menciones honorificos. Plazo de
presentacion de trabajos hasta el 31 de mayo de 1983.

Procedimiento Administrativo

Ley de 17 de julio de 1958 (B.O.E. 18 de julio).

U T R R R R L s S TR S e e L
ORI NICIOS ok e, e e e o IR S, GENTION ¥ AR,
Arts. 109, 111y 121 de la L.G.E.

Pag.




Deberess shnanst. s wasiacesh 25 SO dnln o), sTNL N By i
D. de 8 de septiembre de 1954 (B.O.E. 12 de octubre).

Art. 7.° D. 1950/1967 de 22 de julio (B.O.E. 26 de agosto).

D. 2088/1969 de 16 de agosto (B.O.E. 30 de septiembre).

Derecho de participacion ...............cccoeveeieieniiiieiiiiiiiiniiniinan.
Arts. 16; 26.1 c; 27 y 28.1 del E.C.E.

Derecho A PelMION . o L T o e ans das e s satssisossvsovarnssnsasions
Art. 17 del E.C.E.

EStimulos y reCOMPENSAS ..........cc.uevvnivunriiiiiiiiniiiiiineeiininnne.
Art. 106 de la L.G.E.
Art. 4.° 3 del D. 664/1973 del 22 de marzo (B.O.E. 10 de abril).

Incompatibilidades .................cooeviiinniineiiiiiiiiiiiiii..
Ley 20/1982 de 9 de junio (B.O.E. 19 de junio).

Entra en vigor al mismo tiempo que la de Bases del Régimen Esta-
tuario de los Funcionarios Publicos y, en todo caso, el uno de enero
de 1983.

Deroga todas las disposiciones que regulaban las incompatibilidades
de los funcionarios publicos y que se resumen en la pag. 29 del libro.

Libertad de eNSERAANZA .....isecvievonssssssvsosnsniscsisseionsnsassnsosssossesnass
Art. 27.1 de la Constitucion
Art. 15del E.C.E.

Régimen diSCIpliNGrio ...............cooveeivunieiiininieennininnaininieisine.

Véase, Deberes y Faltas de asistencia del profesorado de Bachille-
rato.
Programacion

Bases de la programacion del plan de estudios de Bachillerato
0. de 22 de marzo de 1975 (B.O.E. 18 de abril).

De las ensefianzas y de los métodos de recuperacion en el Bachillera-
to

Art. 27 del R.D. 264/1977 de 21 de enero (B.O.E. 28 de febrero).

De las actividades educativas del centro
ATt 27.2deE.CE.

Coordinacion de la preescolar y del ciclo inicial de la E.G.B.
Art. 4.° del R.D. 69/1981 de 9 de enero (B.O.E. 17 de enero).

Programa de necesidades ..............ccovuiiiiiiiiiiiiiiiiinniii..
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Para la elaboracién de proyectos de nuevos centros escolares piibli-
cos

O. de 14 de agosto de 1975 (B.O.E. 27 de agosto).

De centros privados sometidos al régimen de autorizacién
O. de 22 de mayo de 1978 (B.O.E. 22 de junio).

De centros publicos de Educacién Especial
O. de 26 de marzo de 1981 (B.O.E. 6 de abril).

Programas renovados en Preescolar y E.G.B.

Véase Planes de estudio.

PLOMOCION e OO0/ syvsiiat: Gine 15 10 it ok & Feo sh o oaidd S5 1 F b bt

Disposicion final segunda a) del E.C.E. que deroga el art. 19 de la
L.G.E.

Enla E.G.B.

O. de 25 de abril de 1975 (B.O.E. 30 de abril).

R. de 20 de mayo de 1975 (B.O.E. 31 de mayo) ........ccocevvuevvnnnnn..
R.D. 69/1981 de 9 de enero (B.O.E. 17 de enero).

O. de 17 de enero de 1981 (B.O.E. 21 de enero).

R. de la D.G.E.B. de 11 de febrero de 1981.

En Bachillerato
Ley 30/1976 de 2 de agosto (B.O.E. 30 de agosto).

Pruebas de madurez
Véase obtencion y expedicion de titulos.

O T ik sleskpse e sene SRR A R NS RS (SR B

Art. 27, 1 d) del E.C.E. que atribuye al Claustro la fijacién de los
criterios.

En E.G.B.
R. de la D.G.E.B. de 18 de noviembre de 1976.

En Bachillerato
R. de la D.G.O.E. de 25 de mayo de 1971 (B.O.E. 21 de mayo).

Régimen economico del centro escolar ..................ocevvvveuivnennnnnn..

Normas generales
Arts. 26.2 ¢e) y 28.1 del E.C.E.

O. de 17 de enero de 1973 (C.L. del MEC n.° 44), sobre procedi-
mientos de gestion de créditos.
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R. de 30 de marzo de 1974 (B.O.E. 8 de mayo), sobre pagos a justi-
ficar.

R. de la D.G. de Presupuestos de 27 de marzo de 1979 (B.O.E. 16 de
abril), que aprueba el codigo de clasificacién economica de los gas-
108 PUBHCOS 555 . coasuiiiainiiacinitinssanaviasnesssadbanssbasspassnssssssvssssavate

CUCHIR DOICATIA sy 5o 505ahms s 65ss a0 vesu soms sasasiassscagpsssivsssserssssasuos
Facturas.—Forma de las miSmas ..........ccoovviiveiiinnecensinisseneannncns
Impuesto General de Trdfico de EMpresas ....................ccoceuveennns
Justificacion de 10S PAGOS .........couevvusireserecianirncsnsieassroscenssnnaces
Libros-registro de contabilidad. .........e.seeesosessssssssseeesssoncsonsrnsones

PUZAAOP 30 0 64 50550003 s4> 63 580 S RAEES SRR AL RSR S LA s 535 409 s onn s ssans

Régimen disciplinario ...

D. de 8 de septiembre de 1954 (B.O.E. 12 de octubre), que aprueba
el Reglamento de Disciplina Académica en los centros oficiales de
Educacién Superior.

D. de 13 de enero de 1956 (B.O.E. 18 de enero) que completa y mo-
difica el Decreto anterior.

Art. 7.° del D. 1950/1967 de 22 de julio (B.O.E. 26 de agosto), que
extiende a la ensefianza media la aplicacion del D. de 8 de sep-
tiembre de 1954.

D. 2088/1969 de 16 de agosto (B.O.E. 30 de septiembre), que
aprueba el Reglamento Disciplinario de los funcionarios de la Admi-
nistracién civil del Estado y mantiene la vigencia del D. de 8 de sep-
tiembre de 1954.

Registro

Niimero de registro del centro
Art. 6.2 del E.C.E.

Reglamento de Régimen INterior .........coeviiiuiiiiniininininnnecinenn,
Arts. 26.2 a, 34.2 y disposicion transitoria segunda del E.C.E.

Contenidacios, 89, STy i8s, e SRRt 8 B 4 wsBneiinsis. aoisddive

Procedimiento para su elaboracion ...................c.cccoceoviviiiinnannnn.

Repeticion de curso

En Bachillerato
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Ley de 3071976, de 2 de agosto (B.O.E. 3 de agosto).

En C.O.U.

O. de 18 de junio de 1979 (B.O.E. 27 de junio). Véase también Pro-
mocion de Curso.

Reuniones de los 6rganos colegiados
Procedinmientor:«:. ., IOEENL B0 DR BN e WA  coeersesssssesess 56
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Art. 17 del E.C.E., que garantiza el derecho a celebrarlas, siempre
que no se perturbe el desarrollo normal de las actividades docentes,
sean conformes a la legislacion laboral y se comuniquen al director
con la debida antelacion.

De la Asociacion de Padres de Alumnos

Art. 18.3 del E.C.E., para sus propios fines y siempre que no pertur-
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Art. 129 de la L.G.E. y articulo 36 del E.C.E.

R.D. 2838/77, de 15 de octubre (B.O.E. 18 de noviembre), que es-
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Resolucion de 18 de septiembre de 1972 (C.L. de MEC n.° 232).
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Capitulo II del Titulo segundo de la O. de 3 de noviembre de 1975
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B.O.E. Boletin Oficial del Estado.
Art. Articulo.

CL. Coleccion Legislativa.

D. Decreto

D.G.E.B. Direccion General de Educacion Basica.

D.G.E.M. Direccion General de Ensefianzas Medias.

D.G.O.E. Direccion General de Ordenacion Educativa.

E.C.E, Estatuto de Centros Escolares.
E.G.B. Educacion General Basica.
L:G.E: Ley General de Educacion.
M.E.C. Ministerio de Educacion y Ciencia.
0. Orden.
0.0. Ordenes.

“R. Resolucion.
R.D. Real Decreto.
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LA DIRECCION DEL CENTRO ESCOLAR PUBLICO

HOJAS DE COLABORACION DEL LECTOR

1. He advertido los errores siguientes:
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2. Entiendo que se han omitido los siguientes temas:

3. Se podrian suprimir las cuestiones siguientes:



4. Se deberia dar mds extension a:

Se deberia dar menos extension a:

5.
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6. Se podrian tratar de distinta manera (indicando cémo) los si-
guientes temas:

7. Otras observaciones y sugerencias:

Remitir a: Subdireccion General de Estudios y Documentacion. Mi-
nisterio de Educacion y Ciencia.
Alcala, 34 - Madrid-14.
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