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#..sa tendencia hacia una mayor autonomia de los
centros educativos constituye un movimiento
internacional que, desde hace dos décadas, afecta de un
modo progresivo a todos los paises desarrollados. Esta
orientacion no resulta independiente de la corriente
descentralizadora que estdn protagonizando sus
Administraciones Publicas y que forma parte de un
necesario proceso de modernizacion.

La principal finalidad que con ello se persigue no es
otra que la de dotar a los sistemas escolares de la
flexibilidad precisa para responder mejor a la diversidad
de situaciones y a la evolucion de las demandas
educativas que se plantean en el seno de las sociedades
modernas, altamente complejas y dinamicas. El aumento
de la autonomia de los centros constituye, pues, un
instrumento al servicio de la mejora de la calidad

de la educacion.

Tales principios han sido introducidos en el sistema
educativo espanol a través de dos de nuestras Leyes
Organicas en materia de educaciéon. Primero la LOGSE y
mas tarde la LOPEGCD han consolidado,
progresivamente, un marco normativo general que
admite, a este respecto, nuevos desarrollos.

Avanzar por el camino de la autonomia es, sin duda,
avanzar por el camino de la libertad. Se trata de dotar de
mayor capacidad de gestion y de accién a los centros a
fin de estimular la innovacién y promover la eficacia. Se
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pretende, asimismo, incidir positivamente sobre su
fortalecimiento institucional v su nivel de cohesién
interna v facilitar su adaptacién a un contexto mas
abierto que el del pasado. Pero el camino de la libertad
conduce, necesariamente, a la responsabilidad y, por ello,
a ciertas formas de control compatibles con la autonomia
v destinadas a asegurar que la sociedad se beneficie de
esa mavyor libertad.

En este marco hay que situar la presente edicion de
«Orientaciones para la gestion econdmica de los Centros
Docentes Publicos no universitarios» que supone un paso
mds, con respecto a la edicién anterior, en ese proceso
gradual de acomodacién de nuestro sistema educativo a
las exigencias de los nuevos tiempos. En ella se recogen
indicaciones que incorporan una ampliacién significativa
de la autonomia de gestiéon econémica de los centros
publicos, conforme con la nueva normativa; pero,
ademds, constituye una guia util para desarrollar
procedimientos de buena gestién y, en consecuencia, un
valioso instrumento para administrar con rigor esa nueva
dosis de libertad que se pone a disposiciéon de los centros
educativos y de sus equipos directivos.

FrRaNcisco LOPEZ RUPEREZ
Director General de Centros Educativos



INTRODUCCION

La progresiva autonomia de gestion de los Centros docentes publi-
cos no universitarios ha llevado consigo un aumento de responsabili-
dad en todos los 6rdenes de la organizacion escolar. En este sentido,
la consecucion de los objetivos previstos en la Programacién General
Anual del Centro no puede entenderse como algo ajeno y al margen
de una eficaz y eficiente gestién de los recursos econémicos disponi-
bles. En consecuencia, cuanto maés acertada sea la gestién econémi-
ca del Centro, mejor se podran realizar las actividades previstas en la
planificacion educativa y se tendran mayores posibilidades de alcan-
zar niveles satisfactorios de calidad en el funcionamiento académico.

Teniendo en cuenta la experiencia adquirida en afios anteriores, asi
como las modificaciones introducidas por la Ley 13/1995, de 18 de
mayo, de Contratos de las Administraciones Publicas vy la Ley Orga-
nica 9/1995, de 20 de noviembre, de la participacién, la evaluacion
y el gobierno de los centros docentes, la Direccion General de Cen-
tros Educativos, con la colaboracién de la Inspeccién General de Ser-
vicios, ha elaborado el nuevo texto que ahora se presenta en el que
se introducen, entre otras, las siguientes novedades:

* En materia normativa

Se adicionan las Ordenes Ministeriales que regulan la gestién de los
comedores escolares y la utilizacién de instalaciones y servicios de
los Centros por otras instituciones.

Se acomodan los Anexos de la O.M. de 9 de marzo de 1990 a la
normativa vigente.

* En materia de disposicion de fondos

Ampliacidon de los techos de disposicion de fondos presupuestarios
para la formalizacién de contratos menores, que se concretan de la
siguiente manera:

— Contratos de obras: Se amplia desde dos millones y medio a
cinco millones de pesetas por expediente, cuando éstas no
requieran la redaccién de proyecto.

— Contratos con empresas de servicios: Desde quinientas mil hasta
dos millones de pesetas por expediente.

— Contratos de suministros para la adquisicién de material fungi-
ble: Desde quinientas mil hasta dos millones de pesetas por
expediente.

— Contratos para la adquisicién de mobiliario v equipos: Desde
quinientas mil por unidad y expediente hasta quinientas mil por
unidad vy dos millones por expediente.

Se incorpora modelo tipo para la formalizacion de los expe-
dientes de contratacion.

* En materia de presupuestos
Ingresos

Se atribuye a los Consejos Escolares la competencia en materia de
filacién de precios para la utilizacion de infraestructuras docentes,
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para la venta de bienes (materiales en desuso y productos elabo-
rados) y para la prestaciébn de servicios derivados de las activida-
des lectivas de los alumnos.

Gastos

Se crean fichas para el seguimiento de objetivos de la Progra-
macién General Anual de los Centros.

* Normas complementarias sobre la gestién del Seguro Escolar,
Cierre de Centros, Comedores escolares, Residencias, Cafeteria, etc.

* Modelos de libros auxiliares y de impresos (diligencias, conciliacio-
nes, recibos, etc.).

La adopcién de decisiones econdmicas en los Centros docentes
publicos no universitarios viene acotada por la propia disponibilidad
de recursos, por disposiciones generales de la Administracién Educa-
tiva y por normas especificas del Ministerio de Economia y Hacien-
da, dado el caracter de gasto publico que comporta el servicio educa-
tivo prestado.

Resulta, por ello, oportuno proporcionar una informacién inicial
apropiada sobre el marco legal de referencia y las &reas de actuacién
en las que habitualmente tienen lugar los procedimientos, tareas v
actividades de gestién econémica de los Centros, con objeto de orien-
tar a sus directivos y auxiliares en la gestién econémica que tienen
encomendada.

AUTONOMIA
FINANCIERA
DE LOS CENTROS

Constitucion Espafiola, art. 27.7

LODE, art. 42.1
LEY 12/1987, de 2 de julio
LOGSE, art. 58.2

LOPEGCD, art. 7

RD. 733/1988, de 24 de junio

LEY 37/1988, de 28 de diciembre, de Presu-
puestos Generales del Estado para 1989, art. 15

OM. de 9 de marzo de 1990

Reconoce el derecho de los profesores, de los padres, y, en su caso,
de los alumnos a intervenir en el control y gestiéon de los centros sos-
tenidos con fondos publicos.

Atribuye la aprobacion del presupuesto al Consejo Escolar del Centro.
Reconoce la autonomia de los centros en su gestién econémica.

Reitera la autonomia de gestién econémica de los centros publicos en
los términos establecidos en las leyes.

Ademés de la autonomia de gestién, reconoce a los centros docentes
publicos que impartan ensenanzas reguladas por la LOGSE la capa-
cidad para obtener recursos complementarios para aplicarlos a sus
gastos de funcionamiento. Asimismo, establece que las Administra-
ciones educativas podrén delegar en los 6rganos de gobierno de los
centros publicos la adquisiciébn de bienes, contratacién de obras, ser-
vicios vy suministros, con los limites que en la normativa correspon-
diente se establezcan.

Desarrolla la Ley 12/1987, de 2 de julio.

Reforma la Ley 12/1987, en sus articulos 10, 11, 12 y anade el
articulo 14.

Regula la gestion y liquidacion de tasas académicas y desarrolla el sis-
tema de aplicacién de la autonomia de gestién econémica de los cen-
tros docentes publicos no universitarios.



0.M. de 24 de noviembre de 1992
0.M. de 30 de septiembre de 1993
Q.M. de 20 de julio de 1995

Regula los comedores escolares.
Modifica parcialmente la anterior, de 24 de noviembre de 1992.

Regula la utilizacion de locales e instalaciones escolares por Ayunta-
mientos y otras entidades, organismos o personas fisicas o juridicas.

OTRAS NORMAS DE
APLICACION

R.D. 1091/1988, de 23 de septiembre
LEY 13/1995, de 18 de mayo

Normas tributarias diversas

Aprueba el texto refundido de la Ley General Presupuestaria.
De Contratos de las Administraciones Publicas.

Regulan la liquidacion del LR.P.F. (Modelos 110 y 190}, la Declara-
cion Anual de Operaciones para Entidades Publicas (modelo 348),
etc.

AREAS DE ACTUACION

Los procedimientos, tareas y actividades de gestion econémica de los
Centros docentes publicos no universitarios, dependientes del Minis-
terio de Educacion y Cultura, se desarrollan en las areas de actuacion
siguientes:

A) GASTOS DE FUNCIONAMIENTO (Concepto 229)
1. PRESUPUESTO
. TESORERIA
. CUENTA DE GESTION
. REGISTROS Y CRITERIOS CONTABLES
. JUSTIFICANTES DE PAGO
6. OBLIGACIONES FISCALES
7. RESIDENCIAS Y COMEDORES ESCOLARES
B) SEGURO ESCOLAR
C) PRECIOS PUBLICOS
D) ORIENTACIONES COMPLEMENTARIAS

[S2 B - SR OV NV



GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

PRESUPUESTO

1

ELABORACIONDEL . .
PROYECTO DE | presupuesto de un centro escolar constituye una herramienta
PRESUPUESTO DEL fundamental en lo concerniente tanto a la atencién del servicio publi-
CENTRO co educativo como al desarrollo de las politicas y de las estrategias

para la mejora continua del propio centro. Ambos aspectos deben ser
contemplados como elementos clave en la elaboracion del proyecto
de presupuesto, en la definicion de las prioridades del gasto y en el
anélisis de las distintas fuentes de ingreso.

El estado de gastos del presupuesto se debera elaborar en funcion de
los créditos que son necesarios para el cumplimiento de los objetivos
establecidos por el Consejo Escolar. Su importe seré el resultado de eva-
luar esas necesidades desde el nivel cero de asignacién en cada caso,
hasta llegar al 6ptimo para alcanzar los objetivos, teniendo en cuenta
que los gastos han de estar siempre ajustados a los ingresos disponibles.

Con objeto de que cada centro pueda examinar su propia gestion pre-
supuestaria y mejorar la eficiencia en su funcionamiento, resulta desea-
ble que el presupuesto se acomparie de un cuadro de indicadores que
permita saber en qué medida la buena gestién presupuestaria ha
hecho posible un desarrollo satisfactorio de la programacién general
del centro e identificar las areas de mejora en este &mbito de gestion.

El presupuesto forma parte, por lo tanto, del conjunto de instrumen-
tos que posee un centro para ejercer y optimizar su nivel de autono-
mia y para implementar su proyecto educativo y su programacion
general anual. Una mayor eficiencia y efectividad en la gestioén pre-
supuestaria contribuird a un mejor funcionamiento del centro y al
logro de un mayor nimero de objetivos.

Junto con las anteriores consideraciones, las siguientes orientaciones

pretenden facilitar la elaboracién correcta del proyecto de presupues-
to del centro.

1. El primer paso para una correcta administracion de los recursos eco-
némicos de un Centro docente publico es la formalizaciéon de su Pre-
supuesto.

El Presupuesto se compone de la previsién detallada de todos los
ingresos y gastos del Centro para un ejercicio econémico (afio
natural), limitada por los recursos disponibles. Estos recursos dispo-
nibles corresponden al concepto presupuestario 229 “Gastos de fun-
cionamiento de los Centros docentes publicos no universitarios”, del
Capitulo 2 “Gastos corrientes en bienes y servicios” de los Presu-
puestos Generales del Estado.
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De conformidad con lo establecido en los Reglamentos Orgénicos
de los Centros docentes publicos no universitarios dependientes
del Ministerio de Educacién y Cultura, la elaboracién del Presu-
puesto corresponde al Secretario o Administrador, en su caso, del
Centro.

El Presupuesto debe ser equilibrado (el saldo inicial més los ingre-
sos debe coincidir con el total de los gastos).

Se confeccionara al comienzo del afio natural, dentro del primer tri-
mestre. A estos efectos, las Unidades Gestoras de programas econé-
micos facilitaran a las Direcciones Provinciales, Subdirecciones Terri-
toriales v, en su caso, a los Servicios de la Alta Inspeccién del Estado
el importe de los recursos que se librardn por cada uno de los Pro-
gramas que gestionan.

Los médulos e indicadores de costo que utilizan los Servicios Centra-
les sirven para la asignacién de recursos por programas y provincias,
y tienen caracter orientativo para las Direcciones Provinciales y Sub-
direcciones Territoriales.

En el plazo senalado en el apartado 4 anterior, el Centro recibira una
comunicacién de su Direccién Provincial o Subdireccién Territorial
en la que se especificaran las cantidades que se le asignan para aten-
der los gastos de funcionamiento del ejercicio econémico. Los Cen-
tros acogidos al Convenio con el Ministerio de Defensa situados
fuera del area de gestién del Ministerio de Educacién y Cultura reci-
birdn esta comunicacién a través de los Servicios de la Alta Inspec-
cién del Estado.

Esta comunicacién detallara las asignaciones destinadas al Centro
con cargo a cada uno de los Programas del Departamento, de acuer-
do con los criterios de distribucién elaborados por la Direccién Pro-
vincial o Subdireccién Territorial a la vista de las necesidades del
mismo.

Los programas presupuestarios mencionados son los siguientes:

421-B— Formacién permanente del profesorado de Educacién.
422-A~— Educacién infantil y primaria.

422-C— Educacién secundaria, formacién profesional y EE. QO.
de Ildiomas.

422-F— Educacién especial.

422-F— Ensefianzas artisticas.

422-1 — Educacion en el exterior.

422-J — Educacién compensatoria.

422-K— Educacién permanente y a distancia no universitaria.
422-O— Nuevas tecnologias aplicadas a la educaciéon.

423-B— Servicios complementarios de la ensefanza - Comedo-
res Escolares.

A los programas relacionados se adicionaran todos aquellos que
gestionen recursos con destino a Centros piblicos con cargo a la
aplicacién presupuestaria 229.



CONFECCION DEL
ESTADO DE INGRESOS 1.

a) Recursos de los Presupuestos Generales del Estado asignados
por e} Ministerio de Educacién y Cultura, asi como los procedentes de
la Gerencia de Infraestructuras y Equipamientos de Educacién y Cien-
cia, librados con cargo al concepto presupuestario 229,

sl estado de ingresos contendréa los siguientes recursos:

b) Recursos econémicos de otras Administraciones Piiblicas
{otros Ministerios, Comunidades Auténomas, Diputaciones, Ayunta-
mientos, etc.), asi como los procedentes de la Comunidad Europea.

¢) Ingresos por prestacion de servicios.

En general, todos aquellos ingresos derivados de ia prestacién de ser-
vicios no gravados por precios publicos que respeten el principio de
gratuidad de la ensefianza.

1. Utilizacién de infraestructuras docentes.

1.1. Relacionadas con la ensefianza y aquellas otras que sélo
comporten la compensaciéon de los gastos ocasionados.

» Uso permanente de instalaciones por otro centro docente
publico no universitario {a efectos contables las cantidades
recibidas por este concepto no se registraran como ingre-
s0s, SING como menor gasto).

* Derechos de alojamiento.

= Uso del comedor.

» Para actividades deportivas vy culturales.
» Para cursos, seminarios y talleres.

Los documentos justificativos del cobro de estas compensa-
ciones se formalizaran mediante recibo, matrices de talona-
rios, etc., indicando claramente el concepto.

1.2. No relacionadas con la ensefianza y cedidas en alquiler.

Para este tipo de usos, que nunca podréan tener el carécter de
permanente, se formalizard un contrato que recogera todos
los términos de la cesién e incluird un seguro de responsabili-
dad civil que cubrira todos los darios que se puedan ocasionar
a personas e instalaciones, a cargo de la entidad peticionaria.

Se fijara el precio a propuesta del Consejo Escolar.

El documento justificativo del cobro sera siempre una factu-
ra que incluird el Impuesto sobre el Valor Anadido (L.V.A.), al
tipo que corresponda. Trimestralmente se practicara la liqui-
dacién del citado impuesto en la Delegacién de Hacienda.

2. Otras prestaciones.

« Las derivadas de las actividades lectivas del alumnado (con-
clertos, representaciones, etc.). PN

« Fotocopias.
» Uso no oficial del teléfono, fax, ...
» Premio de cobranza del Seguro Escolar.

« Etcétera.
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d)

f)

Los documentos justificativos del cobro de estas compensa-
ciones se formalizardn mediante recibo, matrices de talona-
rios, etc., indicando claramente el concepto.

A los alumnos no se les puede cobrar cantidad alguna por el con-
cepto “sobres matricula” o similares.

Ingresos procedentes de legados y donaciones.

Aportaciones de Entidades Financieras, Editoriales (no los menores
costes de las facturas o las devoluciones), Asociaciones de Padres de
Alumnos, premios de los concursos de radio, televisién, etc.

Los legados que comporten obligaciones deberan ser auto-
rizados por el Organo competente de los Servicios Centrales del
Departamento.

Ingresos producto de la venta de bienes.

1.

Venta de productos obtenidos por los Centros a través de sus acti-
vidades lectivas.

Se incluye la venta de productos elaborados por los Centros den-
tro de las actividades programadas y aprobadas por el Consejo
Escolar y cuyo importe compensara el coste de los materiales
empleados para su confeccién.

. Venta de bienes muebles por enajenacion.

Por lo que respecta a la venta de bienes muebles, cuando éstos
carezcan de utilidad por su tiempo de uso o estado de deterioro
(chatarra, mobiliario v material inutilizable, etc.), procedera su
enajenaciéon y consiguiente baja en inventario mediante la ins-
trucciéon de un expediente que contendrd, cuando menos, los
siguientes tramites:

= Peticidon de baja por la Unidad responsable del material, especi-
ficando las causas que la determinen.

» Informe de la Inspeccién Técnica Provincial sobre la conve-
niencia de la baja.

= Propuesta de la venta por el Consejo Escolar.

= Publicidad de la venta en el tablén de anuncios del Centro y de
la Direccién Provincial o Subdireccién Territorial durante un
plazo minimo de diez dias.

Intereses bancarios.

* De la cuenta operativa del Centro: cantidad integra (el impues-
to retenido se anotara en Gastos Diversos).

» De la cuenta del Seguro Escolar: se transferiran a la cuenta
operativa del Centro junto con el premio de cobranza de
dicho seguro, contabilizandose en el apartado “Prestacién de
Servicios”.

Los intereses procedentes de la cuenta de Precios Publicos se
transferiran al Tesoro Piblico junto con la liquidacién trimestral de
los mismos.
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)

No estan permitidos acuerdos o pactos que limiten la disponibilidad
del saldo, aunque ello comporte la obtencién de intereses mas altos
(supercuentas, etc.).

Nota: La Resolucion de 26 de abril de 1996 (BOE del 7 de mayo),
del Departamento de Gestién Tributaria de la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria, determina la forma de expedicién de la
certificacion de la situacién censal de las entidades exentas del
Impuesto sobre Sociedades a las que se refiere el articulo 9 de la
Ley 43/1995, de 27 de diciembre, reguladora del mismo.

Los Centros deben remitir un escrito de solicitud de dicho certificado a
su Agencia Estatal de Administracién Tributaria, incluyendo en el mismo
los datos que se exigen en el articulo cuarto de la citada Resolucion.

Obtenida la certificacién de exencién del impuesto, se presentara
a la Entidad Financiera donde se mantienen las cuentas, con obje-
to de que éstas no retengan cantidad alguna por el impuesto de
rentas de capital.

En estos casos, los intereses brutos coincidirdn con los intereses
liquidos.

Saldo o remanente de la cuenta de gestién del ejercicio anterior,
que se resenara como primera anotacion.

El saldo inicial de un periodo debe coincidir siempre con el saldo final
del inmediato anterior.

CONFECCION DEL
ESTADO DE GASTOS

En la elaboracion del estado de gastos debera existir coherencia
entre la Programacién General Anual del Centro y el Presupuesto. En
éste se recogeran las cuantias necesarias para alcanzar los objetivos
previstos por el centro, de acuerdo con la previsiéon de ingresos que
exista. El centro habra de examinar cuéles son los objetivos priorita-
rios y cuéles son los niveles de gasto, desde cero, que son necesarios
para que se puedan cumplir. Como instrumento til para observar la
correlacién que ha de existir entre los gastos y los objetivos que se van
a conseguir con la ejecucion del presupuesto, se puede utilizar la ficha
“Cuantificacion de los objetivos de la Programacion General Anual”,
que se acompana, donde han de establecerse para cada epigrafe de
gasto la cuantia y los objetivos ligados a la ejecucion del presupuesto.

El estado de gastos contendra aquellos que se destinen a atender
los de funcionamiento de los Centros, recogiendo todos los que
puedan realizarse durante el afo con cargo a la aplicaciéon 229 y que,
a titulo ilustrativo, y no restrictivo, se contienen en el Anexo V de la
O.M. de 9 de marzo de 1990.

Se confeccionara con arreglo a los siguientes criterios:
a) Debera ajustarse a los recursos disponibles.

b) El destino de los fondos se aplicaré a la finalidad o finalidades para
los que fueron concedidos.
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¢) Tendréd caracter preferente la cobertura de gastos fijos (energia
eléctrica, teléfono, calefaccion, agua, limpieza, conservacion,
comedor escolar, vigilancia, etc.).

Cuando se trate de Centros dependientes del Ministerio de Educacion y
Cultura en los que se imparten ensefianzas de Educacion Preescolar,
General Basica, Infantil de segqundo cido, Primaria, Especial o primer
dclo de Secundaria hasta tanto se generalice, el Estado de Gastos no
recogera los de mantenimiento (derivados del consumo de energia eléc-
trica, calefaccion, agua, limpieza y conservacion) v los de reparacion de
edificios, que seran cubiertos por las Administraciones Locales o entida-
des de derecho publico titulares de los edificios.

d) Estos recursos no podran destinarse a la contratacién de perso-
nal funcionario o laboral (tanto del Centro, como de cualquier
otro), la realizacién de inversiones (Letras del Tesoro, Deuda
Piblica, Fondos de Inversién, acciones, etc.), ni a la cobertura
de primas de seguro sobre los edificios, vida y accidente.

No obstante, se podran emplear recursos del Centro para:

1. Asistencias técnicas de carécter temporal para la realizacién
de trabajos administrativos (mecanografiado, archivo, contabi-

lidad, etc.).

2. Trabajos de elaboracién de informes y estudios de carécter téc-
nico no habitual, que podréan llevarse a cabo por empresas y
personas fisicas a titulo personal.

Para ambos supuestos, se requerirad de una certificacion de falta
de medios de la Administracién que cumplimentara el Director
Provincial o Subdirector Territorial.

Se podran contratar los seguros siguientes:

a) Responsabilidad civil por dafios ocasionados por las instalacio-
nes del Centro.

b) Los producidos en las instalaciones, equipamientos y servicios
del Centro por: incendio, robo, averias de los servicios de ener-
gia eléctrica, calefaccién y conducciones de agua, la rotura de
cristales, etc., previa autorizacién de la Direccién Provincial o
Subdireccién Territorial.

e) El servicio de comedor se cubrira por los Centros que lo presten,
prescindiendo de la procedencia del alumnado con derecho al
mismo.

3. Los gastos de funcionamiento se ordenaran conforme a los
epigrafes siguientes:

— Reparacion y conservacion de edificios y otras construc-
ciones.

» (astos de mantenimiento, conservaciéon y reparacion de edifi-
cios v locales, ya sean propios o arrendados. Se excluyen las
reformas y ampliaciones de importancia, entendiéndose como
tales las que requieren redaccion de proyecto y/o superan los
5.000.000 pesetas por expediente.

Los expedientes pueden incluir los gastos de albanileria, car-
pinteria, electricidad, fontaneria, calefaccién, pintura, cerraje-
ria, etc. También se anotarén en este apartado las obras que



afecten a la cocina o al comedor, con cargo a su programa
especifico.

* Gastos por obras de reparacién inmediata de dafios por causas
extraordinarias e imprevisibles, con idénticas limitaciones.

El Consejo Escolar sélo podra instruir expedientes de gasto
para la reparacion y conservacion de edificios y otras construc-
ciones cuando su presupuesto no sobrepase la cuantia de
5.000.000 pesetas por cada expediente y no requieran de la
redaccién de proyecto. En caso contrario, o cuando las obras
correspondan a otras Entidades, la competencia para su auto-
rizacién y financiacién recaerd en la Direccion Provincial del
Departamento o Entidad de la que dependan.

Las obras de reparaciéon y conservacion de edificios v locales,
hasta la cuantia sefialada en el parrafo anterior, tienen la con-
sideracién de contratos menores y se formalizaran con los
siguientes tramites:

= Se utilizara el modelo Anexo que se acompana (modelo
expedientes de contratacién).

* Se recabaran presupuestos, cuando menos, de tres empre-
sas del sector, que contendran, ademas de los precios por
unidad de obra, los plazos de ejecucién y garantia corres-
pondientes.

* Con los presupuestos recibidos, el Director del Centro pro-
pondra su adjudicacién al Consejo Escolar.

» Aprobado el expediente por el Consejo Escolar, se remitira a
la Direccién Provincial o Subdireccién Territorial para su
autorizacion o reparos, previo informe de la Unidad Técnica
de Obras, cuando se estime aconsejable.

« Los expedientes de obras cuyo importe no supere las
250.000 pesetas se formalizaran en los mismos términos,
sin que requieran de su remisiéon a la Direccién Provincial o
Subdireccién Territorial.

« El pago de las obras no se hara efectivo sin la previa com-
probacién de las mismas y/o su perfecto funcionamiento.

— Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones
v utillaje

- Tarifas y gastos por vigilancia, revisiébn, conservacién vy
entretenimiento en méaquinas e instalaciones, incluso en los
supuestos de contratacién con empresas de servicios, cuyo
importe anual no sobrepase la cantidad de 2.000.000
pesetas.

Los expedientes se elaboraran utilizando el mismo procedi-
miento sefialado para los de obras. Los que no superen las
200.000 ptas. anuales, se formalizaran en los mismos térmi-
nos, sin que requieran de su remisién a la Direccién Provin-
cial o Subdireccion Territorial.

— Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres

= Qastos de revisién, conservacion vy entretenimiento de mobilia-
rio y méaquinas de oficina, de material docente, etc. En ningtin
caso se incluira la adquisicién del material mencionado.

17
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— Reparacién vy conservacién de equipos para procesos de
informacion

Gastos de mantenimiento o de caracter anélogo que originen
los equipos de procesos de transmision de datos e informaéticos
(ordenadores, impresoras, fax, modem, etc.). En ningin caso
se incluira la adquisicién del material mencionado.

— Material de oficina

Gastos ordinarios de material de oficina no inventariable: Papel
(incluido el de reprografia), fotocopias, libros de registro,
impresos, documentos de contabilidad, etc.,

Pequefio material inventariable: Tijeras, grapadoras, archiva-
dores (no el mueble), etc.,

Gastos en prensa, revistas, libros y otras publicaciones: Sus-
cripciones a revistas, peridédicos, publicaciones, etc.,

Gastos de material para funcionamiento de equipos informati-
cos, de transmision y otros: Adquisicion de «toner» de las
impresoras, disquetes, papel continuo, paquetes estandar de
«software», efc..

— Mobiliario v equipo

Adquisicién de mobiliario y equipo escolar no contemplado en
programas centralizados de inversiones, entendiéndose por
tales aquellos que tienen como destino el primer estableci-
miento de los Centros.

El equipamiento de reposicién o adquisicion de nuevos equipos
podra gestionarse por el Centro, con autorizacion expresa de
la Direccién Provincial o Subdireccion Territorial, si su presu-
puesto no sobrepasa la cuantia de 500.000 pesetas por unidad
de adquisicion y 2.000.000 pesetas por expediente.

Los expedientes se formalizaran utilizando el mismo proced;i-
miento sefalado para los de obras.

Los expedientes de adquisicién de mobiliario y equipos cuyo
importe no supere las 150.000 pesetas se formalizaran en los
mismos términos, sin que requieran de su remisién a la Direc-
ci6én Provincial o Subdireccion Territorial para su autorizacion.

El mobiliario, equipo escolar y restante material inventariable
adquirido debera registrarse en el correspondiente Libro de
Inventario.

Las adquisiciones de mobiliario y equipo para la cocina vy el
comedor escolar se financiaran con el programa de comedores
escolares (423 B), anotandolas en el mismo epigrafe.

Las obras v adquisiciones a que se hacen referencia en los puntos
anteriores se financiaran con cargo a recursos econémicos del afio
en que se realizan. Se prohibe fraccionar tanto el gasto, como el

pago.

— Suministros

Gastos de agua, gas, luz, calefaccién, acondicionamiento de
aire y analogos, excepto los que estén comprendidos en el pre-
cio de los alquileres.



* Gastos de vestuario (uniformes de subalternos, personal de
limpieza y de cocina - comedor): Vestuario y otras prendas
de dotacion obligada por imposicién reglamentaria, por
convenio, acuerdo o contrato para personal funcionario o
laboral.

« Gastos de medicinas, productos de asistencia sanitaria, etc.
* Gastos de material de limpieza.
« (Gastos de material de actividades docentes.
» Gastos de alimentacién.
— Comunicaciones

= (Gastos por servicios telefonicos, postales, telegraficos, telefax,
asi como cualquier otro tipo de comunicacién.

~— Transportes

» Gastos de transporte de todo tipo, excepto el transporte diario
del personal al Centro en el que presta sus servicios.

Se incluyen las compensaciones de gasto para la realizaciéon de
gestiones ligadas al normal funcionamiento del Centro.

— Trabajos realizados por otras empresas

« Gastos de limpieza, vigilancia, cocina-comedor, residencias,
etc. contratados con empresas.

« El Consejo Escolar podra aprobar expedientes para la contra-
tacion de servicios cuyo coste, para cada afo natural y servicio,
no sobrepase los 2.000.000 pesetas.

» Los expedientes se formalizaran utilizando el mismo procedi-
miento senalado para los de obras.

» Los expedientes de contratacion de estos servicios cuyo impor-
te anual no supere las 200.000 pesetas se formalizarén en los
mismos términos, sin que requieran de su remision a la Direc-
cién Provincial o Subdireccién Territorial.

Las adjudicaciones de servicios tales como Limpieza, Vigilancia, Coci-
na-comedor y Residencia, cuyo coste, para cada afio natural y servi-
cio, sobrepase los 2.000.000 pesetas, deberan formalizarse por las
Direcciones Provinciales o Subdirecciones Territoriales, al amparo de
lo establecido en la Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de
las Administraciones Publicas.

— Gastos diversos

» Gastos ocasionados por la realizacién de actividades culturales,
complementarias y extraescolares y otros gastos de funciona-
miento no incluidos en los demés epigrafes.

El Consejo Escolar en su Programacién General Anual aprobaré, den-
tro de su programa de actividades complementarias y extraescolares,
los créditos para su financiacién, fijando las cuantias para la com-
pensaciéon de gastos a los profesores acompariantes de los alumnos
en aquellas actividades que requieran de su presencia.

Estas compensaciones no podran exceder a las establecidas con
caracter general para las indemnizaciones por razén de servicio, sin
que en ningdn caso pueda atribuirse a las mismas el caracter de dieta
o locomocion.
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Se cubriran cuando se haya producido un gasto real, justificAndose
con las correspondientes facturas.

Los Centros deben restringir al maximo la financiacién de viajes con
cargo a sus «gastos de funcionamiento».

Cuando el desarrollo de las actividades culturales del Centro requie-
ra el pago de honorarios a conferenciantes, profesionales, artistas,
etc., debera deducirse de los mismos el I.LR.P.F. correspondiente.
Cuando se trate de funcionarios se cumplimentard el documento
“Declaracioén jurada de compatibilidad”, que recogera el tipo impo-
sitivo de retencion del citado impuesto {que figura en némina) que
debera aplicarse.

Los Centros no pueden abonar cantidades por este concepto a su
personal.

* Los retenidos por la entidad financiera cuando abona los intereses
de la cuenta bancaria de gastos de funcionamiento, hasta tanto se
obtenga la exencién del impuesto sobre rentas de capital

= Las tasas de carruajes, basuras, alcantarillado, etc. excepto el
Impuesto sobre Bienes Inmuebles (1.B.1.), por tratarse de edificios de
titularidad publica afectos a los servicios educativos (Articulo 64 de
la Ley 39/1988 de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas
Locales, B.O.E. del 30).

* En el programa de comedores escolares, las comisiones que cobra
la entidad financiera con la que se mantiene la cuenta corriente
para los gastos de funcionamiento por el cobro de los recibos de
comedor a los usuarios del mismo.

* Los premios entregados a los alumnos en el desarrollo de las acti-
vidades educativas del Centro (diplomas, medallas, libros, etc.).
Nunca podréan ser premios en metalico.
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APROBACION DEL
PRESUPUESTO

=Y

El Secretario del Centro o el Administrador, en su caso, una vez
confeccionado el Presupuesto (Estado de Ingresos y Estado de Gas-
tos), lo sometera a la aprobacion del Consejo Escolar del Centro,
recogiéndose su contenido en el Acta correspondiente.

Tras su aprobacion, el Director del Centro remitird un ejemplar a la
Direccién Provincial o Subdireccién Territorial correspondiente. La
citada remisién se realizard dentro del primer trimestre de cada ano
natural.

Transcurrido el plazo de treinta dias desde su envio, se entendera
automaticamente aceptado el Presupuesto, salvo que se hubieran
recibido reparos u observaciones de la Direccién Provincial o Subdi-
reccién Territorial, en cuyo caso, el Consejo Escolar procedera a rea-
lizar las rectificaciones correspondientes.

El Presupuesto aprobado vinculara al Centro, pero podra ser modifi-
cado si resulta indispensable para cubrir otras necesidades o por
modificacién de los ingresos del Centro, siguiendo el mismo procedi-
miento previsto para su elaboracién y aprobacién.



TESORERIA

REMISION DE FONDOS
A LOS CENTROS 1

n los meses de enero y julio de cada afio, los Organos Gestores
de los créditos para gastos de funcionamiento contenidos en el pre-
supuesto del M.E.C. iniciaran los tramites precisos para librar a las
Direcciones Provinciales v Subdirecciones Territoriales los fondos que
tengan asignados, por importe del 70% y 30%, respectivamente.
Recibidos por éstas, procederan a su distribucion a los Centros de su
dependencia, trdmite que deberdn formalizar con anterioridad a los
dias treinta de marzo y treinta de septiembre.

Teniendo en cuenta las fechas de recepcién de dichos fondos, los Cen-
tros deberan acomodar sus disponibilidades a los periodos lectivos, pro-
curando contar en todo momento con suficiente remanente para hacer
frente a los gastos que requiera el normal funcionamiento del Centro
{limpieza, calefaccién, comedor, energia eléctrica, teléfono, agua, etc.).

2.
DISPOSICION DE
FONDOS 1.
2.
3.
4.

Para la disposicién de fondos, cada Centro docente contard con
una cuenta bancaria, que se podréa abrir en Entidad de crédito pabli-
ca o privada de su localidad, bajo la titulacién “Centros docentes
publicos no universitarios”, seguido de la denominacién oficial
del propio Centro.

La cuenta operativa serad Gnica y centralizara todas las operaciones
de ingresos y pagos del Centro.

Sin embargo, la Cuenta de Gestién integrara sélo los movimien-
tos de fondos correspondientes al concepto presupuestario 229 vy asi-
milados, es decir, que no formaran parte de la misma aquellos otros
ingresos, y sus correspondientes gastos, que, procedentes del M.E.C.
o de la Gerencia de Infraestructuras, sean librados con cargo a un
concepto presupuestario distinto al 229.

Los Centros que gestionen Precios Publicos y/o cuotas del Seguro
Escolar dispondran, ademés de la cuenta operativa antes menciona-
da, de una cuenta restringida de Precios, y/o una especifica para el
Seguro Escolar. Estas cuentas no podran tener otros movimientos dis-
tintos de los especificos de cada caso.

Las aperturas de cuentas bancarias deben estar autorizadas por la
Direcciéon General del Tesoro Publico y Politica Financiera. A tal fin
los Centros remitiran sus solicitudes a la Direccién Provincial o Sub-
direccién Territorial correspondiente, que las trasladaréa a la Direccién
General citada para su autorizacién.

En los supuestos de cambio de cuenta corriente, los Centros remitiran
escrito de solicitud a su Direccién Provincial o Subdireccién Territorial,
acompariando al mismo el documento justificativo de la cancelacién de
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.

la cuenta operativa anterior y aportando, con respecto a la nueva cuen-
ta, los siguientes datos: Denominacidon completa de la misma, nombre
y direccion de la entidad bancaria, cédigos del banco, de la sucursal, de
control v de la cuenta, firmas autorizadas vy sustitutos de las mismas v,
por ultimo, Cédigo de Identificacion Fiscal (C.ILE.) del Centro.

Los pagos se efectuaran, generalmente, mediante transferencia ban-
caria, aceptandose el uso del cheque nominativo, autorizados con las
firmas mancomunadas del Director v Secretario o Administrador, en
su caso, o de sus sustitutos. En los Centros de un solo profesor se
requerird Unicamente la firma de éste, pudiéndose generalizar, en
estos supuestos, el pago por Caja.

Los sustitutos antes mencionados seran designados por el Director
entre miembros del Equipo directivo y/o profesores del Centro. En
ningiin caso podréa ser una misma persona la que realice ambas sus-
tituciones, es decir, cada titular tendra su sustituto.

La cuenta operativa seré de tipo ordinario (cuenta corriente, libreta de
ahorro, etc.). No podra pactarse condicién alguna que limite la dis-
ponibilidad de fondos.

El saldo deudor en cuenta corriente constituye una grave irregulari-
dad. No deben ordenarse pagos que originen nimeros rojos
en la cuenta operativa del Centro y puedan dar lugar a posibles inte-
reses negativos por descubierto.

Para utilizar la cuenta bancaria a que se hace referencia en el parrafo
1 de este apartado, resulta necesario que cada Centro disponga de
Cédigo de ldentificacion Fiscal propio, regulado en el Real Decreto
338/1990, de 9 de marzo. La obtencion de este documento se debe
interesar de las Direcciones Provinciales o Subdirecciones Territoriales.

Para realizar el movimiento de ingresos/pagos en metalico el Centro
podréa disponer de una Caja de efectivo. Dicha Caja debera cumplir
los requisitos siguientes:

= Destinada a pequerios pagos y para recoger los ingresos en metali-
co del Centro.

« Dispondré de pequerias sumas de dinero, por motivos de seguridad.
» Debera estar subordinada a la cuenta corriente operativa del Centro.
= Sus movimientos quedaran debidamente registrados v justificados.

Las salidas de fondos de la cuenta bancaria para la Caja del Centro,
o viceversa, no son ingresos ni gastos, por lo que no se deben con-
tabilizar en el Libro de la Cuenta de Gestion, aunque si deben regis-
trarse en los Libros de Banco y Caja como salida/entrada o entra-
da/salida, respectivamente.

La provision de fondos para la caja se efectuara siempre con talén
nominativo extendido a favor del Centro.

La fiabilidad del sistema de contabilidad seguido se garantiza con la
préctica periddica de conciliaciones de saldos, que, cuando menos, se
lievaran a cabo con caracter semestral, haciéndolas coincidir con la
formalizacion de las Cuentas de Gestion.

Una vez realizados la conciliacién de cuenta corriente y el arqueo de
Caja oportunos, el saldo real en Banco (gastos de funcionamiento)
mas el saldo de Caja han de coincidir con el saldo de la Cuenta de
Gestidn en la fecha de que se trate.



CUENTA DE GESTION

CARACTER DE LOS
FONDOS Y
TEMPORALIDAD DE LA
CUENTA DE GESTION

8

1.

E.gos fondos recibidos por el concepto 229 tienen el caracter de “en
firme”. Consecuentemente, el saldo de tesoreria que arrojen las
cuentas de gestién semestrales no sera objeto de reintegro y quedara
en poder de los Centros docentes para su aplicacién a gastos de fun-
cionamiento del semestre siguiente.

No tendran la consideracién de gastos de funcionamiento los que se
relacionan a continuacién:

- Partidas de gasto relativas a contratacién de personal.
« Inversiones financieras.
= Contratacién de seguros que no estén expresamente autorizados.

= Realizacién de obras o compras con fraccionamiento del gasto y/o
del pago.

» Adquisiciones de mobiliario y equipo por importe superior a
500.000 pesetas/unidad y/o 2.000.000 pesetas/expediente.

» Premios en metdlico al alumnado.

« Entregas de fondos sin la correspondiente contraprestacion (sin
recepcién de material o prestacion de servicios).

= Cualquier gasto no ajustado a las finalidades previstas en el con-
cepto 229 (pagos en especie, los denominados gastos protocola-
rios, dietas —no confundir éstas con el pago de compensaciones al
profesorado por gastos ocasionados con motivo de la realizaciéon de
actividades de los alumnos—, etc.).

La Cuenta de Gestion tiene periodicidad semestral, se rendird,
obligatoriamente, a 30 de junio y a 31 de diciembre de cada ario.

Todos los gastos y sus correspondientes pagos se contabilizaran en el
mismo ejercicio econdémico. A estos efectos, los Centros formalizaran
los pagos de las obligaciones contraidas en el ejercicio econdémico
antes de la finalizacién del mismo.

APROBACJON,
FORMALIZACION Y
LIQUIDACION

La aprobacién de la Cuenta de Gestion corresponde al Consejo
Escolar del Centro.

Son requisitos esenciales para su aprobacion los siguientes:

» El acuerdo de aprobacién debe constar en acta, haciendo figurar su
contenido en la misma.
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« Las fechas de los respectivos acuerdos no deben ser anteriores
a las de cierre de la cuenta en cada semestre (30 de junio y 31 de
diciembre).

« No deben quedar gastos sin contabilizar ni pagos pendientes de
realizar al cierre del ejercicio.

= La cuenta no puede saldarse con niimeros negativos (déficit) en nin-
guno de los programas de gasto.

Para la formalizacion de las cuentas se utilizarén los modelos Anexo
Vl de la O.M. de 9 de marzo de 1990. Los Centros que reciban asig-
naciones de mas de un programa econdémico cumplimentarén, ade-
mas, el modelo “Desglose por programas del Estado Letra A”,
que se acomparia, similar al Anexo VII, que contempla la separacién
por programas. Los modelos citados se formularan por triplicado
ejemplar y se remitiran a la Direccién Provincial o Subdirecciéon Terri-
torial correspondiente, dentro de los treinta dias siguientes al venci-
miento de cada semestre natural.

En el modelo denominado Estado Letra A se detallard en primer
lugar el saldo inicial, que debe coincidir siempre con el saldo
final de la cuenta semestral inmediata anterior. Seguidamente se
haran figurar los ingresos procedentes de los Presupuestos Generales
del Estado (cantidades recibidas de la Direccién Provincial o Subdi-
reccién Territorial por cada programa econémico vy, en su caso, por
asignaciones de la Gerencia de Infraestructuras).

En segundo lugar, los recursos obtenidos por la prestacién de servi-
cios, legados, donaciones, venta de bienes e intereses bancarios. A
continuaciéon se recogera el detalle de los pagos realizados que figu-
ran epigrafiados en el impreso. La diferencia entre el saldo inicial mas
los ingresos y los pagos dara lugar al saldo final.

En el titulado Estado Letra B se procederd de manera anéloga a
consignar los ingresos procedentes de la Comunidad Europea, otros
Ministerios, las Comunidades Autbnomas, Diputaciones Provinciales,
Ayuntamientos, etc. y los distintos tipos de pagos efectuados con
cargo a estos recursos, haciendo constar el saldo final.

Existe una excepcion a la norma general: las subvenciones y ayu-
das de otros Entes Publicos a comedores cofinanciados por el M.E.C.
deberan figurar en el modelo Estado Letra A, epigrafe “Otros Recur-
sos - Prestacion de servicios”.

De no producirse ingresos ni existir saldos anteriores se omitira el
envio del Estado Letra B.

Por dltimo, en el modelo llamado Estado Letra C se resumiran las
situaciones inicial y final de ingresos y pagos consignados en los Esta-
dos Letras A y B anteriores, con lo que quedara reflejado el resumen
de la gestién econémica del Centro.

La columna de “Recursos del Estado” debe recoger los datos que figu-
ran en el Estado Letra A.

La columna de “Recursos de otras Entidades” debe recoger los datos
que figuran en el Estado Letra B.

El modelo “Desglose por programas del Estado Letra A” se cumplimen-
tard por aquellos Centros que reciban recursos de mas de un programa
de gasto. En él, ademés de separar los ingresos por programas, se des-
glosarén los saldos iniciales, los pagos v, por tltimo, los saldos finales.
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Los “Otros recursos” se contabilizaran en el programa base de finan-
ciacion del Centro. La Unica excepcion son las aportaciones de los
usuarios del comedor escolar, siempre que financie también el
M.E.C., que se anotaran en el programa 423B.

De los tres ejemplares de cada modelo, dos (original v copia) se
remitirdn a la Direccién Provincial o Subdireccién Territorial y el
tercero quedarad en la Secretaria del Centro, junto con los docu-
mentos y facturas originales de los gastos realizados, a disposicién
de los Organos encargados de su comprobacion y control (Tribunal
de Cuentas, Intervencién General de la Administracién del Estado
e Inspecciéon General de Servicios del Ministerio de Educacion y
Cultura).

Con la rendicion de la cuenta de gestién del segundo semestre de
cada afio se acompaniara a los ejemplares citados en el parrafo ante-
rior, los documentos siguientes:

* Certificacibn o simple extracto bancario de la cuenta operativa,
referido al saldo en cuenta disponible a 31 de diciembre.

» Fotocopia de la pagina del Libro de Caja que contenga el saldo y la
diligencia de cierre del correspondiente ejercicio, o Acta del Arqueo
efectuado a dicho cierre.

* Documento de conciliacion pertinente cuando exista diferencia con
el saldo final consignado en la Cuenta de Gestién.

Los citados Anexos deben presentarse en el modelo oficial sin tacha-
duras, enmiendas, ni textos adicionales no previstos.

SEGUIMIENTO Y

CONTROL DE LA 1.
GESTION ECONOMICA
DE LOS CENTROS

Con el fin de controlar el seguimiento de la gestion econémica de
todos los Centros, las Direcciones Provinciales y Subdirecciones Terri-
toriales cumplimentaran el modelo Anexo VIl de la O.M., en el que
haran constar los datos que figuran en las cuentas justificativas de
ingresos y pagos de cada uno de los Centros por programas, dando
asi lugar al documento denominado Cuenta consolidada a rendir
por las Direcciones Provinciales y Subdirecciones Territo-
riales, que se remitird a la Secretaria General de Educaciéon y For-
macién Profesional - Direccion General de Centros Educativos - con
anterioridad al 1 de septiembre (la cuenta del primer semestre) y al 1
de marzo (la del segundo semestre) de cada afio natural, acomparia-
da de los originales de las Cuentas de Gestion de los Centros.

En el supuesto de que algin Organo Gestor de programa interese jus-
tificaciébn concreta de sus recursos, se deberd cumplimentar con el
envio de la documentacién requerida.

La cuenta consolidada es Ginica para los Centros de todos los niveles,
debiendo incluir en la misma sélo los gastos librados a través del con-
cepto presupuestario 229 “Gastos de funcionamiento de los Centros
docentes publicos no universitarios”, con la correspondiente separa-
cién por programas.
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Los ingresos procedentes de otros Ministerios v Administraciones
Publicas no formaran parte de la cuenta consolidada (Anexo VII) vy
quedaran solamente reflejados en el Anexo Ill, Anexo VI y en la
Cuenta de Gestidon de cada Centro (Anexo VI, Estados Letras By C,
ya citados).

El saldo que figure en esta cuenta consolidada no sera objeto de reinte-
gro, sino que se hara constar como saldo inicial para la cuenta siguiente.

El control de los fondos de cada Centro lo realizaran las Direcciones
Provinciales y Subdirecciones Territoriales mediante un libro de regis-
tro cuyo formato se acomodara al modelo Anexo VII de la Orden
Ministerial.

Para la confeccion del Anexo VI se ha de tener en cuenta que la
columna en la que se recogen las “entregas de fondos” de cada Cen-
tro se referira a las que provienen de los Presupuestos Generales del
Estado vy a las de otras Administraciones Publicas.



REGISTROS Y CRITERIOS CONTABLES

10

LIBROS
AUXILIARES 1.

para la correcta gestion de los recursos econdmicos, cada Centro
dispondré de los siguientes libros auxiliares:

Con carécter general:
= Libro de Banco de la Cuenta Operativa

Reflejara todos los movimientos de ingresos y pagos habidos en la
cuenta operativa del Centro, independientemente del concepto pre-
supuestario de que se trate.

 Libro de la Cuenta de Gestion

Registrara el movimiento de ingresos y pagos realizados de acuerdo
con el Presupuesto aprobado por el Centro.

» Libro de Inventario

Recoge las altas vy bajas del material inventariable del Centro.
En funcién de sus necesidades:
« Libro de Banco de los Precios Piablicos

Recogera los ingresos por precios publicos, las transferencias al
Tesoro Pablico y las devoluciones, en su caso.

- Libro de Banco del Seguro Escolar

Recogera los ingresos efectuados por los alumnos para el pago de
la cuota correspondiente del seguro escolar, los pagos a la Seguri-
dad Social y el traspaso del premio de cobranza e intereses, si los
hubiere, a la cuenta corriente operativa.
< Libro de Caja
Recogera el movimiento de ingresos y pagos realizados en metalico.
« Libro del Comedor Escolar

Este libro sera obligatorio en aquellos Centros que reciban recursos
del Ministerio de Educacién y Cultura con cargo al programa 423
B, concepto 229, de cormedores escolares.

Recoger4 el movimiento de ingresos y pagos derivados de la gestion
del comedor escolar.

» Libro de los créditos no contemplados en la Cuenta de Gestion

Recogera los movimientos de ingresos y pagos realizados con recur-
sos librados por el M.E.C. y/0 la Gerencia de Infraestructuras por
concepto presupuestario distinto al 229.

En anexo se acompafian modelos de libros auxiliares. El Libro de la
Cuenta de Gestion se confeccionara conforme al modelo que se esta-
blece para cada nivel de ensefianza.

Los libros auxiliares podran llevarse a través de sistemas informaticos,
acomodando su formato a los modelos que se recogen en anexo.
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La Direccién General de Centros Educativos ha elaborado un pro-
grama informatico especifico (GECE —Gestién Econdémica de Cen-
tros Escolares— ), que se suministra gratuitamente a todos aquellos
que lo soliciten, que establece un sistema de gestiébn que contiene
todos los libros auxiliares asi como los Anexos obligatorios.

CRITERIOS CONTABLES
Y CUMPLIMENTACION 1.

28

E odos los libros auxiliares seran oficializados con los requisitos for-
males siguientes:

- Diligencia de apertura. En ella se hara constar la finalidad del
libro de registro, nimero de folios de que consta y fecha de aper-
tura. Debera ser firmada por el Secretario o Administrador, en su
caso, y visada por el Director del Centro.

+ Foliado (numeracion correlativa de folios).
» Sellado, con el del Centro en todos los anversos de folio.
« Diligencia de cierre, una vez agotado el libro.

En los casos de sistemas informatizados, el soporte definitivo lanzado
por impresora se organizara periddicamente (semestre o ano} en
forma de libro, siendo oficializado con los requisitos formales antes
citados.

En los libros de registro y comunicaciones bancarias se utilizan siné-
nimos diversos para referirse a los movimientos de entradas y salidas
de fondos. Los mas comunes son los siguientes:

Entradas Salidas

Ingresos Pagos
Debe Haber
Cargos Abonos

Las contabilidades del Centro y del Banco son antagonicas, por el
sentido contrario que tienen los movimientos de los fondos para una
u otra parte. Es decir, los asientos de salida de los registros del Cen-
tro figuran como entradas en los apuntes bancarios, y a la inversa. En
consecuencia, para el seguimiento bancario y las conciliaciones pre-
cisas se tendra en cuenta el esquema siguiente:

En registro de Centro En comunicacién bancaria
Ingreso/Debe/Cargo Pago/Haber/Abono
Pago/Haber/Abono Ingreso/Debe/Cargo

Como anomalias y errores de cumplimentacion mas frecuentes que
deben evitarse, cabe destacar los siguientes:

» Falta de actualizacién.

* Enmiendas y tachaduras.

Falta de asientos.

Acumulacién de asientos.

* Asientos incompletos.



» Alteraciéon de ia secuencia cronoldgica.

» Consignacién incorrecta de fechas y/o datos.

» Falta de arrastre de saldos.

= Errores contables.

» Clasificacion incorrecta del gasto.

« Falta de diligencia de cierre de ejercicio (o semestre).
= Falta de criterio contable.

La correccidn de errores se deberé realizar mediante cualquiera de los
dos procedimientos que a continuacién se indican (estos procedi-
mientos se pueden utilizar en todos los registros contables):

a) Anulacién del asiento. Se consignard en la misma columna, con
signo negativo v por el mismo importe. A continuacién, se conta-
bilizara en la columna que proceda, por la cantidad correcta.

b} Contabilizacién por la diferencia entre lo anotado inicialmente y lo
real. Esa diferencia puede ser positiva o negativa, por lo que se
registrara con signo positivo o negativo en la columna original.

Los sisternas informatizados permiten el uso de las mismas férmu-
las para realizar las correcciones oportunas.

Resulta conveniente practicar conciliaciones y arqueos periddicos
para asegurar la fiabilidad del procedimiento contable que se sigue
(Modelos en Anexo).

Las diligencias de apertura y cierre de cualquier registro del Centro
pueden tener una redaccién semejante a la que figura en los modelos
que se acompanan.
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JUSTIFICANTES DE PAGO

12

REQUISITOS

Todos los pagos deberan contar con el correspondiente justifican-
te. Las facturas y/o recibos seran originales (en pagos del estado
Letra B se pueden conservar copias compulsadas o duplicados cuan-
do las Otras Administraciones Publicas requieran los originales res-
pectivos).

2. En los justificantes deben constar con caracter general los datos
siguientes:

» N°. de factura.

* Nombre o razén social y domicilio del proveedor del suministro o
prestador del servicio.

» C.ILF. o N.ILF. del mismo.

» Nombre del Centro docente, domicilio y C.1.F.

* Descripcién del suministro o servicio prestado.

* [V.A. o, ensu caso, LR.PF.

* Lugar y fecha de emision.

* Recibi y firma cuando el pago se efectle por caja o cheque nomi-
nativo. En este Gltimo supuesto, se unira a la factura una fotocopia
del mismo.

» En las facturas y recibos figurara, ademas, el “conforme” del Direc-
tor del Centro.

REGISTRO Y ARCHIVO I N S , .
1. s justificantes se identifican con el numero de registro de sus res-
pectivos asientos, efectuados en el Libro de la Cuenta de Gestién.
2. El archivo de los mismos se realizara en archivadores o carpetas sub-

divididas conforme a los epigrafes del gasto, ordenando los justifican-
tes correlativamente segiin su nimero de registro.

31



OBLIGACIONES FISCALES

IDENTIFICACION Y

OBLIGACIONES !
2.

odos los Centros docentes deben contar con C.LF. propio.

Cuando el desarrollo de las actividades culturales del Centro requiera
el pago de honorarios a conferenciantes, profesionales, artistas, etc,
deberéa deducirse de los mismos el oportuno LLR.P.F., que se liquidara
en la Delegacién de Hacienda correspondiente (no estan autoriza-
das las retribuciones en especie).

Al interesado se le expedira un certificado por la retenciéon efectuada,
en el momento del pago o uno anual, segin modelo que se adjunta.

Cuando se hayan efectuado adquisiciones de bienes y servicios que en
su conjunto, para cada proveedor o suministrador, hayan superado la
cifra de 500.000 ptas. anuales, el Centro vendra obligado a formali-
zar la declaracién correspondiente ante Hacienda.

En el supuesto de cesién de instalaciones que comporten animo de
lucro, contermnpladas en el epigrafe c.1.2. del apartado 2 “Confeccién
del Estado de Ingresos”, el Centro vendra obligado a liquidar el LV.A.
correspondiente.

MODELOS Y PLAZ0S

El LLR.P.F. se liquida trimestralmente, cumplimentando los
impresos modelo 110, que facilitan las Delegaciones de Hacienda.

Ademas, anualmente se formaliza el modelo 190, Resurnen Anual
de Retenciones e Ingresos a Cuenta del .LR.P.F.

La Declaracién Anual de Operaciones para las Entidades Publi-
cas a que se hace referencia en el apartado 14.3 anterior, se forma-
liza cumplimentando y presentando ante la Delegacion de Hacienda
el modelo 348, que asimismo se facilita en las dependencias de dicho
Departamento.

El LLV.A. se liquida trimestralmente, cumplimentando los impresos
que facilitan las Delegaciones de Hacienda.
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RESIDENCIAS Y COMEDORES ESCOLARES

SISTEMAS DE GESTION
DE LOS SERVICIOS 1.

DE RESIDENCIA Y

COMEDOR ESCOLAR

sidencias:

a) Residencias propias: Se gestionaran por los Centros. No obstan-
te, la de sus comedores podra llevarse a cabo a través de cualquie-
ra de los sisternas enumerados en el epigrafe 2, siguiente, aparta-
dosaob.

b} Residencias en régimen de contratacién: Las Direcciones Provin-
ciales o Subdirecciones Territoriales contrataran el servicio con enti-
dades o instituciones. Los pagos por las obligaciones que se deriven
por la prestacién del servicio correran a cargo del Centro o Centros
de los que dependa el alumnado residente, previo libramiento de los
recursos correspondientes por parte de la Direcciébn Provincial o
Subdireccion Territorial.

Comedores:

De acuerdo con lo establecido la O.M. de 24 de noviembre de 1992
de comedores escolares, la gestién de los mismos se podra establecer
a través de los procedimientos siguientes:

a) Concesion del servicio a una Empresa del sector.

b) Contratacién del suministro diario de comidas elaboradas vy, en su
caso, su distribuciéon vy servicio con una Empresa del sector.

c) Gestién directa por el Centro.
d) Concierto con Ayuntamientos.

e) Conciertos con otros establecimientos abiertos al publico, Entida-
des o Instituciones.

Ambos servicios, que tienen el caracter de complementarios de la
ensefianza, se financiaran con cargo al concepto presupuestario

229, programas 422A, 422C, 422E 6 423B, segiin proceda.

2.
CONTABILIDAD
ESPECIFICA DE LOS A
SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS

esidencias:

La contabilidad de las residencias sera semejante a la del comedor
escolar, dependiendo del sisterna de gestién elegido, asi como del
programa o programas de financiacién.
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B. Comedores:

1) Supuestos a, b y e (por lo que se refiere a conciertos con otros
establecimientos abiertos al piblico) contemplados en el apartado
16.2 anterior.

Los contratos que tengan por objeto la prestacion del servicio de
comedor ostentaran, con caracter general, la calificacion juridica de
contratos privados y, para su formalizacién, se acomodarén a lo
establecido en la Ley de Contratos de las Administraciones Publi-
cas, no exigiéndose el requisito de clasificacién del contratista.

La contratacién de este servicio se temporalizara, con caracter
preferente, por afos naturales.

A estos efectos, las Direcciones Provinciales y Subdirecciones
Territoriales solicitaran de la Oficina Presupuestaria del Departa-
mento el Certificado de existencia de crédito adecuado en los Pre-
supuestos Generales del Estado para el ejercicio econdémico
correspondiente.

De fraccionar la contratacién para los periodos septiembre-diciem-
bre y enero-junio del siguiente afio, se habra de tener en cuenta la
prohibiciéon de revisién de precios, solicitando certificaciones de
crédito para cada uno de los periodos de contratacion.

La tramitacién del expediente de contrataciéon corresponderd a las
Direcciones Provinciales o Subdirecciones Territoriales.

El pago se efectuara por los Centros en que se preste el ser-
vicio, una vez conformadas las facturas correspondientes y con la
periodicidad que se establezca en el contrato de adjudicacion.

Contablemente se incluirdn en la riibrica “Gastos de comedor”
dentro del epigrafe “Trabajos realizados por otras Empresas”.

2) Supuesto ¢ del mismo apartado.

Los pagos se contabilizaran en la rabrica “Gastos de alimentacién”
dentro del epigrafe “Suministros”. Si hubiera ademaés gastos de
contratacién de vigilancia del comedor con empresas de servicios,
éstos se anotaran dentro del epigrafe “Trabajos realizados por
otras empresas’.

3) Supuestos d y e (por lo que se refiere a Entidades o Institucio-
nes) del mismo apartado.

En los conciertos con Ayuntamientos, Entidades o Instituciones,
Comunidades Auténomas u otras Administraciones Publicas, el sis-
tema de gestiébn exige la formalizacion del oportuno convenio
entre el Ministerio de Educaciéon y Cultura y la Administracién o
Entidad interesada. La Direccién Provincial o Subdireccién Terri-
torial financiara el servicio de comedor a través de libramientos a
favor de las Administraciones o Entidades que tendran a su cargo
exclusivo la gestién del servicio. Ello significa que el Centro no
recibira recursos para el servicio de comedor, por lo que no tendra
que llevar contabilidad especifica alguna.

Los Centros, una vez cubiertos los gastos de alimentacién y gene-
rales de comedor, podran atender, con cargo a los remanentes del
programa 423B, otros gastos necesarios para el normal funciona-
miento del mismo, aplicandolos a los diferentes epigrafes que figu-
ran en el Anexo V de la O.M. de 9 de marzo de 1990.



En cualquier caso, el programa de comedor sélo debe soportar
aquellos gastos que afecten a sus instalaciones y servicios.

En el epigrafe “Gastos diversos” figuraran, entre otros, las comi-
siones bancarias por el cobro de los recibos de los usuarios del
comedor escolar. Las devoluciones de recibos se contabilizan como
menor ingreso y no como gasto.

Las aportaciones de los alumnos, personal del Centro, de las
Asociaciones de Padres de Alumnos, asi como las ayudas de
otras Administraciones Puablicas (Ayuntamientos,
Comunidades Auténomas, etc), que tengan como destino
exclusivo sufragar gastos del comedor se recogeran en el apar-
tado “Otros Recursos - Prestaciéon de servicios” del
citado programa economico.

Los Centros que gestionen recursos del Programa 423B (gastos de
comedor escolar) cumplimentaran obligatoriamente el Libro Auxi-
liar del Comedor Escolar.

En este libro se anotaran los ingresos y pagos derivados de la ges-
tién del comedor en el mismo dia en que se produzcan. Como pri-
mera anotacion figurara el saldo del semestre anterior.

El dltimo dia de cada mes se hard una anotacion en el “Libro de
la Cuenta de Gestion” del Centro, con el siguiente texto:
“Traspaso de los asientos n.2 _a n.?_, del Libro Auxiliar
del Comedor Escolar, mes de —__________”, haciendo figurar
en el mismo tanto la suma de ingresos como la de pagos corres-
pondientes a dicho periodo; contabilizando los pagos en los mis-
mos epigrafes del Libro de Comedor Escolar.

4) Los Centros que utilicen el programa informatico GECE, de la
Direccién General de Centros Educativos, no tendran que llevar
ninguna contabilidad singularizada del comedor, por cuanto que el
citado programa contabiliza, directamente, los ingresos y pagos
del comedor en la Cuenta de Gestién, genera los ficheros precisos
y confecciona los Anexos VI y el “Desglose por programas del
Estado Letra A”.

5) Las Direcciones Provinciales o Subdirecciones Territoriales libra-
ran los fondos de los programas de residencias y del comedor a los
Centros publicos que dispongan de dichos servicios, debidamente
autorizados, tanto para sus propios alumnos como para aquellos
otros que procedan de Centros piblicos que no dispongan de los
mismos.
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SEGURO ESCOLAR

1

ALUMNOS
COMPRENDIDOS !

Abonarén el Seguro Escolar todos los alumnos matriculados en
ensefianzas regladas de niveles no obligatorios, hasta los 28 arios de
edad.

Hasta tanto se generalice la E.S.0., el Seguro Escolar es de aplicacién
a los alumnos del segundo nivel de estas ensenanzas (32 y 42 cursos).

Cuando el alumno se matricule simultaneamente en dos Centros que
impartan ensenanzas regladas de niveles no obligatorios, sélo se abo-
naréa la tasa del Seguro Escolar en uno de ellos, presentando en el
otro el justificante de dicho pago.

2.
LIQUIDACION

2.

3.

3

El importe de la cuota del Seguro Escolar (187 ptas. en la actuali-
dad) se cobra a los alumnos al formalizar su matricula.

Se liquida en conjunto a la Tesoreria de la Seguridad Social al finalizar
el periodo de matricula, remitiendo relacién nominal de alumnos acom-
parfiada del boletin modelo TC 3/2 debidamente cumplimentado.

La Seguridad Social concede a los Centros docentes un premio de
cobranza de 2,50 ptas por cada seguro de alumno liquidado (Art. 3
de la O.M. de 27 de octubre de 1962, BOE de 22 de noviembre). Las
cantidades recibidas por este concepto se ingresan en la Cuenta de
Gestion del Centro, apartado “Otros recursos”, epigrafe “Prestacion
de servicios”.

CUENTA ESPECIFICA

]..os Centros podran abrir una cuenta especifica para gestionar,
Unica vy exclusivamente, el Seguro Escolar. No se deberan incluir en
ella otros ingresos o pagos distintos a los mencionados.

Los requisitos para la disposiciéon de fondos de esta cuenta serén los
exigidos para la cuenta operativa.

En el supuesto de producir intereses, éstos serén transferidos a la
cuenta operativa junto con el premio de cobranza, contabilizandose,
también, en la Cuenta de Gestion del Centro, apartado “Otros recur-
sos”, epigrafe “Prestacion de servicios”.
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PRECIOS PUBLICOS

1

PRECIOS PUBLICOS EN l.;a : ) -

VIGOR 1- disposicion adicional decimocuarta de la Ley 39/1992, de 29
de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para 1993, esta-
blece que las tasas académicas correspondientes a las ensefianzas de
Musica, Danza, Arte Dramatico, Idiomas y especialidades de estudios
superiores de Artes Plasticas y Disefio, establecidas por las Leyes
12/1987, de 2 de julio, y 1/1990, de 3 de octubre, tendran la con-
sideracién de precios publicos. La O.M. de 12 de junio de 1996 que
fij6 los precios publicos para el curso 1996/97, incorpord a la Escue-
la Superior de Canto al mismo sistema.

2. La gestion y administraciéon de los precios publicos se realizaré por las
Secretarias de los Centros siguientes: Escuelas de Idiomas, Conserva-
torios de Musica y Conservatorios de Danza, Escuelas de Arte Dra-
matico, Escuela Superior de Canto y Escuela Superior de Restaura-
cién y Conservacién de Bienes Culturales.

3. El abono del precio por el concepto de “Inscripcion” o “Apertura de
expediente” serd obligatorio para acceder a las ensefianzas relacio-
nadas en el apartado anterior, devengandose por una sola vez, con
independencia de las incidencias que se puedan producir por cambio
de Centro o reiniciacién de estas ensefianzas, como consecuencia de
interrupciones temporales de las mismas.

2

EXENCIONES

Los alumnos con derecho a exencién de precios, que se contempla
en el articulo 5 de la O.M. de 9 de marzo de 1990, deben acreditar
dicha condicién en el momento de formalizar la matricula.

Con objeto de evitar devoluciones a los alumnos solicitantes de beca,
resulta conveniente formalizar las matriculas sin el cobro de precios,
condicionadas a su posterior justificacién.

3

CUENTA RESTRINGIDA

].aa cuenta restringida de precios, que se abrird necesariamente en
la Caja Postal de Ahorros con la denominacion “Ingresos de Precios
Piblicos” seguido del nombre del Centro, se destinara exclusiva-
mente a realizar ingresos, transferencias a la Caja Postal Central v,
en su caso, devoluciones de precios y serd mancomunada, es decir,
con las firmas del Director y del Secretario del Centro, o del Admi-
nistrador, en su caso, o de sus sustitutos.
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La apertura de la cuenta restringida debe estar autorizada por la
Direccién General del Tesoro Publico y Politica Financiera, a tal fin
los Centros remitiran sus solicitudes a la Direccién Provincial o Sub-
direccién Territorial correspondiente, que las trasladaré a la Direcciéon
General citada para su autorizacién.

MATRICULACION Y
ABONO DE LOS 1.
PRECIOS

35

S.seas Secretarias de los Centros suministrardn a los alumnos, con
caracter gratuito, la documentacién necesaria para formalizar la
matricula. Al mismo tiempo, se facilitard por la propia Secretaria la
tarifa vigente de los precios, asi como un ejemplar de autoliquidacién
de los mismos, conforme al modelo Anexo L.

Los alumnos satisfaran el importe total de los precios al formalizar la
matricula, o bien podran fraccionarlo en dos plazos, el 50% a la forma-
lizacién y el resto en la segunda quincena del mes de diciembre, indi-
cando tal circunstancia en el apartado correspondiente del impreso de
autoliquidacién. Quedan excluidos del pago fraccionado los conceptos
de “Pruebas de acceso”, “Examen de ingreso al grado superior de Musi-
ca”, “Prueba de admisién a la Escuela Superior de Canto” vy “Convoca-
toria extraordinaria actualizacion Plan de 1966™ que seran abonados en
su totalidad en el momento de efectuar las mencionadas pruebas.

DEVOLUCIONES

6

Las devoluciones de precios se realizardn por medio de talones
nominativos con cargo a la cuenta de precios piblicos del Centro, en
la Sucursal de la Caja Postal correspondiente, tanto a los alumnos
becarios que los hayan abonado indebidamente como a aquellos otros
que hayan ingresado més importe del debido.

TRANSFERENCIAS DE

FONDOS Y RENDICION 1.

DE CUENTAS POR
LOS CENTROS
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Dentro de los quince dias siguientes al vencimiento de cada tri-
mestre natural, los saldos existentes en las cuentas bancarias restrin-
gidas de la Caja Postal seran transferidos a la Central en Madrid,
cuenta n®* 15101555, para su ingreso en la Direccién General del
Tesoro, concepto “Tasas y Exacciones parafiscales” de la
agrupacion “Ingresos pendientes de aplicacion”.

No obstante lo anterior, resulta aconsejable que antes de ordenar
estas transferencias se contrasten los saldos existentes con objeto de
retener recursos suficientes para hacer frente a las devoluciones que
se efectiien en cada trimestre, evitando asi la expedicién de cheques
sin la cobertura necesaria.



La Direcciéon del Centro rendira cuenta de los precios obtenidos en el
trimestre cumplimentando el impreso segtin los modelos que figuran en
el Anexo II. Al objeto de llevar un mejor control de dichas liquidaciones,
se hace absolutamente necesario que los Centros utilicen los modelos
establecidos para las ensefianzas que se impartan en los mismos.

El citado Anexo I, con su copia, acompanada del original del res-
guardo de la orden de transferencia que necesariamente ha de coin-
cidir con el importe de la liquidacién, asi como los extractos banca-
rios que contengan todas las operaciones del trimestre objeto de la
liquidacién, seran enviados en el plazo indicado en el apartado 6.1
anterior, a la Direccién Provincial o Subdireccién Territorial del Minis-
terio de Educacién y Cultura, debiendo conservar el Centro copia de
toda la documentacién remitida.

Los Centros publicos de ensefianzas artisticas que tengan adscritos
centros privados autorizados, deberan acompanar a la cuenta/liqui-
dacién del trimestre que corresponda, relacién de los mismos especi-
ficando el importe global de los precios ingresados por cada uno de
ellos.

Las Direcciones Provinciales y Subdirecciones Territoriales, una vez
recibida la documentacion arriba mencionada de todos los Centros de
su dependencia, deberan remitirla a la Direccion General de Centros
Educativos en la sequnda quincena del mes siguiente al venci-
miento de cada trimestre natural.
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ORIENTACIONES COMPLEMENTARIAS

1. Formacién en Centros de Trabajo

Cualquier pago que se realice con cargo a los libramientos para la
realizacion de Practicas en Empresas debe estar justificado mediante
factura (transporte, materiales que se deban facilitar a los alumnos,
etc.); por tanto, no cabe el reparto de los recursos entre los alumnos
y/o profesores participantes.

2. Otros Programas: Petra, Socrates, Leonardo, etc.

Como regla general, estos programas deben autofinanciarse, y en el
supuesto de producirse déficit, lo cubriran los participantes.

3. Cierre de Centros

La clausura de un Centro requiere la realizacion de los siguientes
tramites:

* Una vez efectuados todos los pagos (teléfono, electricidad, gas,
agua, etc., asi como cualquier otra factura pendiente de pago), el
Centro debera concretar el saldo final, notificando a la Direccién
Provincial o Subdireccién Territorial su importe para que ésta deter-
mine a qué Centro o Centros transferira dicho saldo.

Con estas transferencias se debera informar a los Centros recepto-
res de la procedencia de las mismas:

Si es del Estado Letra A: Cuantias por programas.

Si es del Estado Letra B: Administracién Publica que concedié la
subvencion.

» Formalizado el tramite anterior, se procedera a la cancelacion de
sus cuentas bancarias, que se justificara mediante certificaciones
expedidas por las Entidades de Crédito.

« Igualmente, se notificara a la Agencia Tributaria correspondiente la
baja del Cédigo de Identificaciéon Fiscal (C.1F).

= Se comunicaréa a la Direccién General del Tesoro Publico y Politica
Financiera, a través de la Direccién Provincial o Subdireccién Terri-
torial, la cancelacién de las cuentas bancarias.

= Y, por dltimo, se confeccionara la Cuenta de Gestién del Centro
(Anexos VI), procediendo de la forma siguiente:

El Anexo VI, Estado Letra A:

« El saldo inicial ser4 exactamente igual al saldo final, por programas,
del semestre inmediato anterior.

* En recursos procedentes del MEC figurara la diferencia entre la
cantidad librada por la Direccién Provincial o Subdireccion Territo-
rial y la transferida a otros Centros, por programas de gasto.
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» En otros recursos y en gastos se anotaran los habidos en el perio-
do; v, por ultimo, el saldo final sera el resultado de realizar las ante-
riores operaciones, que sera cero pesetas.

El Anexo VI, Estado Letra B, se cumplimentaré de una forma similar,
con la diferencia de que en ingresos se anotaréan los producidos en el
periodo y, en otra linea, la cantidad que se reintegra, indicando a qué
Centro o Centros se transfiere. El saldo final sera, también, cero
pesetas.

Servicio de cafeteria

La concesién del servicio de cafeteria requerird de los siguientes
trdmites:

a) Anuncio para su concesion, que se hara publico en el Centro,
conteniendo, cuando menos, las siguientes especificaciones:

1. Lista de los productos de consumo con sus precios maximos.
2. Condiciones para la prestacién del servicio:

« Duraciéon del contrato, por un minimo de un afo natural y un
maéximo de tres. De producirse la prérroga antes citada, cabra
la posibilidad de revisar la lista de precios autorizados, utili-
zando para ello las variaciones del Indice general de precios al
consumo o del Indice de precios del sector servicios.

= Horario de prestacion del servicio.

» Canon a pagar por el adjudicatario por la utilizacién de las ins-
talaciones cedidas por el Centro, asi como por los consumos
de electricidad, agua, gas, etc. En el supuesto de prorroga de
la concesién procedera su actualizacion en los mismos térmi-
nos que para la de la lista de precios.

3. Prohibicién expresa de la venta de tabaco y bebidas alcohélicas.
4. Plazos para la recepciéon de ofertas.

b) Recepcion de ofertas.

c) Propuesta de adjudicacién por el Consejo Escolar.

d) Formalizaciéon del contrato, que tendra el caracter de contrato
privado y que firmaran el Director Provincial o Subdirector Terri-
torial vy el adjudicatario.



INDICE DE ANEXOS

MODELOS:
Presupuesto:

* Anexo Il

* Anexo [V

* Desglose del Presupuesto de Gastos por objetivos de la P.G.A.:
+ Cuantificacion de los objetivos
= Resumen

* Anexo V

* Modelo de expediente de contratacion (obras, suministros y servicios)
Cuenta de Gestion:

* Anexo VI
» Estado Letra A
» Estado Letra B
« Estado Letra C
* Desglose por Programas del Estado Letra A

Seguimiento Centros:

« Anexo VII
« Anexo VIII

Registros, procedimientos contables:

= Libro de Banco
« Libro de Caja
+ Libro de Cuenta de Gestion:
» Centros de Educacién Infantil y Primaria
» Centros de Secundaria, Artisticas, Idiomas y Régimen Especial
* Libro de Comedor Escolar
= Libro de Inventario
= Libro de Biblioteca
» Modelos de diligencias:
= Apertura de libros, cierre de ejercicio y cierre de libros
« Modelo de Arqueo de Caja
* Modelos de conciliacién de cuentas:
 Entre cuenta bancaria y Libro de Banco
 Entre la Tesoreria y la Cuenta de Gestion

Pagos y cobros:

» Modelos de pagos {con y sin retenciéon de IRPF)
= Modelo de anticipo de Caja a justificar

» Modelos de cobros (con y sin IVA)

» Modelo de factura (con [VA)

I.LR.P.F.:
* Modelo de retencién a cuenta
Precios Publicos:

« Modelos autoliquidacién Anexo I:
+ Conservatorios de Musica y Danza, Arte Dramatico, Canto y
Restauracion
= Escuelas Oficiales de Idiomas
« Modelos liquidacion Anexo II:
* Ensenanzas anteriores a la LOGSE (Conservatorios Superiores
de Musica, Escuelas de Arte Dramatico y Escuela de Canto)
« Enserianzas LOGSE (Conservatorios de Musica y Danza, Escuelas
de Arte Dramatico v Escuela de Restauracion)
* Escuelas Oficiales de Idiomas

NORMAS LEGALES

49

63

71

75

99

103

105

123

47



Anexo [
Ministerio de Educacion y Cultura

PRESUPUESTO PARA EL ANO _
Ingresos

Centro de Ensenanza:
Nombre del Centro:
Codigo del Centro:

Localidad:
Provincia:

« SALDO DEL ANO ANTERIOR

» RECURSOS DE LOS PRESUPUESTOS DEL ESTADO
* Procedentes del M. E. C.

Programa

Programa

Programa

Programa

* Procedentes de la G. 1. E. E.:

Programa

Programa

Programa

Programa

- RECURSOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
e De
* De
s De

+ OTROS RECURSOS

¢ Prestaciéon de servicios

* Legados y donaciones

s Venta de bienes

¢ Intereses bancarios

TOTAL..ccceiriienenennas
Aprobado por el Consejo Escolar en su reunion del dia , de de199___
Ve RB.® EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR,
EL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR,
Fdo./ Fdo./
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Anexo IV

Ministerio de Educacion y Cultura

PRESUPUESTO PARA EL ANO
Gastos

Centro de Ensenanza:

Nombre del Ceniro:

Cédigo del Centro:

Localidad:
Provincia:

» Reparaciéon y conservacion de edificios y otras construcciones

* Reparacion y conservaciéon de maquinaria, instalaciones y utillaje .-

e Reparacién y conservacion de material de transporte

» Reparacion y conservacion de mobiliario v enseres

» Reparacién y conservacion de equipos para procesos informaticos

* Material de oficina

» Mobiliario y equipo

* Suministros

¢ Comunicaciones

¢ Transportes

o Trabajos realizados por otras empresas

» Gastos diversos

Aprobado por el Consejo Escolar en su reunion del dia , de de199_____
EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR,

Fdo./

AR
EL PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR,

Fdo./
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Ministerio de Educacion y Cultura

CUANTIFICACION DE LOS OBJETIVOS DE LA PROGRAMACION GENERAL ANUAL

Centro de Ensefanza:

Nombre del Centro: _

Cadigo del Centro: L; } \ [ ] 1 ] l

Localidad:

Provincia:

EJERCICIO ECONOMICO DE 199

S
OBJETIVO NUMERO
. CONCEPTO DE GASTO
SUSE%A(S:ESTO Re&isf}ic(i:(;ns‘ Rl\(/elgc‘q.y Ir(1:s(t)ar1]l§~ l[\afleapt)érs.} 'I(‘:rg:z l:degb.ilyycg:ssj %?gégsﬁggém?ttg MaOtglgi?'iade MEZT;\:;(: i’ Suministros Comunicaciones Transportes g;?b:gxfs r:ri:i:lszss Gastos diversos TOTAL

TOTAL OBJETIVO N¢ ____




Ministerio de Educacién y Cultura

Centro de Ensefianza:

CUANTIFICACION DE LOS OBJETIVOS DE LA PROGRAMACION GENERAL ANUAL
EJERCICIO ECONOMICO DE 199

Localidad:

Nombre del Centro:

Provincia:

Codigo del Centro:

HEEEE

RESUMEN DE LOS OBJETIVOS

CONCEPTO DE GASTO

o e el el e el B T e e e e e
NUMERO 1
NUMERO 2
NUMERO 3
NUMERO 4

TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS

Los gastos fijos se distribuiran entre todos los objetivos en funcién del peso que tengan en la consecucién de los mismos.




Anexo V
Ministerio de Educacién y Cuitura

¢ Por Resolucién de la Direccion General de Presupuestos, de 27 de enero de 1987, se defi-
ne el cédigo del concepto presupuestario 229, “Gastos de funcionamiento de Centros
docentes no universitarios", en los siguientes términos:

"Se imputaran a este concepto los gastos que deban ser librados con cargo a las
dotaciones de los restantes conceptos del Capitulo Il del vigente Presupuesto de
Gastos, destinados a atender gastos de funcionamiento de Centros Docentes no
universitarios."

¢ En aplicaciéon de los dispuesto en el parrafo anterior, el contenido del indicado concepto
estara constituido por cualquiera de los epigrafes que a continuaciéon se describen:

Reparacién y conservacién de edificios y oiras consirucciones

¢ Gastos de mantenimiento, conservacion y reparacion de edificios y locales, ya sean propios o arrendados.
Se excluyen las reformas y ampliaciones de importancia.

e Gastos por obras de reparacién inmediata de dafios por causas extraordinarias e imprevisibles.

]
Reparaciéon y conservacion de magquinaria, instalaciones y utillaje

e Tarifas y gastos por vigilancia, revisién, conservacion y entretenimiento en maquinas e instalaciones.

Reparacién y conservacion de mobiliario v enseres

¢ Gastos de revisiéon, conservaciéon y entretenimiento de mobiliario y maquinas de oficina, de material docen-
te, etc. En ninglin caso comprende la adquisicién del material mencionado.

Reparacion y conservacion de equipos para procesos de informacion

e Gastos de mantenimiento o de caracter analogo que originen los equipos de procesos de transmisién de
datos e informaticos.

Material de oficina

o Gastos ordinarios de material de oficina no inventariable.
e Pequefio material inventariable.
» Gastos de prensa, revistas y publicaciones periddicas, libros y otras publicaciones.

e Gastos de material para funcionamiento de equipos informaticos, transmisién y otros.

Maobiliario v equipo

o Adquisicién de mobiliario y equipo escolar no contemplado en programas centralizados de inversiones.
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) Anexo V
Ministerio de Educacién y Cultura

Suministros

* Gastos de agua, gas, luz, calefaccion, acondicionamiento de aire y anélogos, excepto los que estén com-
prendidos en el precio de los alquileres.

° Gastos de vestuario (uniformes de subalternos y personal de limpieza).
° Gastos de medicinas, productos de asistencia sanitaria, etc.

* Gastos de material de limpieza.

¢ Gastos de material de actividades docentes.

* Gastos de alimentacién.

Comunicaciones

¢ Gastos por servicios telefonicos, postales y telegréficos, asi como cualquier otro tipo de comunicacion.

Transportes

» Gastos de transporte de todo tipo, excepto el transporte diario del personal al centro en el que presta sus
servicios.

Trabajo realizado por otras empresas

» Gastos de limpieza, vigilancia, etc. (Contratos realizados con empresas).

Gastos diversos

¢ Gastos de actividades culturales y recreativas y otros gastos de funcionamiento no incluidos en los demas
conceptos.

58



Ministerio de Educacién y Cultura Hoja n® 1/3

Centro" Expediente n.2

CODIGO DEL CENTRO

ASUNTO: PETICION DE INICIACION DE EXPEDIENTE

1. DENOMINACION:

2. MEMORIA JUSTIFICATIVA:

3. IMPORTE APROXIMADO MAXIMO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

4. APLICACION PRESUPUESTARIA:

, , de de 199

EL DIRECTOR DEL CENTRO,

(1) Rellenar los datos del Centro.
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Hoja n® 2/3

Vistas las ofertas recibidas, y teniendo en cuenta las especificaciones técnicas, se propone su
adjudicacién a la empresa

, por un importe de

, , de de 199__
EL DIRECTOR DEL CENTRO,

D.

, Secretario del Consejo Es-

colar, certifico que en la reuniéon celebrada en , el dia

se aprobd la adjudicacién propuesta.

, , de de 199__
EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR/EL ADMINISTRADOR,

Autorizado y conforme
EL DIRECTOR PROVINCIAL/
EL SUBDIRECTOR TERRITORIAL,

60

Hoja n® 3/3

1. Relacion de escritos, con el detalle de las especificaciones técnicas, a posibles licitadores,
(minimo tres peticiones).

2. Relacién de propuestas recibidas.

3. Factura y orden de transferencia o talén bancario.
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o Anexo VI
Ministerio de Educacién y Cultura

ESTADO LETRA A: DE LOS RECURSOS DE LOS PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO

Centro de Ensefianza:
Nombre del Centro:

Codigo del Centro: ( ] ‘ ' { [ ; [ }
Localidad: Ano:
Provincia: Periodo:

Cuenta que rinde D./D?
Director/a del Centro docente de caracter plblico resefiado, correspondiente al periodo de referencia.

SALDO INICIAL

= RECURSOS DE LOS PRESUPUESTOS DEL ESTADO

(422
» Procedentes del M.E.C. Programas® (422
(423

e Procedentes de la G.1.E.E.

* OTROS RECURSOS (art. 10 Ley 12/1987)

e Prestacién de servicios

e [egados y donaciones
e Venta de bienes

e Intereses bancarios

TOTAL RECURSOS

e Reparacion y conservacién de edificios y otras construcciones

e Reparacion y conservacion de maquinaria de instalaciones y utillaje

e Reparacién y conservacion de material de transporte
» Reparacion y conservaciéon de mobiliario y enseres

» Reparacion y conservacion de equipos para procesos informaticos
» Material de oficina

e Mobiliario y equipo

¢ Suministros

¢ Comunicaciones

» Transportes

e Trabajos realizados por otras empresas

e Gastos diversos

TOTAL PAGOS......ccomiiinrinirentieieiirnierr e sienesasnensnaess
SALDO FINAL....ciiiiiiriminiiicereirteetiiressasceesaensnnnnanss

(Firma del Secretario del Consejo Escolar)

(1) Consignar la letra de identificacién del Programa Econémico.
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Anexo VI

Ministerio de Educacion y Cuitura

ESTADO LETRA B: DE LOS RECURSOS RECIBIDOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Centro de Ensetianza:
Nombre del Centro:

Cédigo del Centro: [ 1 ' ‘ J j ' { i
Localidad: Ano:
Provincia: Periodo:

Cuenta que rinde D./D?
Director/a del Centro docente de caracter plblico resefiado, correspondiente al periodo de referencia.

SALDO INICIAL

o> INGRESOS
¢ De
» De
e De

TOTAL INGRESOS

¢ Reparaciones y conservacion

¢ De edificios y otras construcciones

o De maquinaria, de instalaciones y utillaje

s De material de transporte

o De mobiliario y enseres

e De equipos y procesos informaticos
o Material de oficina

» Mobiliario y equipo

¢ Suministros

¢ Comunicaciones

o Transportes

o Trabajos realizados por otras empresas

e Gastos diversos

TOTAL PAGOS ...ttt crcnienic s eeeenes

SALDO FINAL ..ottt ccesnnenesnesanns

(Firma del Secretario del Consejo Escolar)
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Anexo VI

Ministerio de Educacion y Cuitura

ESTADO LETRA C: ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA

Centro de Ensenanza:
Nombre del Centro:

Cédigo del Centro: ‘ . ' 1 ] l J { i
Localidad: Ano:
Provincia: Periodo:

Cuenta que rinde D./D?
Director/a del Centro docente de caracter publico resefiado, correspondiente al periodo de referencia.

aanes | e rom.
SALDO INICIAL
- INGRESCS
+ PAGOS
SALDQO FINAL
En a de de 199__

El Director del Centro,

Firmado:

Diligencia de aprobacion de la Cuenta:

Certifico que la presenta cuenta, formada por los estados letras A, B, y C, ha sido aprobada por el Consejo
Escolar del Centro en su reunion celebrada en

El Secretario del Consejo Escolar,

Firmado:
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Centro de Enseinianza:

Nombre del Centro:

Cédigo del Centro: [ [ 1 T [ | | ||

1.SAIDOINICIAL ...

2. RECURSOS PRESUPUESTOS ESTADO ............

Localidad: ____

Provincia:

DESGLOSE POR PROGRAMAS DEL ESTADO LETRA A

Aiio:

Periodo:

PROGRAMA

PROGRAMA

PROGRAMA

PROGRAMA

PROGRAMA

PROGRAMA

PROGRAMA

PROGRAMA

PROGRAMA

TOTAL

o Procedentes del M.E.C. ..o
o Procedentes de la G.LEE. ..o
3. OTROS RECURSOS (ART. 10 LEY 12/1987) ...
# Prostacion SerVICios.........oeeeririccriiecenvi e
® Legados § dONACIONES ..........oocvovvvevieiiiiii e
o Venta de bIenes ........coooiiviiionoi e

e Infereses Dancarios..........co..ocveeveieiieeie v

4. TOTAL RECURSOS (2 + 3)......ceoevrernnnnn.

* Reparac. y conservac. de edificios y otras construcciones...........
» Reparac. y conservac. de maguinaria, instalaciones y utiflaje ......

* Reparac. y conservac. de material de transporte..............c........

« Reparac. y conservac. de mobiliario y enseres...............c.ocooene
* Reparac. y conservac. de equipos para procesos de informacion

* Material de oficina

* Mobiliario y equipo
8 SULTNISITOS 1vvvvvevsievevcesenenas s caseerrasees e r s ceebe e nteaene e
* Comunicaciones
® TRANSPOILES ...ttt et e
* Trabajos realizados por otras empresas..........cocccoevvrrcvicerireninn

8 GaStOS IVEI'SOS .....c.veceenr vt iesee e e et

5. TOTALPAGOS...........cccccoiiiiii

6. SALDO FINAL (1 + 4 = 5)..oovovrirercen,

EL DIRECTOR,

En

,a ____de

EL SECRETARIO DEL CONSEJO ESCOLAR,

de 199 ___




Ministerio de Educacién y Cultura Anexo VII

Provincia:
Ano:
Periodo:

PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA TOTAL

1. SALDO INICIAL ...,
2. RECURSOS PRESUPUESTOS ESTADO ............

» Procedentes del ME.C. ...
o Procedentesde fa GLEE. ...
3. OTROS RECURSOS (ART. 10 LEY 12/1987)...

© Prestacion SeIVICIOS. . .........o.vivueiieiiererier et ere e

o [egados Y donaciones...........coovveeeiiiieiiee e

e Venta de bienes

* Intereses DANCAios ........c.cooviiriiieri e

4. TOTAL RECURSOS (2 + 3) ..o

« Reparac. y conservac. de edificios y otras construcciones...........

e Reparac. y conservac. de maquinaria, instalaciones y utillaje .. ...

¢ Reparac. y conservac. de material de transporte ............ccccooei...

¢ Reparac. y conservac. de mobiliario y enseres ...........c..c.cove..

* Reparac. y conservac. de equipos para procesos de informacion

¢ Material de oficina

o Mobiliario ¥ @qUIPO .........eieririer ittt

© SUMHNESEEOS .1 it cvivveriveeierr it et stes ettt ereevebeeriee s e s ebbebsaaasrabe

¢ COMUNMICACIONES ....o.vevieeiirieir et vt

+ Transportes

+ Trabajos realizados por otras empresas...........c..coevreiiieriinn

© (GaStOS QIVETSOS ...v.vvvoveeersiisetseseseaserenssse s s sterssssnenenee

5. TOTAL PAGOS................ccooviiii

6. SALDO FINAL (1 + 4 = 5).ocovoereoeee,

7. AJUSTES (5-2)..o.eeooeoeeeeeeeereereeseeereeeen

Director Provincial de Educacién y Ciencia en por los ingresos y gastos realizados en el periodo de referencia por los centros docentes, segin cuentas facilitadas por los mismos que se acomparian.

En ,a de de 199 ____




o Anexo VIII
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Centro Codigo del Centro [ I ’ 1 l l I J 1

FECHA EXPLICACIO ENTREGAS DE | OTROS INGRESOS GASTOS DE
CACION FONDOS | (Art. 10 Ley 12/1987) | FUNCIONAMIENTO | SALPO

1 2 3) ) (5)

1} Fecha del asiento.
Explicacién del asiento.

w

Importes de las remesas de fondos con cargo a los Presupuestos Generales del Estado.
Importe de los ingresos producidos en el Centro de acuerdo con el Art. 10 de la Ley 12/1987, segun cuenta rendida por el mismo.
Importe de los gastos de funcionamiento segiin cuenta rendida.

TEBRE
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LIBRO AUXILIAR DE CUENTA BANCARIA

Centro® Cadigo del Centro ‘ I I 1 I l 1 J !

N.2 ORDEN FECHA EXPLICACION DE LOS INGRESOS O PAGOS | INGRESOS PAGOS SALDO

(1) Rellenar nombre de! Centro
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Ministerio de Educacién y Cultura

LIBRO AUXILIAR DE CAJA

Centro" Cédigo del Centro Ll ' l { ] [ {T

N.2 ORDEN FECHA EXPLICACION DE LOS INGRESOS O PAGOS | INGRESOS PAGOS SALDO

(1) Rellenar nombre del Centro
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LIBRO DE LA CUENTA DE GESTION

Centro" Codigodel Centro| | | [ | [ [ [ ] CENTROS DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA
Namero GASTOS SEGUN SU NATURALEZA Remanente
C Total
de Fecha Explicacién de los recursos o pagos Ingresos Rep.y Cons. | Rep. y Coms. Vatoral Mobiiaro Trabaros pagos o
orden de Equip. Proces. de y Suministros  |Comunicaciones| realizados por d(_}astos saldo
Mobil y Ens. Informaticos Oficina Equipos otras empresas 1Versos

(1) Rellenar nombre del Centro



Ministerio de Educacién y Cultura

LIBRO DE LA CUENTA DE GESTION

Centro®” Codigo del Centro [ ” } \ i ‘ T 1 CENTROS DE EDUCACION SECUNDARIA, IDIOMAS, ARTISTICAS Y REGIMEN ESPECIAL
Namero GASTOS SEGUN SU NATURALEZA Total Remanente
Ny o
de Fecha Explicacién de los recursos o pagos Ingresos Reny Repy RSBy Inen 5 Core | Rep.v Cors | Viterial | Mobifario p— Tt pagos o
orden Cons. Cons. Cons. Mat. MoBil.yy Ens. Equip. Proces. de y Suministros omunica- Transportes | realizados por Gastos saldo

Edificios Maq. Inst. Transp. Informaticos |  Oficina Equipos ciones ofras empresas diversos

(1) Rellenar nombre del Centro



Ministerio de Educacién y Cultura

LIBRO AUXILIAR DEL COMEDOR ESCOLAR

Centro" Codigo del Centro [ ‘ { J ‘ ’ l IT

N.2 ORDEN FECHA EXPLICACION DE LOS INGRESOS O PAGOS | INGRESOS PAGOS SALDO

{1} Rellenar nombre del Centro
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Ministerio de Educacién y Cultura

LIBRO AUXILIAR DE INVENTARIO

Centro"” Codigo del Centro 1 ‘ } l 1 ‘ 1 JJ

Descripcion del material Numero

de Suministrado por| Fecha Alta Fecha Baja
Descripcion Técnica Numeracién unidades

Numero
Registro

Departamento
en que se halla

Observaciones

(1) Rellenar nombre del Centro



Ministerio de Educacién y Cultura

LIBRO REGISTRO DE BIBLIOTECA

Centro®

Codigo del Centro [ l [ k ’ } l ‘ !

Nimero Entrada Autor Titulo Editor Volimenes Procedencia Pesetas

(1) Rellenar nombre del Centro




Modelos de Diligencias

— Diligencia de apertura de Libros (no informatizados)

Diligencia de apertura del Libro de (indicar cual es) del (Nombre del Centro, Localidad y
Provincia) , que se compone de (n° de paginas), selladas y numeradas correlativamente del 1 al
. *Este Libro es continuacién de otro con igual denominacién, cuya ultima anotacién fue

de fecha . 'Y para que asi conste, firmo la presente en
(Localidad) el (fecha en letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

EL DIRECTOR,

Fdo.:

Fdo.:

* En caso de continuidad del libro

— Diligencia de apertura de Libros (informatizados)

Antes de encuadernar las hojas que conformarén el Libro, se incorporara como primera péagina la Diligencia
de Apertura del mismo.

Diligencia de apertura del Libro de (indicar cual es) del (Nombre del Centro, Localidad v
Provincia) , que se compone de (n® de paginas), selladas y numeradas correlativamente del 1 al
——, cuya primera anotaciéon es de fecha , v la Gltima es

de fecha . *Este Libro es continuacién de otro con igual denominacién,
cuya ultima anotacion fue de fecha .Y para
que asi conste, firmo la presente en {(Localidad) el

(fecha en letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

VeBe,
EL DIRECTOR,

Fdo.:

Fdo.:

" En caso de continuidad del libro
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— Diligencia de cierre de ejercicio (0 semestre)

Diligencia de cierre del , habiéndose registrado durante el mismo
ptas. de ingresos y ptas. de gastos, resultando un saldo de ptas.Y para
que asi conste, firmo la presente en (Localidad) el

(fecha en letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

VeBe,
EL DIRECTOR,

FdO.:

Fdo.:

— Diligencia de cierre de Libros (no informatizados)

Diligencia de cierre del Libro de (indicar cual es) del {Nombre del Centro. Localidad v
Provincia) cuya Ultima anotacién es de fecha Y
para que asi conste, firmo la presente en (Localidad) el

(fecha en_letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

VeBe,
EL DIRECTOR,

Fdo.:

Fdo.:
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— Diligencia de cierre de Libros (informatizados)

Antes de encuadernar las hojas que conformaran el Libro, se incorporard como ultima pagina la Diligencia
de Cierre del mismo.

Diligencia de cierre del Libro de (indicar cual es) del (Nombre del Centro, Localidad y
Provincia) , que se compone de {n° de péaginas), selladas y numeradas correlativamente del 1 al
—, cuya primera anotacién fue de fecha , v la dltima es ___

de fecha . 'Y para que asi conste, firmo la presente en ___
{Localidad) el {fecha en letra)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,

VeRe,
EL DIRECTOR,

Fdo.:

Fdo.:
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Modelo de Acta de Arqueo de Caja

{(Membrete del Centro)

D. , Secretario del Consejo Escolar/Administrador, del
{Nombre del Centro) , de {localidad v provincia)
Certifica que, efectuado el Arqueo de Caja el (fecha_completa en letra) da

como resultado lo siguiente:

Cantidad Billetes/Monedas Importe TOTAL

—_— Billetes de ptas.
-— Billetes de ptas.
s Billetes de ptas.
— Monedas de ptas.
—_— Monedas de ptas.
—_ Monedas de ptas.
— Monedas de ptas.
_ Monedas de ptas.

TOTAL EN EFECTIVO
Anticipos de Caja pendientes de justificar

SALDO EN CAJA a (fecha)

EL SECRETARIO DEL CENTRO/ADMINISTRADOR,

VRe,
EL DIRECTOR,

Fdo.:

Fdo.:
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Modelo de conciliacién de cuentas
(Entre la cuenta bancaria y el Libro de banco de la cuenta operativa)

(La conciliacién de la cuenta bancaria debe anotarse en el Libro de Banco de la cuenta operativa, a continua-
ci6én del dltimo asiento del semestre y de las sumas totales de las columnas).

1. Saldo de la c/cte. bancaria, segun certificado, a {(fecha)

.............................

Talén n® de (fecha) no compensado: ......................
Talén n® de (fecha) no compensado: .......................
Talén n® de {fecha) no compensado:.......................
Talén n2 de (fecha) no compensado:.......................
Talén n? de (fecha) no compensado:.............c........
Transferencias  de (fecha) no compensadas: ......................

2. Total talones y transferencias sin compensar

...........................................

TOTAL BANCO CONCILIADO a (fecha) (1 - 2)

.........................................

SALDO DEL LIBRO DE BANCO, CUENTA OPERATIVA a (fecha)

..............

Certifico que la presente conciliacién de cuentas ha sido aprobada por el Consejo Escolar del Centro en su reu-
nién celebrada en (lugar y fecha)

El Secretario del Consejo Escolar/Administrador,

VeRe
El Director,

Fdo.:

Fdo.:

Al dorso o en hoja aparte se deben desglosar las transferencias pendientes de ser cargadas por el banco.
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Modelo de conciliacion de cuentas

(Entre la cuenta bancaria y el Libro de banco de la cuenta operativa, utilizando el programa informéatico GECE,
hasta la version 2.4a)

(La conciliacién de la cuenta bancaria debe anotarse en el Libro de Banco de la cuenta operativa, a continua-
cién del Gltimo asiento del semestre y de las sumas totales de las columnas).

1. Saldo de la c/cte. bancaria, segun certificado, a (fecha)

.............................

Conceptos presupuestarios distintos al 229 y otros

Concepto S.inicial Ingresos Pagos S.final
(@) (b) (c) (a+b-c)

XXX

vy

722

Ayudas comedor

2. Saldo de conceptos presupuestarios distintos al 229 y otros

....................

Talén n? de (fecha) no compensado: ............cccceee....
Talén n® de (fecha) no compensado: .......c...cocoevnen.
Talén n® de (fecha) no compensado:.......................
Talén n® de (fecha) no compensado: .......................
Talén n® de {fecha) no compensado:.......................
Transferencias de {fecha) no compensadas: ..........cccc........

3. Total talones y transferencias sin compensar

...........................................

TOTAL BANCO CONCILIADO a (fecha) (1 - 2 - 3)

....................................

SALDO DEL LIBRO DE BANCO, CUENTA OPERATIVA a (fecha)

--------------

Certifico que la presente conciliacién de cuentas ha sido aprobada por el Consejo Escolar del Centro en su reu-
niéon celebrada en (lugar v fecha)
El Secretario del Consejo Escolar/Administrador,

El Director,
Fdo.:

Fdo.:

Las ayudas individualizadas del comedor escolar las contabiliza la Direccién Provincial o Subdireccion Territorial.
Al dorso o en hoja aparte se deben desglosar las transferencias pendientes de ser cargadas por el banco.
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Modelo de conciliacion de cuentas
(Entre la Tesoreria y la Cuenta de Gestién)

(La conciliaciéon de cuentas debe anotarse en el Libro de la Cuenta de Gestién a continuaciéon del Gltimo asien-
to del semestre y de las sumas totales de las columnas).

Saldo de la c/cte. bancaria, segun certificado, a (fecha)

Efectivo en Caja, segin Acta de Arqueo, a (fecha)

1. Saldo Total en Banco y Caja

....................................................................

Talén n? de (fecha) no compensado:.......................
Talén n® de (fecha) no compensado:.......................
Talén n® de (fecha) no compensado: ..............c.eeee.
Talén n® de (fecha) no compensado: .......................
Talén n® de (fecha) no compensado: .......................
Transferencias de (fecha) no compensadas: ......................

2. Total talones y transferencias sin compensar

...........................................

3. Anticipos de Caja sin justificar, segiin Acta de Argqueo

..............................

TOTAL BANCO Y CAJA CONCILIADOS a (fecha) (1 - 2 + 3)

....................

SALDO FINAL CUENTA DE GESTION a (fecha)

.......................................

Certifico que la presente conciliacién de cuentas ha sido aprobada por el Consejo Escolar del Centro en su reu-
nién celebrada en (lugar y fecha)

El Secretario del Consejo Escolar/Administrador,

VeRe
El Director,

Fdo.:
Fdo.:

* Al dorso o en hoja aparte se deben desglosar las transferencias pendientes de ser cargadas por el banco.
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Modelo de conciliacion de cuentas
(Entre la Tesoreria y la Cuenta de Gestién)
(Para el supuesto de recibir recursos por concepto distinto al 229 y/o ayudas individualizadas de comedor escolar).

Saldo de la c/cte. bancaria, segin certificado, a (fecha)
Efectivo en Caja, segtin Acta de Arqueo, a (fecha)

1. Saldo Total en Banco y Caja

....................................................................

Conceptos presupuestarios distintos al 229 vy otros

Concepto S.inicial Ingresos Pagos S.final
(@) (b) (c) (@+b-c)

XXX

K%Y

zzz

Ayudas comedor

2. Saldo de conceptos presupuestarios distintos al 229 y otros

....................

Talén n® de (fecha) no compensado:.......................
Talén n® de {fecha) no compensado: .......................
Talén n® de fecha) no compensado: ............cccveeee.

Talén n® de
Talén n® de
Transferencias  de

) no compensado: ......cc..oeeeeiinnnn.
fecha) no compensado: .......................
) no compensadas:............cc........

3. Total talones y transferencias sin compensar

...........................................

4. Anticipos de Caja sin justificar, segiin Acta de Arqueo

------------------------------

TOTAL BANCO Y CAJA CONCILIADOS a (fecha) (1 -2 -3 + 4)
SALDO FINAL CUENTA DE GESTION a (fecha)

...............

.......................................

Certifico que la presente conciliacion de cuentas ha sido aprobada por el Consejo Escolar del Centro en su reu-
niéon celebrada en {lugar y fecha)

El Secretario del Consejo Escolar/Administrador,

VeRe
El Director,

Fdo.:

Fdo.:

Las ayudas individualizadas del comedor escolar las contabiliza la Direccion Provincial o Subdireccién Territorial.
Al dorso o en hoja aparte se deben desglosar las transferencias pendientes de ser cargadas por el banco.
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Modelos de recibos (pagos)
(Por compensacién de gastos)

{Membrete del Centro) Ne
He recibido del {nombre del Centro) TALON
NOMINATIVO Ne por importe de {cantidad en letra)
pesetas { ptas.), en concepto de
compensacién por los gastos ocasionados con motivo de la realizacién de la actividad
con los alumnos de curso, grupo llevada a cabo el/los dia/s

{Lugar y fecha)

Recibi:

Fdo.:
D.N.L.:

(Por percepcion de honorarios)

{(Membrete del Centro) N¢
He recibido del (nombre del Centro) TALON
NOMINATIVO N¢ por un importe liquido de (cantidad en letra)
pesetas ( ptas.), en concepto de
(indicar el concepto) , realizado el/los dia/s fecha/s

(Lugar v fecha)

Recibi:
LIQUIDACION
Importe integro:
Retencién IRPF:
Liquido a percibir:
Fdo.:
N.LF.:

* Al recibo se adjuntara una copia del certificado de retencién def IRPF, cuyo original se le habra entregado al interesado. Cuando se efectiie el ingreso de la
citada retencién en Hacienda, se indicara esta circunstancia en la copia del recibo.
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(Por anticipo de Caja a justificar)

{(Membrete del Centro)

He recibido del {nombre del Centro)

la cantidad de pesetas en concepto de anticipo de caja.

(Lugar vy fecha)

Recibi:

Fdo.:
D.N.L:
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Modelo de recibo (cobros, sin IVA)

(Membrete del Centro) Ne

He recibido de (nombre de la Empresa) la cantidad
de {cantidad en letra) pesetas ( ptas.),
mediante talén n® de (Entidad_bancaria) en concepto de COMPENSACION DE

GASTOS por el uso de las instalaciones del Centro, de acuerdo con la siguiente liquidacién:
(Indicar qué instalaciones se han cedido, por cuanto tiempo y el precio)

Esta actividad, asi como su precio, fueron autorizados por la Direccién Provincial/ Subdireccién Territorial en

escrito de (fecha)

(Lugar v fecha)

El Secretario/Administrador del Centro,

Fdo.:

Modelo de recibo (cobros, con IVA)

(Membrete del Centro) Ne_

He recibido de (nombre de la Empresa) la cantidad
de (cantidad en letra) pesetas
( ptas.), mediante talon n® de {Entidad bancaria) en concepto
de pago de la FACTURA N2 por el alquiler de las instalaciones del Centro.

Esta actividad, asi como su precio, fueron autorizados por la Direccién Provincial/Subdireccion Territorial en

escrito de (fecha)

{Lugar vy fecha)

El Secretario/Administrador del Centro,

ALQUILER
LV.A al
TOTAL

Fdo.:
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Modelo de Factura

(Membrete del Centro)
Nombre del Centro:
C.LE.:

Domicilio fiscal:

(Fecha)

FACTURA N®

Nombre de la empresa
Domicilio fiscal

C.IF. oN.IF

CONCEPTO IMPORTE

(Indicar qué instalaciones se han cedido y por cuanto tiempo)

SUMA

L.V.A. (al tipo que corresponda)

TOTAL FACTURA
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Modelo de Certificacion de retenciones de 1.R.P.F.

(Membrete del Centro)

CERTIFICADO DE LA RETENCION A CUENTA DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS FiSICAS CORRESPONDIENTE AL ANO 199_

CENTRO PAGADOR:

Ne L. FISCAL.:

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

APELLIDOS Y NOMBRE DEL PERCEPTOR:

N.LF.:

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

DATOS RETRIBUTIVOS Y RETENCION

INTEGRO RETENCION LR.PF. LiQuIDO

CERTIFICO que durante el periodo especificado, se ha satisfecho la Retribucion Integra y se ha practicado
la Retencién a Cuenta del Impuesto de la Renta, conforme a la normativa legal vigente, que consta en el pre-
sente certificado.

Para que asi conste y pueda ser acreditado se firma vy entrega la presente Certificacion.

(localidad v fecha)

Fdo.:
(E! Director del Centro)
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Anexo |
Ministerio de Educacién y Cultura

A favor de la cuenta restringida n.? de PRECIOS
del CENTRO (*)
Localidad

AUTOLIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS QUE PRACTICA EL INTERESADO:

D.

Apertura expediente ... ... ... e Ptas.
Matricula por asignatura ..............coiiiiiiiiiiiiii e Ptas.
Asignaturas pendientes ........c....ioieiiiiiiiii e Ptas.
SerVICIos GENETAIES ........ccooiiiiiiiiiii e e e e Ptas.
Pruebas de acceso (importe sin fraccionar) ..........c.coooovieiiiiiniiiiiiicnieiinens. Ptas.
Derechos de eXamen ...........c.coooiiiiiiiiiiei e e Ptas.
Cursos MONOGIAfICOS ... ...uvuie ittt e e e e Ptas.
TOTAL LIQUIDACION ................. Ptas.
[ ] IMPORTE TOTAL ..ot Ptas.
A INGRESAR [ | PRIMER PAGO FRACCIONADO (50%) ................ Ptas.
[ ] SEGUNDO PAGO FRACCIONADO (50%) ........... Ptas.

Importe del ingreso en letra
pesetas.

Nombre de la persona que efectia el ingreso

, , de de 199 ___

Firma del Jefe del Servicio Firma del impositor
Sello

Validacién del terminal

NOTA IMPORTANTE.—La falta de pago del importe total, en el caso de opcién por el pago total,
motivara la denegacion de matricula. El impago parcial, en caso de opcidn por el pago fraccionado,
daré origen a la anulacién de matricula vy a la pérdida de las cantidades abonadas.

(*) Conservatorios de Musica y Danza, Arte Dramatico, Canto y Restauracién.
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) Anexo [
Ministerio de Educacidon y Cultura

A favor de la cuenta restringida n.2 de PRECIOS
del CENTRO (¥
Localidad

AUTOLIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS QUE PRACTICA EL INTERESADO:

D.

Apertura expediente ........ ... Ptas.
Matricula por asignatura ..........o.coooiiiviuiiii i Ptas.
Derechos de examen ciclo elemental ................c..cccoo Ptas.
Derechos de examen ciclo superior .............ccooooiiiiiiiii Ptas.
Servicios generales .............coeeeeeiiiiiie e Ptas.
CUrSOS MONOGIALICOS +.uueniir it e iar et e it i s e e e ee e e e ceeneeaneaese v aes Ptas.
TOTAL LIQUIDACION.................. Ptas.
[V IMPORTE TOTAL ..o Ptas.
A INGRESAR [ | PRIMER PAGO FRACCIONADO (50%) ................ Ptas.
[ 1 SEGUNDO PAGO FRACCIONADO (50%) ........... Ptas.

Importe del ingreso en letra
pesetas.

Nombre de la persona que efectiia el ingreso

, , de de 199 ___

Firma del Jete del Servicio Firma del impositor

Sello

Validacién del terminal

NOTA IMPORTANTE.—La falta de pago del importe total, en el caso de opcién por el pago total,
motivara la denegacién de matricula. El impago parcial, en caso de opcién por el pago fraccionado,
dara origen a la anulacién de matricula y a la pérdida de las cantidades abonadas.

(*) Escuelas Oficiales de Idiomas
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Anexo Il
Ministerio de Educacién y Cultura

Hojan.? 1
CENTRO: (*)
CODIGODELCENTRO| | | | | | | ]
LIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS — TRIMESTRE DE 199__
Los Precios recaudados en este Centro, conforme a lo dispuesto en la Orden de
(B.O.E. del ), durante el trimestre arriba indicado y que se relacionan a continuaciéon, suman la cantidad de
pesetas,

cuyo total importe ha sido transferido a la Central de la Caja Postal de Ahorros para su ingreso en el Tesoro Piblico,

acompariandose original del oportuno resguardo.

MODALIDAD ALUMNOS OFICIALES
DE PAGO (Enseiianzas anteriores a la LOGSE)

- Apertura de expediente

A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

« Matricula por asignatura

A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

» Servicios Generales

A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

SUMA Y SIGUE..........

A: Pago del importe total del Precio.
B: Pago fraccionado (50 por 100).
C: Familia numerosa (50 por 100).
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Ministerio de Educacion y Cultura

SUMA ANTERIOR ......

A a Ptas.,

C a Ptas.

» Examen de ingreso al grado superior de Misica

Anexo II

Hoja n.? 2

* Prueba de admision a la Escuela Superior de Canto

A a Ptas.
C a Ptas.
MODALIDAD ALUMNOS DE CENTROS

DE PAGO RECONOCIDOS O AUTORIZADOS O
ALUMNOS DE ENSENANZA LIBRE

« Apertura de expediente

A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

» Servicios Generales

A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

SUMA Y SIGUE

A: Pago del importe total del Precio.
B: Pago fraccionado (50 por 100).
C: Familia numerosa (50 por 100).
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Ministerio de Educacién y Cultura

Anexo I

Hojan.2 3
SUMA ANTERIOR ......
MODALIDAD CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA
DE PAGO ACTUALIZACION PLAN DE 1966
» Derechos de examen
A a Ptas.
C a Ptas.
» Servicios Generales
A a Ptas.
C a Ptas.
CURSOS MONOGRAFICOS
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.
DEVOLUCIONES

a Ptas.

a Ptas.

a Ptas.

a Ptas.

a Ptas.

TOTAL ..ueeveveiieennnnns
, a de de 199__
EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,
(VAR
EL DIRECTOR,

A: Pago del importe total del Precio.

B: Pago fraccionado {50 por 100).
C: Familia numerosa (50 por 100).

(*) Conservatorios Superiores de Misica
Escuelas de Arte Dramatico
Escuela de Canto
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Anexo Il
Ministerio de Educacion y Cultura

Hojan.2 1
CENTRO: ()
CODIGODELCENTRO| | | | | | | | |
LIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS ______ TRIMESTRE DE 199__
Los Precios recaudados en este Centro, conforme a lo dispuesto en la Orden de
(B.O.E. del ), durante el trimestre arriba indicado y que se relacionan a continuacién, suman la cantidad de
pesetas,

cuyo total importe ha sido transferido a la Central de la Caja Postal de Ahorros para su ingreso en el Tesoro Publico,

acompanandose original del oportuno resguardo.

:
MODALIDAD
DE PAGO ALUMNOS OFICIALES
< Apertura de expediente
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.
* Curso completo, precio por asignatura
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.
- Asignaturas pendientes
A a Pias.
B a Ptas.
C a Ptas.

SUMA Y SIGUE ..........

A: Pago del importe total del Precio. -
B: Pago fraccionado (50 por 100). s
C: Familia numerosa (50 por 100).
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Ministerio de Educacién y Cultura

SUMA ANTERIOR ......

* Servicios Generales

Anexo [I

Hoja n.° 2

A a Ptas.

B a Ptas.

C a Ptas.
» Prueba de acceso

A a Ptas.

C a Ptas.
MODALIDAD ALUMNOS DE CENTROS PRIVADOS
DE PAGO AUTORIZADOS ADSCRITOS AL

CENTRO PUBLICO

« Apertura de expediente
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

» Servicios Generales
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

SUMA Y SIGUE

A: Pago del importe total del Precio.
B: Pago fraccionado (50 por 100).
C: Familia numerosa (50 por 100).
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Anexo Il
Ministerio de Educacién y Cuitura

Hojan.2 3
SUMA ANTERIOR ......
DEVOLUCIONES
a Ptas.
a Ptas.
a Ptas.
a Ptas.
a Ptas.
a Ptas.
TOTAL....ceiveeaannn..
, a de de 199__
EL SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,
V.2 B2
EL DIRECTOR,
A: Pago del importe total del Precio. (*) Conservatorios de Misica y Danza
B: Pago fraccionado (50 por 100). Escuelas de Arte Dramatico
C: Familia numerosa (50 por 100). Escuela de Restauracion
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_ Anexo I
Ministerio de Educacién y Cultura

Hojan.? 1
CENTRO: (*)
copiGopeLcentre| | | [ | | | | |
LIQUIDACION DE PRECIOS PUBLICOS —_ TRIMESTRE DE 199__
Los Precios recaudados en este Centro, conforme a lo dispuesto en la Orden de
(B.O.E. del ), durante el trimestre arriba indicado y que se relacionan a continuacién, suman la cantidad de
pesetas,

cuyo total importe ha sido transferido a la Central de la Caja Postal de Ahorros para su ingreso en el Tesoro Piblico,

acompartandose original del oportuno resguardo.

MODALIDAD
DE PAGO ALUMNOS OFICIALES

« Apertura de expediente

A a Ptas.

B a Ptas.

C a Ptas.
* Matricula por asignatura

A a Ptas.

B a Ptas.

C a Ptas.
» Servicios Generales

A a Ptas.

B a Ptas.

C a Ptas.

SUMA Y SIGUE..........

A: Pago del importe total del Precio.
B: Pago fraccionado (50 por 100).
C: Familia numerosa (50 por 100).
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Ministerio de Educacioén y Cultura

Anexo Il

Hoja n.2 2

SUMA ANTERIOR ......

MODALIDAD ALUMNOS DE ENSENANZA
DE PAGO LIBRE
* Apertura de expediente
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.
* Derechos de examen de Ciclo Elemental
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.
* Derechos de examen de Ciclo Superior
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.
= Servicios Generales
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.

A: Pago del importe total del Precio.

B: Pago fraccionado (50 por 100).
C: Familia numerosa (50 por 100).
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: Anexo [I
Ministerio de Educacion y Cultura

Heojan.2 3
SUMA ANTERIOR ......
MODALIDAD A
L DE PAGO CURSOS MONOGRAFICOS
A a Ptas.
B a Ptas.
C a Ptas.
DEVOLUCIONES
a Ptas.
a Ptas.
a Ptas.
a Ptas.
a Ptas.
a Ptas.
TOTAL ..anneeiieeeeenanes
R a de de 199__
El SECRETARIO DEL CENTRO/EL ADMINISTRADOR,
VeB?2
EL DIRECTOR,
A: Pago del importe total del Precio. (*) Escuelas de Idiomas

B: Pago fraccionado (50 por 100).
C: Familia numerosa (50 por 100).
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APENDICE NORMATIVO

Ley 12/1987, de 2 de julio (BOE del 3), sobre gratuidad de las
Enseflanzas Medias y autonomia de la gestion econémica de los
Centros docentes publicos no universitarios.

Articulo 15 de la Ley 37/1988, de 28 de diciembre (BOE del 29),
de Presupuestos Generales del Estado para 1989, que modifica
diversos articulos de la Ley 12/1987, de 2 de julio.

Real Decreto 733/1988, de 24 de junio (BOE del 13 de julio), que
desarrolla la Ley 12/1987, de 2 de julio, sobre establecimiento de
la gratuidad de los estudios de Bachillerato, Formacién Profesional,
Artes Aplicadas y Oficios Artisticos en los Centros publicos v la
autonomia de gestién econémica de los Centros docentes publicos
no universitarios.

Orden de 9 de marzo de 1990 (BOE del 15) por la que se regula la
gestion y liquidacion de las tasas académicas y se desarrolla el sis-
tema de aplicacién de la autonomia de gestién econdmica de los
Centros docentes publicos no universitarios.

Orden de 24 de noviembre de 1992 (BOE del 8 de diciembre) por
la que se regulan los comedores escolares.

Orden de 30 de septiembre de 1993 (BOE del 12 de octubre) por
la que se modifica parcialmente la de 24 de noviembre de 1992,
reguladora de los comedores escolares.

Orden de 20 de julio de 1995 (BOE del 9 de agosto) por la que se
regula la utilizacién por los Ayuntamientos y otras entidades de las
instalaciones de las Escuelas de Educacion Infantil, Colegios de
Educacién Primaria, Centros de Educacién Especial, Institutos de
Educacién Secundaria y Centros Docentes Publicos que impartan
las ensefianzas de régimen especial dependientes del Ministerio de
Educacién y Cultura.
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ley 12/1987, de 2 de julio, de la Jefatura
del Estado, sobre establecimiento de la gratui-
dad de los estudios de Bachillerato, Formacién
Profesional y Artes Aplicadas y Oficios Artisti-
cos en los Centros phblicos vy la autonomia de
gestién economica de los Centros docentes
puablicos no universitarios. (Boletin Oficial del
Estado 3-VII-1987.)

JUAN CARLOS |
REeY DE EspaNa

A todos los que la presente vieren y entendieren.

Sabed: Que las Cortes Generales han aprobado y
Yo vengo en sancionar la siguiente Ley:

La Constitucién espariola en su articulo 27.4,
establece que “la ensefanza béasica es obligatoria v
gratuita”. Aunque la plena escolarizacién de los nifos
comprendidos entre los seis y los catorce afios es ya
una realidad desde hace tiempo, la Ley Orgénica
8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacién, ha venido a garantizar la gratuidad de
dicha ensefianza bésica.

Paralelamente a lo anterior, se ha venido acentuan-
do en los Ultimos afios la tendencia a la generalizacion
de la escolarizacion de los jévenes hasta los dieciséis
afos, lo que aconseja la supresion de las tasas acadé-
micas para los alumnos que cursen estudios de Bachi-
llerato, Formacién Profesional y Artes Aplicadas y
Oficios Artisticos en Centros publicos, asi como la de
aquellas que vienen abonando los alumnos que cursan
los mencionados estudios en Centros privados. Todo
ello con el fin de hacer efectivo el derecho que todos
tienen a acceder a niveles superiores de educacién,
segtin lo dispuesto en el articulo 1.°, 2, de la mencio-
nada Ley Orgéanica.

De otro lado, el articulo 27.7 de la Constitucién
reconoce el derecho de los profesores, de los padres
y, en su caso, de los alumnos, a intervenir en el control
y gestion de los Centros sostenidos con fondos publi-
cos. Por su parte, la Ley Organica 8/1985, de 3 de
julio, reguladora del Derecho a la Educacién, atribuye,
en su articulo 42.1, ¢), al Consejo Escolar de los
Centros, la aprobacién de su presupuesto.

La presente Ley aspira a extraer las méximas
consecuencias de los referidos preceptos, de forma
que, junto a una reordenaciéon y homogeneizacion de
las tasas académicas, se alcance la necesaria autono-
mia de gestiébn econémica de los Centros docentes
plblicos, tanto en lo que se refiere a la elaboracién y

aprobacidon de su presupuesto como al contenido y
modificaciones del mismo, sin perjuicio, naturalmen-
te, del indispensable control que la utilizacién
de recursos publicos lleva consigo.

CAPITULO PRIMERO

De la supresiéon de las tasas académicas
en los estudios de Bachillerate, Formaciéon
Profesional y Artes Aplicadas
y Oficios Artisticos

Articulo primero

Uno. Los estudios de Bachillerato, Formaciéon Pro-
fesional y Artes Aplicadas y Oficios Artisticos seran
gratuitos en los Centros publicos, no estando sujetos
al pago de tasas académicas.

Dos. Tampoco estaran sujetos al pago de dichas
tasas los alumnos de los Centros privados que cursen
los mencionados estudios.

CAPITULO Il

De las tasas académicas

Articulo segundo

Las tasas académicas se regiran por lo dispuesto en
la presente Ley y, en cuanto no se oponga a lo regu-
lado en ésta por la Ley 230/1963, de 28 de diciem-
bre, General Tributaria, y sus normas de desarrollo.

Articulo tercero

Constituye el hecho imponible de las tasas acadé-
micas la prestacién por los Centros publicos de los ser-
vicios que figuran en el articulo 6.° de esta Ley, co-
rrespondientes al Curso de Orientacién Universitaria,
Escuelas de ldiomas, Conservatorios de Musica y Es-
cuelas de Arte Dramatico, Danza, Canto, Ceramica y
Restauracion.

Articulo cuarto

Son sujetos pasivos las personas que soliciten o a
las que se presten los servicios mencionados en el ar-
ticulo anterior.

Articulo quinto

Uno. Las tasas académicas se devengaran en el
momento de solicitarse los correspondientes servicios
o en el momento de su prestaciéon cuando se realicen
sin necesidad de previa peticién.

Dos. El pago de las tasas que se hayan devengado
podréa fraccionarse en los casos y en la forma que se
establezca reglamentariamente.
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Tres. Las tasas seran objeto de autoliquidaciéon por
el sujeto pasivo, determinandose reglamentariamente
la forma vy el plazo de presentaria.

Articulo sexto

La cuantia de las tasas para los distintos conceptos
sera la siguiente:

; : ‘Conser-;_
; : vatorios;

‘Escuela: de “’éissi’lsl:
;COU | de Ceramica

-Idiomas jy Restau- Drama-

i Escuela .

; " ltico, de!
‘ : S recion ey
; : Canto :
ALUMNOS OFICIALES ! ‘ .
Inscripcion (primera vez) .............. 11.050 {1.450 ' 1.050 :1.450
Matricula curso completo .. . 16550 ! — 16.530 —
Matricula asignaturas sueltas . .1 750 3500 : 750 2500
Servicios Generales ...................... ¢ 920 ¢ 540 : 920 540 -
ALUMNOS CENTROS HOMOLOGADOS ‘ ‘ ‘ ‘
Inscripcion (primera vez) ... . ' 1.050 | — | — —
Servicios Generales ..........c........... L7200 — ¢ — 0 —
ALUMNOS DE CENTROS HABILITADOS, | : 1
RECONOCIDOS, AUTORIZADOS O LIBRES, | : ]
Y ALUMNOS DE ENSENANZA LIBRE | i ; 1
Inscripcion (primera vez) .............. , 1.050 . 1.450 [ 1.050 ' 1.450 |
Derechos examen (por asignatura) . | 90 , 1.170 | 90 '1.170 !
Servicios generales ...................... | 720 . 540 l 720 | 540 |
EXAMEN DE REVALIDA O APTITUD ( ‘ i i [
Alumnos oficiales y libres ............. i — 13500 /5450 - -
CURSOS MONOGRAFICOS | | ; |
POT MES ..o j — 13.930 | 3.930 i
i SR Fy—

13.930 |

Articulo séptimo

Serdn aplicables a las tasas a que se refiere la
presente Ley los beneficios fiscales vigentes para las
tasas que se suprimen.

Articulo octaveo

Uno. El procedimiento de gestion y liquidaciéon de
las tasas académicas se determinarad reglamentaria-
mente, viniendo obligado el Ministerio de Educacién vy
Ciencia a ingresar en el Tesoro el resultado de su re-
caudacion.

Dos. La falta de pago, total o parcial, de las tasas
académicas dara origen a la denegacién o anulacién
de la matricula.

CAPITULO III

De la autonomia de gestion econémica de los
Centros docentes phblicos no universitarios

Articulo noveno

Los Centros docentes publicos no universitarios
dispondran de autonomia en su gestiéon econémica en
los términos que se establecen en la presente Ley.
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Articulo diez

Los ingresos que los Centros docentes pudieran
obtener derivados de la prestacion de servicios distin-
tos de los gravados por las tasas que se regulan en la
presente Ley, asi como los producidos por legados,
donaciones y venta de bienes, podran ser aplicados a
sus gastos de funcionamiento.

Articulo once

Corresponde al Consejo Escolar del Centro apro-
bar la aplicacion a los gastos de funcionamiento de los
ingresos a que se refiere el articulo anterior.

Articulo doce

El Ministerio de Economia y Hacienda determinaré
la estructura y periodicidad de la cuenta de gestion
que los Centros docentes publicos no universitarios
han de rendir ante el Ministerio de Educacién y
Ciencia y su aplicacién a presupuesto.

Articulo trece

La justificacién de la cuenta de gestion a que se re-
fiere el articulo anterior podra realizarse por medio de
una certificacion del Consejo Escolar sobre la aplica-
cion dada a los recursos totales, que sustituirad a los
justificantes originales. Estos justificantes quedaran a
disposicién del Tribunal de Cuentas y de la Interven-
ciébn General de la Administraciéon del Estado para la
realizaciéon de las comprobaciones oportunas en el
ambito de sus respectivas competencias.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.—La presente Ley no sera de aplicacién
en las Comunidades Auténomas que se hallen en el
pleno ejercicio de competencias en las materias pro-
pias de la misma.

Segunda—La Ley de Presupuestos Generales
del Estado podré modificar las exenciones y la cuantia
de las tasas a que se refiere la presente Ley.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera—En tanto no entren en vigor las dispo-
siciones reglamentarias para la ejecucién de la presen-
te Ley, seran aplicables las actuales normas reglamen-
tarias que no estén en contradiccién con sus preceptos.

Segunda.—Seran de aplicacién a los servicios
solicitados con anterioridad a la entrada en vigor de
esta Ley los Decretos 1636,/1959, de 23 de septiem-
bre, sobre tasas administrativas, y 4290/1964, de 17
de diciembre, de regulaciéon de las tasas académicas.



DISPOSICION DEROGATORIA

A salvo de lo establecido en la disposicién adicio-
nal primera, quedan derogados los Decretos
1636/1959, de 23 de septiembre, v 4290/1964
de 17 de diciembre, y cuantas otras disposiciones
de igual o inferior rango se opongan a la presente
Ley.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.—La presente Ley entraré en vigor el dia
siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial del

Estado, surtiendo efectos, en todo caso, para el curso
académico 1987/1988.

Segunda.—Se autoriza al Gobierno para dictar
cuantas disposiciones sean necesarias para el desarro-
llo y aplicaciéon de la presente Ley.

Por tanto,

Mando a todos los esparioles, particulares y autori-
dades, que guarden y hagan guardar esta Ley.

Palacio de la Zarzuela, Madrid, a 2 de julio de
1987. JUAN CARLOS R.—Fl Presidente del
Gobierno, Felipe Gonzélez Méarquez.

Nota.—Los articulos 10, 11 y 12 se modifican por la Ley 37/1988,
de 28 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado
para 1989, quedando redactados del modo que se indica a

continuacion.
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Ley 37/1988, de 28 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para
1989.

.....

Articulo 15. Normas de gestién de crédi-
tos de gastos de funcionamiento de los Cen-
tros Publicos de Enserianzas no Universita-
rias.

Los articulos 10, 11 y 12 de la Ley 12/1987, de
2 de julio, “de gratuidad de los estudios de Bachillerato,
Formacion Profesional v Artes Aplicadas y Oficios
Artisticos en los Centros publicos y autonomia de
gestion econémica de los Centros docentes publicos
no universitarios”, quedaran redactados del modo que
se indica a continuacién, y se afiade un articulo 14, con
el texto que se incluye:

Articulo 10.

Uno. Los libramientos de fondos para atencién de
gastos de funcionamiento de Centros publicos se efec-
tuaran con periodicidad semestral y tendran la consi-
deracién de pagos en firme con aplicacién definitiva a
los correspondientes créditos presupuestarios.

Dos. Los ingresos que los Centros docentes pudie-
ran obtener derivados de la prestacion de servicios dis-
tintos de los gravados por las tasas que se regulan en
la presente Ley, asi como los producidos por legados,
donaciones y venta de bienes, podran ser aplicados a
sus gastos de funcionamiento.

Articulo 11.
Corresponde al Consejo Escolar del Centro apro-
bar la aplicacién a los gastos de funcionamiento de los

ingresos a que se refiere el punto dos del articulo
anterior.

Articulo 12.

Umno. Los Centros docentes publicos no universi-
tarios han de rendir ante el Ministerio de Educacién y
Ciencia cuenta de su gestidn, que incluira expresiéon de
los fondos recibidos de los Presupuestos Generales del
Estado para gastos de funcionamiento, de los ingresos
obtenidos al amparo del articulo 10.2 de la presente
Ley, de los gastos realizados con cargo a ambos y del
saldo que en su caso resulte.

Dos. El Ministerio de Economia y Hacienda deter-
minara la estructura y periodicidad de dicha cuenta de
gestiéon y su reflejo en presupuesto.

A los efectos del parrafo anterior, el importe de los
ingresos totales a que se refiere el articulo 10.2 sera
objeto de aplicacion a los Presupuestos Generales del
Estado mediante compensacién formal, previo acuer-
do, en todo caso, del Ministro de Educacién y Ciencia,
de habilitacién por generacién de los créditos corres-
pondientes a gastos de funcionamiento de Centros
docentes no universitarios.

Articulo 14.

Dado el caracter “en firme” de los fondos recibidos
del Presupuesto del Estado y de lo dispuesto en el -
articulo 12.2 respecto de los de otra procedencia, el
saldo de Tesoreria que arrojen las cuentas de gestion
no sera objeto de reintegro y quedaréa en poder de los
Centros docentes para su aplicacién a gastos, tenien-
do en todo caso dicho saldo la consideracién de parte
integrante del Tesoro Publico.

El importe de dicho saldo de Tesoreria sera objeto
de aplicacién a los Presupuestos Generales del Estado
mediante compensacién formal, previo acuerdo, en
todo caso, del Ministro de Educacién y Ciencia, de
habilitacién por generaciéon de los créditos correspon-
dientes a gastos de funcionamiento de Centros docen-
tes no universitarios.
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Real Decreto 733/1988, de 24 de junio, del
Ministeric de Relaciones con las Cortes y de la
Secretaria del Gobierno, de desarrolio de la
Ley 12/1987, de 2 de julio, sobre estableci-
mientoc de la gratuidad de los estudios de
Bachillerato, Formacién Profesional y Artes
Aplicadas y Oficios Artisticos en los Centros
pablicos v la autonomia de gestién econdmica
de los Centros docentes pblicos no universi-
tarios (Boletin Oficial del Estado 13-VI-1988 y
correccion de errores del 25-VII-1988.)

La Ley 12/1987, de 2 de julio, establece la gratui-
dad de los estudios de Bachillerato, Formaciéon
Profesional y Artes Aplicadas y Oficios Artisticos en los
Centros publicos y la autonomia de gestién econémica
de los Centros docentes publicos no universitarios.

El capitulo Il de dicha Ley, referido a las tasas aca-
démicas, sefiala en su articulo 8.° que el procedimien-
to de gestién y liquidacién de las tasas académicas se
determinaré reglamentariamente, viniendo obligado el
Ministerio de Educacién y Ciencia a ingresar en el
Tesoro el resultado de su recaudacién. El presente
Real Decreto regula las tasas académicas que se
devengarén Unicamente por los servicios que figuran
en el articulo 6.° de la Ley 12/1987, de 2 de julio,
correspondientes al Curso de Orientacién
Universitaria, Escuela de Idiomas, Conservatorios de
Musica y Escuela de Arte Dramaético, Danza, Canto,
Cerémica y Restauracion.

De otra parte, el capitulo il de la Ley, referido a la
autonomia de gestibn econdémica de los Centros
docentes publicos no universitarios, determina el
marco de desarrollo de la misma, en su doble vertien-
te de ingreso y gasto.

El presente Real Decreto, que no sera de aplicacién
en las Comunidades Auténomas que se hallen en el
pleno ejercicio de competencias en las materias por él
reguladas, se dicta en uso de la autorizacién conferida
al Gobierno por la disposicién final segunda de la Ley
antes citada.

En su virtud, previo informe del Consejo Escolar
del Estado, de acuerdo con el Consejo de Estado, a
propuesta de los Ministros de Economia y Hacienda y
de Educacién y Ciencia, y previa deliberaciéon del
Consejo de Ministros en su reunién del dia 24 de junio
de 1988, dispongo:

CAPITULO PRIMERO
De la gratuidad

Articulo 1.° 1. Los estudios de Bachillerato,
Formacién Profesional y Artes Aplicadas y Oficios
Artisticos seran gratuitos en los Centros publicos, no
estando sujetos al pago de tasas académicas.

2. Tampoco estaran sujetos al pago de dichas tasas
los alumnos de los Centros privados que cursen los
mencionados estudios.

CAPITULO I

De las tasas

Articulo 2.° La gestién de las tasas académicas se
realizara por los Centros docentes donde se presten
los servicios mencionados en el articulo 3.° de la Ley

12/1987, de 2 de julio.

Articulo 3.° El hecho imponible de las tasas aca-
démicas correspondientes al Curso de Orientacién
Universitaria, Escuelas de Idiomas, Conservatorios de
Musica y Escuelas de Arte Dramatico, Danza, Canto,
Cerémica y Restauraciéon estard constituido por la
prestacién por los Centros publicos de los servicios
que figuran en el articulo 6.° de la Ley 12/1987, de
2 de julio.

Articulo 4.° Seran sujetos pasivos de estas tasas,
de acuerdo con el articulo 4.° dela Ley 12/1987, de
2 de julio, las personas que soliciten o a las que se
presten los servicios mencionados en el articulo
anterior.

Articulo 5.° En aplicacién de la disposicién dero-
gatoria de la citada Ley, no podré exigirse el pago de
cantidad alguna por compulsa de documentos, dere-
chos de formalizacion de expedientes de oposicién y
convalidacion de estudios realizados en el extranjero,
expedicién de certificados v tarjetas de identidad, lega-
lizacién de firmas y cualesquiera otros actos adminis-
trativos realizados por los Centros y Servicios
Centrales y Periféricos dependientes del Ministerio de
Educacién y Ciencia.

Articulo 6.° Los alumnos satisfaran el importe
total de las tasas al formalizar la matricula, o bien
podran fraccionarlo en dos plazos, el 50 por 100 a la
formalizacién vy el resto en la segunda quincena del
mes de diciembre.

La falta de pago del importe total de las tasas aca-
démicas, en el caso de opcién por el pago total, moti-
vara la denegacién de la matricula. El impago parcial
de las mismas, caso de haber optado por el pago frac-
cionado, dara origen a la anulacién de la matricula y a
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la pérdida de las cantidades correspondientes al primer
plazo. En este ultimo supuesto se notificara previa-
mente al interesado para que en un plazo improrroga-
ble de quince dias realice el pago a que viene obligado.

Articulo 7.° 1. Las tasas académicas se devenga-
rén en el momento de solicitarse los correspondientes
servicios o en el momento de su prestacién cuando se
realicen sin necesidad de previa peticién.

2. El abono de las tasas de inscripcién sera obliga-
torio para acceder a las ensefianzas relacionadas en el
articulo 3.° de la Ley 12/1987, de 2 de julio.

Articule 8.° Los beneficiarios de becas o ayudas
al estudio de caracter general, obtenidas al amparo de
lo regulado en el Real Decreto 2298/1983, de 28 de
julio por el que se regula el sistema de becas y otras
ayudas al estudio, de caracter personalizado, no abo-
naran cantidad alguna en concepto de tasas, lo que
incluye la exencién de los conceptos de la inscripciéon
y servicios generales, ademas de los de matricula de
curso completo o de matricula de asignaturas sueltas.

Lo establecido en el presente articulo serd de apli-
cacién, asimismo, a los beneficiarios de las becas o
ayudas de caréacter especial al que se refiere el titulo Il
del mencionado Real Decreto, siempre y cuando asi
se establezca en la correspondiente convocatoria.

Articulo 9.° El abono del importe total o parcial
de las tasas devengadas se efectuaré directamente en
las Entidades financieras, debidamente autorizadas,
que se determinen por el Ministerio de Educacién y
Ciencia, las cuales facilitaran en el momento del pago
un justificante del mismo, que se acompariara a la
correspondiente solicitud de matricula.

Arxticulo 10.° Las cantidades abonadas en con-
cepto de tasas se ingresaran en la cuenta restringida
que a tal efecto abran los Centros docentes en las
Entidades financieras colaboradoras.

Mensualmente, por dichas Entidades financieras se
remitira a los Centros relaciéon de las cantidades ingre-
sadas en concepto de tasas académicas.

Articulo 11.° Los Centros comprobaran, en el
momento de la formalizacion de la matricula, la coin-
cidencia de las cantidades que figuran en los justifi-
cantes de la Entidad financiera con las tarifas vigentes
de la tasa, conservando un ejemplar de justificante y
procediendo, de ser necesario, a una liquidaciéon com-
plementaria o a la iniciacion del expediente de devo-
lucién de ingresos indebidos.

La liquidacién complementaria sera ingresada en la
forma sefialada en el articulo 9.°.
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La devolucién de las tasas indebidamente ingresa-
das sera acordada por la Direccion del Centro docen-
te, ejecutdndose dicho acuerdo por la Entidad finan-
ciera colaboradora en que tuvo lugar el ingreso y con
cargo a la cuenta restringida de recaudacion.

Articulo 12.° 1. Trimestralmente los Centros ren-
dirdn cuenta de las cantidades recaudadas en concep-
to de tasas por las Entidades financieras colaborado-
ras, remitiendo dicha informacién a la Direccidén
General de Centros Escolares a través de la Direccion
Provincial del Ministerio de Educacién y Ciencia.

2. Dentro de los quince dias siguientes al vencimien-
to de cada trimestre natural, los Centros procederén a
ingresar las tasas recaudadas en el Tesoro Publico.

Articulo 13.° Contra los actos de administracién
de las tasas podran interponerse los recursos que pro-
cedan conforme a la legislacién vigente.

CAPITULO It

De la autonomia de gestion

Articulo 14.° Los Centros docentes publicos no
universitarios dispondran de autonomia en su gestién
econémica en los términos que se establecen en la Ley
12/1987, de 2 de julio, v en los articulos siguientes.

Articulo 15.° 1. El presupuesto anual de ingresos
del Centro se compone de los créditos del Programa
o Programas de gastos asignados por el Ministerio de
Educacién y Ciencia, los posibles legados, donaciones
y el producto de la venta de bienes, los derivados de
prestaciones de servicios distintos de los gravados por
las tasas académicas y, en su caso, los créditos proce-
dentes de remanentes de ejercicios anteriores cuando
proceda su incorporacién.

2. La venta de bienes muebles requerira la previa
autorizacién de las respectivas Direcciones
Provinciales del Ministerio de Educacién y Ciencia.

3. Los ingresos que puedan obtener los Centros por
venta de fotocopias, uso de teléfono, derechos de alo-
jamiento, venta de pequefios productos obtenidos por
los propios Centros a través de sus actividades lectivas
y otros semejantes asi como por la prestaciéon de ser-
vicios distintos de los gravados por las tasas académi-
cas, requeriran la autorizacién de la actividad vy de su
precio, mediante expediente a instruir en la Direccién
Provincial del Ministerio de Educacién y Ciencia.

Articulo 16.° El proyecto de presupuesto anual
de gastos se confeccionaréa libremente por el Centro,
sin maés limitacién que su acomodacién a los créditos
disponibles y a su distribucién entre todas las partidas



de gasto que resulten necesarias para su normal fun-
cionamiento.

En ningin caso se podran considerar como gastos
otros distintos a los de funcionamiento de los servicios
escolares del Centro, entendidos éstos de acuerdo con
la clasificacién econémica de los Presupuestos
Generales del Estado.

Articulo 17.° El proyecto de presupuesto anual
sera sometido por la Comisién Econdémica al Consejo
Escolar del Centro, para que proceda a su estudio y
aprobacién.

Si en las partidas de ingreso figurase alguna de las
resefiadas en los puntos 2 y 3 del precedente articulo
15, habra de constar la previa autorizacion de la Direc-
cién Provincial del Ministerio de Educacién y Ciencia.

Articulo 18.° Un ejemplar del proyecto de presu-
puesto aprobado se remitira a la Direccién Provincial
respectiva, la cual, en el plazo de un mes, debera com-
probar que se ajusta a la normativa establecida. De no
mediar reparo, el presupuesto se entendera automati-
camente aprobado; en otro caso, la Direccién
Provincial notificara al Centro las observaciones que
formule, a fin de que los érganos de gestién y el
Consejo Escolar procedan a su acomodacién.

Articulo 19.° El Centro debe rendir cuenta de
gestién, ante la Direccién General de Centros
Escolares, con carécter semestral, a 30 de junio y 31
de diciembre de cada ejercicio econdémico.

A estos efectos; la justificaciéon de las diferentes
partidas de gasto podra efectuarse por medio de una
certificaciéon del Consejo Escolar sobre la aplicacién
dada a los recursos totales.

Articulo 20.° La certificacién mencionada en el
articulo anterior sustituira a los justificantes originales
vy demas documentos acreditativos de los gastos reali-
zados, que quedaran bajo la custodia y responsabilidad
del Secretario del Centro a disposicién del Tribunal de
Cuentas y de la Intervencién General de la
Administracion del Estado para la realizacion de las
comprobaciones oportunas en el ambito de sus com-
petencias respectivas.

Articulo 21.° El Director del Centro remitira a la
Direccién Provincial respectiva dicha certificacion,
dentro de los treinta dias siguientes al vencimiento de
cada semestre natural.

Tal envio sera requisito indispensable para que
pueda efectuarse el libramiento siguiente.

DISPOSICION ADICIONAL

En los Centros en que no esté constituido el
Consejo Escolar la aprobacién del presupuesto v la
justificacion de las cuentas corresponderé a sus érga-
nos de direccién y, en su caso, al érgano central o
periférico del Departamento del que dependa el
Centro.

DISPOSICION FINAL

El presente Real Decreto entrara en vigor el dia
siguiente a su publicacién en el Boletin Oficial del
Estado.

Dado en Madrid a 24 de junio de 1988.
—JUAN CARLOS R.—El Ministro de Relaciones
con las Cortes y de la Secretaria del Gobierno,
Virgilio Zapatero Gémez.
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Orden de © de marzo de 199@ por la que se
regula la gestion de las tasas académicas v se
desarrclla el sistema de aplicacion de la auto-
nomia de gestion econdémica de los Centros
docentes pablicos no universitarios. (Boletin
Oficial del Estado 15-111-1990)

La Ley 12/1987, de 2 de julio, define y regula las
tasas académicas, declarando la gratuidad de los estu-
dios de Bachillerato, Formacién Profesional y Artes
Aplicadas y Oficios Artisticos en los Centros publicos,
exencion que ha sido ampliada a los estudios del curso
de Orientacién Universitaria por el articulo 104.11,
de la Ley 37/1988 de 28 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para 1989.

La citada Ley estableci® asimismo los términos de
la autonomia de la gestién econdémica de los Centros
docentes publicos no universitarios, autorizando al
Gobierno para dictar cuantas disposiciones sean nece-
sarias para el desarrollo y aplicacién de la misma.
Consecuentemente, el Real Decreto 733/1988, de
24 de junio, procedié a su desarrollo, regulando la
gestion de las tasas académicas y el nuevo sistema de
gestidn econdmica establecido para los gastos de fun-
cionamiento de los Centros docentes piblicos no uni-
versitarios.

Por otra parte, el articulo 12 de la misma Ley, modi-
ficado por Ley 37/1988, de 28 de diciembre, de Pre-
supuestos Generales del Estado para 1989, sefiala que
los Centros docentes han de rendir cuenta de gestién,
que incluird expresién de los fondos recibidos de los
Presupuestos Generales del Estado, de los ingresos obte-
nidos al amparo del articulo 10.2 de la presente Ley, de
los gastos realizados con cargo a ambos y del saldo que
en su caso resulte, encomendando al Ministerio de
Economia y Hacienda las tareas de determinar la estruc-
tura y periodicidad de la cuenta de gestién que los
Centros han de rendir ante el Ministerio de Educacién y
Ciencia, asi corno su aplicacién a presupuesto.

En base a ello y teniendo en cuenta que el saldo de
tesoreria que arroje la cuenta de gestiéon no seré obje-
to de reintegro y quedard en poder de los Centros
para su aplicacién a gastos, con la consideracién, en
todo caso, de parte integrante del Tesoro Publico (Art.
14 incorporado a la mencionada Ley 12/1987 por la
Ley de Presupuestos para 1989); en la presente
Orden se establece un sistema de aplicacién presu-
puestaria y contable que permite completar retros-
pectivamente el reflejo de la actividad econdémico-
financiera real desempefiada por los Centros en cada
periodo, propiciando para ello las modificaciones pre-
supuestarias que resulten necesarias.

Con el fin de conseguir una adecuada administra-
cion de los recursos, asi como una aplicaciéon apro-
piada y homogénea de las disposiciones anteriores, es
necesario establecer las correspondientes normas que
las desarrollen.

En su virtud, a propuesta de los Ministros de
Economia y Hacienda y de Educacion y Ciencia,

He tenido a bien disponer:
Ambito de aplicacién

1. La presente Orden sera de aplicacién para
todos los Centros docentes publicos no uni-
versitarios.

De ias tasas acadéemicas

2. La gestion y administracion de las tasas aca-
démicas se realizard por las Secretarias de
los Centros que prestan servicios de: Escuela
de Idiomas, Conservatorios de Musica,
Escuelas de Arte Dramético, Danza, Canto,
Ceramica y Restauracién, Unicas tasas que
permanecen en vigor de conformidad con el
articulo 3.° de la Ley 12/1987, de 2 de
julio, v articulo 104.11 de la Ley 37/1988,
de 28 de diciembre.

3. Por dichas Secretarias se suministrard con
caréacter gratuito a los alumnos la documen-
tacién necesaria para formalizar la matricula
Yy, en su caso, la inscripcién para el curso
académico. Al mismo tiempo, se facilitara
por la propia Secretaria la tarifa vigente de
las tasas académicas, asi como un ejemplar
de autoliquidacién de las mismas, conforme

al modelo figurado en el Anexo 1 de esta
Orden.

4. 1. El abono de las tasas por el concepto de
inscripcién sera obligatorio para acceder a las
ensefianzas relacionadas en el apartado 2 de
la presente Orden, devengandose conjunta-
mente con las de matricula del primer curso.

2. Las tasas por servicios generales se satis-
farén al tiempo de las matriculas.

En aplicaciéon de la disposicién derogatoria
de la Ley 12/1987, de 2 de julio, desarro-
llada por el articulo 5.° del Real Decreto
733/1988, de 24 de junio, no podra exigir-
se el pago de cantidad alguna por los actos
administrativos que se presten por las
Secretarias de los Centros a lo largo del
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curso escolar, tales como compulsa de docu-
mentos, derechos de formalizacién de expe-
dientes de oposicién y convalidaciéon de estu-
dios realizados en el extranjero, expedicién
de certificados v tarjetas de identidad, legali-
zacion de firmas y cualesquiera otros.

1. En aplicacién de lo dispuesto en el ar-
ticulo 8.° del Real Decreto 733/1988, de
24 de junio, los beneficiarios de becas o ayu-
das al estudio de caracter general, asi como
los beneficiarios de becas o ayudas de carac-
ter especial cuando asi se establezca en la
correspondiente convocatoria, no abonaran
cantidad alguna en concepto de tasas sin
perjuicio del pago que corresponda en caso
de revocaciéon de la beca o ayuda.

A los efectos de formalizacidon de matricula,
los solicitantes de dichas becas o ayudas
podrén realizarla sin el previo pago de las
tasas académicas, acreditando esta circuns-
tancia con la documentacién justificativa.
Una vez resuelta la convocatoria de becas o
ayudas, los alumnos beneficiarios de las mis-
mas deberan presentar la credencial corres-
pondiente en la Secretaria del Centro.

Los alumnos que habiendo hecho uso de la
facultad anterior no consigan la condicién de
becarios, deberan satisfacer el importe de las
tasas académicas correspondientes en el
plazo de quince dias a partir de la notifica-
cién de la denegacion.

Los Centros llevaran control de los alumnos
que se encuentren en tales circunstancias al
objeto de asegurar su cumplimiento.

2. Los miembros de familias numerosas ten-
dran derecho a la obtencién de las bonifica-
ciones y exenciones establecidas, para lo
cual acreditardan su condicién mediante la
exhibicién del titulo de beneficiario al forma-
lizar la matricula, comprobandose por la
Secretaria del Centro el cumplimiento de los
requisitos exigidos.

Los alumnos satisfaran el importe total de las
tasas al formalizar la matricula, o bien podran
fraccionarlo en dos plazos, el 50 por 100 a
la formalizacién y el resto en la segunda quin-
cena del mes de diciembre, indicando tal cir-
cunstancia en el apartado correspondiente
del impreso de autoliquidacion (Anexo 1).

10.

11.

Al objeto de facilitar el ingreso de las tasas, los
Centros docentes abriran las oportunas cuen-
tas restringidas, debidamente autorizadas, en
la Caja Postal de Ahorros, con la denomina-
cion “Tesoro Publico - Tasas y exaccio-
nes parafiscales - Subcuenta 18.03 -
Tasas académicas del Ministerio de
Educaciéon y Ciencia”.

Las tasas se abonaran por los alumnos en la
Caja Postal de Ahorros, entregandose por el
interesado el ejemplar de autoliquidacién, que
formalizado por la entidad financiera colabora-
dora servird como justificante de pago. La enti-
dad conservara una copia del ejemplar de auto-
liquidacién entregando los restantes al interesa-
do y procederé a ingresar las cantidades recau-
dadas en la cuenta restringida del Centro.

Una vez abonado el importe de las tasas en las
cuantias establecidas, se procedera a solicitar la
formalizacion de la matricula en la Secretaria
del Centro Docente donde se vayan a cursar
los estudios, entregando el alumno la docu-
mentacién exigida acomparada de la copia
para el Centro del ejemplar de autoliquidacion
autentificado por la Caja Postal de Ahorros.
Comprobada la documentaciéon presentada y
el correcto abono de las tasas, se formalizara la
matricula, conservandose por la Secretaria del
Centro el ejemplar de la autoliquidacién, asi
como el resto de la documentacion.

La falta de pago del importe total de las tasas
académicas, en el caso de opcidén por el pago
total, motivaré la denegacion de la matricula.
El impago parcial de las mismas, caso de
haber optado por el pago fraccionado, dara
origen a la anulaciéon de la matricula v a la
pérdida de las cantidades correspondientes al
primer plazo. En este Ultimo supuesto se
notificara previamente al interesado para que
en un plazo improrrogable de quince dias
realice el pago a que viene obligado.

1. La existencia de diferencias, en su caso,
entre las cantidades ingresadas por los alum-
nos en la Caja Postal de Ahorros y las tarifas
vigentes de la tasa dara lugar a una liquidacién
complementaria o a la iniciacién de un expe-
diente de devolucién de ingresos indebidos.

2. Asimismo correspondera la devolucién de
las tasas académicas satisfechas por aquellos



12.

13.

14.

15.

16.

alumnos que habiendo alcanzado la condicién
de becarios hubieran pagado dichas tasas en
el momento de formalizar la matricula, devi-
niendo exentos de las mismas por tal motivo.

La cantidad que resulte de la liquidacién com-
plementaria sera notificada al interesado, que
deberd ingresarla en la Caja Postal de
Ahorros en la forma establecida en el apar-
tado 8 en plazo no superior a quince dias.

La devolucién del importe de las tasas ingre-
sadas indebidamente serd acordada por la
Direccién del Centro docente, ejecutdndose
dicho acuerdo por la Caja Postal de Ahorros
y con cargo a la cuenta restringida de recau-
dacion.

A este fin, la Secretaria del Centro comuni-
caré a la citada Caja la conclusion del expe-
diente de devolucién con identificacién del
alumno y la cuantia de la misma.

Con periodicidad mensual, la Caja Postal de
Ahorros remitira a los Centros relaciéon de
las cantidades ingresadas en concepto de
tasas académicas con expresion de los
importes e identificacién de los alumnos que
han efectuado los pagos, asi como detalle de
las devoluciones de ingreso realizadas. Las
Secretarias de los Centros comprobaran la
coincidencia de las cantidades que figuran en
los justificantes de la Entidad financiera con
los resguardos que obran en su poder.

Dentro de los quince dias siguientes al venci-
miento de cada trimestre natural, los saldos exis-
tentes en las cuentas bancarias restringidas de la
Caja Postal de Ahorros serén transferidos a su
central en Madrid para su ingreso en la
Direccion General del Tesoro, concepto “Tasas
v exacciones parafiscales” de la agrupacién
“Ingresos pendientes de aplicacion”.

La Direccién del Centro rendira una cuenta
de las tasas obtenidas en el trimestre cumpli-
mentando el impreso segin el modelo que
figura en el Anexo II de esta Orden.

Dicha cuenta, con su copia, acompariada del
original de la relacién nominal de los ingresos
y devoluciones habidas en el trimestre expe-
dida por la Caja Postal de Ahorros, asi como
detalle v justificacién de los importes transfe-
ridos a la Central de la citada Entidad, seran

17.

18.

19.

enviados, en el plazo indicado en el apartado
anterior, a la Direccibn Provincial del
Ministerio de Educacién y Ciencia para su
remisiéon a la Direccién General de Centros
Escolares, debiendo conservar el Centro
copia de toda la documentacién remitida.

La Direccién General de Centros Escolares
procederd a comprobar las mencionadas
cuentas con los justificantes aportados.

La Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera comunicarda a la Direccion
General de Centros Escolares el importe de
la recaudacién trimestral.

Si de la revisiéon de las cuentas se apreciasen
diferencias o falta de coincidencia en los
datos, la Direccién General de Centros
Escolares, tras efectuar las diligencias opor-
tunas ante la Direccién del Centro y su
Consejo Escolar, podra remitir el expediente
a la Inspeccibn General de Servicios del
Departamento, para que se realicen las
actuaciones pertinentes.

A efectos estadisticos la Direccién General
de Centros Escolares contabilizara las cuen-
tas por Centros, niveles de ensenanza, pro-
vincias y Comunidades Auténomas.

De la autonomia de gestion econdémica
de los Centros docentes no universitarios

20.

21.

Seccidn primera

Del presupuesto vy de la situacion
y disposicion de fondos

En el primer trimestre de cada afo natural
los Centros elaboraran un presupuesto anual
que contendra un estado de ingresos y otro
de gastos, conforme a los modelos que se
aprueban en esta disposicion que figuran
como Anexos Il y IV.

El proyecto de presupuesto anual sera sometido
por la Comision Econémica al Consejo Escolar
del Centro para su estudio v aprobacién.

1. El estado de ingresos contendré los
siguientes recursos:

» Los que con caracter general les asigne el
Ministerio de Educacién y Ciencia, a través
de las Direcciones Provinciales respectivas,
para gastos de funcionamiento, con cargo a
los diferentes programas de su presupuesto.
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« Los especificos que para atender gastos con-
cretos se les asigne a través de las Direcciones
Provinciales respectivas, con cargo a los presu-
puestos del Ministerio de Educacion y Ciencia
0, en su caso, de la Junta de Construcciones,
Instalaciones o Equipo Escolar.

» Los ingresos procedentes de legados y dona-
ciones, producto de venta de bienes, asi como
los derivados de prestaciones de servicios dis-
tintos de los gravados por tasas académicas,
en virtud de lo dispuesto por el articulo 10.2
de la Ley 12/1987, de 2 de julio.

*De otras aportaciones procedentes de
Corporaciones Locales y Comunidades
Autdénomas.

* En su caso, del saldo final de la cuenta de ges-
tién del ejercicio anterior.

2. A efectos de la elaboracion del estado de
ingresos, las Direcciones Provinciales del
Ministerio de Educacién y Ciencia comuni-
caran a cada Centro, al comienzo de cada
ejercicio presupuestario:

« Las cantidades que con caracter general le
han sido asignadas para sus gastos de funcio-
namiento, teniendo en cuenta los médulos e
indicadores de coste utilizados por los
Servicios Centrales para distribucién provin-
cial del crédito correspondiente.

» Las especificas para gastos concretos con
cargo al presupuesto del propio Ministerio o,
en su caso, el de la Junta de Construcciones,
Instalaciones y Equipo Escolar.

En la notificacion debera especificarse nece-
sariamente el Programa o Programas de
gasto a que corresponden dichas cuantias.

3. Tratdndose de ingresos obtenidos al ampa-
ro de lo dispuesto por el articulo 10.2 de la Ley
12/1987, relativos a venta de bienes muebles
o alos derivados de venta de fotocopias, uso de
teléefono, derechos de alojamiento, venta de
pequenos productos obtenidos por los Centros
a través de actividades lectivas y otras presta-
ciones de servicios semejantes distintas de las
gravadas por tasas académicas, habra de cons-
tar la autorizaciébn previa de la Direccién
Provincial del Ministerio de Educacién y
Ciencia, en aplicacién del parrafo segundo del
articulo 17 del Real Decreto 733/1988.

22.

A efectos de que dichas actividades o servi-
cios puedan realizarse con caracter homogé-
neo, por el Ministerio de Educacién y Ciencia
se dictaran las normas correspondientes.

El estado de gastos recogera los de funciona-
miento del Centro agrupados segin la clasifi-
cacién econdémica de los Presupuestos
Generales del Estado cuya definicion, sin
caracter exhaustivo, figura en el Anexo V.
Dicho estado se confeccionaré libremente por
el Centro con arreglo a los siguientes criterios:

1. Ajustado a los recursos disponibles.

2. Teniendo en cuenta que las aportaciones
incluidas en el presupuesto de ingresos para
gastos especificos deberan ser aplicadas a la
finalidad o finalidades para las que fueron con-
cedidas.

3. Asignando caracter preferente a los gastos
fijos, tales como los derivados del consumo de
energia eléctrica, calefaccién, agua, limpieza y
conservacién, sin perjuicio de que una vez
cubiertas las necesidades del normal funciona-
miento del Centro y las que demanden las acti-
vidades educativas, asi como la reposicién ade-
cuada de su mobiliario y equipo, podran desti-
narse remanentes a la adquisicién de nuevo
equipamiento, siempre que no esté incluido en
los programas centralizados de inversiones.

* En ningln caso se incluiran como partidas de
gasto las relativas a contratacién de profeso-
rado, inversiones, asi como las primas de
seguro que no estén expresamente autoriza-
das por el Ministerio de Economia y
Hacienda.

* La reparacién de edificios y locales sélo
podra ser acometida por los Centros cuando
no se requiera la redaccién de proyecto, en
cuyo caso sera competente para la realiza-
cibn de las obras la Direccién Provincial
correspondiente.

» Las adquisiciones no podrén realizarse
mediante pago aplazado.

« Cuando se trate de Centros de Educacion
Preescolar, General Béasica y Especial, el
Estado de Gastos no recogera los destinados
a mantenimiento de inmuebles {como los
derivados del consumo de energia eléctrica,
calefaccién, agua vy limpieza), ni los ocasio-
nados por la conservacién y reparacién de
los mismos, los cuales seran cubiertos por las
Administraciones Locales o Entidades de
derecho publico titulares de los edificios.



23.

24.

25.

26.

1. Las adquisiciones de nuevo equipamiento
referidas en el punto 3 de! apartado ante-
rior no podran rebasar la cuantia de
500.000 pesetas por unidad y requeriran la
previa autorizacién expresa de la Direccién
Provincial correspondiente. A este fin, los
Centros remitiran escrito motivado sobre la
adquisicién que se pretende, describiendo las
caracteristicas técnicas del bien a adquirir y
el precio de coste con inclusién del Impuesto
sobre el Valor Ariadido y gastos de transpor-
te e instalacién, en su caso. Deber4 constar
la aprobacién del Consejo Escolar.

2. Atendiendo a las circunstancias especifi-
cas de la adquisicion, la Direcciéon Provincial
podré decidir efectuar, por si misma, la
correspondiente contrataciéon.

Todas las operaciones de gasto estaran suje-
tas al cumplimiento de la normativa legal
que les resulte aplicable.

Una vez aprobado el proyecto de presupues-
to por el Consejo Escolar del Centro se remi-
tird un ejemplar a la Direcciéon Provincial res-
pectiva, la cual, en el plazo de un mes, debe-
ra comprobar que se ajusta a la normativa
establecida. Transcurrido dicho plazo, de no
existir reparo, el presupuesto se entendera
automaticamente aceptado. En caso contra-
rio, la Direccién Provincial notificara al
Centro las observaciones que formule con el
fin de que los 6rganos de gestion y el Consejo
Escolar procedan a su acomodaciéon.

El presupuesto de gastos vinculara al
Centro, pudiendo reajustarse, con las forma-
lidades previstas para su aprobacién, en fun-
ciéon de las necesidades que se produzcan.

Asimismo, y sin perjuicio de lo establecido en
el apartado 22, el presupuesto podré modi-
ficarse con la aprobacién del Consejo Escolar
del Centro, cuando se produzcan mayores
ingresos sobre los consignados inicialmente.

Con cargo a los créditos, del Presupuesto del
Ministerio de Educaciéon v Ciencia, asigna-
dos para gastos de funcionamiento de los
Centros, se librard a las Direcciones
Provinciales del Ministerio de Educacién y
Ciencia, para su remision a los mismos, en
dos plazos, por importe del 70% y 30%, a
satisfacer en el primer y segundo semestres
de cada afo, respectivamente.

27.

28.

Los libramientos a que se refiere el parrafo
anterior tendran la consideracién de pagos
en firme, y su importe se transferira a cuen-
tas abiertas en el Banco de Esparia, en la
agrupacion que determine la Direccién
General del Tesoro y Politica Financiera, a
nombre de las correspondientes Direcciones
Provinciales del Ministerio de Educacién y
Ciencia.

Cada Centro docente no universitario abrira,
previa la oportuna autorizaciébn, cuenta
corriente operativa Unica en Entidad de cré-
dito plblica o privada, bajo la titulacion
“Centros docentes pablicos no univer-
sitarios”, seguida de la denominacion del
Centro en cuestion. En ellas se centralizaran
todas las operaciones de ingreso y pago
derivadas de la gestién de los gastos de fun-
cionamiento.

A estos efectos, los importes de los libra-
mientos recibidos con cargo al Presupuesto
de Gastos del Ministerio de Educaciéon vy
Ciencia y, en su caso, de la Junta de
Construcciones, Instalaciones y Equipo
Escolar en las Direcciones Provinciales para
gastos de funcionamiento, seran ingresados
en las mencionadas cuentas corrientes abier-
tas a nombre de cada Centro.

Los Centros recaudarédn asimismo en estas
cuentas los ingresos derivados de la autori-
zacién concedida por el articulo 10.2 de la
Ley 12/1987.

La disposicién de fondos se efectuara
mediante cheques nominativos o transferen-
cias bancarias, autorizados con las firmas
mancomunadas del Director y Secretario del
Centro o de los sustitutos de los mismos. En
ningun caso podré ser una misma persona la
que realice ambas sustituciones.

Seccién segunda
De la Cuenta de Gestiéon

Los Directores de los Centros docentes no
universitarios formularan por triplicado la
Cuenta de Gestién que establece el articulo
12 de la Ley 12/1987, de 2 de julio, con-
forme al modelo que se aprueba en esta dis-
posicién, que figura como Anexo VI, que
consta de: el estado letra A, que recoge
las operaciones de ingreso y gasto afectadas
a los Presupuestos Generales del Estado; el
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29.

30.
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estado letra B, que recoge los recursos
procedentes de Corporaciones Locales y
Comunidades Auténomas y su empleo, y el
estado letra C, que recoge la situacién ini-
cial y final de la Tesoreria de! Centro resul-
tante de ambos tipos de operacién,

En relacion a lo dispuesto en el parrafo ante-
rior, se entiende por operaciones afectadas a
los Presupuestos Generales del Estado:

= La recepciéon de fondos para gastos de fun-
cionamiento, con cargo a los diferentes pro-
gramas del Presupuesto del Ministerio de
Educacién vy Ciencia o, en su caso, de la
Junta de Construcciones, Instalaciones vy
Equipo Escolar, a través de sus Direcciones
Provinciales.

=la obtencién de recursos por los Centros
docentes al amparo de lo establecido por el
articulo 10.2 de la Ley 12/1987.

* Los pagos aplicados a sus gastos de funcio-
namiento con cargo a los fondos v recursos
anteriores.

La Cuenta de Gestién, que tendra periodici-
dad semestral, se rendira a 30 de junio y 31
de diciembre, remitiéndose dos ejemplares,
una vez aprobada por el Consejo Escolar del
Centro, a la Direccién Provincial del
Ministeric de Educacién y Ciencia, en los
treinta dias siguientes al vencimiento de cada
semestre natural.

El tercer ejemplar, junto con los justificantes
originales y demaés documentos acreditativos
de los gastos realizados, quedaran bajo la
custodia y responsabilidad del Secretario del
Centro a disposiciéon del Tribunal de
Cuentas, de la Intervencién General de la
Administracién del Estado y de la Inspeccién
General de Servicios del Ministerio de
Educacién y Ciencia, para la realizaciéon de
las comprobaciones oportunas en el ambito
de sus competencias respectivas.

A la recepcién de las cuentas rendidas por los
Centros docentes, las Direcciones Pro-
vinciales del Ministerio de Educacion vy
Ciencia formularén la cuenta provincial con-
solidada conforme al modelo que se aprueba
en esta disposicion que figura como Anexo
V11, para lo que efectuaran con criterios obje-
tivos, a establecer por el Ministerio de Edu-
cacién y Ciencia, la distribucién de los gastos

31.

32.

33.

y de los ingresos obtenidos en virtud de la
autorizacion concedida por el articulo 10.2 de
la Ley 12/1987, a los diferentes programas
de gasto con desarrollo en la provincia.

Las cuentas consolidadas deberén remitirse
a la Secretaria de Estado de Educacién del
Ministerio de Educacién y Ciencia antes de
los dias 1 de septiembre y 1 de marzo, seqin
que correspondan al primer o segundo
semestre del afio, acomparadas del original
de las Cuentas de Gestiéon recibidas de los
Centros.

De conformidad con lo establecido en el ar-
ticulo 14 de la Ley 12/1987, de 2 de julio,
el saldo de Tesoreria {linea “saldo final” del
estado letra A), que arrojen las Cuentas de
Gestién no sera objeto de reintegro vy figura-
rd como saldo inicial en la Cuenta de
Gestidn siguiente.

Las Direcciones Provinciales del Ministerio
de Educacién y Ciencia controlaran los fon-
dos de que dispone cada uno de los Centros
docentes que de ellas dependen por medio
de un libro registro cuyo formato se adjunta
como Anexo VIIIL

Seccién tercera

De las modificaciones

presupuestarias y contabilizacién

Los gastos de funcionamiento de los Centros
docentes no universitarios a los que se refie-
re la presente Orden se aplicaran al presu-
puesto del Ministerio de Educacién y Ciencia
y en su caso, al del Organismo Auténomo
Junta de Construcciones, Instalaciones vy
Equipo Escolar, con cargo a los programas
presupuestarios que correspondan, concep-
to econémico 229. “Gastos de funciona-
miento de los Centros docentes no
universitarios”.

En el citado concepto del Presupuesto de
Gastos del Ministerio de Educacién vy
Ciencia se habilitara crédito por genera-
ciéon de ingresos, por el importe total de
los obtenidos, segln el articulo 10.2 de la

Ley 12/1987, por los Centros en cada
semestre.

Por otra parte, de conformidad con lo dis-
puesto por el articulo 14 de la citada Ley, se
efectuaran las siguientes modificaciones pre-
Supuestarias:



34.

* Incorporacién de los remanentes de crédito
del ejercicio anterior, a fin de recoger el saldo
final de tesoreria de las cuentas consolidadas
correspondientes al primer semestre.

* Habilitacién de créditos generados por ingre-
sos que, procedentes de recursos librados por
el Estado para el segundo semestre, son obje-
to de reintegro formal al Presupuesto de
Ingresos, concepto “Reintegro de ejerci-
cios cerrados”, por no haberse materializa-
do el gasto en dicho periodo.

La aplicacién de las cuentas de gestién se
efectuara:

1. Durante el segundo semestre del afio, las
correspondientes al primer semestre del
mismo.

2. Durante el primer semestre y con aplica-
cion al Presupuesto del afio en curso, las
correspondientes al segundo semestre del
ano anterior.

Recibidas de las Direcciones Provinciales las
cuentas consolidadas, la Secretaria de Estado
de Educacién remitira a la Direccién General
del Tesoro y Politica Financiera copia com-
pulsada de las mismas para que por la
Intervencién Delegada de dicho Centro
Directivo se proceda a la contabilizacién en el
concepto “Entregas a los Centros docen-
tes no universitarios”, de la agrupacién de
“Otros deudores no presupuestarios”,
de la tesoreria generada en los Centros como
consecuencia de los ingresos obtenidos al
amparo del articulo 10.2 de la Ley 12/1987
y, en su caso, de los recursos recibidos en
firme de los Presupuestos del Estado pen-
dientes de ejecucién de gasto, previa expedi-
cién de los siguientes documentos contables:

1. Mandamiento de pago aplicado al concepto
citado en el parrafo anterior por un importe
igual al total de los ingresos obtenidos (filas 3a,
3b, 3c y 3d de la Cuenta), en el que figuraran
como descuentos los correspondientes concep-
tos del Capitulo Ill del Presupuesto de Ingresos.
Su liquido seré siempre igual a cero.

2. Ademas, si los gastos del semestre fueran
inferiores a los recursos recibidos, durante el
mismo periodo, de los Presupuestos Generales
del Estado {(valor negativo de la linea 7) expe-
dir4d por este importe mandamiento de pago
aplicado igualmente al concepto “Entregas a
los Centros docentes no universitarios”.

35.

36.

Este documento, cuyo liquido sera siempre
cero, se compensara:

a. Cuando la Cuenta corresponda al primer

semestre del afio, con documento P negati-
vo generado a partir del documento negati-
vo OK de rectificacién del presupuesto de
Gasto del Ministerio de Educacién vy
Ciencia, concepto 229 “Gastos de fun-
cionamiento de los Centros docentes
no universitarios”.
Este documento OK, que debera ser tramita-
do por la Secretaria de Estado de Educacién
y contabilizado por la Intervencién Delegada
en el citado Ministerio, sera4 objeto de com-
pensacion formal en el momento de su pago
en la Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera.

b. Si la cuenta correspondiera al segundo
semestre del afio, la compensacién se efec-
tuara mediante un descuento en el propio
mandamiento de pago aplicado al concepto
“Reintegro de ejercicios cerrados” del
Capitulo HII del Presupuesto de Ingresos del
Estado.

Las modificaciones presupuestarias se trami-
tardn y justificaran por el Ministerio de
Educacién y Ciencia del siguiente modo:

1. Las de habilitacién de crédito con el res-
guardo complementario original del ingreso
o ingresos aplicados al Presupuesto del
Estado remitido por la Direccién General del
Tesoro y Politica Financiera.

El crédito habilitado lo sera por los importes
y distribucién de programas por los que figu-
ran en la Cuenta de Gestion los ingresos que
los generan.

2. Las de incorporacién de remanentes de
crédito, con el documento “Certificacion
sobre remanentes de crédito”.

El remanente objeto de incorporaciéon debe-
ra coincidir, en todo caso, con el saldo final
de tesoreria de las cuentas consolidadas
correspondientes al primer semestre.

Los expedientes descritos se remitiran a la
Intervencién Delegada para informe, acom-
paniados de las correspondientes Cuentas
Consolidadas.

Aprobados por el Ministerio de Educacién y
Ciencia los expedientes de generaciéon de
crédito y una vez instrumentadas por la
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Direccion General de Presupuestos las modi-
ficaciones presupuestarias, la Secretaria de
Estado de Educaciéon remitira a Ila
Intervencién Delegada del Ministerio los
siguientes documentos contables:

=Por el importe de los créditos generados,
documento AD.

= Para la aplicacién al Presupuesto de los gas-
tos de funcionamiento de los Centros, finan-
ciados con sobrantes de Tesoreria de los
semestres anteriores o con ingresos obteni-
dos, al amparo del articulo 10.2 del propio
semestre (valor positivo de la linea 7), docu-
mento OK aplicado al concepto 229,
“Gastos de funcionamiento de los
Centros docentes no universitarios”
compensado formalmente con el concepto
“Entregas a los Centros docentes no
universitarios” de la agrupacién de “Otros
deudores no presupuestarios”.

37. Realizadas las operaciones descritas en los
articulos inmediatos anteriores, los recursos
que al final de cada periodo no han sido uti-
lizados para financiar gastos de funciona-
miento y que, de acuerdo con lo establecido
en el Art. 14 de la Ley 12/1987, permane-
cen en poder de los Centros al efectuar la
aplicacién de las Cuentas Consolidadas, que-
darén contabilizados en el concepto de
“Entregas a los Centros docentes no
universitarios”, cuyo saldo reflejara la
suma de los fondos en poder de todos los
Centros a la fecha de rendicién de las cuen-
tas aplicadas.

Disposicion adicional

Sin perjuicio de las competencias del Consejo Escolar
del Centro, v de lo previsto en el apartado 29, la
Secretaria de Estado de Educacion y las Direcciones
Provinciales del Ministerio de Educacién y Ciencia vela-
ran por la correcta aplicacién de lo establecido en esta
Orden. A estos efectos, los programas anuales de la
Inspeccién educativa incluiran las referencias necesarias.

Disposicién transitoria

Primera.—En los Centros en que no esté consti-
tuido el Consejo Escolar, la aprobaciéon del
Presupuesto vy la justificaciéon de las cuentas corres-
pondera a sus 6rganos de direccién y, en su caso, al
6rgano central o periférico del Departamento del que
depende el Centro.
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Segunda.—El saldo inicial de la cuenta de gestion
correspondiente al segundo semestre del afio 1989 se
determinara con arreglo a los siguientes criterios:

a. Del saldo de tesoreria al 30 de junio de 1989 en
cada Centro docente, se deducird el importe o
importes que recibidos de otras Administraciones
Puablicas (Corporaciones Locales y Comunidades
Auténomas) para atenciones concretas, estuvie-
ran pendientes de gasto 0, en su caso, de reinte-
gro a las mismas. Los importes deducidos figura-
ran como saldo inicial del estado letra B de la
cuenta de gestién.

b. La cantidad resultante, una vez realizada la opera-
¢ién anterior, figurard como saldo inicial del estado
letra A de la cuenta de gestién.

¢c. Las Direcciones Provinciales, al confeccionar las
cuentas consolidadas, distribuiran el saldo inicial
entre los diferentes programas de gasto propor-
cionalmente a los recursos recibidos en el mismo
periodo, procedentes del Ministerio de Educacion
y Ciencia.

Dicho importe se recogera contablemente en el con-
cepto de “Entregas a los Centros docentes no uni-
versitarios”, por compensacion formal al concepto del
Presupuesto de Ingresos “Reintegros de ejercicios
cerrados”.

El resguardo complementario correspondiente al
ingreso efectuado en el Presupuesto justificara el
expediente de habilitacién de créditos generados por
ingresos que debera tramitar el Ministerio de
Educacion y Ciencia a los efectos descritos en el
péarrafo tercero y siguientes del apartado 33 de esta
misma Orden.

Disposicion derogatoria

Queda derogada la Orden de 28 de febrero de
1987, por la que se dictaban instrucciones a las
Direcciones Provinciales sobre normativa de gastos
de funcionamiento de los Centros docentes no uni-
versitarios.

Disposicion final
La presente Orden entraré en vigor el dia siguiente
al de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado.
Madrid, 9 de marzo de 1990.

El Ministro de Relaciones con las Cortes y de la
Secretaria del Gobierno
VIRGILIO ZAPATERO GOMEZ

Excmos. Sres. Ministros de Economia y Hacienda
y Educacién y Ciencia.—



Orden de 24 de noviembre de 1992 por la
que se regulan los comedores escolares.

(Boletin Oficial del Estado 8-XI1-1992)

La existencia de comedores escolares en los
Centros docentes del Estado es una antigua realidad
hasta el punto que ya en 1954 fue dictada la Orden
de 20 de julio para establecer una regulacién, siquie-
ra fuera sumaria, del funcionamiento de dicho servi-
cio, pero que ya no responde a las actuales necesida-
des y nueva situacién, y régimen juridico de los
Centros docentes.

Muy posteriormente, los Reales Decretos 3186/
1978, de 1 de diciembre, y 140/1990, de 26 de
enero, vinieron a desconcentrar en las Direcciones
Provinciales del Departamento determinadas funcio-
nes relativas a los comedores escolares, tales como la
determinacién de los Centros en que se impartiria el
servicio, la concesién de toda clase de ayudas para su
funcionamiento o la celebracién de contratos de asis-
tencia de servicios complementarios a los Centros
docentes publicos no universitarios.

A su vez, el Real Decreto 2376/1985, de 18 de
diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de los
Organos de Gobierno de los Centros publicos de
Educacién General Bésica, Bachillerato y Formacion
Profesional, regula en sus articulos 14, 19 y 64 las
competencias y atribuciones del Director, del
Secretario y del Consejo Escolar del Centro, respecti-
vamente. Al amparo de esta reglamentacién, se esta-
blecen ahora las competencias de dichos érganos en
relacién con el servicio de comedor.

Por otra parte, nuestra realidad social demanda,
cada vez mas, a las Administraciones Educativas la
prestacion del servicio de comedor escolar por lo que
es ya una imperiosa necesidad proceder a ordenar y
actualizar esta normativa dispersa y heterogénea,
regulando el funcionamiento de dicho servicio en las
provincias del ambito de competencia del Ministerio
de Educacién y Ciencia, abordando su definicién,
usuarios, modalidades de gestién, financiacién, orga-
nizacién y funcionamiento.

En su virtud, de conformidad con las disposiciones
citadas y, previo informe del Servicio Juridico del Estado,

He tenido a bien disponer:

Primerc.—1. Los Centros docentes publicos
dependientes del Ministerio de Educacién y Ciencia
que impartan ensefianzas en los niveles obligatorios
y/0 de Educacién Infantil podran prestar el servicio de
comedor escolar siempre que cuenten con las instala-
ciones y los medios necesarios para proporcionarlo.

2. Los Consejos Escolares de los Centros podran
solicitar del respectivo Director provincial de Educacién
y Ciencia la autorizacién del servicio de comedor esco-
lar en su Centro, basando su peticién de creacién del
servicio en las necesidades de escolarizacion del alum-
nado y/o socioeconémicas de sus familias.

3. El Director provincial podra asimismo autorizar
el funcionamiento de comedores escolares a iniciativa
de los propios Servicios Provinciales.

4. La autorizacién del servicio por el Director pro-
vincial serd, en cualquier caso, motivada y se apoyara
en las necesidades antes descritas.

5. En su caso, serd imprescindible que el Consejo
Escolar del Centro se comprometa a garantizar la
correcta organizacién y funcionamiento del comedor
escolar.

6. Las actividades inherentes al servicio de come-
dor escolar formaran parte de la programacion gene-
ral anual del Centro y se acomodarén a las directrices
elaboradas por el Consejo Escolar.

Segundo.—1. El servicio de comedor podra ser
solicitado por todos los alumnos que deseen hacer uso
del mismo.

2. El coste diario del servicio de comedor escolar
seré a cargo de los usuarios del mismo, excepto en los
casos en que tengan derecho a esta prestacién gratui-
ta de acuerdo con la legislacién vigente.

Tercero.—1. Podran, también, utilizar el servicio
de comedor escolar, mediante el pago del importe del
cubierto, los profesores y el personal no docente del
Centro.

2. No obstante, no habréa lugar a dicho pago siem-
pre que desemperien labores de asistencia y cuidado
del alumnado en el comedor y en los periodos de
recreo anterior y posterior al mismo.

3. En todo caso, el menl serd el mismo de los
alumnos sin que proceda admitir ningn tipo de extra.

Cuarto.—1. La gestién del servicio de comedor
escolar podra realizarse por cualquiera de las siguien-
tes formas:

a) Mediante concesién del servicio a una Empresa
del sector.

b) Contratando el suministro diario de comidas
elaboradas y, en su caso, su distribucién y ser-
vicio con una Empresa del sector.

¢) Gestionando el Centro, directamente, el servi-
cio por medio del personal laboral contratado al
efecto por el érgano competente, adquiriendo
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los correspondientes suministros y utilizando sus
propios medios instrumentales.

d) Concertando el servicio con los respectivos
Ayuntamientos que estén interesados en ello, a
cuyo efecto se formularan los oportunos conve-
nios con el Ministerio de Educacién y Ciencia que
podrian tener cabida dentro de marcos de coo-
peracién mas amplios, si ello fuera asi acordado.

e) A través de conciertos con otros establecimien-
tos abiertos al publico, Entidades o Instituciones
que ofrezcan garantia suficiente de la correcta
prestacion del servicio.

2. Salvo en el caso de que el Ministerio de Educacién
y Ciencia, a través de su respectiva Direccién
Provincial, haya suscrito convenio con el correspon-
diente Ayuntamiento, circunstancia que daria lugar a
establecer necesariamente la formula de gestién que en
tal documento se haya concertado, preferentemente se
procurara que la gestidn se realice por las modalidades
a) o, en su defecto, b) del punto anterior. Sélo cuando
por falta de ofertas o de idoneidad de la Empresa ello
no sea posible, se acudira a la gestién directa y, excep-
cionalmente, a la concertaciéon del servicio con otros
establecimientos publicos o Entidades.

3. En los supuestos de conciertos con
Ayuntamientos u otras Entidades o Instituciones a que
se refieren los apartados d) y e) anteriores, el personal
necesario para la prestacion del servicio de comedor
sera contratado y dependerd laboralmente del
Ayuntamiento o Entidad correspondiente.

Quinto.—1. Cuando el servicio de comedor esco-
lar sea gestionado por contratacién con una Empresa
o cuando se contrate el suministro de comidas va ela-
boradas, la firma del correspondiente contrato corres-
pondera a los Directores provinciales, segiin lo esta-
blecido en el Real Decreto 140/1990, de 26 de
enero, acomodandose el expediente a lo previsto en
la legislacién general de contratos del Estado.

2. Los Directores provinciales podréan agrupar
varios comedores escolares de la provincia a efectos
de contratacién.

3. Los pliegos de clausulas administrativas particu-
lares deberan contener, sin perjuicio de lo establecido
con caracter general en la legislaciéon de contratos del
Estado, las siguientes especificaciones:

Precio méximo por cubierto.
Numero estimado de comensales.

Medios instrumentales adscritos al Centro
docente que vayan a ponerse a disposicién,
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en su caso, de la Empresa adjudicataria, y
obligacién de ésta de suscribir el inventario
de los mismos y su devolucién integra y en
buen uso al término de la vigencia del con-
trato.

Personal necesario para la correcta presta-
cion del servicio incluido, en su caso, el de
asistencia y cuidado de los alumnos, gue
debera estipularse en la proporcién estable-
cida en la presente Orden.

4. Cuando la localizacién, dimensiones o caracte-
risticas del servicio que se contrate no haga necesaria
la contratacién por el sistema de concurso, en todo
caso, se daré la oportuna publicidad a la misma a tra-
vés de los medios que se consideren méas adecuados.

5. Cuando la adjudicacién no se haga por el siste-
ma de concurso, en las actuaciones previas, colabora-
ra el Consejo Escolar del Centro.

6. El pago a las correspondientes Empresas se
efectuara directamente por los propios Centros
docentes con cargo a los créditos de que a tal efec-
to dispongan, bien provenientes de las aportaciones
no gratuitas de los alumnos, personal docente o no
docente, bien procedentes de las asignaciones de
los Presupuestos Generales del Estado o de otras
aportaciones.

Sexto.—Cuando el servicio de comedor se gestio-
ne mediante la férmula del suministro diario de comi-
das elaboradas, su contratacién deberéd ajustarse a lo
previsto para los suministros en la legislacién general
de contratos del Estado.

Séptimo.—1. En los supuestos de gestion directa
del servicio de comedor por los Centros, el érgano
competente procederé a la contratacion del personal
de cocina y de servicio.

A tal efecto se tendra en cuenta la normativa labo-
ral en vigor y lo estipulado en el vigente Convenio
para el personal laboral del Ministerio de Educacién vy
Ciencia para cada categoria, en la modalidad que les
corresponda.

La proporciébn de personal de cocina y servicio
necesario se fijarad con arreglo a los siguientes modu-
los: Un/a cocinero/a y un/a ayudante por cada 100
comensales o fraccién superior a 40, que se incre-
mentara con otro/a ayudantes en los casos de come-
dores para alumnos de Educacién Infanti o de
Educacién Especial.

2. La retribucién del personal contratado por el
Ministerio de Educacién y Ciencia se efectuara por el



Departamento, a través de némina y de acuerdo con
lo previsto en el convenio a que se refiere el punto 1
de este articulo.

3. Cuando los Centros docentes deban adquirir
directamente los alimentos se tendré en cuenta lo pre-
visto en la legislacién de contratos del Estado para los
contratos de suministros.

4. El pago de estas adquisiciones se efectuara por
los Centros docentes, con cargo a los créditos que a
tal efecto se dispongan.

Octavo.—FEn caso de formalizacién de convenio
con el Ayuntamiento se estara a lo que se haya esti-
pulado en el mismo.

Noveno.—La concertaciébn con establecimientos
abiertos al publico u otras Entidades correspondera, a
todos los efectos, inclusive el del pago, a la Direccién
Provincial.

Décimo.—1. Para la financiacion de los gastos
ocasionados por el servicio de comedor escolar los
Centros constituiran un fondo que, en cada curso,
estard integrado por:

Las aportaciones pagadas por los usuarios,
mediante cuotas mensuales o de otros periodos mayo-
res de tiempo.

Las cantidades procedentes de los Presupuestos
Generales del Estado, asignadas a través de la corres-
pondiente Direccién Provincial. Estas cantidades
seran establecidas para cada curso, previa la ponde-
racién, en cada caso concreto, de la modalidad de
gestion del servicio, tipo de contrato y obligaciones
que de él se deriven y demaés datos relativos al funcio-
namiento del servicio.

Las cantidades que, en concepto de subvencion,
ayuda, etc., puedan recibirse para tales efectos de
otras Instituciones publicas o privadas.

Otros ingresos que puedan recibirse por cualquier
otro medio licito.

2. La parte de financiacién de los comedores esco-
lares que deba correr a cargo de la Administracion
Educativa sera aportada con cargo a los créditos del
Presupuesto General de Gastos del Estado, de los
capitulos 1y Il del mismo, segln la naturaleza del gasto
que haya de realizarse.

3. Los recursos procedentes de los Presupuestos
Generales del Estado, consignados en el Programa de
Gasto 423.B de la clasificacién organica y econémica
18.11.229, se ajustaran, en cuanto a disposicién de
gastos, a lo previsto en el Real Decreto 2228/1982,
de 27 de agosto, de desconcentraciéon de funciones en

las Direcciones Provinciales del Ministerio de
Educaciéon y Ciencia.

4&. La aplicacién de las correspondientes partidas
de ingresos a la satisfaccién de los gastos ocasionados
por el servicio de comedor escolar la realizaran los
Centros docentes dentro de la autonomia que les con-
cede la Ley 12/1987, de 2 de julio, modificada por la
Ley 37/1988, de 28 de diciembre; el Real Decreto
733/1988, de 24 de junio, y la Orden de 9 de marzo
de 1990.

5. Las partidas de comedores escolares deberan
incluirse, tanto en el 4area de ingresos como de gastos,
en el presupuesto anual a que se refieren los articulos
20 vy siguientes de la Orden de 9 de marzo de 1990, de
manera que los gastos de los comedores, excluidas las
retribuciones de personal, estén cubiertos con partida
especifica del presupuesto de gastos del Centro y finan-
ciados con la correspondiente partida de ingresos.

A estos efectos, en el supuesto de gestién directa
del servicio por parte del Centro, los gastos de adqui-
sicién de alimentos se incluiran en la rubrica “Gastos
de Alimentacion” dentro del apartado “Suministros” a
que se refieren los anexos correspondientes de la cita-
da Orden de 9 de marzo de 1990.

En el supuesto de contratacién de la prestaciéon del
servicio con una Empresa, los gastos se incluirdn en
una nueva rubrica “Gastos de comedor” dentro del
apartado “Trabajos realizados por otras Empresas” de
los referidos anexos.

6. En todo caso v, sin perjuicio de que la partida de
comedores forme parte de la Cuenta de Gestién que
han de rendir los Directores de los Centros docentes
no universitarios de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 28 y siguientes de la citada Orden de 9 de
marzo de 1990, a efectos de lograr una mayor clari-
dad en la gestién propia del servicio de comedor, exis-
tird una contabilidad especifica de su funcionamiento
y de sus ingresos y gastos, que sera reflejada en el
correspondiente registro contable.

Undécimo.—1. Con anterioridad suficiente al
comienzo de curso, la Secretaria de Estado de
Educacién determinara el tope méaximo de los precios
de los cubiertos v lo comunicara a las Direcciones
Provinciales del Departamento.

2. El coste diario del cubierto en cada comedor
escolar, para cada curso, sera fijado por la Direccién
Provincial respectiva, atendiendo especialmente al
numero de usuarios del comedor.

3. La cantidad autorizada serd hecha publica en
cada uno de los Centros.
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4. En ningn Centro se podran establecer acuerdos
de cuotas complementarias que modifiquen el precio
fijado.

Duodécimo.—1. Para la fijacién del precio diario
del cubierto se tendran en cuenta los costes de los
siguientes componentes:

Alimentos.

Personal de cocina y servicio.
Vigilancia.

Limpieza.

Combustible, energia, etc.
Menaje.

2. Los gastos de personal incluiran tanto los sala-
rios como la Seguridad Social.

3. Los gastos de combustible se referiran principal-
mente a aquel que se utilice en la elaboracion de los
alimentos (gas, electricidad, etc.). Sélo cuando, por el
establecimiento de instalaciones y contadores inde-
pendientes sea posible desglosar los gastos derivados
de la utilizacién de otros electrodomésticos distintos al
de la propia cocina, el alumbrado y el agua se reper-
cutiran estos conceptos en el precio del cubierto.

4. Los gastos de menaje incluiran la reposicién
prevista del servicio de mesa en el transcurso del afio
académico, asi como la utilizaciébn de manteles o ser-
villetas de papel, en su caso.

Decimotercero.—1. El personal docente que
participe voluntariamente en las tareas de atencién al
alumnado en el servicio de comedor y en los recreos
anterior y posterior, tendra derecho al uso gratuito del
comedor y a una gratificacién por servicios extraordi-
narios a abonar, por una sola vez para cada ejercicio
econdmico, en cuantia diferenciada segiin el nimero
de participaciones realmente producidas, con un
méximo de 160 al afio, sin que esta gratificacién ori-
gine ningiin derecho de tipo individual respecto a ejer-
cicios econdémicos posteriores.

El médulo unitario para el célculo de las corres-
pondientes gratificaciones queda fijado para 1992 en
750 pesetas, importe que sera actualizado en 1993 y
afios sucesivos en el mismo porcentaje que se fije
como incremento de las retribuciones de caracter
general de los funcionarios publicos.

A estos efectos, se consideran funciones de aten-
cién al alumnado, ademas de la imprescindible pre-
sencia fisica durante la prestacién del servicio de
comedor y los recreos citados, las relativas a la orien-
taciébn en materia de educacién para la salud, de
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adquisiciéon de habitos sociales y de una correcta utili-
zacién y conservacion del menaje de comedor, y cuan-
tas otras actitudes tiendan a la vigilancia, cuidado y
dinamizacién de los alumnos.

2. En los casos en que no haya personal docente
que voluntariamente participe en las tareas descritas
en el apartado anterior, la atencién al alumnado cons-
tituira parte del objeto de la correspondiente contra-
tacién con las Empresas que presten el servicio.

3. Cuando, por no existir otra posibilidad, el come-
dor sea de gestion directa del Centro y se produzca la
circunstancia de no existir profesores que voluntaria-
mente se encarguen de las tareas de atencién al alum-
nado, el Director del Centro, previo informe del Consejo
Escolar, adoptara las medidas que considere més opor-
tunas, excluyendo, en todo caso, cualquier contratacion
que pudiera generar algin tipo de vinculacién juridico-
laboral con el Ministerio de Educacién y Ciencia.

Decimocuarto.—En funcién del caracter educati-
vo del comedor escolar se fomentara la colaboracion
de los alumnos, a partir del primer afio del tercer ciclo
de Educacién Primaria, en las labores de puesta y reco-
gida del servicio de mesas y, a partir del primer afio de
la Educacién Secundaria Obligatoria en el servicio de
las mesas y en la atencién a los més pequerios.

Decimoquinto.—Las dotaciones de personal
para atencién a los alumnos en el servicio de comedor
se atendran a los siguientes médulos:

Una persona por cada:

Cuarenta alumnos o fracciébn superior a
veinte en Educaciéon Secundaria Obligatoria.

Treinta alumnos o fraccién superior a quince
en Educacién Primaria.

Veinte alumnos o fraccién superior a diez en
Educacién Infantil de cuatro y cinco afios o
en Educacién Especial.

Quince alumnos o fraccién superior a ocho
en Educacién Infantil de tres afios.

En el caso de alumnos de Educacién Especial sin
autonomia personal, el Director provincial adecuara
estos mddulos en atencidn a los casos especificos.

Decimosexto.—Compete al Consejo Escolar del
Centro:

Elaborar las directrices para la programacién
y desarrollo del servicio.

Aprobar y evaluar la programacién del servi-
cio, como parte de la programacién general
anual del Centro.



Aprobar el proyecto de presupuesto del ser-
vicio, como parte del presupuesto anual del
Centro.

Colaborar con la Direccién del Centro y con
la Direccién Provincial respectiva en las
actuaciones previas a los contratos, cuando
ello no requiera el sistema de concurso.

Supervisar los aspectos administrativos vy
funcionales del servicio.

Certificar las partidas de gasto correspon-
dientes al servicio, a efectos de la rendicion
semestral de cuentas del Centro.

Aprobar los menus, de acuerdo con las
necesidades dietéticas de los alumnos.

Proponer al Director provincial que autorice
la asistencia de alumnos de un Centro al
comedor escolar de otro, siempre y cuando
el Centro solicitante garantice el traslado
correctamente vigilado.

Corresponde al Director del Centro:

Elaborar, con el equipo directivo, el plan
anual del servicio, como parte del plan gene-
ral de actividades del Centro.

Dirigir y coordinar el servicio.
Ejercer la jefatura de todo el personal adscri-
to al mismo, sin perjuicio de las relaciones

laborales existentes, en su caso, entre las
Empresas concesionarias y su personal.

Autorizar los gastos, de acuerdo con el pre-
supuesto aprobado, y ordenar los pagos
correspondientes.

Velar por el cumplimiento de las normas
sobre sanidad e higiene.

Seran competencia del Secretario del Centro v,
en su caso, del Administrador nombrado para el
mismo:

Ejercer, de conformidad con las directrices
del Director, las funciones de interlocutor
con los usuarios, Direcciones Provinciales,
Empresas y otros proveedores.

Formular el inventario de bienes, adscritos al
comedor, que se utilicen en el servicio.

Ejercer, por delegacién del Director, bajo su
autoridad, la jefatura del personal contratado.

Elaborar el anteproyecto de presupuesto del
comedor.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.—Los Directores provinciales del
Ministerio de Educacién y Ciencia podran adaptar lo
dispuesto en la presente Orden a las necesidades
especificas de funcionamiento de los comedores esco-
lares para alumnos de Educacién Infantil y de
Educacion Especial.

Segunda.—Se autoriza a los Directores generales
de Personal y Servicios y de Centros Escolares del
Ministerio de Educacion y Ciencia para desarrollar y
aclarar lo dispuesto en la presente Orden.

DISPOSICION DEROGATORIA

Unica.—Queda derogada la Orden del Ministerio
de Educacién Nacional de 20 de julio de 1954 sobre
comedores escolares.

DISPOSICION FINAL

Unica.—La presente Orden entrara en vigor el dia
1 de enero de 1993.

Madrid, 24 de noviembre de 1992
PEREZ RUBALCABA

Excmo. Sr. Secretario de Estado de Educacion
e llmo. Sr. Subsecretario. Departamento.
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Orden de 30 de septiembre de 1993 por la
que se modifica parcialmente la de 24 de
noviembre de 1992, reguladora de los come-
dores escolares. (Boletin Oficial del Estado 12-X-
1993)

En atencién a la fuerte demanda social de pres-
tacion del servicio de comedor escolar en los
Centros docentes publicos y a la necesidad existen-
te de ordenar y actualizar la normativa dispersa y
heterogénea por la que se regia su funcionamiento,
se dicté la Orden de 24 de noviembre de 1992
("Boletin Oficial de! Estado” de 8 de diciembre)} que
determina los criterios y pautas para la puesta en
marcha y el funcionamiento de este importante ser-
vicio complementario de la enserianza.

La experiencia adquirida desde la entrada en
vigor de la citada Orden sugiere la conveniencia de
efectuar determinadas modificaciones en algunos
puntos de la misma.

Por otra parte, conviene incluir en la actividad de
los comedores escolares el servicio de desayuno en
los casos en que sea aconsejable y establecer un
turno de atencién a aquellos alumnos que, por razo-
nes de trabajo del padre y la madre, por el horario
del transporte escolar o por otras causas, necesitan
anticipar su hora de llegada al Centro.

En su consecuencia, este Ministerio ha dispuesto:

Apartado Ginico.—]os apartados primero, pun-
tos 1, 2 y 4; séptimo, punto 1; undécimo, punto 1
y decimotercero, punto 1, de la Orden de 24 de
noviembre de 1992, por la que se regulan los come-
dores escolares, quedaran redactados del siguiente
modo:

Primero.—1. LLos Centros docentes publicos
dependientes del Ministerio de Educacién vy
Ciencia que impartan ensefianzas en los niveles
obligatorios y/o de Educaciéon Infantil, podran
prestar servicio de comedor escolar siempre que
cuenten con las instalaciones y los medios necesa-
rios para proporcionarlo. Este servicio compren-
derad la comida de mediodia y, en determinados
supuestos, el desayuno.

2. Los Consejos Escolares podran solicitar del
Director provincial de Educacién y Ciencia la auto-
rizacién del servicio de comedor escolar en su
Centro, basando su peticién en las necesidades de
escolarizacion del alumnado y/o socioecondmicas
de sus familias.

La implantacién del servicio de desayuno
requerird solicitud expresa, fundamentada en

necesidades de atencién a los alumnos por razo-
nes del trabajo del padre y de la madre, a causa
del horario del transporte escolar o por otros
motivos que aconsejen anticipar la hora de entra-
da al Centro.

4. La autorizacién del servicio por el Director
provincial sera, en cualquier caso, motivada y se
apoyara en las necesidades antes descritas, debien-
do indicar si la autorizacién afecta sélo al servicio de
la comida de mediodia o comprende también el
desayuno.

Séptimo.—1. En los supuestos de gestion direc-
ta del comedor por los Centros, el 6rgano compe-
tente procederd a la contratacién del personal de
cocina y de servicio que sea necesario para su buen
funcionamiento.

A tal efecto se tendra en cuenta la normativa
laboral en vigor y lo estipulado en el vigente conve-
nio para el personal laboral del Ministerio de
Educacién y Ciencia para cada categoria, en la
modalidad que les corresponda.

Undécimo.—1. Con anterioridad suficiente al
comienzo de cada curso, las Direcciones
Provinciales estableceran el limite maximo del pre-
cio de cada comida o desayuno individual en los
comedores escolares de sus respectivas provincias,
después de analizar los distintos factores que lo
determinan vy lo notificaran a la Direccién General
de Centros Escolares.

Decimotercero.—1. El personal docente que
participe voluntariamente en las tareas de aten-
ci6én al servicio de comedor y en los recreos ante-
rior y posterior tendra derecho al uso gratuito del
servicio de comedor y a una gratificacién por ser-
vicios extraordinarios, a abonar por una sola vez
en cada ejercicio econdmico, en cuantia diferen-
ciada segn el nimero de turnos dedicados a estas
tareas durante un méximo de ciento sesenta dias al
afio, sin que esta gratificacién origine ningn dere-
cho de tipo individual respecto a ejercicios pos-
teriores.

El médulo unitario para el célculo de las corres-
pondientes gratificaciones queda fijado para 1993
en 800 pesetas cuando se participe en un solo
turno y en 1.200 pesetas cuando se participe en
dos turnos. Estos importes seran actualizados en
1994 y anos sucesivos en el mismo porcentaje que
se fije como incremento de las retribuciones de
caracter general de los funcionarios publicos.
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A estos efectos, se consideran funciones de
atencién al alumnado, ademas de la imprescindible
presencia fisica durante la prestaciéon del servicio
de comedor y los recreos citados, las relativas a la
orientacién en materia de educacién para la salud,
de adquisicién de hébitos sociales y de una correc-
ta utilizacién y conservacion del menaje de come-
dor y cuantas otras actitudes tiendan a la vigilan-
cia, cuidado y dinamizacién de los alumnos.

148

DISPOSICION FINAL UNICA

La presente Orden entrard en vigor el dia
siguiente al de su publicacién en el “Boletin Oficial
del Estado”.

Madrid, 30 de septiembre de 1993.

SUAREZ PERTIERRA

Excmo. Sr. Secretario de Estado de Educacién e
Ilmo. Sr. Subsecretario.



Orden de 20 de julic de 1995 por la que
regula la utilizacién por los Ayuntamientos y
otras entidades de las instalaciones de las
Escuelas de Educacién Infantil, Colegios de
Educaciéon Primaria, Centros de Educacién
Especial, Institutos de Educacién Secundaria vy
Centros Docentes Pablicos que impartan las
ensenanzas de régimen especial dependientes
del Ministerio de Educacién y Ciencia. (Boletin
Oficial del Estado 9-VIII-1995)

Las instalaciones y dependencias de los Centros
Docentes Pablicos se destinan, en muchos casos, casi
exclusivamente para los fines académicos que les son
propios, lo que supone una limitada utilizacion del
equipamiento social existente.

Este restringido aprovechamiento de la infraestruc-
tura escolar se hace méas patente en el caso de las
zonas rurales, donde los Centros Escolares son, con
frecuencia, las Unicas instituciones culturales que
poseen instalaciones o medios materiales que pueden
contribuir a mejorar el nivel cultural y la convivencia
de los ciudadanos.

Consciente de la funcién e importancia social de
los Centros Docentes Publicos, la Ley Orgénica
1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacién General del
Sistema Educativo, ha previsto en la Disposicién
Adicional Decimoséptima, apartado 6, la posibilidad
de que las autoridades municipales utilicen los Centros
Docentes Publicos, fuera del horario lectivo, para la
realizacién de actividades educativas, culturales,
deportivas u otras de caréacter social.

Con ello se pretende contribuir a una mayor inte-
gracién de los Centros en la vida cultural de los
Municipios y potenciar la funcién educadora de los
mismos, proyectandola y haciendo participe de ella a
todos los ciudadanos.

En este marco, el Real Decreto 2274/1993, de 22
de diciembre, de Cooperacién de las Corporaciones
Locales con el Ministerio de Educacién y Ciencia ha
establecido las normas generales de utilizacién de los
Centros Docentes Publicos.

Procede, en consecuencia, regular mediante la pre-
sente Orden el procedimiento concreto de utilizacién
de los Centros Docentes, diferenciando en funcién del
usuario y segun se trate de un Centro de Educacién
Primaria o Educacién Secundaria.

En su virtud, he tenido a bien disponer:

CAPITULO 1

Normeas Generales para la Utilizacién de
Centros Docentes Plblicos

Primerc.—Los locales e instalaciones de las
Escuelas de Educacién Infantil, Colegios de Educacion
Primaria, Centros de Educacion Especial, Institutos de
Educacién Secundaria y Centros Docentes que impar-
tan las ensenanzas de Régimen Especial, dependien-
tes del Ministerio de Educacién y Ciencia, podran ser
utilizados por los Ayuntamientos y otras entidades,
organismos o personas fisicas o juridicas, en los tér-
minos establecidos en la presente Orden.

Segundo.—1. La utilizacién de dichos locales e
instalaciones deberad tener como objetivo la realiza-
ci6n de actividades educativas, culturales, deportivas u
otras de caracter social, siempre que no contradigan
los objetivos generales de la Educacién y respeten los
principios democréticos de convivencia.

2. En todo caso, dicha utilizacién estara supeditada
al normal desarrollo de la actividad docente y del fun-
cionamiento de! Centro, a su realizacién fuera del
horario lectivo, y a la previa programacién del Centro.
A estos efectos, en los Institutos de Educacién
Secundaria y en los Centros que impartan las
Ensenanzas de Régimen Especial, la utilizacién estara
ademas condicionada a los criterios establecidos, en
su caso, por el Consejo Escolar en la Programacién
General Anual del Centro. Ademéas siempre tendra
preferencia la utilizacién de los Centros para realizar
actividades dirigidas a nifios o jévenes gue supongan
ampliacién de la oferta educativa.

3. Sin perjuicio de la facultad del Ministerio de
Educacién y Ciencia para disponer, por si mismo o en
colaboracién con otras entidades, sobre el uso de los
Centros docentes pablicos y de la previa programa-
cién de las respectivas Direcciones Provinciales de
otro tipo de actividades escolares o extraescolares,
tendrén siempre prioridad las actividades que organi-
cen los Ayuntamientos.

Tercero.—1. En el caso de que el Director del
Centro observara que de las actividades propuestas se
deriven interferencias con actividades académicas,
problemas para el funcionamiento del Centro u otro
tipo de conflicto, manifestara inmediatamente sus
observaciones al Director Provincial, el cual resolvera,
comunicando la resolucién adoptada al Centro
Docente Publico v a la entidad solicitante.

2. En las Escuelas de Educaciéon Infantil y Colegios
de Educacién Primaria, y cuando se trate de una acti-
vidad que haya sido autorizada por el respectivo
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Ayuntamiento y sin perjuicio del trdmite ordinario de
audiencia que se efectile al resto de interesados, el
Director Provincial resolverad una vez oidas las obser-
vaciones formuladas por el Ayuntamiento. Cuando se
trate de una actividad organizada por el propio
Ayuntamiento, la resolucién serd de comun acuerdo,
atendiendo siempre al normal desarrollo de la activi-
dad docente.

Cuarto.—1. Con carécter general, la utilizacién
de los locales e instalaciones de los Centros Docentes
Publicos podré recaer en dependencias tales como
Biblioteca, Salén de Actos o Aulas y, en su caso, las
instalaciones deportivas.

2. No podréan utilizarse aquellas partes de las insta-
laciones reservadas a las tareas organizativas y juridi-
co-administrativas del profesorado, o aquellas otras
que por sus especiales condiciones, no aconsejen su
utilizacién por terceros.

3. La utilizacién se realizara fuera del horario lecti-
Vo Y, en su caso, durante los fines de semana y perio-
dos de vacaciones escolares, debiendo extremar los
usuarios en estos casos la vigilancia del Centro y el
mantenimiento de las instalaciones.

Quinto.—1. Seran de responsabilidad de los usua-
rios las siguientes actuaciones:

a) Asegurar el normal desarrollo de las actividades
realizadas. En todo caso, adoptarén las medidas
oportunas en materia de vigilancia, manteni-
miento y limpieza de los locales e instalaciones,
de modo que tales dependencias queden en
perfecto estado para su uso inmediato posterior
por los alumnos en sus actividades escolares
ordinarias.

b) Sufragar los gastos originados por la utilizacién
de los locales e instalaciones, asi como los gas-
tos ocasionados por posibles deterioros, pérdi-
das o roturas en el material, instalaciones o ser-
vicios y cualquier otro que derive directa o indi-
rectamente de la realizaciéon de tales actividades.

Sexto.—1. Los alumnos de los Centros Docentes
Publicos podran utilizar los locales e instalaciones de
su Centro para la realizacion de actividades comple-
mentarias y extraescolares en los términos previstos
en la Programacién General Anual del Centro y de
acuerdo con las directrices elaboradas por el Consejo
Escolar. La autorizacién para utilizacién de las instala-
ciones correspondera al Director del Centro, cuando
las referidas actividades sean organizadas por el pro-
pio Centro, por alguna de las organizaciones que inte-
gran la comunidad escolar o por asociaciones consti-
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tuidas a tal fin, y siempre que sea para los objetivos
propios del Centro.

2. Igualmente corresponderd la utilizacion al
Director del Centro, cuando las dependencias vayan a
ser utilizadas por otro Centro Docente Publico para
sus actividades exiraescolares o complementarias, si
bien deberd darse comunicacién al Ayuntamiento res-
pectivo, cuando se trate de la utilizacion de Centros de
Educacién Infantil o Primaria.

Septimo.—Los profesores, las asociaciones de
alumnos, las asociaciones de padres y el personal de
administracién y servicios, podréan utilizar las instala-
ciones de su Centro para las reuniones propias de
cada sector o vinculadas especificamente al Centro.
En este supuesto deberé efectuarse la comunicacién
previa al Director, con la antelacibn oportuna del
calendario de las respectivas reuniones. El Director
podra modificar dicho calendario si se deducen inter-
ferencias con actividades previamente programadas o
que hayan sido organizadas por el propio
Ayuntamiento. La utilizacién, en todos estos casos,
seré gratuita.

CAPITULO 11

Utilizacion de Centros Docentes PGblicos de
Educacion Infantil, Educacion Primaria o
Educacién Especial

Octavo.—Cuando el organismo interesado en la
utilizacién de las dependencias de un Centro Docente
Publico de Educacién Infantil de segundo ciclo,
Educacién Primaria o Educacién Especial sea el
Ayuntamiento, sera suficiente con la comunicacién,
con la suficiente antelacién, de su pretensién al
Director del Centro, de acuerdo con lo establecido en
la presente Orden.

Noveno.—1. En el supuesto de que la utilizacién de
los locales e instalaciones se realice por entidades, per-
sonas fisicas o juridicas u organismos legalmente cons-
tituidos, ajenos a la comunidad escolar del Centro de
que se trate o para actividades distintas de las sefialadas
en el articulo 6, la solicitud se presentara al
Ayuntamiento respectivo por representante autorizado.

2. El Ayuntamiento, previo conocimiento de la
Programacién General Anual del Centro, a través del
representante municipal en el Consejo Escolar, pro-
gramara la celebracién de las actividades, comunican-
dolo al Director del Centro, con la suficiente antela-
cién.

3. La utilizacién de los Centros se efectuara prefe-
rentemente con caracter no lucrativo. No obstante, el
Ayuntamiento podra fijar, en este caso, y hara publicos



los médulos de precios de utilizacién de las instalacio-
nes en funcién del coste de los mismos y establecera
su sistema de percepcién. Los recursos que se pudie-
ran generar se destinarén necesariamente al funciona-
miento y mantenimiento del Centro.

CAPITULO Il

Utilizacion de Centros Docentes Piblicos de
Educacion Secundaria ¢ Centros Docentes
Puablicos que imparten las Ensefianzas de

Régimen Especial

Décimo.—Cuando el organismo que desee utilizar
las dependencias de un Centro Docente Publico de
Educacién Secundaria o que imparte las Ensenanzas
de Régimen Especial sea el Ayuntamiento de la loca-
lidad, presentara la solicitud al Director del Centro,
con la suficiente antelacién, el cual resolvera de acuer-
do con las normas generales establecidas.

Undécimo.—En el supuesto de utilizacién de los
locales e instalaciones por otras personas fisicas o juri-
dicas, entidades u organismos legalmente constitui-
dos, presentardn mediante representante autorizado
la solicitud al Director del Centro, con la suficiente
antelacién, quien resolvera.

Duodécimo.~La utilizaciéon de los locales e insta-
laciones se efectuaré preferentemente con caracter no
lucrativo. No obstante, los gastos originados por la uti-

lizaciéon de los locales e instalaciones deberan ser abo-
nados por la entidad solicitante al Centro Docente
Pablico de Educacién Secundaria o que imparte
Ensefanzas de Régimen Especial, en funcién de la
normativa que se establezca al respecto. Estos ingre-
sos se integraran en el capitulo presupuestario corres-
pondiente del Centro.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.—La presente disposicién se aplicard a
las Escuelas de Educacion Infantil, Colegios de
Educacién Primaria, Centros de Educacién Especial,
Institutos de Educacién Secundaria y Centros
Docentes que imparten Enseflanzas de Régimen
Especial del ambito de gestién del Ministerio de
Educacién y Ciencia.

Segunda.—E] uso de los Centros Docentes
Publicos para la celebracién de actos electorales se
regulard por su normativa especifica.

Tercera.—Se autoriza a la Direccién General de
Centros Escolares a dictar las resoluciones que estime
oportunas como desarrollo y aplicacién de la presen-
te Orden.

Madrid, 20 de julio de 1995.- Saavedra Acevedo

Excmo. Sr. Secretario de Estado de Educacién e
Ilmos. Sres. Directores Generales de Centros
Escolares y de Coordinaciéon de la Alta Inspeccion.
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