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Prologo

| desarrollo normativo de la Ley de Ordenacién General del Siste-

ma Educativo estd dando lugar a una serie de Reales Decretos,

Ordenes Ministeriales v Resoluciones que tienen en todos los
casos a los centros escolares como destinatarios, lo que a veces lleva a
una acumulacién de normas que exigen del profesorado v, en especial, de
los equipos directivos un esfuerzo para asimilar en profundidad toda la
nueva informacién que en ellas se recoge.

Por otra parte, la peculiar estructura de los textos normativos vy su
cardcter, que necesariamente requiere un lenguaje preciso, conciso v claro,
hace dificil en ocasiones transmitir ciertos matices que ayuden a entender
el espiritu v la intencién con la que se han elaborado.

La finalidad de este documento es pues doble. Por una parte, se trata
simplemente de facilitar a los centros una version de los textos normati-
vos mas relevantes en un formato que, al igual que se hizo con el Curricu-
lo oficial, sea mas cémodo para manejar. De esta manera, los centros aca-
ban teniendo una "coleccién legislativa" de facil uso.

En segundo lugar, y como fin principal, se pretende a través del docu-
mento explicar con mayor claridad las principales ideas contenidas en las
diferentes normas. Por ello, el texto incluye una serie de comentarios bre-
ves en los que se exponen las razones por las que se han elaborado, asi
como aquellos aspectos que resultan prioritarios para el Ministerio de
Educacioén y Ciencia.

El documento tiene dos partes: en la primera se recogen el "Real
Decreto de Reglamento Orgdnico de las Escuelas de Educacion Infantil v
de los Colegios de Educacién Primaria" v la "Resolucién de la Secretaria
de Estado para la elaboracién de los Proyectos curriculares”, tanto para la
etapa de Educacién Infantil como para la de Educaciéon Primaria. Los
comentarios que los preceden se refieren a los aspectos organizativos que
dentro del Reglamento Organico se han recogido para facilitar el proceso
de elaboracién de los Provectos educativos y curriculares; asi como a las
principales novedades que se han introducido este ario en las instruccio-
nes que se les dan a los centros para llevar adelante esta tarea. Se desta-



ca, sobre todo, su caracter eminentemente procesual. No se comenta, por
lo tanto, todo el Reglamento Orgdnico, sino tan sélo lo relacionado con
estos procesos de toma de decisiones.

En la segunda parte se revisan las "Ordenes Ministeriales sobre evalua-
cion" de Infantil vy Primaria, va que a lo largo del curso 1992-93 se ha
puesto de manifiesto que la evaluacién es uno de los ambitos de la practi-
ca docente que mayores dificultades presenta.
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El proceso de elaboracion
del Proyecto educativo y
del Proyecto curricular

La Reforma del Sistema Educativo, que se ha puesto en marcha
a partir del curso 1992-93 con la implantacién de las nuevas ense-
fanzas que se recogen en la Ley de Ordenacién General del Sistema
Educativo, establece como una de las claves para la mejora de la cali-
dad de la educacion la autonomia de los centreos escolares.

El centro escolar es la unidad a través de la cual se articula el pro-
ceso educativo, Quienes lo componen son los encargados de asegu-
rar aquellas condiciones que permiten que el alumnado alcance las
intenciones educativas que la sociedad se ha marcado como objeti-
vos irrenunciables para todos sus futuros ciudadanos v ciudadanas.
Los contextos en los cuales hay que hacer realidad estas intenciones
son diversos y es preciso por ello que los centros las adecuen a sus
caracteristicas peculiares. Sélo ellos pueden hacer esta tarea, vy lle-
varla a cabo constituye, por otra parte, un instrumento sumamente
potente de mejora del proceso educativo.

Conseguir que los centros escolares vayan adquiriendo progresi-
vamente una mayor capacidad de planificacion, decision v gestion
supone ante todo que el conjunto de la Comunidad educativa esta-
blezca las senas de identidad propias del centro v las finalidades
especificas que en funcién de ellas v de la concepcién educativa que
compartan consideren prioritarias. Esta es la funcién del Proyecto
educativo: consensuar y hacer explicitas las grandes opciones peda-
gogicas del conjunto de los colectivos implicados en el proceso edu-
cativo v planificar la organizacion del centro con el fin de hacerlas
posibles.

Estas grandes opciones v finalidades tienen que concretarse nece-
sarlamente en decisiones curriculares, relativas al qué, cémo v cudn-




do ensenar y evaluar, va que en ultimo término la funcién de la
escuela es colaborar a que los alumnos vy las alumnas desarrollen una
serie de capacidades que suponen el aprendizaje de contenidos cultu-
ralmente relevantes recogidas en las propuestas curriculares. El curri-
culo es, por tanto, el instrumento que permite articular el proceso de
ensenanza y aprendizaje en la medida en que refleja aquello que que-
remos que los alumnos aprendan v que, en consecuencia, los profe-
sores deben ensenar. El Provecto curricular recoge el conjunto de
decisiones que el equipo docente de un centro toma para planificar
la accion educativa de manera coherente vy ajustada a su realidad.

En este sentido el Proyecto curricular cumple una funcién de
"memoria historica” del centro al recoger las decisiones que han
venido guiando la actividad decente v permitir seguir reflexionando
sobre ellas sin rupturas ni discontinuidades, y sin tener que volver a
empezar cada afio desde cero. Permite lambién comunicar estas
decisiones consensuadas a los padres, v al resto de la comunidad
educativa, v, lo que es fundamental, a los profesores y profesoras
que pueden cambiar de un ano a otro.

La organizacion de los centros

Como todo proceso de toma de decisiones, la elaboracion del
Proyeclo educativo y del Proyecto curricular sélo es posible si se
cuenta con una organizacion que asegure la vertebracion de los cen-
tros escolares. Cuanta mayor autonomia fenga una institucién,
mayor es la necesidad de contar con una estructura que establezca
con claridad las responsabilidades de cada uno v favorezca la comu-
nicacion vy el trabajo en equipo.

El Real Decreto 819/1993, de 28 de mayo, por el que se aprueba
el Reglamento Organico de las escuelas de Educacion Infantil y de los
colegios de Educacion Primaria, que se recoge en este mismo volu-
men. tiene como finalidad establecer la estructura organica acorde con
las nugvas necesidades v funcicnes que se derivan de la LOGSE.

Por lo que respecta al Proyecto educativo, el Reglamento adjudi-
ca la responsabilidad de la elaboracion al Consejo Escolar. No podria
ser de ofra manera va que, como se comentaba anteriormente, se
trata de implicar al conjunto de la Comunidad educativa en el proce-
so de definicion de la identidad del centro.
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Proyecto educativo y Proyecto curricular

Con la intencién de facilitar este proceso de elaboracion, en el
Reglamento Orgénico se especifican los diferentes pasos que de-
berian seguirse, asi como las personas responsables de cada uno de
ellos. En primer lugar, se indica en el articulo 60 que el Consejo
Escolar tendra la atribucion de "establecer las directrices para la
eicboracion del Proyecto educativa del centro...". El Claustro, por
su Larte, tiene la funcion, recogida en el articulo 64, de "elevar al
equipo directivo propuestas para la elaboracién del Proyecto edu-
cativo del centro...", que incluirian las que a su vez hubieran realiza-
do los Coordinadores de ciclo, a los que se les encomienda en el arti-
culo 68 "formular propuestas al Equipo directivo v al Claustro
relativas a la elaboracion del Proyecto educativo...”.

La tarea de dar forma y concretar este conjunto de propuestas es
responsabilidad del Equipo directivo, tal como queda recogido en el
articulo 75 del Reglamento: "el Equipo directivo elaborard el Proyec-
to educativo del centro de acuerdo con los criterios establecidos
por el Consejo Escolar v las propuestas realizadas por el Claustro",

Y, finalmente, el Consejo Escolar debe aprobar la propuesta, que
pasard a formar parte de la Programaciéon general anual, y someterla
a evaluacion en los plazos y a través de los procedimientos que él
mismo establezca. Las modificaciones que sobre la primera versién
del Proyecto educativo se vayan realizando deberan, a su vez, intro-
ducirse en la respectiva Programacién general anual.

Es fundamental hacer hincapié en que lo importante es que el
proceso sea dinamico v, sobre todo, participativo. Por ello, esta indi-
cacion de pasos y responsabilidades debe entenderse como una
ayuda en tanto en cuanto aclara el procedimiento de elaboracién,
evitando ambigliedades o confusiones que pudieran dificultar el tra-
bajo en los centros, y, en ningin caso, como una estructura rigida
con la que se corriera el riesgo de burocratizar el proceso.

El esfuerzo de las distintas personas que participan en el Proyecto
educativo deberia concentrarse en que el proceso de elaboracion se
constituyera verdaderamente en un foro de discusion y participacion
activa que permitiera que los diversos colectivos de la Comunidad
educativa tomaran auténtica responsabilidad sobre los procesos de
ensefanza. Ello supone convertir el proceso no en un mero trasvase
de documentos, sino en una organizacion de grupos de trabajo con
una planificacion clara de sus objetivos y una programacién viable de
calendario de reuniones.
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En esta dinamica habria que estar especialmente atentos a la par-
ticipacion de los padres y las madres, va que todavia se cuenta con
una escasa tradicion de presencia de las familias en la institucién
escolar, siendo esto, sin embargo, uno de los aspectos claves del
buen funcionamiento de los centros.

Asimismo, suele resultar muy positiva la incorporacién de los
alumnos. El Reglamento deja la decisién de que éstos formen parte o
no del Consejo Escolar, precisamente a lo que se establezca en el Pro-
vecto educativo. Esto se debe a que las edades comprendidas en la
Educacién Infantil y Primaria pueden hacer pensar que los alumnos y
las alumnas todavia son un poco jévenes para participar en un érgano
de gobierno de esta naturaleza. No obstante, a participar se aprende
participando, v si el equipo docente trabaja desde los primeros arfos
con una intencién clara de desarrollar en los alumnos todas aquellas
capacidades que tienen que ver con la participacion, la experiencia
pone de manifiesto que sus aportaciones son muy enriquecedoras.

En el caso de la elaboracién del Proyecto curricular, el proceso en
parte se simplifica en tanto en cuanto intervienen en él casi exclusi-
vamente los docentes, pero siguen estableciéndose en el Reglamento
los distintos pasos y responsabilidades que se considera pueden ayu-
dar a llevar adelante el trabajo.

En este sentido, el papel que el Equipo directivo desempenaba en
el Proyecto educativo se le adjudica ahora a la Comision de Coordi-
nacion Pedagogica, nuevo érgano de coordinacion didactica cuya
necesidad surge precisamente de la mayor autonomia de los centros
escolares v la correspondiente mayor exigencia de vertebracién,
como se ha comentado mas arriba,

La Comision de Coordinacion Pedagogica, tal v como se indica en
el articulo 77 del Reglamento, "coordinara la elaboracion vy se res-
ponsabilizara de la redaccién del Provecto curricular para cada una
de las etapas educativas gue se impartan en el centro”. Para llevar
adelante esta tarea, la Comision de Coordinacion Pedagdgica recibira
propuestas tanto del Claustro como de los coordinadores de ciclo, en
este tltimo caso a través de la figura del Coordinador de ciclo.

Una vez elaborada la primera versién del Proyecto curricular
mediante el procedimiento que la Comision de Coordinacion Peda-
gogica haya puesto en funcionamiento, debera ser aprobado v eva-
luado por el Claustro con intencién de establecer las modificaciones
oportunas. Los proyectos curriculares de las etapas que se impartan
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en el centro se incorporaran a la Programacion general anual corres-
pondiente v, precisamente por formar parte de ella, seran evaluados
por el Consejo escolar con el fin de que éste pueda revisar la cohe-
rencia entre la establecido en el Proyecto educativo y su concrecion
en términos curriculares. En cualquier caso el Consejo Escolar debe-
ra respetar los aspectos estrictamente docentes, ya que, légicamen-
te. <stos exigen unos conocimientos propios del profesorado que,
sin embargo, no necesariamente se les suponen al resto de los
miembros del Consejo Escolar. En cualquier caso, el hecho de que la
adecuacién al contexto de los objetivos generales de la etapa sea una
decision comin al Proyecto educativo v al Proyecto curricular v que
a su vez sea éste un elemento vertebrador del resto de Proyecto
curricular, permite llevar a cabo esta revision de la coherencia entre
ambos procesos de loma de decisiones.

Al igual que en la elaboracién del Proyecto educativo, lo impor-
tante es que estas estructuras propuestas en el Reglamento Orgéanico
posibiliten un proceso dindmico que les sirva al conjunto de los
docentes de la etapa para planificar coherentemente su actuacién en
el aula a partir de la reflexiéon contrastada de su practica anterior.

No obstante, el Reglamento Orgénico no sélo se ocupa de esta-
blecer las estructuras necesarias para el proceso de elaboracion de
los Proyectos. tanto del educativo como de los curriculares, sino que
ordena, asimismo, quiénes son los responsables de velar por la cohe-
rencia interna entre ellos y, a su vez, con las programaciones de aula
y, sobre todo, de comprobar que la actividad real de clase responde
verdaderamente a las intenciones planificadas.

En este sentido, el articulo 20 del Reglamento adjudica al Director
la tarea de "velar por la correcta aplicacion del Proyecto educativo y
de la Programacién general anual’, y el articulo 27 indica que el Jefe
de estudios debera "coordinar las actividades de cardcter académico,
de orientacién y complementarias de maestros v alumnos en rela-
cién con el Proyecto educativo del centro, los proyectos curriculares
de etapa v la Programacién general anual v, ademas, velar por su
ejecucion”. A la Comision de Coordinacion Pedagogica, por su parte,
se le adjudica en el articulo 72 la funcién de "asegurar la coherencia
entre el Proyecto educativo de centro, los Proyeclos curriculares de
etapa v la Programacién general anual”, como es logico, dado su
papel estructurador del conjunto de los puntos de vista que puedan
mantener los profesores del centro v del resto de Ja Comunidad educa-
tiva. Esta revision es especialmente importante en lo relativo a la conti-
nuidad entre el Proyecto curricular de Infantil y el de Primaria.
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Por otra parte, si la elaboracion del Proyecto educativo vy el Pro-
vecto curricular ha supuesto un auténtico proceso de planificacion de
la ensenanza a partir de la reflexion de la experiencia anterior, y no
se ha vivido como un cierto tramite administrativo, la préactica en el
aula mostrara una estrecha relacion con las decisiones que se havan
ido estableciendo. Esto no significa que no puedan plantearse pro-
blemas, pero seran problemas en los cuales se ira avanzando a tra-
vés de la revision de las primeras decisiones.

Es importante hacer hincapié en que, incluso cuando el conjunto
de las etapas de Educacion Infantil y Primaria se imparta va en un
centro v, por tanto, se cuente con una primera versiéon del Proyecto
educativo y de los Proyectos curriculares, éstos deben tomarse como
un paso en el proceso v prever los mecanismos que permitan reali-
zar un seguimiento de la puesta en practica de las decisiones vy la
consiguiente revision periédica de las mismas.

Aprendiendo de la experiencia

El curso 1992-93 ha proporcionado unas experiencias suma-
mente interesantes que han permitido analizar la aplicacion en la
practica de esta concepcion educativa basada en la mayor autono-
mia de los centros escolares.

Ha sido un curso en el que la totalidad de los hasta ese momento
colegios de E. G. B. ha implantado el primer ciclo de la Educacion
Primaria; un curso en el que ha aumentado el niimero de centros
que han impartido el sequndo ciclo de la Educacién Infantil hasta un
total de 1.801, y en el que 271 Institutos han puesto en marcha las
ensenanzas del sequndo ciclo de la Educacién Secundaria Obligato-

ria, v en el caso de 119 de ellos ademas las nuevas modalidades de
Bachillerato.

Evidentemente, un ano es todavia un tiempo excesivamente
corto para extraer conclusiones definitivas, pero aporta, en cualquier
caso, tendencias que apuntan hacia aspectos positivos que seria
necesario consolidar v aspectos en los que se han presentado mas
dificultades, siendo preciso intervenir para mejorarlos. Desde siem-
pre se ha tenido conciencia de que este proceso no iba a ser facil.
No puede serlo si es un cambio que se pretende en profundidad v se
lleva hasta sus Gltimas consecuencias. Supone un vuelco en nuestra
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tradiciéon, un cambio de la cultura pedagogica de nuestro sistema. No
se cambian las actitudes que subyacen a esta concepcion de un dia
para ofro v sin dificultades. Lo importante es estar alerta y dotarse
de estrategias que permitan superar los obstaculos y dificultades que
se vayan produciendo.

Las informaciones obtenidas proceden de fuentes diversas, lo que
ayuda a tener una perspectiva méas ajustada. Se ha contado en pri-
mer lugar con los informes que el Servicio de Inspeccién ha realiza-
do sobre cada una de las primeras versiones de los proyectos curri-
culares. El propio Ministerio de Educacion ha puesto en marcha un
Plan de Seguimiento de la implantacién de la Reforma donde, a tra-
vés de cuestionarios a padres, profesores, Servicio de Inspeccion,
Unidades de Programas v apoyos externos (Centros de Profesores,
Centros de Recursos, Equipos de Orientacion Educativa y Psicope-
dagogica), se valoran los aspectos basicos del proceso de implanta-
cion. Por ofra parte, el contacto con las Direcciones Provinciales v
los Equipos Directivos de los centros ofrece también un cimulo de
informacion que ayuda a completar el panorama.

Cuando se analizan estos datos se observa una serie de coinci-
dencias que permiten extraer algunas conclusiones, teniendo siem-
pre muy en cuenta los riesgos que toda generalizacién conlleva.
Como aspectos positivos podrian senalarse los siguientes:

— Los centros han valorado la elaboracion del Proyecto curricu-
lar como un proceso valioso a pesar del esfuerzo que exige.

— El profesorado reconoce que se ha avanzado en el trabajo en
equipo, aunque haya resultado costoso.

— Todos los centros han entregado una primera version de los
elementos que se pedian del proyecto curricular, aunque éstos
pueden tener un nivel de elaboracién muy distinto.

— Se ha puesto de manifiesto el alto grado de consenso con el
que se han aprobado los Proyectos curriculares. En mas del
90% de los casos el nivel de acuerdo del Claustro ha sido cali-
ficado como "muy alte".

— Ha habido una implicacion activa del Servicio de Inspeccion y
de las Unidades de Programas en el conjunto del proceso.

Junto con estos indicadores positivos se constatan también clara-
mente ciertas dificultades que han llevado a que en ocasiones los
ceniros hayan percibido esta tarea como un esfuerzo sin sentido:
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— A veces se ha entendido esta primera aproximacion al Pro-
vecto curricular como un producto acabado y no como un
eslabén de un proceso a largo plazo v que ademas exige una
continua revision.

— En ocasiones, se ha elaborade el Proyecto como un cierto tra-
mite administrativo, sin reflexionar verdaderamente sobre la
préactica, por lo que, como es logico, su utilidad como organi-
zador de lo que se hace en las aulas resulta en estos casos
sensiblemente mermada.

— El liderazgo v protagenismo en el proceso de las Comisiones
de Coordinacion Pedagogica han sido menores de lo que seria
deseable.

— Los apoyos externos a los centros, fundamentalmente Equi-
pos de orientacion educativa y psicopedagogica v Centros de
Profesores, han sido limitados, no siempre han resultado ajus-
tados a las necesidades del profesorado y han adolecido de
una cierta falta de coordinacion, exceptuando el papel desem-
penado por los Centras de Recursos de las zonas rurales.

— Los centros consideran que han contado con poco tiempo
para este trabajo, sobre todo en los casos en los que la tarea
se ha entendido no como una primera versién, sino como el
documento definitivo, v se ha pretendido agotarla.

— Algunos provectos son una mera "copia” de materiales ya ela-
borados, bien por el Ministerio, bien por las editoriales.

Reforzar los aspectos positivos que se han comentado v salir al
paso de los problemas detectados supone actuar en diferentes ambi-
tos entre los que destacan la formacién del profesorado y los mate-
riales curriculares, pero igualmente importante resulta transmitir en
las normas que llegan a los centros los cambios que se consideren
oportunos.

Las Resoluciones que regulan el proceso de elaboracion de los
Proyectos curriculares tanto en Educacion Infantil como en Educa-
cion Primaria, que se recogen a continuacion, incorporan precisa-
mente estas matizaciones.

La primera de ellas se refiere a la insistencia en el caracter
de proceso, y no tanto de producto, del Proyecto curricular, como
se indica en el Preambulo: "El Provecto curricular debe ser un ins-
trumento que permita la planificacién de la accién educativa y la
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reflexion sobre la propia practica docente. por lo que el proceso de
elaboracion deberd tener en cuenta las caracteristicas v condicio-
nes de cada centro. Como quiera que la elaboracion del Proyecto
curricular ha de permitir a los equipos docentes planificar y revisar
la ensenanza de manera conjunta, parece oportuno hacer hincapié
en el caracter de proceso que reviste v concretar las fases de su ela-
boracién”. Asimismo, se hace hincapié en esta misma idea cuando, en
la instruccién sequnda de la Resolucién de Primaria, se pide para el 31
de octubre una primera version del Proyecto curricular, y no el docu-
mento acabado, y solo de algunos de los elementos y no de todos.
Con esto se quiere volver a insistir en que los equipos docentes deben
ser conscientes de que realizar un Proyecto curricular es una tarea de
una enorme envergadura que no puede hacerse en un solo ana.

Esto no significa, sin embargo, que las restantes decisiones del
Proyecto no se tomen. Es evidente que el afio que viene los centros
de Primaria organizaran las tutorias para el segundo ciclo, como lo
han venido haciendo siempre, v que realizaran las adaptaciones
curriculares para aquellos alumnos o alumnas que asi lo precisen.
Pero el nivel de reflexion, de consenso y de conceptualizacion supo-
ne que la elaboracién de estas mismas decisiones, cuando se quieren
dejar acordadas, en una primera version, en el Proyecto, es mayor y
por ello exige plazos mas largos.

En el caso de la Educacion Infantil, debido a la mayor ampli-
tud del ciclo, se ha considerado oportuno flexibilizar atin mas este
proceso, permitiendo que los centros elaboren la primera version del
Provecto al final del curso sin necesidad de entregar algunos elemen-
tos en el primer trimestre.

Este caracter de proceso se pone de manifiesto también en la
peticion que se hace a los centros de que, a través de la Comision de
coordinacion pedagogica, organicen un plan de actuaciones para el
resto del curso con el fin de avanzar en los elementos restantes del
proyecto. Como se indica en la instruccién cuarta de la Resolucion de
Primaria, v en la instruccion primera de la Resolucion de Infantil, este
plan deberia especificar la organizacion mediante la cual se ha de lle-
var adelante el trabajo, el calendario de las reuniones y los apoyos
que se consideran necesarios. Finalmente, este caracter de proceso se
resalta también al recordar a los centros que deben revisar y comple-
tar las decisiones que se tomaron el afio anterior para el primer ciclo.

Otra de las matizaciones que se han introducido en las Resolucio-
nes se refiere a la incorporacion de los apoyos externos al pro-
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ceso de elaboracion, dado que, como se ha sefialado mas arriba, los
centros se sienten poco asistidos en una tarea que sin duda por su
novedad exigiria mas ayuda especializada.

La escasa regulacion acerca del papel de estos apoyos en el
ambito del desarrollo curricular, asi como la falta de coordinacion,
han sido posiblemente alguna de las causas de la limitada colabora-
cion de estos servicios de apovo en la elaboracién del Proyecto curri-
cular. Las Resoluciones intentan aclarar lo mas posible este papel.
Asi, y como desarrollo del articulo 72 del Reglamento Orgéanico, se
insiste en la incorporaciéon de un miembro de equipo de orientacién
educativa y psicopedagoégica a la Comisioén de Coordinacion Pedag6-
gica, o a las estructuras organizativas que en centros de menos de
doce unidades se encarguen de dinamizar el proceso de elaboracion.
La presencia de un profesional con conocimientos especializados en
psicologia v pedagogia deberia ser una gran ayuda para todos los
temas relacionados con la orientacién y la atencion a la diversidad
en general. Ademas, no va por su especializacién psicopedagdgica,
sino por su situacion de asesor parcialmente externo, puede resultar
un gran apoyo para la dinamizaciéon del proceso en general a través
de sugerencias acerca de como organizar los grupos de trabajo, qué
estrategias pueden ser las mas adecuadas para llevar adelante la
tarea, que decisiones serian prioritarias, etc.

Este ltimo aspecto es una aportacién que podria realizarse tam-
bién por parte de los asesores de los Centros de Profesores siempre
que asi lo solicite el centro, tal y como se indica en las instrucciones
octava v quinta de las Resoluciones de Primaria e Infantil respectiva-
mente. Estos asesores, ademas, prestarian su apoyo en los temas
relativos a los aspectos didacticos de los diferentes curriculos y areas.

Con el fin de que la entrada en los centros de estos apoyos se
haga de manera coordinada, se plantea que esta demanda se especi-
fique en el Plan de actuaciones, de tal manera que el Servicio de Ins-
peccion, al revisarlo, lo haga llegar a las Direcciones Provinciales v
éstas, mediante sus unidades técnicas, puedan planificar una inter-
vencién organizada v distribuida en funcion de las distintas necesida-
des de los centros.

La tercera idea basica de las Resoluciones se refiere a la elabora-
cion del Proyecto educativo. Este proyecto, como se ha indicado
al comienzo, es una pieza clave de la autonomia de los centros y, por
tanto, tiene que ir elaborandose de manera progresiva a lo largo de la
implantacién de la Reforma. Al igual que el Proyecto curricular, no
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estara completo hasta que el conjunto de la etapa se imparta en el
centro; la Administracién no solicitarad una primera versiéon del Pro-
yecto educativo hasta finales del curso 1994-95. No obstante, vy
dada la envergadura de la tarea, es conveniente que los centros
vayan elaborandolo poco a poco. Por ello, se animé a los centros a
comenzar este trabajo en el curso pasado v para el curso 1993-94
se solicita un plan en el que se establezcan las previsiones acerca del
procedimiento v los plazos de elaboracion.

Dado el caracter dinamico e interactivo de ambos procesos de
toma de decisiones, los acuerdos que se vayan tomando en cada uno
de ellos, asi como la revision de los mismos, llevaran sin duda a cotejar
la coherencia de lo establecido en el otro, vinculando la elaboracién de
ambos con el enriquecimiento reciproco que sin duda ello supondré.

Si el espiritu de las normas que se ha venido comentando preside
el trabajo de los equipos docentes, la autonomia de los centros aca-
bara siendo una realidad que contribuird con toda seguridad a la
mejora de la calidad de la ensenanza.
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REAL DECRETO DE REGLAMENTO ORGANICO

REAL DECRETO 819/1993, DE 28 DE MAYO, POR EL QUE
SE APRUEBA EL REGLAMENTO ORGANICO DE LAS ESCUE-
LAS DE EDUCACION INFANTIL Y DE LOS COLEGIOS DE EDU-
CACION PRIMARIA (B. O. E. 19-VI-1993).

La Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion Gene-
ral del Sistema Educativo en su titulo IV, dedicado a la calidad de la
enserianza, ordena a los poderes pliblicos prestar una atenciéon prio-
ritaria a los factores que favorecen la calidad v mejora de la ensefian-
za v, particularmente, encomienda a las Administraciones educativas
que fomenten la autonomia pedagégica v organizativa de los cen-
tros, v que estimulen el trabajo en equipo de los profesores v el ejer-
cicio de la funcién directiva.

Consecuentemente, los centros gozaran de autonomia en la defi-
nicion de su Proyecto educativo, en la concrecion de los Proyectos
curriculares de etapa v en la formulaciéon de la Programacién general
anual, de manera que ello sea un estimulo para conseguir una mayor
calidad en la funcién educativa que tienen encomendada. Asimismo,
el gobierno de dichos centros, establecido en el titulo IIl de la Ley
Organica 8/1985, de 3 de julio. reguladora del Derecho a la educa-
cion, debe estimular el trabajo en equipo de los maestros v la partici-
pacion de la Comunidad educativa en la vida escolar.

La Educacién Infantil y Primaria que ha comenzado su implanta-
cion en el presente curso 1992-93 reviste una importancia capital
para el éxito del sistema educativo. De ahi la trascendencia de un
Reglamento que permita que cada centro tenga su propia personali-
dad definida en el Proyecto educativo y establezca a la vez, con clari-
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dad v precisién, la organizacion de las relaciones entre todos los
miembros de la comunidad educativa vy el modo mas eficaz de impar-
tir las ensenianzas programadas por ciclos.

Esta organizacion debe garantizar una actuacion docente coordi-
nada, un gobierne v gestién democréticos de los centros v, a la par,
una estrecha relaciéon de éstos con los medios en que se insertan v
con las familias de los alumnos, aunando esfuerzos para que los estu-
diantes, incluso los de menor edad, inicien con las mayores probabi-
lidades de exito el camino de su formacion.

El deseo, basado en criterios de simplicidad v eficacia, de brindar a
los Centros a los que se refiere este Real Decreto una (nica norma
que comprenda cuantos preceptos sea imprescindible aplicar para su
correcto funcionamiento, ha determinado que el presente Reglamento
incorpore a su contenido todo lo que se refiere a sus érganos de
gobierno, incluyendo un titulo dedicado a los érganos de coordinacion
docente, cuya finalidad es promover el trabajo en equipo de todos los
maestros, Es fundamental que las escuelas y colegios dispongan de un
Reglamento que atribuya competencias y responsabilidades, armonice
unas y otras y garantice, en suma, el éxito de la actividad docente.

En su virlud, a propuesta del Ministro de Educacién y Ciencia,
previo informe del Consejo Escolar del Estado, de acuerdo con el
Consejo de Estado, v previa deliberacion del Consejo de Ministros
en su reunion del dia 28 de mayo de 1993,

DISPONGO:

Articulo tinico

Se aprueba el Reglamento Orgénico de las escuelas de Educacion
Infantil v de los colegios de Educacién Primaria que se encuentren
ubicados en el ambiio territorial de gestién que corresponde al Minis-
terio de Educacion v Ciencia.

Disposicion derogatoria tinica

Quedan derogadas las siguiente normas:

a) El Reglamento de los érgancs de gobierno de los cenlros
publicos de Educacién General Basica, Bachillerato v Forma-
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cion Profesional, aprobado por Real Decreto 2376/1985, de
18 de diciembre, en todo lo referente a los centros publicos
de Educacién Preescolar v General Basica, sin perjuicio de la
vigencia de los articulos 25, 26, 27 y 28 en los téerminos pre-
vistos en el apartado 1 de la disposicion transitoria tercera del
Reglamento que aprueba este Real Decreto.

b) El Real Decreto 2731/1986, de 24 de diciembre, sobre constitu-
cién de Colegios Rurales Agrupados de Educacién General Basica.

c) La Orden de 18 de marzo de 1986 sobre composicién del
Consejo Escolar de los centros publicos de Educacion General
Bésica de menos de ocho unidades, centros de Educacion Pre-
escolar, centros de Educacion Especial y otros centros de
caracteristicas singulares, en todo lo referente a los centros de
Educacion Preescolar v General Béasica.

d) La Orden de 20 de julio de 1987 por la que se establece el
procedimiento para la constitucion de Colegios Rurales Agru-
pados de Educacion General Bésica,

e) La Orden de 7 de mayo de 1990 por la que se publica la
plantilla tipo de los centros piiblicos de Preescolar, Educaciéon
General Bésica v Educacion Especial.

f) Los parrafos sexto, decimotercero, decimocuarto, decimoquinto,
decimoséptimo, decimoctavo, apartados 1, 2 y 3 del apartado
decimonoveno v apartado vigésimo de la Orden de 27 de abril
de 1992 sobre la implantacion de la Educacion Primaria.

g) El parrafo 2 del apartado 15 de la Orden de 28 de abril de
1992 por la que se regula el procedimiento de seleccién,
designacion vy renovacion de los 6rganos de gobierno de los
Centros de Profesores.

h) Los aparlados 2 v 3 de la Resolucion de 5 de marzo de 1992,
de la Secretaria de Estado de Educacion, por la que se regula la
elaboraciéon de provectos curriculares para la Educacion Primaria
v se establecen orientaciones para la distribucion de objetivos,
contenidos v criterios de evaluacion para cada uno de los ciclos.

Disposicion final primera

Se autoriza al Ministro de Educacion y Ciencia para desarrollar lo
dispuesto en el Reglamento que por el presente Real Decreto se

23



aprueba, asi como para regular cuantas cuestiones se deriven de su
aplicacion.
Disposicion final segunda

El presente Real Decreto entrara en vigor al dia siguiente al de su
publicaciéon en el Boletin Oficial del Estado.

Dado en Madrid. a 28 de mayo de 1993,

JUAN CARLOS R.

El Ministro de Educacion vy Ciencia,
Alfredo Pérez Rubalcaba
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REGLAMENTO ORGANICO DE LAS ESCUELAS
DE EDUCACION INFANTIL Y DE LOS COLEGIOS
DE EDUCACION PRIMARIA

Titulo I:
Disposiciones de caracter general

Articulo 1

1. Las escuelas de Educacién Infantil y los colegios de Educacion
Primaria, dependientes del Ministerio de Educacion v Ciencia, son
centros docentes pblicos que imparten las ensefnanzas de Educacion
Infantil y Primaria, respectivamente.

2. La creacion y supresion de los centros a que se refiere el apar-
tado anterior corresponde al Gobierno, mediante Real Decreto, a
propuesta del Ministro de Educacién y Ciencia.

3. El Ministro de Educacién y Ciencia podréa autorizar la creacion
o supresion de unidades de Educacion Infantil o de Educacion Prima-
ria que se estimen necesarias para la atencién de poblaciones con
especiales caracteristicas sociodemograficas o escolares.

4. Asimismo, por Orden del Ministro de Educacion v Ciencia
podra modificarse la red de centros existente en funcion de la planifi-
cacion de la ensefanza. La modificacion incluird las agrupaciones y
desdoblamientos necesarios para la eficaz utilizacion de los recursos
disponibles y de la calidad del servicio publico de la educacion,

Articulo 2

1. El Ministro de Educacién vy Ciencia podra autorizar la agrupa-
cién de las unidades creadas con arreglo a lo dispuesto en el aparta-
do 3 del articulo anterior, de forma que entre ellas constituyan un
Colegio Rural Agrupado cuyo ambito de actuacion se extendera a
varias localidades. En la Orden por la que se autorice el Colegio
Rural Agrupado se hara constar:




a) Unidades que se agrupan.

b) Composicién resultante, que se denominard Colegio Rural
Agrupado.

c¢) Localidades a las que el colegio rural agrupado extiende su
ambito de actuacion.

d) Domicilio oficial del Colegio Rural Agrupado.

2. El Ministro de Educacién y Ciencia regulara la adscripeion de
los maestros titulares de las unidades que se agrupan en el Colegio
Rural Agrupado.

Articulo 3

1. La creaciéon y supresion de los centros situados en un pais
extranjero, asi como las peculiaridades de sus 6rganos de gobierno v su
régimen de funcionamiento, se regiran por lo dispuesto en la normativa
especifica que regule la accion educativa espariola en el exterior.

2. lgualmente, se regiran por su normativa especifica los centros
reconocidos por acuerdos internacionales de caracter bilateral.

3. El presente Reglamento Organico tendra caracter supletorio
para todos los centros mencionados en este articulo.

Articulo 4

1. Las Corporaciones locales y las Comunidades Auténomas que
no se hallen en el pleno ejercicio de sus competencias en materia edu-
cativa podran proponer la creacion de escuelas de Educacion Infantil o
de colegios de Educacion Primaria con arreglo a las siguientes normas:

a) Los centros que se creen se adaptaran a los establecido en
el Real Decreto 1004/1991, de 14 de junio, sobre requisi-
tos minimos de los centros.

b) El centro se creara y suprimira por el Gobierno, mediante
Real Decreto aprobado en Consejo de Ministros, a pro-
puesta del Ministro de Educacién y Ciencia.

c) Previamente a su creacion, la Corporacion local o la
Comunidad Autonoma que promueva el centro v el Minis-
terio de Educacion vy Ciencia firmardn un convenio en el
que se regulara el régimen econémico v de funcionamiento
del mismo.
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2. Los centros creados con arreglo a lo establecido en el aparta-
do anterior tendran, a todos los efectos, el caracter de centros publi-
cos, de acuerdo con la disposicién adicional segunda de la Ley Orga-
nica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion.

Articulo 5

1. Los centros dependientes del Ministerio de Educacion y Cien-
cia tendran la denominacion especifica que apruebe dicho Ministerio
a propuesta formulada por los Ayuntamientos de los municipios en
donde radiquen, oido el Consejo Escolar del centro.

2. En el caso de centros de nueva creacién, que no hayan consti-
fuido el Consejo Escolar, no serd preciso el iramite de audiencia
mencionado en el apartado anterior.

3. No podran existir, en el mismo municipio, escuelas o colegios
con la misma denominacién especifica.

4. La denominacion del centro figurara en la fachada del edificio,
en lugar visible.
Articulo 6

Los Colegios Rurales Agrupados tendran la denominacion especifica
que apruebe el Ministerio de Educacion v Ciencia a propuesta del Con-
sejo Escolar del colegio, previa consulta a los Ayuntamientos implicados.

Titulo II:
Organos de gobierno de las escuelas de
Educacion Infantil y de los colegios
de Educacion Primaria

B Capitulo I: Organos de gobierno

Articulo 7

Las escuelas de Educacion Infantil y los colegios de Educaciéon
Primaria tendran los siguientes érganos de gobierno:
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a) Unipersonales: Director, Jefe de estudios y Secretario.

b} Colegiados: Consejo Escolar del centro v Claustro de profesores.

Articulo 8

1. Las escuelas de Educacion Infantil v los colegios de Educacion
Primaria que funcionen conjuntamente tendran érganos de gobierno
Unicos en los que participaran padres vy maestros de ambos niveles
educativos. Estos centros se denominaran colegios de Educacion
Infantil y Primaria.

2. En el supuesto previsto en el apartado anterior, para determi-
nar el niimero de unidades del colegio, se sumaran las correspon-
dientes a Educacion Infantil y a Educacion Primaria.

Articulo 9

La participacion de los padres de alumnos, maestros v Ayunta-
mientos en gestion de los centros se efectuard, de conformidad con
lo previsto en la Ley Orgénica reguladora del Derecho a la Educa-
cion, a través del Consejo Escolar.

Articulo 10

Los 6rganos de gobierno velaran para que las actividades de los
centros se desarrollen de acuerdo con los principios constitucionales,
por la efectiva realizacion de los fines de la educacion v por la cali-
dad de la ensenanza.

W Capitulo II: Organos unipersonales de gobierno

Articulo 11

Los érganos unipersonales de gobierno constituyen el Equipo direc-
tivo del centro. El mandato de los mismos sera de tres arios, contados a
partir de su nombramiento y correspondiente torna de posesion.

Articulo 12

1. En los centros con nueve o mas unidades habra Director,
Secretario y Jele de estudios.
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2. En los ceniros con seis o méas unidades, v menos de nueve,
habra Director y Secretario. El Director asumira las funciones del
Jefe de estudios,

3. En los centvos con menes de seis unidades, el Director asumi-
ra las funciones del Jefe de estudios y del Secretario.

4. En los centros con mas de una unidad y menos de seis, las
funciones del Secretario del Consejo Escolar seran asumidas por el
maestro miembro del Consejo que designe el Director.

Articulo 13

El Director sera elegido por el Consejo Escolar y nombrado por
el Director provincial del Ministerio de Educacion y Ciencia.

Articulo 14

1. Los candidatos al cargo de Director deberan ser maestros,
funcionarios de carrera en situacion de servicio activo, con destino
definitivo en el centro, con un afo de permanencia en el mismo,
como minimo, y tres de docencia. En los centros cuyo profesorado
no cumpla los requisitos de antigiiedad senalados, se estara a lo dis-
puesto en el articulo 18.2 del presente Reglamento.

2. No podran presentarse como candidatos los maestros que,
por cualquier causa, ne vayan a prestar servicio en el centro en el
curso académico inmediatamente siguiente a su toma de posesién
como Director,

Articulo 15

1. Los candidatos deberan presentar por escrito ante el Consejo
Escolar, con una antelacién minima de quince dias respecto a la
fecha de la eleccion, su programa de direccion v sus méritos profe-
sionales. Asimismo, podran presentar su Equipo directivo.

2. El programa de direccion debera contener los objetivos que
pretenda alcanzar, un analisis del funcionamiento v de los principales
problemas vy necesidades del centro y, ademas, las lineas fundamen-
tales de su actuacion.

3. El Consejo Escolar valorara los programas de direccién pre-
sentados y los méritos profesionales de los candidatos.
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4. El Claustro de profesores debera ser informado de las candi-
daturas y conocer los programas presentados.

Articulo 16

La votacion se efectuara mediante sufragio directo y secreto ante
la mesa electoral constituida al efecto v la eleccion se producira por
mayoria absoluta de los miembros del Consejo Escolar. Si en prime-
ra votacién no se produjera la mayoria absoluta, se procedera a una
nueva convocatoria en el plazo de cuarenta v ocho horas, dirimién-
dose también la votacion por mayoria absoluta, tal v como determi-
na el articulo 37.3 de la Ley Organica reguladora del Derecho a la
Educacion.

Articulo 17

LLa mesa electoral estara integrada por dos maestros y un repre-
sentante de los padres, pertenecientes al Consejo Escolar, elegidos
por sorteo. Actuara como presidente el maestro de mayor edad v
como secretario el de menor edad.

Articulo 18

1. En ausencia de candidatos, o cuando éstos no obtuvieran la
mayoria absoluta, el Director Provincial nombrard un Director con
caracter provisional por el periodo de un afo. Dicho nombramiento
podra recaer sobre un maestro del centro, o de otro centro de Edu-
cacion Infantil o Primaria ubicado en el ambito de esa Direccion Pro-
vincial para que, en comisién de servicio acordada por la autoridad
educativa competente y con caracter accidental, desemperie la fun-
cion directiva durante el periodo indicado. El Director accidental pro-
pondra al Director Provincial el nombramiento provisional del Equi-
po directivo.

2. En el caso de centros que, por ser de nueva creacion o por
olras circunstancias, no dispusieran de profesorado con la antigtie-
dad suficiente, segin el articulo 14 de este Reglamento, el Director
Provincial procederad al nombramiento de Director accidental por el
periodo de un afio, de acuerdo con lo dispuesto en el apartado ante-
rior, asi como al nombramiento provisional del Equipo directivo, que
debera recaer preferentemente en maestros que vayan a prestar ser-
vicios en estos centros.
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Articulo 19

El nombre del candidato que obtenga la mayoria absoluta sera
notificado por el Secretario de la mesa electoral al Director Provin-
cial para su correspondiente nombramiento. El nombramiento v la
toma de posesién se realizaran con efectos del 1 de julio siguiente a
la celebracion de las elecciones.

Articulo 20

Son competencia del Director:

a)

b)

c)

d)

e)

a)

h)

i)

k)

Ostentar la representacion del centro y representar oficial-
mente a la Administracién educativa en el centro, sin perjui-
cio de las atribuciones de las demés autoridades educativas:

Cumplir v hacer cumplir las leyes y demas disposiciones
vigentes.

Dirigir v coordinar todas las actividades del centro, de
acuerdo con las disposiciones vigentes, sin perjuicio de las
competencias del Consejo Escolar del centro.

Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.
Gestionar los medios humanos y materiales del centro,

Convocar v presidir los actos académicos v las reuniones
de todos los 6rganos colegiados del centro.

Autorizar los gastos de acuerdo con el presupuesto del
centro y ordenar los pagos.

Visar las certificaciones y documentos oficiales del centro.

Proponer el nombramiento de los cargos directivos v desig-
nar a los coordinadores de ciclo v a los tutores. de acuerdo
con el procedimiento establecido en este Reglamento.

Ejecutar los acuerdos de los 6rganos colegiados en el ambi-
to de su competencia.

Coordinar la participacion de los distintos sectores de la
comunidad escolar y procurar los medios precisos para la
mas eficaz ejecucion de sus respectivas competencias.

Elaborar con el Equipo directivo la propuesta del Proyecto
educativo del centro y de la Programacién general anual,
de acuerdo con las directrices y criterios establecidos por el
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1)

Consejo Escolar vy con las propuestas formuladas por el
Claustro y, asimismo, velar por su correcta aplicacion.

Convocar y presidir el Consejo Escolar, el Claustro vy la
Comision de Coordinacién Pedagogica del centro.

m) Promover e impulsar las relaciones del centro con las insti-

n)

=5

o)

p)

a)

tuciones de su entorno.

Elevar al Director Provincial la memoria anual sobre las
actividades v situacion general del centro.

Facilitar la adecuada coordinacion con otros servicios edu-
cativos de la zona.

Proporcionar la informacién que le sea requerida por las
autoridades educativas competentes.

Facilitar la informacion sobre la vida del centro a los distin-
tos sectores de la comunidad escolar.

Garantizar el derecho de reunion de maestros, alumnos,
padres de alumnos y personal de administracién vy servi-
cios, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgénica regu-
ladora del Derecho a la Educacion.

Articulo 21

1. El Director del centro cesara en sus funciones al término de su
mandato o al producirse algunas de las causas siguientes:

a)

b)

c)

Renuncia motivada aceptada por el Director Provincial.

Destitucién o revocacién acordada por el Director Provin-
cial en los términos previstos en el articulo 22 de este
Reglamento.

Concurrencia en el Director de alguna de las causas que, con
arreglo a lo dispuesto en el articulo 14.2 de este Reglamento,
hubiesen impedido su presentacién como candidato.

2. Si el Director cesara antes de terminar su mandato por cual-
quiera de las causas enumeradas en el apartado anterior, se estara a
lo dispuesto en el articulo 23, sin perjuicio de que se proceda a la
convocatoria de nuevas elecciones.

3. Cuando el Director haya obtenido, aunque sea provisional-
mente, traslado a otro centro, o cuando le reste menos de un ano
para alcanzar su edad de jubilacién, se celebraran nuevas elecciones
en la primera convocatoria ordinaria que se realice. El Director elegi-
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do tomara posesion con fecha de 1 de julio siguiente. momento en
que cesara en su cargo, a todos los efectos, el Director anterior.

Articulo 22

El Director Provincial:

a) Destituird al Director mediante expediente administrativo
antes del término de su mandato cuando incumpla grave-
mente sus funciones, previo informe razonado del Consejo
Escolar del centro v con audiencia del interesado.

b) Revocara el nombramiento del Director a propuesta razo-
nada de los miembros del Consejo Escolar v acordada por
mayoria de dos tercios de sus miembros. En este supuesto,
el Consejo Escolar sera convocado con caracter urgente y
extraordinario, siempre que lo solicite por escrito al menos
un tercio de sus componentes.

Articulo 23

En caso de ausencia o enfermedad del Director, se hara cargo de
sus funciones el Jefe de estudios, si lo hubiere. En caso contrario, lo
sustituira el maestro mas antiguo en el centro y, si hubiere varios de
igual antigiiedad, el de mayor antigiiedad en el Cuerpo.

Articulo 24

1. El Jefe de estudios v el Secretario seran maestros, funciona-
rios de carrera en situacion de servicio activo, con destino definitivo
en el centro, designados por el Consejo Escolar a propuesta del
Director y nombrados por el Director Provincial.

2. No podran ser nombrados Jefe de estudios ni Secretario los
maestros que se hallen en alguna de las situaciones previstas en el
articulo 14.2 de este Reglamento.

Articulo 25

La votacion para la designacion del Jefe de estudios v del Secre-
tario se realizara por sufragio directo v secreto. Sera precisa la
mayoria absoluta de los miembros del Consejo Escolar del centro. Si
no se obtuviera dicha mavoria, bastatra para su designacion la mayo-
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ria simple en segunda votacion. Si en segunda votacién no se obtu-
viera la mayoria citada, el Director provincial procedera a adoptar
las medidas necesarias para el buen funcionamiento del centro.

Articulo 26

El Director del centro remitiré al Director Provincial la propuesta
de nombramiento de los maestros designados por el Consejo Escolar
que han de ocupar los cargos de Jefe de estudios y de Secretario. El
nombramiento vy la toma de posesion se realizara con efectos del 1
de julio siguiente a la celebracion de las elecciones.

Articulo 27

Son competencias del Jefe de estudios:

a) Ejercer, por delegacién del Director vy bajo su autoridad, la
jefatura del personal docente en todo lo relativo al régimen
académico.

b) Sustituir al Director en caso de ausencia o enfermedad.

c) Coordinar las actividades de caracter académico, de orien-
tacién y complementarias de maestros y alumnos en rela-
cién con el Provecto educativo del centro, los Proyectos
curriculares de etapa y la Programacién general anual v,
ademas, velar por su ejecuciéon.,

d) Elaborar, en colaboracién con los restantes 6rganos uni-
personales, los horarios académicos de alumnos v maes-
tros de acuerdo con los criterios aprobados por el Claustro
y con el horario general incluido en la Programacion gene-
ral anual. asi como velar por su estricto cumplimiento.

e) Coordinar las tareas de los equipos de ciclo.

) Coordinar y dirigir la accién de los tutores y, en su caso,
del maestro orientador del centro, conforme al plan de
accion tutorial.

g) Coordinar, con la elaboracion del representante del Claustro en
el Centro de profesores, las actividades de perfeccionamiento
del profesorado, asi como planificar y organizar las actividades
de formacién de profesores realizadas por el centro.

h) Organizar los actos académicos.
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i) Coordinar la realizacién de actividades complementarias,
seguin las directrices aprobadas por el Consejo Escolar del
centro.

j) Coordinar e impulsar la participacion de los alumnos en el
centro.

k) Organizar la atencién y cuidado de los alumnos en los peri-
odos de recreo y en otras actividades no lectivas.

l) Cualquier otra funcion que le pueda ser encomendada por
el Director dentro del ambito de su competencia.

Articulo 28

Son competencias del Secretario:

a) Ordenar el régimen administrativo del centro, de conformi-
dad con las directrices del Directar,

b) Actuar como Secretario de los érganos colegiados de
gobierno del centro, levantar acta de las sesiones v dar fe
de los acuerdos con el visto bueno del Director.

¢) Custodiar los libros y archivos del centro.

d) Expedir las certificaciones que soliciten las autoridades v
los interesados.

e) Realizar el inventario general del centro y mantenerlo
actualizado.

f) Custodiar y disponer la utilizacion de los medios audiovi-
suales v del material didactico.

g) Ejercer, por delegacion del Director y bajo su autoridad, la
jefatura del personal de administraciéon y de servicios ads-
crito al centro.

h} Elaborar el anteprovecto de presupuesto del centro.

i} Ordenar el régimen econémico del centro, de conformidad
con las instrucciones del Director, realizar la contabilidad v
rendir cuentas ante las autoridades correspondientes.

j) Velar por el mantenimiento material del centro en todos
sus aspectos, de acuerdo con las indicaciones del Director.

k) Cualquier otra funcién que le encomiende el Director den-
tro de su ambito de competencia.
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Articulo 29

1. ElJefe de estudios v el Secretario cesaran en sus funciones al térmi-
no de su mandato o al producirse alguna de las circunstancias siguientes:

a) Renuncia motivada aceptada por el Director Provincial.

b) Concurrencia en el Jefe de estudios o en el Secretario de
alguna de las causas que, con arreglo al articulo 14.2 de
este Reglamento, hubiesen impedido su nombramiento.

¢) Cuando por cese del Director que los propuso, se produz-
ca la eleccion del nuevo Director.

d) A propuesta del Director, mediante informe razonado, con
la aprobacion de la mayoria de los miembros del Consejo
Escolar y audiencia del interesado.

2. Cuando cesen el Jefe de estudios o el Secretario por alguna
de las causas senaladas en el aparato anterior, se estara a lo dispues-
to en el articulo siguiente, sin perjuicio de que el Director adopte las
medidas precisas para la convocatoria del Consejo Escolar a efectos
de cubrir el cargo vacante. Dicha convocatoria debera realizarse den-
tro del plazo de un mes desde que se produzca la vacante,

Articulo 30

En caso de ausencia o enfermedad del Jefe de estudios o del
Secretario se hara cargo de sus funciones el maestro que designe el
Director, previa comunicacién al Cansejo Escolar del centro.

B Capitulo III: Organos colegiados de gobierno

Seccion 1.°: El Consejo Escolar
Articulo 31
El Consejo Escolar del centro es el érgano de participacion de los
diferentes miembros de la Comunidad educativa.
Articulo 32

1. El Consejo Escolar de los centros a los que se refiere este
Reglamento. que tengan nueve o mas unidades, estara compuesto
por los siguientes miembros:
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a) El Director del centro, que sera su presidente.
b) El Jefe de estudios.

¢) Un Concejal o representante del Ayuntamiento en cuyo
termino se halle radicado el centro.

d) Cuatro maestros elegidos por el Claustro.
e) Cuatro representantes de los padres de alumnos.

/) El Secretario, que actuara como secretario del Consejo,
con voz, pero sin voto.

2. En los centros con seis o méas unidades y menos de nueve, el
Consejo Escolar estara compuesto por los siguientes miembros:

a) El Director del centro, que sera su presidente.

b) Un Concejal o representante del Ayuntamiento en cuyo
término se halle radicado el centro.

c) Tres maestros elegidos por el Claustro.
d) Tres representantes de los padres de alumnos.

e) El Secretario, que actuard como secretario del Consejo,
con voz, pero sin voto.

3. En los centros con mas de dos unidades v menos de seis, el
Consejo Escolar estard compuesto por los siguientes miembros:

a) El Director del centro, que seréa su presidente.

b) Un Concejal o representante del Ayuntamiento en cuyo
término se halle radicado el centro.

¢) Dos maestros elegidos por el Claustro. Uno de ellos, desig-
nado por el Director, actuard como secretario, con voz y
voto en el Consejo.

d) Dos representantes de los padres de alumnos.

4. En los centros de una o dos unidades, el Consejo Escolar esta-
ra compuesto por los siguientes miembros:

a) El Director del centro, que sera su presidente y actuara
también como secretario del Consejo Escolar.

b) Un Concejal o representante del Ayuntamiento en cuyo
término se halle radicado el centro.

¢) Un representante de los padres de alumnos.
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Articulo 33

Los alumnos podran estar representados en el Consejo Escolar
de los colegios de Educacion Primaria, con voz, pero sin voto, en las
condiciones que establezcan los respectivos proyectos educativos del
centro.

Articulo 34

El procedimiento de eleccion de los miembros del Consejo Esco-
lar se desarrollara durante el primer trimestre del curso académico.

Articulo 35

A efectos de la organizacion del procedimiento de eleccion, se
constituira en cada centro una junta electoral compuesta por los
siguientes miembros: el Director del centro, que sera su presidente:
un maestro, si se trata de centros con méas de una unidad, y un
padre de alumno, los dos (ltimos elegidos por sorteo entre los
miembros salientes del Consejo Escolar. En los centros de nueva cre-
acion. el sorteo para designar los miembros de la junta electoral se
realizara entre los inscritos en los respectivos censos electorales.

Articulo 36

1. Las competencias de dicha junta son las siguientes:

a) Aprobar y publicar los censos electorales, que comprende-
ran nombre, apellidos ¥ documento nacional de identidad
de los electores, ordenados alfabéticamnte, asi como su
condicién de profesores o de padres de alumnos.

b} Concretar el calendario electoral del centro, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 34 de este Reglamento.

¢) Ordenar el proceso electoral.
d) Admitir y proclamar las distintas candidaturas.
e) Promover la constitucion de las distintas mesas electorales.

/) Resalver las reclamaciones presentadas contra las decisio-
nes de las mesas electorales.

g) Proclamar los candidatos elegidos y remitir las correspon-
dientes actas a la autoridad administrativa competente.
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2. Los miembros de la comunidad escolar s6lo podran ser elegidos
por el sector correspondiente v podran ser candidatos para la repre-
sentacion de uno solo de dichos sectores, aunque pertenezcan a dos.

Articulo 37

1. La junta electoral solicitara al Ayuntarniento en cuyo municipio
se halle radicado el centro la designacién del Concejal o representan-
te del municipio que haya de formar parte del Consejo Escolar,

2. En el caso de Colegios Rurales Agrupados, la representacion
municipal sera ostentada cada afno académico por uno de los Ayun-
tamientos a los que la agrupacién extienda su é&mbito de aplicacién.
El representante municipal estara obligado a informar a todos los
Ayuntamientos de la agrupacion de los asuntos tratados vy de las
decisiones adoptadas por el Consejo Escolar.

Articulo 38

1. Los representantes de los profesores en el Conse’o Escolar
seran elegidos por el Claustro y en el seno de éste. El voto sera
directo. secreto v no delegable.

2. Seran electores todos los miembros del Claustro. Podran ser
elegidos los maestros funcionarios que se hayan presentado como
candidatos.

Articulo 39

A efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, el Director con-
vocara un Claustro, de carécter extraordinario, en el que, como
tinico punto del orden del dia, figurara el acto de eleccién v procla-
macién de maestros electos.

Articulo 40

En la sesion del Claustro extraordinario a que se refiere el articulo
anterior, se constituirda una mesa electoral. Dicha mesa estara inte-
grada por el Director del centro, que actuara de presidente, el maes-
tro de mayor antigiledad v el de menor antigtiedad en el cuerpo, que |
actuara de secretario de la mesa. Cuando coincidan varios maestros
de igual antigliedad, formaran parte de la mesa el de mayor edad
entre los mas antiguos v el de menor edad entre los menos antiguos.
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Articulo 41

El quorum serd de la mitad méas uno de los componentes del
Claustro. Si no existiera quorum, se efectuard nueva convocatoria
veinticuatro horas después de la sefialada para la primera. En este
caso no sera preceptivo el guorum sefalado.

Articulo 42

Cada maestro hara constar en su papeleta un méaximo de tres
nombres, o dos en los casos contemplados en los apartados 2 v 3
del articulo 32 de este Reglamento, de la lista de candidatos. Seran
elegidos los maestros con mayor ntimero de votos. Si en la primera
votacion no hubiese resultado elegido el niimero de profesores que
corresponda, se procederd a realizar en el mismo acto sucesivas
votaciones hasta alcanzar dicho niimero, sin perjuicio de lo dispuesto
en el articulo 55 de este Reglamento.

Articulo 43

La representacion de los padres en el Consejo Escolar correspon-
dera a éstos o a los representantes legales de los alumnos, sea cual
fuere el niimero de hijos escolarizados en el centro. El derecho a ele-
gir v ser elegido corresponde al padre v a la madre o, en su caso, a
los tutores legales.

Articulo 44

Seran electores y elegibles todos los padres o tutores legales de
los alumnos que estén matriculados en el centro y que, por tanto,
deberan figurar en el censo. La eleccién se producira entre los candi-
datos admitidos por la junta. Las asociaciones de padres de alumnos
podran presentar candidaturas diferenciadas.

Articulo 45

La elecciéon de los representantes de los padres de los alumnos
estara precedida por la constitucion de la mesa encargada de presidir
la votacion. conservar el orden, velar por la pureza del sufragio v
realizar el escrutinio.
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Articulo 46

Si el Consejo Escolar se va a constituir por primera vez, la mesa
electoral estara integrada por el Director del centro, que actuaré de
presidente, v cualro padres o tutores legales designados por sorteo.
En el resto de los casos, formaran parte de la mesa electoral los
representantes de los padres de alumnos en el Consejo Escolar
saliente. Actuard de secretario el representante de los padres de
menor edad. La junta electoral debera prever el nombramiento de
suplentes, designados también por sorteo.

Articulo 47

Podran actuar como supervisores de la votacién los padres o
futores legales de los alumnos matriculados en el centro, propuestos
por una asociacion de padres de alumnos del mismo o avalados por
la firma de diez electores.

Articulo 48

El voto serd directo, secrelo v no delegable. Cada elector hara
constar en su papeleta un méximo de tres nombres en los centros
con nueve o mas unidades, dos en los casos contemplados en los
apartados 2 y 3 del articule 32 v un solo nombre en el supuesto pre-
visto en el apartado 4 del citado articulo del presente Reglamento.
Cada elector debera acreditar su personalidad mediante la presenta-
cién del documento nacional de identidad.

Articulo 49

A fin de conseguir la mayor participacion posible, los padres de
los alumnos podran utilizar el voto por correo. A tal efecto, el volo
debera ser enviado a la mesa electoral del centro antes de la realiza-
cion del escrutinio mediante un procedimiento que garantice el
secreto del mismo v la identificacion del elector.

Articulo 50

En cada uno de los actos electorales, una vez finalizada la vota-
cion, se procedera por la mesa correspondiente al escrutinio de los
votos. Efectuado el recuento de los mismos, que sera publico, se
extenderd un acta, firmada por todos los componentes de la mesa,
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en que se harad constar los representantes elegidos. El acta sera
enviada a la junta electoral del centro a efectos de fa proclamacion
de los distintos candidatos elegidos; se remitird copia de la misma al
Director Provincial.

Articulo 51

En los casos en que se produzca empate en las votaciones, la
eleccién se dirimira por sorteo.

Articulo 52

En prevencion de sustituciones futuras se hara constar en el acta
el nombre v el nimero de votos obtenidos por cada uno de los can-
didatos.

Articulo 53

El acto de proclamacion de los candidatos elegidos se realizara por
la junta electoral del centro, tras el escrutinio realizado por la mesa y
la recepcion de las correspondientes actas, Contra las decisiones de
dicha junta se podra interponer recurso ordinario ante el Director
Provincial, cuya resolucion pondré fin a la via administrativa.

Articulo 54

En el plazo de diez dias. a contar desde la fecha de proclamacion
de los candidatos electos, el Director convocaréa la sesion de constitu-
cion del Consejo Escolar.

Articulo 55

Si alguno de los sectores de la comunidad escolar del centro no
eligiera a sus representantes en el Consejo Escolar por causas impu-
tables a dichos sectores, este hecho no invalidara la constitucién de
dicho érgano colegiado. A tal efecto, el Director Provincial adoptara
las medidas oportunas para la constituciéon del mismo.

Articulo 56

Las reuniones del Consejo Escolar del centro se celebraran en el
dia v con el horario que posibiliten la asistencia de todos sus miem-
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bros. El Director enviara a los miembros del Consejo Escolar, con la
debida antelacion, la documentaciéon que vaya a ser objeto de debate
vy, en su caso, aprobacion,

Articulo 57

En el seno del Consejo Escolar del centro existird una Comision
Econémica, integrada por el Director, el Secretario, un maestro, un
padre de alumno y el representante del Ayuntamiento en el Consejo
Escolar. Asimismo, el Consejo Escolar podrd constituir otras comi-
siones para asuntos especificos, en las que estaran presentes, al
menos, un maestro y un padre de alumno.

Articulo 58

Constituido el Consejo Escolar del centro, y en su primera sesion,
los maestros del mismo elegiran, de entre ellos, al que deba formar
parte de la Comisién Econémica. De modo analogo, los padres ele-
giran, de entre ellos, a su representante en la citada Comision.

Articulo 59

LLos miembros electos del Consejo Escolar del centro se renova-
ran cada dos afos. Aquellos representantes que en el transcurso de
este tiempo dejaran de tener los requisitos necesarios para pertene-
cer a dicho érgano, seran sustituidos por los siguientes candidatos de
acuerdo con el nimero de votos obtenidos, segin prevé el articulo
52 de este Reglamento. Igual procedimiento se seguira para cubrir
las vacantes que se produzcan por cualquier otra circunstancia.

Articulo 60

El Consejo Escolar del centro tendra las siguientes atribuciones:

a) Establecer las directrices para la elaboracion del Proyecto edu-
cativo del centro, aprobarlo v evaluarlo una vez elaborado.

b) Elegir al Director y designar al Equipo directivo por él pro-
puesto.

c) Proponer la revocacién del nombramiento del Director,
previo acuerdo de sus miembros, adoptado por mayoria de
dos tercios.

43



d)

bl

Decidir sobre la admisién de alumnos, con sujecion a lo
establecido en la Ley Organica reguladora del Derecho a la
Educacion y disposiciones que la desarrollan.

Aprobar el Reglamento de régimen interior.

Resolver los conflictos e imponer las sanciones en materia
de disciplina de alumnos, de acuerdo con las normas que
regulan los derechos v deberes de los mismos.

Aprobar el proyecto de presupuesto del centro.

Adoptar criterios para la elaberacion de la Programacion gene-
ral del centro, asi como aprobarla y evaluarla, respetando, en
todo caso, los aspectos docentes que competen al Claustro.

Elaborar las directrices para la programacion v desarrollo
de las actividades escolares complementarias, comedores y
colonias de verano.

Establecer los criterios sobre la participacion del centro en
actividades culturales, deportivas y recreativas, y en aquellas
acciones asistenciales a las que el centro pudiera prestar su
colaboracion.

Establecer las relaciones de colaboracién con otros cen-
tros, con fines culturales y educativos.

Promover la renovacion de las instalaciones v equipo esco-
lar, y vigilar su conservacién.

Supervisar la actividad general del centro en los aspectos
administrativos v docentes,

m) Informar la memoria anual sobre las actividades y situacion

n)

)

0)

general del centro.

Analizar y valorar la evolucién del rendimiento escolar general
del centro a través de los resultados de las evaluaciones.

Conocer las relaciones del centro con las instituciones de
su entorno.

Analizar vy valorar los resultados de la evaluacion que del
centro realice la Administracion educativa o cualquier
informe referente a la marcha del mismo.

Articulo 61

El Consejo Escolar del centro se reunird, como minimo, una vez
al trimestre v siempre que lo convoque el Director o lo solicite, al
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menos, un tercio de sus miembros. En todo caso, serd preceptiva,
ademas, una reunién a principio de curso v ofra al final del mismo.

Articulo 62

La Comision Econémica informard al Consejo Escolar sobre
cuantas materias de indole economica éste le encomiende. Sus reu-
niones se realizaran, al menos, una vez al trimestre.

Seccion 2.°: El Claustro de profesores
Articulo 63

1. El Claustro, 6rgano propio de participacion de los maestros
en el centro, tiene la responsabilidad de planificar, coordinar y deci-
dir sobre todos los aspectos docentes del mismo.

2. El Claustro seréa presidido por el Director y estara integrado por la
totalidad de los maestros que presten servicios docentes en el centro.

Articulo 64

Son competencias del Claustro:

a) Elevar al Equipo directivo propuestas para la elaboracion del
Proyecto educativo del centro y de la Programacién general
anual,

b) Establecer los criterios para la elaboracién de los Proyectos
curriculares de etapa, aprobarlos. evaluarlos v decidir las
posibles modificaciones posteriores de los mismos.

¢) Aprobar los aspectos docentes de la Programacién general
anual del centro e informar ésta antes de su presentacion
al Consejo Escolar.

d) Promover iniciativas en el ambito de la experimentacion v
de la investigacién pedagégica.

e) Elaborar el plan de formacion del profesorado del centro.

/) Elegir sus representantes en el Consejo Escolar y en el
Consejo del Centro de Profesores.

g) Conocer las candidaturas a la Direccién v los programas
presentados por los candidatos.
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Aprobar los criterios pedagogicos para la elaboracion de
los horarios de los alumnos.

Aprobar la planificacion general de las sesiones de evaluacion.

Aprobar los criterios para la elaboracion de los horarios de
los maestros.

Analizar v valorar trimestralmente la marcha general v la
situacion econémica del centro.

Analizar v valorar la evolucion del rendimiento escolar gene-
ral del centro a través de los resultados de las evaluaciones.

Conocer las relaciones del centro con las instituciones de
su entorno.

m) Analizar v valorar los resultados de la evaluacion que del

centro realice la Administracién educativa o cualquier
informe referente a la marcha del mismo.

Articulo 65

El Claustro se reunira, como minimo, una vez al trimestre, y
siempre que lo convoque el Director o lo salicite un tercio, al menos,
de sus miembros. En todo caso, sera preceptiva, ademas, una sesion
de Claustro al principio del curso y otra al final del mismo.

Articulo 66

La asistencia a las sesiones del Claustro sera obligatoria para
todos sus miembros.

Titulo III

Organos de coordinacion docente

B Capitulo I: Organos de coordinacién

Articulo 67

1. En las escuelas de Educacién Infantil v en los colegios de Edu-
cacion Primaria, con méas de doce unidades existiran los siguientes
organos de coordinacion docente:
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a) Equipos de ciclo.
b) Comision de Coordinacion Pedagogica.
¢) Tutores.

2. En los centros con menos de 12 unidades las funciones de la
Comision de Coordinacion Pedagogica seran asumidas por el Claustro.

3. En todos los centros, independientemente del niimero de uni-
dades, habra un maestro tutor por cada grupo de alumnos.

B Capitulo II: Equipos de ciclo
Articulo 68

1. Los equipos de ciclo, que agruparan a todos los maestros que
impartan docencia en él, son los érganos basicos encargados de
organizar v desarrollar, bajo la supervision del Jefe de estudios, las
ensefnanzas propias del ciclo.

2. Son competencias del Equipo de ciclo:

a) Formular propuestas al Equipo directivo y al Claustro rela-
tivas a la elaboracion del Proyecto educativo v de la Pro-
gramacion general anual.

b) Formular propuestas a la Comision de Coordinacién Pe-
dagogica relativas a la elaboracion de los Proyectos curricu-
lares de etapa.

¢) Mantener actualizada la metodologia didactica.

d) Organizar y realizar las actividades complementarias v
extraescolares.

Articulo 69

1. Cada uno de los equipos de ciclo estara dirigido por un Coordinador.

2. Los coordinadores de ciclo desempenaran su cargo durante
un curso académico y seran designados por el Director, oido el Equi-
po de ciclo.

3. Los coordinadores de ciclo deberan ser maestros que impar-
tan docencia en el ciclo y, preferentemente, con destino definitivo vy
horario completo en el centro.
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Articulo 70

Corresponde al Coordinador de ciclo:

a) Participar en la elaboracion del Proyecto curricular de etapa
y elevar a la Comision de Coordinacion Pedagégica las pro-
puestas formuladas a este respecto por el Equipo de ciclo,

b) Coordinar las funciones de tutoria de los alumnos del ciclo.

c) Coordinar la ensefianza en el correspondiente ciclo de
acuerdo con el Proyecto curricular de etapa.

d) Aquellas otras funciones que le encomiende el Jefe de
estudios en el area de su competencia, especialmente las
relativas a refuerzo educativo, adaptacién curricular y acti-
vidades complementarias.

Articulo 71

Los coordinadores de ciclo cesaran en sus funciones al término
de su mandato o al producirse alguna de las causas siguientes:

a) Renuncia motivada aceptada por el Director.

b) Revocacién por el Director a propuesta del Equipo del ciclo
mediante informe razonado, con audiencia del interesado.

B Capitulo III: Comision de Coordinacion Pedagogica

Articulo 72

1. En las escuelas de Educacion Infantil v en los colegios de Edu-
cacion Primaria existira una Comision de Coordinacién Pedagogica
que estara integrada por el Director, que sera su presidente, el Jefe
de estudios. los coordinadores de ciclo v, en su caso, el maestro
orientador del centro o un miembro del equipo para la orientacion e
intervencion educativa, que corresponde al centro. Actuara como
secretario el profesor de menor edad.

2. La Comisién de Coordinacion Pedagégica tendra, en relacion
con el régimen de funcionamiento regulado en el titulo IV de este
Reglamento, las siguienles competencias:

a) Establecer las directrices generales para la elaboracion de
los Proyectos curriculares de etapa.

48



Proyecto educativo y Proyecto curricular
B .

b) Coordinar la elaboracion de los Proyectos curriculares de
etapa v su posible modificacién.

¢) Elaborar la propuesta de organizacion de la orientacion edu-
cativa y del plan de accion tutorial, y elevar al Consejo Esco-
lar una memoria sobre su funcionamiento al final del curso.

d) Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previs-
tos para realizar las adaptaciones curriculares adecuadas a
los alumnos con necesidades educativas especiales.

e) Asegurar la coherencia entre el Proyecto educativo de cen-
tro, los Proyectos curriculares de etapa vy la Programacion
general anual.

fi Velar por el cumplimiento y posterior evaluacion de los
Proyectos curriculares de etapa.

g) Proponer al Claustro la planificacién general de las sesio-
nes de evaluacion v calificacion, de acuerdo con la Jefatura
de estudios.

B Capitulo IV: Tutores

Articulo 73

1. La tutoria y orientacion de los alumnos formara parte de la
funciéon docente.

2. Cada grupo tendra un maestro tutor que sera designado por
el Director, a propuesta del Jefe de estudios.

Articulo 74

1. Los maestros tutores ejerceran las siguientes funciones:
a) Llevar a cabo el plan de accion tutorial.

b) Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su
grupo v adoptar la decision que proceda acerca de la pro-
mocion de los alumnos de un ciclo a otro, previa audiencia
de sus padres o tutores legales.

¢) Atender a las dificultades de aprendizaje de los alumnos,
para proceder a la adecuacion personal del curriculo.
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d) Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo y
fomentar su participacion en las actividades del centro.

e) Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades
educativas.

f) Colaborar con el equipo de orientacion educativa v psicopeda-
gogica en los términos que establezca la Jefatura de estudios.

g) Encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos.

h) Informar a los padres, maestros y alumnos del grupo de
todo aquello que les concierna en relacién con las activida-
des docentes y el rendimiento académico.

i) Facilitar la cooperacion educativa entre los maestros v los
padres de los alumnos.

J)  Atender y cuidar a los alumnos en los periodos de recreo vy
en otras actividades no lectivas.

2. El Jefe de estudios coordinara el trabajo de los tutores y man-
tendra las reuniones periédicas necesarias para el buen funciona-
miento de la accién tutorial.

Titulo IV
Regimen de funcionamiento

B Capitulo I: Proyecto educativo del centro

Articulo 75

1. El Equipo directivo elaborara el Proyecto educativo del centro
de acuerdo los criterios establecidos por el Consejo Escolar y las pro-
puestas realizadas por el Claustro.

2. El Proyecto educativo del centro sera aprobado v evaluado
por el Consejo Escolar.

Articulo 76

Partiendo del analisis de las necesidades educativas especificas de
los alumnos, de las caracteristicas del entorno escolar y del centro, el
Proyecto educativo fijara objetivos, prioridades y procedimientos de
actuacion, e incluiré:
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a)l La organizacién general del centro, que se orientara a la
consecucion de los fines establecidos en el articulo 1 de la
Ley Orgéanica de Ordenacién General del Sistema Educati-
vo vy al cumplimiento de los principios establecidos en el
articulo 2 de la mencionada Ley.

b) Los objetivos generales de las etapas que se imparten en el
centro.

c) El Reglamento de régimen interior del centro.

d) La colaboracion entre los distintos sectores de la Comuni-
dad educativa.

e) La coordinacién con los servicios sociales v educativos del
municipio y otras instituciones. para la mejor consecucion
de los fines establecidos.

f) Las condiciones en las que podréan estar representados los alum-
nos con voz pero sin voto, en el Consejo Escolar del centro,

W Capitulo II: Proyecto curricular de etapa

Articulo 77

1. La Comisién de Coordinacién Pedagégica coordinara la ela-
boracion y se responsabilizard de la redaccién del Proyecto curricular
para cada una de las etapas educativas que se impartan en el centro,
de acuerdo con el curriculo oficial v los criterios establecidos por el
Claustro, sin perjuicio de lo establecido en la disposicion transitoria
primera de este Reglamento. En el proceso de reflexion vy discusion,
la Comisién de Coordinacién Pedagégica promovera y garantizara la
participacién de todos los profesores de la etapa y contara con los
apoyos oportunos de la Direccion Provincial.

2. Los Proyectos curriculares de efapa v sus modificaciones

anuales seran aprobados por el Claustro de profesores.

Articulo 78

Los Provectos curriculares de etapa incluiran las directrices gene-
rales v las decisiones siguientes:

a) La adecuacién de los objetivos generales de la Educacion
Infantil y Primaria al contexto socioeconémico v cultural del

51



b)

¢

e)

g

h)

)

centro, vy a las caracteristicas de los alumnos, teniendo en
cuenta lo establecido en el Proyecto educativo del centro.

La distribucion de los objetivos, contenidos v criterios de
evaluacion de las distintas areas por ciclos.

Las decisiones de caracter general sobre metodologia
didéactica, los criterios para el agrupamiento de alumnos y
para la organizacion espacial y temporal de las actividades.

Criterios generales sobre evaluacion de los aprendizajes v
promocién de los alumnos.

Orientaciones para incorporar, a través de las distintas
areas, la educacion moral y civica, la educacién para la
paz, la igualdad de oportunidades entre los sexos, la educa-
cién ambiental, sexual, para la salud, la educacion del con-
sumidor y la vial.

La organizacion de la orientacion educativa vy el plan de
accion tutorial.

Criterios y procedimientos previstos para realizar las adap-
taciones curriculares apropiadas para los alumnos con
necesidades educativas especiales.

Materiales vy recursos didacticos que se van a utilizar, inclui-
dos los libros para uso de los alumnos.

Criterios para evaluar vy, en su caso, revisar los procesos de
ensenanza y la practica docente de los maestros.

La programacion de las actividades complementarias v
extraescolares.

Articulo 79

Los maestros programaréan su actividad docente de acuerdo con el
curriculo y en consonancia con el respectivo Proyecto curricular de etapa.

B Capitulo Ill: Programacion general anual

Articulo 80

La Programacion general anual sera elaborada por el Equipo
directivo del centro y tendra en cuenta las deliberaciones y acuerdos
del Claustro v del Consejo Escolar.
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Articulo 81

[La Programaciéon general anual sera informada por el Claustro de
profesores en el ambito de su competencia, y elevada, para su apro-
bacion posterior, al Consejo Escolar del centro, que respetard, en
todo caso, los aspectos docentes que competen al Claustro.

Articulo 82

La Programacion general anual incluira:

a) Los criterios pedagégicos para la elaboracion del horario
de alumnos.

b) El Proyecto educativo de centro o las modificaciones del ya
establecido.

c) Los Provectos curriculares de etapa o las modificaciones
de los ya establecidos.

d) El programa anual de actividades extraescolares v servicios
complementarios.

e) Una memoria administrativa, que incluird el documento de
organizacion del centro, la estadistica de principio de curso
y la situacion de las instalaciones v del equipamiento,

Articulo 83

1. Una vez aprobada la Programacién general anual, un ejem-
plar de la misma quedara en la Secretaria del centro a disposicion de
los miembros de la Comunidad educativa y se remitira otro ejemplar
al Director Provincial.

2. Al finalizar el curso, el Consejo Escolar v el Equipo directivo
evaluaran el grado de cumplimiento de la Programacién general
anual. Las conclusiones maés relevantes seran recogidas en una me-
moria que se remitira a la Direcciéon Provincial.

Titulo V

Regimen economico del centro

Articulo 84

1. Los estudios de Educacion Infantil y Primaria en los centros
publicos seran gratuitos. No estarén, por tanto, sujetos al pago de
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tasas acadéemicas. No obstante, los centros padran recibir aportacio-
nes voluntarias de los padres de los alumnos u otras instituciones, de
acuerdo con lo establecido en la legislacién vigente,

2. Las escuelas de Educacion Infantil y los colegios de Educacién
Primaria dispondrén de autonomia en su gestién econémica.

3. La gestion econémica de los centros se regira por lo dispuesto
en la Ley 12/1987, de 2 de julio, de gratuidad de los estudios de
Bachillerato, Formacion Profesional v Artes Aplicadas de Gestion
Econémica de los centros docentes publicos no universitarios, en el
Real Decreto 733/1988. de 24 de junio, del Ministerio de Relaciones
con las Cortes vy de la Secretaria del Gobierno, de desarrollo de la Ley
12/1987, de 2 de julio, v en la Orden de 9 de marzo de 1990 por la
que se regula la gestion y liquidacion de las tasas académicas y se
desarrolla el sistema de aplicacién de la autonomia de gestion econo-
mica de los centros docentes publicos no universitarios.

Titulo VI
Asociaciones de padres de alumnos

Articulo 85

1. En las escuelas de Educacion Infantil v en los colegios de Edu-
cacion Primaria podran existir las asociaciones de padres de alumnos
reguladas en el Real Decreto 1533/1986, de 11 de julio.

2. Las asociaciones de padres de alumnos podran:

a) Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion
del Proyecto educativo y de la Programacién general anual.

b) Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la
marcha del centro que consideren oportuno,

¢) Informar a los padres de su actividad.

d) Recibir informacién del Consejo Escolar sobre los temas
tratados en el mismo, asi como recibir el orden del dia de
dicho Consejo antes de su realizacion, con el objeto de
poder elaborar propuestas.

e) Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa pro-
pia o a peticion de éste.
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f) Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de
régimen interior.

gl Formular propuestas para la realizacion de actividades
complementarias que, una vez aceptadas, deberan figurar
en la Programacion general anual.

h) Conocer los resultados académicos v la valoracion que de
los mismos realice el Consejo Escolar.

i) Recibir un ejemplar del Proyecto educativo, del Proyecto
curricular de etapa y de sus modificaciones.

j) Recibir informacion sobre los libros de texto v los materia-
les didécticos adoptados por el centro.

k) Fomentar la colaboracién entre los padres y los maestros
del centro para el buen funcionamiento del mismo.

I} Disponer de las instalaciones del ceniro en los términos
que establezca el Consejo Escolar.

Titulo VII
Régimen de ensenanzas

Articulo 86

1. En los colegios de Educacién Primaria que se determine
podran combinarse las ensenianzas de régimen general y alguna de
las enserianzas de régimen especial.

2. Ilgualmente, en los colegios de Educacion Primaria que se
determine podran existir secciones lingtiisticas especializadas, previo
convenio con las instituciones internacionales correspondientes. En
los colegios en que existan estas secciones se podra impartir una
parte del curriculo en la lengua elegida v se organizaran las activida-
des complementarias necesarias para alcanzar los objetivos lingtiisti-
cos pretendidos.

3. En los colegios en los que exista una seccion lingtiistica espe-
cializada, la admision de alumnos se regira por lo establecido en la
disposicion final sequnda de la Ley Orgéanica reguladora del Derecho
a la Educacion.
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Articulo 87

LLas ensenanzas previstas en el articulo anterior seran aprobadas
por Orden del Ministro de Educacion vy Ciencia, que adoptara las
medidas precisas para la puesta en marcha de las mismas, en parti-
cular las referidas a dotacion de medios humanos y técnicos suficien-
tes y convalidacion de estudios o materias.

Disposicion adicional primera

El Ministerio de Educacién v Ciencia regulara la organizacion,
funcionamiento v gestién de las residencias para alumnos vy de los
centros especificos de Educacion especial.

Disposicion adicional segunda

Lo dispuesto en este Real Decreto se entiende sin perjuicio de las
peculiaridades de los centros docentes de caracter singular acogidos
a convenios entre el Ministerio de Educacion y Ciencia y otros
Departamentos.

Disposicion transitoria primera

1. Provisionalmente, durante el tiempo que en cada caso la
Administraciébn educativa determine, los colegios de Educacion Pri-
maria podran impartir el primer ciclo de la Educacién Secundaria
Obligatoria. A fin de garantizar la adecuada coordinacion docente de
estos estudios, dichos colegios seran adscritos por el Ministerio de
Educacién y Ciencia a un Instituto de Educacién Secundaria.

2. Los maestros, los alumnos y los padres de los alumnos de este
ciclo educativo se integraran en el colegio de Educacion Primaria v
formaréan parte, segiin corresponda, de todos su érganos de gobier-
no vy de coordinacién docente, v asumiran todos los derechos y obli-
gaciones que, como miembros de dicha Comunidad educaltiva, les
son aplicables.

3. El Ministerio de Educacién y Ciencia establecera las formas de
coordinacion entre el colegio de Educacion Primaria v el Instituto de
Educacion Secundaria al que se adscribe.
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4. Los Departamentos didacticos del Instituto de Educacién Secun-
daria incluiran en su programacion las ensefianzas correspondientes al
primer ciclo de la Educacién Secundaria Obligatoria, impartido por el
colegio de Educacion Primaria. A tal efecto, los maestros del Colegio de
Educacién Primaria responsables de las distintas areas se incorporaran
a los Departamentos del Instituto de Secundaria que correspondan v
asistiran a las reuniones del Departamento que oportunamente se esta-
blezcan. Dichas reuniones se celebrarén en horario que permita la asis-
tencia de los maestros del Colegio de Educacion Primaria.

5. Por Orden del Ministerio de Educacion y Ciencia se desarro-
llaréd v completara lo establecido en esta disposicién transitoria, v se
establecera el procedimiento para que los maestros que impartan el
primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria en un centro de
Educacién Primaria puedan participar en la elaboracién, aprobacion
y evaluacion del Proyecto curricular de esta etapa,

Disposicion transitoria segunda

1. No obstante lo dispuesto en el articulo 32 de este Reglamen-
to, v hasta que no se implante el primer ciclo de la Educacién Secun-
daria Obligatoria, formara parte del Consejo Escolar, con voz, pero
sin voto, un representante de los alumnos del ciclo superior de la
Educacién General Basica.

2. En los colegios de Educacion Primaria en los que, con arreglo
a lo dispuesto en la disposicion transitoria anterior, se imparta provi-
sionalmente el primer ciclo de la Educacion Secundaria Obligatoria,
formaré parte del Consejo Escolar, con voz pero sin voto, un repre-
sentante de los alumnos de este ciclo educativo.

Disposicion transitoria tercera

1. Los Consejos Escolares elegidos al amparo de lo dispuesto en
el Reglamento de los 6rganos de gobierno de los centros publicos de
Educacién General Basica, Bachillerato yv Formacion Profesional,
continuaran desempefiando sus funciones hasta el término del plazo
para el que fueron elegidos.

2. Las elecciones que, en su caso, se celebren para cubrir las
vacantes producidas en el Consejo Escolar se ajustaran a lo dispues-

57



to en este Reglamento, salvo en lo referente a la composicion del
Consejo Escolar, que sera la prevista en los articulos 25, 26 y 28 del
Reglamento de los érganos de gobierno de los centros publicos de
Educacion General Basica, Bachillerato vy Formacion Profesional.

3. En tanto subsiste el mandato de los Consejos Escolares, elegi-
dos con arreglo al Reglamento de los érganes de gobierno de los cen-
tros publicos de Educacién General Basica, Bachillerato y Formacion
Profesional, continuara vigente el articulo 27 de ese Reglamento.

4. Los érganos unipersonales de gobierno elegidos con arreglo a
lo dispuesto en el Reglamento de los érganos de gobierno de los
centros plblicos de Educacion General Basica, Bachillerato y Forma-
cién Profesional, continuaran desempenando sus funciones hasta el
término de su mandato, salvo que se produzca alguna de las causas
de cese previstas en el presente Reglamento.
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REsoLUCION SOBRE PROYECTOS CURRICULARES
EN EDUCACION PRIMARIA

RESOLUCION DE 21 DE JUNIO DE 1993, DE LA SECRE-
TARIA DE ESTADO DE EDUCACION, SOBRE EL PROCESO DE
ELABORACION Y REVISION DE LOS PROYECTOS CURRICU-
LARES EN LA EDUCACION PRIMARIA DURANTE EL CURSO
1993-94 (B. O. E. 30-VI-1993).

La promulgacion del Real Decreto 819/1993, de 28 de mayo,
que establece el Reglamento Orgénico de los Colegios de Educacion
Primaria v la derogacién consiguiente del punto sexto de la Orden de
27 de abril de 1992 (Boletin Oficial del Estado de 8 de mayo) sobre
la implantaciéon de la Educacion Primaria, obliga a actualizar las previ-
siones realizadas en aquella Orden respecto al contenido que se ha de
incluir en cada fase del proceso de elaboracion del Proyecto curricular.

Por otra parte, las informaciones obtenidas mediante el segui-
miento realizado por el Ministerio de Educacion y Ciencia del proce-
so de elaboracion de los provectos curriculares durante el curso
1992-93 aconseja precisar las fases de elaboracion del mismo y las
tareas que corresponde hacer en cada una de ellas. El Provecto
curricular debe ser un instrumento que permita la planificacion de la
accién educativa v la reflexion sobre la propia practica docente. por
lo que el proceso de elaboracion debera tener en cuenta las caracte-
risticas vy condiciones de cada Centro. Como quiera que la elabora-
ciéon del Proyecto curricular ha de permitir a los equipos docentes
planificar y revisar la enseflanza de manera conjunta, parece oportu-
no hacer hincapié en el caracter de proceso que reviste.

Por todo lo cual, v en virtud de la autorizacion que la disposicion
final tercera de la Orden Ministerial de 27 de abril le confiere, esta
Secretaria de Estado de Educacion emite las siguientes instrucciones:
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Primera

1. Los proyectos curriculares que elaboren los centros de Educacion
Primaria en el ambito de gestion del Ministerio de Educacion y Ciencia
se ajustaran a lo previsto en el articulo 78 del Reglamento Organico de
las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacion Pri-
maria aprobado por el Real Decreto 819/1993, de 28 de mayo.

2. En el caso de los centros privados, el Proyecto curricular
debera tener en cuenta lo establecido en los articulos 22 y 52 de la
Ley Orgéanica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacion.

Segunda

Los centros educativos que imparten la Educacion Primaria conti-
nuaran el proceso de elaboracion, seguimiento y evaluacién del Pro-
yecto curricular iniciado en el curso 1992-93 del modo vy en el tiem-
po que se indica a continuacion:

1. Los equipos docentes elaboraran, antes del 31 de octubre,
una primera propuesta de aquellos aspectos del Proyecto curricular
que corresponden al segundo ciclo. Esta propuesta incluira. al
menos. los aspectos basicos concernientes a:

— los objetivos vy los contenidos del ciclo;

— los materiales curriculares y los recursos didacticos que se van
a utilizar, asi como las razones que fundamentan su eleccién;

— los procedimientos para evaluar la progresion de los alumnos
en el aprendizaje, asi como los criterios de evaluacion y pro-
mocion de los mismos.

2. A lo largo del curso 1993-94, se deberd completar esta pri-
mera propuesta con las restantes directrices v decisiones que confi-
guran el Proyecto curricular de acuerdo con lo establecido en el arti-
culo 78 del Reglamento Organico de las Escuelas de Educacion
Infantil y de los Colegios de Educacién Primaria aprobado por el
Real Decreto 819/1993 de 28 de mavo.

3. Asimismo, a lo largo del curso 1993-94, se procedera a revi-
sar las decisiones tomadas para el primer y segundo ciclos en fun-
cion de los datos que aporte su aplicacion en las aulas.
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4. En los colegios de Educacion Primaria, el Proyecto curricular
va concretado para los ciclos primero y segundo de esta etapa, tras
su aprobacion por el Claustro de profesores, se incorporara a la Pro-
gramacion general anual del curso 1993-94.

Tercera

Los colegios que anticipen la implantacién del tercer ciclo en el
curso 1993-94 elaboraran también una primera propuesta de aque-
llos aspectos del Proyecto curricular que corresponden a este ciclo,
siguiendo para ello el procedimiento y los plazos establecidos para el
segundo ciclo.

Cuarta

1. La Comisién de Coordinacién Pedagdgica de los colegios de
Educacion Primaria organizarad y dinamizara el proceso de elabora-
cion, seguimiento y evaluacion del Proyecto curricular. A este fin, al
inicio del curso 1993-94 establecerad v propondra al Claustro de pro-
fesores, para su aprobacion, un plan de actuaciones que incluirad las
previsiones relativas a:

— la organizacion docente para acometer las tareas sefialadas en
la instruccion segunda vy, en su caso, en la instruccion tercera
de esta Resolucion;

— la organizacién interna del equipo docente para acometer el
proceso de elaboracién de los aspectos del Proyecto curricular
correspondientes al segundo ciclo vy, en su caso, al tercer
ciclo, tanto en lo referente a la primera aproximacion como
para ir completandola a lo largo del curso;

— la temporalizacion de estos procesos a lo largo del curso;

— las propuestas de colaboracién requeridas de los servicios de
apoyo externo a los centros: Centros de Profesores v Equipos
de Orientacién Educativa v Psicopedagbgica.

2. Este plan de actuaciones, una vez aprobado por el Claustro

de profesores, se incorporara a la Programacion general anual del
curso 1993-94.
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3. En los procesos de elaboracion, sequimiento y evaluacion de
los aspectos del Proyecto curricular correspondientes a cada uno de
los ciclos, se prestara especial atencién a la continuidad y la cohe-
rencia pedagogica entre los ciclos.

4. En los centros educativos que impartan la Educacién Infantil y
la Educacién Primaria, los procesos de elaboracion. seguimiento y
evaluacion de los respectivos proyectos curriculares prestaran, igual-
mente, especial atencion a la continuidad v la coherencia pedagogi-
ca entre ambas etapas educativas.

Quinta

Los centros rurales incompletos no integrados en un Colegio
Rural Agrupado podran requerir el apoyo del Centro de Recursos
mas proximo. Este propiciara, en la medida de lo posible, el encuen-
tro de maestros de la zona para facilitar la elaboracién de Proyectos
curriculares de zona.

Sexta

1. El Servicio de Inspeccion Educativa revisara la primera pro-
puesta de los aspectos del Proyecto curricular correspondientes al
sequndo v, en su caso, fercer ciclo, teniendo en cuenta su caracter
provisional e inacabado; comprobard que se ajusta a la normativa
vigente y formularéa las sugerencias que estime oportunas.

2. Asimismo, a lo largo del curso 1993-94 la Inspeccion educati-
va realizard un seguimiento del plan de actuaciones al que se refiere
la instruccién cuarta de esta Resolucion y prestara a los centros el
apoyo necesario para su adecuado curnplimiento.

Septima

1. Los Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagogica
colaboraran con los Servicios de Inspeccion Educativa, los Centros
de Profesores v otras instituciones formativas en las tareas de apoyo
y asesorarniento al proceso de elaboracion, seguimiento y evaluacion
del Provecto curricular.
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2. El trabajo de los profesionales de estos equipos que se inte-
gren en las respectivas Comisiones de Coordinacion Pedagégica de
los centros educativos a los que presten un apoyo especializado, asi
como, en su caso, de los orientadores pertenecientes a los mismos,
debera centrarse en el asesoramiento psicopedagoégico general, otor-
gando especial atencion a las decisiones relativas a la organizacién
de la orientacion educativa, al plan de accion tutorial v a la definicién
de criterios y procedimientos para realizar adaptaciones curriculares
para alumnos con necesidades educativas especiales.

Octava

Los Centros de Profesores y, en su caso. los Centros de Recursos
apoyaran también a los colegios de Educacion Primaria tanto en los
aspectos generales del proceso de elaboracion, seguimiento y evalua-
cién de los provectos curriculares como en lo que concierne a los
aspectos didacticos de los diferentes ciclos y areas. Con el fin de
facilitar esta tarea, los equipos directivos de los colegios de Educacién
Primaria solicitaran de los Centros de Profesores correspondientes. a
través de los cauces que se establezcan a este efecto en cada demar-
cacion provincial, la ayuda que la Comision de Coordinacion Pedagd-
gica del centro estime necesaria.

Novena

1. Los colegios de Educacion Primaria proseguiran la elabora-
cion del Provecto educativo conforme a lo previsto en los articulos
75 vy 76 del Reglamento Organico de las escuelas de Educaciéon
Infantil v de los colegios de Educacién Primaria aprobado por el Real
Decreto 819/1993, de 28 de mavo.

2. A este fin, durante el curso 1993-94, y en cualquier caso
antes del final del mismo, los equipos directivos de los colegios de
Educacion Primaria deberan propone al Consejo Escolar, para su
aprobacion, un plan de actuaciones y de calendario para la elabora-
cién del Proyecto educativo,

3. Este plan de acluaciones y de calendario, una vez aprobado
por el Consejo Escolar, se incorporara a la Programacion general
anual del curso 1994-95. El plan debera contemplar que una prime-
ra propuesta del Proyecto educativo del centro pueda estar elabora-
da, en todo caso, antes de finalizar el curso 1994-95,
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Décima

En el caso concreto de la ensenanza de las lenguas extranjeras, y
para los alumnos que se incorporen a los cursos cuarto. quinto v
sexto de Educacion Primaria procedentes de los cursos inmediata-
mente anteriores de la Educacion General Basica y sin haber cursa-
do, por ello, estudios de estos idiomas, los maestros adaptaran los
objetivos v contenidos previstos en el curriculo al nivel de conoci-
mientos de estos alumnos. A este fin, seleccionarén los materiales
didacticos que consideren apropiados con independencia del ciclo
para el que hubieran sido disefados.

Undeécima

La Direcciéon General de Coordinacion vy de la Alta Inspeccion v
la Direccién General de Renovacion Pedagoégica podran dictar, en el
ambito de sus competencias, las instrucciones oportunas para el
desarrollo de lo establecido en la presente Resolucion.

Madrid, a 21 de junio de 1993.

E_l Secretario de Estado de Educacion,
ALVARO MARCHESI ULLASTRES.

lmo. Sr. Director general de Renovacién Pedagogica
e llmo. Sr. Director general de Coordinacion
y de la Alta Inspeccion,
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REsoLuciON SOBRE PROYECTOS CURRICULARES
EN EDUCACION INFANTIL

RESOLUCION DE 21 DE JUNIO DE 1993, DE LA SECRE-
TARIA DE ESTADO DE EDUCACION, SOBRE EL PROCESO DE
ELABORACION Y REVISION DE LOS PROYECTOS CURRICU-
LARES EN LA EDUCACION INFANTIL DURANTE EL CURSO
1993-94 (B. O. E. 30-VI-1993).

El articulo 4.7 del Real Decreto 986/1991, de 14 de junio
(B. O. E. del 26), por el que se aprueba el calendario de aplicacion
de la nueva ordenacion del sistema educativo, dispuso que en el ano
académico 1991-92 las Administraciones educativas comenzarian
la implantacién gradual del sequndo ciclo de la Educacién Infantil,
establecida por la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Orde-
nacion General del Sistema Educativo. En este contexto, la Orden
de 12 de septiembre de 1991 (B. O. E. del 14) establecio6 el proce-
dimiento para la implantacion gradual del sequndo ciclo de Educa-
cion Infantil durante cuatro cursos académicos a partir del curso
1991-92. Esa misma Orden y la del 28 de julio de 1992 (B. O. E.
de 11 de agosto) autorizaron los centros correspondientes para
implantar la Educacion Infantil en los cursos 1991-92 y 1992-93.

Por otra parte, el Real Decreto 1333/1991, de 6 de septiembre
(B. O. E. del 9), establecit el curriculo de la Educacion Infantil para
los centros educativos situados en el ambito de gestion del Ministe-
rio de Educacién v Ciencia, integrando lo dispuesto en el Real
Decreto 1330/1991, de 6 de septiembre (B, O. E. del 7), por el
que se establecen los aspectos basicos del curriculo de la Educacion
Infantil, v la Resolucién de 5 de marzo de 1992, de la Secretaria de
Estado de Educacion, requlé fa elaboracion de proyectos curricula-
res para la Educacion Infantil v establecié orientaciones para la dis-
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fribucion de objetivos v contenidos para los dos ciclos de esta etapa
educativa.

Teniendo en cuenta que el Provecto curricular debe ser un instru-
mento que permita la planificacién de la accion educativa v la refle-
xibn sobre la propia practica docente, el proceso de elaboracion
debera contemplar las caracteristicas y condiciones de cada centro.
Como quiera que la elaboracion de este documento permite a los
equipos docentes planificar y revisar la ensefanza de manera conjun-
ta, parece oportuno hacer hincapié en el caracter de proceso que
reviste y concretar las fases de su elaboracion.

Asimismo, una vez publicado el Real Decreto 819/1993, de
28 de mayo, que establece el Reglamento Orgéanico de las escue-
las de Educacion Infantil y de los colegios de Educacién Primaria,
y dado que en el momento actual coinciden simultaneamente cen-
tros que ya han elaborado un primer documento de su proyecto
curricular con otros que deberan iniciar su elaboracion, conviene
actualizar el contenido y el proceso de elaboraciéon de los proyec-
tos curriculares.

Por todo lo cual, v en virtud de la autorizacion que le confiere la
disposicion final primera de la Orden por la que se regula la implan-
tacion gradual del segundo ciclo de la Educacion Infantil en centros
publicos durante el curso 1993-94, esta Secretaria de Estado de
Educacion emite las siguientes instrucciones:

Primera

1. Los centros educativos del ambito de gestion del Ministerio
de Educacion v Ciencia que van a implantar el segundo ciclo de la
Educacion Infantil en el curso 1993-94 deberan elaborar el corres-
pondiente Provecto curricular de Educacién Infantil. segin se esta-
blece en el articulo 78 del Reglamento Organico de las escuelas de
Educacién Infantil v de los colegios de Educaciéon Primaria aprobado
por el Real Decreto 819/1993 de 28 de mayo.

2. Los equipos docentes de estos centros dispondran de todo
el curso escolar 1993-94 para la elaboraciéon del Proyecto curricular.

3. En los centros publicos, el Proyecto curricular elaborado se
incorporara, tras su aprobacion por el Claustro de profesores del
centro, a la Programacion general anual del curso 1994-95,
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Proyecto educativo y Proyecto curricular

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados anteriores, al
inicio del curso 1993-94 la Comisién de Coordinacion Pedagogica
establecera v propondra al Claustro de profesores, para su aproba-
cion, un plan de actuaciones para la elaboracion del proyecto curri-
cular de Educacion Infantil que incluira las previsiones relativas a:

— la organizacion interna del equipo docente para acometer el
proceso de elaboracion del Proyecto curricular;

— la temporalizacion del proceso de elaboraciéon a lo largo del
curso;

— las propuestas de colaboracion requeridas de los servicios de
apoyo externo a los centros: Centros de Profesores y Equipos
de Atencion Temprana o de Orientaciéon Educativa v Psicope-
dagogica,

5. Este plan de actuaciones, una vez aprobado por el Claustro
de profesores, se incorporara a la Programacion general anual del
curso 1993-94.

6. En los centros que impartan la Educacion Infantil y la Educa-
cion Primaria, los procesos de elaboracion de los respectivos proyec-
tos curriculares prestaran especial atencion a las medidas de coordi-
nacion tendentes a garantizar la continuidad y la coherencia
pedagogica entre ambas etapas educativas.

7. Los centros rurales incompletos no integrados en un Cole-
gio Rural Agrupado podran requerir el apoyo del Centro de Recur-
sos mas proximo. Este propiciara, en la medida de lo posible, el
encuentro de maestros de la zona para facilitar la elaboracion de
Proyectos curriculares de zona.

Segunda

1. Los centros piblicos que han implantado el sequndo ciclo de
Educacion Infantil en los cursos 1991-92 (Orden de 12 de septiem-
bre de 1991) y 1992-93 (Orden de 28 de julio de 1992) incluiran el
Proyecto curricular de Educacion Infantil con las actualizaciones rea-
lizadas, si las hubiera, en la Programacion general anual del curso
1993-94, de acuerdo con lo establecido en el articulo 82 del Re-
glamento Orgéanico de las escuelas de Educacién Infantil y de los
colegios de Educacién Primaria aprobado por el Real Decreto
819/1993, de 28 de mavo.
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2. En estos centros, la Comisién de Coordinacion Pedagogica
establecera al inicio del curso 1993-94 | junto con el equipo de ciclo,
un plan de seguimiento vy evaluacion del Proyecto curricular de Edu-
cacion Infantil que incluiré precisiones similares a las senaladas en la
instruccién primera. apartado 4. de esta Resolucion. Este plan, una
vez aprobado por el Claustro de profesores, se incorporaréa a la Pro-
gramacion general anual del curso 1993-94.

3. Al téermino del curso 1993-94, se incorporaran al Proyecto
curricular de Educacion Infantil las modificaciones que pudieran deri-
varse de la ejecucion de este plan de seguimiento y evaluacion.

Tercera

Los Servicios de Inspeccion Educativa supervisaran el desarrollo
del plan de elaboracién y del plan de seguimiento y evaluacion del
Proyecto curricular de Educacion Infantil, segiin proceda, v prestaran
a los centros el apoyo necesario para su adecuado cumplimiento.

Cuarta

1. Los Equipos de Atencion Temprana v de Orientacién Edu-
cativa v Psicopedagdgica colaboraran con los Servicios de Inspec-
cion Educativa, los Centros de Profesores vy otras instituciones for-
mativas en las tareas de apoyo v asesoramiento al proceso de
elaboracién, seguimiento v evaluacién del Proyecto curricular.

2. El trabajo de los profesionales de estos Equipos que se inte-
gren en las respectivas Comisiones de Coordinacion Pedagogica de
los centros educativos a los que presten su apoyo especializado
debera centrarse en el asesoramiento psicopedagégico general, otor-
gando especial atencion al establecimiento de medidas para la indivi-
dualizacion de la ensefianza, asi como a la definicion de criterios v
procedimientos para realizar las adaptaciones curriculares para alum-
nos con necesidades educativas especiales.

Quinta

Los Centros de Profesores y, en su caso, los Centros de Recursos
apovaran también a los centros publicos en el proceso de elabora-
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cion, seguimiento v evaluacién de los provectos curriculares. Con el
fin de facilitar esta tarea, los equipos directivos solicitaran de los
Centros de Profesores correspondientes, a través de los cauces que
se establezcan a este efecto en cada demarcaciéon provincial, las ayu-
das que estimen necesarias.

Sexta

1. Las escuelas de Educacion Infantil iniciaran la elaboracion
del Proyecto educativo conforme a lo previsto en los articulos 75 v
76 del Reglamento Organico de las escuelas de Educacion Infantil y
de los colegios de Educacién Primaria aprobado por el Real Decreto
819/1993, de 28 de mayo.

2. A este fin, durante el curso 1993-94, y en todo caso antes
del final del mismo, los equipos directivos de las escuelas de Educa-
cion Infantil que implantaron el sequndo ciclo de la etapa en los
cursos 1991-92 y 1992-93, asi como los que van a implantarlo en
el curso 1993-94, deberan proponer al Consejo Escolar, para su
aprobacion, un plan de actuaciones y de calendario para la elabora-
cion del Proyecto educativo de centro.

3. Este plan de actuaciones y de calendario, una vez aprobado
por el Consejo Escolar, se incorporara a la Programacion general
anual del curso 1994-95. El plan debera contemplar que una prime-
ra propuesta del Proyecto educativo del centro pueda estar elabora-
da. en todo caso, antes de finalizar el curso 1994-95,

Séptima

La incorporacién por primera vez al centro de los alumnos y
alumnas requerira, por parte del Equipo de ciclo, la planificacion del
periodo de adaptacion. Este periodo debera planificarse al inicio del
curso, incorporandose al Proyecto curricular de Educacion Infantil, y
contemplara el desarrollo de los siguientes aspectos:

a) Participacion y colaboracion estrecha con los familiares.
b) Flexibilizacion del horario de los nifos y nifas.

¢) Actividades encaminadas a la mejor adaptacién,
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Octava

La distribucién del tiempo escolar y su concerecion en el horario del
aula son decisiones vinculadas al proyecto curricular y a las programa-
ciones de aula. El horario de cada aula expresard de forma flexible la
sucesion del tipo de actividades que se realizan en ella diariamente.

Novena

En los ceniros que cuenten con un mayor nimero de profesores
de Educacion Infantil que de unidades, las funciones del profesor sin
tutoria se explicitaran en el Proyecto curricular y su dedicacién hora-
ria respondera a los objetivos previstos., Sin perjuicio de cualquier
otra actividad que la organizacién pedagogica del centro le enco-
miende, la planificacion del trabajo de dicho profesor se llevara a
cabo teniendo en cuenta los criterios siguientes:

a) Sera un miembro del equipo docente del ciclo y, como tal,
participara en la toma de decisiones relativas al proceso de
elaboracién, seguimiento y evaluacién del Proyecto
curricular v de las programaciones de aula.

b) Apoyara a todas las unidades del ciclo, dedicandose espe-
cialmente durante el primer trimestre del curso al apoyo de
los nifios y ninas mas pequenos del centro durante su
periodo de adaptacion.

¢) Colaborara con los profesores tutores en las actividades de
pequefio grupo vy en la atencion individualizada al alumnado.

d) Participara en las actividades colectivas que el centro reali-
ce: salidas, talleres, biblioteca v huerto escolar, entre otras.

e) Podra desemperiar, como el resto de los profesores, tareas
de coordinacion.

Décima

Los centros, de acuerdo con la Orden de 12 de noviembre de
1992 (B. O. E. del 21) sobre evaluacion en Educacion Infantil, debe-
ran abrir un expediente personal de cada nifio o nina, en donde se
iran integrando los distintos documentos personales de cada uno
establecidos en dicha Orden.
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Undécima

Debido a las caracteristicas de los nifios y ninas de esta etapa y a
sus necesidades de estabilidad en la relacion con la maestra o maes-
tro, de sequimiento continuado de su desarrollo, asi como a la nece-
saria coordinacion con las familias, los centros estableceran las opor-
tunas medidas para asegurar la mayor continuidad posible del tutor o
tutora con su grupo de referencia a lo largo del ciclo.

Duodécima

La Direccién General de Coordinacion v de la Alta Inspeccion v
la Direccién General de Renovacion Pedagégica podran dictar, en el
ambito de sus competencias, las instrucciones oportunas para el
desarrollo de lo establecido en la presente Resolucién.

Madrid, 21 de junio de 1993.

E} Secretario de Estado de Educacién,
ALVARO MARCHESI ULLASTRES.

limo. Sr. Director general de Renovacion Pedagogica
e llmo. Sr. Director general de Coordinaciéon
v de la Alta Inspeccion.
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La evaluacionen la
Educacion Primaria

La evaluacién tiene como finalidad principal proporcionar infor-
macion relevante sobre los progresos y dificultades de los alumnos y
alumnas en la consecucion de los objetivos educativos programados
para adecuar la actuacion docente en todo momento, de manera
que se propicie que puedan alcanzar dichos objetivos. Igualmente, la
evaluacién es un instrumento que facilita al centro la toma de deci-
siones sobre su organizacion, funcionamiento internc y programa-
cibn de la ensenanza. Por ello, la Orden de 12 de noviembre de
1992 sobre evaluacién en Educacién Primaria se refiere tanto a la
evaluacion de los aprendizajes de los alumnos como al pracesa de
ensenanza y del Provecto curricular.

Esta Orden tiene como finalidad concretar normas de evaluacion,
a fin de que los maestros dispongan de un instrumento que regule y
permita sistematizar la evaluacion de los alumnos, la de su préactica
docente y la del propio Proyecto curricular, v facilite el intercambio de
informacion entre los distintos maestros v entre éstos v las familias.

La evaluacion se plantea, pues, como un instrumento al servicio
del proceso de ensefianza v aprendizaje v se integra en la actividad
diaria del aula y del centro educativo. De este modo, se convierte en
un punto de referencia para el aprendizaje de los alumnos v para la
correccion v mejora del proceso educativo.

Caracter dela evaluacion

La evaluacion de la ensefianza es un proceso durante el cual los
profesores analizan v valoran los elementos del Proyecto curricular
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con la finalidad de constatar qué aspectos de la intervencion educati-
va han propiciado el aprendizaje de los alumnos y cuéles se han
detectado poco adecuados para la consecucion de los objetivos del
curriculo. La Orden indica qué aspectos del Proyecto curricular es
necesario evaluar v los medios que pueden utilizarse.

En la Orden mencionada se define la evaluaciéon como continua
v global. Glebal, en cuanto que ha de referirse al conjunto de las
capacidades expresadas en los objetivos generales de la etapa v los
criterios de evaluacion de las diferentes areas establecidos en el pro-
yecto curricular, v continua, en cuanto que se integra en la dinamica
del propio proceso de ensenanza v aprendizaje, forma parte del
mismo e implica un seguimiento que permite reajustar continuamen-
te la intervencién educativa. Se frata de una evaluacion formativa y
no, como el término de evaluacién continua se ha entendido a
menudo, de una evaluacién tinicamente sumativa —la determinacion
del grado de consecucién de los objetivos alcanzados por los alum-
nos—, realizada con frecuencia.

Desarrollo del proceso de evaluacion

Para realizar la evaluacion, el profesorado deberé elegir los instru-
mentos que considere méas oportunos (observacion sistemaética, anali-
sis de las producciones de los alumnos, pruebas especificas, cuestio-
narios, entrevistas...). Independientemente de que los profesores
puedan registrar la informacion obtenida del modo que ellos juzguen
de mavor utilidad, es necesario que, en determinados momentos
—inicio de la escolaridad, final de ciclo, final del afio académico,
cuando un alumno se traslada de centro—, esta informacion quede
reflejada en los diferentes documentos de evaluaciéon, para asegurar
que pueda estar a disposicién de otros profesores v facilitar la conti-
nuidad del proceso de aprendizaje.

Los resultados de la evaluacién habran de consignarse en térmi-
nos cualitativos, ya que en este nivel sélo tienen un valor orientativo.
En algunos documentos, de manera sintética —Progresa Adecuada-
mente (P. A.), Necesita Mejorar (N. M.}—, mientras que en otros,
tales como los informes, de forma més detallada, incluyendo todo lo
que se considere relevante para la continuidad del proceso de apren-
dizaje. Esto ultimo es especialmente importante en el caso de los
alumnos que tienen dificultades para alcanzar los objetivos del
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curriculo; por ello, es conveniente que se especifigue cudales son las
dificultades concretas, queé tipo de medidas —de refuerzo educativo o
de adaptacion curricular— han sido necesarias, cuéles han sido los
resultados de las mismas, etfc., tanto en el casoc en que se haya deci-
dido que el alumno promociona de ciclo, como cuando la decision
haya sido de que permanezca un afio mas en él.

La Orden de evaluacién dedica también un punto a la informa-
cién a las familias, destacando, asi la importancia que, para el proce-
so educativo en esta etapa, tiene la comunicacién entre el centro y la
familia; pero la Orden se limita a establecer unos minimos necesa-
rios para mantener esta comunicaciéon, que cada centro debe con-
cretar seguin sus necesidades v del modo que considere oportuno y
viable en el contexto concreto en el que actia.

Asimismo, los tutores deben mantener entrevistas o reuniones de
grupo con los padres o tutores legales de los alumnos para favorecer
la comunicaciéon entre el centro y la familia.

De igual modo, antes de adoptar la decisién de que un alumno o
alumna no promocione v deba permanecer un afio mas en el ciclo,
el tutor o tutora oird a los padres o tutores legales v les comunicara
la naturaleza de las dificultades, asi como las medidas complementa-
rias que se propone adoptar, con vistas a subsanarlas.

Documentos de evaluacion

De acuerdo con la Orden de 30 de octubre de 1992, por la que
se establecen los elementos basicos de los informes de evaluacion,
etc., se consideran documentos basicos del proceso de evaluacién
para las ensefianzas de régimen general de Educaciéon Primaria, los
siguientes:

¢ El expediente académico.
® [ as actas de evaluacion.
e Los informes de evaluacién individualizados.

s El Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica.

Con el objeto de facilitar la cumplimentacion de todos eslos docu-
mentos, se ofrece a continuacién una sintesis de las actuaciones que
se requieren v quiénes son los encargados de realizarlas, dado que,
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ademas de la Orden citada, hay instrucciones para cumplimentar los
documentos de evaluacién en la Orden de 12 de noviembre de
1992 sobre evaluacién en Educacion Primaria, la Orden de 2 de
abril de 1993, por la que se modifica fa Orden de 30 de octubre de
1992, vy en la Resolucion de 26 de abril de 1993.

Expediente

Documento de cardcter individual que recoge la informa-
cion relativa al proceso de evaluacion durante toda la etapa.

— En él figuraran:
¢ Datos de identificacion del centro.
* Datos personales del alumno.
¢ Numero v fecha de matricula.
* Resultados de la evaluacion.
¢ Decisiones de promocion.

¢ Medidas de refuerzo educativo o de adaptacion
curricular, en su caso.

¢ Fecha de consecucion de los objetivos del ciclo, en
el caso de los alumnos que han promocionado sin
haberlos superado en su momento.

— La custodia corresponde al Secretario del centro.
— Lo firma el Secretario.

— Se consignara la apreciacion del progreso del alumno
cuando éste promocione al ciclo siguiente.

— En caso de traslado del alumno a otro centro, el recep-
tor abrird un nuevo expediente al que se trasladaran,
del Libro de Escolaridad y del informe de traslado, los
datos que deben figurar en el expediente.

-
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Acta

Documento que recoge informacion sobre la evaluacién de
un grupo-clase de alumnos al finalizar cada ciclo educativo.

— Comprendera la relacion nominal de los alumnos que
componen el grupo, junto con los resultados de la eva-
luacién de las areas. Incluira, también, las decisiones
sobre promocién al ciclo siguiente v, en su caso, la per-
manencia de un afio mas en el ciclo.

— Cuando fuera necesario adoptar medidas de refuerzo
educativo o de adaptacién curricular, se hard constar
esta circunstancia.

— La custodia corresponde al Secrefario.
— Sera firmada por el tutor del grupo de alumnos.
— Se extendera al téermino de los diferentes ciclos.

— Se cerrara al término del periodo lectivo ordinario en el
mes de junio.

— A partir de los datos de las actas se elaborara el infor-
me de los Resultados de la evaluacion final.

Informe de evaluacion

Documento individualizado que contiene informacién
relevante para la continuidad del proceso de aprendizaje.
Puede ser ordinario, que se elabora cada ano, o de trasla-
do. que se elaborard cuando el alumno cambie de centro.

Ordinario

— Contendra:

* Datos respecto a los logros y dificultades en relacién
con los objetivos generales y los criterios de evalua-
cién de las diferentes areas.
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¢ Las medidas de refuerzo educativo o de adaptacion
curricular que hubieran sido adoptadas.

* Otros aspectos que resulten de interés.
— La custodia corresponde al centro.
— Lo elabora y firma el tutor.
— Se elabora al finalizar cada ano académico.

— Al finalizar el ciclo, los informes se pondréan a disposi-
cion del tutor del grupo en el ciclo siguiente.

De traslado

— Contendra:

* La apreciacion sobre el grado de consecucion de las
capacidades enunciadas en los objetivos generales
de la etapa y de las areas.

* La apreciacion sobre el grado de asimilacion de los
contenidos de las diferentes areas.

* Las valoraciones del aprendizaje en el caso de que
se hubieran emitido en ese periodo.

* La aplicacién, en su caso, de medidas educativas
complementarias.

— La custodia corresponde al centro.
— Lo elabora v firma el tutor.

— Se elaborara cuando un alumno se traslade a otro
centro.

— De este informe se trasladaran al expediente los datos
relativos a las posibles medidas de adaptacion y diversi-
ficacion curricular.

— Este informe se pondra a disposicién del tutor del
grupo al que se incorpore el alumno.
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Evaluacion

Libro de escolaridad

Documento oficial que refleja las decisiones relativas al
progreso académico del alumno. Tiene valor acreditativo
de los estudios realizados.

— Recoge la informacion velativa a los cambios de centro,
la certificacion de los afos de escolarizacion y las deci-
siones sobre promocion al ciclo siguiente.

— La apertura del Libro corresponde al centro en el que
el alumno inicie su escolaridad.

— Lo custodia el centro.

— Lo firmaran las personas que el propio documento
especifica.

— La escolaridad se acreditara al finalizar cada ano aca-
demico.

— Los resultados de la evaluacion y la promocion se con-
signaran en el momento de la decision de promocién.

— Sera remitido por el ceniro de origen al de destino, a
peticién del Secretario de este tltimo, en caso de tras-
lado del alumno.

— Si las diligencias de traslado son insuficientes, se utiliza-
ran las paginas 12 a 14.

Informacion a las familias

— Se referira a:
¢ Los objetivos establecidos en el Proyecto curricular.

* Los progresos y dificultades detectados en la consecu-
cion de los mismos.

— La realiza el tutor, por escrito.

— Tendra periodicidad trimestral.

— El modelo lo elaboraran los centros, de acuerdo con lo
| establecido en el Proyecto curricular.
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ORDEN SOBRE EVALUACION

s

EN EDUCACION PRIMARIA

ORDEN DE 12 DE NOVIEMBRE DE 1992 SOBRE EVALUA-
CION EN EDUCACION PRIMARIA (B. O. E. 21-X1-1992).

La Ley Orgénica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion Gene-
ral del Sistema Educativo, establece en su articulo 15 que la evalua-
cién de los procesos de aprendizaje de los alumnos de Educacion
Primaria sera continua vy global.

El Real Decreto 1006/1991, de 14 de junio (B. O. E. del 26),
por el que se establecen las ensefanzas minimas correspondien-
tes a la Educacién Primaria, dispone en su articulo 13 que el
Ministerio de Educaciéon y Ciencia, previo informe de las Comu-
nidades Auténomas, determinard los elementos basicos de los
informes de evaluacion, asi como los requisitos formales deriva-
dos del proceso de evaluaciéon que sean precisos para garantizar
la movilidad de los alumnos. Tales elementos bésicos han sido
establecidos ya por la Orden de 30 de octubre de 1992, (B O. E.
de 11 de noviembre).

Por otra parte, el Real Decreto 1344/1991, de 6 de septiembre,
(B. O. E. del 13), por el que se establece el curriculo de la Educacién
Primaria precisa en sus articulos 10 y 11 el caracter de la evaluacion
y su ambito, que se extiende a los aprendizajes de los alumnos, a los
procesos de ensefanza y al propio Proyecto curricular y regula el sis-
tema de promocion de los alumnos al ciclo siguiente. Asimismo, el
citado Real Decreto en su articulo 13 encomienda al Ministerio de
Educacién y Ciencia la responsabilidad de dictar las normas de pro-
cedimiento pertinentes en materia de evaluacion y promocién de los
alumnos.
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Regulado va el curriculo de la Educacion Primaria por los Reales
Decretos anteriormente citados, procede concretar normas de eva-
luacion coherentes con los objetivos que la Ley Organica de Ordena-
cion General del Sistema Educativo v los Reales Decretos que esta-
blecen el curriculo asignan a la Educacion Primaria, a fin de que los
maestros de este nivel educativo dispongan de un instrumento que
regule v facilite la evaluacion de los alumnos, la de su practica docen-
te v la del propio Proyecto curricular,

En consonancia con las disposiciones citadas en la presente
Orden, la evaluacién se plantea como un instrumento al servicio del
proceso de ensefianza v aprendizaje v se integra en el quehacer dia-
rio del aula v del centro educativo. Se convierte asi en punto de refe-
rencia para la adopcion de medidas de refuerzo educativo o de adap-
tacién curricular, para el aprendizaje de los alumnos, v para la
correccion y mejora del proceso educativo.

En virtud de lo expuesto, vy previo informe del Consejo Escolar
del Estado. este Ministerio dispone:

Primero

La presente Orden sera de aplicacion en los centros publicos v
privados situados en el ambito territorial de gestion del Ministerio de
Educaciéon v Ciencia que impartan las ensefianzas correspondientes
a la Educacién Primaria establecida en la Ley Orgénica 1/1990, de
3 de octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo.

I. Caracter delaevaluacion

Segundo

1. La evaluacion en la Educacion Primaria sera global, referida al
conjunto de capacidades expresadas en los objetivos generales de la
etapa v los criterios de evaluacion de las diferentes areas. Estos obje-
tivos y criterios, adecuados a las caracteristicas propias del alumnado
y al contexto sociocultural del Centro, seran el punto de referencia
permanente de la evaluaciéon.

2. La evaluacién tendra, asimismo, caracter continuo, conside-
randose un elemento inseparable del proceso educativo, mediante el
cual los maestros recogen la informacién de manera permanente
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Evaluacion

acerca del proceso de ensenanza v del proceso de aprendizaje de sus
alumnos,

3. La evaluaciéon tendra. en consecuencia, un caracter formativo,
regulador v orientador del proceso educativo. al proporcionar una
informacién constante que permite mejorar tanto los procesos como
los resultados de la intervencion educativa.

Tercero

1. Corresponde al Claustro de profesores aprobar los criterios de
evaluacion y promocion de los alumnos, que formaréan parte del Pro-
vecto curricular,

2. Corresponde a los maestros, en el marco de las directrices
sefialadas en el Proyecto curricular, adoptar las decisiones pertinen-
tes acerca de las técnicas e instrumentos de evaluacién que conside-
ren mas adecuados, v formular los juicios oportunos acerca del
aprendizaje de sus alumnos.

II. Documentos de evaluacion

Cuarto

LLas observaciones relativas al proceso de evaluaciéon se consigna-
ran en los documentos que regula la Orden de 30 de octubre de
1992, por la que se establecen los elementos basicos de los informes
de evaluacién, de las ensefanzas de régimen general reguladas por
la Ley Orgénica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion General
del Sistema Educativo, asi como los requisitos formales derivados del
proceso de evaluacion que son precisos para garantizar la movilidad
de los alumnos, de acuerdo con las instrucciones que alli se estable-
cen y con las que determina la presente Orden. La apreciacion sobre
el progreso de los alumnos en el aprendizaje se expresara en los
siguientes términos: Progresa Adecuadamente (PA) cuando sea esa
la situacion, o Necesita Mejorar (NM) en caso contrario.

Quinto

1. Toda la informacién relativa al proceso de evaluacién se reco-
gerd, de manera sintética, en el Expediente Académico del alumno,
que se ajustara en su contenido basico al modelo que figura en el
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Anexo I. En el Expediente Académico figuraran, junto a los datos de
identificacion del centro y los datos personales del alumno, la fecha
de matricula, los resultados de la evaluacion, las decisiones de pro-
mocion y. en su caso, las medidas de refuerzo educativo o de adap-
tacion curricular.

2. Cuando el alumno promocione al ciclo siguiente, se consigna-
ra, en su Expediente Académico, la apreciacion de su progreso en
los términos anteriormente indicados. En el caso de los alumnos que
promocionen al ciclo siguiente sin haber alcanzado los objetivos pro-
gramados, debera reflejarse en el expediente la fecha de consecu-
cion de los mismos.

Sexto

1. Al término de cada uno de los ciclos se consignaran los resul-
tados de la evaluacion en las actas correspondientes. Estas se ajusta-
ran en su contenido basico al modelo que figura en el Anexo I1.

2. Cuando fuera necesario adoptar medidas de refuerzo educati-
vo o de adaptacion curricular, esta circunstancia se hara constar en
las Actas de evaluacion.

Séptimo

1. La custodia v archivo de los Expedientes vy de las Actas de
evaluacién corresponde al Secretario del centro. Dichos documentos
se conservaran en el ceniro, mientras éste exista. Las Direcciones
Provinciales proveeran las medidas adecuadas para su conservacion
o traslado, en el caso de supresion del mismo.

2. A partir de los datos consignados en las actas, se elaborara un
informe de los resultados de la evaluacion final de los alumnos,
segun el Anexo Ill. Una copia del mismo sera remitida al Servicio
Provincial de Inspeccién Técnica de Educacion antes del dia 15 de
julio de cada curso académico.

Octavo

1. El Libro de Escolaridad es el documento oficial que refleja los
resultados de la evaluacién v las decisiones relativas al progreso aca-
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Evaluacion
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démico de los alumnos. Su contenido es el que establece el Anexo |

de la Orden de 30 de octubre de 1992.

2. La custodia del Libro de Escolaridad corresponde al Centro en
que el alumno esta escolarizado.

Noveno

1. Los informes de evaluacién individualizados consistiran en
un documento elaborado por los tutores, en que se dé cuenta de la
situacién del alumno, en el momento en que se emite el informe,
respecto a la consecucién de los objetivos establecidos. Su finalidad
es proporcionar datos relevantes que faciliten la continuidad del pro-
ceso de aprendizaje de los alumnos a lo largo de la etapa.

2. Los informes de evaluacion a que se refiere el apartado ante-
rior incluiran los datos respecto a los logros v dificultades en relacion
con los objetivos generales v los criterios de evaluacion de las dife-
rentes areas, las medidas de refuerzo educativo o de adaptacién
curricular que hubieran sido aplicadas y otros aspectos que, a juicio
del tutor, resulten de interés.

3. Los tutores elaboraran un informe individualizado ordinario al
finalizar cada arfio académico. Al término de cada ciclo, estos infor-
mes anuales se pondran a disposicion del tutor o tutora del grupo,
del ciclo siguiente.

4. Asimismo, elaboraréan un informe individualizado extraordina-
rio cuando algin alumno se traslade a otro centro sin concluir el
ano. En estos casos los informes se atendran a lo que dispone el
punto decimoctavo de la Orden de 30 de octubre de 1992,

Décimo

Cuando un alumno se traslade a otro centro sin haber concluido
la etapa, el Secretario del nuevo centro solicitaré al del centro de ori-
gen el Libro de Escolaridad v el informe de evaluacion que proceda,
bien el correspondiente al final del afio académico, si el traslado se
produce al término del mismo, bien el informe extraordinario a que
se refiere el punto noveno. 4 de la presente Orden, cuando el trasla-
do se produzca durante el aino académico.
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IlI. Desarrollo del proceso de evaluacion

Undécimo

Al comienzo de la Educacion Primaria los tutores de los grupos de
alumnos realizaran una evaluacion inicial de los mismos. Dicha evalua-
cion incluira los datos relativos a su escolarizacion en Educacién Infan-
til v la historia escolar correspondiente, junto con los datos médicos o
psicopedagégicos que revistan interés para la vida escolar, v quedara
reflejada en el expediente académico. Dicha informacién debera com-
pletarse con ofros datos obtenidos por el propio tutor sobre el punto
de partida desde el que el alumno inicia los nuevos aprendizajes,

Duodécimo

Al final de cada ano escolar el tutor consignara los datos més
relevantes de la evaluacion en el informe escrito a que se refiere el
punto noveno de esta Orden.

Decimotercero

1. Al término de cada ciclo, se procedera a realizar una estima-
cion global del avance de cada alumno en la consecucion de los obje-
tivos de la etapa y de los objetivos y criterios de evaluacion estableci-
dos en las diferentes areas. Esta valoracion se trasladaré al acta de
evaluacion final de ciclo, al expediente académico del alumno vy al
Libro de Escolaridad, en los términos eslablecidos en el punto cuarto
de la presente Orden.

2. En los documentos de evaluacion aludidos se hara constar,
igualmente. si se han tomado medidas de refuerzo educativo o de
adaptacion curricular. Esta circunstancia se expresara en los térmi-
nos: Refuerzo Educativo (RE), Adaptacién Curricular (AC),

3. Como consecuencia de la evaluacion final de ciclo, el tutor,
teniendo en cuenta los informes de los otros maestros especialistas
y, en su caso, de los maestros de apoyo, decidira si el alumno pro-
mociona o no al ciclo siguiente, o a la etapa siguiente, si la decision
se adopta al término del dltimo ciclo de la Educacion Primaria.

4. Cuando la decision a que se refiere el apartado anterior com-
porte la no promocién al ciclo o etapa siguientes, el tutor debera
tormarla previa audiencia de los padres o tutores legales del alumno.
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Evaluacion
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Cualquiera que sea la decision finalmente adoptada, ésta ira acom-
panada de una indicacion de medidas educativas complementarias
encaminadas a contribuir a que el alumno alcance los objetivos pro-
gramados. La naturaleza de las medidas se hara constar en el infor-
me de evaluacion a que se refiere el punto noveno de esta Orden,
que corresponde al final de ciclo.

5. La decision de que un alumno permanezca un afio méas en
la Educaciéon Primaria s6lo podré adoptarse una vez a lo largo
de la etapa, tal como establece el articulo 11,4 del Real Decreto
1344/1991, de 6 de septiembre.

IV. Informacion a las familias

Decimocuarto

1. Corresponde a los tutores informar regularmente a los padres
o tutores legales de sus alumnos. Esta informacién se referira a los
objetivos establecidos en el Provecto curricular y a los progresos v
dificultades detectados en la consecucion de los mismos.

2. Esta informacion se realizard por escrito, al menos con una perio-
dicidad trimestral. A este fin, los centros elaboraran modelos de comuni-
cacion, de acuerdo con lo establecido en sus proyectos curriculares.

3. Cuando la situacion lo aconseje, los tutores mantendran entre-
vistas o reuniones de grupo con los padres o tutores legales para
favorecer la comunicacién entre el centro v la familia.

4. En todo caso, antes de adoptar la decision de que un alumno
no promocione y deba permanecer un ano mas en el ciclo, el tutor
oira a los padres o tutores legales del alumno v les comunicara la
naturaleza de las dificultades, asi como las medidas complementarias
que se propone adoptar con vistas a subsanarlas.

V. Evaluaciondel proceso de ensenanzay
del proyecto curricular

Decimoquinto

Los maestros evaluaran los procesos de ensefnanza y su propia
préactica docente en relacion con el logro de los objetivos educativos
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del curriculo. Igualmente, evaluaran el desarrollo del proyecto cu-
rricular emprendida.

Decimosexto

La Comision de Coordinacion Pedagégica propondra al Claustro
de profesores, para su aprobacién, el plan de evaluacion de la practi-
ca docente y del Proyecto curricular. Este plan incluira precisiones
acerca del momento en que la referida evaluacion ha de efectuarse y
de los instrumentos necesarios para facilitarla.

Decimoséptimo

La evaluacion del proceso de ensenanza v de la practica docente,
ademés del anélisis especifico del Proyecto curricular, deberé incluir
los siguientes elementos:

— La organizacion del aula y aprovechamienio de los recursos
del centro.

— El caracter de las relaciones entre maestros v alumnos y entre los
mismos maestros. asi como la convivencia entre los alumnos.

— La coordinacién entre los 6rganos v personas responsables,
en el centro, de la planificacién y desarrollo de la practica
docente: Equipo directivo, Claustro de profesores. Comision
de Coordinaciéon Pedagogica, tutores v maestros especialistas
y de apoyo.

— La regularidad y calidad de la relacion con los padres o tutores
legales.

Decimoctavo

Entre los aspectos del Prayecto curricular que habran de someter-
se a evaluacion figuraran los siguientes:

— La adecuacién de los objetivos programados a las caracteristi-
cas de los alumnos.

— La distribucion equilibrada v apropiada de los conlenidos.

— La idoneidad de la metodologia v de los materiales curricula-
res empleados.

— La validez de los criterios de evaluacion.
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Evaluacion
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— La pertinencia de las medidas de adaptacion curricular adop-
tadas para los alumnos con necesidades educativas especiales.

Decimonoveno

Entre los medios que pueden utilizarse para la valoracion de los
aspectos sometidos a evaluacién pueden incluirse, entre otros, los
informes de la Inspeccion Técnica de Educacion, las aportaciones que
sobre la evaluacion o alguno de sus aspectos puede realizar el Equipo
interdisciplinar correspondiente. las opiniones de los érganos colegia-
dos del centro, asi como las opiniones formuladas por los tutores
como resultado de la evaluacion del aprendizaje de los alumnos.

Vigésimo

1. Los resultados obtenidos en la evaluacion del aprendizaje de
los alumnos v del proceso de ensefianza serviran para modificar
aquellos aspectos de la practica docente y del provecto curricular que
se hayan detectado como poco adecuados a las caracteristicas de los
alumnos y al contexto del centro.

2. Los resultados de la evaluacion deberan ser incluidos en Ja
Memoria anual del centro.

VI. Disposiciones adicionales

Primera

La evaluacion de los alumnos con necesidades educativas espe-
ciales se regird, con caracter general, por lo dispuesto en la presente
Orden. Este Ministerio regulara los procedimientos para la elabora-
cion del dictamen de escolarizaciéon destinado a los alumnos con
necesidades educativas especiales. Este documento se adjuntara a
sus respectivos expedientes académicos.

Segunda

Corresponde a la Inspeccién Técnica de Educaciéon asesorar v
supervisar el desarrollo del proceso de evaluacion y proponer la
adopcion de las medidas que contribuyan a perfeccionarlo. En este
sentido, los inspectores, en sus visitas a los centros, se reuniran con
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el Equipo directivo, los profesores y demas responsables de la eva-
luacion, dedicando especial atencion a la valoracion y andlisis de los
resultados de la evaluacién de los alumnos. Para ello se hara uso del

informe de los resultados de la evaluacion final de los alumnos
(Anexo IlI).

VIIL. Disposicion final

La Secretaria de Estado de Educacion dictara las normas precisas
para la aplicaciéon de la presente Orden.

Madrid, a 12 de noviembre de 1992,

El Ministro de Educacion y Ciencia,
ALFREDO PEREZ RUBALCABA

Excmo. Sr. Secretario de Estado de Educacion.

92



Evaluacion

Expediente Académico del alumno/a ANExoO |
Educacion Primaria

(R.D.1006/1991,de 14 dejunioy R.D. 1344/1991 . de 6 de septiembre)

CENTRO
EXPEDIENTE ACADEMICO DEL ALUMNO/A
Fecha de matricula N.* de expediente
Datos personales del alumno/a
Apellidos Nombre
Fecha de nacimiento Lugar
Provincia = Pais Nacionalidad
Domicilio — Telefono

Nombre del padre o tutor
Nombre de la madre o tutora

Antecedentes de escolarizacién en Educacion Infantil v Primaria

Anos

Nombre del Centro | Localidad | Provincia s
académicos

Ciclos Cursos

Datos médicos o psicopedagogicos relevantes

Si existe evaluacion de las necesidades educativas especiales y propuesta curricu-
lar, se adjuntara a este expediente.

Cambios de domicilio
Domicilio Teléfono
Domicilio ] Teléfono.
Domicilio ~ Teléfono
Con fecha se traslada al Centro
Localidad Provincia
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Decisiones sobre la evaluacion del alumno/a

Consecucion de objetivos por ciclos v areas

Con fecha
supera los objetivos del primer ciclo.

PRIMER CICLO |SEGUNDO CICLO | TERCER CICLO
AREAS :
C.O.|MA[CO |MA|CO |MA El/la Secretario/a,
Conocimiento del Medio natural, social y cultural
Educacion Artistica
Educacion Fisica
Lengua Castellana v Literatura
Lengua de la Comunidad Autbnoma Fdo.
Lengua Extranjera
Matematicas
Religion Con fecha
supera los abjetivos del sequndo ciclo.
Enel curso En el curso Enelcurso P ) a
' supera los ' superalos ‘' supera los 5 . ;
objetivos del eiclo | objetivos del ciclo | objetivos del ciclo El/la Secretario/a,
y promociona al | v promocionaal | v promaociona a
sequndo ciclo, tercer ciclo, Secundaria.
El/la Secretario/a | El/la Secretario/a | El/la Secretario/a
Fdo.
Fdo. Fdo. Fdo.

AC = Adaptacion curricular). * = Siono

C. O. = Consecucién de los objetivos (PA = Progresa adecuadamente, NM = Necesita megjorar) M A = Medidas adoptadas (RE = Refuerzo educative,

de de

V.° B.? el/la directora/a.

Fdo.

El/la tutor/a,

Fdo.




G6

Educacion Primaria
(R.D.1006/1991,de 14 dejunioyR. D. 1344 /1991, de 6 de septiembre)

ACTA DE EVALUACION FINAL DEL PRIMER CICLO

Curso académico __ /_ Grupo:
Centro Localidad
Direccion C. B Provincia
N.? total de alumnos/as Promocionan No promocionan
Relacion alfabética de alumnos/as Areas de conocimiento
N .? orden Apellidos Nombre e CMNSC| E.A. | EF | LCL | LCA | MAT | REL. p.p

PA = Progresa adecuadamente; NM = Necesita mejorar; M. A. = Medidas adoptadas (RE = Refuerzo educativo, AC = Adaptacion curricular):
D. P. = Decision sobre la promaocién (P = Promaciona, NP = No promociona)
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Relacion alfabética de alumnos/as

Areas de conocimiento

N.° orden Apellidos

Nombre

M. A

CMNSC

EA

E-E

LCL

LCA

MAT.

D.P.

sobre la promocion (P = Promociona, NP = No promociona),

PA = Progresa adecuadamente; NM = Necesita mejorar; M. A. = Medidas adoptadas (RE = Refuerzo educativo, AC = Adaptactén curricular); D. P. = Decision

ENMIENDAS:

de

V.® B.® El/la Director/a,

Fdo.

Fdo.

El/la tutor/a,




L6

Educacién Primaria
(R.D.1006/1991,de 14 dejunioyR.D. 1344/1991, de 6 de septiembre)

ACTA DE EVALUACION FINAL DEL SEGUNDO CICLO

Curso académico Y S Grupo
Centro Localidad
Direccién B Provincia
N.? total de alumnos/as Promocionan No promocionan
Relacién alfabética de alumnos/as Areas de conocimiento
N2 orden Apeliidos Nombre A CMNSC| E.A. | EF | LCL | LCA | L.EXT. | MAT. | REL. Bk

PA = Progresa adecuadamente; NM = Necesita mejorar; M. A. = Medidas adoptadas (RE = Refuerzo educativo, AC = Adaptacién curricular); D. P. = Decisién

sobre la promaocitn (P = Promociona, NP = No promociona).
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Relacion alfabética de alumnos/as

Areas de conocimiento

Apelidos

Nombre

MA

EA

EE

LCL

LCA | L EXT

MAT.

D.P.

PA = Progresa adecuadamente; NM = Necesila mejorar; M. A, = Medidas adoptadas (RE = Refuerzo educativo, AC = Adaptacion curricular), D, P = Declsién
sobre la promocion (P = Promociona, NP = No promociona),

ENMIENDAS:

de

de

V.° B.® El/la Directora/a.

Fdo.

Fdo.

El/la tutor/a.
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Educaciéon Primaria
(R.D.1006/1991,de 14dejunioyR. D. 1344/1991, de 6 de septiembre)

ACTA DE EVALUACION FINAL DEL TERCER CICLO

Curso académico / Grupo

Localidad

Centro
Direccion C.P Provincia
N.“ total de alumnos/as Promocionan No promocionan
Relacion alfabética de alumnos/as " Areas de conocimiento
AL D.P.
N. Orden Apellidos Nombre CMNSC| E.A | EEFE | LCL | LCA | L.EXT. | MAT | REL,

uoroen,

PA = Progresa adecuadamente; NM = Necesita mejorar; M. A. = Medidas adoptadas (RE = Refuerzo educativo, AC = Adaptacion curricular); D. P. = Decision

sobre la promocion (P = Promociona, NP = No promociona).
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Relacion alfabética de alumnos/as Areas de conocimiento 5
MA _P.
N.? orden Apellidos Nombre CMNSC| EA | EF | LCL | LCA L. EXT. | MAT | REL

PA = Progresa adecuadamente; NM = Necesita mejorar; M. A, = Medidas adoptadas (RE = Refuerzo educativo, AC = Adaptacion curricular); D. P, = Decision

sobre Ja promocion (P = Promociona, NP = No promacional.

ENMIENDAS:

de de

V.© B.® El/la Director/a, El/la tutor/a,

Fdo. Fdo.




Evaluacion

AnEexo Il

INFORME DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION FINAL
DE LOS ALUMNOS

Curso académico 199__ -

Ceniro

[ Publico ] Privado
Localidad C.P
Provincia

EDUCACION PRIMARIA
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Centro Curso 199 -
1 Pablico [ Privado
Areas de conocimient
Evaluacian final del| Alumnos que han No T eaf e s
cursado los des| Promocionan 5 CMNSC EA EF LCL LCA MAT REL
PRIMER CICLO afios del ciclo A
PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH
Grupa A ... _-— 1 .; N (PO | ____ S T RO | —" __:
Grupo B ........... S == T el ] . ([P W ST MPI | P
Gripo C ..o e = SR e = == e = e o | R | T R, e
Total ... e I | [ e e e e = = |
Areas d imient,
Evaluacién final del | Alumnos que han/ No e o L
cursado los dos| Promacionan ; CMNSC EA EF LCL LCA MAT REL
SEGUNDO cicLo afos del ciclo PR
PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH
Grupo A ... | [ I S | PO Sym g PP N S g SN
Grupo B ... R TS S e e e [ LR R, | ]
G, £ s SR (| (NS (CSSSC] (SN | || S | NN W NN | W | N
Total . el mlee—le—=he gl b b b fH i ]
Areas de conocimient
Evaluacién final del | Alumnos que han No = =
cursado los dos | Promocionan i CMNSC EA EF LCL LCA MAT REL
Tercex cicLo afios del ciclo P
PA|NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH| PA| NH
Grupa A ... S R R e e o) (e [ | R | (== | SO | NN | N
GrupaB ... SN BRSSP || | WSS SESS [N I | | S (Y | S | W
Grupe € s USRS IRV | SN SV (O SR | S| I | | MS— ) || W I —
Total................ M| | U U | SN || SNSRI | | (| R S (T — f— —




Valoracion general de los resultados:

Evaluacion
B -

de

de 199

Por el Equipo Directivo

El/la Secretario/a,

Fdo.

V.7 B.” El/la Director/a

Fdo.

El/la Jefe de Estudios.

Fdo.
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[a evaluacion en la
Educacion Infantil

Las actividades de ensefianza y aprendizaje requieren procesos de
evaluaciébn para poder realizarse. La acciéon educativa no es una
accion sin propésito, sino que, por el contrario, tiene un caracter
finalista. Se acomparia siempre de procesos en los que se toma una
conciencia méas o menos clara de la distancia entre una situacién a la
que se ha llegado v los objetivos educativos planteados. Para ser efi-
caz, la accidén educativa debe autocorregirse de forma continua,
regularse a si misma, por lo que la evaluacién es parte constitutiva
de este sistema de autorregulacién. En este sentido debe entenderse
la afirmacion de que los procesos educativos no son efectivos sin
evaluacion.

En Educacion Infantil es enorme la exigencia de individualizacién
de la ensefianza; por ello la funcion primordial de la evaluacién con-
siste en ajustar los programas v recursos metodolégicos a las carac-
teristicas individuales de cada nifio o nifa vy determinar hasta qué
punto son apropiadas las intenciones educativas que sirven de guia a
la intervencion pedagogica.

Por otra parte, el dinamismo del desarrollo infantil en esta etapa
debe corresponderse con una actitud evaluadora que evite la forma-
cion de conceptos prematuros sobre los nifos o de expectativas
sobre sus posibilidades. El empleo de etiquetas, notas o valoraciones
de nivel puede resultar perjudicial, sobre todo si conduce a una per-
cepcién estalica que acaba por determinar la imagen que los propios
nifos adquieren de si mismos.

Como concrecion de este enfogue, el Decreto 1333/1991, de 6
de septiembre, que establece el Curriculo en Educacion Infantil, defi-
ne la evaluacién como global, continua y formativa, y cita la observa-
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ciéon directa v sistematica como la técnica principal del proceso de
evaluacion. Asimismo, establece que los profesores evaluaran el pro-
ceso de ensenanza a fravés de una evaluacion que contribuya a
mejorar la actividad educativa.

La Orden de 12 de noviembre de 1992, sobre evaluacion en
Educacion Infantil, se propone:

— Establecer una normativa béasica que ayude a sistematizar la
evaluacion del alumnado, esto es, del desarrollo progresivo de
sus capacidades.

— Iniciar la evaluacion del proceso de ensefianza, es decir, de
todos los elementos que inciden sobre él, incluyendo la propia
actuacion docente.

— Facilitar el intercambio de informacion sobre el proceso de
enserianza y aprendizaje, tanto del profesorado con las fami-
lias, como entre los profesores de distintos ciclos.

Aunque el proceso de ensefianza v aprendizaje constituye un
hecho completo v global, parece util distinguir, a efectos de evalua-
cién, las dos partes de este proceso, no para ser analizadas indepen-
dientemente, sino, por el contrario, para valorar su continua interac-
cién v dependencia. Por lo tanto, la evaluacién partira, por un lado,
del aprendizaje del alumnado para sacar conclusiones més generales
de todo el proceso v, por otro, se centrara en los procesos de ense-
fianza para analizar hasta qué punto son los adecuados para favore-
cer el desarrollo vy aprendizaje infantil.

Caracter de la evaluacion

Cabria destacar dos aspectos novedosos en el actual plantea-
miento de la evaluacién: el sentido que tiene y la autonomia del equi-
po docente en estas decisiones.

La finalidad de la Educacion Infantil es el desarrollo de las capa-
cidades cognitivas, motrices, sociales y afectivas de los nifios y
ninas, que estan concretadas en los objetivos generales de la etapa
y en los objetivos de las diferentes areas del curriculo. Por ello. los
objetivos constituyen el principal referente de la actividad evalua-
dora.
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Evaluacion

El sentido de la evaluaciéon es, por lo tanto, proporcionar
informacion al profesorado para orientar, regular y corregir, de
manera continua, el praceso de ensenanza y aprendizaje, adaptan-
dolo a las necesidades educativas de cada nifio v nifa e incidiendo
no solo en los resultados sino en el propio proceso de la interven-
cion educativa,

El sequndo aspecto es la autonomia del equipo docente para
decidir el qué, como y cuando de la evaluacién, decisiones que se
incorporaran al Proyecto curricular.

Teniendo en cuenta que los objetivos del curriculo han de adap-
tarse a las caracteristicas, necesidades y prioridades del centro, y a
las caracteristicas individuales del alumnado, la evaluaciéon del grado
de consecucién de las capacidades al finalizar la etapa se concretara
de manera diferente por cada equipo docente, en unos criterios o
indicadores elaborados a partir de los propios objetivos y contenidos.

Informacion a las familias

El articulo 7.° de la L. O. G. S. E, establece que los centros de
Educacién Infantil cooperaran estrechamente con los padres, tenien-
do en cuenta su responsabilidad en dicha etapa educativa.

Los padres tienen un papel fundamental en el proceso de evalua-
ciéon que se realiza en la Educacion Infantil. La evaluacion no se con-
cibe como un resultado exclusivo de las actividades de observacién y
andlisis de los profesores, sino mas bien como producto de un dialo-
go continuado entre éstos y los padres. La complementariedad de
las observaciones realizadas por los profesores en la escuela con las
efectuadas en casa permite formular estrategias educativas coheren-
tes y eficaces, intercambiar experiencias y propuestas educativas,
favorecer las relaciones entre la familia y la escuela v obtener una
vision mas objetiva y completa del nifio o nifa.

La orden de evaluacién establece unos minimos necesarios para
mantener esta coordinaciéon, que cada centro debe concretar a tra-
vés de las medidas mas oportunas v posibles en el contexto concreto
en que actia.

En todo caso, debe elaborarse un informe trimestral a las fami-
lias, cuyo contenido y formato sera decidido por el equipo docente
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en el marco del Proyecto curricular. Este informe escrito podréa ser
complementado a su vez, pero no sustituido, por otro tipo de infor-
macién, como la oral, a través de contactos informales, entrevistas
individuales con cada familia, reuniones conjuntas, o cualquier otra
formula que se estime conveniente.

Desarrollo del proceso de evaluacion

La Orden recoge las tres fases o momentos del proceso de eva-
luacién.

La evaluacion inicial se realiza al comienzo del proceso educa-
tivo v tiene un caracter eminentemente diagnostico. Su finalidad es
determinar el punto de partida de cada nifio o nifa ante el proceso
educativo, es decir, conocer sus caracteristicas, el nivel de desarrollo
de sus capacidades, sus posibles lagunas, para adecuar el proceso de
ensenanza a estos aspectos.

La Orden de evaluacion establece que la evaluacién inicial debe rea-
lizarse siempre que un nifio o nifa inicie su escolaridad en un centro.

Las dimensiones o aspectos concretos que deben valorarse o
recogerse, asi como los procedimientos, las técnicas, las estrategias
y los instrumentos utilizados para obtener la informacion seran deci-
didos por el equipo docente en el marco de su proyecto curricular.
En cualquier caso, habrd que recabar informacion de las familias v
solicitar los informes anteriores de cada nifo o nina.

La evaluacion continua constituye la evaluacion del proceso
educativo tomado en su conjunto. Su finalidad es determinar hasta
qué punto van siendo alcanzados los objetivos propuestos, cuéales
son los progresos y las dificultades para, si es necesario, modificar o
reorientar el proceso educativo. Tiene, por fanto, un caracter for-
mativo.

El referente para realizar esta evaluacion son los objetivos que
cada profesor o equipo docente establecen para cada unidad de pro-
gramacion a partir de los objetivos generales del ciclo v etapa.

Los procedimientos y los instrumentos de evaluacion, los regis-
tros utilizados, los momentos para realizarla seran determinados por
el equipo docente, y deberan estar en consonancia con los objetivos
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Evaluacion

que se pretendan valorar y con los contenidos v la metodologia utili-
zada. La principal fuente de informacion seré la observacion directa
de los ninos y ninas.

La evaluacién final, como tltima fase del proceso evaluador,
cierra dicho proceso vy recoge la informacion proporcionada por la
evaluacion inicial y continua.

El referente para la evaluacion final lo constituyen los objetivos
generales de la etapa del Proyecto curricular v los criterios de evalua-
cién elaborades por el propio equipo de Educacion Infantil.

La Orden de evaluacién prescribe que, como minimo, haya
constancia de la evaluacion final de la etapa. La evaluacion final
quedaréa reflejada en el informe final, al que alude el apartado Il de
la Orden. Este informe, de uso profesional, debe recoger la valora-
cion final de los objetivos, asi como las observaciones que se consi-
deren pertinentes con vistas a la continuidad del proceso educativo
de cada nifno.

La evaluacion del proceso de ensenanza

La evaluacion del proceso de ensenanza coincide con la evalua-
cion del proceso de aprendizaje en que su finalidad es contribuir al
desarrollo de las capacidades de los alumnos v alumnas, pero, en
este caso, desde la verificacion de la adecuacion del proceso de ense-
fianza a sus caracleristicas v necesidades.

En la historia educativa de nuestro pais es novedoso considerar el
proceso de ensenianza dentro de la evaluacién que realiza el profeso-
rado. Esta decision viene justificada por el caracter del curriculo
actual, que se basa en la necesidad de que el equipo de profesores
tome decisiones educativas y que, por lo tanto, proceda a evaluarlas
y revisarlas.

La evaluacién del proceso de ensenanza comprende la actuacién
del profesorado tanto en los aspectos de planificacion vy coordina-
cion docente, como de los aspectos de desarrollo de la préctica edu-
cativa v de relacion con las familias.

Los resultados de esta evaluacién incidiran en el Proyecto curricu-
lar de etapa que ha de adaptarse segiin sus resultados.
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Documentos de evaluacion

La Orden de Evaluacién hace referencia a una serie de documen-
{os que sirven para constatar el proceso seguido por los alurrmos a lo
largo de toda la etapa de Educacion Infantil, asi como para favorecer
la continuidad escolar entre los dos ciclos o en su paso a la Educa-
cion Obligatoria. Estos documentos son:

» Expediente personal.
« Ficha personal del alumno.
* Restimenes de escolaridad.

* Informes anuales y final de evaluacion.

Al expediente personal de cada nifio o nina, se podran adjun-
tar, ademas de los documentos enumerados en la Orden, cuantos
documentos se consideren necesarios por parte del Equipo de ciclo
para completar dicho expediente individual. Por ejemplo, podra
incluirse el dictamen de escolarizacion de los nifios o nifias con nece-
sidades educativas especiales, o una copia de los informes que se
envian a las familias, entre otros.

En los restimenes de escolaridad, ademas de reflejar los cur-
sos realizados, se consignaran solamente aquellas circunstancias que
se consideren realmente extraordinarias v que puedan tener alguna
incidencia especial en la escolarizacion normal, como puede ser una
falta de asistencia prolongada por enfermedad, o por desplazamien-
tos, u otro tipo de observaciones similares.

El informe anual, que tendra que elaborar cada tutor o tutora al
finalizar el curso, reflejard los avances de cada nifio o nifna, como
resultado de la evaluacién continua. Conviene hacer mencién espe-
cial al informe final del Gltimo curso de Educacion Infantil. El equi-
po docente debe decidir el contenido de ese informe vy, en conse-
cuencia, si es preferible sustituirlo por el informe final de toda la
etapa. Hay que tener en cuenta que el informe anual suele ser mas
exhaustivo, v en el de final de etapa se reduce la informacién a aque-
llos aspectos mas relevantes con respecto a la continuidad en Prima-
ria. En todo caso, como se ha dicho, es el equipo docente, en el
marco del Proyecto curricular, el que decidira si utlizara el informe
anual en ese tltimo curso, o bien directamente el final.
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(ORDEN SOBRE EVALUACION
EN EDUCACION INFANTIL

ORDEN DE 12 DE NOVIEMBRE DE 1992 SOBRE EVALUA-
CION EN EDUCACION INFANTIL (B. O. E. 21-XI-1992).

El articulo 4 de la Ley de Ordenacion General del Sisterna Educa-
tivo v el articulo 7 del Real Decreto 1333/1991. de 6 de septiembre
(B. O. E. del 9), por el que se establece el curriculo de la Educacion
Infantil, definen por curriculo el conjunto de objetivos, contenidos,
métodos pedagégicos v de evaluacion que han de regular la practica
educativa en dicha etapa.

Dicho Decreto establece que los centros deberdan concretar el
curriculo mediante la elaboracién de Proyectos curriculares de etapa,
adecuando los objetivos, contenidos, metodologia v estrategias de
evaluacion, al contexto de cada centro.

Asimismo establece que los profesores evaluaran el proceso de ense-
fianza, su propia practica educativa y el desarrollo de las capacidades de
los nifios v nifias, de acuerdo con las finalidades de la etapa, a través de
una evaluacién que contribuya a mejorar la actividad educativa.

El articulo 11 del citado Real Decreto regula el caracter de la eva-
luacién en esta etapa educativa v la define como global, continua v
formativa.

La Educacion Infantil tiene por finalidad la contribucion al desa-
rrollo de todas las capacidades de los nifios. La evaluacion en Educa-
cion Infantil pretende, por tanto, senalar el grado en que se van
alcanzando las diferentes capacidades. asi como orientar las medidas
de refuerzo o adaptaciones curriculares necesarias. La evaluacion
tiene en esta etapa una evidente funcion formativa, sin caracter de
promocioén ni de calificacion del alumnado.
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El Proyecto curricular debera incluir, igualmente, las medidas
oportunas para realizar la evaluacioén no solo del proceso de aprendi-
zaje de los alumnos sino también de la practica docente y del propio
Proyecto curricular. El equipo de profesores de la etapa llevara a
cabo la planificacién del proceso evaluador en el Proyecto curricular.

Establecidos los componentes basicos de los proyectos curr.cula-
res v determinada la autonomia de los centros con respecto a las
decisiones relacionadas con la evaluacién, procede establecer una
normativa basica que ayude a sistematizar la evaluacion del alumna-
do, establecer la evaluacion del propio proceso de ensenanza, facili-
tar el intercambio de informacién entre los centros vy las familias y
entre el profesorado de distinto ciclo.

Por otro lado, conviene establecer algunos documentos que refle-
jen el proceso seguido por los alumnos en su etapa anterior a la
escolaridad obligatoria, a fin de servir de orientacion para su conti-
nuidad escolar.

Asi pues, y en virtud de las atribuciones que le confiere la disposi-
cion final de la Orden de 30 de octubre de 1992 (B. O. E. de 11 de
noviembre), por la que se establecen los elementos basicos de los
informes de evaluacion, de las ensenanzas de régimen general requ-
ladas por la Ley Orgéanica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion
General del Sistema Educativo, asi como los requisitos formales deri-
vados del proceso de evaluacion que son precisos para garantizar la
mouvilidad de los alumnos, previo informe del Consejo Escolar del
Estado, este Ministerio dispone:

I. Caracter de la evaluacion

Primero

La presente Orden serd de aplicacién en el ambito territorial de
gestion del Ministerio de Educacion para los centros ptblicos y priva-
dos en los que se implante la Educacién Infantil.

Segundo

1. La evaluacion en la Educacion Infantil sera global, referida al
conjunto de capacidades expresadas en los objetivos generales. Estos
objetivos, adecuados al contexto sociocultural del centro y a las
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Evaluacion

caracteristicas propias del alumnado, seran el referente permanente
de la evaluacion.

2. La evaluacién tendra, asimismo, un caracter continuo, consi-
derédndose un elemento inseparable del proceso educativo, mediante
el cual el profesor recoge permanentemente informacién sobre el
proceso de ensenanza y aprendizaje.

3. La evaluacién tendra, en consecuencia, un caracter formativo,
requlador, orientador y autocorrector del proceso educativo, al pro-
porcionar una informacién constante que permitira mejorar tanto los
procesos como los resultados de la intervencién educativa.

Tercero

1. Constituyen referentes basicos para la evaluacion del proceso
de aprendizaje:

a) Los objetivos generales de etapa, o, en su caso, del primer
ciclo.

b) Los objetivos generales de las areas.

2. Corresponde al equipo docente de la etapa adecuar al con-
texto y a las caracteristicas de los ninos y ninas, los objetivos v con-
tenidos curriculares dispuestos con caracter general en el Real
Decreto 1333/1991 de 6 de septiembre, por el que se establece el
curriculo de la Educacion Infantil. Estos objetivos y contenidos for-
maréan parte del Proyecto curricular de la etapa, v guiaran el proce-
so de evaluacion,

3. Dado el caracter general de los objetivos, el equipo docente
debera establecer algunos indicadores o criterios de evaluacion que
permitan valorar el grado de adquisicién de las capacidades en cada
ciclo.

4. Asimismo se tomaran decisiones sobre las estrategias de eva-
luacién que mejor se adapten al propio Proyecto curricular. Segin
establece el Real Decreto 1333/1991, de 6 de septiembre, la obser-
vacion directa v sistematica constituira la técnica principal del proce-
so de evaluacion.

5. La valoracion del proceso de aprendizaje se expresara en térmi-
nos cualitativos, recogiéndose los progresos efectuados por los nifios
y, en su caso, las medidas de refuerzo y adaptacién llevadas a cabo.
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II. Documentos de evaluacion

Cuarto

1. Alinicio de la escolarizaciéon en la etapa de Educacion Infantil,
el centro abrirda un expediente personal de cada nino o nifa. Dicho
expediente tendra un formato de carpeta-dossier, en cuya caratula se
inscribira la expresion: Expediente personal v el nombre del nifio,
ademas del relativo al centro.

2. En el expediente personal se integraran los distintos documen-
tos personales de cada nifio. Entre ellos, se considera indispensable
la inclusion de la ficha personal del alumno, los resiimenes de la
escolaridad, los informes anuales y el informe final de evaluacién.

3. En la ficha personal del alumno, que se ajustara en su conteni-
do al medelo del Anexo I, se consignaran los datos de filiacion vy los
datos familiares y médicos, pudiendo archivarse igualmente copia de
los documentos personales de cada nifo considerados de interés.

4. Los resumenes de la escolaridad, en el primer y segundo
ciclos de Educacion Infantil reflejaran los cursos escolares realizados,
el Centro en que el alumno ha estado escolarizado cada ano, la
firma del Director o Directora del respectivo centro v las abservacio-
nes sobre las circunstancias de la escolaridad que se consignaran al
finalizar cada ciclo. Estos documentos sustituyen funcionalmente en
esta etapa al Libro de Escolaridad. Los resimenes de la escolaridad
se ajustaran en su contenido a los modelos de los Anexos Il y [l

5. Cuando un alumno tenga necesidades educativas especiales,
se incluird en el expediente personal una copia del dictamen de
escolarizacién elaborado al respecto por el equipo interdisciplinar
correspondiente y el documento individual de Adaptaciones Curricu-
lares del ciclo o ciclos cursados.

6. La cumplimentacién anual del resumen de la escolaridad en
Educacion Infantil de cada alumno es responsabilidad del respectivo
tutor o tutora. El Director o Directora del centro firmaré personal-
mente en la casilla correspondiente a cada curso y ambos firmaran el
documento en la fecha de finalizacion del ciclo.

7. El tutor o tutora elaboraréd un informe anual de evaluacién al
finalizar cada curso a partir de los datos obtenidos a iravés de la
evaluacion continua. Dichos informes se adjuntarén al expediente
personal del alumno. El contenido v formato del informe sera deci-
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Evaluacion

dido por el equipo docente de la etapa, en el marco del Proyecto
curricular.

8. Al finalizar el alumno la etapa de Educacion Infantil, el maes-
tro tutor recogera los datos mas relevantes de los informes de cada
curso y elaborara un informe final de evaluacion. El contenido v for-
mato del mismo corresponde al equipo de profesores de la etapa v
quedaré reflejado en el Proyecto curricular.

9. Cuando el alumno permanezca en el mismo centro. el infor-
me final de evaluacion se trasladara al tutor de primer ciclo de Edu-
cacion Primaria para facilitar la continuidad del proceso de aprendi-
zaje. Dicho informe servira de base para la evaluacién inicial al
comienzo de la Educaciéon Primaria.

10. Cuando un alumno se traslade a otro centro, el Secretario
del nuevo centro solicitara al centro de origen la ficha personal del
alumno, los resimenes de la escolaridad de los correspondientes
ciclos. asi como el informe final de evaluacién, si ha finalizado la
etapa, o con el (ltimo informe anual, en caso de que el traslado se
produzca antes de finalizarla. En el centro de origen se conservara
copia de los documentos durante tres anos.

III. Desarrollo del proceso de evaluacion

Quinto

La evaluacion del aprendizaje del alumnado correspondera al
tutor o tutora de cada grupo. Este recogera la informacién propor-
cionada por otros profesionales que puedan incidir en el grupo de
ninos o atender a alguno de ellos en particular.

Sexto

1. Al incorporarse por vez primera un nifio a un centro de Edu-
cacion Infantil se recogeran los datos relevantes sobre su proceso de
desarrollo. Esta evaluacion inicial incluiré la informacién proporcio-
nada por los padres v, en su caso, los informes meédicos, psicolégi-
cos, pedagogicos v sociales que revistan interés para la vida escolar.

2. Asimismo, los centros que solo imparten el sequndo ciclo,
solicitarén a los centros de origen los datos oportunos si el nifio o
nifia ha realizado el primer ciclo. En todo caso, cualquier centro que
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escolarice a nifos que havan asistido previamente a otro anterior,
solicitara la informacion correspondiente al centro de origen.

3. La evaluacion inicial se completara con la observacion directa
por parte del maestro o maestra del grado de desarrollo de las capa-
cidades basicas, durante el primer periodo de incorporaciéon de los
ninos a su vida escolar.

4. Las decisiones relativas al tipo de informacién que se precisa
en este momento inicial de la evaluacion, asi como las técnicas o ins-
trumentos que se van a utilizar para recoger y consignar dicha infor-
macién, deberan tomarse por el equipo docente de la etapa v refle-
jarse en el Proyecto curricular.

Séptimo

1. Alo largo del ciclo vy de forma continua, el maestro o maestra
utilizara las distintas situaciones educativas para analizar los progre-
sos v dificultades de los nifos, con el fin de ajustar la intervencion
educativa para que estimule el proceso de aprendizaje.

2. Cada profesor concretarda mediante objelivos didacticos el
grado de las capacidades esperado en cada unidad de programacion.
lLos objetivos didacticos guiaran la intervencion educaliva v conslitui-
ran el referente inmediato de Ja evaluacién continua.

3. El profesor recogera y anotaréa los datos relativos al proceso
de evaluacion continua y elaborarg, al finalizar cada curso escolar, un
informe de evaluacién con los aspectos mas relevantes del proceso
de aprendizaje de cada nifo.

Octavo

1. Al término de la etapa se procedera a la evaluacion final del
alumnado, a partir de los datos obtenidos en el proceso de evalua-
cién continua, con la referencia de los objetivos establecidos en el
Proyecto curricular v de los criterios de evaluacion elaborados.

2. En el informe final de evaluaciéon se recogeran las observacio-
nes mas relevantes sobre el grado de adquisicion de los diversos
tipos de capacidades que reflejan los objetivos generales.

3. Dicho informe reflejara igualmente las medidas de refuerzo v
adaptacién que, en su caso, hayan sido utilizadas.
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IV. Informacion a las familias

Noveno

1. Corresponde al tutor o tutora informar regularmente a los
padres sobre los progresos v dificultades detectados, e incorporar a
la evaluacion las informaciones que éstas proporcionen. Para ello se
reflejaran en el Proyecto curricular las medidas necesarias de coordi-
nacién con las familias.

2. Tales medidas comportaran, al menos, un informe escrito tri-
mestral, sobre los aprendizajes que hacen los nifios y ninas, referidos
a las capacidades que se proponen conseguir.

3. Los inforres reflejaran los progresos efectuados por los nifios
y las medidas de refuerzo y adaptacion que en su caso se hayan
tomado, incorporandose al expediente personal de cada alumno. El
contenido v formato del informe sera decidido por el equipo docente
de la etapa, en el marco del Proyecto curricular.

V. Evaluacion del proceso de ensenanza y
del Proyecto curricular

Decimo

1. La evaluacion tendra también por finalidad verificar la adecua-
cion del proceso de ensenanza a las caracteristicas v necesidades
educativas del alumnado vy, en funcién de ello, realizar las mejoras
pertinentes en la actuacion docente, teniendo, asimismo, un caracter
continuo v formativo.

2. La evaluacion del proceso de ensenanza incluira, al menos,
los siguientes aspectos:

— La organizacién del aula y el ambiente entre los nifios y ninas,
asi como la relacion entre el profesorado v el alumnado.

— La coordinacion entre los maestros de un mismo ciclo v la
coherencia entre los ciclos.

— La regularidad v calidad de la relaciéon con los padres.

3. Los resultados obtenidos en la evaluacion del proceso de ense-
hanza incidiran en la adaptacion del Proyecto curricular v de la pro-
gramacién de aula.
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Undécimo

El Proyecto curricular incluira precisiones sobre su evaluacion en
lo que se refiere a los momentos o plazos para realizarla, los meca-
nismos para hacerlo, las personas implicadas y otros aspectos que
ayuden a que la evaluacion del proyecto se realice y revierta en la
mejora del mismo.

Duodécimo

La evaluaciéon del Proyecto curricular se realizara desde la pers-
pectiva de su adecuacion a la préactica educativa y de los resultados
de la evaluacion del aprendizaje de los alumnos. Entre los aspectos
concretos del Provecto curricular que habran de someterse a evalua-
cion, figuraran los siguientes:

a) La adecuacion de los objetivos generales de la etapa, y, en
su caso, del ciclo, a las caracteristicas del centro y del
alumnado, asi como a la forma en que reflejan las finalida-
des educativas del centro.

b) La secuencia y organizacion equilibrada de los contenidos v ob-
jetivos de la etapa, concretados en los dos ciclos que la forman.

c) Las decisiones metodoldgicas acordadas.

d) Los criterios v estrategias de evaluacién programados para
verificar el proceso educativo.

e) Las medidas de individualizacion de la ensenanza.

Decimotercero

Entre los medios que pueden utilizarse para la valoracion de los
aspectos sometidos a evaluacién pueden incluirse, entre otros, los
informes de la Inspeccién Técnica, las aportaciones que sobre la eva-
luacion o alguno de sus aspectos puede aportar el equipo interdisci-
plinar correspondiente, las opiniones de los 6rganos colegiados del
centro, asi como las opiniones formuladas por los tutores como
resultado de la evaluacion del aprendizaje de los alumnos.

Decimocuarto

El Director o Directora del centro adoptara las medidas que resul-
ten de la evaluacién, v frasladara, en su caso, al Claustro de proleso-
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res, o al Consejo Escolar del centro aquellos que deban ser asumidos
por esos 6rganos colegiados en ejercicio de sus competencias.

VI. Disposicién adicional

Corresponde a la Inspeccion Técnica de Educaciéon asesorar y
supervisar el desarrollo del proceso de evaluacion, vy proponer la
adopcion de las medidas que contribuyan a perfeccionarlo. En este
sentido, los Inspectores, en las visitas a los centros, se reunirdn con
el Equipo directivo, los profesores v demas responsables de la eva-
luacién dedicando especial atencion a la valoracion y analisis del pro-
ceso de evaluacion de los alumnos.

VII. Disposicion final

La Secretaria de Estado de Educacion dictara cuantas normas
sean precisas para la aplicacion de la presente Orden.

Madrid, a 12 de noviembre de 1992,

El Ministro de Educacion y Ciencia,
ALFREDO PEREZ RUBALCABA

Excmo. Sr. Secretario de Estado de Educacion

119



NN

Ficha personal del alumno Anexo |

FICHA PERSONAL DEL ALUMNO

Datos personales y familiares

APCIIHOS . ..ot e
Nombre ..., Fecha de nacimiento .................

Teléfono de contacto en caso de urgencia...........coevveciiereaiiieiinnaiiii
Nombre de la madre o tutora.........ocooiiiiin, 275 - UG L—————
EStUAIOS Y PIOFESION ..ottt eee e et ee e seeaerees
Nombre de| padre o:hatar:; i puasismamspm s Edad:u: s
o Lo L 0 de [ L D
Numero de hermanos.......c...cociiien Lugar que ocupa entre ellos ...............
Convivencia de otras personas en el hogar familiar.................

Datos medicos

Estado de salud general..........cooooiiviiiiiiiiiiiiiiir et iee et

B I A OIS i e s L s e e T T I R SO e e

Fechia de ingresoien:el centr i it i C s s
Fechin Ao Daja e’ @l GBI o mmemnss s i s v a0 e v s P e

Director o Directora. Sello del centro.
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ANExo 1l

RESUMEN DE LA ESCOLARIDAD EN EL PRIMER CICLO

DE LA EDUCACION INFANTIL

Curso

Edad

Nombre y domicilio del centro

Firma del Director
y sello del centro

Observaciones sobre la escolaridad’ (Indice):

Fecha de finalizacién del ciclo

El tutor o tutora

El Director o Directora

(1) Se consignaran cuantas circunstancias extraordinarias concurran en el régimen de escolariza-
cién del alumno,
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ANexo III

RESUMEN DE LA ESCOLARIDAD EN EL SEGUNDO CICLO

DE LA EDUCACION INFANTIL

‘ Curso

-

Edad

Nombre y domicilio del centro

Firma del Director
v sello del centro

Observaciones sobre la escolaridad':

Fecha de finalizacion del ciclo

El tutor o tutora:

El Director o Directora:

(1) Se consignaran cuantas circunstancias extraordinarias concurran en el régimen de escolariza-
cion del alumno.
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