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Real Decreto 732/1995 de 5 de mayo de 1.995, por el que se establecen los
derechos y deberes de los alumnos y las normas de convivencia en los centros.
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Sugerencias en torno a las medidas preventivas.

Fases del procedimiento que han de observarse en la tramitacion de los
expedientes disciplinarios de los alumnos.

Modelos para la tramitacion del expediente a que se refiere el articulo
54 del Real Decreto 732/1995.

Orden de 28 de agosto de 1.995, por la que regula el procedimiento para
garantizar el derecho de los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria y de
Bachillerato a que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios
objetivos.

Garantias para una evaluacion objetiva.

Modelos orientativos sobre el procedimiento de las revisiones a las que
se refiere la Orden de 28 de agosto de 1.995, que regula el procedi-
miento para garantizar el derecho de los alumnos a que su rendimiento
escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos.
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PRESENTACION

El nuevo Real Decreto de los derechos y deberes de los alumnos y las normas de
convivencia en los centros pretende potenciar la autonomia de los mismos en la definicion de su
régimen Interior donde se desarrollaran, concretaran y adaptaran los derechos declarados en este
Real Decreto a las especiales condiciones de cada centro, asi como donde se concretaran los
derechos y los deberes de los alumnos y las correcciones que correspondan en cada caso.

Distingue entre conductas contrarias a las normas de convivencia y conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia del centro. En relacion con las primeras, el Real Decreto no
define las conductas, pero si las medidas correctivas y para su aplicacion no requerira la
instruccion de un expediente disciplinario.

Solo la comision de conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro
requerird lainstruccion de un expediente disciplinario, previoa laimposicion de la correccion que
pueda merecer la conducta. Para estos supuestos, parece conveniente que los consejos escolares
y los restantes drganos de gobierno de los centros conozcan con exactitud las garantias que deben
observarse en el procedimiento que ha de seguirse en la instruccion y resolucion de los
expedientes disciplinarios con el fin de garantizar los derechos de todos los miembros de Ia
comunidad educativa.

El documento presente responde a las consultas que, con frecuencia, formulan los centros
sobre diversos aspectos de procedimiento disciplinario y pretende servir de ayuda y orientacion
aquienes tienen encomendada la mision de asegurar, en los centros docentes, el clima que exige
la accion educativa, asi como el derecho a la educacion de todos los alumnos.

Por otra parte, recientemente ha sido publicada la Orden de 28 de agosto de 1.995,
por la que se regula el procedimiento para garantizar el derecho de los alumnos de
educacion secundaria obligatoria y de bachillerato a que su rendimiento escolar sea
evaluado conforme a criterios objetivos.

La citada Orden establece en su apartado sexto y siguientes el procedimiento de
reclamacion que habrd de tramitarse en el propio centro.

Sin animo de reemplazar o interferir, pero si con el de colaborar en el desarrollo del
procedimiento que alli se establece, se ha considerado oportuno aprovechar el presente
documento para insertar algunos modelos orientativos sobre las comunicaciones que Ia
tramitacion de las reclamaciones requiere entre el jefe de estudios, profesor tutor, jefe del
departamento correspondiente y junta de evaluacion.

Todo ello, como se ha dicho anteriormente, sin menoscabo de la autonomia de dichos
miembros para dictar otros que consideren mas adecuados o correctos.



J ' 0 v . * LR VAl - i
- 5 e g RN U ¢ f“"t iy '
- v . R T iy :
: AR Y
x
™. ] . 0
" N s;_,!l iv B t o x il €0 4 A
- b 1
a 2 . bewe 4 " - N gf =8 '
. 'l o
3 03 N 1 4 -
s TS 4 B LYABERD o
. ot ‘ ‘ -
A TS Mo 02 heaBielafi,

* o I
»:_; X T
V i
. N ~
i 1
o E K
3 1 i s
v
L -
.
i P . a1
- %
i q'\rl' ]
, A AT
. » Tl i
ATt ay
)lt < -
B : ' - +
.
B 1 " % »r B
) v
.
- # By gl R
- ~
O .
AT TN oo
.
1 [ irh
L8 B .
=y
ff
e 4
3 pat 13
bl
]
0 ) ' ' )

v MRl v
¥ g I T 1]
N ..g_,_,,,l!éb‘.i,. ki )




REAL DECRETO POR EL QUE SE ESTABLECEN
LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS
Y LAS NORMAS DE CONVIVENCIA EN LOS
CENTROS






|. ASPECTOS GENERALES DEL REAL DECRETO

La resolucion de los conflictos y la imposicion de las correcciones en materia de disciplina de
alumnos es competencia de los consejos escolares de los centros, tal como establece el articulo 42
de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion, y el consiguiente
articulado del propio Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo, por el que se establecen los derechos y
deberes de los alumnos y las normas de convivencia en los centros.

El reglamento de régimen interior deberd precisar y concretar el ejercicio de los derechos y el
cumplimiento de los deberes de los alumnos y alumnas (Art. 9), asi como las correcciones que
correspondan por las conductas contrarias a las mismas (A.41). Los centros deberan, pues, dotarse
de un Reglamento de régimen interior o reformar, en su caso, el que ya dispongan para adaptarlo a lo
establecido por este Real Decreto.

El consejo escolar constituird una comision de convivencia (art. 6) como instrumento para velar
por el "correcto ejercicio de los derechos y deberes del alumnado". Esta comision estara compuesta por
padres y/o madres, alumnos y/o0 alumnas y profesores y/o profesoras elegidos por cada sector, que pueden
ser miembros del consejo o no. Esta comision tendra las siguientes funciones principales, ademas de los
que el propio consejo escolar establezca:

« Resolver conflictos.

« Mediar en los conflictos.

« Canalizar las iniciativas de la comunidad educativa para mejorar la convivencia en el centro,
el respeto mutuo y Ia tolerancia (art. 6).

El consejo escolar elaborard un informe sobre el funcionamiento del centro (art. 8):

« que formara parte de la memoria de final de curso;
« en el que se evaluaran los resultados de la aplicacion de las normas de convivencia:

+ dando cuenta del ejercicio que ha realizado los alumnos de sus derechos
y deberes;
+ analizando los problemas detectados en su aplicacion;
+ proponiendo la adopcién de las medidas que se consideren necesarias.

En la valoracion del inclumpimiento de las normas en la aplicacion y la gradacion de las medidas
correctivas deberd observarse lo contenido en los articulos 43 y 45. y que aparece en el cuadro 1.



Cuadro 1. Aspectes a considerar en la aplicacién e las medidas correctivas.

o tener un cardcter educativo y recuperador.
o respetar el derecho del resto del alumnado.
e procurar la mejora en las relaciones de todos los miembros de la Comunidad Educativa.

e respetar el derecho a la educacion y, en su caso, el derecho a la escolarizacion.

e N0 ser contrarias a la integridad fisica y la dignidad personal del alumno y la alumna.
e ser proporcionales a la conducta del alumno.

e contribuir a la mejora de su proceso educativo.

o tener en cuenta la edad asi como las circunstancias personales, familiares o sociales del alumno (art. 42y 43.2.d y e)

e graduarse teniendo en cuenta todo lo anterior y, ademas, lo establecido en el articulo 45.

Podran corregirse los actos contrarios a las normas de convivencia realizados en el centro
durante las actividades complementarias y extraescolares y los que, aunque realizados fuera del recinto
escolar, estén motivados o directamente relacionados con la vida escolar.

El Real Decreto distingue entre conductas contrarias a las normas de convivencia y conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia del centro. Tanto unas como otras han de entenderse
insertas en el proceso de formacion del alumno.

Para las primeras, las conductas contrarias a las normas de convivencia del centro, el Real
Decreto establece las medidas correctoras pero no tipifica las conductas a corregir, por lo que serd en
el reglamento de régimen Interior del centro donde se concreten. En el cuadro 2 aparecen las distintas
medidas correctivas, asi como en quién recae la responsabilidad de llevarlas a cabo y en qué
condiciones.

-10-
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En cuanto a las segundas, conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro,
el Real Decreto establece el tipo de conductas a corregir y las consiguientes medidas correctoras. En
el cuadro 3 aparecen las conductas a corregir y en el cuadro 4 las medidas, asi como en quien recae
la responsabilidad de llevarlas a cabo y en qué condiciones.

Cuadro 3. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencla en el centro.

« Los actos de indisciplina, injuria u ofensas graves contra los miembros de la comunidad educativa.

o La reiteracion, en un mismo curso escolar, de conductas contrarias a las normas de convivencia.

« La agresion grave, fisica o moral, contra los deméas miembros de la comunidad educativa o la
discriminacion grave por cualquiera de las razones enumeradas en el articulo 12.2.a)

« La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacién o sustraccion de
documentos académicos.

o Los darios graves causados por uso indebido o de forama intencionada en los locales, material 0
documentos del centro o en los bienes de otros miembros de la comunidad educativa.

o Los actos injustificados que perturben gravemente el normal desarrollo de las actividades del centro.

o Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de la comunidad
educativa del centro, o la incitacion a las mismas.

o El incumplimiento de las sanciones impuestas.

-12-



'9]usd0op 0Jjusd 0110

U3 JB|09s3 0)sand un e1101e61|qo BZUBUASUS 8p OULUN|R [B BJRIND0Id BAIJRONPT UQIORASIUILPY B . "1B|00S9
"91usIpadxa ap uQIooNISUl B| aiainbay olasuod |3 "0J)U32 ap olquwe) (}
‘PNJIOR NS US 0IqUURY Un opionpoJd ey as anb ap UQIoBIRISU0I
eIAaId ‘0)SIAa.d 0zeyd |ap ojualwerl0be |9p SajUR UQISUSASNS B JeJUBAS| RIPOd JBj09Sa 0[3Su0d |3
"OAIJeW.0) 08990.d |ap uglodniialul B IBJIAS
eJRd UUILLIg)EP 8S anb SOleqei) 0 $818GaP SO| Jezi|eal pI1aqap OuwWwN|e |3 ‘ainp anb odwsal 3 uj , ‘1B|09Sd "SALL UN B 108Ul @ SOAIJD| SBIp S8l} B
"9)uaIpadxa ap ugI2oNAsul B| 81iNbay 0lasuod |3| Jouadns opoliad un ajuBINp 01JUJ [B SBIOUSISISE 8P 0YJ8IaP [ UQIsuadsns (3
"0AIJBWI0J 0$8201d |3p ugladnuslul B| . .
. | _ 1iadns opouad
1RJIAS Bied UBUIWIB)EP S anb SOleqel) 0 S818QapP SO| JezI|eal BIagap ouwnje |9 ‘ainp anb odwal |8 U3 , AE{RISa HEURALIGS SOPE JGJIcHL SiSelp ol e MLa0S B}
"g)uaipadxa ap ugI29NsUI B| 8JaInbay 0fasu09 |3 un ajueinp Sase|d Sepeulwlslap e elous)sISe ap 0ydaiap |ap uogisuadsng (p
"Je|09S9
"9)uaIpadxa ap uQIdINIISUl B| a1ainbay olasuod |3 "odnib ap oiqwe) (9
"1R|09S8 "0J)ua2 |ap SelRJUBLWA|dLLI0D
‘9]UaIpadxa ap UQIdINIISUl B| a1ainbay olasuo9 |3 0 S3JR|02SARIXa SAPBPIAIOR S| Ua Jedidiued e 0ydaiap |ap uoisuadsns (q
"BAIJRONPA PEPIUNLLIO0D B| 8P SOIQUIBIW
S0J)0 9p SeIOUBUaad Se| B 0 0Jjusd |ap |elIajBW |B O S8UO0IdB|B)SU
"0AI}08] OLIRIOY 9P 0J)USP 8SIeZI[Ral URIBQap Seale} SelS3 "JB|09S9 Se| B OPBSNED OUep |9 Jeledal B ‘apadoid IS ‘0 04jusd 3P SAPEPIAIIE
‘gJusIpadxa ap UOIDINIISUI | aisinbay ofasu0d (3| S| ap 0jjoueSap A eiofaw | B UBANQLIU0D Anb Seale) ap UQIdeZI|eaYy (B
SANOIJVAHISEO0 &NIIND? SYAILIIHHOD SYAIOIN

SBAI1931109 SEPIPAAl "041u39 |3 U3 RJIUAIAUOI B] ied S3|eja|pn[iad 3juawaaelh sejdnpuo "y oipend

13-



El Real Decreto sefiala que los alumnos y las alumnas deberdn reparar el dano o hacerse cargo
del coste econémico de su reparacion en el caso de que se haya producido intenciondamente o por
negligencia. Lo mismo ocurre en el caso de sustraccion de bienes (art. 44). La reparacion no exime
de la correccion que esté establecida.

El Real Decreto recoge, también, la dificultad de aplicar correctamente los criterios generales
de evaluacion y la evaluacion continua a aquellos alumnos que han faltado significativamente,
independientemente de si estan o no justificadas. Los Reglamentos de Régimen Interior dispondran
la forma en que esto se considere, asi como los sistemas extraordinarios de evaluacion para estos
alumnos.

El Real Decreto explicita los derechos y deberes del alumnado y seran los Reglamentos de
régimen interior los que regulen su ejercicio y establezcan la forma y el grado de exigencia. De ellos
se derivaran las normas basicas de convivencia que se deberdn respetar. No obstante, hay que
distinguir entre estas normas basicas y aquellas otras que tienen un cardcter funcional o practico,
normas que no se derivan de derechos ni deberes (p.ej. la prohibicion de pasar por un determinado
pasillo). En el Reglamento de Régimen Interior apareceran ambos tipos de normas.

En el cuadro 5 aparecen, relacionados, los derchos y deberes, que el Real Decreto explicita, asi
como la obligacion que la institucion contrae de establecer los cauces para el ejercicio de 10s primeros
y el cumplimiento de los segundos, entendiendo que son précticamente reciprocos.
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Respecto al régimen general de convivencia del centro, el Real Decreto senala la
necesidad de buscar medios que "hagan practicamente innecesarias la adopcion de
medidas disciplinarias" (Preambulo del R.D.) y que "los 6rganos de gobierno del centro, asi
como la comision de convivencia, adoptaran las medidas preventivas necesarias para...
impedir la comision de hechos contrarios a las normas de convivencia del centro..." (art°.
7°). Desde esta perspectiva parece conveniente sugerir:

1. Que las medidas correctivas que se adopten incluyan un analisis de Ia situacion del
alumno de forma que el equipo docente puede intervenir, con el apoyo del departamento de
orientacion, la jefatura de estudios, la comision de convivencia, modificando los métodos
pedagogicos, adaptando el curriculum, reforzando la imagen positiva que tiene el alumno
de si mismo, buscando el compromiso de mejora, modificando la dindmica del aula,...

2. Que previamente a la reiteracion de una conducta que pueda generar una sancion,
intervenga el equipo docente, previa valoracion del tutor, en el sentido descrito en el punto
anterior.

3. Que todo lo que mejore el clima general del centro puede considerarse una medida
preventiva. Por ejemplo:

e L3 adecuacion de la oferta educativa del centro (optativas, proyecto educativo, tratamiento  de la

diversidad, etc.)

« £l fomento de la participacion del alumnado y de todos los miembros de la comunidad
educativa.

e La mejora de la labor tutorial y orientadora en el centro.

« El establecimiento de procedimientos que aumenten la comunicacion, la reflexion y la
intervencion de los equipos pedagogicos.

» La aplicacion flexible y no rutinaria de las normas.

4. Que el conflicto puede tener aspectos creativos, siempre que se conozca y se produzcan las
modificaciones necesarias en la regulacion de la convivencia. Un conocimiento amplio del mismo
puede mejorar la comprension de la realidad del centro y ayudar a adaptar de forma progresiva las
normas que regulan la convivencia.

5. Parece oportuno recoger datos de los conflictos que se producen en el centro de cara a tener, por

un lado, una vision global de la convivenciay, por otro, una informacion amplia para poder intervenir.
Se ofrecen dos modelos (X e Y), que pueden servir para esta finalidad.
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MODELO X

NOTIFICACION AL TUTOR Y/0 JEFE DE ESTUDIOS DE LA INCIDENCIA Y, EN
SU CASO, DE LA MEDIDA
CORRECTIVA ADOPTADA (. 4s)

Nombre del profesor/a o tutor/a: . ............ ... ... ......
Sobreelalumno/a: . ............... ... ... .....
Materia: ............... Cursoy grupo: . . ... ..

......... a...de...de199.
EL PROFESOR O TUTOR

=10=



MODELO Y

PARA LA OBSERVACION DEL (LOS) ALUMNO(S)
PARA EL ANALISIS DEL PROBLEMA Y LA
INTERVENCION DEL EQUIPO DOCENTE

Nombre del profesor/aotutor/a: ......................... ...
Sobreelalumno/a: . .............. .
Materia: . .............. Curso y grupo: . . ... ..

MOTIVOS QUE SE SUPONEN DE LA CONDUCTA (aqui se trata de ver la conducta en el contexto de las
relaciones del grupo -por ejemplo, hacerse el gracioso o el reivindicativo para cumplir as expectativas del
grupo-, asi como otros aspectos mas individuales que pueden estar relacionados con la situacion del alumno
-aprendizaje, situacion familiar, intereses, etc.).
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lil. FASES DEL PROCEDIMIENTO QUE HAN DE OBSERVARSE EN LOS EXPEDIENTES
DISCIPLINARIOS DE LOS ALUMNOS

1. Iniciacién del expediente (ver modelo 1)
El expediente se iniciara:
* A propuesta del director, 0
* A propuesta del consejo escolar
2. Nombramiento de Instructor (ver modelo 1)
El instructor ha de ser designado por el director del centro.
La designacion deberd recaer en un profesor del centro que no pertenezca al consejo escolar.
El director del centro, en su calidad de presidente del consejo escolar, notificard el nombramien-

to de instructor a la persona en quien hubiera recaido y al alumno y sus representantes legales cuando
aquél sea menor de edad.

&

En la notificacion debera constar la fecha de la designacion.

La notificacion se hard mediante correo certificado con acuse de recibo, telegrama o cualquier
otro medio que permita tener constancia de la recepcion.

Cuando se plantee la recusacion del instructor, decidird el director del centro, que resolverd en
funcion de lo establecido en el articulo 54.2 del Real Decreto sobre derechos y deberes de los alumnos
y las normas de convivencia en los centros.

Si se decidiese admitir alguna de las causas que motivan la recusacion del instructor, el director
tendria que nombrar un nuevo instructor y se procederia en la forma indicada anteriormente para su
notificacion.

4. Instrucelén (ver modelos 3, 4y 5)

El instructor iniciard cuantas actuaciones conduzcan al esclarecimiento de los hechos, desde
el momento en que le sea notificado su nombramiento. Estas actuaciones pueden consistir, por
ejemplo, en latoma de declaracion a las personas que se considere que pueden aportar datos de interes
al expediente.
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5. Pliego de cargos (ver modelo 6)

A la vista de las actuaciones practicadas, se formulard un pliego de cargos en el que se
expondran, uno por uno y con precision y claridad, los hechos imputados.

El pliego de cargos se notificara al alumno o a sus representantes legales cuando aquél sea
menor de edad, indicandoles que disponen de un plazo (dos dias, por ejemplo) para alegar cuanto
estimen pertinente.

6. Vista y Audlencla (ver modelo 7)

Concluida la instruccion del expediente y antes de redactar la propuesta de resolucion se dara
Vistay Audiencia del expediente al alumno o a sus padres o tutores si fuese menor de edad, a quienes
se les mostrard todo lo actuado en el expediente para que aleguen lo que consideren conveniente.

7. Propuesta de reseluelén (ver modelo 8)

Finalizado el tramite de Audienciay transcurrido el plazo paraalegaciones el instructor formulara
propuesta de resolucion que debera contener:

* Hechos imputados.
* Calificacion de los hechos:

- No constitutivos de falta. 2
- Conducta gravemente perjudicial para la convivencia del centro, indicando el
articulo y apartado del Real Decreto donde se tipifica.

*

Propuesta de resolucion:

- Sobreseimiento del expediente.

- En caso de que se considere que existe conducta gravemente perjudicial para
la convivencia del centro, indicar el tipo de conducta que se imputa, el articulo
y letra del Real Decreto donde la misma se sustenta, asi como la correccion
que a la misma corresponde, indicando también el articulo y letra donde se
encuentra contemplada la misma.

8. Notificacién de la propuesta de reseluclén. (ver modelo 9)

La propuesta de resolucion se notificard al alumno y a sus representantes legales cuando aquél
seamenor de edad, personalmente o mediante correo certificado con acuse de recibo, con laindicacion
de que dispone de dos dias (por ejemplo) para que examine el expediente y alegue cuanto considere
en su defensa.

Una vez transcurrido el plazo sefialado para alegaciones a la propuesta de resolucion, se elevard

al presidente del consejo escolar con toda la documentacion que obre en el expediente y las
alegaciones que, en su caso, hubiese formulado el alumno o sus representantes legales.
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9. Resolucion del consejo escolar (ver modelo 10)

Recibido el expediente, el consejo escolar comprobard que se han cumplido todos los tramites
anteriormente expuestos. Si faltase alguno, ordenard su retroaccion para que se cumpla.

Si el expediente estuviese correctamente tramitado, el consejo escolar estudiard si los hechos
han quedado suficientemente probados y si la calificacion propuesta por el instructor es correctaala
vista del Real Decreto de derechos y deberes. Finalmente, analizaré si las medidas propuestas por el
instructor se ajustan a lo dispuesto en el Real Decreto y son coherentes con los hechos imputados y
su calificacion.

Analizada la propuesta de resolucion, el consejo escolar la ratificard o la modificard. La
resolucion del consejo contendra unarelacion sucinta de los hechos, su calificacion y las medidas que
correspondan.

Cuando laresolucion del consejo escolar califique los hechos gravemente perjudiciales para la
convivencia del centro e imponga una correccion, se indicard el articulo y apartado del Real Decreto
de derechos y deberes en que ésta se contemple. Si los hechos imputados, atin siendo constitutivos
de falta, no alcanzan la calificacion de conducta grave, se sobreseerd el expediente y se comunicard
al profesor del alumno o al tutor del curso para que actden, en su caso, con arreglo a lo dispuesto en
el articulo 48 en relacion con el 41 del Real Decreto de derechos y deberes y normas de convivencia
en los centros.

Laresolucion se notificard al alumno y a sus representantes legales si fuese menor de edad, con
la indicacion del recurso que se contempla en el articulo 56 ante el director provincial.
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IV. MODELOS PARA LA TRAMITACION DEL
EXPEDIENTE A QUE SE REFIERE EL
ARTICULO 54 DEL REAL DECRETO 732/95

93



=

(SN




INICIACION DEL EXPEDIENTE (At 51)

La Direccion del . . . . gemveceicenie) - . . UN@ vez recogida la necesaria informacion, AGUERDA

incoar expediente disciplinarioal alumno . ... de
...... curso de............ porlapresunta comisison de los hechos ocurridos el dia . . . .
y que seconcretanen.......... (descripcion detallada de los hechos ocurridos) —— + = v r e e e e e

La instruccion del expediente se encomienda a
e o e e S S A S S BTN , profesorde ......... (materiaqueimparta)
........... ,atenor de lo dispuesto en el articulo 54.1 del Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo,
por el que se establecen los derechos y deberes de los alumnos y las normas de convivencia en los
centros.

Loquetrasladoausted parasu conocimientoyalos efectos del articulo 54.2 del citado
Real Decreto de los derechos y deberes de los alumnos.

EL DIRECTOR,

NOTA - Estos acuerdos se notificaran, tal como estdn expresados, al alumno o representantes del mismo si es menor de edad, y al
profesor nombrado Instructor.



MODELO 2

NOTIFICACION DE LA INICIACION DEL
EXPEDIENTE AL SERVICIO DE INSPECCION
TECNICA DE EDUCACION

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 55.3 del Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo,
por el que se establecen los derechos y deberes de los alumnos y las normas de convivencia en los

Centros, le comunico que confecha .........ccccovevevevevevevevcvenen, se hainiciado expediente disciplinario
al aAlumno/s de este Centro D. ... de ...ocoeve
(CUTSO) vevvnervannns de oo (nivel educativo) .............

Conforme se vaya desarrollando el procedimiento se ird informando a ese Servicio de Inspeccion.
.. (localidad) ..., @ ... € .ovvvvrrrrrrnee, de 199 ...

EL DIRECTOR,

SR. JEFE DEL SERVICIO DE INSPECCION TECNICA DE EDUCACION DE LA DIRECCION PROVIN-
CIAL DE EDUCACION Y CIENCIA EN ........



MODELO 3

ACTUACIONES DEL INSTRUCTOR PARA EL
- ESCLARECIMIENTO DE LOS HECHOS

(Recibimiento de declaracion del alumno sometido a expediente con la presencia de sus representantes legales, si es menor de edad)

Previamente citado, comparece el alumno ...........ccccooeevvvvriennne en el expediente disciplinario
abierto al efecto, quien, informando del motivo de su comparecencia, promete decir la verdad de cuanto
supiere y fuese preguntado en relacion con este expediente.

PREGUNTADO ... . .

Se hardn cuantas preguntas se consideren de interés para el esclarecimiento de los hechos, debiendo ser la dltima:

PREGUNTADO si ticne algo mas que alegar,
RESPONDE ... e,

Leida la presente declaracion por el declarante, la encuentra ajustada a lo manifestado.

Firmas del Instructor y del declarante,

NOTA.- Este modelo puede servir para tomar declaracion a cualquier otra persona.
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MODELO 4

ADOPCION DE MEDIDAS PROVISIONALES POR
EL DIRECTOR

A la vista de los hechos imputados al alumno ..........ccccoevvevennnes como presunto responsable
de los mismos, acaecidoseldia.............. , considerando que dichos hechos pueden ser encuadrados
dentro de alguna de las conductas previstas en el articulo 52 del Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo
y dada la repercusion que los mismos estan teniendo en el Centro, se estima procedente adoptar la
medida provisional a laque se refiere el art. 54.3 del citado Real Decreto consistenteen|a......................

(suspension temporal de asistencia al Centro o a determinadas clases o actividades o cambio de grupo) ................

........ (localidad) ......., @ voveverer Q8 cevveviieeeierennn. @€ 199
EL DIRECTOR,
B smmamassommsrmiion o sdiass
D e, (padre o tutor del alumno o a éste si es mayor de edad) ..............
NOTAS:
1) Si se trata de alumnos de E.G.B./Primaria 0 E.S.0 deberd tenerse en cuenta que no pueden ser privados de su derechoala
escolaridad, a tenor del articulo 43.2 a) del Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo.
2) Se aconseja hacer uso de esta medida de forma excepcional.
3) Esta medida sdlo podrd adoptarse por conductas del articulo 52 y por espacio maximo de 5 dias.
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MODELO 5

ADOPCION DE MEDIDAS PROVISIONALES A
PROPUESTAS DEL INSTRUCTOR

Este Instructor estima procedente PROPONER |a adopcion de la medida provisional a
la que se refiere el articulo 54.3 del citado Real Decreto consistenteenla..................... (suspension temporal
de asistencia al Centro, cambio de grupo 0 a determinadas clases 0 actividades) .........vvvvvvennnes

EL INSTRUCTOR,

SR. DIRECTOR DEL oo

-29-



MODELO 6

PLIEGO DE CARGOS que formula D. ..csuuwsmmms e , Instructor del expediente
disciplinario incoado al alumno...........ccccevvviirces v , en virtud de designacion efectuada por
el Director del Centro confecha................ para el esclarecimiento de los hechos que se le imputan:

CARGO PRIMERO ( - s . CARGO UNICO)
CARGO SEGUNDO

(Y asi sucesivamente los cargos que se imputan)

De probarse tales cargos, el alumno ............ccccoveeveriecniennn podria haber incurrido en
responsabilidad disciplinaria por conducta gravemente perjudicial para la convivenciadel Centro, segun
el apartado .....ceta)..... del articulo 52 del Real Decreto 732/1995, 5 de mayo, por el que se establecen
los derechos y deberes de los alumnos, a la que corresponderia alguna de las correcciones que para
este tipo de conductas previene del citado Real Decreto en el apartado/s ...(etr) ... de Su articulo 53.

El presente pliego de cargos puede ser contestado por usted dentro del plazo de ........... dias
habiles contados a partir del siguiente de surecepcion, con lasalegaciones que considere convenientes
a su defensa y con la aportacion de cuantos documentos considere de interés.

EL INSTRUCTOR,

(Se dirigiria al alumno y a sus representantes legales si es menor de edad)
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MODELO 7

VISTA Y AUDIENCIA

EN o (localidad) ............... , Siendo 1as ...... (horas)...... del ... (i) ... del ...... (mes) ... de
...... (ano) ...... comparece ante mi el Instructor del expediente disciplinario abierto al alumno de este
CeNtro ....cvveveveeeccien, (nombre del alUmN0)...............corvrvrveeee.. , €l propio alumno y/o sus represen-

tantes Iegales (sustituir lo que proceda, dependiendo de que el alumno sea mayor o menor de edad), Para llevar a efecto el tramite
de vista y audiencia del citado expediente, conforme determina el articulo 55.2 del Real Decreto 732/
1995, de 5 de mayo, a cuyo fin se les muestra el mismo donde constan todas las actuaciones llevadas
a cabo para el esclarecimiento de los hechos. Una vez finalizado el examen del referido expediente se
les hace saber que disponen de (dos dias, por elemplo) Para que presenten las alegaciones que consideren
convenientes a su defensa.

En prueba de conformidad con la celebracion del presente acto, firman la presente.

EL INSTRUCTOR,

LOS COMPARECIENTES,

(Aqui deberan firmar el alumno o los representantes legales con iniciacion de sunombre y apellidos y la correspondiente ribrica)



MODELO 8

PROPUESTA DE RESOLUCION

Tramitado el expediente disciplinario instruido por el Centro con motivos de los hechos
acaecidos el dia ...... . , en el que aparece como implicado en la

comision de dichos hechos el alumno ..........c.cccocoeririeienne. , el instructor del expediente, D.
formula la siguiente propuesta de resolucion:

|. HECHOS IMPUTADOS

(Fijar con precision los hechos que se imputan y las actuaciones llevadas a cabo para su esclarecimiento).

Il. CALIFICACION DE LOS HECHOS

(Calificacion de los hechos y de la conducta del alumno a la vista del Real Decreto de los derechos y deberes. Si los hechos son calificados
como falta, deberd especificarse el articulo y apartado del Real Decreto en el que la falta esté tipificada).

lil. PROPUESTA

(A la vista de los hechos y de su calificacion, el Instructor podré proponer el sobreseimiento del expediente, la correccion que
corresponda, si los hechos son constitutivos de conducta gravemente perjudicial para la convivencia del Centro o cualquier otra medida
0 actuacion que estime conveniente).

EL INSTRUCTOR,

SR. DIRECTOR Y PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR DEL ........... e (CENMO)....vrr
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MODELO 9

NOTIFICACION DE LA PROPUESTA DE
RESOLUCION

Letraslado propuesta de resotucion que el Instructor que suscribe haelaborado tras lainstruccion
del expediente de que ha sido objeto el alumno de eSte CENMIO .........covvvevevcveiccieceee
advirtiéndole que el expediente se encuentra a su disposicion en las dependencias del Centro
................... (concretar lugar exacto) ..................... para poder ser examinado en el plazo de ............(dos dias,
POT €JeMPI0) ...veveveenens , a contar desde el dia siguiente al de la recepcion de esta notificacion. Una vez
transcurrido el plazo se elevard, contodo lo actuado, al Consejo Escolar para laresolucion que proceda.

Propuesta de resolucion:

... "(transcripcion del texto integro de la propuesta de resolucion elaborada)" ...

EL INSTRUCTOR,

NOTA.- £l examen del expediente se realizard en presencia del Instructor y se dejara constancia del mismo (Modelo 9).
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MODELO 10

NOTIFICACION DEL ACUERDO DEL
CONSEJO ESCOLAR AL ALUMNO O A LOS
REPRESENTANTES LEGALES DEL MISMO,

S| ES MENOR DE EDAD

®

En la reunion del Consejo Escolar de este Centro celebrada en Sesion .................. (ordinaria 0
extraordinaria) .................. de fecha .................. ha sido tratado unos de los puntos del dia consistente
en el estudio y deliberacion de la propuesta de resolucion formulada por el Instructor del expediente
disciplinario del que ha sido 0Djeto SUNIJO ...covvviviiiii, , alumno de este Centro:

Examinada la citada propuesta de resolucion, de la que Vd. ya tenia conocimiento, y Ia
documentacion que a la misma se acompafan donde se recogen las actuaciones llevadas a cabo por
el Instructor para el esclarecimiento de los hecho, el Consejo Escolar de este Centro ha estimado que
los hechos objetos del expediente han quedado suficientemente probados. De igual forma, el Consejo
Escolar ha considerado autor de 10S mMiSMOS @ SU NijO ....ovevevviveeieeiiieececcece

Consecuentemente, una vez estudiadas las alegaciones aportadas por VD. y tras las delibera-
ciones oportunas, el Consejo Escolar ha considerado que los hechos consistenen ..................... (ci-
arl0S).cv.vvveveveeeeens pueden ser encuadrados dentro de la conducta prevista en el articulo 52 ...(etra)...
del Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo, por el que se establecen los derechos y deberes de los
alumnos y las normas de convivencia en los Centros, consecuentemente el Consejo Escolar de este

Centro ha adoptado el acuerdo por .............. (mayoria o unanimidad) ................... de corregir dicha conducta
(610] 1 IO (algunas de las previstas en el articulo 53) .........v..eenn.. ,EN aplicaci(’)n del articulo 53 del citado Real
Decreto.

La Resolucion del Consejo Escolar podrd ser objeto de recurso ordinario ante el Director
Provincial del Ministerio de Educaciony Ciencia de ........ (provincia) ......... en los términos previstos en
el articulo 114 y siguientes de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (B.0.E. del 27).

EL DIRECTOR/PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR,

S D i e i e i i e e st e

NOTAS: Habran de tenerse en cuenta, si existen, las circunstancias del articulo 45 a efectos de graduar la conducta y correccion de la misma.
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Consecuentemente con la concepcion de la evaluacion del aprendizaje en el nuevo sistema
educativo, la Orden de 28 de agosto de 1995 desarrolla en la Educacion Secundaria Obligatoria y en
el Bachillerato:

* Elderecho de los alumnos a ser evaluados conforme a criterios objetivos.

e Las condiciones que garantizan dicha objetividad.

e El procedimiento mediante el cual losalumnos o sus padres o tutores pueden solicitar
aclaraciones de los profesores acerca de las informaciones que sobre su proceso de
aprendizaje reciben, 0 en su caso, presentar reclamacion contra las calificaciones o
decisiones que, como resultado de ese proceso de evaluacion, se formule o se adopten
al final de un ciclo o curso.

Esta regulacion sanciona y da continuidad a los procedimientos que, en la practica, ios centros
vienen empleando para garantizar el derecho de los alumnos a ser evaluados mediante criterios
objetivos, a la par que publicos, y establece como dmbito para el procedimiento de revision de las
decisiones de promocion o titulacion adoptadas para los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria
al propio centro docente, como responsable de la correcta aplicacion de los criterios establecidos en
su Proyecto Curricular de Etapa para adoptar dichas decisiones.

La Orden subraya la importancia del Proyecto Curricular de cada etapa que, al ser fruto de un
proceso de reflexiones conjuntas del equipo de profesores del centro que ha de dar lugar, entre otras,
adirectricesy decisiones compartidas y asumidas colectivamente entornoala evaluacion, se constituye
en uno de los principales instrumentos para asegurar la objetividad en la evaluacion del proceso de
aprendizaje de los alumnos.

Asimismo establece las garantias para una evaluacion objetiva que se recojen en el siguiente
cuadro:

* Aalumnosy padres porpartedel | * Losdocumentosqueseutilicenporel | « Enelcasodeque, después de lasaclaraciones pertinentes, persista

Gentrosobre el progreso, dificul- profesorado para el seguimiento del el desacuerdo con la calificacion final obtenida en unérea o materia
tades y diversas circunstancias proceso de aprendizaje se conservaran o con la decision de titulacién o promocién de un alumno, existe
sobre el proceso deaprendizaje. en el Centro durante el plazo indicado la posibilidad de reclamar ante el Centro y cuando se trate de
* Se haran pablicos los criterios en esta orden para que los alumnos calificaciones finales ante la Direccion Provincial del Ministerio de
generales de evaluacion del pro- puedanteneraccesoaéstos obienpara Educacion y Ciencia.
ceso deaprendizajey promocion casos de reclamacion. * En la revision de la calificacion final obtenida se hara especial
de cursos, niveles o ciclos. referenciaa:
- La adecuacion de los objetivos, contenidos y criterios de
evaluacion.

- Adecuacion de los procedimientos e instrumentos de
evaluacionaplicados.
-Lacorrectaaplicacion de los criterios de evaluacion estable-
) cidos.

En el apartado VI aparecen los modelos orientativos sobre el
procedimiento de las revisiones a las que se refiere la Orden.

Los Reglamentos de Régimen Interior de los Centros arbitrardn las normas de funcionamiento que
garanticen y posibiliten la comunicacion de los alumnos o sus padres o tutores con el tutor y los
profesores de las distintas dreas y materias. Asimismo, regularan la intervencion de los distintos drganos
de coordinacion docente para atender las incidencias que pudieran surgir en el proceso de evaluacion
de los alumnos (apartado quinto de la Orden).
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Vi. MODELOS ORIENTATIVOS SOBRE EL
PROCEDIMIENTO DE LAS REVISIONES A LAS
QUE SE REFIERE LA ORDEN
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MODELO A

TRASLADO, DEL JEFE DE ESTUDIOS AL JEFE DE DEPARTAMENTO
DIDACTICO, DE UNA SOLICITUD DE REVISION DE CALIFICACION FINAL.

De conformidad con lo establecido en el apartado séptimo de la Orden de 28 de agosto de 1995
(BOE de 20 de septiembre), por la que se regula el procedimiento para garantizar el derecho de los
alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachillerato a que su rendimiento escolar sea
evaluado conforme a criterios objetivos, le doy traslado de la solicitud de revision de la calificacion

final obtenida en ........... (drea/materia) ......... POF D oo, alumno de
........... (curso) ......... A€ ...........(etapa)........ A€ eSte Centro, presentada en la Jefatura de Estudios por esta
D e (el interesado, sus padres 0 tULOTES) .......cceveviiennreenaninnnnns
........... (localidad).......c.e; @ vevevee A€ veveveeeeeeeeeeeenn. de 199
EL JEFE DE ESTUDIOS,
FAO. e

Sr. Jefe del Departamento DidActico A€ .........co.oovvvieeeeeeeeeeeeeeee e,



MODELO B

COMUNICACION DEL JEFE DE ESTUDIOS AL PROFESOR TUTOR ACERCA DEL
TRASLADO AL JEFE DE DEPARTAMENTO DIDACTICO DE UNA SOLICITUD DE
REVISION DE CALIFICACION FINAL.

De conformidad con el apartado séptimo de la Orden de 28 de agosto de 1995, por la que se
regulael procedimiento para garantizar el derecho de los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria
y de Bachillerato a que su rendimiento escolar sea valorado conforme a criterios objetivos, pongo en
su conocimiento que con esta misma fecha se da traslado al Jefe del Departamento didactico de

...................................... de lasolicitud de revision de la calificacion final obtenidaen...................(rea/
MAeria) ....cvovovereoe. 471" ) IR alumnode ............... L F—
[T 7 R de este Centro, presentada en la Jefatura de Estudios por D.

........................ (el interesado, sus padres 0 tutores) ..................

........... (106aIHAA0) +vvvrrrerrry @ vevree T8 coveereeieiesrserennn. € 1.99
EL JEFE DE ESTUDIOS,
FAO.: oo
Di i Profesor-Tutor d8l (GUIS0 sswes srmssspuammsssssans svnmsensns
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MODELO C

TRASLADO, DEL JEFE DE ESTUDIOS AL PROFESOR TUTOR, DE UNA
SOLICITUD DE REVISION DE DECISION DE PROMOCION O TITULACION.

Conforme establece el apartado séptimo de la Orden de 28 de agosto de 1995, por la que
se requla el procedimiento para garantizar el derecho de los alumnos de Educacion Secundaria
Obligatoria y de Bachillerato a que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios

objetivos, adjunto le remito la solicitud de revision de la decision de .............. (promocion o
BRUIACION). v ve e adoptada para D. .....cocoinmmimsemmsnin , alumno de ....... (CUSO) ... de
............ (etapa) .............eSte Centro, presentada en esta Jefatura de Estudios porD. ...........c.......... (el

EL JEFE DE ESTUDIOS,

D e, Profesor-Tutor del curso ............



Reunidos los componentes del Departamento diddcticode ............ccccccovvvveene.e que al margen
se relacionan, con el objeto de estudiar, conforme determina el apartado noveno.1 de la Orden de 28
de agosto de 1995 por |a que se regula el procedimiento para garantizar el derecho de los alumnos de
Educacion Secundaria Obligatoriay de Bachillerato aque surendimiento escolar sea evaluado conforme
a criterios objetivos, la solicitud de revision de la calificacion final obtenidaen ....... (drea/materia) ..........
............................... POI Do oo, AIUMNO A€ ... (curs0)
...... de .......(etapa) ........ ........de este Centro, que ha sido formulada por D. ......................(el interesado,
sus padres o tutores) ................. , Se hace constar lo siguiente:

Hechos y actuaciones previas

............................................................... (Comunicaciones

y entrevistas mantenidas con el alumno y/o sus padres o tutores y resultado de 1S MISMAs...,) .+« v v v v v v v it e e

Analisis del proceso de evaluacion del alumno

En el estudio realizado se han tenido en cuenta los siguientes documentos que reflejan las
actuaciones sequidas en el proceso de evaluacion del alumno. . ................. ... ......

Del andlisis de esta documentacion y su contraste con lo establecido en la programacion
didactica del Departamento parael ........ (drea/materia) ......... se desprende que las actuaciones sequidas
en el proceso de evaluacion del alumno son conformes/no se ajustan a dicha programacion, en lo
referidoa:............ (indicar lo que proceda, reflejando de manerarazonada las valoraciones realizadas conformealorecogido en la programacion

Consecuentemente, los componentes del Departamento didéctico de referencia han adoptado
la decision de ratificar la calificacion objeto de revision/modificar la calificacion objeto de revision,
otorgando la calificacion final de ..o



MODELO E

TRASLADO, DEL JEFE DE DEPARTAMENTO DIDACTICO AL JEFE DE
ESTUDIOS, DEL INFORME RELATIVO A UNA SOLICITUD DE REVISION DE
CALIFICACION FINAL.

De conformidad con el apartado noveno.2 de la Orden de 28 de agosto de 1995 por la que se
requlael procedimiento para garantizar el derecho de los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria
y de Bachillerato a que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos, adjunto le
remito el informe con la decision adoptada por los componentes del Departamento didéctico de
................................................ . elaborado tras el estudio de la solicitud de revision de la calificacion
final obtenida en ....... (drea/materia).............oonnn.n. 15| gl [P — alumno
de ....... (CUISO) +.vevere. de .......... (61apa) ........... de este Centro, formulada por D. ......ccooeviiviinnne. (el

Sr. Jefe de EStudios del ..........cccoovvvevieioiieieceeeces



MODELO F

COMUNICACION AL ALUMNO Y A SUS PADRES O TUTORES ACERCA DE LA
DECISION ADOPTADA POR EL DEPARTAMENTO DIDACTICO EN RELACION
CON LA SOLICITUD DE REVISION DE CALIFICACION FINAL.

Enrelacion con su solicitud de revision de la calificacion final obtenidaen........ (4rea/materia) ..........

por B i , alumno de ........ (curso) ....... de ... (etapa) ........ de este
Centro, he de significarle que con fecha ................... tuvo lugar la reunion de los componentes del
Departamento diddctico de ...........cccccoceviveenne en la que se procedio a la revision solicitada,

conforme determina el apartado noveno.1 de la Orden de 28 de agosto de 1995 (B.O.E. del 20 de
septiembre), por la que se regula el procedimiento para garantizar el derecho de los alumnos de
Educacion Secundaria Obligatoriay de Bachilleratoa que su rendimiento escolar sea evaluado conforme
a criterios objetivos.

En el informe elaborado por este Departamento didactico tras el contraste de las
actuaciones seguidas durante el proceso de evaluacion del alumno con lo establecido en la
programacion didacticadel Departamento, se indica que estas actuaciones son conformes/no se ajustan
aloestablecidoendicha programaci()n, enloreferidoa: ................... (indicarlo que proceda, reflejando las valoraciones
que, de manerarazonada, se realizan en el informe del Departamento didéctico, especialmente en relacion con los puntos a), b) y ¢) del Apartado octavo de
(OB .« « o o0 v s o e e e 4 e w6 e e e e e e s B E AR e S e 6

Consecuentemente, los componentes del Departamento didactico de referencia han adoptado
la decision de ratificar la calificacion objeto de revision/modificar la calificacion objeto de revision,
otorgando la calificacion final de ...........cccccoovvvevennne.

Le significo, asimismo, que de presistir su desacuerdo con dicha calificacion final podra solicitar,
por escrito, al Director de este Centro, en el plazo de dos dias, a contar desde el siguiente recibo de esta
comunicacion, que eleve su reclamacion al Director Provincial de Educaciony Cienciade ........ (provincia)

NOTAS.- @) Esta notificacion se enviar con acuse de recibo. o ) .
b) Si el interesado optase por que se envie su reclamacion a la Direccion Provincial se procedera conforme al apartado decimotercero.2 de la

Orden.
€) Se entregard una copia de esta notificacion al Profesor Tutor del alumno.
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MODELO G

MODELO PARA EL SUPUESTO DEL APARTADO NOVENO.3 DE LA ORDEN

A la vista del informe elaborado por el Departamento didactico de .........cccovvvvviicens

......... tras el estudio de la solicitud de revision de la calificacion final obtenida en ...........(rea/materia)
..................... DOT D. ooveeeeeeeseeeercssnensessesseneneey AIUMNO 08 oeooocotrso) oo G ... (etape)
......... , que ha sido formulada por D. ...........(el interesado, sus padies 0 tOTES) ...vvvvvvvnnnreneneneeery €1 JETE 0

Estudios de este Centro y el Profesor tutor del alumno, en ejercicio de la competencia que les atribuye
el apartado noveno.3 de la Orden de 28 de agosto de 1995, han considerado que, atenor de los criterios
de promocién y/o titulacion establecidos con carécter general en el Centro, no procede/procede reunir
alos miembros de la Junta de Evaluacion en sesion extraordinariaa fin de que, en funcion de los nuevos
datos aportados por el citado Departamento diddctico, valore la necesidad de revisar los acuerdos y
las decisiones adoptadas para dicho alumno.

El Jefe de Estudios El Profesor Tutor

NOTA.- Encasoenque seacuerde la convocatoria en sesion extraordinaria de la Junta de Evaluacion se notificard a cada uno de sus miembros, mediante
estadocumento, lafechay la hora de dichasesion. En otro caso, se procederd a su archivo en el expediente del procedimiento de revision.
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Con esta fecha se retnen en sesion extraordinaria los componentes de la Junta de Evaluacion
del curso ............. que al margen se relacionan, con el objeto de revisar la decision ........ (promaoci6n o
titulacion).............. adoptada para D ............cooovovviie alumno de ....(curso)... d€ ....(etapa).....
de este Centro.

Esta sesion extraordinaria se convoca de acuerdo con (indicar lo que proceda):

a) el apartado noveno.3 de la Orden de 28 de agosto de 1995 por la que se regula el procedi-
miento para garantizar el derecho de los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoriay de Bachillerato
a que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos, tras haberse considerado la
procedencia de tal convocatoria por el Profesor Tutor del alumno y el Jefe de Estudios del Centro a la

vista del informe de fecha .......... , elaborado por el Departamento diddctico de .......... tras
el estudio de la solicitud de revision de fa calificacion final obtenida por el alumno en .......... (drea 0
materia)...........

b) el apartado décimo de la Orden de 28 de agosto de 1995 por la que se regula el procedimiento para
garantizar el derecho de los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachillerato a que su
rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos, al haberse solicitado por D........... (el
interesado, sus padres 0 tutores)............... ,la revision de la decisionde ............ (promocion o titulacion)........ adoptada
para el alumno.

En las valoraciones realizadas por la Junta de Evaluacion se han tenido en cuenta (ndicar lo que
proceda conforme a los apartados anteriores) €| contenido del informe elaborado por el Departamento Didactico de
....................... / 1as alegaciones realizadas en a solicitud de revision de la decision de ......... (promocién
0 titulacion) ....... adoptada para el alumno, asi como los siguientes hechos y actuaciones previas . . . .

.................... (Comunicaciones y entrevistas mantenidas con elalumnoy/osus padres o tutores y resultado de las mismas,...)

............................................ (indicar los puntos principales objeto de las deliberaciones
y las posturas mantenidas sobre dichos puntos que justifican la ratificacion o modificacion de la decision conforme a los criterios establecidos en el proyecto

CUFFICTIARdRI CBIAMO) - « « < « oo v v v s v e v e e v e e e e s v s e e e e s s e e e v e e

la Junta de Evaluacion ha decidido por consenso / mediante el acuerdo de . . . aimenos2/3). . . del equipo

de profesores:

a) ratificar la decision de . . . .. (promaci6n o titulacién). . . . . acordadaconfecha...............
paraelalumno....................

b) modificar la decision de . . . . . (promacion o titulacion). . . . . acordada confecha............
paraelalumno........... ... ... .......... proponiendo en consecuenciasu. ...... (promaci6n
o titulacion). . . . ... ...



COMUNICACION AL INTERESADO DEL ACUERDO ADOPTADO EN EL ACTA DE
LA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE EVALUACION

De acuerdo con el acta de la sesion extraordinaria de la Junta de Evaluacion del curso . .........
celebradaeldia............ con el objeto de revisar la decision de . . . . .. (promocion o titulacion) . . .
....... adoptadaparaD........... alumnode. ... (uso). .. de.... (eapa). ... . deeste Centro,

convocada de acuerdo con (indicar lo que proceda):

a) el apartado noveno.3 de la Orden de 28 de agosto de 1995 por la que seregulael procedi-

miento para garantizar el derecho de los alumnos de Educacién Secundaria Obligatoriay de Bachillerato
a que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos, tras haberse considerado
la procedencia de tal convocatoria por el Profesor Tutor del alumno y el Jefe de Estudios del Gentro
a la vista del informe de fecha . . . ... ..., elaborado por el Departamento diddcticode ... ... ..
.. tras el estudio de la solicitud de revision de la calificacion final obtenida por el alumnoen. . ...
..... (reaomateria) . . . ..., ...,
b) el apartado décimo de la Orden de 28 de agosto de 1995 por la que se regula el procedimiento para
garantizar el derecho de los alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachillerato a que su
rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos, al haberse solicitado por usted con
fecha.......... la revision de la decisionde ... ... .. (promocion o titulacion) . . . . . . . . . adoptada
para el alumno.

Le comunico lo siguiente:

En las valoraciones realizadas por la Junta de Evaluacion se han tenido en cuenta el contenido
del informe elaborado por el Departamento Didacticode.............. (si procede), aST COMO |0S Siguientes
hechos Y aCtUACIONES PIEVIAS . . . . . . v vttt et

. .. . . (Comunicaciones y entrevistas mantenidas con el alumno y/o sus padres o tutores y resultando de las mismas,...). . .. .. ..o u
Tras las deliberaciones oportunas consistenteSen . ..................... ...

(indicar los puntos principales objeto de las deliberaciones y las posturas mantenidas sobre dichos puntos, recogidos, de manera razonada conformealos
criterios establecidos en el proyecto curricular del centro, en el acta de la sesién de la Junta de Evaluacion). . . . .. ...

La Junta de Evaluacion ha decidido por consenso/mediante el acuerdo de . . . . (@l menos 2/3) . .
del equipo de profesores:

a) ratificar la decision de . . . . . (promocion o titulacion). . . . . acordadaconfecha............
para ) AMIMB0. -, oot ny bvsalsn v ¢ s wnwms

b) modificar la decisionde . . . . . (promaocidn o titulacién). . . . . acordada confecha............
paraelalumno................. ..., , proponiendo en consecuenciasu . .. ... .. (promaci6n
otitulacion) . . . . . ... lo que, de acuerdo con lo establecido en el apartado Undécimo de la Orden 28 de

agosto de 1995, por la que se regula el procedimiento para garantizar el derecho de los alumnos de
Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachillerato a que su rendimiento escolar sea evaluado
conforme a criterios objetivos, pone término al proceso de reclamacion.



MODELO J

DILIGENCIAS PREVISTAS EN LOS SUPUESTOS DEL APARTADO DUODECIMO
DE LA ORDEN

DILIGENCIA: £| Departamento didactico de ................... en el proceso de revision de la calificacion
final obtenida en ...@eamateri......... B e s s e s s e , alumno de ....(cuso).... de
o.(etapa)..... 0€ €Ste Centro, ........ccccceenen. ha adoptado, con fecha ............... , el acuerdo de

modificar la referida calificacion otorgando la calificacion final de ............................

Lo que se hace constar a los efectos oportunos con el V° B del Director del Centro.

ye Be

El Director El Secretario

FAO.: o, [0 [0
DILIGENCIA: 12 Junta de Evaluacion del grupo .......... en el proceso de revision de la decision de
.......... (promocion/titulacion)...... adoptada para D oo, alumno de ....(curso). .. de
....(etapa)...... A€ este Centro haadoptado, confecha........... ,elacuerdo de modificar la decision acordada
con fecha ................ para el alumno ..........ccccocoveviieeienn, , proponiendo en consecuencia su

......... (promocion 0 titulacion) ...vevviiiiiianns

Lo que se hace constar a los efectos oportunos con el VO B® del Director del Centro.

Vo Bge
El Director El Secretario
FAO.: o, FAO.: o,






REAL DECRETO POR EL QUE SE ESTABLECEN
LOS DERECHOS Y DEBERES
DE LOS ALUMNOS Y LAS
NORMAS DE CONVIVENCIA
EN LOS CENTROS
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13281 REAL DECRETO 732/1995, de 5 de mayo, por el
que se establecen los derechos y deberes de los
alumnos y las normas de convivencia en los
centros.

En la educacion se transmiten y ejercitan los valores
que hacen posible la vida en sociedad y se adquieren los
habitos de convivencia y de respeto mutuo. Por ello, la
formacion en el respeto de los derechos y libertades funda-
mentales y en el ejercicio de la tolerancia y de Ia libertad
dentro de los principios democraticos de convivenciaes, de
acuerdo con el articulo 1 de la Ley Orgdnica 1/1990, de 3de
Octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo, uno
de los fines primordiales que debe perseguir el sistema
educativo.

A la consecucion de este fin deben contribuir no sélo
los contenidos formativos transmitidos en cada una de las
etapas del sistema educativo, sino también, muy especial-
mente, el régimen de convivencia establecido en el centro.
Las normas de convivencia del centro, regulando los dere-
chos y deberes del alumno, deben propiciar el clima de
responsabilidad, de trabajo y esfuerzo, que permita que
todos los alumnos obtengan los mejores resultados del
proceso educativo y adquieran los hdbitos y actitudes
recogidos en la Ley Organica de Ordenacion General del
Sistema Educativo.

Desde esta concepcion, es necesario que el alumno
perciba que las normas de convivencia no son ajenas al
centro, sino que han sido elaboradas y adoptadas por el
conjunto de la comunidad educativa. Por ello, en la defini-
cion y aplicacion del ejercicio efectivo de los derechos y
deberes de los alumnos es importante que se potencie Ia
autonomia del centro.

Es necesario, ademds, que los derechos reconocidos
a los alumnos en la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio,
reguladora del Derecho a la Educacion, y que se desarrollan
en el presente Real Decreto, impregnen la organizacion del
centro, de manera que, superando los limites de 1a mera
declaracion programatica, los alumnos puedan percibir su
incidencia en la vida cotidiana en el centro. Ello solo es
posible si, respetando lo dispuesto en las leyes, el Regla-
mento de régimen interior del centro desarrolla, concretay
adapata los derechos declarados a las especiales condicio-
nes del centro, a su proyecto educativo y a las necesidades
propias de la edad y madurez personal de sus alumnos.

Ambas necesidades llevan, por consiguiente, a la

conveniencia de dotar a los centros educativos de una gran
autonomia, tanto en la delimitacion de sus normas de
convivenciacomo en el establecimiento de los mecanismos
que permitan garantizar su cumplimiento. Estaautonomiade
organizacion debe, ademds, entenderse de manera global,
enlazada con una ampliacion de los méargenes de actuacion
en otros campos: en la adaptacion del curriculo, en la
definicion de la oferta educativay en laadministracion de los
recursos. El desarrollo arménico de la autonomia en estos
ambitos, recogidos en el Titulo IV de la Ley Orgdnica de
Ordenacion General del Sistema Educativo, permitird alcan-
zar unos niveles aceptables de calidad en la ensenanza.

El deber mas importante de los alumnos es el de
aprovechar positivamente el puesto escolar que la sociedad
pone a su disposicion. Por ello, el interés por aprender y la
asistencia a clase, es decir, el deber del estudio es Ia
consecuencia del derecho fundamental a la educacion.

Por otra parte, en la definicion y exigencia de los
deberes, s preciso tener en cuenta que el objetivo Ultimo
que debe perseguirse es alcanzar, con la colaboracion de
todos los sectores de la comunidad eductiva, un marco de
convivenciay autorresponsabilidad que haga practicamente
innecesaria la adopcion de medidas disciplinarias. En todo
caso, cuando éstas resulten inevitables, las correcciones
deberan tener un cardcter educativo y deberan contribuir al
proceso general de formacion y recuperacion del alumno.

En la vida de los centros docentes actdan diferentes
colectivos que se rigen por normas especificas; de entre
ellas, tiene especial importancia desde el punto de vista
educativo la que se refiere a la actuacion de los alumnos,
regulada mediante el Real Decreto 1543/1988. Se ha juzga-
do necesario por ello, y ala vista de estos principios y de la
experiencia en la aplicacion de dicha norma, elaborar un
nuevo Real Decreto que recoja los derechos y deberes de oS
alumnos y, en general, que ayude a regular las normas de
convivencia de los centros. Se pretende con él potenciar a
autonomia de los centros en la definicion de su régimen de
convivencia, ampliar los derechos de los alumnos, suprimir
aquellas sanciones que conlleven la pérdida del derecho a
la evaluacion continua del alumno y establecer un régimen
especial para la correccion rapida de aquellas conductas que
no perjudiquen gravemente la convivencia en el centro,
inserta en el proceso de formacion del alumno.

En su virtud, a propuesta del Ministro de Educacion
y Ciencia, previo informe del Consejo Escolar del Estado, de
acuerdo con el Consejo de Estado y previa deliberacion del
Consejo de Ministros en su reunion del dia 5 demayo de
1995,
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DISPONGO:

TITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1.

Lo dispuesto en este Real Decreto serd de aplica-
cion, en el ambito territorial de gestion del Ministerio de
Educacion y Ciencia, a los alumnos de los centros soste-
nidos con fondos publicos que impartan alguna de las
ensefanzas requladas en la ley Orgdnica 1/1990, de 3 de
octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo.

Todos los alumnos tienen los mismos derechos y
deberes basicos sinmas distinciones que las derivadas de
su edad y de las ensenanzas que se encuentren cursando.

Articulo 3.

El ejercicio de los derechos y deberes de los
alumnos se realizara en el marco de los fines que a la
actividad educativaatribuye el articulo 2 de laLey Organica
8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacion, y losarticulos 1y 2 de la Ley Orgénica 1/1990,
de 3 de octubre, de Ordenacion General del Sistema
Educativo.

Articulo 4.

La Administracion educativa y los 6rganos de go-
bierno de los centros docentes, en el ambito de sus
respectivas competencias, velaran por el correcto gjercicio
de los derechos y deberes de los alumnos y garantizaran
su efectividad de acuerdo con el presente Real Decreto.

El consejo Escolar del centro es el 6rgano compe-
tente para la resolucion de los conflictos y la imposicion
de sanciones en materia de disciplina de los alumnos, de
acuerdo con lo establecido en los articulos 42 y 57 de la
Ley Organica reguladora del Derecho a la Educacion y en
los respectivos Reglamentos orgdnicos de los centros.

ElConsejoEscolarvelard porel correctoejerciciode

los derechos y deberes de los alumnos. Para facilitar dicho
cometido se constituird una Comision de convivencia,
compuesta por profesores, padres y alumnos, elegidos por
el sector correspondiente, y que serd presidida por el
Director. Las funciones principales de dicha Comision
seran las de resolver y mediar en los conflictos planteados
y canalizar las iniciativas de todos los sectores de la
comunidad educativa para mejorar la convivencia, €l
respeto mutuo y la tolerancia en los centros docentes.
Todoelloalos efectos de garantizar unaaplicacion correcta
de lo dispuesto en este Real Decreto.

Articulo 7.

Los 6rganos de gobierno del centro, asi como la
Comision de convivencia, adoptaran las medidas preven-
tivas necesarias para garantizar los derechos de los alum-
nos y para impedir la comision de hechos contrarios a las
normas de convivencia del centro. Con este fin se poten-
ciard la comunicacion constante y directa con los padres
0 representantes legales de los alumnos.

Articulo 8.

ElConsejo Escolarelaborard, siempre que lo estime
oportuno y, en todo caso, una vez al ano, un informe que
formard parte de la memoria de final de curso sobre el
funcionamiento del centro, en el que se evaluaran los
resultados de la aplicacion de las normas de convivencia,
dando cuenta del ejercicio por los alumnos de sus dere-
chos y deberes, analizando los problemas detectados en
su aplicacion efectiva y proponiendo la adopcion de las
medidas oportunas. La Inspeccion Técnica de Educacion
examinara dicho informe y propondra al centro o, en su
caso, a las autoridades educativas las medidas que con-
sidere convenientes.

Articulo 9.

El Reglamento de régimen interior aprobado por el
Consejo Escolar, que en los centros publicos forma parte
del proyecto educativo, contendra las normas de conviven-
cia del centro, asi como las otras normas sobre organiza-
cion y participacion en la vida del centro que considere
necesarias el Consejo Escolar. Dichas normas de convi-
vencia podrdan precisary concretar los derechos y deberes
de los alumnos reconocidos en este Real Decreto.



TITULO NI
De los dereches de les alumnos

Articulo 10.

1. Todos los miembros de la comunidad educativa
estanobligados al respeto de los derechos que se establecen

en el presente Real Decreto.

2. El ejercicio de sus derechos por parte de los
alumnos implicara el reconocimiento y respeto de los
derechos de todos los miembros de la comunidad educativa.

Articulo 11.

1.Losalumnostienen derechoarecibir unaformacion
que asegure el pleno desarrollo de su personalidad.

2. La formacion a que se refiere el apartado anterior
seajustardalosfinesy principios contenidos enlosarticulos
1y 2 de la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de
Ordenacion General del Sistema Educativo.

3. El pleno desarrollo de Ia personalidad del alumno
exige una jornada de trabajo escolar acomodada a su edad
yunaplanificacionequilibrada de sus actividades de estudio.

Articulo 12.

1. En el marco del Titulo V de la Ley Orgdnica de
Ordenacion General del Sistema Educativo, sobre compen-
sacion de desigualdades enlaeducacion, todos losalumnos
tienen derecho a las mismas oportunidades de acceso a los
distintos niveles de ensefianza. En los niveles no obligato-
rios no habrd mas limitaciones que las derivadas de su
aprovechamiento o de sus aptitudes para el estudio.

2. La igualdad de oportunidades se promovera me-
diante:

a) Lanodiscriminacion por razén de nacimiento; raza;
sexo; capacidad economica; nivel social; convicciones po-
|iticas, morales o religiosas, asi como por discapacidades
fisicas, sensoriales y psiquicas, o cualquier otra condicion
0 circunstancia personal o social.

b) El establecimiento de medidas compensatorias
que garanticen la igualdad real y efectiva de oportunidades.

¢) La realizacion de politicas educativas de integra-
ciony de educacion especial.

3. Los centros desarrollaran las iniciativas que eviten
ladiscriminacion de losalumnos, pondran especial atencion
en el respeto de las normas de convivencia y estableceran
planes deaccion positiva para garantizar la plenaintegracion
de todos los alumnos del centro.

Articulo 13.

1. Los alumnos tienen derecho a que su rendimiento
escolar sea evaluado con plena objetividad.

2. Con el fin de garantizar el derecho a la evaluacion
con criterios objetivos, los centros deberan hacer pablicos
los criterios generales que sevanaaplicar paralaevaluacion
de los aprendizajes y la promocion de los alumnos.

3. Afin de garantizar la funcion formativa que ha de
tener la evaluacion y lograr una mayor eficacia del proceso
de aprendizaje de los alumnos, los tutores y los profesores
mantendran una comunicacion fluida con éstos y sus padres
en lo relativo a las valoraciones sobre el aprovechamiento
académico de los alumnos y la marcha de su proceso de
aprendizaje, asi como acerca de las decisiones que se
adopten como resultado de dicho proceso.

4. Los alumnos 0 sus padres o tutores podran
reclamar contra las decisiones y calificaciones que, como
resultado del proceso de evaluacion, se adopten al finalizar
un ciclo o curso. Dicha reclamacion deberd basarse en la
inadecuacion de la prueba propuesta al alumno en relacion
con los objetivos o contenidos del drea 0 materia sometida
aevaluaciony con el nivel previsto en la programacion, o en
la incorrecta aplicacion de los criterios de evaluacion esta-
blecidos.

5. La Administracion educativa establecera el proce-
dimiento para la formulacion y tramitacion de las reclama-
ciones contra las calificaciones y decisiones que, como
consecuencia del proceso de evaluacion, se adopten al final
de un ciclo o curso.

Articulo 14.

1. Todos los alumnos tienen derecho a recibir orientacion
escolar y profesional para conseguir el maximo desarrollo
personal, social y profesional, segun sus capacidades,
aspiraciones o intereses.

2. De manera especial, se cuidard la orientacion
escolar y profesional de los alumnos con discapacidades
fisicas, sensoriales y psiquicas, 0 con carencias sociales 0
culturales.

3.Laorientacion profesional se basard unicamente en
las aptitudes y aspiraciones de los alumnos y excluird toda
diferenciacion por razon de sexo. La Administracion educa-
tivay los centros desarrollaran las medidas compensatorias
necesarias para garantizar la igualdad de oportunidades en
esta materia.

4. Para hacer efectivo el derecho de los alumnos a la
orientacion escolar y profesional, los centros recibiran los
recursosy el apoyo necesario de laAdministracion eductiva,
que podra promover a tal fin la cooperacion con otras
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Administraciones e instituciones.

5. Los centros que impartan educacion secundaria,
formacion profesional de grado superior y ensefnanzas
artisticas se relacionaran con las instituciones o empresas
publicas y privadas del entorno, a fin de facilitar a los
alumnos el conocimiento del mundo del empleo y la
preparacion profesional que habran de adquirir paraacceder
a él. Ademas, estos centros podrdn incluir en su programa-
cion general anual las correspondientes visitas o actividades
formativas.

Articulo 15.

Todos los alumnos tienen derecho a que su actividad
académica se desarrolle en las debidas condiciones de
seguridad e higiene.

Articulo 16.

1. Los alumnos tienen derecho a que se respete su
libertad de conciencia, sus convicciones religiosas, morales
0 ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que respecta a
tales creencias o convicciones.

2. En el marco de lo establecido en la Ley Organica
reguladora del Derecho a la Educaciony en la Ley Orgénica
de Ordenacion General del Sistema Educativo, el derecho a
que se refiere el apartado anterior se garantiza mediante:

a) La informacion, antes de formalizar la matricula
sobre el proyecto educativo o sobre el caracter propio del
centro.

b) El fomento de la capacidad y actitud critica de los
alumnos que posibilite a los mismos la realizacion de
opciones de conciencia en libertad.

¢) Laeleccion por parte de losalumno o de sus padres
o tutores, si aquellos son menores de edad, de la formacion
religiosa 0 moral que resulte acorde con sus creencias 0
convicciones, sin que de esta eleccion pueda derivarse
discriminacion alguna.

Articulo 17.

Todos los alumnos tienen derecho a que se respete
su integridad fisica y moral y su dignidad personal, no
pudiendo ser objeto, en ningun caso, de tratos vejatorios o
degradantes.

Articulo 18.

Los centros docentes estaran obligados a guardar
reserva sobre toda aquella informacion de que dispongan

acerca de las circunstancias personales y familiares del
alumno. No obstante, los centros comunicaranalaautoridad
competente las circunstancias que puedan implicar malos
tratos para el alumno o cualquier otro incumplimiento de los
deberes establecidos por las leyes de proteccion de los
menores.

Articulo 19.

1. Los alumnos tienen derecho a participar en el funciona-
miento y en la vida de los centros, en la actividad escolar y
en la gestion de los mismos, de acuerdo con lo dispuesto
en la Ley Orgdnica reguladora del Derecho a la Educaciony
en los respectivos Reglamentos organicos.

2. La participacion de los alumnos en el Consejo
Escolar del Estado, en los Consejos Escolares Territoriales
y en los Consejos Escolares de los centros, o en otros
o6rganos de gobierno que, en su caso, se establezcan, se
realizard de acuerdo con las disposiciones vigentes al
respecto.

Articulo 20.

Los alumnos tienen derecho a elegir, mediante sufra-
gio directo y secreto, a sus representantes en el Consejo
Escolaryalos delegados de grupo en los términos estable-
cidosen los correspondientes Reglamentos organicos de los
centros.

Articulo 21.

Las Juntas de delegados tendran las atribuciones,
funciones y derechos que les asignen los correspondientes
Reglamentos organicos.

Articulo 22.

1. Los delegados no podran ser sancionados por el ejercicio
de sus funciones como portavoces de los alumnos, en l0s
términos de la normativa vigente.

2. Los miembros de la Junta de delegados, en
ejercicio de sus funciones, tendran derecho a conocer y a
consultar las actas de las sesiones del Consejo Escolar, y
cualquier otra documentacion administrativa del centro que
les afecte, salvo aquella cuya difusion pudiera afectar al
derechoalaintimidad de las personas o al normal desarrollo
de los procesos de evaluacion académica.

3.ElJefe de estudios facilitarda la Junta de delegados
un espacio adecuado para que pueda celebrar sus reuniones
y los medios materiales necesarios para su correcto funcio-
namiento.
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Articulo 23.

Los alumnos tienen derecho a asociarse, creando
asociaciones, federaciones y confederaciones de alumnos,
las cuales podran recibir ayudas, todo ello en los términos
previstos en la legislacion vigente. Igualmente, tienen
derecho a constituir cooperativas en los términos previstos
en la Ley 3/1987, de 2 de abril, General de Cooperativas.

Articulo 24.

Los alumnos podrdn asociarse una vez terminada su
relacion con el centro, al término de su escolarizacion, en
entidades que retnan a los antiguos alumnos y colaborar a
través de ellas en el desarrollo de las actividades del centro.

Articulo 25.

Los alumnos tienen derecho a ser informados por los
miembros de la Junta de delegados y por los representantes
de las asociaciones de alumnos tanto de las cuestiones
propias de su centro como de Ias que afecten a otros centros
docentes y al sistema educativo en general.

Articulo 26.

Los alumnos tienen derechoa lalibertad de expresion
sin perjuicio de los derechos de todos los miembros de la
comunidad educativa y el respeto que merecen las institu-
ciones deacuerdo con los principios y derechos constitucio-
nales.

Articulo 27.

Los alumnos tienen derecho a manifestar su discre-
panciarespectoa las decisiones educativas que les afecten.
Cuando la discrepancia revista cardcter colectivo, lamisma
sera canalizada a través de los representantes de los
alumnos en la forma establecida en la normativa vigente.

1. En los términos previstos en el articulo 8 de la Ley
Organica reguladora del Derecho a la Educacion, los alum-
nos podran reunirse en sus centros docentes para activida-
des de cardcter escolar o extraescolar que formen parte del
proyecto educativo del centro, asi como para aquellas otras
alas que puedaatribuirse unafinalidad educativa o formativa.

2. Los Directores de los centros garantizardn el
ejercicio del derecho de reunion de los alumnos dentro del
horario del centro. Los reglamentos de régimen interior de

los centros estableceran el horario que se reserve al ejercicio
de este derecho. Dentro de las atribuciones de direccion y
coordinacion que les confiere la Ley Organica 8/1985, de 3
de julio, reguladora del Derechoa la Educacion, los 0rganos
competentes de los centros facilitardn el uso de los locales
y su utilizacion para el ejercicio del derecho de reunion.

Los alumnos tienen derecho a utilizar las instalacio-
nes de los centros con las limitaciones derivadas de la
programacion de actividades escolares y extraescolares y
con las precauciones necesarias enrelacion con laseguridad
de las personas, la adecuada conservacion de los recursos
y el correcto destino de los mismos.

Articulo 30.

Los alumnos tienen derecho a participar, en calidad
de voluntarios, en las actividades de los centros docentes.

1. Los alumnos tienen derecho a percibir las ayudar
precisas para compensar posibles carencias de tipo familiar,
economico y sociocultural, de forma que se promueva su
derecho de acceso a los distintos niveles educativos.

2. La Administracion educativa garantizard este dere-
cho mediante una politica de becas y los servicos de apoyo
adecuados a las necesidades de los alumno.

3.LaAdministracion educativa establecerd las medi-
das oportunas para compatibilizar la continuacion de los
estudios con el servicio militar o la prestacion social
sustitutoria en la medida en que éstos lo permitan.

4. Los alumnos forzados a un traslado obligatorio del
lugar de residencia habitual recibiran asimismo especial
atencion.

5. Los centros docentes mantendran relaciones con
otros servicios publicos y comunitarios para atender las
necesidades de todos los alumnos y especialmente de los
desfavorecidos sociocultural y econémicamente.

Articulo 32.

1. En las condiciones académicas y econdmicas que se
establezcan, los alumnos que padezcan infortunio familiar
tendrdn la proteccion social oportuna para que aquel no
determine la imposibilidad de continuar y finalizar los
estudios que se encuentren cursando.

2. La proteccion social a que se refiere el apartado
anterior comprendera el establecimiento de un adecuado
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régimen de becas y, en su caso, la adjudicacion de plazas
en residencias estudiantiles.

3. En funcion de las disponibilidades presupuesta-
rias, los poderes publicos promoveran la concesion de
ayudas afamilias que acojan alumnos acreedores de protec-
cion social.

4. Los alumnos tendréan cubierta la asistencia médica
y hospitalaria y gozaran de cobertura sanitaria en los
términos previstos en la legislacion vigente.

5. En casos de accidente o de enfermedad prolonga-
da, los alumnos tendran derecho a la ayuda precisa, ya sea
através de la orientacion requerida, material didéctico y las
ayudas necesarias, para que el accidente o enfermedad no
suponga detrimento de su rendimiento escolar.

Articulo 33.

Cuando no se respeten los derechos de los alumnos,
0 cuando cualquier miembro de la comunidad educativa
impida el efectivo ejercicio de dichos derechos, el rgano
competente del centro adoptard las medidas que procedan
conforme a lo dispuesto en la legislacion vigente, previa
audiencia de los interesados y consulta, en su caso, al
Consejo Escolar del centro.

Articulo 34.

En el Reglamento de régimen interior de los institutos
que impartan ensefianzas en régimen nocturno se tendra en
cuentaesta circunstancia cuando se trate de fijar los criterios
que puedan dar lugar a una valoracion adecuada de la
inasistenciaa clase de los alumnos, a los efectos de fijar las
correcciones en los términos a que se refiere el articulo 43.

TITULO I
De los deberes de los alumnos
Articulo 35.

El estudio constituye un deber basico de los alumnos
y se concreta en las siguientes obligaciones:

a) Asistir a clase con puntualidad y participar en las
actividades orientadas al desarrollo de los planes de estudio.

b) Cumplir y respetar los horarios aprobados para el
desarrollo de las actividades del centro.

¢) Sequir las orientaciones del profesorado respecto
de su aprendizaje y mostrarle el debido respeto y conside-

racion.
d) Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus
companeros.

Articulo 36.

Los alumnos debenrespetar la libertad de conciencia
y las convicciones religiosas y morales, asi como la digni-
dad, integridad e intimidad de todos los miembros de la
comunidad educativa.

Articulo 37.

Constituye un deber de los alumnos la no discrimi-
nacion de ningiin miembro de la comunidad educativa por
razon de nacimiento, raza, Sexo 0 por cualquier otra circuns-
tancia personal o social.

Articulo 38.

Los alumnos deben respetar el proyecto educativo o
el caracter propio del centro, de acuerdo con la legislacion
vigente.

Articulo 39.

Los alumnos deben cuidary utilizar correctamente los
bienes muebles y las instalaciones del centro y respetar las
pertenencias de los otros miembros de la comunidad
educativa.

Articulo 40.

Los alumnos tienen el deber de participar en la vida
y funcionamiento del centro.

TITULO IV
Normas de convivencla
CAPITULO |

Disposiciones generales

Articulo 41

Las normas de convivencia del centro, recogidas en
el Reglamento de régimen interior, podran concretar los
deberes de los alumnos y estableceran las correcciones que
correspondan por las conductas contrarias a las citadas
normas. Todo ello, de acuerdo con lo dispuesto en este
titulo.
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Articulo 42.

Los incumplimientos de las normas de convivencia
habran de ser valorados considerando Ia situacion y las
condiciones personales del alumno.

Articulo 43.

1. Las correcciones que hayan de aplicarse por el
incumplimiento de las normas de convivencia habran de
tener un caracter educativo y recuperador, deberan garantizar
el respeto a los derechos del resto de los alumnos y
procuraran la mejora en las relaciones de todos los miem-
bros de la comunidad educativa.

2.Entodo caso, enlacorreccionde losincumplimien-
tos deberd tenerse en cuenta:

a) Ningun alumno podrd ser privado del ejercicio de
su derecho a la educacion, ni, en el caso de la educacion
obligatoria, de su derecho a la escolaridad, de acuerdo con
lo dispuesto en el punto 3 del articulo 53 del presente Real
Decreto.

b) No podrdn imponerse correcciones contrarias a la
integridad fisica y a la dignidad personal del alumno.

¢) Laimposicion de las correcciones previstas en este
Real Decreto respetara la proporcionalidad con la conducta
del alumno y deberd contribuir a la mejora de su proceso
educativo.

d) De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 48 del
presente Real Decreto, los Organos competentes para la
instruccion del expediente o para laimposicion de correccio-
nes deberan tener en cuenta la edad del alumno, tanto en el
momento de decidir su incoacion o sobreseimiento como a
efectos de graduar la aplicacion de la sancion cuando
proceda.

e) Se tendréan en cuenta las circunstancias persona-
les, familiares o sociales del alumno antes de resolver el
procedimiento corrector. Aestos efectos, se podransolicitar
los informes que se estimen necesarios sobre las aludidas
circunstancias y recomendar, ensu caso, alos padresoalos
representantes legales del alumno o a las instancias publi-
cas competentes la adopcion de las medidas necesarias.

f) El Consejo Escolar determinard si la inasistencia a
clase de los alumnos por razones generales y comunicadas
previamente por la Junta de delegados no deba ser objeto
de correccion, debiendo adoptar las medidas necesarias para
que estasituacion no repercutaen el rendimientoacadémico
de los alumnos.

Articulo 44.

1. Los alumnos que individual o colectivamente
causen danos de forma intencionada o por negligenciaa las
instalaciones del centro o su material quedan obligados a
reparar el dano causado o hacerse cargo del coste econoémico
de su reparacion. Igualmente, los alumnos que sustrajeren
bienes del centro deberdnrestituir lo sustraido. Entodo caso,
los padres o representantes legales de los alumnos seran
responsables civiles en los términos previstos en las leyes.

2. Lafaltaa clase de modo reiterado puede provocar
la imposibilidad de la aplicacion correcta de los criterios
generales de evaluacion y la propia evaluacion continua.
Aparte de las correcciones que se adopten en el caso de las
faltas injustificadas, a juicio del tutor, los Reglamentos de
régimen interior estableceran el nimero méximo de faltas por
curso, drea y materia y los sitemas extraordinarios de
evaluacion previstos para estos alumnos.

Articulo 45.
A efectos de la graduacion de las correcciones:

1. Se consideraran circunstancias paliativas:

a)El reconocimiento espontaneo de su conducta
incorrecta.
b) La falta de intencionalidad.

2. Se consideraran circunstancias acentuantes:
a) La premeditacion y la reiteracion.

b) Causar dafo, injuria u ofensaa los companeros de
menor edad o a los recién incorporados al centro.

¢) Cualquier acto que atente contra el derecho reco-
gido en el articulo 12.2a) de este Real Decreto.

Articulo 46.

Podrén corregirse, de acuerdo con lo dispuesto en
este titulo, los actos contrarios a las normas de convivencia
del centro realizados por los alumnos en el recinto escolar
o durante la realizacion de actividades complementarias y
extragscolares. Igualmente, podran corregirse las actuacio-
nes del alumno que, aunque realizadas fuera del recinto
escolar, estén motivadas o directamente relacionadas con la
vida escolar y afecten a sus comparieros o a otros miembros
de la comunidad educativa.
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Articulo 47.

Los Consejos Escolares de los centros supervisaran
el cumplimiento efectivo de las correcciones enlos términos
en que hayan sido impuestas.

CAPITULO 1I

Conductas contrarias a las normas de convivencla del
centro

Articulo 48.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia
del centro podran ser corregidas con:

a) Amonestacion privada o por escrito.

b) Comparecenciainmediataante el Jefe de estudios.

¢) Realizacion de trabajos especificos en horario no
lectivo.

d) Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora
y desarrollo de las actividades del centro o, si procede
dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al
material del centro o a las pertenencias de otros miembros
de la comunidad educativa.

e) Suspension del derecho a participar en las activi
dades extraescolares o complementarias del centro.

f) Cambio de grupo del alumno por un plazo maximo
de una semana.

g) Suspensiondel derecho deasistenciaa determina-
das clases por un plazo maximo de tres dias. Durante el
tiempo que dure lasuspension, el alumno deberérealizar los
deberes o trabajos que se determinen para evitar la interrup-
cion en el proceso formativo.

h) Suspension del derecho de asistenciaal centro por
un plazo maximo de tres dias lectivos. Durante el tiempo que
dure la suspension, el alumno debera realizar los deberes o
trabajos que se determinen para evitar |a interrupcion en el
proceso formativo.

Articulo 49.

1. Serdn competentes para decidir las correcciones
previstas en el articulo anterior:

a) Los profesores del alumno, oido éste, las correc-
ciones que se establecen en las letras a) y b), dando cuenta
al tutor y al Jefe de estudios.

b) El tutor del alumno, oido el mismo, las correccio-
nes que se establecen en las letras a), b), ¢) y d).

¢) El Jefe de estudios y el Director, oido el alumno'y
su profesor o tutor, las correcciones previsas en las letras b),
c),d), e)yf).

d) EI Consejo Escolar, oido el alumno, las estable-
cidas en las letras g) y h), si bien podrd encomendar al
Director del centro la decision correspondiente a tales
correcciones. El Director, oido el tutor y el equipo directivo,
tomara la decision tras oir al alumno y, si es menor de edad,
asus padres o representantes legales, enuna comparecencia
de laque se levantaraacta. El Director aplicard la correccion
prevista en la letra h) siempre que la conducta del alumno
dificulte el normal desarrollo de las actividades educativas,
debiendo comunicarla inmediatamente a la Comision de
convivencia.

2.Las conductas contrariasalas normas de conviven-
cia en el centro prescribirdn en el plazo de un mes, contado
a partir de la fecha de su comision. Las correcciones
impuestas como consecuencia de estas conductas prescri-
biran a la finalizacion del curso escolar.

Articulo 50.

El alumno, o sus padres o representantes legales,
podrdn presentar una reclamacion en el plazo de cuarenta y
ocho horas contra las correcciones impuestas, correspon-
dientes a las letras g) y h) del articulo 48, ante el Director
provincial, cuyaresolucion pondrafinalaviaadministrativa.

CAPITULO 1l

Conductas gravemente perjudiclales para la
convivencla del centro.

Seccion 1.2 De las conductas que perjudiquen gravemen-
te la convivencia del centro

Articulo 51.

No podrdn corregirse las conductas gravemente per-
judiciales para la convivencia en el centro sin la previa
instruccion de un expediente, que, tras la recogida de la
necesaria informacion, acuerde el Director del centro, bien
por propia iniciativa o bien a propuesta del Consejo Escolar
del centro.

Se consideran conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro:
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a) Losactosde indisciplina, injuria u ofensas graves
contra los miembros de la comunidad educativa.

b) La reiteracion, en un mismo curso escolar, de
conductas contrarias a las normas de convivencia del
centro recogidas en el capitulo Il del Titulo IV de este Real
Decreto.

¢) Laagresion grave fisica o moral contra los demds
miembros de la comunidad educativa o la discriminacion
grave por cualquiera de las razones enumeradas en el
articulo 12.2.a) de este Real Decreto.

d) La suplantacion de personalidad en actos de la
vida docente y la falsificacion o sustraccion de documen-
tos académicos.

e) Los danos graves causados por uso indebido o
intencionadamente en los locales, material o documentos
del centro o en los bienes de otros miembros de la
comunidad educativa.

f) Losactos injustificados que perturben gravemen-
te el normal desarrollo de las actividades del centro.

g) Las actuaciones perjudiciales para la salud y la
integridad personal de los miembros de la comunidad
educativa del centro, o la incitacion a las mismas.

h) El incumplimiento de Ias sanciones impuestas.

Articulo 53.

1. Las conductas enumeradas en el articulo anterior
podran ser corregidas con:

a) Realizacion de tareas que contribuyanalamejora
y desarrollo de las actividades del centro o, si procede,
dirigidas a reparar el dano causado a las instalaciones o al
material del centro 0 a las pertenencias de otros miembros
de lacomunidad educativa. Estas tareas deberan realizarse
en horario no lectivo.

b) Suspension del derecho a participar en las
actividades extraescolares o complementarias del centro.

¢) Cambio de grupo.

d) Suspension del derecho de asistenciaa determi-
nadas clases durante un periodo superior a cinco dias e
inferior a dos semanas. Durante el tiempo que dure la
suspension, el alumno deberd realizar los deberes 0
trabajos que se determinen para evitar la interrupcion en el
proceso formativo.

e) Suspension del derecho de asistencia al centro
durante un periodo superior a tres dias lectivos e inferior a
un mes. Durante el tiempo que dure la suspension, el
alumno deberd realizar los deberes o trabajos que se
determinen para evitar lainterrupcion en ei proceso forma-
tivo.

f) Cambio de centro.

2. El Consejo Escolar impondrd las correcciones
enumeradas en el punto anterior con arreglo al procedi-
miento previsto en el articulo 54 de este Real Decreto.
Cuando se imponga la correccion previstaenla letrae) del
apartado anterior, el Consejo Escolar podra levantar la
suspension de su derecho de asistencia al centro o
readmitirlo en el centro antes del agotamiento del plazo
previsto en la correccion, previa constatacion de que se ha
producido un cambio positivo en su actitud.

3. Cuando se imponga la correccion prevista en la
letra f) del apartado 1 de este articulo a un alumno de
ensenanza obligatoria, la Administracion educativa procu-
rard al alumno un puesto escolar en otro centro docente.

4. | as conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro prescribiran en el plazo de cuatro
meses, contados a partir de la fecha de su comision. Las
correcciones impuestas como consecuencia de estas
conductas prescribiran a la finalizacion del curso escolar.

Seccion 22 Procedimiento para la tramitacion de los
expedientes disciplinarios

Articulo 54.

1. La instruccion del expediente se llevara a cabo por un
profesor del centro designado por el Director. Dicha
incoacion se comunicard a los padres, tutores o responsa-
bles del menor.

2.Elalumnoy, ensu caso, sus padres o sus representantes
legales podran recusar al instructor ante el Director cuando de su
conductao manifestaciones puedainferirse falta de objetividad en
lainstruccion del expediente.

3. Excepcionalmente, al iniciarse el procedimiento
o en cualquier momento de su instruccion, el Director, por
decision propia 0 a propuesta, en su caso, del instructor,
podrd adoptar las medidas provisionales que estime con-
venientes. Las medidas provisionales podran consistir en
el cambio temporal de grupo o en la suspension del
derecho de asistencia al centro 0 a determinadas clases o
actividades por un periodo que no serd superior a cinco
dias. Las medidas adoptadas seran comunicadas al Con-
sejo Escolar, que podra revocarlas en cualquier momento.

Articulo 55.

1. Lainstruccion del expediente deberaacordarse en
un plazo no superior a los diez dias, desde que se tuvo
conocimiento de los hechos o conductas merecedoras de
correccion con arreglo a este Real Decreto.

2. Instruido el expediente se dard audiencia al



alumno y, si es menor de edad, ademas a los padres 0
representantes legales de aquél, comunicandoles en todo
caso las conductas que se le imputan y las medidas de
correccion que se proponen al Consejo Escolar del centro.
El plazo de instruccion del expediente no deberd exceder
de siete dias.

3. Se comunicardal Servicio de Inspeccion Técnica
elinicio del procedimiento y le mantendrd informado de la
tramitacion hasta su resolucion.

Articulo 56.

La resolucion del procedimiento deberd producirse en el
plazo maximo de un mes desde la fecha de iniciacion del
mismo y contra la resolucion del Consejo Escolar podréd
interponerse recurso ordinario ante el Director provincial,
en los términos previstos en los articulos 114y siguientes
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedi-
miento Administrativo Goman.

Disposicion adicional primera.

1. Este Real Decreto se aplicara en los centros
docentes concertados enaquello que les afecte conarreglo
alanormativa vigente. Las competencias que se atribuyen
en este Real Decreto al Jefe de estudios serdn realizadas
en los centros docentes concertados por las personas que
se determinen en susrespectivos Reglamentos de régimen
interior.

2. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 25 de
la Ley Organica reguladora del Derecho a la Educacion y
las normas que la desarrollan, los centros privados no
concertados gozaran de autonomia para establecer sus
normas de convivencia y para determinar el 6rgano al que
correspondan las facultades disciplinarias.

Disposicion adicional segunda.

Lo dispuesto en este Real Decreto se aplicard en los
centros de educacioninfantil, educacion primariay educa-
cion Especial con las adaptaciones que sean precisas de
acuerdo con las caracteristicas y edad de sus alumnos y
la normativa especifica de estos centros.

Disposicion adicional tercera.

Lo dispuesto en este Real Decreto se aplicard a los
alumnos que utilicen el sevicio de residencia, con las
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adaptaciones que se regulen en el Reglamento de régimen
interior del centro.

Disposicion transitoria primera.

Los Reglamentos de régimen interior envigor debe-
ran adaptarse al presente Real Decreto y, en ningun caso,
podran aplicarse si se oponen a lo dispuesto en el mismo.

Disposicion transitoria segunda.

Lodispuesto eneste Real Decreto serdde aplicacion
a los centros que impartan ensefianzas anteriores a las
reguladas en la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de
Ordenacion General del Sistema Educativo.

Disposicion derogatoria.

Queda derogado el Real Decreto 1543/1988, de 28
de octubre, sobre derechos y deberes de los alumnos, y
cuantas disposiciones deigual o inferior rango se opongan
a lo dispuesto en este Real Decreto.

Disposicion final primera.

1. Se autoriza al Ministro de Educacion y Ciencia
para dictar las disposiciones de ejcuciony desarrollode lo
establecido en este Real Decreto.

2. Se autoriza al Ministro de Educacion y Ciencia
para adaptar lo dispuesto en este Real Decreto a las
peculiaridades que se deriven de lanormativa especificade
los centros a que se refiere el articulo 11.2. de Ia ley
Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a
la Educacion.

Disposicion final segunda.

El presente Real Decreto entrara en vigor el dia
siguiente al de su publicacion en el "Boletin Oficial del
Estado".

Dado en Madrid a 5 de mayo de 1995.

JUAN CARLOS R.

El Ministro de Educacion y Ciencia.
GUSTAVO SUAREZ PERTIERTA



ORDEN MINISTERIAL DE 28 DE AGOSTO DE
1995 QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA
GARANTIZAR EL DERECHO DE LOS ALUMNOS A

QUE SU RENDIMIENTO ESCOLAR SEA EVALUADO
CONFORME A CRITERIOS OBJETIVOS.
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MINISTERIO
DE EDUCACION Y CIENCIA

ORDEN de 28 de agosto de 1995 por la que
serequla el procedimiento para garantizar el
derecho de los alumnos de Educacion
Secundaria Obligatoriay de Bachillerato a que
Su rendimiento escolar sea evaluado confor-
me a criterios objetivos.
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LaLeyOrganica8/1985, de 3de julio ("Boletin Oficial
del Estado" del 4), reguladora del Derecho a la Educacion,
establece el derecho de los alumnos a que su rendimiento
escolar sea valorado conforme a criterios de plena objetivi-
dad. Por su parte, el Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo
("Boletin Oficial del Estado" de 2 de junio), por el que se
establecen los derechos y deberes de los alumnos y las
normas de convivencia de los Centros, prevé la posibilidad
dereclamar contralas decisionesyy calificaciones que, como
resultado del proceso de evaluacion, se adopten al finalizar
un ciclo o curso y senala que estas reclamaciones se
formulan y tramitaran de acuerdo con las normas que al
efecto se establezcan.

La Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre ("Boletin
Oficial del Estado" del 4), establece una nueva ordenacion
del sistema educativo, y los Reales Decretos 1345/1991, de
6 de septiembre ("Boletin Oficial del Estado" del 13),y 1179/
1992, de 2 de octubre ("Boletin Oficial del Estado" del 21),
que establecen, respectivamente, los curriculos de la Edu-
cacion Secundaria Obligatoriay del Bachillerato, determinan
que la evaluacion se llevard a cabo teniendo en cuenta los
objetivos educativos asi como los criterios de evaluacion
establecidos en el curriculo respectivo, y sefialan que los
Centros concretaran el curriculo mediante la elaboracion de
proyectos curriculares de etapa.

El Real Decreto 929/1993, de 18 de junio ("Boletin
Oficial del Estado" de 13 de julio), por el que se aprueba el
Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Secun-
daria, establece que el proyecto curricular de etapa incluira,
entre otras directrices y decisiones, los criterios generales
sobre evaluacion de los aprendizajes y promocion de los
alumnos.

De esta forma, el proyecto curricular es el marco en
el que se debenrecoger los criterios generales acordados en
el Centroacerca de las situaciones, estratégias e instrumen-
tos de evaluacion mas adecuados que ayuden a obtener Ia
informacién necesaria del proceso de ensefianza y aprendi-
zaje; establecer los instrumentos para la participacion de los
alumnos en el proceso de la evaluacion; especificar los
acuerdos acerca de los momentos en los que se van a poner

enpractica los diferentes instrumentos de evaluacion previs-
tos, y determinar cuando se llevaran a cabo las sesiones de
evaluacion y cuantas han de celebrarse. Por otro lado, el
proyecto curricular debe recoger los criterios que, enel caso
de la Educacion Secundaria Obligatoria, ha de aplicar el
equipo docente para adoptar, en la tltima sesion de evalua-
cion, la decision de promocion o de titulacion de los
alumnos. El proyecto curricular de cada etapa, al ser fruto de
un proceso de reflexiones conjuntas del equipo de Profeso-
res del Centro que ha de dar lugar, entre otras, a directrices
y decisiones compartidas y asumidas colectivamente entor-
no a la evaluacion, se constituye en uno de los principales
instrumentos para asegurar la objetividad en la evaluacion
del proceso de aprendizaje de los alumnos.

El Real Decreto 929/1993, antes citado, establece
como competencias de los departamentos didacticos resol-
ver las reclamaciones derivadas del proceso de evaluacion,
y sefala que las programaciones didacticas de los departa-
mentos, contenidas en el proyecto curricular, fijaran los
objetivos, contenidos y criterios de evaluacion de cadaarea
0 materia respectiva de acuerdo con el curriculo oficial y
siguiendo las directrices generales establecidas por la
Comision de Coordinacion Pedagogica. Las programacio-
nes diddcticas recogeran, asimismo, los procedimientos de
evaluacion del aprendizaje de los alumnos y los criterios de
promocion que se vayan a seguir en cada una de las areas
0 materias para determinar su superacion, con especial
referencia a los minimos exigibles y a los criterios de
calificacion.

Las Ordenes de 12 de noviembre de 1992 ("Boletin
Oficial de Estado" del 20), sobre Evaluacion en la Educacion
Secundaria Obligatoria y sobre Evaluacion y calificacion de
los alumnos que cursan el Bachillerato, sefalan que, con el
fin de garantizar el derecho que asiste a los alumnos a que
su rendimiento escolar sea valorado conforme a criterios de
plena objetividad, los Centros darana conocer los objetivos,
contenidos y criterios de evaluacion minimos exigibles para
obtener una valoracion positiva en la distintas areas y
materias que formen el curriculo. Ambas Ordenes de evalua-
cion atribuyen a los Servicios de Inspeccion Técnica de
Educacion la supervision del desarrollo del proceso de
evaluacion, asi como, en-su labor de asesoramiento a los
Centros, la propuesta de las medidas que contribuyan a
perfeccionarlo.

Consecuentemente con esta concepcion de la eva-
luacion del aprendizaje en el nuevo sistema educativo, la
presente Orden desarrolla en la Educacion Secundaria Obli-
gatoria y en el Bachillerato el derecho de los alumnos a ser
evaluados conforme a criterios objetivos y establece las
condiciones que garantizan dicha objetividad, a la vez que
sefiala el procedimiento mediante el cual los alumnos 0 sus
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padres o tutores pueden solicitar aclaraciones de los Profe-
sores acerca de las informaciones que sobre su proceso de
aprendizaje reciben, 0, en Su caso, presentar reclamacion
contra las calificaciones o decisiones que, como resultado
de ese proceso de evaluacion, se formulen o se adopten al
final de un ciclo o curso. Esta regulacion sanciona y da
continuidad a los procedimientos que, en la practica, los
Centros vienen empleando para garantizar el derecho de los
alumnos a ser evaluados mediante criterios objetivos, a a
par que publicos, y establece como dmbito para el procedi-
miento de revision de las decisiones de promocion o
titulacion adoptadas para los alumnos de Educacion Secun-
daria Obligatoria al propio Centro docente, como responsa-
ble de la correcta aplicacion de los criterios establecidos en
su proyecto curricular de etapa para adoptar dichas decisio-
nes.

En el caso de los Centros privados, no incluidos en
elambito deaplicacion del Real Decreto 929/1993, de 18 de
junio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los
Institutos de Educacion Secundaria, resulta necesario arbi-
trar las medidas que aseguren una evaluacion objetiva del
rendimiento escolar de los alumnos en ellos matriculados,
compaginando asi este derecho con el de los Centros a
establecer su caracter propio. Atal fin, las funciones que en
esta Orden se encomiendan a la Comision de Coordinacion
Pedagdgicayalos departamentos didacticos de los Centros
plblicos serdn desempenadas, en los Centros privados, por
los drganos que se sefalen en sus respectivos reglamentos
de régimen interior, sin perjuicio de la obligacion que
compete aestos Centros, en consonancia con lo establecido
enelarticulo 13.2 del Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo,
por el que se establecen los derechos y deberes de los
alumnos y las normas de convivencia de los Centros, de
hacer publicos los criterios generales que se van a aplicar
para la evaluacion de los aprendizajes y la promocion de los
alumnos.

En suvirtud, oidas las organizaciones y asociaciones
afectadas, previo informe del Consejo Escolar del Estado,
dispongo:

Primero.- La presente Orden serd de aplicacionenel
ambito territorial gestionado por el Ministerio de Educacion
y Ciencia, sin perjuicio de su aplicacion con cardcter
supletorio en Comunidades Autbnomas que se encuentran
en el pleno ejercicio de las competencias en materia de
educacion, para aquellos alumnos que cursen las ensefan-
zas de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
definidas en la Ley Orgéanica 1/1990, de 3 de octubre, de
Ordenacion General del Sistema Educativo, tanto en Centros
publicos como privados.

Segundo.- Garantias para una evaluacion conforme

a criterios objetivos.-1. La evaluacion del proceso de
aprendizaje de cada alumno debe cumplir una funcion
formativa, aportdndole informacion sobre lo que realmente
ha progresado, las estrategias personales que mas le han
ayudado, las dificultades que ha encontrado y los recursos
de que dispone para superarlas.

2.Paraello, lostutores de cada grupoy los Profesores
de las distintas dreas y materias mantendrén una comunica-
cion fluida con los alumnos y sus padres o tutores en lo
relativo a las valoraciones sobre el aprovechamiento acadé-
mico de los alumnos y la marcha de su proceso de
aprendizaje, asi como, en su caso, en lo referente a las
medidas de refuerzo educativo o adaptacion curricular que
se adopten.

3. Atal fin, a comienzos de curso, los Directores de
los Centros comunicaran a los alumnos y a los padres 0
tutores de éstos las horas que cada tutor del centro tiene
reservadas en su horario para atenderles. El tutor del grupo
facilitard a los alumnos 0 a sus padres o tutores las
entrevistas que éstos deseen tener con los Profesores de un
area 0 materia determinada.

4. Eltutor, después de cada sesion de evaluacion, asi
como cuando se den circunstancias que lo aconsejen,
informard a los padres o tutores y a los alumnos sobre el
aprovechamiento académico de éstos y la marcha de su
proceso educativo. Esta comunicacion se hard por escrito en
laforma que determinenlos respectivos proyectos curriculares
de etapa e incluird, en su caso, las calificaciones que se
hubieran formulado.

Tercero.-1. Con el fin de garantizar el derecho que
asiste alos alumnos a ser evaluados conforme a criterios de
plena objetividad, deberan hacerse publicos los criterios
generales sobre evaluacion de los aprendizajes y promocion
de losalumnos que seaplicaranenlos Centros, con especial
referencia, en el caso de la Educacion Secundaria Obligato-
ria, a los criterios fijados para la obtencion del titulo de
Graduado en Educacion Secundaria.

2. Asimismo, al comienzo del curso escolar, el Jefe
de cada departamento didactico elaborara Ia informacion
relativaa la programacion didactica que darda conoceralos
alumnos a través de los Profesores de las distintas areas y
materias asignadas al departamento. Esta informacion in-
cluird los objetivos, contenidos y criterios de evaluacion del
ciclo o curso respectivo para su area 0 materia, 1os minimos
exigibles para obtener una valoracion positiva, los criterios
de calificacion, asi como los procedimientos de evaluacion
del aprendizaje que se van a utilizar.

3. Durante el curso escolar, los Profesores y, en
tltima instancia, los Jefes de departamento como coordina-
dores de las actividades docentes de los mismos, facilitaran
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aquellas aclaraciones que, sobre lo establecido en las
programaciones diddcticas, puedan ser solicitadas por los
alumnos y sus padres o tutores.

4.1gualmente, en la Educacion Secundaria Obligato-
ria el Profesor tutor dard a conocer a sus alumnos y a sus
padres o tutores, a comienzo del curso, los criterios que,
contenidos en el proyecto curricular, se aplicaran para
determinar la promocion al siguiente ciclo o curso y, en el
caso del cuarto curso, los criterios para la obtencion del
titulo de Graduado en Educacion Secundaria.

Cuarto.-1. Los Profesores facilitardn a los alumnos
0asus padres o tutores las informaciones que se deriven de
los instrumentos de evaluacion utilizados para realizar las
valoraciones del proceso de aprendizaje. Cuando la valora-
cion se base en pruebas, ejercicios o trabajos escritos, los
alumnos tendrdn acceso a éstos, revisandolos con el
Profesor.

2.Alosefectos de lo establecido enlapresente Orden
se entiende por instrumentos de evaluacion todos aquellos
documentos o registros utilizados por el profesorado para la
observacion sistematica y el seguimiento del proceso de
aprendizaje del alumno.

3. Los instrumentos de evaluacion, en tanto que las
informaciones que contienen justifican los acuerdos y
decisiones adoptados respecto a un alumno, deberan ser
conservados, al menos, hasta tres meses después de
adoptadas las decisiones y formuladas las correspondientes
calificaciones finales del respectivo ciclo o curso. Los
Centros estableceran los procedimientos oportunos para
asegurar esta conservacion.

Quinto.- Los reglamentos de régimen interior de los
Centros arbitraran normas de funcionamiento que garanti-
cen y posibiliten la comunicacion de los alumnos o sus
padres o tutores con el tutor y los Profesores de las distintas
areasy materias. Asimismo, regularan laintervencion de los
distintos organos de coordinacion docente para atender las
incidencias que pudieran surgir en el proceso de evaluacion
de los alumnos.

Sexto.- Procedimiento de reclamacion en el Cen-
fro.-1. Los alumnos o sus padres o tutores podran solicitar,
de Profesores y Tutores, cuantas aclaraciones consideren
precisas acerca de la valoraciones que se realicen sobre el
proceso de aprendizaje de los alumnos, asi como sobre las
calificaciones o decisiones que se adopten como resultado
de dicho proceso.

2. En el supuesto de que, tras las oportunas aclara-
ciones, exista desacuerdo con la calificacion final obtenida
en un drea 0 materia o0 con la decision de promocion 0
titulacion adoptada para un alumno, éste o sus padres o

tutores podra solicitar por escrito la revision de dicha
calificacion o decision, enel plazo de dos dias lectivos a partir
de aquel en que se produjo su comunicacion.

Séptimo.- La solicitud de revision, que contendra
cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad con la
calificacion final o con la decision adoptada, serd tramitada
a través del Jefe de Estudios, quien la trasladara al Jefe de
Departamento didactico responsable del drea 0 materia con
cuya calificacion se manifiesta el desacuerdo, y comunicard
tal circunstancia al Profesor tutor. Cuando el objeto de la
revision sea la decision de promocion o titulacion, el Jefe de
Estudios la trasladara al Profesor tutor del alumno, como
coordinador de la sesion final de evaluacion en que Ia misma
ha sido adoptada.

Octavo.- En el proceso de revision de la calificacion
final obtenida en un drea o materia, los Profesores del
departamento contrastaran las actuaciones seguidas en el
proceso de evaluacion del alumno con lo establecido en la
programacion diddctica del departamento respectivo, conte-
nida en el proyecto curricular de etapa, con especial referen-
ciaa:

a) Adecuacion de los objetivos, contenidosy criterios
de evaluacion sobre los que se ha llevado a cabo la
evaluacion del proceso de aprendizaje del alumno con los
recogidos en la correspondiente programacion didactica.

b) Adecuacion de los procedimientos e instrumentos
de evaluacion aplicados con lo senalado en la programacion
didactica.

¢) Correctaaplicacion de los criterios de calificacion
y evaluacion establecidos en la programacion didactica para
la superacion del area 0 materia.

Noveno.-1.En el primer dia lectivo siguiente a aquel
en que finalice el periodo de solicitud de revision, cada
departamento didactico procedera al estudio de las solicitu-
des de revision y elaborara los correspondientes informes
que recojan la descripcion de hechos y actuaciones previas
que hayan tenido lugar, el andlisis realizado conforme a lo
establecido en el punto anterior y la decision adoptada de
modificacion o ratificacion de la calificacion final objeto de
revision.

2.ElJefe del Departamento correspondiente traslada-
raelinforme elaboradoal Jefe de Estudios, quien comunicara
por escrito al alumno y a sus padres o tutores la decision
razonada de ratificacion o modificacion de la calificacion
revisada e informara de lamismaal Profesor tutor haciéndole
entrega de una copia del escrito cursado.

3. En la Educacion Secundaria Obligatoria, a la vista
del informe elaborado por el departamento didactico y en
funcion de los criterios de promocion y titulacion estableci-
dos con caracter general en el Centro y aplicados al alumno,
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el Jefe de Estudios y el Profesor tutor, como coordinador del
proceso de evaluacion del alumno, consideraran la proce-
dencia de reunir en sesion extraordinaria a la Junta de
Evaluacion, afin de que ésta, en funcion de los nuevos datos
aportados, valore la necesidad de revisar los acuerdos y las
decisiones adoptadas para dicho alumno.

Décimo.- Cuando la solicitud de revision tenga por
objeto la decision de promocion o titulacion adoptada para
unalumno de Educacion Secundaria Obligatoria por laJunta
de Evaluacion del grupo a que éste pertenece, se celebrara,
enun plazo maximo de dos dias lectivos desde la finalizacion
del periodo de solicitud de revision, una reunion extraordi-
naria de la misma, en la que el conjunto de Profesores
revisard el proceso de adopcion de dicha medida a la vista
de las alegaciones realizadas.

Undécimo.-1.El profesortutorrecogeraenelactade
lasesion extraordinaria la descripcion de hechos y actuacio-
nes previas que hayan tenido lugar, los puntos principales
de las deliberaciones de la Junta de Evaluacion y la
ratificacion o modificacion de la decision objeto de la
revision, razonada conforme a los criterios para la promocion
ytitulacion de los alumnos establecidos con caracter general
para el Centro en el proyecto curricular.

2. El Jefe de Estudios comunicara por escrito al
alumno y a sus padres o tutores la ratificacion o modifica-
cion, razonada, de la decision de promocion o titulacion, lo
cual pondré término al proceso de reclamacion.

Duodécimo.- Si, tras el proceso de revision, proce-
diera la modificacion de alguna calificacion final, o bien, en
el caso de la Educacion Secundaria Obligatoria, de la
decision de promocion otitulacion adoptada para el alumno,
el Secretario del centro insertard en las actas y, en su caso,
en el expediente académico y en el Libro de Escolaridad o
Libro de Calificacion del alumno, la oportuna diligencia que
serd visada por el Director del Centro.

Decimotercero.- Proceso de reclamacion ante la
Direccion Provincial del Ministerio de Educacion y Ciencia.-
1.Enel caso de que, tras el proceso de revision en el Centro,
persista el desacuerdo con la calificacion final de ciclo o
curso obtenida en un drea o0 materia, el interesado, 0 sus
padres o tutores, podran solicitar por escrito al Director del
centro docente, en el plazo de dos dias a partir de la tltima
comunicacion del Centro, que eleve la reclamacion a la
Direccion Provincial del Ministerio de Educaciony Ciencia,
la cual se tramitira por el procedimiento senalado a continua-
cion.

2. El Director del Centro docente, en el plazo mas
breve posible y en todo caso no superior a tres dias, remitira
el expediente de la reclamacion a la Direccion Provincial.
Dicho expediente incorporara los informes elaborados en el
Centro, los instrumentos de evaluacion que justifiquen las

informaciones acercadel proceso de evaluaciondelalumno,
asi como, ensu caso, las nuevas aiegaciones del reciamante
y el informe, si procede, del Director acerca de las mismas.

Decimocuarto.-1.En el plazo de quince dias a partir
de la recepcion del expediente, teniendo en cuenta la
propuesta incluida en el informe que elabore el Servicio de
Inspeccion Técnica de Educacion conforme a lo establecido
en el apartado siguiente, el Director Provincial adoptara la
resolucion pertinente, que serd motivada entodo caso, y que
se comunicara inmediatamente al director del Centro para su
aplicacionytrasladoal interesado. Laresolucion del Director
provincial pondré fin a la via administrativa.

2. EI Servicio de Inspeccion Técnica de Educacion
analizard el expediente y las alegaciones que en €l se
contengan a la vista de la programacion didactica del
departamento respectivo contenida en el proyecto curricular
de etapa y emitira su informe en funcion de los siguientes
criterios:

a) Adecuacion de los objetivos, contenidos y criterios
de evaluacion sobre los que se ha llevado a cabo la
evaluacion del proceso de aprendizaje del alumno con los
recogidos en la correspondiente programacion diddctica.

b) Adecuacion de los procedimientos e instrumentos
de evaluacionaplicados con lo sefialado en la programacion
diddctica.

c) Correcta aplicacion de los criterios de calificacion
y promocio6n establecidos en laprogramacion didactica para
la superacion del drea o materia.

d) Cumplimiento por parte del Centro de lo dispuesto
en la presente Orden.

3. El Servicio de Inspeccion Técnica de Educacion
podra solicitar la colaboracion de especialistas en las areas
0 materias a las que haga referencia la reclamacion para la
elaboracion de su informe, asi como solicitar aquellos
documentos que considere pertinentes para laresolucion de
expediente.

Decimoquinto.- En el caso de que !a reclamacion
sea estimada se adoptardn las mismas medidas a las que se
refiere el punto duodécimo de la presente Orden. En Educa-
cion Secundaria Obligatoria, y a la vista de la Resolucion
adoptada por la Direccion Provincial, se actuara conforme se
establece en el punto noveno, apartado 3.

Disposicion transitoria primera.

Lasreclamaciones contralas calificaciones del Curso
de Orientacion Universitaria se regiran por lo dispuesto en la
Orden de 31 de diciembre de 1971 ("Boletin Oficial del
Estado" de 24 de enero de 1972) y en la Resolucion de la
Subsecretaria del Ministerio de Educaciony Ciencia de 2 de
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febrero de 1972 ("Boletin Oficial del Estado" del 4).
Disposicion transitoria segunda.

En tanto se mantengan vigentes los planes de estu-
dios del Ciclo Superior de la Educacion General Basicay los
del Bachillerato Unificado y Polivalente, asi como los de la
Formacion Profesional de primer y segundo grado y los
madulos profesionales de niveles 2 y 3, las solicitudes de
revision y las reclamaciones que contra calificaciones for-
mulen los alumnos de estas ensefianzas se tramitaran por
el procedimiento establecido en la presente Orden y podréan
basarse en:

a) Inadecuacion de la prueba propuesta al alumno a
los objetivos y contenidos de la materia sometida a evalua-
cion y al nivel previsto en la programacion por el drgano
didactico correspondiente.

b) Incorrectaaplicacion de los criterios de evaluacion
establecidos.

Disposicion transitoria tercera.

Igualmente, las solicitudes de revision y las reclama-
ciones que contra calificaciones formulen los alumnos que
cursan ensefianza de Formacion Profesional especifica de
grado medio o de grado superior se tramitaran por los
procedimientos establecidos en la presente Orden en tanto
no se regule dicho procedimiento con caracter especifico.

Disposicion final primera.

1. Enlos centros privados, las solicitudes de revision
se tramitaran en la forma y por los 6rganos que determinen
sus respectivos reglamentos de régimen interior, siendo de
aplicacion supletoria la presente Orden en todo lo en ellos
no regulado.

2. Entodo caso, contra las decisiones de los 6rganos
de los centros privados a los que se refiere el apartado
anterior, los alumnos o sus padres o tutores podrdn recla-
mar, en la forma establecida en el punto decimotercero de
esta Orden, ante el Director provincial del Ministerio de
Educaciony Ciencia.

Disposicion final segunda.
Seautorizaala Secretaria de Estado de Educacion para
dictar las instrucciones que resulten precisas para laaplica-
cion y desarrollo de lo dispuesto en la presente Orden.

Disposicion final tercera.

La presente Orden entrara en vigor el primer dia del
curso escolar 1995-1996.

Madrid, 28 de agosto de 1995.
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