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iBIENVENIDOS A FRANCIA!

La Consejeria de Educacion y la comunidad educativa espanola os dan, en primer lugar, su
mas cordial bienvenida y os transmiten su felicitacion por haber sido seleccionados como
auxiliares de conversacion en Francia.

El programa de auxiliares de conversacion, fruto de un acuerdo bilateral hispano-francés,
persigue, como sabéis, dos objetivos esenciales: propiciar el perfeccionamiento lingtiistico
del profesorado especializado en la ensenanza de las lenguas de ambos paises y colaborar
con el profesorado del pais de destino en el desarrollo de la destreza de expresion oral del
alumnado y en hacerle participe del patrimonio cultural que la lengua vehicula.

Vuestra estancia en Francia os va a permitir no solo reforzar vuestros vinculos con la len-
gua y la cultura francesas, sino también hacer gala de vuestra creatividad proponiendo acti-
vidades ludicas, motivadoras y bien programadas que contribuyan a que vuestros alumnos
se expresen de forma mas fluida en espafiol y tengan una perspectiva actual y objetiva del
rico y variado patrimonio cultural del ambito hispanico. En vosotros recae, por tanto, esta
tarea no exenta de esfuerzo, pero sin duda hermosa y gratificante.

En esta nueva etapa no estdis solos. Cerca de medio millar de jovenes espafioles trabajan
cada curso escolar como auxiliares de conversacion en Francia, a los que se suman otros
tantos procedentes de paises hispanoamericanos. Todos contdis, por supuesto, con el apo-
yo del profesorado con el que vais a trabajar en los centros de destino y de sus equipos
directivos, y podéis contar también con la ayuda que os brinda la Consejeria de Educacion
de la Embajada de Espana en Francia, en especial a través de los asesores técnicos y del
Centro de Recursos Didacticos.

Consciente de las dificultades que entranan la adaptacion a otro pais y de los numerosos
tramites administrativos que han de realizarse, la Consejeria de Educacion ha redactado es-
tas paginas, a fin de que os sirvan de guia y apoyo, en las que podéis encontrar informa-
ciones administrativas, culturales y pedagogicas, direcciones de organismos franceses y es-
panoles, y otros datos de interés.

La Administracion francesa os proporcionari, a través del Centre International d’Etudes Pé-
dagogiques (CIEP) -France Education internationale, en un futuro proximo-, otra publica-
cion similar en lengua francesa (Le guide de [ assistant de langue en France, http://
www.ciep.fr/sources/assistants-etrangers-france/guide-assistant-de-langue-en-france-2019-
2020), que os permitird conocer, con mayor profundidad, la organizacion del sistema edu-
cativo francés y el funcionamiento especifico de los centros que os acogeran.

Durante el curso escolar, seréis representantes privilegiados de Espana y del dmbito hispa-
nico en su conjunto. Ademas de los proyectos de formacion que tengdis previsto empren-
der, a vuestro regreso habréis logrado realizar un sueno: convivir en una Europa plurilin-
glie y pluricultural, donde todos tenemos un poquito que ensenar y mucho que aprender
de los demas, en un clima de respeto a las diferencias y de enriquecimiento mutuo.

Os deseamos una feliz y enriquecedora estancia en Francia.

Los Asesores Técnicos de la Consejeria de Educacién en Francia
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1. PERFIL, FUNCIONES Y ESTATUS DEL AUXILIAR DE CONVERSACION

El puesto de auxiliar de conversacion es
desempenado por un titulado universitario
o un alumno universitario de ultimo o pe-
nultimo curso de carrera. Su funcion es ejer-
cer como ayudante de practicas de conver-
sacion de espanol bajo la direccion de un
profesor titular. Su tarea, por tanto, contri-
buye a fomentar el conocimiento y la difu-
sion de la lengua y la cultura espanolas en
Francia, a favorecer el plurilingliismo y a
elevar significativamente el nivel de com-
prension y expresion orales del alumnado
de espanol.

Teniendo en cuenta estos objetivos, el auxi-
liar debe realizar su trabajo bajo la supervi-
sion del profesor titular y de forma coordi-
nada con este.

A fin de conseguir los objetivos previstos, es
fundamental que el auxiliar utilice una me-
todologia que favorezca en todo momento
la interaccion comunicativa, proponiendo
tareas que estimulen a los alumnos a utilizar
la lengua espanola como medio de comuni-
cacion habitual en el aula.

A nivel organizativo, el auxiliar de conversa-
cion puede acompanar en clase al profesor
francés, colaborando en el desarrollo de las
actividades, o puede impartir clase €l solo a
un grupo reducido de alumnos.

Entre las tareas que se le pueden solicitar a
un auxiliar de conversacion, estan las si-
guientes:

o Desarrollar actividades de expresion e
interaccion orales en presencia del
profesor titular.

J Apoyar al profesor titular en la realiza-
cion de las tareas propuestas por este
a los alumnos.

o Ofrecer apoyo personalizado a los
alumnos que lo precisen.

o Realizar grabaciones de textos orales y
situaciones comunicativas, o colaborar
en ellas.

o Colaborar en el desarrollo de proyec-

tos pedagogicos, asi como en las acti-
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vidades complementarias y extraesco-
lares que el profesorado de espanol o
el centro programe.

. Impulsar y participar en actividades
que contribuyan a la promocion de la
lengua y la cultura espanolas (club de
lengua, revista, cineférum...).

El auxiliar de conversacion no es responsa-
ble de la programacion didactica ni de la
preparacion o correccion de examenes y
pruebas escritas, tarea que le corresponde al
profesor titular.

La presencia en el aula del auxiliar de con-
versacion debe ser una fuente de creativi-
dad, de ideas y de nuevos recursos. La utili-
zacion de materiales auténticos es un recur-
so metodologico esencial para la clase de
conversacion. Si bien los centros franceses
disponen de materiales didacticos apropia-
dos, es oportuno traer documentos auténti-
cos de Espana: folletos turisticos, carteles,
informacion diversa sobre la region de pro-
cedencia, menus de restaurantes, planos de
la ciudad, canciones, material audio, videos;
en definitiva, todo aquello que pueda in-
teresar a los alumnos.

En los centros escolares franceses suele ha-
ber un club de actividades extraescolares
(club socio-éducatif). En caso de destacar
en la practica de algin deporte o tener do-
tes artisticas, es conveniente comunicarselo
a los profesores con los que se va a trabajar
durante el curso.

Asimismo, se puede participar con caracter
voluntario en la realizacion de actividades
extraescolares de diferente indole: viajes de
estudio, visitas a exposiciones y museos,
intercambios, etc.

Desde el principio, es importante establecer
una relacion respetuosa con el alumnado e
integrarse en la vida del centro.

En la Administracion francesa el auxiliar tie-
ne el estatus de agent non-titulaire de I’Etat
(con un contrato temporal de 7 meses). La
normativa esta disponible en la pagina Web
del CIEP: www.ciep.fr/assistants-langue-france
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En el caso de que el auxiliar considere que
se le atribuyen tareas que no le correspon-
den, puede contactar con el Centre Interna-
tional d’Etudes Pédagogiques (CIEP).

Centre international d’études pédagogi-
ques (CIEP)

Programme d’“échange d~assistants
langue vivante

Responsable de la unidad: Mme Maty Ngom
Persona de contacto para los auxiliares
espafoles: M. Yves Le Cornec

Tel. 01 45 07 60 97

lecornec@ciep.fr

Persona de contacto para los auxiliares
hispanoamericanos: Mme Laetitia van Bloe-
me

Tel. 01 45 07 60 64

vanbloeme@ciep.fr

de

Asimismo, el auxiliar se puede poner en
contacto con el Centro de Recursos Didac-
ticos de la Consejeria de Educacion de la
Embajada de Espana en Francia:

Centro de Recursos Didacticos
34, boulevard de I'Hopital

75005 PARIS

Tel: 01 47 07 48 58
centrorecursos.fr@educacion.gob.es

A fin de ampliar la trayectoria formativa,
puede resultar atil inscribirse en actividades
programadas por universidades y otros cen-

tros de formacion. Ademas del interés aca-
démico, ser estudiante tiene muchas venta-
jas practicas en Francia: posibilidad de acce-
der a residencias y comedores universita-
rios, disponer de carné de estudiante, obte-
ner ayudas para el alojamiento de la Caisse
d’Allocations Familiales (CAF), etc.

Si se desea perfeccionar la competencia lin-
gliistica en francés, se aconseja dirigirse al
ayuntamiento del lugar de residencia
(donde se suelen ofertar cursos econémi-
cos) o bien a la Alliance Francaise, a las
universidades o a otros centros que ofrez-
can cursos de idiomas.

Una vez finalizado el periodo de nombra-
miento como auxiliar de conversacion, en el
supuesto de que se desee ejercer como pro-
fesor de espanol en Francia, es conveniente
solicitar informacion a las Académies en cu-
yas demarcaciones se tenga interés.

En caso de que se desee optar a las oposi-
ciones francesas para ejercer como profesor
titular de espanol, se puede obtener infor-
macién en las Ecoles supérieures du profes-
sorat et de l'éducation (ESPE).

Informacion detallada al respecto se en-
cuentra en las siguientes direcciones:

https://www.education.gouv.fr/

https://eduscol.education.fr/

https://www.diplomatie.gouv.fr/

Fachada del Centro de Recursos Didéacticos
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2. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

21 Nombramiento y contrato

El documento oficial por el que se nombra
al auxiliar de conversacion se denomina en
francés arréte de nomination. Este docu-
mento contiene todos los datos del centro
escolar del que el auxiliar depende adminis-
trativamente, aunque la funcion se desem-
pene en varios centros. En Educacion Pri-
maria, puede darse el caso de que el auxi-
liar de conversacion no ejerza en el centro
del que depende administrativamente.

Dada su importancia, este documento, que
puede tener un formato diferente segun la
académie de la que depende el centro edu-
cativo, debe ser custodiado con esmero.

Una vez reciba el nombramiento, el auxiliar
debe contactar lo antes posible con la direc-
cion del centro o con el responsable de la
circonscription (un inspector de educacion)
mediante las formulas de tratamiento si-
guientes:

Madame la Proviseure / Monsieur le Pro-
viseur, si la plaza adjudicada es de Lycée.
Madame la Principale / Monsieur le Prin-
cipal, si la plaza adjudicada es de College.
Madame la Directrice / Monsieur le Direc-
teur, si la plaza adjudicada es de Ecole.
Madame I'Inspectrice / Monsieur I'Inspec-
teur, en caso de dirigirse a un inspector.

Se puede solicitar informacion sobre:

J Posibilidades de alojamiento facilita-
das por el propio centro o externas al
centro.

° Personas de contacto en el centro.

° Nombre del profesor de referencia del

auxiliar en el centro.

Informaciéon general sobre el centro
(n° de alumnos, contexto geografico y
social...).

o Medios de transporte al centro.

Ha de tenerse en cuenta que la mayor parte
de los centros educativos suelen estar cerra-
dos en julio y agosto. Se pueden obtener
los datos de contacto de los centros en el
annuaire de l"éducation nationale
(www.education.gouv.fr/pid24301/annuaire-de-1

-education.html ).

El auxiliar desarrolla sus actividades entre el
1 de octubre y el 30 de abril. La duracion
del contrato puede variar para los auxiliares
destinados en centros de Educacion Prima-
ria, en los que el contrato se suele prolon-
gar hasta el 30 de junio. En el caso de in-
cumplimiento de contrato, el centro o la
académie pueden rescindirlo.

La convocatoria de auxiliares de conversa-
cion no contempla la posibilidad de renovar
automdaticamente la participacion como au-
xiliar; sin embargo, en el caso de que que-
daran plazas libres que no pudieran ser cu-
biertas por los auxiliares de la lista de reser-
va, excepcionalmente y por los medios que
la Administracion establezca, se podra pro-
poner la continuidad de alguno de los auxi-
liares que haya desempenado sus funciones
en el curso anterior.

No obstante, a veces las académies france-
sas pueden contratar directamente a los
candidatos. En caso de que el auxiliar esté
interesado en ser contratado de nuevo, es
conveniente ponerse en contacto con las
academies de preferencia al finalizar el pe-
riodo de trabajo como auxiliar de conversa-
cion.

Resolucion de 21 de noviembre de 2018, de la Secretaria de Estado de Educacion y
Formacion Profesional, por la que se convocan plazas para auxiliares de conversacion
espanoles en el extranjero para el curso académico 2019-2020.

Consejerfa de Educacién en Francia 9
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hinistare de 1"éducation nationale
Académis ; o

ARRETE DE NOMINATION

DEH
Chapitre - 3197

LE RECTEUR

Vu arréte munistériel du 3 janvier 1989, modifié par lamété du 26 avnl 2002, portant
delégation de pouvoirs aux Fecteurs d'académie pour la nonination des assistants éfrangers
de langue vivante dans les écoles primaires et dans les établissements d'enseignement du
second degre ;

ARRETE

Bl Mmre o . Mee e o
LI LT = ) U O

Grade : ASSISTANT(E) DE LANGUE
Discipline - ASSISTANT(E) D" ANGLAIS

Adresse d affectation & . - oo e e
LYC/CLGLPIA ete. ... 9. .........................................................................
Est affecte(e) a compterdu ... ... L | a 100% o
Pour v exercer a titre principal & 0 e

et a titre secondaire a : A

AVIS FAVORABLE a

Pourun contrat de 7 mois

Pour le Beecteur et par delézation
Pour le D.E.E_H. et par attribution
Lz Directeur des Personnels Enseignants

Destinataires - intéresséfe) / établiszsement / rectorat / financier / TA / DIRECCTE / CIEP

Modelo de nombramiento (Fuente: CIEP, Le guide de I'assistant de langue en France, 2019-2020)
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2.2 Horario y calendario escolares

El auxiliar de conversacion imparte, por lo
general, doce horas de clase semanales. Fl
equipo directivo del centro de adscripcion
se encarga de la elaboracion de su horario
(emploi du temps) y vela por su cumpli-
miento. Cualquier ausencia debe ser notifi-
cada directamente por el auxiliar al director
del centro.

El auxiliar tiene derecho a disfrutar de los
mismos periodos vacacionales que el profe-
sorado francés de la académie correspon-
diente: dos semanas entre finales de octubre
y principios de noviembre (vacaciones de
Todos los Santos, Toussaint) y dos semanas
en Navidad, en invierno y en primavera,
respectivamente. Las vacaciones no pue-
den anticiparse ni prolongarse sin autori-
zacion expresa y previa de la direccion
del centro. No respetar este principio puede
conllevar la rescision del contrato.

Consejerfa de Educacién en Francia N

Francia esta dividida en tres zonas escolares
(A, B, ©) y las vacaciones varian a veces de
una zona a otra. En el calendario escolar del
Ministere de I'Education et de la Jeunesse
para el curso escolar correspondiente se
puede consultar la adscripcion de acade-
mies a zonas y los periodos lectivos y no
lectivos de cada zona.

Por lo general, la semana escolar en Francia
comienza el lunes por la manana y finaliza
el sibado al mediodia. Los alumnos suelen
tener entre 25 y 32 periodos lectivos por
semana y cada sesion de clase suele ser de
55 minutos en collége y en lycée y de 45 mi-
nutos en école.

La jornada comienza, habitualmente, entre
las 8:00 y las 8:30 y finaliza entre las 17:00 y
18:00 en college y lycée, y entre las 15:30 y
las 16:30, en école.

Fuente: MEN, 2019
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2.3 Remuneracion

Los auxiliares reciben un sueldo bruto de
976,49 € al mes durante el periodo de vi-
gencia del contrato. Unas vez deducidas las
cotizaciones preceptivas, el sueldo neto ron-
da los 770-785 €. En los departamentos y
regiones de ultramar y en Nueva Caledonia
se percibe un sueldo mas elevado.

Cuando se llegue al centro escolar en el que
se esté destinado, es conveniente firmar
cuanto antes la toma de posesion (proces-
verbal d’installation), a fin de agilizar la
percepcion del salario. Si se desea recibir
un anticipo (en torno al 70-80 %) del sueldo
correspondiente al mes de octubre, se debe
solicitar antes del dia 10 de dicho mes.

Es importante conservar siempre las nomi-
nas del sueldo mensuales (bulletins de sa-
laire o bulletins de paye).

El sueldo se cobra mediante transferencia
bancaria, por lo que es imprescindible abrir
una cuenta en un banco francés lo antes
posible y solicitar de este el RIB (relevé

Consejerfa de Educacién en Francia 12

d’identité bancaire), que es el codigo de
identificacion de la cuenta bancaria. Para
solicitar la apertura de la cuenta, habrda que
presentar los siguientes documentos: DNI o
pasaporte, proces-verbal d installation —que
debe solicitarse en el centro-, attestation de
logement y, a veces, puede ser exigida una
carta de recomendacion de una entidad
bancaria espanola.

El RIB es necesario para multiples gestiones:
debe presentarse, junto con el proces-verbal
d’installation, firmado, al responsable de
gestion econdmica del centro, para ser re-
mitido al rectorado de la académie corres-
pondiente; es también necesario para trami-
tar la solicitud de la tarjeta sanitaria france-
sa, los pagos de fianzas y la domiciliacion
de los pagos de facturas de electricidad, te-
léfono, etc. Algunas académies y entidades
bancarias facilitan la gestion de apertura de
cuentas sin tener atin domicilio definitivo en
Francia. En las jornadas de acogida de auxi-
liares organizadas por las académies se reci-
bird mas informacion al respecto.
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2.4 Asistencia sanitaria

El auxiliar de conversacion esta considerado
en Francia como un trabajador con un con-
trato a tiempo parcial (agent temporaire de
I’Etar), por lo cual tiene derecho a las pres-
taciones sanitarias de la seguridad social
francesa desde la fecha de inicio del contra-
to, aunque la solicitud a la Caisse Primaire
d"Assurance Maladie (CPAM) se tramite pos-
teriormente. Es importante realizar esta ges-
tion, a través del centro educativo, cuanto
antes. Antes de recibir la tarjeta sanitaria de
la Seguridad Social francesa (carte vitale),
se recibira en el centro un certificado provi-
sional, que permitird acceder a los servicios
sanitarios.

No obstante, es aconsejable solicitar antes
de salir de Espana la tarjeta sanitaria euro-
pea (TSE), documento que acredita el dere-
cho a recibir prestaciones sanitarias durante
una estancia temporal en el Espacio Econ6-
mico Europeo. Cuando no sea posible la
emision de la TSE antes del desplazamiento,
O si este es inminente, se recomienda solici-
tar el certificado provisional sustitutorio de
la TSE.

En algunas prestaciones, en Francia se debe
asumir una cantidad fija o un porcentaje de
los gastos derivados de la asistencia sanita-
ria, en igualdad de condiciones con los ase-
gurados del pais. Estos importes no son re-
integrables.

La inscripcion en la Seguridad Social france-
sa es obligatoria. Todo auxiliar de conversa-
cion es inscrito en la caisse primaire
d assurance maladie (CPAM) de Paris (salvo
para los destinados en Nueva Caledonia,
Mayotte, Polinesia francesa, Saint-Pierre-et-
Miquelon, Wallis y Futuna), cuya direccion
es:

SRI / Assistants de langue

75948 Paris CEDEX 19

Tel. + 33 811 36 36 46 (desde el extranjero)
Tel. 08 11 36 36 46 (desde Francia)

Téngase presente que estos teléfonos tienen
una tarificacion especial, mas cara.
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Para gestionar el alta en la Seguridad Social
francesa y la solicitud de la tarjeta sanitaria
(carte vitale), se debe presentar en la secre-
taria del centro escolar la siguiente docu-
mentacion:

o Arrété de nomination
e Pasaporte o DNI

e Partida de nacimiento (es necesario obte-
nerla antes de salir de Espafia)

e Relevé d identité bancaire (RIB)

La Seguridad Social cubre aproximadamente
el 70% de los gastos médicos y entre el 15y
el 65 % de los farmacéuticos prescritos me-
diante receta médica, asi como el 80 % de
los de hospitalizacion.

Es aconsejable contratar también un seguro
complementario privado (mutuelle o as-
surance santé), que cubra total o parcial-
mente los gastos no cubiertos por la Seguri-
dad Social francesa, asi como un seguro de
viaje y de accidentes.

Si se acude a un médico privado, es necesa-
rio pagar la visita y las medicinas recetadas.
Si se dispone de la carte vitale, en algunos
centros médicos solo habra que abonar la
parte que no reembolsa la Seguridad Social
francesa. Si no se dispone de esta tarjeta, el
médico entrega una feuille de soins, docu-
mento que se debe remitir a la caisse pri-
maire d assurance maladie a fin de obtener
el reembolso de la parte correspondiente. A
modo orientativo, se suele abonar entre 25y
45 € por una consulta a un médico genera-
lista.

Es preciso guardar cuidadosamente las factu-
ras para presentarlas posteriormente a la
mutuelle o a la compania aseguradora.
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2.5 Inscripcion y baja consular

Los espanoles residentes en el extranjero
deben inscribirse en el Registro de Matricula
Consular correspondiente a la demarcacion
en la que tienen su domicilio. Para ello de-
ben acreditar su residencia, identidad y na-
cionalidad espafola, rellenar un formulario
con sus datos, entregar una fotografia y
cumplimentar el impreso “Declaracion expli-
cativa de eleccion del municipio de inscrip-
cion en el PERE/CERA”.

En el caso de los auxiliares, que se encuen-
tran temporalmente en Francia, se aconseja
que se inscriban en el consulado como “no
residentes”. Dicha inscripcion permite, en

2.6 Declaracion de impuestos

Los auxiliares de conversacion que tengan
su domicilio fiscal en Espana deben presen-
tar declaracion de la renta de personas fisi-
cas en Espana, si estin obligados a ello por
la normativa vigente.

Segin la normativa francesa, los auxiliares
de conversacion estan exentos del pago de
impuestos relativos al salario percibido, pero
deben presentar una declaracion de la renta
en Francia, lo cual puede ademds resultar
util para quienes continden residiendo en
este pais.
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caso de necesidad, que las familias puedan
contactar con ellos. También es conveniente
para facilitar la sustitucion de la documenta-
cion, si se produce el robo o la pérdida del
pasaporte, o para poder votar por correo en
los procesos electorales.

Antes de finalizar la estancia en Francia, se
ha de gestionar la baja consular en el consu-
lado correspondiente, si se ha solicitado pre-
viamente el alta. En el apartado “Direcciones
de interés” de esta guia se recogen las direc-
ciones, teléfonos y correos electronicos de
los diez consulados generales de Espana en
Francia.

Para cualquier aclaracion al respecto, los
interesados pueden dirigirse a:

e Agencia Tributaria

www.agenciatributaria.es
Tel. + 34 901 33 55 33 / + 34 915 54 87 70

e Service des impots de particuliers de
non résidents - Centre de finances pu-
bliques de Noisy-le-Grand
10, rue du Centre Tsa 10010
93465 Noisy-le-Grand Cedex
Tel. + 33 (0)1 57 33 83 00
sip.nonresidents@dgfip.finances.gouv.fr
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2.7 Certificacidon de los servicios prestados

Una vez finalizado el periodo como auxiliar
de conversacion en Francia, los auxiliares
espafioles pueden solicitar la expedicion de
un certificado de los servicios prestados. A
tal efecto, deben presentar en la Consejeria
de Educacién de la Embajada de Espafia
en Francia (22, avenue Marceau, 75008
Paris) o en una oficina de asistencia en ma-
teria de registro de la Administracion Gene-
ral del Estado! los siguientes documentos:

e Fotocopia simple del DNI.

e Impreso de Solicitud del Certificado, fe-
chado y firmado por el auxiliar de con-
versacion (se adjunta el modelo), que se
encuentra disponible en la pagina
http://www.educacionyfp.gob.es/francia/
publicaciones-materiales/material-
didactico/materiales-clase-ele.html

e Original o copia compulsada del modelo
de certificaco Attestation de services ac-
complis en France establecido por el CIEP
debidamente cumplimentado.

El certificado Attestation de services accom-
plis en France que expide la administracion
francesa debe solicitarse una vez concluida la
actividad (no antes). El formulario esta acce-
sible a través del siguiente enlace: https://
www.ciep.fr/sites/default/files/atoms/files/
attestation-de-services-alve-2019.pdf

Una vez que se haya verificado que la do-
cumentacion es correcta y no presenta defi-
ciencias, la Consejeria de Educacion expedi-
rd el certificado y lo remitira a la direccion
postal indicada en el impreso de solicitud
a la mayor brevedad posible.

! hitps://administracion.gob.es/pag_Home/atencionCiudadana/encuentraTuOficina/

OficinasRegistro/DescargaRelacionOficinasRegistro_ AGE.html#. XScsyegzaUl
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3. ASPECTOS PRACTICOS

3.1 Recomendaciones

Es fundamental llegar a Francia provisto de
los siguientes documentos:

¢ Nombramiento como auxiliar de conver-
sacion.

e Pasaporte o DNI, vigentes.

e Fotos de identidad (tres o cuatro).

e Justificante del seguro del vehiculo, si
viene con él.

e Carné de estudiante internacional
(ISIC), para obtener reducciones.

e Certificado literal de nacimiento, nece-
sario para realizar la inscripcion en la Se-
guridad Social francesa. Conviene tam-

3.2 Alojamiento

El alojamiento es el problema practico mas
complejo con el que se encuentran los auxi-
liares de conversacion. Por ello, se reco-
mienda ponerse en contacto lo antes posi-
ble con el equipo directivo del centro de
destino a fin de solicitar su colaboracién
para obtener alojamiento en las condicio-
nes mas favorables e informarse de si el cen-
tro dispone de alojamiento a disposicion de
los auxiliares.

Los Centros de Informacion y de Documen-
tacion Juvenil (CIDJ) o los Centros Regiona-
les de Informacion Juvenil (CRIJ) ofrecen
informacion util: listas de hoteles, residen-
cias, apartamentos y posibilidades de con-
tacto con otros jovenes en situacion similar.

También son utiles los tablones de anuncios
del propio centro escolar, de las universida-
des y del CROUS (Centre Régional des Oeu-
vres Universitaires et Scolaires).

Otra posible solucion es la que se denomi-
na en francés colocation: consiste en com-
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bién solicitar un Extracto de certificado
de nacimiento internacional o pluriligtie.

o Tarjeta sanitaria europea (TSE): Es fun-
damental solicitar esta tarjeta en las ofici-
nas de la Seguridad Social espanola, ya
que es imprescindible para solicitar el re-
embolso de los gastos por enfermedad,
en tanto no se obtenga la tarjeta de la Se-
guridad Social francesa.

También es conveniente prever dinero sufi-
ciente para cubrir los gastos al menos del
primer mes, sobre todo en concepto de alo-
jamiento.

partir piso con otros auxiliares o estudiantes,
lo que puede resultar mas beneficioso eco-
nomicamente.

Existen numerosos organismos que se encar-
gan de organizar este servicio y que aportan
no solo informaciéon inmobiliaria sino tam-
bién datos utiles en otros aspectos.

También pueden ser utiles las agencias in-
mobiliarias. Pero ha de tenerse en cuenta
que, antes de firmar el contrato, las agencias
suelen exigir diversos documentos para la
constitucion del dossier: un justificante de
ingresos, datos bancarios (RIB), contrato de
trabajo... Ademas, la agencia o el propietario
exige, por lo general, uno o dos meses de
fianza (caution) —que devuelve cuando se
deja el apartamento, una vez revisado el es-
tado del mismo- y un seguro de hogar.

Es posible solicitar ayudas econémicas para
alojamiento a la CAF (Caisse d’Allocations
Familiales). Puede encontrarse informacion
detallada sobre este aspecto en www.caf.fr
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Direcciones con informacion util para la bisqueda de alojamiento

Plataformas busqueda alojamiento
(AirB&B)

http://www.homengo.com/
https://fr-fr.roomlala.com

Residencias para estudiantes (CROUS)

www.estudines.com

www.fac-habitat.com/fr

www.nexity-studea.com

https://www.studelites.com/fr/

www.suitetudes.com

https://www.actionlogement.fr/

implantations

Asociaciones alojamiento para jévenes

Www. unme-asso.com

www.arfj.asso.fr/

www.logement-jeunes.unhaj.org/
index.php?id=19

Paginas con

diantes

informacién para estu-

www.etudiant.gouv.fr

www.anil.org

https://www.adele.org/

www.cidj.com/vie-quotidienne/trouver-un-
logement

Pagina con informacién sobre ayuda pa-
ra la fianza

www.service-public.fr/particuliers/
vosdroits/F18490

Buscadores de alojamiento (piso com-
partido)

www.appartager.com

https://www .lacartedescolocs.fr/

Consejerfa de Educacién en Francia

Buscadores anuncios alojamiento

www.annoncesjaunes.fr/

www.avendrealouer.fr/

www.leboncoin.fr/ (rubrique : immobilier
> locations/colocation)
www.letudiant.fr/ (rubrique : lifestyle >

logement étudiant)

www.pap.fr/
www.seloger.com/

https://paris.craigslist.org/d/immobilier/
search/hhh

https://ads.fusac.fr/ad-category/housing/

Ciudad Internacional Universitaria
(alojamiento para estudiantes universita-
rios)

www.ciup.fr

Albergues

www.fie.fr/

www.fuaj.org/

Inmobiliarias

www.logic-immo.com

www.fnaim.fr

Alojamiento en casa de un propietario

https://www .lokaviz.fr/

Alojamiento en casa del propietario a
cambio de prestacién de servicios

https://www.nooloji.com/fr/students
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3.3 Direcciones de interés

Informacién de caracter general

En las siguientes pdginas de internet se

puede encontrar informacion de cardcter

general:

www.pratique.fr/
www.anil.org/
www.campusfrance.org/fr
www.parisinfo.com/

Organismos oficiales en Espafia

Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional

C/ Alcala, 34

28003 Madrid
www.educacionyfp.gob.es/portada.html

Subdireccion General de Cooperacion
Internacional y Promocion Exterior Edu-
cativa

Paseo del Prado, 28

28014 Madrid

Tel. 91 506 55 94
auxiliares.conv@educacion.gob.es

Embajada y Consulados Generales de
Francia en Espafa

Embajada de Francia en Madrid
C/ Salustiano Ol6zaga, 9

28001 Madrid

Tel.: 91 423 89 00

Consulado de Francia en Madrid
C/ Marqués de la Ensenada, 10
28004 Madrid

Tel. 917 00 78 00

Consulado de Francia en Barcelona
C/ Ronda Universidad, 22 bis, 4°
08007 Barcelona

Tel. 932 70 30 00

Consulado de Francia en Bilbao
C/ Iparraguirre, 26, 5° dcha.
48011 Bilbao

Tel. 944 25 51 80

Consulado de Francia en Sevilla
C/ Plaza Santa Cruz, 1

41004 Sevilla

Tel. 954 29 32 00
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Centre international d“études pédagogi-
ques (CIEP)

1, avenue Léon-Journault

92318 Sevres cedex

TélL : 01 45 07 60 97

www.ciep.fr/assistants-langue-france

Organismos Espaifioles en Francia

o Consejeria de Educacion de la Embajada
de Espana en Paris
22, av. Marceau
75008 Paris
Tel. 01 44 43 19 60

www.educacionyfp.gob.es/francia/

e Centro de Recursos Didacticos
34, bd. de I'H6pital
75005 Paris
Tel. 01 47 07 48 58
centrorecursos.fr@educacion.gob.es

e Instituto Cervantes
7, rue Quentin Bauchart

75008 Paris
Tel. 01 40 70 92 92 _
https://paris.cervantes.es/fr/

e Colegio de Espana
Cité International Universitaire
7 E, bd. Jourdan

75014 Paris
Tel. 01 40 78 32 00
www.colesp.org/

e Camara Oficial de Comercio Espafola en
Francia
22, rue Saint-Augustin
75002 Paris
Tel. 01 42 61 33 10
www.cocef.com/es/camara-oficial-de-
comercio-de-espana-en-francia

e Liceo espanol Luis Bunuel
38, bd. Victor Hugo
92200 Neuilly-sur Seine
Tel. 01 41 49 08 80
http://liceoluisbunuel.educalab.es/

e Colegio espanol Federico Garcia Lorca
53, rue de la Pompe
75016 Paris
Tel.: 01 45 04 38 20
http://cefagarcialorca.educalab.es/

Guia de auxiliares de conversacién 2019



Consulados de Espaifia en Francia

e Consulado General en Bayona e Consulado General en Montpellier
Résidence du Parc 4, av. du B.A.B. 24, rue Marceau
64100 Bayonne 34000 Montpellier
Tel. 05 59 59 03 91 Tel. 04 67 58 20 21
cog.bayona@maec.es cog.montpellier@maec.es
e Consulado General en Burdeos e Consulado General en Paris
1, rue de Notre-Dame 165, bd Malesherbes
33000 Bordeaux 75017 Paris
Tel. 05 56 52 80 20 Tel. 01 44 29 40 00
cog.burdeos@maec.es cog.paris@maec.es
e Consulado General en Estrasburgo e Consulado General en Pau
13, quai Kléber 0, place Royale
67000 Strasbourg 64000 Pau
Tel. 03 88 32 67 27 Tel. 05 59 27 32 40
cog.estrasburgo@maec.es cog.pau@maec.es
e Consulado General en Lyon e Consulado General en Perpinan
1, rue Louis Guérin 12, rue Franklin
69000 Villeurbanne 66000 Perpignan
Tel. 04 78 89 64 15 Tel. 04 68 34 33 78
cog.lyon@maec.es cog.perpinan@maec.es
e Consulado General en Marsella e Consulado General en Toulouse
38, rue Edouard Delanglade 16, rue Sainte Anne
13006 Marseille 31000 Toulouse
Tel. 04 91 00 32 70 Tel. 05 34 31 96 60
cog.marsella@maec.es cog.toulouse@maec.es
Editoriales espafiolas especializadas en Librerias francesas con buenos fondos en
Espaifiol Lengua Extranjera espafol
e Anaya

Www.anayaele.es

e Gibert Joseph

e Difusion www.gibert.com
www.difusion.com

e EDELSA o Editions Maison des Langues
https://edelsa.es https://www.emdl.fr
¢ EDINUMEN

e Société Internationale de Diffusion et
d’Edition

e SGEL http://www.side.fr/
https://ele.sgel.es (Venta exclusiva a profesionales, en linea)

e SM
WWW.2rupo-sm.com

https://edinumen.es
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4. FORMACION Y RECURSOS DIDACTICOS

4.1 Jornadas de acogida y actividades de formacion

Al principio del curso, las académies convo-
can a los auxiliares de conversacion en
Francia a una jornada de acogida. Con el
objetivo de ayudar a los auxiliares de espa-
nol a adaptarse mejor a su nuevo contexto
social y laboral, la Consejeria de Educacion
de la Embajada de Espafia ofrece a todas las
académies de Francia su colaboracion para
participar en sus jornadas de acogida o for-
mativas destinadas a los auxiliares de espa-
nol. En estas jornadas la Consejeria propor-
ciona informacién sobre sus servicios de
apoyo y promocion del espanol y desarrolla
actividades de formacion sobre didactica de
Espanol Lengua Extranjera (ELE).

Las actividades de formacion son impartidas
por los asesores técnicos de la Consejeria
de Educacion y se desarrollan en el lugar
propuesto por las académies.

Para los auxiliares de la region de fle-de-
France (Académies de Créteil, Paris y Versa-
lles) la formacion se desarrolla en alguna de
las dependencias de la Embajada de Espana
en Francia.

Tomando en consideracion que la funcion
del auxiliar de conversacion esta vinculada
fundamentalmente a la adquisicion de la
competencia oral por parte de los alumnos,
la formacion, ademas de reflexionar sobre
aspectos metodoloégicos y presentar pro-
puestas didacticas, hace hincapié en estrate-
gias, métodos y fuentes de informacion para
la preparacion y el desarrollo de las clases
de conversacion.

Ademas de estas actividades de formacion,
se mantiene una comunicacion periddica
con los auxiliares, a quienes se remite infor-
macion sobre otras actividades que pueden
interesarles.

Auxiliares de conversacion durante la actividad formativa del curso 2018-2019 en la Académie de Rennes
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4.2 Recursos didacticos de la Consejeria de Educacién

En la siguiente pdgina de la Consejeria de
Educacion se recogen los enlaces a platafor-
mas e instituciones que ofrecen importan-
tes recursos para la ensenanza de ELE/EL2:

www.educacionyfp.gob.es/francia/enlace-
interes/materiales-para-la-ense-aza.html

De especial interés didactico pueden ser los
materiales elaborados por los auxiliares de
conversacion, accesibles en el siguiente en-
lace:

http://www.educacionyfp.gob.es/francia/

publicaciones-materiales/material-didactico/

materiales-clase-ele . html

Auxiliares de conversacion trabajando en el Centro de Recursos Didéacticos

Consejerfa de Educacién en Francia
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5. INFORMACION GENERAL

5.1. El sistema educativo francés

Sistema educativo de Francia: Educacion no universitaria

Etapa Duracion/Cursos Edad Autoru!ad
educativa
Educacion , 3 cursos
el Ciclo I: (Petite, Moyenne et 3-6 afios
Ecole maternelle Aprendizajes iniciales Grande sections)
Ciclo I1: 3 cursos:
Aprendizajes fundamen- Curso p lr °p aratolrllo (CPI) 6-9 aflos
Educacion tales Curso elemental 1 (CE1)
2o Curso elemental 2 (CE2)
Primaria
Ecole élémentaire
3 cursos:
Ciclo III: Consolidacion | Curso medio 1 (CM1)
Curso medio 2 (CM2) 9-12 afios
Ciclo III: Consolidacién Sixieme
Collége e e MEN
Cinquieme .
. Ciclo IV: Profundizacion Quatriéme 12-15 afios
Obliga- L
D Troisieme
Educa-
cion Se- DIPLOME DU BREVET (PRUEBAS CENTRALIZADAS)
cundaria
3 cursos:
Seconde
Lycée Premiére 15-18 afios
Postobli- Terminale
gatoria N
DIPLOME DU BAC
Sistema educativo de Francia: Educacion Superior
q o oz Autoridad
Etapa Titulaciéon / Duracion Educativa
Estudi Desde 2005, Francia aplica el plan Bolonia y los tres niveles de los estudios
US ! 105.1 . universitarios reciben los nombres de Licence —Master — Doctorat (LMD)
HIVERSIEHOS 1 primer ciclo - Licence: 3 cursos (6 semestres) y 180 ECTS
Segundo ciclo - Master: 2 cursos (4 semestres) 120 ECTS
Tercer ciclo - Doctorat: 3 anos (180 ECTS)
Otros estudios | «Classes Préparatoires aux Grandes Ecolesy y «Grandes Ecoles» MESRI
superiores Classes Préparatoires aux Grandes Ecoles (Prépas) -2 aios (120 ECTS).
Grande Ecole (después de una «prepa»)— 3 afios (180 ECTS)
Titulo de la «Grande Ecole» y Grado de Master.
Estudios superiores cortos:
Brevet de Technicien Supérieur (BTS) 2 afios (120 ECTS)
Diplome Universitaire de Technologie (DUT) 2 afios (120 ECTS)

Fuente: MEN, MESRI
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Equivalencias de los sistemas educativos
espaiol y francés

Sistema Educativo Equivalencias
Espaiiol Sistema Educativo
Francés
= 2° Ciclo 1 Petite section
==
8 = . .
S 8 | 2° Ciclo 2 Moyenne section
= =
E o=
2° Ciclo 3 Grande section
1° de Cours
Primaria préparatoire (CP)
2° de Cours élémentaire
Primaria 1 année (CE1)
S = |3°de Cours élémentaire
S F | Primaria 2¢ année (CE2)
E g 4° de Cours moyen
= A~ | Primaria 1 année (CM1)
5° de Cours moyen
Primaria 2¢ année (CM2)
6° de s
2 . Sixieme
Primaria

Sistema Educativo

Equivalencias

Espafiol Sistema Educativo Francés
1° ESO Cinquiéme
2° ESO Quatrieme

e
% E | 3°ES0 Troisiéme
£
o
3 o | 4°ESO Seconde
w
1° Bachillerato Premiére
2° Bachillerato Terminale

La seleccion del material mas adecuado pa-
ra el desarrollo de las actividades docentes
del auxiliar de conversacion vendra deter-
minada por el tipo de ensenanzas imparti-
das en el centro educativo.

A continuacion se presentan las equivalen-
cias terminologicas y funcionales de institu-
ciones educativas, cargos directivos y orga-
nismos franceses y espanoles.

Las académies vy los rectorats

Francia esta organizada, administrativamen-
te, en 17 regiones académicas y 30 acade-
mies. Cada una de ellas incluye un nimero
determinado de departamentos. Por lo ge-
neral, el nombre de la académie es el mis-
mo que el de la ciudad principal de la zo-
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na. Cada centro escolar, por tanto, depende
de una acadeémie.

Los Inspecteurs de l'education nationale

(IEN)

Los inspectores de educacion nacional
desempenan la funcion inspectora y el con-
trol del funcionamiento de la ensenanza en
Educacion Primaria.

Los Inspecteurs pédagogiques régionaux
(IPR)

Los inspectores pedagogicos regionales
desempenan la funcion inspectora y el con-
trol del funcionamiento de la ensenanza en
Educacion Secundaria.

El Dossier de [ assistant(e)

Algunos institutos cuentan con lo que se
denomina dossier del auxiliar, con informa-
ciones de los auxiliares de anos precedentes
sobre el centro, trabajo, experiencias, etc.

Cargos directivos y personal de apoyo

e El proviseur es el director de un Jycée.

o El proviseur adjoint es el jefe de estudios
de un lycée.

o El principal es el director de un college.

o El principal adjoint es el jefe de estudios

de un college.

El directeur es el director de una escuela

infantil (maternelle) o de una escuela pri-

maria (école primaire).

o El intendant es el responsable de la ges-
tion economica del centro.

o El conseiller principal d'éducation (CPE)
es la persona encargada de controlar la dis-
ciplina y las ausencias de los alumnos.

e Los surveillants y los assistants d'éduca-
tion desempenan la funcion de mantener
el orden fuera de las clases y hacerse cargo
de los alumnos cuando falta algin profe-
SOf.

o El professeur documentaliste es la perso-
na responsable del Centre de documenta-
tion et d’information (CDD, la biblioteca
de los centros educativos espafioles.
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5.2. La accion educativa espanola en Francia

La Consejeria de Educacion

La Consejeria de Educacion de la Embajada
de Espana en Francia representa al Ministe-
rio de Educacion y Formacion Profesional y
es el 6rgano responsable de la gestion de la
accion educativa espanola y de promocion
del espanol en el pais. Al frente de ella, que
tiene su sede en la Embajada de Espanfa,
estd el Consejero de Educacion.

Centros y programas educativos espafo-
les en Francia

En Paris existen dos centros educativos de
titularidad del Estado espanol: el Colegio
Espafiol Federico Garcia Lorca y el Liceo
Espaifiol Luis Bufiuel. En el primero se im-
parten ensenanzas de Educacion Infantil y
Educacion Primaria; en el segundo, Educa-
cion Secundaria Obligatoria y Bachillerato /
Bachibac. En el plan pedagégico de ambos
se otorga una gran importancia a la ense-
nanza del francés y del inglés.

En Francia funcionan desde hace anos 13
secciones internacionales espanolas en éco-
les, colleges y [lycées internacionales (en
Brest, Burdeos, Estrasburgo, Ferney-Voltaire,
Grenoble, Lyon, Marsella, Montpellier, Paris,
St.-Germain-en-Laye, San Juan de Luz-
Hendaya, Toulouse y Valbonne-Niza). Las
secciones ofrecen una educacion intercultu-
ral y bilinglie y un conocimiento profundo

de la lengua vy la cultura espanolas.

Las Agrupaciones de Lengua y Cultura Espa-
nolas ofrecen ensefianzas complementarias
a nifos espanoles o con o padre o madre
espanoles. En Francia existen dos agrupa-
ciones (en Lyon y en Paris), que cuentan
con cerca de 80 aulas repartidas por todo el
pais.

Los asesores técnicos

Los asesores técnicos dependen directamen-
te del Consejero de Educacion y realizan

Consejeria de Educacién en Francia

24

funciones de apoyo y promocion de la len-
gua y la cultura espanolas en Francia. Desa-
rrollan su trabajo en la sede del Centro de
Recursos Didacticos. Ellos son los responsa-
bles de las actividades de formacion dirigi-
das a los auxiliares de conversacion.

El Centro de Recursos Didacticos

Ofrece un servicio de consulta y préstamo
de material pedagogico. Sus fondos com-
prenden :

Métodos de ELE.

Materiales complementarios: juegos, ilus-
traciones, actividades por competencias
(comprension y expresion orales y escri-
tas).

Peliculas y cortometrajes espanoles e his-
panoamericanos.
Literatura en espanol
poesia, ensayo).

(novela, teatro,

Se puede consultar el catilogo de fondos en
la siguiente direccion:

www.programasexterior.abiesweb.org/
visitas/

Si se desea informacion complementaria, se
puede contactar con el Centro de Recursos
Didacticos de la Consejeria de Educacion
por teléfono (01 47 07 48 58) o por correo
electronico

Embajada de Espafia, donde tiene su sede
la Consejeria de Educacién
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5.3. El Instituto Cervantes

El Instituto Cervantes es un organismo espa-
nol que tiene por mision la promocion uni-
versal del espanol y la difusion de la cultura
en el exterior. Existen 76 centros del Institu-
to Cervantes distribuidos en 44 paises. En
Francia existen centros en Burdeos, Lyon,
Paris y Toulouse.

El Instituto Cervantes organiza cursos de
ELE y de formacion de profesores; ofrece
también numerosas actividades culturales,
gratuitas, de gran interés para los docentes
de espanol.

Centros del Instituto Cervantes en Francia

BURDEOS
burdeos.cervantes.es/
57, cours de I'Intendance
33000 Burdeos

Tel.: +33 5 57 14 26 14
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LYON

lyon.cervantes.es

58, Montée de Choulans
69005 Lyon

Tel.: +33 4 78 38 72 41

PARIS
paris.cervantes.es

7, rue Quentin Bauchart
75008 Paris

Tel.: +33 1 40 70 92 92

TOULOUSE
toulouse.cervantes.es
31, rue des Chalets
31000 Toulouse

Tel.: +33 5 61 62 80 72
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CENTRO DE RECURSOS DIDACTICOS
34, bd de I'Hopital
75005 PARIS
Tfno. 0147 07 48 58
centrorecursos.fr@educacion.gob.es
www.educacion.gob.es/francia
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